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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Perusahuan dalam menjalankan akuvitasnya guna mendapatkan keuntungan
dan kelangsungan hidupnya selalu dihadapkan pada permasalahan-permasalahan
vang cukup kompleks. Salah saws permasalahan yang kompleks dan tidak dapat
dihuindari it adalah adanya persaingan antars herbagai perusabaan besar dan kecil

«Paik yang bergerak dalam bidang industri, jasa, maupun perniagaan.

Pads dasarnya suntu perusahaan didiikan dengan tujuan uwtama vadly
memperoleh laba yang optimal, Dalam mencapai tujuan tersebul banyak sekali
scktor-sektor yang saling menunjang dan saling terkait satu sama lainnya, Oleh
karens ity diperlukan suatu sistem perencanaan vang matang serta kerja samy
yang haik antara individu dan atau organisasi. Selain fu suutu perusahaan peri
menyusun suatu admimstrast keuangan yang  bertujuan untuk menghasilkan
informass keuangan yang berguna bagi pihak ekstern maapun intern perusahaan,

Perusahaan Umum Pegaduian merupakan salah satu lembaga perkreditan
bukan Bank yang memberikan pinjaman dengan jaminan burng-barang herperuk
dengan bunga rendah, maupun melayani kebutuhan pengamanan modal dalam
waktu singhat atas pemerintuh untuk  mampu mencegah dan melindungi
masyarakat dar adanys lintah darat atau perilaku investor di luar ketentuan yang
scbagmimana  mestinya keberadaan  Perum  Pepadaian  sangat  membantu
perehonomian rakyat baik dilihat dan ungkat ekonomi maupun tingkat sosialoya,
selmn 1o Perum Pepadaian jugn memberikan keringanan vang Udak dimaliki
imstanst lan sehinggea dapat membantu menngankan beban masyarnkat

Perhation suatu instansi dan perusabaan terhadap masalah-masalah dalam
penvelengearann administras) keuangan terutama dalam penanpian inlormasinyi,
akan dapar menentukan keberhasilan suatu perusahaan dalam  administras:
kevangan vang siap digunakan untuk  pengambilan keputusan management
Pemyajian informasi keuangan perusahaan harus sesuai dengan prinsip-prinsip

admimstras) kewsngnn vang ieluh ditetapkan oleh Tkatan Akuntans Indonesin
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sehingga informasi keuangan antara perusahaan vang satu dengan lunnva
disapikan dalam bentuk yang scragam untuk memudahkan pemakaian informasi
terschat.

Pada Perum Pegadaian, masalah penyelenggaraan admimistrast keuangan
mcrupakan salah satu sumber mformasi untuk membual suatu perencanaan
herdasarkan pemikiran di atas maka laporan Prakiek Kerja Nvata im diben judul
“ADMINISTRASI PENAKSIRAN BARANG PADA  PERUSAHAAN
UMLUM PEGADAIAN CABANG SUKOWONO - JEMBER”,

“12 Tujuan dan Kegunaan Prakick Kerja Nyata

1.2.1 Tujuan Praktck Kerja Nyata

Tupuan dalam pelaksanaan Praktek Kerja Myata di Perum Pegadaian Cabang

Sukowono adalah

I. Untuk mengetabw kegiatan pelaksanaan administrasi penaksiran barang di
Perum Pegadwian Cabang Sukowono,
Untuk 1kut serta membantu baik langsung maupun tidak langsung didalam
pelaksanaan Admimstras: Keuangan pada bagian penaksiran barang, dan
3 Unwk memperoleh pengalaman prakus khususnya dalam bidaag penaksirn

barang

1.2.2 Kegunaan Prakick Kerja Nyata

Kegunaan dulam pelaksanan Praktek Kerja Nyata di Perum Pegadaian
Cabang Sukowono adalah

[

1. Dapat menambah wawasan di  lapangan khususnya tentang masalah
admimistrasi keuangan penaksiran barang dan,

2. Untuk memenuhi persyaratan menyelesaikan studi pada Program Diploma 1iga
Fakultas Ekonomi Universilas Jember
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1.3 Ohvek dan Jangka Waktu Praktek Kerja Nvata
1.3.1 Obyek Prakiek Kerja MNyata

Prakick Kena Nyata 1m dilaksanakan ¢ perusshaan vmom (PERLUIM)
Pepadaian Cabang Sukowono Jember yang berlokasi di jalan Sultan Apung no. 30
Sukowono, Jember. Permobonan memjadi tempat PEN  ditunjukkan dalam
lampiran 1, surat keterangan telah melakukan PKN i Kantor Perum Pegadaian
Cabang Sukowono di tunjukkan dalam lampiran 2, surat pernyataan telah

. memenuh persyaratan PKN di tunjukkan dalam lampiran 3, daftar kegatan PKN
ditujukan dalam lampiran 4, daftar hadir PKN di tunjukkan dalam lampiran 5.
1.3.2 Jangha Wakiu Prakick Kerja Nvata

Jangka waktu pelaksanaan mimimal 144 jam kena, dimulai dan bulan Juh

sampal Agustus 2004 di laksanakan setiap ban kena. Jangka waktu terscbut telah

ditentukan oleh Perusahaan Pegadaian Cabang Sukowono Jember

1.4 Bidang [imu
Bidang 1lmu yang menjadi pedoman dan berkaitan dengan pelaksanaan PKN
adalah: -
a. Pengantar Akuntansi, dan

b, Manajemen Perkreditun
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1.5 Jadwal I"elaksanaan Prakiek Kerja Nvata

Cabang Sukowono dapat dilthat pada tabel 1.1

Tabel 1.1 Jadwal Pelabsanaan Praktek Kerja MNvata

ladwal Pelaksanaan Prakiek Kerja Nyata yang ada pada Perum Pegadaan

No Reterangan T]mlg:;]l: e
| Penverahan surad tjin
*LI Perkenalan dengan pimpinan beseria karyawan
3 Menerima  informasi mengenal  gambaran  umoem  Perum
Pogadatan CobamgSukowens | ke
i Menviapkan sezala data vang akan ditanvakan dalam pmvl-.‘tck ' ‘l{
5 Membantu pelaksanaan tugas yang dibenkan oleh pumpinan
Perum Pepadaian Cabang Sukowono
‘ Mengadakan kosultasi dengan dosen pembimbing Prakick by
Kerja Nyuta :
7 Menvusun laporan akhir Prakiek Kerja Nyata T
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BAB II
LANDASAN TEORI

4.1 Pengertian ,Manfaat dan Unsur-unser Administrasi.

2.1.1 Pengertian Administrasi

Kala admimstrasi berasal dari bahasa latin vaitu administration yang secars

umum dapad diartikan kegiatan tata vsaha badan pemeriniahan atau swasta yang

secard luas dapat diartikan tentang keuangan dan hal-hal penyelenggaraan

*“pimpinan,surat menyurat, perjanjian dan sebagainya,

Heberapa pengertian tentang administrasi telah disampaikan olch sejumlah ahli
antara lain sehapai berikut:

1.

Administrasi dalam anti sempit menurut Ali Mufis vang mengutip pendapat
dan Munawardi Rekso Hadi Prawiro dalam Silalshi (1999:9) beranti tata
usaha yang mencakup sctiap pengaturan yang rapi dan sistematis serta
penentuan faktor-fakior secara tertulis dengan tujuan memperoleh pandangan
yang menyeluruh dan hubungan timbal balik antara satu faktor dengan faktor
yvang lainnya, dan -.

Admimstrasi dalam arti luas menurul Sondang P Siasian dalam Silalghi
{1999:9) adounistrasi adalah kescluruhan proses pelaksanaan kegiatan yang,
dilakukan oleh dua orang atau lebib yang terlibat dalam suatu bentuk ysaha
kerjasama dari tercapainyva tujuan yang ditentukan sebelumnva.

Pengerlian di atas dapat disederhanakan,maka administrasi mempunyai ciri

pokok sebagai berikut:

2oL

kerjasama vang dilakukan oleh sekelompok orang,
kerjasama dilakukan berdasarkan pembagian kerja secara terstruktural,
kerjasama dimaksudkan untuk mencapai tujuan, dan

kerjasama unfuk memanfaatkan sumberdava manusia
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2.1.2 Manfaat Administrasi

Manfaat administrasi antara lain sebaga benki;

il

L.

sebagal alat dalam menunjang kegiatan-kegiatan dan proses perkreditan
iy secara  individual maupun perkreditan sendin secara keseluruhan,
Schagal alat pengumpulan umpan balik melalw sistem informasi yang
dibangun didalamnya scbagar dasar untuk pelaksanaan  lungsi
managemenl perkreditan  (plennmg,  organizing,  aciuating  dan
confrolling), memerlukan umpan balik agar dapat diambil keputusan
vang lepat,

Sebagal alat alau penvelenpgaraan sistem dokumentasi perkreditan,
dokumentasi tersebut harus mampu sebagai bahan atau sarana referens:
yang baik apabila suatu waktu pihak manapgement memerlukan suatu
informasi yang menvangkul suatu nasabah secara tepat dan cepat,
Scbaga pelaksana dan sistem laporan atau pun sistern informass
management bank yang bersangkutan vang mempunvai laporan adalah
bagian admimstrasi kreditja juga penyusun dan penanggungjawab dan
management informasi sistem untuk pthak management bank,

Lntuk penetapan besarnya hutang dan piutang dari pihn.k‘dnhltur,denga.n
adanya admimistrasi setiap transaksi selalu dicatal dan sewaktu-wakiu
dapat dilthat bagaimana posisi keuangan suatu perusahaan, dan

Untuk dasar pelayanan kepada prhak ckstern, dengan penyvajian laporan
dan inlormast bagian admimstrase telabh memberikan pelayanannya

kepada pihak ckstern.

1.3 Unsur-unsur Administrasi

Untuk membanpun suato admimssirast sehagal sistem diperlukan berhagm

unsur, adapun unsur admunistras: vang terpenting adalah sebapai berikut

Urpanisast, organisas: ini diciptakan secara konstitusional oleh pimpinan
tertinggl dan badan usaha, dan akan menjadi wadah, struktur dan rangka
dasar dari pada administras,


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

I3

Lingkungan, lingkungan yang mengeliling administrasi dalam orpanisasi
ferdini dari berbagai lapisan, administrasi bergerak sambil berpindah-
pindah dan lapis ke lapis sesuai denpan berguntinys persoalan atau urusan,
3. Simuasy, situasi dalam  lingkungan akan bergernk dan berubah terus
menerus vang dapat mempengarubn perak-perik administrasi dan suatu
organisasi,
4. Lokasi, lokasi merupakan sebagian dari lingkungan yang terdin atas faktor
vang mempunyal  hubungan  kepentingsan dengan  administrasi  suatu
Organsis,

]

Wilavah operasi stau Yundiksi, wilavah operasi adalah bagian dan

hingkungan vang dijadikan sasaran kegiatan administrasi suatu organisasi,

6. Persl (site}, persil terdin dan tanah halaman dan gedung dimana kegiatan
utama dan pimpinan administras: suatu orpanisasi berada.

7. Mewun dan peralatan, terdin atas semua barang modal dari administrasi,

B Program ussha dan mission, lerdini dan peraturan dan  proscdur
kontitusionil dirakit dengan suatu filosoli bisms dan filosofi administrasi
yang merupakan kerangka dan rangka dasar berpikir dan berusaha,

Y Legiimas, kekuatan sosial pohink, yundis yang berusal dari undang-
undang,

10. Pimpinan, pimpinan terdinl dan scmua manager dan staf’ yang ditanam
oleh pemilik badan usaha, dan

Pl Persomil, persoml terdin atas semua warga dan suatu organisasi vang

secara  hersama-sama  merupakan  kekuatan manusiawi  dari pada

sdmimstrasi pada suatu orgamsas;

1.2, Arti dan Macam-macam Hak Gadai

Menurut Subekn dalam kitab undang-undang hukum perdata (KUHP)
(1982:270), gadm adalah hak vang diperoleh seseorang berpiutang atas suatu
barang bergerak, vang discrahkan kepadanya oleh seseorang berpiutang atau oleh
sescorang yang lain atas namanys dun memberikan kekuasaan kepada si
berpiutang 1ty untuk mengambil barang pelunasan dan barang tersebut
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didahulukan dan pada orang-orang berpiutang lannya dengan perkecualian biava
- untuk menyelamatkannya setelah barang itu digadaikan biaya mana vanyg harus
didahulukan.
Hak gadsi ada dua macam vaitu-
I. Taksah (taksiran sah) adalah hak gadai atas sepala benda vang ditwarkan
tetap dalam kekuasaan si berutang atau pembeni gadai atau pun vang kemhbali
atas kemauan s1 berpiutany,
2. Hak pada hapus.apabila barang gadai keluar dan kekuasaan si penerima
gadar Apabila barang terscbut hilang dan tangan penenma gadai atau dicun
darn padanya maka 1a berhak menuntut kembali
2.3. Arti Mcnaksir dan Fungsi Taksiran

Menaksir adalah menentukan nilai atau harga perkiraan tertentu dari suatu
barang yang akan dijadikan jaminan vang didasarkan kepada harga jadi atau pasar
dan peraturan yang berlaku untuk masa tertentu (Agnes Kadamo,1992:6), dengan
kata lain untuk dapar menaksir suatu barang vang akan dijadikan barang jaminan
harus ada dua faktor pokok yvang perlu diketahui vaitu harga pasar
Harga pasar adalah mila uang yang telah disepakati dalam sustu transaksi yang
berlangsung secara wajar dan terbuke bukan pasar gelup. Harga pasar menurut
Perum Pegndalan dibedakan menjadi tpa vaitu:
| Harga pasar pusal
Harga pasar pusat (HPP) adalah harga pasar yvang ditetapkan olech kantor
pusal,dengan  mempertimbangkan flukiuast harpga pasaran skala nasional dan
kecenderungan harga secara progresif serta berlaku secara umum untuk seluruh
kantor daerah dan kantor cabang,
Hargs pasar daerah
Harga pasar dacrah (HPD) adalah harga pasar vang ditetapkan olch kantor
dacrah dengan mempertimbangkan potensi wilayah setempat seria pengaruhnva
terhadap fluktuasi harga dengan ndak melampor toleransi maksimum sebesar
0% dhatas HPPdan 10%dibawah HPP Prosentase ditetapkan  besarannva
dengan surat edaran tersendin, dan

3. Harga pasar selempat

-2
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Harga pasar setempat (HPS) adalah harga pasar disuatu tempat tertenlu atay
dhsckitar cabang terientu vang diusulkan oleh Kepala Caba ngt dan disctuyu oleh
Kepala Kantor Dacrah Bila HPS disetujui untuk menctapkan taksiran dan uang
pinjaman biasa dikenal HPS untuk barang gudang namun jika dinujukan untuk
menctapkan HPS Lelang makn HPS terscbut berlaky untuk baranyg gudang.
Peraturan sty ketentuan  yang  berlaku  pads pegadaian  (sesual  dengan
perkembangan harang).
Peraturan dan fungsi taksiran 1w sendin adalah schagai berikut
= | Taksiran sehagai pangkal kegiatan
Terbentuknya vang pinjaman (UP) dan suaiu barang jaminan berpanpkal
pada suatu taksiran.
Taksiran schagai alat pelengkap
Hengan memperhatikan taksiran rata-rata dan uang pinjaman rata-rata
akan dapat disimpulkan bahwa suam daerah mempunvai taksiran

:l.d

baik cukup atan rendahutau dapat juea menvimpulkan mutu dan suat
barang vang sejenis atau semacam.
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BAR 11
GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1. Sejarah Singkat Perusshaan Umum Pegadaian
Pegadaian sebagm lembaga perkredian dikenal di Indonesia scjak jaman
VOC (Veremgde Oost Indische Compagnie) sampai sckarang i mengalami lima
jaman pemenntahan yaitu -
“*1. Pegadaian pads jaman VOC
Pada tanggal 20 Apustus 1746 berdirilah Bank Vom Leeming pertama di
Jakarta Bank 1m menjalankan usahanya atos dasar hukum gadai dan berfungsi
Juga schagal bank wesel, tahun 1800 dibubarkan taps hal ini tidak mampengaruhi
pertumbuhan Bank Fun  Leemmp, bahkan Gubernur  Jenderal Deandeles
mengeluarkan peraturan mengenai barang yang dapal digadaikan dan sebagian
besar peraturan terschut masih dipakai sampni sckarangmenurut  peraturan
terscbut yang dapal digadaikan adalah emas, perah,permats kain,dan sebagian

ketil perabotan rumah tangga yang dapat disimpan dengan baik kurang lebib 3,5
bulan.

2. Pegadaian pada masa penjajahan Ingems.

Bank Fun Leening dibubarkan karena menurat Gubernur Jenderal Raffles tidak
wajar diusahakan olch pemerintah. dan sehagai gantinva diadakan suatu ketentuan
bahwa settap orang bolch mendinkan pegadaian swasta dengan syarat harus
nendapatkan (i dan penguasa dacrah setempat, tapi heen tiestaliel im justru
menghidupkan usaha lintah darat, tahun 1814 heen festalse terscbut digant
dengan paschstelsel, yaitu hak mendirikan pegadaian yang diberikan pada umum
vang menawar paling tinggi setiap orang bolch saja menerima gadai asal saja
sanggup membavar sejumiah uang tertentu pada pemerintah
3. Pegadaian pada masa Belanda

Pada twhun 1870 paschrstelsel dihapuskan karcna mengalami  banyak
penyclewengan dan licentie sialsel dihidupkan kembali, akan tetapi hal ini tidak
membawa kebatkan dan pachis stelsel dijalankan kembali, walaupun telah bunyuk
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merubah peraturan, pemerintah fidak merssa puas dengan keadaan vang ada,

karcna masih banyak tegadi penyelewsengan dan kecurangan, Dengan keadaan

sepertt i pemerintah ingin menangani sendin wsaha dimdang pepadaian,

keinginan pemerintah tersebut torcapsi pada tahom 190! dengan  lahimoa

Pepadaian Negara vang perlama di Sukabuimi, kemudian pada tahen 1930, Jawalan

Pegadaian dijadikan Perusahaan Negara Pegadaian.

4. Pegadaian pada masa Jepang.

Pada masa ini pegadaian hampir tidak berfungsi karena pada tahun 1943 lelang

*I;lumng emas alaw permata dibapuskan demikian juga dengan barang logam

lainnva sehingga rakyat semakin melarat dan fidak mempunyal barang untuk

digadaikan

3, Pepadaian pada masa Negara Kesatuan Republik Indonesia.

Pada masa ini pegadatan banyak mengalami perubahan struktur orgamisasi
Pada tahun 1961 Berdasarkan Peraturan Pemenntah no 173/1961 Jawatan
Pepadaian dijadikan Perusahaan MNegar Pegadaian, berdasarkan intruksi presiden
ne 17 tahun 1967 dan undang-undang no % tahun 1969 Perusahaan MNegara
Pepadman kembal lagi menjadi Perusahasn Jawatan, Berdasarfan Peraturan
Pemenmtah no 10 ghun 1990 vane ditetapkan ofeh Presiden Republik Indonesia
Perjan Pegadaian berubah bentuk menjadi Perum Pepadaian.

3.2 Struktur organisasi

sehiap perusahaan afau mslans pemennlah selale ada pembagan lugas,
wewenany, dan tangepungjawab, begilu pula pada Perum  Pegadaian, onluk
mengetahul tugas, wewenang, dan tanggungjawab dan Perum Pegadaian dapat
dilihat dan struktur organisasinya,

Struktur orgamisasi vang ada pada Perum Pegadaian Cabang Sukowono
Jember dapat dilihat pada gambar 3.1
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KFEPALA CUABANCG

PENAKSIR KASIR KEPALA BALL
GUDANG

PENYIMPANAN

Gambar: 3.1 : Struktur organisasi perusahaan umum pegadaian

KEPALA
TATA
LSAILA

*= Sumber; Kantor cabang perusahaan Umum pegadaian cabang Sukowono,

Keterangan mengenal tugas dan wewenang dan masisng-masing bagian

organisasi adoalah:
|. Kepala Cabang

a. Tugas pokok kepala cabang adalah mengelola operasional cabang dengan

menvalurkan vang pinjaman secara hukum gadai dan melaksanakan usaha-

usaha lainnya yang memiliki kepentingan perusahasn dalam  hubungan

dengun pihak fain atau masyarakat atau sesuai ketentuan yang berlaku dalam

rungks melakukan misi perusahasn

b, Rincian tugas kepala cabang adalah sebagai berikut:
I. Memimpin dan mengkoodinir scluruh kegiatan yang terjadi di cabang,

s

- Melaporkan pada kantor dagrah tentang kejadian luar binsa dan kesukaran

dalam perusahaan disertan keterangan dan pendapat yang berhubungan

dengan persoalannya,

s

4. Beranggungjawab atas maju mundurnya perusahaan yang dipimpin

2 Penaksir

Mengambil tindakan atau upaya vang sesum dengan peraturan vang ada
dan ndak benentangan dengan kepentingan perusihnan, dun

o Tugas pokok penaksir adalab menaksir barang jaminan untuk menentukan

mutu dan mlar barang sesua dengan ketentuan yang berlaku dalam rangka

mewujudkan penctapan wang pimjaman vang wajar serla citra baik

perusahuan
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b Runcian tugas dan penaksir adalah sebassi beriku
I. Menaksir semus  barang vang  akan dijadikan jarminan dalam
permohonan kredit, dan

(2% ]

Menetapkan harga dan uang pinjaman yang dapat diberikan sesuai
dengnn ketentuan.
3. Kasir
2 Tugas pokok kasir adalah melakukan fugas penenmaan dan pembavaran
sesumt dengan ketentuan vang berfaky untuk  kelancaran pclaksanaan
operasional kantor cabany,
b Rincian tugas dari kasir adaloh sebagai berikur
1. Mengeluarkan vang pinjaman sespai dengan yang teriera dalam Surat
Bukn Kradit,
2. Menenma uang pelunasan dan pembavaran bunga, dan
3. Mengeluarkan uang untuk semua kegistan operasi perusahaan,
4. Pemegang pudang
2  lugas pokok pemegang gudang adalsh melakukan . pemenksaan
penyimpanan dan pengelunmn barang jaminan selain barang kantong sespai
dengan peraturan vang berlaku dalam rangka ketertiban dan keamanan serta
keutuhan barang jaminan.
b. Rincian tugas pemegang gudang adalah schapai berikut:
1. Memasukkan barang jaminan vang bukan perhiasan atau permata dalam
gudnng, dan
1. Mengeluarkan barang jaminan yang sudah ditebus.
5. Penvimpan barang jaminan
lugas pokok penyimpan barang jaminan mengelola gpudang barang jaminan
emas dengan mencrima, menyimmpan, memwat, mengeluarkan, dan
mengadministrasikan barng jaminan sesuai dengan ketentuan yang herlaku

dalam rangka mengamankan serta m enjaga keutuhan barang nasabah,
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6. Tata ysaha

Rincian tugas lata usaha adalah sebaga benkut:

a. Memasukkan data mengenas barang yang masuk schagm jarminaan
permohonan kredit kepada buku-buku vang berkaitan dengan kegiatan
tersebut, dan

b. Mrclaksanakan semua kegiatan administrast vang berhubungan denpan
admimsirasi {Pedoman operasional kantor cabang),

3.3 Kegiatan Pokok Perusahaan

Perusahaan Umum Pegadaian merupakan salah satu badan vsaha malik negara
vang berperak dibidang jasa yang bertujuan:

{. Turut menunjang pelaksanaan program dan kebyjaksansan pemenntah di
bidang ekonomi dan pembangunsn pads wmumnya melalui penyaluran
uang pimjaman atas dasar hukum gadai. dan

2. Mencegah praktck jjon gadai gelap dan riba,

Perusahaan Umum Pegadaian juga bertanggung jawab kepada Menten
Keusnean, Pernvataan tersebut diperkuat dengan lampiran Stral Keputusan
Direksi Nomor Sm. 2129 tangeal 27 Okober 1990,

3.3.1 Fungsi dan Tugas Pokok Perum Pegadaian Secara Umum

Dalam menjalankan aktrvitasnya Perum Pegadaian mempunya [ungsi dan

tugas pokok sebagal benikut:

a mengelola vang pinjaman atas dasar hukum gadal dengan cara yang
mudah, cepat, aman dan hemat,

b, menciptakan dan mengembangkan usaha-ussha lainnva yang  dapat
memberikan keuntungan bagl perusahaan dan nasabah, dan

c. menpelola  kevangan, perlengkapan, kepegawalan, pendidikan  dan
pelatihan, orpanisasi, tata kerja dan tata laksana.

3.3.2 Fungsi dan Tugas Pokok Perum Pegadaian Kantor Cabany

k.antor cabang dipimpin oleh seorang kepala vang diangkat oleh direksi dan

bertangzung jawab kepada kepala dircks: kepala kantor dacrah. Tugas dan kantor
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cabang adalah melakukan kepiatan perusahaan vang berhubungan langsung

dengan kepala dagrah atau masyarakal (nasabah) dalam rangks pemberian kredit

radai.

Uniuk menyelenggarakan tugas-tugas terscbut diatas, kantor cabang

mempunyal fungsi sehagai berikut;

i.

)

im

Menvalurkan vang pinjaman atas dasar hukum gadai dan melaksanakan usaha
lain,

Mengurus penerimaan, penyimpanan dan penyaluman barang jaminan,
Mengurus penerimaan, penyimpanan dan pengeluaran modal kerja cabang
dalam bentuk uang kas atau bank,

Menpurus dan memelihara kekayaan perusahaan yvang ada dicabang,
Menvelenggarakan  pembukuan,  penyusunan  anggaran,  pembinaan
kepepawaian, 1a1a usaha dan pelaporan kegatan kantor cabang,

Mewakili kepentingan perusahaan baik kedalam maupun keluar berdasarkan
wewenang vang dilimpahkan, dan

Memelihara dan membina hubungan baik dengan nasabah dan pihak lain
dalam rangka pengembangan perusahaan.

3.3.3 Aktivitas Kerja Kantor Cabang

Aktivitas kerja vang dilakukan pada Perum Pepadaian Cabang Sukowono

Kabupaten Jember meliputi dua sis), yaitu;

a Pengelolaan Angearan

Hal ini merupakan kegiatan pokok pada Perom Pegadaian Cabang Sukowono

vang meliputi:

1. Penerimaan barang jaminan,

2. Penaksiran barang jaminan,

3. Penmvimpanan barang jaminan, dan

4. Melelang barang jaminan yang tidak diambil oleh nasabah sampai jatub
L1 .

Pengadministrasian

Kcpiatan vang dilakukan mengenal  pengadministrasian  barang  vang

dijaminkan  masyarakat untuk  mendapatkan  kredit  dan  juga
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pengadmimisirasian mengenai arus  keluar masuknyn vang pads Perum
Pegadaian Cabang Sukowano,

3.4 Kegiatan Jasa pada Kantor Cabang Perum Pegadsisn Sukowono,
Kegatan jass vang ads pada Perum Pegadman Cabang Sukowono adalah
sehagm berikut

1. Jasa gada |, jasa gadai terdin dan

a Pemben kredit, pemben kredit adalah salah satu jasa vang diberikan oleh
Perum Pegadman pada pthak lain atau nasabah vang timbul akibat adanya
transak s padm,

b Pelunasan krednn | pelunasan kredit adalah penenmaan sejumlabh uang
yang berasal dan nasabah (uang tebusan) scbhagai pelunasan atas transaksi
gadai vang i benkan. Pelunasan ym akan dicatat oleh kasir. besar uang
vang dibayar olch nasabah schesar uang pinjaman ditambah semua
modalnya, dan

¢ Lelang Lelang adalah upaya pengaminlan uang pinjaman beserta sewa
modal yang tidak dilunas: sampan batas wakiu vang di tentukan transaksi
lelang ini dilaksanakan dua kali dalam satu bulan 3

2. Jusw twksirun, yasa twksirun merupakan salah satu pelayanan dan Perum
Pegndaian  yang bertujuan  untuk membaniu  masvaraksl vang ingin
mengetahu keabsahan dan barang perbiasan vang dimiliki stau vang akan
mercka milika, jems barang yang ditenma dalam jasa taksiran adalah emas,
perhiasan, batu permata atau berlian di karenakan sekarang 1mi banyak
dijumpa perliasan truan, maka Perum Pegadman membenkan pelayanan
jasa taksiran agar masvarakat tdak terupu dengan perhiasan tiruan atau
perhiasan palsu,

4 Jasa pemitipan barang, jasa Ghip adalah suatu bentuk layanan Perum
Pegadmian yang dibenkan kepada nasabah berupa penyimpanan barang
sebagm ttipan sementara, barang titipan ada dua macam vaine
w, Darang, barang vang dititipkan harus memenuhi syaral sehagai barang

adan, dan
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b. Surat berharga, surat vang oleh pemiliknya dianggap berharga.
3.5 Penggolongan, Jam kerja, dan Sistem penggajian pegawai.
3.5.1 Penggolongan pegawsai
pengzolongan pegawal pada Perum Pepadaian Cabang Sukowono dibagi
menjadi tiga baman, yartu:
1.Kepala cabang 1 arang

2 Pepawa tetap yaitu

a. Penaksir 2 orang
** b Kasir 1 orang
¢, Tala usaha 2 arang
d. Gudang 2 orang
1 Peeawai kontrak, vaitu
1. Pemjaga 4 orang

3.5.2 Jam Kerja Pegawai
Dalam melaksanakan akuvitas kerjanya Perum Pepadaian Cabang
sukowono menggunakan jam kerja sebagat berikut:
a Hari senin sampai dengan kamis jam ketja dimulai pada pukul 07.00
sampat dengan 13.00
b Pada han jum'at jam kerja dimulai pada pukul 07.00 sampai dengan
2.00.
c. Untuk hari sabtu jam kerja dimulai jam 07.00 sampai dengan 13.00
3.5.3 Sistem Pengpajian Pegawai
Penggajian atau pembavaran gaji discsuaikan dengan status pegawai dan
peraturan vang telab ditetapkan oleh Perum Pegadaian Cabang Sukowono adalah
|. Pegawal Tetap
Pembayaran paji dilakukan oleh pihak perusshaan melalui bendaharawan
paji atau kepala cabang sendiri. Besamya gmii adalah sebesar paji pokok
ditambah tunjangan

=

Pegawal Tidak Tetap
Untuk  pegawal  tidak tetap  mengpgunakan  sistem  kontrak,
Honorarium/upah dihitung harian, tetapi dibavarkan bulanan dan tidak
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mendapat tunjangan. Nilainya berbeda-beda sesuar dengan prestasi
kerjanva
3.6 Kegiatan- Kegiatan Pada Bagian Pemberian Kredit
Kegiatan - kegiatan yang dilakukan pada bagman kredit pada Perum Pegadaian
Cabang Sukowono sebagai berikut:
. Menenma permohonan untuk kredit,
2. Mcmeniksa Formulir Permintaan Kredit (FPK ) dan Barang Jaminan (BJ),
1 Meneksir Barang Jaminan (BJ),
Mencairkan pimjaman,
- Menenma perpamjangan kredit,
Menerima pelunasan kredit dan scwa modal’ bunga dan.

4
5
[+
7. Menzadakan lelang
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BAR V
KESIMPULAN

Dar pelaksanaan  Praktek Kerja Nyata vang dilaksanakan  di Kantor
Perum Pegadaian Cabang Sukowono pada bidang  Peluksanuan Administrasi
Penaksiran Burang maka dapat ditank kesimpulan sebagai berikut ©
1. Teta Cara Penaksiran Barang

Adapun 1ata cara penaksiran barang sdalah:
w8 Penaksir menerima barang ywmiman dan nasabah,

b Penaksir menetnpkan besarnya mils taksiran dan uang pijaman (UP)

dengan mengisi Formulir Permintaan Kredit (FI'K)

¢ Berdasarkan Formulir Permintaan Kredst (FPE) tersebut, penaksir mengis

Surat Bukn Kredn (SHE), dan

d  EKemudan nasabah menandatangam Surat Bukn Kredit (SBK ).

2. Proscdur Penaksiran Barang

IProsedur penaksiran barang dapat diuraikan sebagni benkut:

Nussbah mengambil dan mengsi Formulir Permuntaan Kredn (FPK)
kemudian nasabah Menverahkan Formulir Permintaan Kredit (FPK) vang telah
diiss dengan mclampirkan  foto copy KTP atau adenbias  lmnnya  serta
menverahkan barang jaminan yang akan dijaminkan, setelah penaksir memeriksa
kelengkapan dan kebenaran pengisian FPK penaksir manandatangam FPK pada
bagian kitirnva schagmi bukti penaksir telah menerima bamng jaminan dari
nasabah, kemudian penaksir menyerahkan kitir FPK pada nasabah dan penaksir
menentukan taksiran untuk nila barang jaminan juga menentukan besamya uang
pingaman {UP) yang dapat diberikan kepada nasabah scsuai dengan ketentuan
vang berlaku lalu penaksir merobek kitir bagan juar dan dalam SBK dwi lipat,
kitir bagian luar untuk nomer barang jaminan dan kitir dalam digunakan sebaga
arsip sementara. kemudian penaksir memasukkan barang jaminan kedalam
kantong / bungkus ditempeli nomer harang jaminan serta ditkat dan menyerahkan
barang jaminan terschut kepada bagian gudang dengun menggunakan HBuku
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Penerimaan Barang Jaminan (BPBJ) dan membubuhkan tandatangan pada kolom
penyerahan,
3. Prosedur Kredil atau Pinjaman

Kasir menenima Surat Bukti Kredit (SBK) kredit lembar pertama {asli)
dan nasahah, selanjutnya kasir membubuhkan paral dan tanda terima pada
Surat Bukti Kredit (SBK) ash beserta wang pinjaman diserahkan pada
nasahah

Bagian admimstmast mencatat semua transaksi pembenan kredit semua
golongan berdasarkan Surat Bukti Kredit (SBEK) yang dienma dan kasir
ke dalam formulir-formulir tersebut

Baman gudang menenma barang jaminan vang iclah ditempel kitir Surat
RBukt Kredit (SBK) dan Formulir Permintaan Kredit (FPK) dan penaksir
dan mencatatnva ke dalam buku gudanp, selanjuinya barang dapat
disimpan dalam gudang

4. Prosedur Pelunasan Kredin

Masabah menverahkan SBK asli dan sejumlah uang uniuk pelunasan
sesuai dengan jumlah pinjaman kepada nasabah, selamjutnya nasabah
menerimu Slip Pelunasan (SP) scbagai tanda bukli pelunasan dan kitie
SHK ashi bagian luar (L) sebagat tanda bukti pengaminlan barang jarinan,
kemudian nasabah menerima barang vang telah ditebus sesua1 dengan
nomer barang jaminan pada kitir SBK asli bagian luar.

Kasir menerima  dan memeriksa keabsshan SBK serta melakukan
perhitungan jumiah vang yang harus dibayar oleh nasabah, selanjutnya
kasir menerbiikan dan menverahkan Slip Pelunasan (5P} kemudian
membubuhkan cap lunas Tangpal dan paraf pada SBK ash vang dilunass
batk pada badan SHBE. kitr dalam (D), kiir luar {L) dan kasir juga
mendistnbusikan SBK kepada bagian gudang untuk kitir bagian dalam,
kit bagnan luar kepada nasabah dan badan SBK kepada bagian
admimsiras

Hagian gudang menenma kir SBK dalam (D) dan kasir, mengambil
barang jaminan kepudang dengan cara mencocokkan kitir SBK bagian
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dalam (D) dengan kitr SBK yang menempel pada barang jaminan dan
menverah kan barang jamiman pada nasabah dengan cars mencocokkan
kinr SBK bugian dalam (13) dengan kitir SBK bagian lwar (L) yang
dipegang oleh nasabah, serta melakukan pencatatan kedalam buku gudang.
. Bagian admimstras: mencatal selap transaksi atas dasar badan SBK vang
ditenma dan kasir pada buku pelunasan, buku kas dan ikhtisar kredi serta
pelunasan, juga membual rekapitulasi pelunasan mencocokkan dengan
buku pudang dan buku pelunasan
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