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MOTTO

< Maka sembahlch Allah dengan memurnikan ibadat kepada-
Mya. (Qs. Al mukmin :14)

% Dan dirikanlah sembahyang, tunaikanlah zokat, dan taatich
kepada Rasul, supaya kamu mendapat rahmat. (Qs. An Muur
:56)

* Kami perintahkan kepada manusia supaya berbuat baik
kepada dua orang fuanys, ibunya yang mengandungrye dengan
susah payah dan melachirkannya dengan susch payahpula
mengandungnya sampai memberhentikan menyusui adalah tiga

bulan. {(Qs Al Ahgaaf :15)

“ Jika kamu akan menghitung nikmat Allah kepada kamu |
niscaya kamu tidek akan mampu menghitungrya. {Qs Ibrahim
:34)
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L PEMDAHULUAN

1.1 Alagan Pemilihan Judul

Megara kesatuan Republik Indonesia melaksanakan pembangunan nasional
berdasarkan Pancasila dan 1T 1945 Pembangunan nasional beriujuan unmk
mewujudkan masyarakat yang add dan makmur secara materiil dan spirioagl,
Pemenntah Indonesia telah melakukan berbagai usahs untuk mewujudkan
masyarakat vang adil dan makmur secara materil, antara lain dengan usaha
pemenuban kebutuhan pokok masyarakst seperti kebutuban sandang, pangan
malupun papan.

Pertumbuhan ekonomi vang makin tingpi membuat kebutuhan pokok
masvarakat pun makin meningkad lerutomg untuk kebutehan pevumaban, Lintuk
memenuhi kebutuhan perumahan secara tunal harganya teniu mshal. Bap
masyarakat vang berpenghasilan rerulah tenty shan kesultan usmink memenuhi
kebutuhan perumahan secara (unas.

Untuk memenuhi kebutuhan masvarakst skan perumahan maka diperluksn
suatu lembaga vang bergerak di bidwny penyediaan dana bapi pembangunan
perumahan rakyat dan méenjualnya secara kredit. Dalam hal ini menurut L' RI
No. T tahun 1992 bank sebagal suatu lembags kewangan vang usaha mdalab
memberikan kredit dan jasa-jasa lalu lintas dalam pembavaran dan peredaran
uang Dalam usaha-usaha memperlancar pembiavesn pembangunan, ada benk-
bank khusus vang bertujuan untuk memberikan kredit janeka panjang dan janeka
pendek

Untuk membantu pembangunan perumnahan bagi masyarakat [ndonesia,
Bank pemerintah telah menyediakan Kredit Pemilikan Rumah (KPR yang dapat
digunakan oleh masvarakat. Bank pemenntah vang menangani kredit rumal ini
adalah Bank Tabungan Negara (BTN). Dalam perkembangannve saelama ini BTN
telah menawarkan berbagai bentuk kredit vanpdisesuatkan oleh kebutuhan
masyarakat,

[} dalam masyarakal omum ada kecenderungan engean berhubungan

dengan lembaga perbankan guna memperoleh sumber dana, karena mereks
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mengangeap narus melalul proses vane rumit bahkan mereka lebih tentank
memperoleh sumber dana dan Jenlenit yang jelas-jelas mengambil keuntungan
vang lingg, Melhibat bal ini diperiukan pemberian informasi bahwa sumber dana
vane diperoleh dan bank lebif menpurisapkan.

Hal lersebul dapat tercapar apabila 31N mampu menpelols mansjemen
usibanys dengan balk, anlara iain manajemen administrasingg, Sebapai bank vang
memberikan jasa kredd kepenulikan rumalb pada PT. Bank Tahungan Meoars
(Perseroy adalah penting. Awes peinikivan teselal |'.|,;:mli:.'. menentukan obyek
panuisan laporan Prakilek Kega Byzm dengan judul
“Prosedur Pelaksavaan Admisisteasi Pemberian Krodit Pemiliban Rumah

{RPR) Pada P Baak Tabungan hegara (Persern} Cabang Jembers.

L2 Tujuse dan kegeaaan Praktek kerja nyata
1.2.1 Tujusn Prakick Kerja Nyvatn
I, Untuk mengetahui secama langsung mengenai pelaksanann  prosedur
adminisirasi pemberian kredit pemilikan rumab pads 171 Bank Tabungan
Mepura {Perserod
1.2.2 Kegunaan 'raktek Kerja Nyats
1. Merupakan sararm untuk meningkatkan, memperluss dun mengaplikasikan
eori dan keterampilan vany dapal cdogmlikan bekal untuk  imemasuki

lapangan Kerja yang scaungenkavs

dengan pelakzanaasn prosedur admimistias: pembenae kradit.
1.3 Ghjek dan jangha waklu Prakick Rerjs Ny,
LA Objek pelaksanaan Prakiek Nyag
Objek pelaksavaan kega avaw im diloksmmksn pads kaotor Bank

Pahungan Nepara vang bedempat di ) Almad Yom 5 Jember 68181

i
- -
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1.3.2 Jangka waktu pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Waktu Prakick Kera Nyvata sebagaimans yang telal ditetapkan  hag
pelaksanaan Praktek Kerja Nyvata kurang lebih 144 jam atau antama [-2 bulan.

1.4 Pelakzsanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata
Tabel 1.1 © Kegiatan Prakiek Kerja MNyara

Mingyu ke

| | |
Mo Hl‘:glﬂﬁﬂﬂ I | 1 ] v v vl | VIl | Vil |

Penyershan surat ijin |

1 X
| PKN | I
e |

Pengenalan objek dan |
5 ‘H*-‘-" ] % |
lingkungan PEMN
| Melaksanakan tugas | .
| dan kegiatan di tempat | a2 X PX | X ;
PEM

LIFE ]

|
Konsultasi dengan Vil | |
4 e X (9| /% x
Dosen pembimbing ' |
| Menyusun laporan | ' | ' e ol
3 X o x
| PKN A\l | | !
z l |
1.5 Bidang [Imu

Dasar ilmu yang akan digunakan dalam penulisan laporan Praktek Kerjn
MNyata ini antara [3in
1. Manajemen perkreditan
2. Manajemen Perbankan
3. Manajemen Keuangan
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H. LANDASAN TECHRI

2.1 Pengertian prosedur

Prosedur dalam perusabaan merupakan alat bag manajemen  untuk
mengadakan penpawasan terhmlap berbagar operasi atau transaksi-transak« yang
tecjadi dan juiza menekiasilikasikan data-data vang diperoiely secara cepat.

Pengertian prosedur menunt Mulyadi (1997 4} adalah sebagai berikut
TEudty ututan pekerjaan. Dasanva melibatkan beberapa orang dalam suatu
departemen alau lebil vang dibuat untuk menjamm peEnanpanan ecar serEm
rransakst perusabaan weradi berulang-ulang™.

setiap  badan  usaha memilks lupan yang  sama vaing memperaleh
keuntungan yang sebesar-besamva. Hal ini dapal dicapai dengan  adanva
koordinasi dan sistem vang bak dari badan usaha tersebut, untuk itu diperlukan
pemvusunan prosadur yang bk,

1.1 Pengertian administrasi

Kata admimstrasi itu sendivi berasal dari bahssa yunani vty
“Administrate” vung bevarti penpab<dian atau servise. 1 dalam  pelaksanaan
administrast bagi perusahian mempunyal arti vang sangat luas dimana pekeriaan
yang ada di dalam mdministrasi adalah accownting kalkulasi dan Jain-lain vang
ndak terbaas pada penistiva finansial tetapd juga peristivg vang bukan Gnancisl

Administrast adalah rangbiian pecbustan penyelensparann dalam setiap
usaha kerjasama kelompok orang untuk mencapai tujuan tertentu (The Liang Gie
|998:50) dapat dibagi memadi dua pengertian vaitu amimstrast dalam ari luas
dan dalam arti sernpil.

Administrasi dalam amti sempit beranti (ntansaba, vaitu kepistan tulis
menulis, korespondensi, kearsipan dan ssbaginva.

Sedangken administrast dalam arti Juas dapat ditinjan dari tigs 3¢ antara
lain:
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A Repl proses
Addmemistrass menuqukkan keselumihan tindakan sekelompok gomng vang
berfangsuny secara runmit dan sistematis dafam safu kesatusn dan tahap awal
kepistan hingea tercapainya fujnan

b Segi funps
Admunistrasi menunjukkan keseluruhan tmdakse sckelompok orang dalam
satu kerjasama sesual dengan fungsi lertentu hingea tercapainya mjuan.

€. Scgl kepranataan
Administrasi menunjukkan kescluruhan orang vang melakukan kerjasama

berdasarkan strukiunsasi dan fungsionalisass kerja,

2.3 Tujuan administrasi
Administrasi dikatakan schara suatu rangkaian kespatan  manusia vang
bersifel kerjasama untuk mencapal fupuan vang telab ditetapkan sebelumnva,
miaka admmstr ast memiliki beberapn tnuan antara lain;
1. Memberikan khtisar-ikhtisar informasi yang dispabisis menjadi - aktifitas-
aknfitas personal vang terdapat dalam perysabasan baik untuk keperduan
kebyaksanaan umum maupun untuk pengawasan dan  pengendalian dar

aktifitas orpanisasi atan baden uzaha terzabi,

Ik
]

mMencatat pekerjaan yang harus dikerjakan
Mengatur komumikasi dengan pejabat-peiabat vang nda dalam perusalisan
maupun pihak ketiga,

1.4 Pengertian Bank

Bank adalah lembagn vang berfungsi schagei lembagn intermediary dari
masyerakal yang kelebihan duna kepada masvaraker vang keburangan dana,
Pengertian bank ters berkembang dan wako ke wakin misalnya pengertion bank
menurut Undang-Undang bo 7701922, Bab 1, pasal 1 tertulis hahwa Tank adalah

badan usaha yang menghimpun dana dari masyarakat dafam bentuk simpanan, dan
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menvalurkannya kepada masyarakat dalam rangka mensngkatkan taraf” hidup
rakyat hanyak.
2.5 Fungsi dan Tujuan Bank
2,5.1 Fungsi Bank
Fungsi wlama Bank adalah menghimpun dana dan masvarakat vang
kelebihan dana berupa penerimaan simpanan dan ttipan dari masyarakat, modal
sendhin, laba ditsban dan pendapatan vang diperoleh haik secarn operasional
maupun non operasional. Bank akan menvalurkan berupa pinjaman bagi pihak
vang kekurangan dana daiam rangka meningkatkan lasaf hidup rakyval banvak.
Menurut Suyatno ¢ 1999 0 17 fungsi dan bank adalah
. Pencipta vang baik vang kerlas maupun vang gical
Penciptaan  wang  kertas  hanva  oleh  Bank  Sentral  vailu  Bank
Indonesia sedanghan wang wral diciptakan oleh sclain Bank Semtral dapas
Juga dilakukan oleh Bank umum atau komersial
2. Pemampungan uang alau penghimpun dans masvarakar
Dana vang dibimpun merupakan kelebihan dana yany lidak dikonsams: olch

masvarakal

Lil

Penvalur pihak ketiga

Dana vang terhimpun disalurkan kembali dalam bentuk berbagai macam
kredit yvang diperiukan masyarakat

4. Bank sebagai alat daiam menpapga kestabilan monecter.

5. Bank adalah penjual jasa pelavanan laly lintas pembayaran, penginiman dan

pendgthan vang.

2.5.2 Tujuan Bank

Adapun tujuan bank adalab ( Sinungan, {99523

| Untuk meningkatkan dan mempertabankan keuntungan vang diperelehnva.
Dalam suaty sistem perbankan mendefinisikan selwpar pemberian jasa-jasa

keuangan selam it juga menghasilkan Scuntungan,
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SMembenkan  serta mengembangkan  jasa-jasa sehingga  menghasilkan
keunfunpan yang seimbang denpgan operasi bisnis den kebijakan keuangan
TIC AT,

Memarat Undang-Undang Mo, 71992, Bab [T pasal 4, perbankan di [ndonesia
Deviugaan memmjang pelaksansan pembangunan nasional dalam  rangka
menngkalkan pemerstasn, peerumbuban skonomi dan stabilitas nasional

kearah peninghkatan kesejahtesaan rakyvat banvak,

2.6 Jenis Bank

Berdasartan Undang-undang Mo 7 tabun {992 bab | pasal | butir 2. 3 dan

4 serta LU RL Mo 03 Tabunl 986, bank di Indonesia dikelompokkan sebagai

herkue

Bank Sentral adalah Bank Indonesia vang bertugas membantu pemerintah
dalvm mengatur, menjaga, memelihara kestabwlan nila sapigh, mendoronyg
kelancaran produksi dan pembangunan, serts memperluas kesempatan kerja
guna mesingkatkan taral dup rakyar banyvak.

Bank Umun adalah bank vang dapat memberikan jasa lalu lintas pembayarn.
Hank umsm dapat mengkhususken diri atau membenkan perhatian lebih besar
dalam  pelaksimsan  kegatan  pengumpulan dananya  terulama  menenma
simpanan berups gro, depostio dan dalam wsahanye memberikan keedis

jangks pendek.

Bank Perkreditan Bakval adalah bank vang vang mienerima simpanan hanya
dalum  bentuk deposito berjangka, tabungan, atau bentuk lainnya vang
dipersanakan dengan itu,

Bank Campuran adalah bank wmum vang didinkan ofeh zatu atau lebih badan

hukum yong didinken dan dimmbky sepeaubinya oleh warga Indonesia vang

Peerkedudukan di Indonesia,

2.7 Pengertian kredit

Pengertian kredit ou sendivi memiliki dimensi yang berancka ragam,

dimulst dan kata kredit yang berasal den Yunani yaitu credere vang berast
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kepercavaan yang dalam bahesa latin credimum vang berarti kepercayaan akan
kebenaran Dalam kehudupan empins sehan-han, selanjutnyi kredit mengandung
pengertian sebaga benkut:
kredit adalah kemampuan untuk melaksanakan suatu pembelian atau
pengadaan suatu pijaman dengan sustu jan) pembeyvaran akan dilakukan
padi suatn janghs wakto terientu yvang disepakat.
Sedsngkan pengertian vang lebib standar adalah sebagaimana yang tercantum
dalam UL No 10 Tabun 1994 tentang Undang-Undang Pokok Perbankan, Pasal |
Ayat |1 memvebutkan babwa;
Kredst adalabh penyediaan vang atan tagihan yvanp dipersamakan dengan
i, herdasarkan persetujuan ataw persepakatan puljam Meminjam antara
hank dengan pibak lan yang mewajibkan pihak peminjam untuk melomasi

utangya setelah janeka wakiu tertentu dengan pembenan bunga

24 Unsur- unsur Kredil
Dart pengertian kredit yange ada dapat ditarik kesimpulan bahwa unsus-
unsur keedil aontary fain:
| Adanya transakst penverahan uang atau barang vang menimbulkan adanva
tagilan dan bank kepada pemingam dan prinsip adanya kepercayaan bahwa

bank akan memperaleh kembali pokak pinjaman.

]

Adanys perjangian kredit tersebut terkandung kesepakaten pelunasan hutang
dan bunganya vang diselesaikan pada junghka wakiu tertentu.

3. Adanya perjanjian kredit tersebut terkandung kesepakatan pelunasan hutang

idan bunganva.

4. Degree of risk yaitu resiko yang akan dihadag sebagmi akibat dan adanya
Jenphka wakiu yang menusahkan antara pemberian prestasi vang akan diterima
di kemudian hari. Bagi pemberi kredit resiko tersebut antara lain adalah
terjadinya  kredit macer, messrunnys mial mata wang, Sedangkan  bagi
penerima kredit resiko tersebut adalah beban bunga tetap yang harus dibayar

dan meningkatnva nilal mata uang.
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2.% Tujuan dan Fungsi Kredit
200 Tujuan Kredit

Tujuan kredit vang diberikan oleh perusahaan menumt Suvamo (199714}

adalaiy wiuk:

i,

1

Turut  mensukseskan  program  pemerinish i bidang  ckonomu  dan
pembangunan.

Meningkatkan aktivitas perusahaan agar dapat menjalankan fungsinya guna
meamin lerpenubinya kebutmhan masyarakat.

Meomperoleh laba agar kelangsuangan hidup perusahaan terjamin dan dapa

memperiuas usahanya

2.9.2 Fungsi Kredit

Dalam  Undang-Lindang Pokok  Pecbankan  dinvatakan babwa  bank

mempunyal peranan yang cukup besar dalmm menjembatand beberapa Kesulian

vang dihadapi berbagsi pihak vang ada di masyarsket Guna mewujudkan

lugasiya menjembatani berbagai kesuluan di masyarakat. maka fungsi kredit vang

dibertkan bank dalam kehidupan perckonomun adalah sebagai berikut -

Fungsl kredit menurut Suyaina (1997 14)

A,
h
-5
i

Korudit dapat meningkatkan davi guna uang.

Rredit dapat meningkatkan deva guna barang.

Eredil dapat memudahkan transaksi pembavaran,

tredit dapal wemngkatkan gairah berusaha masyarakat

koredit sehagan alut stabilisasi ekonomi

rredit sebagan jembatan untuk peningkat pendapatan nasional.

Kredit sebagat alal hubungan ekonomi internasional.
|

2.10 Jenis-jenis Kredit

lenis-jems  kredit wvamg  diberikan  bank  kepmds masvarakat dapat

diklasifikasikan dalam berbagai segi menurut Suyatno {1997:25-29) vaity :

L.

Eoredit dan segi tmuannya
A kredu konsumhf
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Kredit vang diberikan dengan tujuan  untuk  memenuhi  kebutuhan
KOnSUIEEL
b, Keedit produktsf
[redst yang dibenkan dengan nyjuan untuk memperlancar proses produksi.
k.redit perdaganean

L]

keredit yang dibenkan untuk membeli bareng kemudian dijual kembali
2 kredit dilhat dan sem pengeunaannys.
o  kredit eksploitasi
Kredit vang dibenkan bank untuk memenubi kebutuhan pembiavaan
midal kerjs perusahaan,
. Kredin mvesias
Foredit vang diberikan bank untuk kepada perusahaan ontuk melakokan
investasl atau penanaman meodal,
3. kredit dilihat dani segi cara penarikan dana menurt pemakainya.
a. Cash loan
koredit vang memungkikan sasabeh menarik dane funai langsung tanpa
iy syaral kKhusas tertentu
h, Mon cash loan
kreit vanp tdak memungkinkan nasabah menarik dana tunal secars

lampsung dengan disertai persvaratan khosas eneniu,

2,11 Prosedur Pemberian kredit
2101 Pengajuan Kredit
)’enga_‘.uan permohonan keedil vang digjukan kepada bank biasanya

1Iilahuk'=1nf secars tertulis. Permohonan kredit iasanva menvebutkan  tujuan
pengpunaan kredu dan besarmva keedit vang dibutuhkan.,
Hank melakukan penilaian permohonan kredit dengan memperhatikan prinsip-
prinsip sebagai beriku
# Bank hanya memberikan kredit apabils permohonan kredit digjukan secara

tertulis. Hal int berlaku untuk keedit baru, jangka wakna, tambahan kredit

maupun penmohonan perubahan pereyaratan kredit.
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b Permehonan kredit tersebut harus memuat informasi vang lengkap den sah
serta memenubn persvaratan sesuai dengan ketentuan vang ditetapkan oleh
bank berdasarkan jenis fasilitas kredimya.

. Setiap permobwonan yvang diterima bank dicatat dalam register khusus.

d. Bank berus memastikan kebenwan data dan informasi vang disampaikan
nazalih dalam pemmohonan kredil,

Hal-hal fain yang dilampirkan dalam permohonan kredic adalah:

&, Surat bukti diri atau domisili.

b, Surat bukti pemilikan jaminan,

¢, AkKte pendinian notaris.

i, Surat-sueat lain yany diperlukan seperti ijin usaha dan lain-lyin,

2.11.2 Analisis Permohonan Kredit
[alam  peloksansan pemberian kredit kepada nasabah, bank selalu
dihadapkan pada berbagai masalah vaitu
4. kepada siapa kredic itn diberikan
b. Untuk apa kredit itu diberikan.
¢ Apakal calen debitur ity mampu mengembalikan vang yang dipinjam beserta
Bunganya.
d. Berapa jumlah maksimal kredit vang lavak diberikan.
Untuk dapat menjawab atan menpatasi masalah-masalah tersebut dalam proses
pemberian kredit, maka diperlukan suatg analisis kredic. Analisis kredit dilakukan
melalui pendekatan kualitatif maupun kueantitatif. Analisis kredit dapat dilakukan
olelt sesearang yang mempunyal pengetabuan, keterampilan dan pengalaman luas.
Dalam senap analisis kredit dikenal prinsip 5C (Teguh Pudjo Mulyomo,
1887 18] yang menjadi standar minimal vang lasim dipunakan dalam dunia
perbankan yailu:
I, Clisraser
Yaitu menilai moralitas, sifat-sifal politis, kejujuran, sikap kooperatif dan rasa
tangpung jawab dari nasabah.

2. Capacity
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LA

Yaitu suatu penilaian kepada calon nasabah mengenar kemampuan melunasi
kewajibannva dan usaha vang dibisyai hank sesuai dengan jangka wakiu vang
telah ditentukan dalam perjunjian.

Cupitad

Yaitu analisis modal yang menggambarkan capital struktur schingga bank
dapat melthat besar kecilnya sharing medal perusahnan dalam menjalankan
provek vang akan dibiayai oleh bank.

Collateral

Yaiu penilaian  terhadap jaminan vang diberikan kepada bank  atas
kesanggupan melunas: hutang kredimya.

Condilion of economi

Menganalisis kondisi ekonomi dimaksudkan untuk menpetahun faktor-faktor
makre yang mempengaruhl kelancaran usaha perusahazn vang dibiayai
sepertic kondisi polisk dalam negers, sosial, keamanan, budayva, kebijakan

pemerintah dan lamn-lain pada kurun waktu tertentu,

LIS Keputusan atas Permohonan Kredit

Feputusan  atas  permoehonan kredit i dilakukan  secara  tertulis

berdasarkan penilaian saat pemeriksaan dan analisis kredit oleh kepala bagian

kredit atau kepala cabane berupa:

a2

I,

Keputusan penolakan permohonan kredit.

Penolakan ini adaiah untuk permohonan kredic yang nyvata- nyata dianggap
oieh bank ndak memenuhi svarai Semua kepulusan penolakan permohonan
harus disampaikan secara tertulis kepada nasabah dengan disertai alasan
penolakannya dan minimal dibual mngkap liga, vaitu untuk nasabah, direksi
dan arssp cabang.

Keputusan perselujuan permohonan kredit

Langkah-lanpkah yang harus dilakukan adalah:

Membuat SP3K kepada pemohon,

lakukan pengikatam  jamiman, bak jaminan pokok maupun  jaminan

lambahan
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¢ Penandazanganan perjanjian kredit vang memual jumlah kredit, jangka wakm,
lala cars pembayaran kembali serta persyaratan lainnva sebagaimana
ditetapkan dalam keputssan permohonan kredin

. Penandatanganan surat aksep untuk kredit dengan hantuan likuiditas 131

¢. Pembavaran bea materal dun provisi kredit

I Asueransi barang jaminan dan asuransi kredic

2.11.4 Pencairan Kredit
Pencairan kredit atas kredit vang felah disetujui harus didasarkan pada
prinsip-prinsip sehagai berikut:

4 Dank hanya menyetujui pencairan kredit apabila selurub syarat-syarat varng
ditetapkan dalam persetujuan kredit tefah dipenuhi oleh pemohon.

b, Sebelum pencairan kredit dilakukan, bank harus memastikan bahwa seluruh
aspek vundis vang berkailan dengan kredil misalnva penilaian mengenai
fegalias dar calon debilor untuk melakukan usahanya telah disclesaikan dan
telah memberikan perlindungan yang memadai bapi bank.

Pencarran kredit dilakukan dengan alat-alat dan cara yang ditentukan olch
bank amara lain dengan cek, giro, bilvet, kuimansi atau dokumen vang dapat
diterimu scbagai pembayaran atau pemindahbukuan atas beban rekening pinjaman

nasabal.

2.11.5 Pengawasan Rredit

Pengawasan kredit merupakan salah sutu usaha vang dilakukan oleh pihak
bank untuk menjaga dan mengamankan kekayaan bank dalam bentuk perkreditan
yang febih baik dan lebib efisien. [al ini dilakokan untuk menghindard tenadinya
penvimpangan-penyimpangan dengan cara mendarong dipatuhinva kebijaksanaan
perkreditan vang telah ditetapkan serta mengusabakan penvusunan administras:
perkreditan vanp benar,
.12, Pokok-pokok Kegiatan KPR

Pokok-pokok kepiatan KPR dari 1717 Bank Tsbungan Nepara (Persero)

meliput -
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| Promosi Kredit pemilikan mamah
A, Promast langsung
- Kunjungan
I'atap muka
b. Promosi tidak langsung
- Iklan melalui media
Penyebaran brosur
- 3urat dan cabang kepada instanti
2. Prosedur pemasaran permohonan KPR
Tabungan
b. Permohonan
¢, FPenilaian
d. Wawancars
¢, DUPTwaftar Usulan Permohonan
. Rckomdil (Rapat Komisi Kredit)
£ Persctujuan SP3K
n. Permohonan realisasi

L Kewajiban realisas

(W)

Laporan pemenksaan akhir
4. Realisasi

a. Persiapan

b. Akad kredit

¢ Administras

L

. Pembinaan Debitur
.  Aktualisas data debitur
b Moniloring kewajiban pihak ke-3
¢. Pelavanan informasi

t. Pembinaan dan penyelamatan

a  Penanggung tungeakan

b, Klaim debitur

14
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c. Alih Dehitur

<. Alih debitur secara sepihak

¢.  Kredil macet

E Penjadwalan ulang

2. Pelunasan dipercepat

h, Lunas
7. Serah tenma dokumen pokok lunas maupun pelunasan dipercepat
8. P'rosedur persetujuan pravek

. Liro

b. Penilaian usulan provek

i

Rakomdit {Rapat Komisi Kredit)
d. Penerbitan SPP
Y. Prosedur Pembinaan Proyek
B Prosedur pencairan dana realisasi
a. Healisasi
b Klamm JKK (Jadwal Kelayvakan Kontruksi)
¢ IMG, HMG
d. Bestek

¢ Kelavakan kontruksi
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L GAMBARAN UMUM PERUSAIIAAN

3.1 sejaruh Singkat I'T. Bank Tabungan Negara {Persern)

Pemenntah Hindia Belanda melalu Koninflid Besfun No. 27 tahun 1987
mendinkan  Postpaarbank, dengan maksud mendidik masveraket agar permar
menabung, yang kemudian terus dup dan berkembang serta tercatar hingga
tahun 1934 telah memiliki 4 (empat) cabang vaitu Jakarts, Medan, Surabaya dan
Makasar. Pada talun 1940 kegiatannya lerganggu, schagai akibat petverbuan
Jerman atas MNetherland vang mengekibatkan penarikan tabungan besar-besaran
dalum wakrn vang relaliil singkat frusfil. Namun demikian keadaan keuanpan
Postpaarbank pulih kembali pada tahun 1941,

Tahun 1942 Hindia Belanda menyerah tanpa syarat kepada pemerintah
Jepang, Jepang membekukan kegiatan Postpasrbank dan mendirikan Tyokin
kyoku sebuah bank yang bertujuan wiiuk menarik dana masyarakat melslui
tabungan. Ussha Jepang mi tidsk sukses kerema dilskuken dengen paksasn.
Tyokin Kyvako hanva mendinikan sutu cabang yaitu Yopyakarta.

Proklamasi Kemerdekaan Republik Indonesia 17 Agusius 1945 telah
menberikan  inspirasi  kepada  Bp. Darmosoetanto  untuk  mempralearsai
pengambilalihan Tyokin Kyvoku dasi Pemenntah Jepang ke Pemerintah Republik
[ndonesia dan terjudilah penggantan nama menjadi Kantor Tabungan Pas, Bp.
Darmosoetanio ditetapkan oleh Pemerintah Repubiik Indonesia menjadi Direktur
Yamy periama. Tugas pertama Kantor Tabungan Pos adalah melakukan penukaran
uang fepang dengan Oeang Republik Indonesia (ORT), Tetapi kegiatan Kantor
Tabungan Pos tidak berumur panjang, karena Agresi Belanda [ MDesember 1946
wengakivatkan didudukinyg semua kantor, termasuk kantor cabang dad Kantor
Tubungan Pos hgges tahun 1949 Saa Kantor Tabungan Pos dibuka kembali
(1949}, nama Kantor Tabungan Pos digenti menjadi Bank Tebungan Pos Republik
Indonesia. Sejak kelalrannya dan sampai berubah nama Bank Tabungen Pos
Republik Indonesia, lembaga im bernaung di bawah Kementrian Perhubungan,

Hanvak kejadian bernilai sejaral sejak tahun 1950, tetapi vang substantif
bagt sefarah bag BTN adalah dikelvarkannya Undang-Undang Darurat No. 9
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tahure 1930 tanggal 9 Februard 1950 yang mengubah nama “Postpaarbank [n
Indaonesia” berdasarkan staarblat No 295 tahun 1941 menjadi Bank Tabungan Pos
dan memindahkan  mduk  Kememran  dan  Kementrian  Perhubungan ke
kementrian kevangan di bawah Menter Urisan Bank Sentral. Walaupun dengan
Undang-Undang Darnsrar tersebut masih bernams Bank Tabungan Pos, lelapi
tanppal 9 Februan 1930 ditetapken sebspai Hart dan Tanggal lahir Bank
Tabungan begara. Nama Bank Tabungan Pos mesurat Undang-Undang Daryrat
terscbut dtkukubkan dengan Undang-Undang No.36 tahun 1953 tanggal 18
Dresember 1953 Perubahan nama Bank Tabungan Pos menjadi Bank Talungan
Mepare didasarkan peda Peraturan Perundangan MNo4 tabun 1963 tanggal 22 Ju
1963 yanp kemudian dikumban dengan Undang-Undang No.2 tabun 1964 tanggal
25 Ml 1964

Penepasan status Bank Tabungan Negara sebapal bank milik negara
ditetapkan detgan Undang-Undang Mo, 240 tahun 1968 tangeal 19 Desember 1968
yang sehielummnya (sgjak whun 19641 Bank Tabungan Negara menjadi BNT unit V.
Dk tugas utama samt pendirian Postpaarbank (1B97) sampai dengan Rank
Tabungan Mepara (1968) adalab berperak dalam lingkup penghimpunan dana
masyarakat melaln tabungan, maka sejak tahun 1974 Bank Tabunpan Negara
dimmbah fugasnya vaitu memberikan pelavanan KPR dan untuk pertama kalinya
penyaluran KPR terjadi pada 10 Desember 1976, karena itulah tanggal 10
Lesember diperingan sebagai Hari KPR bagi Bank Tebungan Negars,

Hentuk hukum BTN mengalami perubahan lagl pada tahun 1992, vaitu
dengan dikeluarckanuys PP No.24 whun 1992 tangeal 29 Apel 1992 vang
merspakan pelaksanasn dar UL Moo 7 tshun 1992 bentuk bukum Bank Tabungan
Megars berubaby menjadi Perusabiwn Perseroan. Seiak ity nama Bank Tabungan
Mepara menjadi PT. Bank Tebungan Negesra (Peorsero) denpan call mame Bank
BTN Berdasarkan kajisn Konsultan Tndependent, Price Waterhouse Coupers,
Pemeriniah melalui Menteri BUMMN dalam surt nomor 5-344/M-MBLU/2002
tunpeal 21 Agustus 2002 memutiskan bank BTN sehagai Bank Umum denpan

fokus bisms pembiayaan perumahan tanpa subsidi,
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Perubahan nama Bank Tabungan Negara menjadi PT. Bank Tabungan

Megara (Persera) dengan mengemban misi dan visi sebagai berilout :

a. Wis

Menjadi bank vang terkemuka dan menguntungkan dalam pembiavaan

perwmshen.

. Misi

1

Membertkan pelavanan unggeol dalam pembiavasn perumahan dan induseri
ikutanya kepada lapisan masvarakat menengah ke bawah, serta
menyediakan produk dan jasa perbankan lamoya,

Memvapkan dan mengembengkan sunber dava manusia Bank Tabumzan
Mepare yunge berkualitas dan profesional serte memiliki intergritas yang
LELgae.

Memenuhi komitmen kepada pemegang saham, vailu menghasilkan laba
dan pendapatan perbankan saham vang lingg serta ikut mendukung
program pambangung penamahan nasional.

Vlenvelenggarakan manajamen perbankan yeng sesual dengan PrnSIp
kehati-halian dun good corpanae govermnace,

Mempedulikan kepentingan masyarakat dan lingkunganmya

Milatniad dusar yang dianut oleh jajaran Bank BTN umtuk mewuiudkan

visk disn ineleksanakan nusi Bank BT™ adalal sebagai berikue ;

I sebuges orang yeny benman dan bertagwe pegawai Bank BTN tu

melaksanakan dan mengamalkan ajaran agamanya masing-masing secara
khusuk.

2. pegawa Bank BTN selalu berusaha untuk menimba ilma puna meningkatkan

pengetahuan dan ketrmampilannya demi kemajuan Bank BTN,

)

pegawal Bank BTN mengutmmekan kerjasama dalem melaksanakan tupas

untuk mencapai tujuan Bank BTN dengan kinerja veng terbuik.

A, pegawal Bank BTN sclalu memberikan vang terbaik secara ikhlas bagi Bank

BIN dan semua stakeholder, sebagai perwujudan dari pengabdian Vang

didasan oleh semangat kesedinan berkorban tanpa parnrih pribadi.

18
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3. pegawal Bank BTN selalu bekerja secara profesional vang berkompeten
dalam brdanp tugasmy
3.1.1 Perkembangan PT, Bank Tabungan Negara (Persero)

Untuk mesgetahu febih jelas tentang perkembsngan Bank Tabunpan
tegara hinpes sekarang, PT. Bank Tabungan Negwrs telah mengalami beberapu
perubahin yanp terdin dari
a. Periode 1928-1936

Pada tabun 1928 sampai dengan penghujung tahun 1931 peranan
Postpaarbank dalam menghimpun dana masyarakat terus meningkat. Sampal akhir
2huni®39, jumlsh dana veng berbosil dihimpun berjumlsh Rp 54 juta
Pencapiian ou sejalan dengan kebijaksn desentralizasi vang dilaksanakan pada
waktu (. Sefain itu vang perly dicatat antara tahun 1928 sampai dengan 1934
adalah dibukarya kantor-kantor cabang Postpaarbank di Makassar, Surabaya,
lakarta, dan Medan. Pada tahun 1934 juga dikenal sebagai “era mesin-mesin
Akuntans:” dan pesgenalan serafikat “cwrrent gccoun”,

B. Periode 1940-194 |

Fads tahwn ini terjadi pengambilan dan besar-besaran oleh para nasabah
Postpaarbank. Hanya dalam waktu beberapa han Postpaarbank mengeluarkan
wang sebesar Bp 11 juta untuk dibavarakan kepada nasabah, peristiwa mi terjadi
ketiha pada tahun 1990 Jerman menyerang MNetherland. Hal ini tidak berlangsung
lame, pada ahun 1941 kepercayaan nassbsh timbul kembali pada tabum VANE
sgma Postprarbank berhasii menghimpun dens masyaraket sebesar Rp S8 8 juta,
¢ Penode 194241946

Pada tahun milah terjadilah satu masa vang dapat dinamakan Masa Antara,
narend fdak dimasukkan dalam sejarnh Bank Tabungan Pos yaeitu antara Marel
1942-1946 Karena pada tahun 1942 Jepang mengambil alih kekussaan Kolonial
Belunds dan Postpaarbunk dibekukan. Pemerinieh Jepang mendicikan Tvokin
Kyuku dengan myjuen sger masyaraket “gemar menabung”, fujuen Tyokin Kyoky
papal fercapal karena hal tersebut dianggap paksaan oleh masyarakat Indonesia.
Dalam masa i cabang Yogyakara dibuka. Pendudukan pemerintah lepang di
Hindin Belanda tidak berlangsung lama  Bangsa Indonesia  kemwdian
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memplokamirkan kemerdekaannya. “Tyokin Kyoku” diambil alih dan namanya
diganti menjadi “Kantor Tabungan Pos™ (KT1), yang diprakarsai oleh Bapak
Darmosostante, direktur pertama Kantor Tabungan Pos. Kantor Tabungan Pos
berperan besar dalam  penpgerjaan pertukaran uang Jepang dengan “Oeang
Repubhk indonesia® (ORT), Dalwm masa mi Kantor Tabungan Pos Gdak depat
bekerja dengan aman, karena aksi Militer Belanda, Tanggsl 19 Desember 1946
Rantar Tabungan Pos dan kantor-kantor cabangmya diduduka Belanda.
d. Periode 19491950

Pada bulen Jubi 1999 pemerintah BRI membuks lagt dan sekaligus
menppanti “kanter Tabunpan Pos” menjmdi “Bank Tebungen Pos RI™ dengun
maksud untek membereskan pekerjaan Kantor Tabungan Pos vang telah kocar-
kacir, Kantor ini bekeria hingga tahun 1950 namanya diganti menjadi Bank
Tabunpan Pos. |
& Periode 1950-1958

Bank Tabungan Pos semuls kepistannye masuk dalam  lingkungan
hementrign - Perhubungan, retwp kemudian  beralih  dibewah  koordinasi
Departemen  Keuangan di bawah Menteri Urusan Sentral, Pendirian Bank
Cabungan Pos ditetapkan berdasarkan UL Darurat Mo S0 tahun 1950 tanggal 9
Pebruari 1950, Dasar ini yang mengilhami untuk ditetapkannya tanggml tersebut
sebagal “awal mula” lahirnya Bank Tabungan Neparm (Ketctapan No. 057 D/
Bachr! 1993 tanggal 27 Seplember 1993,
. Penode 1964- 1968

Menielang jatubnya Orde Lama (tahun 1964, sempat dilakukan tindakan
awal menyatukan seluruh Bank Pemerintah vang ada pada waktu itu menjadi bank
“Tungeal” dengen nama Bank Megara Indonesia. DI dalam masa peralifyan
sebelun dunterprasikan padn Bank-Bank Pemerintah vang ada (kecuali Bank
Dragiany, Nepare) masing-masng disadikan “unit” dari Bank Tunggal ini dan BTN
merdpakan Umt v dan Bank Neparn Indonesia, BTN sempat kehilangen
kekuassan dan wewenang, karena BTN langsung ditempatkan dibawah kelouasaan
Bank Sentral pada saat otu, sedangkan BTN hanva dipimpin oleh seorang
“Direktur Koordinator”. Denpan tumbanzmya Orde Tama dan berkuasanya Orde
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Baru, make prakarsa pembentukan Bank Tunggal dikembalikan sehagaimana
sebelumnya dan diatur kambali secara lebil sehat
g Periode 1974-1991

Pada tabus 1974 pemeriniah menempalkan kebijakan pembangunan
perumahan untuk masvarakar menengmh ke bawab, Untuk menunjang berhasilnya
kebijukem tersebut, BTN ditunjuk sebagai wadah pembiayaan Kredit Pemilikan
Rumah {KPR). Pada tahun 1976 ditandai sejarah realisasi KPR pertama kali di
Semarang yang kemudian berlanjut dari tahun ke tahun, mencapyi  puncaknya
plis tahun 1982 sampai tabun 1983, Guna membiaval KPR tersebut, BTN harus
mampu mengerashken dane masvarshet. Untuk e diversifikasi prisiuk vang
bersifat “Operasi Passiva” harns dilaksanakan seppk 1976 pertumbuhan aser
BTN memngkat tjam dan Bp 11 Milvar pada akhir 1976 menjadi Rp 3,7 tnlyun
pada aklue tabun 1991,
h. Periode 1992-Sekarang,

Sejak berdint resmi talwn 1953 hingga sckarang, telah lebih dari 3% tahun
BTN mengpeluti bidanguys Jeringen Operasionalnyu tersebar luss di seluruh
Indonesis. BTN telah mantap menyvongsonyg pembangunan nasional tahun 2000,
Baik u budang perbankan khususnya, maupun pembiayaan perumahan BTN juga
telah merancang lugss sasaran pokok, dan memasyarakitkan budaya kerja vang
disebut pasca tertib. Era baru BTN juga ditandai dengan pengenalan logoe bam
Memasuki tahun 1992 terjadi pervbahan mendasar dalsm bentuk hukum Bank
Tohungan MNegers, sebapai rentetan diberlakukanma UU No. 7 tmhun [992
tentany Perbankan. Bentuk hukum Bank Tabungan Negara berubah menjadi
Perusabiaan Perscroan, atau vane dikenal dengan sebutan PT, Bank Tabungan
Negarg (Persero) Pendirian Bank Tabungan Mepara  didasarkan pada akta
pendinian Mo | 336 tanggal 31 Juli 1992 vang dibuat oleh Muhani Salim, SH
Motaris i Jakert Pemababan hentuk wempadi PT, Hank Tabungan Negars
LPeraeza) lebih leluase, Kalaw semuls lebil ditekantan sebagal bank tbungan dun
sebapal pembiayain perumahan, maka sejak | Agustus 1992 kepiatannva
diperiuas menjadi bank wmum.

i
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S5 Straktor Chrepnisast PT. Baok Talmingan Segava { Persera)

Strukie Orpamisast menyataban suatu cara organisasi mengatur swber
chava mass kearah keplatan-kegintun vang berorientast pada lujusn perysahaan.
Steuklur ni mempakan cars yang sclamas dalam menenpatkan manusia sebazail
bigian orpamzasi pedo suatu bubwgen vang relatit tetap, ving sangat menenrokes
pela-pols ineerakai, koordingsi, dan tngkeh laku yang berorentasi pada tugss.
Pensiluan strukiue organisast yang tepat baik secacn [:-mL::-.;.mg maupun tidak

langsung akan wieng ekan efektifilas Kinenja koryawan.

BOEPALA CABANG
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-

. Penyelia e Tulier Koncrak

i

- Pelaksuna d. Satpam Kontrak
e Christerier Service e Pemjaga Malam
I Kesekeetasialan
I Verdfor

Beatuk organisasi vang dipunakan olch PT. Bank Tabungan Mepara
iPersera) Cobang Tewber adaiah bentuk garis dan sl Bentuk organisasi gans
car staf lessebul wmamaya digesakan unluk arpanesas vang daceah kerjanva luas
im menpuoyat bidong lugas vang beraneks rupam, .

Lradam struktur organisusi 0 Bank tabuegon Negarn (Persero) Cabang
Jember. jumban acviwan weedin dui RArvaWIn tetan dun lenaga e RO
vang divedakan mepurat jabutan dan stnlusoya. Uistek lebib jelssnya dapar dilibat
pada tabel berikot
Tabuel 20 PT. Bank Tabungsn Nepars (ersero) Cabany Jember Jumlub

i berdisarkan jabatan Jan scatus whun 2004

. MLty
Jubiian | 2o
. Pegawai tetap | Teaugs Onf sourciagy | Jumlsh [

Kepala Cabarg

Kepald Scks) | ] - |
Penyelia 3 - 3
Pelaksana 2 - i
{ .Iu'n'.'u'u'n'_n'_u'_l'|'|' TR |"|'.-' W i1 I 1
Kesekrelurizan | 2 - 2

| Fedier i - |
Fengeimudi 2 3

| Pesuruh ! - 4 |
Subpiirm ' 2 i |
Pemaga Malsin - ' 4 =+

e : | .

Jumlaii 35 —|

sumber BT Bank Tabunigan Megara (Pesero ) Cabang famber,

B
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3.1

Susunan Tingkat Jenjang Dalam Struktur Organisasi PT. Bank

Tabungan Negara {Persero) Cabang Jember

Berdazarkan susunan tingkat jonjang dalam struktur organssas: pada PT.

Bank Tabungan Nepara {Persera) terhau atas,

a. kepala Cabang

Feepala Crbang sebagal pumpinan terminggi o PT. BTN (Persero) Cobinge

Jamber, dan jupa langsung membawabi Sekss Rerd! Service, Seksl Cperalfon,

Sk Accownrning and Contral dan Scksi Loan Recovery,

A, Kecten Redad! Service

]
!

¥

L8]

Pada Secrian Heral Service terbagl atas:
Loan Service
Loon Nervice melakukan pelavanan vang berhubungin dengan masalah
pemberian  kredit dan  pelunasan  zerla  benanggungjawab  terhadap

penyelesun clam funpgpikan debitur.

. Lostumer Service

Costumer serice metupebin  swnber  informesi bagl  oessbah  dilam
memperoleh mformast mengenai produk jasa selain wa juga melakukan
prrovees peneantian buky serta pelavanan terhadap keluhan serta claim dar
nasabal.

Tefler Rervive

Telier service 1 melakuken fungs: pelayanan bem nasabah dimana meliputi
setoran dan penarikan, transaksi valuta serta mengelola proses kas. Selain
it ermasuk juga Teller Konfrak vang melakukan pelayanan terhadap
nasabalh vang ingin melaksanakan ketjasama  berhubungan  dengan
pembenian kredit usaha.

¢ Seciion Cperanan

Pada Secrion (peralion terbagl atas:

i Cenerad Bravch Adininistration

General Hronch Administration melaksanakan semua fungsi administrass
vang  berkaitan  dengan  personalia,  pengarsipan, serta  pemeliharaan

doknean,
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d Transuciion Procesy
Transasction Process memproses semua transaksi serta pembuatan laporan
yang berkaitan dengan liquiditas, pajak dan pemindahbukuan
¥ Loon Admmstration
Loan Administration melakukan semus proses administras vang berkaitan
dengan proses permohonen kredit SAMpal replishsy
£ Seetion Accounting and Cantro!
Pada Section Accounting and Canteal terbagi atas;
1. Beokeping and Control
Hookeping and Conirol melakukan kegiatan operasional bank. mengelola
bukw besar cabang serta mengadakan kontrol harian,
d Financial Reporting
Baglan ni bertugas untuk mengadministrasikan lapocan cabang mulai dari
analisis laporan kevangan sampai pengelolaan pemrosesan data
d. Section Loon Recovery
Pada Section Loan Recovery terbuei atas
I Penvelumar Kredit
Penvelamat kredit ini bertugas memelihary asset Rank berupa piutang hagi
debitur yang dikategorikan mempunyai kolektibilitas macet,
. Pembinaan Kredit,

4

Pembuwaan kredit bermugss mengavwasi serta mengadakan pengarshan bagi
pars debitur mengenai angsuran kradit serta pemeliharaan kredit.
. ebitur Kolekrif

LS ]

Rank bekerjasama dengan nstansi atay pihak lain untuk mengadakan
pembayaran sngsuran kredit secas kalektif,
3.2.2 Tugas, Wewenang dan Tanggung Jawab
Setiap bagian dalsm strukivr organisass pada PT. Bank Tabungan MNegarn
memiliki tugas, wewenang serta tengaung jawab sebagai berikut:
a. Kepala Cabang
Kepala Cabang memiliki tugas, wewenang dan tanppung jawab sebapgat
berikut:

I=d
L]
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L. Mengeiola lubungan dengan nasabah pnima.

i

Menyiapkan rencana bisnis unmik cabang,

LIPY]

Memotivas bawabian dan rekan kerga

e

Mengambil keputusan biznis.

L]

hlem bt perencanaan Sumber Dayvs Munusi,
£, Menyosun kebiyakan cabing sequns petunjuk kintor pusat.
7. Membimbing kampanye promosi dan gaya pemasaran
f. Section Relfoail dan Service
Section fetad Service wemuliky fugas, wewenang dan tanggung jawab
sehmypm berikut:
|. Menetapkan standart pelayanan nasabah vang tinggl untuk semua produk
Bank Tabungan Megara.
2, Mengembanpgkan semampuan dan staff fond affice
3, Membanpun unit pelayanan nasabah vang sangat efisien.
o Loan Service
Lodn Service meunhkn jupgss, wewenang den tanggung jeweb sebapsi
benkut:
Lo Melakukan wawancara kredit.
Medakukan akad kredit.

[

3. Membenkan informasi produk kredit serta menerima aplikasi kredil bar,

4, Menyelesaikan klaim unggakan.

3. Menangam pelunasan kradi,

. Menangani alibh dehitur

T Memberikan konsnltasi penvelamat kredit.
o Closdtmer Nervece

Cosiumer service memiliks tupas, wewenang dan (anggung jawab schagsi

berkut;

[. Membenkan intformasi kepade nesabah.

2. Melakukan pembukuan sermua rekening baru dan penutupan rekening

nasabah

3. Menjawaly pertanyaan umum yang melalw telepon,
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4. Memproses penggantian buku tabungan baru atau hilang,
5. melakukan permohonan pemindahan rekening,.
6, menvelesaikan keluhan nasabah
1. feller Service
Telfer Service memubiki wgas, wewenang dan tanggung jawsb sebagai
benkut;
[ Melayan setoran dan penarkan Ginai manpun non fuoai.

2. Melayani pembayaran Kredit Pemilikan Rumah,

ik

Mangelola proses kas awal hari dan kas cabang.

4,

- Mengelols Raik unng tunsd Automeatic Teller Mechine (ATA).
5. Memberikan proses akhir hary reller dan kas cabang.
6, Melavani transaksi valuta asing.
2. Neclion (peration
Section Operation memiliki tugas, wewsnang dan tanggung jawab sebagai
benbuc:
I Memproses (ranseks secars efisien dan akurat.
Lo Menyedidkan  pelayanan adminisirast vang tepat waktunya dan efisien
kepada cabang
3. Menetapkan standar tinggi dalam proses volume kecepatan proses transaksi,
4. Meminimalkan kesalahan dalam proses transaksi.
ho Cieneral Branch Administeation
Creneral Bravch Admenistration memilik migas, wewenang dan tenggung
Jawab sebagai berikut:
I, Manajemen Personalia.
2. Logistik,

-

3. Perawatan dan Pemelihaman Gudong.

o

Mungjemen Arsip.

LF ]

Kesmamnan,

L ]

. Besckretanatan
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Lo Transagtian Prosesing

fravsaction Frocessing memiliki tugas, wewenang dan tanggung jawab

selrapan berikut:

B

9

(Y

==

femproses warkat kliving masuk dan keluar.
Mesmproses transaksi snpsuran KPR dan eniry dath, penelusuran dumimy,

koreka klaim dan pemukthakhiren maseer debitur.

- Mengadministrasikan transaksi tabunpan Kantor Pos,
. Pemeasesan transaksi pemmindali-bukuan baik kredit, dana dan wmum.

. Pembuatan laporan antara lwins swnlus lnbungan Kanlor Pos, Laporan

Likuschites Bl Pojak dan lain-lain
Perawatan fluvdware Soffware antara lain mcakakan pemelibaraan natin
s fardware dan software di cabang serta mencetak laporan keuangan,

fardware dan software Anjungan Tunai Mandiri

Memastikan mesm Anjungan Tunst Mandic berfungsi dengan baik dan

terdapl ketersediaan wing di ATM.

Fo Eecnon Aocounting and Canteal

Section decouning and Contrad memliki tugas, wewenang dan tanggung

Jawib sehagai berikur

L
2.

4

Miemastikun mtegritas data dan akuras: catatan keuangan cabang setiap saat.
Mewmstikan akurasi data dan update rekening nasabah dan catatan Kevangan
Lain

Pdemestikan nuar cabang mengikuti kebijakan dan prosedur yang dicetuphen

aleh kantor pusar,

. Menghindad kerugian finansial melalul tindakan pencegahan,

& Bookeping and Congeol

Fookepon: and Conteol memiliki tugns, wewennng dan tanggung jawab

sehayrn benbku;

I
P
3

4,

keontrol data hanian
Memantau dan memeriksa kegiatan operasional cabang.
Memantau dan merckonsilias: rekening cabang,

Mengelols pembuktian manzaks
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3, Menpelola buku besar cabang,
4. Roordmator & dalam ondak langet hagil pemenkzaan,
{, Fincncial Reporting
Financial Reporting memiliki tmpas, wewenang dan tanggung jawab
sehapul benkur
[ Mempadministrasikan pelaporan cabang.
2. Memeriksa dan menpecek kehenaran pelaporan ke kantor pusat dan Bank
Indomesia |
3, Mempersiapran dan menganalisis laporan kenangan,
4. Mengelols dan mengawasi fRsilitas pemrosesan data.
W Rection Looan Hecovery
Section Loant Recovery manilikl (ugas, wewenang dan tanggung jawab
sadagal bertkut;

. Mengelola resiko dan prngaman BTN,

I

Meningkatkan penagihan dan membangun kualitas sssel BTN

sl

Memuantme  pagaiman uniok memmpkinkan pengembalian  kredit secam

penih

4. Melakukan pembinasn teratama kepada debitur vang menunggak untuk
meningkatkan pengembalian kredit secara penuh

3. Melakukan penjuatan tunad anguwnan,

fi. Metakukan rekonsiliasi dengan unit pembukusn dan kontrol cabang setiap

i HL

3.5 kegiatan Usaha PT. Bank Tabungan Negara {(Persero) Cabang Jember
Kegiatan opetasional bank pada prinsipnya hanva melipati  kegatsn
operasioiil kredi prsif dan aktf sera pemberian jusa-jass lainnva. Berdasarkan
Undang-Tindang No. 20 hun 1968 dun surei Menteri Keuangan No. B49/ MK/
IV L1974, Kegiatan Bank Tabungan Negara mebput berbagai benk tabungan
dan menyalurkan dalam bentuk Kradic Pemilikan Rumah (KPR).
Fegiatan-keplatan  perbankan wvang telah dilaksanakan dalam bentuk

tabungan dan pemberian keedit adalah:
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5. Mengelola buku besar cabanyg,
f. koordinator di dalam vindak langae hasil pemeriksaan.
{ Finociad Reparting
Froancra! Reporfimg mamilitn upss, wewenang dan {anppung jawaly
setha i benloot:
|. Mengadministrasikan peleporen cabang.
2. Memeniksa dan menpecek kebenaran pelaporan ke kantor pusat dan Bank
Indaomnesia .
3, Mempersiapkan dan menganalisis laporan kewangan.
4. Meneelols den meongawasi fasilitas pemrosesan data
m. Section Loon Hecovery
Section Loan Hecovery memiliks tugas, wewenang dan tanggung jawab
sapagal berikut:
i, Mengelola resike dsn pingaman BTN,

2. Meningkatkon penagihan dan migmbangun kaalilas ssset BTN

Ll

Memuniay pivaman untuk memungkinkan  pengembalian kredit secars

penh

4, Melakukan pembinsan teratama kepada debitur vang menunggak untuk
meninzkackan pengéembalun kredit secara penuh.

5. Melakukan penjualan tunsi anggwnan,

fr. Melakukan rekonsidiasi denpgan il pembokusn dan kontrol cabang sedap

aaal,

3.3 Kegiatan Usaha PT, Bank Tabungan Negara (Persero) Cabung Jember

Kegiatan  operasional bank pada prinsipnya hanya meliputi  kegiatan
operasional kredis pasit dan aktf sena pemberian jusa-jasa lainnya. Berdasarkan
Undang-Undang No. 20 hun 1968 den sursi Menteri Keuangan No, B49 MK/
IVi 11974, Kegiatan Bank Tebungan Negara melputi berbaged bentuk tabungan
dan menyalurkan dalam bentuk Kradit Pemilikan Bumah {KPR).

Eepiatan-kepiatan  perbankan yang telah Jdilaksanakan dalam  bentuk
tabunygan dan pemberian kredil sdaiah;
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a. Menerima simpanan masyarakat dalam bentuk tabunyan, deposito dan giro.

. Menerima setoran pajak dan non pajak.

¢. Menenma setorin ONIHL

d. Memberikan Kredit Pemilikan Rumah serta kredst lannya Misalnya kredit

modal karja, kredit usaba kectl dan invesigss

3.4 Produk PT, Bank Tabungan Negara (Persers) Cabang Jember
Produk perbiankas adalsh instrumen atau perangkat yang dimiliki olsh
bank, vatu berupa produk atau iasa yang ditewarksn bank kepada masyarakat.
Adapun produk perbianken yang diawarken oleh PT. Bank Tabungan Negar
{Persera) antars lain:
d.4.1 Produk Dana
Produk dana pada PT, Bank Tabungan Megara {Persero) Cabang Jember
terdin dari:
a  Cira
Gire adalah simpanan wang peds bank vang penarikannya dapat dilekukan
seliap saat dengan menggunakan cek atau surat perintah pembayaran lainmyva.
keecualt untuk gire valuta asing, penankan dapat menggunakan kwitansi' Bonk
Newe! Trerveller Cheguel Pemindsh bukuan, Manfaat dan give adalah:
|1 Sarana Pewyimpangan vang yang aman dan 1erpercays
2} Menwmange aktratas usahs dalum pembevaran dan penerimisn.
31 Memudahkan aktivitas kebotuhan kelusrga’ peshadi’ usaha,
h. Deposito Benangka
Dieposite Beryanpka adalah simpanan masvarakat (deposan) pada bank yang
pensnkannya dapat dilakuken sesua dengan jangka  waktu tertentu dan
kesepakatan yany telah ditentuken, Manfust dari deposito berjangka adalah-
L1 Dapal dyisdikan jamunan kredss (kredi swadaya)
1) Bunps dapat dipimdaeh bubukan untuk pembayaran rekening listrik, telepon

ian pembayaran angsuran
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e
e,

Sertifikat Depaosito

sertifikat Deposito adalsh suatu bentuk simpanan benangka vang diterbitkan
olell bank, dapat dipecjual belikan atau dipindah tanggankan kepada pibak
kefign, Sertifikat Deposito Bank adalah bukt penenmaan sejumlah usng yeng
dikeluarkan cleh bank.

labungan Batara

Tabungan Batars adalah tabungan bebas vang bersifat multiguna dan flekeibel
vanp diperuntukan bagi semua lapisan masvarakat baik perorangan maupn
kolektif dan pengambilan dapat dilakukan secam bebas dan diambil setiap
saal Tabimgan Bowra sdaiab wbungen identites BTN vang mempakan
ginpkatan den “Tabumgan Bank Tabungan Negara™ dengan persyaratan sangat
mudah dan ringan serta dapat menikmati berhagai fasilitas,

Tabanaz Batara

Tabanas Batars adulah suaty jenis tabungan bebas Khusus disediakan melalui
loket-loket  kantor pos  diselurul  pelosok  tansh  air, Tabanas Batarm
dunaksudkan untuk membantn anggoin musyarakst dalam hal penvedisan
sarana menabung melalai loket-loket vang dekat dengan domisili penabung.
Tabunpan Batara Prima

Tabungan Batara Pnma adalab suata jems tabungan ying memiliki kelebihan
apabila tidak menank dang selarma 2 bulan memperoleh bonus serta poind
reward vang dapsl ditukerkan dengan hadiah langsung. Selwin itu memperoleh
asuranss jiwa bebas premi untuk penabung perorangan.

Taperum-PMS

Taperun-PMS adalah ahungan yang disediakan khusus uniuk setiap Pegawal
Megenn Sipl melalul pemotongan gaji setap bulan sebagai sarana untuk
mendapatkan [fasilitas bantuan perumaban baik untok uang muka Kredi
Pesmlikan Rumah (KPR) mavpun wotuk bantuan membangun rumal diatas
tunaby sendin.

Tabungan Haji Nawanu

Tabungan Haji Nawwmitu Adalah tabungan yang disediakan khusus bagi calon

Jemagh han agar mendapst kepastian keberangkatan, Selain ity mempereleh
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tasifitas talangan biava perjalanan ibadah haji juza nomor alokasi porsi
kKeberanpkatan  beribadah haji. Twpat dibuka & loket Bank BTN vang
terhubung dengan Siskohat {Sistem Komputerisasi Haji Terpadu) Departemen

Apum,

3.4.2 Produk Kredit

Produk Kredit veng ditawarkan oleh PT. Bank Tabungan Negara adalah

sebaga herikut:

d

kredit Griva Utama

Rredit Griva Utama adalah KPR Nor Subsidi yang diberikan wntuk pembelian
tumeh berikut tanah dengan standar bangunan di ates ketentuan rumah
sederhana. Suku bunga, harga jual, dan maksimal kredit tergantung pada
kebujiksriaan bank, dengan pembiayaan menggunakan dana dari bank BTN,
Koredit Giriya Multi

Biedil Grivie Multi adalah Kredit vang dibenkan oleh bank kepada vang
memenuhl syarat berbagni keperluan pembiayasn dengan angpunan tenah dan
bangunan.

Reredit Yasa Gnya

buredit Wasa Griva adalah Kredit Modal Kerja yvang diberikan Bank BTN
kepada  developer’ kontraktor’ koperasi untuk membantu  modal kerja
pembiayvaan pembangunan provek vang berkaitan dengan perumahan. Kredit
Yase Cnye dipunakan unek membisyal kegintan pembangunan provek
perumahan mulal dari bisya pembangunen konstruksi rumah, finishing, sarana
dan prasarand

Kredit Penulikan Ruko

hredit Pemilikan Ruko adalah Kredit yang diberikan oleh bank untuk
membel Rumal Toko yang dihuni dan digunakan sebagsi toko.

Kredit Pemilikon RSS

kredit Pemilikan RSS wdalah Rredit yang dibernikan bank membeli romah
tidak bersusun denpan Tuas tangh 21 m? (T 215, 27 m? (T.27) dan 36 m* (T.36)

dan sekuranp-kurangnya memiliki kamar mandi dengan WC  dan ruang sarba

32



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

auma, dengan hizva pembangunan perbankan m” sckilar setengtl dari Tiaya
pembangunan perbankan m® teringe untuk RS

Krediu Pemilikan RS

Eredit Permbikan RS adalah Kreedit vang diberikan Bank wntuk membel
Rumah Sederhana ridak bersusun dengan luas lantai bangunan |8 m” (T 183,
M oar (T.219, 27w (T.27). dan 36 m* {T.36), sekurang-kurangnya memiliki
kamar mandt dengan W dan tuang serba guna, vang dibangun di atas tanah
denpan luas keviing 60 m’ sampai dengan 200 m© tertingm untuk bangunan
rumah dinas tipe C yang berlaku,

koredit Swagmiva

Rorealit Swagrive adalah Kredic vang diberikan bank unmk biava pembangunan
rungh di atas 1anah yang sudah dimaliki eleh pemohon.

boredit Grrya Sembada

Kredit Griva Sembada adalah Kredit vang dibenkan bank utituk pembiayaan/
pembelian arau penpandaan’ pembangunan provek perumahan amu bangunan-
bangunan tinggal guna disewakan.

Kredit Swadana

Kredit Swadana adalah kredit vang diberikan kepada nasabah dengan jaminan
berupa penahenan sebuman atau seluruhnya duana simpanan {bawik berupa
tabungan atau deposita) yang dicanambkan pada bank.

Real Cask

Rewl Cash adalah Penyediasn dang tunay begl Masabah vk berbaga
keperluan dun dapat ditank sewaktu-wakiu {Siand by foan).

Kredit Perumiahan  Pemsahaan (RPP)

kredit Penumahan Perusahsss  adalgh Kredit kepads perusahaan  unmuk
penyediaan fasilitas perumehan dinas perusahaan ataupun fasilitas pemilikan
rwnal pegawal vang didasarkan pada kerjpssme vl BTN dengan

perusahamn dalam mendukung program peramahan,
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KME- Housing felated
KME-floustng  Refofed  adalah  Kredit modal  kerja, dibenkan untuk
petibiayaan kebutuhan modal ketja khususova sektor industn vang terkait

dengan penamaban, termasuk usaha-usaha penunjangnya.

3.4.3 Produk Jasa

Produk Jasa yang ditawarkan pada PT, Bank Tabungan Nepara adalab

sebapal benkut:

il

fi.

ATM (Anjungan Tunai Mandir) Batara
ATx Batars adaleh suatu zarana pelayanan khusus BTN wivuk kemudahan
nasabal pemegang Tabungan Batara dalam rangka pengambilan dasanyn
demi kepentingan biseis manpun prbadi,
Safe Depasit Box (ST
Safe Deposa Hox adalah fasilitas jasa pelayanan yang disediakan BTN kepada
masyarnkal dalam bentuk kotak (hox) sebagai sarana penyimpanan barang-
barang berharga den dokumen penting {surat-surac berharga) yang dirsncang
Khusus sera didengkap dengan sistem pengamanan khusus serta dapat
disewakan dalam jangka waktu dan ukuran tertentu,
17 Terjamin kerahasiaannya:
Semua barang berharga, dokumen penting dan barang-barang pribach
lainnya, disimpan sendin oleh penyewa sehingga BTN tidak mengetahui
barwng vang disimpan dalam SDB (simpanan tertutugp )
2} Terjamin Keamanannya:
a) Sarana SOB terbuat darl logam khusus vang sangat bermutu.,
by Tersimpan dalam ruangan khusus vanp tahan api, dengan dilindung
pintu brgga yasg kokob
el Mempunye kunci gandic vaitu Mester Key dipegang olch bank dan
kunct fax & pegang oled penyews dimens kunei box tersebur terdiri
darn 2 (dwa) anak buah kuncoi, selinges bank gdek memnliki Kunci

cadangan.
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=

Fraisfer {Dalum dan Luar Negeri)
Transfer adalah suatu fasilitas jasa pelayanan BTN kepada masyarakat vang
Ingin mengirimkan sejumlah uang (dana) buik it dalam bentuk rupiah
maupun valuta asing yang ditwjukan kepada pihak lain Ji suaty tempat (dalam/
luar negen ), sesusi dengan permintaan PENJITIM.
Inkaso
[nkaso adalah jzsa pelavanan BTN untuk melakukan pendgihan kepada pihak
ke-3  (tertapih/ pihak vang wayib membavar tagihan) atas inkaso atas
dokumen di tempat lun di dalam negen.
L) Warkat Inkaso Sendiri
Adalah warkat mnkese vang diterbitkan oleh Kantor Cabang BTM vang
wilayah kliringmya berbeda dengan bank pengirim
23 Warkat Inkaso Bank Lain
Adalah warkat inkaso yang diterbitkan aleh bank lwin vang wilayah
slinngnya bevbeda dengan wilavah Klidng bank lain,
Cofleciinn (nkaso [uar Neger)
Caffection adalal jasa bank antuk mendgih pembayaran atas susto warkat’
dokumen berhargs kepada pihak ke-3 di suatu negara lain atas permintaan
nisabah (si penagill dengan mengpunakan Jasa bank koresponden di luar
negcn.
Codlecion dapat dibedakan
1) Churward Colfection (inkasa keluary
21 deward Callection {Inkaso Masuk)
Ciaransi Bank
Garanst Bank adulah suaty permyvatasn rertulis vang dikeluarkan oleh bank atas
permmntaan  nasabahnya  (terjmmin)  wniuk menjumin  resiko  terteniu
(penggantian kerugian) yang tmbul apabils pihak terjunin (nasabahnya) tiduk
dapit menjalankan kewajibanmyy dengan baik {wanprestasi) kepada prhak
Yang menerima jammnan,
Giaransi bank diperlukan untuk

1 Melaksanakan order! pekerjsan dari pemarintah atan swasta,

Lot
i
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1 Pembehan' penebusan barang-barang dari penjual dengan pembayaran
secara angsuran atau pembayaran di belakang,

7) Pembongkaran barang-harang dari kapal sebelum asli konsumen (50 of
lereling) datang.

41 Penangguhan pembayaran kewajiban termentu kepada negara | Dirjen Bea

Cukar)

v, Penenmaan Biaya Perjulanan Ibadah Haji (RPTH}

k.

BPIH adalah suaty bemtuk pelayanan dari BTN yang khusus diperuntukan
bagi wmat [slam vang bemiat menunaikan ibadah haji dengan sysrem online
dan Siskahat

setoran Pajak dan Non Pajak

Merupakan suatu bentuk  pelavanan dan BTN sebagai Bank Umum
Pemerntah, wvang ikut membanm melavani masvarakat untuk menerima
setoran pajak vang dibebankan kepada wajib pajak dan menerima setoran
bukan pajak lainnya,

Hemiftance Service

flemitinee. Service adalah jasa pelayanan Kiriman Uang (K1) yang
dilaksanakan atas kerjasama antara BTN dengan Bank Simpanan Nasional
(BSN) Malaysia terbadap TR dar Malaysia vang ingin mengirimkan vang’
dana ke Indonesia, Hemitance Service Khususnva dilakukan untuk Tenaga
beerja Indonesia vanp berada di Malavsia,

surat Perintah Pemindah Bukuan (SPPB)

SPPT adalsh fasilitas pelayanan jasa vang disediakan oleh BTN kepada
nasabah vang telah mempunyvai simpanan berupa Tabungan Batara, Deposito,
dan Giro untuk melakukan pembayaran iransaksi keuangan seperti Angsurin
KPR, kmman Uang, Tagihan Listnk, Tagiban Telepon, dan Angsuran Mabil,
SPPB  merupakan  ssrana  pelayanan uniuk membantu  nasabah  dalam
melakukan akiivitas transaksi keuangan sccara otomatis sehinggs vang
bersanghkutan dapat menghemat waktu serta tidak perlu datang ke loket untuk
melakukan transaksi langsung.
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3.5 Personalia PT. Bank Tabungan Negara (Persero) Cabang Jember

Dalam menjalankan sktivitasnya PT. Dank Tabungan Negara { Persero)
Cabang fember, tidak lepas dan orang-orang yang berkepentingan di dalamuya
Dalun melaksangkan proses pelavanan, (enaga kerja merupakan faktor yang
sungal penting, karens berhasil tdaknya perusahaan mencapal tujusnnya juga
terwantung pada tenaga kerja itu sendin, Adapun hal-hal yang berkaitan dengan
ketenapakerjaan adalah sebaga berikut:
a Jumlah Karyawan

Secara keseluruhan jumlah karvawan pada PT. Bank Tabungan Megara
{Persero) Cabang Jember sebamyak 27 orang dan dibantu tenaga owi sourcing
sebanvak 12 orang.
b. Har: Kegja dan Jam Kerga

Waklu kerja setiap perusahaan tidaklah selalu sama, tergantung pada
kondisi perusahaan masing-masing, Aktivitas PT. Bank Tabungan Mhegara
(Persero) Cabang Jember berlangsung selama 9 jam'han. dengan penncian
siebmgeen Trerthut:
Hart Senin — Jwmat Jam 07,30 - 16,30
Waktu Lstirahat : Jam 1200 - 13.00
HMari Sabtu - Mingga : Libur
€. distem Pengupahan

Sistems upah dan gaji yang diterapkan oleh bank IMI. Bank Tabungm
Megara {Persero) Cabang Jember berdasarkan atas penggolongan, yaitu gap
tenags kerja langsune dan gaji tenaga kera tdak langsung. Gajl tenaps kerjs
langsung yaitu gaji vang diterima oleh karyawan vang berhubungan langsung
dengin proses proeduksi’ kegiatan bank tersebut. Gan tenaga kerja ndak langsung
vaity gaji yang diterima kasyawan yvang tidak langsung berhubungan dengan
weiaian bank tersebut, Pembayaran g dilskukin setiap tanggal 25.
3.6 Kegiatan Yang Dipilih Pada Saat Prakiek Kerja Mvata

Praktek kerja Myata { PN dilaksanakan dengan mengkhususkan pada
bidang admimistrast pemberian Kredit Pemalikan Rumah (KPR). Adapun hal-hal

tad
-
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vang dilksunekan pada sast PKN adalah prosedur pelaksanaan pemberian kredit
sumapal tahap redlisasiatau pencairan dana kredit
3.6.1 Syarat-syarat Pamohan KPR
a  Byaral-syarat U
1. Pemohon adalah WL
2. Telah menikah dan dikuatkan dengan keterangan nikeh dari KUA YHIE
bersanghutan.
3. Telah berusia 21 tahun, maksimal 60 tahun dan berwenang untuk
meiakukan ondakan hukum.
4. Mempunya penghasilan tetap dan cukup untuk memenuhi HIESUTAN
bulanan dan terjamin kelangsungannys
3. Telah memiliki masa kerja atau telah menjalankan usaha dalam bidangnya
mindmal | tahun.
G Pemehon sebelumnya telah memjadipenabung BATARA,
b Svarm-syarat Pemohon KPR
1 Formulir Panchon
Pemohon mengisi formulir permohonan kredit perorangan (Form
VPRPRRST § lihat lampiran 5.
2. Data Prbadi { Masing-masing 2 lembar)
al. Copy KTP / bukn diri pemoehon (suami ¢ istri)
b Copy KK
€. Copy surat mkah
di. Copy hukti WNI
el. Past fowe 4 x 6 terbaru (suami / istr)
£ Copy rekening BATARA,
3. Datn Penghasilan Masing-masing
al pemohon vang berpenghasilan telap
V. Copy SK pepawan terakhir (1 lembar)
2, Copy slip gaii terakbir (1 lembar]
3. Surat keterangan mstansi atan perusabaan (Form 1-1 ¢ KRP-%H})
4, Form |-4 | KPR-84

3B
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3, Surat kuasas pemotongan gagi (form 1-3) KPR-86) dibubyhi
materar BE. 600000 dun ditanda tangani.

hi.Pemahon herpenzhasilan tidak tetap

1. Suraf keterangan Lurah / Kepala Desa {Form 1-1a/ BRI
[ihut fampiran 9,

2. Hancian penghasilan per bulan {Form |-4a / KPRS6) lihat
lasnpiran 14,
3. NPWP {Nomor Poko Waiib Pajak)

4. Copy rekening Koran tiga bulan terakhie.
4. Daa Dokumen Pokok

il Copy IMB (1jin Mendinkan Bangunan),

+}. Copy sertifikat tanah pekarangan rumsh pemobhon.

¢). Bukti pembayaran PBE

d). foto dan denah rumah yang akan dijaminkan {tampak dandepan dan
Imgkungannya).

in
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aH

Y. RDSIVIPUL AN
.

Besimpulan yanp dapat dignbil dalam hobunpannya dalam judul dan

Bank Tabangin Negass adalsh lombags perbarkan vang menyediakan
fastlitas Reeddl Pemilikan Rumah (KPR) dengan tujuan unmuk ‘membarty
pombangunan peremahan basl omasvoeskat fndoresin, Dalam
nerlembangannya selamag ini BTN elah ienawarkan bechasai benluk
mredin yang dicuaken dengan kebwtuban masyaraka

Adspun prosedu admimstras: pemberim Kredit Bemihian Rumah (€21
melali tiga g it Tahag P Reatisis, Vahap Realsas, Tahap Post
W lasas

Pael sesmlon vang dilokukan dalam pelakssnaon Prakiek Kagrpn Nyt
v mengelabin secon fangsies danoivu membanto il

B e i L
i R R R e T RS ERENTEIRH | 3 (Rt

1. ek sanian W SENTIrY
3 oy Ty ™ LN & Bl i

e [Pongrbitaa SPOK

i PR e e e L L
L4 TR I | N P R R R R IR
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2. [ Q. ANI INDRASWIHT " 01.2209 ADMTNISTELST EETARCAN

)|
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Smpiran 4.

Jadwal pelaxsanaan Kegiatan Praxiek kera Myata Pads Bank Tabungen

Wegar { Persero | Cabang Jember,

Hard / Tanggzal | Kegiatan

R

|JI_'l L 2012004 Perkenalan dengan pimpuman serta senua stal karywwan |

T, Bank Tebungan Negara (Persera) Cabang Jamber .

|."-l-.:ugul.ik alamat rekanan PT. Bank Tabungan Megard

(Persera) Cabang Jember untuk pengirinian kartu Gcapin, |

Sewin, 3-01-2004 |h-‘.e*.‘.g:cstp surat tagihan dan kenfirmast  pembayara

debituer, |

- i g ' b B
Celasa, 6-01.2004 | Melanjutkan  mengarsip surat  tagehan dan konfirmasi

delitur,

Rapy, 7-01-2004 | Memberi stempel BTN pade formulir penyeioran. |
Mengeesip sural  tagiban konfirmesi pembiyaran
debitur

Camis. B-01-2004  Mendata dan mengarsip daftar debiter KPR kategord plafon

hasar

Jurm'at, 8=01-2004 ' Memasukkan dan mencetak rekening  korm daerah

Lanyuw gt

-5 as-

Semim, 1 2-01-2004 | Melanjurkan memasukkan dan mencetzk Rekening kuaran

daerzh Banyywangi.

Salazn, 13-01-2004 | Memasukkan dan mencetzk Rekening Reorsn daesan

Tanpeul.

Rabu, 14-01-2004 | Memberi surat pengantar it-nclﬁ Rekening Karan yang akan |

disirim

wencetak Kekening kooran.

3
=

CHamis, 15-01-2004 | Memasukkan nomar rekening deliter dan nemer lamea

menjadi nomar baru |
Jumat, 16-01 2004 Mendata nama debitur KPR EIP2LN,

fenjumlah angsuran, bunga, denda untux pare debior

KPR XKP2LN., J
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Senin, 19-01-2004  Memasukkan angsursn, denda, dends l.]:"l.'.fl.ﬁ:-._:lﬂfﬂ debitur

KPR KP2LN,

Mengarsip bukti-bukt transaksi ke dalam map plocg,

| Selasa, 20-01-2004 | Mendata dan mengelompokkan kwitansi pemaayaran para

dehitur,

[Rabu, 21-01-2004 | Mencelak rekening Koran khusus debitur katepari besar,

Jumat, 23-01-2004 | Mendata dan mengelompokkan kwitansi pembayaran para

dehitur

Senin, 26-01-2004  Melanjulkan mendata dan  mengelompokkan  kwitansi

pembayaran para debitur.

Selasa, 27-01-2004 | Mamasukkan kwitansi pembayaran debitur KPR kedalam
sampul surat

Memasukkan rekening Koran.

| Rabu,28-01-2004 | Melanjutkan memasukkan rekening koran dan mencetak |
kembali untuk dacrah lain,

Mencari dan mendata kebutuhan laporan PR,

Kamis, 29-01-2004  Melanjutkan memasukkan dan mencetak rekening kocar,
|

| Melanjutkan mencan data untuk keperluan PN

Junat, 30-01-2004 | Melanjutkan memasukkan dan mengetak rekening keran.

Acara perpisahan denpan sepenap karvawan dan staf BTN,

Sumber | PT, Bank Tabungan Negara (Persero) Cabang Jembe:
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IT. DATA PTHGHASILAM

it PEROHON DEKGAN PENGHASILAN TETaD
L. SEPY S.K. PEGAMAL TERRKHIR EGa IR IR T IEREN
x. COREY WIP f MEP [ NOMOR PEGAWAT LEGALISTIR | LOSRAS
S BLTP GRJI TERARKIAZ (45L1)
d, ZUBAT KETERARGAN PERUSAMARN/ THITHNIT

SUraT KUASA FOTONS 681

v [ 0hON DERGAN PENGHASILAM TIDAK TETAP / WIARSHASTH
1. ZURBRT KETERARGESN LURAH
&, RINCLAN PENGHEASTILAS PERBULEM (LAPONAN KEUAKCSH
. BlUP, TOP, MFPWR
Al COTY REMEWIMG XKORAR TIAA BULAH TERAXE ({1

IT1. DATH DOAUREN FOXCEK

S A e

Z. GOFY IHRE

LoOAUATT FEAARYARANH TERAKHTR PB3
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FOTE ¢ Ta%Pds, DETEH [hH L INCEURGARHY S,
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TUVAIE S 9 TA0T  dostagad Baiie sTy pai
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UhTUA FEARZIAAAM BIAYH FROSES.
. PHOWITRT BANE 5 & HAk . AREDTT

0. S46a3UEAH FCA mse
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Foan 7

Bunk & BTN

-

i,

L SURAT KEPADA PIMPINAN INSTANS| | PERUSAHAAN PE MOHON

' ! Jun'eh, . 47 Fpe) 289l

Fepada i,
Pimpinon inalanei s Parusaness

CerganHeen. ™ ATPAEEREE adn e A R,

Dl karyawsn saudara lersebiud di atas kam terime pamahoras Kradil, Calarn rargka pamrogesan parmahorsen Kreds tersesul, dengan
ind b rchon bartan Seucan ek ;
! Bleagisidan manands - langard Baglar 8 dari loamwdrin .
Padn saatnya, apablle pamaohca Kredit digaluiai, ates desar Kunsg kasyawar fareebul melpkuken FEmalengan ga,panghesian
Kepirvan iern b pebagai sembayaran eroswron mas Hrpdil 7

| ]

Tentma ket alos bamuan Spodara,

FT. Bank Taburgan hesgern {Pomon) |

Il PEMOHON | KUASA KARYAWAN KEPADA PIMPINAN INSTANS| FERUSAHAAN

Calam rargxe sermrcasssan parmohonan Kragit yarg kel &ukan kepaga PT, BTN [Fersera) dargan initkam: meETyebail

sap=nubiaya gan mamahon kepeds Basak wniuk MERGUIGRARAN cala-cala mengena’ stalus karyowan dan gajl ! parglasian kami
ERELd dergen gala dan catalan y&ag acla i IrsiBrai f Parosakaan

FERA EARYANAY FPERMCHOH BAGLAN AL INDU= PEGAWA 'I'.ﬁ.':nlp.-l}.,-TANEW
= Rt
IWARIY PRABTTIS T KEPALA. MHT 4B AET.AEL e

. DATA KEPEGAWAIAN DAN RINCIAN GAJIPENGHASILAN HARYAWAN TERSEBUT DIATAS
DiSI DAN DITANDA-TANGANI FIMPINAN [NSTA NSIPERUSAHAAN

| CATA KERPEGAWALAN RINCIAN GaJlf TUMJANGAN DEE. |
1. MIILAI BEKERIA 1, GAJI POROK Aa. |, 13662 1 136 A
1 SAMOKAT SAST Al 2. TUMJARGAN TETAP Ap MW -fo0
3. JABATAN SAAT I 3 GAJ THP { BRLUTO ) Ap. . B8s. TOR
A, BN FENSILN 4, SABA PRODUKSIBONUS | Re
5. TAMEEAL LAHIR PER BALAR ;
B RCIMOUTE - w . - £, FOTOMEAN S8 LTE L &
T FASILITAS YANG GIPERCLEH AHEELRAN
DAA PERUEHTINAS MOBIL = 8. BESARKYA PENSIUK/EBLY | Mo 1. 900 . oo
ASTEK @ [ PERKIRAAN 4 5
aHAn ATASANLANGSUNG | PR TIISMATIOADLTE . |7 L SUM JAMINAK Hic Rp. ...de2 -BOo
A s TLAPERKRAAR) '
e Copali 42527 | B PENDARATAN LAIN-LAIN | HE . 7o
k | 4
{ MEMURLUIT PENGETAHIUAN SALIDARA HARYAS AN TERSEDUT MEMILIXI D TAK MEMILIZI RLMAHSESTIEI <. |
APATILA HARASIGN TERSERUT MENGHUMI RLAMAH DINAS, SETELAH YANG BERSANGKLITAN MEMBELl RLMAH
SENGAN KPR-FT BTN {Fersarg) ARAKAH DIFERKEMANEAN MENSHURN| RUMAH DIM&S ; Y, E TIDAK | |
APAKAH PEREH { INSTAMNSI MEMBANTL UANG MUKAANGSLIRARN sTIDAx Y, |:| SEREBAR PP, i
Rp S e
APAKAH PERSHYINSTANS! :BERSEDIA [=] TIDAK BEERSEDIA L] MENIAKIN PEMBAYARAN ANGSURAN
MEMOTONG GANBULARAN  [T]  UNTUK DISETOR KEPADA T, BTN (Faraar)
HaMAINSTAMSI Y FT- BRI (Pergesy PESRBAT YANG MEMAMDA-TARSEAR]
UNTUK SETANSI/ PERUSAHALN
FERUSAHARN i e T R T T T,
e ey ot srsik BTN (KEFALA LABANE o fosm)
AAMATIANTOR | ol SADEHE RERIE 4070 v TANDA-TANGAN DAN AP PERUSAMAAN/DINAS 43353
o MRARGR, cvvitticsinnmer s DITANJOA TANGANI TANAGEL ..

FORM. 1-1KRP-90 : DIGUNAKAN UNTUK PEMOHSH BER PENGHASILAN TETAR
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Lembar ke dua LPT, Bank dsbungan Megard (Perscra)
Lentber ketips + Arsip {Unm varg bersanghuten)

KUASA P MOTONGAN GAJI/PENSIUN

irg beronda tengan dibavab ini ;
Hema AN PRI

JabernyPansiunsn ) AL T o
Temput pekernan / B Negern 4 0 Ve T LT T ST

PP 1R Bk Pemtmmamnn Pamnn * 2 L 2 T o e ———

Terat tinggal ¢ ol AR L AR RS JETIBER
dalam mnghs memenuhi kewnjiban nojsuran bulanen saya ntas Kredit Pemilikan Rurmah vang si|:|-'al::ri_m:f. dori
FT. Bank Tebungon Megoss (Persera) cenpen i membeskon Kuasa sepenufnys kepada

J!-=nlllt'.'|a'.rrim-'e1n."1-‘1:-|.=ab||:-rrr Gl peosian® ) pode Kantor £ kastegass*)
.E'F'..I.l-f“EE‘f’“lH- 5B

aima Wekilnyen / Pejnont Lain yang ditanjuk chusas unil
I, Melakuken pematorgan atas Oujd/ lessisn® ) dan / atae penghasilon ssa lainava apa pue di lnswns S Kis
Negora *)
RN e SRS 0 1 1T, SRR DD

setinp bulennya minimal Rp 372 000 LT8R RETEr Tuiun  Pubie RLEO

kLAY T A——— ., Pl balan pida st dimuleirye kewajiban enggueen belanar

£ Menpelorsen jenion yang dipotong doc Gaji Peasiun * ) dan/ atae penghasilan saye fersebd dinds kapasn
&1 Bunk Tobungan KegumPerszre] puna pierrenul kewsjiban anpsuran buloren saps sesual dengen pecan)ian
Boredil vang savatanda-tangeal dengan PT. Bank Tabungan Mepsrs (Fersem)

1. Melakuknn pemaolongan oias ga' | pension dan/ atay penphasilan saya lainrya apapin i Inslansi £ Kes
bzginrn seiing tahun sekali [m:r.:::a;‘l ada peaeeitalioan dani FT. Bank Tabungan Mego (Peczero), unbo
memenuhi kewajitan pembayaran premi esuzansi kebakaran dan regiko-resko lainny : bespmyn Jumlzh
potongan itk permibayaran preind aseens seliap i selams fanghe wakiu kredit, aken ditentubonn karaudian
sesunl dengan peshitungan preosi aseransi vaig berlakd dalarn fahun yang bersangkuion,

Surat Kunsa ind tidak akan dar tidak dapat dicari¥ kembali dan banya aken berakhir setelah jumlah etang saye
kepode PT. Bank Taoungan Megara {Persero] vang limbul dart Perjanjian Kredit vang Bersanghkutan says
luresi sebhuahirya,

Yang menzerimaFussa Yarg emtes Kuasa
Bendahass Gaji Paizrzi Rp, 6000
b ;
g™ _ )
.@Hﬁ"" Mlanpelabua; ) ;':1 J.'?,'?” i
b Pismpinan Instansi it
(LOIRTIANAT.) SR : HARRAR. IR
1 I-"'| | [|||||||||||||||||||||||.|||.||||.......::l
Lt
{ By, ocrpratapn, ce
Fuorm 1- 3/KT'R-H6
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R
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cERUN N7 IEMEER,
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1
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0 o v N
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|.'SURAT KEPADA KEPALA DESA

ol IR 200k

Keaada Yih,
Hapela Daza
Tempal Tinggal Szr. WHEU FRA SETdo

Cengan hermad,

Can warge Dasa ! Kelwahan ¥arg namanya “irsakal di ases kami tarms pesmohenan Krees, Dzlam rangks peirncseERr permononaen
Eredil larzabal, dengan Inl kami mokon Bentaar wdbgara unlue mengisl dan meranda - largani Sz gian I8 dari fermuls ini sosgg dangan
sebaramrya vang Saudara kalahol
Tefima kasih azas baniuan Saugars.
FT. Bark Tabungan Hegara (Pergsral

[l. PERMOHONAN KEPADA KEPALA DESA (Diisi aleh pamohaon kradit)

Dalam rangen pomirasenan parnshoran Kradil yang kami ousan kepada PT. BTH \Fafmen), gengan in kB menyetfal snpanvanyg
L
B mamohen kepada Bagak unluk menguagkaskan dais rwoncaan kaml sesagaj widrga Duose ! Kalurehien scsyai dengan keadoan
yang ssoenarnya { yang Bapek aatahu, '

Fl"'ﬂ_:l

1 HAMA WARGA WIEREETHD . 3 PEKERIAN - EETALA umiTPT, Emfﬁ”‘“
1. TEMPAT TINGGAL ; ~..'|l aﬂrﬁﬁ L w4 TAMDA TAHGAN . Eﬁm LS
SETIRER O
EE NN i b i L T LT T TP l
ILKETERANGAMN YANG DAPAT DIKETAHUI MENGENA| WARGA TERSEGLT Ol ATAS.
= DATA KEPENDUDUKAN WARGA TEREESUT PEKERIAAMN
1. MULRI TINGGEAL O DESA TTEEAL BeTD 1, PEXERJAAN YES. ADALAH
KELLURAHAN SEBAGAI SERALA Uy
2. ALAMAT AN oo, 2o L. TEMPAT UBAHA YOS, L T S TR Y
ALEgeR ; EERACA O JEMBER
3 NOKTR - - SERCELS o L 1a 2 fae| 5 LIEAHA YOS, CUKUP AL =]
d. BUMAH YAME DIHUNI ; KURANG WAL =]
5, PENDAFATICATATAN ME- TIDEE DIKETARUI 1]
KGENAI WARGA TERSEBUT |  LUEUF BaIx avenss | 4 PERKIRAAN PENGHASIL.
AN BERSIH RATAZALN Rp. & B7E . L0O0
5. APAKAH USAKA YES. A0A LIK RESKI =]
AT 41| COe e TANEA LI O
KENTOR kELURAHAN ¢ _TTEEAL BOTR weunis | PEJABAT KELURAHAN YANG | WERaLa ESA vhS,
ALAMAT KANTER poae BAeA Moo B A DAPAT COMINTA KETERANGAN | nanas  © Uptuns
2 JEegge wuwn | MENGENAI  PERMOHONAN | TanDa TANGAN DAN CAR DIAS
.......... 158, ;
(TAETY = i | N U-ﬁ;unﬁ'
wmpatay ; BEEPEC nrre.um
TELR ARANE | roy, £ APRYL Beed

IR, -1 2R ERAO0 | DEGUMAKAN LM TR FEMUOMIN EERPENGHASILAN TIEWS TETARLIEAHA SEMDOIRI
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KETERANGAN PENGHASILAN
~ UNTUE PEMOHON YANG BERPENGHASILAN TIDAK TETAP

Narma  UHTURE IR AWAR
Alemar dl pAwaR 4 SETMBECR

J:'LLs usaha‘mata penciharian P FURMITURE | JUAL Tart SERYIGE)
Tempal usaha vdl TAAWAR 14 JEMBER

Jumlsh tanggungan : IstrifSuami © AL.6%00F.. Ansk ;. 4, 0RAane  Tao gt

Perincian Enqhasilan !
1. ﬂ-:tlEE hari ;

4. Penerimern vang hasil usaha‘upa . Rp. l.gnc Doo

b. Biays-bieva usaha (urnian secera ;ingkm}
Fisda JTETAR,  Rp. (4500000 | 5 e

Jumlah Rp. .BF2.-000 ..

A

i {B)

¢. Keuntungan usaha setiep harifupah 1 T - 10— - - B,

4,  Sefiap bulan

a Rata-rata:,.df.. hasi kegja . 28X Rp 5R80(C)  Rp . Suommanmn

b. Penghasilan bersih lstrifSuemi (bile ada dan harus dupat

dibuktikan dengan keterangan secukupnya) Rp. "':l OO O s
¢. Penghesilan keluarge per bulan (rata-reta) B it ssienh vt

3. Kesanggupan angsuran KPR dun biaya hidup

8. Darl penghasilen rata-rete perbulan tersebut di etes sanggup Ep. g70 . ooo

IR 5 )

(E)

wityk membayar KPR per bulan. . e o < TN = o

. Feperluan untuk biaya hidup per bulan

Keterungan ini dibuat sesuai dengan kebenoran yang ada dan kami bersedia diambil tindakun upabila

komi sengaja menyampeikan keterangan vang tidak benar.

1 Apa

dengetahul,

Lurah f Kepala Desa Istri / Suami Pemohon KPR,

Cani, $H | WA CeTie Ut Tumg

Form -4 PR-14

H] ; . » e ¥
M .I I-'“‘u_-"" il

N LA AT

£
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. PETUNJUK PENGISIAN FORMULIR DEVELOPER YAMG AXAN DIKATAKAN DENGAH KREDIT

IYUEMH = 2 8w =
-—

i3

HETERANGAN MENGENAl RLIMAH DAN PERJUAL RUKAHY

Bagian I, diisi dan ditanda-angani oleh pemohon kredil sebagai surat pengantar kepada developer / penjual
rumahi
Bagian Ili, dilsl dan ditanda-tangani eleh developer | penjual rumah diserai parmyataan persetujuan untuk

melaksanakan kelentusn-kelentuan ! syarat-syarat vang berdaku di BTH, bagi -.1|:|'.'r:h::-|:u:|nI panjual rumah
dengan dukurgan Kredi-ETH

, DIIS| OLEH PEMOHON

Dalam rangka memenuhi persyaratan permohon kredid-BTN yang apabila disetujul akan kami gunakan untuk
membel rumah dai Saudars, dengan ini kar | maminia kesedaan Saudam untuk mengisl bagian [ dar fannulr bi sesual
dengan keadaan yang sebenarnya ferma’ sk menanda-tangani pamyatzan perselujuan atas syarat aan kelentuan

yang diletapkan cleh BTN yang beraku apabia Saudsra menjual umah dengan permbayaran darl kredit yang kami
terra dad BTH,

Flakds, mﬂﬂPEHLEBUMHU?aﬁH TIFE ¥ANG AKAN DIBEL| | FEMOHON ! CALON PEMBELI
'E"' iﬁ-hﬁ'l: opn |'E'-"|:1|.= ¥

ALAKMAT pl' S ‘r'u.'-.-“"‘“ E'J. E:ELLIMI:'JELID-&.HE SALAMAT = .. .'chw-:u 't“.-l_,!.-ﬂ 'i‘un-L;.m
I‘?“""E'“"' it rimmimerermanrmers | MEMILIHS ~TANDA-TANGAN : ‘HJ i
i e e e e M U EE e e s ey R “TANGEAL B -1 i aar:- q

-NAaMA  : isheu Prossbee

[ DS OLEH DEVELOPER / PENJUAL RUMAH

- ang berlandatangen di bawahini: .
Jama e T::IH' oA | E'u:l.-:n'h:l . salaky : D1rﬂ1'ﬁ-1rur Libama 78 ﬂm'an "n'“""
dar P Anlkoes Jorte. alamat ¢ e Tliune B L emRt e

dengan inl remtken halhil sebagal berat

1

Kami bersedla untuk apabila pemaohon h‘aleEI'EEhIJ: di atas dizeiujui oleh ETH mnmUa[mﬁda pemchon kredd
tarsabut rumah ( dan tenahnya ) sebagai berikut

2 Tipa umah et e lzas bangunan .. .-’-? ......... m2, luas tanah ....84.....m2, leratak di ..w..E.'.‘iT.EE.'“‘
b Hak.tanah pada saal inl BI85 NAME .o NE-L-TET, - R—— (=111, E— o
B Harga JUal Rpy cissrsssisms s tarmasuk : sortifkat hak a.n. pembalj
PPM [ IMB [ , sambungan lstik..cumreees walt [  alr barsih barupa ... [
d Keadaan bangunan padasaat Inl ;
rurnal baru slap di huni dengan fasfitas 3 | masih balum dilengkapl ... 1 sedang
dibangun, Kondisl e « [ ,rumeh lama sigp huni 3 rumah lama memerlukan perbaikan
rumah tama di huni [ rumah dibangun { mulal dihuni 1aRUR .o =
[}

Testammipir kami eampaikan data-dala mengenai rumah bersebud, sebagai berikut :
copy IMB [X] , copy serifikat hak tanz ™/ bukil pemillkan tanah =], gambar situasi selampat [£]

‘ORM 1-2/KRP-80 : DI!Si OLEH DEVELOPER / PENJUAL RUMAM YANG DITUNJUK PEMCHON KREDIT,
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Hema Pematen TR T BE3T Y AV e A A | BT
Targgal Wawanzcara S8 APl Aoy (&) : MNP - T

.
ERT PEETTE Iﬂ""'t'l'.l L b -r|11 1
| R FL L I‘""r.r ST ALy T "‘

Wajah X Walah pamah:-n e |:|E||:|E| ran-r ullr gan foto pada KTP
Mama }( Marna darl data llsan, Nama 2l fermelir dian narma dl kTR |
Alamat Rumah o Alamat darf data lisan, alamas dl farmulir, azma: KTP
| Tanda Tangan L Tandatangan di fomruli, KTP dan lembar wawancara
Jumlah Tanggungan Pt Caridats llsan, formuts dan Karks Keluarga |
KESIMPLILAMN

PEF{EHJMN DAM PENGHASILAN PEMOHON o

Y L‘&E’*W-‘iw"ﬂrm"’“ L"""' 8 E S AL RIS T iy LA (T E AR PR R
Ins.1ans { Tempal Bakarja .y hama dan lckas! Instarsal / termpat baker)a dasi data fsan
Alamat Insfansi ] F-:nrm..: , Sural Keterangan Bekerja, Kariy Pagawal

: T D A e T o e leh
Pariinan Elldangiaha

NRWE Uzaha Utama

Axts Pendirian Parusahaan Aumilah Karvewan

ASTEK Maga Karja

PS5l ; Jabatan ,
SFT PPh 21

| Koatiian . = |

| - T
arfinan Dala lisen dan data paza SIUPISITU ataw Akls Pandiran
Bidang Usaha TRE R

Usaha Bersarmg | ;

PENGHASILAN MEHLIHLIT DATA L!EAH F'EI'-'IGHC"'-I'

R ANVART, FANTETAR SR et PR il T P
PenghaslenPamohon | e 1, 365 714 | Penjuatan / bulan
Penghasilan isirl | Suaml | e 74z poc Elaya / Uiama _
Pﬂnghas"a" lain - Iain : W D e TR R
i et Diaya Operasional & Adm |
dlaya hidup | | ﬁF m,-_..- .;:._.:. Elaya Hidup !Halnnya
ﬁ's-a penghasilan [ Fe 1. des., rie: | Ferghasilan beraih S oolzn
HESIMPULAN PENGHASILAN MENURUT ANALIS KREDIT
:::j::“:::;:n::r?gzzml “;"1 : 5':'_1"_ A Befdazarkan date llsen, date pada formuie, 8z p3all
g = S T 2. 00O waporen Kevangan, NPWRISPT PRh ps, 21
angnasilan laln - lain
L“mh.:‘-mghasllnn . A £5. 711 Eordagerkan daia lisan, date 4l formu N Rarty Kelyasgs
laya hidup Hp. GA5 . e
iga penghesilan e, 1 .23 AL

" AGUNANKREDIT = | -

lLaIE-E Juals iIElI Adunan/ Wilai RAS .
lang muka ! Penyertean ' rs,F 4 oo mEe

5t-. suam; pernﬁhcn talah sapaka.tmangamhll kre:llt J-:

'Bmchon lelah melinat Rumah / Rumah yang akan diball M

*_a'm:hnr ‘Blah melunasivang muka ) o

— | — = E——— ——— ——— ——— m—==

heka mal Kredis Bo . Com , oee | Prawis| E B, oD |
|lmrghka Wakiu e Tanun |B!E','a Panilaian - Fr 150 goe - _||
Bunga 1935 / Tahun Biaya Motaris Fp_joo . ooo I
ﬁﬁmr j A7a . B Framl Asurans| |R,|, B . oo ||

—

SETUJUAN ATASAN
REKOMEM: | QBSERVASI REKCMEN- | OBSERVASI | TaTAL .
DAS. | ~-USAHA | DAS| LUSAHA I
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1i

I_-l—l'lll-ll-ll'l. I L isd ik

EENINJAUAN LAPANGAN

| Parsaro)

Mama F‘amuhnn
Na, Surat Tugas; Tan

TWRHYL FABCET 3O

ggal : 15 HFARLL 8604, )
S A i 'mxmn mzmewmn-

| Petugas : "WURA WEAYGANA
NIF ¢ FadT

-5 -
hP*r'la F'I:lrusa"lae“ iz * Anlara formulir dan dala pandukunu vang dizarah Wan
Alemal Per vsahaan/Usaha | b Lengan <aterangan dari sumoer-gumbe: -
laang Usaha -- ' X * Lurah'RT/RWITelangga s=kitar
lonls Usaha Ulama * « RT
zialus Kepamlizan = .« RN
WiEna Pamohon P * Tatangpe Sekitar
Smpinn Karja ot + 'Baglan Personalia/Bagion HUMAS
[RSALRR e + Rekan korja
daza Karja/lsaha | S ~ |+ SATPAM/ dil |
’ g

HEMAMF‘UAN MENGANGSUR
(NERU A RER SR A ULS B E e

OSlralegis CCrwmah Orantar Khusus _Ijl:hpemuhlr-a-
lingkal Persaingan | COTigak Ada C Sadlkiz JiZukup | OlBanyak Jenuin
\emamouan Useha | COOMaiu Sekali CiMau —JCukun ORurang ITidak Aca
“roapak Lsaha OBalk Sexali OEalk ZRurang OTidak Acn
*asoksn Barang DlEengat Lencar | CCukup Langar | OKurans Lancar | CITIdak Lesear
-ara Fumaseren Oaqen L'Daor Te Doer | CLangsung
lurniah Pepawsl O = &0 [ L 30- 110 -30 <140

frtt o R END AR ATAN: LEA oY Peraln e, RE el e P ENG ELUARAN USARA a Eas]

tanjualen Elaya Pokok Ap. .
‘andapatas FL::-. Elaya Qparasional

I:'.Iag.rﬂ Lain-Lain

- Jiml F.lh';"

Pl .‘.1| ai HIJ-ﬁ'Erk 'E:s.n'?MI,JI:E

#ani: hl 22U F'Fuhl AN HI|EI
turnah 1 a.._-_- ace., =oa '-|u|ﬂr1-:* :

Bneh Modal Sendri ' =i
Ao Mooe! Orang Lain

faiar Taznan

abungan T T

EEGHASJLAMPEM@HNW i

_FEMGEUMF' EJ'.'I_EHEIN

AT

ﬂgﬂansn Pemohion Fo. 1 386 . 71 Pl.‘r'-jl.‘:luaran Pemanan Wﬂggg o

gnghesian Pesangan Rp. 742, fop Fenpeluaran Pasangen 173, O

enghiag1an lain-leln Rp. - Pangeluaranigin-laln % L00 . OO0

urlah peaghasilen Rp. -4 ..lurraa F"EII'IE" Hps s oo =

ATATAN TAMBAHAN:

z‘a_mgaa aTs

KIDAA ~ WICRESanR |

Tanggal Disershken , 17, FETL Tond .
i
i

Analas Kredil  Aeng | FE:JA?'I
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N = [F’l:lr'. =

Bank @ BTN

“LIENQ PENCAIRAN DANA [MED)

= Wamiar I g IMUMENIVLEZI00
Seprae ik fnapor Sepain Sesang Foric AT Cok g =mbar
Farhal Pefivhand Panzalran Dana Realisasl Paset £ay
Lamgalran 1 {5atu) Ferkas Burgp Mredr AT E
[ -5 ! Srchuburgan teing dickukeame eked krooit Paliet £0M paaz topgzal 43 Fapropny M0
Mecvatiby |
Eesaf Cabang [ Maxa dergan Inl kel richan gaha realisabriya oapat diairkan. Gergan peddroiany sebadd tarfu
ToHama Developer ! Perororgas REELI GHITS ML
—- . Lekan Pregak Perusanan o dL dANGHS RAYA KO g
3 Jumloh Sumph f geBayr i nk Type ! Kode Mroduli s f00p - fra 0D
A, cdnvah Makerum 5 R T2 000,006
4. Tzl Harea Jual AE. 125 000,000 ] T TR b T B
E. Dana Difahan (Refantion Fuass
= JKEE . AE. 0
3 Serlfxat - Wy
= =LBFP I Hp R
EiMBE fp,
. Ligklr ; Rp. D
I Zeslek Laln Rp.
o . Dana Okrasefer Fa. 72000 0C
B, Diranstar e reksnisg a.n AMITA (MR WARLHAR
3. Bapg © Baak ETH Cabasg Jerer [
Fle. Rekening ; 30-01-80-04 2345_6
"
Darmikian punmohanas bni kg njukan dimaban Lepebigan kil Lepjul
damher, 17 Fal« e 5!

—— e = e =.

Ll Pl Figid
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e SR AT

[, PETUNJUK PENGISIAN FORMULIR

| 1. Bagian !l diisi alek PT. BTM {Parserc)
2. Bagien |1l diisi alah Pernilai/ Appraiser yarg ditunjuk PT. BTN (Persemn)]

[l. PENUNJUKAN /PENUGASAN FENILAIAN : DIISI PT. BTN (Persero)

PERLSAHAAN JAsA pEMILAl: B X PRAMA  HUSADA  angoora GaARs wo. B NATW. L0 EY
lamr..u.'r: o SLAMET RIFRD) . 193 JEEMBER, i e

Carigan ind diminta untuk sspers melasdukan pemorisaan, pareliden dan paniasisn (sparslsal) ates obysk kredil asbagal ek ;
Joris abyak Tinah besartabangornan BWRTAH L. pamtie AR L PRESETYD L
flamai obyek i juet'h"-p' |

Haozil ponllalan agar ﬁmpqnm dalam |-n|,-k;. -.-.-.H,u lﬁll.mbﬂl;—llrﬂb-l.ﬁ:."..ﬁ {irma)] i sajalan werggal penglean Bagian 14 formu’s Ini,

PENUGASAN PENUNJUKAN ATAS NAMA PT, BTN (Person)
we, 138 /a1 g 80 BPRIL dbod 1L AieAR SADAMALSE
UKTIUK, KERERLUAN JABATAN ¢ koAM AR M'nrilt:'rn..ﬂr-rmri
| X s v [ | TANDS TANGAN: gﬁ.ﬂ‘?....TﬁL.:

. LAFORAN HASIL PENILAIAN : DIIS1 QLEH PENILAI S APPRAISER YANG DITUNJUK FT, BTN (Parsera)

MLAMAT OBYEX JL/GG/BELCK: .. JAwa Mo ae N T - A e
o KELURARAN . TEGAL BOTE " ar'on jmw 0% kec. JEENBER ..
B KoTa, . AFCNWER, e KODEPOS . &33P0, .
Y| PMERIKEAAN TAL: LAY, E-Ml.t.. #Pﬂ"!l '-r,n.ma |:||4'.I!..'|F-,ﬁ.l : FF.’-T.'-:E?'HE"H........-.-......-.
E |BATASBATAE  tDEPAN  © ...oiiiveviiiinreses: BELAKANG
K SEBELAM MIAT: ... v BEBELAH KAMAM:
STATUS OBYEK | KCSCNG[ ] B HUN E OLEH: WAHDMY PRJ"-F'E-WD CRECIOREr)
=, PLSAT PINGAIA F'EI:JEE»J!. ANALIGA LINGKLINGAN :
LOKASI i
5 [ wowa = «oTa ] & e Sy
KEPADATAM b
| | BANGUNAN []=7a% B &5-7% [ = KEMUDAHAN SISAPAL [ =3 [
| W | PEATUMBURAN i KEMUDAHAN EE-
a | BANGUNAN [] CEPAT [T 5TABIL e L e = T E
- HAIK, i GEJALA | W
| E HARGATANAH  [T] cepar ) 97481k [ qumun | [EMUDAAN = 5 o
. PERKINTAAN o . :
A ; Tikaanl = IMBANG REMOAH | KEMUDAAAN
-; TR ALMAR L - TRANSPCATASI = O O
4 | PENGGUHAAN TakaH |TaTa GUNA WMAYORITAS DATA | KEMUDAHAN O
H EAAT NI [ % TAMAH YaAD.: HUNIAN RuJMAH ; RERREAS] = =l
| = PEAJMAMAR ﬂﬂ | BARGAT MhGHK PER.LIKAMN | HEAMARKAN THD, AR
« INDUSTRI ... 8.4 .. |KECIL KE- < PENYEWAAN - CAMAN KEJAHATAN B O O
C|Mikakkan T | AUMAH Bl | eeamanan THO, N
- PERKANTORAN | 874 TAd MUNGKIN ] |INSTANSI [ | rEzakaray E £
= PERTOKGAN .. &% | SEDANG BER- __ |
— KOEONG KEAKANAN THO,
B | arakian, . o thasiba: L LT | mExcana A A N e S o
A | -Kosong 8 JUMLAM 5 - R IR o
[ W A
g T e I o iy P Y\ U2 g
4 | FAKTOR PENGURANG NiLa)
| M| KESIMPLLAN ! CATATAN MEMGEMAI BEGI LINGKUNBAN . ..\ttt e e ie e ot e tes bt re e nraes

FGAM 100 KRA.00° CIGUNAKAN UNTUN LARQIRAY WMASIL APPASISAL
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eampirtn - Mo

—

Lo Py Yo

i,

I i
LuAS LOKasi . | AR5 MM T pEneans JUMLAH RIUMAHBRG.

P

o BT AT, ..I' S

FASILITAS LiMGKLMNEAN FAS |TAS LIWAKLMELN

PERL:
MATAR

:

Tk

—WBEXOr

LALAH MASUK i
LM LEMGBLIMGAN .

CHAINAGE
LIMGE KL M3AN

TROTOAR
LAMPL! JALaM i

LARHMGAN LUETRIX
LARIMOAN AIE BERSIH
JARINTAN TELEROH
BALURAN Lik3dH
JAPIMOLAH G
PEMARMPLUNGA K BAMPAH

ME0000

|
CAMLARAN il &TE

JEMIG TAMAH
FENGHLLALIAN
PEMATAAY LiMaG-
PEMBLIAHOAN &A §
BAL MWDK
FESIKD BN YA

FAXTOR PEMAMBAH HILM ..,.,,.......

FAXTOR PENGURANG NILAI ...
Emmf“‘t‘n’hﬂ uEHﬂEFﬂ.I EEGl LOKAS] ... _I”“_”_”””.j:::j:jl |:.-.|.|....| N AL

TEALE '
TPRK o |

BE

i
™4 3

LRl

Lok
IAIEE )

—
laman e m?

3

LA TAl |

A 1LX

LaMT8 B

a3 |

LUAS BAHNOUMAM SELURUMHTYA

BET O Baly ng', ag
B AT A ::l LT 1N

BATA

=] usPaw =]

=

COMSLLGY —  COrLOCH

)
Fl

E -

i i T ot X gmesrer [ e mEgEn [ a0 O =)
i( LaNTal  |uauen [ o (] wewss [ WM RGN |
5

| LT ap e iy i ) AARG T T[] wEwe [ moe e PP o |

£ F T C@Q FE > D

p -
F ~ CAT CAT Sat

B ¥ T, W TTT] : WAFUR Takies,
i EHBON, TER @0 | | T il i | | : |
+ : EIHE“ e HIAIH I:I F1 i Fie ki) e R PR
; E

AT CarT Cat &

H =¥ [ T i

E T e T IEMBCn S T,

i ol T Bl e I R e Sl v e o O =

i |

]

A FLITUR FLiTum CaT AT
[ - LA ukd Ll I:Iu..u..l..l |:I Hal L E: AL [:I """"" b L b atavch bR D

SAMEUMNOAN |

LsTRx ¢ TANPA

WATT

[ DENGAN, . ...

=l

AIFBEREH (P A M [JFDAM = B-LH-IL.LFIFWD

< ** £ C D

TELEFTH A DA

EJ 7oK -'d:l-'-m

W —A—r=mEn

BAK SAMPAH ;

cievienesri DIKELOLA OLEH: BT, CETEDIPAT

BENTUK ARSITEKTUR BAMGLRAM

BAMAUMNAN DIBANALIN PASIA e it b, :I.'ul..l'_.l-.l-;::HHI..;-I‘\-H_..”_I_“.“-I L
BIE RO ciniascnn, L T R N sl e e vien o CREBADAL . Premd e e ie

PAKTOR PERAMBAH NILAL .\ 0o e e

FAXTOR PENGUAANG NILA! ..., ..., e T LR Gt Gl :
KESIMPULAN | CATATAN MENGENA! SEGI BANBUNAN .. .._...................... ..., -

FORM 1 [ HAP-90: CHOURAKAN UNTUE LAPSRAN HASIL &FFRAISAL
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WeoRT | e =t ?

= paT FENEGAREAN! RPERSETUULAN
PENMYEDTAAN KREDIT

JEMBER, 2% April Z0C4
Mo, @ 0049/00030/48/0404
fapada YEN.,
A SRAFET IO
g JAWA o, A0
T kAN
JemEer & 4
pangan hormat,

ez =cla
MEogara

diberitahukan, balwa
ajukan, Bank Tabungah
fasilita=

nepgan inid
; saudara
manyediakan

e lkut

R

1. denis kradit KGM 06 §.0.10 TasUN

=2, Jumlah maksimum kredit vang disediakan
= Jangka waktuy pembayaran kembali

4, Suku bunga 16.50 & par tahun

gan Anuitas.
227 OO0
e G IHAR

Dengan Gara perkitun
angsUFan par Bulan 2 RE-
Jaminan kredlt TaksH &
Tipe 50 /102,00

pOMDOK GEDE PERMAL

BLOK C7L Na.Q7 TEGRL BESaR

A

[ 2

JEMBER
b, Byara” dan ketentuan TLadlr
a. Upbu® pengdunsan kradis Derseluit,

kredit dengan ketentaan

sarhan permoharan Jegm el i b
dapat iy L ul Uk
dan syarats sabagal

Eda i A0, 000,000

170 bulan

sauclara  digenakan biaya

dazn walib nenyediakan panyertazn sebagal peElLKLE

Aa.1 angsuran Bulan Pertama =R 37 . 000
= . 2 Brovisl Bank . Lao, ooo
a.% Biaya Motaris R - e PO o e
a.4 Biava A P H T + R &
4.5 Biaya Penilai/mppralser = R Lo, e
2.6 Biaya Premi asuransi Hebalaran R 170 oo
5.7 Biaya psuransi Jiwa S - SLE Ao
a.8 Salda Tabtungan Yang Diblokir R, L¥u . S20
a.9 Blaya Administrasi Rz . 100 000

o e i e i R e e it WA e ] e — |—

=  Jumlah wang arus disediakan REs . A, EB&. 2o0

waprsalkyt diatzs harus
falgngan ataz nama

Jumlak Bkiaya
dslam rewening
Megard.

b, Blaya=-biaya diatas akan alIperiilcuory

nyda yang dlanggap tepat oleh Bank T
disyaratikan agar mEraamAasn  aengan
=yrat inl =saudara lampirkan  kepada

a.f saudara disertal
* Farmulir terlampic.

KUASS PEMIMOAHBUKUAN

Sisetarkan dan dissdiakan

sauclara of Bank Tabungan

Lan/digdbarkan pads saate

unluk itu
Carblusan
Talxungan

contoh

aburgan Megara
pengenzalian
weml  aulku

[ =l gL B

i e
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SURAT PERNYATAAN DAaN KUASA

Yang bertanda tangan dibawah inl

HMama - FuMTuR BUCWARTORD

Pelkerjaan @ FLRb .
alamat Ji. BArgeA Hog9.JemECR. -

T E Y :
gt v d

setelah mrempelajari ketentuarn dan syarat didalan Surat Pencgasin
Perzetujuan Penyediaan Kredit (S93K) MNo. Q045 O00T0 /A8 S o404
Dangan ini

I. HYenyatakan

1. Menyetujui sepenuhnya urtuk menggunakan fasilitas kredit yang
disediakan oleh Bank Tabungan Nagara i dalan surat pen@gasan
yang dimaksud, sesual dengan ketentuan Bank Taburngan Megara.
Jumlah Kredit vang kani ambil, kamil gurakan sebagal berikut
8. Jdumlah kredit ¢ Rp-
. Jangka waktu . ulan
. Untuk pembelian, pembanguan, perbailan rumabh darl 2

E)

.l Mama Developor « MDEV.ARY MULTI-UoA50

c.? Lokasi rumah : TEGAL BEZAR

oo BaPpR B.TiH 3

<.4 Type : 50/102.,00 hargs Fp.
Z.5 Mo Blakkapling : POHDDR GEDE PERMAT

SLOK CZIL Ho.0¥F TEGAL BESSR
JEMBER
c.& Pada saat ini fingkat pembangunan rumah belah
mancapai
c.7 Diperkirakan selesal dibangun =
TT. Memberikan kuasa sepenuhnya Kepada Bank Tabunoan Nagzra unbui
nencairkan Buku Tabungan kami Mo, 000X0-01-50-007%2%-7 sejumlah
vang diperlukan untuk pembayaran bilayve—biaya pemrosesdan  <dan
stau uang muka =sesuali dengan ketentuan yang berlaku.  Buku
Talungan &asli Kami lampirkan bersama ini ztzn akar  dizampaikan
paca saszthya.

Surat pernvataan ini kami buat dengan kesadaran lnanga adanya

nawsaan darl pilbhak nanagpiio,

JEMEBER, 2% fNoeil 2004
Fezmrahon

CGUNTUR KUSWANTIRG

¥ e et
- e

e _-__'__'E
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Le 3T R0 L M =

PERMOHOHAHN
REALISASI
KREDIT

Kepada Yih.
PT. BANK TABUNGAN NEGARA (Persero)
Cabang ,':IE'{‘E‘t'BE‘.'IL .
di _JECABER

Menunjuk SP3K Mo, P048  Ooose/ 46 /odgad tanggal 2 HP”L RO e, yang telah

kami setujul dan sampaikan kembsali kepada PT. Bank Tabungan MNegara (FParserg) g-mgggj A ARy o0
aengan ini k-JITII minyampaikan hal-hal sebagal barikyd

1. Padaitanggal .20 _AFRW 1cod kami ielah momarikea selempatmemperlihatkan keadean rumah
vang #kan kami bell / bangun / perkaiki dangan Tasillas kredil PT, Bank Tabungan Negara (FPerserg),
s&bagal barikut |

1.1 Mama doveloperfpanjual rumahkontraklor ; TIEEY SR\ys miwvtm - Uooso

1.2 Lokasl : WE““"* BEE"H‘-

1.3 Blok dan Momor Kapling : W“‘:'“"" EEDE ‘FEF“""‘*[ ELW‘-“"-*“" eF
1.4 Typa Rumsah ' e, "'r 18, m

1.5 Harga Jual/Biaya Pembangunan/®erbaikan - Hp. ..E‘.L-. ﬂ:ﬂmm

2 Berdesarkan hal tersebut di atas karmni mangajuken permchonan agar penyadisan feslilas kredit veng
telgh diseiujui berdasarkan dan sesuzi dengan persyaralan SP3K tersebut di atas,

4, Permohonan realisasi kredid ini kami 2/ukan dengan kesedaran dan kesungguhan penuh uniuk memenchi
kewajiban-kewsjiben kami, antara lain sehagal berixud ¢

31 Kami sanggup unluk selalu memenuhi Kewajiban kaml sehagai debitur Kredid PT. BTH
{Persera), anfara lain uniuk membayar secara eratur Jumlah angsuran bulanan, sampai dilunasi
soluruh kewajiben kredil fanpa mengkailxan dengan cara epapun &las keadaan etaw kekurangan!
cacal ¥ang ada mengensi rumah yang kami balifoengun/perbaiki lersebul dialas, Sepala ke-
kurangan dan cecal yang ada semata-mata hanya kami eslesaikan dengan develapar/
penjual rumahkontrakior vbs

3.2 Kaml menyadari bahwa rumah dan lanah yang kemi beli/banpun/perbalki dengan fasilitas kredlt
FT. .Bank Tabungan Negara (Persero) tersebul, sabelum kredil kami lunasi, dijaminkan sopenuh-
nya kepada PT, Bani Tabungan Napara {Persera) dan kam? sanggup untuk mamenuhi dan
mamelihara danagn baik rumah dan lanah tarsebut,

Domikian permohonan das permyaiaan kami,

Wengatahui dan menyelujui, ,’ o, E* e 2064,
IserifSuami Pemohan | F'Emuh-':-n H-'-edm

At ﬂ?ﬁ&

AMT A Wity U
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