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BAB |
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Kemajuan ilmu pengetahuan dan teknologi mendorong perkembangan
informasi yang kini memegang peranan sangat penting dalam setiap kegiatan
suatu perusahaan, industri, maupun instansi pemerintahan. Informasi tersebut
digunakan sebagai pendukung dalam pengambilan keputusan maupun dalam
penyelesaian pekerjaan yang bersifat rutinitas. Adanya fungsi dan peranan
informasi tersebut, maka dibutuhkan informasi yang efektif, efisien dan dapat
dipertanggung jawabkan.

Perwujudan dari efisiensi dan efektifitas tujuan instansi tersebut dipengaruhi
oleh dua faktor, yaitu faktor internal dan eksternal. Faktor internal adalah faktor di
dalam instansi itu sendiri, yaitu segala sesuatu yang berhubungan dengan
manajemem serta kebijakan instansi. Sedangkan faktor eksternal adalah faktor
yang berasal dari luar instansi, yaitu seperti perkembangan perekonomian,
pembangunan, dan keadaan sosial masyarakat. Maka dari itu, dalam
menyelenggarakan/melaksanakan sistem pemerintahan harus sesuai dengan aturan
yang telah ditetapkan Undang-Undang sehingga tujuan dapat tercapai dengan
baik. Sebagai instansi pemerintah Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kabupaten
Jember dalam menjalankan sistem pemerintahannya pun harus sesuai dengan tata
aturan Undang-Undang. Termasuk didalam sistem tersebut adalah sistem
pengelolaan keuangan negara, yakni dalam kaitan dengan penerimaan dan belanja.

Pengelolaan keuangan mengikuti ketentuan Undang-Undang di bidang
keuangan negara. Siklus pengelolaan ini tidak terlepas dari siklus manajemen
yang kita kenal selama ini. Pada pengelolaan keuangan negara, siklus tersebut
terdiri dari perencanaan dan penganggaran, pelaksanaan/perbendaharaan,
pertanggungjawaban, dan pemeriksaan.

Penyelenggaraan tugas pokok dan fungsi, pada setiap tahun anggaran
masing-masing Satuan Kerja' Pemerintah Negara/Lembaga akan mendapatkan

alokasi dana yang bersumber dari APBN, dan untuk pelaksanaan APBN tersebut,
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Setiap Satuan Kerja Kementrian Negara/Lembaga tersebut akan melakukan
proses pengadaan barang/jasa. Dalam pasal 11 ayat (4) Undang-Undang No 17
tahun 2003 menyatakan bahwa belanja negara dalam APBN salah satunya
digunakan untuk keperluan penyelenggaraan tugas pemerintah pusat. Salah satu
jenis belanja yang dilakukan adalah belanja barang. Belanja barang adalah
pengeluaran untuk menampung pembelian barang dan jasa yang habis pakai
seperti alat tulis kantor, langganan daya dan jasa, dan pengeluaran untuk
membiayai pekerjaan yang bersifat non fisik dan secara langsung menunjang
tugas pokok dan fungsi lembaga, seperti pengeluaran untuk biaya pelatihan dan
penelitian.

Salah satu hal yang perlu diperhatikan dalam sebuah instansi pemerintahan
adalah pengadaan bahan perlengkapan penunjang pekerjaan seperti alat tulis kantor
yang harus selalu tersedia. Alat tulis kantor merupakan kebutuhan penting yang
sangat menentukan berjalannya kegiatan di suatu organisasi tidak terkecuali
instansi pemerintah. Pengeluaran untuk belanja alat tulis kantor dilakukan secara
rutin karena ketiadaan alat tulis kantor akan menghambat pelayanan publik. Agar
pengelolaan kegiatan oleh Satuan Kerja dapat dipertanggung jawabkan dari segi
administrasi, perlu disusun Prosedur Pengadaan Alat Tulis Kantor pada Satuan
Kerja.

Berdasarkan uraian tersebut maka laporan Kegiatan Praktek Kerja Nyata
penulis mengambil judul : “PROSEDUR PENGADAAN ALAT TULIS
KANTOR DI DINAS KOPERASI DAN USAHA MIKRO KABUPATEN
JEMBER”

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata
1. Untuk mengetahui prosedur dalam pengadaan alat tulis kantor di DINAS

KOPERASI DAN USAHA MIKRO KABUPATEN JEMBER.

2. Untuk membantu melaksanakan kegiatan administrasi pada DINAS

KOPERASI DAN USAHA MIKRO KABUPATEN JEMBER.
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1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata

1.
a.
b.

o

oW T PN

C.
1.3

Bagi Mahasiswa

Memperoleh pengalaman praktis dan mengetahui dunia kerja secara nyata.
Mengukur kemampuan pribadi atau ilmu pengetahuan yang dimiliki.
Menciptakan dan meningkatkan semangat kerja sejak dini.

Dapat mengaplikasikan ilmu pengetahuan yang diperoleh pada masa
perkuliahan.

Bagi Perguruan Tinggi

Mempererat hubungan antara Universitas dengan instansi terkait.

Perguruan Tinggi yang bersangkutan akan lebih dikenal di instansi tersebut.
Bagi Instansi yang bersangkutan

Merupakan sarana untuk menjembatani antar perusahaan atau instansi dan
pendidikan Universitas Jember untuk kerjasama lebih lanjut, baik bersifat
akademis maupun bersifat organisasi.

Dapat membantu dalam menyelesaikan pekerjaan di perusahaan atau instansi
yang bersangkutan.

Membantu dalam membentuk jiwa kerja yang unggul.

Identifikasi Permasalahan

Peraturan Presiden nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa

Pemerintah, menimbang bahwa Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah mempunyai

peran penting dalam pelaksanaan pembangunan nasional untuk peningkatan

pelayanan publik dan pengembangan perekonomian nasional dan daerah. Agar

pengelolaan kegiatan oleh Satuan Kerja dapat di pertanggungjawabkan dari segi

administrasi, perlu disusun Prosedur Pengadaan Barang/jasa Pemerintah pada

Satuan Kerja. Identifikasi masalah merupakan sebuah usaha pecegahan terhadap

suatu masalah yang akan terjadi sehingga dapat memberikan kemudahan dalam

mengambil langkah-langkah pemecahan masalah secara terstruktur.

Berdasarkan uraian di atas penulis mengidentifikasi masalah antara lain

adalah:

1. Apakah yang menyebabkan ketidaktersediaan barang yang sudah dipesan

pada penyedia barang?
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2. Apakah ada formulir tersendiri untuk permintaan barang pada setiap
bidang pada Dinas Koperasi Usaha Mikro Kabupaten Jember?
1.4 Obyek dan Jadwal Pelaksanaan Kegiatan praktik Kerja Nyata
1.4.1 Obyek Praktek Kerja Nyata
1.  Kegiatan Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan di Dinas Koperasi dan
Usaha Mikro Kabupaten Jember yang terletak di Jl.Karimata No.115
Sumbersari Kabupaten Jember.
2. Bidang ilmu yang menjadi landasan Praktek Kerja Nyata ini adalah:
a. Akuntansi Keuangan
b. Sistem Akuntansi
1.4.2 Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Praktek kerja Nyata ini dilaksanakan dalam jangka waktu + 144 jam efektif.
Dilaksanakan mulai tanggal 27 Agustus 2018 — 28 September 2018 dengan jam
kerja menyesuaikan dengan lembaga/instansi terkait.
Senin — Jumat :08.00 — 16.00 WIB
Istirahat :11.30 - 12.30 WIB
Sabtu — Minggu : Libur
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Tabel 1.1 Jadwal pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

No | Kegiatan Minggu Ke-
I I " v
1 | Perkenalan dengan karyawan Dinas | X
Koperasi dan Usaha Mikro kab. Jember.
2 | Memperoleh penjelasan cara kerja dari | X X X X
pihak yang ditunjuk sehubungan dengan
judul yang diambil.
3 | Melaksanakan tugas-tugas yang diberikan | X X X X
Dinas Koperasi dan Usaha Mikro
Kab.Jember.
4 | Mengumpulkan data dan menyusun catatan X X X
penting untuk membuat konsep laporan
PKN.
5 | Perpisahan dengan segenap karyawan X
Dinas Koperasi dan Usaha Mikro
Kab.Jember.
6 | Konsultasi dan penyusunan laporan X X
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BAB I
TINJAUAN PUSTAKA

2.1 Prosedur dan Sistem
2.1.1 Pengertian Prosedur

Menurut Nuraida (2008:35), prosedur adalah urutan langkah-langkah (atau
pelaksanaan-pelaksanaan pekerjaan), dimana pekerjaan tersebut dilakukan,
berhubungan dengan apa yang dilakukan, bagaimana melakukannya, bilamana
melakukannya, dimana melakukannya, dan siapa yang melakukannya. Menurut

Mulyadi (2016:4), prosedur adalah suatu kegiatan klerikal, biasanya melibatkan

beberapa orang dalam satu departemen atau lebih, yang dibuat untuk menjamin

penanganan secara seragam transaksi perusahaan yang terjadi berulang-ulang.
Kegiatan Klerikal terdiri dari kegiatan berikut ini yang dilakukan untuk
mencatat informasi dalam formulir, buku jurnal, dan buku besar:

1. Menulis;

2. Menggandakan;

3. Menghitung;

4.  Memberi kode;

5. Mendaftar;

6. Memilih (menyortasi);

7. Memindah;

8. Membandingkan.

2.1.2 Manfaat Prosedur
Menurut Mulyadi (2013:15) manfaat prosedur diantaranya sebagai berikut:

1. Lebih memudahkan dalam langkah-langkah kegiatan yang akan datang.

2. Mengubah pekerjaan yang berulang-ulang menjadi rutin dan terbatas,
sehingga menyederhanakan pelaksanaan dan untuk selanjutnya mengerjakan
yang perlunya saja.

3. Adanya suatu petunjuk atau program kerja yang jelas dan harus dipatuhi oleh

seluruh pelaksana.
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Membantu dalam usaha meningkatkan produktivitas kerja yang efektif dan
efisien.

Mencegah terjadinya penyimpangan dan memudahkan dalam pengawasan,
bila terjadi penyimpangan akan dapat segera diadakan perbaikan-perbaikan

sepanjang dalam tugas dan fungsinya masing-masing.

2.1.3 Karakteristik Prosedur

Menurut Mulyadi (2009:5) Terdapat beberapa karakteristik prosedur,

diantaranya sebagai berikut:

1.

Prosedur menunjang tercapainya tujuan organisasi

Dengan adanya prosedur, suatu organisasi dapat mencapai tujuannya karena
melibatkan beberapa orang dalam melakukan kegiatan operasional
organisasinya dan menggunakan suatu penanganan segala kegiatan yang
dilakukan oleh organisasi.

Prosedur mampu menciptakan adanya pengawasan yang baik dalam
menggunakan biaya yang seminimal mungkin.

Pengawasan kegiatan organisasi dapat berjalan dengan baik karena kegiatan
tersebut berjalan sesuai dengan prosedur yang sudah ditetapkan. Selain itu,
biaya yang digunakan untuk melakukan kegiatan tersebut dapat diatur
seminimal mungkin karena kegiatan yang dilakukan sesuai dengan aturan
yang telah ditetapkan.

Prosedur menunjukan urutan-urutan yang logis dan sederhana.

Dalam suatu prosedur yang dilaksanakan oleh suatu organisasi dalam
menjalankan segala kegiatannya, biasanya prosedur tersebut menunjukan
rangkaian kegiatan yang harus dilaksanakan dan rangkaian tindakan tersebut
dilakukan seragam.

Prosedur menunjukan adanya penetapan keputusan dan tanggung jawab.
Penetapan keputusan yang dibuat oleh pimpinan organisasi merupakan
keputusan yang harus dilaksanakan oleh para bawahannya untuk menjelaskan
prosedur kegiatan yang sudah ada. Selain itu, keputusan atas orang-orang

yang terlibat dalam menjalankan prosedur tersebut, memberikan suatu
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tanggungjawab yang harus dilaksanakan oleh para pelaksana tersebut sesuai
dengan tugasnya masing-masing.
5. Prosedur menunjukan tidak adanya keterlambatan dan hambatan
Apabila prosedur yang sudah ditetapkan oleh suatu organisasi dilaksanakan
sesuai dengan ketentuan yang berlaku maka hambatan yang akan dihadapi
olen pelaksana kecil kemungkinan akan terjadi. Hal ini menyebabkan
ketepatan waktu dalam pelaksanaan kegiatan sehingga tujuan organisasi yang
ingin dicapai oleh organisasi dapat terlaksana dengan cepat.
2.1.4 Pengertian Sistem Akuntansi
Menurut Mulyadi (2013:3), sistem akuntansi adalah organisasi formulir,
catatan dan laporan yang dikoordinasikan sedemikian rupa untuk menyediakan
informasi  keuangan yang dibutuhkan oleh manajemen guna memudahkan
pengelolaan perubahaan. Menurut Susanto (2013:52), sistem akuntansi adalah
kumpulan dari sub-sub sistem baik phisik ataupun non phisik yang saling
berhubungan satu sama lain dan bekerjasama secara harmonis untuk mencapai
suatu tujuan yaitu mengolah data menjadi informasi yang berguna. Dari beberapa
pengertian tersebut, dapat disimpulkan bahwa sistem akuntansi merupakan
kumpulan dari beberapa subsistem yang dikoordinasikan sedemikian rupa
sehingga dapat bekerja sama secara harmonis untuk mencapai suatu tujuan, dan
mengolah data menjadi informasi yang dibutuhkan oleh manajemen dalam
pengelolaan perusahaan.
Adapun unsur sistem menurut Mulyadi (2016:3) adalah sebagai berikut:
1. Formulir
Formulir merupakan dokumen yang digunakan untuk merekam terjadinya
transaksi. Contoh formulir antar lain: faktur penjualan, bukti kas keluar, dan
cek.
2. Jurnal
Jurnal merupakan catatan akuntansi pertama yang digunakan untuk mencatat,

mengklasifikasikan, dan meringkas data keuangan dan data lainnya.
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3. Buku Besar

Buku besar (general ledger) terdiri dari rekening-rekening yang digunakan

untuk meringkas data keuangan yang telah dicatat sebelumnya dari jurnal.
4. Buku pembantu

Buku pembantu (subsidiary ledger) terdiri dari akun-akun pembantu yang

merinci data keuangan yang tercantum dalam rekening tertentu dalam buku

besar.
5. Laporan

Laporan berisi informasi yang merupakan keluaran sistem akuntansi. Laporan

dapat berupa neraca, laporan laba rugi, laporan perubahan modal.
2.1.5 Perbedaan Prosedur dan Sistem

Dari beberapa pengertian di atas, dapat disimpulkan bahwa prosedur
merupakan urutan dari suatu kegiatan yang dilakukan oleh beberapa orang dalam
satu departemen atau lebih yang disusun sebagai penjamin adanya keseragaman
perlakuan terhadap transaksi yang terjadi berulang-ulang. Sedangkan, sistem
adalah suatu jaringan prosedur yang dibuat menurut pola yang terpadu untuk
melaksanakan kegiatan pokok. Dapat diambil kesimpulan bahwa suatu sistem
terdiri dari jaringan prosedur sedangkan prosedur merupakan urutan kegiatan
klerikal yang merupakan bagian dari sistem.

2.2 Pengertian Pengadaan Barang/Jasa

Pengadaan merupakan proses kegiatan untuk pemenuhan atau penyediaan
kebutuhan dan pasokan barang atau jasa dibawah kontrak atau pembelian
langsung untuk memenuhi kebutuhan bisnis. Pengadaan dapat mempengaruhi
keseluruhan proses arus barang karena merupakan bagian penting dalam proses
tersebut.

Menurut Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 Bab | pasal 1 Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah yang selanjutnya disebut Pengadaan Barang/Jasa adalah
kegiatan Pengadaan Barang/Jasa oleh Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah
yang dibiayai oleh APBN/APBD yang prosesnya sejak identifikasi kebutuhan,
sampai dengan serah terima hasil pekerjaan. Pengelola Pengadaan Barang/Jasa

adalah Pejabat Fungsional yang diberi tugas, tanggung jawab, wewenang, dan hak
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secara penuh oleh pejabat yang berwenang untuk melaksanakan Pengadaan

Barang/Jasa.

Pengadaan Barang/Jasa melalui Penyedia adalah cara memperoleh barang/jasa

yang disediakan oleh Pelaku Usaha. Penyedia Barang/Jasa Pemerintah yang

selanjutnya disebut Penyedia adalah Pelaku Usaha yang menyediakan barang/jasa

berdasarkan kontrak. Pemilihan penyedia barang/jasa biasanya dengan beberapa

metode:

1.

Tender adalah metode pemilihan untuk mendapatkan Penyedia
Barang/Pekerjaan Konstruksi/Jasa Lainnya.

Seleksi adalah metode pemilihan untuk mendapatkan Penyedia Jasa
Konsultansi.

Tender/Seleksi Internasional adalah pemilihan Penyedia Barang/Jasa dengan
peserta pemilihan dapat berasal dari pelaku usaha nasional dan pelaku usaha
asing.

Penunjukan Langsung adalah metode pemilihan untuk mendapatkan Penyedia
Barang/Pekerjaan Konstruksi/Jasa Konsultansi/Jasa Lainnya dalam keadaan
tertentu.

Pengadaan Langsung Barang/Pekerjaan Konstruksi/Jasa Lainnya adalah
metode pemilihan untuk mendapatkan Penyedia Barang/Pekerjaan
Konstruksi/Jasa Lainnya yang bernilai paling banyak Rp200.000.000,00 (dua
ratus juta rupiah).

Pengadaan Langsung Jasa Konsultansi adalah metode pemilihan untuk
mendapatkan Penyedia Jasa Konsultansi yang bernilai paling banyak
Rp100.000.000,00 (seratus juta rupiah).

2.2.1 Tujuan Pengadaan Barang/Jasa

Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 Bab 11 bagian kesatu

Pasal 4, Pengadaan Barang/Jasa bertujuan untuk:

1.

Menghasilkan barang/jasa yang tepat dari setiap uang yang dibelanjakan,
diukur dari aspek kualitas, jumlah, waktu, biaya, lokasi, dan Penyedia;
Meningkatkan penggunaan produk dalam negeri;

Meningkatkan peran serta Usaha Mikro, Usaha Kecil, dan Usaha Menengah;
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6.
7.
8.

11

Meningkatkan peran pelaku usaha nasional;

Mendukung pelaksanaan penelitian dan pemanfaatan barang/jasa hasil
penelitian;

Meningkatkan keikutsertaan industri kreatif;

Mendorong pemerataan ekonomi; dan

Mendorong Pengadaan Berkelanjutan.

2.2.2 Prinsip Pengadaan Barang/Jasa

Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 Bab Il bagian ketiga

Pasal 6, Pengadaan Barang/Jasa menerapkan prinsip sebagai berikut:

1.

Efisien

Efisien yang dimaksud adalah pengadaan barang/jasa harus diusahakan

dengan menggunakan dana dan daya yang terbatas untuk mencapai sasaran

yang ditetapkan dalam waktu sesingkat-singkatnya dan dapat

dipertanggungjawabkan. Dengan istilah lain, efisien artinya dengan

menggunakan sumber daya yang optimal dapat diperoleh barang/jasa dalam

jumlah, kualitas, waktu sebagaimana yang direncanakan.

Efektif

Efektif artinya dengan sumber daya yang tersedia diperoleh barang/jasa yang

mempunyai nilai manfaat setinggi-tingginya. Manfaat setinggi-tingginya

dalam uraian di atas dapat berupa:

a. Kualitas terbaik;

b. Penyerahan tepat waktu;

c. Kuantiutas terpenuhi;

d. Mampu bersinergi dengan barang/jasa lainnya; dan

e. Terwujudnya dampak optimal terhadap keseluruhan pencapaian kebijakan
atau progam.

Dengan penerapan prinsip efektif maka pengadaan barang/jasa harus sesuai

dengan kebutuhan yang telah ditetapkan dan dapat memberikan manfaat yang

sebesar-besarnya sesuai dengan sasaran yang ditetapkan.
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3. Transparan
Transparan adalah pemberian informasi yang lengkap kepada seluruh calon
peserta yang disampaikan melalui media informasi yang dapat menjangkau
seluas-luasnya dunia usaha yang diperkirakan akan ikut dalam proses
pengadaan barang/jasa. Setelah informasi didapatkan oleh seluruh calon
peserta, harus diberikan waktu yang cukup untuk mempersiapkan respon
pengumuman tersebut.

4. Terbuka dan Bersaing
Terbuka dan bersaing artinya pengadaan barang/jasa harus terbuka bagi
penyedia barang/jasa yang memenuhi persyaratan dan dilakukan melalui
persaingan yang sehat di antara penyedia barang/jasa yang setara dan
memenuhi syarat/kriteria tertentu berdasarkan ketentuan dan prosedur yang
jelas dan transparan. Persaingan yang sehat merupakan prinsip dasar yang
paling pokok karena pada dasarnya seluruh pengadaan barang dan jasa harus
dilakukan berlandaskan persaingan yang sehat. Prinsip terbuka adalah
memberikan kesempatan kepada semua penyedia barang/jasa yang kompeten
untuk mengikuti pengadaan. Persaingan sehat dan terbuka (open and efective
competition) adalah persaingan sehat akan dapat diwujudkan apabila
pengadaan barang/jasa yang dilakukan terbuka bagi seluruh calon penyedia
barang/jasa yang mempunyai potensi untuk ikut dalam persaingan.

5. Adil
Adil yang dimaksud adalah pemberian perlakuan yang sama terhadap semua
calon yang berminat sehingga terwujud adanya persaingan yang sehat dan
tidak mengarah untuk memberikan keuntungan kepada pihak tertentu dengan
dan atau alasan apapun.

6. Akuntabel
Akuntabel berarti harus mencapai sasaran baik fisik, keuangan maupun
manfaat bagi kelancaran pelaksanaan tugas umum pemerintahan dan
pelayanan masyarakat sesuai dengan prinsip-prinsip serta ketentuan yang
berlaku dalam pengadaan barang dan jasa. Akuntabel merupakan

pertanggungjawaban pelaksanaan pengadaan barang/jasa kepada para pihak
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yang terkait dan masyarakat berdasarkan etika, norma dan ketentuan
peraturan yang berlaku.

2.2.3 Etika Pengadaan Barang/Jasa

Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 Bab Il bagian

keempat Pasal 7 ayat (1), Semua pihak yang terlibat dalam Pengadaan

Barang/Jasa mematuhi etika sebagai berikut:

1.

Melaksanakan tugas secara tertib, disertai rasa tanggung jawab untuk
mencapai sasaran, kelancaran, dan ketepatan tujuan Pengadaan Barang/Jasa;
Bekerja secara profesional, mandiri, dan menjaga kerahasiaan informasi yang
menurut sifatnya harus dirahasiakan untuk mencegah penyimpangan
Pengadaan Barang/Jasa;

Tidak saling mempengaruhi baik langsung maupun tidak langsung yang
berakibat persaingan usaha tidak sehat;

Menerima dan bertanggung jawab atas segala keputusan yang ditetapkan
sesuai dengan kesepakatan tertulis pihak yang terkait;

Menghindari dan mencegah terjadinya pertentangan kepentingan pihak yang
terkait, baik secara langsung maupun tidak langsung, yang berakibat
persaingan usaha tidak sehat dalam Pengadaan Barang/Jasa;

Menghindari dan mencegah pemborosan dan kebocoran keuangan negara;
Menghindari dan mencegah penyalahgunaan wewenang dan/atau kolusi; dan
Tidak menerima, tidak menawarkan, atau tidak menjanjikan untuk memberi
atau menerima hadiah, imbalan, komisi, rabat, dan apa saja dari atau kepada
siapapun yang diketahui atau patut diduga berkaitan dengan pengadaan

barang/jasa.

2.2.4 Komponen yang Terkait Sistem Pengadaan Barang

1.

Fungsi
Menurut Mulyadi (2016:244), fungsi yang terkait dalam sistem pengadaan

atau pembelian barang/jasa adalah sebagai berikut:
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Fungsi Gudang

Fungsi gudang bertanggung jawab untuk mengajukan permintaan pembelian
sesuai dengan posisi persediaan yang ada di gudang dan untuk menyimpan
barang yang telah diterima oleh fungsi permintaan.

Fungsi Pembelian

Fungsi pembelian bertanggung jawab untuk memperoleh informasi mengenai
harga barang, menentukan pemasok yang dipilih dalam pengadaan barang
dan mengeluarkan surat order pembelian kepada pemasok yang dipilih.
Fungsi Penerimaan

Fungsi penerimaan bertanggung jawab untuk melakukan pemeriksaan
terhadap jenis,mutu, dan kualitas barang yang diterima dari pemasok guna
menentukan dapat atau tidaknya barng tersebut diterima oleh perusahaan
Fungsi Akuntansi

Fungsi pencatat utang dan fungsi pencatat persediaan. Dalam sistem
akuntansi pembelian, fungsi pencatat utang bertanggung jawab untuk
mencatat transaksi pembelian kedalam register buki kas keluar dan untuk
menyelenggarakan arsip dokumen sumber (bukti kas keluar) yang berfungsi
sebagai catatan utang atau menyelenggarakan kartu utang sebagai buku
pembantu utang. Fungsi pencatat persediaan barang yang dibeli ke dalam
kartu persediaan.

Dokumen

Dokumen yang digunakan dalam sistem akuntansi pengadaan atau pembelian

barang/jasa menurut Mulyadi (2016:246) adalah sebagai berikut:

a.

Surat Permintaan Pembelian

Dokumen ini merupakan formulir yang diisi oleh fungsi gudang atau fungsi
pemakai barang untuk meminta fungsi pembelian melakukan pembelian
barang dengan jenis, mutu, dan jumlah seperti dalam surat tersebut.

Surat Permintaan Penawaran Harga

Dokumen ini digunakan untuk meminta penawaran harga bagi barang yang
pengadaannya tidak bersifat terjadi berulang kali (tidak repetitif), yang

menyangkut jumlah rupiah pembelian yang besar.
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c. Surat Order Pembelian
Dokumen ini digunakan untuk memesan barang kepada pemasok yang telah
dipilih.
d. Laporan penerimaan barang
Dokumen ini dibuat oleh fungsi penerimaan untuk menunjukan bahwa barang
yang diterima dari pemasok telah memenuhi jenis, spesifikasi, mutu, dan
kuantitas seperti yang tercantum dalam surat order pembelian.
e. Surat Perubahan Order Pembelian
Kadangkala diperlukan perubahan terhadap isi surat order pembelian yang
sebelumnya telah diterbitkan. Perubahan tersebut dapat berupa perubahan
kuantitas, jadwal penyerahan barang, spesifikasi, penggantian atau hal lain
yang bersangkutan dengan perubahan desain atau bisnis.
f.  Bukti Kas Keluar
Dokumen ini dibuat oleh fungsi akuntansi untuk dasar pencatatan transaksi
pembelian.
2.3 Pengadaan Alat Tulis Kantor
Setiap perusahaan selalu membutuhkan alat tulis kantor (ATK) dalam
menyelesaikan kegiatan operasionalnya. Pegawai kantor memerlukan alat tulis
kantor (ATK) yang layak apabila akan mencapai produktivitas yang maksimum.
Kekurangan perlengkapan alat tulis kantor dapat mengakibatkan penangguhan
dalam menyelesaikan pekerjaan kantor yang penting
Menurut Gie (1988:14), alat tulis kantor merupakan benda-benda yang dipakai
habis dalam pelaksanaan pekerjaan sehari-hari dari pegawai-pegawai tata usaha.
Yang tergolong office supplier (bekal tata usaha) ini misalnya bolpoin, pensil,
tinta, kertas, jepitan kertas. Perlengkapan kantor yang baik akan memperlancar
suatu proses pekerjaan sehingga pencapaian tujuan dapat dicapai secara efektif

dan efisien.
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Kegunaan perlengkapan kantor antara lain:
1. Untuk mendukung aktivitas pekerjaan kantor.

Mempermudah dan mempercepat proses pelaksanaan kegiatan kantor.

2
3. Memperoleh hasil yang lebih maksimal, baik, dan memuaskan.
4

Sebagai aset kantor dan perlengkapan kantor.

16
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BAB |11
GAMBARAN UMUM OBYEK PRAKTEK KERJA NYATA

3.1 Sejarah Singkat
Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kabupaten Jember didirikan berdasarkan

Peraturan Kabupaten Jember No.23 tahun 2005 tentang susunan organisasi dan

tata usaha Dinas Koperasi Usaha Mikro Kabupaten Jember adalah melaksanakan

ketentuan pasal 11 ayat 1 dan 2 Undang-Undang No.22 tahun 1999 tentang

Pemerintah Daerah yaitu dalam rangka pelaksanaan Otonomi daerah yaitu

meningkatkan penyelenggaraan pemerintah, pelaksaan, pembangunan, dan

pelayanan kepada masyarakat yang nyata, dinamis, dan bertanggung jawab di

bidang perkoperasian maka dibentuk organisasi tata kerja Dinas Koperasi Usaha

Mikro Kabupaten Jember.

1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

2. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5494);

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587), sebagaimana telah dua
kali diubah, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

4. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 tentang Pedoman Pembinaan
dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 165, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4593);
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Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 Tentang Perangkat Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5887);

Peraturan Presiden Nomor 87 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 199);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 Tentang
Pembentukan Produk Hukum Daerah;

Peraturan Daerah Kabupaten Jember Nomor 3 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten
Jember Tahun 2016 Nomor 3, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten

Jember Nomor 3).

3.2 Struktur Organisasi

Struktur organisasi Dinas Koperasi dan Usaha Mikro berbentuk lini dan staf

dimana wewenang mengalir dari Kepala Dinas langsung kepada bawahan dan

bawahan bertanggung jawab langsung kepada Kepala Dinas. Susunan Organisasi

Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kabupaten Jember terdiri atas:

1.
2.

Kepala Dinas;

Sekretariat, membawahi :

a. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian;

b. Sub Bagian Perencanaan dan Pelaporan; dan

c. Sub Bagian Keuangan.

Bidang Kelembagaan dan Pengawasan, membawahi :
a. Seksi Kelembagaan;dan

b. Seksi Pengawasan;

Bidang Produksi dan Restrukturasi Usaha, membawahi :
a. Seksi Produksi;dan

b. Seksi Restrukturasi Usaha;

Bidang Pemasaran, membawahi :

a. Seksi Kerjasama;dan
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b. Seksi Promosi;
6. Bidang Pembiayaan, membawahi :
a. Seksi Fasilitasi Pembiayaan Koperasi;dan
b. Seksi Fasilitasi Pembiayaan Usaha Mikro;
7. UPT, dan
8. Kelompok Jabatan Fungsional.

Bagan Struktur Organisasi Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kabupaten
Jember sebagaimana termuat dalam lampiran peraturan Bupati Jember Nomor 43
tahun 2016 tanggal 1 Desember 2016 adalah sebagai berikut :
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Adapun deskripsi tanggung jawab dari masing-masing bagian adalah sebagai

berikut:
1. Sekretariat

a.

Mempunyai tugas merencanakan, melaksanakan, mengkoordinasikan dan

mengendalikan kegiatan administrasi umum, kepegawaian, perlengkapan,

penyusunan program dan keuangan.

Fungsi bagian sekertariat

1) Pengelolaan dan pelayanan administrasi umum, administrasi
kepegawaian, administrasi keuangan, pengelolaan administrasi
perlengkapan serta urusan rumah tangga;

2) Pelaksanaan koordinasi penyusunan program, anggaran dan
perundang-undangan;

3) Pelaksanaan koordinasi penyelenggaraan tugas-tugas bidang;

4) Pengelolaan kearsipan/perpustakaan dinas;

5) Pelaksanaan monitoring dan evaluasi organisasi dan tatalaksana;dan

6) Penyusunan laporan pertanggungjawaban atas pelaksanaan tugas.

Bidang sekertariat terdiri dari:

1) Sub Bagian Umum dan Kepegawaian
mempunyai tugas melaksanakan urusan ketatausahaan, kehumasan,
kepegawaian serta tugas lain yang diberikan oleh Sekretaris.

2) Sub Bagian Perencanaan dan Pelaporan
mempunyai tugas menyusun program kegiatan, anggaran, pelaporan
serta tugas lain yang diberikan oleh Sekretaris.

3) Sub Bagian Keuangan
mempunyai tugas melaksanakan ketatausahaan keuangan serta tugas

lain yang diberikan oleh Sekretaris.

2. Bidang Kelembagaan dan Pengawasan:

a.

Mempunyai beberapa tugas, yaitu:
1) Melaksanakan pelayanan proses sosialisasi, pembentukan pendirian
dan perubahan anggaran dasar, serta pembubaran koperasi,

pemberdayaan dan pengembangan standarisasi organisasi dan
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tatalaksana Koperasi, Usaha Mikro dan KUBE, penerbitan Surat
Keterangan Usaha (SKU), penyuluhan, fasilitasi advokasi dan hukum
Melakukan bimbingan pengawasan, kepatuhan dan akuntabilitas
Koperasi, Usaha Mikro dan KUBE; dan

Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas.

Bidang Kelembagaan dan Pengawasan mempunyai fungsi:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

Penyusunan kebijakan teknis dalam pembangunan dan pengembangan
kelembagaan Koperasi, Usaha Mikro dan KUBE;

Pelaksanaan penyuluhan perkoperasian, Usaha Mikro dan KUBE;
Pelayanan proses pembentukan, pendirian dan perubahan anggaran
dasar koperasi, pembubaran koperasi, izin usaha simpan pinjam dan
izin pembukaan kantor cabang koperasi;

Pelaksanaan pengembangan organisasi dan tatalaksana Koperasi,
Usaha Mikro dan KUBE;

Pelaksanaan bimbingan pengawasan, akuntabilitas, penindakan dan
kepatuhan, advokasi dan konsultasi hukum serta falilitasi penyelesaian
permasalahan perkoperasian, Usaha Mikro dan KUBE;

Pelaksanaan monitoring dan evaluasi program kelembagaan Koperasi,
Usaha Mikro dan KUBE;

Penerbitan SKU bagi Usaha Mikro;

Pelaksanaan administrasi Bidang Kelembagaan dan Pengawasan; dan

Penyusunan laporan pertanggungjawaban atas pelaksanaan tugas

Bidang Kelembagaan dan Pengawasan terdiri dari:

1)

Seksi Kelembagaan, mempunyai tugas:

a) Menyiapkan bahan standarisasi pelayanan, penyuluhan,
pembentukan dan pendirian, perubahan anggaran dasar,
pembubaran Koperasi, Usaha Mikro dan KUBE;

b) Memproses izin usaha simpan pinjam dan izin pembukaan kantor
cabang koperasi;

c) Melaksanakan pembinaan penataan organisasi dan tatalaksana
Koperasi, Usaha Mikro dan KUBE;
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d) Melaksanakan standarisasi pelayanan Koperasi, Usaha Mikro dan
KUBE;

e) Memproses penerbitan Surat Keterangan Usaha (SKU) bagi
Usaha Mikro; dan

f) Melaksanakan tugas tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Bidang.

2) Seksi Pengawasan, mempunyai tugas

a) Menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan pengawasan,
akuntabiltas, kepatuhan dan audit Koperasi, Usaha Mikro dan
KUBE;

b) Melaksanakan monitoring, evaluasi, pelaporan, pemeringkatan
koperasi dan penilaian kesehatan usaha simpan pinjam Koperasi,
Usaha Mikro dan KUBE;

c) Melaksanakan penerapan akuntabilitas Koperasi, Usaha Mikro
dan KUBE;

d) Melaksanakan pengawasan dan pemeriksaan kelembagaan dan
usaha simpan pinjam Koperasi, Usaha Mikro dan KUBE;

e) Memantau, analisa, penindakan dan kepatuhan;

f) Melaksanakan penerapan manajemen kelembagaan dan sanksi
pada Koperasi, Usaha Mikro dan KUBE; dan

g) Melaksanakan tugas tugas lain yang diberikan oleh Kepala

Bidang.

3) Bidang Produksi dan Restrukturisasi Usaha

a.

Bidang Produksi dan Restrukturisasi Usaha mempunyai tugas :

Menyelenggarakan koordinasi dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan di
bidang peningkatan kualitas produksi di sektor riil, peningkatan
standardisasi produk, pemantauan, analisa, evaluasi dan pelaporan;
melaksanakan kebijakan di bidang penyusunan strategi pengembangan
usaha, pemetaan kondisi dan peluang usaha, pendampingan usaha,
pengembangan dan penguatan usaha, perlindungan usaha, dan
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pengembangan investasi usaha baru, koperasi, usaha mikro;dan

melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas.

b. Bidang Produksi dan Restrukturisasi Usaha mempunyai fungsi:

1) Pelaksanaan kebijakan teknis pembinaan dan pelaksanaan di bidang
peningkatan kualitas produksi, pengembangan dan diversifikasi
produk di sektor riil, peningkatan standardisasi produk;

2) Pengembangan, pemetaan kondisi dan peluang, pendampingan,
penguatan dan perlindungan usaha, serta pengembangan investasi
usaha baru bagi koperasi, usaha mikro, kecil dan menengah;

3) Pelaksanaan koordinasi, sinkronisasi dan pemberdayaan serta
pembinaan dan pelaksanaan usaha di bidang peningkatan kualitas
produksi, pengembangan dan diversifikasi produk di sektor riil;

4) Peningkatan standardisasi produk, serta penyusunan strategi
pengembangan usaha, pemetaan kondisi dan peluang usaha,
pendampingan usaha, pengembangan dan penguatan usaha,
perlindungan usaha, dan pengembangan investasi usaha baru koperasi,
usaha mikro, kecil dan menengabh;

5) Pemantauan, analisis, evaluasi, dan pelaporan bidang peningkatan
kualitas produksi di sektor riil;

6) Pelaksanaan administrasi bidang produksi dan restrukturisasi usaha;
dan

7) Penyusunan laporan pertanggungjawaban atas pelaksanaan tugas.

c. Bidang Produksi dan Restrukturisasi Usaha terdiri dari:

1) Seksi Produksi, mempunyai tugas :

a) Melaksanakan kegiatan peningkatan kualitas produksi disektor riil
bagi Koperasi, Usaha Mikro dan KUBE;

b) Melaksanakan peningkatan standardisasi dan Hak Kekayaan
Intelektual produk Koperasi, Usaha Mikro dan KUBE;

c) Melaksanakan penguatan jaringan usaha; dan

d) Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang.
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2) Seksi Restrukturisasi Usaha, mempunyai tugas :
a) Melaksanakan pemetaan kondisi dan peluang usaha Koperasi
Usaha Mikro dan KUBE;
b) Melaksanakan Pendampingan Usaha Koperasi, Usaha Mikro dan
KUBE;
c) Melaksanakan penguatan dan perlindungan usaha Koperasi,Usaha
Mikro dan KUBE;
d) Mengembangkan investasi usaha baru Koperasi, Usaha Mikro dan
KUBE; dan
e) Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang.
4. Bidang Pemasaran
a. Bidang Pemasaran, mempunyai tugas melaksanakan perumusan kebijakan,
koordinasi dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan, serta pemantauan,
analisis, evaluasi dan pelaporan di bidang pemasaran produk serta tugas
lain yang diberikan oleh Kepala Dinas.
b. Bidang Pemasaran, mempunyai fungsi:

1) Penyiapan perumusan kebijakan, koordinasi dan sinkronisasi, serta
pelaksanaan kebijakan, analisis, evaluasi, dan pelaporan di bidang
pemasaran;

2) Penyiapan perumusan kebijakan, koordinasi dan sinkronisasi, serta
pelaksanaan kebijakan, pemantauan, analisis, evaluasi, dan pelaporan
di bidang pengembangan informasi dan jaringan pemasaran;

3) Penyiapan perumusan kebijakan, koordinasi dan sinkronisasi, serta
pelaksanaan kebijakan, pemantauan, analisis, evaluasi, dan pelaporan
di bidang promosi;

4) Pelaksanaan administrasi bidang pemasaran; dan

5) Penyusunan laporan pertanggungjawaban atas pelaksanaan tugas.
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c. Bidang Pemasaran terdiri dari:
1) Seksi Kerjasama, mempunyai tugas:

a) Menyiapkan bahan pengumpulan dan pengolahan data dalam
rangka pengembangan kerjasama Koperasi, Usaha Mikro dan
KUBE;

b) Melaksanakan monitoring dan evaluasi, fasilitasi kerjasama antara
Koperasi, Usaha Mikro dan KUBE dengan Stakeholder; dan

c) Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang.

2) Seksi Promosi, mempunyai tugas:

a) Menyiapkan bahan pengumpulan dan pengolahan data dalam
rangka penyusunan pedoman dan petunjuk teknis tentang
pengembangan Promosi Koperasi, Usaha Mikro dan KUBE;

b) Melaksanakan koordinasi dengan Perangkat Daerah dan
Stakeholder lainnya dalam pengembangan Promosi Koperasi,
Usaha Mikro dan KUBE;

c) Melaksanakan pemetaan potensi pasar di dalam dan luar negeri;

d) Melaksanakan kegiatan promosi produk-produk Koperasi, Usaha
Mikro dan KUBE di dalam dan luar negeri; dan

e) Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang.

5. Bidang Pembiayaan
a. Bidang Pembiayaan mempunyai tugas memfasilitasi permodalan,
pengembangan usaha simpan pinjam konvensional dan syariah, serta
pembiayaan dan jasa keuangan Koperasi, Usaha Mikro serta tugas lain
yang diberikan oleh Kepala Dinas.
b. Bidang Pembiayaan mempunyai fungsi:
1) Pelaksanaan penyusunan Kkebijakan teknis fasilitasi permodalan,
pengembangan usaha simpan pinjam dan Koperasi Bank Perkreditan
Rakyat, serta pembiayaan non bank dan jasa keuangan;
2) Pelaksanaan fasilitasi permodalan;
3) Pelaksanaan fasilitasi pembiayaan non bank dan jasa keuangan;

4) Pelaksanaan fasilitasi penjaminan kredit;
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Pelaksanaan koordinasi dengan lembaga perbankan dan non
perbankan;

Pelaksanaan monitoring, evaluasi dan usaha simpan pinjam Koperasi
dan Koperasi Bank Perkreditan Rakyat;

Pelaksanaan administrasi Bidang Pembiayaan; dan

Penyusunan laporan pertanggungjawaban atas pelaksanaan tugas.

Bidang Pembiayaan terdiri dari:

1)

2)

Seksi Fasilitasi Pembiayaan Koperasi, mempunyai tugas:

a) Menyiapkan bahan penyusunan pedoman teknis fasilitasi
pembiayaan Koperasi;

b) Menyiapkan dan melaksanakan kegiatan pengembangan
organisasi usaha simpan pinjam;

c) Melaksanakan fasilitasi permodalan, kemitraan/linkage program
lembaga perbankan dan non perbankan dengan Koperasi;

d) Melaksanakan fasilitasi kredit perbankan, penjaminan Kkredit,
asuransi, anjak piutang dan sekuritisasi aset Koperasi;

e) Melaksanakan fasilitasi pengembangan pembiayaan modal
penyertaan, penerbitan surat utang dan modal ventura Koperasi;
dan

f) Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang.

Seksi Fasilitasi Pembiayaan Usaha Mikro, mempunyai tugas:

a) Menyiapkan bahan penyusunan pedoman teknis fasilitasi
pembiayaan Usaha Mikro dan KUBE;

b) Melaksanakan fasilitasi permodalan, kemitraan/linkage program
lembaga perbankan dan non perbankan dengan Usaha Mikro dan
KUBE;

c) Melaksanakan fasilitasi kredit perbankan, penjaminan kredit,
asuransi, anjak piutang dan sekuritisasi aset Usaha Mikro dan
KUBE;

d) Memfasilitasi pengembangan pembiayaan modal penyertaan,

penerbitan surat utang dan modal ventura Usaha Mikro; dan
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e) Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang.

6. UPT

UPT merupakan unsur pelaksana teknis operasional Dinas.

UPT dipimpin oleh seorang Kepala yang berada di bawah dan
bertanggungjawab kepada Kepala Dinas.

UPT dibantu oleh Sub Bagian Tata Usaha.

. Sub Bagian Tata Usaha yang dipimpin oleh Kepala Sub Bagian Tata

Usaha yang berada di bawah dan bertanggungjawab kepada Kepala UPT.
Jumlah, Nomenklatur, Susunan Organisasi dan uraian tugas dan fungsi

UPT diatur dengan Peraturan Bupati.

7. Kelompok Jabatan Fungsional

a. Kelompok Jabatan Fungsional terdiri atas sejumlah tenaga dalam jenjang

jabatan fungsional yang terbagi dalam berbagai kelompok sesuai dengan
bidang keahliannya.

Setiap kelompok dipimpin oleh seorang tenaga fungsional senior yang
diangkat oleh Bupati.

Jenis jenjang dan jumlah jabatan fungsional ditetapkan oleh Bupati
berdasarkan kebutuhan dan beban kerja, sesuai peraturan perundang-

undangan.

3.3 Kegiatan Pokok Dinas Koperasi Usaha Mikro Kabupaten Jember

Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kabupaten Jember merupakan salah satu

lembaga yang mempunyai peran nyata dalam perkonomian, dalam hal ini Dinas

Koperasi dan Usaha Mikro Kabupaten Jember juga berperan aktif dalam

membina, mengawasi, dan memberi arahan atau penyuluhan kepada koperasi-

koperasi yang ada di Kabupaten Jember. Berdasarkan Peraturan Bupati Jember
Nomor 43 Tahun 2016 bab Il Pasal Il Ayat (4), kegiatan yang dimaksud adalah

sebagai berikut:

1.

Perumusan kebijakan daerah di bidang koperasi, usaha kecil dan
menengah;
Pelaksanaan kebijakan daerah di bidang koperasi, usaha kecil dan

menengah;
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3. Pelaksanaan evaluasi dan pelaporan daerah di bidang koperasi, usaha kecil
dan menengah;
4. Pelaksanaan administrasi dinas di bidang koperasi, usaha kecil dan
menengah;dan
5. Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh bupati terkait dengan tugas
dan fungsinya.
3.4 Kegiatan Bagian yang Dipilih
Kegiatan pengadaan alat tulis kantor merupakan salah satu kegiatan yang ada
pada Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kabupaten Jember, dimana bertujuan
untuk akan memperlancar suatu proses pekerjaan sehingga pencapaian tujuan

dapat dicapai secara efektif dan efisien.
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BAB V
PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Dari hasil kegiatan Praktek Kerja Nyata pada Dinas Koperasi dan Usaha

Mikro Kabupaten Jember dan uraian pada bab sebelumnya, penulis dapat

menyimpulkan;

1.

Prosedur-prosedur yang terkait dalam prosedur pengadaan alat tulis kantor
adalah:
a. Prosedur pemesanan alat tulis kantor

Dalam prosedur pemesanan alat tulis kantor bagian yang terkait
adalah Sub.Bagian Umum dan Kepegawaian untuk membuat list alat tulis
kantor, Sekertaris Dinas untuk menyetujui rekapan list pesanan alat tulis
kantor, dan Pejabat Pembuat Keputusan (PPK) untuk membuat surat

pesanan untuk dikirimkan pada rekanan.

b. Prosedur penerimaan alat tulis kantor

Bagian yang terkait dalam prosedur Penerimaan Barang (ATK) adalah
Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PjPHP) untuk menerima dan
memeriksa barang dan membuat berita acara penyelesaian pekerjaan
pemerikasaan barang, Pengurus Barang yang bertugas untuk menyimpan
barang digudang dan menyalurkan barang ke setiap bidang, Pejabat
Pembuat Keputusan (PPK) yang akan melakukan pembayaran kepada
rekanan.

Prosedur pembayaran Alat Tulis Kantor

Dalam prosedur ini bendahhara pengeluaran kantor membuat SPP
LS dan SPM LS lalu meminta persetujuan pengguna anggaran. Bendahara
Pengeluaran kantor juga mengumpulkan dokumen-dokumen yang terkait
untuk pembayaran. Setelah SPP LS dan SPM LS disetujui, SPM LS
diajukan kepada BPKA untuk diterbitkan SP2D dengan mengiriman SPM
LS dan dokumen-dokumen yang terkait untuk pembayaran. Setelah SP2D

terbit maka dilakukan pembayaran oleh BPKA. Karena pembayaran
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dilakukan dengan metode langsung maka jumlah yamg dibayarakan oleh
BPKA kepada rekanan sudah dipotong pajak (PPh 22 dan PPN). Setelah
dilakukan pembayaran Bendahara Pengeluran menerima SP2D dan billing
sebagai tanda bukti dan bendahara pengeluaran melakukan pencatatan
pada SimDa
d. Prosedur penyaluran alat tulis kantor
Dalam prosedur penyaluran alat tulis kantor bagian yang terkait
adalah pengguna anggaran yang bertugas memberi surat perintah kepada
pengurus barang untuk menyalurkan barang (ATK) pada setiap bidang,
dan bagian dari setiap bidang yang bertugas menerima barang (ATK) dan
membuat Berita Acara Penerimaan Barang.
2. Kegiatan yang dilakukan selama Praktek Kerja Nyata
a. Membantu bidang Sekertariatan
b. Membantu bidang Kelembagaan dan pengawasan
3. Dalam kegiatan Praktek Kerja Nyata yang dilakukan penulis mengidentifikasi
masalah diantaranya adalah keterlambatan atau ketidaktersediaan barang yang
dipesan oleh Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kabupaten Jember pada
penyedia barang/jasa dan ketiadaan formulir tersendiri untuk permintaan alat
tulis kantor yang dibutuhkan pada setiap bidang di Dinas Koperasi dan Usaha
mikro Kabupaten Jember. Adapun Solusi alternatif yang diberikan oleh
penulis adalah memesan barang yang mudah habis terlebih dahulu pada
penyedia barang/rekanan sehingga ketika barang pada Dinas Koperasi dan
Usaha Mikro telah habis barang sudah siap dikirim, atau mencari penyedia
barang/rekanan lain yang stok barang selalu ada dan dapat dikirim setiap
waktu dan untuk permasalahan selanjutnya adalah dibuat formulir tersendiri
untuk permintaan alat tulis kantor pada setiap bidang supaya ketika membuat

rekapan list barang ataupun surat pesanan lebih mudah untuk dibuat.
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Lampiran 1. Surat Permohonan Tempat Praktek Kerja Nyata (PKN)

75

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Jalan Kalenantan 37 — Kampus Surm Tegad Boto Xotak Pos 159 Jember 63121
Telp. (0331) 337990 - Fax, {0331) 332150
Emal  feb@Punej.acid

Nomor
Hal

Jember

: 6512/UN.25.1.4/PM/2018
Lampiran  : Satu Bendel

: Permohonan Tempat PKN

15 Agustus 2018

Yth. Kepala Dinas Koperasl Usaha Mikro Kecil dan Menengah Kabupaten Jember
JI. Karimata No. 115

Dengan ini kami beritahukan dengan hormat, bahwa guna melengkapi persyaratan
kelulusan pada Program Diploma III Ekonomi dan Bisnis para mahasiswa diwafibkan
melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN).
Sehubungan dengan hal tersebut kami mengharap kesediaan Institusi yang Saudara pimpin
untuk menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan

kegiatan tersebut adalah :
NO | NAMA N ’ PROG. STUDI
1. l Festri Ramadani 150803104048 | D3 Akuntansi
3 | Urnika Kurniawati 150803104063 | D3 Akuntansi

2. Arsip

Tembusan kepada Yth :
1. Yang bersangkutan;

Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan : 27 Aqustus - 28 September 2018
Demikian atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terimakasih.
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Lampiran 2. Surat Pengembalian Mahasiswa Magang

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
DINAS KOPERASI DAN USAHA MIKRO
JL. Karimata Nomor : 115 Telp/Fax (0331) 336101

JEMBER
_—

Jember, 28 September 2018

Nomor  : 800/ Y2 /41072018 Kepada :

Sifat : Penting Yth, Sdr. Dekan Fakultas Ekonomi
Lampiran : - Universitas Jember

Perihal : iswa M di -

JEMBER

Menindaklanjuti surat dari Fakultas Ekonomi Universitas Jember

Nomor : 6512/UN.251.4/PM/2018 tanggal 15 Agustus 2018 Perihal
Permohonan Tempat PKN , bahwa mahasiswi

atas nama :

NO NAMA NIM PROG. STUDI
1 | FESTRI RAMADANI 150803104048 D3 Akuntansi
2 | URNIKA KURNIAWATI 150803104063 D3 Akuntansi

Telah melaksanakan magang di Dinas Koperasi dan Usaha Mikro
Kabupaten Jember Tanggal 27 Agustus s/d 28 September 2018 dengan baik.

Demikian untuk menjadikan maklum.

KEPALA DINAS KOPERASI DAN USAHA MIKRO
{ -~ KABUPATEN JEMBER
e~

Tembusan Kepada Yth. NIP. 19680924 198809 1 001

2. Arsip
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Lampiran 3. Lembar Penilaian Hasil Praktek Kerja Nyata (PKN)

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONCMI DAN BISNIS

Jalan Kalimastan 37 - Kampus Bumi Tegal Boto, Kotak Pos 159 Jember 65121
Telepon 0331+ 337990 ~Faximele 0331- 332150

Email : (eidynesnc.id

NILAI HASIL PRAKTEK KERJA NYATA (PKN) MAHASISWA
FAKULTAS EKONOMI UNIVERSITAS JEMBER

F : = NILAI
NO mqnu?on mmy ANGKA“T- HURUF
1. | Kedisiplinan ‘ gl A
2. |Ketertiban g 9l | &
| 3 fprectusikens | 67 £
4, | Kesopanan = 91 A
| S. | Tanggung Jawab 91 A
IDENTITAS MAHASISWA :
Wi FECTR\ RAMADAN)
NIM - 1G0803104 048

Program Studi :D3 AKUNTANSI

IDENTITAS PEMBERI NILAI :
Nama WL MUMAAMAD 20M01 5L
. RAG . rElLeMEAA : )
:::::i ‘;?:‘AC ¥0(€¢A§< pAN USAHA MIKED K46 qrmtc

.4‘}.

Tanda Tangan dany -
Stempel wwigs Ay e
(¥4
PEDOMAN JEme s
NO| ANGKA KRITERIA |
90 -100 Sangat Baik
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Lampiran 4. Lembar Absensi Praktek Kerja Nyata (PKN)

DAFTAR ABSENSI MAHASISWA PRAKTEK KERJA NYATA
DINAS KOPERASI USAHA MIKRO

KABUPATEN JEMBER
NAMA : FESTRI RAMADANI
NIM 150803 104048
JURUSAN ;D3 AKUNTANSI
No | Tanggal Paral | Keterangan | No | Tanggal Paral | Keterangan
1 |27/08/18 E 18 | 13/0918 g‘
2 | 28/08/18 q@ 19 | 140918 @
3 | 29/08/18 20 | 150918 | Lioor
4 | 30/08/18 % 21 | 16/009/18 | wiour
5 | 310818 ﬁ 22 | 170918 @,
6 |OU09NS || 23 | 18/09/18 @
7 | 020918 | Lewr 241190918 |cgm
8§ | 030918 ﬁ‘ 25 | 20000018
9 | 04/09/18 % 26 | 21109118 | <
10 | 05/09/18 27 220918 |_o.r
11| 06/0918 |<Thd 28 [23/09/18 | e
12 [ 070918 @ 20 | 24/09/18 @L
13 | 080918 | Lieur 30 [25/09/18 @
14 [ 09709718 | Lo r 31 [2609718 |CGagh
15 | 1010918 32 | 27/00/18
16 | 11/0918 %’ 33 [ 280918 %
17 [ 120918 5 =]
Jember, 28 September 2018
Kasi Kelembagaan
A Y



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

79

Lampiran 5. Kartu Konsultasi

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS
Jakan Kithwwantan 17 - Kumapes Buae Tegal Boto, Kotak Pos 159 Jember 68121
Telepom 0331- 337990 -Faximele 0331. 332150
Conil - fetiune) ac, i

KARTU KONSULTAS!
BIMBINGAN PRAKTEK KEIUA NYATA (PKN) PROGRAM STUDI DIPLOMA
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS JEMBER

Nama i FEs'W-\ FANMADANN
NiM : 150805104048
Program Studi : Diploma Akuntansi

Judul Laporan PKN * Progedur Pergadaon Alat Tulls fontor oy Dinat koperas

Utaha Mikro Taoupoten Jember

Dosen Pembimbing : r— S =
Dra . Ririn |rmadariyani ,MG Ak
TMT_Persetujuan : s/d
Perpanjangan
s/d -
NO, | TGL KONSULTASI MASALAN YANG DIKONSULTASIKAN T TANGAN PEMBIMBING |
1 0-9-208 | Worgdtag Judul %

2 lp-9-a08 | Ace Judd
3 120-9-a08 | fonadias Gab |

o | 1-10-208 | Bob U dan @ %Z %
7 i

s | 00-20(8 | Bad T gonV
6 a9 0-08 | AcC

10

10 ...

11

12
2

13 l

1,
TR l

5 Al

Laporan Praktek Kerja Nyata (PKN) ybs. disetujui untuk divjikan;
Mengetahui, SEIDON ., vy iesroiiioniisasraniary

Ketua Pro Stgdi Don%bimbing
Novi Wulahdari Widlyanti SE., M.Acc&Fin, Ak

NIP. 19801127 ’5012003
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Lampiran 6. Lembar Persetujuan Penyusunan Laporan Praktek Kerja Nyata

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Salan Kalomaman 37 - Kampus Bumi Tegal Boto, Kotak Pas 159 Jember 68121
Tekepon 033 1- 337990 ~Faximele 0331- 332150
Email | feidune) ac.xl

Menerangkan bahwa :
Nama . YES"F-\ WMVN
NIM \GORTU04048
Fakultas . EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS JEMBER
Jurusan : AKUNTANSI

Program Stdi = DIPLOMA AKUTANSI

disetujui untuk menyusun laporan Praktek Kerja Nyata (PKN) dengan judul :
edur Pengadacn Aot Tuls tantor cvDias \yereras)
Usaha NMkro Rabvpaten Jember

Dosen pernbumbmg

Nama NIP Tanda Tanpn
o e 1 MG, Ak | 19670102 4992061@%
Vctsdu)unn menyusun laporan Prakick Kerja Nyata (PKN) ini berlaku | ...) bulan, mulai
tanggal e .5d.. viviveieesn Apabila  sampai bam waktu yang telah

dm:muknn mmh belum sclcsm mnka dapat mengajukan perpanjangan selama 2 bulan, dan
apabila masih juga belum bisa menyelesaikan, maka harus melakukan Prakiek Kerja Nyata

kembali.
JEMDEE; i ovsie i
Kaprodi. D3 Akuntansi
Fakultas Exonomi dan Bisnis UNEJ
Novi ri Widlyantl SE., M. Acc&Fin Ak,
NIP, 1980112732005012003
CATATAN :

1. Peserta PKN diharuskan segera menghadap Dosen Pembimbing yang telah ditunjuk;
2 Setelah disetujui (ditandatangani), di fotokopi sebanyak 3 (tige) lembar untuk :

1) Ketua Program Shadi,

2) Dosen Pembimbing,

3) Petugas adminisirasi program studi Diploma Iif (SO}
3. (%) coret yang lidak sesuai
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Lampiran 7. Surat Pesanan

- PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
~ DINAS KOPERASI DAN USAHA MIKRO
1 KARIMATA NO. 115 Telp. 0331 - 336101
: JEMBER

Jember, 2 Agustus 2018

Nomor -~ 903/5P/ €15/410/2018 Kepada |
Lampiran ;- Yth, CV. * SENYUMINDO MEDIATAMA *
Perihal © SURAT PESANAN JIn. Kalimantan 25 Jember

di-
LEMBER

Guna memenuhi kebutuhan belanja Alat Tulis Kantor Keglatan Penyediaan Alat

Tulis Kantor pada Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kabupaten Jember, maka dimohon

kepada Saudara untuk memenuhi kebutuhan tersebut . Adapun kebutuhan rincian belanja

yang kami butuhkan berdasarkan DPA-OPD Nomor : 52/DPA-OPD/2018 tanggal 20 April

2018 Dinas Koperasi dan Usaha Mikro kabupaten Jember dengan Kode Rekening Kegiatan
+115.01.01.10 - 5.2.01.10.2.01.01 dengan rincian sebagai berikut ;

N = Juminh “Hargs Satuan Tumiah
Borans Warwng (Rp.) (Rp.)
ertas Tik HVS 70 G¢ Sinat Dunia Rim 28300 )

Tista Refil Epson T 6641

Bualy 71.900
Dos 13,350

Don 21250
Dos 22078
63,322

S8 118

- ) -
300”—“&’.0000
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Lampiran 8. Berita Acara Penerimaan/Pemeriksaan Hasil Pekerjaan

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER

DINAS KOPERASI DAN USAHA MIKRO
JLKARIMATA NO. 115 Telp. 0331 - 336101 JEMBER

Nomor : 027/ BA.PHP / s/ VIII/ 410 / 2018

Pada hari ini Jumat tanggal Sepuluh Bulan Agustus Tahun Dua Ribu Delapan
Belas kami yang bertanda tangan dibawah inj :

Nama :  Febri Soegeharto,SE &
NIP ¢ 19670213 198903 1 009
Pangkat / Golongan 1 Penata (lll/c)

|abatan :  Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan

Sesuai Surat Keputusan Pengguna Anggaran Dinas Koperasi, dan Usaha Mikro
Kabupaten Jember Nomor : 188.45/35/1.12/2018 tanggal, 02 Januari 2018 selaku Pejabat
Penerima Hasil Pekerjaan yang telah memeriksa dan menerima Barang / Pekerjaan dengan
teliti dan benar. Barang yang diserahkan oleh rekanan CV. " SENYUMINDO MEDIATAMA "
Jalan : Kalimantan 25 Jember dengan rincian sebagai berikut :

Jumish Hargn Satuan Juminh
fe. o . Narang (Rp.) {Hp. )

1 [Kermas Tk HYS 70 Gr Sinar Dunm
2 Tims Refi)l Epaon T 6641

3 [Bindes Clp Kenko 107

4 |Bmds Clip Kenko 111
s

7

2

Rim A% 300 1 449 000
Buah 71.900 339 500
Dos 13.550 %1 200
Dos 21.2%0 106250
Dos 22078 AR312
ek 63322 126 644
Tumin 60,268 120 536

|Bmder Clip Kenko 200
Amplop Jaye

9 |Ballpoant zetws

10 [Baliposit Paster ged

ngnu—unau?u
H
3

98118 98118

1 [Comation Kenko Puak 17.700 15 400
13 |Is Swples Max pak 9.988 49 %940
14 |Paper Clips Kenko pak 9,800 49 000
15 |Swpemap Jagger Buanh 2.200 44.000
1 _Jumish : 2.608.000

Demikian berita acara ini dibuat rangkap 3 (tiga) untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya

Yang Menyerahkan Yang Menerima

Penyedia Barang Pejabat Penerima Hasil Pekerjan
CV. “SENYUMINDO MEDIATAMA®

Direktur NIP. 19670213 198903 1 009
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Lampiran 9. Berita Acara Penyimpan Barang
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Lampiran 10. Berita Acara Pembayaran

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
DINAS KOPERASI DAN USAHA MIKRO
JI. KARIMATA NO. 115 Telp. 0331336101
JEMBER

BERITA ACARA PEMBAYARAN
Nomor : 027 / BAP / 510/ 410 / 2018

Pada hari Jumat tanggal Sepuluh Bulan Agustus Tahun Dua Ribu Delapan Belas
kami yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama ¢ AGUS EDHI SUSANTO,SE
NIP : 19600805 198303 1 024
Pangkat / Golongan : PenataTk I(lll/d)
Jabatan :  Pejabat Pembuat Komitmen

Nomor : 518/004/SK/410/2018 tanggal 3 Januari 2018 selaku Pejabat Pembuat
Komitmen (PPK) pada Dinas Koperasi dan Usaha Mikro telah menerima barang dan akan
mengadakan pembayaran barang yang diserahkan kepada rekanan CV. " SENYUMINDO
MEDIATAMA “ Jalan : Kalimantan 25 Jember bahwa pekerjaan pengadaan Alat Tulis
Kantor telah kami penuhi dengan balk yang selanjutnya kami serahkan kepada Dinas
Koperasi, dan Usaha Mikro Kabupaten Jember sesuai dengan Surat Pesanan Nomor :
903/SP/ S /410/2018 tanggal 2 Agustus 2018, dengan rincian sebagai berikut :

Juminh Hargs Satuen Jumiah

Ne. Nama Barsag Barang (Rp.) (Rp. )
1 [Kerus Tik 1TVS 70 Gr Sinar Dunis 30 Rim 48 300 1.44% 000
2 |Tinta Refil Egnan T. 6641 5 Buah 71.900 359 500
3 6 Dos 13,550 R1.300
a S Dos 21.2%0 106250
5 4 Dos 22078 82312
7 2 pak 63.322 126 644
2 Jusin 60,268 120,536
I Jumin 98118 98118
2 Buah 17.700 35.400
5 pek 9983 49.940
5 pak 9.800 45.000
20 Bumh 2.200 44 000

2.608.000 |

Demikian Berita Acara dibuat dalam rangkap 3 (tiga) untuk dipergunakan
sebagaimana mestinya.

PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN Yang Menyerahkan

DINAS KOPERASI DAN USAHA MIKRO CV. “SENYUMINDO MEDIATAMA “
KABUPATEN |JEMBER

KHOLID ASHARL SE
NIP. 19600805 198303 1024 Direktur
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Lampiran 11. Berita Acara Persetujuan untuk Pembayaran (BAPP)

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER

DINAS KOPERASI DAN USAHA MIKRO
JI. KARIMATA NO. 115 Telp. 0331 - 336101 |JEMBER

l Kegiatan : Penyediaan Alat Tulis Kantor | BERITA ACARA PERSETUJUAN UNTUK

| PEMBAYARAN (BAPP)

| Pekerjaan : Pengadaan ATK Nomor : 027/BAPP/S/410/2018
Lokasi : Kabupaten Jember Tanggal . 10 Agustus 2018

| Tahun : 2018

Pada hari jumat tanggal Sepuluh Bulan Agustus Tahun Dua Ribu Delapan Belas kami yang
bertanda tangan dibawah ini :

Nama : AGUS EDHI SUSANTO, SE

Jabatan :  Pejabat Pembuat Komitmen

Alamat ¢ Jin. Karimata 115 - Jember

Nama : KHOLID ASHARI, SE

|abatan :  Direktur CV." SENYUMINDO MEDIATAMA"
Alamat : Jin. Kalimantan Nomor: 25 - jember

Dengan ini menyatakan bahwa :

Pengadaan Alat Tulis Kantor telah sesuai dengan Surat Pesanan (SP) Nomor : 903/SP/iC

/410/2018 tanggal 2 Agustus 2018, telah dilaksanakan dan telah diserahterimakan sesuai
dengan Berita Acara Penerimaan Hasil Pekerjaan Nomor : 027/BA.PHP/“‘°- /410/2018
tanggal 10 Agustus 2018.
Sesuai dengan butir pertama tersebut , maka pihak CV. SENYUMINDO MEDIATAMA berhak
menerima pembayaran biaya pengadaan Alat Tulis Kantor yaitu sebesar Rp 2.608.000,-
( Dua Juta Enam Ratus Delapan Ribu Rupiah ).

Demikian Berita Acara ini dibuat rangkap 3 (tiga ) untuk dipergunakan sebagaimana

mestinya,
CV. SENYUMINDO MEDIATAMA PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN
DINAS KOPERASI DAN USAHA MIKRO
INDD KAB, |EMBER
O MA |
LER
Direktur NIP. 19600803 198303 1 024
PENGGUNA ANGG PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN

| A

NENI PUILASTUTI
NIP. 19680924 198809 1 001 NIP. 19780213 201001 2 005
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Lampiran 12. Berita Acara Serah terima hasil Pekerjaan

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
A DINAS KOPERASI DAN USAHA MIKRO
JI. KARIMATA NO.115 Telp, 0331 - 336101 JEMBER

ERITA IL PEKERJAAN
Nomor ; 903/50 /41072018

Pada hart ini  Jumat tanggal Sepuluh Bulan Agustus Tahun Dua Ribu Delapan Bglax.
bertempat di Dinas Koperasi, dan Usaha Mikro Kabupaten Jember Berdasarkan SK Kepala Dinas
Koperasi dan Usaha Mikro Kobupaten Jember  tanggal 3 Januari 2018 Nomor:
518/004/SK/410°2018 Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan pada Dinas Koperasi dan Usaha Mikro
Kabupaten Jember, yang bertanda tangan dibawah ini,

Nama : FEBRI SOEGEHARTO,SE
NIP-Pangkat/Gol : 19670213 198903 1 009
Jabatan . Penjabat Penerima Hasil Pekerjaan

Masing — masing karena jabatannya, dengan ini menyatakan dengan sebenamya telah
melaksanakan pemeriksaan dan penerimaan terhadap penyerahan hasil pekerjaan berupa pengadaan
Belanja Alat Tulis Kantor Kegiatan Penyediaan Alat Tulis Kantor Dinas Koperasi dan Usaha Mikro
Kabupaten Jember yang diserahkan oleh rekanan :

Nama Perusahaan - CV. SENYUMINDO MEDIATAMA
Alamat Perusahaan ¢ JL Kalimantan 25 Jember
Berdasarkan Surat Pesanan - 903/£1$/410/2018
Jumiah Tinrgn Satunn Jumlah
No. Namn Barang "“'1 (Rp. (Rp.)
1 [Kerws Tok HVS 70 Gr Sinar Duiia 30 Rim 48,300 1.449.000
2 |Tenta Refil pson T 6641 5 Duah 71.900 359 500
3 [Binder Clip Kenko 107 6 Dos 13,550 #1.300
4  |Bunder Clip Kenko 111 5 Dos 21.250 106 250
5 |Bidar Clip Kenko 200 4 Dos 22078 8% 312
7 |Aamptop Jaya 2 puk 63322 126 644
9 |Balipaet zebra 2 lwin 60268 120 530
10 |Baiipaimt Fasser gel LI 1Y 9% IR 9% 11K
1 [ Cormecton Kenko 2 Dush 17,700 35400
15 |is Seapley Mux 5 pak 9.988 49 940
14 |Paper Clips Keako 3 pak 9.800 45.000
13 s 20 Beah 2.200 44.000
Saminh 2603000

Hasil pemeriksaan sebagai berikut

a. Terdapat baik, sesuai surat pesanan / SPVIKe=Kontsale

b Rshnebirh—trdai-bathsB A TK

Barang yang terdapat baik, kami ben tanda (B) yang selanjutnya akan diserahkan oleh penyedia
barang dan jasa kepada penyimpan barang dan atau Penjabat Penerima Hasil Pekerjaan, sedang
yang tidak baik tclah kami beri tanda (TB).

Demikian berita acara ini dibuat dalam rangkap 5 untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Rekanan / Penyedia Barang Yang Menerima
CV. SENYUMINDO MEDIATAMA

Penjabat Pencrima Hasil Pekerjaan
Dinas Koperagigan Usaha Mikro Kab. Jember
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Lampiran 13. Berita Acara Penyelesaian Pekerjaan Belanja ATK Kegiatan

PROYEK / KEGIATAN - BERITA ACARA
PENYEDIAAN ALAT TULIS KANTOR PENYELESAIAN PEKERJAAN
DINAS KOPERASI DAN USAHA MIKRO BELANJA ALAT TULIS KANTOR
KAB. JEMBER KEGIATAN
Pekerjaan - Belanja Alat Tulis Kantor Kegiatan [ Nomor 90324/ BAPP/ 410/ 2018
Lokasi Kabupaten Jember Tanggal : 10 Agustus 2018
Sumber Dana DAU 2018

Pada han ini Jumat tanggal Sepuluh bulan Agustus tahun Dua Ribu Delapan Belas, kami yang

bertanda tangan dibawah ini -
I. Nama FEBRISOEGEHARTO,SE
Jabatan . Penjabat Penerima Hasil Pekerjaan
Alamat ; JI. Karimata No. 115 Jember
( selanjutnya disebut Pihak Ke 1)
2. Nama - KHOLID ASHARI, SE
Jabatan - Direktur CV. SENYUMINDO MEDIATAMA
Alamat - JI. Kalimantan 25 Jember

( selanjutnya disebut Pihak Ke 11)

Dengan i menyatakan bahwa :

- Pekerjaan
Lokasi : Kabupaten Jember
- DPA - SKPD
20 April 2018
Kode Rekening : 5.2.2.01.01
Harga Kontrak . Rp. 2.608.000,-
Kontrak
Jangka Waktu Pelaksanaan -

a.
b.

c.

- Belanja Alut Tulis Kantor Kegiatan
. DPA NO. 52/DPA-OPD/2018 tanggal

. CV. SENYUMINDO MEDIATAMA

Berdasarkan Surat Pesanan Nomor : 90341 / 410/ 2018 tanggal 2 Agustus 2018
Dalam hal Pihak Ke IT menyerahkan kepada Pihak Ke I pekerjaan tersebut diatas yang telah

selesai dilaksanakan dengan baik sesuai petunjuk.

Pihak Ke | dalam Berita Acara imi telah menerima pekerjaan tersebut dan segala kekurangan
menjadi tanggung jawab Pihak Ke 1 dan dapat digunakan sesuai fungsinya,

Demikian Berita Acara Penyelesaian Pekerjaan ini dibuat untuk menjadikan periksa.

Penjabat rima Hasil Pekerjaan

NIP. 19670213 198903 | 009

Jember, 10 Agustus 2018
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Lampiran 14. SPM LS(Surat Perintah Membayar Langsung)

— 3 PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
SURAT PERINTAH MEMBAYAR
i LANGSUNG (LS)
Tahun Anggaren : 2018 No. SPM ; C0088/SPM45/2.11.01.01/2018
KUASA BENDAMASA UMUM DAEHAN PEMERINTAN KABUPATEN JEMBER Potongan - potongan :
Sups menertitan SP20 kepada No, | KODE RENENING URAIAN NILAI
oA DUUASKOPERASIOANUSAMAMIKRO =~ "1 [71 1.4.2 Palak Penghasien Ps 22 95.502,00
T g T R Pajaic Partamtahan Misl (PPN} 83925200
Bencahara [ Phak Ketign ) CV. SENYUMINDO MEDIATAMA, D, KHOUD ASHARY, S8 ]
NoRekening Bank L O R Ry
Nama Back iy by Semchaar Comnnn. - P T TR
Newe 01/613.135,1-651-000 Ny
....................... RGN~ R
Untuk £ Aot Tuls Kantor Dinas Koperasd dan Usaha Mico
1. Betanja Tidak Langsung **)
2. Belanja Langsung **} e g oo SAM)
pada Kode Mo. | KODE REKENING URAIA NILAX
KODE REXENING URAIAN NILAY
2UAA05 220000 | Delergs At Tuls Kantor 7.005,500,00
APRAN TSR0 | SPM yang Disayarkan
Jumich yang Dennta 705,000,090
Jumiah Pofongan 735.484,00
Jumlah yang Drbayatkan 6.299.516,00
Usng Sepamitth _ Enam A7 ) s semidar puléh semdlin by Bm3 rotus enam belas uploh
Jumiah SPP yang Dimints  Rg. 7,035.000,00 ... Jembe 17 Olicber2018 .
Tl A O pukot e iy rupiohy PENGGLINA ANGGARAN DINAS KOPERASI DAN
.................................. USAHA MIKRO KADUPATEN JEMEER,
Nomor dan Tanggel SPP  © CO08S/SPP-LS/2.11.01,01/2018 dan 16 Oktober 2018 o DeMoMOMMIL NS
NIP, 19682524 158809 1 001
SPM av sah acebils feda canCatRNgan dan dstmpel al Kipels SXPD

Halaman | dant |
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Lampiran 15. SP2D LS (Surat Perintah Pencairan Dana Langsung)

i SUIRAT PERINTAN PERCATRAN DANA

)

1

r—w - .- .- - ———— ————— . -! GRS e - - -ieee- g -
No LM ¢ A0NTRSPMLE/2 11,01 01/2010 . D Favavs Beadahars Umam Davrnh
Taragai  : 12 Okmbder 2014 ‘ Homos 16409/520-18/2.11.0) 012050
e ¢ DINAS KQFURASY OAN USAHA MIXRD | Tenggol ' 22 Oktober 2018 -

‘ Takun Jogaae ¢ 2010

o j lhnc hun knlnr

Cw'n_nudm Ny k.v-.‘ i \At cami b ity 'AUW‘MML"N}» )

f OV SENYUMINDGG MEDIATAMA, Dir. KKOLID ASHARE, 5T
' DLALX13S 1.652-000

003110 21998
1 Jatiw Ch, Sombar

(X SR
Nowee
W2 Foamning Ban

| Qan e

|
!
'
|
'
!
|
l Hemdaldan -hév.ua’o\ s dahrabidan da Lok fekeaing Komar 04720 20007 Larg sehace By, 6.299.514,08 fowblang :
|
|
|
'
!
|
'

-

i
3
{
1
!
i
|
!
|
'
|

| Meperiaan Lland T Prmdayaran Fengadoan Alat Tcks Kantar Dinas Kepecati 2in Usala Makrn
{ %0, | mexexme | UREIAR i FTT E
| SR U e el o R TN SIS SR . S RO o ] (s SN
1| MAOLIE 2010 | Gt S ' , 7o 0000 |
| ' {
| N A | L b e SBRE |
[ unl v 7assonood
- b ____,L.____.__-__,___.___‘
‘I rotb-oun-nt.mg-u |
wO. | aENnG | 1T Tweaw
e 1Al T waas
{ &4 2.1.8.5:8 ;l»m.. . BISS o
P ——— ——— - —— -t
TS 404000
i--—-—-—-—- - —— - - — — b i e — ————-\
+ Inforvogd) grid !Mavhvv-n\—- y ¢
EndeabindiCuo tld basdes 4Ll s e st S T
(W3l wexewmes | T JUMLAN |
Ea | 7 5 Rk
= ~ i
INEBS— O SO RS |
| BP0 yang Dayarian |
‘ Jurmish vang demints Ry :
i |
hn\b‘b yary Blisyazian np. 1}
P | unq Segrmilah Sagem et oz P ~rrmkmmb5mr'nm-z ik eodm heley nipiat .:
fooene - - 3 A, i HAmerrTs
4 ¢ :
' Lenbar b Mank Yoy Direnjel V Joesber, 23 Oltoter 2018 |
Lembae ) . Peagauna Angoaran ! Neasa Pangguse Anpgacan A1 MEPALA BIDANG PTREENDAMARRAN }
I Lsrdae 3 : Arvig Huass BUD I
Lembar 4 © Piak Wutiga *) =
Lenbat 5 Didang Akuolansi

[ —n— -«s

720008
B
exmil i

TELAH DIRZ/AR §
i

N m————
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Lampiran 16. Billing PPN

KEMENTERIAN KEUANGAN R 1, CETAKAN KODE

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK BILLING

TX No © A18260677700

NPWP . 01.613.135.1-651.000

NAMA . SENYUMINDO MEDIATAMA

ALAMAT .+ JL. KALIMANTAN 25 NO 201 RT.02 RW.02, SUMBERSARI

KOTA : KAB. JEMBER

NOP 3

JENIS PAJAK : 411211 - PPN Dalam Negeri

JENIS SETORAN - 920 - Pemungut Bend APBD

MASA PAJAK ;0909

TAHUN PAJAK . 2018

NOMOR KETETAPAN ;

JUMLAH SETOR Rp. 188.000

TERBILANG Seratus Delapan Puluh Delapan Ribu Rupiah

URAIAN Pajak ATK

NAMA PENYETOR PEMEGANG KAS DINAS KOPERASI UMKM KAB. JEMBER

NPWP

. 00.318716.8626.000

GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH INI UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN.

ID BILLING
MASA AKTIF

Catatan® Apabila ada kesalahan dalam isian Kode Billing atau masa berlakunya berakhir, Kode Billing

© 018091408771151
;071102018 10:25:34

tercantum di dalamnya.

dapat dibuat kembali. Tanggung jawab isian Kode Billing ada pada Waijib Pajak yang namanya
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Lampiran 17. Billing PPh 22

KEMENTERIAN KEUANGAN R | CETAKAN KODE

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK BILLING

TX No - A18260678491

NPWP : 01.613.135.1.651.000

NAMA . SENYUMINDO MEDIATAMA

ALAMAT - JL KALIMANTAN 25 NO 201 RT.02 RW.02, SUMBERSARI

KOTA : KAB. JEMBER

NOP -~

JENIS PAJAK 411122 - PPh Pasal 22

JENIS SETORAN 920 - Pemungut Bend APBD

MASA PAJAK . D908

TAHUN PAJAK : 2018

NOMOR KETETAPAN -

JUMLAH SETOR Rp 31.020

TERBILANG Tiga Puk:h Satu Ribu Dua Puluh Rupiah

URAIAN Pajak ATK

NAMA PENYETOR PEMEGANG KAS DINAS KOPERASI UMKM KAB. JEMBER

NPWP 00.318 716,8-626 000

GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH INI UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN.

1D BILLING
MASA AKTIF

. 018091410164115
: 07102018 102726

Catatan = Apabila ada kesalahan dalam isian Kode Billing atau masa berlakunya berakhir, Kode Billing
dapat dibust kembali. Tanggung jawab isian Kode Billing ada pada Wajib Pajak yang namanya
tercanium di dalamnya,

ATy
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Lampiran 18.

&

92

Surat Perintah Penyaluran Barang

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
DINAS KOPERASI DAN USAHA MIKRO
JI. KARIMATA NO. 115 Telp. 0331 - 336101 JEMBER

Dari
Kepada
Alamat

Nomor: 028/¢11 /PBB/410/2018

Pengguna Anggaran
: Pengurus Barang
¢ Jin. Karimata 115 - Jember

Harap dikeluarkan dari gudang dan disalurkan barang tersebut dalam daftar dibawah ini
untuk kegiatan operasional bagian Sekretariat.

Berdasarkan Surat Pesanan Nomor : 903/SP/ (S /410/2018 tanggal 2 Agustus 2018,

Jumish Hargs Satuan Jumiah

s Nema Rarsng Narang (Rp. ) (Rp.)
1 Kertas Tik HVS 70 Gr Sinar Dunis 30 Rim AR 300 1.449 000
2 |Tista Refil Epson T. 6641 5 Buah 71 900 359 500
3 |Bnder Chp Kenko 107 6 Dos 13.55%0 #1300
4  |Bwder Clip Kenko 111 5 Do 21.2%0 106250
3 [Binder Clip Kenko 200 4 Dos 22078 88312
T |Amplop Jaya 2 pak 63322 126 644
9 |Ballpoint zebra 2 lusin 60 268 120 536
10 |Ballpoint Faster gel LT 98 118 o8 118
11 [Corection Kenko 2 Duah 17,700 35.400
13 |lsi Swaples Max 5 pak 9 988 49 940
12 |Paper Clips Kenko 5 pak 9 R00 49,000
15 _|Swpmap Jagger 20 Buoal 2200 44 000
Jumish 1.608.000

Jember, 10 Agustus 2018
PENGGUNA ANGGARAN

NIP. 19680924 198809 1 001
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Lampiran 19. Berita Acara Penerima Barang

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
DINAS KOPERASI DAN USAHA MIKRO
]l KARIMATA NO. 115 Telp. 0331 - 336101
JEMBER

BERITA ACARA PENERIMA BARANG

Pada hari ini Jumat tanggal Sepuluh Bulan Agustus Tahun Dua Ribu Delapan Belas,
kami yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama ¢ NENIPUJI ASTUTI

NIP ¢ 19780213 201001 2 005

Pangkat / Golongan ¢ Pengatur (11/c)

Jabatan ¢ Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan selaku

Penerima Barang

Sesuai Surat Perintah Pengeluaran Penyaluran Barang tanggal : 10 Agustus 2018
Nomor : 028 /$%/ PBB / 410 / 2018 telah menerima barang berupa Alat Tulis Kantoer (ATK)

yang diserahkan oleh Pengguna Anggaran Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kabupaten
Jember, dengan rincian_sebagai berikut :

Juminkh Hargs Satuan Jumiah

ey SR — Barang (Rp.) (Rp.)
1 [Kerus Tik HVS 70 Or Sinar Dusia 30 Ram 48300 1.449.000
2 |Views Refil Epuon T 6641 S Buaah 71900 359.500
3 |Bunder Clap Kenko 107 6 Dos 13.550 ®1.300
4 [Bunder Clip Kenko 111 5 Dos 21.2%0 106250
5 |Bunder Chip Kenko 200 4 Dos 220 Ms312
7 |Amipiop taya 2 pak 63 322 126.644
v |saliposm zebra 2 luun 60.26% 120 536
10 IPalipowt Faster gel b Busin 98118 YR IIN
" 2 Buahk 17.700 33,400
1 S pak Son% 49,940
iq S opak S uo0 4% 000
15 39 Duwah 3200 44 000
Jumish | 2.608.000

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN
BAGIAN SEKRETARIAT

Vo

NENI PUJI ASTUTI
NIP. 19780213 201001 2 005
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Lampiran 20. Kwitansi

94

Nomor
Sudah Terima Dari ¢ Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kabupaten Jember.
emiah Usng *** Dua Juta Enam Ratus Delapan Ribu Rupiah ***
Untuk Pembayaran * Belanja Alat Tulis Kantor (ATK) Kegiatan Penyediaan Alat Tulis Kantor
sesuai dengan Surat Pesanan (SP) Nomor : 903/SP/ /410/2018 ,
tanggal 2 Agustus 2018,
Jember,  Agustus 2018
Mengetahul, Pejabat Pelaksana Lunas Di Soiies Penerima
Pengguna Anggaran, Dinas Teknis Kegiatan Bendahara CV. “SENYUMINDO
Koperasi dan Usaha Mikro MEDIATAMA"
Kab. fember

At

NENI PUILASTUT]
NIP.19680924 1968091001  NIP.19780213 2010012005  NIP.A961021% 196212 2 001 Direktur

Terbilang Rupiah 2.608.000,00

/.7 o



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

95

Lampiran 21. Pakta Integritas

PAKTA INTEGRITAS

Saya yang bertanda tangan di bawah ini ;

Nama : KHOLID ASHARI, SE
Alama't ¢ JLN. KALIMANTAN NOMOR : 25 - JEMBER
Pekerjaan ¢ DIREKTUR CV." SENYUMINDO MEDIATAMA *

Bertindak untuk dan atas nama diri sendiri dalam rangka penyediaan Alat Tulis Kantor pada
Dinas Koperasl, dan Usaha Mikro Kabupaten Jember dengan ini menyatakan bahwa :

1. Tidak akan melakukan praktek Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (KKN) ;

2. Akan melaporkan kepada Inspektorat Kabupaten Jember dan/atau LKPP apabila
mengetahui ada indikasi KKN dalain Proses pengadaan ini ;

Akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, transparan dan professional untuk

memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan

4. Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini, bersedia
menerima sanksi administrasi, menerima sanksi pencantuman dalam daftar Hitam,
digugat secara perdata dan/atau dilaporkan secara pidana.

Jember, 3 Agustus 2018
CY." SENYUMINDO MEDIATAMA * Pejabat Pembuat Komitmen

Dinas Koperasi, dan Usaha Mikro Kab. Jember
200
P
%' o3 |

# £

Direktur NIP. 19600805 198303 1 024
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Lampiran 22. List kebutuhan ATK bidang

PERMINTAAN ATK BIDANG KELEMBAGAAN & PENGAWASAN

/1. KERTAS HVS 70 GR + 180X e
KERTAS SERTIFIKAT/HIJAU 1 3RIM
v X SNELHEKTER PLASTIK/BIRU  : 2PAK
4. MAP KERTAS BIASA : 1PAK =
5. MAP KERTAS : 108
6. AMPLOP SEDANG~ i 2007 /=
17, BINDERCLIP 300 i 2002 7 A
8. TINTA EPSON BLACK : 2BTL
_J3. TINTACANON BLACK : 1BTL
10. STAPLES KECIL : 2BUAIN

KABID KELE AAN & PENGAWASAN
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Lampiran 23. SPP LS

SURAYT PENGANTAR
Kepada Yin,
Pengguna Anggoran / Kuasa Pengguna Anggaran
SKPD DINAS KOPERASI DAN USAHA MIKRO
i Tempat
Dongan momperhatikan PERATURAN BUPATI Nomor 10 Tahun 2018, g Perjabucan APBD, bor Inl wamé 337 Swrat
¥ Langsung Barang dan Jasa sebagai berbait:
& Unusan Pomerintahan S A4 | URUSAN WAJIE BUKAN PELAYANAN DASAR KOPERAS], USAHA KECIL DAN
MENENGAH
b S0 ! 2110101  DINAS KOPERAST DAN USAMA MIXRO
© Tahun Anggaran 12018
d. Dacar Pengeluaran SPD Nomaor ¢ 00867/SPO-BUJ2.11.01.01/2018
« Jumish Sisa Cana SPD : Rp. 5.041.944 460,00
(terbiiang = Lima oy empar Aol Sany s sevmbnlan ratiol et cxaul o rit e
RS S Pk o )
f. Nama Bendshars Pengeloaran 1 Dewd Badriyah
9 Jumiah Pembayarsn Yang Dimista t Rp 7.035.000,00

Mengetahul,
Pejabat Pelak Teknis Kegl

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER

SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN LANGSUNG BARANG DAN JASA

(SPP-LS BARANG DAN JASA)
Nomor : 00088/SPP-LS/2.11.01,01/2018 Tahun 2018

(torbilang © Tih fute Do puksh Sma riby rmpdah |

Jember, 16 Oktober 2018
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PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN LANGSUNG BARANG DAN JASA

(SPP-LS BARANG DAN JASA)
Nomor oooulm-l.slz.u.ol.ox/zou Tahun 2018
RINGKASAN
RINGKASAN KEGIATAN
i. Program ;oL Program Pelayanan Adménistras) Perkantoran
L. Nama Keglatan < 0L10  Penyodiaan Alst Tulls Kantor
3 Nomer dan Tanggal DPA-/DPPA-/
DPAL-SKPD ©ORAL.20100.00.10.5,2 dan 2 Januan 2018
4. Nama Perusahaan = V. SENYUMINDO MEDIATAMA, D, XHOLID ASMARY, SE
S. Berfuk Perusahaan o
6. Alamat Perusabaan Ji Xakmantan No. 25 Jember
7. Nama Pimpinan Perusahaan © KHOUD ASMARL, SE
B. Nams can No, Rekering Bark © Jatm Cb. Jember 00310 21588
9. No. dan Tanggal Kontrak © 903/SP/ 565 /410/2018 Tgf- 04-Sep-2018
10. Kegietan Lanjutan Ya/Suban
1L Waktis Pelaksanaan Keglatan 7 (tufub ) Hael
12 Nia Kormrak ¢ Rp.7,035,000.00
13, Desinpsi Pekarjnan - Pembayaran Pengadaan Alst Tuls Kantor

RINGKASAN DPA-/DPPA-/ DPAL-SKPD

Jumbah dara DPA-SKFO/DPPA-SKPD)DPAL-SKPD |Rp. 927292947200 (T)
RINGKASAN SPD
“"‘:-‘ Nomar SPD Tanggal SPD Jumlah Dana
1 | 00061/SP0-BTL/2.11.01.0172018 02/01/2018  |Rp, 179.465,868,00
2 | 00105/5P0-8T1/2.11.01.01/2018 15/01/2018 |k, 179.545,868,00
3| 01SPO-8/2.11,01.01/2018 15/01/2008  |Ro. 1,497.319.250,00
4 | 00219/5P0-8/2.11.01.012018 01/02/2018  |Ro. 97.150.000,00
S| 00288/SPOETL/2.11.01.01/2018 15/02/2018  |Rp. 182.222.919,00
€ | 00370/SPO-GTL/2.11.01.01/2018 010032018 |[Rp. 182.345.764,00
7 | ood14/sPD-8L2 11.01.01/20i8 01032018 |Rp. 26.658,000,00
8 | 00MBS/SPO-8LZ 11 01.0112018 02/04/2018  |Rp. 2.128.851.375,00
9 | 00541/SPD-8TL2.13.01.012018 200042018 |Rp. (2.501.303,00)
10 | 00591/SPD-8L2.11.0).01/2018 20/04/2018  |Rp. (3.548.314.003,00)
11 | D0694/SPD-STL/2.11.01.01/2018 23/04/2018  |Rp. 751.530.723,00
12 | 00750/5PD-82.11.01.01/2018 23/04/2018  [Rp. 3,903.420,003,00
13 | 00795/SPD-8T2.11.01.01/2018 04/05208 | Rp. 272.201.219,00
14 | 00867/SP0-8/2.11,01.01/2018 02/07/2018  |Rp. 1.521.315,000,00
15 | 0093/SPO-BTL/2,11.01 01/2018 01/08/2018  |Rp, 152.959,502,00
16 | 009S4SPOBTL/2.11.00.01/2018 17/09/2018  |Rp. 401,797.912,00
17 | 01032/SPO-81/2.11.01,00/2018 01/10/2018  |Rp, (181.234,125,00)
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NIP. 19780213 201601 2005

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN LANGSUNG BARANG DAN JASA
(SPP-LS BARANG DAN JASA)
Nomor - 00088/SPP-15/2.11.01.01/2018 Tahun 2018
RINGKASAN SPD
No.
Unat Nomor SPD Tanggal SPD Jumish Dana
JUMLAK | Rp, 8.244.791572,00 (1)
Sisa dana yang belum di SPO-lkan (1-I1)|Rp. 1,028.137.500,00
RINGKASAN BELANIA

Belsrgs UP/GU Rp, 362.118.560,00
BSsanja TU Rp. 0,00
Belanga LS Pembayaran Gaji dan Tunjangan Ro. 1.081.518.537,00
Belanja LS Pengadaan Barang dan Jasa Rp, 759.110.415,00

Beiang Nl Ro. 0,00

JUMLAN | Bp. 3,202,847 512,00 (211)
Sisw SPD yanrg todah diterbitkan, bolum dibelarjakan (T1-111) | 2. 5.041.944 440,00
Mengetahul, Jerrber, 16 Oktober 2018
Pejabat Pelaksana Teinis Kegiatan Bendahara Pangeluaran
NENT PU) TASTUTT Dew Sadriyah

NIP. 19610215 198212 2 001

99


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

100

-

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN LANGSUNG BARANG DAN JASA

(SPP-LS BARANG DAN JASA)
Nomor : 00088/SPP-L5/2.11.01.01/2018 7ann 2018

RINCIAN
RENCANA PENGGUNAAN
NO. KODE REKENING URAIAN JUMLAM (Rp.)
! 5.2.2.01,0! Belanja Alat Tuls Kantor 7.035.000,00
JUMLAH 7.035,000,00
Terbllang ©  Teguh futa tge puksy Sma b s
Mengetabes, Jerber, 16 Oktober 2018
Pejabat Pelaksana Teknly Kegiatan Bendahara Pengeluaran
NENI PU) IASTUTT Dowl Badriyah

NIP, 15780213 201001 2005 NEP, 19610219 198212 2 001
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Lampiran 24. Kuisoner Pemeriksaan

KERTAS KERJA

PEMERIKSAAN KELEMBAGAAN KOPERASI

1. LEGALITAS KOPERASI

1.1. Apakah sudah ada pengesahan badan hukum Koperasi?

O Yaada

O Tidak ada

(dibuktikan dengan adanya dokumen pengesahan badan hukum yang

menunjukkan nomor dan tanggal pengesahan badan hukum Koperasiserta
pejabat yang menandatangani SK Pengesahan)

1.2. Apakah ada izin usaha dari instansi terkait?

O Yaada

O Tidak ada

(dibuktikan dengan adanya surat izin usaha dari instansi terkait)

1.3. Apakah Anggaran Dasar sudah dibuat dengan Akta Notaris?

O Yaada

O Tidak ada

(dibuktikan dengan adanya dokumen Akta Notaris)

1.4. Apakah dalam Anggaran Dasar tertera hal-hal berikut?
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a) daftar nama pendiri;

b) nama dan tempat kedudukan;
c) jenis koperasi;

d) maksud dan tujuan;

e) jangka waktu berdirinya;

f) keanggotaan;

g) jumlah setoran simpanan pokok dan simpanan wajib sebagai modal
sendiri pada awal pendirian;

h) permodalan;

i) rapat anggota;

i) pengurus;

k) pengawas;

[) pengelolaan dan pengendalian;
m) bidang usaha;
n) presentase pembagian sisa hasil usaha;

0) ketentuan mengenai pembubaran, penyelesaian, dan hapusnya status
badan hukum;dan

p) sanksi.

1.5. Apakah sudah pernah diumumkan dalam Berita Acara Negara ?

O Yaada

O Tidak ada

1.6. Apakah sudah pernah diumumkan dalam Tambahan Berita Negara ?

O Yaada

O Tidak ada
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