
PROSEDUR ADMINISTRASI PEMUNGUTAN BEA BALIK NAMA

KENDARAAN BERMOTOR (BBNKB) PADA

UPT. DINAS PENDAPATAN PROVINSI JAWA TIMUR

JEMBER

`LAPORAN PRAKTEK KERJA NYATA

Diajukan sebagaii salah satu syarat untuk memperoleh gelar Ahli Madya

Program Studi Diploma III Administrasi Keuangan

Jurusan Manajemen Fakultas Ekonomi

Universitas Jember

Oleh :

PINO EKO PUJIYARTO

NIM. 090803102042

PROGRAM STUDI DIPLOMA III ADMINISTRASI KEUANGAN

JURUSAN MANAJEMEN FAKULTAS EKONOMI

UNIVERSITAS JEMBER

2012



i

COLLECTION OF COSTUMS ADMINISTRASION PROCEDURS

VEHICLE OVENERSHIP (BBNKB) AT

UPT. DINAS PENDAPATAN PROVENSI JAWA TIMUR

JEMBER

LAPORAN PRAKTEK KERJA NYATA

Proposed as one of the requirements to earn an Associate Expert

Diploma III Program of Financial Administration

Department of Managemen Faculty of Economics

University of Jember

Oleh :

PINO EKO PUJIYARTO

NIM. 090803102042

DIPLOMA PROGRAM ADMINISTRATION FINANCE III

DEPARTEMENT OF MANAGEMEN FACULTY OF ECONOMICS

UNIVERSITY OF JEMEBR

2012



ii

JUDUL
LAPORAN PRAKTEK KERJA NYATA

PROSEDUR ADMINISTRASI PEMUNGUTAN BEA BALIK NAMA
KENDARAAN BERMOTOR (BBNKB) PADA

UPT. DINASPENDAPATAN PROVINSI JAWA TIMUR JEMBER

Yang dipersiapkan dan disusun oleh:

Nama : Pino Eko Pujiyarto

NIM :  090803102042

Program Studi : (D3) ADMINISTRASI KEUANGAN

Jurusan :  MANAJEMEN

Telah dipertahankan di depan panitia penguji pada tanggal:
5 November 2012

dan dinyatakan telah memenuhi syarat untuk diterima sebagai kelengkapan guna
memperoleh gelar Ahli Madya (A.Md.) Program Diploma III pada Fakultas
Ekonomi Universitas Jember.

Susunan Panitia Penguji,

Ketua,

Dr. Bambang Irawan, M.Si
NIP. 19610317 198802 1 001

Sekretaris,

Tatok Endhiarto S.E., M.Si.
NIP. 19550516 198703 1 001

Anggota,

Prof. Dr. Hj. Isti Fadah, M.Si
NIP. 19661020 199002 2 001

Mengetahui/Menyetujui
Universitas Jember
Fakultas Ekonomi

Dekan,

Dr. Moh. Fathorrazi, M.Si
NIP.19630614 199002 1001



iii

LEMBAR PERSETUJUAN

LAPORAN PRAKTEK KERJA NYATA

Nama : Pino Eko Pujiyarto

NIM : 090803102042

Program Pendidikan : Diploma III Administrasi Keuangan Fakutas

EkonomiUniversitas Jember

Program Studi : Diploma III Administrasi Keuangan

Jurusan : Manajemen

Judul Laporan : Prosedur Administrasi Pemungutan Bea Balik Nama

Kendaraan Bermotor (BBNKB) pada UPT. Dinas

Pendapatan Provinsi Jawa Timur Jember

Jember, 22Oktober2012

Laporan Praktek Kerja Nyata ini telah disetujui dan disahkan oleh:

Dosen Pembimbing Laporan Praktek Kerja Nyata

Prof. Dr. Hj. Isti Fadah., M.Si
NIP. 19661020 199002 2001



iv

PERSEMBAHAN

Tugas Akhir ini saya persmbahkan untuk :

1. Ayahku Suharto, Ibuku Pirenaning Tyas, dan Adikku Fathurrahman Dwi

Koryanto yang tercinta dan yang saya sayangi;

2. Semua Kakek dan Nenekku;

3. Semua Kakak Kandung Orang Tuaku;

4. Semua Sahabat & Teman terbaikku;

5. Guru-guru saya sejak taman kanak-kanak sampai dengan perguruan tinggi;

6. Almamater Fakultas Ekonomi Universitas Jember.



v

MOTTO

What if I had never tired it

(andai aku tak pernah mencoba...)

~Valentino Rossi~

Ketika semua yang diinginkan menjauh dari

kehidupan..tetaplah sabar, iklas, dan selalu

tersenyum..karena akan ada satu sinar yang diam dan

bertahan menantimu diluar sana..

~Nazril Irham~

Selagi ada cahaya, besar kcilnya hitam pasti terlewati..

~Pino Eko Pujiyarto~



vi

KATA PENGANTAR

Dengan memanjatkan syukur alhamdulillah kepada Tuhan Yang Maha Esa

yang telah melimpahkan rahmat, karunia dan hidayah-Nya sehingga saya dapat

menyelesaikan penyusunan Laporan Praktek Kerja Nyata yang berjudul

“Prosedur Administrasi Pemungutan Bea Balik Nama Kendaraan Bermotor

(BBNKB) pada UPT. Dinas Pendapatan Provinsi Jawa Timur Jember”

dengan lancar untuk memenuhi salah satu persyaratan akademis pada Program

Diploma III Administrasi Keuangan dan Perbankan pada Fakultas Ekonomi

Universitas Jember.

Materi dari penyusunan laporan ini berdasarkan Praktek Kerja Nyata yang

dilaksanakan pada Dinas Pendapatan Provensi Jawa Timur Wilayah Jember

Timur dan juga teori-teori yang diperoleh dari bangku kuliah serta literatur yang

berhubungan dengan materi ini.

Penulisan menyadari bahwa kebehasilan penulisan ini tidak lepas dari

bimbingan, dorongan, semangat serta bantuan dari berbagai pihak yang selama ini

telah rela dan senang hati membatu penulis. Oleh karena itu, penulis

mengucapkan terima kasih kepada:

1. Bapak Prof. Dr. Mohamad Saleh, M.Sc, selaku Dekan Fakultas Ekonomi

Universitas Jember;

2. Ibu Dra. Susanti P., M.Si selaku Ketua Program Studi Diploma III

Administrasi Keuangan dan Perbankan;

3. Ibu Prof. Dr. Hj. Isti Fadah, M.S selaku Dosen Pembimbing yang telah

memberikan bimbingan dalam penyusunan Tugas Akhir ini.

4. Segenap Dosen dan karyawan Fakultas Ekonomi Universitas Jember yang

telah membimbing dan memberi bekal ilmu selama ini serta memberi

kemudahan dalam proses akademik;

5. Ibu Endang Budihati, SE, MM, selaku Kepala Dinas UPT. Dinas

Pendapatan Provinsi Jawa Timur Wilayah Jember Timur yang telah

memberikan motivasi dan perhatian selaku PKN;



vii

6. Keluargaku, sahabat, dan teman-temanku, terima kasih atas do’a, semangat,

dukungan, dan bantuan yang diberikan selama ini;

7. Almamaterku yang sangat aku banggakan Fakultas Ekonomi Universitas

Jember;

8. Semua pihak yang telah membantu hingga terselesaikannya Laporan

Praktek Kerja Nyata ini.

Penulis sangat menyadari penyusunan Laporan Praaktek Kerja Nyata ini

masih banyak kekurangan baik dari segi materi maupun tata bahasa yang

digunakan. Untuk itulah saya mengharap kritik dan saran yang membangun dari

pembaca sekaligus sangat di harapkan demi lebih sempurnanya laporan ini. Akhir

kata penulis mengaharap semoga penulisan Laporan ini dapat bermanfaat.

Jember, 22 Oktober 2012

Penulis



viii

DAFTAR ISI

Halaman

HALAMAN JUDUL ..................................................................................... i

HALAMAN LEMBAR PENGESAHAN ..................................................... ii

HALAMAN LEMBAR PERSETUJUAN .................................................... iii

HALAMAN PERSEMBAHAN .................................................................... iv

HALAMAN MOTTO .................................................................................... v

KATA PENGANTAR .................................................................................... vi

DAFTAR ISI................................................................................................... viii

DAFTAR TABEL .......................................................................................... x

DAFTAR GAMBAR ...................................................................................... xi

DAFTAR LAMPIRAN .................................................................................. xii

BAB 1. PENDAHULUAN ............................................................................. 1

1.1 Alasan Pemilihan Judul ............................................................... 1

1.2 Tujuan Dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata............................ 2

1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata ............................................... 2

1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata .......................................... 2

1.3 Jadwal Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata

Di Perusahaan............................................................................... 3

1.3.1 Objek Praktek Kerja Nyata ................................................ 3

1.3.2 Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata ...................................... 3

1.4 Bidang Ilmu Praktek Kerja Nyata ............................................. 4

1.5 Tabel Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata................................... 4

BAB 2. TINJAUAN PUSTAKA.................................................................... 5

2.1 Pengertian Administrasi .............................................................. 5

2.2 Pengertian Prosedur .................................................................... 6

2.3 Pemungutan Pajak ....................................................................... 7

2.3.1 Pengertian Pajak ................................................................. 8

2.3.2 Dasar Hukum Pemungutan Pajak....................................... 9



ix

2.3.3 Pajak Yang Dipungut UPT. Dinas Pendapatan

Provinsi Jawa Timur Jember .............................................. 10

2.4 Pengertian Bea Balik Nama Kendaraan Bermotor

(BBNKB) ....................................................................................... 10

2.4.1 Objek Bea Balik Nama Kendaraan Bermotor

(BBNKB) ........................................................................... 11

2.4.2 Bukan Objek Balik Nama Kendaraan Bermotor

(BBNKB) ........................................................................... 12

2.4.3 Subjek Pajak Dan Wajib Pajak Bea Balik Nama

Kendaraan Bermotor (BBNKB)......................................... 12

BAB 3. GAMBARAN UMUM OBJEK PRAKTEK KERJA

NYATA ............................................................................................ 13

3.1 Sejarah Singkat UPT. Dinas Pendapatan Provinsi

Jawa Timur Jember ..................................................................... 13

3.2 Struktur Organisasi ..................................................................... 15

3.2.1 Gambaran Struktur Organisasi UPT. Dinas Provinsi

Jawa Timur Jember ............................................................ 15

3.2.2 Personalia ........................................................................... 19

3.3 Kegiatan Pokok UPT. Dinas Pendapatan Provinsi

Jawa Timur Jember ..................................................................... 19

3.4 Kegiatan Bea Balik Nama Kendaraan Bermotor (BBNKB) .... 20

BAB 4. HASIL KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA....................... 21

4.1 Prosedur Rangkaian Penagihan Pajak pada UPT. Dinas

Provinsi Jawa Timur Jember...................................................... 21

4.2 Proses Dan Cara, Penerbitan Dan Pengisian Surat

Penagihan Pajak Bea Balik Nama Kendaraan Bermotor

(BBNKB) adalah sebagai berikut: .............................................. 23

BAB 5. KESIMPILAN................................................................................... 53

5.1 Kesimpulan ................................................................................... 53

5.2 Saran.............................................................................................. 54

DAFTAR PUSTAKA ..................................................................................... 55



x

DAFTAR TABEL

Halaman

1 Jadwal Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata (PKN).................... 4



xi

DAFTAR GAMBAR

Halaman

1 Struktur Organisasi UPT. Dinas Pendapatan Provinsi Jawa Timur

Jember..................................................................................................... 16

2 Bagan Arus Penagihan PKB dan BBNKB ............................................. 21

3 Contoh Surat Pemberitahuan Kewajiban Pemilik Kendaraan

Bermotor (SPKPKB) yang belum di isi.................................................. 24

4 Contoh Lapor Jual Kendaraan Bermotor yang belum di isi ................... 25

5 Contoh Surat Pemberitahuan Kewajiban Pemilik Kendaraan

Bermotor (SPKPKB) yang telah di isi.................................................... 28

6 Contoh Lapor Jual Kendaraan Bermotor yang telah di isi ..................... 29

7 Contoh Surat Ketetapan Pajak Daerah (SKPD) yang belum di isi......... 30

8 Contoh Surat Ketetapan Pajak Daerah (SKPD) yang telah di isi ........... 32

9 Contoh Surat Tagihan Pajak Daerah (STPD) yang belum di isi ............ 33

10 Contoh Surat Tagihan Pajak Daerah (STPD) yang telah di isi............... 36

11 Contoh Surat Peringatan 1 (SP1) yang belum di isi ............................... 38

12 Contoh Surat Peringatan 1 (SP1) yang telah di isi ................................. 41

13 Contoh Surat Peringatan 2 (SP2) yang belum di isi ............................... 43

14 Contoh Surat Peringatan 2 (SP2) yang telah di isi ................................. 46

15 Contoh Surat Paksa yang belum di isi .................................................... 48

16 Contoh Surat Paksa yang telah di isi ...................................................... 50

17 Contoh Bukti Pembayaran  Pajak Daerah PKB/BBNKB

Dan SWDKLLJ ...................................................................................... 51

18 Contoh Surat Surat Tanda Nomer Kendaraan Bermotor (STNK).......... 52



xii

DAFTAR LAMPIRAN

Halaman

Lampiran 1 Surat Permohonan Praktek Keja Nyata ............................. 56

Lampiran 2 Surat Kesediaan menjadi Tempat Praktek

Kerja Nyata ........................................................................ 57

Lampiran 3 Daftar Kehadiran Praktek Kerja Nyata.............................. 58

Lampiran 4 Nilai Hasil Praktek Kerja Nyata ........................................ 59

Lampiran 5 Daftar Kegiatan Konsultasi Bimbingan Laporan

Praktek Kerja Nyata........................................................... 60

Lampiran 6 Surat Pemberitahuan Kewajiban Pemilik Kendaraan

Bermotor ............................................................................ 61

Lampiran 7 Laporan Jual Kendaraan Bermotor .................................... 62

Lampiran 8 Surat Ketetapan Pajak Daerah (SKPD) ............................. 63

Lampiran 9 Surat Tagihan Pajak Daerah (STPD) ................................. 64

Lampiran 10 Surat Peringatan 1 (SP1).................................................... 65

Lampiran 11 Surat Peringatan 2 (SP2).................................................... 66

Lampiran 12 Surat Paksa......................................................................... 67

Lampiran 13 Bukti Pembayaran  Pajak Daerah PKB/BBNKB dan

SWDKLLJ ......................................................................... 68

Lampiran 14 Surat Tanda Nomer Kendaraan Bermotor (STNK) ........... 69


	(1) COVER 1.pdf
	(1) COVER 2.pdf
	(2) LEMBAR PENGESAHAN.pdf
	(3) LEMBAR PERSETUJUAN.pdf
	(4) PERSEMBAHAN.pdf
	(5) MOTTO.pdf
	(6) KATA PENGANTAR.pdf
	(7) DAFTAR ISI.pdf
	(8) DAFTAR TABEL.pdf
	(9) DAFTAR GAMBAR.pdf
	(10) DAFTAR LAMPIRAN.pdf
	(11) BAB I PENDAHULUAN.pdf
	(12) BAB II TINJAUAN PUSTAKA.pdf
	(13) BAB III GAMBARAN UMUM OBJEK PRAKTEK KERJA NYATA.pdf
	(14) BAB IV HASIL KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA.pdf
	(15) BAB V KESIMPULAN.pdf
	(16) DAFTAR PUSTAKA.pdf
	(17) LAMPIRAN.pdf

