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“Segala rahmad yang ada padamu berasal dani Allah, kemudian tatkala kamu
ditmpa kemudharatan, maka kepadaNvalah kamu meminta pertelongan.”
(2.5 An Nahl ; 53)

“Pelajarilah olehmu akan ilmu itu memberikan rasa takut kepada Allah,
menuniutnya merupakan ibadah, mengulang-ulangnva merupakan tashbih,
membahasnya merupakan jihat, mengajarkannya merupakan sedekah dan

menyerahkannva kepada Allah merupakan pendekatan diri ™
( H.R [bnu Abdilbarrv)

“Kelemahan kita vang terbesar terletak pads sikap kita yang mau berserah pada
keadaan, Suatu cara yang paling sukses justru terletak pada kesempatan anda
mencoba sekali lagi."”

{ Thomas Alva Edison)

“Tanpa perjuangan, tidak mungkin ada kemajuan. ™
(Fredenck Douglass)

“Semua sudah aku lakukan, meneteskan keringatku, air mataku bahkan darah, jika

berhasil adalah hal yang wajar tetapi jika gagal itu adalah cobaan Tuhan,™
i Napoleon Bonaparte)
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hingea dapat meraih segala apa yang dicita-citakan.

lbu dan Bapak Ashari yang telah banyak memberikan dorongan  dan
scmangat hingga aku dapat menyelesaikan studi,

Eyang Kakong, Umi, selurub keluargaku di Sidoarjo dan di Jember terima
kasih atas bantuan vang diberikan baik moril maupun spintuil.

Mas Wawan terima kasih atas semuanya.

Seseorang. . yang kelak akan menemaniku dalam mengarungi  untaian
kehidupan vang sekarang entah dimana.
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KATA PENGANTAR

Assalamualaikum Wr, Wh

Segenap puyi syukur kehadirat Allh SWT dan sholawat serta salam kepada

Nabi Muhaamad SAW penvusun sampaikan karena atas hmpahan rahmat, taufig,

dan hidavahMNya, Laporan Prakiek Kerja Nyata im dengan judul “Prosedur

Pelaksansan Administrasi Angsuran Bulanan Pajuk Penghasilan (PPh) Pasal 25
Atas Wajib Pajak Orang Pribedi Pada Kantor Pelayanan Pajak Jember” dapat
diselesatkan dengan tepat pada waktunya,

Dapat diakwi bahwa Laporan Praktek Kerja Myata ini tidak akan terwyjud

tanpa bimbingan, dukungan, dan bantuan dari berbaga pihak baik secara material
maupun spintual, Untuk itw, dalam kesempatan ini penyusun mengucapkan terima
kasih vang sebesar-besarnya kepada:

L

B

Lok

L

Bapak DR. Andi Soclarso, MSM, selaku dosen pembimbing dalam kegiatan
Praktek Kerga Nyata yang telah memberikan bimbingan dan saran hingga
laporan ini selesai

Bapak Drs. H. Liskip, SU, selaku Dekan Fakultas Ekonomi Universitas
Jember,

Bapak Dr, Hadi Paramu, MBA, selaky dosen wali vang telah memberikan
pengarahan kepada penyusun selama menjalani masa perkuliahan,

Bapak dan Ibu Dosen Fakultas Ekonomi Universitas Jember vang telah
menyampaikan berbagal disiplin ilmu pengetahuan yang sangat berguna bagi
peniglis sebagal bekal masa depan.

Seluruh Staff dan Karvawan'ti Fakultas Ekonomi Universitas Jember yang
telah menbantu kelancaran irokrasi.

Bapak Sjarkowi selaku Pjs Kantor Pelayanan pajak Jember vang telah
memberikan ijin dan kesempatan kepada penyusun untuk melaksanakan
Prakiek Kena Myam

Bapek Darjanto, SH, MM, selaku Kepala Scksi PPh Pasal 25 Crang Pribadi
Kantor Pelayanan Pajak Jember,
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L.1  Alasan Pemilihan Judul

Negara Indonesia sebagai salah satu negara berkembang dalam proses
pembangunan nasional dan perkembangan perekonomian mulai mengalami
peningkatan di berbagai macam persoalan yang ditimbulkannya sehingga
diperlukan adanya pemecahan secara matang di berbagai bidang Pembangunan
Nastonal merupakan kegiatan vang berlangsung secara terus-menerus dan
berkesinambungan vang bertujuan untuk meningkatkan kesephleraan masyarakat
vang adil dan makmur baik material dan spiritual berdasarkan Pancasila dan UUD
1945, Untuk merealisasikan tujuan tersebut diperlukan adanya kerja keras dan
usaha dari segenap bangsa Indonesia yang berupa peran sera rakyat dalam
pelaksansan pembangunan nasional

Dalam pelaksanaan pembangunan nasional selain peran seria rakyat juga
harus banvak memperhatikan tentang masalah pembiayaan ataw dana. Dana vang
diperlukan untuk membiayai pembangunan tidak tersedia begitu saja sehingpa
pemenntah harus mengupavakan suatu kebijaksanaan agar pendapatan negara
selalu meningkat dari tahun ke tahun, Untuk mensukseskan pembangunan
nasional, peranan penerimaan dalam negeri sangatlah penting serta mempunyai
kedudukan yang sangat srategis, Roda pembangunan dan pemerintahan tidak akan
berjalan tanpa adanva dukungan dana terutama yang berasal dari penerimaan
dalam negeri.

Dan berbagai kebijaksanaan pemerintah, yang mendapat perhatian khusus
salah satunya adalah vang berasal dari sector pajak. Dalam kelangsungan
pembangunan di negara Indonesia, pajak adalah salah satu instrumen yang
MEMPUNyalL peranan yang sanget penting. Dimana pemungutan pajak merupakan
perwujudan pengabdian kewajiban dan peran serta Wajib Pajak untuk secara
langsung dan bersama-sama melaksanakan kewajiban perpajakan yang diperfukan
untuk membiayai negara dan pembangunan nasional



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Upava pemingkatan p:::rr:n'maal.j dalam negen khususnya dari sector
perpajakan, eral katannva dengan upaya peningkatan Kepatuban Wapnb Pajak
dalam melaksanakan hak dan kewajiban di bidang perpajakan sesuai dengan
ketentuan peraturan Perundang-Undangan Perpajakan yang berlaku, Pemahaman
dan  pengertian masyarakat, khususnya Wajib Pajak terhadap peraturan
Perundang-Undangan Perpajakan yang berlaku sangatlah penting  guna
melaksanakan hak dan kewajibannva dibidang perpajakan  sesuai dengan
ketentuan yang berlaku. Apabila hak dan kewajiban Wajib Pajak telah
dilaksanakan dengan baik dan benar sesuai dengan ketentuan peraturan
Perundang-Undangan Perpajakan maka pada akhimys akan meningkatkan
penerimaan negara dari sector pajak.

Pajak merupaken wran Wajib Pajak kepada ncgara yang berdasarkan
Undang-Undang dan dapat dipaksakan dengan tidak mendapat kontra prestasi
secara  langsung  yang digunakan untuk membiavai pengeluaran demi
kesinambungan pembangunan nasional, Agar tercapai hasil yang maksimal dalam
sistem perpajakan nasional diperlukan adanya dua unsur vang tidak dapat
dipisashkan satu dengan yang lainnya, vaitu peraturan Perundang-Undangan di
bidang perpajakan dan sistem administrasi di bidang perpajakan.

Dalam rangka peningkatan pencrimaan pajak, pemerintah mengubah
sistem perpajakan dari sistem Official Assessment menjadi sistem Self Assessment.
Sistem Self dssessmrent memberikan kepercayaan dan tanggung jawab kepada
Wajib Pajak untuk menghitung, membayar, dan melaporkan sendini jumlah pajak
yang terutang sesuan dengan peraturan Perundang-Undangan yang berlaku
sehingga mempermudah aparat pelaksana perpajakan dalam mengadministrasikan
buku-bukti pembayaran dan pelaporan serta memberikan kesadaran kepada
masyarakat untuk membayar pajak

hantor Pelayanan Pajak dibawah naungan Departemen Keuangan
merupikan salah satu instansi yang ditunjuk oleh pemerintah untuk mengolah dan
menerima sumber dana dari sector pajak. Dalam pelaksansannya, Kantor
Pelayanan Pajak memerlukan pencataan dengan sistem dan ketentuan tersendiri
dan bermacam-macam jenis pajak yang disetor oleh Wajib Pajak, Pelaksanaan
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vang baik dan benar akan memberi manfaat demi tercapainya informasi vang
cepal bag vang membuluhkan, bak pihak intern maupun  ekstern  dan
meningkatkan  pelayanan  Wajib  Pajak  serta mempermudah  administrasi
pengawasan kegiatan apabila terjadi penyimpangan,

Pajak terdiri dari berbagai jenis, salah satunya adalah pajak penghasilan
(FPh). Salah sat contoh jenis pajak penghasilan adalah pajak penghasilan (PPh)
Pasal 25. Dimana PPh Pasal 25 itu sendini terdini dari dua jenis vaitu PPh COrang
Prbacdi dan PPh Badan. Tata cara administrasi angsuran bulanan pajak
penghasilan (PPh} untuk Wajib Pajak Badan hampir sama dengan Wajib Pajak
Orang Pribadi, hanya saja cara penghitungannya berbeda Pada dasarmya sistem
pembayaran pajak dapat dilaksanakan pada jangka waktu sate tahun takwim yaitu
Jangka waktu dimulai | Januan sampai dengan 31 Desember. Selain satu tahun
takwim, pajak juga dapat dibayarkan dalam masa satu bulan takwim (masa pajak/
angsuran setiap bulan). Sistem pembayaran dan pelaporan setiap masa pajak
digunakan untuk mempermudah aparat perpajakan dalam pengadministrasian,

Berdasarkan pada uraian diatas maka dalam penyusunan Laporan Praktek
kerja Nyata ini, penulis mengambil judul “Prosedur Pelaksanasn Administrasi
Angsuran Bulanan Pajak Penghasilan (PPh) Pasal 25 Atas Wajib Pajak
Orang Pribadi Pada Kantor Pelayanan Pajak Jember™.

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nvyata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata

I, Sebaga salah satu persyaratan akademik D-111 Ekonomi Universitas
Jember.

2 Untuk mengetahyi, memahami, dan memperoleh gambaran secara
langsung tentang prosedur pelaksanaan administrasi angsuran bulanan
pajak penghasilan pasal 25 atas wajib pajak orang pribadi vang
diterapkan pada Kantor Pelayanan Pajak Jember
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L.2.1 Kegunaan Praktek Kerja Nyata
Untuk memperoleh pengalaman praktis mengenai sistem perpajakan
khususnya di bidang administrasi angsuran bulanan Pajak Penghasilan Pasal 25

atas wa)ib pajak Orang Prbadi.

1.3 Objek dan Jangka Waktu Praktek Kerja Nyata
131 Objek Prakiek Kerja Nyata

Objek pelaksanaan Prakiek Kerja Nyata im dilaksanakan di Kantor
Pelayanan Pajak Jember, Jalan KH Wachid Hasyim No. 1 Jember Telp. {0331)
487845

1.3.2 Jangka Waktu Prakiek Kerja Nyata
Prakiek Kerja Nyata ini dilaksanakan di Kantor Pelayanan Pajak Jember
terhitung szjak tangpal 23 Januari 2004 sampai dengan 27 Februar 2004,
Adapun jam kera vang dilaksakan adalah sehagai benkut:
4. Hari Senin sampai Kamis mulai jam 0730 WIB - 17.00 WIB
Jam istirahat 11.30 WIB - 13.00 WIB
b. Hari Jumat mulai jam 07.30 WIB - 17.00 WIR
Jam istirahat 11.00 WIB - 13.00 WIB
¢. Han Sabtu dan Minggu libur

1.4 Pelaksanaan Praktek Kerja Nvata

Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nyata ini dapat dilihat pada Tabel 1 di
bawah ini:
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TABEL]1
Jadual Pelaksanaan Prakiek Kerja Nyata

‘ Na. | Kegiatan Praktek Kerja Nyata

e

Penyerahan kelompok PKN kepada Pjs KPP
| Jember !

b2

Pengenalan dengan pimpinan dan karyawan KPP

Jember sctmligm penempatan kelompok PEN ke

bagian masing-masing sesuai dengan judul yang

| dmm bl

| 3. | Pengenalan dan ]:rclal.smman lugas kepada seksi
PPh Orang Pribadi

| - Membantu penyortiran SSP

- Membantu mengurutkan SSP

- Membantu penomoran LPAD

4. | Pelaksanaan tugas pada seksi PPh Orang Pribads
- Membantu merekam SSP Lember ke-3

- Membaniu memasukkan S5P ke anak berkas ,
- Membantu pengisian buku register SP3

= Membantu pengisian buku register LHPP

3. | Pengenalan dan pelaksanaan tugas pada seksi , i e !
| Penerimaan dan Keberatan
| - Membantu penyortiran SSP lember ke-2 il
| - Membantu mengetel SSP i
- - Membantu pengisian Batch Header s
| = Membantu merekam Batch Header dan SSP LR
! | - Membantu pendistribusian 58P i1

6. | Pengenalan dan pelaksanaan tugas pada seksi |
Pemotongan dan Pemungutan PPh '
| = Membantu pengisian buku tabelaris
| - Mengecek SPT Tahunan PPh Pasal 21
- Membantu pengisian buku Agenda Surat
Eeluar dan Surat Masuk | [
| = Mengurutkan SPT Tahunan PPh Pasal 21
- Memasukkan 55P ke anak berkas
- Membantu merekam SSP

4 | Mengnkhm masa PEN, serta berpamitan dengan |
| pimpinan beserta staff dan karyawan KPP .]e:mh-er
eleh Dosen Pembimbing,

Sumber: Pelaksanaan Kegintan Prakiek Kena Nyata selama Januari-Februan 2004
pada Kantor Pelayanan Pajak Jember.
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LANDASAN TEORI I

2.1 Pengertian Prosedur

Setap perusahaan atau instansi dalam menjalankan aktivitasnya atau
kegiatannya memerlukan urutan-urutan pekerjaan yang terstruktur dengan baik
agar apa yang dicapai dan kegiatan yang dilakukan dapat memuaskan dan
mencapai sasaran yang telah ditetapkan. Urnutan-urutan pekerjaan atau yang
disebut dengan prosedur adalah hal pertama yang harus disusun dalam
melaksanakan pekerjaan

Frosedur menurut W, Gerald Cole (Zaki Baridwan, 1998:3) didefinisikan
sebagai “urutan-urutan pekerjaan kerani {clerical) yang biasanya melibatkan
beberapa orang dalam satu bagian atau lebih yang disusun untuk menjamin
adanya perlakuan yang sama atau seragam terhadap transaksi-transaksi
perusahaan yang sering terjadi™.

Menurut Mulyadi (dalam Sistem Akuntansi, 1997:6) prosedur merupakan
langkah-langkah yang diambil dalam melaksakan pekerjaan vang biasanya
berhubungan dan mempengaruhi. Jadi prosedur merupakan langkah-langkah
dalam melaksanakan pekerjaan yang biesanya saling berhubungan dan
mempengaruhi.

2.2  Pengertian Administrasi

Boata Admimistrasi berasal dan kata Yunani Ad + Minisirare, vang berarti
pengabdian atau service maupun pelavanan (Winardi,1985:3), Di Indonesia ada
dua pengertian administrasi, yaitu administrasi dalam arti luas dan administrast
dalam arti sempit, Administrasi dalam arti luas mencakup pembahasan mengenai
orgamisasi dan manajemen. Sehingga manajemen merupakan bagian dan
dibedakan dari admimstrasi. Administrasi  dalam pengertian ini diremuskan
scbagal seluruh proses kerja sama dun orang atau lebih dalam mencapai tujuan
bersama. Administrasi dalam arti sempit mencakup kegiatan-kegiatan khusus
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vaity fata usaha (Sugandha, IWE:-I}. Sebagai perbandingan ada beberapa
perumusan mengenal admimsirasi menurut beberapa ahli (Gie, 1992:10), antara
lain menurut John A. Veig, Herbert A. Simon, John M. Pfifner dan Roben Vance
Presthus.

Bud

Lad

Perumusan John A, Veig

Terdorong oleh hasrat dan kepentingan apapun yang dimilikinya. Orang
senantiasa menentukan twjuan-tujuan bagi mereka sendiri.

Administrasi terdini atas apapun yang dilakukan mereka sesudah 1tu untuk
mencapal tujuan mercka.

Perumusan Herbert A. Simon dan kawan-kawan

Dalam pengertiannya yang luas, administrasi dapat dirumuskan sebagai
kegiatan-kegiatan dari kelompok-kelompok orang vang bekena sama untuk
mencapal tujuan bersama,

Perumusan John M. Pfiffner dan Robert Vance Presthus

Administrasi dirumuskan sebagai pengorganisasian dan pengarahan sumber-
sumber berupa fenaga manusia dan benda untuk mencapal tujuan vang
diinginkan, Administrasi bersifat universal, suatu bagian dalam segenap badan
usaha vang besar atau yang kecil.

Untuk tata tertib pelaksanaannva ada 8 unsur dalam admimstrasi (Gie, 1992:11)

antara lain:

il

Pengorganisasian

Pengorganisasian yaitu rangkaian perbuatan menyusun suatu kerangka yang
menjadi wadah bagi setiap kegiatan dari usaha kerjasama vang bersangkutan,
Manajemen

Manajemen yaitu rangkaian perbuatan menggerakkan karvawan-karyawan dan
mengerahkan segenap fasilitas kerja agar tujuan kerjasama itu benar-benar
lercapai,

Tata Hubungan

Tata hubungan yaitu rangkaian perbuatan menyampaikan warta dari suatu
pihak kepada pihak lain dalam suatu kerjasama itu.
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d Kepegawaian
Kepegawaian yaitu rangkaian perbuatan mengatur dan mengurus tenaga-
tenaga kenja yang diperfukan dalam usaha kenasama itu.

€. Keuangan.
Keuvangan yaitu rangkaian perbuatan mengelola segi-sem pembelanjaan dalam
usaha kerjasama 1.

f.  Perbekalan
Perbekalan yaitu rangkwian perbustan mengadakan, mengatur, mengatur
potnakaian,  wendallan, el swnpal - menyingkirkan  sepenap
perlengkapan datam usaha kerjasama ity

g Tata Usaha
Tata usaha yailn rangkaian perbuatan menghimpun, mieicatat, mengeiuii,
MiElgsaikanan,  wengiim,  dai menynmpan  kelerangan-kelerangan yag
diperiukan dalam usaha kerjasama it

h. Perwakilan
Perwakilan vaitu rangkaian perbuatan  inenciptakan nubungan baik dan
dukungan dan masyarakat sekeliling terhadap usaha kerjasama itw.

Dalam unsur tersebut saiing bertautan secara erat sekali sehingga
meTupakan suatu kesaluan yang tak terpisahkan yang menunjang seluruh proses
pengerjaan yang dilakukan oleh sekelompok orang dalam usaha kerjasama untuk
MEncapal suatu tuywan terientu (Gie, 1992-23)

2.3 Pengertian Pajak, Vungsi, dan Hukam Pajan
Definisi atau pengertian pajak menurut Prof. DR, Rochmat Sumitro, SH

“Pajuh sdalab jwan uhyai kepuda negay berdasathan Undsng-Undang yang
dapal dipaksakan dengan tiada mendapat jasa mbal {honite presiasi) vt
langsung dapat ditujukan dan digunakan untuk membayar pengeluaran umum”™,
Dan definisi di atas unswi-unsu pajak mediputt
I luran dari rakyat kepada negara. Yang berhak memungut pajak hanyalah

negan, iuran tersebul betupa wang {bukan Lt g .
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2. Berdasarkan Undang-Undang, pajak dipungut berdasarkan atau dengan

kekuatan Undang-Undang, serta aturan pelaksanaannya

Tanpa jasa timbal atau kontra prestasi dari negara yvang secara langsung dapat
ditunjuk. Dalam pembayarannnya pajak tidak dapat ditunjuk adanyva kontra
prestas: individual oleh pemerintah

. Digunakan untuk membiayai rumah langga negara, yakni pengelusran-

pengeluaran yang bermanfaat bagi masvarakar luas,

Fungsi Pajak terdiri dari-

=]

Fungsi Budgetair (Penerima)
Yaiu pajak sebagai sumber dans bagi pemerintah untuk membayar
pengeluaran-pengeluarannya,
Fungsi Regulered (Mengatur)
Yaitu pajak sebapai alat untuk mengatur atau melaksanakan kebyaksanzan
pemerintah dalam bidang sosial dan ekonomi.

Sedangkan pengertian hukum pajak adalah suatu kumpulan peraturan-

peraturan yang meliputi wewenang pemerintal untuk mengambil kekayaan

seseorang dan menyerahkannya kembali kepada rakvat denpan melalui kas negan
(Prof. DR. Rochmad Scemitro, 1980-290). Den gan demikian hukum pajak
merupakan suatu kumpulan peraturan untuk memungut pajak dan rakyal sebagai
wajib pajak. Dengan kata lain hukum pajak adalah hukum yang menerangkan atau
mengatur siapa-siapa wajib pajak dan jewajiban-kewajiban rakyat terhadap
pemennteh, objek-objek vang dikenakan pajak, timbul dan hapusnya paejak, cara
membayar, cara melaporkan, cara penagihan dan cara mengajukan keberatdh,

24  Pengelompokan Pajak

1.

Pajak dikelompokkan menjadi tiga jenis yaitu
Pajak menurut Sifatnya
Pajak menurut sifatmya dibedakan memjadi dua, yaitu:
g Pajak Subjektif, yaitu pajak vang berpangkal atau berdasarkan pada
subjeknya. Artinya memperhatikan keadaan diri wajlb pajak.
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b. Pajak Objekuf, yaitu pajak yang berpangkal pada objcknya, lanpa

memperhatikan keadaan dini wajib pajak.
2. Pajak menurut Lembaga Pemungutannya
Pajak menurut lembaga pemungutannya dibedakan menjadi dua, yaitu:

a. Pajak Pusat, yaitu pajak yang dipungut oleh pemeriniah pusat dan
digunakan untuk membiayai rumah langea negara.

b, Pajuk Dacrah, yaitu pajak yang drpungul oleh pemenntah daerah dan
digunakan untuk membiayai rumah tangga daerah. Pajak daerab im
terdini atas pajak propinsi dan pajak kabupaten,

3, Pajak menurut Jenis Golongannya
Fagub menuui s golongzanya dibedakan menjadi dua, vanu:

. Fajak Langsung, yailu pajak yang harus dipikul sendin oleh wajib
pajak dan tidak dapet dibebankan atay dilimpahkan kepada orang lain,

b. Pajak Tidak Langsung, yaity pajak yang dapat dibebankan atau
dilimpahkan kepada orang lain.

L5 Cara Pemungutan Pajak
Pajak dapat kita bagi secara garis besar, yaitu;
|. Berdasarkan sumbemnya
8. Pajak dikcnakan pada sumber yang mengeluarkan penghasilan.
b, Pajak dikenakan pada subjek yang mentnma penghasilan, Dalam hal
i pajak langsung dikenakan kepada orang (subjeknya) vang menerima
penghasilan
2. Berdasarkan Waktu Pemungutannya
o Paph yang dipungut dimuka yaity pajak yang dikenakan sebelum
berakhimya lahun pajak, Merupakan pembuyuran angsuran yany akan
diperhuiungkan nantinya pada ketetapan final wajib pajak,
b. Pajak yang dipungut dibelakang, yaitu pajak yang dikenakan selelah
beiakiniiyas w@hun pajuk. Ketetapan tersebut merupakan ketetzpan niel
{final)
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2.6 Pengertian-Pengertian Dalam Perpajakan

Pengertan-pengertian  dasar dalam [Imu Perpajakan adalah sebaga

berikut:

a

Wajib Pajak adalah orang pribadi atau badan yang menurul ketentuan
peraturan  Perundang-Undangan Perpajakan ditentukan untuk melakukan
kewsjiban perpajakan, termasuk pemungutan pajak atau pemotong pajak
tertenty,

Masa Pajak adalah jangka wakty vang lamanva sama dengan sate bulan
takwim atau jangka waktu lain vang ditetapkan dengan Keputusan Menteri
Keuangan paling lama 3 bulan takwim,

Pajak terutang adalah pajak vang harus dibayar pada suatu saat, dalam masa
pajak, tahun pajak, atau dalam bagian tahun pajak menurut ketentuan
peraturan Perundang-Undangan Perpajakan.

Penanggung Pajak adalah orang pribadi atau badan vang bertanggung jawab
atas pembayaran pajak termasuk wakil yang menjalankan hak dan memenuhi
kewajiban wajib pajak menurut ketentuan Perundang-Undangan Perpajakan,
Surat Paksa adalah surat perintah membayar pajak dan tagihan yang berkaitan
dengan pajak vang sesuaj dengan Undang-Undang.

Surat Pemberitahuan (STP) adalah surat yang oleh wajib pajak digunakan
untuk melaporkan perhitungan dan atau pembayaran pajak, objek pajak dan
atau bukan objek pajak dan atau harta dan kewajiban, menurut ketentuan
peraturan Perundang-Undangan

SPT Masa adelah surat pemberitahuan untuk suaty angsuran bulanan (Masa)
pajak.

SPT Tahunan adalah surat pemberitahuan untuk suaty tahun pajak atau bagian
tahun pajak.

Surat Setoran Pajak (S5P) adalah surar yang oleh wajib pajak digunakan untuk
melakukan pembayaran atau penyctoran pajak yang terutang ke kas negara
melalui Kantor Pos dan Giro dan atay Bank BUMN atau BUMD atau tempat
pembayaran lain yang ditunjuk oleh Menteri Keuangan.
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1.7

Surat Tagihan Pajak (STP) adalah surat untuk melakukan tagihan pajak dan
atau sanks: admimistrasi berupa bunga dan atau denda.

Surat Ketetapan Pajak (SKP) adalah surat ketetapan yang meliputi Surat
Ketetapan Pajak Kurang Bavar atay Surat Ketetapan Pajak Lebih Bayar atau
Surat Ketetapan Pajak Nihil.

Surat Ketetapan Pajak Kurang Bayar (SKPKB) adalah surat ketetapan pajak
vang menentukan besarnya jumiah pokok pajak, jumiah kredit pajak, jumlah
kekurangan pembayaran pokok pajak, besarnya sankst admimistrasi dan
Jumlah yang masih harus dibayar,

Surat Ketetapan Pajak Lebih Bayar (SKPLB) adalah surat ketetapan pajak
yang menentukan jumlah kelebihan pembayaran pajak karenma jumlah kredit
pajak lebih besar dari pajak yang terutang atau tidak scharusnya terutang,
Surat Ketetapan Pajak Nihil adalah surat ketetapan pajak vang menentukan
jumlah pokok pajak sama besarnya dengan jumlah kredit pajak atau pajak
yang tidak terutang dan tidak ada kredit pajak.

Kredit Pajak untuk Pajak Penghasilan adalah pajak yang dibayar sendiri oleh
wajib pajak ditambah dengan pokok pajak vang terutang dalam surat tagihan
pajak karena PPh dalam tahun berjalan tidak atau kurang bayar, ditambah
dengan pajak vang dipotong atau dipungut, ditambah dengan pajak atau
penghasilan yang dibayar atau terutang di luar negen, dikurangi dengan
pengembalian pendahuluan kelebihan pajak, vang dikurangkan dari pajak
yang terutanyg,

Pengertian Umum dan Dasar Hukum Pengenaan Pajak Penghasilan

L7.1 Pengertian Umum Pajak Penghasilan (PPh)

Pajak penghasilan merupakan pajak yang dikenakan terhadap subjek pajak

atas penghasilan yang diterima atau diperoleh dalam tahun pajak.
2.7.1 Dasar Hukum Pengenaan Fajak Penghasilan

Dasar hukum pengenaan Pajak Penghasilan adalah Undang-Undang

Nomor 7 Tahun 1983 diubsh dengan UU No. 10 Tahun 1994 dan diubah terakhir
dengan LU No. 17 Tahun 2000 vang berisi tentang Pajak Penghasilan. Khusus



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Wajib Pajak Orang Pribadi dasar hukum pengenaan pajak penghasilan adalah PPh
Pasal 25,

18  Pengertian, dan Tarif Pajak Penghasilan Pasal 25 Orang Pribadi

Pajak Fenghasilan Pasal 25 Orang Pribadi adalsh pajak penghasilan yang
dikenakan atas penghasilan wajib pajak orang pribadi dalam negen yang berupa
e&t, upah, honorarium, tunjangan, dan pembayaran lain dengan nama apapun
sehubungan dengan pekerjaan atau jabatan jasa dan kegiatan seperti dalam Pasal
21 Undang-Undang PPh,

Sesual dengan UU No. 17 Tahun 2000 Pasal 17 UU PPh, besarnya tarif
pajak penghasilan bagi wajib pajak orang pribadi dalam negeni adalah sebagai
berikut;

Lapisan Penghasilan Kena Pajak (PEP) Tarif Pajak
Sampal dengan Rp. 25.000.000,00 5%
Diatas Rp. 25.000.000,00 s.d Rp. 50,000.000,00 10%
Diatas Rp. 50.000.000,00 s.d Rp. 100.000.000,00 15%
| Diatas Rp. 100.000.000,00 s.d Rp, 200.000.000,00 25%
Diatas Rp. 200.000.000,00 35%,

1.9 Ketentuan-ketentuan Umum dan Tata Cara Perpajakan PPh Pasal 25
Orang Pribadi

2.9.1 Ketentuan-ketentuan Umum PPh Pasal 25 Orang Pribadi

I.  Batas waktu pembayaran pajak
Pajak penghasilan pasal 25 adalah tanggal 15 bulan takwim berikutnya
setelah masa pajak berakhir

2. Batas waktu penyampaian SPT Masa PPh Pasal 23 Orang Pribadi,
8. Batas wakiu penvampaian SPT Masa PPh adalah SPT Masa harus

disampaikan selambat-lambatnya tanggal 20 bulan berikutnya setelah
akhir masa pajak



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

S

14

b.  Tempat penvampaian SPT Masa PPh yaitu SPT Masa PPh disampaikan

ke Kantor Pelayanan Pajak tempat wajib Pajak terdaftar yang wilayah
kerjanva meliputi tempat tinggal wajib pajak/tempat kedudukan wajib
pajak.

Batas waktu pelunasan

Tanggal jatuh tempo pambayaran dan penyetoran pajak terutang untuk  suatu

surat'masa pajak PPh Pasal 25 Orang Pribadi selambat-lambatnya 15 har

setlelah masa pajak bernkhr.
Cara menyampaikan SPT Masa PPh dapat dilakukan dengan dua cara  vait:

il

Disampatkan langsung ke KPP yang wilayah kerjanya meliputi tempat
tinggal wajib pajak/kedudukan wajib pajak.

Disampaikan melalui Kantor Pos secara tercatat, dan tanda bukti serta
tanggal penenmaan dianggap sebagm tanda buktitanggal penenmaan
SPT,

Tempat pengambilan SPT Masa PPh harus diambil sendiri oleh wajib  pajak

di tempat sebagai benkut;

a,  Kantor Pelayanan Pajak.

b. Kantor Penyuluhan Pajak yang berkedudukan di luar kota tempat
keddudukan Kantor Pelayanan Pajak yang wilayah kerjanya meliputi
tempat kedudukan wajib pajak.

¢. Tempat lainnya vang ditunjuk oleh Dircktorat Jenderal Pajak (Kantor
Pos dan Bank)

Sanksi-sanksi

Denda administrasi apabila SPT Mass tidak disampaikan/disampaikan tidak
tepal pade waktunya dikenakan sanksi admimstrasi berupa denda sebesar Rp.
50.00:0,00,
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2.9.2 Tata Cara Perpajakan PPh Pasil 25 Orang Pribadi
Tata cara perpajakan Pajak Penghasilan Pasal 25 (rang Pribadi sesuai

dengan dasar hukum vang telah disebutkan adalah -

1. Tata cara penghitngan besarnya angsuran bulanan PPh Pasal 25 Orang Pribad
Penentuan besarnya angsuran bulanan PPh Pasal 25 Orang Pribadi dalam

tahun berjalan yang harus dibayar sendiri oleh wajib pajak adalah:

2  Sebesar PPh vang termtang menurut SPT PPh tahun pajak yang lalu
dikurangi dengan PPh yang dipotong dan /dipungut (yang tidak bersifat
final) serta PPh yang dibavar atau tentang di luar negeri vang boleh
dikreditkan schagaimana dimaksudkan dalam Pasal 21, Pasal 22, Pasal 23,
dan Pasal 24, dibagi 12 atau banyaknya bulan dalam bagian tahun pajak

PPh Pasal 25= |

PPh terutang menurut SPT tahun lalu - (PPh pasal 21, 22, 23 24 tahun lalu)

12

b. Angsuran bulanan untuk bulan sebelum batas wakiu penyampaian SPT
Tahunan PPh sama besarnya dengan angsuran pajak untuk bulan terakhir
dari whun pajak yang lalu sepanjang tidak kurang dari rata-rata angsuran
bulanan tahun pajak yang lalu

€. Angsuran bulanan PPh Pasal 25 apabila telah diterbitkan Surat Ketetapan
Pajak (SKP) untuk 2 tahun pajak sebelum tahun SPT Tahunan PPh yang
menghasilkan angsuran pajak vang lebih besar dari angsuran pajak
berdasarkan SPT Tahunan PPh tahun pajak yang lalu, maka besarnya
angsuran pajak dihitung berdasarkan SKP tahun pajak yang terakhir,

d. Apabila dalam tabun berjalan diterbitkan Surat Ketetapan Pajak (SKP)
untuk 2 tahun pajak sebelumnya vang menghasilkan angsuran pajak yang
lebih besar dibandingkan dengan angsuran pajak bulan sebelumnya yang
berdasarkan SPT Tahunan PPh tersebut maka besarmya angsuran PPh
Pasal 25 dihntung kembali berdasarkan Surat Ketetapan Pajak (SKP) untuk
tahun pajak yang terakhir berlaku mulai bulan berikutnva setelah bulan
penerbitan SKP
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2 Tata cara menunda/ mengurangi nnf;:.s-urun atas pembayaran PPh Pasal 25
Tata cara menunda’ mengurangi besamya angsuran atas pembavyaran PPh
Pasal 25 adalah:
| Wajib pajak mengajukan permohonan secara tertulis untuk mengurang
besarnya angsuran pajak (PPh Pasal 25) kepada Direktur Jenderal Pajak,
2, Dengan syarat;

a. Dapat menujukkan bahwa PPh yang akan terutang pada akhir tahun pajak
kurang dari % dari PPh vang menjadi dasar perthitungan besarmva
angsuran PPh Pasal 25.

b Menyebutkan jumlah pajak dan angsuran pajak yang menurut perhitungan
wab pajak seharusnya terutang,

3. Dalam waktu 3 (tiga) bulan setelah tanggal penerimaan Surat Permohonan

Pengurangan angsuran pajak, Dircktur Jenderal Pajek harus  memben

keputusan. Apabila tidak, maka permohonan wajib pajak dapat melakukan

angsuran sesual dengan perhitungannya.

3. Tata cara pembayaran dan pelaporan angsuran pajak PPh Pasal 25 Orang
Pribadi

Tata cara pembayaran angsuran pajak dilakukan oleh wajib pajak dengan
menyetor pajak vang terutang ke Kantor Pos dan Giro/Bank Persepsi dengan
menggunakan Surat Setoran Pajak (SSP) paling lambat 15 bulan takwim
berikutnya setelah masa pajak berakhir, Jika hari tersebut jatuh pada hari libur
maka pembayaran dapat dilakukan pada hari kerja berikutnya. Sedangkan tata
cara pelaporan angsuran pajak PPh Pasal 25 Orang Pribadi  dilakukan dengan
menyerahkan SSP lembar ke-3 kepada Kantor Pelayanan Pajak paling lambat 20
bulan takwim berikutnya setelah masa pajak berakhir, jika hari tersebut jatuh
pada hari libur maka pelaporan harus dilakukan pada han kerja sebelumnya,
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210 Sanksi-sanksi Sehubungan dengan Kewajiban Pembavaran dan
Pelaporan  PPh Pasal 25 Orang Pribadi

Setiap wajib pajak khususnya bagi wajib pajak orang pribadi mempunyai
kewajiban untuk melaksarakan pambayaran dan pelaporan sesuai dengan aturan
Perundang-Undangan yang berlaky, schingea terdapat sanksi-sanksi yang
diberlakukan apabila wajib pajak melanggar aturan tersebut antara lain’
I. Mengenai keterlambatan pembayaran angsuran pajak {masa) PPh Pasal 25
Orang Pribadi menurut Undang-Undang Perpajakan tentang Ketentuan umum
dan tata cara perpajakan vaitu sas keterlambatan pembayaran dikenakan
denda sebesar 2% perbulan untuk masa, yang dihitung sejak jatuh tempo.
keterlambatan pelaporan PPh Pasal 25 Orang Pribadi menurut Undang-
Undang Ketentuan umum dan tata cara perpajakan yaitu atas keterlambatan
SPT Masa dikenakan denda sebesar Rp. 50.000,00.

Terhadap seluruh sanksi akan diterbitkan Surat Tagihan Pajak (STP) yang
diawali dengan penerbitan lembar penghitungan dan konsep penghitungan oleh
Seksi PPh Pasal 25 Orang Pribadi kemudian diserahkan kepada Scksi Tata Usaha
Perpajakan (TUP) untuk direkam dan dibuat Surat Tagihan Pajak, dan dikirim
kepada wajib pajak.

Bl
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3.1

BAB Il
GAMBARAN UMUM KANTOR PELAYANAN PAJAK
JEMBER

Sejurah Berdirinya Kantor Pelayanan Pajak Jember
Inspeksi pajak sebenarnya sudah ada sejak jaman panjajahan Jepang dan

Belanda. Istilah vang dipakai pads masa itu adalah Financial Inspectie Kontur,
Pungutan pajak pada masa itu dikelola oleh penjajah. Maka jelaslah pajak pada
masa iy bukan digunakan untuk kepentingan Megara Indonesia melainkan untuk
kepentingan penjajah.

Setelah Indonesia lepas dari penjajah hingga negara diperintah oleh bangsa

sendiri Financial Inspectie Kontur vang ada di seluruh Indonesia diubah menjadi
kantor Inspeksi Pajak. Kantor Inspeksi Pajak Jember membawahi-

a
b,
€.
d

c.

kantor Dinas Luar Tingkat [ Jember.
Kantor Dinas Luar Tingkat [l Bondowoso.
Kantor Dinas Luar Tingkat 11 Situbondo.
kantor Dhinas Luar Tingkat [1 Banyuwangi.
Kantor Dinas Luar Tingkat [T Jember,

Pada bulan Maret 1972 Kantor Inspeksi Fajak Bondowoso dipindahkan di

Kabupaten Jember vang didasarkan pada tingkat perkembangan sosial ekonomi
masyarakat. Selanjutnya pada tahun 1977 Kanior Inspeksi Pajak Jember
menanbah satu lagi Kantor Dinas Luar Tingkat | Banyuwangt yang membawahi

1,

B
=

kantor Dinas Luar Tingkat 1] Banyuwangi.
Kantor Dinas Luar Tingkat 11 Genteng.

3. Kantor Dinas Luar Tingkat 11 Situbondo.

Akhimya dengan Surat Keputusan Menteri Keuangan tanggal 25 Maret

198% No. 276/KMEK.01/1989 Kantor Inspeksi Pajuk disbah menjadi Kantor
Pelayanan Pajak. Kantor Pelayanan Pajak dipecah menjadi Kantor Pelavanan
Pajak Jember dan Kantor Pelayanan Pajak Banyuwangi. Wilayah kerja Kantor

1%
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Pelayanan Pajak Jember meliputi wilayah kabupaten Bondowoso, wilayvah
Kabupaten Banyuwangi, dan wilayah Kabupaten Situbondo. Hal ini dilakukan
untuk mendekatkan pelayanan wajib pajak, sehingga lebih mudah dijangkau oleh
wajib pajak.
Dengan adanya perubahan tersebut, Kantor Dinas Luar dikelompokkan

sthagai berikut:
1. Kantor Dinas Luar Tingkat [ Jember

a. Kantor Dinas Luar Tingkat | Jember.

b. Kantor Dinas Luar Tingkat | Rambipuyji,

¢. Kantor Dinas Luar Tingkat | Bondowoso.
2. Kantor Dinas Luar Tingkat Il Banyuwangi,

4. Kantor Dinas Luar Tingkat Il Banyuwangi,

b. Kantor Dinas Luar Tingkat [1 Genteng

t. kantor Dinas Luar Tingkat IT Situbondo.

3.2 Struktur Organisasi dan Tata Laksana Kerja Kantor Pelayanan Pajak

Jember

Struktur organisasi Kantor Pelayanan Pajak Jember didasari oleh Surat
Keputusan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 172KME.01/1997,
kantor Pelayanan Pajak Jember adalah Kantor Pelayanan Pajak tipe A yang
dikepalai oleh scorang Kepala vang bertanggungjawab lanpsung atas segala
akuivitas sub bagian umum dan seksi-seksi yang ada di Kantor Pelayanan Pajak
Jember. Struktur organisasi Kantor Pelayanan Pajak Jember dapat dilihat pada
gambar 1.
Tata Laksana Kerja di Kantor Pelayanan Pajak Jember

Dalam pelaksanaan kerja di Kantor Pelayanan Pajak Jember dilaksanakan
atas panduan dan buku pedoman kerja setiap seksi dan sub bagian umum dengan
bantuan stafl atau petugas dibawahnya. Berikut uraian penjelasan tentang fata
laksana kerja Kantor Pelayanan Pajak Jember dan desknpsi pekerjaan sctiap seksi
dan sub bagian umum di Kantor Pelayanan Pajak Jember:
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4.2.1 Kepala Kantor Pelayanan Pajak
Repala Kantor Pelayanan Pajak mempunyai tugzas antara lain:

b.

it

£

h.

Menctapkan rencana kerja KPP agar pelaksanaan tugas pelayanan perpajakan
dapat berjalan dengan lancar dan terpadu.

Menyusun rencana pengamanan penerimaan pajak berdasarkan potensi pajak,
perkembangan kegiatan ckonomi keuangan dan realisasi penerimaan.
Mengkoordinasi dan mengendalikan pembuntan risalah perincian  dasar
pengenaan pemotongan dan pemungutan pajak  permintaan  wajib pajak
berdasarkan perhitungan ketetapan pajak.

Mengkoordinasikan dan mengendalikan pelaksanaan tugas dan para Tenaga
Fungsional Verifikatur dan para Tenaga Fungsional Pejabat Sita Negara guna
meningkatkan kepatuhan pajak.

- Mengkoordinasikan  dan  mengendalikan tugas dibidang Tata Usaha,

Kepegawaian, Keuangan, dan Rumah Tangga dalam rangka mEnunjang
pelaksanaan tugas Kantor Pelayanan Pajak.
Mengkoordinasikan dan mengendalikan pelaksanaan tugas penatausahaan
berkas perpajakan sesuai dengan peraturan vang berlaku agar terselengpara
ketertiban administrasi di bidang perpajakan,
Mengkoordinasikan dan mengendalikan penggalian potensi pajak  dan
pengolahan data guna menyajikan informasi perpajakan.
Membaniu pelaporan dan pembayaran Masa (angsuran bulanan) dan Tahunan
pajak penghasilan dan pembayaran Masa PPN atau PTLL untuk mengetahui
tingkat kepatuhan wajib pajak.
Mengkoordinasikan dan  mengendalikan pencrbitan  ketetapan  pajak
berdasarkan hasil pemeriksaan, penelitian formal atay material atas SPT pajak
penghasilan (PPh), PPh Pasal 21, hasil pelaporan dan pembayaran Masa PPh,
PPN dan PTLL, dafiar wajib pajak yang diterbitkan, Surat Ketetapan Pajak
guna memberikan kepastian atas besarnya pajak yang terutang,
Mengkoordinasikan dan mengendalikan penerbitan Surat Ketetapan Pajak
Kurang Bavar (SKPKB) PPh, Surat Keputusan Penangguhan Pembayaran
Masa PPN dan PTLL atau PPh, dan Surat Keputusan PPN atas barang tertentu
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vang ditanggung pemerintah berdasarkan ketentuan yang berlaku puna
memberikan kepastian atas hak dan kewajiban perpajakan.
Mengkoordinasikan jawaban atas konfirmasi yang diajukan oleh KPP lain,
UPP, Kanwil, Kantor Pusat, serta instansi lain guna memberikan informasi
perpajakan yang akurat,

Mengkoordinasikan dan mengendalikan penatausahaan penerimaan pajak dan
memberikan restitusi untuk mengetahui penerimaan murni dan netto KPP
vang bersangkutan.

Mengkoordinasikan dan mengendalikan penyusunan laporan masing-masing
Koordinator Pelaksana (Korlak), Sub Bagian Umum sebagai bahan untuk
menentukan kebtjaksanaan tekmis dan operasional

Mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan tugas para pegawai di lingkungan
KPP

Membuat laporan hasil pelaksanaan tugas KPP sebagal bahan informasi dan

evaluasi bagian atasan.

3.2.2 sub Bagian Umom

Kepala Sub Bagian Umum bertanggung jawab langsung kepada Kepala

KPP dan mengkoordinasikan kerja dan tugas para Koordinator Pelaksana

{Korlak). Sub Bagian Umum bertugas:

a Melakukan urusan tata usaha dan kepegawaian,

b. Melakukan urusan kevangan

¢. Melakukan urusan rumah tangga dan perlenghkapan.

Kepala Sub bagian Umum mempunyai tugas sebagai berikut:

i

b.

mengkoordinasikan penvusunan rencana kerge sub bagian umum agar
pelaksanaan tugas dapal berjalan dengan lancar.

mengkoordinasikan surat masuk dan mengarahkan sesuai dengan seksi
pengolahan atau alamat yang dituju agar surat tersebut dapat dikendalikan
denean lancar, tertib dan aman.
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€.

Mengkoordinasikan pengurusan surat-surat keluar dani lingkungan Kantor
Pelayanan Pajak agar surat tersebut dapat dikendalikan dengan lancar, tertib
dan aman.

Mengkoordinasikan pembuatan dafiar perencanaan pembiayaann rutin
berdasarkan data vangg tersedia dafiar isian kegiatan dan data kebutuhan dari
sub bagian umum dan seksi tekms di lingkungan Kantor Pelayanan Pajak,
Mengkoordinasikan penginventanisan alat kelengkapan kantor, formulir sesuai
dengan kebutuhan guna menunjang kelancaran pelaksanaan tugas,

Menyusun tangpgapan terhadap Surat Hasil Pemeriksaan (SHP) dari aparat

fungsional.

kepala Sub Bagian Umum membawahi 3 Koordinator Pelaksana {Korlak), vaitu:

I

I

Tl

Korlak Tata Usaha dan Kepegawaian.
Korlak Keuangan,
Korlak Rumah Tangga

[. Korlak Tata Usaha dan Kepegawaian,

Koordinator Pelaksana Tata Usaha dan Kepegawaian mempunyai tugas

sebaga berikut;

i

=]

Menyusun rencana kerja tata usaha dan kepegawaian agar pelaksanaan tugas
dapat berjalan dengan lancar dan terpadu,

Membuat konsep penyusunan kenaikan gaji berkala berdasarkan peraturan
vang berlaku.

Menyelenggarakan urusan surat keluar dan lingkungan Kantor Pelayanan
Fajak agar dapat dikendalikan dengan lancar, tertib dan aman,
Menyelengparakan pengurusan surat masuk dalam rangka tertib administrasi
surat masuk.

Mengurus masalah kesejahteraan pegawai dalam rangka pelayanan kepada
para pegawai.

Korlak Keuangan
Koordinator Pelaksana Keuangan mempunyai tugas sebagai berikut:
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& Menyusun rencana ketja urusan I:I:L;angan agar pelaksanaan tugas berjalan
secara lancar dan terpadu,
b. Menyusun Daftar Usulan Kegiatan (DUK) di lingkungan Kantor Pelayanan
Pajak sebaga bahan penyediaan dana rutin tahun vang akan datang.
¢ Menyusun anggaran belanja tambahan di lingkungan Kantor Pelayanan Pajak
sebagm bahan penyediaan dana kegiatan rutin,
d.  Menyusun dafiar perencanaan pembiavaan rutin berdasarkan dans yang
tersedia dalam Daftar Isian Kegiatan {DIK).
¢ Membimbing pegawai bawahan pada wrusan keuangan dalam rangka
pembinaan pegawai.
f. Menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas wrusan keuangan sebagai
pertanggungiawaban pelaksanaan tugas,

3. Korlak Rumah Tangga
Koordinator Pelaksana Rumah Tangga mempunyai tugas sebagai benkut;

4. Menyusun rencana kerja rumah tangga agar pelaksanaan tugas dapat berjalan
dengan lancar dan terpadu,

b. Menvelenggarakan perbaikan dan pemeliharaan perlengkapan kantor/rumah
dinas/gedung kantor sesuai dengan dana yang tersedia,

¢. Membimbing para pegawai bawahan pada urusan rumah tangga dalam rangka
pembinaan pepawai.

d. Mengkoordinasikan pelaksanaan tugas bawahan pada urusan rumah tangga
dalam rangka kelancaran pelaksanaan tugas,

¢. Menyusun laporan pelaksanaan tuges urusan rumah tangga sebagai
perianggungjawaban pelaksanaan tugas,

f. Menyelenpgarakan pelaksanaan kebersthan, keamanan kantor, menyiapkan
pelaksanaan upacara bendera.
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3.2.3 Seksi Pengolah Data dan Informasi (P

Kepala Scksi Pengolah Data dan Informasi (PDI) bertanggung jawab

langsung kepada Kepala KPP dan mengkoordinasi kerja dan tugas Koordinator
Pelaksana Pengolah Data dan Informasi {PDI),
kepala Seksi Pengolah Diata dan Informasi mempunyai tugas sebagai berikut:

i

£

Mengkoordinasikan dan mengawasi penyusunan rencana kerja seksi Pengolah
Data dan Informasi agar pelaksanaan tugas dapat berjalan dengan lancar,
tertib, dan terpadu.

Mengkoordinasikan dan mengawasi pengumpulan  data potensi perpajakan
dan data perpajakan lainnya.

Mengkoordinasikan dan mengawasi pelaksanaan ektensifikasi wajib pajak.
Mengkoordinasikan dan mengawasi penatausahasn data masukan dan data
keluaran sebagai bahan pengolahan dan penyajian informasi perpajakan.
Mengkoordinasikan  dan  mengawasi  pelaksanaan perekaman  dan
penyempurnaan hasil perekaman data perpajakan untuk menyajikan informasi
perpajakan guna menunjang kelancaran pelaksanaan tupas Kantor Pelayanan
Pajak.

Membimbing bagian bawahan pada seksi Pengolah Data dan Informasi dalam
rangka pembinaan para pegawai.

Menyusun laporan hasil pelaksanaan scksi Pengolah Data dan Informasi
schagal pertangpungjawaban pelaksanaan tugas.

Kepala Seksi Pengolah Data dan Informasi membawahi 3 Koordinator Pelaksana
(kKaorlak) vamu:

L.
3,

4.

Korlak Pengolah Data dan Informasi |
Korlak Pengolah Data dan Informasi 11
Korlak Pengolah Data dan Informasi 111

|. Korlak Pengolah Data dan Informasi |

Koordinator Pelaksana Pengolah Data dan Informasi | mempunyal tugas

sebagai berikut:
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2. Mnyusun rencana kerja Koordinator Pelaksana Pengolah Data dan Informasi |
sesuai dengan permtah Kepala Seksi Pengolah Data dan Informasi agar
pelaksanaan tugas dapat berjalan dengan lancar dan terpadu.

b Menyelenggarakan penatausahaan penerimean data perpajakan yang dikirim
secara rutin dan unit organisasi di lingkungan Direktorat Jenderal Pajak,
nstansi pemerintah, swasta maupun perseorangan sera data mikro hasil
pencarian data schagai bahan pengolahan data perpajakan.

. Menyelenpggarakan pemecahan data gabungan untuk masing-masing wajib
pajak dan mengelompokkan data menurut kebutuhan untuk memudahkan
penvortiran dan proses selanjutnya

d. Menatauszhakan dan mendistribusikan data keluaran perpajakan sehagai hasil

perekaman data untuk mengetahui data masukan perpajakan vang telah

diproses di kemputer serta guna menyampaikan informasi perpajakan kepada
seksi-scksi di lingkungan Kantor Pelayanan Pajak atay unit-enit vang
memeriukan,

Membimbing pegawai bawahan pada Koordinator Pelaksana Fengolah Data

dan Informasi | dalam rangka kelancaran pelaksanaan fugas.

£ Menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas Koordinator Pelaksana Pengolah
Data dan Informasi | sebagai pertanggungjawaban pelaksanaan tugas.

L

e

. Korlak Pengolah Data dan Informasi 11
Koordinator Pelaksana Pengolah Data dan Informasi 11 mempunyai tugas
sehagal berikut:

2. Membuat rencana kerja Koordinator Pelaksana Pengolah Data dan Informasi
[l sesuai dengan perintah Kepala Seksi Pengolah Data dan Informasi agar
pelaksanaan tugas dapat berjalan dengan lancar dan terpadu,

b, Menyelengparakan penatausahaan data masukan perpajakan sesudah diolah

oleh sub seksi data masukan dan keluaran untuk mengetahi data perpajakan

vang akan direkam,
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Menyelengparakan perekaman data masukan perpajakan yvang sudah diedit

s

atau ditransknip untek menyajikan informasi perpajakan atau data keluaran
vang diperlukan bagi kelancaran pelaksanaan tugas Kantor Pelayanan Pajak.

d. Menyempumakan hasil perckaman data perpajakan berdasarkan isi dan
kesalahan yang sudah diperbaiki oleh Koordinator Pelaksana Pengolah Data
dan Informasi | maupun SPT Tahunan PPh yang telah diperbaiki oleh wajib
pajak untuk menyajikan informasi perpajakan yang dapat dipercaya

o]

- Mengkoordinasikan dan mengawasi pelaksanaan tugas pegawal bawahan pada
Koordinator Pelaksana Pengolah Data dan Informasi I dalam rangka
kelancaran dalam tugas.

L]

Menyusun laporan pelaksanaan tugas kegiatan Koordinator Pelaksana Pengolah
Drata dan Informasi 11 sebagar bahan pertanggungiawaban pelaksanaan tugas

3. Korlak Pengolah Data dan Informasi [11
koordinator Pelaksana Pengolah Data dan Informasi 111 mEmpunyal tugas
sebagai berikut;

4. Menyusun recana kega Koordinator Pelaksana Pengolah Data dan Informasi
H1 sesum dengan perintah dar Kepala Seksi Pengolah Data dan Informasi agar
pelaksanaan tugas dapat berjalan dengan lancar.

b. Melakukan pencanian data untuk pelaksanasn ekstensifikasi wajib pajak,
penyusunan monografi dan kebutuhan lain,

¢. Menyelenggarakan penyimpanan data perpajakan guna mengamankannya agar
dapat dimanfaatkan dalam menunjang pelaksanazn tugas yang diemban oleh
Dhrcktorat Jenderal Pajak.

d. Melayani peminjaman data perpajakan guna membantu kelancaran pelaksanaan
tugas unit-unit organisasi di lingkungan Diren Pajak dan pihak-pihak vang
memerlukan,

€. Mengkoordinasikan dan mengawasi pelaksanaan tugas para pegawai bawahan
pada Keordinator Pelaksana Pengolah Data dan Informasi 111 dalam rangka
kelancaran pelaksanaan tugas,
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f.  Menyusun laporan pelaksanaan tugas Koordinator Pelaksana Pengolah Data
dan Informasi [T sebagai bahan pertanggungjawaban pelaksanaan tugas.

3.2.4 Seksi Tata Usaha Perpajakan (TUP)

Seksi Tata Usaha Perpajakan mempunyai tugas melaksanakan urusan tata
usaha wajib pajak, melakukan pendafiaran wajib pajak, penginman SPT Tahunan,
menenma dan pengecekan SPT Tahunan, penelitian SKP dan mengarsip berkas
wajib pajak.

Kepala Seksi Tata Usaha Perpsjakan (TUP) bertanggungjawab langsung
kepada Kepala KPP dan mengkoordinasi tugas dari para Koordinator Pelaksana
Tata Usaha Perpajakan
kepala Seksi Tata Usaha Perpajakan mempunyai tugas sebagai berikut;

8. Mengkoordinasikan penyusunan rencana kerja Seksi Tata Usaha Perpajakan
agar pekerjaan dapat berjalan dengan lancar dan terpadu,

b. Mengkoordinasikan penvelesaian permohonan pendafiaran wajib pajak dan
Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (PPKP) untuk dikukuhkan sebagal wajib
pajak dan Pengusaha Kena Pajak (PKP).

¢. Mengkoordinasikan penyiapan, pengiriman atau permintaan blangko Surat
Pemberitahuan  (SPT}) Tahunan Pajak  Penghasilan Kempos serta
penatausghaan SPT Tahunan dan vang telah diterima kembali dalam rangka
pengawasan kepatuhan wajib pajak.

d. Mengkoordinasikan penertiban STP, SKP, SKPT, SKKPP, dan S5Pb untuk
memberikan kepastian hukum atas jumlah pajak yang terutang pada masa
tahun pajak vang bersangkutan

€. Mengkoordinasikan pelaksanaan tugas bawahan pada Seksi Taa Usgha
Perpajakan dalam rangka menunjang kelancaran pelaksanaan tugas.

Kepala  Seksi Tata Usaha Perpajakan membawahi 3 Koordinator
Pelaksana (Korlak), yaitu:

| Korlak Surat Pemberitahuan (SPT),
2. Korlak Ketetapan dan Kearsipan Wajib Pajak (Tapsip).
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3.

Korlak Tempat Pelayvanan Trepadu (TPT).

|. Korlak Surat Pemberitahuan (SPT)

Koordinator Pelaksana Surat Pemberitahuan (SPT) mempunyai tugas

sehagal berikur

.

ra

menyusun rencana kena Koordinator Pelaksana Surat Pemberitahuan (SPT)
sesual dengan perintah dan Kepala Seksi Tata Usaha Perpajakan {TUP) agar
pelaksanaan tugas dapat berjalan dengan lancar dan terpadu.
Menyelenggarakan penerimaan dan penatausahaan SPT Tahunan Pajak
Penghasilan Orang Pribadi (formulir 1770), Pajak Penghasilan Badan
(formulir 1771), dan SPT Tahunan Pajak Penghasilan Pasal 21 (formulir
[971) yang telah diisi oleh wajib pajak baik vang disampaikan secara
langsung maupun yang dikirim melalui pos untuk mengetahui  tingkat
kepatuhan wajib pajak serta memperlancar prosedur pengolahan datg
perpajakan,

Contoh: SPT Tahunan Pajak Penghasilan Orang Pribadi (formulir 1770) dapat
dilihat pada halaman lampiran.

menyelenggarakan sortasi atas hasil perekaman SPT Tahunan uniuk
memudahkan dalam penvaluran

Menyiapkan surat teguran yang telah direkam oleh komputer terhadap wajib
pajak yang telah atau belum mengirim SPT Tahunan Pajak Penghasilan guna
meningkatkan kepatuhan wajib pajak.

Menyiapkan daftar wajib pajak orang pribadi, badan, dan pajak penghasilan
pasal 21 yang tidak memasukkan SPT Tahunan sebagai dasar verifikasi
lapangan atau pemeriksaan lapangan

Mengkoordinasikan tugas bawahan pada Koordinator Pelaksana Surat
Pemberitzhuan (SPT) dalam rangka menunjang kelancaran pelaksanaan tugas.

Korlak Ketetapan dan Kearsipan ( Tapsip)
Koordinator Pelaksana Ketetapan dan Kearsipar (Tapsip) mempunyai

tugas sebagai berikut:
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Menyusun rencana kerja Kmrdjn;mr Pelaksana Ketetapan dan Kearsipan
wajib pajak sesum dengan perintah dari Kepala Seksi Tata Usaha Perpajakan
agar pelaksanaan tugas dapat berjalan dengan lancar dan terpadu,

Menyiapkan berkas induk wajib pajak untuk menjaga keselamatan dan
keamanan berkas wayib pajak sebagai dasar kegiatan perpajakan selanjumya,
Menyiapkan dan menginm Daftar Pengantar Ketetapan Pajak ke seksi
penerimaan dan penagihan untuk di proses lebih lanjut.

Menyiapkan surat ketetapan pajak pada wajib pajak agar ketetapan pajak
tersebut dapat segera diterima oleh wajib pajek yang bersangkutan tepat pada
waktunya.

Mengkoordinasikan pelaksanaan tugas bawahan pada Koordinator Pelaksana
Ketetapan dan Kearsipan (Tapsip) sebagai pertanggungjawaban pelaksanaan
tugas.

Menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas pada Koordinator Pelaksana
Ketetapan dan  Kearsipan wajib  pajak  sebapai penanggungjawaban

pelaksanaan gas.

3. Korlak Tempat Pelayanan Terpadu (TPT)

Koordinator Pelaksana Tempat Pelayanan Terpadu (TPT) mempunyai

tugas sebagai benkut:

a Menyusun rencana kerja Koordinator Pclaksana Tempat Pelayanan Terpadu

b.

{TPT) sesuai dengan perintah dari Kepala Seksi Tata Usaha Perpajakan,
menyelenggarakan pelayanan pendaftaran wajib pejak Pajak Penghasilan
Orang Pribadi dan Pajak Penghasilan Badan dalam rangka pengukuhan
sebagal wajib pajak.

Mengkoordinasikan pelaksanaan tugas bawahan pada Koordinator Pelaksana
Tempat Pelayanan Terpadu (TPT) dalam rangka kelancaran pelaksanaan
lugas.

Menyiapkan Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (PPKP) berdasarkan
permohonan wajib pajak dalam rangha peningkatan jumlah Pengusaha Kena
Pajak (PKP).
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e, Menyelenggarakan pengiriman ah;u melayani permintaan blangke SPT

Tahunan Pajak Penghasilan agar dapat segera diterima, diisi, serta
dikembalikan oleh wayib pajak tepat pada waktunya.

f. Menyusun laporan hesil pelaksanaan tugas Koordinator Pelaksana Tempat

Pelayanan Terpadu (TPT) sebagai pertanggungjawaban pelaksanaan tugas,

3.2.5 Seksi Pajak Penghasilan (PPh) Orang Pribadi

Repala Scksi Pajak Penghasilan Orang Pribadi bertanggung jawab

langsung kepada Kepala KPP dan mengkoordinasi kerja dan tugas dari para
koordinator Pelaksana PPh Orang Pribadi.

Kepala Seksi PPh Orang Pribadi mempunyai tugas sebagail berikut,

d.

Mengkoordinasikan penyusunan rencana kerje seksi pajak penghasilan orang
pribadi sebagai bahan penyusunan rencana kerja Kantor Pelayanan Pajak.
Mengkoordinasikan penyusunan rencana kerja, rencana pengamanan
penerimaan pajak penghasilan orang pribadi berdasarkan potensi pajak,
perkembangan ekonomi dan keuangan, rencana penerimaan pajak pada Kantor
Pusat Direktorat Jenderal Pajak dan Kantor Wilayah (Kanwil} atasan seria
realisasi penerimaan tahun berjalan,
Mengkoordinasikan penerimaan dan penatausahaan Surat  Pemberitahuan
(SPT} Masa dalam rangka pengawasan pembayaran amgsuran bulanan pajak
penghasilan orang pribadi.
Mengkoordinasikan perekaman SPT Masa PPh Orang Pribadi secara periodek
dan bertahap ke Seksi Pengolah Data dan [nformasi (PDI) scbagai bahan
pengolahan dalam rangka pelaksanaan New Payment Control Systemn (NPCS),
Menghoordinasikan pelaksanaan tugas bawahan Koordinator Pelaksana Pajak
Penghasilan Orang Pribadi agar pelaksanaan tugas dapat berjalan dengan
lancar dan terpadu.
Menyusun laporan pelaksanaan tugas seksi pajak penghasilan orang pribadi
sebagai pertanggungawaban pelaksanaan tugas dan bahan evaluasi pittpinan.
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Kepala Scksi Pajak Penghasilan Cir;;ng Pribadi membawahi 2 Koordinator
Pelaksana ( Korlak), vaitu:

1. Korlak Pajak Penghasilan Orang Pribadi |

2. Korlak Pajak Penghasilan Orang Pribadi 11

I. Korlak Pajak Penghasilan Orang Pribadi |
Koordinator Pelaksana Pajak Penghasilan Orang Pribadi | mempunyai
tugas sebagai berikut:

i Menyusun rencana kenja Koordinator Pelaksana Pajek Penghasilan Orang
Pribadi [ sesuai dengan perintah dari Kepala Seksi Pajak Penghasilan Orang
Pribadi agar pelaksanazn tugas dapat berjalan dengan lancar dan terpadu.

b. Menyusun rencana pengamanan pencrimaan/pemunguian pajak penghasilan
seria program operasionalnya berdasarkan potensi pajak, perkembangan
ekonomi dan keuangan serta relisasi penerimaan dan Kantor Pusat Direktorat
Jenderal Pajak dan Kantor Wilayah untuk mengamankan rencana penerimaan
pajak tahun berjalan,

¢ Menviapkan pembuatan konsep surat rincian dasar pengenaan pajak atas
permintaan wajib pajak berdasarkan hasil perhitungan ketetapan pajak.

d  Menyelenggarakan penerimaan dan penatausahaan SPT Masa dalam rangka
pengawasan  pembayaran masa pemotongan  dan pemungutan pajak
penghasilan,

e. Membuat konsep daftar wajib pajak yang akan dilakukan verifikasi lapangan
berdasarkan daftar wajib pajak yang tidak memenuhi pembayaran angsuran
bulanan dan atau kriteria vang ditentukan,

f. Menyiapkan pembuatan lembar dan nota penghitungan SPT Masa PPh Orang
Pribadi berdasarkan verifikasi daftar wajib pajak vang akan diterbitkan STP.

g Menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas Koordinator Pelaksana Pajak
Penghasilan Orang Pribadi [ sebagai perlanggungjawaban pelaksanaan tugas,
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2. Korlak Pajak Penghasilan Orang Pribadi 11
Koordinator Pelaksana Pajak penghasilan Orang Pribadi 1T mempunyai
tugas sebagai berikut:

a  Menyusun rencana kerja Koordinator Pelaksana PPh Orang Pribadi I1 sesuai
dengan perintah dari Kepala Seksi PPh Orang Pribadi agar pelaksanaan tugas
dapat berjalan dengan lancar dan terpadu.

b. Menyiapkan konsep daftar penerimaan laporan hasil verfikasi lapangan dan
nota penghitungan STP masa pajak penghasilan orang pribadi sebapai dasar
penerbitan surat ketetapan pajak dan untuk tujuan yang lainmya.

¢. Meneliti laporan hasil penelitian lapangan terhadap wajib pajak yang tidak
menvampaikan SPT Tahunan PPh Orang Pribadi dalam rangka pembinasn
lerhadap wajib pajak

d. Menyiapkan pembuatan lembar dan nota penghitungan STP atau SKP PPh
Orang Pribadi berdasarkan laporan hasil verifikasi lapangan terhadap wajib
pajak PPh Orang Pribadi dalam rangka pembinaan terhadap wajib pajak.

e. Mengkoordinasikan pelaksanaan tugas bawahan pada Koordinator Pelaksana
Pajak Penghasilan Orang Pribadi 11 untuk melaksanakan tugas.

3.2.6 Seksi Pajak Penghasilan (PPh) Badan

Kepala Seksi Pajak Penghasilan Badan bertangpung jawab langsung
kepada Kepala Kantor Pelavanan Pajak dan mengkoordinasi kemja dan tugas
koordinator Pelaksana Pajak Penghasilan Badan

Repala Seksi Pajak Penghasilan Badan mempunyai tugas sebagai berikut:

2. Mengkoordinasikan penyusunan rencana kerja Seksi Pajak Penghasilan Badan
sebagai bahan penyusunan rencana kerja Kantor Pelayvana Pajak.

b. Mengkoordinasikan pembuatan lembar dan nota peaghitungan SPT Masa
Fajak Penghasilan Badan berdasarkan daftar wajib pajak vang akan diterbitkan
STP dan Surat Pemberitahuan tunggakan angsuran bulanan,

¢. Mengkoordinasikan pembuatan Laporan Bulanan Penerbitan Surat Tagihan
Pajak (STP).
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d.  Mengkoordinasikan pembuatan LE:::!IJI'H.]I Bulanan Kepatuhan Pembayaran
Masa sebagai dasar untruk menelaah efektivitas dan kepatuhan pembayaran
angsuran bulanan {Masa).

¢. Mengkoordinasikan pelaksanzan tugas bawahan pada Seksi Pajak Penghasilan
Badan agar pelaksanaan tugas dapat berjalan dengan lancar dan terpadu

f. Menyusun laporan pelaksanaan tugas Seksi Pajak Penghasilan Badan sebagai
pertanggungjawaban pelaksanaan tugas dan bahan evaluasi pLmpinan,

Kepala Seksi Pajak Penghasilan Badan membawahi 2 Kordinator Pelaksana

(Korlak), yvaitu:

I. Korlak Pajak Penghasilan Badan 1

2. Korlak Pajak Penghasilan Badan 11

I. Korlak Pajak Penghasilan Badan [

Koordinator Pelaksana Pajak Penghasilan Badan | mempunyai tugas
schagal benkut:

a. Menyusun rencana kerja Koordinator Pelaksana Pajak penghasilan Badan [
sesual dengan perimtah dari Kepala Seksi Pajak Penghasilan Badan [ agar
pelaksanaan tugas dapat berjalan dengan lancar dan terpadu

b. Menyiapkan pembuatan konsep surat rincian dasar pengamanan pajak atas
permintaan wajib pajak berdasarkan hasil penghitungar ketetapan pajak.

¢ Menyelenggarakan penerimaan dan penatauisahsan SPT Masa PPh Pasal 25
dan PPh Pasal 22 yang dibayar sendin rangka pengawasan pembavaran
angsuran bulanan PPh Badan.

d. Membuat konsep surat pemberitahuan perubahan besarnya angsuran PPh Pasal
25 Badan berdasarkan data dan informasi vang diterima sesuai dengan
ketetapan yang berlaku.

e. Membuat konsep Daftar Wajib Pajak vang akan dilakukan verifikasi lapangan
berdasarkan Daftar Wajib Pajak yang tidak memenuhi pembayaran angsuran
bulanan dan atau kriteria lain yang ditentukan.
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2. Korlak Pajak Penghasilan Badan 11
Koordinator Pelaksana Pajak Penghasilan Badan I mempunyai tugas
sebagai benkut:

a. Menyusun rencana kerja Koordinator Pelaksana PPh Badan [l sesuai dengan
penntah dan Kepala Seksi PPh Badan agar pelaksanaan tugas dapat berjalan
dengan lancar dan terpadu.

b. Menyusun rencana pengamanan penerimaan tahunan PPh Badan serta program
operasionalnya berdasarkan potensi pajak, perkembangan kegiatan ekonomni
keuangan, riealisasi penerimaan pajak tahun laly, serta rencana penerimaan
pajak KPDJP/Kanwil atas untuk mengamankan rencana penerimaan PPh
Badan.

¢ Menyiapkan penerbitan surat perintah verifikasi lapangan berdasarkan daftar
rencana verifikasi lapangan masa PPh Badan sebagai dasar pelaksanaan tugas.

d. Melaksanakan kegiatan tata usaha pada seksi Pajak Penghasilan Badan yang
meliputi surat-surat keluar‘masuk, penyiapan dan pengiriman laporan berkala
dan laporan lainnya dari Seksi PPh Badan serta surat-surat yang berhubungan
dengan pelaksanaan verifikasi lapangan, penyiapan sarana pada Seksi PPh
Badan.

e Mengkoordinasikan pelaksanaan tugas bawahan pada Koordinator Pelaksana
Pajak Penghasilan Badan 11 untuk kelancaran tugas.

£ Menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas Koordinator Pelaksana PPh Badan
Il sebapai pertanggungjawaban pelaksanaun tugas.

3.2.7 Sehsi Pemotongan dan Pemungutan Pajak Penghasilan (PZPPh)

Kepala Seksi Pemotongan dan Pemungutan Pajak Penghasilan (P2PPh)
bertanggungjawab langsung kepada Kepala Kantor Pelayanan Pajak dan bertugas
menghkoordinasi tugas-lugas dan para Koordinator Pelaksana Pemotongan dan
Pemungutan Pajak Penghasilan (P2PPh).
hepala Seksi Pemoongan dan Pemungutan PPh (P2PPh) mempunyai lugas
sebapai berikut:
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8. Mengkoordinasikan penyusunan rencana kerja Seksi Pemotonpan dan

Pemungutan PPh sebagai bahan penyusunan rencana kerja Kantor Pelayanan
Pajak.

- Mengkoordinasikan penyusunan rencana pengamanan penerimaan pemotongan

dan pemungutan PPh berdasarkan potensi pajak dari Kantor Pusat Direktorat
Pajak dan Kantor Wilayah atasan serta realisasi penerimaan tahun laly untuk
mengamankan rencana penerimaan tahun berjalan.

Mengkoordinasikan penerimaan dan penatausahaan SPT Masa pemotongan
dan pemungutan pajak penghasilan,

Mengkoordinasikan pembuatan diagram rencana verifikasi lapangan
berdasarkan usulan yang telah disetujui oleh Kantor Pelayanan Pajak.
Mengkoordinasikan pelaksanaan tugas bawahan pada Seksi Pemotongan dan
Pemungutan PPh agar pelaksanaan tugas dapat begalan dengan lancar dan
terpadu.

Menyusun laporan pelaksanaan tugas seksi Pemotongan dan Pemungutan PPh
sebagai pertangpungjawaban pelaksanaan tugas dan bahan evaluasi pimpinan,

Eepala Seksi Pemotongan dan Pemunputan PPh membawahi 2 Kordinator
Pelaksana (Korlak), vaitu:

el
e

[ =

Korlak Pemotongan dan Pemungutan PPh |

- Korlak Pemotongan dan Pemungutan PPh I

- Korlak Pemotongan dan Pemungutan PPh |

Koordinator Peluksana Pemotongan dan Pemungutan Pajak Penghasilan

(FZPPh) mempunyai wugas sebagai berikut:

a,

Menyusun rencana kerja Koordinator Pelaksana Pemotongan dan Pemungutan
PPh sesuai dengan perintah dari Kepala Seksi Pemotongan dan Pemungutan
PPh agar pelaksanaan tugas dapat berjalan dengan lancar dan terpadu.

Menyusun rencana pengamanan penenimaan permdongan dan pemungutan PPh
Sertd program  operasionalnya  berdasarkan potensi pajak, perkembangan
ckonomi dan keuangan serta realisasi penerimaan pajak tahun lalu, rencana
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penerimaan dan Kantor Pusat Direﬁturat Jenderal Pajak dan Kantor Wilayah
untuk mengamankan rencana penerimaan pajak tahun berjalan.

Menyiapkan pembuatan konsep surat rincian dasar pengamanan pajak atas
permintaan wajib pajak berdasarkan hasil penghitungan ketetapan pajak.
Mengkoordinasikan penerimaan dan penatausaghaan Surat  Pemberitahuan
(SPT) Masa dalam rangka pengawasan pembavaran angsuran  bulgnan
pemotongan can pemungutan PPh

Mengkoordinasikan pelaksanaan tugas bawahan pada Koordinator Pelaksana

Pemotongan dan Pemungutan PPh agar pelaksanaan tugas dapat berjalan
dengan lancar dan terpadu.

Menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas Koordinator Pelaksana Pemotongan
dan Pemungutan PPh sebagai pertanggungjawaban pelaksanaan tugas.

Korlak Pemotongan dan Pemungutan PPh 11
Koordinator Pelaksana Pemotongan dan Pemungutan Pajak Penghasilan

(P2PPh) mempunyai tugas sebagai berikut

il.

Menyusun rencana kerja Koordinator Pelaksana Pemotongan dan Pemungutan
PPh sesuai dengan perintah dari Kepala Seksi Pemotongan dan Pemungutan
FPh agar pelaksanaan tugas dapat berjalan dengan lancar dan terpadu.
Menyiapkan daflar rencana penelitian materinliverifikasi kantor atas SPT
Tahunan PPh Pasal 21 sesuai dengan kriteria vang ditentukan untuk
dileporkan atau dimintakan persetujuan kepada Kantor Wilayah (Kanwil).
Menyiapkan penerbitan surat perintah verifikasi lapangan berdasarkan dafiar
rencana verifikasi wajib pajek, verifikasi Pemotongan dan pemungutan PPh.,
sebagai dasar pelaksanaan tugas.

Mengkoordinasikan pelaksanaan tugas bawahan Koordinator Pelaksana
Pemotongan dan Pemungutan PPh dalam rangka kelancaran pelaksanaan
tugas,

Menyusun laporan kegiatan Koordinator Pelaksana Pemotongan  dan
Pemungutan PPh sebagai pertanggungjawaban pelaksanaan tugas.
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3.2.8  Seksi Pajak Pertambahan Nilai (PPN) dan Pajak Tidak Langsung
Lainnya (PTLL)
Kepala Seksi Pajak Petambahan Nilai (PPN} dan Pajak Tidak Langsung

Lamnya (PTLL) bertanggung jawab langsung kepada Kepala Kantor Pelayan

Pajak dan bertugas mengkoordinasi tugas dan kerja para Koordinator Pelaksana

PPN dan PTLL,

Kepala Scksi Pajak Petambahan Nilai (FPN) dan Pajak Tidak Langsung Lainnya

(FTLL) mempunyai tugas sebagai beriku -

a. Menyusun rencana kerja seksi PPN dan PTLL sebipal bahan penyusunan
rencana kerja Kantor Pelavanan Pajak,

b. Melakukan penatausahaan dan pengecekan SSP/Bukti Pemindahbukuan (Pbk)
dalam rangka pengawasan pembayaran.

¢. Menerbitkan Sural Teguran Pajak (SkF) wajib pajak yang belum memasulkkan
SPT Masa PPN dan PTLL untuk meningkatkan Pengusaha Kena Pajak atas
kewanban pajaknya dan sebagai bahan verifikasi

d. Melakukan penatausahaan dan pengecekan SPT Masa PPN dan PTLL.

€ Melakukan verifikasi kantor ats SPT Masa PPN dan PTLL dalam rangka
penerbitan Surat Ketetapan Pajak (SKP),

f. Membina para pegawai pada seksi PPN dan PTLL dalam rangka pembinaan
PERAWAI.

& Melaksanakan tugas-tugas khusus vang dipennighkan oleh Kepala Kantor
Pelayanan Pajak.

Kepala Seksi Pajak Pertambahan Nilai (PPN) dan Pajak Tidak Langsung Lainnya

(PTLL) membawahi 3 Koordinator Pelaksana (Korlak), vaitu:

1. Korlak PPN Industri

2. Korlak PPN Perdagangan

3. Korlak PPN Jasa dan PTLL

1. Korlak PPN Industri
Koordinator Pelaksana Pajak Pertambahan  Nilai (PPN)  Industri
mempunyal tugas sebapgai berikut
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Menyusun rencana kerja Koordinator Pelaksana PPN Industri sebagai bahan
penyusunan rencana kerja Seksi PPN dan PTLL.

Melakukan penatausahaan dan pengecekan Surat Pmberitahuan (SPT) Masa
PPN dan PTLL.

. Melakukan penataysahaan SSP/Bukti Pemindahbukuan (Pbk) PPN Industri

dalam rangka pengawasan pembayaran,

Menyiapkan konsep surat teguran kepada Kantor Pelayanan Pajak vang belum
memasukkan SPT Masa PPN Industri untuk mengingatkan wayib pajak atas
kewajiban pajaknya.

Menyiapkan konsep laporan bulanan Kantor Pelayanan Pajak di bidang PPN
Industri sesuai dengan ketentuan yang berlaku sebagai pertanggungjawaban
pelaksanaan tugas.

Membimbing pegawai pada Koordinator Pelaksana PPN Industri,

2. Korlak PPN Perdagangan

Koordinator Pelaksana Pajak Pertambahan Nilai (PPN) Perdapangan

mempunyal tugas sebagai berikut;

i

Menyusun rencana kerja Koordinator Pelaksana PPN Perdagangan sebagai
bahan penyusunan rencana kerja Seksi PPN dan PTLL.

Melakukan penatausahaan dan pengecekan Surat Pemberitahuan (SPT) Masa
PPN Perdagangan,

Melakukan penatausahaan dan pengecekan SSP/Bukti Pemindahbukuan (Pbk)
PPN Perdagangan dalam rangka pengawasan pembayaran

Menyiapkan konsep surat teguran kepada wajib pajak yang belum measukkan
SPT Masa PPN perdagangan untuk mengingatkan wajib pajak atas kewajiban
pajaknya.

Menyiapkan konsep laporan bulanan wajib pajak di bidang PPN Perdagangan
sesuai  dengan  ketentuan vang berlaku sebagai pertanggungawaban
pelaksanaan tugas.

Membimbing pegawai pada Koordinator Pelaksana PPN Perdaganpgan.
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Korlak PPN Jasa dan PTLL
Koordinator Pelaksana Pajak Pertambahan Nilai {PPN} Jasa dan Pajak

Tidak Langsung Lainnva (PTLL) mempunyai tugas sebagal berikut:

a,

Menyusun rencana kerja Koordinator Pelaksana Pajak Pertambahan Nilai
(PPN) Jasa dan Pajak Tidak Langsung Lainnya (PT LL).

Melakukan penatausahasn dan pengecekan Surat Pembentahuan (SPT) Masa
PPN Jasa dan PTLL

Melakukan penatausahaan SSP/Bukti Pemindahbukuan (Pbk) PPN Jasa dan
PTLL dalam rangka pengawasan pembayaran,

Menyiapkan konsep surat tegoran Repada Pengusuha Kena Pajak yang belum
memasukkan SPT Masa PPN Jasa  untuk mengingatkan PKP  atas
kewapbannya.

Menyiapkan konsep laporan-laporan bulanan Kantor Pelayanan Pajak di
idang PPN Jasa dan PTLL sesuaj dengan ketentuan yang berlaku sebapai
pertanggungjawaban pelaksanaan mgas.

Membimbing konsep laporan hasil material dan penenimaan bea materai serta
pajak ndak langsung lainnya.
Membimbing pegawai pada Koordinator Pelaksana PPN Jasa dan PTLL,

3.2.9 Seksi Penagihan

Kepala Seksi Penagihan bertangpung jawab langsung kepada Kepala

Kantor Pelayanan Pajak dan bertugas mengkoordinesi tugas dan kerja para

Koordinator Pelaksana Penagihan,

Kepala Seksi Penagihan mempunyai tugas sebapga berikut:

i

b.

Menyusun rencana kerja Seksi Penagihan agar pelaksanaan tugas dapat
berjalan dengan lancar dan terpady,

Mengkoordinasikan penerbitan surat leguran, surat paksa, surat perintah
melakukan penvitaan dalam rangka pencairan tunggakan pajak.
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Mengkoordinasikan pembuatan konsep perminasn jadual wakty dan tempat
pelelangan ke Kantor Lelang Negara sebagai pelaksanaan penagihan pajak
untuk mengetahui realisasi penagihan pajak,

Mengkoordinasikan pembuatan laporan pelaksanaan penagihan pajak untuk
mengetahui jumlah realisasi penagihan pajak

Mengkoordinasikan pembuatan laporan tata usaha piatang pajak untuk
mengetahui jumiah tunggakan pajak per jenis pajak dan per tahun pajak.
Mengkoordinasikan pembuatan laporan tunggakan pajak dan daftar pencairan
tunggakan pajak 100 wajib pajak terbesar,

Mengkoordinasikan tugas bawahan pada Sekst Penaghan  dalam rangka
kelancaran pelaksanaan tugas.

Kepala Seksi Penagihan membawahi 2 Koordinator Pelaksana (Korlak), yvaitu
l. Korlak Tata Usaha Piutang Pajak
2. Korlak Penagihan Aktif

l. Korlak Tata Usaha Piutang Pajak

Roordinator Pelaksana Tata Usaha Piutang Pajak mempunvai tugas

sebagai berikut:

& Menyusun rencana kerja Koordinator Pelaksana Tata Usaha Piutang Pajak agar

b.

pelaksanaan tugas dapat berjalan dengan lancar dan terpadu.

Menyiapkan lembar perhitungan lebih bayar dan daftar tunggakan pajak bagi
wiljib pajak vang mempunyai kelebihan pembayaran pajak berdasarkan surat
keputusan pengurangan dan kartu pengawasan tunggakan pajak

Menyiapkan konsep laporan tunggakan pajak per jenis pajak dan per thun
pajak.

Membimbing para pegawai pada Koordinator Pelaksana Tata Usaha Piutang
Pajak dalam rangka kelancaran pelaksanaan tugas.

- Mengkoordinasikan pelaksanaan tugas bawahan pada Koordinator Pelaksanas

Tata Usaha Piutang Pajak.
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2. Korlak Penagihan Aktif
Koordinator Pelaksana Penagihan Akt mempunya tugas sebagai berikur:

a. Menyusun rencana kerja Koordinator Pelaksana Penagihan Aktif sesuai dengan
perintzh dari Kepala Scksi Penagihan agar pelaksanaan tugas dapat berjalan
dengan lancar dan terpadu.

b Menyiapkan penerbitan surat teguran pajak berdasarkan buku pengawasan
penagihan, agar tunggakan pajak dapat dicairkan,

¢ Menyiapkan penerbitan surat paksa berdasarkan buku pengawasan penagihan,
agar tunggakan pajak dapat segera dibayar dan daluarsa penagihan pajak dapat
dihindar.

d. Menyiapkan penerbitan surat perintah melakukan penyitaan berdasarkan buku
pengawasan penagihan dan sural pemberitahuan skan dilakekan penyilaan
sebagai dasar pelaksanaan penyitaan

¢. Mengkoordinasikan pelaksanaan tugas bawahan pada Keoordinator Pelaksana
Penagihan Aktif dalam rangka kelancaran tugas,

3.2.10 Seksi Penerimaan dan Keberatan (Penkeh)

Kepala Seksi Penerimaan dan Keberatan (Penkeb) bertanggungjawab
langsung kepada Kepala Kantor Pelayanan Pajak dan bertugas mengkoordinasi
tugas dan kerja para Koordinator Pelaksana Pencrimaan dan Keberatan (Penkeb),
Kepala Seksi Penerimaan dan Keberatan mempunyai tugas sebagai berikut-

2 Menyusun rencana kerja Scksi Penerimaan dan Keberatan agar pelaksanaan
tugas dapat berjalan dengan lancar dan terpadu,

b. Mengkoordinasikan pelaksanaan penelitian kelengkapan dan kebenaran Surat
Setoran Pajak (SSP) dan pembukuan pada Buku Kas harian untuk mengetahu
jumlah penerimaan pajak Kantor Pelayanan Pajak yang bersangkutan.

¢.  Mengkoordinasikan pelaksanaan pembukuan dan penenmaan kas bruto
maupun murni dan netio sebagai bahan laporan penncian pencrimaan pajak
dan dafiar perbendaharaan VI
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Mengkoordinasikan pelaksanaan penatausahaan SKKPP/SKPB perhitungan
lebih bayar dan data hutang pajak dalam rangka memberikan pelayanan
kepada wajib pajak tentang keputusan pengembalian kelebihan pembayaran
prjak.

Mengkoordinasikan dan mengidentifikasikan surat-surat keberatan dan atau
permohonan yang diterima dari wajib pajak dalam rangka penyelesaian
keberatan, konsep wraian banding dan peninjavan kembali atas ketetapan
pajak.

Mengkoordinasikan pembuatan surat himbauan kepada walib pajak agar
pengajuan kembali surat keberatan dan atau permohonan sesuai dengan
persyaratan formal vang ditentukan,

Mengkoordinasikan pelaksanaan tugas bawahan pada Seksi Penerimaan dan
Keberatan (Penkeb) dalam rangka pembinaan para pegawai

Membimbing pegawai pada Seksi Penerimaan dan Keberatan dalam rangka
pembingan pegawal

Kepala Seksi Penerimaan dan Keberatan (Penkeb) membawahi 3 Koordinator
Pelaksana (Korlak), vaitu:

]

lad

Py

Korlak Tata Usaha Penerimaan, Restitusi dan Rekonsiliasi
Korlak Keberatan Pajak Penghasilan (PPh)
Korlak Keberatan PPN dan PTLL

- korlak Tata Usaha Penenmaan, Restitusi dan Rekonsiliasi

Koordinator Pelaksana Tata Usahka Penerimaan, Restitusi dan Rekonsiliasi

mempunyai tugas sebagai berikut:
a Menyusun rencana kerja Koordinator Pelaksan Tata Usaha Penerimaan,

b

Hestitusi dan Rekonsiliasi sesuai dengan perintah dari Kepala Seksi
Penerimaan dan Keberatan (Penkeb) agar pelaksanaan tugas dapal berjalan
dengan lancar dan terpadu.

Menyiapkan konsep Laporan Perincizn Penerimaan Pajak (LP3) berdasarkan
buku kas perincian sebagai penerimaan pajak Kantor Pelayanan Pajak.
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Menatausahakan SPMKP/SPMB yang telah diuangkan oleh wajib pajak dafam
rangka penertiban administrasi.
Menyiapkan daftar perbendaharaan no. 8 (pajak 8) berdasarkan buku restitusi
dan atay SPMEP/SPMB lembar ke-2 yang telah divangkan, vang telah
diterima dari Bank Pembayar (Bank Tunggal) atau dari Kantor Pos dan Giro
untuk mengetahui jumlah realisasi pengembalian pajak oleh negara pada
Kanmor Pelavanan Pajak yang bersangkutan.
Menyiapkan penerbitan tagihan bunga kepada wajib pajak atas keterlambatan
penerbitan SPMKP,
Menyalurkan Surat Setoran Pajak (S5P) untuk kepentingan pengawasan
pembayaran pajak.

Menginmkan Surat Setoran Pajak (S5P) dan Bukti Pemindahbukuan i Pbk)
dengan surat perhitungan antar Kantor Pelayanan Pajak (SPH Kirim) ke
Kantor Pelayanan Pajak yang berhak dan vang bersanghkutan untuk penertiban
administrasi.

Membimbing pegawai bawahan pada Koordinasi Pelaksana Tata Usaha
Penerimaan, Restitusi dan Rekonsiliasi dalam rangka pembinaan pegawai.

: Manghmrdmamkan pelaksanaan tugas bawahan pada Koordinator Pelaksana

Tata Usaha Penerimaan, Restitusi dan Rekonsiliasi dalam rangka kelancaran
tugas.,

Korlak Keberatan Pajak Penghasilan (PPh)
Koordinator Pelaksana Pajak Penghasilan (PPh) mempunvai tugas sebagpi

berikut:

.

Menyusun rencana kerja Koordinator Pelaksana PPh sesuai dengan perintah
dari Kepala Seksi Penerimaan dan Keberatan (Penkeb) agar pelaksanaan tugas
dapat berjalan dengan lancar dan terpadu

b. Melakukan identifikasi surat-surat keberatan dan atau permohonan peninjauan

kembali ketetapan pajak dalam rangka penvelesaian keberatan konsep uraian
banding dan peninjauan kembali atas ketetapan pajak penghasilan orang



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

45

pribadi, pajak penghasilan badan, pemotongan dan pemungutan  pajak
penghasilan.

¢. Menyiapkan konsep surat penolakan atas pengajuan keberatan, dam atau
permohonan  peninjauan  kembali wajib  pajak vang tidak  memenuhi
persyaratan formal,

d. Menyiapkan konsep rnisalah penyelesaian keberatan, yang wewenangnya
dilimpahkan kepada Kantor Pelayanan Pajak.

¢. Menyiapkan konsep laporan bulanan penyelesaian keberatan, banding, dan
peninjauan kembali atas ketetapan pajak berdasarkan buku register masing-
masing.

[ Membimbing bawahan dalam pelaksanaan tugas bawahan Koordinator
Pelaksana Keberatan Pajak Penghasilan dalam rangka kelancaran tugas.

3. Korlak Keberatan PPN dan FTLL
Koordinator Pelaksana Keberatan Pajak Pertambahan Nilai (PPN) dan

Pajak Tidak Langsung Lainnya (PTLL) mempunyai tugas schagai berkut:

a  Menyusun rencana kerja Koordinator Pelaksana Keberatan PPN dan PTLL
sesual dengan periniah dari Kepala Seksi Penerimaan dan Keberatan
(Penkeb) agar pelaksanaan tugas dapat berjalan dengan lancar dan terpadu.

b. Melakukan identifikasi surat-surat keberatan dan atau permohonan peninjauan
kembali ketetapan pajak dalam rangka penvelesaian keberatan konsep uraian
banding dan peninjavan kembali atas ketetapan Pajak Pertambahan Nilai
(PPN) dan Pajak Tidak Langsung Lainnya (PTLL).

¢ Menyiapkan konsep surat penolakan atas pengajuan keberatan, dan atau
permohonan  peninjauan kembali wajib pajak vang tidak memenuhi
persyaratan formal.

d Menyiapkan konsep risalah penvelesaian keberatan, Vang wewenangnya
dilimpahkan kepada Kantor Pelayanan Pajak.

e Menyiapkan konsep laporan bulanan penyelesaian keberatan, banding, dan
peninjauan kembali atas ketetapan pajak berdasarkan buku register masing-
masing,
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f. Membimbing bawahan dalam pelaksanaan tugas bawahan Koordinator
Pelaksana Keberatan Pajak Pertambahan Nilai (PPN) dan Pajak Tidak

Langsung Lainnya (PTLL) dalam rangka kelancaran tugas.

3.2.11 Kantor Penyuluhan dan Pengamatan Potensi Perpajakan
Kantor Penyuluhan Pajak secara struktural berada di bawah Kantor

Pelayanan Pajak (KPP) dan bertupas melaksanakan penyuluhan dan pelayanan

konsultasi perpajakan kepada masyarakat yang meliputi semua Jemis pajak yang

memjadi  wewenang  pemungutan  Direktorat  Jenderal Pajak. Untuk
menyelenggarakan tugas tersebut Kantor Penyuluhan Pajak mempunyal tugas
sebagai benkut:

l. Mengkoordinasikan penyuluhan di bidang perpajakan yaitu tentang Pajak
Penghasilan (PPh), Pajak Pertambahan Nilai (PPN) dan Pajak Tidak Langsung
Lainnya (PTLL), serta Pajak Bumi dan Bangunan (PBB) kepada masyarakat.

2. Mengkoordinasikan pelayanan konsultasi di bidang Pajak Penghasilan (PPh),
Pajak Pertambahan Nilai (PPN) dan Pajak Tidak Langsung Lainnya (FTLL),
serta Pajak Bumi dan Bangunan (PBB) kepada masyarakat

Kantor Penyuluhan Pajak membawahi 3 Koordinator Pelaksana {Korlak), vaitu:

l. Korlak Tata Usaha

2, Korlak Penyuluhan Perpajakan,

3. Korlak Ekstensifikasi dan Monografi.

3.3 Kegiatan Pokok Kantor Pelayanan Pajak Jember

Sebagai aktivitas kerja dalam menyelenggarakan tugas seperti vang telah
ditetapkan dalam Keputusan Menteri Keuangan, Kantor Pelayanan Pajak Jember
mempunyal beéberapa bagian atau secksi untuk mempermudeh pekerjaannya,
Masing-masing seksi mempunyai kegiatan sendiri, tetapi masih memiliki
keterkaitan antara scksi vang satu dengan seksi yang lainnya, Secara paris besar
kegiatan pokok Kantor Pelayanan Pajak Jember adalah sebagai berikut:
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. Kegiatan pada Sub Bagian Umum

Kegiatan pada bagan ini adalah mengenai masalah intern kantor, antara lain
masalah kepegawaian, urusan rumah tangga dan perlengkapannya, urusan tata
usaha dan laporan serta keuangan

- Kegiatan pada Seksi Pengolah Data dan Informasi (PDI)

Kematan pada seksi imi adalah melakukan urusan pengolahan data, penyajian
informasi, penggalian potensi perpajakan dan ckstensifikasi wajib pajak
Kegatan pada Seksi Tata Usaha Perpajakan (TUP)

Kegiatan pada seksi ini adalah mengenai tentang urusan tata usaha wajib pajok
vang mehpun pengaftaran wajib pajak, penginman Surat Pemberitahuan
(SPT} pajak tahunan, menerima pengecekan SPT Tehunan, penelitian Surat
Ketetapan Pajak (STP) dan mengarsip berkas wajib pajak.

Kegiatan pada Seksi Pajak Penghasilan Orang Pribadi

Kegiatan pada seksi ini adalah melakukan penatausahaan dan pengecekan
surat Pemberitahuan (SPT) Masa, selain itu scksi pajak penghasilan orang
pribadi juga melakukan verifikasi lapangan atas SPT Masa dan SPT Tahunan
terhadap wanb pajak vang tidak memenuhi pembayaran angsuran bulanan
(masa) PPh Pasal 25. Seksi ini juga mengadministrasikan SPT Masa (SSP) ke
dalam buku tabelaris dan mengarsip ke dalam berkas wajib pajak.

Kegiatan pada Scksi Pajak Penghasilan Badan

Kegiatan pada seksi adalah melakukan penatausshaan dan penpecekan SPT
Masa, untuk memantau dan menyusun laporan pembayaran angsuran bulanan
(masa) sertia melakukan verifikas: atas SPT Masa dan SPT Tahunan PPh
Pasal 25 Badan,

Kegiatan pada Seksi Pemotongan dan Pemungutan PPh {P2PPH)

Kegiatan pada seksi ini adalah melakukan penatausahaan dan pengecekan SPT
Masa dan SPT Tahunan atas potongan/ pemungutan pajak penghasilan wajib
pajak vang tidak terdafiar dan yang tidak dimasukkan dalam surat
pembentahuan Dalam melakukan penatausahaan dan pengecekan SPT Masa
dilakukan ke dalam buku tabelans dan mengarsip ke buku wajib pajak.
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7. Kegiatan pada Seksi Pajak Pertambahan Nilai (PPN) dan Pajak Tidak Langsung
Lainnva {PTLL)
Kegiatan pada seksi ini adalah melakukan urusan penatausahaan dan
pengecekan SPT Masa PPN dan PTLL, menyusun rencana pengamanan dan
pencrimaan PPN Industri, PPN Perdaganpgan, dan PPN Jasa dan PTLL
berdasarkan potensi pajak, perkembangan ekonomi, keuangan dan realisasi
penerimaan tahun lalu serta realisasi tahun berjalan.

8. Kegiaian pada Seksi Penagihan
Kegiatan pada seksi ini adalah melakukan tata usaha piutang dan tunggakan
pajak serta menyiapkan surat teguran dan melakukan penagihan paksa kepada
wajib pajak.

9. Kegiatan pada Seksi Penerimaan dan Keberatan (Penkeb)
Kegiatan pada seksi ini adalah melakukan urusan tata usaha penerimaan dan
restitusi yaitu penyusunan laporan penerimaan pajak, pembukuan regisier,
pemindahbukuan, mengolah dan  menatausahakan  bermacam-macam
penerimaan pajak serta mengarsip surat keputusan pengembalian pembayaran
pajak dan surat-surat perintah membayar kelebihan pajak dan melakukan
rekonsiliasi penerimaan pajak, pengolahan dan penyaluran SSP serta
perhitungan pajak.
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Berdasarkan hasil Prakiek Kerja Nyata vang telah dilaksanakan pada

kKantor Pelavanan Pajak (KPP} Jember  mengenar prosedur pelaksanaan

administrasi angsuran bulanan PPh Pasal 25 atas wajib pajak orang pribadi dapat

diambil suatu kesimpulan sebagm bernkut-

i

Segala prosedur Kegiatan vang dilaksakan pada Kantor Pelayanan PPajak
Jember telah  dilaksanakan  sesuai  dengan  permturan-peraturan vang
dikeluarkan oleh Depareman Kewangan RI atau Direktorat Jen deral Pajak.
Struktur organisasi KPP Jember menggunakan struktur gans, dimana para
bawahannya bertanggung jawab langsung pada pimpman dan pimpinan
membernkan wewenang langsung kepada para bawahannya,
EPP Jember adalah tempat vang ditunjuk oleh pemenntah untuk memberikan
pelayanan di bidang perpajakan kepada masyvarakat atau wajib  pajak
Pelayanan tersebut meliput pelayanan atas penggalian potensi pajak d-en_g;m
penyuluhan perpajakan, pelavanan dalam NFWP, pelavanan dalam pelaporan
pembayaran pajak, pelayanan penerimaan pajak, restitust pajak, pelayanan
atas keberatan dan pelayanan atas angsuran bulanan serta penundaan pajak.
Wajib pajak menghitung, memperhitungkan dan membayar sendiri jumlah
pajak yang terutang sesuai dengan Ketentuan Peraturan Perundang-Undangan
Perpajakan, sehingga penentuan besarnya pajak vang terutang berada pada
wajib pajak sendiri

Prosedur pelaksanaan administrasi angsuran bulanan PPh Pasal 25 atas

wayib pajak orang pribadi adalah sebagai berikut

Dimular dan wagib pajak membavar sendin angsuran pajaknya melalui Bank
Persepsi/Kantor Pos dan Giro dengan membawa SSP rangkap S vang telah
Musi oleh wajib pajak. Setelah wajib pajak membavar angsuran pajakova,
maka  wajib pajak  diwajpibkan melaporkan  pembayarannya ke Kantor
Pelayanan Pajak melalu Tempat Pelayanan Terpadu (TPT) dengan membawa

47
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bukt pembayaran dari Bank Persepsi/Kantor Pos dan Giro yang berupa S5P
lembar ke-1 dan lembar ke-3.

Petugas Penerima SSP di TPT menerima, mengecek, memben cap KPP dan
memaraf 5P dari waph pajak. dan membuat Lembar Pengawasan  Arus
Dokumen (LPADN. Potongan bukn penenmaan sueat vang terdapat pada
LPAD diberikan kepada wajib pajak beserta dengan SSP lembar ke-1,
Sedangkan SSP lembar ke-3 diambil dan dicatat dalam buku ckspedisi dan
petugas penerima 551 di TPT membuat register hanan, Setelah SS9 lembar
ke-3 direkam kemudan dikicim ke scksi PPh Pasal 25 orang pribadi beseria
dengan LPADnya.

S5F lembar ke-2 dan lembar ke-4 diambil oleh Bank Persepsi Kantor Pos dan
Giro, setelah dirckam SSP lembar ke-2 tersebut dikirim ke KPKN dan SSP
lembar ke-4 disimpan oleh BankPersepsi/Kantor pos dan Giro sehaga arsip.
Oleh KPKN dikinm ke KPP melalui seksi Pencrimaann dan Keberatan vang
berupa kumpulan SSP lembar ke-2, 4 lembar DA. 08.01/LHPP (2 lembar
dikirimkan ke Kantor Wilayah dan 2 lembar diterima oleh seksi Penerimaan
dan Keberatan ,dan | lembar tellstrook.

Pada Scksi Penerimaan dan Keberatan  SSP lembar ke-2 yang diterima
dipisahkan perjems pajak. dan dibual Laporan Penerimaan Pajak Bulanan
(LPP Bulanan} kemudian didistribusikan ke seksi PPh Pasal 25 Orang Pribadi,
. dckst PPh Pasal 25 Orang Pribadi mencrima SSP lembar ke-2 dari Seksi
Penenmaan dan Keberatan dan menenma SSP lembar ke-3 dan TPT. Setelah
menerima 35P lembar ke-2 dan lembar ke-3 maka S5 tersebut disortir
menurut NPWPnya dan dibedakan menurut golongan wajib pajaknya dan
diurutkan NPWPnya dari urutan NPWP terkecil hingga urutan NPWP vang
terbesar.

S5P lembar ke-2 dan lembar ke-3 vang telah disortir kemudian ditatausahgkan
ataw dibukukan ke dalaem buku tabelaris luly ditnasukkan ke anak berkas
mesua dengan NPWPnya.
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I Setelah dimasukkan kedalam anak berkas. maka SSP tersebut disimpan.

Setelah 1 whun atau akhir whun pajak dikinm ke seksi Tata Usaha Perpajakan
(TUP) uniuk diarsip,

8. Daluarsa atau dimusnahkan.
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Bersama ini dengan hormat kami beritahuban, bahwa Buna melenghapi persyaracen kelfulusan
dalam mengakhini studi pada pendidikan Program Diploma [11 Ekonomi para mahasisiva
diwajibkan melaksanakan Prakiek Kerja Nyata {PEN).

Sehubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan Instanst vang Saudara pimpin untuk

menjadi obyek aauy tempal PEMN, Adapun mahasiswa vang akan melaksanakan Iugiaﬂn
| tersebur sdalak :

No. Nama NIM ‘Bidang Studi
© | ANITA DEWI 0] = 2009 | ATM. Keuangan

2 | SUDARTIK HAHMAWATI 01 = 2263 | AIM. Keuangan

3 | IMAM HIDAYAT 01 = 2371 | AmM. Keuangan

Adapun pelaksanaan Prakiek Kerja Nyata terseba pada bulan :

Janari 2004 = Pebruari 2004

Kami sangat mengharapkan jawaban atas p:nnn-ﬁ-unan e sebirt ran sekiranya diperlukan
gy T persyaratan lrinnys kami bersedia memenuhi

Atas perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampaiken terima kasth,

# . a.n Dekan

Blargha PENMan'200;
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Iampiran 2

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIN INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH X11 JAWA BAGIAN TIMUR 11

. KANTOR PELAYANAN PAJAK JEMBER
JL KHWahld Hasylm No. 1 { Kotak Pas 75 - Telp, (0331) 487%7 . 487545) Jember 58137

homsopage ILIF @ hittp @ I woaw. pafake po.id

Movembee
Momor - 5 104 (WP KPR 1001/2603 &7 Okiober 2003
Sifat : Binsa
Hal : Kesediaan Menjadi Tempat Magang /Fi<(

Yih Dekan Fakulias Ekonomi UNE]

LUp. Pembantu Dekan 11

I Jawa Mo, 17 Kotok Pos 125

JEMBER :

Menunjuk Surat Dekan Fakultas Ekonotni Universitas Jember Nomor : 3920¢7.25. L4/P.6/2003
tanggal 16 Okiober 2003  perihal Kesediaan Menjadi Tempat PKN Mahasiswa Fak. Ekonomi UNEJT ,
dengan ini dibenitahukan bahwa kami bersedia menerima mahasiswa vang akan melaksanakan PEKN  dj
Kantor Pelavanan Pajak Jember,

Adapun pelaksanasnnya sesuai dengan jadwal yang Saudara rencanakan yaitu pada bulan Januari
sampa dengan bulan Februasi 2004 dan jumlzh mahasiaswa vang Magang sebanyak 2 ( dua ) orang seperti
tersebut dalam surat Saudara.

Perlu dikelahui bahwa bagi para mahasiswa yang PEN untuk mematuhi scgala peraturan yang
berlaku di kantor kami dan segala prasarana pelaksanaan PR memjadi tanggpung jawab Sawdara,
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lampiran 3

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH XII JAWA BAGIAN TIMUR 11

KANTOR PELAYANAN PAJAK JEMBER
Il KH Wakhid Hasymn No | (Kotak Pos 78- Telp. (0331) 487567-487845) Jember 68137

o ___ homepage DUP "hitp:irwww. pagak go i1

SURA L

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Mama
I

Pangkat'Golongan
Jabatan

Mencrangkan bahwa:

Mama

NIM

Fakulias

Program Studi

Universitas’ Perguruan Tingg

ARAN CHJA

Nomor: KET- 2 cAWPL12Z/EP.OT0 112004

. Erwina Devi Kenbonowati, SP.MM.
: DG00T252

: Penata / OI-c

: Kepala Sub Bagian Umum

Kantor Pelayanan Pajak Jember

Sudartik Rahmawati

c 010803102263

¢ Ekomomi

: D-I Adpumstrasi Keuangan
: Universitas Jember

Pada tanggal 23 Januari sampai dengan 27 Pebruari 2004 mahasiswa tersebut di atas
sudah melaksanakan Prakick Kerja Nyata di Kantor Pelayanan Pajak Jember.

Jember, i Maret 2004
/ Kepala Sub Bagian Umum

R

Erwina Devi Kentjonowati, SP.MM.
WNIP 060087252
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Iampiran 4

@- DEPARTEMEY KELANGAN R1 SURAT SETORAN PAJAK LEMBAR l 1

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR PELAYANAN PAJAK (SSP) Untak Arsin WP
I rsip

g AL Jl DL Jel I F ] I ] 0 L] L]

S 1T u"l:'lI,H..l" N Mk Wi ek oy dlieuiiky

"—A w}] : LA B R R R R R I B N B B O R R R R O O O e O I T T T T o S R T TR O B |
&MAT : lllllllllllllllllllllllllll LI LI B BN B B A O Bk oRR R RN R d AR RN A kN E e o oE
P/Kode Jenis Pajak  Kode Jenis Setoran Uraian Pembayaran

|'|J |||| ......................... A

Masa Pajak Tahun
Peb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Oki ] Nop | Des | | | | |
| B 1 Civist tebun Jeratanguye pafak
:I-'ﬂdi-' Al praky salnd st Kodow DL0A Gaeal micrd oy barkesoon

or Ketetapan :| [ | | | ..|"|_! | |"| | 1"| | | |J"|_l_J

rranal omor Kevenpaar - ST SKPER. SKPERT

lah Pembayaran Terbilang
MDA FIETIE Eediid

Diterima oleh Kantor Penerima Pembayaran Wajib Pajal/Penyetor
TAREER] e eiinmrsissnass P, , gl -
Cap dan hakld forgas e ol bt g
L e ———— Nama Jelas :

I budu priunfuk pengisiea

2.01
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DEPARTEMEN KEUANGAN R
! DIREKTOHRAT JENDERAL PAJAK
EANTOHR PELAYANAN PAJAK

SURAT SETORAN PAJAK

s 4]

(SSP)

Untuk KPP melalui KPKN

WP

FEini I.|||".lx.|'.l.' womcr Pkl Wb

NN EEE

Pk vy vl

MA “rl} lllll LI R A I O I R ] & F L R O o e T T T T T S Y
FAMAT 0 e nm s sn v smsmmmorwon 4 mm e om0 e o R
PiRode Jenis Pajak Kode Jenis Setoran Uratan Fembayaran
! | | | ..........................
Masa Pajak Tahun
I Il I
Peb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des [ l 1 |

| | Lt aadoais Westianigmpa paiak

anda stlirep pada saloh saty folom bulim etk mene vaag beekiveas

o Reelelapan 1| II | _I_ I

wirwd Mamor Ketetapan © ST SEPER, SEDERT

[N N AN

fah Pembayaran Terbilang
g rupaah perak
Diterima oleh Kanter Penerima Pembayaran Wajib Pajak/Penyetor
Tanggal .oovovveiiinconsecresn " sinsamesa TR wesacnseiinss i
Cap dir fanka g Cap dan waly fasgun
ma Jelas : .. —— Nama Jelas ? e g S ke LSRR

g Validasi Kantor Penerima Pembayaran

5
i

tnrku peniniuk pengisios

2.01
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) DEPARTEMEN KEUANGAN R SURAT SETORAN PAJAK LEMBAR 3
! DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

S KANTOR PELAYANAN PAJAK (SSP) itk diinaekan
....................... A oleh WP ke KPP

WP | ![||||||I

s aveper Nowvor Pk 10iiiih P v ol

AMA WP B e G R A R S R S S e e e

LP/Kode Jenis Pajak  Kode Jenis Setoran

N g b e ——

Masa Pajok Tahun

1 —_—

|I Peh | Mar | Apr | Mei | Jun | Jol | Ags | Sep ].{Jkl | Nop l Des | | | | _J

T fvkr & ﬁu.',}.hl;['|||.:,l,|-|'..'||

anda s i stk menin Bobow Baidan et maen T Mt Rmi iy

w0r Ketetapan

NI T

] Nouwer Kedsvaro | ATE SEPKH, SEPCRT

lah Pembavaran Terbilang
A el ey

Diterima oleh Kantor Penerima Pembavaran Wajib Pajak/Penvetor
Tanpggal s i e iy S -] PR s

Ll ol Sanadsl K oo i sy e

ma Jelas @ ... - — NUEIR SRR 2 i i e
g Validasi Kantor Penerima Pembayaran

B

)

Bk pefrink prgliias

2.01
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MHEERK TEHRAT JENDERAL PAJAK

% DEPARTEMEN KEUANGAN B1 | SURAT SETORAN PAJAK

) KANTOR PELAYANAN PAJAK (S S P)

..... L L e B et Lt L L LR L E 1]

LEMBAR ‘ 4

Lintuk Bank Persepsi/
Kantor Pos & Giro

N | I N O 0

eraned dlavigian Neovor Poded Wi Podod pang okl

VIA WP R R LT T T ———————

AMAT S

..................................................................

P/Kode Jenis Pajak  Kode Jenis Setoran

11 L L]

Musa Pajak

Peb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Aps
|

s

rd Bl pada sadak N Bvalini Dudie mbak mdse vemee bl :-_l_-m-_-....

Tahun

i IO CTPT AT L U [RER LT

orKetetapan  :| | | | | [/ | |

earnl Meweor Keiriapay - STE SKPER, SEPCRT

lah Pembayaran Terbilang

'nr;.lfr Fafaian ptrack

Diterima oleh Kantor Penerima Pembayaran

LT T R
Cap dfan fagake daagan

Wajib PajakPenyetor

B e e L ] lgj e e

Nama Jelas :

L A by iagan

ig Validasi Kantor Penerima Pembayaran

buku partniuh paugiion
p
2.01
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DIRERTORAT JENDERAL PAJAK

RANWTOR PEL AYAY AN PALAK
: (SSP) Lintuk Arsip Wajib Pungue

B e R atau pihak lain

w3 DEPARTEMEN KEUANGAN R SURAT SETORAN PAJAR LEMBAR | 5 :

=
-

L

Feataee dvignn Neaiie? Pedal Bk Pk vymmr alanmdinls

MA WP
AMAT -

.................................................................

...........................................

PrRode Jenis Pajak  Kode Jenis Sctorn

Masa Pajubk Fabiun

Jun . Jul | A I S ‘ ki | HupJ Ihis ] |_ I

e Ao e ey sty dadvmr finfioy i e veiug e s

Muei

Peh

Mar | Apr

o Ketetapan ;| |] L] ¢ A W rd | [+ ] ]

eEikEl Nowrow Kehetopao - BT80S PN TP RT

lah Pembavaran Terhilung

Eapan Fuirk g

Di[_:rim:l aleh Kantor Penerim:a Pembayaran
TREZEAL <o i miiminni

: s O o O AT i e S T —
Loy ot Aoy dvppratl [ O R

R o e e Mama Jelas @ s

g Validasi Kantor Penerima Pembayaran

Buks prtun ik pengicas

il
L]

201



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

NTOR PELAYANAN PAJAK

lampiran %

LEMBAR PENGAWASAN ARUS DOKUMEN

Nomor © 5-309 /WPJ, 12 /KP. 1003 /2004
Tanggal - 40 Maret 2004 Jam 10:35
ma : Catur Harini Xartiningty=s NPWP 06,075, 691,2=62
mat : J1, Jayanegara Ib / 26 Jeaber No. PK.P
i MsThn pajak:  Pebruari 2004
FAs*’  SPT Masa PPh Crang Pribad! Rp. 130.750,-
———————%iirwﬁhnuh+—¢ﬁ-Eﬁaet 2004
TEMPAT PELAYAMAN TERPADU Uralan PrTg Uralan P Ty
1 Urelian PH/!Tg Diterskan ke : PEMNYIDIKAN
rat diterirma | 1. [angeung GEtT L 1 R 1. Dibartahusen kepenuniut umuem
2. mglalui pos 2. Ditadma Seksi 2 Paryidikgn 00 |l
3. Saelesal dproses 1 Salesaldiedlk 000 | ...
4. Disarmpeikan kapanuria umum
—— PENGELOLAAN PENETAFAN
SPT. Tahunan PPh f masa PPN |1 zTP
1E Uralan PriiTg I T EKPN
A ——— Uralan Pr/Tg 1 BHPKB
akal PEMGOLAHAN SPT 4 CKPKBT
fima Saksl 1. Dicalai pada 18 - 1 5 SKPLB
8l ciproses 2. Ssiesal di-Edil —== I
fLUSKEN ke 3. Selezal dirakam ESTITUS
L. 1 . 4. Dicatet pada 10 -3 . EEPKPP
trirma Seksi PEMERIKSAAN 2. 5PMKP
asal diprosss 6. Langkap PENGARSIPAMN
rushkan ke 7. Bedarhana ! 1. Dimasukan keinduk barkas
s i e e ] T Lapangan 2. Dilaruskan ke ;
Diferima Seks 7.2 Kantor . R
Selesal diproses 3. Diterima kamball

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

KANTOR WILAYAH
KANTOR PELAYAMAN PAJAK
gon (03%1) 487567 - 487845 Facsimis : 406744
BUKTI PENERIMAAN SURAT
momeor : S=399/WPJ.12 [KP. 1003 /2004
Mma : CGatur Harini FEartiningtyae M.RW.R P 06,035, 612 =f2f
ne No. PKP |

J1. Jayanegara Ib / 26 Jember

MaThn Pajak . pebraari 2004

#Pa3: SPT Masa PPh Orang Pribad{ Rp.. 130.750,=

DIP 3. 16 - 96

Tgl, Masuk: 10 Maret 2004

Jember, 10 Maret 2004
Pafugas panarima,

Ahmad Affifudin
P OB009ETET
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P I
DEFARTEMEN KEUANGAN REPLBLIKINDONESIA |

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

KEANTOR PELAYAMAN PAJAK JEMEBER

NOTA PENGHITUNGAN PAJAK PENGHASILAN

st [X]skexe [ |sweker’ [ Iskee  [] sken

Pajak: ORANG PRIBADI D BADAMN
r Ketatapan! Tgl Penerbitar,
usan Tgl Jaluh Tempo
Pajak Tahun Pajak A
PT Lengkap
paikan
BMmeriksaan Mo LPP LAP-  ANPJ 12¢ KPP 10044 2002
\
X
jaan’ Usaha ) KLU {5 digit) Jesi2
1} Kode Pos

D Pembilkuan
enghitungan Penghasian R -

E[ Norma Penghitungan

URAIAN JUBLAH MENURUT
SPT WP FISCUS

aradaran Usaha

larga Pokok Penjualan

. Laba/ Penghasilan Bruto usaha (1-2) atau penghasilan netto dari usaha
. Penghasiian Jasal pekerjaan bebas lainnya
Penghasilan sehubungan dengan pekerjaan

___Jumiah {a+bc]

engurangan penghasilan brutol biaya perusahaan, biaya jabatany pensiun,
iran pansiun, dan uran THT

umlah penghasilan netto: dari usaha sehubungan dengan pekerjaan
§.d.-4)

'anghasilan dari luar usaha

. Penghasilan Netto luar negeri
. Penghasiian netlo: dari luar usahal penghasilan lainnya

Jurrilah (a+h)

umiah Penghasilan Netio (5+8 ¢}

. Kompansasi kerugian
., Penghasilan Tidak Kena Pajak

asilan Kena Pajak (7-8.a.-8 b]

T

VEMNP-B5



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

"
YA - WAL -
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i hilang agar s para
ko b anhir
cani Ii 1 TR

Wi Pagh pisdah O
luiair s Peyak bima nomema

nrEsads S0y MFAMEASEY DASNIIEA

FERHATLEA™S

Foartu n g dmam part haik b L b T i |

reclapor e Kamior Pelavorss Pajib el

. | G = ol i i il T
._' fi v RN LR | III Al i L

=

] St

T aban
I 5 il AT e Py ot el ool S e lageriss dinie
Kz s [k Laer wiaa pue Katnor elasres Paglk bau
W phente - ling, v e pasalk g o

BERSANEA ASIA ALESTRARTGES LA™ 54
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LIFEALAN JUMLAH MENURUT
SPT WP FISCUS
edit Pajak .
_Dipotong/ dipungut oleh pihak lain
__a.1. PPh Pasal 21
8.2 PPh FPasal 22 = =
_ a3 PPhPasal 23 ) 2
ad Lain-lain z
8.5 Jumlah({al+al+ad+ad) i =
Dibayar sendiri
__b.1. PPh Pasal 22 -
b.2 PPh Pasal 24 =
__b3 PPhFasal 25 = =
b4 PPh Pasal 20 - =
b5 Jumiah{b1+b2 +b.3 +b.4 ] -
_Diperhitungian
c.1. STP (Pokok) =
o2 SKPKB [Pokok) - -
c.3. SKPKBT (Pokok) = E
¢4 SKPLB = -
c.5. Jumlah (c1.+c2 +c 3 +c d | -
Jumiah Pajak Yang Dapat Dikreditkan (8.5 +b.5 +£.5 | = -
Kurang Bayar (10-11.d.) _
jak Penghasilan yang |:| Lebih Bayar {11.d.-10)
| [ 1w (10=11.d} :
nks Administras):
aTP
a.1. Denda pasal 7 KUP o
a? Denda pasal B {7} KUP -
a3, Denda pasal B (3) KUP =
84 Bunga Pasal 19(1) atau Pasal 18{2| KUP
2.5 Bunga Pasal 19(3) atau Pasal 14{3] KUP =
SKPKB__
_b 1. Kenaikan pasal 8(5) KUP
b2 Kenaikan pasal 13(3) huruf a KUP
__b.3. Bunga pasal 13(2] -
__SKPKBT
Kenaian pasal 15(2) -
Jumlah Sanksi Administrasi (a atau b atau c) =
E[ Masih Harus Dibayar {12+13.d.) -
miah yang: b [ Lebih Bayar (12.b.
£ | NIHIL({12.c)
g Citslin Disetujul Ditetepkan | Penomoran | Data [Kontrol] — Ekspedisi Arsip
: Eniri
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Lampiran B

e "Bl e
¥ it |
" B

UHENRTEREN KELANGAN 31 BUKTI PEMINDAHBUKUAN

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
EANTOR PELAYANAN PAJAK
JEMBER

Lembar 1, 2, 3,

m Permohonan WP

MNormos

Dary
Mama
Alamait
NPWP
Jemis Pajak
hlasainhun
STPISKPISKPT *)

Tanggal

Nama

Adamat

NFWP

Jers Pajak
Mazadtahun
STPSKFP/EEPT %
Tangeal

Berluku Sejak :
Jumlah Pemindahbukisan P Rp
Drengan huraf 4

*Woret yang tidak perlu

Ll | Unfuk Wolih Pajal

Lbr 2 - Untak K7

Lbr 3 : Untuk KPP (shg Pengorsng)
Libr 4 : Amip

« KP PDIFS3

[ ] SKKPP

Pk dilakukan berdasarkan: | | Perhitungan Lebih Bayar Karena ||

Eeputusan Keberatan'Banding

Tgl

Kode Jens Pajak,

Koade Jenis Setoran

Kode Jenis Pajak

Kode Jenis Setoran

B A
FPj. KEPALA KANTOR PELAY ANAN PAJAK
JEMBER

5 I
TS

TR
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R

Asall Hlluisl 3
DEPFARTEMEN KEUANGAN BEEPUBLIE INDOMNESLA
s DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
et KANTOR PELAYANAN PAJAK
T, JEMBER

Data Untuk Pelaksanaan Pemindahbukuan
Nomor : DUPPE, L | '

[ ] skPLB
Pbk dilalukan berdasarkan . | | Perhitungan Lebih Bayar Karena Keputusan Keberatan/Banding

|:| Permohonan WP

LCiart
Mama
Alamat
NPWFP

Jemis Pajak : Kode Jenis Pajak | | | ;
Masatahun

STP/SKP/SKPT *) Kode Jenis Setoran oIS
Tanpgzal

ke
Mama
Alamat
MPWE

Jemus Pajak ! Kode Jenis Pajak | | | |
Masa'tahun :

STP/SKP/SKPT *) : Eode Jenis Setoran

s _ Al

Jumlah Pembayaran Rp
Dengan hurafl it )
Berlaku Sejak

’ Jember, ... ... AP Sl
' Kepala Seks: Penenimaan & Keberatan

=) Coret vang tidak perlu
KPP PDIP 528

e L
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Lagpiran 10

URAIAN PEMINDAHBURTUAN
Nao

L IDENTITAS WAJIE PAJAK

1L

Nama ’
Alamat
NPWP
NDAHBUKUAN
Surat WP Nomor © —, Tanggal —~ mohon pemindshbukuan - #tas - Masa schesar Kp —
TIASIL PYN AN

1. 53F Lembar 2 telah ditera MCR KPKN, telah ditata usahakan pada seksi - .
Dan udak/belum dipindahbukukan ke dalam SPT, SKP atau pajuk lainnys atas nama
Wb Pajak vang tercantum dalam S5P
(Keterangan dan Sekst - Lerlampir)

2 STPEEPSKPT Nomor : - langgal
Pajak tengang i
Dends Ps. 7 Rp
Bunga Ps 91 Ep
24« T
Jumlsah 1apiban R e RIS

IV. KES ULAN

Berdesarkan penelitian oy st miska divsulkan permohonan WP diterime dengan melakukan
pentindahbukuan sebagai bertlout

Dan) -
Ke z
Jember,
Petugas Pemindahbuloisn
e
WIE
Menyetujun Mengetahu;
P} Kepuls Kantor Pelayanan Pajsk Kepala Seks: &
Jember Eeberatan
NP NP,
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DEPARTEMEN KEUANG AN REPLBLIK INDONESIA
NAEKTORAT JENDERAL PAJAK
EANTOR PELAYANAN PAJAK JEMBER

7. JUMLAH S5P

. RODE JENIS SETORAN |

BATCH - HEADER

o U B MENU (K)

1. 8 HR - KPKN I | Sl |
2. TGL. KK. 26 | A Y
3. NOMOR BATCH [ | 4%

4. FORMULIR S5P L |

5 KODE JENIS PAJAK | | .

(1 =LMLIM, 2= FiNAL)

Iempiran 11

& JUMLAH PEMBAYARAN = Ap. ...
9. TUJUAN SSP L KPF SENDIRAI SPH KIRINM
MO, LURUT KEGIATAMN TANGGAL MoAMA PARAF KETERANGAN

1. BATCHING
2. KEYED. IN
! REVISION
o

PPROE
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L1} Nh.lrl o ol L A N B
NMFETCRAT iFNiHEs], FalL

SPT TAHUNAN
PAJAK PENGHASILAN |
WP ORANG PRIBAD]

iamniran 12

FORMLULIR

1770

w15 EREAN IIUELY CETAR |'1| KETIK
W [EERLTAMIA <5 I L4 4 D (RAITAK] VAN SESLIAR

W51 IENGAN BESAR, LENGKAT, DAN FELAS SEST A il
PETUSILE PENGESIAN

TAHUN PAJAK :

Lﬂ ﬂ_lﬂ_|

TH oL
lol 4 lels] . l1]2]

™
| a3 |

MW
PARTA WA PATAK

BT ¢ KO pOrs

MEREE Lisans

ALAMAT TEMPAT TINOCGAL
EILURAHAN f EECAMATAN

JERSTS LISAEA ) FEEERIAAN HIIEAR

ALAMAT USAHA ! FEKERIAAN
HEPTIR TELEROIN | FARR

pﬁ%r 'ﬁfljiﬁk rar ninlz'igﬂl'g_lﬂj___ LQC'-'_|_|

Al -If‘-'rﬁn:gan Ib /26
i_&m r.Eidul.. MEF

Eartinl Mag
Jl.. Jayanegara Ih S EE sz‘her

..... 3 e vl L

ey
.i' | | | | | wOLTHLE
It‘Hiua tri Terhiasan Fmas & .Tnan.ﬂn¢1¢|

A CARA FENGHITUNGAN PENGHARILAN SETD: D HORNA

|:| FEMBLIKTAN

- Hiipualt) "
B PEMLECHASELAN | | P SCHEARED AR SE T DAL AN SEGERD ARE LISAT A DR ATAL BHEERIAAN M IAS. - 36. E‘}g_{jm,_
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