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LAPORAN PRAKTEK KERJA NYATA

| FELAKSANAAN ADMINISTRASI KEARSIPAN PADA
KANTOR GUBERNUR KEFPALA DAERAH TINKGEAT I

JAWA TIMIE
' Yang disusun oleh :
Nama SUDPARSIHN
MM Q320083265

Program Studi RESERRETARTATAN
Jurusan Manajemen

telah disctujui l’emhunhm%dan disyahkan pada tanggal
0 MY 1006
. W 1 Jstecd

serta dinyatakan telah memenuhi syarat untuk diterima sebagai kelengkapan

guna memperoleh TANDA LULUS Program Diploma 1T Fakultas Ekonomi
Universitas Jember.

Pembimbing,
Ketua Program Studi, Mama Tandal Tangan
KESERRETARTATAN
1. Drs,H,SARWEDI
i MIP.131 276 658
| s 1
MIP. 130 674 E.:K’:E MIP.

Mengetahui / Menyetujui
Unwersnas Jember
Fak u]tu Ekonomi

Dekan,
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Drs. H/{KUENI MSc
NIF. 130 350 764
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EATA PEHGANTAR

Dengan mengucsp reass syokur  kehadirst Allsh oNT,
berkal B hms dEn HidavahNyn schiinges kmmi thrpat
menyelensikan  laporsn heeil skhir prakisk heris n¥ata ini
dengan judal

PELAESANAAN ADMINISTRASY EEARSTPAN PADA  EANTOR
GUBEBHUR EDU TE | JAWA TIHUR

Adspun  penyusunan  lsporan praktel heria npysts ini
dimshsudkan untuk memenohi akademik pada Program Piploma TLI
bidsng Studi BEesekretsristsn,

Dslem penyasunsn lsporsn ini  penslis Lelah banvak
mersr ins Simbingan, pengarshsn, patonijuk, saran Aerha
fasilitss ysng ssoget membantn hinggs =akhir penulisan
laporan ini.

FPada hesempsbsn ini kani ssmpsiksn rass terims hkzsih
yeng pebesar-besarnys kepsads
L. Bapeah Drs. Sukusnl, Msc, selakn dekan ¥E UNE] veng telah

wamberiken dijin  hepada Wami  uwntok mnengedahan  Praktek

Eerin Hysln,

sl

Bespnh Drs Abdual Helim, selsho Ketus Jurnesn Program Stodi

Remehkretariatan.



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

or

L
'

i

Bapnk Dre. Sarwedi, selaka dosen penb inb Lng yang
mernberikan  bimbingsn,. pengarshsn serts  sarchn hinggs
tersaloaninvae laporsn imi

Bapak MWisedii. selskn kepmls seksi bsgian arsip dan
ekspedisi vong Lelah memberikan ijin delan pelalsnnann
Frakieh Keria Hyabs.

Bapsh Bmchtisr, Iba Por don Bapak Hesrieono, yang Lelah
menbimbing hemi selamas Prakiek Eerja Hyvata,

segensp staf Bznior fmbernur RKDH TE I JATIM ysng telsh
memberiksn pelaysnan dalsm  pelaksanaan Praktek FRerja
Hvets hingegs penulissn laporan inl selesual.,

Bapak dan Thu Doesen beserts atel pengeisran pada Diploma
111 FE UHEJ.

ﬁyahanda rlan Thunds vangd telsh memberiksn derongsn  yang
timda sunvi akan doan beagi penmlis

Huos Mse ruf. terima kmsih banysk stss dohungen balik secars
material dan spiritaal

Srhebet-sahabetbhy ssperjusngan desn semoa pihsk vang tidsh
depst penulis sebuthan saku-perastn atas gegnln

bantaennys dalen menvelessikan tulisen ini.
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lamn
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Semogn bantusn dan Jjasa vang telah Jdiberiksn =
kami TSIV laporan Prakteh Herjs Hyala ini alan
mendapathksn lmbelsn yeng sebimpsl dari Alish SHT,

Eami menyadari penulisan lsporen ind mesihk jaah  dsrei
sempurns, oleh  ksrens iltu saran dan  kritik pembacs  kami
heespkan desmi hessmpurnszan penulisan lebih lanint.

Akhirnve memode lmporsn ini bermanfest bagl pennlis

dan begl pembacs pada omumnya,

Jember, Hei: 1996 Fenulils
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Bad 111
GAMBARAN LI

EANTOR GITEERNUR EEPALA DAERAH TINGEAT I JAWA TTMUR

a5 A | pelarah Sipgkat  Kaptor Gubernur EKepsls Daerah
Iingkat 1 Jaws Tigur
kantor GHuberngr Jawa Timur berelamatkan di  Jalan

Pahlawan 18 Gurabaya, terletak distss persil ssluas 11.B12

m= dengan luss bangunan 4.2670 m<. Banpunan yang bertingkst
dua dengan stvle ROMA dibangun pada tahun 12280 dan eelesat
pada  tehun 1931, Dikerjakan oleh kontrakter NV, LOBRY
dengan biaya esebesar F AD4_ 000, Sebelumnya Uouverneurs
Rantoor bertempat dlgedung Jalan Jembatan Merah wyang
geRarang dligunaksn oleh Bank Buami Dewva.

Dalam usia lebih kurang BS tahun bansunesn inl belum
termasas veis lanjut namurn telah banyak menderlica
karuaakan-kerusakan vang disshabkan karena pemboman pada
waktu perang kemerdekaan pads tahun 1945 dan gsmpa obumi
pada tahun 18562

Untulk menyesuslkan dengan tambahnva kebutuhan akan
ruangan-ruangan kerja maka di tahun 187¢ telah dibangun
tingkat tilga yang terletak dimuka bangunan pokok dan
sekarang anluruhnya digunakan untuk DFED Tingkat I

Fropinsi Jaws Timur.
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Fada mulanya

{1} Govverneurs Ean

Heaidensi

AOapEIn

dalam

i ketenukan

(1) W.UCH. Handerman

L.H De Man

J.H.B. Euneman

(g4) CH. Cud Plasg

(8} Mr. CH. Harlevelt

Cana Fa=pi

sebagai kantor Syuucho

gupernur clalam

cikenal .

Svuuchokan Surabay

¥a 1T Yasuko Meaasomi sed

Fuku Swvunchikan

pebagni

Nalam organisas

insEtlitug SUDEPTIUE

{1y ERanbor gubernur Jawa

L]
o

=
e
-

add Eantol
raresladernin.

repolislan  karesidenan,

ESOUne

Gubernur dalam jaman Hindia

catatan—catalan

‘rintahan

orEanisasl

dinioupkan

Liloole 13 (43

Lalam perkembangan selandutnva

[}

Ll digunakan sebagal

Loor

Rantoor

Belanda sejauh

aclatah =

Jepang gedung  ind Clgunakan

i keresidenan P o karena

Jepang

Femerintahan

2 cdlijapat oleh Jepang

Serang

ang wakilnvae slm. Hpk B Sudlrman

pemerintahan  Eepublik Indonesia

kembali dan  geduns in

5

[imur : (2} EKantor HKaresidenan

Eantor

Eepolisian

maksa. lfantope

kantor C.K.C. menempati gedung
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tergendiri di Jl., Glksten dan JJ1. [ndrapura oSurabaya.
pedang hrantor Karesidenan sebagail Kantor Pembantu Gubernure
kepala Daserah Propinsi Jawa Timur dipindshkan ke J1. Raya
Fubeng Burabaya,

Gubernur Jawa limur pertcama dalaom pemerintahan

Fepublik ITndonesisa dijabat oleh

(1) Bpk. R.F Soerjo — 1845 gfd 15945

(Z2) Brk. Dr. Moerdiasni — 15848 srd 1044

{3} Hepk. E. Samadikoen — 19483 gsd 1957

(4) PFEprk. R.T.4. HMilono — 1557 gsd 18555

(6% Bpk. H.Soewondo Ranuwidiojo — 1963 grsd 1933

(6) Bolk. Moch. Wijono — 1563 s/ /0 1967

7Ty Bpk. Maoch. Noer 1896Y g/d. 1978

(8) PBEpk. Soenandar Prive Sudarmo = 18786 sfd 1283

(91 HBpk. Wahono 149da sA/d 108B4Y

(EQ) Bpk. Soelaraso - 13989 sr4 19853

tl1l) opk. M. Basofi Sudirman - 1983 =/d sekarang
Demikianlah sejarah singkat mengensi kartor gubsrngr

dan orang-orang yang pernah menjabat sebagal Gubernure Jawa

Taimur.

3.2 cusunan. Urganisas] dan Besetting Pegawei
cusunan dan tata karja Sekretariat Pemerintah Dasrah
Tingkat 1| Jeawa Timur vang sejak tahun 18568 mengalami

berbagal perubshan dan penambahan. akhirnyva berdasarkan
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pedoman Departeman Dalam Hegerdi Lersebul dalam sdpal
keputusan Ho. 113 1972 mengalami peruabahan EECBIE
ertuktureel dan dituangkan dalam bentuk surat kEeputusan
Gubernur Kepala Deasrsah Fropinsi Jawa Timur tangeal 13
Uktober 1972 No. Pem s 883 / G / HE. wang telah aisvahkan
olah Deparvemen [Alam Wegeri pada tangeal 21 Februari 19735
Ko. Pemda 168 /£ 1 / 35-5B.

Untuk susunan organisasi Sekretariat Wilayah Tingkat
i dan Sekretariat DPRD Tingkat 1 Jawa Timur beserta

gunaEunan organisasi dan tata keria Biro Umam dapat dilihat

pada lampiran.

Ifatae kerlda dan penentuan tugas bagl tlap-—tiap
direktorat telah disegualkan depgan ketentuan-ketentuan
pabagalimana bepsabut dalam Sural Eeputusarn Fubernoan
fepala Deerah Propinsi Jawa Timur tanggal 31 Uktoher 157
Ho, Eem BE3 £3 2 HEk.

hegiatan—-kKegliatan darli Gleap-tlep direktorat atan
biro-biro mengensl masalah-mesalabh vang telsh dan eedang
ditenganlnysa.

(1) IMrektorat Pamerintahan

kegiatan Llirektoret Femerinteahan yang pokok antara
- b ¢ -

&, MYenyelessian adminietresi pengislan sparatur Pemerinteh

Dasrah Tingkat I dan IT
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. Uassha peanyvemnpurnéaan organlsasl Sekretarist Tingkat I
dan 11

Fenvempurnaan struktur organisasi Eecamatan

0

d. Memberikan petuniulk dan mengumpulkan data—-dsata  tCentang
Yopondudukan
e, Memberlkan petunink tentang penataran aparat

pemer intahan Dega dan pembaptukian kader pemerintahan

f. Memberikan petunjuk ltentang pelaksanaan pemllu yang

Mengadakan lomba kecamatan tisp dua tahun sekali

m

h. Pelsksanaan proyelk pragarans flelk pemcocng prada dengsan
anggaran dari AFPBN
i. Penvempurnaan administresi deea yaneg meliputi tata
usaha den adminlestrasi ZeusangFan
laerah Tingkat I Jawa Timur terdiri dari 7 ex

Earesidansan, 24 Raburpaten can @ Rotamadya serta 141 =x

Eawadanan. Dari hazil pemecshan wilayah pemerintaban  vang
aamula B42 mendadi 544 Becamalban. darl 123 mendadi 140

Perwakilan Kecamatan dan dari B250 menjadi fET3 desa.
Ilontengifikagl pemerintahan di kidang telekocmanikasi
devigan sigtem VHF telah terlaksana di deersh Tingkst: Il
Jember, banvuwangl, Maleng, Sideosrjo, Blitar asedang di
sementara daerah masin menanganinva vaitu ocurabaya. Noawi.
Frobolingeo, Tukan, Milungagung, rengsalex, JOomoang ,

Pasuruan dan Lumajang.



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Dari hasil lomba kecamatan dapat diinventarisir 187
kepamatan maju dan 1566 dess maiu.

(2 Direktorat Ketertiban Umum yang terdiri ocari Sub
Dirsktorat Ketertiban Umum  dan Sukb Direktorat
Ferlindungan Masvarakat merupakan lirektorat wvang baru
dan di oalam pelaksanasn tugasnya masih memerlinkan
pemantapan DeMEPa DEeonan-pPedoman cAarl pemerintah
puast merupskan tugas roultine darl Direktorst unbuk
Llsuk mergadakan pengawssan dibidang relaksanaan
peraturan-peraturan dan parundang-undangan,

(2 Direktoral Eegejshleraan Eakyat wvang terbagi dalam
tiga Bub DMrektoral, merupakan Direktorat baru  vans
tugasnve antara lalp mallputl ussaha—usaha 11 bildang
keaghatan, pendidikan, keagamaan, bencans alam,
mengatur parizinan usana-usana sosial.

4y Direktorat Fembangundéan
Tugas pokok dari Direktorst Fembangunan adalah
meruncanakan dan mengendalikan pelaksanaan prove#-
prayek Pembangunan Dasrah.

Untuk melaksanaksn tupas ini Direktorat Pembangunan
mengacakan habuonean kEeria esama dengan Direktorat—
direktorat lain.

Lizlam hubunegannya AEngan badan Perencanaan
Pemoangunan Dasrah Jawa Timur., Direktorat Pembangunan

menseliti rencana-rencana vang disusun oleh mesing-mesing

B e ol
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Direktorat. Blro, inas [Dasrah dan Eomponen lainnva
terutama angearan Keuangannyva beregumber pada AP HOLL

lalam pelaksanaan FPembangunan Inpres, Direkboral

Fembangunan mengkoordinir dar et | rya pelaksanaan
PeEmbangunan Inprese tersebut. Dlrektarat FPembangunan

Eerdiri d4dari d Sub Ddrektorat valtu @ (1) Sub Direktorat
Penslitian: (£ ouk Direktaorat Perencanaan (3 Sub
Diregtorat Pengendalian.
(D) Mrektorat Keruangan

lTerbpagi delam & Sub Direktorat dengan Jjumiah pegewai
174 orang vang merupakan Direktoralb vang terbezar baik
ditinjau dari luasnyva ruangan yang dipakai. banyvaknya
pegawal dan luaesnyae tugss yang merndadi kewadibannyva.
{G) Direktorat Perekonomian

kegiantan dari IHrektorat Perekonomian yeng terdiliri
dari £ Sub Dirsktorat inl terutama meliputi ussha-ussahs
dibidang peningkatan produksi pangar. B.0.0.D « K.0.D  di
Jaws Timur mulai didirikan tengeal 22 Desembsr 1871 sampai
sekarang berijumlan 6562 bush, 17 buah diantaranya merupakan
pilot-proyek KUD.

Adapun kegiatannva meliruti -
5. Penyaluran sarana produksi

2. Pengadaan pangan

. F’EIL_J:'-'J."-'IH.-'ITI .".'—'ll-'.'_'..’=_|t., kerajinan Lansan

e e e ___ae s s &
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d. Mengawasi dan membina pemberian kredit investagl keeoil
dan Eredlt modal kerja permanen
{ T} Bieo Ummam
Terbagi menjadi 4 bagian antara Jlain berkewaiiban
untuk mempercepat Jalannva flow of Ietlera, supaya surait-
Eurat rang  masuk cepat sampal pada Direktorat VAang
bersanfkutan untuk diselesaikan dan pupava asurat keluar

dapat sampal pada alamat yang ditwuin.

T

(8) Biro Personalia
Dalam rangka pembinaan dan pendayagunaan tenaga

perfawnl maka merupakan tuges routine dari Biro TPersonalia

untik saalt yang semesgtinva menyiaockan surat-gurast
kaputusan kenalikan gall., kenalkan pangkat . ensiun dan

lain-lain. Untuk 1tu perlu adanyva kartu-kartu pegawai yang
genantiass saecara bterkbib dipelihars eshinges setiop mutasi
dan HEeadaan pegaws] vang bersangkuten dapat tercalal dan
ditkuti.
fd ) Birc Hukum

kegiatan dar! Biro Hukum yane membawahi 3 bagilan.
melakesanaksn tugas
2. Menyusun rencana peraturan-peraturan daerah sampal pada

pembehagan di forum DFRED

b. Hembari PErFATUrAN-peraturan casTrait tingkat 1T dan

mEnViarkan rencans kepubusan pengesahannya
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. Menvelesaihan gurat—-surat keputusan dan inatruksi
Gubernur fspsia Daerah mengenai berbagai masalah

ad. Meneliti oan mengikuli perkembangsn mapaizh sengkets
perumanan yang ditwlukan kepada Gubernur Kepala Daerah
Jawa T'imup

i) Blro Organigasi dan Tata Laksana

lugas pokolk dari organlisasi dan tata lakeana

=

rni
adalah mengikuti dan mengamat!{ perkembangan, kegiatan den
calbukan dari biro-biro dan direktorat untuk diteliti den
ikaji apakah organisasil dan tata lakeana vang digariskan
Lalah ailakesanaksan dan diterapkan eecara wajar dan  lebil
lanjut  mengusulkan perubahan susunan organisasi dan  tata
lakesana apabilla hal ini dirssskan perlu dalsm rangka
meninakathkan wafisiensi adminioltrasi kantor. Selaln tugae
Fokok 3 o ini 1kut puls sacarse aktilf pada waktu
relaksanaan pendaftaran uwlang pegawai negeri dan  Jjugs
meEngkoospainly tugan heam pengecekan 2ury agams Deparbemen

Agama yang gekarang sudah mendekati venyelesaian.

Fada mpikoknya tugas BEiro PRI vaneg terdirsi  dard

cian 1l alah menvedlaksn 1an m=noalkusg Eega.la
kebutuhan yang dibutuhkesn oleh TERD didalam melaksanalkan
tugas leglslatiinye. Jumiah angocota UPRED pads sast ind
carcatal &b orang. Berdasarkan pembidansan Logasnva DERD

Q108gL dalam o fomisl yaltu :

R T
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Romis: A (RN

b

komigd B sreRopomisr

Eomiai O Pembangunan

- Komisi D 2 5

Komi=i E Keyangan
IMsamplneg 10U dewss meEmpunyas .'i&CEl". relsngzapan -

ia) Panmitls Musvawarah ; (b FPanitia Ancegars:

deladin L1 biro dan: Direktorat yang ez

enard Eindkat dilaporkan: diatss, masih terdapat

SLannya

tiga

oregan  yang menurut  stulktur organisasi ticdak termasuk

idalam organisasi Sekretarial Dasrah, tetapi langsung di

bewan komando Bapak Gubernur.

m
—s
?
B
2]

angka peningksatan tugas pengawasan di
geaial tanggal B HApgustus 1572 telal dlbentuk

Inspektorat Leerah. Pertumbuhan inspektorat

w

FETINEMFLETISEAT] ST & e (i THFHLHkﬁﬂ aparat

Laerah
ruls

dasian

& CEruS—Maiarils dalam 1gaha-usahs

Vang

berwibawa. BEENETLT dan sfi15isn Fans mengsnal disiplin

il

erta tildak lagi dlipragukan integrits

m
g
A
o}
i+
o
=

ih) IMraektorat Thusus
Tugas pokok dari [Direktorat EKhusuas ind

membantu zubarnus daliam merencanakasn dan menveleng

3 = [T
=

=

m

la umaha dan kegiatan cdi bideng pelakesanaan  dan

Femolinaan ldealogi, colitik dalam negerld dan ke=atuan
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bangea dalam ranska usahs penbinaan ldeo ogl HFencazsila dan

Folitik MNasicnal sebagal pelaksanaan TBEHH

m

e Eial AETIE A

eI rut zeollaksanaan vang disariskan o lieh

PEMET

ntan cd. Menterli Dalam Negeri,

BAPFEDA dalam bentuknva vang sekarang ini merupakan
Eelanjuten dan peningkatan darl staf khusus Repelita Vang
dibentuk dengan Surat Keputusan Gubernur Kepala TLasrakh
Tingkat T Jawa Timur tanggal 1Z Mei 1963 No. EKep. 485 / 85
BT bertudas peokol membantna ubernur dalam kegiatan-

kegiatan pembansunan
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BAR W

EESIMPULAN DAN SARAN

| Kealmpulan

Herdaparkan hasil kegiaten praktek kerja nyvata pada
Kantor Gubernur HKOH THK 1 Jawa Timur dalam bidang
atdministrasi Eearsipan. penulls banyvak sekeli memperoleh
pengalaman wvang baria dan menarik. Acapun kesimoulan yvang
aapat diambll berdasarkan prakgtek kerds nvata pada Eantor
Gubernur KDH I Jaws Timar waitu :

. Fengolanan - surat masuk dan keluar dilakukan dengan

cukup balk, Hetat den telltl, Earans  me lakukannvae
dengan 2istem satu pintud sshlngga untuk memadahkan
peEnemuan kembali.

£. Penpgolahan dl bidang kearsipan memerlukan pegawai  yang
menanganl bidang Kearslipan.

oL Penwvimpanan araip atay berkas-berkas telah  dilakukan
BECALTE Caratiier, gehingga mudall  dibamukan kemioali
apablla diperlukan sewaktu-waktu.

4. Slastem penvimpanan arsip yang Lelsh digunakan dengan
Bimlem penvimpanan menurut masslah yang ada.

5. Belama penulis prektek d1 Rantor Gubernur EUH TE T Jawa
Timuar- PEOUullis merass puas ternhadap hagll wvang talah
aiperclen HKarena dapal memberikan manfaat wvang basar

agi penulie. Dimans pengetahuan penulis bertambah dan
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lapat mempPpelalari sarts mengetahul Fecars  lengsun

m

Eletem icargirpannya. Puda inestanei Lergelbut penul i

mendapatken bimblnegan dan pengarahan dalam melaksanakan
rraiftel Rerja pvata, sshinesa. penulis dapat TEMOAan Ty

me laksanakan praktek kerja nvata. Dengan demikian
renulls aapst mempraktekkan teord yupg telah dipelsjari
s lams perkunliahan vang bersuna untuk menambah wawassn

pengslaman dan bekal mental serta dapat bertambabh omeaiu,

agar nantinvea depat diterapkan dalam mesvaraksat .

caran-saran vang dapat diberikan kerada inetansi
yang alharapian akan berguna unbulk kemajuan antara lain =
kediaiplinan kerja perlu ditbingkatkan serta lovelitae pada
tugas yansg diemban agar tujuan-instansi dapat terealisasi.

belain itu pelayvanan kepada masvarakst Llebih Hapsat

ZlTIngkatEan. agar lercapal Kepusssan.
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IAFTAR PUSTARA

Moekijat Dra, 1986, Administresi Kentor, Alum: Ban

Andl Surysdi Eesumajana. l'spgantar Mesnsiemen. Armi

Iria Justiticad. Toeld, Handuan Filline Svstem  dan
hegekrebariatan, 1 Indofond oukaea riazmar

Reputusan Gubernu:z ki Tk 1 JATIM, Tats kesrsgiven

cemerintah Fropd P oaH TE I JATIM Momor: 108  tahon

The Llang Gie, 1884, Adminigtras] Perkantoran Hodern.
Fuer S8 LilAan Oancdunge.

aedaral  berdirinvs Eantor Gubernur ELE Ln l JATIH.

Seriket Surabaya,
Undang-undang HNo 7 tabun 1871, Estentusn-Ketepntian

FoEok khesosjiparn,
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! b Pt aphil 13901 = Perkenalesn denpan Eepals Bagion |
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1 f !' Arslp dan Fkespedisl tads Fantor '
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1 | | ]
[ ] 1 i o, PO 2 - B o i

! :Fabernur KDH TK I JATIM. !
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:
I ]
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=
¥}
|
1]
Jat

I
L S [ o' |
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!
: 19961 - Pengarahan dari Bp. Bachtiar E, 1
! | |
! 3.1 12 April 19961. Tiin, '
! L |
i 4 = e | S E e T 5 = = s - % -
! 4. 12 April 1996!- rFengaranan dari Fa PENEATER surat,!
! ! ' : \ |
! - Memberi tangegal dan kode pada surat!
! ! ! z |
] 1 . 1 :
! ! ! yang maauk. !
! | ! |
ﬁ - e - W, s i~ i i = - - 1
! 3a 1 10 April 3961= Mencatat surat masuk pads lembar i
1 ] 1 = 1
1 F o - -
| ! pengantar, I
! ! ! !
.1 17 April 19961=- Mengetilk lembar disposisi, |
! I
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SURABAYA

! 1§.! 26 April1gse F FMencatat surat masuk pada kartu i
! ! : !
! i ! kendali, f
! ! ! !
I 14.! 29 April 19961~ Mencatat surat maeuk pada daftar |
! ! i i
! ! ! penpendali, !
! ! ! !
! 15,1 30 April 1996]1- Mengetik lembar dlEprl“ . !
1 I i 1
I f&6.t 1 Mei 1996!~ Memberi tangzal den kode pada !
' 1 ! !
! ! ! surat yang maguk dibagian pene- !
! ! ! i
! ! ! rimaan surat, !
! ! ! !
! 17.1 2 Mei 19961- Ijin penulisan laporan, !
! ! ! !
1 18! 3 pel 19961= Tiin konsultami pada dosen H
! ! ! I
! ! ! pembimbing. !
! ! | !
1 19.! & Mei  1996!- Konsultasi pada pembimbing PKHN. !
I ! ! !
{ 20,1 T Mei 1996!~ Penutupan kegiatan PXN dan perpi- !
T I 1 i
| ! ! =sahan dengan para pagawai Kantor |
! 1 ! ]
! ! 1 _Gubernur RDH TK I JATINM. !
Surataya, 7 Mei 1996
Mengetahui Mengetahni
Fembimbing TEH EKepala Bagian Rreip dan Zkspedisi
P
o h
...rﬂ'- 4 - [N
) ,f:].. A ¢ . g"f__
¥ y
? ST S e e
c:' e =
,f

/ / EACHTIAR EFFZNDI
HIF. 510 088 109
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Lampiran 3

DEPARTEMEN PENDIDIKAN DAN KEBUDAVAAN
UNIVERSITAS JEMBER - FAKULTAS EKONOMI

JI. Jawa No. 17 PO. Box, 125 Tclp. 87990 - Fax. 82151 fearber « 8121

Jsitsl ; FPTILH4.FEINS'IY o2 feimbaer
mputan
rihal Permahonan {jin

pada Yth. Sdr Bapask Rektor
Up Sdr Kepalan Lembaga Penclitian
Universitas Jember
di

Jemboer

heritahukin dengan hormat bahwa guna melengkapi Persvarstan Pada Akhir Perkuliahan Diploma I
hulias BElonomi Unesversitas Jember, mahasiswa harus meleksinakan Prakick Keoa Nyata { PEKEN )
hubungiin dengan 1y, kemi mohon perkenannya untuk memberikan Surat Pengantar pelaksanaan Prakiek
ria Myvata nada

. . - S5 | B T P S S PR B e
RS Wiy Iy oy S . S _I:_,.I_ .|: Il a.I-T L2 8 A hi -J.- ..a'lr.1__ - ._.-'_:J.U'.LJ'\:_ZF_.'.,

Apun mahasisws yang mengikutinya sebagai berikut

] __\..u_ua u Mim Program Studi
e | i Gas _ 28R Hoep e thT s thn
! ] | = oh i e _
¥t - _ o |

mikian harap menjadikan maklum, atas kerja sama dan terkabulnya pgemehanan ini, kami ucapkan
ma kasih :
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Lampiran 4

GEPARTEMEN  PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN Rl

UNIVERSITAS JEMBER

Atgmat ..M Kalimanian . Kampos Tegalbore . Fas (0331) - 41422
Hotah Pps 150 Telepnn (0330 212700, 41422 Jdembier ( GATZT )

Nomer 11904, ¢/ PTH2 . HO/NS" 96 26 Maret 1996
LamptTan

Feor idml = Popmzhagrrn Al

Frakter Ecioda Hyala,

Kepada : 5, OGubermo EIN Tk I Jawa Timur
di
Surabaya

forsams ini kami sampaikan dengan hormat, prrmahonan
ijin praktek kerjs nyata mahasisen Hniversitas Jembet

puna memperaleh data

Soame A NEM - Sudarsih / 932-265

laltaig i swn s Prppram Diploma P11 Fakunlrtns Ekonomi

Hpivrrsitaa lember
A1 a o m|m oA L . J1., Jawa 17 Jembar

g o u 1l . Polaksanasn adminietrasi kearsipan.

i daerah r GUrAbaya.
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HURAT PERNYALATA AN,

s e e
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.

= T o p o

Mooy & JET2,He/1151 95,

Yang bertands fangen dl bawah ind,
Mama / TWIM g £ adfarsth
Fakultas : U R GAT
Universitag Junber.

Alamunt rumah : olufi g Lho

Judil Penalitian ¢ Uefapsunuan  fdmipictmed
i

o pen

Deereh Penelitian ST EL )

- bk y 2ef o A |
Tnns penelitian | pnlan {makoimel € bulan)
i

Kami gangpup nenyrerahbkan bulu loporan haell penelitian kepadat

1. Eetua Peppeds Propingl Doti I Jaws Timur.

o, Lepale Mrextorst Sonial Folitik Propingi ati T Jaws Tlmur.

3, Pupati / Welikota / Dinse / Jovmtan / Letboga yhe.
Ai Banwll 7 Dirvektoret / Doran / Tawatan / Lembagn (Y oa
5. lLembegn Penellitian Univereitad Jember.

Taporan ¥ giatan penelitisn ceveebut kami sampallkan dglam walctn

1 (patu vwulan metelah kegisaion lbersebut aelesai.

s i o Tty
i 4 L i) ]
Jembiat, ..“.:"..”rn.'.'!..i:..”:}f-'.-.

Yane bersanguten,

Tembusan kensis | LMY

1 Sdr, Delran Fakullse yha, ‘“-a'lrr'-'l!".[i'f' ]

|: ® 4 3 g " s wmom @ F A FBEFESES
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