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MOTTO

> BARANG SIAPA YANG MENGIKUTI LANGKAH-LANGKAN SYAITAN, MAKA

SESUNGGUHNYA TYAITAN ITU MENYURUN MENGERJAKAN PERBUATAN YANG

KESI DAN YANG MUNGRAR (AN NUURZT)

X KECIL NAN SUKA, MUDA TERKENAL TUA KAYA RAYA, MATI MASUK SURGA
(SLANK)
 HILANGKAN SEMUA KEPALSUAN YANG ADA PADA DIRIMU DAN JADIKANLAN

KERENARAN SEBAGAI PEMBUKA MATA HATIMU (LEE COLE)

B PUTUS ASA ADALAH AWAL DARI KEHANCURAN BAGI DIRS KITA, YANG AKAN

MENGCHANCURKAN SEMUA KEINGINAN (YGHE)


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Heasil Karyalae £ri K Pervsewbolilcomn Hepodeo:

¥ Bopak  (Muharyono), Thu (Siti Murhayati) yang berusaha
memberiku kehidupan yang layak,

2 Mbak Heriyan yang selaly membimbingku dan membelaky, -

¥ Eyang Scebariyati, Eyang Sceminem yong teloh merawat dan
membesarknniy

¥ Mas Yok dan Mbok Hen terimakasih  atas bimbirgan dan
motivasinga

¥ Indra, terimakasih uniuk semuanya,

¥ Soudarcku di MAHAPALA: MNdhe, Math, 2-pel, Mblak, Mgus, T-
mpel, Gosork, Abab. Gembel, N'kel dan Semuanya  yang setia

menemaniku dikala susch dan serang, Terima kasih atas semug

bantuannya,
N Saudaraky Yoyok, Joko, Tulus, Untung, Wahyudi, Edi Tri, Rully,

terimakasih atas semug ¥ang pernch kamu berikan,

[1h


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

KATA PENGANTAR

Puji Syukur kami ucapkan kepada Allah SWT vang telah memberi
karunianya kepada kami schingga dapat menyelesaikan lap:.ﬁ:: Praktck
Kerja Nyata yang berjudul Pelaksanaan Aministrasi Anggaran Belanja
Rutin Pada Kantor Perbendaharaan Dan Kas Negara Jember vang
dilakukan untuk memenuhi salah saty syarat akademi pada program
Diploma 111 Fakultas Ekonomi Universitas Jember,

Kami menyadari bahwa laporan ini dapat tersusun atas bantuan dari
semua pihak, karena tanpa bantuan dari semuya pihak laporan ini mungkin
tidak dapat terselesaikan seperti apa vang diharapkan, Adapun ucapan
terima kasih kami sampaikan kepada

I. Bapak Drs. Liakip 5U selaku Dekan Fakultas Ekonomi Unversitas
Tember,

2 Bapak Drs. M Saharudin, M5 selaku DPosen Pembimbing vang tclah
banyak membantu dan memberikan bimbingan serta pengarahan
sediinpgta dapat lerselesaikanmyva lapisran ind,

3 Kepala KPEN Jemboer vang lelah memberi ijin sebagal tempat untul;

Praktek Kerja Nvata,
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4.

Bapak Sunarto sebagai Kepala Bagian Umum Kantor Perbendaharaan
dan Kas Negara  Jember yang telah membantu memberikan
mformasi-informasi sebagai data untuk Ia poran Praktek Kerja Nyata,
Karyawan Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara Jemebr yang telah
banyak membantu selama Prabol Ferja Ny ita dan yvang telah
memberikan informasi sebagai data untuk penulisan laporan ini.
feman-teman dj Mahapala Diploma III Fakultas Ekonomi Universitas

Jember atas pershabatan dan persaudaraan selam. ini.

- Semua leman-leman yang telah banyak membanitu,

Almamater tercinta,

Namun kami menyadari bahwa masih banyak kekurangan dalam

penulisan laporan Prakiek kerja Nyata inid, schingga kritik dan saran dari

semua pihak vang bersifat membangun masih kami harapkan unpuk masa

mendatang,

Penyusun
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L PENDAHULUAN

1.1 anl’emiliimnjudul

Usaha  pemerintah dalam menCiplakan Kewfahtcraan  Jan
Kemakmuran masvarakat periu didukung oleh selunh rakyat dalam
penyelengparaan kegiatan negara dan pemerintah diiri tinglat pusat
sampai daerah, pemerintah memeriukan blaya yang sangat besar, biaya
yang besar itu digunakan pemerintah untyk membiayai gaji dan para
Pegawai departemen , karyawan BUMN, anggota ABRI dan pegawai
lainnya  yang  berbakt kepada negara, selain ity pemerintah  juga
meliksimakan pembangunan spala bidang, Untuh iy pemerintalh
harus senantiasa membuai anggaran belanja dengan memperhitungkan
penenmaan dan Pengeluarannya untuk setahun mendatane, dimana
masalah  keuangan merupakan suatu  hal yang sangat wvital dalam
membantu masalah keuangan,

Untuk  mendukung pembangunan i segala  bidang maka
pelaksansan anggaran belanja dengan memperhitungkan penerimaan dan
pengeluaran dibutuhkan adanya suatu departemen yang mengurusinya,
vaitu Bagian  Keuanpan: Tugas dari Bagian Keuvangan salah satunya
adalah pelaksana AngEaran rubin. Palaksana eangearan rubin adalah
anggaran vang dikaitkan dengan kepiatan vang sifatnya terus Mmeneris,
yang berfungsi memberikan perkiraan dana yang dibutuhkan pada
periode vang akan vt i Vi dimarksad misilnyn untuk pagi
Pegawar, bBiaya  pemelibaraan, bigvg peralatan kantor dan lain-lain,
+ Mengenai pembavaran vananya adalah sesuai dengan dana kas vang

terliih dhisampaikar oleh stansi v bersanekutan m*lu-lumnyn Setelah
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1

menenma  dana kas, Bagian Reuvangan  segerm memperhitungkan
pengeluaran sesuai dengan dana vang bersangkutan,

Untuk menghindari penyimpangan  periy adanya  pengawasan
vang baik sehingga tidak merugikan pemerintah, Dalam hal in Bagian
keuangan bekera sama dengan bagian lain. yang berfungsi sebagai
pengawas, sehingga dengan adanya badan Pengawas tersebut hal-hal
yang tidak  diinginkan dapat - dilindari dan - membantuy lancamya
pelaksanaan tiugas tersebut,

L2 Tujuan Dan Kegunaan Prakick Kerja Nyata
L1 Tujuan Praktek Kerja Nyata
Lo Untuk swnge i dan Pl S0 largsuny: sejauh
mana Administrasi "olaksanaan Amgzaran Belanja Rutin

i Kantor Perbendaharaan dan Kas MNegara Jember,

Id

Memperoleh  pengalaman secarg praktis administrasi
pelaksanaan AngEaran i_".u:-ianj.] rutin pada  Kantor
Perbendaharaan dan Kas Negara (KPEN) Jamber,
L22 Kegunaan PKN

I Memperoleh  penpataman praktis tentang pelaksanaan
anggaran belanja rutin pada Kantor Perbendaharman dan
Kas Mejrarn jember,

P

Untuk menambah wawasan atay pengetabuan terutama

VA ekt ditmran masalah dgiara v belanja rutin

13 Obyek dan Jangka Wakiu Pelaksanaan PKN
L3 Obwek Mrakitek Kera Nyata adalah Eantor Perbendaharaan
dan Kas Negara lember di Talan kalimantan No. 35 Telp.
(330 334144 Teernbwer
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1L LANDASAN TEORI

-

2.1 Pengertian Umpm Adminisirasi
Menurut Prayvudi Atmosudirjo (1982, 63) administrasi dibedakan
menjadi dua pengertian yailu dalam art seinpil dan arti luas,
L. Administrasi datam arti sl
Artinya tata usaha fﬂdministr&tle} atau office work yaity segala
kegriatan yang meliputi tulis-menulis, mengetik, korespondensi,
kearsipan dan sebagainya.
2. Administrasi dalam arti luas
Palam  arli Juas administrasi - dibedakan mienjadi
Y sudut yaitu -
a. Sudut Proses
Administrasi merupakan keseluruhan Proses yang meliputi
Proses pemikiran, proses PEICArian, proses pengaturan,
proses penggerakan, proses Pengawasar sampai dengan
PrOSCs pencapaian tujuan,
b, Sudut Fungsi dan Tugas
Administrasi berarti keseluruhan tindak aktifitas yang harus
dilakukan vleh estorang atau sekelompok OTang yang
berkedudukan sebagai  administralur  atay manajemen
PUncak sudlu organisasi usaha.
o Sudut Kepranataan
Administrasi vang dimaksud adalah suaty lembaga yaitg
SR yang secana terlenty  melakgkas aklifitas untuk
IR Suaty bujuagn,
D3 uraian diatas dapat ditarik kesimpulan bahwa adiministrasi

adalah aktifitas-aktifitas untyk mencapai tijuan  tertenty vang telah
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ditetapkan dengan kata lain admunistrasi adalah prbse:; Pengerjaan yang
langsung menuju tercapaingd tujuan yang telah ditetapkan, apapun isi,

tujuan dan siapapun yang melakukan kerjasama ity

Dalam tertih administrasi dapat dibedakan meniadi delapan unsyy
valtu : { The Liang Gie 1983, 11 ]

L.

r-\J

.

e

Pengorganisasian

Yaitu perbuatan menyusun suatu kerangka yang  menjadi
wadah bagi sctiap kegiatan Yang bersangkuta 4,

Manajemen yaity rangkaion porbuatan meng jerakan karyawan
dan mengaralikan senenap kasilitas kerja A tujuan kerjasama
itu benar-benar terca pi.

Tata Hubungan

Yaitu rangkaian perbuatan menvampaian warta dard saty pihak
ke pihak fain dalam usaha kerja sama,

Kepegawaian

Yaitu rangkaian perbuatan meEngatur dan mengrurosg lenaga
kerja yang diperlukan dalam usaha kerja sama,

Keuangan

Yaitu rangkaian perbuatan sagi-segi rembelanjaan dalam usahas
kevjasama,

Peimbekalan

Yaulu vamgkaian perbuitan awengadakan, menyatur pemakaian,
mendaftar, momelilur ARtap perlengkapan dalam usaha
kerjasama,

Ferwakilan

Yaitu ranekaian Perbuatan menciplakan hubungan baik dan
dukungan  dar masyarakal serkeliling lerhadap  usaha

kiemjasama,
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8. lata Usaha
Yaitu rangkaian pérbuatan menghimpun, mencatat, mengolah,
mengiam dan menyimpan keterangan yang diperlukan dalam
usaha kenasama
Dari ketevangan dia tas dapat disimpulkan bahwa masing-masing
unsur saling barkaiton sacara erat sehingga merupakan suatu kesatuan

yang tidak dapay dipisah-pisahkan.

2.2 Pengertian Anggaran

Pengertian HNEEATAN menurut Gunawan Adisaputro,
(1986, 35) adalah merupakan perencanaan yang disusin sacara sistematis
dan teratur dari seluruh kegiatan dalam langka woktu tertentu Yang
dinyatakan dalam unit kualitatif.

Didalam menvusun suaty anggaran perlu diperhatikan beberapa
Syarat yakni bahwa anggaran tersebut harus realistis, luwes dan kontinyu,
Realistis artinya tidak terlaly optiniis dan tidak perly pesimis. Luwes,
artinya idak terlalu kakuy, Hempunyal peluang untuk disesuaikan dengan
keadaan  yang mungkin  berubah, sedanykan kontinyu  artinya
membutubkan perhatian secara terus menerus. Adapun manfaat dar
PENEEUNaan anggaran vaituy -

L. Adanya perencanaan secars terpadu  dengan mempergunakan
anggaran;

1o

Adanya pedoman datam pelaksanasan kegiatan maka kegiatan yang
dilaksanakan akan lebih presti;

3. Terdapatnya koordinasi:

4. Angpgaran dusamping  berfungsi sehagai alat perencanaan juga
berfungsi sebagai alat Pengawasan;

= bebagai alat ovaluas kegiatan,
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23  Pengertian Anggaran Megara

Anggaran Negara ataudebih dikenal dengan Anggaran Pendapatan
dan Belanja Negara (APBN) menurut Ldi Soepangat (1991, 40) adalah
suatn daftar atau  pernyalaan erperingd  kentang  penerimaan  dan
pengeluaran negara yang  diharapkan dalam jangka waktu tertenty
(Blasanya satu tahun), ada yang dimulai awal tahun {3 Januari) sampai
dengam akhir tahun (3) Dhesember), sedangkan di Indonesia sajpak tahun
1Y anggaran pendapatan dan belanja dimulai 1 April sampai 31 Maret
tahun bertkutnya, Meskipun demikian, kapan dimulai dan berakhirnya
pelaksanaan suaty anggaran belanja tergantung dari suaky negara yang
akan melaksanakan anggaran tersebut.

Tujuan  suatu  angraran  adalah memudahkan  pengambilan
kepulusan mengena pengeluaran-pengeluanin ihunan, M'emenntah telah
mengembangkan sistem  penyajian yang sistematis mengenal sistem
rekomendasi untuk pengeluaran-pengeluaran oleh badan eksekutif pada
badan legislatif. Sistem anggaran didasarkan atas kesesuaian perundang-
undangan dan pengawasan terhadap pengeluaran dan juga memberikan
dasar untuk jaminan bahwa pengeluaran-penpeluaran sebena riya adalah
sesual dengan undang-undang vang berlaku pada suatu negara. Dengan
demikian, suatu anggaran mungkin dapat dirumuskan sabagai suatu
rencana  pembelanjaan yang merupakan dasar uniuk pemgambilan
kepuiusan pengeluaran, penerimaan, dan pengawasan salanjutnva atas
prelnksanaan angganin Lersebud,

Biasanya  lembapa  eksekutif yang -mempersiapkan  rencana
penerinaan dan pengeluaran ﬂlm-.l,-._fvt} termasuk pos=posnya dan
Kemudion diajukan hvpada  lembaga legislative  yvang  ing
mempertimbangkan dan kemudion  memutuskan  serta menctapkan

sabigai undang-undang.  Dalam  ULD 1945 Presiden  menctapkan
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Anggaran Pendapatan dan Uelanja Negara (APEN) setelah mendapatkan
persetujuan dari DFR (pasal 2 ayat (1) UUD 1545).

Budget tangzaran)  harps mencerminkan  kebijaksanaan
rengeluaran dan penerimaan vang rasional, baik secara Kuantitatif
sehinggza akan terlihat bahwa adanya pertanggungjan aban Pemungutan
Pajak  dan  lain-lain Pungutan  oleh  pemerintah, misalnya  untuk
memperfuas proses pembangunan chonomi, dan aulana hubungan yang
erad antara fasilitas Pehgsunaan dan penarikannya, selain ity adanya pola
Pengeluaran  pemerintah yangi dapat  dipakai sabagai pertimbangan
didalarmn menentukan pola penerimaan pemerintah yang pada akhimya
menentukan pola tingkat disiribusi pendapatan dalam perekonomian,

Anggaran endapatan dan Belara Negara (AI'BN) di Indonesia,
dimana dalam APBN Kita dapat melinat dua sisi vaitu sisi penerimaan
dan sisi pengeluaran,

Pada sisi penerimaan terdapal sumber-sumber penerimaan dalam
Megeri dan sumber pencrimaan banyunan, Penerimaan dalam negperi
terchiri dari penerimaan minyvak bumi dan gas alam (migas), Penerimaan
diluar minyak humi dan Bas alam. Penerimaan pembangunan terdiri dari
bantuan program dan bantuan proyek. bantuan program adalah bantuan
Yang bidak dikaitkan pada provek-provek tertenty, Bantuan program ing
terdiri dari lawan devisa kredit, bantuan pangan, Bantuan pupuk, benang
tenon,  Jdan seberainya bantuan program. berperan sabagral sumber
tarmibwibian fugei |.1l:'rll|'l.l-_'|'=1illl- i borangs muslal, nihan birkenr,  banbuiany
PANgAn, yang semuanva digunakan untuk memantapkan pembangunan,
Bantuan provek adalah membantu menambah dana untk ekspansi,
rehabilitasi maupun uniuk pembangunan provek proyek bare antara lain
bidang  telekom unikasi, listrik, rengairan,  pendidikan, keluarga

bBerencana, dan prasarana lainmva,
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Pada sisi pengeluaran terdapat pengeluaran rembangunan dan
pengeluaran rutin, Pada hakika tya vang dimaksud dengan pengeluaran
pembangunan adalah anggaran yang digunakan untuk suaty proses
pembaharuan varg: konting dan terus-menerus dari suatu keadaan
tertentu kepada suatu keadaan vang dianggap lebih baik, Pengeluaran
rubin (Anggran Belanga Rutin} adalah agegaran yvang dikaitkan dengan
kegiatan vang sifatnya terus-menerus yang terdiri dan : |

C—

Belanja pegawai (lermasulk belanja pensiun)

[L¥

Belanja burang (lermasuk subsidi untuk daerah otonom)

3. Belanja pemeliharaan

-

. Belanja peralanan
- Subsidi dan bantuan

Masing-masing  jonis pengeluaran rutin tersebut  masih akan
dipering dalam mata anggaran khusus (MAK), kecuali Pembagian atas

kegiatan dan jenis pengeluaran maka diiparan belanja rutin juga dapat

L¥ 1]

dibagr menurat unit UrRaTsast setingkat dengan sehen dari masing:-
masing depaﬂvmunﬂnhb&gafbhgian angearan menurut lokasi masing.-
masing, Sehingpa dengan demikian kode anggaran belanja rutin dapat
disusun dalam liga kelompok vaite kelompaok kegiatan, kelompok unit
oTganisasi dan lokasi, kelompok pengeluaran,

L Kelompok kepiatan yang akan menggambarkan kegiatan apa yang

akan diselenynyran kun berdasarkan progream dari soh sekber ferteniy,

[

Eelompok kedua gdalah kelonnpaok unii ergamasasi dan lokasi Vilng:
mengrambarkan unit organisasi mana yvang akan menvelenggarakan
tugas/kegiatan tersebut dan akan mempertanggungiawabkan,

3 Kelompok ketica adalah yalt menggambarkan jonis pengeluaran

perancian vang akan dibedi/ dibavar dan tige kelompaok tersobut lazim

ilesis bk -
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a. Klasifikasi sektoral/ fungsional untuk menumukan kegiatan apa
yang akan dibiayai. -«
b. Klasifikasi organik untuk menunjukkan  unit organisasi Masing.-
masing vang melaksanakan {dan vang bertanggung jawab)
¢. Klasifikasi obyek untuk menunjukkan jenis pengeluaran apa yang
akan dibiayai.
lenis Anggaran Belanja Ratin Barang mencakup subsidi [% cicilan
dan bunga hutang, Untuk keperluan analisa maka dipisahkan dari jenis
pengeluaran belanja barang, sedangkan belanfa perjalanan, subsidi dan
bantuan disatukan dalam belanja lain-lain. Dengan demikian dalam
susunan anggaran belanja rutin dalam APBN adalah sebagai berikut ;
1. Belanja pegawai

| ¥

lielanja Barang
3. Subsidi DO
4. Cicilan dan brunia

2 lgin-lain
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HI. GAMBARAN UMUM KANTOR PERBEN DAHARAAN DAN KAS
NEGATLA

31  Sejarab Singkat Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara

Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara mulai berdiri sefak tahun
1973 berdasarkan surat keputusan Menteri Kewangan Republik Indonesia
tertanggal 17 Oklober 1973 nomor 25172571 dengan nama Kantor
Pembantu Bendahara Negara (KPBEN} dan hanya berjalan sampai tahun
1979 yang selanjutnya menjadi Kantor Kas Negara (KKN). Perubahan itu
terfadi karena fungsi kantor atau sudah mempunyat otonomi peranan,

Pada tanggal 12 juni 1989 sesuai dengan Keputusan Menteri
Kevangan Republik Indonesia Mo, 645/ kmk.01/1989 Kantor Kas Negara
Jember berubah menjadi Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara Jember.
Surat Keputusan tersebut berlaku mulai 1990 yang bertujuan untuk
meningkatkan  pelayanan  terhadap masyarakat yang  berhubungan
dengan AI'BN.

Kantor Perbendahaaran dan Kas Negara adalah badan yang berada
dibawah Departemen Keuangan vang bertangggung jJawab kepada kantor
Wilayah Direklorat Jenderal Anggaran yang berkedudukan di Ibukota
Propinsi dan untuk kedudukan Kantor Ferbendaharan dan Kas Negara
berada di Thukota Kabupaten, Perdasarkan Keputusan Menteri Keuangan
Republik Indonesia No. 305MK.6/4/1975 sebagai pelaksana Keputusan
Presiden No. 44 dan 45 tahun 1975, vaitu mengena tugas pokok
Dircktorat Jenderal anggaran adalah melaksanakan sebagian tugas pokok
Deparlemen  Kewangan dibidang  Anggaran Pendapatan dan liclanja
Negara sesuai dengan kebijakan yang telah ditetapkan oleh Mentesi

Kevangan Repubdik Indonesia,
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bagian _ bagian dajan; struktuy, Sodangkan Urganisasi adajap setiap
bentuk Persekutuan antarg gy, arang atau lehih ¥ang bekerja sama untuk
Mencapai tujuan bBerssma dan tertkat secara furmal Yang tercermin pada
hubungan sekelompok orang yang disebyt PImpinan Jan sekelompol
oang vang disehyt bawahan (Sondang P, Siagian 1992:82). Uniw,
Mempermudah Mencapai tujuan melaksanakan lugas maky Organisasj
harus sefaly berdasarkan tugas pokok, Kilena yggs Pokok  dapay
berkfmbang dari wakiy ke waktu sejolan dengan jumial, Pegawai yang
diperiukan
Berdasarkan buban  (yn keluagan Wewenang KPRy, Mtk

diklasifikasikan dalam beberapa tipe, dan tipa - tipe ini sudah mengalami
Perubahan spgyq; dengan Perkembangan kebutuhan, Adapun tipe vang
Sesual  doengan Surai Keputusan Menter Eeuangan nomor
H2/KM K01 /20 adalah sebagai beriky) -

L. Kantor Perbendaharagy Han Kas Nepary Tipe A

< Kantor Perbendaharaan dap Kas Negara T, ipe A Khysys

3. Kantor FPerbendaharaan dap, Kas Negara Tipe B

Kantor Ferbend.:hnmnn dan Kas Negara Tember adalah termasuk tpe

ddalah “ebagrai berik
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Kepala KPKN |

L

Kepala
Bagian Umum

[ |
Kepala cha]a
Perbendahaman Bandaharnwan Usnium

I3

Uit Pembantu kas Kelompok
Iabatan

Fumberziianal

Gambar 3.1 Struktur Urganisasi KPEN Jember,
Sumber : KPEN Jember
I. Bagian Umum terdirj :
Ao Urusan Tata Usaha
B. Urusan Pelaparan Perbendabaraan
C. Urusan Pelaporan Kas MNegara
Il. Seksi Perbendaharaan
A, Perbendaharaan |
B. Perbendaharaan I1
€. Perbendaharaan 11
H1L.Seksi Bendahara Umum
A Kordinator Bank Tunggal
B, Koordinalor Bank Fersepsi
C. SubSeksi Pos Giro dan Pembukuan
IV, Unit Pembantu Kas
V. Kelompok Jabatan Fungsional
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Adapun  urajan tugas masing Masing bagian adalah sebagai

berikut: s

Kepala Kangor Perbendaharaan dan Kas Negara

Muempunyai 1y 8BS dan tangpung jawab antara lain sebaga -

a.Menetapkan  rencang kerja dalam rangka pelaksanaan lugas
perkork dan fu gy,

b Menyelinpgarakan Wgas  pokok  yang  herkaitan dengan
pelaksanaan teknis Perbendaharaan,

d. Menyelenggarakan tugas pokok vang berkaitun dengan tugas
bendaharwan umam

e, Membina pegawai kantor untuk meningkatkan prestasi dan
kedisiplinan.

f. Mengkoordinasi pelaksanaan fugas kantor perbendaharaan dan
kas negara,

a. Menkoordinasikan Penyusunan laporan kewangan berkals dari
para seksi sebagai peranggung jawaban pelaksanaan bujuan
Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara,

kepala Bagian Umum

Mempunyai tugas dan ta ngpunys jawab sebagrai berikut ;

a. Mengkoordinir kepegawaian Kantor Perbendaharaan dan Kas
Negara sesuai dengan ketentuan vang berlaku,

b. Mengkoordinir kegiatan tata usaha dan kevangan  Kantor
Perbendaharaan dan Kas Megara.

. Mengkoordinir urusan rumah tangga Kanlor Perbendaharaan dan
Kas Negara.

e Mengkoordinir higas bawahan pada sub Dagian umum dalam

rangka kelancaran pelaksanaan tugas,
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€. Mengkoordinir urusan sesyaj dengan tugasnya,
£ Menyelenggarakan Lajy - lain pekerjaan Yang berkenaan dengan
Urusan umum,
B Bertangnme jawah kepada kepala kantor atas pelaksanaan
tugasnya,
Sedangkan tugpgs kepala urusan vang berada dibawah bagian umum
adalah scbagai berikyt -
A. Kepala Urusan Tata Usaha
a. Menerima, menyortir, mencatat dan merezestrasikan  dan
meneruskan semua surat masuk dan dukume, lainnya kepada
seksi vang bersangkutan,
b. Menvortir serta menvampaikan surat atay dokumen lainnya
kepada bagian Yang bersangkutan,
. Menernma, membori inggal dan nomor seria melaksanakan
pengiriman surat keluallr dan dwkumen'lafnnyn ke instansi lain,
d. Menyusun sorts miencatat konsep surat dan dokumentasi dan
Perpustakaan kantor,
¢ Menerima serta mencatat konsep sural dan dokumen lainnya
untuk digandakan,
£ Menyerahkan  hasif pengetikan  atay Penggandaan  beserta
konsepnya ke unil bersangkulan sesuai vang diserahkan.
B Kepala Urasin Pelaporan Pechendahaman -
A Mombaiag laporan dan data statistik yang I'serhuhungnn dengan
kegiatan perbendaharaan,
b. Membuat nomor dan daftar Surat Perintah Membavar (SEPM).
c. Membinbing Pegawal  bawahan pada  wrusan pelaporan

perbendaharaan
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. Mengkoordinas; fugas bawahan pada urusan Pelaporan Kas
Negara dalam :-anh;h;a kelanearan pelaksanaan tugas urusan
Pelaparan perbendaharagn, - )

e Membuat laporan kewiatan urusan Pelaporan perbendaharaan
STt pertangiung jawahan atas 5emﬁn kelancaran tugas,

C.Kepala Urusan Pelaporan Kas Negara ;

dMembuat laporan dan Statistik  yang h_\rhubungan dengan
bendahara umum,

b. Membuat laporan dan statistik Pembayaran gaji dasrah otonom,

©. Pembinaan Pegawai dalam pelaporan kas negara,

d. Mengkoordinasikan fugas hawahannya Pada urusan pelaporan
kas negara dalam fangka kelancaran Pelaksanaan tugas urusan

¢ Membuat  Japoran kogialan  wrusan pelaporan  kas negara
s b ga F‘h:rtﬂr'q_:;ung [awaban atasg seEmua pelaksanagan tugas,

3. Kepala Seksi Perbendaharaan

Mempunyai tugas dan langgung jawab antara lain -

a. Memeriksy Pemilausahaan E‘II]"‘,.-"IHK,ERF{D, sural kuasas penerbitan
SPM.

b. Menalaah dokumen Pelengkap pembayaran lainnya dari atasan
langsung  unpyk diteruskan kepada kepala sub  spksi
perbendaharaan,

¢. Menelaah dan menguil konsep S Baii rulin dan Pembangunan
sesual dengan ketentuan vang berlaky.

tl. Menerbitkan s Bl rutin dan Pembangunan sesyai dengan
WEWenang,

& Menyelesaikan 1o beras,

L Menclaah Pencrbitan surat penaghihan,

g- Mempelajori dokamen Penerbitan Dafiay Perhitungan Hutang.
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h. Bertanggung jawab kepada kepala kantor atas tugasnya,
Fepata seksj Perbendakaraan Wembawalii tiga (3) sub seksi yang
Mempunyai tupas ¥Yang sama secarg garis besar antara fain .
A, Kepala Sub Seksi [
a. Memeriksa Penatausahaan DIP/DIK /5K, surat  kuasa
Penerbitan SPAT
b. Memproses dokumen pelengkap Pembayaran lainya dari
alasan langsung uniyk diteruskan olch petugas,
. Menguiji konsep SPpg gaji rutin dan Pembangunan sesyai
dengan ketentyan yang berlakuy,
d. Menerbitkan SPM gmaji rutin dan pem bangunan,
e. Memproges dokumen dan surat lainnya,
Lo Memproscs gy nrerlaban P Perhitungan Hutang
(L)
B Memproses Sy et Keterangan Penghentian Pembayaran
(SKFP).
B. Kepala sub seks ]
a. Meﬁ':erik.!a Penalausahaan  DIpy DIK/SKO.  surat kuasa
Penerbitan SPag,
b. Memproses  dokumen Pelenghap  pembayaran lainya  dari
dltasan langsung untyk diteruskan oleh petugas,
v, Mengruji konsep SPav i rutin dan Pembangunan sesya;
dengan ketentuan ¥ang berlaky.
d. Menerbitkan Sy gaji rutin dan Pembangunar,
e. Menyelesaikan DO beras.
b Memproses  syra) penerbitan Dafegy Perhitungan Hutang
(1IPH)
B Memproses  Syray Fttberangran Penghentian Pembayaran
(SKT'F,
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. Kepala Sub Seksiq  *
2. Memeriksa  penataysiliaan DIP/DIK/SKD,  surat kuasa
Penerbitan SP6
b Memproses dokumen pelengkap pembavaran lainnya darg
atasan langsung untuk diteruskan oleh petugas,
¢. Menguji konsep SPM gafi rutin dan pembangunan U TET
dengan ketentuan yang berlaku,
d. Menerbitkan surag =SPM gaji rutin dan Pembangunan,
e Menyelesaikan DO beras
f, Memproses penerbitan sural penagihan,
£ Memproses Gyrat Keterangan Penghentian Pembayaran
(SKITY),
4. Kepala Scksi Bendaharawan Umum
Mempunyai tugas dan tanggung jawakb sebagai berikut :
. Membuat laporan Penerimaan dar sektor pajak
b. Membuat laporan Penerimaan dari sektor non Pajak.
<. Membuai laparan  penerinaan dari  sekior Pojak bumi  dag
banpunan,
d. Bertanggungjawab kepada kepala kantor atas tugas dan tanggung
Jawabnya,
Kepala seksi bendaharawan dibanty oleh 3 (tiga) kepala sub sekes
Valtu :

A Kepala sub  spks Bank tunggal yang tugasnya adalah
mengelols penerimaan dan pengeluaran negara melalui bank
tungeal  dan memegang  rekening  kas Regarm A, Yang
dimaksud dengan  bank unggal adalah bank - bank
pemerintah  yang ditunjuk  menerima penerimaan  darj
Masyarakat  ataupun membayar  pengeluaran negara
berdasarkan gira bank dari KPKN., Bank tunggal yarg
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I

digunakan oleh Bondaharawan Umum Pemegang rekening kas

negara A lerdiri dar

a. Bank lumgreral  unguk keperiuan Penerimaan umum dan
pembavaran N gajl, vang disebur Bank
'I'UngHHJ;"UpmH:iundl I

b Bank Fungeal untuk keperluan pembavaran Faji pegawaj
Pusat, vang dischut Bank Funggal/ Oprasional 1.

¢ Bank Tungeal uniuk keperivan Pentbayvaran subsidi dasrah
otonom vang lercantum dalam Daftar Alokasi Umum dan
Daftar Alokas; Ehusus (MAUSDAK), vaag disebut Bank
Tunggal/ Oprasional 11, '

doBank Tungal khusus untuk menampung penerimaan dan
Pembagian il Vajab, Bumi  dan Bangunan  dan  pea
Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan (BPHTB), yang
disebut Bank Tunggal /Oprasional IV,

- Kepala  Syb Goj Bank  Persepsi bertugas mengrelola

Peneritmaan dan pengeluaran hegara melalui bank - bank

koordinator Mersepsi dan memegang rekening kas B, Yang

dimaksud  dengan  Bank Fersepsi adalah bank - bank

Pemerintah ataupun bank Swasta yag ditunjuk hanya untuk

menerima setoran fefara dari masyarakag, Penpeluaran yang

dilakukan bank Persepst hanya Pelimpahan penerimaan bank

tersebut pada setiap hari selasa, jum’at dan akhir byjan kepada

bank tunggal, jadi tidak bisa melakukan pengeluaran atay

Pembavaran vang memboebang anggaran kepada masyiarakat,

- Repala Sub Seksd Liro Pos  dan Pembukuan bertugas

mengelola  penerimaan dan Pengeluaran  nepara  melalui

Seniral Ciro Pos dan memegag rekening kas wzara O Selain

it juga Bertigeas membuat rangkuman ertangyung jawahar
juga 5 i34 p BRUng ]
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M)

dan semug Lendaharawan L'mum {RFBLY Yang dimaksud
dengan dengan Senial Lo Pos adalah Kantog I-‘-;*:-.t;._l..'..mg
berada dj wilavah ke RPN Yang  dilunjuk  unpuk
melakukan PEerimaan setoran dari masvarakat ataupun
membayar pengoluaran egara berdasarkan earil giro pos
yang diterbitkan oleh KPjy
5. Unit Pembany Kas
Untuk unit pembanty kas pada Kantor Perbendaharaan dap
Kas Negara belum terlaksana  karena fuang Iingkup Kantor
Perbendaharaan dan Kas Negara Jembor masth dalam tipe {3,
6. Kelompok Jabatan Fungsional
Untuk unit pembaniy kas pada Kantor Perbendaharaan dan
Kas Negara bolum terlaksana  kareng ruang lingkup Kantor
Perbendaharaan dan Kas Negara Jembor masih lipe B,
3.3 Kegiatan Pokok Kantor Perbenda haraan dan Kas MNegara
Berdasarkan Eeputusan Menteri keuangan Np, L EME.M f1997
Tangal 22 Januari 1997, maka KPKN merupakan unsur pelaksang
sebagian tugas Direktorag lenderal Angearn yang berada di bawah dan
beﬂanggungjawah langsung pada kepada wilayah kerja KPkN vang
dipimpin olph seorang kepala. Tugas KPRN berdasarkan teknis olal
direktorat jenderal Aanggaran adalah sebagaj berikut .
1. Pelaksanaan we Wenang ﬁru.:li.‘.nnan.lierfng yang meliputi -
. Pencrapan Undang - Undang  peraturan g bidang
perbendaharaan,
b. Penyaluran Pembiavaan atas belban Angearan Belanja Negar
(ABN) dan pemibiavaan ]d.in—J-:tiJlnya.
¢ Pengujian atas Permintaan Pembayaran,

d. Permintaan SPM aae nama Menteri Keuangan,
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2. Penilaian terhadap PeNgeunaan uang pembiayvaan yang telah
disalurkan

3. Penerbitan surag Penagihan ferhada P piutang negrarg

4. Pelaksanaan urgsan Perbendaharaan umm nwgara,

5. Pelaksanaan Pengiriman dan Penerimaan kiriman g ng.

Tugas KI'kKn meliputi kegiatan Penerimaan dan pengeluaran APy
stlama saly Penode, Tugas PeCnmaan hanya  terbaige dalam  hal
administirasi yang meliputi laporan - laporan  darj Instansi  vergika
MEngenal penerimaan bykan Pajak yang dibayar melalyj potongan SP
Yang pembayarannya dapat dilakylan melalui Bank atay kantor pos.
Sedangkan tugas pengeluaran meliputi belanja Pegawai dan belanja non
B yang mediputi ;

. Delanja Pegawal moelipyy pembavaran £ali pegawai negeri, lembyr
Pegawai neger, honorariym Buru  tidak lelap dan honorarium
dosen,

b. Bianja non gl meliputy belarja untuk keperluan sehari - hari
Perkantoran, Pembelanjaan dan subsid;

Penerimaan negara bail yang terjadi di dalam negeri maupun di

berlaku, Untuk i, PEOEIIMAan non pajak sepertt tagriban - tagsihan
NCgars, sewa rumah dan PURgUtan non pajak lainnya oleh Kpgn
diterbithkan surat Penagihan (SI'N), Berdasarkan surag Penagihan (5PN}
tersebut wajib sptar dapat menyetoy langsung kewajibannya, s wala
Macam setoran kepada bendahara wmym Pada KPPy dilaksalﬂqan
melalui Bank  apay Pos  Giro karens bendaharawan umum (idak
diperkenankan MEMAMY  vang  tunai hal ini  dilakykan untuk

PENYesuaian dengan pPrinsip laly lintas Pembayaran secarg smiral.
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Pembayaran atas beban® AP melalui bendahars ynyum pada
umumnya . dilakuykan dengan menerbitkan surat  perintal membayar
(5PM) berdasarkan sural pemberitahgan Pembayaran (S51°) vang diajukan
oleh lembagas atay nstansi, Dalam mengelols Angparan Helanja Negara
LABN) pedoman pokok vang harus diperhatikan oleh semua departemen
Mau lembaga lain jalah sebagai borikut .

L Tidak diperbolehkan untuk melakukan tindakan Yang mempunyai
akibat bagi negara apabila
a. Tidak bersedianya  atay  tiduk mencukupinya dang dalam
Angraran Prelanja Nepara,
b. Tidak sesuai dengan tujuan Pengeluaran nepar,
2 Pengeluaran Anggaran Belanja Negara harus ;
a. Berdasarkan tanda bukii Pembayaran uneuk niemperoleh hak
Pembavaran Yiang sah,
b.Sural Kepulusan Otorisasi (SKO).

Untuk  keperluan Pengeluaran sehari hari kepada bendahara
umum dapat dibayarkan vang muka kea vang disebut dengan Uang
Yang Harus Dipurianggungfﬂwah};m {UYHD), UYHD ing mempunyai
sifat vang berdaur - ulang dengan Pengertian bahwa dang UYTID yang
telah dipergunakan uniyk keperluaan Pengeluaran dapat diganti kembali
dengan penerbitan SPM terhadap penpeluaran apas beban MAK dalam
DIK/DIP/SKO bersangkutan sehinges jumlah UYHD menjadi - pulih

Adapun penyediaan dana untuk pengeluaran negara atas dasar
diterbitkan SPM ada 3 macam :
L5PM - DU
Yaitu untuk pembayaran berbagai Jenis belanja [kocuali belanja
PERawal} yang angparann va tersedia dalam DIK/DIP/SKO, dengan
ketentuan bahwa dana UYHD rutin termsah dari dana Uy
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Pembangunan maka KPk mencrbitkan SFM Gips Bank/Girs Pos
kepada bendaharawan atas beban mata alggaran khusus sebagai
Penyediaan dana UYHD {(SPM-T3LD
4 5I'™M -GUu
Yaitu setelah dana UyHD digunakan baik sebagrian atay seluruhnya
maka untuk mendapatkan  dana Uyl D lagi  bendaharawan
mengajukan S5 Pengantian dapa UY D (S5MGUY kepada KPKN
dengan melampirkan semua buki Pengeluaran yang bersangkutan
setelah disetujui  dan  disahkan oleh  kepala kantor/ satuan
kenay kepala proyek/ bagian -Proyvek/atasan langsung:
bendaharawan, Apabila  telah memenuhi  persyaratan KPKN
menerbitkan SI'M- GU sesuai dengan bukti pengeluaran yang
diajukan dan dibayar secara giral kepada bendahrawan yang
bersangkulan sebagai penggantian dang UYHD,
3.5PM- 15 |
Yailu untuk pembayaran dengran nilaj yang relatif besar dilakukan
dengan penerhitan S biasa yaitu S langsung (SPh- LS).
Sebagaimana  diatyr dalam  keputusan Menteri Keuangan Ng,
217/ KME.03/ 1993 UYHD dapat diberikan dalam batas - hatas sebagai
berikut -
L. Uniuk Angearan Belanja Rutin
Jika pagu angraran untuk MAK 5210, 5220, 5230, 5240, 5250, 5310,
2320, 5350, 5410, dan MAK lain atas Preersetujuan Uirektorat Jendral
Anggaran yang tersedia dalam DIK,/SKO berjumiah -
a. Sampai dengan Fp. 60.000.000, - dapat diberikan Uyip sebesar
Yo dan pagu dengan sclinggi - tinggrinya sebesar B 5000000, -,
b, Lebih DJH,.-"[‘.II'F,.I‘.‘-CJ'CU RpA0L000.000,- SAmTpai dengﬂj'l Ep.
430.000.000 . dapat diberikan UYHD sebesar 1,12 dari pagu
dengan setinggi - fingeinya sebesar Rp. 25.000.000 -
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¢. Lebih dar B, 450.000000,- dapat diberikan Uy) [ sebesar 1/18
dari pagu ulﬁngan.wLinggi - Ungginya sebesar Ep. 50.000.000, -
2. Untuk Anggacan Belanja Pembangunan
UYHD dapat diberikan Sesual dengan batas - b atag sehagaimana
tersebut dalam butir 1 dengan MAK 50971 sampal dengan 5917 dan
MAK lain atas Persetujuan Direktorat Jenderal Anggaran,
Fada dasarnya Kk Mengadakan penclitian Pengugian terhadap
SPI' yang diajukan aiok instansi / lembaga harus dilakukan dengan
vermatl dan seguai dengan ketentuan, Adapun cara Yang perlu untuk
diteliti dalam Pengajuan SPP baik rutin Maupun pembangunan adalah
sebagai berikyf - ¢
a. SIT - DU diajukan kepada KI'KN dengan menggunakan formulir
lembar A rutin atay lembar A Pembangunan yang ditanda tangan
oleh bendaharawan rutin ! provek dan diketahui / disetujui olsh
kepala  kantor / maluvan proyek  / Pemimpin provek fatasan
langrsung dengan dibubuhi NP Masing masing. SPP - Dy diajulan
dalam 3 {tiga) rangkap tanpa lampiran, khusus untuk angyraran
belanja pembangunan apabila dimintakan UYHD Jebih besar dari
ketentuan, maka spp _ DU hares disertaj dengan rincian rencans
Penggunaannya dalam saty byfan dana surat Permyatazan bahwa
UYHD tersebut akan dibelanjakan dalam saty bulan,
b. SPP - GU diajukan apabila dang UYHD tlah digunakan, maka
dapat dimintakan penggantan UYHD (Spp - GU) kepada KPKN,
SIT - GU diajukan dengan menggunakan formulir ;
L Lembar A ; apahila mencakup satu MAK dan sapy rekanan
Maupun mencakup dart saly MAK dan lebih dari
sty rekanan,

2 Lembar B : untuk Ahinraran ruling pembansunan,
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Laftar penerimaan dan Penvotoran pajak vag dipungut oleh
bendaharawan dengan melampirkan bulkti - buky penvetoran yang
mengrambarkan gjsy Polongzan pajuk vang belum disetorkan pada
SP - GU terakhir vang lalu, pajak yang dipotong dari pembayaran -
pembayvaran yang dimintakan Penggantiannya sekarang, jumlah
yang disetorkan serty siss yang belum disetorkan pada saat SPP -
GU diajukan. 5pp - o dan semua buky pengeluaran harus ditanda
tangani oleh bendaharawag dan disclujui oleh kepela kantor/satuan
kerja/ pimpinan proyek /atasan langsung,

. 5PP - |5 digjukan oleh  bendahara wan kepada KPEN untuk
pembayaran langsung  vaity untuk  pembayaran vang  tidak

kepada pihak - Pihak vang berhak atas dasar SPP dan bukg
pengeluaran yang  sah Untuk  pembayvaran  dalam ranghka
pengadaan atauy pemborongan Yang bernilai diatas Ep. 5.000.000,-
harus dilakyukan dengan SPM - 1S dan tidak diperkenankan dengan
Pembayaran melalyi dapa UYHD, Sedangkan pembayaran gaji dan
belanja pegawai lainnya dilakukan Spp - L5/SPM - LS secary
terpisah. SPP - |g diajukan dalam 3 (tiga) rangkap serta buki
Pengeluaran yang sah dan dibuat tiap jenis MAP dengan
menggunakan formulir lembar A tanpa disertai lembar B {Daftar
Rincian Permintaan Pembayaran ruting serty ditandatangi  oleh
bendaharawan dan ciketahui ¢ disetujui oleh kepala kantor/ satuan
kena/ atasan langsung, Setelah ssp memenuhi persvaratan, maka
KPKN dapat menerbitian SPM.

Adapun tata cara dalam penerbitan S50 adalah sebagai beriku ;

A.SPM-IY
KPEN mengadakan Pengjian/ penelitian terhadap SPM-DU yang
diajukiln.Manhihmg jumlah UYHD yang diminta, juga meng acel:
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jumiah rata - ratq Vg iﬂaﬁ.w diberikan sehagai wang muka kerja
dimasg *-'rel:-eluum].r.n. kemudian menerbitkan SPa dana UYHD
(5PM-DUY. sPM-Dy diterbitkany dengan mencantumkan kode-kode
MAK, departenien lembaga / kantor/ /satuan kera dan kegiatan
dengan  kode yang disediakan khusus unpgk pemberian UYHD
Pejabat Yang menandatangani SPM-DU fuga harus mEnandalar_ngnru
carik giro/ cek vang bersangkutan. SPM-PU harus  diterbitkan
selambal - lambatnya dajam batas wa ketua:
1. & {delapan) jam kerja uniuk Angparan Belanja Rutin,
2 6 (enam) jam kerja untuk Anggaran belanja Pembangynan,
B, 5'M-GU
Setelah mengadakan penelitian dan peneujian terhadap SIP.GU,
EPEN mencrbitkan 5 MWL engan ketentuan selagal berikut;
L SPMLU  diterbitkan aas  nama  HBendsharawan yang
bersangkutan agay beban masing-masing MA< sesuai dengan

sifat pengeluaran menurut bukti-buky Pengeluaran,

[B¥

SPM-GU hanya dapat diterbitkan apabila uniak Pengeluaran.
Pengeluaran tersebut tersadia kredit-kredit angearan  untuk
Masing-masing MAK dalam DK/ DIP 5Ky

Ketentuan mengenal  penandatanganan SPM-GU  adalah ‘sama

dengan ketentuan yang berlaku untuk SPAM._ SPM-DU harus

DK/ DI/ SKD

berbeithean m*]nmhal-lamhaln]m dalam batas wakty -

L. 16 {enam belas) jam kerja untuk Anggaran Belanja Rutin,

2. 8 (delapan) jam kerja untuk Anggaran Delanja Fembangunan.
¢ 5PM-LS

Pada  dasarnya  KPEN mengadakan  penclitian ! pengujian

terhadap SPP-1 5 dengran cara:
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Metakukan Pengujidn atas dasar PIE/DT /SKDY ) yang
dilerin,

Melakukan penelitian apakah SPP-LS telab i 3 secara lengkap,
Melakukan pengujian apakah krodit aNEraran yang tersedia
masih memungkinkan Pelabsanaan pembayaran vang diminta,

+ Melakukan peselitian apakah semus byke pengeluaran yang

ditaporkan sudah dibua) sesual dengran ketentuan vy borlakay
dan memenuhi svarat keabsahan

Melakukan penclitian apakah pembavaran Yang dimintakan
sesual dengan tujuan pengrunaan dana vang disediakan.
Khusus untuk Angsaran Belanja Pembangunan mengadakan
peaelitian  terhadap kontral-kontrak yamg  pembiayaannya
berasal dari beberapa sumber, apakah telah diatur secara jelas
tentang  alokasi  sumber-sumber yang  pembiayaannya dan
pembebanan pada konteak Sctelah SPP-1S beserta surat - surat
bukti  dan  lampiran - lampiran  lain ioah memenuhi
persyaratan, KPKN menerbitkan SPM.1 5 Pencrbitan SPM tidak
dapat dilakukan atas nama vang dikuasakan cleh vang berhalk,
Pembayaran kepada rekanan dilakukan dengan penerbitan SI'M
Giro  Pos dengan  cara pemindahbukuanSPM-1S  harus
diselesaikan selambat - lambatnva dalam hatas walitu;

L. 8 (delapan) jam kerja untuk Angpanin Belanga Rulin,

2 6 {enam) jam kerja untuk Anggaran Belanja Membanguan,
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V. KESIMPULAN

Berdasarkan dari uraian dan pengalaman melaksanskan kegiatan
Praktek Kera Nyata di Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara Kantor
Perbendaharaan dan  Kas Negara  (KPKN) Jember maka dapat
disimpulkan sebagai berikut:

1. Eantor Perbendaharaan dan Kas Negara (KPKN) Jember merupakan
pelaksana wvertikal dari Dirjend Anggaran vang menjalankan tugas
pokok Departemen Keuangan di bidang angparan dan pendapatan
dan belanja berdasarkan kebijaksanaan vang telah ditetapkan oleh
Menteri Keuangan Republik Indonwsia.

2. Dalam menjalankan tugasnva Kantor l'erbendaharaan Kas Negara
(KPKN) tidak dapat bekerja dengan sendirinya sebab masih terkait
dengan  instansi lamnya  yaitu  Badan Pengawas  Keuangan
Pembangunan (K '

3 Pelaksanaan  adminisirasi anggaran  belanja pada Kantor
Perbendaharaan dan Kas Negara (KPKN) Jember dalam sistemn
pembayarannya menggunakan  sistem Uang  Yang  Harus
Pipertanggungiawabkan (UYL} vang kegiatannya meliputi;

a. Pada permulaan tahun anggara atas dasar Daftar lsian Kegiatan
(THE)  yang bersangkutan  bendaharawan mengajukan  Surad
Permintaan Pembayaran (S Pada Kantor Per wendabaraan dan
Kas Negara (KPKN) yang jumlahnya sesuai de ngan batas-hatas
vang ditetapkan oleh Menter Kevangan,

b. Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara (KPKN) mengadakan
penelitian/ pengujian terhadap Surat Permintaan | ‘embayaran (SP'P)
lersebut  dan apabila  memenuhi persvaratan  Kantor
Perbendaharaan dan  Kag Megara (KPKN) menerbitkan “Surat
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Perintah Membayar i{H-'J'-.-]] pengzantian  dana kepada
bendaharawan

Kantor Perbondaharaan dan kas Mepara (KPE M) menerbitkan
Surat Perintah Membavar (SPM) kepada Bendaha awan atas beban
mata angiraran khuvos sebagai penyedia dana

Kantor Perbendaharaan dan Kae Megara (KPKN) menolit Lapiran

Eeadaan Kas Kutin (LEEE) vang discrahkan bondalaig WA,
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Kode Kantor / Satker | Proyek
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KANTOR PERBENDAHARAAN :
DAN KAS NEGARA DI : SURAT KETERANGAN

N

FPENGHENTIAN PEMBAYARAN

JEMBER
Lembar : Aslikedua/ketiga/keempat *) ‘ LAMPIRAN

Kepala Kantor Perbendaharsan dan Kas Negara JEMBER

menerangkan bahwa |

A

E.

‘)

BB il S IR i ot ae LR 1. v s smmssssemsemastarn

yang dengan surat Koputusan L.
Sampai dengan bulan ... mbaym

Jumlah Rp. ..

------------------------------

Jumlah Potongan - R

, JUMLAH BERSIH Rp. .

Pegawai tersebut tidak beristri
bersuami

kﬂpﬁdap:gawﬂ.l tersebul dengan s.pom. tgl ...

NO .cciicrinecceenennen. diberikan p:rinh.ut karenu pmdah bulan

- SR E-Et:mJuLl‘L_'fa h.&rus dupu[ung JumJﬂh-_qumiah Iersd:ul dmeh:]ah n:rj untuk
melumsl hutﬂhb-hul.mb kepada Negara, seperti dinyatakan dibelakang jumlah jurnlah tadi
Pegawai terscbul mempunyai tanggungan keluarga seperti tersebut disebelah ini -

Coret yang tidak perlu.

D.ADLOS
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