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I. PENDAIIULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Suatu Badan usaha atau Perusahaan mempunyai tujuan yang bermacam-
macam, antara lam tujuan untuk memberikan kesempatan kerja yang kontinue,
memberikan kesejahteraan pada karyawan dan pthak lain yang terlibat dalam
kegiatan operasioanal perusahaan, memberikan pelayanan yang baik pada
masyarakat dan sebagainya, tetapi secara umum setiap perusahaan atau badan
usaha mempunyai tujuan final yang sama yaitu untuk memperoleh laba atau
keuntungan semaksimal mungkin.

Guna mencapai tujuan tersebut diperlukan berbagai hal yang dapat
menunjang kebutuhan dana operasional, untuk itu diperlukan efisiensi kerja
sehingga memungkinkan untuk secara langsung bersaing dengan perusahaan atau
badan usaha lain baik sejenis maupun non jenis

Dalam hal ini perusahaan mempunyal sistem manajemen yang tangguh
dan dapat diharapkan. Usaha-usaha manajemen dalam merealisasikan tujuannya
tentu tidak terlepas dari fungsi-fungsi ganda yaitu Planning dan Controlling.
Fungsi Planning pada hakckatnya merupakan  suatu proses  pengendalian
keputusan yang diinginkan. Planning dimulai dengan melihat pengalaman masa
lalu, masa kini, dan meramalkan masa depan dengan penetapan sasaran jangka
panjang sehingga memungkinkan bagi manajemen untuk memperhatikan hasil
dan usaha tersebut. Fungsi Controlling berurusan dengan tugas pengaturan,
pengorganisasian, dan penyusunan strategi manajemen dalam suatu unit yang
dikoordinasikan untuk memperoleh hasil yang diinginkan dan menjamin realisasi
tujuan.

Dengan demikian perusahaan dalam mencapal keuntungan dan tingkat
efisiensi tertentu memerlukan alat penghubung antara fungsi planning dan
controlling, salah satu indikator yang dipakai adalah informasi keuangan yang

dibutuhkan oleh pihak-pihak berkepentingan baik intern maupun ekstern

perusahaan.
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Dalam hal ini pihak intern khususnya manajemen membutuhkan
informasi kcuangan untuk mengetahui, mengawasi dan mengambil keputusan
dalam menjalankan perusahaan. Dengan adanya sistem administrasi keuangan
yang baik akan diperoleh suatu sistem informasi yang jelas mengenai data
kcuangan secara sistematis.

Sebagai lembaga yang bergerak dalam bidang jasa keuangan, bank
dituntut untuk memberi pelayanan Administrasi Keuangan yang baik dan dapat
memberikan kamanan sekaligus kenyamanan bagi para pemakai Jasanya yaitu
nasabah. dalam hal ini diperlukan image yang baik dari bank di mata masyarakat
sebagai lembaga yang dapat dipercaya untuk mitra usaha.

Sejak dikeluarkannya Paket Deregulasi di bidang Perbankan yang mulai
dicanangkan pada tanggal 1 Juni 1983 dan kemudian disempurnakan melaluj
paket 27 Oktober 1988 (Pakto 27/1988) serta paket Januari 1990, telah membuat
sistem Perbankan Indonesia menjadi lebih terbuka terhadap persaingan dan
mekanisme pasar, terbuka baik dalam dalam jangkauan daerah daerah operasi
maupun akses terhadap sumber dana, yang bertujuan untuk mewujudkan sistem
perbankan yang sehat dan efisien dalam arti  dapat memelihara kepentingan
Mmasyarakat dengan baik, berkembang  secara wajar dan bermanfaat bagi
perekonomian indonesia.

Bank Pcmbangunan Daerah Jawa Timur Cabang Jember, dalam tujuannya
untuk  menarik  para  nasabah mengeluarkan  berbagai  produk Jasa yang
dimungkinkan dapat meningkatkan keuntungan bagi Bank tersebut. Dimana salah
satu produk yang ada yaitu pelayanan simpanan berupa rekening Giro, yang
dalam artian vyaitu simpanan dari pihak ketiga kepada Bank yang penarikannya
dapat dilakukan setiap saat dengan menggunakan cek, surat perintah pembayaran
lamnya, atau dengan cara pemindah bukuan.

Dari sekian banyaknya ragam dana yang dihimpun oleh suatu Bank, dana
masyarakat giro adalah dana yang selalu dimiliki oleh Bank dan merupakan salah
satu dana yang harganya relatif lebih murah dibanding dana lainnya. Bank
menetapkan harga giro lebih murah karena lamanya pengendapan tidak dapat

dipastikan secara tepat, dimana pemilik rekening giro dapat menarik uangnya
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kapan saja mereka kehendaki. Dengan demikian, dana giro tidak dapat diberikan
harga yang tinggi.

Bertitik tolak atas pertimbangan dan alasan tersebut diatas maka, dirasa
perlu mempelajari, mengamati dan melaksanakan Praktek Kerja Nyata dengan
Judul “PELAKSANAAN ADMINISTRASI REKENING GIRO PADA BANK
PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR CABANG JEMBER™,

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
L.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata
L. Untuk mengetahui dan memahami secara langsung, mengenai
pelaksanaan Administrasi Rekening Giro, mulai dari pembukaan
hingga proses penutupan rekening Giro.
2. Untuk membanty pelaksanaan kegiatan Administrasi Rekening Giro
pada Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Jember.
1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata
I. Untuk  mengamati dan memahami lebih jelas tentang proses

pelaksanaan Rekening Giro,

(R

. Menjadi sarana  latihan kerja  dan  sekaligus penerapan  ilmu
pengetahuan  yang  telah diterima, Khususnya berkaitan dengan

pclaksanaan rekening Giro.

LS ]

- Untuk dapat mengidentifikasi persoalan yang ditemui di lapangan dan
berusaha mengetengahkan  suatu  pemikiran yang bersifat teoritis

sejalan dengan pengetahuan atau disiplin yang diperoleh.

1.3 Obyek dan Waktu Pelaksanan Praktck Kerja Nyata
1.3.1 Obyek Praktck Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan di Kantor Bank Penbangunan

Daerah Jawa Timur C abang Jember yang berlokasi di J|. PR Sudirman no.
41 43 Jember.
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1.3.2 Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Jangka Waktu yang digunakan dalam Praktek Kerja Nyata adalah 144
Jam Kerja cfektil vang dimulai pada tanggal 15 Januari 2003 sampai

dengan tanggal 15 Februari 2003 dengan alokasi Jam Kerja scbagai

berikut.
Hari Jam Kerja Istirahat
Senin-Kamis 08.00-15.30 WIB 12.00-13.30 WIB
Jum’at 08.00-15.30 WIB 11.30-13.30 WIB
Sabtu Libur ( kecuali piket )

1.4 Bidang llmu

Bidang ilmu yang mendasari dalam penyusunan Laporan Praktek Kerja Nyata
ini adalah -

I, Manajemen Perbankan

bt

Akuntansi Perbankan

U

Akuntansi Keuangan Menengah

4. Praktck Kerja Akuntansi

N

Pengantar Akuntansi
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L.5 Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata
Jadwal kegiatan pelaksanaan Prakick Kerja Nyata

'NO. | TANGGAL | URAIAN KEGIATAN 7

L. [ 15 Januari 2003 ' Perkenalan dengan pimpinan beserta par;l

| karyawan dan lingkungan kerja pada kantor Bank |
J !
| | Jatim Cabang Jember;

e = ~q TR i e . . 3
2. 16 Januari 2003 . Mendapat penjelasan mengenar sejarah umum
perusahaan dan penjelasan mengenai struktur

| | organisasi perusahaan:
|

3 | 17 Januari 2003 I‘Mendapat penjelasan dari petugas bagian giro

| mengenai prosedur pelaksanaan rekening giro
I | =) =]

i | g ,
mulai dari pembukaan, penarikan,penyetoran dan

' penutupan rekening giro; J

4.1 24 Januari 2003 Membantu me_hgfsim buku reg]qt_er ir_léhgenai ]
- permohonan pembukaan rekening giro;
5.1 29 Januari 2003 | Membantu pihgk Oﬁerasi)r;i]_(p;]iz;né; ;égb;h)
| i mengenal tranksaksi pembukaan rekening giro;

6. i?\l_.lanuari 2003 [ Membantu melakukan perhitungan jasa giro daﬂ

inwmbaniu mempersiapkan rekening koran £1ro

- yang akan dikirim kepada nasabah; )

|-?7——r 4 Februari 2003 - Membantu dalam melayani permintaan buku cek 1
|1 8. I 6 Februari 2003 | Membantu  dalam membuat  bukti Not?]

‘ i | kredit/Nota Debet (NKND): 1
"9 13 Februari 2003 Wﬁmm(

f Rekening Giro dalam penyusunan Laporan PKN:
10, | 14 Februari 2003 : Mclcngkap; data-data dalam penyusunan Ijap_orgn |

!PKN dilanjutkan  acara perpisahan  dengan

| | | pimpinan dan karyawan PT. Bank Jatim Cabang

{ Jember.
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2.1 Tinjauan Hasil Praktek Kerja Nyata Sebelumnya
Laporan ini mengacu pada dua laporan scbelumnya tentang Pelaksanaan

Administrasi Rekening Giro, adapun laporan tersebut adalah sebagai berikut :

I. Laporan PKN Sasmitaningrum (2002) dengan judul “Prosedur Administrasi
Rekening Giro Pada P1. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang
Jember” yang menyatakan bahwa -

a.  Administrasi penyetoran atau penerimaan rekening Giro
Dalam pembukaan rekening Giro, nasabah harus memenuhi syarat-syarat
yang telah ditetapkan oleh bank yang bersangkutan. Setelah semua syarat
terpenuhi nasabah menyetorkan uangnya ke bank tersebut dengan tiga cara
antara lain :
- dengan setoran tunai:
- setoran dengan warkat sendiri:
- sctoran dengan warkat bank lain atau warkat kliring

b, Administrasi penarikan rekening Giro
Dalam  pcnarikan rekening,  langkah yang dilakukan adalah nasabah
memberikan eek atau bilyet Giro yang telah diisi kepada teller, kemudian

diperiksa keabsahannya dan dibukukan.

o

Administrasi Penutupan rekening Giro

Dalam penutupan rekening Giro ini, maka nasabah harus mengajukan surat
permohonan penutupan rekening Giro, mengembalikan sisa buku Cek atau
Bilyet Giro yang masih ada, dan menyisakan saldo untuk biaya administrasi

penutupan rekening Giro sebesar Rp 25. 000 -.

2. Laporan PKN Lllivawati AL.S (2002) dengan judul “Prosedur Administrasi
Rekening Giro Pada PT. Bank Tabungan Negara (Persero) Cabang Jember, yang

menyatakan bahwa :
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a. Pembukaan rekening Giro
Proscdur administrasi pembukaan rekening Giro melalui petugas informasi,
pewawancara, administrasi, pelayanan, kepala seksi nasabah dan teller:

b. Penyetoran rekening Giro
Penyetoran di P'I. Bank Tabungan Negara (Persero) Cabang Jember dapat
dilakukan dengan berbagai cara vaitu :

- penyetoran secara tunai

penyetoran dengan warkat sendiri
- penyetoran dengan warkat bank lain (kliring)

¢. Pemindahbukuan
Pihak bank menerbitkan nota-nota sesuai dengan amanat giran yang diberi
nomer urut dan tanggal penerbitan. Adapun nota-nota tersebut adalah nota
kredit, nota debet, nota debet intern dan nota lalu lintas Giro;

d. Pemblokiran
Pemblokiran dilakukan oleh pihak bank karena Cek atay Bilyet Giro hilang

dan pemblokiran saldo rekening atas permintaan instansi yang berwenang;

o

Penutupan rekening Giro
Dalam penutupan rekening Giro, pemegang rekening wajib menyerahkan
kembali sisa blanko Cek atau Bilyet Giro kepada PT. Bank Tabungan Negara

(Persero) Cabang Jember secara tertulis,

2.2 Landasan Teori
2.2.1 Pengertian Administrasi

Secara etimologi istilah Administrasi berasal dari bahasa Inggris
“Administration” yang memiliki arti o manage (mengelola) atau ro direct
(menggerakkan).  Kata Administrasi  juga berasal dari bahasa Belanda
“Administratie” yang memiliki pengertian  Stefselmatige (tata usaha), Bestuur

(manajemen dari kegiatan-kegiatan organisasi) dan hehcer (manajemen dari sumber

daya seperti personel, financial).
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Ada beberapa pengertian Administrasi antara lain -

I. Menurut The Liang Gic
Administrasi adalah segenap rangkaian kegiatan penataan terhadap pekerjaan
pokok yang dilakukan oleh sekelompok orang dalam bekerjasama dalam

mencapai tujuan tertentu. (Inu Kencana Syafi’ie dkk, 1999:14)

I~

Menurut Sondang P. Siagian

Administrasi merupakan keseluruhan proses pelaksanaan dari keputusan-
keputusan yang telah diambil dan pelaksanaannya pada umumnya dilakukan oleh
dua orang manusia atau lebih untuk mencapai tujuan yang telah ditentukan
sebelumnya. (Sondang P. Siagian, 1992:21)

Dari pengertian diatas dapat disimpulkan bahwa administrasi merupakan
kegiatan pengelolaan data dari informasi yang keluar masuk ke dalam organisasi dan
keseluruhan  kegiatan-kegiatan tersebut  terdiri atas penerimaan, pencatatan,
pengklarifikasian, pengolahan, penyimpanan, pengetikan, penggandaan, pengiriman

informasi dan data sccara tertulis yang diperlukan oleh organisasi.

2.2.2 Pengertian Bank
Pengertian bank dari waktu ke waktu terus berkembang, awalnya bank
sebagai usaha tukar menukar uang, kemudian berkembang menerima simpanan,
memberikan pinjaman, perantara dalam lalu lintas pembayaran sampai usaha
menciptakan uang. Ada beberapa pengertian bank antara lain -
L. Pengertian bank menurut UU RI Perbankan No. 7 tahun 1992
a. bank adalah badan usaha yang menghimpun dana dari masyarakat dalam
bentuk simpanan dan menyalurkannya kepada masyarakat dalam rangka
meningkatkan taraf hidup rakyat;
b. bank umum adalah bank yang dapat memberikan jasa dalam lalu lintas
pembayaran.
(Subagyo, dkk,1999:64)
2. Pengertian bank menurut Kenneth Toft

Bank adalah lembaga Keuangan yang mempunyai tugas pokok menghimpun

dana-dana dari masyarakat yang memberikan  kredit, serta jasa-jasa dalam
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memperlancar arus pembayaran uang, Tegasnya bank adalah suatu lembaga
usaha yang berniaga vang (M. Sinungan, 1991:14),

Berdasarkan uraian di atas bank merupakan suatu lembaga yang bergerak di

bidang keuangan yang dipercaya masyarakat untuk menyimpan serta menyalurkan

kembali uang tersebut, dalam bentuk kredit kepada masyarakat yang membutuhkan.

2.2.3 Fungsi Bank
Fungsi utama bank adalah mengumpulkan dana sebagai sumber pembayaran
dan meningkatkan faedah dana masyarakat dari pihak yang kelebihan dana kepada
pthak yang kelebihan dana. Bank sebagai lembaga keuangan mempunyai fungsi
sebagai berikut :
I. Pencipta uang baik uang Kartal maupun Giral
untuk uang kertas diciptakan hanya untuk bank sentral yaitu BI sedangkan uang

giral diciptakan oleh bank sentral dan bank umum,

2

Penghimpun dana masyarakat

dana yang dihimpun merupakan kelebihan uang yang tidak dikonsumsi oleh
masyarakat;

3. Penyalur dana pihak ketiga

Dana yang terhimpun disalurkan kembali dalam bentuk berbagai macam kredit
yang diperlukan oleh masyarakat:

4. Sebagai alat dalam menjaga dan memelihara kestabilan moneter;,

LA

Sebagai penjualan jasa pelayanan dalam lalu lintas pembayaran, pengiriman dan

penagihan uang (Achmad. Anwari, 1984:8).

2.2.4 ‘lTujuan Bank

Menurut M.Sinungan tujuan Bank adalah -

I Untuk meningkatkan dan mempertahankan keuntungan yang diperolehnya dalam
suatu sistem perbankan yang mendefinisikan sebagai pemberian Jjasa-jasa

keuangan, selain ity Juga menghasilkan keuntungan;

F\J

Memberikan serta mengembangkan jasa-jasa sehingga menghasilkan keuntungan
yang sclaras dengan operasi bisnis dan kebijaksanaan uang negara.

(M.Sinungan,1991:23)

e —
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Pengertian Umum Giro

Giro menurut UU No.7 tahun 1992 pasal 1 ayat 7 adalah Simpanan yang

dapat digunakan sebagai alat pembayaran dan penarikannya dapat dilakukan setiap

saat dengan menggunakan Cek, secara perintah pembayaran lainnya atau dengan cara

pemindahbukuan. Giro juga merupakan simpanan pihak ketiga yang penarikannya

dapat dilakukan setiap saat (Y. Sri Susilo, dkk, 2000:62 ).

2.2.6 Alat Pembayaran Giro

Alat pembayaran Giro terdiri dari -

Cek.

Kata Cek berasal dari bahasa Inggris ““( ‘heque™ yang berarti surat perintah

nasabah kapada bank untuk membayar sejumlah uang tunai kepada pembawa

atau orang vang namanya tercantum dalam cek tersebut (Ruddy Tri Santoso,

1694 - 49),

Syaral Formal Cek:

d.

Nama Ccek dimuat dalam tcksnya sendiri dan diistilahkan dalam bahasa Cek
it dituliskan;

Perintah tak bersyarat untuk membayar sejumlah uang tertentu;

Nama Bank yang harus membayar atau tertarik (Drawee),

Penyebutan tempat dan tanggal dikeluarkan:

Tanda tangan penarik;

Dalam setiap lembar blanko Cek harus sudah tercantum nomer sert Cek yang
bersangkutan;

Dalam setiap lembar Cek yang diserahkan kepada nasabah harus sudah
tercantum nomer rekeningnya,

Blanko Cek harus diorder cetak oleh bank tertarik yang bersangkutan dan
sesuai dengan standart form yang ditentukan oleh BL.

Persyaratan diatas juga tergantung dari jenis Cek yang dikeluarkan oleh

pemberi Cek. Adapun jenis Cek yang dimaksud adalah:

d.

Cek atas nama.

merupakan Cek yang ditebitkan atas nama orang atau badan tertentu yang

tertuhs jelas di dalam Cek tersebut:
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Cek atas unjuk.

Merupakan Cek yang tidak tertulis nama scscorang atau badan tertentu di
dalam Cek tersebut;

Cek silang,

Merupakan Cek yang di pojok kiri atas diberi dua tanda silang. Cek tersebut
berfungsi sebagai pemindah bukuan, bukan secara tunai;

Cek mundur.

Merupakan Cek yang diberi tanggal mundur dari tanggal sekarang. Hal ini
terjadi karena ada kesepakatan antara si pemberi Cek dengan si penerima
Cek:

Cek kosong.

Yaitu Cek yang dananya tidak tersedia artinya sejumlah dana yang tertulis di
dalam Cek tidak dapat dibayar karena dana yang ada di rekening Giro

jumlahnya lebih kecil atau tidak ada sama sekali

Bilyet Giro.

Bilyet Giro adalah surat perintah dati nasabah kepada bank penyimpan dana

untuk memindah bukukan scjumlah data dari rekening yang bersangkutan kepada

rekening pemegang yang disebutkan namanya, (SKBI No. 28/32/kep/Dir. tanggal
04.07.1995 ps 1 (d) ).

Adapun syarat formal Bilyet Giro adalah -

a.
b.

C.

o

Nama * Bilyet Giro = dan nomer Bilyet Giro yang bersangkutan;

Nama bank tertarik;

Perintah yang jelas dan tanpa syarat untuk memindah bukukan dana atas
beban rekening penarik;

Nama dan nomer pemegang;

Jumlah dana yang dipindah bukukan baik dalam angka maupun dalam huruf

selengkap-lengkapnya;

Tanda tangan atau nama jelas atau stempel sesuai speciment.
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Tabel 2.1 Perbedaan antara Bilyet Giro dan Cek

Bilyet Giro

Cek

|
— e
| 1. Tidak dapat diambil tunai

| 2. Mempunyai tanggal aktit

3 T-angg-e_al untuk penawaran 70 hari

sejak langgal penarikan

_’ 2. Tidak mempunyai tanggal aktif

1. Dapat diambil tunai

3. Masa berlaku 70 hari sejak tanggal

penerbitan

‘I 4. Dapat dibatalkan

4. Tidak dapat dibatalkan kecuali

dengan laporan polisi

5. Taak_d;;pat diéndoscmen( pengalihan

| hak pada orang lain dengan Cara‘
| membubuhkan nama)

Sumber : Faisal Affif dkk, 1996 - 62,

3. Alat pembayaran lainnya.

5. Dapat diendosemen

Adalah surat perintah kepada bank yang dibuat secara tertulis pada kertas

yang ditanda tangani oleh pemegang rekening atau kuasanya untuk membayar

sejumlah uang tertentu kepada pihak lain pada perusahaan yang sama atau bank

lain.

Surat perintah ini dapat bersifat tunai dan pemindahbukuan. Apabila surat

perintah pembayaran ditujukan kepada bank lain dalam satu kota, maka

dilakukan mclalui proses Kliring. Jika ditujukan pada bank yang sama maupun di

lain kota, maka cukup lewat fasilitas transfer,

Syarat perintah pembayaran lainnya juga dapat berbentuk surat kuasa dimana

st pemilik rekening memberi kuasa kepada seseorang untuk melakukan penarikan

atas rekeningnya. Surat kuasa ini haruslah memenuhi beberapa persyaratan,

diantaranya:

a. 'Tanda tangan kedua belah pthak

Yaitu pemberi kuasa dan si penerima kuasa

b. Bukti diri dan materaj

Pemberian kuasa ini biasanya disebabkan si pemberi kuasa berhalangan

karena suatu hal.
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2.2.7 Jenis Rekening Giro
Jenis rekening Giro pada PT. Bank Jatim Cabamg Jember ada tiga antara lain :
1. Rekening Giro pemerintah;
rekening Giro pemerintah diantaranya rekening Kasda, Rekening  PDAM,

rekening pembayaran tagihan listrik milik PT. PLN dl.

2. Rekening Giro swasta;
Terdini dari Yayasan Badan Sosial dan Swasta Koperasi KUD.
3. Rekening Giro perorangan.

Hanya meliputi swasta perorangan.

2.2.8 Manfaat Rekening Giro
I. Manfaat bagi Nasabah
- Dapat membayar tranksaksi jual beli dengan menggunakan Cek atau Bilyet
Giro;
= Dapat menginim transfer (kiriman uang atau delegasi kredit) dengan jaminan
Giro;,
- Kcamanan dan kerahasiaan lcrjamin;
- Tidak perlu membawa uang dalam jumlah besar;
- Dapat diambil setiap saat.
2. Manfaat bagi Bank
- Mendapatkan fee based atau biaya-biaya administrasi yang dikenakan pada

giran.

2.2.9  Jasa Rekening Giro

Jasa rekening Giro merupakan suatu imbalan yang diberikan oleh bank
kepada giran atas sejumlah saldo gironya yang mengendap di bank. Untuk setiap
rekening Giro diberikan jasa Giro yang menarik, berdasarkan perhitungan bunga
yang terendah atau sistem bunga harian setiap bulan dengan tarif yang besarnya
ditetapkan oleh bank. Setiap jasa Giro yang diterima nasabah harus dipungut pajak

penghasilan (PPh),
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Adapun perhitungan jasa Giro dan pajak dapat dirumuskan sebagai berikut
- Jasa Giro Saldo nasabah Giro x 5 % (bunga per tahun) x 1/12
- Pajak = Jasa Giro x 20 %

Jasa Giro ini relatif lebih kecil apabila dibandingkan dengan simpanan dalam
tabungan dan deposito karena memang  tujuan utama nasabah Giro adalah bukan
untuk memperoleh bunga, melainkan untuk memperoleh berbagai fasilitas yaitu
adanya alat pembayaran vang efisien berupa cek dan Bilyet Giro (BG) serta
penarikannya dapat dilakukan setiap saat. Oleh karena itu nasabah umumnya adalah
pengusaha atau pihak yang memiliki kegiatan yang membutuhkan alat pembayaran
dalam bentuk Cek dan Bilyet Giro.

Apabila dilihat dari sudut bank, dana yang berasal dari Giro ini merupakan
dana murah, karena bank memberikan jasa gironya relatif lebih rendah dibandingkan
bungan simpanan dalam bentuk tabungan dan deposito. (Sumber : Buku pedoman
PT. Bank Jatim).

2.2.10 Media administrasi Rekening Giro

Bila melakukan tranksaksi untuk penarikan maupun penyimpanan uang atau
dana dalam rekening giro, seringkali terjadi kemungkinan lupa akan besarnya sisa
uang di bank tersebut. Untuk mengetahui secara tepat, cepat dan lengkap dapat
dibantu dengan pencatatan (Recording).

Bagi nasabah giro disamping adanya recording  setiap bulannya akan
menerima rekening koran giro dari bank yang mencatatnya sebagai nasabah giro.
Jadi rekening koran giro adalah catatan yang dibuat oleh bank yang menyangkut
administrasi simpanan uang pada nasabah giro setiap terjadi tranksaksi yang
menyebkan perubahan simpanan uang atau dana nasabah giro dibukukan ke dalam

rekening. Rekening koran giro sendiri terpisah dengan rekening koran giro nasabah

lainnya. Rekening koran giro umumnya dikirim kepada nasabah setiap bulannya
(Sumber : Buku Pedoman PT. Bank Jatim).
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3.1 Dasar Hukum Pendirian PT. Bank Jatim Cabang Jember

Berdirinya Bank Daerah Jawa Timur didorong adanya kegiatan Pemerintah
Daerah Propinsi Jawa Timur untuk meningkatkan pertumbuhan ekonomi daerah,
Scbagai langkah awal. di Surabaya didirikan sebuah bank milik pemerintah Jawa
Timur dengan nama Bank Pembangunan Dacrah Jawa Timur berdasarkan Akte
Notaris Anwar Mahajudin No. 91 tanggal 17 Agustus 1961, dan dilengkapi dengan
landasan opcrasional Surat Keputusan Menteri Keuangan No. BUM 9-4-5 tanggal 15
Agustus.

Berdasarkan pada Undang-Undang No. 13 Tahun 1961 tentang ketentuan
pokok Bank Pembangunan Daerah dan Undang-Undang No. 14 Tahun 1967 tentang
pokok-pokok Perbankan dilakukan penyempurnaan melalui peraturan Daerah
Propinsi I'ingkat | Jawa limur No. 2 tanggal 14 Juli 1976 yang menyangkut status
Bank Pembangunan Daerah dari bentuk Perseroan Terbatas (PT) menjadi Badan
Usaha Milik Daerah (BUMD). Secara operasional dan seiring  dengan
perkembangannya maka pada tahun 1990 Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur
Meningkatkan statusnya dari Bank Umum menjadi Bank Umum Devisa, hal ini
ditetapkan dengan Surat Keputusan Bank Indonesia No. 23/28/KEP/DIR tanggal 2
Agustus 1990, dengan status Bank Umum Devisa ini, Bank Pembangunan Jawa
Timur dapat melaksanakan semua kegiatan bidang luar negeri dan usaha valuta asing
seperti melakukan berbagai transaksi export import, mengadakan pengamatan posisi
valuta asing bank dan rckening valuta asing,

Untuk memperkuat  sisi pcrmodalan, maka pada tahun 1994 dilakukan
perubahan terhadap Peraturan Dacrah No. 9 tanggal 28 Desember 1992 menjadi
Peraturan Daerah Tingkat | Propinsi Jawa Timur No. 26 Tanggal 29 Desember 1994
“yaitu merubah struktur permodalan/ kepemilikan dengan dijinkannya modal saham
dari pihak ketiga sebagai salah satu unsur pemilik dengan komposisi maksimal 30%.
Untuk mempertahankan eksistensinya dan mengimbangi tuntutan Perbankan saat ini,

maka sesuai dengan Rapat Umum Pemegang Saham tahun buku 1997 telah disetujui

15
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perubahan bentuk hukum Bank Pembangunan Dacrah Jawa Timur dari Perusahan
Dacrah (PD) menjadi Perseroan terbatas (PT). Berdasarkan Peraturan Menteri Dalam
Negeri No. 1 Tahun 1998 pasal 2 tentang bentuk Bank Pembangunan Daerah maka
pada tanggal 20 Maret 1999 Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) Tingkat 1
Jawa Timur Telah mensyahkan Peraturan Daerah No. | tahun 1999 tentang
perubahan bentuk hukum Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur dari Perusahaan
Daerah menjadi P'I'. Bank Pembanguan Daerah Jawa Timur.

Sesual Akte Notaris di Surabaya R. Sonny Hidayat Yulistiyo SH. No. I
tanggal I Mei 1999  berikut pengesahan  Menteri  Kehakiman No.  (C2-
8227 HT.01 tanggal 5 Mei 1999 dan telah diumumkan dalam Berita Negara Republik
Indonesia tanggal 25 Mei 1999 No. 42 tambahan Berita Negara Republik Indonesia
No. 0338 secara resmi Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur berstatus hukum
menjadi PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur dengan sebutan PT. Bank
Jatim,

Untuk membantu dan mendukung perekonomian daerah disegala bidang,
serta scbagai salah satu sumber pendapatan daerah dalam rangka meningkatkan taraf
hidup rakyat maka didirikan cabang-cabang PT. Bank Jatim dj beberapa kota.
Berdasarkan hal tersebut dengan ijin usaha No. KEP/269/DIM/1I1.3/5/1973 ltanggal
IS Mei 1973 dan berdasarkan Surat Keputusan No. 269/DIM/I11.3/5/1974 tanggal |
Juli 1974 didirikanlah PT. Bank Jatim Cabang Jember yang untuk sementara
Kantornya bergabung dengan kantor Pemerintah Daerah Tingkat 11 Jember sampai
1990. akhirmya pada tahun 1991 kegiatan operasional PT. Bank Jatim Cabang Jember
telah pindah ke gedung baru di jalan PB Sudirman No. 41-43 Jember.

Dengan kepindahan gedung baru ini, telah memberikan nilai tambah
tersendiri bagi Bank Pembamngunan Daerah Jawa Timur Cabang Jember didalam
menghadapi persaingan perbankan. Adanya sarana parkir yang cukup luas, ruang
kerja yang memadai, semua ity untuk menciptakan suasana kerja nyaman serta

menambah semangat kerja sehingga dapat mencapai hasil yang optimal.
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3.2 Kedudukan PT. Bank Jatim

Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur berkedudukan dan berkantor pusat di
Ibu kota Propinsi Jawa Timur yaitu Surabaya, tepatnya di jalan Basuki Rahmat No.
98-104 Surabaya 60271, Telpon (031) 5310090, Fax (031) 5311056, 5470159, dan
Telex 32376-79

3.3 Struktur Organisasi

Struktur Organisasi adalah pola formal mengelompokkan orang dan
pekerjaan, yang sering kali digambarkan melalui bagan organisasi. Jadi stuktur
organisasi intinya adalah merujuk kepada cara dimana kegiatan-kegiatan sebuah
organisasi dibagi. diorganisasi dan dikoordinasi. Disajikan dalam sebuah kerangka
kerja tetap yang membantu anggota organisasi bekerja bersama untuk mencapai
tujuan dalam organisasi.

Pada PT. Bank Jatim C abang Jember digunakan tipe organisasi garis dan staff
Karena perusahaannya yang besar, dacrah kerjanya luas dan mempunyai bidang-
bidang tugas vang berancka ragam scrta rumit. Scbagai cabang kelas mempunyai
fungsi pokok mclaksanakan Keglatan operasional bank di dacrah wilayah kerjanya.
Dalam memudahkan kerja fungsi tersebut diatas, PT. Bank Jatim Cabang Jember
membentuk struktur organisasi dan pembagian tugas untuk masing-masing bagian.
Struktur organisasi cabang kelas I PT. Bank Jatim Cabang Jember menurut SK

Direksi No. 039/056/DIR/PRN/Tanggal 12 Mei 2001 dapat dilihat pada gambar 3.1
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Kcterangan masmg-masing tugas scsuai dengan gambar struktur organisasi
tersebut dapat diikuti penjelasan berikut ing

I Pimpinan Cabang
Membawahi Pimpinan Bidang Operasional, Pimpinan Cabang Pembantu,
Kontrol Intern. Penvyelia Pemasaran, Penyelia Umum, dan SDM serta
Penyelia Payment Point.

2. Pimpinan Bidang Operasional
Membawahi Penyelia Teller, Penyelia Akuntansi, Penyelia Pelayanan
nasabah, Penyelia Kredit Kecil dan Program serta Penyelia Luar Negeri
(untuk cabang yang sudah berstatus sebagai Bank Umum Devisa).

Kontrol Intern

(5]

Mempunyai tugas-tugas pokok sebagai berikut -

a. Melakukan pengawasan dan penelitian  atas semua kegiatan di
masing-masing unit kerja (penyelia) agar sesuai dengan ketentuan;

b. Melakukan pencegahan timbulnya kesalahan dalam pelaksanaan tugas
di masing-masing penyclia serta membuat laporan atas hasil
pengamatan yang dilakukan bila dipandang perlu;

¢. Melayani petugas pemeriksa atay pengawas baik dari pihak Intern
maupun ekstern untuk kepentingan pemeriksaan;

d. Melaksanakan tugas dan pekerjaan lain yang masih berkaitan dengan
fungsi dasar uraian Jabatannya yang belum dijabarkan dalam tugas-
tugas pokok di atas.

4. Penyelia Umum atau SDM

Mempunyai tugas-tugas pokok sebagai berikut -

a. Menyelenggarakan  usaha-usaha kesekretariatan, personalia,
umum.dan usaha-usaha lain yang sejenis sepanjang usaha tersebut
menjadi wewenang kantor cabang;

b. Menyelenggarakan kegiatan perhitungan atay pembayaran gaji
pegawal, pajak, asuransi. serta hak-hak pegawai lainnya;

¢. Mengadakan  pencatatan dan  pendistribusian barang-barang
persediaan kepada  scluruh penyclia  yang membutuhkan  serta

membuat pertanggungjawaban setiap akhir bulan;

r_r—-——
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d. Mengelola persediaan-persediaan:

¢c. Mengelola barang-barang inventaris  dan asset  bank serta
pengamanannya termasuk asuransi:

£ Menyusun laporan secara berkala atas kegiatannya,

5. Penyelia Pemasaran

Mempunyai tugas-tugas pokok sebagai berikut :

a. Menghimpun dan mengelola dana dalam bentuk perkreditan dalam
batas wewenang cabang serta memantau daftar kredit macet yang
dikeluarkan oleh Bank Indonesia;

b. Menganalisa permohonan kredit/bank garansi di luar penawaran dan
Iull Cover dengan jumlah atau plafond sesuai wewenangnya;

€. Melakukan koordinasi dengan kantor pusat berkaitan dengan
penyaluran kredit dengan Jumlah plafond tertenty yang pemrosesan
pemohonan dilaksanakan di kantor pusat;

d. Mengadakan supervisi dan penagihan atas kredit-kredit menengah
yang ftergolong lancar dan dalam perhatian khusus yang telah
dircalisasi;

¢. Menyelenggarakan  administras debitur yang kreditnya tergolong
Kurang lancar, diragukan, macet dan telah dihapus-bukukan serta
mengupayakan langkah-langkah penyelamatan;

f. Menangani penvelesaian kredit yang tergolong kurang lancar,
diragukan, macet dan debitur yang telah dihapus-bukukan tetapi

masih tercantum dalam rekening administrasi.

~

Memantau aktivitas pemberian kredit dan panagihan kredit yang

a

bermasalah.

h. Melaksanakan administrasi, laporan kredit dan mengelola serta
memantau  perkembangan  daftar hitam  dan kredit macet, yang
dikeluarkan oleh BI.

1. Melakukan koordinasi dengan unit kerja lain dalam melaksanakan

perhitungan dan pelaporan penyisihan penghapusan aktiva produktif

sCsual wewenangnya.
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Mclakukan pengawasan dan penclitian atas semua kegiatan di unit
kerjanya scrta sesuai dengan ketentuan, melakukan pencegahan
timbulnya kesalahan dalam pelaksanaan tugas di unit kerjanya serta
membuat laporan atas hasil pengamatan yang dilakukan bila
dipandang perlu.

Bertanggung jawab untuk mengawasi dan mengendalikan biaya yang
terjadi di bawah lingkungan wewenangnya.

Melaksanakan tugas dan pekerjaan lain yang masih berkaitan dengan

fungsi dasar uraian jabatan yang belum dijabarkan.

6. Penyelia Kredit Kecil dan Program

Mempunyai tugas-tugas pokok sebagai berikut :

a.

o

Js

Melakukan penelitian, penilaian, dan analisa terhadap permohonan
kredit program dan kredit yang bersifat komsumtif

Melakukan pengajuan klaim.

Mclaksanakan administrasi. laporan kredit kecil dan kredit program
ke kantor pusat.

Mclakukan peninjauan ke lapangan, pcngawasan dan pembinaan
kepada debitur keeil dan kredit program.

Mengadakan supervisi dan penagihan atas kredit kecil dan kredit
program yang telah direalisasi.

Memantau aktifitas pemberian kredit serta melakukan penagihan
Kredit yang bermasalah.

Melakukan pengawasan dan penelitian atas semua kegiatan di unit

kerjanva agar sesuai dengan ketentuan,

7. Penyelia Teller

Mempunyai tugas-tugas pokok sebagai berikut -

d.

Melayani pembayaran dan penyetoran uang nasabah dan bukan
nasabah sesuai wewenang yang diberikan.

Menyediakan  uang kas untuk kepentingan operasional  sesuaj

ketentuan.
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Mengambil dan menyctorkan uang kas ke Bank Indonesia atau bank
lainnya untuk keperluan penyediaan uang kas dan kerja sama dengan
cabang pembantu.

membuat laporan keadaan uang kas.

Menyelenggarakan kegiatan kantor kas, kantor keliling, atau kas
mobil dan penyimpanan uang kas.

Melakukan pengawasan dan penelitian atas semua kegiatan di unit
kerjanya agar sesuai dengan ketentuan dan mencegah timbulnya
kesalahan.

Bertanggung jawab untuk mengawasi dan mengendalaikan biaya yang

terjadi di bawah lingkungan wewenangnya.

Penyelia Akuntansi

Mempunyai tugas-tugas pokok sebagai berikut -

d.

@

Menyelenggarakan pembukuan atas tranksaksi semua aktivitas yang
terjadi.

Membuat bukti-bukti pembukuan,

Membuat neraca laba/rugi dan laporan-laporan ke Bank Indonesia.
Mengadakan analisa dan laporan keuangan cabang.

Melakukan pengawasan dan penelitian ats semua kegiatan di unit
kerjanya agar sesuai dengan ketentuan dan mencegah terjadinya
kesalahan.

Bertanggung jawab untuk mengawasi dan mengendalikan biaya yang

terjadi di bawah lingkungan wewenangnya.

Penyelia Pelayanan Nasabah

Mempunyai tugas-tugas pokok sebagai berikut -

d.

Menyelesaikan permohonan nasabah dan calon nasabah dalam
hubungannya dengan penjualan produk dan jasa bank.
Mengusahakan secara aktif bertambahnya nasabah-nasabah baru.

Memberikan pelayanan permohonan referensi bank, bank garabsi

Khusus untuk penawaran 22/ ¢ over.
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Mclaksanakan agenda administrasi operasi di bidang Giro, Deposito,
Tabungan, Kas Dacrah, Tranfer, Incaso, Kliring, Tagiham lainnya dan
Jasa perbankan lainnya serta memelihara daftar hitam nasabah.
Melaksanakan pelayanan penerimaan setoran Deposito dan Sertifikat
Deposito untuk selanjutnya dilakukan penyetoran kepada petugas
teller.

Berkoordinasi dengan pengelola card centre kantor pusat dalam
melayani permohonan kartu ATM dari nasabah.

Memantau persediaan uang di ATM dan berkoordinasi dengan
penyeha teller dalam mengisi uang di ATM jika persediaan telah
mencapai batas minimum.

Membuat laporan ke Bank Indonesia dan pihak lainnya.

Melakukan pengawasan dan penclitian atas semua kegiatan di unit
kerjanya agar sesuai ketentuan dan mencegah timbulnya kesalahan.
Bertanggung jawab untuk mengawasi dan mengendalikan biaya yang

terjadi di bawah lingkungan wewenangnya.

Penyelia Perdagangan [uar negeri

Mempunyai tugas-tugas pokok sebagai berikut

a.

b.

Mengadakan  pelayanan, penyelesaian  pembiayaan  tranksaksi-
tranksaksi ekspor impor usaha valas,

Mengadakan kerja sama dengan bank-bank koresponden;
Mengadakan pengamatan posisi valas bank dan mutasi rekening
valas;

Melaksanakan semua kegiatan di bidang luar negeri dan valas:
Melaksanakan tugas dan pekerjaan lain yang berkaitan dengan fungsi
dasar uraian jabatannya yang belum dujabarkan;

Bertanggung jawab mengawasi dan mengendalikan biaya yang terjadi

di bawah lingkungan wewenangnya.
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I'1. Penyelia Payvment Point

Mempunyai tugas-tugas pokok scbagai berikut :

a. Menyediakan uang kas untuk kepentingan operasional sesuai
ketentuan.

b. Melayani pembayaran dan penyetoran uang nasabah dan bukan
nasabah sesuai wewenang vang diberikan.

€. Mencatat semua tranksaksi yang terjadi dan mengumpulkan bukti-
bukti tranksaksinya.

d. Membuat laporan keadaan uang kas dan laporan-laporan lain yang
diperlukan.

€. Mengusahakan secara aktif bertambahnya nasabah-nasabah baru.

£ Meneruskan tranksaksi nasabah dan calon nasabah ke cabang induk

dalam hubungannya dengan penjualan produk dan Jasa bank.

0z

Melakukan pengawasan dan penelitian atas semua kegiatan di unit
Kerjanya sesuai ketentuan dan mencegah timbulnya kesalahan.
h. Bertanggung jawab untuk mengawasi dan mengendalikan biaya yang

terjadi di bawah lingkungan wewenangnya.

3.4 Sumber Daya Manusia

Sumber daya manusia (SDM) atau human resources mengandung dua
pengertian sebagai berikut -

I. Usaha kerja atau Jasa yang dapat diberikan oleh seseorang dalam proses

produksi dalam waktu tertenty.

[

Manusia yang mampu  melakukan kegiatan yang mempunyai nilaj
ekonomis yaitu kegiatan tersebut menghasilkan barang atau jasa untuk
memenuhi kebutuhan manusia

Dari pengertian tersebut, maka sebuah perusahaan membutuhkan SDM yang
baik dan berkualitas untuk mendukung kegiatan operasionalnya.

Secara keseluruhan saat inj SDM yang bekerja di PT. Bank Jatim Cabang
Jember berjumlah 60 orang karyawan, yang terdiri darj 55 orang karyawan tetap dan
5 orang karyawan Koperasi. Sumber daya manusia ini secara bertahap ditingkatkan

melalui berbagai pendidikan formal maupun informal untuk melahirkan tenaga-

h
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tenaga yang berkualitas dan profesional di bidangnya. Pendidikan diberikan melalui
i house (raining yang pelaksanaannya bekerja sama dengan berbagai lembaga
pendidikan dan lembaga pendidikan profesi yang diselenggarakan organisasi bisnis,
Selain itu setiap bulan sekali, secara berkala dilakukan pembinaan mental kerohanian
sesuai dengan keyakinan atau agama yang dianutnya selain penyelenggaraan
perayaan hari besar keagamaan. Selain ity untuk mempererat hubungan dan
menyalurkan hobi karvawannya diadakan latthan band secara berkala yang nantinya
akan diikut sertakan dalam lomba diantara kantor cabang PT. Bank Jatim lainnya.

Agar karyawan mempunyai kualitas yang tinggi terhadap perusahaan dan
menciptakan suasana kerja yang kondusif serta menumbuhkan rasa saling memiliki
maka PT. Bamk Jatim C abang Jember melakukan perbaikan kesejahteraan pegawai
secara berkesinambungan. Kesejahteraan ini diberikan dalam bentuk Jaminan Sosial
Tenaga Kerja (Jamsostek), Program Dana Pensiun, Tunjangan Hari Tua, Tunjangan
Pengobatan, Tunjangan 1lari Raya (THR), Kredit Pegawai, Jasa Produksi dan Dana
Kesejahteraan. Sclain ity telah dibentuk puia Koperasi Pegawai yang menyediakan
berbagai macam kebutuhan Karyawan serta kredit simpan pinjam.

Teknologi informasi Juga digunakan untuk mendukung kegiatan operasional
pada PT. Bank Jatim Cabang Jember. Pengembangan teknologi informasi ini
diarahkan kepada sistem Jaringan perbankan secara terpadu (integrated online
hanking system) dan hal ini akan dilakukan secara bertahap yang bekerja sama
dengan pihak konsultan. Dengan pemakaian teknologi informasi ini diharapkan mutu
pelayanan kepada nasabah dan para pengguna jasa bank lainnya dapat ditingkatkan
menjadi lebih baik, sehingga meningkatkan bisnis dan kepuasan nasabah dalam

jangka panjang.

3.5 Kegiatan Usaha
PT.Bank Jatim Cabang Jember sebagai cabang kelas | mempunyai tugas

pokok melaksanakan kegiatan operasional bank di kota Jember, untuk itu kegiatan

usaha yang dilakukan adalah -
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I. Mengelola dana dalam bentuk pengkreditan, penempatan dan bentuk-bentuk

lainnya dalam batas-batas yang ditentukan oleh dircksi. Jenis layanan kredit

yang ditawarkan oleh PT. Bank Jatim Cabang Jember adalah

d.
b.

C.

Kredit Investasi Umum.

Kredit Modal kerja Umum

Kredit Program TRI (Tebu Rakyat Investasi )
Kredit Modal Kerja kepada KUD Kredit Usaha Tani
Kredit Pensiunan

Kredit Deposito

Kredit Legislatif

Kredit KPR BPD

Kredit Pegawai Negeri (KPN)

2. Mengupayakan langkah pengerahan dana masyarakat, yang meliputi :

d.

Giro

Adalah simpanan yang penarikannya dapat dilakukan setiap saat dengan
menggunakan Cek, Bilyet Giro, sarana perintah pembayaran lainnya atau
dengan pemindahbukuan,

Kelebihannya adalah

- Bunga bersaing

- Untuk memperlancar tranksaksi urusan bisnis

- Perorangan setoran pertama Rp. 500.000

- Perusahaan setoran pertama Rp. 1.000.000

‘Tabungan

Adalah simpanan pihak ketiga kepada bank yang penarikannya hanya
dapat dilakukan apabila telah memenuhi Syarat-syarat tertentu yang telah
disepakati, tetapi tidak dapat ditarik dengan Cek atau alat yang

dipersamakan dengan itu. Ada tiga jenis tabungan yang terdapat di PT.

Bank Jatim Cabang Jember yaitu :
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1) Tabungan Simpeda
- Sctoran pertama minimal Rp 10.000.- dan setoran sclanjutnya
minimal Rp 1.000,-;
- Bunga bersaing dihitung bunga harian;
- Berhadiah uang tunai;
- Fasilitas ATM bersama;

- Dapat dijadikan jaminan kredit.

[B]

Tabungan Siklus

- Setoran pertama minimal Rp 25.000,- dan setoran selanjutnya
minimal Rp 10.000. -

- Bunga bersaimg dihitung bunga harian;

- Penarikan dan penyetoran dapat dilakukan di seluruh cabang;

- Dapat dijadikan jaminan kredit.

3) Tabungan NASA

- P Bank Jatim beserta jajaran pemerintah, instansi, lembaga di
Jawa Timur dan dukungan para pengusaha serta masyarakat yang
mampu  ikut pedulu memberikan bantuan berupa tabungan
beasiswa bagai putra putri pelajar yang tidak mampu melanjutkan
sekolah;

- Besarnya beasiswa dalam satu tahun per siswa :

1. SD/ Ml  Rp 120.000,-
2. SLTP /MTs : Rp 240.000,-
3. SMU /MA : Rp 300.000,-

4) Tabungan Haji

Deposito

Adalah simpanan masyarakat atau pihak ketiga yang penarikannya hanya
dapat dilakukan pada waktu tertentu menurut perjanjian antara
penyimpanan dengan bank yang bersangkutan.

Keunggulannya adalah

- Suku bunga menguntungkan sesuai dengan jangka waktu yang

dunginkan 1,23 atau 12 bulan:
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- Perpanjangan Deposito  otomatis (ARO) lebih praktis dan hemat
waku;

- Keuntungan ganda jika bunga Deposito yang diterima sietiap bulan
dimasukkan ke tabungan siklus atau simpeda;

- Dapat dijadikan jaminan kredit.

d. Sertifikat Deposito
Adalah  simpanan dalam bentuk Deposito yang sertifikat bukti
penyimpanannya dapat dipindah tangankan.
3. Melaksanakan usaha jasa atau perbankan lainnya yang meliputi :
a. Penerbitan Bank Referensi, Bank Garansi dan lainnya yang sejenis

Penjelasannya adalah sebagai berikut :

- Bank Referensi adalah surat yang diterbitkan oleh bank yang
berisikan keterangan keadaan nasabah selama berhubungan dengan
bank pada saat tertentu:

- Bank Garansi adalah jaminan yang diberikan oleh bank kepada
nasabah  dalam  memenuhi kewajiban  apabila  yang dijamin
dikemudian hari ternyata lalai atau gagal memenuhi kewajibannya
kepada pihak lain sesuai dengan persetujuan;

- ATM bersama dan safe Deposit Boxes.

b. Pelayanan dan penatausahaan tranksaksi ekspor dan impor untuk naqabah
¢. Inkaso, transfer, kliring dan penagihan lainnya.

Penjelasannya adalah sebagai berikut :

- Inkaso adalah jasa yang melibatkan pihak ketiga dalam rangka
penyelesaian tagihan berupa warkat-warkat atau surat berharga yang
tidak dapat diambil alih atau dibayarkan segera kepada si pemberi
amanat untuk keuntungannya,

- Transfer adalah pengiriman uang atas perintah nasabah atau bagian
bank tertentu untuk keuntungan pihak lain pada bank lain atau cabang
bank sendiri.

- Khnng adalah sarana atau suatu cara perhitungan hutang piutang
dalam bentuk surat-surat berharga atau surat dagang dari suatu bank

peserta lainnya yang disclenggarakan oleh Bank Indonesia, Bank

*
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pemerintah yang ditunjuk Bl atau oleh Bank itu sendiri (Kliring antar
kantor) yang dilakukan di wilayah masing-masing dengan cepat,aman,
efektit dan efisien.

4. Mengelola  dan  mengadministrasikan  dana  pemerintah  Propinsi  dan
Kabupaten atau Kotamadya, yaitu :

a. PI. Bank Jatim menerima pembeyaran Pajak Bumi dan Bangunan (PBB)
serta rekening telepon, listrik, PDAM melalui pendebetan rekening atau
tabungan siklus dan simpeda.

b. Pembayaran Pajak Kendaraan Bermotor (PKB), Bea Balik Nama
Kendaraan Bermotor (BBNKB) dan Sumbangan Wajib Dana Kecelakaan
Lalu Lintas Jalan (SWDKLLJ) pada SAMSAT seluruh Jawa Timur
dengan Cek, Bilyet Giro dan transfer antar bank yaitu semua bank yang
beroperasi di Jawa Timur.

5. Mengadministrasikan segala kegiatan operasional.

6. Menyelenggarakan  pengawasan  atas  terselenggaranya kegiatan-kegiatan
operasional.

7. Menyusun laporan-laporan atas pelaksanaan tugas kantor cabang, baik
ditujukan kcpada divisi  pembinaan cabang maupun pihak lain yang
berkepentingan.

8. Mengelola dan mengadministrasikan pembayaran pensiun.

9. Bertanggung jawab untuk mengawasi dan mengendalikan biaya yang terjadi

di bawah lingkungan wewenangnya.

3.6 Kegiatan Bagian Rekening Giro
Pada dasarnya bagian Rekening Simpanan Giro mempunyai berbagai
kegiatan, diantaranya adalah menerima berbagai simapanan dalam bentuk rekening
giro. Transaksi-transaksi yang ada di dalam rekening giro adalah :
I. Tunai
Yaitu penyimpanan atau pembayaran sejumlah dana yang dilakukan secara tunai

atau cash, tidak melalui pindah buku maupun kliring. Transaksi ini dapat

dilakukan dengan menggunakan cek;
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Kliring

Yaitu suatu kegiatan yang dilaksanakan melalui koordinasi Bank Indonesia atau
bank lain yang ditunjuk dan dianggap mampu oleh Bank Indonesia untuk
melakukan kliring;

Pindah buku

Transaksi ini dapat terjadi apabila kedua nasabah sama-sama memiliki rekening
giro di bank yang sama atau mempunyai dua macam rekening pada satu bank.
Misal : giro dengan giro; giro dengan deposito; giro dengan tabungan

Alat pembayaran yang dilakukan dalam rekening giro adalah Cek jika

transaksinya dilakukan secara tunai, sedangkan warkat kliring digunakan jika

transaksinya secara kliring dan Bilyet Giro jika transaksi secara pindah buku.

Fungsi dan tugas bagian giro itu sendiri meliputi

a.
b.

2

melayani pembukaan rekening giro;

melayani penyetoran rekening giro baik secara tunai, kliring maupun pindah
buku dengan memperhatikan  ketentuan-ketentuan yang harus dipenuhi oleh
nasabah yang bersangkutan;

melayani penarikan rekening giro baik sccara tunai, kliring maupun pindah buku
dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan yang harus dipenuhi olch nasabah
yang bersangkutan;

mengeluarkan buku Cek dan Bilyet Giro:

mengeluarkan bank garansi;

melakukan transfer atau kiriman uang;

melakukan perhitungan atas jasa giro yang harus diterima oleh nasabah yang
mempunyai simpanan giro di bank tersebut;

melakukan pemotongan atas pajak penghasilan dan biaya administrasi giro
terhadap jasa giro yang diberikan kepada nasabah dan langsung melakukan
pembebanan pada rekening nasabah tersebut:

melakukan pemblokiran atas permintaan nasabah yang bersangkutan dikarenakan

Cek/BG hilang atau pemblokiran saldo rekening atas inisiatif bank dikarenakan

nasabah masuk dalam daftar hitam BI;
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membuat laporan posisi harian dan cap transaksi harian pembukuan, Laporan ini
dimaksudkan untuk mempermudah dalam penyusunan neraca pada setiap akhir
bulan;

membuat rekening koran yang berisikan semua transaksi yang dilakukan oleh
masing-masing nasabah dalam satu periode. Rekening koran tersebut nantinya
akan dikirimkan kepada masing-masing nasabah yang mempunyai simpanan giro
pada bank tersebut;

melakukan  penutupan rekening giro atas permintaan nasabah dengan

memperhatikan ketentuan-ketentuan yang harus dipenuhi oleh nasabah.
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V. KESIMPULAN

Dari hasil Praktek Kerja Nyata vang dilaksanakan pada PT. Bank Jatim
Cabang Jember, maka dapat kita tarik kesimpulan scbagai berikut -
. Administrasi Pembukaan Rekening Giro
Dalam pembukaan rekening giro, nasabah harus memenuhi Syarat-syarat yang
telah ditetapkan olch bank yang bersangkutan. Setelah semua Syarat terpenuhi

nasabah menyetorkan uangnya ke PT. Bank Jatim.

S8

Administrasi Penyetoran Rekening Giro
Dalam penyetoran rekening giro ini nasabah mempunyai tujuan untuk menambah
simpanan di bank tersebut. Pada umumnya dalam prosedur penyetoran ini ada 3
jenis tranksaksi yaitu -
a. Penyetoran Tunai
Giran mengisi slip setoran dan menyerahkan uang tunai kepada teller, setelah
itu dicatat di dalam Kartu setoran yang akan dibukukan ke dalam kartu giro
dengan pembukuan sebagai berikut -
Kas Rp 1.000.000,-
Giro Rp 1.000.000,-
b. Penyetoran dengan menggunakan warkat sendiri
Giran memberikan slip setoran dengan melampirkan warkat sendiri (Cek dan
Bilyet Giro) yang telah diisi dan diperiksa keabsahannya, setelah sesuai teller
melakukan pembukuan sebagai berikut -
Giro A Rp 1.000.000.,-
Giro B Rp 1.000.000.-

(]

Penyetoran dengan menggunakan warkat bank lain (kliring)
Giran menyerahkan slip setoran yang telah diisi dengan Warkat Kliring
(Warkat Bank Lain ) pada teller. Teller kemudian memeriksa keabsahan
warkat dan membukukannya dengan pembukuan sebagai berikut -
Bank Indonesia Rp 1.000.000,-

Giro Rp 1.000.000,-

3. Administrasi Penarikan Rekening Giro

57
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Dalam penarikan rekening giro ini, nasabah mempunyai tujuan untuk mengambil
uangnya yang tersimpan dalam bentuk simpanan giro dengan jalan mencairkan
Cek atau Bilyet Giro. Pada umumnya dalam prosedur penarikan ini ada 3 jenis
tranksaksi yaitu
a. Penarikan Tunai
Giran menyerahkan Cek kepada teller untuk diperiksa keabsahannya,
kemudian teller akan mencatat tanksaksi tersebut dengan pembukuan :
Giro Rp 1.000.000,-
Kas Rp 1.000.000,-
b. Penarikan dengan menggunakan Warkat Bank Lain (Kliring)
Giran menyerahkan Warkat Kliring kepada teller untuk diperiksa
keabsahannya, kemudian mencatat tranksaksi tersebut dengan pembukuan :
Giro Rp 1.000.000,-
Bank Indonesia Rp 1.000.000,-
¢. Penarikan dengan cara Pemindah Bukuan
Giran menyerahkan Bilyet Giro kepada teller untuk diperiksa keabsahannya,
kemudian teller akan mencatat tranksaksi tersebut dengan pembukuan :
Giro A Rp 1.000.000.-
Giro B Rp 1.000.000,-
Administrasi Penutupan Rekening Giro
Dalam penutupan rekening giro ini, nasabah harus mengajukan surat pemlohm;m]
penutupan rekening giro dengan mengembalikan sisa buku Cek atau BG yang
masth ada. Nasabah diwajibkan untuk menyisakan saldo untuk biaya administrasi

penutupan rekening giro sebesar Rp 25.000.-, kemudian surat permohonan

penutupan rekening giro tersebut diarsip (file) tersendiri.
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Lampiran 1

s ETTIRIIE i 73S Ao e mwuaron
Nomor Kepada Yth,
Lamp Pemimpin Cabang
Hal : Permohonan menjadi Bank Jatim
nasabah Giro di-
JEMBER

Dengan ini mengajukan permohonan untuk menjadi nasabah Giro Bank Jatim Cabang

Jember dengan data-data sbb :

Nama
Perusahaan
Alamat kantor
Telepon kantor
Alamat rumah

Telepon rumah
Sebagai kelengkapan kami lampirkan pula :

Foto copy Akte Pendirian Perusahaan ................. 1%

Foto copy TDP (Tanda Daftar Perusahaan) ..o i 1x
Foto copy NPWP (Nomor Pokok Wajlb Pajall) .o .ccoconl. 1x
Fato copy SIUP/SUIK iiiiiisininab. X

Folo 'copy KTP s 1x |

Pas photo ukuran 3 x 4 sebanyak 4 Ibr

Dan kami akan mematuhi segala ketentuan/persyaratan yang berlaku.

Demikian atas perhatian dan kebijaksanaannya kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,
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Lampiran 2

KETERANGAN UNTUK MENJADI NASABAH
BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

Nama Lengkap
Tempat & Tgl. Lahir
Alamat

ol

Perusahaan
a. Nama
b. Sifat

5. Kedudukan dalam Perusahaan
menurut AD/Akter Pendirian

Modal Perusahaan

Peredaran dalam 1 bulan

Langganan Perusahaan

Hubungan R/C dengan Bank Lain

10. Referensi Nasabah : A/C No.

© ©® N O

Diisi oleh Petugas Bank Jatim

Termasuk/tidak dalam BLACK-LIST
Diterima menjadi nasabah denganA/C No.
Diterima menjadi nasabah Tanggal :
Setoran Pertama Rp.

Diajukan/diperkuat oleh :

Disetujui oleh :

Penelitian Oleh

Surat Permohonan

Surat Pendirian

Surat Ket./Ref.

SIP H.O FISCAL

Speciment, Foto

T


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Lampiran 3

/I BANK JATIM

NK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

or CIF Tanggal - i

Number ! Nomor NSB Date

ATA NASABAH PERORANGAN!IND{VIDUAL CUSTOMER (DIISI DENGAN HURUF CETAK/ FILL IN WITH CAPITAL LETTER)

|
-3

at Rumah
lental Address
3t Email

| Adreses

at Kantor

> Addreses

Bidang Usaha

rganegaraan WNI (1) WNA (2)  Jika WNA : KIMS/KITAS KITAP

nality Indonesian Foreigners If Foreigners Visitor Temporary Card Visitor Permanent Carr
Nomor .......... e s I o N s Berlaku s/d | i i T e
Number : Exp. Date

PEASRINBY 200 lcsesnssianasavesaes Penduduk Indonesia Bukan Penduduk Indonesia

2lepon Rumah e OTIT No. Telepon Kamtor .....ccoeevveeeveeeennn, No. Telepon Seluler .....ccoocovvevevvicvveernnnns No. Faksimili .......oooovveerveeennenn..

> Phone No. Office Phone No. Selular Phone No Fax. No

Kartu Identit ; KTP SIM Passport r Lainnya .....coeveeeneeeee.

rd Type Others

artu Identitas . Berlaku s/d T

ird Number Exp. Date =

=1 - | B o Ty . Tanggal Lahir T s

- of Birth Date of Birth

jaan : Pelajar/Mahasiswa Ibu Rumah Tangga Pegawai Negeri | Pegawai Swasta ™ 1 ..o

pation Student House Wife Civil Servant Pnvate Employee '

a A Islam (M) Kristen/Katolik (C) Budha (B Hindo(HYS S 9 sz

ion Moslem Christian/Catholik Buddist Hindu

dikan : SD (01) SMP (Q2) SMA (03) ; Akademi (04) - Universitas(0:

ation Eilementary Scholl Jr. High School Sr. High School = . Academy University

s Perkawinan 1 Belum Menikah(S) Menikah (M) Lainnya (x

2l Status Single Married Others

1asilan 4 dibawah (under) 500.000 / bulan (month) 1.500.000 - 5.000. 000 / bulan (month)

500.000 - 1.000. 000 / bulan (month) 5.000.000 - keatas (Upper) / bulan (month)

er Dana Dari tempat usaha (01) Warisan (03) Hadiah  (05)

Pihak ketiga (02) Hibah  (04) Lain-lain  (06)

n Penggunaan Untuk Usaha / Wiraswasta Untuk Biaya Sekolah / Kuliah

Untuk Kebutuhan Rumah Tangga Lain-lain

s Pemohon ; Pribadi Kuasa
Beneficiary Qwner

MBUmal 0 ssnessni risinnaninc S I AT O e BOda PO8. ..o
= e e o . e Post Code
rganegaraan WNI (1) WNA (2)  Jika WNA : KIMS/KITAS KITAP

Indonesian Foreigners If Foreigners Visitor Temporary Card Visitor Permanent Car
BT O NN meer e e e
asilan dibawah (under) 500. OOO / bulan (month) 1.500.000 - 5.000. 000 / bulan (month)

500.000 - 1.000. 000 / bulan (month) 5.000.000 - keatas (Upper) / bulan (month)
er Dana Dari tempal usaha (01) Warisan (03) Hadiah (05)

n Penggunaan

Kartu Identitas
ird Type

artu ldentitas
ard Number

Pihak ketiga (02) Hibah (04)
Untuk Usaha / Wiraswasta
Untuk Kebutuhan Rumah Tangga

KTP SIM

Lain-lain (08)

Untuk Biaya Sekolah / Kuliah

L B ey s S S S T i s s e st e
Passport Lainnya ..cccccceeveeeeennnrenennn.
Others
Berlaku s/d
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B.KHUSUS PERUSAHAAN/EANK/ KOPERASI/ YAYASAN/ FOR COMPANY/ BANK/ COOPERATION/EQ

AN hehiips

Nama Perusahaan

Nzme Of Company
Alamat Perusahaan
Company Adreses
No. Telp. Perusahaan 1 . IO s
Company Phone
No. Pengesahan Kehakuman/No J Aol o= a1 [T =V 1 A U OO P PP PSSP E P PSPPI T TRROPLL
No. A ran r e S A A A B B Y A TS S S S S A AN AN ARV TN N S SN ASAARA LS
Article of Association Number

Tgl. Pengesahan Kehakiman/Tgl. Akte Kelahiran/ : Tanggal Bulan Tahun' |7 7]

Tgl. Anggaran Dasar Date Month - . Year !

Article of Association Date

Susunan Direksi / Pemegang Saham/Pengurus © veeieeiivrsesassiteasearaesEates ok by ALY RR e R R YT EOSERAeES Seae 08 e bR R RS E s RR AR bR T RRSTATT SRS R PO R RS SIS s RS s RS
Board of Directors & Commissioners

Bidang Usaha ......ccoveemiiiiemnniiniinmnnnnmmniniisassoires.

Pendapatan per bulan : dibawah (under) 100 000.000,- / bulan (month) diatas (upper) 1.000.000.000/bulan (month)

100.000.000 s/d 1.000.000.000 / bulan (month)
LT aa o= e L=V A eSO PP PP PP TS SOt S T S Y
Tujuan Penggunaan Dana @ ...

Legalitas Usaha Izin Industri |~ Lainnya ............
Others

Nomor Legalitas : Berlaku s/d T T
Number Exp. date ' e

Pihak Yang Berwenang atas Nama Perusahaan

[T 2 - VA P oe USSP PP P PP LR S S T P AL

Alamat Rumah 4 st i T, W D o W N . S Kode Pos .............

NPWP Y sy, T, ot e 5 Post Code

Surat Penunjukan 1 151 o) R . RS e s e SN T AT T R e T R v T Berlaku s/d - —
Number Exp. date L S N S

Pembeuri Kuasa / _B_e_.-ge_fsmary Owner

Nama

Alamat Rumah

NPWP 1 Post Code

Kewarganegaraan : WNI(1) WNA (2) MWNA KIMS/KITAS KITAP

Indonesian Foreigners  If Foreigners Visitor Temporary Card Visitor Permanei

jenis Kartu ldentitas : KTP SIM Passport Lainnya ...........

ID Card Type © Others

No. Kartu ldentit : Berlaku s/

ID Card Number Exp. Date

Hubungan Hukum

C.LEMBAGA PEMERINTAH / GOVERNMENT INSTITUTION

NEMALEBMDAGE 1 sreeerircoraeristmesaesumsssressesmsnnessnsnssonrasesisasssssasassnsrssssdhesssnenssss1ssiaeaivyessabssnsasonssonniats besnastsbesnsstiseneassitsbnssasssanssasivanstsaintebssieniabasias

AlamatLembaga ™ i ecssussesisienassspimai R I T R R
No Telepon Lembaga ................................... Kode POS .....ce.eue.

Nama Pemegang Kuasa @ ... i e et SOVRAR RV Jabatan .

Alamat Rumah e R e U8 T A AR AR P T N SR ' S VRS A RM BN HS £ F s AN S ST TAN T 550 0T RSN 50 0500 S5 SRR LSOO SRRV

Residental Addresses - Ng Telepon RUTTIAN: i v iiiisaias yitrss Enoqatioiieitiasise s onetss gpFaksimill ... tiamsmi R
Home Phone No. Fax. No

Kewarganegaraan H WNI (1) WNA (2) Jika WNA KIM TA KITAP

Nationality Indenesian Foreigners  If Foreigners Visitor Temporary Card : Visitor Permane.
NGIREE %o R i BRI vy BRI i s b4 Berlaky s/d | s R i G |
Number Exp. date ' SRS S ) B S

Surat Penunjukan Bl oo T e e P L YTeer (. [ oo [ e o BP0 L S N RS Berlaku s/d —— - —
Number Exp. date | . sl il

‘;::: E‘:iiif‘)’rf SIMPEDA SIKLUS NASA  Deposito  Giro Rupiah | GiroValas CEKDINDA| _|La

I Saya / kami dengan in menyatakan telah membaca dan seluju untuk tunduk pada Syaral-syaral dan
| Ketentuan Umum yang ada pada saat ini maupun yang akan dikemudian har. lwe hereby declare that lwe
have read and agree 1o be bound by the terms and conditions at started by now or in the future

‘ (Nama dan Tanda Tangan Nasabah)
Costurmer and Signature

UNTUK KEPERLUAN BANK / FOR BANK USEONLY
: Pejabat 1
Tipe Nasabah : Individual (01) Retall (02) Coarporate (03) Lainnya
Group : Bukan Group (0) Anak Perusahaan (1) Induk Perusahaan (2) Coorpor:
Kode Gol. Penduduk 3 Kode Sektor Ekonomi :

Stalus ; Kode VIP 3 Bukan VIP VIP
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Lampiran 4

Kepada
BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

BERSAMA INI SAYA/KAMI MENYATAKAN TELAH MENERIMA DAN MEMAHAMI DENGAN
SUNGGUH-SUNGGUH SYARAT-SYARAT UMUM BAGI PARA PEMEGANG REKENING PADA
BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR DAN MENYATAKAN PULA BAHWA SAYA/KAMI
TANPA PENGECUALIAN TUNDUK KEPADA SYARAT-SYARAT UMUM, SEPERTI TERCANTUM
MENURUT PASAL DEMI PASAL PADA HALAMAN BERIKUT SURAT INI

...................... FELT A . T . | I

Meterai

Tanda tangan pemegang rekening
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SYARAT-SYARAT UMUM BAGI PEMEGANG REKENING PADA BANK PEMEBAN

Pasal 1

Bank bersedia membuka rekening atas
nama seseorang (U.D.) atau badan hukum,
persekutuan dengan firma (kongsi) atau
kommanditier yang dapat dipercayai dan
dapat membuktikan indentitetnya. Namun
Bank berhak untuk menolak sesuatu
permohonan tanpa berkewajiban untuk
memberikan alasan-2 dari penolakan itu.

Pada pembukzan suatu rekening bagi
sescorang dalam kedudukannya sebagai wali,
kurator, palaksana dan sebagainya menurut
hukum, maka pada setiap disposisi, Bank
dapat meminta agar dibuktikan bahwa
kedudukan itu masih tetap berlangsung,
Pengabaian hal ini tidak menimbulkan sesuatu
tanggung jawab apapun bagi Bank.

Pasal 2

Dengan dibuka dan dipeliharanya sesuatu
rekening, maka semua pemegang rekening
tunduk kepada ketentuan-2 tersebut dalam
syarat-2 umum bagi pemegiang rekening ini,
kecuali jika mengenai sesuatu pasal diadakan
persetujuan tertulis yang lain.

Pasal 3

Pelaksana dari semua persetujuan-2, yang
mungkin menjadi dasar bagi pembukuan-2
dalam rekening koran, dilakukan oleh Bank
dengan memperhatikan peraturan-2 dan
kebiasaan-2 yang berlaku atau dianggap
berlaku oleh Bank pada waktu dan tempat
mana persetujuan-persetujuan tersebut
dilaksanakan,

Pasal 4

Bilamana seseorang pemegang rekening
mempunyai lebih dari satu rekening, baik
pada satu kantor maupun lebih dari pada
satu kantor dari Bank, maka mengenai
hubungan hukumnya antara pemegang
rekening dan Bank, rekening tersebut dianggap
sebagai bagian dari satu kesatuan,

Pasal 5§

Apabila selain dari pemegang rekening
sendiri juga orang-2 lain berwenang untuk
mengikat pemegang rekening terhadap
Bank, maka pemegang rekening berkewajiban
untuk memberikan contoh dari tandatangan
orang-2 bersangkutan kepada Bank dengan
mempergunakan kartu-2 tandatangan yang
disediakan oleh Bank untuk keperluan itu.
Pada wakuw itu harus diterangkan, apakah
wewenang yang diberikannya itu berlaku
umum atau terbatas dan dalam hal terakhir
harus dinyatakan dengan tegas perincian dari
pembatasannya,

Bilamana pembatasan-2 wewenang itu
tidak diberitahukan dalam kartu tandatangan
maka tandatangan yang dikirimkan kepada
Bank itu akan mengikat pemegang rekening
sepenuhnya untuk setiap jumlah sungguhpun
pembatasan wewenang itu terdapat dalam
Anggaran Dasar, Peraturan-peraturan
perkumpulan, Surat-2 Kuasa, umum atau
khusus, atau dalam surat-surat bukti lainnya.

Percobaan-2 baik mengenai orannya,
yang dapat mengikat pemegang rekening
maupun mengenai wewenangnya, hanya diakui

(SELANJUTNYA DISEBUT BANK)

oleh Bank, jika perobahan diberitahukan
kepadanya dengan mempergunakan kartu-2
tandatangan tersebut diatas dan telah diakui
penerimanya. Juga setelah saat itu, maka semua
tanggal dari surat-2 yang ditanda-tangani oleh
pemegang kuasa harus dianggap benar olen
pemberi kuasa pemegang rekening, kecuali
ia dapat membuktikan sebaliknya.

Pasal 6

Bila suatu rekening dibuka atas nama
dua orang atau lebih, maka segala tindakan
terhadap rekening ini dari salah satu atau
beberapa orang diantara mereka akan
mengikat mereka semuanya; sedangkan
masing-2 bertanggungjawab tentang
mengenai rekening ini, kecuali jika diadakan
persetujuan secara tertulis Yang menyimpang
dengan Bank.

Pasal 7

Bilamana suatu rekening dibuka atas
nama suatu Persekutuan dengan Firma
(kongsi) Perserikatan Perdana, Sindikat atau

. Persckutuan-2 lain, maka sesuatu tindak:

mengenai rekening tersebut dari salah
seorang anggauta dari Persekutuan-2 tadi
akan mengikat semua anggautanya;
sedangkan masing-2 anggauta ber-
tanggungjawab sepenuhnya mengenai
rekening ini kecuali jika diadakan
persetujuan tertulis yang menyimpang
dengan Bank,

Anggouta-2 yang berhenti dari suatu
perkumpulan termaksud pada avat 1 pasal
ini, tetap bertanggung jawab terhadap Bank
untuk semua perikatan yang terjadi karena
tindakan yang dilakukan oleh atau untuk
pemegang  rekening sampai  hari
pemberhentiannya diterima dan diakui dengan
tertulis oleh Bank.

Dalam hal perkumpulan-2 yang
sedemikian itu bubar anggauta-anggauta
perkumpulan bersangkutan tetap ber-
tanggungjawab tentang terhadap Bank untuk
semnua perikatan yang terjadi karena tindakan
yang dilakukan oleh atau untuk pemegang
rekening samapi hal pembubarannya diterima
dan diakui dengan tertulis oleh Bank.

Pasal 8

Semua dana-2, surat-2 berharga dan
barang-2 dari pemegang rekening, yang telah
atau yang akan dikuasai oleh Bank, yang
ada pada Bank sendiri atau yang ada pada
pihak ketiga untuk kepentingan Bank atas
resiko pemegang rekening, seperti
dimaksudkan dalam pasal 18 sub 3 dari syarat-
2 umum ini ataupun yang diikatkan oleh pihak
ketiga untuk kepentingan pemegang rekening
kepada Bank, merupakan jaminan bagi Bank
untuk pembayaran kembali semua tagihan
termasuk tagihan yang bersyarat dan yang
belum dapat ditagih yang terjadi akibat dari
hubungan rekening koran ini atau atas dasar-
2 lain kecuali dana-2, surat-2 berharga dan
barang-barang yang diserahkan kepada Bank
dengan tujuan khusus seperti konversi
penurunan harga nominal dari saham-2
(afstempeling), penukaranan surat-2 aslinya
penerimaan dividen, bunga, lembaran coupon
atau bukti-2 deviden. Bank berhak atas

Laiipiran ;

GUNAN DAERAH JAWA TIMUR

tanggung jawabnya sendiri, menggadaikan
lagi semua barang-2 yang dijaminkan itu
kepada pihak ketiga.

Pasal 9

Bank tidak bertanggung jawah mengenai
kebenaran, kelengkapan dan berlakunya
dokumen-2 yang diterima olehnya untuk
pemegang rekening atau yang diserahkan
olehnya atas nama pemegang rekening Bank
Juga tidak bertanggung jawab baik mengenai
penilaian, kwantita atau keadaan barang-2
yang disebutkan dalam dokumen-2 maupun
mengenai penunaian kewajiban-2 kepada para
pengirim, pengangkut atau penerima.

Pasal 10

Suatu endosemen blanko atau pe-
nandatanganan berarti bagi Bank pemberian
semua hak-2 yang terjadi karena penyerahan
penuh,

Pasal 11

Selama tidak diadakan persetujuan tertentu
yang menyimpang, maka dengan menyerahkan
surat dagang kepada Bank pemegang rekening
dianggap menjual dan memindahkan hak-2
tagihan berdasa: kan surat dagang tadi kepada
Bank; harga pembeliannya, yang berjumlah
sebesar hasil bersih dari tagihan-2 yang
dipindahkan haknva, setelah dikurangi dengan
ongkos-2 akan setiap dikreditkan dalam
rekening pemegang rekening, sebegitu jauh
tagihan-2 ini diinkasir oleh Bank.

Pasal 12

Bank berhak untuk membebani pemegang
rekening dengan jumlah yang tersebut dalam
sesuatu surat yang ditandatangani sebagai
penarik, akseptan atau endosan, dan yang
diserahkan kepada Bank serta dalam hal
demikian menahan surat dagang bersangkutan
dengan jsyarat mutlak, bahwa Bank dapat
menjalankan seluruh hak-2nya yang timbul
dari surat dagang tersebut terhadap semua
debitur yang bersangkutan.

Setelah tagihan Bank berdasarkan surat
dagang tadi dilunasi oleh pihak ketiga, maka
pemegang rekening akan dikreditir kembali
oleh Bank dengan jumlah bersih dari
pembayaran yang diterima.

Semua biaya-2 penagihan yang dikeluarkan
oleh Bank, baik yang dipengadilan maupun
diluar pengadilan menjadi tanggungan penuh
dari pemegang rekening, yakni dengan
membebani rekeningnya.

Namun demikian biaya-2 tersebut akan
dikembalikan, jika biaya-2 penagihan dibayar
oleh debitur yang bersangkutan,

Pasal 13

Bertalian dengan perintah-2 dari pemegang
rekening kepada Bank untuk melaksanakan
pembayaran-2' periodik, baik mengenai
kewajiban-2 berdasarkan perjanjian yang dibuat
untuk pemegang rekening, maupun mengenai
pembukaan kredit, penutupan kontrak dan
sebagainya atas nama pemegang rekening,
Maka Bank berhak untuk menetapkan suatu
jumlah sebagai jaminan dan memblokir
rekening dari pemegang rekening

T —
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bersangkutan dengan jumlah termaksud,
kecuali jika mengenai perintah-2 tadi talah
diadakan persetujuan lain.

Pasal 14

Semua tagihan-2 secara timbal-balik
merupakan tagihan-2 yang dapat diminta
pembayarannya dengan segera, kecuali
jika diadakan persetujuan tertulis terlebih
dahulu tentang atau tanggal penghentian
atau tanggal pembayaran kembali.

Pasal 15

Barang sesuatu yang dibeli oleh Bank
atas perintah pemegang rekening, karena
hukum menjadi milik dari pemegang rekening
setelah barang sesuatu itu diterima oleh Bank
untuk pemegang rekening,

Pasal 16

Bilamana pemegang rekening tidak
memenuhi kewajibannya terhadap Bank
berdasarkan alasan apapun juga atau bilamana
pemegang rekening bertindak berlawanan
dengan kewajiban sedemikian, maka Bank
berhakj untuk menetapkan sendiri secars
sepihak jumlah dari tagihannya berupa jumlah
pokok (hoofdsom) bunga serta biaya dan
menguangkan barang-barang jaminannya baik
seluruhnya maupun sebagian satu dan lain
dengan memperhatikan ketentuan-2 dalam
pasal 2 1155 dan 1156 Kitab Undang-2 Hukum
Perdata; lalu dari hasilnya melunasi jumlah
yang terhutang termasuk bunga menurut
perjanjian yang bersangkutan yang dihitung
sampai saat pelunasannya dan segala biaya-
2 penagihan, baik melalui pengadilan atau
tidak, serta upah menurut persentasi tertentu
yang harus dibayarkan kepada kuasa atau
penasehat hukum dari Bank dengan tidak
mengurangi hak dari pemegang rekening unmuk
menagih kembali dari Bank sisa uangnya,
Jika kemudian temnyata jumilah yang terhutang
olehnya lebih kecil dari apa yang ditetapkan
oleh Bank tanpa Bank berkewajiban untuk
membayar bunga.

Bila diperlukan Bank berhak untuk
menetukan barang-2 jaminan mana yang
harus diuangkan terlebih dahulu.

Pasal 17

Perintah-2 pada umumnya, harus diberi-
kan secara tertulis. Resiko yang terbit dari
perintah-2 disampaikan dengan telegram,
telepon, telex, atau apapun juga menjadi
tanggungan pemberi perintah semata-mata.

Bank tidak bertanggung jawab atas
kerugian yang terjadi, karena telepon/telegram/
telex yang bersangkutan tidak jelas/cacad,
terlambat atau hilang, atau berita yang
disampaikan dengan telepon salah dimengerti
atau tidak sempurna dipahami; sedangkan
Bank tetap berhak untuk tidak melaksanakan
perintah-2 yang disampaikan kepadanya dengan
cara demikian, sebelum diterima penegasan-
nya yang tertulis olehnya Bank juga tidak
bertanggung jawab atas kerugian yang terjadi
karena surat-2 atau paket-2 yang dikirm oleh/
atau kepadanya, terlambat diterimanya atau
hilang sebab mengirimkan-2 itu selalu
dilaksanakan atas resiko dari pemegang
rekening. Bilamana pengiriman-2 dari Bank
menurut pendapat pemegang rekening tidak
perlu diasuransikan, maka pemegang rekening

pérlumemberitahukannya kepada Bahkoleh
karena tanpa instruksi yang sebaliknya Bank
senantiasa dapat menutup asuransi bagi
pengiriman-2 tersebut Bank punt tidak
bertanggung jawab atas kerugian yang diderita
karena perbuatan atau kelalaian dari pihak
ketiga yang digunakan oleh Bank sebagai
perantara untuk melaksanakan perintah-2 dari
pemegang, rekening.

Pasal 18

Cara melaksanakan perintah-2 untuk
mengirimkan uang atas beban pemegang
rekening ditentukan oleh Bank, kecuali jika
pemegang rekening memberikan petunjuk-
2 mengenai hal ini dan Bank memberiis
persetujuannya secara tertulis,

Bilamana atas perintah dari pemegang
rekening, Bank melaksanakan pembavaran,
mengeluarkan wesel-2 atau cek-2 menerima
atau menyerahkan surat-2, maka Bank
dianggap telah melaksanakan perintah itu
dengan seksama, selama tidak dibuktikan
sebaliknya.

Dana-2 dan lain-2 barang berharga
pemegang rekening, yang disimpan pada pihak
ketiga atas nama Bank, tetap pada pihak ketiga
atas resiko dari pemegang rekening.

Pasal 19

Penyetoran-2 dan pengambilan uang atas
rekening hanya dapat dilaksanakan pada hari
kerja dan waktu kas, dikantor yang menata
usahakan rekening yang bersangkutan,

Pengambilan uang berupa tunai dengan
minimum Rp. 100.000,- untuk setiap
pengambilan pada umumnya hanva dapat
dilakukan dengan mempergunakan cek atau
pormulir kwitansi tertentu, yang dapat diperolen
pada kas-2 dari Bank tanpa membayar bea
meteriiava dan hanya dapat dipakai oleh yang
berkepentingan sendiri.

Pemegang rekening bertanggung jawab
sepenuhnya atas segala akibat dari
penyalahgunaannya pormulir-2 yang diberikan
kepadanya (cek-2, kwitansi-2 giro bilyet-2,
dsb-nya),

Pemegang rekening harus mengisi cek-
2, kwitansi-2 atau girobilyet yang diberikan
kepadanya sedemikian rupa sehingga
pemalsuan sedapat mungkin dicegah
berhubung dengan itu jumlah yang tertera
pada cek-2, kwitansi-2, atau giro bilyet-2
termaksuk harus ditulis dengan angka dan
huruf sedemikian rupa, sehingga setiap
perubahan angka-2 atau kata-2 dapat terlihat
dengan segera.

Pemegang rekening wajib mengembalikan
kepada Bank, cek-2 giro bilyet-2 dan/atau
pormuiir 2 lain, yang diberikan kepadanya,
bila tidak akan dipergunakan lagi olehnya
atau setelah hubungan rekening/koran
dihentikan, karena permintaan sendiri, ditutur
oleh Bank karena sesuatu scbab.

Pasal 20

Dengan mempergunakan pormulir-2
khusus, yang disebut “giro bilyet”, yang
disediakan dengan kas-2 Bank untuk para
pemegang rekening, mereka dapat menyuruh
memindah-bukukan tanpa biaya, untuk
kepentingan para pemegang rekening yang
lain dari kantor yang sama. Giro bilyet ini
tidak dikenakan bea raeterai dan tidak dapat
diendosir. Pemindah-bukuan ke rekening lain

Laupiran §

pada kKanfor Jain dari Bank dikenakan tarip
biasa bagi pengiriman uang meskipun
dipergunakan pormulir giro bilyet,

Pasal 21

Pada umumnya pengambilan uang pada
kantor lain daripada yang menata usahakan
rekening ybs, tidak diperkenankan. Akan
tetapi, atas permintaan pemegang-rekening
Jjumlah cek-2 nya da »at disediakan pada kantor
lain ybs, dalam hal wiana pemegang rekening
dibebani dengan segera dan juga diharuskan
membayar biaya provisie, dll-nya.

Pasal 22

Apabila pemegang rekening menarik cek/
giro bilyet yang melebih fonds yang tersedia
(saldo tidak cukup) pada rekeningnya, maka
Bank tidak akan membayarnya baik melalui
kas/clearing tindakan mana oleh Bank
dilakukan dennan prosedur cek kosong.

Pasal 23

Bila penolakan cek/giro kosong sudah
3x berturut-turut, Bank akan menutup
rekeningnya.

Pasal 24

Tanggal - Valuta, untuk penarikan uang
ialah tanggal hari-penarikan, sedangkan untuk
penyetoran berlaku tanggal valuta hari ketiga
pertama berikutnya setelah penyetoran.

Pasal 25

Untuk pembukuan dalam kredit sesuatu
rekening berlaku syarat-2 sebagai berikut :
a. penyetoran selain dengan uang tunrai

dikreditkan dengan syarat sesudah diterima

pembayaran dari cek/giro bilyet, dsb-nya
yang terdapat dalam penyetoran itu,

b. jika Bank telah menerima nilai lawan dari
tranfer, wesel, dsb-nya atau orang lain
untuk pemegang rekening pada waktu
yang telah ditetapkannya dan sebagaimana
sehurusnya.

Apabila syarat-2 tersebut diatas tidak
dipenuhi, maka Bank berhak untuk
mengadakan pembukuan kembali, seluruhnya
atau sebagian saja, tanpa pemberitahuan terlebih
dahulu.

Pasal 26

Apabila dalam jangka waktu yang layak
sesudah pengiriman Nota-2 pembukuan/
turunan rekening koran kepada pemegang
rekening, Bank tidak menerima sanggahan-
2/keberatan-2 mengenai pos-2 pembukuan
itu, maka pemegang rekening dianggap telah
menyetujui pos-2 pembukuan tersebut.

Pos-2 yang dibukukan oleh Bank dalam
rekening pemegang rekening dianggap telah
benar hingga sebaliknya dibuktikan oleh
pemegang rekening,

Pasal 27

Dalam hal perhitungan bunga, berlaku
ketentuan-2 yang ada pada kantor-2 yang
menata-usahakan rekening itu.

Pasal 28

Kepada pemegang rekening dikirimkan
turunan rekening korannya sesuai dengan

g —
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kebiasaaan yang berlaku di kantor ybs. dengan
ketentuan se kurang-kurangnya setengah tahun
sekali pada akhir semester tahun penanggalan,
harus dikirim turunan rekening tersebut.
Sekalipun demikian pemegang rekening dapat
meminta sewaktu-2 turunan R.C.

Pasal 29

Kepada pemegang-rekening dibebankan
hiaya tata-usaha menurut ketentuan yang berlaku
di kantor ybs, dan smeua biaya porto meterai
dan pengeluaran-2 lain yang dikeluarkan demi
Kepentingan pemsegang rekening.

Pembebanan dari biaya-2 tersebut diatas
jalam rekening koran oleh Bank dilakukan
anpa adpis lebih dahulu.

Pasal 30

Bilyet saldo, yang dilampirkan pada
urunan rekening koran wajib ditandatan
1ani di atas materai Rp. 1.000,- dan dikirim
xembali segera kepada Bunk, jika pemegang-
ekening menyetujuinya.

Penanda-tanganan sesuatu bilyet saldo
nenyatakan bahwa pemegang rekening ini
menyetujui juga semua bilyet saldo yang
mendahuluinya yang bertalian dengan rekening
.

Jika pemegang rekening tidak menyetujui
urunan rekening koran yang diterimanya,
a wajib memberitahukan keberatannya kepada
Bank selekas mungkin.

Apabila pemegang rekening tidak
mengirimkan kembali bilyet saldo yang ia
wvajib menanda tangani dan tidak menyatakan
suatu keberatan terhaedap pengiriman itu
jalam jangka waktu yang layak (umumnya
nenurut stempel pos satu bulan untuk para
emegang rekening yang bekediaman di
ndonesia}, maka ia akan dikirimkan lagi surat
eringatan dengan tercatat atas biayanya sendiri,

Jika pemegang rekening dalam jangka
vaktu yang layak sesudah pengiriman surat
seringatan itu, tidak mengirimkan kembali
vilyet saldo itu yang ditanda tangani atau
idak mempersoalkan saldo rekeningnya,
naka hal ini berlaku sebagai persetujuan

tidak bersyarat tetnang hal saldo itu.

Pasal 31

Baik Bank maupun pemegang rekening
berhak untuk mengakhiri hubungan rekening
koran antara mereka pada setiap waktu dan
tanpa memberikan dasar-2nya, kecuali jika
ada perjanjian tertulis yang lain. Dalam hal
demikian, saldo dari rekening koran ditetapkan
pada tanggal hubungan rekening\kgran
dihentikan dan saldo tersebut dapat diminta
kembali dengan segera dengan kwitansi-2
Bank dan sisa buku giro dan cheque harus
di serahkan kepada Bank. Setelah saat
penutupan rekening koran, atas saldo yang
sekiranya masih ada tidak akan diberikan
bunga, dsb-nya lagi untuk kepentingan
pemegang rekening.

Pada saat hubungan rekening.koran
dihentikan, maka pemegang rekening masih
berkewajiban untuk menyediakan jaminan
sesuai dengan jumlah yang ditetapkan oleh
Bank untuk menampung segala kewajiban
yang timbul dari transaksi-2 berkala atau atas
dasar-2 kewajiban yang lain yang masih harus
diselesaikan oleh Bank untuk pemegang
rekening dikemudian hari.

Terhadap kelalaian menyediakan jaminan
tersebut dalam jangka waktu yang ditentukan
Bank berhak untuk melikwidasikan transaksi-
2 berkala (termijzaken) tersebut serta
menilainya menurut kurs yang berlaku pada
hari yang telah dipilihnya, tanpa pernyataan
lalai. Dalam hal sedemikian, maka pemegang
rekening tetap bertanggung jawab penuh atas
segala kerugian/kekurangan yang timbul
karenanya.

Pasal 32

Bilamana pemegang rekening meninggal
dunia, Bank berhak untuk meminta turunan
akta kematian yang dilegalisir, disamping
ringkasan surat wasiat dari Notaris dan atau
bukti-2 lain, yang menurut pertimbangannya
dapat dipergunakan untuk menyelidiki siapa-
2 ahli waris dari pemegang rekening yang
sesungguhnya.

Lampiran 4

Dengan penyerahan kekayaan pemegan
rekening yang meninggal dunia kepada ah
waris-2nya atau kuasa/wakil mereka menun
Undang-Undang seperti tertera dalar
ringkasan surat wasiat dari Notaris atau bukt
2 lain, maka Bank bebas sepenuhnya dai
pertanggungan jawab atas hal itu.

Demikian pula Bank bebas sepenuhny
dari pertanggungan jawab dengan penyeraha
kekayaan pemegang rekening yang meningg:
dunia kepada eksekutor testamenter yan
ditunjuk oleh pemegang rekening dengan ha
untuk menguasai kekayaan (met recht va
inbezitneming) selama tenggang yan
ditetapkan oleh Undang-2

Pasal 33

Pemegang rekening dianggap tela
memilih secara umum dan tidak dapat diuba
kembali, domisili Panitera Pengadilan Neger
ditempat rekeningnya diadakan, berkena
dengan segala persoalan hukum yang mungki
timbul karena perjanjian ini atau hal-2 lai
kecuali dengan tertulis.

Domisili pemegang rekening berali
kepada para ahli warisnya dan para penerim
haknya.

Sungguhpun demikian, Bank senantias
akan mengirmkan pemberitahuan
pemberitahuan, yang sekedar tidak bersif;
hukum proses, dan surat-2 lain kepada alam:
terakhir dari pemegang rekening yan
diketahui oleh Bank. Akan tetapi jika sgka
saja pemberitahuan atau surat-2 yan
dikirimkan kepada alamat tersebut tida
diterima, Bank berhak menganggap alam:
itu sebagai tidak berlaku lagi.

Pasal 34 .

Perubahan-2 yang diadakan oleh Ban
dalam syarat-2 ini dan yang telah diberitahuka
kepada alamat pemegang rekening yan
terakhir diketahui, dianggap telah disertuj
oleh pemegang rekening bila ia tida
menyatakan keberatannya secara tertulis kepad
Bank.
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Lampiram 5
; KARTU PENGENAL
TANDA TANGAN PEMEGANG REKENING
BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

;ANK JATIM Rekening No. :

NK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUA Tanggal

Jenis

NAMA Sawatan Berusataan Alamat dan nomor telepon

Yang berhak menanda tangani

a) Pertama a) Kedua / wakil a) Ketiga / wakil

Nama : Nama : Nama :

syarat Lain Untuk Pengambilan Cap Jawatan / Perusahaan Pengesahan Pejabat Bank
Dana

rensi Foto / Sidik Jari

Pemegang Rekening
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Lampiran 7

% BANK JATIM

BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR
Cabang:...............

‘BUKTI SETORAN

SETORAN WARKAT AKAN Di KREDIT BILA DANA EFEKTIF SUDAH TERSEDIA

Tanggal :

JENIS SETORAN BANK NO. CEK / BG NOMINAL
[J TuNal  [] KLIRING ...

JENIS REKENING
[] sIMPEDA  [] TABUNGAN SIKLUS [] GIRO
[ TABANAS  [[] TABUNGAN HAJI [} =
NOMOR REKENING :
ATAS NAMA :

TELLER PENYETOR TOTAL
TERBILANG :

Form BS-MA/Dd.Mn.'98
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Lampiran 9
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Lampiran 10

| %WE JATIM

BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

Kepada/ »:

Nota No.
Telah kami / we have aiready :

[0 Debet Rek. No. / Desit AC No
[0 Kredit Rek. No. / creat Ac vo

NOTA DEBET / KREDIT

NOTE OF DEBIT . CREDIT

KETERANGAN / MESSAGE

DEBET / pesir

KREDIT / creoiT

JUMLAH / roTaL

Tanggal Valuta / vaive Date

Terbilang / say
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Lampiran 11
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Lampiran 12

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI

Jl. Jawa (Tegalboto) No. 17 Kotak Pos 125 - B Dekan (0331) 332150 (Fax.) - T.U. 337900
- Kampus Bumi Tegal Boto Jember 68121 - Jatim

o . AL gt

Nomor : C/’p\fl/ 125.1.4/P 6/ (0 ). Jember, ¢ (4ol 0
. Lampiran
Perihal o Nesediaan Menjadi Tempat PKN
Mahasiswa Fak, Ekonomi UNEJ
'Kepada . Yth. %i!;zj‘.il’util FT. 320 Jarl
Cibnngs Jembor
di- _ 5
v QLibexr W '

Bersama ini dengan hormat kami beritahukan, bahwa guna melengkani pursyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma [I! Ekonomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN).
Sehubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan Instansi yarg Saudara plmpin uniuk
menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan keglatan
tersebut adalah :

No. Nama NIM : Bidang Studi
| 1. | Ao Degtyonder: Co=CTe AR, LouEneag
2o |Luluwl: Indxi Folvvnd GC=027 atual ewgnre
!
|
| —
e
|

Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan :

15 oaiari 2003 - 14Peczaenri 2003
’ o ) . ‘ :
Kami sangat mengharapkan jawaban atas permohonan terscbut dan sekiranya diperjukan
persyaratan lainnya kari bersedia memenuhi.
Atas perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampaikan terima kasih.
».““
“J?\»,-."-i;:, a.n Dekan
i SN P 0
) ¢ "embantu Dekan L/
Blangko PKN/Man'200]

T ———
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Lampiran 13

@NBANK JATIM

BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR |

Nomor : 041/ 32 2/Um-Sdm/Cjb Jember, 08 Januari 2003

Kepada

Yth. Sdr. Dekan
Fakultas Ekonomi
Universitas Jember
Di—

JEMBER.

Perihal : Kesediaan Menjadi Tempat PKN

Menunjuk surat saudara No.4054/J25.1.4/P 6/02 tanggal 30 Oktober 2002
penthal (ersebul dialas maka dengan ini kami sampaikan bersedia menjadi lempal
dilaksanakannya Program PKN bagi Mahasiswa Fakultas Ekonomi Universitas

Jember.

Adapun nama peserta Program PKN tersebut adalah :
No. Nama NIM Jurusan
Wi Anna Destyandari 00 - 070 Adm. Keuangan
2. Luluk Indri W. 00 - 297 Adm. Keuangan

Demikian untuk menjadikan maklum.

PT. BANK JATIM

/C%@NG JEMBER |
SiiMOERJAN |

MOCH. AMANU
Pemimpin Bid.Ops Penyelia Umum/Sdm

B

KANTOR PUSAT : JI. Basuki Rachmad 98-104, Surabaya 60271, Telp. (031) 5310090-99, Telex 32376-79 BPD KP |A, Facs. 5311056, PO Box 817
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(/NBANK JATIM

BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

SURAT KETERANGAN

Yang bertanda tangan dibawah 1ini :

Nama : Moch. Amanu

Jabatan : Pemimpin Bidang Operasional
PT. Bank Jatim Cabang Jember

Alamat - J1. PB.Sudirman 37 — 39 Jember

Menerangkan dengan sesungguhnya bahwa mahasiswa tersebut dibawah ini

Nama . Anna Destyandari
NIM - 000803102070
Fakultas - Ekonomi Universitas Jember

Benar-benar telah melaksanakan Program PKN pada PT. Bank Jatim
Cabang Jember mulai tanggal 15 Januari s/d 14 Pebruari 2003.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan
sebagaimana mestinya.

PT. BANK JATIM

MOCH. AM}&U
Pemimpin Bid. Ops.

KANTOR PUSAT : JI. Basuki Rachmad 98-104, Surabaya 60271, Telp. (031) 5310090-99, Telex 32376-79 BPD KP IA, Facs. 5311056, PO Box 917
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DAFTAR HADIR Lampiran 15
PRAKTEK KERJA NYATA

NAMA . ANNA DESTYANDARI
NIM - 000803102070
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