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RATA PENGANTAR

Dengan  memangathan pep svakur kehadiat Allah SWT yang telah
elimpabikan rabinat senta hidavahMNya atas terselesaikannya penulisan Laporan
Prakiek Kerja Nyata denpan judu) “Prosedur Pelaksanaan Administrasi Rekenmg
Girn Pada PT, Bank Jatm Cabang Jember”, puna memenuhi salah satu
pezsyaratan akadenik  dalam  mewvelesaikan  Program Dnploma 11 Fakultas
Ekonomi Universitas Jember,

Penulis menyadan  sepenuhnya bahwa laporan ini masih Jsuh  dan
sernpurma, untek i dengan sepaly kerendahan hati penulis maengharapkan koitik
an saran yang bersifat membangun

Dalam menyelesaikan penulisan laporan ini, telah bamyak memperoleh
petumjuk serta bimbingan vang sangat berharga dan berbagai pibak, karena it
pada kesempatan ini penulis mazin mengucapkan terima kasih vang fak terhingua
kepada
| Bapak Drs. H Liskip, SU. selaku Dekan Fakultas Ekonomi Utniversitas

Jember.
2, Bapak [Jrs. Apus Prveno, MM, sclaku Ketua Program Studi Adaunistrass
Reeuangan Diploma 111 Fakulas Ekonomi Universitas Jember vine sekaligus
schagal Dosen Pembimbing yang mana telah memberikan  bimbingan,
dorongan senta petunjuk di dalam penulisan laporan im hingga selesa,
Bapak Partono, selaku Pimpinan dan Bapak Gatot Widodo selaku Wakil

Prmpiman PT Bank Jaum Cabang Jember vang telah memberkan empat

.d e

kepada kami dalam meluksanakan Praktek kerja MNvata,
b Semua Karyvawan dan kanvawati PT Baok Jatim Cabang Jember vang iclah

bamyak membenikan bantian dan masukan data

LN Y

Ayalt dan b vang selaly memben kasil sayang dan matenal serta untaan
di'ayang tak pemah putus untukk.

B Yang selahn ada di Banku terimsg kasih stas do’a dan MO vASIYA.

7 Temanku Firda, Ervin, Bia, Reny, Pras. Fitri, Halim, Afifa, Dimas, Happy
dan Lilik yang telab melaksanakan Prakoek k.erja Myata bersama,
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8o Semwa temanku Admiisteasi Kevangan 99 tanpe terkecuall yang selalu
kompak dalam persahabatan,

Yoo Temamku Arek-orck Helmmg 118 (Mbak [sima, Mbak Astri, Mbak Vera,
Mbak Ewik Kueadrat, Nanik, Amel ) Arck-arek Sumaira 171 10 | Andre. Mbak
Yuyun, Mbak Tunk, Yeni)

100 Serta semun pilak vang telah membantiy vang tidak dapat penulis sebutkan
salu-persali,

Semoga amal baik darl berbagai pihak vang telah berkenan memberikan
hantuan dan nasiba-nasihm akan mendapatkan balasan vang serimpal dari Allah
ST

Aklitnva  perulis  hanva bisa hetharap, semoga laporan ini dapat
Bermanfaal bagi kita semug

Tember, Apustus 2002

Penulis
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PERSEMBAHAN

kupessembabkan dengan setulus han kepada :

Avah din [buku tersayang yang tvada putusava memberikan doa untukky

= kakak-kakakko tersavang Mbak Anien £. Mbak Pitra, Mbak Amie, terima
kasth dorongan dan doanva

= Ponakan keeilku Grand, Nadva, Salsa, Imon, Picha, shyvfa, Putn yang
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mahabat-sahabathu yanyg menenaniku Fidla, Anissa, Satia, Arck
Beliong 114

= Yang akan maicin hiduphu, fangan permah pudar Kasil SavangI
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Lembar kesediaan Menjadi Tempat Praktek Kera Nyata

sunil Tugas dart Fakolas Ekonoom

Permichonan menjadi nusabah giro

Focterangan untuk menjadi nasabah PT, Bank Jatim,

Syarat-syarat wmam menjadi pemegang rekening pada PT. Bank Jatim,
kartn pengenal tanda tangan pemegang rekening pada PT, Bank Jatim.
Bukti Setoran.

Pennchonan buky cek,

Comtih cek,

Comtoh B,

Rekeming Korn

Surat keterangan telah melaksmakan Prakiek k.erja Nyata.

Draftar Hadir

boartu booinsn s,
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BAB |

bl P11

PENDAHULUAN =

I.1. Latar Belakang

Dewasa im perkembangan  dalam  bidang perekonomian begitu pesat
ditanda dengan adanva perkembangan dalam berbagai bidang usaha. Saat im
banvak perusahaan baru baik dibidang jasa maupun industn yvang bertujuan untuk
mendapatkan laba seoptimal mungkin, Bidang industri saat ini nampaknya lebih
dominan  dibandingkan  dang  lamnya, dan  diperkirakan membutuhkan
permodalan vang cukup besar guna membiavai hal tersebut. Kebutuhan modal ini
dapat dipenuln dar kevangan sendin atau meminta bantuan keuangan dari pihak
bam. Kerjasama antara pengusaha dan lembaga bank dapat terjalin dan saling
menguntungkan dem kemajuan masing-masing. Adapun peningkatan dibidang
usaha ini akan mengakibatkan semakin tinggi tingkat persaingan dari perusahaan
ban. Hal i yang mendorong para industnawan untuk melakukan pemilihan
terhadap bank-bank yang akan membantu membiayai perkembangan industrinya.
Sedungkan bank iu sendin merupakan suatu badan yang bertujuan untuk
memberkan kredit, baik dengan alal pembayaran sendiri maupun yang diperoleh
dart arang lain atau dengan jalan menyalurka alat-alat tertentu berupa uang giral,

Masing-masing bank berusaha untuk bersaing dengan jalan memperbanyak
produksi jasa sesuai dengan meningkatnya kebutuhan masyarakat akan dana atau
permodalan. Dalam hal it bank merupakan lembaga vang menerima simpanan
berupa giro, deposito, tabungan, serma memberikan kredit jangka pendek,
menengah, maupun jangka panjang serta memberikan jasa-jasa bank lainnya
berupa kinman uvang atau twansfer, wesel, lerter of credit, bank garansi dan
sebagmnys. Dengan adanya macam-macam jasa vang diberikan bank maka para
nasabah akan lebih selekuf dalam menentukan sistem penyimpanan dan
peminjaman. Selain v adanya kemudahan, maka hal ini mendorong masyarakat
pada umumnya dan industniawan khususnva untuk menyimpan dalam bentuk
tekemng giro, sebab dengan bentuk rekening giro penarikan simpanan dapat
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dilakukian setiap sam dan lebik cenderung  dipergunakan untuk kepentingan
trmsakst perniliknva, sehingga tidak ada penundaan transaks:

Adiamva prosedur admin strasi rekenmg giro yang baik untuk e gatas
hekurangan dan kesalahan dalam ransaksi, dimana hal i sesuai dengan prosedur
vang ada dan telal ditetapkan sebagal dasar pedoman guns lebih memudahkan
bagi masvarakat dalam melakokan transaksi Pengan dumikian bank  dalam
peluksanaan  administrasi rekening piro ini sangat berperan dalam ussthanya
memperbesar dana  yang  terlanam  serta memobilisasi dana terscbul  guna
disalurkan kembali ke sektor ekonomi vang letih produkif, sedangkan provek
vamg mempenganiln nilai pembangunan mendapal penyaluran dana yvang lebib
utama

Kaitan dengan adanya penyaluran dana vang berasal dari sumber-sumber
dana masyarakal terscbul maka PT. Bank Jatim' Cabang Jember akan berusaha
unifuk. mengelolanva dalam bentgk berbagai macam fasilitas kredit. Oleh karena
i perlu juga adanya penvempurnaan  bidang  administrasi, prosedur  dan
orgamsasi vang disertas pedoman-pedoman peleksanaannya,

Admmistrast ity sendin merupakan  sumber acuan fata  ussha yang
kegiatamys mencatat semua aktivitas dalam suaty orgamsast, olch karena itu
perlu adanva suatu sistem administrasi yang baik dan efektif sena efisien dalam
pelaksanian administrasi rekeming giro. Keberadaan dari prosedur pelaksanaan
admmisirasi rekening giro vang bak  dilakukan PT. Bank Jatim Cabang Jember
sangat  berguna  dalam  upaya menunjang  kelancaran  kepiatan Operasional
perusahaan

Mengingat begitu pentingnya prosedur pelaksanaan administras rekening
giro. maka  Prakick  Kerja “yata im o diberi judul - % PROSEDUR
PELAKSANAAN ADMINISTRASI REKENING GIRO PADA PT. BANK
JATIM CABANG JEMBER ™.
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1.2, Tujuan dan kegunaan Prakiek kerja Nyata
LL1. Tujuan Prakiek Kerja H}i'hl
8 Untuk mengetabin  bagaimana  prosedur pelaksanaan  adminisiras
rekening gire pada T Bank Jatim Cabang Jember,
b Memperoleh ketrampilan dan pengetahuan praktis khususnya dalam
bl prosedur pelaksanaan administrasi rekening giro pada PT. Bank
Jatim Cabang Jember
¢ Lok mendapatkan pengaliman praktis, Khosunya yng  berkaitan
dengann prosedur  pelaksanaan  admimnisteasi rekeningn  giro  pada

FT. Hink Jatom Caban g Jember

L2, Kegunaan Prakick kerja Nvata
Dapat menambah penpethuan dan wawgsan dilapangan tentang prosedur
pelaksanaan admimstras: rekenmg giro, khususiva mengenai pelaksanaan
adiminisiras) pembukaan, penvetoran, penankan dan penutupan rekening

i Ey

L.3. Objek dan Jungka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
131 Objek Prakiek Kerja Nyata
Praktek keja Nyata dilaksanakan pada PT, Bank Pembangunan Dacrak

Jawa Timur Cabang Jember vanp berlokas: di J. PB, Sudirman Moo 39 Jember,

1.3.2. Janghka Wakiu Prakick kerja MWyata

Prakiek Kern Nvata mi dilaksanakan mulai 1 Juli 2002 sampan 31 Juli
2002, Pelaksanmn Prakiek Kerja MNyata i dilaksanakan hari Senin SHITIpEE
Jum’at, masuk pukul OX.00 WIB: dan istirahat pukul 12.00 WIB, masuk lagi
pukul 13.30 WIB pulang pukul 15.30 WIB., Kecuali hari Jum'at waktu istirahat
prkul 11.30 WIB. Hari Sabtu dan Minggu Libur.
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L4, Skedul Waktu Pelaksanaan Kegiatan Prakiek Kerja Nvata

- - Minggu
My, | keegiatan . o

| i O v ]w

1| Perkenalan dan penempatan objek i
Prakick Ketja Nyata

| 2. | Melnksanakan Prakiek Kerja MNyata '.{ "
sesual dengnn vang ditugaskan '

{3 Mencari data-data schagai  dasar

= X i X X
mgnilis Faporan.

4. himéﬂdakm: konsultas:  secara

I : _ xv| N | &
peniodik dengan dosen pembambing. |

5| Menyusun Dasil faporan  Prakiek ' |

X X X

herya Nvata

L5, Bidang ilmu

Untuk - mengetahni laporan i menggunakan  litersur-liteeatur  sebagai
penunpng dalam penvelesaan penulisan Prakiek Kerja Nvata diantaranya Dasar-
Dasar perbankan, Dasar [y Administrasi, Study tentang ilmu Administrasi
Manajemen Perkantoran, serta manajemen perbankan
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BAR I
LANDASAN TEORI

2.1, Pengertian Administrasi

Secarn  enmologr stlal admimstrast  berasal  dart bahasa  [nggris
“Adminisgraron” vang memiliki am w0 marage (mengelola) atau se direct
imenggerakkan ), kata administrasi juga dapat berasal dari bahasa Belanda
“delmimsiratte” vang memiliki | pengertian Sefselmadipe  atansaha,  bestuar
(mangjemen  dan kegostan-kegiaton  orgamsas) dan beficer (manajemen  dan
sumber daya seperti personel, finansiil |
Ada beberapa pengermian admimisiras
«  Mfenumut The Liang Gie

Administrasi adalah sepenap ranpgkaian Kegiatan penataan terhadap pekerjaan

pokok vanp dilakukan oleh sekelompok orang dalam kerjasama mencapai
tujuan tertentu. { Supardan Modeong dkk, 1999 : 14)

o Odenurot Sondmmg P Siagan
Admimstrasi  adalah keselumshan  proses  pelaksanaan  dan  Keputusan-
reputusan vang telah diambal dan pelaksansannya Pada umumnya dilakukan
ileh 2 orang manusia alau lebah untuk mencapai tujuan yvang telah ditentukan
sebelumayva, ( Inu Kencana Svafiie dkk, 999 14)

Dan pengernan diatas dapat disinpulkan bahwa Administrasi merupakan
kegiatan penpelolann datn dan informasi vang keluar dan dan masuk organdsasi,
dan keseluruhan rangkaan kegatan-kegiatan tersebut terdin atas penerimaan
pencatatan,  penghlasiikasian,  pengelahan,  penyimpanan, — pengetikan,
penggandaan, penginiman informasi dan data secara tertulis vang diperlukan oleh
oganisasi
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.1 Gira

2.L1 Pengertian Rekening Giro

Citro menarut UL Yo, 7 th 992 pasal | ayat 7 adalah “simpanan vang
dapat digunakan sebagm alag pembavaran dan penarikannyz dapat dilakukan
setiap saal denpan menpeunakan cek, secars permntah pembavaran lainnva atau
dengan cara pemindah bukuan. (Y. Sn1 Susile dkk, 2000 - 62
Lo juga merupakin simpanan pihak ketiga yang penankannya dapat dilakukan
st saat,

2,11 Alwt Pembayaran Girn

Alar pembayaran giro terdin dan -

1. Cek
Rati cek berasal darl bahasa Inggns “theque” vang berarti surat nasabah
kepada bank penvimpanan dann untuk membavarkan sgiumlah vang tanpa
syarat kepada pihak ketiga vang tercantum dalam surat tersebut

avarmt fonmal cek

* Harus ada perkatian cek pada surar cek

* Harus bensi perintah tidak bersyarat untuk membayar sejumlah uang terentuy.

* Mama Hank vang harus membayar/ tertarik Lefrawes)

* Penvebutan tempat dan wanppal dikeluarkan

* Tinda angan penarik.

Persyaratan diatas juga tergantung dani jenis cek vang dikeluarkan oleh pemberi

cek Adapun jenis cek vang dimaksud adalah

a Cek mas nama
Merupakan cek vang diterbitkan stas nama orang atau badan tertentu yang
tertuhs jelas didalam cek tersebur,

b. Cek ans unjuk
Maerupakan cek vang tdak tertulis nama sesorang atay bacan ferentu didalam
ek tersehut.
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Er

il

B=d

Cek silang

Jika dipojok kirl aas diberi dua tanda stlang schingga cek fersebul berfungsi
sehagal pemindahbukuan bukan sccara tnai

Cek mund ar

Cek vang diben tanepal vanduar dari tanggal sekamng

Cek kosong

Cek vang dananya tdak 1ersedia at tidak lercukipi.

Bilyvet Girp

Bilvet giro adalal surwt pereintah dari nassbah kepada bank penyimpan dana
untuk memindahbukokan  sejumlah data dan rekening vang bersangkutan
kepada rekening pemegang vang disehutkan namanys, (KBl No, 28/ 32/ kep/
Eur. Tanggal 04.07. 1995 ps 1 (d) )

Adapun svarae formal Bilvet Guro adalah ¢

M Halyet Giro™ dan nomor Biver Gire vang bersangkutan

Mama bank tertank.

Permtah vang jelas dan tanpa syarat untuk menundahbukukan dana atas beban
rekening penarik.

Mama dan nomor pemegang

MNama bank penerima

Jumlah dana yang dipindahbukukan baik dalam angka mappun dalam huraf
selengkap-lenpkapnva.

Tanda tangan/ nama jelas, selempel sesuni speciment,
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Tabel 2 I'mht-dman antara Bilyet Giro dan Cek

_ Bilyet Giro | Cek '
. Tidak dapat !:|_1:;"I:I_11_T_'|I_|_!_IJI14II 1. Dapat diambil tuna
‘-' mempunyn tangpal akof 2 Tidak mempunyai tanggal aknt
5 langeal untuk penawaran 70 hari 3. Masa berlaku 70 hari sgjak
| sejak tanggal penankan tangpal penerbitan |
| 4. dapat dibatalksan 4. Tidak dapat dibatalkan kecuali
| dengan laporan polisi
5. ndak dapat diendosemen 5. Dapat diendosemen

{pengaliban hak pada arang lain
dengan carn membububikan nama)

Sumber : Faisal ATRT dkk. 1996 - 62

Lo Al Pembayaran Lannva
Adalah surat perintah kepada bank vang dibuat secara tertulic pada kertas vang
ditandatangankan alch pemegang rekening atan kuasanya untuk membayar
sejumlale wang tertentu kepada pihak fain pada pabrik yang sama atau bank
b
Sural penntal i dapat bersifat tumai atan pemindahbukuan. Apabila surat
peritah pembayaran ditojukan kepada bank lain dalam salu kota, maka
dilakukan melalui proses klinng. Jika ditwukan pada bank vanp sama AN
dilain kota, maka cokup lewat kasilitas transfer
Surat perintah pembavaran lunmya juga dapat berbentuk surat kuasa dimana s
pemilik rekening memberi kuasa kepada sesorang untuk melakukan penanikan
atas rekeningnya. Sural kuasa inr haruslah memenuht beberapa persvaratan,
digntaranva -
o Tanda tangan kedua belah pihak

yuitu si pemberi kuasa dan st penenima kuasa

b Bukti din dan materai

pemberian kuasa i biasanva disebabkan si pembert kuasa berhalangan
karena suatu hal,
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2.2.3, Jenis Rekening Girn
Jerns rekening giro pada PT_ Bank Jatim ada tiga antar lain

|, Rekening giro pemeringh
Rekening giro pemeriniah diantaranya: Rek. Kasda, Rek Penampungan,
Pembayaran tamhan listrik milik PT FLN, Rek. Milik PDAM.

2. Rekening giro swasta
Terdin dari Yavasan Badan Sosial dan Swasia Koperasi KUD,

3. Rekenng girg POrorangan.

Hanva meliputs swasta PEIOTAN L

124 Manfam Hekening Gire
= Bam Masabah
= Dapar membavar transaksi jual beli dengan mengpunakan Cek atan
BG
*  Dapat menguim ranfer (Kiriman uang atau delegasi kredit) dengan
JAITINEAN 10

*  heamanan dan kerahasizan lerjamin

Tdak perlu membawy uang dengan jumiah besar
& Dapat diaminl seliap saal,
= Bagi Bank
*  Mendapatkan fee based atan biaya-biaya adninistras: yang dikenakan

pisda giran

2.2.5. Jasa Rekening Girg

Jaza rekening piro merupakan suatu imbalan vang diberikan oleh bank
Kepada giran atas sejumlah saldo girova yang mengendap di bank, Untuk setiap
rekenng piro diberikan jasa gro vang menarik, berdasarkan perhitungan bunga
yang terendah atau sistem bungs harian setiap bulan dengan tanf vang besarnya
ditetapkan oleh bank Setiap jasa giro yvang diterima nasabah harus dipungue pajak
penghasilan ( PPh),
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Adapun perhitungan jisi giro dan pagak dapal dirumuskan shb
& lasa g saldor pasabily Firo x % buneax!/12
=  Pajak jasa giro x 20 %

Jasa givo i relanf lebil kecil apabila dibandingkan dengan simpanan dalam
tabungan dan deposito karena memang e utema nasabah giro adalah buk an
untuk memperaleh bunga. melamkan untuk memperoleh berbagm fasilitas vaity
dcdanya alat pembayaran vanp efisien berupa Cek dan BG serta penarikannya
dapal dilakukan setiap saat. Oleh karena ity nasabah umimnya adalah pengusaha
i pihak yang mesliki kegiaan vang membunkan alat pembavaran dalam
bentuk Cek dan BG.

Apabila dilihat dani sudut bank, dana vang berasal dan giro ini merupakan
dana murah, karena bank memberikan 1asa gronya vang relatif lebih rendah
dibandingkan bunpa simpanan dalam  heniuk tabungan dan deposito. {buku
padoman PT. Bank Jarim),

116, Hekening Korun Gire

Bila melakukan transaksi untuk penarikan MMANPUN PELYIMPANER uang atan
dana dalam rekening wiro, seringkali terjadi kemungkinan lupa besarnva sisa uan B
i bank tersebut. Unuk mengetalui secara cepat. tepat dan lengkap dapat dibantu
dengan pencatatan ( recording)

Bagi nasabah pira disamping adanya rekording setiap bulannva akan
menerima rekeming koran giro dan bank yang mencatatnya sehaga nasabah giro,
Jadi rekening koran pgiro adalah caatan ving dibuat oleh bank menvangkut
admmistrasi simpanan uang pada nasabah piro setiap terjadi transaksi vang
menyebabhkan perubahan simpanan uang atau dana nasabah giro dibukukan ke
dalam rekeming. Rekenng koran giro sendiri terpisah dengan rekening koran giro
nasabah lainwya (Sumber PT. Bank Jatim}
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2.3, Bank
2.3 1. Pengertian Bank
Pengertian bank dan wakio ke wakin terus berkembang,  Awaliva bank

schagal wsaha tukar menukar wirng, kemudian berkembang menerima sSImpanan,
temberikan pinjaman, pecantara daban lale ligtas pembayaran sampai usalia
menciptakan tang
* Pengertian bank menurut UL R perbankan no. 7 th 194932,
Bank adalah badan usaha vang menghimpun dana dan masyarakar dalam
bentuk  simpanan dan  menvalurkan kepada masyarakar  dalam
meningkatkan taraf hadisp tikyat banyak, (Indra Dannawan, SE. 1999
116)
= Bank memnuind Fackema Andrege
Bank adalah syany lembaga atay orang  pribad vang menjalankan
perusahaan dalam menenma, memberikan uang dan dan kepada pihak
ketiga dan pada dasarmyva suate usaha simpan pinjam uniuk kepentingan
phak ketiga. {Zaenal Asikin, SH, $10. 1995 - 43
Jadi bank merupakan suan lembaga yang bergerak dibidang kenangan yang
dipercava  masyarakast  untuk memvimpan  serta menyvalurkan  kembali uang

Lerschut. Dalam bentuk kredit Kepada masyarakat vang membutuhkannya,

231 Fungsi Bank
Fungst wama  bank  adalal; sebagan penghimpun dan  penyalur  dana
masyarakat secara lebih spesifik fngsi bank adalah -
Lo Agent of trust
Dasar utama kegistan perbankan adalah fricsl atau kepercavaan, baik
dalam hal penghimpunan dana maupun penyaluran dana, masyarakar
dhan mau meniipkan  wangnya i bank apabila  dilandas  unsur
kepercavaan
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At of Development

Tugas bank schaga pmgh'impuu dan penyalur dana sangat diperlukan
untuk  kelancaran  kegistan  perekonomian  disektor mil.  Hal  ind
memperlancar kegatan produksi, distribusi dan konsumsi.

Aot of Service

Disamping melakukan kegiatan penghimpun dan penyalur dana bank
i memberikan penawaran jasa-jasa  perbankan yang Tain kepada
masvarakal. Jasagasa vang ditawarkan bank inl erat hubungannya
dengzan kegistan perckonomian masyarakat secara umum,

Tasa=pasa bank i dianfaranya berupa jasa pemberian jamman bank dan

lisa penvelesaian tagihan.
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BAR I
GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

A1, Sejarah Perusahasan

Bank Pembangunan Daceah Jawa Timur berdin pada tanggal 17 Agustus
1961 di Surabava berdasarkan Surat Keputusan Menter Kevangan No. Bum, 9 -
4 « 3 Perusahaan i berperak dalam dunia perbankan vaitu schagai media
kewanpan dan pengembang perckonomian dacrah, khususnya hagi masvarakat
Jawa Timur. Pada awal berdinnya bank ini memberikan pelayanan jasa utamanya
i bidang perkreditan Seiring dengan perkembangan  usahanya, kim telah
mengeluarkan  produk-produk jasa kunnya, sepert tabungan, deposite, piro,
giralisasi dan lain-laimny.,

Pada tabun 1990 swus Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur
ditmgkatkan dari bank umum menjadi bank umum devisa. Ini ditetapkan sesuu
dengan Sural Keputusan Bank Indonesia No, 2328/KEP/DIR tanggal 2 Apustus
1990, Dengan staus bank devisa o, Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur bisa
melaksanaian semua kegaran bidang luar neser dan usaha valuta ST, Seperti
melakukan erbagm transaksi ckspor impor, mengadakan pengamatan PSSt
vatluta asing bank dan rekening valuta asing,

Rendusarkan Peraturan Daerah Ne. 26 tahun 1994 menvebutkan bahwa
Bak Pembangunan Daerah Jawa Timur mengijinkan pihak ketiga untuk memiliki
modal sshamnva dengan komposisi maksimal 30 %% Artimva mhak  bank
membertkan  kesempatan  pada  masyarakat  luas  vang  berminat, untuk
meninamkan dananva dalam béntuk saham di Bank Pembanpunan Dacrah Jawa
Piowr: I dilakukan  puna menambah  jumlah  modal schingga  kegiatan
operasional perusahaan vang dilaksanakan semakin Lancar

Tanggal 20 Maret 1999 Dewan Perwakilan Rakval Daerah (DPRD)
Pmgkat 1 Jawa Timir telah menpesahkan Peraturan Daerah No | tentany
Perubaban Bentuk Hokum Bank Pembangunan Dacrah Jawa Timur. Maka sepak

sadl nu status bank mw berubal dari Perusahaan Daerah menjadi  Perseroan

|3
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Terbatas (PT) Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur ata viang sekarang lebih
dikenal dengan sebutan T, Bank .]n;nn.

Unituk menjanckany nasatahnya di daerah maka pada tanggal 1 Juli 1974
berdirinya PT, Bank Jatim di kota Jember. Bank i berdiri dengan fin wsaha
Noimor Kepuiusan 26904 1L351974. Untuk sementara kantomya bergabung
dengan kantor Pemda Tingkat [ Jember sampa tahun 1990, Akhimya pada tahun
1991 kegintan opesasional T Bank Jating telah pindah ke gedung baru di Jalan
PB. Sudirman no. 41 - 43 Jomber

3.2, Struktur Organisasi

Struktur Organisasi  adalah pola formal mengelompokkan orang dan
pekeniaan, vang seringkali digambarkan melahn bagan organisasi Jadi struktur
Orpansasi intinva adalah merypuk kepada cara dimang kegiatan-Kegiatan sehiah
urgamsast dibag, diorpanisass dan dikoordinasi. Disajikan dalam sehual; kerangka
kerja tetap vang membanty Angpoda orpamisas bekerja bersama untyk mEncapd
buguan-tipuan dalam organ sasi

Pada PT. Bank Janim Cabang Jember digunakan Hipe orgamsas: gans dan
stnfl Rirena perisabaaniy g vany - besar, daerah kerjanva luas den MET Py
Dilang-bidang tugas vanp berandka TEAn serta rumil. Sebagai cabang kelas |
mempunyal fungsi pokok melsksimakan kegiatm operasional bank di dacrah
wilivah kenanya. Dalam memudahkan kerju fungsi tersehot diatas, PT, Bank
Jatim Cabang Jember tmembeniuk struktur organisas dan pembagian tugas uniuk
asmg-masing bagian Struktur organisasi cabang kelas | PT. Bank Jatim Cabang
Jember dapat dilihar pada gambar 3.
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Relerangan masmg-masing job sesuai dengan gamby: stnikiur organisasi

tersebut dapa ditkuti penjelazan bedikut i -

I

Pmpenan Cabang

Membawahi - Pumpinan  Bidang  Operasional, Pinpinan  Cabang

Pembantu, Kontrol Intem, Penvelia Pemasaran, Penvelia Umum &

SDRM dan Penvelia Pavenest Poing,

Prpinan Bidang Operasional

Membawabn Penvelin Teller, Penvelia Akuntansi, Penyelia Pelayanan,

Masabah, Penyelia Kredit Keeil & Program dan Penyelia Luar Negeri

(untuk cabang vang sudah berstatus schagai Bank Devisa)

Kiomtrol Intern

Mempunyan lugias-lugas pokok sehagai berikut ;

2 Melakukan pengawasan dan penclinan atas semua kegiatan di
MasIng-masing unit kena  penvelia) agar sesual dengan Ketentuan.

b Melakukan pencegahan tmbulnya kesalahan dalam pelaksanaan
tugas di masing-masing penvelia serta membuat laporan atas hasil
pengamatan vang dilakukan bila dipandang periu,

¢ Melavani petugas pemeniksapengawas baik  dari pthak  intern
maupun ckstern untuk kepentingan pemeriksaan.

. Melaksanakan tupas dan pekerjann lain yang masih berkaitan
dengan fungsi dasar uraian jabatannya vang belum dijabarkan
dalam wgas-tugas pokok di atas,

Penvelin UmumySumber Dava Manusia

Aempunvan tugas-tugas pokok sebagai berikyt -

o Menyelenpearakan usaha-usaha kesekretaniatan, personalia, umm
dan  usaha-usaha lain yang sejeis sepanjang usaha tersebut
menadi wewenang kantor cabang.

b, Menvelengmarakan kegratan pertwtungan: pembayaran gaji pepawai,
pajak dan asuransi serta hak-hak pegawai lainnya
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i

Mengadakan  pencamian  dan pendistribusian barng-barang
persedinan kepada '.‘fi:_"hll'iilh pesivehia yang membutubkan  serig
mieerbyg pertangeungawaban setiap akhir hulan,

Mengelola persedian-persedian

Mengelola  barang-barang  inventaris dan  asset  bank sery
pengamanannyis termasuk asurims,

Menyusun laporan secara berkala atas kegntannya,

Henvela Pemasaran

Mempunyai tugns-tupas pokok sebaga benkur

A

I

Menghimpun dan  miengelola dana dalam bentuk pengkreditan
dalam bitas wewenang cabang serta memantau daftar kredit maces
vang dikeluarkan oleh Bank Indonesia

Menganalisy permohonan kredit/bank garans di luar penawaran
dan Falf Cover denpan Jumlbah/platond sesiai WewWeTn gy a,
Melakukan koordinasi engan  kamior pusat  berkastan  dengan
prenvalian kredit dengan jumiah plafond tenentu yang Pemrosesan
permohionan dilak sanakan di kamor pusat,

Mengadakan supervisi dan penagihan atas kredit-kredit menengah
vang tergolong laear dan dalam perhatian khusus vang telah
direalisas

Menyelenpgarakan administrasi debitur yang kreditnyva tergolong
kurang lancar, diragukan, macer dan telah dihapus-bukukan seria
mengupayvakan lingkah-langkah penvelamatan.

Menangani penvelesaian rodii yang tergelong kurang lancar,
diragukan, macet dan debitur vang telah dihapus bukukan letapi
msth tercantum dalam rekening administras,

Memiantau aktivitas pemberian kredit dan penazihan kredit vang
Esermasalab

Melaksanakon sdministrass, laporan kredit dan mengelola serta
memantau perkembangan daftar hitam dan kredit macet ying
thkeluarkan oleh Bank Indonesia
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Melakukan koordinas dengan unit kerja lain dalam melaksanakan
perhitunpan  dan IJeJupnrm penyisihan  penghapusan  akiiva
produkial sesum wewenangnva

Melakukan pengawasan dan penelinan atas semuya Keglatan di umit
kerjanya serta sesusi denpan ketentuan, melakukan pencegahan
timbuliya kesalahan dan pelaksanaan tugas di unit kerjanya seria
membuil faporan atas hasil pengamatan vang dilakukan bila
dipandang perlu.

Hemanggmg jawab untuk mengawasi dan mengendalikan biava
vang terjadi dr baval lingkungan WEWEIHNENYA.

Melaksanakan tugas dan pekerjaan luin vang masih berkaitan
dengan fungsi dasar uraian jabatan vang belum dijabarkan,

() Penyvelia Kredit Keeil dan Program

Mempunyal tugas-tugas pokok sebagal berikut -

b,

.

Melakukan penclivian, pemilzian dan analisa terhadap permohonan
kredit program dan kredit vang bersifat konsumtif

Melakukan pengajan Klaim

Melaksanakan  adminisirasi, laporan  kredit keall  dan kredit
program ke kantor pusar.

Melakinkn peninjauan ke lapangan, penpawasan dan pembinaan
kepada debitur kecil dan kredit program,

Mengadakan supervisi dan penagiban atas kredin kecil dan kredi)
progrn vang telah direalisasi

Memantau aktifitas  pemberian  kredit seria sarta  inelakukan
penigzihan kredin vang bermasalah,

Melakukan pengawasan dan penelitian atas semua kegiatan di it

kerjamva agar scsuai dengan ketentuan,

71 Penyeha Teller

a

Melayani pembavaran dan penvetoran uang nasabah dan bukan

nasabal sesuat wewenang vang diberikan,


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

]

i

I

Menyediakan uang kas  untuk Kepentingan  operasional  sesuai
kerentuan :

Mengambal dan menyetorkan uang kas ke Bank Indonesia atay
bank lainyva untuk keperlsan penvedian vang kas dan kerjasama
denpan cabang pembaniy

Membuat laporan keadaan uang kas

Menvelenggarikan kegsatan kantor kas, kantor keliling atau kas
mobil dan penyimpanan tang kas.

Melakukan penpswazan dan pencliian atas semua kegiatan di uni
kerjanys agar sesum dengan ketentuan dan mencegah tmbalnya
kesalahan,

Hemanggung jawab untuk mengawas dan mengendalikan biaya

vang terjadi di bawah lingkungan WeWenangnya.

Penyelia Akuntasnsi

a.

]

Menyelengparakan pembukuan atas transaksi semua aklivitas yang
terjadi

Membuar bukti-bukti pembukuan.

Membueat neraca rugiflaba dan laporan-laporan ke Hank Indonesia.
Mengadakan analisa dan laporan Keuangan cabang

Melakukan pengawasan dan penelitian ams semuy kegatan di unit
kenanva apar sespai dengan ketentuan dan mencegah tejadinya
kesalahan,

Bertanggung jawab untuk mengawast dan mengendalikan hiaya

yany terjach i bawah ingkungan WEWENANZIY .

Penyelia Pelayanan Nasabah

il

Menyelesmkan permobonan nasabah dan calon nasabah dalam
fubunganinva dengan penjualan produk dan jasza bank,
Mengusahakan secara aktf bertambahiva nasabah-nasabah bary
Membenikan pelavanan permohonan referensi bank, bank paransi

Khusus untuk penawaran Fulf Cover
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Melaksanakan  agenda administrasi  operasi & bid ang  (iiro,
Peposito. Tabundan, Kas Diacrah, Transfer, [ncaso, Kliring,
tigihan lainmva dan rasa perbankan lainnya seris memelihara daftar
hitam nasabah,

Melaksanakan  pelavanan Peneriman  seloran Depoisito dan
Sertifikar Deposito untid selanjutnva dilakukan Penvetoran kepada
petugas tefler

Berkoordinas: dengan pengelola card centre kantor pusar dalam
melivant pemohonan karu ATM dan nasabaly

Memantan persedian mang di ATM dan berkoordinas: denpan
Penyehaan teller dalam mengisi uang di ATA Jika persediaan tefah
mencapEn batas mmimem

Membuat laporan ke Bank Indonesia dan pihak latimyva

Melakukin penpawasan dan penelitian atas semun kegiatan di unit
kerjanya agar sesug ketentean dan mencegah timbuliva kesalahan
Berangmung jawab untuk mengawas: dan mengendalikan biaya
ving tenjadi i hawah lingkumgan WEWenangmya.

10 Penyelia Perdagangan [yar Negeri

barena penvelia perdagangan luar negeri pada Bank Jatim Cabang
Jember masih akan dibentk miaka belum ada tigas-tugas vang hans
dilaksanakan,

11} Penyelia Pavmcnt Hery

L

Menyediakan vang kKas uniuk kepentmgan operasional  sesya
keteniuan

Melayam pembayaran dan Penyétoran uang nassbah dan bukan
nasabah sesig wewenang vang diberikan

Mencatar semua transaksi viang terjadi dan mengumpulkan bukt-
buekiti transaksinyg

Memnbuat lnporan keadaan wang kas dan laporan-laporan lan yang
diperlukan

Mengusalakan secarg akuf bertambahmnya nasabah-nasabah bary
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' Meneruskan trnsaksi nasabah dan calon nasabah ke cabang mduk
dalam Twbungannya aﬂlgﬂn penjualan produk dan jasa bank.

Melakukan pengawasan dan penelitian atas semua kegiatan di wmi

b

keranya sesuin ketentuan dan mencegah timbulnya kesalahan,
h Bemanginmp jawab untuk mengawasi dan mengendalikan biava
vang terjadi di bawah lingkungan wewenangnya,

3.3, Sumber Daya Manusia

sumba dava manusia (SDM) atau o resources mengandung dua
penzertean seldaeal bevikal

I Usaha kenja atau jasa yang dapat diberikan oleh sEspoTAng dalam
proses produks: dalam wakiu terentu.

2 Manusia vang mampu melakukan kegitan vang mempunyar nilai
ckonomis vty kegmatan tersehut ménghasilkan barang atau jasa
uritulk menenuln kebutuban manusia

Dar pengertian tersebut maka sebuah perusahaan membutuhkan SDM vang buik
dian berkualites uniuk mendukung kegiatan operasionalmya.

Secarn Keselurvhan saat i SDM vang bekerja di PT. Bank Jatim Cabang
lember bequmilah 60 orang karvawan. Yang terdin dan 35 orang karyawan tetap
dan 5 orang karvawan kontrak Sumber daye manusia mi secars bertahap
ditingkatkan  melaln berbagm  pendidikan formal maupaun informal  untuk
miclahirkan  1enaga-tenaga vang  berkualitas dan  profesional  di brdangnya.
Pendidikan diberikan melalui i Sonse traming yang pelaksanasnnya bekerja
samu dengan berbagai lembags pendidikan dan lembaga pendidikan profesi yang
diselenpgarakan orgamsast hisnis. Selain ity setiap bulan sckali secara berkala
dilakukan pembinasn mental kerohanian sesual dengan keyakiman atay agams
vanmg dianutnya selam penyelenggaraan perayaan hari besar keapamaan, Selain itu
untuk mempererat hubungan dan menvalurklan hobi karvawannyva diadakan
latihan band secara berkala vang nantinya ditkutkan dalam lomba diangara kantor
cabamg PT_ Bank Jatim Janya
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Agar kanvawan mempunyai kualitas yang tmgei terhadap perusahaan dan
menciMakan suasang  ker vang  kondusif serta menumbuliken rasa saling
memiliki maka PT Bank  Janm Cabang Jember melakukan perbaikan
kesepthterann pegawal secarn berhesimambungan. Kesejalteraan i diberikan
dalam bentuk Jamman Sosial Tenaga Kega (Jamsostek), Program Dana Pengiun,
Tunjangan Han Tua, Tun Jangan Pengobatan, Tunjangan Hari Raya (THR). Kredit
pepgawa, Jasa produksi dan Dang Rescpahteraan. Selain ity telah dibentuk pula
Roperasi Pegawa vang menvediakan berbagai macam kebutuban Karyawan serla
kredit simpan pinjam

Pehnologi  informasi  juga digunakan  untuk mendukung  kepiatan
operasional pada PT. Bank latim Cabang Jember, Pengembangan teknelogi
mlormast mi digrahkin kepada  sistem Jaringan  perbankan  secara terpadu
\tegrated online: hanking svsienr) dan hal ini akan dilakukan secara bertahap
ving  bekerjasama  dengan  pihak konsultan,  Dengan pemakaian  teknolog)
earmast i dibarapkan mutu pelayanan kepada nasabah dan PErA pengsuna jasa
bank ainmya dapat ditmgkatkan lebih baik, schingpa meningkatkan bisnis dan
kepuasan nasabah dalam jangka pan g g
34, Kegiatan Usaha

PT. Bank Jatim Cabang Jember sehagai cabang kelas | mempunya tugas
pokok melaksanakan  kegiatan operasional bank di kota Jember, Unmuk iy
kegiaton usalia yang dilakukan adalal -

. Mengelola dana dalam bestuk pengkreditan, penempatan dan bentulk-
bentuk Iainmva dalam  batas-batas vang ditentukan oleh dircksi Jenis
layanan kredit vang ditawarkan oleh PT. Bank Jatim Cabang Jember
adafaly ;

A Kredit lnvestasi Umum

Adalah  kredit  intestasi vang dikelvarkan  diluar  kredie Programn
pemenntah cleh PT. Bank Jatim

b kredit Modal Kerja Umum

¢ kredit Tebu Rakyat Investasi i TRIL)

d.  kredit kepada KUD ponyilur pupuk
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Mengupayakan langkah pengeraban dana mutsvarakat vang melipuii ¢

i

Giiro ¥

Adalah simpanan  vang penankannyva dapat dilakukan sctia s
dengan menpginakan cek, bilver mro. sarana permtali pembayvaran
lainnya atau dengan pemindalibukuan

kesngpulannya adalah

*  Bunga bersainp.

Uniuk memperiancar transaksi urusan bisnis

*  Perorangan seforan periama Rp 500000 -

Perusahaan setorn pertama Rp. 1000000, -
Tabungan
Adalab simpanan pihak lain kepada bank yang penankannya hanva
dapat dilakukan menurut sydral-saralr terentn vang telah disepakat,
tetap dak dapar ditarik dengan cek atau alay afat vang dipersmmakan
dengan it Ada tiga jenis tabungan vang terdapat di PT, Bank Jatim
Al
Iy Tabumgan Simpeda
*  Sclortan  pertama  minimal Rp. 10.000,- dan setorin
selanjutnya minimal Rp, 1000,-
*  Bunga bersaing dihitung hanan
*  Borhadah vang unai,
* Fasilitas ATN bersama
*  Dapar dijadikan jaminan kredis
2} Tabungan Siklus
*  Seloman  portama  minimal Bp. 25000 dan setoran
selanjutnya minimal Rp. 10000 -
*  Bunga bersaing dibitung harian
*  Pensnkan dan penyetorsn da pat dilakukan di seluruh cabang,
*  Dapat dijadikan jaminan kredie
3) Tabungan Nasi
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*  PL Bank Jatim beserta jajaran pemeriniah, instansi, lembagi
di Jawa Timwr  dan dukun AN para  peagussha  serta
masyaarakal yang mamapu ikut peduli memberikan bantiian
berupa tabunpan beasiswa bagi putra putn pelajar yang tidak
mampu melanyutkan sekolah,

*  Besamva beasiswa dalam satu tahun [Rer LiSwi
-SD /M Rp. 120,000 -

- S5LTP / MTs Rp. 240,000, -
-AMU MA  Bp. 300,000 -

e [eposio

Adalah simpanan masvarakar atay pihak ketiga vang penarikanny

hanva dapar disk ukan panda waktu tertentu menuru Perjaniian antam

penvimparian desgan bank bersangkutan.

Keunggulanmva adalah :

Suku bunga menguntunghan sesuaj dengan jangka wakn yang
dingmkan 1,23 arau 12 bulan

Perpangangan Deposito otomatis {ARQ) lebih prakns dan hemat
wikiu

heuntungan ganda jika bunga deposito vang ditenima setisp bulan
thmasukkan ke tabungan siklus aay simpeda,

Diapat dijadikan jaminan kredit,

3. Melaksanakan usaha jasa ataw perbankan lainya yang meliputi ;

A Penerbitan bank referensi, bank garansi, dan linmva yang sejenis.

Fenpelannya sebaga berikun

Bank refercns: adalal surm vang diterbitkan oleh bank vang
bersikan  keterangan  keadaan nasabah selama  berhubungan
dengan bank an atau pada saat tertenty.

Bank garansi adalah jaminan vang diberikan olch bark kepada
Hasabah  dalam  memenubi  kewajiban apabila  yang  dijamin
dikemudian har ternvata lalai atay pagal memenntn kewapbannya
Kepada pihuk lain sesum dengan persengjuan.
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= ATM bersama dan Safe Deposit Boxes

b, Pelavanan dan penata ‘usahaan transaksi ckspor dan impor antuk

nasabah

¢ Inkaso. transfer, Khnng dan penagiban lainnya.

Pemjelasannyva sehagai berikut |

* Inkaso adalah jasa yang mehibatkan pihak ketign dalan rangka
penvelesaan tagihan berupa warkat-warkat afau surat berhargs
van tidak dapal dmbal alib atou dibayarkan sepera kepada si
pembert amanat untuk keuntunganmyva.

= Transfer adalah pengiriman vang atas perintah nasabah atau
begiian bank tertentu untuk keuntungan pihak lain pada bank lain
atan cabang bank sendiri.

*  Khnng wlalah sarana ataw swatu cara pechitungan hutang pivtang
dalam benfuk surat-suratberharga atan sura dagang dari suatu
bank peserta lainnya yang  diselenpgarskannva oleh  Bank
Indiaresia {B1). Bank pemerintah vang ditunjuk B atau oleh bank
i sendm (Klirmg amtar kantor) vang  dilakukan diwilayah
masing=masing dengan cepat, aman efektif dan efisien.

- Mengelola dan mengadministrasikan  dana pemenntah  propmst  dan

Kabupaten atan Koumadya, vaitu -

a FT. Bank Jatm menenima pembavaran Pajak Bumi dan Bangunan
(PBB) serta rekening telepon, listnk dan PDAM melalui pendehitan
rekenmg g ata tabungan siklus dan simpeda,

b Pembavaran Pajak Kendaran Besmotor {PKB), Bea Balilk Nama
kendarman Bermolor (BBNKE) dan Sumbangan Wajib Dana
hecelakaan Lalu Lintas Jalan (SWDKLLY pada SAMSAT seluruh
lawa Tunur dengan Cek, Bilyvet gre dan wansfer antar bank vtitu

semia bank vang beroperast di Jawa Timuyr,

Mlengadminssrasikan segata kepiatan operasional.
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Menvelengpurikan pengawasan atas terselengparanya Keglatan-kepiatan
BpeTasional y

Menyusun laporan-laporan aras pelaksanaan tugss kantor ciabang baik
ditugukan kepada divis pembinaan cabang maupun pihak lain yang
berkepentingan

Mengelola dan mengadministrasikan pembayaran pensiun

Bemangpung jawgh Uniuk menpawasi dan mengendalikan biaya yang
terpisdh dibawal ngkungan WeWCTanEnya,


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

10T Parmoatakaan
3

BAH IV .
HASIL KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA

4.1 Pelaksanaun Prosedor Pembukaan, Penyetoran, Penarikan  dan
Penvtupan Rekening Gire
Dalam Prosedur Administrisi giro terdapat hebherapa aktifitas-ak ifitas
diamturannyva sebagal benku
4. L1L Prosedur Pembukaan Rekening Girn
Laluhmas giro merupakan salah saty unsw yang pokok dalam fungsi
perbankan pada umumnyva, dimana datam hal ini menyangkut secary langsung atas
Kegratan pertukaran warkat bank dari bank vang satu ke bank lain dalam bentuk
sepimbah ang
Untuk setiap nasabah baik perusihaan atan perorangan vang ingin membuka
rekening giro o PT. Bank Tatin adalah ¢
| Harus membuat surat permohonan mienjadi nasabah giro dan memberkan

surut tersebut ke bagian woum untuk diotorisast lebih duli,

i

= Setelah mendaped olorisasi, maka  nasabah membawakan  surat
permohonan ko bagian piro,
A Petugas pro. akan menenma surat permohonan tersebu,
4. Membentabukan kepada nasabab beborapa svarat tambahan vang harus di

peiuli dalam rangka pembukaan rekening giro tersehut.

Adapun svarat-svaral pembukaan rekening giro secara umum adalah

Folo copy akte pendirin perusahaun sebanyak | lembar,

Foto copy tanda dafiaer perusabaan ( TDP) sebamyak 1 lembar,

3. Foto copy (NPW P Nomar Pokok Wajib Pajak sebanyvak | Lembar

4. Foto copy Karu Tanda Penduduk (KTP) schanvak 1 lembar.

5. Foto copy Surat Tjm Usaha Perdagangan (STUP) sehanyak | lembar.

6. Fasphoto ukeran 3x4 schanvak 2 lembar

[

Surat refercns aian surat keterangan nama baik dari nasabah lain VANE
memiliki rekening di PT. Bank Jatim. (dapat dilihat pada lamypiran 7)

[}
|
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RESIMPUERN—

U hasil Prakiek kenja Nyatg vang dilakssnakan pada PT. Bank Jatim

Fimisir € abang Jember, maka dapat kita tark kesimpulan sehagai berikut -

1

Adrmimstarst Penyetoran atau penerimaan Rekening Giro.,
Dalam pembukaan rekening giro, nassbah harus memenuhi SYRIal-Syarar yang
telah ditetapkin oleh bank yang bersanghutan. Setelah semua svarat terpenuhi
nasabal u:n:nyctmhun tangiva ke bank tersebui vaitu dengan tiga cara
sebagal benkut ;
a. Dengan setoran tunai
Pimana giran mengist ship setoran dan menyerahkan wang tunai kepada
teller setelah i dicatat Kedalam karu setoran yang akan dibukukan
kedalom karta giro
Ko Rp. S00.000
L Rp. 500.000
b Setoran dengan warkal sendin
Dimana giran membenkan ship setoran dengan dilampin warkat sendini
Ieek mau biyet giro) vang telah dusi dan teller memeriksa. setelah sesiai
dibukukan dengan pembukuan :
Giro A Bp. 500,000
Ciiro B Rp. 500.000
¢ betoran dengan warkat bank Tam atous warkat kliring,
[imana giran menyerahkan slip setoran yang telah diisi demgam dilampiri
warkal bank lan (cek, bilvet khinng, warkat Kliring) pada teller, kemudian
diperiksa dan dibukukan dengan pembukuan.
Bank Lain (B1)  Rp. S00.000
{nro Rp. 300.000

46
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L. Acminesirast Penarikan Hckmung‘uum
Ll penarikan rekening  langkah  vang  dilakukan  adalah  nasabah
membenkan cek © bibver gire yang telah dissi kepada teller. kemudian
diperiksa keabsahannya dan dibukukan dengan pembukuan ©

Citro - Rp. 500.000
ks Rp. 300 000

b Admimistras: Penutwpan Rekening Giro.
Dalam peswitupan rekening giro ini, maka nasabah harus menpajukan sural
permohonan penutupan rekening giro. Mengembalikan sisa buky Cek atay
bibvel wiro vang masih ada Menyisahkan saldo untuk biayva admimistrasi
penutupan rekenimg wro sehesar Rp, 25 000 -
Remudian sural permohonan penutupan rekemng giro terschut diarsip (file)

fersendin


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

I}‘i I'_Ilril.u FI.ISTJ*H‘."
Faisal A dkk, 199, Stratesi dan Operasional Bank, Penerbit PT. (resco,

Inu Kencama Svaline dkk, 1999 o Administrasi Publik, Penerbit PT, Rineka
Cipta, Jakarta

Indra: Darmawan, SE, 19949 Pengantar Uang dan Perbankkan, Penerbit PT
Eingka Cipra. Iakarta

sibagyo dkk, 1997, Bank dan Lembaga Kevangan Laitnya, Penerbit STIE
YEPN. Yopyakans

Sandang P Siagzian, MPA Prof Dr, 1992, Kerangka Dasar llmu Administrasi,
Fenerbit P'T. Rincka Cipia. Jakara,

Ulbert Silalalu, M A Drs, 1992, Studi Tentang llmeo Administrasi, Penerbit
L. Sinar Bany, Bandung.

Y. 5 Susilo dkk, 2000, Bank dan Lembaga Keuangan Lain, Penerbit Salemba
Empat, Jakara

15


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

I

Lampiran |

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL

UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI

M. Jawa (Tepatbedor Mo, 17 Kotk Pos 135 - & Dekan (035 332150 (Fax.j - T.U, 337980
Eampus Bumi Tegal Bolo lember 65121

MNomor
Lampiran
Perihal

kepuda

A0 (1251 4P 6 2002

Kesediaan Menjadi Tempar PEN
Mahasiswa Fak. Ekonomi UNEJ

vin Fimpinan Bank Jatim

Cabsng Jember

-

Jember

Jalim

lember. 2 April 2002

Bersama i dengan homnat kami beritahukan, babwa guna m -leng kapi persyaratan kelulusan
datam mengakbun stadi pada pendidikan Program Diplom 1 1T Ekonomi para mahasiswa
diwajibhan melaksanakan Prakiek Kerja Nyats (PKN).

Sehubungan dengan ini, kami mengharap kesedizan Instansi yang Saudara pimpin untuk

memadi obyek aau wempat PKN, Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan
tersebut adalah ;

Mo

Nama NIM Bidang Studi
1. | Prasatka szetis ¥ 99:;?6 D3/ ALK
?. | Heny Julia P 99- 2414 D3/ Aok
Fs | Sassitamingrum 99-2030 D3/ A.K

Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nvata tersebut pada bulan :

Juli=-fApustus

Kami sangat mengharapkan jawaban atas permohonan tersebut dan sekiranya diperlukan

persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi.

Atas perhatian dan pengertign Saudara, kami menyampaikan terima kasih.

a.n Dekan

m 7mtnan:u Dekan |,
Dasir e S
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Departemen Fer’:dic}ikam Nasional Rl
Fak. Ekonomi Univ, Jein er Lab, Perbanka

-y II- 5 el | '.'FF‘."...F.’i 11&}1 i
Nomor ! ff&?//;r-rﬂlvﬁ'% LI* 1'.:9 . 4
Lampiran Y. I | _
HaL : Jadwal PKN dan Kuliah Kega (Magang) =
Mahasiswa Fak. Ekenomi UNE]
di Bank Jatim Cabang Jember

e

Kepada Yth:  Ibu Pembaniy Dekan | Fak, Ekonomi Univ. Jember
Di

Kuliah Kerja™apang (mahasiswa S-1) di Bank Jatim Cabang Jember, bahwa bagi
mahasiswa PKN dan Kuliah Kerja tersebut diterima dengan jadwal pelaksanaan
kegiatan sebagaimana disusun pada tabe] 1,

Tabel 1: Jadwal Pelaksanaan Kigiatan PKN dan Kuliah Kerja (Magang) Mahasiswy
Fakultas Ekonomi Universitas Jember di PT. Bank Jatim Cabang Jember

Tahun 2003,
Mo, Nama [ Nim | Program Stud; Waktu Jenis
Pelaksanaan Kepiatan
|| Tahun 2002
|t | Pristiani | 99 . 106 Mt (S-1) d Juni Magnng
2 Erwib Windadari | §9- 223 D3 AK { Julj PKN
| 3, Siti Nurig H. 9111 [ D3I AK I Juli PEMN
4. | Prasaka Setia Y. | 99-346 | D3 AR v Juli PKN
3. | Reny Julia P 99-414 |DIAK F_Juli PEN |
| 6. | Sasmitaningryum | 49 . 030 | D3 AK ' Jul PEN
7. | Fitria Agustina | 9. 171 | D3 Akuntang ! Juli PEN
4. | Afifah 99- 172 | D3 Akuntansi I Juli PEN
Ely Purwantar; 99 -306 | D3 Akuntans ! Agustus PEN
-  Riska Maharani [ 99. 145 D3 Akuntansi I_Agsutus PEN
Rizal Wijavanto | 99. 86 | D3 Akuntansi ! _Apustus PEN
2. | Dosen Suprapto | 99 016 | D3 Akuntans; I_Apustus PKN
13. | Halimatus g 99-252 | D3 Akuntansi I_Apustus PEN
14. [FridaRemoC._ | 00349 [ D3 Akuntansi |3 Agpustus | _PEN
Demikian atas perhatiannya disampaikan terina kasihy, |
Megetalug
Bagian Koorditor PN

Bank Jutim Cabang Jember

D m Sarjono
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Lampiran 3

. Jember:, oo
Momor Kepada Yth,
Lamp, : Pemimpin Cabang
Hal  : Permohonan menjadi Bank Jatim
MNasabah giro di-
JEMBER

Dengan im mengajukan permohonan untuk menjadi nasabah Giro Bank Jatim
Cabang Jember denpan data sbb

Nama
Perusahaan
Alamat Kantor
Telepon kantor |
Alamat rumah
Telepon rumah
Sebagai kelengkapan kami lampirkan pula
Foto copy Akte Pendirian Perusahaan,.. ... | x
Foto copy TDP (Tanda Dafiar Perusahaan).. ... . 1x
Fot copy NPWP (Nomor Pokok Wajib Pajek).... . 1x
Foto copy SIUR/SIIK. . ... 1%
Fotecopy KTP........... ] x
Pas photo ukuran 3 x 4 sebanvak 4 Ibr
Dan kami akan mematuhi segala ketentuan/persyaratan yang berlaku
Demikian atas perhatian dan kebijaksanaannya kami ucapkan terima kasih,

Hormat kami,
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WETERANGAN UNTUK MENJADI NASABAH
BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

Mama Lengkap
Tempat & Tql. Lahir
Alamat

Perusahaan

a, Nama

b. Sifat

5. Kedudukan dalam Perusahaan
meanurut AD/MAKkter Pendiran

Medal Parusahaan

Paredaran dalam 1 bulan

Langganan Perusahaan

Hubungan R/C dangan Bank Lain

10. Referansi Masabah CAMC Ne.

o W Moo=

© ® - ®

Jisi_oleh Petugas Bank Jatim
ermasuktidak dalam BLACK-LIST
iterima menjadi nasabah denganA/C No.
lterima menjadi nasabah Tanggal :
gtoran Perlama Ap.

Majukan/diperkuat oleh :

Nsetujul oleh -

Jember,

Penelitian

Surat Permohonan

Qlah

Surat Fendirian

Sural Ket./Raf.

SIP H.O FISCAL

Speciment, Foto
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Kaepada
BANK PEMBANGUNAN DAERAH J/.WA TIMUE

BERSAMA INI SAYA/KAMI MENYATAKAN TELAH MENERIMA DAN MEMAHAM| DENGAN
SUNGGUH-SUNGGUH SYARAT-SYARAT UMUM BAGI PARA PEMEGANG REKENING PADA
BANK PEMBANGUNAN DAERAH IAWA TIMUR DAN MENYATAKAN PULA BAHWA SAYA/KAM]
TANPA PENGECUALIAN TUNDUK KEPADA SYARAT-SYARAT UMUM, SEPERTI TERCANTUM
MENURUT PASAL DEMI PASAL PADA HALAMAN BERIKUT SURAT INT

adaral

Tanda tangan pemegang rekening
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KARTU PENGENAL
TANDA TAMNGAN PEMEGANG REKENMIMNG
FAMK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMURR
JANK JATIM Rekaning Na. |
LHE PEREAHTINAN DAEALE LEALE TRLH Taﬂggﬂ| I
NAMA s Alamat dan nomar talepon

wawiian Perusabaan

L

Yang berhak menanda tangani

&) Pesama al Kedua i wakil a) Ketiga [ waki
Mama M Marma !
R-gyaral Lain LUinluk Pengambilan | Gap Jawatan / Perussahaan Pengesahan Pajabat Bank
Dana "
aferens Folo / Sidik Jari
Pemagang Rekaning
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SYARAT-SYARAT UMUM BAGI PEMEGANG REKENING PADA HANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

Pasal |

Bank bersedia membuka rekening atss
& seseadang (U0} pesw bodan bukum,
ekutuan dengan firma (kongsi} atau
manditier yang dapat dipercayai dan
L embuktikan [ndentitetym, Mamnm
k berhak wmiuk menolak sesuzey
sohonan tanpa berkewa)iban unink
ibecikan alasan-1 dari penolaken ity
i pembuknan susm rekening bagi
arang dalam kedudukannys schagai wali,
lor, pulaksana dan schagainya menurol
m, meka pads setiap disposisy, Bank
4 memints agar dibuktikan babws
dukdn itg masih 1etap berlangsuing.
abstian Fal ind Gdak menibulkan seststy
Eung jawab apapun bagi Tank.

Pazal 2

dengan dibuka dan dipeltharenya sesuaty
ning, Maks semuaa peitegang rekening
3k kepada ketermaan-2 tereebur dalam
£-2 umur bagi pemegang rekenlng in,
all jika mengenai sesuatu pasal diadakan
tapuan lenulis yang lain,

Masal 3

=laksana dari semua perseruan-2, yaug
kin menjadl dasar bagi pembukuan.2
1 rekening karan, difakukan oleh Baplk
il memperhatikan peraturans2 dan
saan-3 yang berlaky sau dianggap
ku eleh Bank pads wakiv dan rempar
L persstujuan-perisiujuan terschul
AAMER L

Pasal 4

damana sssenrang pemegang ckening
pumyal febik dari sa rekening, baik
sary kantor maupun febib dari pada
kantor darl Bank, maka mengenai
ngan hukumnye aniara pEmegang
g dan Bank, rekening wersebut dianggap
i bagisn dari satu kesstuan,

Pazal §

abila selain dart pemegang rekening
rl jagd orang-2 Eain berwenang unfuk
pikat pemegang rekening terhadap
. fika pemegang rekening berkewnjiban
& memberikan conteh dari tandatangan
£-1 bersangkutan kepada Bank dengan
Iperganakan karu-2 tandatangan yang
diakan oleh Bank umiuk kepechan in,

soyutakan dengan fegas perincian dari
‘.

pembatasin-2 wewenang iy

=am ddnlam karty mndataigan

(SELANTUTN YA DISEBUT BANK)

oleh Bank, jika perchahan diberitahukan
kepadanyn dengan mempergunakan kasw-2
tendatangan fersehist dintas dan telah diakui
pererunETy. Fugn sefih sant i, maks sermum
tanggal dari surat-2 yung disanda-angan oleh
peibiegaby kuasa lsiras Eanggap benar aleh
pemiber Kiasa pesnegang rekening, kecuali
ia dapal membukitkan sebalikoya.

Pazal &

Bila xump rekening dibukn ame nasis
iz orng sty kebib, maka sepala tindakasn
terbadap reheitdng i dark <alalk gaby afsu
Beberapa orang diantara mercka skan
inengimal mercka Reifuanya; sednngliai
mastag-1 bertangguogiawah (entang
i [HadibT] Il-'k{'l'nin,g ine, Kecusli jiks diadakan
puresiu|uan secard lectulis yang meryimpang
dengan Bank

Pasal 7

Bilarnana suats rekening dibuka aras
anaa suaty Persekuiuan dengan Firma
{komgst) Perserik.itn Perdana, Sindikat atpu
Persekumon-2 lain, maks sesuani tindakan
iengenni rekening tersebur dari selah
seofany anpraata dant Persekotuan-2 adi
pkan mengikal ssmua angpauianva;
Ffﬂﬁﬂﬁxﬂﬂ maiin;-’: Anggauta ber-
IBEggUigjawab wepenubnyy mengenai
rekening Inl kecunli jiks diadakan
perselujuan terfulis yang menyimpang
dengan Bank.

Angmouta-2 yang Lerhenti dari suaw
perkampulan iermaksed pads avat 1 pasal
ini, tetap berlanggung jawsb werhadap Bank

EamEEunE jawaboyva sendiri, mengzadaikan
lagl semua barang-2 yang dijaminkan it
kepads pihak ketiga.

Pasul 9

Eank tidak bertanggung jawsh mengens|
kebenaran, kelengkapan dan berlakunya
dokumen-2 yang diterima olehnya untuk
pemegang rekening atau yang diserabkan
alehnyn atas nama pomegang rekening Bank
Juga ticak bertangpung jawah baik prengenai
pemlaidn, bwanciin sy kesdasn harang-2
vung dischinkan dalam dokumien-2 maupen
e genal peinain kewipilan-2 keposla pasn
pengiriim, pengangke snu fencina,

Pazisl 11k

Sugtu endagemen blanko atau pe-
aundatanganan berari bagi Bank pembesian
semuss hak-2 ying ferjadi karena penserahan
penuh.

Feeal 11

Selama tidak diadakan pessetupain ereriy
Ang menyimpang, maki dengan memyerahkan
sural dagang kepada Bank pemegang rekening
dianggap nsenjual dan memindahkan lak:2
tagihan berdasarkan surat dagang tad kepadn
Bank, harga permbeliannys, yang becumlah
sebesar hasil bersih dari tagihan-2 yaog
daipindahkan hakana, selelah dikurangi dengan
Ongkos-1 akan setiep dikreditkne dolam
rekening pemegang rekening, sebegitu jauk
lagihan-2 ini diinkasir aleh Bank.

; Fasnl 12
unduk semua perikatan yang tegjadi karens
tadiican yang dilakukan oleh alay wntuk Hank berhak uisuk memnbebani pemegang
pemegang  rekening  sampai Han réekening ugplak lerschut dilam
pemberientiannya daecira dan dinkui " N setuatu surat yang ditanialangaal sefngai
lerulis oleh Bank, Z penarik, aksepian atsy endosan, dan yang
Dalam hal perkumpulan-2 yang diserahikan kepada Bank sern dalam hal

SECEnURIAN iU bubsr angEawia-angpEsta
perkumpulan bersangkutan ictap ber-
langgurgiawal tentang terhadap Bank untuk
serrn perikatan yang terjadi karena tindakan
yang dilskukan aleh gtz uniuk pemEgang
rekening samupi hal pernbubaranmya diterima
dan digkel deagan tertalis oleh Bank,

Pagal §

Semua dama-2, surar-2 berharga dan
barang-2 dari pemcgang rekening, yang ielah
Way yung akan dikvasal oleh Bank, yang
Bl pada Bank sendiri atau yang ada pada
pihak ketlga uniuk kepentingan Bank atas
resikt pemegang rekening. seperti
timaksudion dalam pasal 18 sub 3 dard svarat-
2 unmum i ataupurs yang diskatkan oleh pikak
ketiga untuk kepeningan pemegang rekening
kepada Hank, merupakan jominan bagi Bank

urituk pembayiran kembali semua mgihan

drnikian menahan sural digang bersangloatan
d=ngan syaral mullak, bshva Bank dapat
taenjalankan selureh hak-2nya yang thmbil
Gari surar dagang tersebut terbadep semun
debitur yang bersangkutan.

Setelah 1agihan Bank berdasarkan suras
dagang tadi diluriasi oleh pihak ketiga, maka
pemegang rekening akan dikreditic kembali
aleh Bank dengan jumlah bersih dari
pembayaran yang diterima,

Seimua biaya-2 penagitan vang dikelearksn
aleh Bank, baik yang dipengadilan mag
diluar pergaditan menjadi tanggungan penaly
dari prmegang rekening, yakni dengan
membebani rekenisgea,

Narmin demikian biaya-2 rersebist aksn
dikembialtkan, jika hiaya-2 penagihan dibaynr
oleh debitur yang bersangkutan,

Pasgal 13
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lgkutan denpan Jumlah termaksnd,
3 jika mengenai perinah- 2l s A1
win persetujuan lain.

Muval 14

fzuz tagihan-2 secary timbal-balik
akan taghhan-2 veng dapal dimines
Lyerancya dengan scpera, kecuali
iaclakan persciujuan tertulis terlebil:
| femiang adau langgal penghentian
inggil pembayaran keohalf

IPasal 15

rang. sesuaiy yang dibeli oleh Bank
erimah pemegang rekoning, karena
manjai malik dare pemegang rekening
barang sesuu Iou dicerima oieh Bank
pemegang ekening,

Pazgl 16

amana pemeping rekening tidok
ki kewajibannya terhadap Bank
irian Alesan apopur juga sai biksnseg
ang rekening bertindek berlavanan
| kevajiban sedemnikian, maka Bunk
jouniuk menciapkan sendir secun
- jamilabs dari tagihanmys berapa jurtah
{hoofdsomp bunga serma Biaya dan
anglean barang-barang faminansya baik
Ty maupun sebapian sand dan lain
- memiperhatikan keteniean-2 dalan
LI 25 dan 156 Kitsb Unting-2 Hukum
L Balu dari hasilaya melunzs: jumlah
rhutang sermosuk bunga menurn
ian yang bersangkulan vang dihinng
Exil p=lanasannya dan segals biaya-
piduin, baik sielahii mﬁ}:ld:la.n alau
Ert: upah menurut persenlasy lerieni
arus dibavarkas kepada kaasa atau
at hukwm dari Bank dengan Hdak
angi hak dari pemegang reliening widik
h kemball dari Bank sisa uangnya,
nisdian tereyat jumish yang rertuitang
L Tebil kel dari apa yang ditstapian
ik tanpa Bank berkewajiban wntek
yar bumga,

1 diperlukan Bank berhak uniuk
skar Darang-2 jaminan mana yang

diuaighcan terlebih dahole

Pasal 17

rantabi-2 pads umummys, harus diberi-
scars tartalis. Resiko yang techit dark
1 disanpaikan dengan telegram,
. elex, atau apupun Jaga menjadi
man pemierh perinials sesaig-mats.

=

petiuterbertduikinnys kepady Band oled
hibeein Bafrpad Bibstrlksi vang’ st Enyd Bank
serantinss il menunep sduranst bagi
pengiriman-2. tersehot Bank puni idak
Pertarggung b atas kensgion yang diderit
kivrema perbuaban ata kelalaion dari pibak
kitign vanp digunakan oleh Bask schagai
peraniaea wienk melaksaakan peringh-2 dari
pemeepang rekenlng

Piisal 18

ara aekaksanann periiah-2 uniuk——
mengirimkan wang ates beban peinegang
fekening direniukan olek Bank, kecuali jik
pentepang rekendg memberikan petunjuk-
L omciagesud ol ird dan Ban'e memberikan
rll.'l.'sl.'l:u|I.|i|.".II:|.-.| secarn lerioli,

Ritumacn stae perincaby durl pamepang
rekening, lank melaksanakan pensbayaran,
mcnigelaneknn wesisl-2 alna cek-2 inemrinng
izl penyorabkan surut-2, naka Bank
danppap wisl svlaksumakan perintab it
dengan scksama, seluma fidak dibuknkan
wenntikngn

Dona-2 dan lain-} barong bechsrga
pemegang rekening, yang disimgun padh pihak
ketiga atas parma lank, wiap pada phak ketiga
OFNE restko dari pemcpang rekening

Fasnl 1%

Penyetoran-3 dha pengambilan uang atas
rekeding hamya dupat dilaksanakan pida hagj
worja dan wakis kas, dikantor vang menagn
uszhakan rekening yang berangkutan,

Pengamivilan sang berupa tunak dergan
minimem Rp, 100.000,- uniuk setiap
pengambiian pada umemnya harya dapat
dilukykin dengan memporgunakan cek atng
pormulic kowitanss temtestn, yang dapat cipercleh
pada kas-2 dari Bank tanpa membayar bex
HEElERs @ w0t e dapas dipakad oleh vang
ber kepentingan sendiri.

Pemegang rckening berunggung soab
sependhuya nias segals akibat darl
penyalahguraaniys pormmlir-2 vaisg diberilan
szpadanya fcek-2, kwitans-2 giro bilyes-2,
dsb-pva).

Pemegang rekening harus meEgisL cek-
2, kwitansi-2 atau girobilyer yang dibertkan
kepadanys sedemikian rupa schingga
pemaisuan sedapal mungkin: dicegah
berhubing denpan ity jumlals yeng teriera
pada csk-2, kwiansi-2, atau giro bilyes-2
termaksuk harus dialis dengan angka dan
Buref sedemikion rupa, schingga setiap
. perubahan anpka-2 atan kata-2 dapat teelihar
dengan sepern,
kepads Bank, cek-Z giro bilyet-2 dan'atay

adair setclab hubungae rekening/koran
elifientikun, kirera permirimm sencin, difgur
el Bamk Kerena sesusty sehsh

Padikaninr tain dari Dank dikenakarn tarip
biasd bagi pengiriman uang meskipun
dipergunokan pormulic giro bilyet,

Paszal 11

Fada ummimnya peegambilan wing padda
kantor lain daripada yang menata usahakan
rekening b, tidak diperkenankan. Akan
lctapi, atas peemintaan PEMEEANE-rekening
Juenbah eck-2 rya dapar disediakan pada kantor
baim ybg, dalaomn hal mana pemegang rekening:
— Tdibeband dengun sepers dan jugn dihoruskan
membayar bioya provisie, dil-nya.

|
Fazal 22-- *~

palpli ineninik okl
yet yang mesleba fonds yang tersedia
(aaklo tidak cukup) pada rekenirgny, maks
Bank tidak akam membayarnya baik melilui
Rusrelearing tiadukan mann sleh Bk
diliiukan denvan prosedur cek kosong.

Pasal 23

Bila penolakan cek/glre kosong sudah
3% berwurat-turut, Bank ekéam menutup
rekeningya.

Pasal 24

Tinggal - Valuts, untuk penariksn wsng
inkah tanggad hari-penarikan, sedanpkan unmek
penyetaran berlaky rnggal valuia har ketiga
pertama berikutnya sstelah penyetoran,

Pasal 25

Untuk penbuluan dakam kredit sesuatn
sekening berlaku syarat-2 sehagai beriku :
0. penyeiorsn selain dengen uang tunal

dikreditian dengan syamt sesudsh diserima

pemibayaran dari cek/girg bilyes, dsh-nya
yang ierdspal dalam penyetoran iu.

b jika Bank telah menerima nilai lwan dari
tranfer, wesel, dsb-nya atau orang lain
untuk pemegang rekening pada wakoy
yang i¢lah ditetaplannya dan scbagaimana
seharusmyz,

Apabila syarat-2 tersehut diacas tidak
dipenuhi, maka Bank berhak wuntuk
mengadakan pembukuan kembali, sslunahnys
ulztu sebagian g1, tnpa pemberitabuan serlehih
cahuly.

Pasul 26

Apabila dalam jangka wakiw yang layek
sesudah pengiriman Nota-2 pembukuan/
turunsn rekeaing koran kepada pemegang
rekening, Bank idsk menerima sanggaban-
2y mengenai pos-2 pembuinan

maks pemegang rekening disnggap selah
menyetujul pos-2 pembitkuan fersabys.

Pos-2 yang dibukuksn oleh Basik dalam
rekening pemegang rekening disnggap telah
benar hingga sehaliknys dibukilkan oleh
PemIEERNE rekening,

- Mawisl 'Il!] =
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%\} BANK JATIM

BANH FEMRLNGUNAN DAERAH JAWE TigLs

SURAT KETERANGAN

vang bertanda tangan  dibawsh i, Pimpinan Bidang
Uperasional 'l Bank: Jatim Cabang Jember | menerangkan dengan
sesunggunnya balvwwa mahasiswa tersebut dibawah ini -

Mama o SASMITANINGRUM

N M D ROOROA 02030

Fakullas  © Ekonomi © D- [T Administrasi Feuangan

Benar-benar telah melaksanakan Praktek Kerja Nyata pada
L Bank Jatim Cabang Jember terhitung mulai tanggal 01 Juli
N2

< sanpal dengan 31 Juli 2002,

Demikian surat keterangan ini untuk dapat dipergunakan
sehagnimana mestinva,

"l BANK JATIM CABANG JEMBER
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