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1. Pendahuluan

1.1. Alasan Pemilihan Judul

Memandang kenyataan lemahnya perekonomian dewasa ini, perkembangan
dunia usaha sangat perlu dijadikan pemikiran utama. Perkembangan itu harus
didukung dengan tersedianya sumber-sumber dana guna membiayai kegiatan usaha
tersebut. Mengenai penyediaan dana ini tidak terlepas dan peranan lembaga yang
bergerak dibidang tersebut yaitu lembaga keuangan/ perhankan.

Bank merupakan lembaga yang tujuan utamanya adalah menghimpun dana-
dana masyarakat dan menyalurkan kembali kepada masyarakat berupa jasa
perbankan. Bank juga berperan penting dalam menumbuh kembangkan
perckonomian masyarakat Indonesia. Hal tersebut dikarenakan dalam membiayal
kegiatan usaha pasti sangat memerlukan adanya pembiayaan dana dan dana tersebut
diperoleh tidak hanya dari modal sendin melainkan juga memerlukan bantuan dan
pihak bank. Bantuan pihak perbankan ini berupa pembenan kredit modal kerja
terhadap pihak-pihak yang membutuhkan dana untuk mengembangkan usahanya.

Oleh karena itu hubungan antara pertumbuhan kegiatan perekonomian dewasa
ini dengan keberadaan perkreditan dengan hubungan yang sangat erat. Kegiatan
pemberian kredit dari perbankan merupakan suatu jaringan usaha dalam suatu sistem
perekonomian hampir disetiap negara, baik pada negara yang sedang berkembang
maupun pada negara yang maju sehingga, tidaklah mengherankan apabila perkreditan
juga merupakan alat darni penguasa moneter dalam mengatur mekanisme
perekonomian dalam suatu negara. Hal ini dapat dipahami karena pemberian kredit
oleh pihak perbankan akan memungkinkan pengusaha baik perorangan, maupun
bentuk badan usaha yang lain bahkan pemerintah untuk membelanjakan uangnya

dalam jumlah yang besar dari tabungan atau dari pendapatan yang ada pada saat itu.
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Salah satu kegiatan perbankan yaitu menerima atau mengumpulkan dana dari
masyarakat dalam berbagai bentuk, kemudian disalurkan kembali kemasyarakat
dalam berbagai bentuk perkreditan. Dalam hal ini bank akan mendapatkan laba yang
diperoleh dari selisih bunga kredit dan provisi dan jasa-jasa yang diberikan pada
masyarakat dikurangi dengan pemberian bunga atas simpanan dana dar masyarakat.
Dengan adanya pendapatan bunga inilah diharapkan bank dapat memenuhi
kewajibannya untuk membayar kembali dana beserta bunganya yang disimpan pada
bank yang bersangkutan pada pemiliknya.

Untuk mendorong pembangunan di daerah, maka Bank Pembangunan Daerah
Jawa Timur yang mengemban tugas dan tanggung jawab dengan pelayanannya
berusaha semaksimal mungkin untuk menarik nasabah didaerah. Bank Pembangunan
Daerah sebagai Bank Pemerintah harus dapat bersaing dalam pemberian Jasa
perbankan baik dalam lalu lintas pembayaran dan peredaran uang maupun dalam
menyalurkan penawaran dan permintaan kredit. Bank Pembangunan Daerah harus
menghadapi persaingan dengan bank-bank swasta dalam membernkan layanannya.
Pelayanan yang baik menjadi suatu keharusan dalam perbankan. Selama in1 Bank
Pembangunan Daerah telah memberikan berbagai macam jasa perbankan pada
masyarakat, antara lain - Giro, Tabungan. Transfer, Penerimaan pembayaran
rekening listrik dan telepon dan lain-lain,

Dalam hal pemberian kredit pada masyarakat, perlu informasi yang jelas
mengenai prosedur dan persyaratannya. Disini masyarakat cenderung menghindan
birokrasi yang berbelit-belit. ~ Melihat kondisi imi pihak bank harus mampu
mengetahui gejala-gejala kecenderungan yang ada dalam masyarakat. Dengan
menciptakan suatu proses administrasi yang mudah akan memadi pertimbangan
tersendiri bagi masyarakat dalam mengajukan permohonan kredit disamping melihat

tingkat bunga yang berlaku.
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Oleh karena itu masyarakat perlu diberikan suatu informasi yang jelas agar
mereka menjadi mengerti dan sadar dari ketidaktahuannya akan informasi-informasi
yang kurang benar selama ini, hal inilah yang melatarbelakangi penulis untuk
mengambil judul “PELAKSANAAN ADMINISTRASI PEMBERIAN KREDIT
PEGAWAI NEGERI PADA BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

CARANG IEMBER” dalam rangka prakiek kerja nyata.

1.2. Tujuan dan kegunaan Praktek Kerja Nvata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata

Tujuan dari Praktek Kerja Nyata ini adalah untuk mengetahw secara langsung
pelaksanaan administrasi pemberian Kredit Pegawai Negen pada Bank Pembangunan
Daerah Jawa Timur Cabang Jember mulai dan permohonan kredit, pembahasan

kredit. dan realisas: kredit.

1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata
Kegunaan dari Prakiek Kerja Nyata ini adalah untuk menambah pengetahuan
dan pengalaman mengenai pelaksanaan administrasi pemberian Kredit pegawan neger

pada Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Jember

1.3. Obyek dan Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
1.3.1 Obyek Praktek Kerja Nyata

Obyek Praktek Kerja Nyata i dilaksanakan pada Bank Pembangunan
Daerah Jawa Timur Cabang Jember yang berlokasi di JI. PB. Sudirman No.41-43

Jember.
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1.3.2 Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

Kegiatan Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan pada tanggal 23 Juli 2001
sampai dengan 21 Agustus 2001 kurang lebih 144 jam efektif sesuai dengan
ketentuan vang berlaku di Fakultas Ekonomi Universitas Jember serta disesuatkan
dengan jam kerja yang berlaku di perusahaan ( PT. Bank Jatim Cabang Jember ).
Adapun pelaksanaan jam kerja PT Bank Jatim Cabang Jember adalah tiap hari Semin
sampai Jumat dimulai pukul 07.30 sampai dengan pukul 16.30 WIB.
Untuk istirahat hari Senin sampai dengan Kamis pukul 12.00 sampai dengan pukul
13.00 WIB dan untuk hari Jumat istirahat dimulai pukul 11.30 sampai dengan pukul
13.00 WIB. Hari Sabtu libur.
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I1. Landasan Teori

2.1 Administrasi
2.1.1 Pengertian Administrasi
Administrasi berasal dari bahasa Inggris dari kata = administration . Kata
Administrasi juga berasal dari Bahasa Yunani vang ferdin atas kata “wd” dan
“minister” yang mempunyai arti o serve” atau ~ melayam’”
Administrasi menurut Prajudi Atmosudino ( Soekarno K ;1991 : 9) yaitu:
1. Administrasi sebagai proses
Administrasi adalah keseluruhan proses vang terdin atas kegiatan-kegiatan,
pemikiran-pemikiran mulai dari penentuan tujuan. penvelenggaraan hingga
tercapainya tujuan.
2. Administrasi sebagai fungsi
Administrasi adalah kegiatan dan tindakan vang secara sadar dilakukan untuk

mencapai tujuan, dan termasuk penentuan tujuan itu sendirt.

LJ

Administrasi sebagat institusy/pranata
Administrasi adalah keseluruhan orang-orang dalam <atu kesatuan menjalankan

kegiatan-kegiatan kearah tercapainyva tujuan

2.2  Bank
2.2.1 Pengertian Bank

A. Abdurachman dalam Fnsiklopedia I-konomi Keuangan dan Perdagangan
menjelaskan bahwa, = Bank adalah suatu jenis lembaga keuangan yang
melaksanakan berbagai macam jasa.seperti memberikan pinjaman, mengedarkan
mata uang pengawasan terhadap mata uang. bertindak sebagai tempat penyimpanan

benda-benda berharga, membiayai usaha-usaha perusahaan dan lain-lain™
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Definisi Bank menurut UU No. 14/1967 Pasal 1 tentang pokok-pokok
perbankan adalah = lembaga keuangan yang usaha pokoknya memberikan kredit dan

Jasa-jasa dalam lalu lintas pembayaran dan peredaran uang ™.

2.2.2 Fungsi Bank

Roed, Cotter, Gill, Smith dalam buku Commercial Banking, mengatakan
bahwa Perbankan khususnya bank-bank komersil (bank Umum) mempunyai
beberapa fungsi, diantaranya adalah pembenan Jasa-jasa yang semakin luas, meliputi
pelayanan dalam mekanisme pembavaran (rransfer of funds). menenma tabungan,
memberikan kredit, pelavanan dalam fasilitas pembiayaan perdagangan luar negeri.
penyimpanan barang-barang berharga. dan frusr service ( jasa-jasa vang diberikan

dalam bentuk pengamanan-pengawasan harta milik).

2.2.3 Macam-macam Bank
Berdasarkan Undang-undang No 14 1967 terdapat berbagai jenis bank vaitu
1. Dan segi fungsinva
a. Bank Sentral
Adalah bank vang merupakan badan hukum milik negara vang tugas
pokoknya membantu pemerintah dalam -
1. mengatur, menjaga dan memelihara kestabilan nilai rumah.
2. Mendorong kelancaran produksi dan pembangunan serta memperluas
kesempatan kerja guna meningkatkan taraf hidup rakyat.
3. Mempunvai hak tunggal untuk mengeluarkan uang kartal.
b.  Bank umum
lalah bank yang dalam pengumpulan dananya menerima simpanan dalam

bentuk giro dan deposito dan dalam usahanya terutama memberikan kredit

jangka pendek.
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c. Bank Tabungan
lalah bank yang dalam pengumpulan dananya menerima simpanan dalam
bentuk tabungan dan dalam usahanya terutama memperbungakan dananya
dalam kertas berharga.

d.  Bank Pembangunan
lalah bank yang dalam pengumpulan dananya terutama menerima simpanan
dalam bentuk deposito dan atau mengeluarkan kertas berharga jangka
menengah dan panjang di bidang pembangunan.

¢ Bank Desa
lalah bank vyang menenma simpanan dalam bentuk uang dan natura
(padijagung dsb) dan dalam usahanva memberikan kredit jangka pendek
dalam bentuk uang maupun dalam bentuk natura kepada sektor pertanian
dan pedesaan.

Dart segr pemilikannya

a  Bank Pemenntah
Adalah bank vang seluruh modalnya berasal darnt kekayaan negara yang
dipisahkan dan pendiniannya dibawah Undang-undang tersendiri.

b Bank Pembangunan Daerah
Adalah bank-bank pembangunan daerah vang terdapat pada setiap daerah
tingkat 1.

¢.  Bank Swasta Nasional
Yaitu bank-bank vang seluruh sahamnva dimiliki warga negara Indonesia
dan atau badan-badan hukum peserta dan pimpinan yang terdin atas warga
negara Indonesia.

d. Bank Swasta Asing
Yaitu bank-bank yang seluruh sahamnya dimiliki warga negara Asing dan
atau badan-badan hukum peserta dan pimpinan yang terdiri atas warga

negara asing.
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Bank Koperasi
Adalah bank vyang modalhva berasal dari perkumpulan-perkumpulan

koperasi.

3. Dan segi penciptaan uang giral

a.

Bank Primer

Adalah bank vang dapat menciptakan uang giral. Yang tergolong dalam

bank primer vaitu:

1) Bank Sirkulasi (bank sentral) vang dapat menciptakan kredit dalam
bentuk uang kertas bank dan uang giral.

2) Bank Umum vang dapat menciptakan uang giral.

Bank Sekunder

Adalah bank vang bertugas sebagai perantara dalam menyalurkan kredit.

Sesuai dengan Undang-undang No. 7 tahun 1992 tentang Perbankan Bab lil

Pasal 5 menurut jenisnya bank terdin atas

Bank Umum

Adalah bank vang dapat memberikan jasa lalu lintas pembayaran. Bank Umum

dapat mengkhususkan din atau memberikan pergantian lebih besar pada

pelaksanaan kegiatan tertentu.  Usaha-usaha yang boleh dilakukan oleh Bank

Umum berdasarkan Keputusan Menteri Keuangan RI No. 220/KMK 017/1993

vaitu -

a.

Menghimpun dana dari masvarakat dalam bentuk simpanan berupa giro,
deposito berjangka. sertifikat deposito. tabungan dan bentuk lain yang
persamakan dengan itu.

Memberi kredit.

Menerbitkan surat pengakuan hutang.

Membeli, menjual atau menjamin atas resiko sendin maupun untuk

kepentingan dan atas perintah nasabah.
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e. Melakukan penempatan dana dari nasabah kepada nasabah lainnya dalam
bentuk surat berharga van tidak terdapat dalam bursa efek dan melakukan
kegiatan yang lazim dilakukan.

2. Bank Perkreditan Rakyat

Adalah bank yang menerima simpanan ddalam bentuk deposito berjangka,

tabungan atau bentuk lainnya vang dipersamakan dengan itu (Undang-undang No.

7 tahun 1992 BAB III Pasal 13 ). Usaha vang boleh dilakukan berdasarkan

keputusan Menteni Keuangan Rl No. 22 1/KMK 017/1993, yaitu :

a. Menghimpun dana dari masvarakat hanva dalam bentuk simpanan berupa
deposito. tabungan dan bentuk lain vang dipersamakan dengan ini.

b. Memberi kredit.

c. Menvediakan pembiayaan bagi nasabah bank dengan prinsip bagi hasil sesuai
dengan ketentuan yang ditetapkan.

d. Menempatkan dananya dalam bentuk Sertifikat Bank Indonesia (SBI).

deposito berjangka,sertifikat deposito dan tabungan pada bank lain.

2.3 Kredit
2.3.1 Pengertian Kredit

Kredit adalah penyediaan uang atau tagthan-tagthan yang dapat
dipersamakan dengan 1tu berdasarkan persetujuan pinjam meminjam antara bank
dengan lain pihak dalam hal. pihak peminjam berkewajiban melunasi hutangnya

setelah jangka waktu tertentu dengan jumlah bunga vang telah ditetapkan.

2.3.2 Macam dan jenis kredit
Jenis kredit yang diberikan oleh suatu bank akan tergantung pada produk
kredit vang ditawarkan. Sifat dan jenmis kredit dan segi penggunannya/keperluannya,

jangka waktu, cara pemakaian dan jaminannya.
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Kredit menurut keperluannya
Kredit menurut keperluannya ini mémiliki dua macam, antara lain:
(N. Lapoliwa, 1993:148)
a. Kredit Produksi/eksploitasi.
Kredit yang digunakan oleh perusahaan untuk meningkatkan produksi, baik
peningkatan kualitatif maupun pemingkatan kuantitatif.
b. Kredit Perdagangan.
Kredit yang dipergunakan untuk keperluan perdagangan pada umumnya.
Kredit menurut jangka waktu.
a. Kredit jangka pendek.
Yaitu kredit yang berjangka waktu selama-lamanya satu tahun.
b. Kredit jangka menengah.

Yaitu kredit yang berjangka waktu melebihi satu sampai dengan tiga tahun.

©

Kredit jangka panjang.

Yaitu kredit vang mempunval jangka waktu melebithi tiga tahun, masa

penggunaannya satu tahun. Akan tetapr dalam penggunaannva berbeda.

Kredit menurut cara pemakatannva.

a. Kredit rekening koran bebas.
Debitur menernima scluruh kreditnva dalam bentuk rekening koran dan
kepadanya diberikan blanko cheque dan rekening koran pimjamannya diisi
menurut besarnya kredit yang diberikan (maksimum kredit yang ditetapkan).
Debitur atau nasabah bebas melakukan penarikan-penarikan kedalam rekening
yang bersangkutan selama kredit benjalan.

b. Kredit rekening koran terbatas.

Dalam sistem ini terdapat suatu pembatasan tertentu dalam rekeningnya, jadi

pembernan kredit dengan uang giral dan perubahannya menjadi uang Kartal

dilakukan berangsur-angsur.
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¢. Kredit rekening koran aflofend.
Penarikan kredit dilakukan sekaligus dalam arti kata seluruh maksimum kredit
pada waktu penarikan pertama telah sepenuhnya dipergunakan oleh nasabah.
Yang chatur kemudian melalw rekeming 11 adalah saldo debet.

d. Revolving kredit.
Cara penarikan sama dengan rekening koran bebas dan rekening koran
terbatas.

e. Term loan.
Sama dengan rekening koran terbatas. Hanya saja bedanya kalau dalam Term
loan penggunaan dan pemakaianmva saneat fleksibel artinya nasabah bebas
menggunakan kredit untuk keperluan apa saja.

4. Kredit menurut jaminannya.

Kredit menurut jaminannya ada dua macam antara lain :

a. Kredit Blanko
Kredit blanko disebut juga kredit kosong. artinva pemberian kredit dengan
tidak memakai jaminan, hanva berdasarkan kepercayaan saja.

b. Kredit Jaminan.
Jenis ini digunakan oleh seluruh bank di Indonesia, sesuai dengan larangan
Bank Indonesia tentang pembernian kredit tanpa jaminan.
Kredit untuk jenis ini adalah jenis kredit vang penilaiannya lengkap dalam arti

sepala aspek penilaian turut diperimbangkan termasuk collateral (jaminan).

2.4 Pengertian Adminstrasi Pemberian Kredit

Berdasarkan uraian tentang administrasi dan kredit tersebut diatas, maka
pengertian adminstrasi pemberian kredit didefinisikan sebagai berikut :
“ Suatu rangkaian kesatuan dari berbagai komponen vang sering berhubungan secara
sistematis dalam penyelenggaraan proses kegiatan pengumpulan dan penyajian
informasi perkreditan dari suatu bank. sebagai alat dalam pelaksanaan fungsi-fungs

manajemen bank pada umumnya dan khususnya dibidang perkreditan ©
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Dari pengertian diatas dapat dipahami bahwa manfaat dari administrasi pemberian
kredit adalah : )

1. Sebagai alat penunjang dalam penyelenggaran kegiatan-kegiatan dari proses

perkreditan itu secara individual maupun perkreditan 1tu sendin secara

keseluruhan.

[}

Sebagai alat dalam pengumpuian baik melalui sistem informasi manajemen yang
dibangunkan didalamnya scbagai dasar untuk  pelaksanaan fungsi-fungsi
manajemen vang memeriukan umpan bahk vang meliputi fungsi-fungsi antara
lain : planning, organizing, accounting, maupun controlling dan semuanya
memerlukan umpan balik keputusan untuk suatu keputusan yang tepat.

Sebagai alat penyelenggara sistem dokumentasi kredit, seperti telah diketahu

L)

dalam proses pemberian kredit tersebut akan diperlihatkan bermacam-macam
dokumen berharga milik nasabah vang harus distmpan dengan tertib dan aman,
karena ada beberapa dokumen yang dapat diperjualbelikan seperti halnya dengan
surat bukti pemilikan barang jJaminan.

4. Sebagai pelaksanaan dan sistem laporan atau sistem informast manajemen bank
vang bersangkutan, karena scluruh dokumentasi perkreditan dikelola oleh bagian-
bagian administrasi kredit. maka sudah sclayaknya apabila bagian kredit juga
bertindak sebagai pihak penyusun laporan perkreditan.

5. Untuk penetapan besarnya hutang dan piutang dengan pihak debitur, proses
perkreditan pada dasarnva merupakan kegiatan yang dinamis, artinya posisi bank
terhadap masing-masing debitur dan hari kehan selalu mengalam perubahan

6. Untuk dasar pelayanan kepada pihak ekstern, seperti telah dikemukakan dimuka
dengan tujuan administrasi untuk memberikan pelayanan, khususnya pada pihak

ekstern.
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3.1  Sejarah Singkat PT. Bank Jatim
3.1.1 Dasar Hukum Pendirian

Berdirinva Bank Jatim didorong adanya keinginan Pemerintah Daerah
Jawa Timur untuk meningkatkan pertumbuhan ekonomi daerah.

Sebagai langkah awal. di Surabava didirikan bank milik Pemerintah
Daerah Propinsi Jawa Timur dengan nama PT. Bank Pembangunan Jawa Timur
berdasarkan Akte Notaris Anwar Mahajudin Nomor 91 tanggal 17 Agustus 1961,
vang sckaligus merupakan han kelahiran Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur,
Bertindak selaku pendiri pada waktu itu adalah Soewondo Ranuwidjojo ( Mantan
Gubernur Jawa Timur ) dan Kol Sorachman ( mantan Panglima Daerah Militer
VIIT Brawnjava ).

Dengan berlakunya Undang-undang Nomor 13 tahun 1962 tentang
ketentuan pokok-pokok Bank Jatim. maka diadakanlah penvempurnaan hukum
pendirian bank melalui Peraturan Daerah Jawa Timur Nomor 2 tahun 1976
tangeal 10 Juli 1976 dengan memperhatikan pula Undang-undang Nomor 14 1967
tentang pokok-pokok Perbankan. Dengan keluarnya peraturan pemerintah ini
maka kedudukan hukum Perseroan Terbatas Bank Pembangunan Daerah lawa
Timur dialihkan menjadi BANK PEMBANGUNAN JAWA TIMUR.

Berdasarkan Undang-undang Nomor 13 tahun 1962 peranan dan fungsi
Bank Jatim adalah sebagai Bank Pembangunan.  Dalam perkembangan
selanjutnya, melalui Undang-undang Nomor 14 tahun 1967, ruang gerak dan
bidang usaha Bank Jatim diperluas dengan diperkenankannya berfungsi sebagai

bank umum.

14
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Disamping fungsinya sebagai bank pembangunan dan bank umum, Bank
Jatim sebagai aparat pengemban misi Pemerintah Jawa Timur juga memiliki
fungsi sebagai pemegang kas daerah. Hal ini ditegaskan dalam Undang-undang

no. 5 tahun 1975 tentang pokok-pokok pemerintahan daerah.

3.1.2 Kedudukan Bank Jatim
Bank Pembangunan Jawa Timur  berkedudukan dan
berkantor di ibu kota Jawa Timur vaitu di Surabaya. Untuk lebih
meningkatkan pelavanan kepada Pemernntah Daerah dan kepada
masvarakat lawa Timur maka didinkanlah cabang-cabang Bank Jawa
Timur di beberapa kota vaitu - Banyuwangi, Jember, Malang, Madura,
Kediri. Pamekasan. Ngawi. Probolinggo Kraksaan. Blitar. serta unit-

unit kas mobil di Mojokerto.

3.1.3 Fungsi Bank Jatim

1. Sebagai Bank Pembangunan. Bank Jatim mempunvai fungsi

a. Membiavai usaha-usaha pembangunan dengan jalan memberikan
kredit jangka panjang dan menengah.

b. Menghimpun dana masyarakat dengan jalan menenima simpanan

2. Sebagar bank umum, Bank Jatim mempunyal fungsi menerima
simpanan dalam bentuk giro. deposito dan tabungan untuk
dipergunakan dalam pembenan kredit jangka pendek

3. Scbagai pemegang kas daerah Jawa Timur mempunyai fungss
mengelola keuangan Pemenntah Dacrah Kabupaten dan Propinsi

Jawa Timur.
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Disamping tugas-tugas pokok tersebut, tugas lain yang harus diemban

oleh Bank Pembangunan Jatim adalah :

1. Melakukan usaha-usaha- pembiayaan prasarana daerah dan bertindak
sebagai penyalur biaya untuk pembangunan proyek-proyek
pemerintah daerah dan pemerintah pusat yang ada di daerah.

2. Membantu usaha-usaha pembangunan yang dilaksanakan pemerintah
daerah, perusahaan daerah vang dikuasai oleh pemerintah daearah

manmim nsaha-nsaha swasta yang menunjang taraf hidup rakyat.

‘sl

Melaksanakan pembiayaan terhadap bank desa, bank pasar,dan lain-
lain vang sejenis serta lumbung desa vang dikuasai oleh pemerintah
daerah.

4. Melakukan penvertaan dalam model perusahaan.

3.1.4 Permodalan Bank Jatim

Sesuai dengan perkembangan operasional bank, modal Bank Jatim telah
beberapa kali mengalami kenaikan. Kenaikan 1u dilakukan melalui Peraturan
Daerah Propinsi Jawa Timur No 6 tahun 1987 tanggal 23 Desember 1987 sebesar
Rp 15.000.000.000.- menjadi Rp 40.000.000.000 - Kemampuan permodalan ini
merupakan tolak ukur kepercayaan masyarakat terhadap Bank . Modal dasar
sebesar Rp 40.000.000.000.- tersebut terbagi atas
1. 24.000 lembar saham Seri A untuk Pemenntah Daerah Propinsi Jawa Timur,

masing-masing dengan nilai nominal Rp 1.000.000 :

[

21.000 lembar saham sen B untuk Pemenntah DaerahTingkat 1l seJawa Timur
dengan rincian :
a. 11.000 lembar saham, masing-masing dengan nominal Rp 1.000.000.-

b, 10.000 lembar saham, masing-masing dengan nominal Rp 500.000.-
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3.2 Struktur Organisasi Bank Jatim Cabang Jember

Setiap badan usaha dibentuk karena adanya tajuan vang ingin dicapai.
Tujuan tersebut menentukan macam dan luas pekerjaan yang harus dilakukan.
Semua pekerjaan vang dilakukan dengan tertib akan bermaniaat dan mempunyal
fungsi.  Fungsi adalah sekelompok aktiviias atau pekerjaan yang sejenis
berdasarkan sifat 1"-01;11-:R:_-1n;\:\nn}-’f! atau karena merupakan suatn urutan yang
selalu berhubungan ('1']30 Liang Gie, 1982 : 79).

Dengan adanfa pola kerja berdasarkan wewenang atau tanggungjawab
tersebut maka bentuk struktur organisasi dapat ditagi menjact empal vaitu

4 bentuk struktur ortanisasi garis (lini:

b. bentuk struktur organisasi fungsional;

2]

bentuk struktur organisasi garis dan stal:
d. bentuk struktur organisasi komite;

Rentuk organisasi yang dipakai Bank Jatim cabang Jember adalah
bentuk organisasi garis (lini} Dalam bentuk organisasi int kekuasaan mengalir
secara langsung dari pimpinan kepada kepala bagian atau seksi dan kemudian
diteruskan ke karyawan dibawahnya. Bentuk organisasi inl umumnya digunakan
oleh perusahaan kecil, daerah kerjanya sempit, sehingga diperlukan  dan
digunakan tiga kelompok utama yaitu:

1. Pimpinan dan wakil pimpinan
Bertugas mengendalikan dan bertanggungjawab atas kelancaran organisasl
dalam arti menentukan tujuan, menentukan kebijaksanaan, dan mengambil
keputusan.

2. Staf
Kalau pada kantor bank Jatim cabang Temver adalah kepala seksi yaitu yang
membantu pimpinan dalam perencanaan dan pengendalian,

Pelaksana

L2

Komponen organisast yang melaksanakan tugas-tugas vang ditentukan dari
atasan.
Secara skematis struktur organisasi garis (lini) yang ada dikantor Bank Jatim

Cabang Jember dapat dilihat dalam gambar 3.1 berikut im
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Susunan tata kerja kantor Bank Jatim terdin dar Pimpinan Cabang, Wakil

Pimpinan Cabang, Kontrol Intern, Seksi Penyelia kas/teller, seksi penyeha

akuntansi, seksi penyelia umum/SDM, seksi penyeha pemasaran, scksi penyelia

pelayanan nasabah, seksi penyelia kredit kecil dan program juga beberapa unit

pelaksana yang masing-masing bagian saling herhubungan satn dengan lainnya

Tugas masing-masing bagian adalah:

1. Pimpinan Cabang, mempunyai tugas :

.

b.

Memimpin dan membawahi waki! pimpinan cabang dan seksi-
seksi yang ada dibawah wewenagnya untuk mencapai sasaran dari
tugas pokoknya.

Memanfaatkan, mengatur dan membina baik personil maupun
peralatan yang berada dibawah wewenangnya untuk  dapat
mencapai produktifitas kerja yang setinggi-tingginya.

Memberikan petunjuk dan keterangan bagi pelaksanaan tugas
bawahannya.

Sebagai staf dari direksi dalam hal usaha-usaha didaerah kerjanya,
memberikan saran baik diminta maupun tidak kepada direksi
tentang ,usaha perbaikan dan penyempumnaan seria peningkatan
usaha operasional dan non operasional baik mengenai sistem dan
prosedur maupun tata laksana.

Mengatur dan menjaga hubungan baik antara cabang yang
dipimpinnya dengan cabang lain dalam kesatuan unit organisasi
bank.

Menjalin hubungan dengan nstansi/lembaga lain scteiah mendapat
persetujuan dari direksi.

Memberikan laporan berkala kepada direksi mengenai keadaan,
perkembangan dan hasil yang dicapai cabang yang dipimpinnya.
Atas segala tugas dan kewajiban yang dilaksanakan, pimpinan

cabang bertanggungjawab kepada dircksi.
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2. Wakil pimpinan cabang, mempunyai tugas:

a.

-

a.

b.

Membantu pimpinan tabang dalam pelaksanaan tupas-tugas intermn
cabang.

Memimpin dan membawahi kegiatan seksi-seksi dalam bidangnya.
Mewakili pimpinan cabang dalam hal pimpinan cabang
berhalangan sesuai dengan penunjukkan dirckst.

Atas segala tugas dan kewapibannya. Wakil pimpinan cabang

bertanggungjawab kepada pimpinan cabang,

3. Kontrol Intern, fnempunyai tugas:

Melakukan pengawasan dan penelitian atas semua kegiatan
dimasing-masing untuk kerja (penyedia) agar sesual  dengan
ketentuan,

Melakukan pencegahan timbulnya kesalahan-kesalahan dalam
pelaksanaan tugas dimasing-masing pényc!in serta membuat
laporan hasil pengamatar: yang dilakukan bila dipandang perlu.
Melayahj petugas pemeriksa/pengawas bak dari pihak intern
maupun ckstern untuk kepentingan pemeriksaan.

Melaksanakan tugas dan pekerjaan lain yang masih berkaitan
dengan fungsi dasar uraian jabatan yang belum dijabarkan dalam

tugas-tugas pokok diatas.

4. Seksi Penyelia Teller, seksi ini mempunyai tugas:

a.

b.

Melayani pembayaran dan penyctoran uang nasabal dan bukan
nasabah sesuai dengan wewenang yang diberikan.

Menyediakan uang kas untuk Kepentingan operasional sesual
dengan ketentuan.

Mengambil «dan menyetorkan uang kas ke Bank Indonesia atau
bank lainnya untuk keperluan uang kas.

Membuat laporan keadaan vang kas.

Menyeienggarakan kegiatan Kantor Kas, Kas keliling atau Kas

Mobil dan penyimpanan uang kas.
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Melakukan pengawasan dan penchitian atas semua kegratan di unit
kerjanya apar sesuak denpan ketentuan, metakukan pencepahan
timbulnya kesalahan dalam  pelaksanaan tugas seksinya  serta

membuat laporan atas hasil pengamatan yang dilakukan

5. Seksi Penyelia Akuntansi, mempunyai tugas:

£

f.

Menyelenggarakan pembukuan atas transakst seinua akltivitas yang,
terjadi.

Membuat bukti-bukti pembukuan.

Membuat neraca dan rugi laba dan laporan-laporan ke Bank
Indonesia.

Mengadakan analisa dan laporan keuangan cabang.

Melakukan pengawasan dan penelitian otas semua  kegiatan
penelitian di init kerjanya agar sesuai dengan kententuan,
melakukan pencegahan timbulnya kesalahan dalam pelaksanaan
tugas di scksinya serta membuat laporan hasil pengamatan yang
dilakukan bila dipandang perlu.

Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan Pimpinan Cabang.

6. Seksi Penyelia Umum/ SDM, mempunyai tugas :

d.

Menyelenggarakan usaha-usaha kesekretariatan, personalia, umum,
dan usaha-usaha lain yang scjenis sepanjang usaha tersebut
menjadi wewenang kantor cabang.

Menyelenggarakan kegiatan perhitungan atau pembayaran gajl
pegawai, pajak dan asuransi serta hal-hal pegawai lainnya.
Menyelenggarakan  pencatatant  dan peadistribusian  barang
persediaan kepada seluruh scksi yang membutuhkan  serta
membuat peﬂanggungiaﬂvaban setiap akhir bulan.

Mengelola barang-barang persediaan.

Mengelola barang-barang inventaris.

Menyusun laporan berkala atas kegiatannya.

Mengusahakan dan menyelenggarakan kas keeil yang jumlahnya

sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
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h. Melakukan pengawasan dan penelitian atas scmua kegiatan diunit
kerjanya agpar sesuai’ dengan ketentuan, melakukan pencegahan
timbulnya kesalahan dalam peleksanaan tugas di seksinya serta
membuat laporan atas hasil pengamatan yang dilakukan bila
dipandang perlu.

i. Melak-sanakﬁn tugas lain vang diberikan oleh ptmpinan cabang.

7. Scksi Penyelia Pemasaran, mempunyai tugas

a. Menghimpun dana dan menge!cla dalam bentuk perkreditan dalam

batas wewenang cabang dan membaniu daftar hitam dan daftar

kredit macet yang dikeluarkan olek Bank Indonesia.

=2

Mengadakan penelitian permohonan kredit.

Mengadakan supervisi dan penagihen atas kredit  yang telah

o

dircalisasikan.

d. Membina, membimbing dan mengawasi tchnis pelaksanaan kradit
Lembaga Kredit Usaha Rakyat kecil.

e. Melakukan-pengawasan dan penelitian atas semua kegiatan di unit
kerjanya agar sesuai dengan ketentuan, melekukan pencegahan
timbulnya kesalahan dalam peclaksanaan tugas seksinya serta
membuat laporan atas hasil pengamatan vang dilakukan bila
dipandang perlu.

. Melaksanakan tugas lain yang diberikan pimpinan cabang.

8. Seksi penyelia Pelayanan Nasabah, mempunyai tugas -

Menyelenggarakan permohonan nasabah dan calon nasabah dalam

ot

huhungannya dengan penjualan produk dan jasa bank.

b Mengusahakan secara aktif bertambahnya nacabah-nasabah baru.

¢. Memberikan pelayanan permohenan refcrensi bank, bank garansi
dan lain-lain yang sejenis.

d. Melaksanakan agenda administrasi operasi di  bidang giro,
deposito, tabungan, kas daerah, transfer, inkaso, kliring tagihan

lainnya, save deposit dan jasa perbankan lainnyu.

o

Membuat laporan ke bank Indonesia dan pihak lain.

il
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Mengelola dan memantau perkembangan daftar hitam yang
dikeluarkan oleh Bagk Indonesia dan menyelesaikan perjanjian
pcrmohgnan rehabilitasinya.

Melakukan pengawasan dan penelitian atas semua kegiatan di unit
kerjanya agar sesuai dengan ketentuan, melakukan pencegahan
fimbnlnya kesalaban dalam pelaksanaan tugas discksinya serta
membuat  laporan atas hasil pengamatan yang dilakukan bila
dipandang perlu.

Melakukan tugas lain yang diberikan oich pimpinan cabang.

0. Seksi Penvelia Kredit Kecil dan Program, mempunyal t¢gas :

a.

d.

Menyclenggarakan administrasi debitur, untuk debitur yang telah
macet dan debitur yang telah dihapuskan tapi masih tercantum
dalam rekening administrasi serta pemantavan kredit macet.
Menangani penyelesaian  kredit macet serta mengupaya.an
langkah-langkah penyelamatan.

Memantau aktivitas pemberian kredit, laporan kredit bermasalah.
Melaksanakan administrasi kredit, laporan kredit dan mengelola
perkembangan daftar hitam dan kredit macet yang dikeluarkan
Bank Indonesia.

Membuat laporan kepada Bank Indonesia.

Melakukan pengawasan dan penelitian atas semua kegiatan di unit
kerjanya agar sesuai dcngxin Letentuan, melakukan pencegahan
timbulnya kesalahan dalam pelaksanaan tugas seksinya scrta
membuat laporan atas hasil pengamatan yang dilakukan bila
dipandang per'u.

Melakukan tugas lain yang diberikan pimpinan cabang.
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3.3 Kegiatan Usaha Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur.

Pada prinsipnya operasionad  bank administrasi  sawma yaitu meliputs
kegiatan operasional kredit pasif dan kredit aktif serta pemberian jasa-jasa
lainnya.  Operasional kredit pasif administrasi kegiatan bank dalam rangka
menghimpun dana masyarakat yang meliputi berbagai macam jemis simpanan,
baik tabungan, giro ataupun deposito. Operasi kredit akuf adalah kegiatan bank
dalam rangka mcnyalurkan dananya kepada masyarakat terutama dalam bentuk
penyediaan berbagai jenis kredit ataupun pinjaman, baik kredii jangka pendek,

menengah maupun jangka panjang.

3.3.1. Penghimpun Dana
Sejalan dengan bertambahnya bank-bank baru dan di perluasnya
jaringan bank diberbagai kota di Indonesia, perbankan nasivanal ditinjau dari
sudut pengerahan dana masyarakat menunjukkan perkembangan yang cukup
memadai.
Munculnya tabungan-iabungan berhadiah dan berkembangnya pasar
modal dalam negeri nampaknya turut dipengaruhi laju pertumbuhan masyarak: .
Untuk mengantisipasi hai tersebut kebijakan dana Bank Pembangunan Dacrah
Jawa Timur diarahkan pada upaya-upaya penggalian sumber dana guna
mendukung operasional bank, baik jangka pendek maupun jangka panjang. Dana
yang dihimpun Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Jember meliputi :
|. Dana kas daerah Propinsi Dacrah Tingkat 1 Jawa Timur dan dana kas
Dacrah Propinsi Tingkat II kabupaten atau kotamadya di Jawa Timur.
2. Dana masyarakat yang terdiri dan :
a. Giro. _
Adalah simpanan yang dapat digunakan sebagai alat pembayaran
dan penarikan vang dapat dilakukan sctiap saat dengan
menggunlakan cek, sarana perintah pembayaran lainnya atau cara
pemindah bukuan. Berdasarkan jenisnya dikelompokkan menjadi

dua kelompok besar yaitu giro umum dan giro pemerintah daerah.
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b.

Deposito.

Yang dimaksud dengan deposito disini adaiah deposito berjangka
yaitu suatu jenis simpanan yang penarikannya hanya da at
dilaksanakan pada waktu tertentu menurui perjanjian  antora
penyimpan dengan bank yang bersangkutan. Pelaksanaan
penerimaan sinpanan dalam bentuk deposito dapat dilayani oleh
kantor pusat maupun kantor cabang Bank Pembangunan Daerah
Jawa Timur. Deposito diperuntukkan deposan perorangan, badan
hukum, “dinas-dinas dan scbagainya.  Kepada para depossan
diberikan imbalan berupa bunga sesual dengan ketentuan yang
berlaku di Bank Pembangunaa Daerah Jawa Tumnur.

Tabungan.

Adalah simpanan yang penarikannya hanya dilakukan menurut
syarat tgrtentu yang disepakati, tetapi tidak dapat di tarik dengan
cek atau alat yang dapat di persamakan dengan itu. Pada saat ini
Bank Pembangunan Daerah jawa Timur telah meluncurkan produk
bermacam-macam tabungan. Adapun jenis tabungan yang ada di
BPD Jatim adalah :

1).Simpanan Pembangunan Daerah/  Simpeda.  2).Tabungan
Pembangunan Nasional/ Tabanas. 3).Tabungan Haji. 4). Tabungan
Pelajar dan Pramuka/Tapelpram. 5). Tabungan Regional.

6). Tabungan Keluarga Sejahtera/Siklus, dan kepada nasabah yang
telah memberikan kepercayaan untuk menyimpan uangnya di
tabungan, maka disamping nasabah mendapatkan bunga juga ada
hadiah-hadiah menarik, baik yang berupa barang atau uang yang

kesemuanya diatur oleh BPD seluruh Indonesia dan BPD Jatim.
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3.3.2 Penyaluran Dana

Fungsi dari bank adalah memberikan pelavanan baik kepada
pemerintah, dunia usaha, maupun perseorangan. Salah satu kegiatan yi ng
penting yaitu penyaluran dana kepada masyarakat utamanya dalam bent ik
penyediaan dana atau pemberian kredit.  Adapun jenis kredit yang
disalurkan oleh Bank Pembangunan Naerah Jawa Timur Cabang Jember
adalah sebagai berikut:
a, Kredit Investast Umum

Yaitu kredit investasi yang dikeluarkan di luar kredit program
pemerintah l"éieh Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur dengan suku
bunga vang ditetapkan oleh Bank Pembangunan dacrah Jawa Timur
dan diperuntukkan baik perorangan, perusahaan, Pemenntah Daerah,
atau Perusahaan Daerah dalam rangka untuk pembelian barang-barang
modal serta jasa yang diperlukan guna rehabilitasi, expansi, realokasi
proyek, dan atau pendirian proyek baru.

b. Kredit Modal Kerja Umum.

Yaitu kredit non modal pemeriniah yang dikeiuarkan oleh Bank
Pembangunan Daerah Jawa Timur dengan suku bunga yang ditetapkan
sendiri oleh Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur yang
diperuntukkan bagi

1. Perusahaan perorangan

12

Perusahaan yang berbentuk P'T, CV, ['a, dsh.
3. Perusahaan Dacrah
¢. Kredit Program TRI
Yaitu pinjaman yang diberikan cleh Bank Pembangunan Daerah
Jawa Timur kepada para petani tebu khususnya petani tebu dengan

syarat-syarat lunak dan cara-cara yang sederhana.
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Kredit Modal Kerja kepada KUD kredit usaha tani.

Yaitu pinjaman yang diberikan oleh Bank Pembanpunan Daerah
Jawa Timur dengan syarat lunak dan cara-cara yang disederhanal n
kepada KUD yang mempunyai kegiatan usaha pemberian pinjaman
kepada petani dalam kaitannya dengan usaha-usaha pertanian.

Kredit Modal Kerja kepada petani KUD Penyaluran Pupuk.

Yaitu pinjaman yang diberikan oich Bank Pembuangunan Daerah
Jawa Timur dengan syarat-syarat lunak dan cara-cara yang
disedcrhanaﬁan kepada KUD yang mempunyai kegiatan usaha
penyaluran pupuk kepada petani.

Kredit Pensiunan.

Yaitu kredit yang diberikan kepada para pensiunan pegawai
Pemerintah Daerah Tingkat | dan Pemerintah Daerah Tmgkat 1l
Propinsi Jawa Timur yang pensiunan penibayarannya mclalm Bank
Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Jember.

Kredit Deposito.

Yaitu kredit yang diberikan kepada nasabah yang mempunyai
simpanan deposito berjangka yang membutuhkan dana sebelum jatuh
tempo depositonya dan simpanan deposito nasabah tersebut dijadikan
sebagai jaminan atas pinjaman atau kredit yang diperoleh.

Kredit Legislatif.

Yaitu kredit yang diberikan kepada anggota dewan Legislatif
Pemerintah Daerah Tingkat ! Propmst Jawa Timur.

Kredit KPR-BPD Jawa Timur.

Kredit fasilitas yang diberikan kepada masvarakat Jawa Timur
Yang berniat mengambil Kredit pemilikan rumah mulai dart type 21

dengan dana bantuan dari pemerintah.
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j.  Kredit Pegawai Neger.

Yaitu kredit yang diberikan kepada pagawai regen sipil daerah
otonom dalam hal ini khususnya di lingkungan Pemerintah Daeah
Tingkat 11 Jember dan pegawai negeri sipil pusat yang gajii va
dibebankan kepada Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara dan
instansi yéng terkait dengan Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur
misalnya KPKN, PDAM dll.

Fasilitas kredit ini diberikan dengan tujuan untuk :
- Pembiayaan sekolah baik untuk putra-putrinya maupun dia sendiri.
- Renovasi rumah dan pembelian perabot rumah tangga.

- Keperluan rumah tangga lainnya.

3.3.3. Jasa Perbankan Lainnya.

Adapun jasa-jasa perbankan lainnya yang diberikan oleh Bank Pembangunan

Daerah Jawa Timur yaitu antara lain

P

12

L8]

Transfer

Yaitu pengiriman sejumlah uang kepada pihak yang ditujukan baik antar
kota atau daerah. dengan aplikasi yang sudah disedizkan di bank, baik
melalui pesawat teipon, pesawat, telex, surat telegram dan faximile.

Inkaso

Yaitu tagihan untuk membayar sejumlah uang tertentu atas nama nasabah
tertentu dari suatu cabang ke cabang lain di luar kota.

Bank Garansi

Yaitu kesanggupan tertulis yang dibeiikan bank kepada pihak pencrima

jaminan bahwa bank akan membayar sejumlah uang kepadanya  pada

waktu tertentu jika pihak yang dijamin tidak memenuhi kewajibannya

(wanprestast).
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4. Referensi Bank
Jasa referensi bank dimakeudkan untuk memberikan jaminan moral
kepada nasabah yang telah mempunya hubungan baik dengan bank atas
terlaksananya sutau pekerjaan yang dijanjikan, namun tidak menjamin
adanya resiko k'érugian.
5. Money Changer
Guna mcmpcrla‘r'lcar hubungan dengan lembaga keuvangan non bank
Indonesia, maka dirintis upaya peningkatan status Bank Pembangunan
Daerah Jawa Timur menjadi Bank Devisa. Untuk sementara ini Bank
Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Jember hanya melayani
penjualan saja.
6. Safe Deposit Boxes
Bank pembangunan Daerah Jawa Tunur juga melayani Safe Deposit
Boxes. Dengan menggunakan Safe Deposit Boxes maka akan terhindar
dari musibah yang akan terjadi diluar dugaan, seperti pencurian,
perampokan, kebakaran, dan lain-lain. Manfaat yang diperoleh Safe
Deposit Boxes yaitu :
a. Memberikan jaminan keamanan yang tinggi untuk menyimpan
barang-barang berharga seperti intan, saham-saham, sertifikat
Deposito, dan lain-lain.
b. Menjamin kerahasiaan yang ketat untuk penyimpanan yang
bersifat khusus seperti surat wasiat, surat hibah dan lain-lain
¢. Merupakan wadah yang tepat untuk penyimpanan dokumen-
dokumen keluarga seperti akte kelahiran, surat nikah, dan lain-lain.
7. Menerima Setoran PPh dan Pajak Pertambahan Nilai (PPN) serta
melaksanakan gaji pegawai negeri .
8. Menerima pembayaran PDAM kabupaten Jember.
9. Menerima pembayaran rekening Telepon,

10. Menerima pembayaran SPP mahasiswa.
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3.4  Kegiatan Pemberian Kredit Pegawai Negeri
Kepiatan pemberian kredit psgawai negeri meliputi :
I. Permohonan kredit
Kelengkapan administrasi yang harus dipenuhi dalam pengajuan permohonan

kredit pegawai negeri yaitu

a. foto copy KTP pemohon, KSK, Kartu Pegawai

h  foto capy surat pengangkatan Pegawai negeri dan SK terakhir
¢ surat keterangan gaji

d. surat rekomendasi dari atasan pemohon

e. surat kuasa pemotongan gaji

{ {foto copy buku Simpeda

g pas foto ukuran 3 x 4 ( 2 lembar )

2. Pembahasan kredit
Karyawan bagian kredit akan menyiapkan formulir-formulir sepertl Surat
Pemberitahuan Pemberian Kredit ( SPPK ), Advis Perkreditan, ?erjanjian
kredit, surat kuasa,tanda terima, kwitansi, kartu debitur, dan tukti setoran
Simpeda.

3. Realisasi Kredit

Nasabah datang ke bagian teller untuk mencairkan uangnya dan menerima

kwitansi realisasi dan bukti Simpeda.
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V. Kesimpulan

Berdasarkan hasil Praktek Kerja Nyata (PKN) yang telah dilaksanakan maka

dapat ditarik suatu kesimpulan bahwa Pclaksanaan Administrasi pemberian Kredit

Pegawai Negeri pada Bank pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Jember adalah

sebagai berikut :

1.

Dalam mengajukan permohonan Kredit Pegawai Negeri prosedur administrasinya

adalah sebagai berikut :

a.

b.

(47

Calon nasabah mengajukan surat permohonan pinjaman kepada pimpinan
cabang baik secara perseorangan maupun kolektif.

Apabila semua telah diisi, maka surat permchonan dan kelengkapannya
diserahkan ke bagian umum untuk diagendakan.

Kemudian surat permohonan kredit diajukan kepada kepala penyelia kredit
untuk mendapatkan rekomendasi dari pimpinan cabang atau wakil pimpinan
cabang.

Dari kepala penyelia kredit, surat permohonan dan kelengkapannya diteruskan
ke karyawan bagian kredit untuk dibuatkar pembahasan kredit, dimana dalam
pembahasan ini ditentukan plafond kredit, bunga pinjaman dan biaya yang
harus dibayar serta jangka waktu kredit

Kemudian pembahasan kredit beserta kesimpulannya  diajukan  kepada
pimpinan cabang uniuk mendapatkan persetujuan yang sebelumnya telah
mendapatkan rekomendasi dari kepala penyelia kredit.  Semua berkas surat
pemohonan dan .'pembahasan kredit dibuat rangkap 2 untuk arsip bagian

administrasi kredit.

46
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Apabila permohonan kredit t.elah disetujui, selanjutnva karyawan bagian
kredit segera menyiapkan administrasinya berupa Surat Pemberitahuan
Pemberian Kredit (SPPK), Advis Perkreditan, Perjanjian Kredit, Surat Ku.sa,
Surat Aksep, Tanda terima, K witansi dan Kartu debitur.

Pada waktu realisasi kredit sebelum ke teller pemohon kredit menerima tanda
terima, SPPK dan perjanjian kredit dari bagian administrasi kredit. Kemudian
di bagian teller pemehon kredit menerima kwitansi realisasi kredit dan bukti

setoran simpeda beserta uangnya.

Pengalaman praktis mengenai pelaksanaan administrasi pemberian kredit kepada

pegawai negeri yang diperoleh selama Praktek Kerja Nyata di BPD Jatim Cabang

Jember adalah :

a.

e

Membantu menyiapkan formulir permohonan kredit

Membantu kegiatan karyawan bagian kredit untuk mengurusi calon nasabah
yang akan mengajukan kredit kepada BPD Jatim Cabang Jember, diantaranya
membantu menyiapkan formulir permohonan kredit yang harus diisi oleh
calon nasabah. Formulir-formulir permohonan kedit untara lain : formulir
permohonan pinjaman kredit pegawai negeri, formulir surat keterangan gaji,
formulir surat rekomendasi, formulir surat kuasa.

Membantu mengecek kelengkapan persyaratan Kredit Pegawai Negeri

Dalam permohonan kredit nasabah harus memenuhi beberapa persyaratan
vang dilampirkan bersamaan dengan formulir permohonan kredit

Membantu mengisi Registrasi permohonan Kredit Pegawai Negeri

Pengisian buku registrasi permohonan kredit pegawai negerni dilakukan setiap

hari.
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DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI

JI. Jawa (Tegalboto) No. 17 Kotak Pos 125 - % Dekan (0331) 332150 (Fax.) - T.U. 337900
Kampus Bumi Tegal Boto Jember 68121 - Jatim

Nomor P 1414 J25.1.4/P 6/ 2001 Jemberqy wegi 2001
Lampiran
Perihal : Kesediaan Menjadi Teinpat PKN
Mahasiswa Fak. Ekonomi UNEJ
Kepada . Yth. Pimpinan pank Pembangunan .
Daersh Caba ng Jember | | : et P anystakaal
d]'_ " J Wy "l_'. | . ; 7. l‘“ hid)
Jember e ey | AT

Bersama inj dengan hormat kami beritahukan, bahwa guna melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma LI Ekonomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Prakiek Kerja Nyata (PKN).

Sehubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan Instansi yang Saudara pimpin untuk

menjadi obyek atau tempat PKN, Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan
tersebut adalah :

No. Nama NIM Bidang Studi
4 P N i G ar A Colaneon
L 2 T4 AR % PTIRNE o § OOIPIOC 1 s oy
* n jﬁ_,r o » - L 1‘}“(-,—\ i~
. - . i .

Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan -

Jull sampei Agustus

Kami sangat mengharapkan jawaban atas permohonan tersebut dan selirariya diperlukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi.

Alas perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampaikan terima kasili
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G\ BANK JATIM

BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

Surabaya, 0 I
Nomor : 038/ £4 /PRN - S JuL 2001

Kepada :
Sdr. Dekan Fakultas Ekonomi _ S W O TCTRITrN
Universitas Jember | Aok ts | Misin UV rrpuslakad
JI. Jawa No.17 | N2 | nvivenetine (MRER
) l { | LHnEVER D MULA
di , ; -] o
JEMBER ) o

Perihal : Permohonan Prakiek Kerja Nyata (PKN)

Menunjuk surat saudara nomor : 1414/ 125.1.4/ P 6/2001, Mei
2001 perihal kesediaan menjadi tempat Praktek Kerja Nyata (PKN) , maka
bersama ini diberitahukan bahwa pada prinsipnya permohonan tersebut dapat
disetujui dengan catatan sebagai berikut :

01. Sepanjang tidak menyangkut rahasia Bank, dan mahasiswa tersebut

diwajibkan meyerahkan fotocopy Kartu Mahasiswa pada saat
pelaksanaannya.

02. Jadwal pelaksanaan agar dikoordinasikan dengan pemimpin Cabang
Bank Jatim Jember, agar tidak mengganggu operasional cabang
bersangkutan.

03. Selesai melaksanakan praktek kerja tersebut diwajibkan meyerahkan 2
(dua) eksemplar laporan " Hasil Praktek Kerja Nyata " ke Divisi
Perencanaan melalui cabang bersangkutan.

Demikian atas perhatiannya disampaikan terima kasih.

MOH. ALI NUR " NAZARIUS SUTARTO

Pim. Div. Perenc. Pim.Sub.Div.Litbang

Tindasan ©
-Sdr. Pemimpin Cabang Bank Jatim di Jember.
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SURAT PEERNYATAAN
Yang bertanda tangan dibawah ini
N ama : Meilania Fatimah
Jabatan: Mahaasiswa Fak. Ekonomi/Ak Unej.
Al amat : Jl. Griwijaya No. 21 Jember

Dengan ini menyatakan sanggupr merahasiakan segala sesuatu  vang
berhubungan dengan keuangan dan hal - hal lain dari nasabah Bank Jatim
Cabang Jember yang menurut kelaziman dunia Perbankan wajilb dirahasiakan
Dan apabila pernyataan saya tersebut diatas dikemudian hari tidak benar,
maka saya bersedia dituntut sesuai hulkum yang berlalku.

Demikian pernyataan ini dibuat dengan benar - benar dan dalam
keadaan sadar.

Jember, 23 Juli 2001
vang membuat penyataan,

p A1

b e

MEILANIA FATIMAH

|npe = 25\ B o y -~ TOCE KD A Fere ETCA0EE PO Ray 817
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@1\) BANK JATIM

BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

DAFTAR HADIR
PRAKTER KERJANYATA ( PEN ) MAHASISWA
PROGRAM DIPLOMA T FARULTAS EROMOMI
UNIVLRSITAS JEMBER

~ana Mahasiswa / NIM ;1. Akmal " auzan (980803102063 )
2 Medan a Fatimah ( V8UB03102085)
NO. o Tangeal 1 Tanda Tangan
| Akmal Fauzan Meilania Fatimah
1. [23/07/2000 chd R
2. | 24/07/2001 A A
3. | 25/07/200] | Y f_.__ e
4. | 26/ 0772001 " 4 [ (T
S__ 1200772001 Vfé.i } Al
6. | 30/07/2001 | Al f [l
|3 F3veiial - £ . zi; A ]
8. |01/07/2001 B i £ e
9 | 02/07/200] et I
0. 103/08/2000 e £ s
11 jo6/08/2000 et e
12. | 07/08/2001 Fi A
13. | 08/08/2001 A A
\ 14, 1 09/08 /2001 ; l.{.u_‘?[‘ e
15. | 10/08/2001 e §7e]
_16. | 13/08/2001 o f = s
17. | 14/ 08 /2001 Al 3 o
18 | 15/087/ 2001 Il e
19. | 16/ 08/ 2001 | ey ™ w0
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Mengetahui

PT. Bank Jal\im,Cabmlg Jember
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Gatot Widodo
Pimp. Bid. Ops

KANTOR PUSAT : JI. Basuki Rachmad 98-104, Surabaya 60271, Telp. (031) 5310090-99, Telex 32376-79 BPD KP IA. Facs. 5311056, PO Box 917
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SURAT KETERANGAN

Yang bertanda tangan dibawah ini. Pimpinan Bid. Ops PT. Bank Jatim Cabang

Iember, menerangkan dengan sesungguhnya bahwa Mahasiswa tersebut dibawah ini -

NAMA  MEILANIA FATIMAH
NIM 98080310205

FAKULTAS  : EF.ONONM

Benar- benar telah melaksanakan Praktek Ferja Nyata ( PKN ) pada I Bank

Tatim Cabang Jember terhitung mulai tanggal 23 Juli 2001 sampai dengan 21 Agustus
20071,

Demikian surat keterangan i untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

PT. Bank Jatim Cabang Jember

t

h "\ \\\..'(—\‘\---.‘_
GATOT WIDODO
Pimp. Bid. Ops.
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Hal

Surabaya

Permohonan Pinjaman Kepada Yth.
Kredit Pegawai Negeri Pemimpin Cabang
' PT. Bank Pembangunan Daerah
. Jawa Timur
di -

Dengan hormat,

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama

Alamat

Gol/Pangkat

Jabatan

Instansi/Kantor

Alamat Kantor

Dengan ini mengajukan permohonan pinjaman/Kredit Pegawai Negeri pada
PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur.

Sejumlah DT O ( )

Untuk keperluan :

Jangka waktu ;... Bulan. ( )

Sebagai bahan pertimbangan dan kelengkapan administrasi kami lampirkan :

Pas foto ukuran 4 x 6 (2 lembar)

Foto copy KTP, KSK dan Kartu Pegawai

Foto copy Surat Pengangkatan Pegawai Negeri/Tetap & SK terakhir.

Surat Keterangan Gaji/Pendapatan

Surat Rekomendasi

6. Surat Kuasa Pemotongan Gaji.

Te Poto Copy Bulm Sirped:s

Demikian permohonan ini dan atas perhatiannya, kami sampaikan terima kasih.

Qo=

Mengetahui, Hormat kami,
Kepala/Pempinan
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SURAT KETERANGAN GAJI

Nomor :
Yang bertanda tangan dibawah ini : .
Nama
Alamat
Pangkat / NIP / NIK
Jabatan . Bendaharawan Gaji Dinas ..........................

Dengan ini menerangkan dengan sebenarnya :

Nama

Alamat

Golongan / Pangkat : NIP :
Jabatan

Instansi / Bagian

Pendapatan dari gaji dan tunjangan yang diterima setiap bulan oleh yang bersangkutan sebagai
berikut :

Gaji Pokok . Rp.

Tunjangan Istri : Rp.

Tunjangan Anak : Rp.

Tunjangan penambahan penghasilan ¢ IRD:

Tunjangan Pangan : Rp.

Tunjangan Jabatan : Rp.

Jumlah kotor Rp.
Potongan-potongan

1. Potongan beras : Rp.

2. Taspen / Simpanan Wajib : Rp.

3. Koperasi : Rp.

4. Lain-lain : Rp.

Jumlah Potongan Rp.
Jumlah Penerimaan bersih Rp.
Penerimaan lain-lain Rp.
Jumlah Penerimaan Rp.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk kelengkapan permohonan Kredit pada
Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Jember.

Mengetahui/Menyetujui
Kepala Dinas Bendaharawan Gaji

(ivsesvssesuuvssnsnunvopsnssspsseguuns )
NIP.
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Kepada Yth.
Bapak Pemimpin
BANK PEMBANGUNAN DAERAH

JAWA TIMUR
Hal : Rekomendasi di

JEMBER

Dengan hormat,
Sehubungan dengan pengajuan permohonan kredit :

Nama
Jabatan
Instansi / Bagian
Alamat Kantor

Kami dapat menyetujui atas pengajuan dari permohonan tersebut diatas serta
bertanggung jawab atas pengembalian dari yang bersangkutan.
Demikian keterangan ini diberikan untuk dipergunakan seperlunya.

JEMDBEL,; ..ot sy

BIRCBT e or e e
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SURAT KUASA

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama
Alamat

Gol / Pangkat

Jabatan
Instansi / Kantor
Alamat kantor

Dengan ini memberi kuasa dengan hak substitusi yang tidak dapat dicabut kembali :
Kepada : PT. BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR
Alamat : JL. PB. Sudirman 41 — 43 Jember

KHUSUS

Untuk memotong langsung penerimaan gaji/honorarium saya sectiap bulan sebesar
RO cisssnvassmnmsvmsisiglon Feselamal wnie s | )
bulan sebagal angsuran pinjaman berdasarkan Perjanjian Kredit Nomor ...

tanggal .. ceveres Sebagal pembayaran angsuran pokok dan bunga sampai
kredit lunas d1 PT Bank Pembangunan Daemh Jawa Timur,

Untuk mengasuransikan jiwa saya pada perusahaan asuransi yang ditunjuk oleh PT. Bank
Pembangunan Daerah Jawa Timur dengan masa tanggungan sesuai jangka waktu kredit berikut premi
asuransi akan menjadi beban dan kewajiban saya,

Jika plafond kredit saya melebihi Rp. 10 juta, apabila terjadi PHK maka saya dan ahli waris sanggup
melunasi sisa kredit setelah dikurangi hasil klaim dari perusahaan asuransi.

Surat kuasa ini merupakan satu- kesatuan dan tidak terpisahkan dari Perjanjian Kredit
NOMOE iwows B dasesvayivasmiisas Qs Tangeal i i oleh karena itu kuasa ini
tidak dapat ditarik kembali dan tidak akan berakhir karena sebab-sebab yang termaktub
dalam pasal 1813 Kitab Undang-undang Hukum Perdata. Selanjutnya untuk keabsahan Surat
Kuasa ini dibubuhi tanda tangan oleh pemberi kuasa dan penerima kuasa .

Demikian Surat Kuasa ini dibuat dengan sebenarnya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jember,
Penerima Kuasa, Pemberi Kuasa,
PT. BANK PEMBANGUNAN DAERAH
JAWA TIMUR Materai Rp. 6000.-
CABANG JEMBER
( )

PERSETUJUAN/KESANGGUPAN BENDAHARAWAN GAJI
UNTUK MEMOTONG GAJI PEMBERI KUASA

NIP.
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PERJANJ I.f\_QL_f_(_!_%_t“E DIT
No.,

Yang beltanda tangan dibawah ini ;

L | semoiesimminsasssmanasiaiig alamat
Bertindak untuk dan atas nama diri senciiri yang seclanjutnya didalam hal ini disebut
sebagai pihak yang mengambil kredit.

18, ¢ =N Wy = o L Pemimpin Cabang PT. Bank Fembangunan Daerah
' Jawa Timur yang berkedudukan di

Bl: oonhimiinniss At Penyelia Pemasaran PT. Bank Pembangunan Daerah
: Jawa Timur yang berkedudukan di

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama PT.Bank Pembkangunan Daerzh Jawa
Timur yang berkedudukan di Jalan ..ol , selanittnya disebut Bank,
bahwa kedua belah pilizk dengan ini teiah mufakat mengadakan perjanjian kredit
menurut syaral - syarat/ ketentuan yang ditetapkan dibawah ini :

Pacal 1

1. Bank memberikan kredit untuk keperluan yang mengambil kredit Rp. ...
( ) calam bentuk kredit angsuran beriangka waktu ... bulan

( ).

Z2.Yang mengambil kredit menyatakan telah menarima jumlaly seperti dalam ayat 1 dan
surat perjanjian kredit ini dianggap sebagzi tanda penerimaannya.

Pasal 2

2. Kredit harus dikembalikan atau dibayar lunas kepada PT. Bank Pembangunan [ asrah
Jawa Timur selarnbal-lambatnya nada tanggal,

Pacsal 3

1. Atas pinjaman tersebut dalam pasal 1 ayet 1 diatas, yana mengambil kredit dikenakan
suki bunga e "% pertahun dihitung secara flat floating rata.

2. Apabila yang mengambil kredit melunasi sekelum jatuh tempo kredit, maka jumlah
yang harus dibayar oleh yang mengambil kredit kepada bank adalah sebesar sisa
pokok pinjaman ditambah kekurangan bunga berserta biaya administrasi.

Perhitungan kekurangan bunga adalah dihitung sebesar kumulatif bunga equivalent
sampai dengan  bunga peiunasan cikurangi dengan kumulatif bunga flate yang telah
diterima bank,

3. Atas kredit tersebut dalam pasal 1 ayat 1, dikenakan :

- biaya meterai = T——
- biaya provisi T
- biaya administrasi = o T
- biaya taksasi R = - T, dan biaya-biaya lain vang timbul dari

perjanjian kredit ini.
- Untuk menjamin oeminjam maka peminjam diwajibkan menutup asuransi secara
Life Credit Insurance yang dilengkapi dengan P.A. Plus.

Pasal 4

1. Kredit sebesar yang ditentukan dalam pasal 1 ayat 1 tersebut harus dibayar lunas
dalam waktu ......... ( ) bulan dan diangsur dalam .... ( ) kali
angsuran, setiap 1 (saiu) bulan sekali seperti ditentukan dalam lampiran perjanjian
kradit ini

"
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2.a. Terhadap keterlambatan membayar argsuran hutong lebih dari 7 (tujuh) hari

sesudah tanggal angsuran yang telah ditentukan dikenakar denda 1% (satu prosen)
dari pokok dan bunga tiap buian. .

b. Terhadap keterlarnbatan melunasi hutang, maka Bank berhak memperhitungkan
denda (Penalty Overdue) sebesar 50% setiap bulan, dari suku bunga yang berlaku
untuk kredit yang bersangkutan,

Pasal 5

Semua pembayaran angstiran oleh yang mengambil kredit harus dilakukan di Kantor PT.
Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur atau kuasanya di .cooveevivevnan,s , bebas dari hak
memperhitungkan tagihan (Schuldvergelijking) dan biaya apapun juga, atas pemberian
kwitansi yang ditandatangani oleh PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur atau
kuasanya.

Pasal 6

Bilamana pelunasan {redit tersebut beserta bunganya tidak dilakukan pada waktunya,
dengan cara dan tempat seperti yang ditentukan dalam perjanjian kredit ini maka karena
itu saja sudah cukup terbukti tentarg adanya pelanggaran atau kealpaan yang
rnengarnbii kredit tanpa diperlukan lagi pemberitahuan dengan surat juru-sita dan lain
surat sernacam itu.

Fasal 7

Kredit tersebut dengan segera serta dengan sekaligus ci.'apa_t d'itagih oleh Bank :

1. Bilamana yang mengambil kredit tidak menjalankan dengan betul perjanjian-perjanijan
atau salah salah szatu perjanjian tersebut dalatn perjanjian kredit ini.

2. Bilamana atas karang iersebut dibawah ini dan atas milik yang mengambil kredil
cikenakan sitaan executorial atau bilamana suatu sitaan sementara yang ditaruh atas
milik-milik itu dinyatakan syah dan berharga.

3. Bilamana yang mengambil kredit minta penundaan pembayaran (Surseance Van
Betaling) ditaruh dibawah pengampunan, meninggal dunia atau tidak mengatur harta
bendanya dan milik-miliknya atau karena sebab apapun juga iehilangan hak untuk
menguasai harta bendanya.

Pasal 8

Segala biaya yang bersangkutan dangan penagihan hutang tersebut baik diluar maupun
dimuka pengadilan, termasuk juga pengacara atau kuasa Bank yang diserahi penagihan

/tu menjadi tanggungan dan harus dibayar oleh yang mengambil kredit, sedangkan
bilamana penagihan tersebut dilakukan di muka pengadiian dengan perantara pengacara
atau kuasa Bank, maka yang mengambil kredit wajib menanggung dan segera harus
membayar sekaligus seluruh biaya penaginan hutang sebasar . .. .. .. % (st :
prasen) per tahun dari jumlah penagihan yang karus dibayar.

Pasal ¢

Sebagai tanggungan supaya hutang terbayar dangan baik guna kepentingan Bank, yang
mengambil kredit harus : ‘

a. Memberi kuasa dengan hak substitusi yang tidak dapat dicabut kembali kepe fa Bar
~ unk memotcng langsung penerimaan gaji setiap bulannya sebagai angsur
i 1 hingga lunas. -
i dan mengikat secara warborg hypotik, cessie atau dalam pemilikan f
sampaij jumlah setinggi-tingginya Rp. .. . ... ... . . ditambah dengan biaya feal
bunga/denda yang timbul akibat perjanjian inj, atas :

Nomor BPKB/SHGB/SHM

Tanggal

— p—
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Dan dengan ini yang mengambii kredit memberi kuasa mutlak kepada bank yang tidak
dapat dicabut kembali karzna alasan apapun, dengan hak memindahkan kuasa ini
sebagian atau sepenuhnya kepada pihak lain uniuk menaruh dalam pemilikan fiduciair /
memasang hak tanggungan baik secara notariel ataupun langsung kepada Kantor
FPendaftaran Tanah dan seluruh biaya ditanggung oleh pihak yang mengambil kredit.

Pasal 10

Untuk menambah kekuatan atas tanggungan dalam pasal IX diatas, yang mengambil
<redit dapat .

a. Memberi kuasa mutlak yang tak dapat dicabut kembali karena alasan apapun kepada
Bank dengan hak untuk memindahkan kuasa ini sepenuhnya kepada orang lain (
Substitusi ) untuk meniual dimuka umum maupun dibawah tangan.

b. Menyatakan bersedia sepenuhnya, kescdiaan mana tidak dapat dicabut kembali
Karena alasan apapun menyerahkan barang-barang kepada Bank dan / atau untuk
menygosongkan rumah dan persil yang terletak di...ooooo

Pasal 11

Bank berkeajiban mengembalikan jaminan/tanggungan hutang yang diberikan oleh yang
mengambil kredit apabila hutang tersebut sudah dibayar lunas.

Pasal 12
Baik Bank maupun ya'n'g mengambil kredit telah memilih temgat tinggal yang umum dan
tetap tentang segala hal yang timbul akibat dari surat perjanjian kredit ini di kantor
panitera pengadilan negeri . ....ccooeeviinnn.

Surabaya,
PT. BANK PEMBANGUNAN DAERAH Yang mengambil kredit
JAWA TIMUR
Meterai
Rp. 2.000,-

R —
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SURAT AKSEP

. Baik untuk Rp. ....ocociinenn

Pada 1anggal ........ocoeeessrmmmnrissiopanerad I Atas pengunjukan surat aksep ini, yang
ertanda tangan dibawah ini :
VMR senssussssm s prsiniog
lamat R R S S i
alam kedudukan sebagai debitur/peminjam. —==se- e e
crtindak untuk dan atas nama dliri
=] R e T s
—————————————————————————— berdasarkan surat persetujuan / kuasa / akte notaric Perjanjian
redit Nomor . ......ccoovevevvvennann.,
--------- sanggup membayar di Kantor PT. BANK PEMUANGUNAN DAERAH JAWA

IMUR di  Surabaya* kepada ordernya PT. BANK PEMBANCUNAN DAERAH JAWA
TMUR Surabaya* -----===sceeeeev--.

Imlah uang sebesar Rp. ....cccocovvvvivevininnann, TNy o VO Y SR ) -
Baik untuk aval Surabaya®, ..o
Meteral
" Rp. 2,000,-
ORI W) )
weterangan

~ ditulis nama kota, cabang yang bersangkutan.
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SURAT PERNYATAAN BENDAHARAWAIN,

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama

Jabatan

Al

NIP

Alamat Kantor/Tilp

Dengan ini kami menyatakan bahwa, kami sanggup untuk memotong
gaji / pendapatan dengan cara dipotong langsung pada saat pengamkilan
gaji di PT. Bank Pembanguran Daerah Jawa Timur sebagai angsuran
pinjaman pada PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur

Nama

Jabatan

NIP

Alarnat Ruman/Tilp :

tiap-tiap bulan sesuai dengan hesarnya angsuran pokek + bunga sebesar

RPuiiciiiinnn, ( ) hingga pinjaman yang bersangkutan
lunas.

Demixian surat pernyataan kesanggupan penyetoran uang pada Bank
Pembangunan Daerah Jawa Timur kam buat untuk diketahui seperlunya,

Surabaya,

Mengetahui, Bendaharawan Gaji

Kepala / Pimpinan

Materai
Rp. 2.000,-

Mengetahui,

PT. BANK PEMBANGUNAN DAERAHM
JAWA TIMUR

T —
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SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini, saya :

Nama

Alamat

Gol / Pangkat

Jabatan

Instansi/Kantor

Alamat Kantor

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwia

1. Sanggup mengasuransikan jiwa saya nada Perusahaan Asuransi
yang ditunjuk oleh PT. Bank Pembanqgunan Daerah Jawa Timur
selama jangka waktu kredit.

2. Premi Asuransi akan menjadi beban dan kewajiban saya.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya dalam
keadaan sadar dan segala akibat hukum yang timbul dari Surat Pernyataan
ini sepenuhnya menjadi tanggung jawab saya.

Surabaya,

Yang mambuat pernyataan,

Meterai
Rp. 2.000-

TS L gn) ) )
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BANK JATIM

BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

Cabang :......cocvvimmmmirirnnmssssssssssssnisrenene e Tanggal :
JENIS SETORAN BANK NO. CEK / BG NOMINAL
O TuNAl OKURING [ s :
JENIS REKENING &
[J] SIMPEDA [J TABUNGAN sIKLUS [ GIRO
| [0 TaBANAS  [] TABUNGAN HAJI [E] nusisssnssemopsnsepmans
NOMOR REKENING :
ATAS NAMA :
TELLER PENYETOR TOTAL
1 TERBILANG © oooooovoeoeeeeeves e esssessssassas s sssssse s sssss bt ss st sssissens
SETORAN WARKAT AKAN DI KREDIT BILA DANA EFEXTIG-SUDAH TERSEDIA l < sy DR L L nasarsesnsiesas

Form BS-MA/Dd.Mn.'98

BANK JATIM

ANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR
Nomor :

elah terima dari

lang Sejumlah

Jntuk pembayaran

rerbilang Rp.
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BANK JATIM

S AND

Tabungan No. :

Jangka Waktu | |
BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR ‘ ] 1
KARTU DEBITUR :
-
NAMA - = _
ALAMAT .
NO. PM.K.
LAFOND KREDIT
ANGKA WAKTU
SUNGA
3ESAR ANGSURAN
Tanggal Periode Sisa WVAWSUW Jumlah Parap
Pembayaran Angsuran Pinjaman Pokak B Bunga Angsuran Petugas
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Tanggal
Pembayaran

Periode
Angsuran

Sisa
Pinjaman

Pokok

Angsuran

T o Bunga ]

Jumlah
Angsuran

Parap
Petugas
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UNIVERSITAS JEMEER

FAKULTAS - EKONOMI

KARTU KONSULTASI
BIMBINGAN PRAKTEK KERJANYATA FAKULTAS EKONOMI
UNIVERSITAS JEMBER

Nama

Nomor Mahasiswa
Program Pendidikan
Program Studi

MEILANT & FATIMAH
9808031
DITI

ADM, ERIAITaAN

‘AWM

102082
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