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BAB 1
SCREEN SHOOT

Screenshot atau yang disebut juga dengan screen capture merupakan suatu kegiatan
mengambil gambar sesuai dengan tampilan yang ada di layar suatu perangkat seperti desktop,
notebook, atau laptop. Tujuan utama dari pengambilan screenshot adalah untuk
memperlihatkan informasi yang ada pada gambar tersebut, bisa berupa foto ataupun tulisan.
Sedikitnya ada tiga cara screenshot yang paling mudah. Berikut diurutkan sesuai dengan

kemudahannya.

1. MENGGUNAKAN TOMBOL PRNT SCR
Cara pertama ini paling umum dan terbilang cukup mudah. Anda hanya perlu menekan
tombol PrntScr atau F11 pada keyboard dari laptop, desktop, atau notebook yang Anda
gunakan. Setelah menekan tombol tersebut, langkah selanjutnya adalah melakukan paste
atau tekan CTRL + V pada lembar dokumen Anda.
Contoh hasil print screen:
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2. MENGGUNAKAN SNIPPING TOOL




Snipping Tool adalah perangkat lunak bawaan Windows yang dapat memotret suatu
bagian pada layar komputer Anda. Untuk memakai cara ini, silakan ikuti beberapa

langkah berikut:

a. Buka aplikasi Snipping Tool, caranya pada Start menu lalu ketik pada kolom
pencarian 'Snipping Tool'.

b. Setelah aplikasi tersebut muncul, maka Anda tidak bisa lagi mengubah tampilan
layar komputer. Oleh karena itu, sebelum membukanya Anda set dahulu posisi
mana yang ingin Anda potret.

c. Setelah semuanya selesai, tekan CTRL + S pada keyboard di komputer untuk

menyimpannya.

Start FAJARDESTARI & ©

2020: My Co...
? Euta Virtual & @ E

Supporthssist Register My Device

O ¥

Dell Backup and
Recovery

Dow A 1597384 +313.66
FTSE 100 A 582428 +116.68
NIKKEI 225 A 16,022.58 +1,069.97

Money




Paste

Insert

~ ¥ Format Painter

Clipboard

Page2of3 242 words

[

snipping tool )

Apps

b.1 pilih Full-Screen Snip bila ingin memotret satu layar

Document? - Word =

Signin 8, Share
AP Find ~

Design Layout  References Q Tell me what you

TimesNewRo - [12 ~[ A° &" Aa~ | A SR =3 A N | spocede AaBbCeDC AaBhCe AaBb AaBbC zosbccnc /—\a E) 1| 52 Replace
2R
B IU-#x, A-¥-A-===5 - &O- TNormal TNoSpac.. Heading! Heading2 Heading3 Heading 4 Tile 3| [ sepect-
Font [} Paragraph 5] Styles & Editing A
P I PRI SRR SRR B R R B AR R SR AR BRI S S A AN BRI - SURRERED. R A -
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b.2 pilih Rectangular Snip atau Free-Form Snip bila ingin screenshot satu
bagian.

b.3 Tentukan area yang ingin Anda ambil gambarnya dengan cara men-drag
menggunakan kursor
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3. MENGGUNAKAN LIGHTSHOT

Lightshot adalah perangkat lunak freeware alias gratisan untuk melakukan screenshot
yang nantinya gambar tersebut dapat Anda edit seperti menambahkan tulisan, coretan,
dan lain-lain. Untuk menggunakan Lightshot, terlebih dahulu Anda harus mengunduhnya.

Cara memakai Lightshot:

a. Tekan Prnt Scrn pada keyboard di komputer Anda.

b. Tentukan area yang ingin di simpan gambarnya.

c. Anda bisa melakukan editing pada saat pengambilan gambar tersebut, seperti
menambahkan garis petunjuk, menambahkan tulisan, menambah warna, dan lain-lain.
Silakan lakukan sesuka hati Anda.

d. Terakhir, bila semuanya sudah selesai, pilih tombol Simpan/tekan gambar copy

utuk di paste di lembar doc. anda
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BAB 2
PENGENALAN SHEET

Microsoft Excel merupakan program aplikasi spreadsheet (lembar kerja elektronik).

Fungsi dari Microsoft Excel adalah untuk melakukan operasi perhitungan serta dapat

mempresentasikan data kedalam bentuk tabel.
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A. UNSUR- UNSUR UTAMA DALAM LAYAR MICROSOFT EXEL
1. Office buton adalah berisi barisan perintah untuk pengoperasian program yang
standar misalnya membuat dokumen baru, membuka dokumen lama,

menyimpan,mencetak, dan mempublish dokumen



2. Toolbar adalah seperangkat deretan-deretan tool yang berfungsi untuk menggantikan
perintah-perintah yang terdapat pada Menu bar. Klik icon pada Toolbar untuk
mengaktifkan suatu perintah. Misalnya menyimpan, menyetak

3. Nomor kolom adalah nomor berjajar secara vertical dan berisi nama kolom
A,B,C,...AZ itulah yang disebut dengan kolom

4. Nomor baris adalah nomor berjajar secara horizontal dan berisi Nomor
1,2,3,...,16.385 itulah yang disebut dengan baris

5. Cell aktif adalah spesifikasi kolom dan baris yang siap menerima perintah dari
pengguna komputer

6. Lembar aktif adalah Baris yang berisikan informasi halaman, section,letak
insertioin point dan tombol pengendali

7. Range adalah Penggabungan antar sel/beberapa sel pada lembar sheet

4 A B C D E F
1 200
2 2 300
‘-.*'
3 3 400 ——
4 4 500 Rangs AL;CG
] 3 600
B B 700
8

8. Fungsi adalah Deskripsi singkat tentang apa yang ingin Anda lakukan dengan semua

rumus-rumus yang ada di exel, misalnya (sum,max,min,average,if dll)
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Adds all the numbers in a range of cells.
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text are ignored in cells, included if typed as arguments.

Formula result = 2700
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A. CARA MEMBUAT LEMBAR KERJA

1. Menggunakan shortcut Excel yang terdapat pada dekstop dengan cara klik 2 kali.

2. Cara membuat Lembar Kerja Baru ketika sudah membuka Microsoft Excel
a. Klik icon Office Button, lalu klik New
b. Kemudian pilih Blank and Recent pada menu templates, lalu pilih Bank
Workbook, dan Klik create.
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+| | Blank Workbook

Blank and recent

B. MEMFORMAT KOLOM DAN BARIS

1. Memformat Kolom

a. Letakkan pointer di pembatas kolom yang ingin dirubah ukurannya, lalu drag
sesunaj dengan ukuran yang di inginkﬁn.

N - PSR

gesear le kanan

ASEEK

W R =

b. Jika ingin merubah ukuran kolom lebih dari satu kolom, maka blok kolom yang
ingin dirubah kolomnya menggunakan mouse atau menggunakan tombol keyboard,

lalu ubah ukurannya sesuai yang diinginkan.

Bl M Width: 8,43 (64 pixels)

E

rasar ke kanan

B W P -

c. Jika ingin menentukan kolom yang akurat maka klik tab Home dan klik icon

Format > Column Width > Isi lebar kolom dan tekan Ok.
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2. Memformat Baris
a. Letakkan pointer di pembatas baris yang ingin dirubah ukurannya, lalu drag
sesuai dengan ukuran yang di inginkan.
A2 - fe

A B C D

1 Height: 15,75 (21 pixels)

ASOY | GEBOY

geser ke bawah
b. Jika ingin merubah ukuran baris lebih dari satu baris, maka blok baris yang
ingin dirubah menggunakan mouse atau menggunakan tombol keyboard.
A2 v I

A B C D

2 Height: 15,00 (20 pixels)

3 GEBOY

i geser ke bawah

c. Apabila ingin menentukan baris yang akurat maka klik tab Home dan klik icon

Format > RowHeight > Isi lebar Baris yang di inginkan dan tekan OKk.



ll > AutoSum - AY
Fill = Z
Format # Sort & Row Height ? “

= € Clear~ Filter ~
Cell Size Row height: |10
F[ Row Height...
oK Cancel
AutoFit Row Height : _

+ 1 Column Width...

i

C. CARA MEMFORMAT CELL

1. Langkah pertama adalah lakukan block pada cell yang akan diberi Format Cell otomatis.

Bl e nIacIL I'IJHE I_IJ,ULIL I Jrnndaas wawva MRCVICYY
— i
= b Cut Calibri -ln -|A &= ==
; : 53 Copy ——
aste - | . - = = =||:
= anrmatPainter B £ 0 -l — ||| ===
Clipboard ] Font ]
Al - 'i‘ S | Lulus
A B C D E F
1 (Lulus
2 |[Tidak Lulus

2. Pilih menu Conditional Formatting dan pilih Manage Rules.
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3. Selanjutnya akan tampil Conditional Formatting Rules Manager, kemudian pilih New

Rule.
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4.Pada New Formatting Rule , pilih Format only cells that cortain.
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5. Lakukan perubahan pada bagian Edit The Rule Description seperti gambar berikut.
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6. Pilih Format dan lakukan pengaturan Fill pada Format Cell.
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7. Hasilnya akan tampak seperti berikut dan klik Ok.
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8. Selanjutnya memberikan aturan (rule) untuk cell yang berisi data Tidak Lulus dengan
cara yang sama, dan hasilnya adalah sebagai berikut.
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9. Hasilnya adalah cell pada Al dan A2 telah berubah sesuai dengan data yang terisi.

:—9/ Home Insert Page Layout Formulas Data Review
. )
d Cut Calibri -1 - || = gl@
o 5aCony T s
aje churmatPainter ol T”— T”&.T —T| |§ = EH?
Clipboard F] Font IF]
e - Gl




BAB 3
ABSOLUT & FILL HANDLE

1. Memahami Sel Absolut

Tanda $ di dalam MS Excel merupakan simbol untuk penerapan Cell Absolute. Cell Absolute
adalah Absolute Reference, yakni ketika kita meng-copy rumus dengan menggunakan fill handle
maka cell yang diabsolutkan tidak akan berubah. Dengan penggunaan awalan tanda $ pada
alamat cell, maka duplikasi cell tidak akan mengakibatkan perubahan alamat cell. Berikut ada 3
contoh variasi penulisan prefix dan penjelasannya , Ada 3 macam cara untuk memasukan alamat

sel absolute di dalam rumus :

1. Absolut baris dan relative kolom, A$1: alamat kolom A bisa berubah sesuai duplikasi,
tetapi alamat baris 1 akan tetap (absolut).

2. Absolut kolom dan relative baris, $A1: alamat kolom A tidak bisa berubah (absolut)
tetapi alamat baris 1 bisa berubah.

3. Absolut kolom dan absolut baris, $A$1: alamat kolom A maupun baris 1 tidak akan

mengalami perubahan ketika diduplikasi ke cell lain.
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TUNJANGAN ANAK DR 200,000.00
UANG MAKAN IR 35,000.00

o | k3 POTONGAN ABSEN IR 3,000.00
=K55-D7 A 207 TUNJANGAN KESEHATAN 10%
f r f JUMLAH HARI KERIA %

NAMA DOSEN|JABATAN] JUMLAH ANAK | JUMLAH HADIR| GAJI POKOK |JUMLAH ABSEN| TUNJANGAN ANAK| UANG MAKAN |POTONGAN ABSEN | TUNJANGAN KESEHATAN |  TOTAL GAII
PURWOKO | DOSEN 2 0 2000000 5 DR 400,000.00 | IDR 700,000.00 | IR 13,000.00 | IDR 200,000.00 | IDR 3,282,000
DODIK | DOSEN 1 3 2500000 3 DR 200,000.00 | IDR 205,000.00 | DR 5,000.00 | IDR 250,000.00 | IDR 3,746,000
LUK | DOSEN 3 0 1500000 5 DR 600,000.00 | IDR 700,000.00 | IR 13,000.00 | IDR 190,000.00 | DR 2,372,000
JAHRA | DOSEN 2 3 2000000 3 DR 400,000.00 | IDR 205,000.00 | DR 5,000.00 | IDR 200,000.00 | IDR 3,396,000
LAURA | DOSEN 1 1 2000000 5 DR 200,000.00 | DR 735,000.00 | IDR  15,000.00 | IDR 200,000.00 | IDR 3,120,000
ASEP | DOSEN 1 7 1500000 9 DR 200,000.00 | DR 595,000.00 | IDR  27,000.00 | IDR 190,000.00 | IDR 2,858,000
LUKMAN | DOSEN 1 u 2500000 2 DR 200,000.00 | IDR 840,000.00 | DR 5,000.00 | IDR 250,000.00 | IDR 3,784,000

{| DIRGANTARA| DOSEN 2 13 2500000 7 DR 400,000.00 | DR 665,000.00 | IDR  21,000.00 | IDR 250,000.00 | IDR 3,794,000
CAHYAD | DOSEN 2 15 2500000 1 DR 400,000.00 | DR 525,000.00 | IDR  33,000.00 | IDR 250,000.00 | IDR 3,642,000
SUHERMAN | DOSEN 3 0 2000000 § DR 600,000.00 | IDR 700,000.00 | IR 18,000.00 | IDR 200,000.00 | IDR 3,482,000

*| PORWANTO | DOSEN 1 1 1500000 5 DR 200,000.00 | DR 735,000.00 | IDR  15,000.00 | IDR 190,000.00 | IDR 3,010,000
MAHEDRA | DOSEN 2 0 2000000 § DR 400,000.00 | IDR 700,000.00 | IDR  18,000.00 | IDR 200,000.00 | IDR 3,282,000
ICHA | DOSEN 1 2 2000000 4 DR 200,000.00 | IDR 770,000.00 | IDR  12,000.00 | IDR 200,000.00 | IDR 3,158,000

Gambar 3.1 Contoh tampilan penggunaan Alamat Sel absolute pada rumus

2. Menyalin Rumus Menggunakan Fill Handle

a. Proses penyalinan rumus dapat dilakukan dengan menggunakan fill handle. fill handle
berada di pojok kanan bawah sel terpilih. klik dan geser fill handle ke arah bawah, atas
kanan, atau kiri sel yang terpilih untuk menyalin rumusnya. untuk contoh pertama
menggunakan relative kolom dan relative baris
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gambar 3.2 contoh data dimana proses penyalinan rumus dapat dilakukan dengan
menggunakan fill handle (relative kolom dan relative baris)

Proses penyalinan rumus dapat dilakukan dengan menggunakan fill handle, tetapi

penyalinan rumus menggunakan sel absolut dan relative
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A B C D g relative kolom dimana untuk
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2 B6 menggunakan fill handle
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5 5 2500000
6 4 2000000
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BAB 4
FUNGSI PERHITUNG AN

A. OPERATOR MATEMATIKA
Operator yang digunakan adalah

A B i

I Mo. Lambang Fungsi

el 1 + penjumlahan
& 2 - Pengurangan
! 3 * perkalian

5 4 / pembagian
] 5 A~ perpangkatan
7 6 % persentase

Dimana setiap penulisan rumus selalu diawali dengan tanda sama dengan (=), dan setelah
siap memasukan rumus harus menekan enter

1. FUNGSI SUM

Fungsi ini digunakan untuk menjumlahkan data-data numerik
Bentuk : =SUM(A1:X9) atau =Al1+A6

A B C DO
MNo. | Jumlah | fungsi hasil
| | | |
4 [ 1 ! 200 _I penjumlahan =B2+A2

Gambar 3.1 contoh data yang diuji dengan fungsi sum

Rumus Keterangan
= SUM(A1:X9) Mencari jumlah dari range data A1 sampaidengan range
X9
=SUM(A1:X9;10) Mencari jumlah dari range data A1 sampaidengan range
X9 ditambah lagi dengan 10
=SUM(2;6;90) Mencari jumlah dari 2,6 dan 90




2. FUNGSI PENGURANGAN

Fungsi ini digunakan untuk mengurangkan data-data numerik

Bentuk: =B3-A3

A B C D
i Mo. I Jumlah I fungsi hasil
b | 200 I penjumiahan 201
] [ 2 ! 300 l pengurangan =B3-A3
5 3 | A | nerkalian

Gambar 3.2 contoh data yang diuji dengan fungsi pengurangan

. FUNGSI PERKALIAN

Fungsi ini digunakan untuk mengkalikan data-data numerik

Bentuk; =B4*A4

A B C D
U MNo. I Jumlah I fungsi hasil
el 1 200 penjumlahan 201
£] 1 300 1 pengurangan 298
A [ 3 % 400 4 perkalian =B4*a4)

Gambar 3.4 contoh data yang diuji dengan fungsi pengkalian

. FUNGSI PEMBAGIAN

Fungsi ini digunakan untuk membagi data-data numerik

Bentuk; =B5/A5

A B C D
1 No. I Jumlah I fungsi hasil
2 1 200 penjumlahan 201
3 2 ‘ 300 ‘ pengurangan 298
4 3 1 400 1 perkalian 1200
5 [ a__1i 500 | pembagian =B5/AS5|

Gambar 3.5 contoh data yang diuji dengan fungsi pembagian

5. FUNGSI PERPANGKATAN




Fungsi ini digunakan untuk mencari nilai dari data-data numerik yang dipangkatkan

Bentuk; =B5"3
SUM A ! j 2 =Bo"3
A B C D

1 Mo. Jumlah fungsi hasil

2 1 200 penjumlahan 201
3 2 300 pengurangan 298
4 3 400 perkalian 1200
5 4 1 500 1 pembagian 125
& | 5 |_ 600 l perpangkatan =B6"3

Fungsi ini digunakan untuk mencari nilai dari data-data numerik yang

dipersentasekan

Bentuk; =B5*20%

A B C D
I Mo. Jumlah fungsi hasil
P 1 200 penjumlahan 201
i 2 300 pengurangan 298
i 3 400 perkalian 1200
b 4 500 pembagian 125
i 5 1 600 1 perpangkatan 216000000
F & | 700 | persentase =B7*20%
[ | | |

]

B. FUNGSI PRODUCT

Fungsi product digunakan

range.

bisa digunakan untuk fungsi matematika (factorial)

untuk melakukan perkalian sekumpulan data pada suatu




B8 ¢ X & Jfx | =PRODUCT(B2:B7)
A B C | D | E | F | G | H | | ] | K | L

1 No. Jumlah

2 | 1 2

3 | 2 3
4 3 4

— PRODUCT

3| 4 5

5 s . Numberi |52:67] {2:3:4,5,6,8}

7 5 E] MNumber2 | number
8 =PRODUCT(B2:B7)

9_
o,
1

— 5760
12_ Multiplies all the numbers given as arguments.
3

— Numberi: numberl number2,... are 1to 255 numbers, logical values, or text
14_ representations of numbers that you want to multiply.
s
16
I?_ Formula result = 5760
13_ Help on this function
o
[#Tal

FUNGSI MAX

o

Fungsi max digunakan untuk mencari nilai tertinggi dari sekumpulan data (range).

A B

No. nilai ujian

70

70

a0

90

60

50
=MAX(B2:E7)

= B B R N I

=T

il il sl Bl

Numberi |52:67] {70;70;80;90;60;50}

MNumber2 | number

= 90
Returns the largest value in a set of values. Ignores logical values and text.

Numberl: numberl,number2,... are 1to 255 numbers, empty cells, logical values, or
text numbers for which you want the maximum,

Formula result = 90

Help on this function

D. FUNGSI MIN

Fungsi min digunakan untuk mencari nilai terendah dari sekumpulan data (range).




B2 - > v K =MIN(B2:B7)
A B < D | E | F G H J | K L

1 No. nilai ujian
2 | 1 70

3 | 2 70
4 | 3 a0

o 4 90
P 60 Number1 | 5287 [70:70:30;90:60:50}
?_ 6 50 MNumber2 | number
8 =MIN(B2:B7)
9_
1o
m
2 | . =0

= Returns the smallest number in a set of values. lgnores logical values and text,
13— Numberi: numberl,number2,... are 1to 255 numbers, empty cells, logical values, or
14_ text numbers for which you want the minimum,
Is |
16 |
h7 Formula result = 50
8 Help on this function
19|

Inl

E. FUNGSI ROUND

Fungsi round digunakan untuk membulatkan bilangan ke digit tertentu

A B c | D | E F | G | H | I
Mo. nilai ujian
1 45.7889 D(B2,1) |
2
3
4 ROUND
& Number 52| F&:| = 45.7889
° Num_digits | 1 Bl =
= 458

Rounds a number to a specified number of digits.

Number isthe number you want to round.

Formula result = 45.3

Help on this funcdtion oK | | Cancel




== L - r T O Ty [Ty L]

A B c | o | E | F | & | H | 1 |
i Mo. nilai ujian
P 1 45.7889 p(e2,1) |
B 2
h | 3
5| a
5: 5
c2 e f || =ROUND(B2,1)
A B C | D
1 Mo. nilai ujian
2 1 45,7339 45.8
3 2 J0.9067

F. FUNGSI Sgrt

Fungsi yang digunakan untuk menghasilkan suatu nilai akar kwadrat dari suatu bilangan

c2 - X & [« || =5QRT(B2)
A B C | D [ E F G [ H
1 MNo. nilai ujian
2 1 81 RT(B2) |
3 | 2 16 4
4 | 3 225 15
3 | a4 90 9.486833
ﬁ_
?_
] SQRT
9 | Number |52
o
1| Returns the square root of a number.
12_ Number is the number for which you want the square root.
d
l"l_ Formula result= 9
L]
16_ Help on this function
il

G.FUNGSI POWER

Fungsi power digunakan untuk menghasilkan suatu bilangan yang dipangkatkan



c2 - > " J= =POWER([B2,2)
A =] C | D [ E [ F [ G [ H
1 Mo. nilai ujian
> 1 81 R(B2,2) |
= 2
a | 3
3| 4 POWER
5 | > Mumber | B2|
i ]
- Power | 2
o |
10 Beturns the result of a number raised to a power.
|-|_ Mumber isthe base number, any real number,
12
13|
I{ Formula result = 6561
IS— Help on this fundion
6.
)7

H.FUNGSI SUMSq

Fungsi SUMSq digunkan untuk mempangkatduakan angka dalam argument dan
memberikan jumlah dari pemangkatan.

E2 - x v K =SUMSQ(A2:D2)
A B C D E F G | H
X Y w2 y2 Jumlah

b 70 81 {A2:D2)
70 16

SUMSO
Numberi | A2D2] & = {70,81,0,0}
Mumber2 | &zl = number
= 11461

Returns the sum of the squares of the arguments. The arguments can be numbers, arrays, names, or references
to cells that contain numbers.

Mumberi: numberl,number2,... are 1to 255 numbers, arrays, names, or references
to arrays for which you want the sum of the squares,

Formula result = 11461

Help on this function (814 | | Cancel
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FUNGSI AVERAGE

Fungsi avarege digunakan untuk menghitung nilai-nilai rata-rata.

B2 2 x ' b2 =AVERAGE(B2:B7)
C D E F G H | ) K L
X ki
70 81
-~ 70 AVERAGE
70 75 Number1 |BZ:B7| FRe| = {81,90;79;90,89,77}
70 50 Mumber2 | =
70 a9
70 77
=AVERAGE(B2:B7)

= B4.33333333

Returns the average (arithmetic mean) of its arguments, which can be numbers or names, arrays, or references
that contain numbers.

Numberi: numberl,number2,... are 1to 255 numeric arguments for which you want
the average.

Formula result = 84

TToO R WSS

Help on this function Cancel

SOAL LATIHAN
Latihan 1

Pemberian kredit UKM

Soal 1
NO MNAMA 2% LAMA (Th)) | dana kredit |jumlah angsuran/bln| total beban/nasabah
1 ADIN 2 5000000
2 ROMI 3 7500000
3 IRA 2 8000000
4 DINA 1 7000000
5 YULI 2 4500000
6 LIKA 3 6000000|

Jumlah total

Rata-rata

Nilai terbesar

Nilai Terkecil




soal 2

angka faktorial X hasil ! V hasil ! %2

7! 34
2 6! 20
3 21 a5
4 9! 23
5 5l 38
6 3! 56
7 41 70
8 5! 43
9 8! 56

Sum

Sumsg




BAB 5
FUNGSI SUM

1. FUNGSI SUM

Fungsi sum digunakan untuk melakukan penjumlahan sekumpulan data pada suatu range.

(penjelasan pada bab 4)

2. FUNGSI SUMIF
Fungsi SUMIF berguna jika kita menjumlahkan cell dengan satu kriteria tertentu.

YAy Lk | i aln k] e Lk | MU Lk ]
ci12 - X v kK
A B
Search for a function:
1 NO MNAMA
2 1 SEPATU T]fpea brief description of what you want to do and then
click Go|
3 2 TAS
Or select a categorny: | Most Recently Used
4 3 BOLU
5 4 TAS Select a function:
i) 5 PEMSIL
SUM
7 b KALENG COUNTIFS
a 7 PERMEN COUNTIF
COUNT
9 8 TAS COUNTA
10 9 COKLAT sUMIFS
1 JUMLAH PRODAK SUMIF(range,criteria,sum_range)
| Adds the cells specified by a given condition or criteria.
12 JUMLAH TAS
13_
14_
15
l : :
16_ Help on this function
17




A | B
1] No nama_

2 1 ISEPATU

3 2 |TAs E

4 3 1BOLU I

s| a4 Tas I

6 5 IpENSIL i 4

7 6 IKALENG E

s 7 IPERMEN I

9 8 ITAS T
10 5 IcOKLAT ___ I

B JUMLAH PRODAK | 50

JUMLAH TAS |B2: B10) ‘l

Cl2 ~ x v K =SUMIF(B2:B10)

A B T
1 NO NAMA JUMLAH
2 1 SEPATU 4
3 2 |TAs 3 Range |B2:B10
4 3 BOLU 8 Criteria ||
5 4 TAS 2

Sum_range |
6 5 PENSIL 4
T 6 KALENG 7
a 7 PERMEN 4 Adds the cells specified by a given condition or criteria.
] 3 TAS 12 Range is the range of cells you want evaluated.
10 9 COKLAT 6
11 JUMLAH PRODAK | 50
12 JUMLAHTAS  [82:810) | [ Formuta resutt =
13— Help on this function
1
15
C12 ~ . x v 5 =SUMIF({B2:B10,TAS)

A B
1 NO NAMA
2 1 SEPATU 4
3 2 TAS 3
4 3 BOLU 8
5 4 TAS 2
6 3 PENSIL 4
7 6 KALENG 7
8 7 PERMEN 4
g 8 TAS 12
10 9 COKLAT 6
11 JUMLAH PRODAK | 50
IEl JUMLAH TAS 10,TAS) |




e R e g

Cc12 [ x v K =SUMIF(B2:B10,TAS)
A B i
1 NO NAMA JUMLAH
2 1 SEPATU 4
3 2 TAS 3 Range |B2:B10 ["SEPATU;TAS" "BOLU TAS"; "PENSL...
g 3 |BOWU 8 Criteria | Tas
3 4 TAS 2
Sum_range | reference
[ 5 PENSIL 4
T ] KALENG 7
a 7 PERMEN a Adds the cells specified by a given condition or criteria. CLiK
q a TAS 12 Range isthe range of cells you want evaluated.
10 9 COKLAT 6
11 JUMLAH PRODAK | 50
‘IZ| JUMLAH TAS 10,TAS) -l Formula result = 0
13 ; ;
— Help on this function
1
15
c2 > x v & =SUMIF(B2:B10,"TAS",C2:C10)
A B
1 NO NAMA
2 1 SEPATU I
3 2 [1as i
4 3 |sow i
5 4 |1as i
6 3 PENSIL !
7 6 |KALENG 1
8| 7 |permEn i
9 S i
10 9 COKLAT
11 JUMLAH PRODAK |
12] JUMLAH TAS
c12 | x v f =SUMIF(B2:B10,"TAS",C2:C10)
A B
1 NO MNANA
2 1 SEPATU
3 2 |TAS Range |B2:B10 ["SEPATU"; TAS";"BOLU"; TAS"; PENSL...
4 3 BOLU Criteria | “TAS® TAS"
5 4 [TAS 5 lc2c1d = @382474126
6 5  |PENSIL um_range | C2:C1 4382474126
7 6 |KALENG @
g 7 PERMEN Adds the cells specified by a given condition or criteria.
q a8 TAS Range isthe range of cells you want evaluated.
10 9 COKLAT
11 JUMLAH PRODAK |
IEl JUMLAH TAS . Formula result = 17
_—_
13 ; ’
— Help on this fundion
|
ac




A E i€
1 NO MNAMA JUMLAH
2 1 SEPATU 4
3 2 TAS 3
4 3 BOLU 8
5 4 TAS 2
& 3 PENSIL 4
7 ] KALEMG 7
8 7 PERMEN 4
g a TAS 12
10 e COKLAT b
1 JUMLAH PRODAK | 50
12 JUMLAH TAS | 17 .l

FUNGSI SUMIFS

Pada Fungsi SUMIFS berfungsi untuk menjumlahkan cell dengan lebih dari satu kriteria.

D13 - X« [ || =SUMIFS()
A B C D
SUMIFS
1| NO  |NAMA MODEL JUMLAH / KLIK
2 1 SEPATU PREMIUM a Sum_range ENas| = reference
3 2 TAS PREMIUM 3 Criteria_range1 ERG| = reference
4 3 BOLU STANDART 8
5 4 TAS PREMIUM 2
6 5 PENSIL STANDART 4
7 6 KALENG STANDART 7
e 7 PERMEN PREMIUM 4 Adds the cells specified by a given set of conditions or criteria.
g 3 TAS STANDART 12
10 g COKLAT PREMIUM Sum_range: are the actual cells to sum.
11| JUMLAH PRODAK 50
12 JUMLAH TAS 17
13 JUMLAH TAS PR =SUMIFS() | Fermula result =
] Help on this fundtion Cancel
15
D2 - X v kK =SUMIF5(D2:D10) =
& E s B D2:010|
1 NO NAMA MODEL JUMLAH
2 1 SEPATU PREMIUM 4
3 2 TAS PREMIUM 3
4 3 BOLU STANDART 8
5 4 TAS PREMIUM 2
6 5 PENSIL STANDART 4
7 6 KALENG STANDART 7
8 7 PERMEN PREMIUM 4
9 8 TAS STANDART 12
10 9 COKLAT PREMIUM
11| JUMLAH PRODAK 50
12 JUMLAH TAS 17
13 JUMLAH TAS PR =SUMIFS{D2:[310}




D13 7 x v K =SUMIFS(D2:D10)
A B T D
1 NO  |NAMA MODEL JUMLAH SUMIFS
2 1 SEPATU PREMIUM a Sum_range |D2:D1d = 4382474126
3 2 TAS PREMIUM 3 Criteria_range1 | reference
4 3 BOLU STANDART 8
5 4 TAS PREMIUM 2
6 5 PENSIL STANDART 4
7 6 KALENG STANDART 7
e 7 PERMEN PREMIUM 4 Adds the cells specified by a given set of conditions or criteria.
9 8 TAS STANDART 12
10 3 COKLAT PREMIUM 6 Sum_range: are the actual cells to sum.
1] JUMLAH PRODAK 50
12 JUMLAH TAS 17
13] JUMLAH TAS PR =SUMIFS(D: RIS (=R
B Help on this function ok || cancel
15|
c2 - X v Kk =SUMIF5(D2:D10,C2:C10)
A B C
1 NO NAMA MODEL
2 1 SEPATU PREMIUM
3 2 TAS PREMIUM 3
4 3 BOLU STANDART 8
5 4 TAS PREMIUM 2
1) 5 PENSIL STANDART 4
7 6 KALENG STANDART 7
8 7 PERMEN PREMIUM 4
9 a8 TAS STANDART 12
10 9 COKLAT PREMIUM 6
1] JUMLAH PRODAK 50
12 JUMLAH TAS 17
l3:| JUMLAH TAS PR =SUMIFS{D2:D10,E:2:CIO}
D13 = x K =SUMIFS{D2:D10,C2:C10,PREMIUM)
A B C D E | F |G H | | J | K | L | M | N
1 NO  |[NAMA MODEL JUMLAH
2 1 SEPATU PREMIUM 4
3 2 TAS PREMIUM 3 SUMIFS
4 3 BOLU STANDART 8 Sum_range |D2:D10 = 4382474126
5 4 |TAS PREMIUM 2 Criteria_range1 | C2:C10 = [PREMIUM"; PREMIUN; STANDART;"
6 5 PENSIL STANDART 4 Criteria{ | PREMIUM] ‘ _
7 6 KALENG STANDART 7 ( J
Criteria_range2 = reference
8 7 PERMEN PREMIUM 4
] 3 TAS STANDART 12
10 9 COKLAT PREMIUM 6
11 JUMLAH PRODAK 50 Adds the cells specified by a given set of conditions or criteria.
12_ JUMLAH TAS 17 Criteria1: is the condition or criteria in the form of a number, expression, or text
1€| JUMLAH TAS PR =SUMIFS(D2:D10,C2:C10 that defines which cells will be added.
14 | T
15_ Formula result = 0
16
= Help on this function ok || cancel




D13 7 X v K =SUMIFS(D2:010,C2:C10," PREMIUM")
A B © D
1 MNO MAMA MODEL JUMLAH
2 1 SEPATU PREMIUM 4
3 2 TAS PREMIUM 3 SUMIFS
4 3 BOLU STANDART 8 Sum_range | D2:D10 = {3824 T412,6)
5 4 TAS PREMIUM 2 Criteria_ranget | c2:C10 = [PREMIUM":"PREMIUM";"STANDART...
[ 5 PENSIL STANDART 4 Criterial | “BREMIUM" “PREMIUM"
T 6 KALENG STANDART 7
Criteria_range2 = reference
8 7 PERMEN PREMIUM 4
9 s 1A STANDART 12 AHE R\ VLK
10 9 COKLAT PREMIUM 6 = 19
11 JUMLAH PRODAK 50 Adds the cells specified by a given set of conditions or criteria.
12_ JUNMLAH TAS 17 Sum_range: are the actual cells to sum.
13:| JUMLAH TAS PR =SUMIFS({D2:D10,C2:C10,
14 | ]
15_ Formula result = 19
16
1_!_ Help on this function
1z
B2 7 x v Kk =SUMIFS(D2:D10,C2:C10,"PREMIUM",B2:B10)
A B i
1 NO NAMA MODEL
2 1 SEPATU PREMIUM
3 2 TAS PREMIUM 3
4 3 BOLU STANDART 8
5 4 TAS PREMIUM 2
[ 5 PENSIL STANDART 4
7 6 KALENG STANDART 7
8 7 PERMEN PREMIUM 4
9 8 TAS STANDART 12
10 9 COKLAT PREMIUM 6
11 | JUMLAH PRODAK 50
12 JUMLAH TAS 17
13:| JUMLAH TAS PREN =SUMIFS(D2:D10,CZ:ClO,"P_REMIUM",BZ:BIO}
Cipboard ront Allgnment Number styles Lells
D13 " X v kK =SUMIFS(D2:010,C2:C10," PREMIUM",B2:B10,TAS)
A B s D
1 NO  |NAMA MODEL JUMLAH
2 1 SEPATU PREMIUM 4
3 2 TAS PREMIUM 3 SUMIFS
4 3 BOLU STANDART 8 Sum_range |D2:D10 4:3,82,47.412;6
3 4 TAS PREMIUM 2 Criteria_ranget | C2:C10 {"PREMIUM";"PREMIUM";"STANDART. ..
[ 5 PENSIL STANDART 4 Criteriat |'PREM\UM' “PREMIUM"
7 6 KALENG STANDART 7
Criteria_range? |B2:510 {"SEPATU"; TAS" BOLU"; TAS ;" PENSIL®
8 7 PERMEN PREMIUM 4
9 s |as STANDART 12 criteria2 | Tas ™
10 9 COKLAT PREMIUM 5]
11 JUMLAH PRODAK 50 Adds the cells specified by a given set of conditions or criteria,
12_ JUMLAH TAS 17 Criteria2: isthe condition or criteria in the form of a number, expression, or text
]3:| JUMLAH TAS =SUMIFS(D2:D10,C2:C10,"PRE that defines which cells will be added.
14| T
]5_ Formula result = 0
16
= Help on this fundtion ok || cancel
18]




D13 = x v K =SUMIFS({D2:D10,C2:C10,"PREMIUM",B2:B10,"TAS")
A B C
1 NO  |[NAMA MODEL
2 1 SEPATU PREMIUM
3 2 TAS PREMIUM SUMIFS
4 3 BOLU STANDART Sum_range | D2D10 55 3B ET 4128
5 4 |TAS PREMIUM Criteria_range1 | C2:C10 5% = [PREMIUM"PREMIUM":STANDART...
2 5 PENSIL STANDART Criterial | "PREMIUM" B “PREMIUNM"
7 6 KALENG STANDART =
5 7 PERMEN PREMIUM Criteria_range2 |B2:B10 e {"SEPATU","TAS";"BOLU";"TAS";"PENSL...
9 3 TAS STANDART Criteria2 | TAS" 571 TAS
10 9 COKLAT PREMIUM
11 JUMLAH PRODAK Adds the cells specified by a given set of conditions or criteria, Q
12_ JUMLAH TAS Sum_range: are the actual cells to sum,
13 JUMLAH TAS PREMIUM
14 |
15_ Formula result = 5
16
1},— Help on this fundtion
D13 - § = =SUMIFS{D2:D10,C2:C10,"PREMIUM",B2:B10,"TAS")
A E c D E F | G| H
1 NO MNAMA MODEL JumLAaH
2 1 SEPATU PREMIUM 4
3 2 TAS PREMIUM 3
4 3 BOLU STANDART 8
5 4 TAS PREMIUM 2
& 5 PEMSIL STANDART 4
Fi 6 KALENG STANDART 7
a8 7 PERMEN PREMIUM 4
] 8 TAS STANDART 12
10 9 COKLAT PREMIUM ]
11| JUNLAH PRODAK 50
12 JUMLAH TAS 17
13 JUNLAH TAS PREMIUM | 5 .l




Bab 6
FUNGSI COUNT

1. FUNGSI COUNT
Fungsi COUNT menghitung jumlah sel yang berisi angka SAJA

C11 - x v S =COUNT(C2:C10)
A B iC
1 NO NANMA JUMLAH
2 1 SEPATU 4
3 2 BAJU 3
l4 3 BOLU 8 Value1 CZ:C‘ICﬂ "] W32 724026;
5 4 TAS 2 Value2 : number
1] 5 PEMNSIL 12
T 3] KALEMNG 7
2] 7 PERMEMN 24
El 8 WAFER 12
(1] 9 COKLAT 6 ) )
] CZ:CIO} Counts the number of cells in a range that contain numbers.
2 Valuel: wvaluel,value2,.. are 1to 255 arguments that can contain or referto a
3— variety of different types of data, but only numbers are counted.
4
5_ Formula result = 9
6] Help on this function Cancel
T
9,_
C11 v fe || =COUNT(C2:C10)
A B C D E |
1 MO MNAMA JUMLAH
2 1 SEPATU 4
3 2 BAJU 3
4 3 BOLU 8
3 a TAS 2
i) 3 PEMSIL 12
7 ] KALENG 7
=} 7 PERMEN 24
] 8 WAFER 12
o 9 COKLAT =]
1 9
| ]




Formulanya:=COUNT(C2:C10),lalu ENTER. Anda akan mendapatkan jumlah dari
datanya adalah 9

2. FUNGSI COUNTA

Adalah Rumus untuk menghitung banyaknya data (hanya data) pada sebuah barisan cell.

Hampir sama dengan Count tetapi bedanya di angka dan data saja.

c12 - x L' Je =COUNTA(A2:C10)
A E C
1 NO NAMA JUMLAH
2 1 SEPATU 4 COUNTA
3 2 BAJ i Value1 s 1,"SEPATU" 4;2 "BAIU" 3;3,"BOLU".8;
4 3 |sow 8 aluet | Azcid B o, 42, 33, =
5 a TAS 5 Value2 3| = number
6 5 PENSIL 12
7 3] KALENG 7
a8 7 PERMEN 24
2 a8 WAFER 12 =
10 3 COKLAT & Counts the number of cells in a range that are not empty.
11 9 .
12 [2:c10) | ot want to count, Values can bé any type of mromation.
13
14|
15_ Formula result = 27
16 | Help on this function
1?_
c12 v Jf || =COUNTA(A2:C10)
A B C B | E | F

1 NO MNAMA JUMLAH

2 1 SEPATU a4

3 2 BAJU 3

4 3 BOLU 8

3 4 TAS 2

& 5 PEMSIL 12

¥ ] KALENG 7

) 7 PERMEN 24

g 8 WAFER 12

10 9 COKLAT ]

11 9

12 | 27 |

| ]




Formulanya:=COUNT(A2:C10), lalu ENTER. Anda akan mendapatkan jumlah dari datanya
adalah 27

FUNGSI COUNTIF

Fungsi COUNTIF digunakan untuk menghitung angka-angka yang memenuhi kriteria

tertentu, ,misalnya banyak data dalam sebuah range ada berapa kata/sel yang sama, bisa

dia berupa Nama yang sama, angka yang sama

E13 - x v Kk =COUNTIF{C2:C10,4)
A B C D E
n NO NAMA JUMLAH
e 1 SEPATU 4 COUNTIF
P 2 TAS 2 Range | C2:C10| = - u3szamanze
3 3 BOLU 8 =
B 2 TAS 2 Criteria |4 55 4
] 5 PENSIL 4 3
rd 65 KALENG 7 Counts the number of cells within a range that meet the given condition.
2] 7 PERMEMN 4 Range is the range of cells from which you want to count nonblank cells,
=] 8 TAS 12
0 9 COKLAT 6
1] Formula result = 3
2
Help on this function
i Ada berapa prodak yang jumlahnya 4 |!:ClO,4} -l S —

E13 - X « Jf | =COUNTIF(C2:C10,4)
A | 8 | ¢ | p | E | F | & | H | 1 | 3 | K | L | M
1 NO NAMA JUMLAH
2 1 SEPATU 4
3 2 TAS 3
4 3 [Bow 8 =
5 4 |tas 2 4
6 =l PENSIL 4
7 6 KALENG 7
8 7 PERMEN 4
9 8 TAS 12
10 9 COKLAT 6
11 |
12
13 |Ada berapa prodak yang jumlahnya 4 |!:(310,4} .I
14




E13 - S =COUNTIF({CZ2:C10,
A B C D | E |
1 NO MNANMA JUMLAH
2 1 SEPATU 4
2 2 TAS 3
4 3 BOLU 8
] 4 TAS 2
& 5 PEMSIL 4
7 ] KALEMNG 7
8 7 PERMEMN 4
2] 8 TAS 12
10 9 COKLAT 6
11
12
13 |Ada berapa prodak yang jumlahnya 4 3

4. FUNGSI COUNTIFS

Fungsi countifs digunakan untuk menghitung jumlah rentang sel yang digunakan

berdasarkan lebih dari satu kriteria yang di tentukan.

1]

512 - X & f | =COUNTIFS{C2:C10)
A B | €© | D | E |F| @ Ho L3 K | L | M
NO |NAMA | JUMLAH
1 |SEPATU a
2 |1as 3
3 |Bow 8
4 [1As 2
5 |PENSIL a
6 |KALENG 7
7 |PERMEN a
3 [TAs 12
9 |COKLAT 6

ADA BERAPA PRODAK YANG JUMLAHNYA ANTARA 4- 15| =COUNTIFS{C2:C10)




c2 - x [V =COUNTIFS{C2:C10)
A B @ D | E
1 NO NAMA JUMLAH
2 1 SEPATU 4 COUNTIFS
3 2 TAS 3 Criteria_range1 | C2:C10 4382474126}
4 3 BOLU 8 Criterial | "
5 4 TAS 2
B 5 PENSIL 4
7 6 KALENG 7
z ; :EEMEN :2 . KLIK KRITERIA
10 9 COKLAT 6 Counts the number of cells specified by a given set of conditions or criteria.
1 Criteria_range1: is the range of cells you want evaluated for the particular condition.
‘Iz| ADA BERAPA PRODAK YANG JUMLAHNYA ANTARA
1)
14_ Formula result =
15|
16 Help on this function
17]
18]
G12 s x v Fe =COUNTIFS(C2:C10,>3)
A B T D E
1 NO MAMA JUMLAH
2 1 SEPATU 4
3 2 TAS 3
4 3 BOLU 8
5 4 TAS 2
] 5 PENSIL 4
T 6 KALENG 7
8 7 PERMEN 4
9 8 TAS 12
10 9 COKLAT 6
11
‘IE| ADA BERAPA PRODAK YANG JUMLAHNYA ANTARA 4—15| =COUNTI F_S{CZ:ClO,>3}
12

=COUNTIFS[C2:C10,>3)

G12 MR
A B c D | E

1] NO  [NAMA | JUMLAH
2 1 |sepaTy 1

3 2 |1as 3

4 3 [BOLU 8

5 4 |1as 2

6| 5 |PENSIL 1

7 6 [KALENG 7

8 7 |PERMEN 1

9| 8 |tas 12
10| 9 [cokaT 6

14

15

17

18

11
lz| ADA BERAPA PRODAK YANG JUMLAHNYA ANTARA
13

COUNTIFS
Criteria_ranget | c2:C10 “3E24T 4126

Criterial | >3]

Criteria_range2 | reference

KLIK CRITERIA_RANGE 2

Counts the number of cells specified by a given set of conditions or criteria.

Formula result =

Help on this function

Criteria_range1: is the range of cells you want evaluated for the particular condition.




x v =COUNTIFS({C2:C10,"»3",C2:C10)

G12 <
A B c P | E

1| NO |NAMA | JUMLAH

2 1 |sEpATU 4

3 2 [1As 3

4 3 [BOW 8

5 4 [1As 2

6 5  |PENSIL 4

7 6 |KALENG 7

8 7 [PERMEN 4

9 8 [TAS 12

10 9 |COKLAT 6

1
1E| ADA BERAPA PRODAK YANG JUMLAHNYA ANTARA 4—15| =COUNTIFS(C2:C10,"=3",C2:C10)
13

Alignment

« fc | =COUNTIFS(C2:C10,">3",C2:C10)

Clipboard = Font
G12 - x
A B C D E

1 NO NAMA JUMLAH
2 1 SEPATU 4

3 2 TAS 3

4 3 BOLU a8

5 4 TAS 2

6 5 PENSIL 4

i 6 KALENG 7

8 7 PERMEN 4

9 8 TAS 12

10 9 COKLAT 6

11
1E| ADA BERAPA PRODAK YANG JUMLAHNYA ANTARA
13

COUNTIFS

Mumber Styles Cells

Criteria_range1 | [ ]

- W3B24T4128

Criterial | >3-

53

Criteria_range2 | CZ:C1d

- W3B24T4128

Criteria2 |

any

KLIK CRITERIAZ

Counts the number of cells specfied by a given set of conditions or criteria,

Criteria_range1: is the range of cells you want evaluated for the particular condition,

— Formula result =
15|
16 Help on this function
17|
18]
Mpooara Ts FOmT RITOTENT TILTIET STYIES CETs
p12 - x v 5 =COUNTIFS{C2:C10,">3",C2:C10,<16)
A B T D E
NO NAMA JUMLAH
1 SEPATU 4
2 TAS 3
3 BOLU 3
4 TAS 2
3 PENSIL 4
6 KALENG 7
7 PERMEN 4
8 TAS 12
9 COKLAT 6

:| ADA BERAPA PRODAK YANG JUMLAHNYA ANTARA 4—15| =COUNTIFS(C2:C10,">3",C2:C10,<16)

KLIK ENTER MAKA AKAN MENDAPATKA JUMLAH 7




h12 = I =COUNTIFS{C2:C10,"»3",C2:C10,"<16")

A B C D E F G H

MO MNAMA JUMLAH

1 SEPATU 4

2 TAS 3

3 BOLU )

4 TAS 2

3 PEMSIL 4

] KALENG 7

7 PERMEN 4

g TAS 12
b 9 COKLAT ]
ADA BERAPA PRODAK YANG JUNMLAHNYA ANTARA 4-15| ?.l
contoh soal
Nama [jenis kelamin|usia|status perkawinaljanak/masa kerja| gaji pokok
reza L 19 [BELUM KAWIN 1] 1 IDR 2,000,000
prambudi L 27 |KAWIN 1 1 IDR 2,000,000
mukti L 17 [BELUM KAWIN 1] 1 IDR 2,000,000
hebri L 19 [BELUM KAWIN 1] 1 IDR 2,000,000
halilintar L 200 [KAWIN 1 1 IDR 2,000,000
gigih L 18 [BELUM EKAWIN 1] 1 IDR 2,000,000
eki P 200 [KAWIN 2 1 IDR 2,000,000
doni L 22 |BELUM EAWIN 1] 1 IDR 2,000,000
yoyo L 25 |KAWIN 3 2 IDR 2,500,000
yekti P 19 [BELUM KAWIN 1] 2 IDR 2,500,000
tika P 20 [BELUM KAWIN 1] 2 IDR 2,500,000
rembulan P 23 |BELUM EAWIN 1] 2 IDR 2,500,000
lina P 200 [KAWIN 1 2 IDR 2,500,000
heni P 26 |KAWIN 2 2 IDR 2,500,000
andri L 17 [BELUM KAWIN 1 2 IDR 2,500,000
wawan L 24 [KAWIN 2 3 IDR 3,000,000
roro P 25 |KAWIN 2 3 IDR 3,000,000
roko L 23 |BELUM EAWIN 1] 3 IDR 3,000,000
lilin P 21 |KAWIN 1 3 IDR 3,000,000
komar L 24 [KAWIN 1 3 IDR 3,000,000
cahyo L 23 |KAWIN 2 3 IDR 3,000,000

SILAHKAN ANDA CARI DIBAWAH INI....... ??




JUMLAH KARYAWAN

JUMLAH LAKI-LAKI

JUMLAH PEREMPUAN
JUMLAH USIA =23
JUMLAH USI1A 17-26

1. JUMLAH KARYAWAN
Langkah-langkah:
a. Aktifkan cell yang ingin diisi jawaban dan ketik sama dengan (=) pada cell aktif

1 TUGAS1

2 NAMA JENIS KELAMIN |  USIA  |STATUS PERKAWINAN | ANAK |MASA KERJIA| GAJI POKOK
3 |REZA L 13 BELUMEKAWIN 0 1 IDR 2.000.000
4 PRAMBUDI L 27 KAWIN 1 1 IDR 2.000.000
5 |MUKTI L 17 BELUM KAWIN 0 1 IDR 2.000.000
6 |HEBRI L 19 BELUM KAWIN 0 1 IDR 2.000.000
7 |HALILINTAR L 20 KAWIN 1 1 IDR 2.000.000
8 |GIGI L 13 BELUM KAWIN 0 1 IDR 2.000.000
9 |EKI P 20 KAWIN 2 1 IDR 2.000.000
10 DONI L 22 BELUM KAWIN 0 1 IDR 2.000.000
11 YOYOQ L 25 KAWIN 3 2 IDR 2.500.000
12 \YEKTI P 19 BELUM KAWIN 0 2 IDR 2.500.000
13 TIKA P 20 BELUM KAWIN 0 2 IDR 2.500.000
14 REMBULAN P 23 BELUM KAWIN 0 2 IDR 2.500.000
15 |LINA P 20 KAWIN 1 2 IDR 2.500.000
16 HENI P 26 KAWIN 2 2 IDR 2.500.000
17 ANDRI L 17 BELUM KAWIN 1 2 IDR 2.500.000
18 WAWAN L 24 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
19 RORO P 25 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
20 ROKO L 23 BELUM KAWIN 0 3 IDR 3.000.000
21 |LILIN P 21 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
22 KOMAR L 24 KAWIN N 1 3 IDR 3.000.000
23 CAHYO L 23 KAWIN / 2 3 IDR 3.000.000
24 JUMLAH KARYAWAN =7

ac

b. Kilik insert function



Lipboard 13 Fant Allgnment Number
. COUNTA MR | Insert Function ?
A B / Search for a function: H
1 TUGAS1
2 [NAMA JENIS KELAMIN| U
3 |REZA L 1 Or select a category: | Most Recently Used W
4 ' PRAMBUDI L 2 I S
5 [MUKTI L ] Select a function:
6 |HEERI L ]
7 |HALILINTAR L 2
g8 |GlaGl L ]
3 |EKI > : HYPERLINK A
10 |DONI L y
i COUNTA(valuel;value;..)
11 Yovo L = Counts the number of cells in a range that are not empty.
13 |YEKTI P ]
13 |TIKA P y
14 |REMBULAN P .
Dl LINA P = Help on this function oK Cancel
16 |HENI P .
17 ANDRI L 7 BELONT KAVIN I z DR Z.500.000
18 ' WAWAN L 24 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
135 |[RORO P 25 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
20 |[ROKO L 23 BELUM KAWIN 0 3 IDR 3.000.000
c. Lalu ketik COUNTA pada search for a function dan klik Ok
LIpooara 1 ront AllgNment rMumBer
COUNTA ~0 X v K| Insert Function ?
A B Search for a function:
1 TUGAS1
conra e
2 NAMA JENIS KELAMIN u \
3 |REZA L 1 Or select a category: | Recommended W
4 |PRAMBUDI L z I S
5 MUKTI L 1 Select a function:
~
6 HEBRI L 1 COUNT
7 HALILINTAR L z SUBTOTAL
DCOUNT
8 |GIGI L 1 DCOUNTA
9 EKI P z 5UM v
COUNTIF
10 DOMI L z
g COUNTA(valuel;value?;...)
11 YOYo L . Counts the number of cells in a range that are not empty.
12 \YEKTI P 1
13 | TIKA P p.
14 |REMBULAN P 2
15 |LINA P 2 | Help on this function \ oK Cancel
16 |HENI P p.
17 |/AMNDRI L £ BELUN FAWIN 1 IR 22U U
18 WAWAN L 24 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000

d. Pada value 1 isikan baris pada data yang ingin dihitung




| COUNTA - % ot £ —connTaiaz-ar

A Function Arguments ?

TUGAS 1 COUNTA /
NAMA JENIS K Valuel |A3:423 S| = {REZA";"PRAMBUDI"; MUKTT"; HEER...

=

1

2

2 Value2 e =
4 'PRAMBUDI

5 IMUKTI

6
7 HALILINTAR

g 'GIGI —
9

\EKI Counts the number of cells in a range that are not empty.

]
i
]
'HEBRI |
]
¢
Il

]

¢
10 !DONI 1] Valuel: valuei;value?;... are 1 to 255 arguments representing the values and cells
11 )YOYQ you want to count. Values can be any type of information.

!

12 'YEKTI |
13 |TIKA P
14 'REMBULAN  }
15 JLINA P
16 'HENI |
17 }ANDRI i
18 'WAWAN |
;

|

T

!

i

T

]

Formula result = 21 \

Help on this function OK Cancel
17 BELUM KAWIN
24 KAWIN
25 KAWIN
BELUM KAWIN
21 KAWIN
24 KAWIN
23 :‘(_:E_H‘\_"_Q ’’’’’’ A 23 KAWIN
24 | JUMLAH KARYAWAN =COUNTA(A3:A23)

IDR 2.500.000
IDR 3.000.000
IDR 3.000.000
3.000.000
IDR 3.000.000
IDR 3.000.000
IDR 3.000.000

19 JRORO
20 IROKO
21 JLILIN
22 IkOMAR

[l Ml = I Ml = I ol I
(o]
wa
RN =R ISR TSR
W W [ [N
=]
o

e. KIlik ok dan banyak data pada baris tersebut akan terhitung

20 |ROKO L 23 BELUM KAWIN 0
21 UUN P 21 KAWIN 1
22 |[KOMAR L 24 KAWIN 1
23 |[CAHYO L 23 KAWIN 2
24 JUMLAH KARYAWAN 21~y

25 ]

2. JUMLAH LAKI-LAKI
Langkah-langkah :
a. Aktifkan cell yang ingin diisi jawaban dan ketik samadengan (=)



7 |HALILINTAR L 20 KAWIN 1 1 IDR 2.000.000
8 |GIGI L 18 BELUM KAWIN 0 1 IDR 2.000.000
9 |EKI P 20 KAWIN 2 1 IDR 2.000.000
10 |DONI L 22 BELUM KAWIN 0 1 IDR 2.000.000
11 |YOYO L 25 KAWIN 3 2 IDR 2.500.000
12 |YEKTI P 13 BELUM KAWIN 0 2 IDR 2.500.000
13 [TIKA P 20 BELUM KAWIN 0 2 IDR 2.500.000
14 |[REMBULAN P 23 BELUM KAWIN 0 2 IDR 2.500.000
15 |LINA P 20 KAWIN 1 2 IDR 2.500.000
16 |HENI P 26 KAWIN 2 2 IDR 2.500.000
17 |[ANDRI L 17 BELUM KAWIN 1 2 IDR 2.500.000
18 |WAWAN L 24 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
19 |RORO P 25 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
20 |[ROKO L 23 BELUM KAWIN 0 3 IDR 3.000.000
21 |LILIN P 21 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
22 |KOMAR L 24 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
23 |CAHYO L 23 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
24 |JUNMLAH KARYAWAN 21

25 | JUMLAH LAKI-LAKI | = - !
26

b. Kemudian klik insert function, lalu pada search for a function ketik COUNTIF dan Kklik
ok

e — e

| COUNTIF O X v = Insert Function ?
A B / c Search for a function: H ! ]
2 NAMA JENIS KELAMIN | USIA
COUNTIF G
3 [Reza . o !
4 PRAMBUDI L 27 Or select a category: | Most Recently Used W
5 |MUKTI L 17 : o
Select tion:
6 |HEBRI L 1g || TeEC A neron
lcoovyee ]
7 |HALILINTAR L 20 COUNTIFS
g Glal L 18 SUMIF
COUNTA
9 |EKI P 20 COUNT
10 [ DONI L 22 5UM v
AVERAGE
11 YOYO L 25 —
COUNTIF(range;criteria)
12 YEKTI P 13 Counts the number of cells within a range that meet the given condition.
13 TIKA P 20
14 [REMBULAN P 23
15 [LINA P 20
Ol HENI P 26 Help on this function \ OK Cancel
17 |ANDRI L 17
18 WAWAN L 24 FAWIN £ 3 IUR 3,000,000
15 RORO P 25 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
20 ROKO L 23 BELUM KAWIN 0 3 IDR 3.000.000
21 |LILIN P 21 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
22 KOMAR L 24 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
23 CAHYO L 23 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
24 JUMLAH KARYAWAN 21

&

JUMLAH LAKI-LAKI =




c. Pada range isi dengan data yang terdapat pada kolom jenis kelamin yang ingin dievaluasi

| COUNTIF " AV |£" =COUNIIHB3:B23)
A B C D E F <] H | J

2 4‘NAMA JENIS KELAMIY Function Arguments ?
3 |REZA ! L

4 [PRAMBUDI | L COUNTIF /

5 MUKTI ! L Range B3:B23 BiE| = Lo e ...
& |HEBRI : L Criteria | -

7 |HALILINTAR : L

; =
8 Glal '- L Counts the number of cells within a range that meet the given condition.
9 |EKI § P
: Range is the range of cells from which you want to count nonblank cells.

10 |DONI ! L

11 YOYO ! L

12 |YEKTI : P

13 TIKA : o Formula result =

14 [REMBULAN | p Help on this function Cancel
15 |LINA ] P

16 |HENI E P E 26 KAWIN 2 2 IDR 2.500.000

17 |ANDRI : L : 17 BELUM KAWIN 1 2 IDR 2.500.000

18 WAWAN E L E 24 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000

15 RORO ! P | 25 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000

20 |[ROKO E L E 23 BELUM KAWIN 0 3 IDR 3.000.000

21 |LILIN : P : 21 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000

22 [ KOMAR E L E 24 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000

23 |CAHYO P L {23 |KAWIN 2 3 IDR 3.000.000

24 JUMLAH KARYAWAN 21

25 [ JUMLAH LAKI-LAKI =COUNTIF(B3:B23)

ae

d. Pada kriteria ketik L sebagai penunjuk jenis kelamin yaitu laki-laki yang ingin diketahui

jumlahnya
| COUNTIF + (0 % v [£] =counTiF(e3:823;1)
A B C D E F G H 1
2 [NAMA JENIS KELAMIT I FL:InC‘tiOﬂ Arlguments I I ?
3 REZA L
4 PRAMBUDI L S
5 |MUKTI L Range |B3:523 25 I e e i e s B s i e s
6 HEBRI L Criteria |L e =
7 |HALILINTAR L \ -
8 GGl L Counts the number of cells within a range that meet the given condition.
J [EKI P Criteria is the condition in the form of a number, expression, or text that
10 DONI L defines which cells will be counted.
11 YOYO L
12 YEKTI P
13 TIKA o Formula result = 0
14 |[REMBULAN P Help on this function \ oK Cancel
15 LINA P
16 |HENI P 26 KAWIN 2 2 IDR 2.500.000
17 ANDRI L 17 BELUM KAWIN 1 2 IDR 2.500.000
18 'WAWAN L 24 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
19 [RORO P 25 KAWIN 2 3 INR 3.000.000

e. Kemudian dapat dilihat jumlah dari karayawan laki-laki



W00 s w M

NSRS RS R E =S
B |w (M=o Wk o Bjwh =S

4w nciv | o U MANVIIN £ 3 IV Lo, oy
17 |ANDRI L 17 BELUM KAWIN 1 2 IDR 2.500.000
18 'WAWAN L 24 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
19 RORO P 25 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
20 [ROKO L 23 BELUM KAWIN 0 3 IDR 3.000.000
21 |LILIM P 21 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
22 KOMAR L 24 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
23 |CAHYO L 23 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
24 | JUMLAH KARYAWAM 21
25 [ JUMLAH LAKI-LAKI 13 I
26 =
3. JUMLAH PEREMPUAN
Langkah-langkah:
a. Aktifkan cell yang ingin diisi jawaban dan ketik samadengan (=)
A B [ (¥} E r (&} 1
NAMA JENIS KELAMIN USIA [STATUS PERKAWINAN | ANAK |MASAKERJA| GAJIPOKOK
REZA L 19 BELUMEAWIN ] 1 IDR 2.000.000
PRAMBUDI L 27 KAWIN 1 1 IDR 2.000.000
MUKTI L 17 BELUM KAWIN o 1 IDR 2.000.000
HEBRI L 19 BELUM KAWIN 0 1 IDR 2.000.000
HALILINTAR L 20 KAWIN 1 1 IDR 2.000.000
GIGI L 18 BELUM KAWIN ] 1 IDR 2.000.000
EKI P 20 KAWIN 2 1 IDR 2.000.000
DONI L 22 BELUM KAWIN o 1 IDR 2.000.000
YOYQ L 25 KAWIN 3 2 IDR 2.500.000
YEKTI P 19 BELUM KAWIN o 2 IDR 2.500.000
TIKA P 20 BELUM KAWIN ] 2 IDR 2.500.000
REMBULAN P 23 BELUM KAWIN ] 2 IDR 2.500.000
LINA P 20 KAWIN 1 2 IDR 2.500.000
HENI P 26 KAWIN 2 2 IDR 2.500.000
ANDRI L 17 BELUM KAWIN 1 2 IDR 2.500.000
WAWAN L 24 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
RORO P 25 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
ROKO L 23 BELUM KAWIN o 3 IDR 3.000.000
LILIN P 21 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
KOMAR L 24 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
CAHYO L 23 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
JUMLAH KARYAWAN 21
JUMLAH LAKI-LAKI 13 -~

& |t

JUMLAH PEREMPUAN




b. Kemudian klik insert function, lalu pada search of function ketik COUNTIF dan klik ok

| COUNTIF (0 x v ﬁ‘ = Insert Function ?

2 N;i\l\n"l;i\A JENIS KELAMIN U‘(.S:IA seerch fora functer: : I J
3 [REZA L oo A

4 |PRAMBUDI L 27 Or select a category: |Most Recently Used Y]

5 |MUKTI L 17

6 HEBRI L 19 Select a function:

7 THALILINTAR . 2] | [

& alal L 18 SUMIF

9 |EKI P 20| |SomTA

10 DONI L 22 iﬂERAGE v

TLYOYD L % COUNTIF(range;criteria)

12 | YEKTI P 15 Counts the number of cells within a range that meet the given condition.

13 |TIKA P 20

14 |REMBULAN P 23

15 |LINA P 20

14l HENI P 26 Help on this function \ oK Cancel

17 |ANDRI L 17

18 |WAWAN L 24 KAWIN z 3 TUR 3.00U.000

15 |[RORO P 25 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000

20 |[ROKO L 23 BELUM KAWIN 0 3 IDR 3.000.000

21 |LILIN P 21 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000

22 | KOMAR L 24 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000

23 |CAHYO L 23 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000

24 | JUMLAH KARYAWAN 21

25 [JUMLAH LAKI-LAKI 13

26 |JUMLAH PEREMPUAN | = ‘I

Pada range isi dengan data yang terdapat pada kolom jenis kelamin yang ingin
dievaluasi
| COUNTIF - (0 % «|£]| =counTiF(B3:823)
A B | C | D | E | F | G | H 1 ]

2 4‘NAMA JENIS KELAMIT Function Arguments ?
3 REZA | L

4 [pRAMBUDI | L COUNTIF

5 MUKTI I: L Range EB3:B23 / Bl = OSSP
6 |HEBRI : L Criteria = -

7 [HALILINTAR | L =

; =

8 [GlGl f- L Counts the number of cells within a range that meet the given condition.

ol EKI E L Range is the range of cells from which you want to count nonblank cells.
10 DONI ! L

11 [yovo ! L

12 [YEKTI : P

13 TIKA I: P Formula result =

14 [REMBULAN | [) Heln on this finction Cancel
15 [LINA { P

16 HENI : P E 26 KAWIN 2 2 IDR 2.500.000

17 /ANDRI j L | 17 BELUM KAWIN 1 2 IDR 2.500.000

18 WAWAN 5 L E 24 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000

19 ROROD 5 P ! 25 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000

20 |[ROKO 5 L E 23 BELUM KAWIN 0 3 IDR 3.000.000

21 |LILIN : P ! 21 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000

22 KOMAR 5 L E 24 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000

23 CAHYO b L i 23 |KAWIN 2 3 IDR 3.000.000

24 JUMLAH KARYAWAN 21

25 JUMLAH LAKI-LAKI 13

26 | JUMLAH PEREMPUAN =COUNTIF(B3:B23) I



c. Pada kriteria ketik P sebagai penanda jenis kelamin yaitu perepmuan yang ingin diketahui

jumlahnya
| COUNTIF ~ (0 x v [&] =counTiFBa:B23;p)
A B C o | E | F | G | H | i} K
3 |REZA L 19 BELLIMAK AL 0o 1 INR_2 000000
4 |PRAMBUDI L 27 |kal Function Arguments ?
5 MUKTI L 17 BE| ounTE
OH| HEBRI L 1 BE Range |B3:523 - I e b e e s B e et By s o)
7 |HALILINTAR L 20 KA =
8 [clal L 13 [BE T [l A B -
S |EKI P 20 KA =0
10 | DONI L 22 pe| | Counts the number of cells within a range that meet the given condition.
11 YOYO L 25 KA Criteria is the condition in the form of a number, expression, or text that
13 |YEKTI o 19 BE defines which cells will be counted.
13 |TIKA P 20 BE
14 REMBULAN P 23 BE| | Formula result = 0
15 |LINA p 0 |xal S
16 [HENI P 26 |k Helonthisfuncton x Cancel
17 |ANDRI L 17 BELUM KAWIN 1 4 TUR 2500000
18 WAWAN L 24 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
19 |RORO P 25 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
20 |[ROKO L 23 BELUM KAWIN 0 3 IDR 3.000.000
21 |LILUN P 21 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
22 [KOMAR L 24 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
23 |CAHYO L 23 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
24 |JUMLAH KARYAWAN 21
25 |JUMLAH LAKI-LAKI 13
26 |JUMLAH PEREMPUAN | =COUNTIF(B3:B23;P) !

27

d. Kemudian dapat diketahui jumlah karyawan perempuan

2z
23
24
25
26
27

RUNVIARK | L | £9 |RHUV||‘ | 1 | 3 | UM S.Uuu.uug I
CAHYO | L | 23 [kawin [ 2 ] 3 IDR 3.000.000
JUMLAH KARYAWAN 21

JUMLAH LAKI-LAKI 13

JUMLAH PEREMPUAN

4. JUMLAH USIA >23
a. Aktifkan cell yang ingin diisi jawaban dan ketik sama dengan (=)

= =l



9 EKI P 20 KAWIN 2 1 IDR 2.000.000
10 |DONI L 22 BELUM KAWIN 0 1 IDR 2.000.000
11 |[YOYO L 25 KAWIN 3 2 IDR 2.500.000
12 |YEKTI P 19 BELUM KAWIN 0 2 IDR 2.500.000
13 |TIKA P 20 BELUM KAWIN 0 2 IDR 2.500.000
14 |REMBULAN P 23 BELUM KAWIN 0 2 IDR 2.500.000
15 |LINA P 20 KAWIN 1 2 IDR 2.500.000
16 HENI P 26 KAWIN 2 2 IDR 2.500.000
17 |ANDRI L 17 BELUM KAWIN 1 2 IDR 2.500.000
18 [WAWAN L 24 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
13 |RORO P 25 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
20 ROKO L 23 BELUM KAWIN 0 3 IDR 3.000.000
21 |LILIN P 21 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
22 |[KOMAR L 24 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
23 |CAHYO L 23 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
24 | JUMLAH KARYAWAN 21

25 | JUMLAH LAKI-LAKI 13

26 [JUMLAH PEREMPUAN 8

27 |JUMLAH USIA »23 | = - |

78 T~

b. Kemudian klik insert function, lalu pada search insert ketik COUNTIF dan klik ok
I = - Quiufel - Insert Function ?
A B C O J

4 |PRAMBUDI L 27 |[KAWIN Search for a function:

5 [MUKTI L 17 |BELUM KAW COUN'I'IFl\

6 |HEBRI L 19 |BELUM KAW

7 |HALILINTAR L 20 KAWIN Or select a category: | Most Recently Used W

8 GIGl L 18 |BELUM KAW  Selecta function:

9 [EKI P 20 |KAWIN

10 |DONI L 22 |BELUM KAW, gﬁ’ﬁl";ﬂ'zs

11 [YOYO L 25 |[KAWIN COUNTA

12 |YEKTI P 19 |BELUM KAW gﬁ’;‘m

13 | TIKA P 20 |[BELUMKAW  |aveEraGe hd

14 |REMBULAN P 23 |BELUMKAW  COUNTIF(range;criteria)

15 |LINA p 20 KAWIN Counts the number of cells within a range that meet the given condition.

16 |HENI P 26 |KAWIN

17 |ANDRI L 17 |BELUM KAW

18 [ WAWAN L 24 |KAWIN

19 RORO P 25  |KAWIN Help on this function N oK Cancel

20 |ROKO L 23 |BELUM KAW

21 |LILIN P 21 |KAWIN 1 3 IDR 3.000.000

22 KOMAR L 24 |KAWIN 1 3 IDR 3.000.000

23 |CAHYQ L 23 |KAWIN 2 3 IDR 3.000.000

24 | JUMLAH KARYAWAN
25 |JUMLAH LAKI-LAKI
26 [ JUMLAH PEREMPUAN

21
13
g
27 | JUMLAH USIA >23 | = |

29




NAMA

Pada range isi dengan data yang terdapat pada kolom usia yang ingin dievaluasi

JEN|SKE|_AM|N| usiA [sTaTuspepkawnnan] amak Inancaweeial canpokok |

2

3 REZA L [ 1a lee Function Arguments ?
4 PRAMBUDI L E 27 KA o

5 MUKTI L P17 lee » —

& HEBRI L ': 19 EBE Range |C3:C23| :ﬁ—_ = {19;27;17;19;20;18;20;22;25;19;20...
7 HALILINTAR L i 20 kA Criteria ) =

8 GGl L {18 IBE -

9 EKI p E 20 $KA Counts the number of cells within a range that meet the given condition.

10 |DONI L I: 22 EBE Range is the range of cells from which you want to count nonblank cells.
11 Yovo L P25 kA

12 [YEKTI P i 13 IBE

13 TIKA P {20 {BE| Formuaresult =

T S I
16 HENI P Y26 EKAWIN Z Z IUR ™ Z.500.000

17 |ANDRI L E 17 ﬂBELUM KAWIN 1 2 IDR 2.500.000

18 WAWAN L : 24 EKAWIN 2 3 IDR 3.000.000

15 RORO P E 25 ﬂKAWIN 2 3 IDR 3.000.000

20 |[ROKO L I: 23 EBELUM KAWIN 0 3 IDR 3.000.000

21 |LILIN P : 21 :KAWIN 1 3 IDR 3.000.000

22 KOMAR L I: 24 EKAWIN 1 3 IDR 3.000.000

23 CAHYO L [ 23 lkawin 2 3 IDR 3.000.000

24 JUMLAH KARYAWAN 21

c. Pada kriteria ketik >23 sebagai penanda usia lebih dari 23 tahun yang ingin diketahui

jumlahnya
| COUNTIF v (0 X « |f&| =COUNTIF{C3:C23;>23)
A B C D E F G H I 1
2 NAMA JENIS KELAMIN USIA STATLIS DERK AWMINAR | ARAK |IN|ACA I(FDII\' GALLDOKOK |
3 |REZA L 19  |BE Function Arguments ?
4 PRAMBUDI L 27 KA counme
5 |MUKTI L 17 BE ==
Range | C3:C23 FRs| = {19;27;17;19;20;18;20;22;25;19;20;23
6 HEBRI L 19 |eE o —
7 [HALILINTAR L 0 [kA Criteria >23|\ =
g GIGI L 18 BE =
9 |EKI D 20 k4l | Counts the number of cells within a range that meet the given condition.
10 |DONI L 22 BE Criteria is the condition in the form of a number, expression, or text that
11 [yavo L 25 P defines which cells will be counted.
12 |YEKTI P 19 BE
13 TIKA P 20 BE  Formula result =
14 |REMBULAN P 23 BE \
] )
15 LINA ) 20 KA Help on this function OK Cancel
16 HENI P 26 KAWIN £ Z TURZ.500.000
17 |ANDRI L 17 BELUM KAWIN 1 2 IDR 2.500.000
13 \WAWAN L 24 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
19 RORO P 25 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
20 ROKO L 23 BELUM KAWIN 0 3 IDR 3.000.000
21 |LILIN P 21 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
22 |[KOMAR L 24 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
23 |CAHYO L 23 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
24 |JUMLAH KARYAWAN 21
d. Kemudian dapat diketahui jumlah usia karyawan yang lebih dari 23 tahun
21 |LILIN P 21 KAWIN 1 3 IDR 3000000
22 |[KOMAR L 24 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
23 |[CAHYO L 23 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
24 | JUNLAH KARYAWAN 21
25 | IJUMLAH LAKI-LAKI 13
26 [JUMLAH PEREMPUAN B rd
27 JUMLAH USIA >23 | 5 & |
4 4 » M| Sheetl . Sheet2 Sheet3a - ¥J



5. JUMLAH USIA 17-26
Langkah-langkah :

a. Aktifkan cell yang ing

L

14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29

b. KIlik Insert Function dan pada search for a function ketik COUNTIFS

in diisi denga

n jawaban dan ketik sa

madengan (=)

REMBULAN P 23 [BELUM KAWIN 0 2 IDR 2.500.000
LINA P 20 [KAWIN 1 2 IDR 2.500.000
HENI P 26 [KAWIN 2 2 IDR 2.500.000
ANDRI L 17 [BELUM KAWIN 1 2 IDR 2.500.000
WAWAN L 24 [KAWIN 2 3 IDR_3.000.000
RORO P 25 [kAWIN 2 3 IDR_3.000.000
ROKO L 23 [BELUM KAWIN 0 3 IDR 3.000.000
LILIN P 21 [KAWIN 1 3 IDR_3.000.000
KOMAR L 24 [kAWIN 1 3 IDR_3.000.000
CAHYO L 23 [KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
JUMLAH KARYAWAN 21

JUMLAH LAKI-LAKI 13

JUMLAH PEREMPUAN 8

JUMLAH USIA >23 6

JUMLAH USIA 17-26 [ 1w

~

npuuanu

Tun

FIgmE

e

e

7 |

| COUNTIFS ~ (O X K= .
f Insert Function
A B C O
5 MUKTI L 17 |BELUM KAWy | Search for a function:
6 HEBRI L 19 |BELUM KAW  |COUNTIFS
7 HALILINTAR L 20 KAWIN
2 |GIGl L 18 BELUM KAw | Or select a category: | Most Recently Used W
9 |EKI P 20 KAWIN Select a function:
10 | DONI L 22 BELUM KAW
11 YOYO L 25 KAWIN
12 |YEKTI P 15 BELUM KAW
13 | TIKA P 20 BELUM KAW
14 REMBULAN P 23 BELUM KAW
15 [LINA P 20 KAWIN COUNTIFS{criteria_range;criteria;...)
16 |HEMI p 26 KAWIN Counts the number of cells spedfied by a given set of conditions or driteria.
17 |ANDRI L 17 BELUM KAW
18 'WAWAN L 24 KAWIN
15 RORO P 25 KAWIN
20 ROKO L 23 BELUM KAW | Help on this function \ OK Cancel
21 |LILIN P 21 KAWIN
22 KOMAR L 24 KAWIN 1 IDR 3.000.000
23 |CAHYO L 23 KAWIN 2 IDR 3.000.000
24 JUMLAH KARYAWAN 21
25 JUMLAH LAKI-LAKI 13
26 JUMLAH PEREMPUAN g
27 [JUMLAH USIA =23 6
28 |JUMLAH USIA 17-26 | = -l

C. I:znilu pada Criteria_rangel isi dengan data yang terdapat pada kolom usia




COUNTIFS - K |fe| =COUNTIFS(C3:C23+COUNTIFS(C3:C23))

A B Function Arguments ? ¥
2 nAmMA JENIS KELAMIN |
3 lreza L r i COUNTIFS
2 PRAMBUDI L T kA Criteria_rangel |C3:c23 / Fa| = {19;27;17;19;20;18;20;22;35; 15;...
5 [MUKTI L i 17 IBE Criterial | -
6 |HEBRI L T 19 |BE
7 [HALILINTAR L I 20 kA
8 |GIGI L I 18 |BE
9 [exi P 1 20 kA
10 [DONI L I 22 lBe ] ) =
11 voro 0 |35 kA Coums the number o cell spedcd by agven set o conditons or it
Slvexn - TR Criteria_rangel: is the range of cells you want evaluated for the particular condition.
13 [TIKA P | 20 IBE
14 [REMBULAN P T 23 lee
15 [LINA P |20 kA Formuaresuit=
T
13 :S;Im 'E ; i: égé tielp on this finction Cancel
18 WAWAN L T 24 lkawiN [ 2 [ 3 [IDR 3.000.000 |
13 [RORO P |25 IKAWIN [ 2 ] 3 | IDR 3.000.000 |

d. Dan pada Criterial isi dengan kriteria yang dinginkan. Karena kriteria yang diinginkan
17-26 yang terdiri dari 2 kriteria, maka kriteria pertama diisi dengan >16

| COUNTIFS +(» X v ~COUNTIFS({C3:C23;>16)
4 i & Function Arguments ? |

2 NAMA JENIS KELAMIN | USIA  |5T

3 [REZA L 19 |pe | SOUNTIS

4 |PRAMBUDI L 27 Ka Criteria_rangel C3:C23 F&| = {19;27;17;19;20;18;20;22;25;19;20;
5 MUKTI L 17 BE Criterial | =15 el =

6 |HEBRI L 19 BE Criteria_range2 \ | =

7 HALILINTAR L 20 KA

3 GIGl L 13 BE

9 [EKI P 20 KA

10 DONI L 22 BE =

11 yovo L 25 A Counts the number of cells spedified by a given set of conditions or criteria.

12 |YEKTI p 19 BH Criterial: :jse?:ecsolzﬁ:gfncéﬂsﬂ:ﬁ"f‘\:‘rangnouf:g;mber, expression, or text that
13 TIKA P 20 BE

14 REMBULAN P 23 BE

15 |LINA P 20 KA | Formula result =

gl HENI P 26 KA Help on this function Cancel
17 /ANDRI L 17 BE

18 'WAWAN L 24 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000

19 RORO P 25 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000

20 |[ROKO L 23 BELUM KAWIN o 3 IDR 3.000.000

e. Kemudian pada Criteria_range?2 isi pula dengan data yang terdapat pada kolom usia
[ COUNTIFS ~ (0 %  |£] =counTIFs(ca:c23;">16"03:023)
A B c Function Arguments ? K

2 NAMA JENISKELAMIN| _ USIA _|ST

3 |[REZA L Y19 jpg | COUNTES

4 |PRAMBUDI L L 27 Em Criteria_rangel C3:C23 = = {19;,27;17;19;20;18;20;22;25; 19;...

5 [MUKTI L T 17 IBE Criterial |"»15” 2| = s

6 |HEBRI L t13 EEE Criteria_range2 | C3:023 5| = {19;27;17;19;20;18;20;22;25;19;...

7 |HALILINTAR L | 20 El(ﬂ Criteria2 -

8 |GIGI L { 18 IBE

9 [EKI P i 20 ke

10 [DONI L i 22 ise =

11 yovo L s 25 :Kﬂ Counts the number of cells specified by a given set of conditions or criteria.

12 \YEKTI P : 19 EEE Criteria_range2: is the range of cells you want evaluated for the particular condition.

13 [TIKA P T

14 |REMBULAN P {23 IBE

15 [LINA p $ 20 ;Kp Formula result =

16 HENl_ G - gé S — [ o ][ cane

18 |WAWAN L Y24 EKAWIN 2 3 IDR 3.000.000

15 |RORO P } 25 ;KAWIN 2 3 IDR 3.000.000

an lonvn \ Va2 lociimavanan n Ine 2 nnn nnn

f. Lalu pada Criteria2 isi dengan <27, kemudién klik ok



COLNTIFS v (0 % || =COUNTIFS{C3:023;">16";C2:C23;<27)
A B c Function Arguments ? K
2 NAMA JENIS KELAMIN USIA |5T
3 [Reza L 19 e COUNTES
1  PRAMBUDI L 27 KA Criteria_rangel C3:C23 F&| = {19;27;17;19;20;18;20;22;25;19;...
5 |MUKTI L 17 |BE Criterial | ">16" | = "»16”
6 |HEBRI L 19 BE Criteria_range2 |C3:C23 BG| = {19;27;17;19;20;18;20;22;25;19;20;
7 HALILINTAR L 20 ke . =| -
8 |6lal L 18 By Criteria_range3 \ | = v
5 [EKI P 20 K&
10  DONI L 22 BE =
11 yovo L 25 Py Counts the number of cells specified by a given set of conditions or criteria.
Criteria2: is the condition in the form of 3 number, expression, or text that
I VEKTI 4 19 BE defines which cells wil be counted, !
13 TIKA P 20 BE
14 REMBULAN P 23 BE
15 |LINA +] 20 KA | Formula result =
16 |HENI P 26 K4 Help on this function Cancel
17 /ANDRI L 17 BE
18 WAWAN L 24 KAWIN 2 3 IDR_3.000.000
13 RORO P 25 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
an lnAvA ' an AriR s ATANA n - 1nR 2 AnR AAA
22 |[KOMAR L 24 KAWIN 1 3 IDR 3.000.000
23 CAHYO L 23 KAWIN 2 3 IDR 3.000.000
24 [JUMLAH KARYAWAN 21
25 [JUMLAH LAKI-LAKI 13
26 | JUMLAH PEREMPUAN 8
27 [JUMLAH USIA =23

28

JUMLAH USIA 17-26

20




Soal Latihan

MANMA DEPARTEMEM GAJI/BULAN
reza MARKETING IDR 2,700,000
prambudi KEUANGAM IDR 2,000,000
mukti SDM IDR 2,500,000
hebri MARKETIMNG IDR 3,000,000
halilintar KEUAMGAM IDR 3,000,000
gigih PRODUKSI IDR 2,500,000
eki PRODUKSI IDR 2,700,000
doni SDM IDR 2,000,000
I |lyoyo PEMJUALAN IDR 2,500,000
yekti PEREMCAMNAAM | IDR 3,000,000
L tika PERENCANAAN | IDR 2,500,000
i [rembulan PEMJUALAN IDR 2,700,000
Hlina PRODUKSI IDR 3,000,000
i |heni KEUANGAM IDR 2,500,000
v landri SDM IDR 2,500,000
" lwawan KEUANGAM IDR 3,000,000
i roro KEUAMGAM IDR 2,000,000
b roko PRODUKSI IDR 2,600,000
b lilin PEMJUALAN IDR 2,700,000
komar PEREMCAMNAAM | IDR 3,000,000
! lcahyo PRODUKSI IDR 2,000,000

TUGAS

Kary. MARKETING 7

Kary. KEUAMNGAM ?

Kary.SDM 7

kary.PRODUKSI ?

Kary. PENJUALAN 7
kary.PEREMCAMAAM 7
JUMLAH KARYAWAM 7
JUMLAH BEBAM GAJI/BULAN ?

JUMLAH BEBAN GAJI penjualan/BULAN ?
JUMLAH BEBAN GAJI SDM/BULAN ?
JUMLAH BEBAN GAJI Perencanaan/BULAN ?
JUMLAH BEBAN GAJI marketing/BULAN ?
JUMLAH BEBAN GAJI produksi/BULAN ?
JUMLAH BEBAN GAJI keuangan/BULAN ?

berapa orang yang bergaji 2.000.000 s/d 3.500.00
berapa orang yang bergaji 2.000.000
berapa orang yang bergaji 2.500.000
berapa orang yang bergaji 3.000.000

berapa orang keuangan yang bergaji 2.000.000
berapa orang SDM yang bergaji 3.000.000
berapa perencanaan yang bergaji 2.500.000
berapa orang penjualan yang bergaji 3.000.000

berapa or

ng produksi yang bergaji 2.000.000 - 3.500.000




BAB 7

FUNGSI TANGGAL

Perhitungan dalam aplikasi Excel adakalanya melibatkan sistem penanggalan, misalnya
saja untuk menghitung lama waktu cicilan atau tanggal jatuh tempo. Untuk mempermudah
perhitungan tersebut maka Anda dapat menggunakan beberapa Fungsi Tanggal yang disediakan
oleh Excel. Beberapa fungsi tanggal yang umum digunakan berikut aturan penulisannya dapat dilihat

pada tabel berikut ini.

Fungsi Tanggal Kegunaan
=TODAY() Tanggal saat ini diambil dari sistem
=NOW() Tanggal dan jam saat ini diambil dari sistem

=DATE(YEAR;MONTH;DAY) Memasukkan format tanggal tertentu

=DAY(A1) Mengambil data tanggal dari sel Al
=MONTH(A1) Mengambil data bulan dari sel Al
=YEAR(A1) Mengambil data tahun dari sel Al

Contoh penerapan fungsi penanggalan ini misalnya saja untuk menghitung tanggal pada
angsuran ke 1 pada kredit sepeda mator dibawah ini:

E3 - £ || 30
A E C D E
I
2 [Aambil Kredit tahun bulan tanggal tempo (hari)
5 |sepeda motor 2015 5 8 30
4 |Angsuran ke
B |1

1. Karena yang ditanyakan adalah Angsuran 1, maka fungsi yang digunakan adalah fungsi DATE dimana
fungsi DATE ini bisa digunakan untuk memasukan format tanggal tertentu.

D3=DATE(YEAR;MONTH;DAY)

Dari tabel diatas dapat dilihat bahwa aturan penulisan fungsi DATE ini adalah sebagai berikut.




BS x « K =
A | B | C D | E
Ambil Kredit tahun bulan tanggal tempo (hari)
sepeda motor 2015 5 8 30

Angsuran ke

= s
SRR LRESR

T RN T TV
SRR I I R h
E [N = R R = T R R S N

=
=]

Search for a function:

date

Or select a categony: | Recommended

Select a function:

DATE -

CDDFPRICE
PRICE
CDDFYIELD
CDDLYIELD
COUPPCD
COUPNCD

DATE(year,month,day)
Returns the number that represents the date in Microsoft Excel date-time

code.

Help on this function

Angsuran ke

| =DATE(B3) _|

B5 & X & [ || =DATE(B3)

A A | B | C [ D E F
1

2 |Ambil Kredit tahun

3 |sepeda motor 2015

4

5]

B5 < X ' Jf« | =DATE(B3,C3)

’i A | B | C D E [
Ambil Kredit tahun bulan tanggal tempo (hari)
sepeda motor 2015 5 8 30

Angsuran ke
in

2
3
4

|=DATE[ B3,C3) ‘|




Chpboard T« Font Allgnment Mumber SiyTes

BS h x "4 fe =DATE(B3,C3,D3+E3)
A B C | D | E | F | G | H |
1
2 |Ambil Kredit tahun bulan tanggal tempo (hari)
3 |sepeda motor 2015 5 8 30
4 |Angsuran ke
511 |3,C3,D3+E3} .I
6 |2
?_ 3 Year |B3 a| =
8—4 Month
9_5 onf 3 a| =
106 Day |D3-E3| 5| =
11_? = 42162
12 8 Returns the number that represents the date in Microsoft Excel date-time code.
13_‘3‘ Day isa number from 1to 31 representing the day of the month.
14 10
15 |11
15_ 12 Formula result = 6/7/2015
17 |13 ) )
Help on this Tunceion
18_ 14 Help on this function Cancel
1o 15
b5 v f« | =DATE(B3,C3,D3+E3)
A B C . D . E .
Ambil Kredit tahun bulan tanggal tempo (hari)
sepeda motor 2015 3 8 30

Angsuran ke

1 | ﬁf?fzmsl

4. Untuk angsuran ke-2 dst, formula yang sudah ada supaya dikunci dengan tanda $ (absolut)
agar fungsi tsb tidak berubah

DATE - x v J =DATE(B53,053,D534E53%A6)
A B C . D . E
1
2 |Ambil Kredit l tahun l bulan l tanggzal l tempo (hari) l
3 |sepeda motor l 2015 l 5 l 8 l 30 l
4 |Angsuran ke
3|1 6/7/2015
6 |2 —DATE(BS$3,[C$3,DS3+E$3*A6)
7 13 DATE(year, month, day)




B8
RUMUS t UJNCiS[ HLOOKUP DA&N
VLOOKUP

1. RUMUS FUNGSI HLOOKUP
Fungsi rumus HLOOKUP pada Excel adalah untuk membaca data yang tersusun secara

horizontal. Rumus fungsi tersebut adalah:
=HLOOKUP (lookup_value;table_arrar;row_index_num;[range_lookup])
Contoh: =HLOOKUP(C7;HS20:1521;2)

Keterangan:

lookup_value : sel kunci atau nilai referensi yang menjadi kunci pencarian data

tabel_array : range tabel yang memuat data yang dicari

row_index_num : nomor baris yang ingin diambil nilainya

[range_lookup] : pilihan untuk menentukan nilai yang persis atau mendekati, biasanya tidak

perlu digunakan sehingga tidak perlu diisi
*Penggunaan simbol "S$" sebagai pemisah diantara lokasi sel agar nilainya absolut (tidak berubah)

Contoh soal latihan 1:

DAFTAR GAJI BULANAN OPERATOR PT. INDOFOOD SUKSES MAKMUR, TBK

No. Golongan  Nama . . G . Total Gaji PENULISAN RUMUS FUNGSI  Gaji Bersih
Gaji Pokok  Tunjangan Makan ~ Transportasi
1 | Charles 1000000 300000 300000 1800000 20000 HLOOKUP{CT;H$20:0624;2)*E7 | 1780000
2 Il |Keith 1200000 600000 400000 2200000 36000 =HLOOKUP(C8;H$20:0820;2)°E7 | 2164000
3 I ustin 1000000 20000
4 Il |Selena 1500000
3 Il |Nicole 1500000
1] Il |Anne
7 I |Ryan
8 1 |Evelyn
9 Il |Blake
10 | |Celine
Tabel Gaji Tabel Potongan Pajak
No Golongan GajiPokok Tunjangan Makan  Transportasi
1 | 1000000 500000 300000 L 3% 4%
2 I 1200000 600000 400000

3 Il 1500000 700000 500000




2. RUMUS FUNGSI VLOOKUP
Fungsi rumus VLOOKUP pada Excel adalah untuk membaca data yang tersusun secara

vertikal. Rumus fungsi tersebut adalah:

=VLOOKUP (lookup_value;table_arrar;col_index_num;[range_lookup])
Contoh: =HLOOKUP(C7;H$20:1521;2)

Keterangan:
lookup_value
tabel_array
col_index_num

[range_lookup]

: range tabel yang memuat data yang dicari

: nomor kolom yang ingin diambil nilainya

perlu digunakan sehingga tidak perlu diisi

: sel kunci atau nilai referensi yang menjadi kunci pencarian data

: pilihan untuk menentukan nilai yang persis atau mendekati, biasanya tidak

*Penggunaan simbol "S" sebagai pemisah diantara lokasi sel agar nilainya absolut (tidak berubah)

Contoh soal latihan 2:

DAFTAR NILAI KELAS ASTRONOMI

NO  NAMAMAHASISWA  NILAI  HURUF PENULISAN RUMUS FUNGSI KETERANGAN  PENULISAN RUMUS FUNGSI
1 MERKURIUS 73 B |=VLOOKUP(D;)$6:1510;2)|  BAIK  |=VLOOKUP{DG;195:L59;3)
2 VENUS 65 C  |-VIOOKUP(D7;)$6:1610;2)|  CUKUP  |-VLOOKUP(D7;1$5:158;3)
3 BUMI 53 D |=VLOOKUP(D8;J$6:1410;2) | MENGULANG |=VLOOKUP(D3;$5:189:3)
4 MARS 9 A

5 JUPITER 87 A

b SATURNUS 56 D

7 URANUS 82 A

8 NEPTUNUS 4 E

9 PLUTD 76 B

10 GLIESE 70 B

11 ALTAIR b6 C

12 DRACO 87 A

13 PEGASUS 68 C

Contoh soal latihan 3:

NILAI  HURUF KETERANGAN

0 E | TIDAKLULUS
50 D |MENGULANG
60 C CUKUP

0 B BAIK

80 A |MEMUASKAN




MENGGUNAKAN RUMUS "VLOOKUP" DAN "HLOOKUP"

INFORMAS! PRODUK

Mo. Kode Buku Judul Buku HargaSatuan | Jumlah Penjualan| YangTidak Terjual [ MamaPengarang Jenis Buku Keterangan
1 A
2 B
3 C
4 1]
5 3
& C
7 A
8 B
9 D
10 E
11 A
12 E
—1
Tabel 1. Keterangan Produk
No Kode Buku Judul Buku HargaSatuan  |Jumlah Penjualan | Yang Tidak Terjual Jenis Buku
1 A Marketing Management| 252000 4009 11 Pemasaran
2 B The Da Vinci Code 186400 2000 12 Novel
3 C Bumi Manusia 150000 103838 13 Novel
4 1] Harry Potter 197500 116780 14 Novel
5 E Rich Diad Poor Dad 160000 1156 15 Motivasi
Tabel 2. Nama Pengarang
A ] C D 3
Philip Kotler Dan Brown Pramudys AToer | K Rowling Robert TKiyozaki

Keterangan:
Jika penjualan = 10.000 = Best Seller
Jika penjualan <= 10.000 =Tidzk Best Seller



BAB 9
SURVEI DARING

Salah satu cara pengumpulan data dalam penelitian adalah melalui survei dengan
menyebarkan kuesioner. Survei tersebut bisa dilakukan secara offline (survei konvensional
dengan menyebarkan kuesioner dalam bentuk pamflet, buku, atau lembaran kertas) maupun
online atau daring. Survei daring dapat dilakukan dengan memanfaatkan situs penyedia survei

daring gratis seperti Surveymonkey, Typeform, Google Form atau Zoho Survey. Berikut akan

dijelaskan tata cara pembuatan survei daring dengan menggunakan Google Form.

Google Form adalah bagian dari Google Drive. Pastikan Anda telah memiliki akun e-mail

Gmail/mail.google.com.

1. Login terlebih dahulu ke Google Drive melalui akun Gmail Anda (drive.google.com)

2. Setelah masuk Google Drive, klik NEW atau BARU (sesuai dengan pilihan bahasa yang
digunakan) di bagian pojok kiri atas: BARU > Lainnya > Google Formulir.

3. Dilayar Anda akan muncul tampilan seperti di bawah ini:

C | @ nttpsif/docs.google.com/forms/d/1P09g0ezCjdpwNywskPTgHDT90AXkckmirCBr3gfhlss/edit o H

< Formulir tanpa judul

PERTANYAAN

Formulir tanpa judul

Pertanyaan Tanpa Judul @ Pilihan ganda .
opsi1 ]
Tambahkan opsi atau TAMBAHKAN "LAINNYA" [ »]

-
]
[m} [ ] Wajib diisi

0 -

4. Anda bisa langsung mengisi formulir atau kuesioner tersebut sesuai dengan jenis survei

yang diadakan dan pertanyaan-pertanyaan atau pernyataan-pernyataan survei.


http://www.surveymonkey.com/

a. Formulir tanpa judul: merupakan judul survei yang sesuaikan dengan jenis survei yang
sedang Anda lakukan. Anda tinggal mengetik judul survei menggantikan tulisan formulir

tanpa judul” tersebut.

b. Deskripsi: bisa berisi penjelasan singkat mengenai survei tersebut, misalnya alasan
dilakukannya survei dan identitas pihak yang melakukan survei atau penjelasan lain sesuai

dengan keinginan Anda.

Contoh pengisian judul dan deskripsi survei:

C | & https;//docs.google.com/forms/d/LvmrtrrWHC44

Semua perubahan disimpan di
(,

Formulir tanpa judul

PERTANYAAN TANGGAPAN

SURVEI KEPUASAN PELANGGAN GOLDEN T
MARKET JEMBER

Pelanggan yang terhormat,

Survei ini diadakan untuk mengetahui sejauh mana kepuasan pelanggan Gelden Market Jember terhadap produk-produk
yang dijual berikut kualitas layanan

Pihak Golden Market Jember akan menjaga kerahasiaan identitas pengisi survei
Terima kasih atas kesediaan Anda dalam mengisi survei ini

Salam hormat
Golden Market Jember

Pertanyaan Tanpa Judul

Opsi 1

Di sebelah kanan terdapat menu berikut:

o _____» | Tambahkan pertanyaan: membuat pertanyaan-pertanyaan survei
>

Tambahkan judul dan deskripsi: memberikan sub judul dan deskripsi
baru

| Tambahkan gambar: menambahkan gambar dari file yang Anda miliki
\

Tambahkan video: menambahkan video dari file yang Anda miliki

Z

Tambahkan bagian: membuat halaman atau bagian baru dari survei




c. Pertanyaan atau pernyataan tentang survei:

Anda bisa membuat pernyataan atau pertanyaan tentang survei dalam berbagai opsi dengan

meng-klik salah satu dari menu berikut :

F— e o == o === i

W == rill— e s mE s

e = i rm e

W == o e g ===

LE IR

i T — N Doy

F= il Ellwac—e e g = el ==

B T = e L = |

Bl e i = . S = m i e

== goid i Fm = g =mracil =m

Contoh pertanyaan dengan pilihan ganda:

PERTANYAAN TANGGAPAN

Menurut Anda, bagaimanakah kualitas layanan dari
Golden Market Jember?

Sangat memuaskan
Memuaskan

Biasa saja

Tidak memuaskan

Sangat tidak memuaskan

Tambahkan opsi atau TAMBAHKAN "LAINNYA®

n]

@ Pilihan ganda

[] Wajib diisi

» Jika Anda ingin menambahkan pertanyaan selanjutnya, tinggal menglik tanda
menu. Jumlah pertanyaan yang bisa dibuat pada Google Form tidak terbatas.

=+

pada



Jika pertanyaan bersifat wajib, maka pilih menu “Wajib diisi” di bagian kanan bawah pada
kotak pertanyaan.
Anda bisa menghapus pertanyaan yang kiranya tidak sesuai dengan mengklik pada tanda X

atau simbol

. Mempercantik tampilan survei
Anda bisa mempercantik tampilah survei Anda dengan menambahkan gambar atau video

dari file yang Anda punya dengan mengklik tanda (gambar) dan tanda B (video).
Anda juga bisa merubah tampilan latar belakang survei dengan warna-warna atau tema yang
disediakan oleh Google Form atau dari file yang Anda miliki dengan mengklik tanda d di
sudut kanan atas sehingga muncul tampilan berikut:




| Pilih Tema X

I Kantor dan Sekolah
llustrasi
Ulang Tahun

Makanan dan
bersantap

Pesta

Khusus anak-anak
Pemikahan

Dunia malam
Olahraga dan game
Perjalanan

Lainnya

Unggah foto

Album Anda

= Untuk melihat tampilan survei yang Anda buat, Anda bisa mengklikk simbol

Contoh tampilan survei dengan pilihan tema tertentu:

C | @ https;//docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfnjSUbno9ZNXnTEELbTOISJAAROVISKUSozIn0SEW2vqdt1Q/viewform * | B

SURVEI KEPUASAN PELANGGAN
GOLDEN MARKET JEMBER

Pelanggan yang terhormat,

Survei ini diadakan untuk mengetahui sejauh mana kepuasan pelanggan Golden Market Jember
terhadap produk-produk yang dijual berikut kualitas layanan

Pihak Golden Market Jember akan menjaga kerahasiaan identitas pengisi survei
Terima kasih atas kesediaan Anda dalam mengisi survei ini

Salam hormat
Golden Market Jember

Menurut Anda, bagaimanakah kualitas layanan dari Golden
Market Jember? *

() Sanaat memuaskan

e. Mengirim survei ke target



f.

Jika semua data (seperti judul, deskripsi, dan pernyataan/pertanyaan) sudah Anda input,

Anda bisa mengirimkan survei tersebut dengan mengklik menu di pojok

kanan atas. Survei bisa dikirimkan ke target survei melaui e-mail, membagikan alamat tautan
survei, menyematkan HTML, melalui Google+, Facebook, atau Twitter.

Kirimnn formulir ><

[ =umpulkan nama pengguna

Kirirm melalui n E

Email

Ke

Subjek

FPesan

[ sertakan formulir di dalam email

Tambahkan kolaborator BATAL KIRIM

Melihat respon pengisian survei

Anda bisa melihat respon dari pihak yang telah mengisi survei Anda dengan mengklik menu
Tanggapan:

PERTANYAAN TANGGAPAN

0 tanggapan :

Menerima tanggapan .

Menunggu tanggapan



