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I. PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Usaha  pemerintah dalam menciptakan - kesejahteraan dan
kemakmuran masyarakat perlu didukung oleh seluruh rakyat dalam
penyelenggaraan kegiatan negara dan pemerintah dari tingkat pusat
sampai daerah, pemerintah memerlukan biaya yang sangat besar, biaya
yang besar itu digunakan pemerintah untuk membiayai gaji dan para
pegawai departemen karyawan BUMN, anggota ABRI dan pegawai
lainnya yang berbakti kepada negara, selain ity pemerintah juga
melaksanakan pembangunan Jj segala bidang. Untuk ity pemerintah
harus senantiasa membuat anggaran belanja dengan memperhitungkan
penerimaan dan pengeluarannya untuk setahun mendatang, dimana
masalah keuangan merupakan suatu hal yang sangat vital dalam
membantu masalah keuangan, '

Untuk mendukung pembangunan di segala bidang maka
pelaksanaan anggaran belanja dengan memperhitungkar penerimaan dan
pengeluaran dibutuhkan adanya suatu departemen yang mengurusinya,
yaitu Bagian Keuangan. Tugas dari Bagian Keuangan salah satunya

adalah pelaksana anggaran rutin. Pelaksana anggaran rutin adalah

anggaran yang dikaitkan dengan kegiatan yang sifatnya terus menerus,

yang berfungsi memberikan perkiraan dana yang dibutuhkan pada
periode yang akan datang. Dana yvang dimaksud misalnya untuk gaji
begawai, biaya pemeliharaan, biaya peralatan kantor dan lain-lain.
. Mengenai pembayaran dananva adalah sesuai dengan dana kas yang

telah disampaikan oleh instans yang bersangkutan sebelumnya. Setelah
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menerima  dana  kas, Bagian  Kcuangan stgera memperhitungkan
pengeluaran sesuai dengan dana vang bersangkutan.

Untuk menghindari penyimpangan perlu adanya pengawasan
vang baik sehingga tidak merugikan pemerintah. Dalam hal ini Bagian
keuangan bekerja sama dengan bagian lain, yang berfungsi sebagai
pengawas, sehingga dengan adanya badan pengawas tersebut hal-hal

yang tidak diinginkan dapat dihindari dan membantu lancarnya

pelaksanaan tugas tersebut.

1.2 Tujuan Dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata
L Untuk mengetahui dan mengamati secara langsung sejauh
mana Administrasi I’claksanaan Anggaran Belanja Rutin

di Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara Jember.

b

Memperoleh pengalaman  secara praktis administrasi
pelaksanaan anggaran  belanja  rutin pada Kantor
Perbendaharaan dan Kas Negara (KPKN) Jember.
1.2.2 Kegunaan PKN

L. Memperoleh pengalaman praktis tentang pelaksanaan
anggaran belanja rutin pada Kantor Pell"bendaharaan dan

Kas Negara Jember,

[

Untuk menambah wawasan atau pengetahuan terutama

yang berkaitan dengan masalah anggaran belanja rutin

1.3 Obyek dan Jangka Waktu Pelaksanaan PKN
1.3.1 Obyek Praktek Kerja Nyata adalah Kantor Perbendaharaan
dan Kas Negara lember di Talan Kalimantan No. 35 Telp.

(0331) 334144 fember,
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1.4

132 Jangka waktu pelaksanaan  Prakte

dilaksanakan setiap hari kerja selama 144 jam efektif., —j

~

Jadwal Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata
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I LANDASAN TEOR]

21 Pengertian Umum Administrasi
Menurut Prayudi Atmosudirjo (1982, 63) administrasi dibedakan
menjadi dua pengertian yaitu dalam arti sempit dan arti luas.
1. Administrasi dalam agli sempit
Artinya tata usaha (Administratie) atau office work yaitu segala
kegiatan yang meliputi tulis-menulis, mengetik, korespondensi,

kearsipan dan sebagainya.

[

Administrasi dalam arti luas

Dalam  arti’ Juas  administrasi dibedakan  micnjadi

3 sudut yailu

a. Sudut Proses
Administrasi merupakan keseluruhan prdses yang meliputi
proses pemikiran, proses pencarian, proses pengaturan,
proses penggerakan, proses pengawasar sampai dengan
PTOsCs pencapaian tujuan.

b. Sudut Fungsi dan lugas
Administrasi berarti keseluruhan tindak aktifitas yang harus
dilakukan oleh seseorang  atau sekelompok orang yang
berkedudukan sebagai administratur atay manajemen

puncak suatu organisasi usaha.

)

Sudut Kepranataan

Administrasi yang dimaksud adalah suaty lembaga yditu
Orang  vang secara lertentu melakukan aktifitas untuk
mencapai suatu tujuan.

Dari uraian diatas dapat ditarik kesimpulan bahwa administrasi

adalah aktifitas-aktifitas untuk mencapai tujuan tertentu yang telah

4
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ditetapkan dengan kata lain administrasi adalah prbses pengerjaan yang

langsung menuju tercapainya tujuan yang telah ditetapkan, apapun isi,

tujuan dan siapapun yang melakukan kerjasama itu.

Dalam tertib administrasj dapat dibedakan meniadi delapan unsur
yaitu : ( The Liang Gie 1983, 11 )

i 8

N

98]

st

Pengorganisasian

Yaitu ~perbuatan menyusun  suatu kerangka yang menjadi
wadah bagi setiap kegiatan yang bersangkuta 1.

Manajemen yaity rangkaian perbuatan meng zerakan karyawan
dan mengarahkan segenap fasilitas kerja agar tujuan kerjasama
itu benar-benar tercapai.

Tata Hubungan

Yaitu rangkaian perbuatan Mmenyampaian warta dari saty pihak
ke pihak lain dalam usaha kerja sama.,

Kepegawaian ' : 1
Yaitu rangkaian perbuatan mengatur dan mengurus tenaga
kerja yang diperlukan dalam usaha kerja sama.

Keuangan

Yaitu rangkaian perbuatan sagi-segi pembelanjaan dalam usaha
kerjasama.

Pembekalan

Yaitu rangkaian perbuatan mengadakan, mengatur pemakaian,
mendaftar, memelihara stgenap perlengkapan dalam usahd
kerjasama.

Perwakilan.

Yaitu |'.angkn{an perbuatan menciptakan hubungan baik dan
dukungan  dari masyarakat sekeliling terhadap  usaha

kerjasama,

g TN —
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8. 'lata Usaha
Yaitu rangkaian perbuatan menghimpun, mencatat, mengolah,
mengirim dan menyimpan keterangan yang diperlukan dalam
usaha kerjasama,

Dari keterangan diatas dapat disimpulkan bahwa masing-masing

unsur saling barkaitan sacara erat sehingga merupakan suatu kesatuan

yang tidak dapat dipisah-pisahkan.

2.2 Pengertian Anggaran

Pengertian anggaran  menurut  Gunawan Adisaputro,
(1986, 35) adalah merupakan perencanaan yang disusvn sacara sistematis
dan teratur dari seluruh kegiatan dalam jangka wektu tertentu yang
dinyatakan dalam unit kualitatif.

Didalam Menyusun suatu anggaran perlu diperhatikan beberapa
Syarat yakni bahwa anggaran tersebut harus realistis, luwes dan kontinyu,
Realistis artinya tidak terlalu optimis dan tidak perlu pesimis. Luwes,
artinya tidak terlaly kaku, mempunyai peluang untuk disesuaikan dengan
keadaan yang  mungkin = berubah, sedangkan kontinyu artinya
membutuhkan perhatian secara terus menerus. Adapun manfaat dari
Penggunaan anggaran vyaituy : |

1. Adanya perencanaan secara ' terpadu dehgan mempergunakan

anggaran;

I

Adanya pedoman dalam pelaksanaan kegiatan maka Kegiatan ymig
dilaksanakan akan lebih pasti;

3. Terdapatnya koordinasi;

4. Anggaran disamping berfungsi sebagai alat perencanaan juga
berfungsi scbagai alat pengawasan;

O. Sebagai alat evaluasi kegiatan.

[—
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2.3 Pengertian Anggaran Negara

Anggaran Negara atauJdebih dikenal dengan Anggaran Pendapatan
dan Belanja Negara (APBN) menurut [di Soepangat (1991, 40) adalah
suatu daftar atau pemyalaan  terperinci tentang  penerimaan dan
pengeluaran negara yang diharapkan dalam jangka waktu tertentu
(biasanya satu tahun), ada yang dimulai awal tahun (1 Januari) sampai
dengan akhir tahun (31 Desember), sedangkan di Indonesia sajak tahun
1969 anggaran pendapatan dan belanja dimulai 1 April sampai 31 Maret
tahun berikutnya. Meskipun demikian, kapan dimulai dan berakhirnya
pelaksanaan suatu anggziran belanja tergantung dari suatu negara )}mg
akan melaksanakan anggaran tersebut. '

Tujuan  suatu anggaran adalah memudahkan  pengambilan
keputusan mengenai pengeluaran-pengeluaran tclhunan Pemerintah telah
mengembangkan sistem penyajian yang sistematis mengenai sistem
rekomendasi untuk pengeluaran-pengeluaran oleh badan eksekutif pada
badan legislatif. Sistem anggaran didasarkan atas kesesuaian perundang-
undangan dan pengawasan terhadap pengeluaran dan j Juga memberikan
dasar untuk jaminan bahwa pengeluaran-pengeluaran sebenarnya adalah
sesual dengan undang-undang yang berlaku pada suatu negara. Dengan
demikian, suatu anggaran mungkin dapat dirumuskan sabagai suatu
rencana pembelanjaan yang ‘merupakan dasar untuk pemgambilan
keputusan pengeluaran, penerimaan, dan pengawasan salanjutnya atas
pelaksanaan anggaran lersebul, l

Biasanya lembaga eksekutif yang -mempersiapkan rencana
penerimaan dan pengeluaran (budget) termasuk pos-posnya dan
kemudian  diajukan kepada  lembaga  legislative vang  ini
mempertimbangkan  dan kemudian  memutuskan scrta menctapkan

sabagai undang-undang. Dalam UUD 1945 Presiden  menctapkan

—
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Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara (APBN) setelah mendapatkan
persetujuan dari DPR (pasal 28 ayat (1) UUD 1945).

Budget (anggaran)  harus mencerminkan  kebijaksanaan
pengeluaran dan  penerimaan yang rasional, baik secara kuantitatif
sehingga akan terlihat bahwa adanya pertanggungjaw aban pemungutan
pajak ‘dan lain-lain  pungutan oleh pemerintah, misalnya untuk
memperluas proses pembangunan ckonomi, dan adanyva hubungan yang
Crai antara fasilitas penggsunaan dan penarikannya, selain itu adanya pola
pengeluaran pemerintah yang dapat dipakai sabagai pertimbangan
didalam menentukan pola penerimaan pemeriritah yang pada akhirnya
menentukan pola tingkat distribusi pendapatan dalam perekonomian,

Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara (APBN) di Indonesia,
dimana dalam APBN kita dapat melihat dua sisi yaitu sisi penerimaan
dan sisi pengeluaran. '

Pada sisi penerimaan terdapat sumber-sumber penerimaan dalam
negeri dan sumber penerimaan bangunan, Penerimaan dalam negeri
terdiri dari penerimaan minyak bumi dan gas alam (migas), penerimaan
diluar minyak bumi dan gas alam. Penerimaan pembangunan terdiri darj
bantuan program dan bantuan proyck. Bantuan program adalah bantuan
yang tidak dikaitkan pada proyck-proyek tertentu. Bantuan program ini
terdiri dari lawan devisa kredit, bantuan pangan, bantuan pupuk, benang
tenun, dan sebagainya  bantuan program berperan sabagai sumber
tambahan bagri i;t'llll)iil_\)’.‘lalll impor barang modal, bohan baku, bahan
pangan, yang semuanya digunakan untuk memantapkan pembangunan.
Bantuan proyek adalah membantu menambah  dana untuk ekspansi,
rchabilitasi maupun untuk pembangunan proyek-préyOk baru antara lain
bidang telekomunikasi, listrik, pengairan,  pendidikan, keluarga

berencana, dan prasarana lainnya,

T——
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Pada sisi pengeluaran terdapat pengeluaran pembangunan dan
pengeluaran rutin. Pada hakikatnya yang dimaksud dengan pengeluaran
pembangunan  adalah anggaran yang digunakan untuk suatu proses
pembaharuan yang kontinu dan terus-menerus dari suatu keadaan
tertentu kepada suatu keadaan vang dianggap lebih baik. Pengeluaran
rutin (Anggran Belanja Rutin) adalah aggaran vang dikaitkan dengan
kegiatan yang sifatnya terus-menerus yang terdiri dari : |

L. Belanja pegawai (termasuk belanja pensiuny

2. Belanja barang (termasuk subsidi untuk daerah otonom)
3. Belanja pemeliharaan

4. Belanja perjalanan

5. Subsidi dan bantuan

Masing-masing jenis pengeluaran rutin - terscbut  masih  akan
diperinci dalam mata anggaran khusus (MAK), kecuali pembagian atas
kegiatan dan jenis pengeluaran maka anggaran belanja rutin juga dapat
dibagi menurut unit Organisasi - setingkat dengan setjen dari masing-
masing departemen/ lembaga/bagian anggaran menurut lokasi masing-
masing. Sehingga dengan demikian kode anggaran belanja rutin dapat
disusun dalam tiga kelompok yaitu kelon{pok kegiatan, kelompok unit
organisasi dan lokasi, kelompok pengeluaran.

1. Kelompok kegiatan yang akan menggambarkan kegiatan apa yang

akan diselengrarakan berdasarkan program dari sub sektor tertenty.

2. Kelompok kedua adalah kelompok unit organisasi dan lokasi yang
menggambarkan unit organisasi mana yang akan menyelenggarakan
tugas/kegiatan tersebut dan akan mempertanggungjawabkan.

3. Kelompok Ketiga adalah yang menggambarkan jenis pengeluaran

perincian yang akan dibeli/dibayar dan tiga kelompok tersebut lazim

disebut :

—

e~
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-a.

b.

10

Klasifikasi scktoral/ fungsional untuk menunjukan kegiatan apa
vang akan dibiayai. -+

Klasifikasi organik untuk menunjukkan  unit organisasi masing-
masing vang melaksanakan (dan yang bertanggung jawab)
Klasifikasi obyek untuk menunjukkan jenis pengeluaran apa yang
akan dibiayai.

Jenis Anggaran Belanja Rutin Barang mencakup subsidi DO cicilan

dan bunga hutang. Untuk keperluan analisa maka dipisahkan dari jenis

pengeluaran belanja barang, sedangkan belanja perjalanan, subsidi dan

bantuan disatukan dalam belanja lain-lain. Dengan demikian dalam

W=

s

susunan anggaran belanja rutin dalam APBN adalah sebagai berikut :
Belanja pegawai '

Iiblanja barang

Subsidi DO

Cicilan dan bunga

lain-lain

e
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HI. GAMBARAN UMUM KANTOR PERBENDAHARAAN DAN KAS
NEGARA

3.1 Sejarah Singkat Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara

Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara mulai berdiri sejak tahun
1973 berdasarkan surat keputusan Menteri Keuangan Republik Indonesia
tertanggal 17 Oktober 1973 nomor 025/17-25/D) dengan nama Kantor
Pembantu Bendaha-ra Negara (KPBN) dan Hanya berjalan sampai tahun
1979 yang selanjutnya menjadi Kantor Kas Negara (KKN}. Perubahan itu
terjadi karena fungsi kantor atau sudah mempunyai otonomi peranan.

Pada tanggal 12 juni 1989 sesuai dengan Képutusan Menteri
Keuangan Republik Indonesia No. 645/kmk.01/1989 Kantor Kas Negara
Jember berubah menjadi Kantor Perbendaharaan dan Kas N cgara Jember.
Surat Keputusan tersebut berlaku mulai 1990 yang bertujuan untuk
meningkatkan  pelayanan terhadap - masyarakat yang berhubungan
dengan APBN,

~ Kantor Perbendahaaran dan Kas Negara adalah badan yang berada

dibawah Departemen Keuangan yang bertanggeung jawab kepada kantor
Wilayah Direktorat Jenderal Anggaran yang berkedudukan di Ibukota
Propinsi dan untuk kedudukan Kantor Perbendaharan dan Kas Negara
berada di Tbukota Kabupaten. Berdasarkan Keputusan Menteri Keuangan
Republik Indonesia No. 405MK.6/4/1975 sebagai pelaksana Keputusan
Presiden No. 44 dan 45 tahun 1975, yaitu méngenzu' tugas pokok
Direktorat Jenderal anggaran adalah melaksanakan sebagian tugas pokok
Departemen  Keuangan dibidang  Anggaran Pendapatan dan Belanja
Negara sesuai dengan kebijakan yang telah ditetapkan oleh Menteri

Keuangan Republik Indonesia.
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3.2 Struktur Organisas;j Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara

Struktur yang berarti stisunap tentang gambaran bagian - bagian
yang sekaligus tugas dan tanggung-jawabnya beserta hubungan antar
bagian - bagian dalay, Struktur, Sedangkan Organisas; adalah setiap
bentuk persekutuan angarg dua Orang atau lebjh Yax1g bekerja sama untuk
mencapai tujuan bersama dan terikat secarg formal yang tercermin pada
hubungan sekelompok orang yang disebyt Pimpinan Jan sekelompok
orang yang disebyt bawahan (Sondang p, Siagian 1992;82). Untuk
mempermudah mencapai tujuan melaksanakan tugas maka Organisasj
harus sejajy berdasarkan tugas pokok, karena. typag pokok dapat
berkeh1ba11g dari wakty ke waktu sejalan dengan jumlal, Pegawai yang
diperlukan

Berdasarkan beban  (an keluasan Wewenang  KPKN maka
diklasifikasikan dalam beberapa tipe, dan tipe - tipe inj sudah mengalamj
Perubahan sesyaj dengan perkembangan kebutuhan. Adapun tipe yang
sesuaj dcngan- Surat Keputusan Menteri Keuangan nomor
442/ KMK.01 /2001 adalah sebagaj berikut -

1. Kantor Perbendaharaan dan Kag Negara Tj pe A

Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara Jember adalah termasy tipe
B yang Mempunyai keluasan Wewenang yang meliputi daerah kabupaten
dan Kota Administratjf Jember, Sedangkan untuk struktyy I'ganisasinya

adalah sebagai berikyt-

—

.
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’ Kepala KPKN J
Kepala
Bagian Umum

—

Kepala j
‘Perbendaharaan

Kepala
Bendaharawan Umum

Unit Pembantu Kas Kelompok

Jabatan
Fimeginnal

Gambar 3.1 Struktur Organisasi KPKN Jember.
Sumber : KPKN Jember
I. Bagian Umum terdiri
A. Urusan Tata Usaha
B. Urusan Pelaporan Perbendaharaan -
C. Urusan Pelaporan Kas Negara
IL. Seksi Perbendaharaan
A. Perbendaharaan I
B. Perbendaharaan II
C. Perbendaharaan 111
111.Seksi Bendahara Umum
A. Kordinator Bank lunggal
B. Koordinator Bank Persepsi
C. Sub Seksi Pos Giro dan Pembukuan
IV. Unit Pembantu Kas

V. Kelompok Jabatan Fungsional

13

e
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berikut: *

1.

Kepala Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara

Mempunyai lugas dan langgung jawab antara lain sebagaj :

a. Menetapkan fencana kerja dalam rangka pelaksanaan tugas
pokok dan fungsinya.

b. Menye]engga rakan  tugas pokok yang  berkaitan dengan

Pelaksanaan teknis berbendaharaan, |

a. Menyelenggarakan tugas pokok vang berkaitan dengan surat

menyurat.

d.Menyelenggarakan tugas pokok vang berkaitun dengan tugas

bendaharawan umum.

e. Membina pegawai kantor untuk meningkatkan prestasi dan
Kedisiplinan,

f. Mengkoordinasi pelaksanaan tugas kantor perbendaharaan dan
kas negara. ‘ |

a. Menkoordinasikan penyusunan laporan keuangan berkala dari
para seksi sebagai pertanggung jawaban pelaksanaan tujuan
Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara,

Kepala Bagian Umum

Mempunyai tugas dan tanggung jawab sebagai berikut :

a. Mengkoordinir kepegawaian Kantor Perbendaharaan dan Kas
Negara sesuai dengan ketentuan vang berlaku.

b. Mengkoordinir kegiatan tata usaha dan keuangan Kantor
Perbendaharaan dan Kas N cgara.

¢. Mengkoordinir urusan rumah tangga Kantor Perbendaharaan dan
Kas Negara.

d.Mengkoordinir tugas bawahan pada sub bagian umum dalam

rangka kelancaran pelaksanaan tugas.

——
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e. Mengkoordinir urusan sesuai dengan tugasnya.
f. Menyelenggamkml lain - lain pekerjaan yang berkenaandeﬁgan
urusan umum,
g Bertanggung Jawab  kepada kepala kantor atas pelaksanaan
tugasnya.
Sedangkan tugas kepala urusan vang berada dibawah bagian umum
adalah scbagai berikut -
A. Kepala Urusan Tata Usaha :
a. Menerima, menyortir, mencatat dan meregestrasikan  dan
 meneruskan semua Surat masuk dan dokumer; lainnya kepada
seksi yang bersangku tan.
b. Menyortir serta menyampaikan surat atay dokumen lainnya
kepada bagian vang bersangkutan, ;
¢. Menerima, memberi tinggal dan nomor serta melaksanakan
pengiriman surat keluar dan dokumen'lainnya ke instansi lin,
d. Menyusun serta mencatat konsep surat dan dokumentasi dan
perpustakaan kantor.,
€. Menerima serta mencatat konsep surat dan dokumen lainnya
untuk digandakan.
f. Menyerahkan hasij pengetikan atau penggandaan beserta
konsepnya ke unit bersangkutan sesuaj vang diserahkan,
B.Kepala Urusan Pelaporan Perbenda haraan -
a. Membuat laporan dan data statistik yang berhnbtmgan dengan
kegiatan perbendaharaan,
b. Membuat nomor dan daftar Surat Perintah Membayar (SPM).
o Membimbing Pegawal  bawahan pada urusan - pelaporan

. perbendaharaan.
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d. Mengkoordinasi tugas bawahan pada urusan pelaporan Kas
Negara dalam mng:ka kelancaran pelaksanaan tugas urusan
pelaporan perbendaharaan. - ' .

€. Membuat laporan kegiatan urusan pelaporan perbendaharaan
Serta pertanggung Jawaban atas semﬁa kelancaran tugas.

C.Kepala Urusan Pelaporan Kas Negara :

a.-Membuat laporan dan Statistik ‘yang berhubungan dengan
bendahara umum,

b. Membuat 1a boran dan statistik pembayaran 8aji daerah otonom,

¢. Pembinaan Pegawai dalam pelaporan kas negara.-

d. Mengkoordinasikan tugas bawahannya Pada urusan pelaporan
kas negara dalam rangka kelancaran pelaksanaan tugas urusan
pelaporan kas negara. .

¢. Membuat laporan kegiatan urusan pelaporan  kag negara
sebagai Pertangung jawaban atas Semua pelaksanaan tugas.

3. Kepala Seksi Perbendaharaan
Mempunyai tugas dan tanggung jawab antara lain :
a. Memeriksa penatausahaan DIp/ DIK/SKO, surat kuasa penerbitan
SPM.
b. Menelaah dokumen pelengkap pembayaran lainnya dari atasan

langsung  untuk diteruskan kepada kepala sub seksi
perbendaharaan, |

¢. Menelaah dan menguji konsep SpMm 8aji rutin dan pembangunan

sesuai dengan ketentuan yang berlaku,

d. Menerbitkan SpM7 gaji rutin dan pembangunan sesyai dengan
wewenang,

¢. Menyelesaikan DO beras.

f. Menelaah penerbitan surat peng gihan.

8- Mempelajari dokumen penerbitan Daftar Perhitungan Hutang.
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h. Bertm1ggﬁng Jawab kepada kepala kantor atas tngasnya, |
Kepala seksj perbendakaraan membawahj tiga (3) sub seksj yang
Mempunyai tugas Yang sama secara garis besar antarg lain :
A Kepala Sub Seksi T
a. Memeriksa Pénatausahaan DIP/DIK / SKO, surat kuasa
penerbitan SPM,
b. Memproses dokumen pelengkap pembayaran lainya dari
atasan langsung untuk diteruskan olch petugas. |
C. Menguji konsep SPM gaji rutin dan pembangunan sesyaj
dengan ketentuan yang berlaku,
d. Menerbitkan SPM gaji rutin dan pembangunan,
e. Memproses dokumen dan surat la.innya.

f. Memproses surat - pencrbitan Daltar

(DPH)

Perhitungan | lutang

8- Memproges Surat Keterangan Penghentian Pembayaran

(SKPP).
B.. Kepala sub seks; II

a. Mefneri_ksa Penatausahaan DIp/ DIK/SKO. surat kuasa
penerbitan SPMv.

b. Memproses dokumen Pelengkap pembayaran lainya dari
atasan langsung untyk diteruskan oleh petugas. '

¢. Menguji Konsep SPM £aji rutin dan pembangunan sesyaj
dengan ketentuan yang berlakuy,

d. Menerbitkan SPp gaji rutin dan pembangunarn,

€. Menyelesaikan DO beras.

f. Memproses surat  penerbitan Daftar Perhitungan Hutang

(DPH)

g Memproses  Surat Keterangan Penghentian Pembayaran
(SKPP).
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C. Kepala Sub Seksi 11]  *
a. Memeriksa penatausahaan DIP/DIK / SKO, surat kuasa
penerbitan SPM.
b. Memproses dokumen pelengkap pembayaran lainnya dari
atasan langsung untuk diteruskan oleh petugas.
. Menguji konsep Spm gaji rutin dan pembangunan sesuyaj
dengan ketentuan yang berlaku.
d. Menerbitkan surat SPM gaji rutin dan pombahgmlan.
e. Menyelesaikan DO beras.
f. Memproses penerbitan surat penagihan,
& Memproses  Surat Keterangan Penghentian Pembayaran
(SKI'D).
4. Kepala Secksj Bendaharawan Umum
Mempunyai tugas dan tanggung jawab sebagai berikut -
a. Membuat laporan penerimaan dari sektor pajak
b. Membuat laporan penérimaan dari sektor non pajak.

¢. Membuat laporan  penerimaan dari sektor Pajak bumi dan

bangunan.

A. Kepala sub geksj Bank tunggal yang tugasnya adalah
mengelola penerimaan dan pengeluaran negara melalui bank
tunggal dan memegang  rekening  kas negara A, Yang
dimaksud dengan bank tunggal adalah bank - bank
bemerintah  yang ditunjuk  menerima penerimaan  dari
masyarakat ataupun membayar | pengeluaran negara

berdasarkan giro bank dari KPKN - Bank tunggal yarg
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digunakan oleh Bendaharawan Umum pemcéang rekening kas

negara A terdiri dari : '

a.Bank tunggal untuk keperluan pene.rimaan umum dan
pembayaran non &aji, vang disebut Bank
Tunggal/ oprasional 1.

b. Bank Tunggal untuk Keperluan pembayaran gaji pegawai
pusat, vang discbut Bank lunggal /Oprasional |1

¢. Bank Tunggal untuk keperluan Pembayaran subsidi daerah
otonom yang tercantum dalam Daftar Alokasi Umum dan
Daftar Alokasi Khusus (DPAU/DAK), yaag disebut Bank
Tunggal/ Oprasional 11, |

d.Bank T ungal khusus untuk Menampung penerimaan dan
pembagian  hasi Pajak Bumi  dan Bangunan dan Bea
Perolechan Hak atas Tanah dan Bangunan (BPHT B), yang
disebut Bank Tunggal /Oprasional IV

. Kepala Sub  Seksi Bank  Persepsi bertugas mengelola

Penerimaan dan pengeluaran negafa melalui bank - bank

koordinator Persepsi dan memegang rekening kas B. Yang

dimaksud dengan Bank Persepsi adalah bank - pank

pemerintah ataupun bank Swasta yag ditunjuk hanya untuk

menerima setoran negara dari masyarakat. Pengeluaran yang

dilakukan bank persepsi hanya pelimpahan penerimaan bank

tersebut pada setiap hari selasa, jum’at dan akhir bulan kepada

bank tunggal, jadi tidak bisa melakukan pengeluaran atay

Pembayaran yang membeba nianggaran kepada masyarakat.

- Kepala Sub Seksi Giro Pos  dan Pembukuan bertugas

mengelola  penerimaan dan pengeluaran negara melalui

Sentral Giro Pos dan memegang rekening kas negara C, Selain

itu juga bertugas membuat rangkuman pertaniggung jawabar,
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dari semua Bendaharawan Umum (RPBU). Yang dimaksud
dengan dengan Sentral Gipo Pos adalah Kantor Pos -yang
berada  dj wilayah kerja  KPKN yang ditunjuk untuk
melakukan  penerimaan setoran  dari masvarakat ataupun
membayar pengeluaran negara berdasarkan carik giro pos
vang diterbitkan oleh KPKN. .
5. Unit Pembanty Kas
Untuk unit pembantu kas pada Kantor Perbendaharaan dan
Kas Negara belum terlaksana  karena ruang  lingkup Kantor
Perbendaharaan dan Kas Negara jember Mmasih dalam tipe B,
6. Keiompok Jabatan Fungsional _
Untuk unit pembantu kas pada Kantor Perbendaharaan dan
Kas Negara belum terlaksana  karena Tuang lingkup Kantor
Perbendaharaan dan Kas Negara Jember mastih tipe B,
3.3 Kegiatan Pokok Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara
Berdasarkan Keputusan Menter; keuangan No. i/KMK.01 /1997
Tanga] 22 Januari 1997, maka KPKN merupakan unsyr pelaksana
sebagian tugas Direktorat Jenderal Anggaran yang berada di bawah dan
bertangglmgjawab langsung pada kepada wilayah kerja KPKN yang
dipimpin oleh seorang kepala. Tugas KPKN berdasarkan teknis oleh
direktorat jenderal anggaran adalah sebagai berikut :
1. Pelaksanaan wewenang nrd'onansering yang meliputi :
a. Penerapan Undang - Undang peraturan  (j bidang
perbendaharaan, -
b.. Penyaluran Pembiayaan atas beban Anggaran Belanja Negara
(ABN) dan pembiayaan lain-lainnya,
€. Pengujian atas permintaan Pembayaran,

d. Permintaan SPMm atas nama Menterj Keuangan. '

————
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- Penilaian terhadap PENggunaan uang pembiayaan yang telah
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6. Pelaksanaan urusan ¢4 ta usaha dan rumah tangga KPKN.

Tugas KPKN meliputi kegiatan Penerimaan dan pengeluaran ApPBN
selama saty periode. Tugas Penerimaan  hanya ferbatas dalam haj
administrasi yang meliputi laporan - laporan dari _instansi vertikal

mengenai penerimaan bukan pajak yang dibayar melaly;j potongan SPM

dosen,

b. Belanja non g4l meliputi belanja untuk keperluan seharj — hari
perkantoran, pPembelanjaan dan subsidj.

Penerimaan n'egara baik yang terjadi di dalam negeri maupun dj
luar negeri tigak boleh digunakan langsung untyk pengeluaran tetapi
harus disetor dahulu ke kag Negara sesuai dengan ketentuan yang
berlaku. Untuk tu, penerimaan non Pajak seperti tagihan - tagihan

N€gara, sewa rumah dan Pungutan non  pajak lainnya oleh KPKN

tersebut wajib setor dapat menyetor langsung kewajibam-lya. Segala
Macam  setoran kepada  bendahara Umum pada KPKN dilaksanakan
melalui Bank atayg Pos Giro karena bendaharawan umum tidak

diperkenankan menerima uang tunai, hal jnj dilakukan  untyk

TR T amn——
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Pembayaran atas beban® APBN melalui bendahara umum pada
Umumnya dilakukan dengan menerbitkan sAurat perintah 111@11&)@’&1‘
(SPM) berdasarkan surat p(;mbvritahuan pembayaran (SSp) yang diajukan
oleh lembaga atay instansi. Dalam mengelola Anggaran Belanja Negara
(ABN) pedoman pokok yang harus diperhatikan oleh semua departemen
atau lembaga lain ialah sebagai berikut -

L. Tidak diperbolehkan untuk melakukan tindakan yang mempunyai
akibat bagi negara apabila :
a. Tidak tersedianya atau tidak mencukupinya - dana dalam

Anggaran Belanja Negara,

b. Tidak sesuai dengan tujuan Pengeluaran negara,
2. Pengeluaran Anggaran Belanja Negara harus :
a. Berdasarkan tanda bukti pembayaran untuk memperoleh hak
pembayaran yang sah. '
b.Surat Keputusan Otorisas; (SKO).

Untuk keperluan pengeluaran sehari har kepada bendahara
umum dapat dibayarkan uang muka kerja yang disebut dengan Uang
Yang Harus Dipcrtanggungjawabkm (UYHD). UYHD inj mempunyai
sifat yang berdaur - ulang dengan pengertian bahwa dana UYHD yang
telah dipergunakan untuk keperluaan pengeluaran dapat diganti kembali
dengan penerbitan SPM terhadap pengeluaran atas beban MAK dalam
DIK/DIP/SKO bersangkutan sehingga jumlah -UYHD menjadi pﬁlih
kembali.

diterbitkan SPM ada 3 macam :
1.5PM - DU
Yaitu untuk pembayaran berbagai jenis belanja (%ecuali belanja
pegawai) yang anggarannya tersedia dalam Dﬂ(/ DIP/SKO, dengan
ketentuan bahwa dana UYHD rutin terpisah dari dana UYFID
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[89]
(8]

pembangunan maka KPKN menerbitkan SPM Giro Bank/Giro Pos
kepada bendaharawan atas beban mata anggaran khusus sebagai
penyediaan dana UYHD (SPM-DU)

.SPM - GU

)

Yaitu setelah dana UYHD digunakan baik sebagian atay seluruhnya
maka untuk mendapatkan  dana  UYHD lagi  bendaharawan
mengajukan SSpP pengantian dana UY] D (SSP-GU) kepada KPKN
dengan melampirkan semua bukg pengeluaran yang bersangkutan
setelah disetujui | dan disahkan oleh ~ kepala kantor/satuan
kerja/kepala proyek/bagrian -proyek/atasan langsung
bendaharawan, Apabila telah memenuhi peréyaratan - KPKN
menerbitkan SPM- GU sesuai dengan bukt pengeluaran yang
diajukan dan dibayar sccara giral kepada bendahrawan yang
bersangkutan sebagai penggantian dana UYHD, |
3.SPM-15
Yaitu untuk pembayaran dengan nilai yang relatif besar dilakukan
dengan penerbitan SPM biasa yaitu SPM langsung (SPM- LS).
Sebagaimana  diatyr dalam  keputusan Menteri Keuangan No.
217/ KMK.03/1993 UYHD dapat diberikan dalam batas - batas sebagai
berikut :
1. Untuk Angparan Belanja Rutin
Jika pagu anggaran untuk MAK 521 0, 5220, 5230, 5240, 5250, 5310,
5320, 5350, 5410, dan MAK lain atas persetujuan Direktorat Jendral
Anggaran yang tersedia dalam DIK /SKO berjumlah :
a. Sampai dengan Rp. 60.000.000,- dapat diberikan UYHD sebesar
Vi dari Pagu dengan selinggi - tingginya sebesar Rp. 5.000.000,-.
b. Lebih DIK/DIP/SKO Rp.60.000.000,- sampai dengan Rp.
450.000.000 .dapat diberikan UYHD sebesar 1,12 dari pagu

dengan setinggi - tinggrinya sebesar Rp. 25.000.000 -
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C. Lebih dari Rp. 450.000:000, - dapat diberikan UYHD sebesar 1 /18
dari pagu dengan setinggi - lingginya sebesar Ep. 50.000.000,-
2. Untuk Anggaran Belanja Pembangunan

UYHD dapat diberikan sesuaj dengan batas - batas sebagaimana

tersebut dalam butir 1 dengan MAK 599] sampai dengan 5917 dan

MAK lain atas bersetujuan Direktorat Jendera] Anggaran.

Pada dasarnya KPKN mengadakan penelitian pengujian terhadap
SPP yang diajukan oleh instansi / lembaga harus dilakukan dengan
cermat dan sesuaj dengan ketentuan. Adapun cara yYang perlu untuk
diteliti dalam pengajuan SPP baik rutin maupun pembangunan adalah
sebagai beriku - ' -

a. SI'T - pU diajukan képada KPKN dengan menggunakan formulir
lembar A rutin atay lembar A pmnbangﬁnan yang ditanda tangani
oleh bendaharawan rutin / proyek dan diketahui / disetujui oleh
kepala kantor / satuan proyek /- pemimpin proyek/atasan
Iangsun.g dengan dibubuhi NI masing masing. SPP - DU diajukan
dalam 3 (tiga) rangkap tanpa lampiran, khusus untuk anggaran
belanja pembangunan apabila  dimintakan UYHD lebih besar dari
ketentuan, maka spp _ DU harus disertaj dengan rincian rencana
pPehggunaannya dalam saty bulan dana surat bPemyataaan bahwa
UYHD tersebut akan dibelanjakan dalam saty bulan.

b. SPR A GU di'ajukan apabila dana WHD telah digunakan, maka
dapat dimintakan penggantian UYHD (Spp - GU) kepada KPKN.
SPP - GU diajukan dengan menggunakan formulir -

1. Lembar A : apabila mencakup satu MAK dan satu rekanan
Maupun mencakup dari saty MAK dan lebih dar
satu rekanan,

2. Lembar B : untuk angaran rutin/ pembangunan,

T——

e
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Daftar penerimaan dan “penvetoran pajak vag dipungut olch
bendaharawan dengan melampirkan buktj - bukti penyetoran yang
mengeambarkan sisa potongan pajak ._vang belum disetorkan pada
SPT" - GU terakhir yang lalu, pajak yang dipotong dari pembayaran -
pembayaran yang dimintakan penggantiannya sekarang, jumlah
yang disetorkan serta sisa yang belum disetorkan péda saat SPP -
GU diajukan. SPp - G dan semua bukti pengeluaran harus ditanda
tangani oleh bendaharawan dan disemfhi oleh kepzla kantor/ sétuan
kerja/ pimpinan proyek/atasan langsuné. '

¢. SPP < 18 diajukan oleh bendaharawan kepada KPKN untuk
pembayaran langsung yaitu untuk pembayaran yang tidak
dilakukan dengan dana UYHD, melainkan dibayarkan oleh KPKN
kepada pihak - pihak yang berhak atas dasar SPP dan bukt
pengeluaran Vang sah. Untuk pembayaran dalam rangka
pPengadaan atau pemborongan yang bernilai diatag Rp: 5.000.000,-
harus dilakukan dengan SPM - IS dan tidak diperkenankan dengan
pembayaran melalui dana UYHD, Sedangkan pembayaran gaji dan
belanja pegawai lainnya dilakukan Spp - LS/SPM - LS secara
terpisah. SPP - g diajukan dalam 3 (tiga) rangkap serta bukti
pengeluaran yang sah dan dibuat tiap ‘ jenis MAP dengan
menggunakan formulir lembar A tanpa disertai lembar B (Daftar
Rincian Permintaan Pembayaran rutin) serta ditandatangi oleh
bendaharawan dan diketahui / disetujui oleh kepala kantor/ satuan
kerja/ atasan langsung. Setelah SSp memenuhi persyaratan, maka
KPKN dapat menerbitkan SPM.

Adapun tata cara dalam penerbitan SPM adalah scbagai berikut :

A.SPM-DU
KPKN mengadakan pengujian/penelitian terhadap. SPM-DU yang
diajukan.M_enghitung jumlah UYHD yang diminta, juga meng 2cek
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jumlah rata - rata vang biasa diberikan schagai uang muka kerja

dimasa sebelunmya, kemudian menerbitkan SPM dana UYHD

(SPM-DU). SPM-DU diterbitkan dengan mencantumkan kode-kode

MAK, departemen/ lembaga / kantor/ /satuan kerja dan kegiatan
dengan kode yang disediakan khusus untuk pemberian UYHD

Pejabat yang menandatangani SPM-DU juga harus menandatangani

carik giro/ cek vang bersangkutan, SPM-DU  harus diterbitkan

selambat - lambatya dalam batas waktu:
1. 8 (delapan) jam kerja untuk Anggaran Belanja Rutin.
2. 6 (enam) jam kerja untuk Angearan belanja Pembangunan,

. SPM-GU

Setelah mengadakan penelitian dan pengujian terhadap SPP-GU,

KPKN menerbitkan ) 'M-GU dengan ketentuan seha gai berikut;
L SPM-GU diterbitkan atas  nama

bersangkutan atas beban masing-

Bendaharawan yang
masing MAK sesuai dengan

sifat pengreluaran menurut bukti-bukt pengeluaran,

i~

SPM-GU hanya dapat diterbitkan apabila untuk pengeluaran-
pengeluaran tersebut tersedia kredit-kredit anggaran untuk
masing-masing MAK dalam DIK/DIP/SKO.

Ketentuan mengenai benandatanganan * SPM.GU adalah ‘sama

dengan ketentuan yang berlaku untuk SPM-py. SPM-DU harus
DIK/DIP/SKO '

terbitkan selambat—lambat‘nya dalam batas wakty :
1. 16 (enam belas) jam kerja untuk Anggaran Belanja Rutin,

2. 8 (delapan) jam kerja untuk Anggaran Belanja Pembangunan,

C. SPM-Ls

Pada dasarnya KPKN mengadakan  penelitian / pengujian

terhadap SPP-1 5 dengan cara:
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- Melakukan pengujidn atas dasar DIK/DII'/SKO  aslj yang

diterima.

Melakukan penelitian apakah SPP-1.S telah dii si secara lengkap.

- Melakukan pengujian apakah kredit anggaran yang tersedia

masih memungkinkan pelaksanaan pembayaran yang diminta.

- Melakukan penelitian apakah semua bukti pengeluaran yang

dilaporkan sudah dibuat sesuai dengran ketentuan yang berlaku

dan memenuhi syarat keabsahan.

- Melakukan penelitian apakah pembayaran yang dimintakan

sesuai derigan tuj uan penggunaan dana vang disediakan.

- Khusus untuk Angearan Belanja Pembangunan mengadakan

penelitian terhadap  kontrak-kontrak yang  pembiayaannya
berasal dari beberapa sumber, apakah telah diatur secara jelas
tentang alokasi  sumber-sumber yang pembiayaannya dan
pembebanan pada kontrak. Setelah SPP-LS beserta surat - surat
bukti dan lampiran - lampiran lain telah memenuhi
persyaratan, KPKN menerbitkan SPM-1S. Pencrbitan SPM 'tidak
dapat dilakukan atas nama yang dikuasakan cleh yvang berhak.
Pembayaran kepada rekanan dilakukan dengari penerbitan SPM
Giro  Pos dengan cara pemindahbukuan.SPM-1S  harus
diselesaikan selambat - lambatnya dalam batas waktu:

1. 8 (delapan) jam kerja untuk Angparan Belanja Rutin.

2. 6 (enam) jam kerja untuk Anggaran Belanja Pembanguan.
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Lazapiran

DEPARTEMEIN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EXONOMI

JI. Jawa (Tegalboto) No. 17 Kotak Pos 125 - @ Dekan (0331) 332150 (Fax.) - T.U. 337990

Kampus Bumi Tegal Boto Jember 68121 Jatim

Nomor
Lampiran
Perihal

Kepada

125.1.4/P 6, Jember, 4 Januari 2002

Kesediaan Menjadi Tempar PKN
Mahasiswa Fak. Ekonomi UNEJ

Yth. PIMPINAN

Kantor Perbendaharazn dan £as Negara
di-

Jamhop

Bersama ini dengan hormat kami beritahukan, bahwa gun melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma III Ekonomi para mahasiswa
dwajibkan melaksanakan Prakiek Kerja Nyata (PKN).

Sehubungar dengan ini, kami mengharap kesediaan Inst
menjadi ob ek atau tempat PKN. Adapun mahasisw,
tersebut adalah ;

ansi yang Saudara pimpin untuk
a yang akan melaksanakan kegiatan

No. Nama NIM Bidang Studi
1 Yogik Gangs r Hery, Ss O .. 123 . pAm, Parusahaan
2 Wahmdi Fka Pyrmomn an - 391 Akuntansi

Adapun pelaksanaan Prakiek Kerja Nyata tersebut pada bulan -

Februar] - Mapa+

Kami sangat mengharapkan Jawaban atas permohonan tersebut dan sekiranya diperlukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi.

Alas perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampaikan terima kasih.

u

&Y 4
“?".AJ K>n Darsawati, MM,

™
At n.

NIP, 130 531 975

Blangko PKN/Man 2000

——
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DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL ANGGARAN
KANTOR WILAYAH XV

KANTOR PERRENDATIARAAN DAN KAS NEGARA JEMBER

LI
Tevidis fEC LY

Telepon : (0331) - 334144,
Faks. :{0331) - 336571

Nomoi S5 OYPWAS K 02002 - 15 Januari 2002
Sifat IR -

Lanyniati :

I« i+ ~ediaan menjadi tempat PKN

Mahasicwa Takultas Ekonomi UNEJ

Yth.  Dekao vt oltas Ekonomi
§ J]).;"\"*‘l vrttu Dekan
Univeisilas Jember

Mentmjul. Surat Saudara tanggal 04 Januari 2002 No. 125.L 4/P6/ hal

pada pokol <00 0 v m diberitahukan bahwa kami tidak keberatan untuk menerima
mahasisy © “aoctin e
| No ! Nama T "NIM _ Bidang Studi
1. I Yopih Cionpa, Team § ’ 98-128 - | Administrasi Perusahaan
| 2 W ih x,mh I L N ST TEITIE 1 98-321 Akuntansi

Untule malslecantenn Peakiil: Kesju 2Hyata (PKN) terhitung mulai bulan Pebruari sd Maret

2002, denpan cat fan b g iclaksanakan PKN agar mematuhi semua peraturan yang
ditetapkan olel kante

Denakian untuk menjadi maklum

Drs, i“}< SLI__]O Bigtoro,M.Si.
'T\TlP‘ , 6003533

2

.
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DOKUMEN INPUT - Sl
APLIKASISURAT PERINTAH MEMBAYAR

(Rutin Belanja Pegawai, Lembur dsb) Gperatst

AGENDA SPP Dari : MENTERI KEUANGAN Rl KPKN [T ] ]/| | 1 ]
o [TTT T[] Dengan - || (NoReg o | | [ [T ] ]1]]
no. [T TT 1] Tanggal : | | | [ [ [ [ ] ]|ewew = [TTT1/[L]

Peraturan Perundangan Kode Program

Kode Kantor Bag. Angg/Lokasi

(1]

HNEEEEREEEEEEREEEEEER

KEG / TP / DOK

L/ T/

LT LI [re

N | PN

Rp.

Jenis Anggaran RUTIN
Kab/Kota : Jenis SPM PENGELUARAN ANGGARAN
‘:I:’ Sifat Pembayaran PEMBAYARAN LANGSUNG
! Mata Anggaran Pengeluaran ( MAK ) Mata Anggaran Penerimaan ( MAP )
[ KEGIATAN MAK Jumlah Rupiah MAP DEP UNIT  LOK|  Jumlah Rupiah
VL] (sfaltfo] [re. of 1] 4] [ [re.
[T ELE) [r o[-
I Is]1]s]o] [re. 1]o]3]1
LI L[] [s[e]t]o] [re o Rp.
|
|

ojlo||lo}]—~

-]
F— —A A — — — — —
—_

w

L[]
HEEE
HEEE
HEEE
[ [ [ ]
L[]
HEEE
U |

|
| L

| [ |re.
'1 |

| 1

| |

1 |

l |

LT LI [re 8[1]2 Rp.
LT T [ITT [re 5/3] 1 Rp.
010 [0 [ |
Jumlah Pengeluaran Rp. Jumlah Potongan Rp.
Atas beban Rekening Kas Negara Agar Membayar Rp.
Kode Bendaharawan:m NPWP : | | ! | ’ ] l ] [ ] l |
Kepada :
Bank / Pos
No. Rekening :
Yaitu Untuk : Pegawai/ Jiwa
Peg | [st Anak Rupiah
Gol | = - + = Rp.
Gol il - + ; = Rp.
Goi 1l = + + = Rp.
Gol IV = + + = Rp.
Jumlah = + + = Rp.
PENANDATANGAN SPM / KONSEPTOR :
Jabatan Nama/Nip. Pegawai Tanggal Paraf
Kepala Seksi

Pemegang Rek

Kasubsi

Pelaksana

e —
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SURAT PERNYATAAN TANGGUNGJAWAB BELANJA RUTIN/PEMBANGUNAN *)

Nomor :

1. Nama Kantor / Satker / Proyck / Bagpro :
Kode Kantor / Satker / Proyck

Tanggal dan Nomor DIK / DIP / SKO
Jenis Belanja

M A K

Yang bertanda tangan dibawah ini Kepala Kantor/Satker/Pimpro/Pimbagpro menyatakan bahwa saya bertanggung jawab penuh

atas segala pengeluaran yang telah dibayar lunas oleh Bendaharawan kepada yang berhak menerima dengan perincian sebagai
berikut :

No. Penerima Uraian No. Bukti Rp.

JUML AH

Bukti-bukti belanja tersebut diatas disimpan scsuai ketentuan yang berl

aku pada Kantor/Satuan Kerja/Proyck/Bagian Proyek
untuk kelengkapan administrasi dan keperluan pemeriksaan ap

arat pengawasan fungsic nal.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sehenarnya

Jemiber,

KIEPALA KANTOR PERBENDAITARAAN DAN
¥ AS NEGARA JEMBER,

Nip w

DA. 08.46

e
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DAFTAR KINCIAN PERMINTAAN PEMBAYARAN RUTIN (LEMBAR : B)

1. DEPARTEMEN/ 7. DIK/SKO:
LEMBAGA 8. TGL.ooroiorennnnn. NO
2. UNIT ORGANISASI 9. KEGIATAN
3. LOKASI PenggantianU Y H D Rutin : 10. KODE KEGIATAN :
4. KANTOR/SATUAN
KERJA TAHUNANGGARAN: ...
5 TEMRAT PAGUKEGIATAN:
. ALAMAT
8 Do BULAN oo
BUKTIPENGELUARAN
NO. JUMLAHKOTOR
URUT TANGGAL DAN YANG DIBAYARKAN
NOMOR BUKTI NAMA PENERIMA DAN KEPERLUAN NPWP MAK (RP)
PEMBUKUAN
1 2 3 4 5 8
JUMLAH LAMPIRAN : JUMLAH SPP INI ( RP )
SPM/SPP SEBELUM SPP INI ATAS BEBAN KEGIATAN INI (Rp.)
(ssnsnic)
CEMHAR JUMLAH S/D S P P INIATAS BEBAN KEBIATAN INI
MENGETAHUUMENYETUJUI
KEPALAKANTOR/SATUAN KERJA BENDAHARAWAN RUTIN

NIP,

DA.02.04
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KANTOR PERBENDAHARAAN NO:
DAN KAS NEGARA DI :

SURAT KETERANGAN
PENGHENTIAN PEMBAYARAN
Lembar : Asli/kedua/ketiga/keempat *) | LAMPIRAN

JEMBER

A Kepada oo snmusismsimins s NI et Lahirtgl....ccooeviiceccc,
Yang Aengan SUral RePUBISAT «.uumsnissisismss i itiiisiimsmesmssessms tesmnssasmasens toressobsossimmmsiustssessisien
Sampal denganbulanm ...l sni v meomsmsrrnces dibayarkan :

L scssssssimsmnonnial ot cisnis vhamsomssass oot srmesnsssaess R s cvovsinsuiisvsssssisiiamasaseasense

v e weeey B N . RPN

. Sapmemeen. W A - M B 1S W e v S S

By e ot iiiiioss e fiee o Nl emmavssssrnspssssssssssansssresagassisston, IR N,

Y ocer s SIDR...ccon g . ... S e g - SERSRR.N. N

[~ AR T, ST vl SRR i ) ST S mee—— N, -

AT T e, A NN . e A L N

By cnnmmmesnvasis s SN Lot iesssssssssssll AN | - =
Jumlah o L RS i S—

dengan potongan-potongan sebagai berikut

N W S GRS Rp. hain..covsiviissnenmend Sebulan

SRR | S, YR S oy SE— "

L ———— . SEETE T T aa |4 —— "

B\ KON ), 1 A e e S—— "

LW, T i, A — & N

o ATEEET, P, N, ¥ S iisinas el "

[ U W o 4N W e QAW ... "

A V.. A e Ll T—" . »

Jumlah Potongan BB cissismmnsgndreisossion
JUMLAH BERSIH RO onwestnadil. o esevsnomsevass
B. Pegawai tersebut tidak beristri
bersuami

C. kepada pegawai tersebut dengan S.p.m. 18l .....vveevoooccceeeececnrenneeeeeeeeessseeeee oo
NO .......coeeeeee... diberikan persekot. karena pindah bulan ..........cccoooovvemei r
sebesar Rp. ..cesiiiiciins (corrrrittiititessne st ssasescasnssssssasssssssssessasssssasenssstse e e, )

D. (o (R selanjutnya harus dipotong jumlah-jumlah tersebut disebelah ini untuk
melunasi hutang-hutang kepada Negara, seperti dinyatakan dibelakang jumlah jurnlah tadi,

E. Pegawai tersebut mempunyai tanggungan keluarga seperti tersebut disebelah inij :

* Coret yang tidak perlu.

D.A.01.05

Kepala Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara JEMBER

menerangkan bahwa :

T—

S—
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L
HUTANG - HUTANG KEPADA NEGARA s
I " Jumlah
Jumlah dan jenis hutang ﬁ Potongan Catatan (mata angyaran penerimaan)

ANGGOTA - ANGGOTA KELUARGA YANG TIDAK MEMPUNYAI PENGHASILAN
SENDIRI DAN MENJADI TANGGUNGAN SEPENUININYA DARI PEGAWAI TERSEBUT

Nama 'l'ang[%ﬂulralxir/ Hubungan keluarga o
Disampaikan kepada :. - - . - ‘o —— N
I. Lembar pertama kepada ............. A.N. Kepala Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara
2' |L,mh,_1r . k Ldua . k cpddd ..................
e I 4
4. Lembar keempat (Pertinggal) ?
|
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T PERMINTAAN PEMBAYARAN RUTIN { LEMBAR : A)
>l
Tambahan U Y H D Penggantian U Y HD ¥ Pembayaran Langsung (SPPP - LS,
| UYHD(SPPR - DU ) [] (sePR Tu) E] (SPPR-GU) D Langsung ( SPPR - LS )
-
NO
1. Departeman / : Keuangan RI| ( 15 )
Lembaga 7 DIK / SKO
2. Unit Organisasi Ditjend. Anggaran ( 03 ) 8 Tg
3. Lokasi © Jawa Timur ( 005 ) - e
4. Kantor/Saluan kerja K P K N ( 527521 ) 9 Kegialan
1 © Jemb ( 131 )
& T gy 10 Kode Kegialan
0. Alamal JI. Kalimantan No. 35
Jombot 11 Tahun Anggaran
12 Qulan
KEPADA
YTH Kepala Kanlor Porbendaharaan dan Kas Negara
di Jember
Dengan memperhatikan kelentuan dalam Keputusan Presidon Nomor .. ... n
Tahun . e DOISAMA Il kami ajukan Permintaan Poimbayaran sebagal berikut
a  Jumlah pembayaran 1) dengan angka °© Rp
yang dimintakan 2) dangan bOl( ... N N e O B SR . WU )
b, Unluk kepariuan
c MAK
d.  Alas nama Bendaharawan Rutin KPKN Jomibe
e Alamat © JI. Kalimantan No. 3b
l Mempunyai rekening : pada Bank Mandiri ( Eks. EXIM ) Jember
HO
@ Dengan penjslasan
| KEGIATAN DAN MAK PAGU SPP / SPM SAMPAI JUMLAH SISA
i BERSANGKUTAN SPP INI
JAUT DALAM DIK OGN YANG LALU (RP) SAMPAI DENGAN DANA
Il SEMUA KODE KEGIATAN
AP RP SPP INI ( RP RP
DALAM DIF ( AR el FE LR )
1 2 3 4 5 6 7
I KEGIATAN DAN MAK -k
JUMLAH |
I SEMUAKEGIATAN
JUMLAH .
UYHD 6201 PM
. Sural bukti '
LAMPIRAN : L : S—— r
E] D b 8 untuk pengeluaran ............ lembar D STS ..... lemba
DITERIMA OLEH
KPKN DI : S s MENGETAHUI / MENYETUJUI T TS SR R
Pada tanggal : . : - KEPALA KANTOR / SATUAN KERJA BENDAF ARAWAN RUTIN
NP, NP NP,

2. 03
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DAFTARKEADAAN KREDIT ANGGARAN DAN KAS RUTIN ( LEMBAR : 1)

1. DEPARTEMENAEMBAGA

2. UNIT ORGANISASI

3. LOKASI

NOMOR :

7. DIP/SKO :

- ) ¢ | 1T OO I
4. KANTOR/SATUAN KERJA
‘ 8., KEGIATAN :SBLaN A vvosiivmivisiiiniiimsasisisiononsnsnsssiisissssaisisiisnsssnd ONE
5. TEMPAT
6  ALAMAT 10. TAHUN ANGGARAN
11. BULAN -
SEMUA KODE KEGIATAN ‘
NO. PAGU SPP/SPM SAMPAI SPM BULAN INI SPP/SPM SAMPAI SISA
URUT QAN SEMUA DNG YAN DNG YANG LALU DANA
MENURUT URUTAN DALAM DIK G LALU
KELOMPOK MAK (RP) (RP (RP) (RP) (RP)
1 2 3 @ 5 6(=4+5) 7(=3-86)
JUMLAH :
UYHD : I‘
x) Perincian keadaan kas terlampir
Diterima oleh :
KPKN @i KEPALA KANTOR/SATUAN KERJA
PR taNggal . ittt
NIP. NIF

DA.08.42
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1. DEPARTEMEN/LEMBAGA 7. DIK /1 SKO :
2. UNIT ORGANISASI - 8. TGL. ... L, | o A e e w1 T TR e SN
3. LOKASI
4. KANTOR/SATUAN KERJA 9. KEGIATAN ::SoDARYBK  ivivusummronsrrssmsansnesinrinirisiassisisessiasss erreenes jenis
5. TEMPAT
10. TAHUN ANGGARAN N
6. ALAMAT
11. BULAN
NG URAIAN JUMLAH KETERANGAN JUMLAH
URUT ( ‘ { RP )
1 2 4 5
1 UYHD x) Terdiri dari :

1.1 Keadaan pd akhir bin yl

1.2 Tambahan bulan ini

a. Uang tunai
b. Pada rekening bank
Jumlah 3 + b

1.3 Jumlah
1.4 Setoran bulan ini

c. SPPC belum di SPM G kan

1.5 Keadaan pd akhir bin ini

d. Kuitansi belum di SPP G kan
e. Uang muka kerja JUMLAH

(1.3 - 1.4) JUMIAH c+d+e
i PAJAK x) ;
. _— JUMLAH SEMUyUA .
2.1 Penerimaan s/d bin yl 2.7. terdir dari :
2.2 Penarimaan bulan ini a. Uang tunai
b. Saldo pada Bank
2.3 Jumlah penerimaan
2.4 Setoran s/d bin yl
2.5 Setoran bulan ini JUMLAH
3.7 terdiri dari :
2.8 Jumlah setoran i
a. Uang tunai
2.7 Sisae pada akhir bin ini
23 -286 b. Saldo pada Bank
. LAIN LAIN
- . JUMLAH |
3.1 Penerimaan s/d bin yl
3.2 Penerimaan bin ini
3.3 Jumlah penerimaan
3.4 Setoran s/d bin yl
3.5 Setoran bin ini
3.6 Jumlah setoran
3.7 Sisa pd akhir bin ini
(3.3 - 3.8)
W. KEADAAN KAS o) o) Dengan huruf :

PADA AKHIR BULAN INI
1.6 a/b + 2.7 + 3.7.
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Dengan BKPK
Tanggal
Dasar pengeluaran/pembayaran 1 Kode Kantor/Proyek .
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Jenis SPM
Sifat Pembayaran

PENGELUARAN
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Mita Anggaran Pengeluaran (MAK) Mata Anggaran Penerimaan (MAP)

NPWP

Jumbih Pengeluwivn

Jumlah Potongan

Pemegang Rekening D

—

agar membayar : *I
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A.n. Menteri Keuangan R.L
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sesuai dengan D
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Dengan BKPK
Tanggal

k3

Lampiran

X1y

Dgsar pengeluaran/pembayaran B

Kode Kantor/Proyek :

Jenis Anggaran
Jenis SPM
Sifat Pembayaran

PENGELUARAN

POTONGAN

Marta Anggaran Pengeluaran (MAK)

Muta Anggaran Penerimaan (MAP)

—_—

umbih Pengeluaran

‘emegang Rekening
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dari baki Rekening kami nomor

18 sebesar
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Jumbah Potongan

agar membayar
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A.n. Menteri Keuangan R.I.
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