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Motto

Barang siapa yang menyerahkan diri kepada Allah SWT sedangkan ia berbuat
kebajikan, maka baginya pahala pada sisi Tuhannya dan tidak ada kekuatiran
terhadap mereka dan tidak ( pula) mereka bersedih hati.

(QS. Al Bagarah:112)

Hal orang-orang yang beriman jadikanlah sabar dan sholat sebagai penolongmu,
sesunguhnya Allah SWT beserta orang-orang yang sabar.

(QS. Al Baqarah:153)

Dengan Agama Hidup Menjadi Terarah
Dengan Ilmu Hidup Menjadi Mudah
Dengan Seni Hidup Menjadi Indah

(Al _Hadist)

Keyakinan dan Komitmen merupakan kekuatan terbesar tuk merath impian
(Aan,2003)

Ketika Hidup Menggempurmu jatuh kau punya dua pilihan, tetap tersungkur atau
bangkit.

(Tom Krause)
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Kata Pengantar

Segala puji syukur kepada Allah SWT, pemilik kekuasaan dan kebesaran
vang Hagq, yang selalu melimpahkan rahmat dan hidayah-Nya, sehingga Laporan
Praktek Kerja Nyata ini dapat terselesaikan dengan baik.

Merupakan kebahagiaan tersendiri bagi penulis mampu menulis Laporan
Praktek Kerja Nyata dengan judul “Prosedur Pelaksanaan Administrasi Deposito
Berjangka pada PT.BPR Jember Lestari di Jember”. Penulisan laporan ini tidak
hanya untuk memenuhi salah satu persyaratan akademik guna menyelesaikan studi
pada program Diploma III Fakultas Ekonomi Universitas Jember, tetapi merupakan
tanggung jawab moral intelektual setiap insan vang terlibat dengan dinamika ilmu
pengetahuan.Dan atas karunia Nya, penulis dapat mengemban amanat itu dengan
segala kemudahannya.

Dengan segala kerendahan hati, penulis menyadari bahwa laporan ini jauh
dari sempurna. Oleh karena itu, masukan vang bersifat kritis dan konstruktif sangat
diharapkan demi kesempurnaan dan pengembangan lebih jauh dari laporan ini,
untuk dapat memberikan manfaat yang berharga bagi pembaca.

Dalam proses penyelesaian laporan Praktek kerja Nyata ini, penulis ditunjang
oleh komunikasi intelektual dengan berbagai pihak, baik secara langsung maupun
tidak langsung. Tidak berlebihan kiranya penulis mengucapkan terima kasih yang
mendalam kepada:

1. Bapak Drs.Liakip, SU, selaku Dekan Fakultas Ekonomi Universitas Jember.
2. Bapak Drs. Hadi Wahyono, MM, selaku Ketua Program Studi Administrasi

Keuangan

(5]

Bapak Moh. Dimyati, SE, M.Si, selaku Dosen Pembimbing yang dengan
penuh kesabaran telah membimbing dan memberi petunjuk maupun szran-
saran kepada penulis sehingga dapat terselesaikannya laporan ini dengan
baik.

4. Bapak Drs. Urip Muharso dan Drs Soejono, MM, selaku Dosen Wali yang
selalu memberikan pengarahan dan memantau kegiatan belajar penulis

semenjak menjadi Mahasiswa.
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5. Bapak Pramudya Won;;so, SE, MM  selaku Komisaris, Bapak
Wahyudiono,SE selaku Direktur Utama, Bapak Arief Widodo, Ak, selaku
Direktur, Bapak Jojok Soebijantjono,SE, selaku Kabag. Opersional, dan Ibu
Anik Apriyanti SE. selaku Tab/Dep Adm serta segenap karyawan PT.BPR
Jember Lestari di Jember yang telah bersedia memberikan tempat Prektek
kerja Nyata (PKN) bagi penulis dan berkenan membimbing serta
memberikan data-data yang diperlukan untuk kelancaran penulisan laporan.

6. Bapak /Ibu dosen beserta seluruh karyawan Fakultas Ekonomi UNEJ yang

telah mewariskan ilmunya dan membantu segala keperluan akademik kepada

penulis.

7. Teman-teman seperjuangan angkatan 2000.
8. Almamater tercinta.

Demikian ucapan terima kasih penulis sampaikan , semoga hasil karya yang
sederhana ini dapat memberikan kontribusi bagi pembaca dalam pengembangan dan
penulisan selanjutnya.

Akhir qalam, diatas segalanya hanya kepada Allah SWT, setiap persoalan,
kejadian, dan keputusan dikembalikan. Karena semua yang terjadi atas
kehendak Nya.

Jember,

Penulis,
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I. PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Semakin meningkatnya persaingan vang terjadi dalam suatu pencarian
sumber dana dalam negeri, telah memicu sistem perbankan untuk membe-ikan
pelayanan yang lebih efektif dalam kegiatan perkreditan dan pelayanan Jasa yang
diberikan. Selain itu bank Juga berusaha melayani kebutuhan pembiayaan serta
melancarkan mekanisme sistem pembayaran bagi semuz sektor perekonomian,
sehingga menunjukkan bahwa bank merupakan suatu lembaga keuangan yang sangat
penting dalam keikutsertaan membangun ekonomi nasional.

Sebagai lembaga keuangan, bank memiliki usaha pokok menghimpun dana
yang tidak dipergunakan untuk kemudian menyalurkan kembali dana tersebut
kedalam masyarakat untuk Jangka waktu tertentu. Fungsi untuk mencari dan
selanjutnya menghimpun dana untuk membentuk simpanan (deposito) sangat
menentukan pertumbuhan bank. Sebab volume dana yang berhasil dihimpun atau
disimpan tentunya akan menentukan sesuatu hal yang dapat dikembangkan oleh bank
tersebut dalam bentuk dana yang menghasilkan (Suyatno, 1991:28).

Dalam usaha menghimpun dana tersebut, sudah barang tentu bank harus
mengenal sumber-sumber dana yang terdapat didalam masyarakat dalam bentuk
yang berbeda. Secara garis besarnya sumber dana bagi sebuah bank ada 3 vaitu:

I. dana yang bersumber dari bank itu sendiri:
2. dana yang berasal dari masyarakat;
3. dana yang berasal dari lembaga keuangan baik berbentuk bank maupun non bank.

Dana yang berasal dari bank itu sendiri adalah dana berbentuk modal disetor
yang berasal dari pemegang saham dan cadangan-cadangan keuntungan bank yang
belum dibagikan kepada pemegang saham. Dana yang berasal dari masyarakat luas
ini umumnya berbentuk simpanan yang secara tradisional disebut giro, deposito, dan
tabungan. Dana yang berasal dari lembaga keuangan pada umumnya diperoleh dari
pinjaman.

Dana yang berasal dari masyarakat ini merupakan tulang punggung dari

dana yang harus diolah oleh bank untuk memperolah keuntungan. Salah satu dana
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tersebut adalah deposito berjangk.a. Deposito berjangka dikeluarkan hanya terdiri
dari kategori jangka waktu dan suku bunga yang disesuaikan dengan ketentuan yang
berlaku, sehingga pengeluaran deposito berjangka yang menyimpang dari ketentuan
tidak diperkenankan.

PT. BPR Jember Lestari sebagai bank yang berpengalaman tentu bersaing
dengan bank lain dalam mengembangkan pangsa pasar dan pemberian jasa-jasa
dalam perbankkan. Sektor jasa disini lebih ditingkatkan sebagai dasar untuk
mengurangi ketergantungan pendapatan bank dari sektor perkreditan.

Sebagai usaha meningkatkan pendapatan bank di sektor jasa yang salah
satunya penyelenggara deposito berjangka kepada, para nasabahnya bank harus
berusaha melayani dengan sebaik-baiknya. Mengenai penyelenggaraan deposito
berjangka disini perlu adanya prosedur administrasi yang efektif dan efisien sesuai
yang diharapkan dengan ditunjang tenaga kerja yang trampil, terdidik, cepat dan
ramah dalam melayani nasabah. Selain itu Juga harus melakukan pekerjaan
administrasi dengan tepat dan teliti. Karena usaha pelayanan terhadap nasabah ini
ditujukan untuk keberhasilan bank.

Melihat betapa pentingnya peranan administrasi deposito terhadap
kelangsungan hidup bank, maka bank memperhitungkan secermat mungkin dalam
mengambil kebijakan, khususnya kebijakan administrasi deposito berjangka.

Bertitik tolak dari permasalah diatas maka dalam penulisan laporan Praktek
Kerja Nyata ini diberi judul - “PROSEDUR PELAKSAN/ AN ADMINISTRASI
DEPOSITO BERJANGKA PADA PT. BPR JEMBER LESTARI DI
JEMBER?”.

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata

1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata.

1. Untuk mengetahui dan memahami kegiatan yang sesungguhnya dari prosedur
pelaksanaan administrasi deposito berjangka pada PT. BPR Jember Lestari mulai
dari permohonan pembukaan deposito berjangka , pencairan deposito berjangka,
pengambilan bunga deposito berjangka secara tunai maupun ditransfer ke

rekening tabungan pada bank yang sama, dan perpanjangan deposito berjangka.
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2. Untuk memperoleh pengalaman praktis di lapangan dalam bidang prosedur

pelaksanaan administrasi deposito berjangka pada PT. BPR Jember Lestari.

1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata

I. Untuk  memperoleh pengalaman praktis tentang Prosedur Pelaksanaan
Administrasi Deposito Berjangka pada PT. BPR Jember Lestari di Jember.

2. Untuk meningkatkan dan memperluas kemampuan mahasiswa sebagai bekal
dalam memasuki lapangan kerja, khususnya yang berkaitan dengan Prosedur
Pelaksanaan Administrasi Deposito Berjangka pada PT. BPR Jember Lestari di

Jember.

1.3 Obyek dan Jangka Waktu Kegiatan Praktek Kerja Nyata
1.3.1 Praktek Kerja Nyata

Praktck Kerja Nyata dilaksanakan di PT. BPR Jember Lestari di Jember
yang beralamatkan di JI. Trunojoyo 19-21 Jember Telp. (0331) 486968 dengan
mengambil kegiatan pada Prosedur Pelaksanaan Administrasi Deposito Berjangka .
1.3.2 Jangka Waktu Kegiatan Praktek Kerja Nyata

Sebagaimana yang telah ditetapkan Jangka waktu pelaksanaan Praktek Kerja
Nyata kurang lebih 144 jam atau selama satu bulan terhitung mulai tanggal 20
Februari — 20 Maret 2003

Perhitungan jangka waktu tersebut didasarkan pada jam efektif yang
dijadualkan oleh kantor yang bersangkutan, adalah sebagai berikut -
Hari Senin — Kamis : 08.00 — 16.00 BBWI
Istirahat :12.00 - 01.00 BBWI
Hari Jumat :08.00 - 16.00 BBWI
[stirahat - 11.00 - 12.00 BBWI
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1.4 Jadual Pelaksanaan Kegiatan.PKN
Jadual Pelaksanaan Kegiatan PKN di PT.BPR Jember Lestari dapat dilihat
pada table 1.1.
Tabel 1.1 :
Jadual Pelaksanaan Kegiatan PKN di PT. BPR Jember Lestari di Jember

Minggu ke-
Keterangan

11213 |4

I. Memulai pelaksanaan PKN , diawali perkenalan dengan | X

lingkungan kerja dan pegawainya.

o

. Membantu kegiatan administrasi  deposito berjangka pada | X | X | X | X
PT.BPR Jember Lestari.

(0% ]

- Mencatat semua kegiatan yang berkaitan dengan pelaksanaan | X | X | X | X

administrasi deposito berjangka pada PT.BPR Jember Lestari.

4. Penarikan PKN secara simbolis disertakan oleh Dosen X
Pembimbing.

5. Konsultasi secara periodik dengan dosen pembimbing. X|X|X|X

6. Menyusun Laporan Praktek Kerja Nyata. X | X

Sumber Data: Data Primer
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I1. LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Prosedur dan Administrasi
2.1.1 Pengertian Prosedur

Prosedur dalam arti luas adalah rangkaian tata laksana kerja vyang
berkaitan antara satu sama lain yang menunjukkan urutan-urutan cara \ang harus
dikerjakan dalam rangka menyelesaikan satu bidang pekerjaan. Pengertian lain
mengenai prosedur adalah urutan-urutan pekerjaan yang biasanya melibatkan
bebrapa orang dalam satu kegiatan atau lebih disusun untuk menjamin adanya
perlakuan yang seragam terhadaptransaksi dan pekerjaan yang sering terjadi
(Baridwan, 1990:3).

Jadi  prosedur merupakan langkah-langkah yarg diambil dalam
melaksanakan suatu pekerjaan, yang biasanya saling berhubungan dan
mempengaruhi schingga jika salah satu langkah itu dirubah maka langkah lainnya

akan terkena imbasnya.

2.1.2 Pengertian Administrasi

Kata administrasi adalah saduran dari bahasa Inggris yaitu administration
atau dari bahasa Belanda yaitu administratis yang berarti tata laksana atau tata
usaha. Administrasi adalah rangkaian perbuatan penyelenggaraan dalam setiap
usaha kerjasama sesama kelompok orang untuk mencapai tujuan tertentu (Gie,
1991).  Menyelenggarakan berarti melaksanakan, memelihara, mengatur,
mengurus.  Atau segala sesuatu yang bersifat menata. Pengertian lain dari
administrasi yaitu:

Administrasi merupakan pengurusan keterangan-keterangan
secara sistemaris dan pencatatan secara efektif dengan maksud
untuk memperoleh suatu ikhtisar mengenai keterangan-
keterangan dalam keseluruhan dan berhubungan satu sama
lainnya.( Gie, 1991).

Jadi dalam substansi yang lebih detail, makna administrasi adalah

keseluruhan proses pelaksanaan kegiatan yang dilakukan oleh dua orang atau
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lebih yang terlibat dalam bentuk sesuatu demi tercapainya tujuan yang telah

ditentukan sebelumnya.

2.2 Pengertan, Fungsi, Tugas, dan Jenis Bank
2.2.1 Pengertian Bank

Pengertian bank terus berkembang dari waktu kewaktu, mulanya bank
sebagai usaha tukar-menukar uang, kemudian berkembang menerima simpanan,
memberi pinjaman, perantara dalam lalu lintas pembayaran, sampai usaha
menciptakan uang. Pengertian bank adalah sebagai berikut:

Bank adalah suatu jenis lembaga keuangan yang melaksanakan
berbagai macam jenis jasa seperti memberikan pinjaman,
mengedarkan uang, pengawasan terhadap mata uang, sebagai
tempat menyimpan barang-barang berharga, membiayai usaha-
usaha perusahaan dan sebagainya (Suyatno, 1991).

Menurut UU No.7 Tahun 1992 tentang perbankkan, bank adalah badan
usaha yang menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan dan
menyalurkannya kepada masyarakat dalam rangka meningkatkan taraf hidup
rakyat. Jadi bank merupakan lembaga yang bergerak dalam bidang keuangan yang
dipercaya masyarakat untuk menyimpan serta menyalurkan kembali dana terebut
dalam bentuk kredit masyarakat yang membutuhkan.

Menurut UU No.10 Tahun 1998 tentang Perbankkan, bank merupakan
badan usaha yang menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan dan
menyalurkannya kepada masyarakat dalam kredit dan atau bentuk lairya dalam

rangka meningkatkan taraf hidup rakyat banyak.

2.2.2 Fungsi dan Tugas Bank

Tugas bank tidak dapat dipisahkan dari fungsi bank itu sediri. Fungsi bank
dalam suatu negara dapat dikatakan luas, karena bank merupakan alat pemerintah
untuk menunjang stabilitas ekonomi. moneter dan keuangan (Anwari,
1996).

Fungsi utama bank adalah mengumpulkan  dana sebagai sumber

pembiayaan dan meningkatkan faedah dana masyarakat dari pihak yang
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berlebihan dana kepada pihak vang kekurangan dana. Bank sebagai lembaga

keuangan mempunyai fungsi sebagai berikut (Anwari, 1996):

. pencipta uang kertas dan uang giral, yaitu untuk menciptakan uang Kertas
hanya dapat dilakukan oleh pihak bank central vaitu Bank Indonesia.
Sedangkan untuk penciptaan uang giral selain oleh bank central Juga

dilakukan bank umum:

3]

penghimpun dana masyarakat, yaitu dana yang telah dihimpun ini merupakan

kelebihan uang yang tidak dikonsumsi oleh masyarakat;

3. penyalur dana pihak ketiga, vaitu dana yang telah dihimpun tersebut
disalurkan kembali dalam bentuk pemberian berbagai macam kredit yang
diperlukan oleh masyarakat:

4. bank sebagai alat dalam menjaga dan memelihara kestabilan moneter;

5. bank adalah penjual jasa pelayanan dalam lalu lintas pembayaran, pengiriman,
dan penagihan seperti transfer, inkaso, dan bank garansi.

Tugas suatu bank sebenarnya merupakan suatu penerapan pelaksanaan
dari fungsinya. Tugas antar bank adalah mengatur uang yang disimpan oleh
nasabah sehingga dalam hal menyalurkan kredit harus mempertahankan legal
lending limit. Bank pada umum nya terbagi atas tiga bagian sebagai berikut:

I. melakukan operasi kredit pasif dalam hal menerima atau menarik dana darj
masyarakat dalam berbagai bentuk:

2. melakukan kredit aktif yaitu memberikan kredit bersumber dari apa yang

diterimanya dahulu maupun berdasarkan kemampuannya menciptakan tenaga

beli baru:

(8]

melakukan jasa dalam lalu lintas pembayaran.

Dengan demikian fungsi dan tugas bank digunakan sebagai pedoman
untuk berperan aktif dalam kehidupan masyarakat dan bangsa terutama untuk
peningkatan taraf hidup. Dana bank sebagai salah satu alat pemerintah diharapkan
mampu berperan dengan aktif dalam pembangunan dan juga dapat mendidik

masyarakat untuk hidup sederhana, hemat, dan terencana.
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2.2.3 Jenis Bank
Menurut UU No.7 tahun 1992 Bab [1] pasal 5 ayat 1 tentang Perbankkan,
jenis bank terdiri dari: bank umum. dan BPR.

1. Bank Umum
Bank umum adalah bank yang dapat memberikan jasa dalam lalu lintas

pembayaran. Bank umum dapat mengkhususkan diri untuk melaksanakan

kegiatan tertentu atau memberi perhatian lebih besar pada kegiatan tertentu.

Usaha-usaha yang boleh dilakukan oleh Bank Umum yaitu:

a. menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan berupa giro,
deposito  berjangka, sertifikat deposito, tabungan, dan bentuk lainnya yang
dapat dipersamakan dengan itu:

b. memberikan kredit:

¢. menerbitkan surat pengakuan hutang;

d. membeli, menjual atau menjamin  atas resiko sendiri maupun untuk
kepentingan dan atas perintah nasabahny;

¢. melakukan penempatan dana dari nasabah pada nasabah lainnya dalam bentuk
surat berharga yang tidak tercatat didalam bursa efek dan melakukan kegiatan
lain yang lazim dilakukan olch bank sepanjang tidak bertentangan dengan
undang-undang dan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Sedangkan usaha-usaha vang tidak boleh dilakukan oleh bank umum adalah:

a. melakukan penyertaan modal:
b. melakukan usaha perasuransian dan melakukan usaha diluar kegiatan usaha,
2.

Bank Perkreditan Rakyat (BPR)

BPR adalah bank yang menerima simpanan hanya dalam bentuk deposito
berjangka, tabungan, dan bentuk usaha lainnya yang dipersamakan dengan itu.
Usaha-usaha yang boleh dilakukan oleh BPR yaitu:

a. menghimun dana dari masyarakat dalam bemtuk simpanan berupa deposito,
tabungan dan bentuk lain yang dipersamakan dengan itu:

b. memberikan kredit:
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¢. menyediakan pembiayaan bagi nasabah bank, prinsip bagi hasil sesuai dengan
ketentuan yang ditetapkan:

d. menempatkan dananya dalam bentuk Sertifikat Bank Indonesia (SBI), dan
deposito berjangka, sertifikat deposito, dan tabungan pada bank lain.
Sedangkan usaha-usaha yang tidak boleh dilakukan oleh BPR adalah:

a. menerima simpanan berupa giro dan ikut serta dalam lalu lintas pembayaran;

b. melakukan kegiatan usaha dalam valuta asing;

¢. melakukan penyertan modal:

d. melakukan usaha peransuransian:

e. melakukan usaha lain diluar kegiatan usaha BPR.

2.3 Pengertian dan Macam-macam Deposito
2.3.1 Pengertian Deposito

Salah satu operasional bank dalam usahanya untuk trengumpulkan dana
atau uang adalah dengan menggerakkan aktivitas deposito. Deposito adalah
simpanan uang pada bank yang penarikannya pada saat jatuh tempo atau setelah
waktu yang ditentukan (Lubis ,19931]15%5).

Berdasarkan pendapat diatas dapat ditarik  suatu kesimpulan bahwa
deposito adalah simpanan uang pada bank dalam jangka waktu yang telah
ditentukan dan hanya dapat diambil atau dicairkan oleh deposan sesuai dengan

Jangka waktu yang telah ditentukan menurut perjanjian antara deposan dengan
pthak bank.

2.3.2 Macam-macam Deposito
Menurut = Simorangkir (1991 95) deposito terdiri dari time deposit dan
sertifikat deposito
. Time Deposit
Merupakan deposito yang terikat jangka waktu yang ditentukan oleh kedua
belah pihak. Apabila deposito telah jatuh tempo maka deposan tersebut dapat
menarik simpanannya, disamping itu deposan dapat memperpanjang deposito

berjangkanya yang telah jatuh tempo baik secara otomatis maupun tidak
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otomatis. Hal ini tergantung perjanjian pertama kali deposan ketika menyimpean
depositonya.
2. Sertifikat Deposito

Menurut UU No.10 Tahun 1998 tentang Perbankkan, sertifikat deposito
adalah simpanan dalam bentuk deposito yang sertifikat bukti penyimpananya
dapat dipindah tangankan.

Sertifikat deposito ialah deposito  berjangka yang simpanannya dapat
diperdagangkan dan penerbitan deposito pada semua bank adalah sama.
Keuntungan sertifikat deposito adalah nasabah dapat mendapatkan kepastian
pembayaran dalam transaxsi, karena dalam warkat ini dijamin oleh bank untuk
memperoleh kepastian pembayaran/penggunaannya.

Sertifikat deposito pada hakekatnya sama dengan loan tanda butkti
menyimpan uang dalam waktu tertentu. Bunga dibayar dimuka dalam arti
dipotong dari harga nominalnya pada waktu sertifikat deposito itu dibeli. Dengan
demikian sertifikat deposito mudah diperjual belikan, sebab nama pemilik tidak
dicantumkan sehingga termasuk surat berharga atas tunjuk. Setiap kali sertifiikat
deposito dijual dapat diserahkan dari tangan ke tangan dan tentu harganya
dipotong bersama biayanya kalau pemiliknya memerlukan uang tunai, tetapi tidak

ingin menjual sertifikatnya, dengan mudah menggadaikan pada bank.

2.4 Pengertian, Manfaat dan Syarat-syarat Deposito Berjangka
2.4.1 Pengertian Deposito Berjangka
Pengertian deposito berjangka berbeda-beda dari pendapat para ahli.
Namun bisa ditarik suatu interprestasi secara umum bahwa deposito berjangka
adalah simpanan pihak ketiga pada bank yang penarikannya hanya dapat
dilakukan dalam jangka waktu tertentu sesuai dengan perjanjian antara pihak
ketiga dengan bank yang bersangkutan. Deposito Berjangka merupakan salah satu
alat bagi bank untuk mengumpulkan dana dari masyarakat guna keperluan operasi
kredit perbankkan dan menunjang pembangunan pada umumnya (Anwari 1996).
Dari pendapat diatas dapat diikhtisarkan bahwa tujuan dari penarikan dana

oleh bank dari masyarakat dalam bentuk deposito berjangka adalah untuk
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perluasan atau pembiayaan operasi kredit perbankkan, sehingga dapat menunjang
pembangunan pada umumnya.

Sedangkan pengertian deposito berjangka berdasarkan UU No.10 Tahun
1998 adalah simpanan yang penarikannya hanya dapat dilakukan pda waktu
tertentu berdasarkan perjanjian nasabah penyimpan dengan bank.

Berdasarkan pendapat diatas dapat ditarik suatu kesimpulan bahwa
deposito berjangka ialah simpanan yang mempunyai jangka waktu tertentu dan

bunganya lebih tinggi dari simpanan lainnya seperti tabungan atau giro.

2.4.2 Manfaat Deposito Berjangka

Deposito berjangka mempunyai manfaat bagi pihak bank maupun pihak
deposan itu sendiri.

Manfaat deposito berjangka bagi pihak bank yaitu:
I dapat digunakan scbagai sumber dana yang paling cfektif untuk pemberian

berbagai macam kredit yang dibutuhkan oleh masyarakat;

12

untuk mengelola uang yang menganggur,

(%]

tkut menunjang kegiatan pemerintah untuk menigkatkan dan meratakan
pembangunan serta kesejahteraan dibidang ekonomi;

4. ikut menunjang pemerintah dalam menunjang kestabilan uang yang beredar.
Manfaat deposito berjangka bagi pihak deposan yaitu:

I. memberikan rasa aman pada uang yang disimpan;

9

memperoleh bunga deposito berjangka :

3. memperoleh bunga ganda artinya apabila  deposan mentransfer bunga
deposito berjangkanya pada rekering tabungan di bank yang sama, maka
deposan mendapat bunga dari tabungannya tersebut;

4. secara tidak langsung membantu pertumbuhan dan perkembangan dunia

perbankkan dan pembangunan ekonomi pada umumyan.
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2.4.3 Syarat-syarat Deposito Berjangka

Ada beberapa syarat deposito berjangka yang harus diketahui oleh deposan

yaitu:

1.

2

terikat suatu jangka waktu tertentu dan tingkat suku bunga yang disesuaikan
dengan jangka waktu tersebut:

setoran tidak dapat diansur artinya setoran hanya satu kali dan tidak dapat
diambil sebelumtanggal jatuth tempo;

simpanan yang telah jatuh tempo tidak diberi bunga

apabila simpanan telah jatuh tempo dan deposan tidak segara mengambil
maka pada hari berikutnya tidakdiperhitungkan bunga, kecuali bila deposito
tersebut diperpanjang secara optomatis;

tidak bunga berbunga dalam arti perhitungan bunga yang belum diambil tidak
dapat mempengaruhi perhitungan bunga pada bulan selanjtunya;

tidak dapat dipindah-tangankan berarti simpanan deposito berjangka tidak
dapat dipindah tangankan dengan eksepsi bila deposan meninggal dunia, maka
sebelum tanggal jatuh tempo orang yang diberi kuasa tersebut minta surat

kuasa atau hak waris dari kehakiman.

2.5 Perbedaan Sertifikat Deposito dengan Deposito Berjangka

Perbedaan sertifikat deposito dengan deposito berjangka disajikan dalam

table 2.1

Tabel 2.1:

Perbedaan Sertifikat Deposito dengan Deposito Berjangka

Sertifikat Defaoéilo Deposito Berjangka

a. bunga dibayar dimuka dan | a. bnga dibayar akhir bulan atau
diberikan atas unjuk; .~ kemudian hari dan diberikan atas nama;

b. dapat diperjual belikan dan | b. tidak dapat diperjual belikan dan bukan

merupakan warkat kliring; warkat kliring;
¢. dalam mata uang rupiah; | ¢. dalam mata uang rupiah dan valas;
d. tidak dapat diperpanjang. d. dapat diperpanjang.

Sumber: Simorangkir, 1991° 94,
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2.6 Pengertian Administrasi Deposito

Untuk kelancaran proses dalam pelakasanaan deposito pada suatu bank,
maka perlu diadakan administrasi yang teratur, tertib, dan tidak berbelit-belit
Pengertian administrasi deposito adalah pengurusan yang berupa petunjuk dan
langkah-langkah yang harus dilakukan dalam pelaksanaan kegiatan yang telah
ditetapkan (Ali, 1995 : 36).

Berdasarkan pendapat diatas dapat dikatakan bahwa administrasi
deposito harus ada pada setiap bank. Kemudahan dan fasilitas yang memuaskan
akan memberikan nilai lebih yang akan menarik minat nasabah untuk
mendepositokan uangnya secara aman schingga dana vang tersedia dalam bank

akan semakin besar.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

: J’Tﬁrpﬂ&"""; |
O UNERSITAR RN

e —— =

IIL. GAMBARAN UMUM OBYEK PKN

3.1 Latar Belakang Sejarah
3.1.1 Dasar Hukum
PT. BPR JEMBER LESTARI dalam operasinya telah beberapa kali ganti
pemilik, dimana pertama berdiri tanggal 19 Oktober 1971 dengan nama PT. Eka
Darma Adi dan kemudian ganti nama berdasarkan keputusan Menteri Kehakiman
- Republik Indonesia Nomor C2-11551.HT.01.04 Thn 1997 menjadi PT. Bank
Perkreditan Rakyat Jember Lestari dengan NPWP 1.235.512.9-626. Hal ini juga
berpengaruh pada sistem dan prosedur yang berbeda-beda sesuai dengan
kepemilikan pada waktu itu.
3.1.2 Bentuk Hukum BPR
Bentuk hukum BPR Jember Lestari berupa Perseroan Terbatas (berupa
saham atas nama).
3.1.3 Kedudukan BPR

Berdasarkan Akta tanggal 18-07-1997 No. 62, Notaris Elly.H.S Para
pemegang saham menyetujui atas pembelian kantor di JL. Trunojoyo No.11-21
Jember
3.1.4 Tugas BPR

Sesuai ketentuan UU No. 7 tahun 1992 maka tugas PT.BPR JEMBER
LESTARI terutama ditujukan untuk melayani usaha-usaha kecil dan masyarakat
pedesaan.

3.1.5 Permodalan _

Menurut SK Menteri Kehakiman tanggal 21 Juni 1982 No. Y.A.5/357/6
dan Berita Negara tanggal 28 Mei 1985 No. 43 TBN No. 806. Modal Dasar Rp.
100.000.000,- terdiri dari 100 lembar saham. Sedangkan modal disetor Rp.
20.000.000,-terdiri dari 20 lembar saham. Prajitno sebagai Direktur Utama
memiliki 15 lembar saham , dan yang 5 lembar saham dimiliki Umi Susilowati
menjabat sebagai Komisaris.

Berdasarkan SK Menteri Kehakiman tanggal 24 Januari 1995, No. 02-
1.031. Ht01.04 Th.1995; Pendaftaran PN Jember tanggal 26 April 1995

14
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No.22/PT/PAP/1995; Berita negara tanggal 23 Juni 1995, No. 50 TBN No. 524.
Terdapat penambahan modal dasar sebesar Rp. 200.000.000,- terdiri dari 200
lembar saham. Dan modal disetor Rp.157.000.000,- terdiri dari 157 lembar
saham. Untuk 82 lembara saham dimiliki Drg. Sri Anggraeni, 75 lembar saham
dipegang oleh Dr. Arief Witjaksono.

Dilihat dari akta tanggal 15 Oktober 1997 No.47,Notaris Elly HS,
terdapat tambahan modal disetor sebesar Rp. 43.000.000.- terdiri dari 43 lembar
saham oleh Drg. Sri Anggraeni, sehingga seluruh saham yang dimiliki Drg.Sri
Anggraeni menjadi 125 lembar saham.

Akta tanggal 18-07-1997 No. 57, Notaris Elly.H.S menyatakan bahwa
para pemegang saham menyetujui penjualan semua saham kepada Lunardi
Widjaya 80 lembar saham sebesar Rp. 80.000.000.- , Lusiana W 80 lembar
saham sebesar Rp. 80.000.000,- dan Trisno S 40 lembar saham sebesar Rp.
40.000.000,- . Sejak saat itu Lunardi W menjabat sebagai Komisaris Utama,
Lusiana W sebagai Komisaris, Trisno sebagai Direktur, dan Pramudia Wongso
menjabat sebagai Direktur Utama. Bersamaan dengan pembentukan kepengurusan
yang baru, PT. Bank Pasar’Eka Darma Adi” menjadi PT. Bank Dasar”Jember
Lestari”

3.2 Stuktur Organisasi.

Struktur Organisasi adalah gambar secara skematis tentang hubungan-
hubungan kerjasama dari orang-orang yang terdapat pada organisasi dalam
rangka mencapai suatu tujuan. Fungsi struktur organisasi dalam suatu perusahaan
meliputi penentuan kegiatan, tanggung jawab dan pendelegasian wewenang untuk
melaksanakan dan mempertanggung jawabkan kegiatan tersebut. Struktur
Organisasi PT. BPR Jember Lestari terlihat pada gambar 3.1,
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3.2.1 RUPS
RUPS adalah suatu pertemuan vang diadakan para pemegang saham dan

para kepala bagian. Rapat ini diadakan setiap satu (1) tahun sekali atau pada saat

tutup buku. Tahun buku vang berlaku adalah Januari s/d Desember sehingga

pelaksanaan RUPS ini paling lambat diadakan pada bulan Februari Tujuan RUPS

adalah :

I. meminta pertanggungjawaban Direktur dalam menjalankan tugasnya;

2. menentukan suatu keputusan dan keb jaksanaan untuk kemajuan dan

kelangsungan hidup perusahaan.

3.2.2 Dewan Komisaris
Dewan Komisaris PT. BPR JEMBER LESTARI terdiri dari dua (2) orang
Komisaris. Dimana salah scorang diantaranya menjabat sebagai Komisaris Utama
Dewan Komisaris ini bertugas mengawasi serta mengarahkan pelaksanaan-
pelaksanaan yang dijalankan oleh Direksi agar tetap mengikuti kebijaksanaan

Bank. Tugas dan Tanggung jawab, antara lain -
I. mempertimbangkan, menyempurnakan dan mewakili para pemegang saham
dalam memutuskan perumusan kebijaksanaan umun bank yang baru, yang

diusulkan oleh Direksi untuk dilaksanakan bank pada masa yang akan dating;

8]

- menyelenggarakan Rapat Umun Luar Biasa dalam hal pembebasan tugas dan

kewajiban Direksi:

(9]

. mempertimbangkan dan menyetujui rancangan anggaran perusahaan dan

rencana kerja untuk tahun buku baru vang disampaikan oleh Direksi:

4. memberikan persetujuan mengenai perkiraan laba rugi tahunan serta laporan-
laporan berkala lainnya vang disampaikan oleh Direksi:

5. menyetujui atau menolak Jenis pelayanan baru yang dapat diberikan bank
kepada masyarakat atas usul Direksi dan permohonan pembiayaan yang
diajukan oleh Direksi:

6. menyetujui semua hal yang menyangkut perubahan-perubahan modal dan

pembagian laba;

7. mengevaluasi kebijakan-kebijakan bank vang baru dir\tetapkan Direksi.
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3.2.3 Direksi )

Direksi terdiri dari dua orang yaitu Direktur Utama dan Direktur. Direktur

memimpin serta mengawasi kegiatan bank sehari-hari sesuai dengan kebijakan

umum yang telah disetujui Dewan Komisa'ris dalam Rapat Umum Pemegang

Saham guna mencapai tujuan perseroan. Tugas dan Tanggung Jawab, antara lain :

L

merumuskan dan mengusulakan kebiijakan umum bank untuk masa yang akan
datang kepada Dewan Komisari agar mencapai tujuan kontinuitas operasi
perusahaan;

- menyusun dan mengusulkan perancangan anggaran perusahaan dan rencana

kerja untuk tahun buku yang baru kepada Dewan Komisaris;

. mengajukan neraca dan perhitungan laba rugi tahunan serta lapiran-laporan

berkala lainnya kepada Dewan Komisaris untuk mendapat penilaian;
mengajukan kepada Dewan Komisaris, jenis pelayanan baru yang dapat
diberikan bank kepada masyarakat untuk disetujui:

. memberi persetujuan atas penggunaan formulir-formulir dan dokumen-

dokumen lainnya dalam transaksi-transaksi bank;

menyetujui besarnya gaji dan tun; angan lainnya yang harus dibayarkan kepada
para pejabat dan pegawai bank dengan sepengetahuan Dewan Komisaris;
mengamankan harta kekayaan bank agar terlindungi dari bahaya kebakaran,
pencurian, perampokan dan kerusakan;

. melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Dewan Komisaris.

3.2.4 Marketing

Tugas dan tanggung jawabnya:

. mencari calon kreditur/ debitur yang potensial;

. melempar dana seaman mungkin dengan melakukan analisa pembiayaan yang

cermat terhadap calon nasabah;

3. memonitor pembiayaan yang telah diberikan:

. melihat kebutuhan-kebutuhan tambahan yang diperlukan oleh nasabah

sehingga Bank dapat meningkatkan hubungan lebih lanjut dengan memberikan
keuntungan tambahan melalui pengenalan produk-produk Bank lainnya;


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

S

19

mengetahui dengan pasti behwa produk atau jasa yang telah diberikan oleh
bank kepada para nasabahnya benar-benar memenuhi kebutuhan.

3.2.5 Remedial

Tugas dan tanggung jawab:

- memeriksa dan mengambil kredit nasabah yang jatuh tempo pada tanggal hari

itu dari bagian administrasi kredit;

. memberikan kredit nasabah yang jatuh tempo tersebut untuk dibuatkan

kwitansi oleh bagian administrasi kredit;
membuat register nasabah yang telah jatuh tempo;

- mencatat kwitansi yang telah dibuat oleh bagian administrasi kredit:
. mengunjungi nasabah yang telah jatuh tempo sesuai yang tercantm dikwitansi

yang dibawa;,

6. mencatat hasil-hasil kunjungan ke nasabah;

7. memberikan kembali kwitansi ke bagian administrasi kredit sedangkan

kwitansi yang tertagih diserahkan ke bagian kasir bersama uang sesuai dengan
nilai kwitansinya;

membantu bagian administrasi membuat tunggakan ~tunggakan kredit, untuk
sementara waktu ditanggung oleh Account Office beserta Direksi.

3.2.6 Operasional Dept Head

Tugas dan Tanggungjawab Operasional Dept Head antara lain adalah :

- memeriksa apakah semua kwitansi biaya dan lain-lain telah diketauhi dan

disetujui oleh pihak pejabat yang berwenang;

2. memeriksa dan menutup kas pada akhir hari dan mencocokkan secara fisik;

G

N o0 v

. memeriksa register tabungan dan kartu-kartu pembukuan yang bersangkutan,

register deposito dan perhitungan bunganya;

- memeriksa saldo dari register sisa tabungan dengan kartu masing-masing;
. memeriksa register surat-surat berharga dengan lembar fisiknya;

- memeriksa bukti-bukti kas transaksi hari itu dengan lembar kerja harian;

memeriksa sakdo dari kartu-kartu rekening tabungan dengan debet kreditnya;
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memeriksa hasil perhitungan bunga rekening tabungan dan deposito;
memeriksa register / kartu rekening administrasi dengan register hutang /
piutang;

memeriksa apakah penyusunan bukti pembukuan (slip, Voucher) telah
dilaksanakan dengan baik;

memeriksa jumlah dan macam barang-barang invevtaris dari daftar inventaris
dengan fisiknya;

memeriksa neraca dengan masing-masing buku besarnya,

memeriksa laporan realisasi anggaran dengan program kerja dan anggaran
yang ditetapkan,

memeriksa laporan neraca bulanan dan laba-rugi bulanan dan laporan Bank

Indonesia.

Operasional Dept Head membawahi unit-unit kerja berikut ini:

1.

Seksi Kasir (teller)
Melaksanakan seluruh aktivitas yang berhubungan dengan transaksi kas,

mengatur dan bertanggungjawab atas semua pelaksanaan administrasi dan laporan

perincian kas setiap hari. Tugas dan Tanggungjawab, antara lain :

a.

melayani penerimaan setoran atau penarikan uang nasabah, termasuk
pembayaran realisasi pembiayaan yang disetujui;

mengatur dan bertanggungjawab atas dana kas yang tersedia;
bertanggungjawab atas kecocokan saldo akhir dengan saldo akhir ung tinai
pada box diakhir hari;

membuat lembar kerja harian sesuai bukti-bukti transaksi yang timbul pada
hari itu;

mencatat dalam Buku Bank apabila terjadi pembayaran melalui slip setoran
pada Bank yang ditunjuk atau melalui giro;

mengatur dan menyiapkan pengeluaran uang bila terdapat tagihan atau
keperluan operasional BPR; |

. melayani para nasabah dan membukukan transaksi-transaksi yang dilayani.
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Seksi Tabungan dan Deposito (deposit and saving adm)

Seksi tabungan dan deposito bertanggung jawab atas pelaksanaan-pelaksanaan

pekerjaan yang berhubungan dengan tabungan dan deposito serta pencatatan

administrasi. Tugas dan Tanggungjawab., antara lain -

a.

Lo

melayani / menyelenggarakan pembukuan tabungan atau deposito baru
berdasarkan data yang diterima oleh calon Costumer Service;
menyelenggarakan tata administrasi tabungan dan deposito;

melayani  dan  menyelesaikan  setoran tabungan,  deposito  dan
mengadministrasikan:

melayani nasabah dalam rangka pengambilan tabungan atau deposito yang

Jjatuh tempo;

. melayani  dan mengadministrasikan perhitungan dan  pemindahbukuan

pembayaran bunga tabungan dan deposito:

menyelenggarakan atau menyelasaikan administrasi pembukuan Paja’ Pasal 23
atas bunga tabungan atau deposito:

melayani atau menyelenggarakan administrasi semua rekening tabungan dan

deposito;

- menyimpan dan mengadministrasikan kartu tabungan, deposito dan kartu

contoh tanda tangan nasabah penyimpan;

menyimpan dan mengadministrasikan persediaan biku tabungan dan bilyet
g1ro;

memeriksa deposito yang akan jatuh tempo dan mempersiapkan perhitungan

bunganya.

Seksi Accounting

Seksi  Accounting  bertugas mengawasi  dan  bertanggungjawab  atas

kelengkapan data bukti-bukti mutasi untuk kebenaran pencatatan transaksi sesuai

dengan prinsip akuntansi Indonesia serta membuat laporan untuk Bank Indonesia

tepat waktunya. Secara rinci tugas dan tanggungjawab Seksi Accounting antara

lain:
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a. menerima rekapitulasi akhir dar.i masing-masing seksi-seksi, yaitu - seksi kasir.
seksi umum, seksi tabungan dan deposito, seksi pembiayaan vang dijadikan
satu dalam lembar kerja harian:

b. memeriksa dan meyakinkan kebenaran dari tanggal transaksi pada masing-
masing bukti transaksi, kode rekening pada masing-masing bukti, keterangan
dari transaksi yang terjadi, nominal, voucher (kwitansi, bon, slip, penyetoran,
slip penarikan tabungan atau bukti-bukti lainnya);

¢. mengawasi  kelengkapan  bukti-bukti mutasi pembukuan dan kebenaran
pencatatan transaksi:

d. mengawasi agar semua data yang diperlukan untuk menyusun laporan telah

seluruh dicatat;

a

- mengurus dan menghitung beban pajak serta penyusutan akriva tetap;
f. mengatur dan mengawasi penyusunan laporan keuangan berkala dan laporan-
laporan lainnya yang diperlukan:

- menyiapkan dan membuat laporan untuk Bank Indonesia:

as

- mengusahakan agar penyerahan laporan tersebut tapat pada waktunya;

pada akhir bulan tugas Accounting adalah membuat neraca harian, neraca

= =

bulanan, laba/rugi harian atau bulanan, laporan bulanan untuk BI, laporan

triwulan untuk BI, laporan komisaris, rekonsilisasi Bank.

PN

- Seksi Administrasi Kredit
Seksi administrasi kredit bertugas mengatur, mengawas! dan melaksanakan
kegiatan administrasi dan dokumentasi pemberian pembiayaan serta melakukan
kegiatan untuk mengamankan posisi bank dalam memberikan pembiayaan sesuai
dengan hukum yang berlaku.
Sesuai tugas dan jabatan bagiam administrasi kredit, maka tugas-tugas yang
harus dilakukan | antara lain -
a. mencatat dalam register permohonan pembiayaan yang telah mendapat
persetujuan;
b. memberitahukan kepada nasabah melalu AO / telepon bahwa permohonannya

telah mendapat persetujuan (Disetuju/Ditolak);
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menyiapkan reslisasi kredit yang telah diputus dan disetujui oleh nasabah yang
bersangkutan dengan membuat:
membuat laporan-laporan piutang dan laporan tunggakan kredit pada setiap

akhir bulan:

membuat register kredit tiap nasabah yang cair;

. memelihara, kerjakan rehister kredit dengan klasifikasi kredit lancar, kredit

kurang lancar, kredit diragukan, dan kredit macet;
pembayaran kembali pembiayaan sesuai dengan perjanjian yang tertulis dan

telah disepakati bersama:

. pembiayaan dapat diadakan penjadwalan kembali atas pelinasan:

mencocokkan saldo kredit dengan bagian accounting setiap minggu,

mencocokkan biaya tagihan notaris pada bulan yang bersangkutan.

Security

Securify mempunyai tugas dan tanggung jawab:

. menjaga keamanan kantor dan lingkungan sekitarnya;
- mengawasi setiap tamu yang keluar:

- membantu tamu/ nasabah yang merasa kebingungan dan memerlukan bantuan

dalam hubungannya dengan PT.BPR Jember Lestart;

- mengatur masuknya tamu-tamu yang akan menghadap Direksi;

. menjaga persatuan dan kesatuan secara menyeluruh.

. Driver

Driver mempunyai tugas dan tanggung jawab:

wajib menjaga keselamatan transportasi melalui kendaraan dinas BPR.
bertanggung jawab terhadap kendaraan yang dikemudikannya;

mengantar petugas BPR ke dan dari tempat yang dituju sesuai dengan perintah
dinas;

selalu siap ditempat guna menjamin tersedianya kendaraan bermotor bila

sewaktu-waktu diperlukan untuk kelancaran tugas;
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d. wajib memelihara kendaraan yahg menjadi tanggung jawabnya sehari-hari,

sehinga kendaraanselalu siap pakai;

¢. wajib meneliti dan menjaga tersedianya bahan bakar yang cukup didalam tangki

kendaraan milik BPR, kelengkapan surat-surat kendaraan.

7. Office Boy
Office Boy mempunyai tugas dan tanggung jawabnya:

a. menjaga kebersihan kantor/ruangan tempat kerja karyawan;

b. membuka dan menutup kantor dengan baik dan cermat sebelum dan sesudah
jam kantor;

¢. memeriksa apakah lampu-lampu AC kantor sudah dimatikan ketika tutup
kantor;

d. membantu mengamankan kantor pada Jam-jam kerja.

3.3 Jumlah karyawan PT. BPR Jember Lestari
Jumlah karyawan PT. BPR Jember Lestari dapat dilihat pada tabel 3.1.
Tabel 3.1:

Jumlah Karyawan PT. BPR Jember Lestari Tahun 2007

No | Urailan/Bagian Banyak Karyawan |

I. | Komisaris | orang

2. | Direktur Utama | orang

3. | Direktur | orang

4. | Marketing/Komersial 10 orang

5. | Remedial | orang

6. | Operation Departement Head | orang

7. | Teller 1 orang

8. | Credit Administration | orang

9. | Deposito dan Saving Administration | orang

10. | Accounting 2 orang |
11. | Security 2 orang

12. | Office boy | orang

13. | Driver e —— | orang

Jumlah Karyawan 24 orang f

Sumber Data : PT. BPR Jember Lestari l a
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3.4 Sistem Pengupahan %

Pelaksanaan sistem pengupahan PT. BPR Jember Lestari pada karyawan
disesuaikan dengan Departemen Tenaga Kerja, seperti Tunjangan Hari Raya,
Jamsosotek dan Bonus. Untuk pembayaran gaji bulanan dibayar oleh perusahaan
kepada karyawan setiap tanggal 25 dalam bulan takwin. Jika hari tersebut jatuh
pada hari libur, maka pembayaran akan dilakukan pada hari kerja terakhir

sebelum hari tersebut.

3.5 Kegiatan Pokok BPR Jember Lestari
PT. BPR JEMBER LESTARI dalam melaksanakan operasionalnya

menggunakan sistem dan oprasional berdasar ketentuan undang-undang
perbankan. Dimana dalam operasionalnya PT. BPR JEMBER LESTARI
memberikan pelayanan bagi golongan ekonomi lemah atau pengusaha kecil dan
menunjang mobilitas pedesaan secara vertikal.

Beberapa produk beserta ketentuan BPR dalam memberikan pelayanan
produk dan jasa antara lain:

I. menghimpun dana dalam bentuk deposito berjangka dan tabungan, yaitu bank
senantiasa memperhatikan tingkat suku bunga yang terjadi di pasar dan
menetapkan suku bunga dalam tingkat yang wajar di samping memberikan
pelayanan yang cepat serta aman.

2. menyalurkan dana dalam bentuk pemberian kredit, yaitu bank melakukan
analisa terlebih dahulu dengan memperhatikan resiko-resiko kemacetan serta
menyalurkan dana masyarakat ke usaha-usaha produktif, Besamnya kredit yang
diberikan disesuaikan dengan keinginan debitur dan kelayakan usaha.Dengan

memfokuskan pembiayaan pada kendaraan bermotor.

3.6 Kegiatan bagian yang dipilih
BPR sebagai lembaga keuangan memiliki usaha pokok menghimpun
_dan menyalurkan dana. Fungsi untuk mencari dan menghimpun dana untuk
membentuk simpanan sangat menentukan pertumbuhan dan perkembangan bank.
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Sebab volume dana yang berhasil dihimpun atau disimpan tentunya akan dapat
dialokasikan pada usaha-usaha yang produktif atau bermanfaat.

BPR Jember Lestari menghimpun dana dalam dua bentuk yaitu deposito
dan tabungan. Namun kegiatan PKN kali ini menitik beratkan pada deposito
berjangka, dimana deposito berjangka dikeluarkan hanya terdiri dari  kategori
Jangka waktu dan suku bunga yang disesuaikan dengan ketentuan yang berlaku,
hal-hal pengeluaran diluar ketentuan tidak diperkenankan.

Dan sebagai bahan dasar laporan PKN, penulis memprioritaskan pada
prosedur pelaksanaan administrasi deposito berjangka.

Beberapa hal umum yang perlu diketahui oleh calon deposan sebelum
melakukan pembukaan deposito berjangka:

1. Setoran deposito berjangka awal (minimal) sebesar Rp. 1.000.000.,-

o]

Bunga deposito berjangka dihitung secara bulanan.

(5]

Suku bunga sesuai ketentuan yang berlaku.

4. Uang simpanan dijamin dapat diambil kembali seluruhnya pada saat jatuh
tempo.

5. Kepada penyimpan deposito tidak dikenakan biaya administrasi.

6. Deposito tidak dapat diambil sebelum Jatuh tempo, karena tidak ada sistem
penalty.

7. Dikenakan pajak (PPh 20%) untuk setoran deposito sebesar Rp. 7.500.000.,-

ke atas.
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PT. BANK PERKREDITAN RAKYAT
JEMBER LESTAR]

SURAT KETERANGAN
No. 006/ket. PKN/BPR.JL/TII/03

Yang tervlandinangan dibawah ing
Nama © Drss Artel Widodo, Ak

Jabatan . Divektur PT. BPR. Jember Lestari

Mencranglan bahwa

Nama . SEPTIANA MARGAYANTI
Status . Mahasiswa Universitas Jember

DI ¥ak Ekonomi program Administrasi Keuangan
Telah meneiuti Praktek Ferja Nyata pada bugian operasional khususnya bagian
Admimsirasi Deposito dan Tabungan di PT. BPR Jember Lestari yang berkedudukan di
JE Truncjoyo  19-21 Jember mulai tanggal 20 Pebruari sampai dengan 20 Maret 2003.
Demikie: Sural Feterangan  ini dibuat  dun diberikan untuk  dapat dipergunakan

schagainiana imestinya.

Jember, 21 Maret 2003
PT. BPR JENMBER LESTARI
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Drs. Arief Widodo, Ak
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JEMI

$ER LESTARI

T Bank Perkreditan Rakyat

PT. BANK PERKREDITAN RAKYAT
JEMBER LESTARI

Nama : Septiana Margayanti

DAFTAR ABSENSI KEGIATAN PKN
20 Februari s/d 20 Maret 2003

Jabatan : Magang

Tanggal Hari i Masuk Paraf on Pu]angparaf Keterangan
| 20/02/03 | Kamis | 08.00 16.00
' 21/02/03 Jumat 08.00 16.00
122/02/03 | Sabtu

| 23/02/03 | Minggu

| 24/02/03 | Senin | 05.00 16.00
| 25/02/03 | Selasa | 08.00 16.00
26/02/03 | Rabu | 08.00 16.00
1 27/02/03 | Kamis 08.00 16.00
28/02/03 | Jumat | 08.00 | 16.00
01/03/03 | Sabtu

02/03/03 | Minggu

03/03/03 | Senin | h

04/03/03 | Selasa | 08.00 16.00
| 05/03/03 | Rabu 08.00 16.00
06/03/03 | Kamis | 08.60 16.00
1 07/03/03 | Jumat | 08.00 16.00
| 08/03/03 | Sabtu

09/03/03 | Minggu

10/03/03 | Senin | 08.00 16.00
| 11/03/03 | Selasa 08.00 16.00
12/03/03 | Rabu | 08.00 16.00
13/03/03 | Kamis | 08.00 | 16.00
14/03/03 | Jumat | 08.00 16.00
_15/03/03 | Sabtu

_16/03/03 | Minggu ‘
17/03/03 | Senin | 08.00 16.00
18/03/03 | Selasa | 08.00 16.00
19/03/03 | Rabu [ 08.00 | 16.00
| 20/03/03 | Kamis [ 08.00 | 116.00

Jember, 20 Maret 2003
Mengetahui,

Wahyudiono SE
Direktur Utama
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DAFTAR KEGIATAN PKN DI PT.BPR JEMBER LESTARI

Minggu | 7K—egiatan-

I Perkenalan dengan lingkungan kerja dan karyawannya.

2. Melihat, memahami, dan mencatat file-file BPR Jember Lestari yang
berkaitan dengan kegiatan PKN.

| 3. Membantu  mengisi  formulir-formulir yang diperlukan dalam

pelaksanaan administrasi deposito berjangka.

| 4. Mencatat hal-hal yang berhubungan dengan pelaksanaan administrasi

deposito berjangka

1 [ 1. Membantu mengist  formulir-formulir  yang diperlukan dalam
‘ pelaksanaan administrasi deposito berjangka.
- 2. Mencatat hal-hal yang berhubungan dengan pelaksanaan administrasi
. deposito berjangka
' 3. Membantu menghitung secara manual /mangcopy mutasi bunga
| deposito berjangka yang telah jatuh tempo.

i | I. Membantu mengisi  formulir-formulir yang diperlukan dalam
pelaksanaan administrasi deposito berjangka.
| 2. Mencatat hal-hal yang berhubungan dengan pelaksanaan administrasi
[ deposito berjangka.
|
|

3. Membantu menghitung secara manual /mangcopy mutasi bunga
deposito berjangka yang telah jatuh tempo.
4. Membantu memasukkan data dalam komputer(menginput ke
| komputer),
[ 5. Membantu pelaksanaan administrasi deposito berjangka.

v J I. Membantu mengisi  formulir-formulir vang diperlukan dalam

pelaksanaan administrasi deposito berjangka.

- Mencatat hal-hal yang berhubungan dengan pelaksanaan administrasi
deposito berjangka

- Membantu memasukkan data dalam komputer(menginput ke
komputer).

. Membantu pelaksanaan administrasi deposito berjangka.

- Penarikan kegiatan PKN

o

(%)

h

Jember, 20 Maret 2003
Mengetahui,

Wahyudiono,SE

Direktur Utama
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Kepada Yang Terhormat :
BANK PERKREDITAN RAKYAT
JEMBER LESTARI

PERIHAL : PERMOHONAN DEPOSITO BERJANGKA
Yang bertanda tangan dibawah ini

Nama
Alamat
Telepon

Dengan ini minta agar dapat diterima sebagai Deposan Bank Perkreditan Rakyat
JEMBER, Lestari, dengan ketentuan sebagai berikut dibawah ini -

Nominal Deposito

Jangka waktu
Bunga :
Bunga deposito saya akan : 0 Ambil sendiri setiap bulan.

0 Ambil pada tanggal jatuh tempo.
O Transfer ke

Telah menunjuk nama tersebut dibawah sebagai ahli waris dari saya

Nama

Alamat

Telepon - ;

Pada tanggal jatuh tempo jumlah pokok : " Diambil sendiri.

< W Langsung diperpanjang untuk jangka -

waktu.
Ditransfer ke Rek. No.
Automatic Roll Over ( Tingkat suku
bunga untuk periode selanjutnya se -
suai dengan tingkat suku bunga yang
berlaku ).

og 0oag

Segala Persyaratan yang dituangkan di balik permohonan ini telah kami pahami dan
kami setujui sepenuhnya.
Demikian agar menjadi maklum.

Pemohon,



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

SYARAT-SYARAT
Nota ini hanya berlaku sebagai buktl setoran deposito

Deposito yang dibuklikan dengan nota ini tidak dapat
dipindah tangankan namun dapal dijaminkan kepada Bank
sebagal surat berharga dalam hal pengikatan alau
penghapusan terhadap suatu kewajiban atau hulang antara
deposan dengan Bank.

Jika deposan meninggal dunia, deposito akan dibayarkan
kepada akhli warisnya. Dalam deposan terdirl darl dua
orang atau lebih berlaku ketentuan-ketentuan sebagal
berikut ;

31. Apabila salah satu atau lebih deposan meninggal
dunia, deposito dimiliki oleh deposan yang masih
hidup.

3.2. Apabila salah satu deposan atau leblh melarang
pembayaran pada yang lain, deposito tidak akan
dibayarkan kepada deposan manapun, kecuali semua
deposan sudah menyelesalkan perkaranya,

Deposito akan dibayar kembali hanya pada tanggal jatuh
tempo seperli dinyatakan dalam Nota Inl. Penarikan atas
Jumiah tersebut seluruhnya atau sebagian sebelum tanggal
Jatuh tempo tidak diperkenankan kecuali deposan setuju
untuk lidak menerima bunga untuk waklu yang sudah
berjalan,

Pada saat melakukan penyetoran Deposilo dimana
nasabah mencantumkan langsung dl transfer ke R/K Ybs,
maka Bank pada saal Jaluh tempo akan langsung
melakukan Instruksi tsb. Dengan demikian Bilyel Deposito
yang dipegang oleh nasabah tidak berlaku lagi,

Bunga atas deposito akan dibayarkan tiap bulan atau pada
tanggal jatuh tempo sesuai dengan keinginan deposan.

Untuk deposito yang telah jatuh tempo, lidak diber| bunga
lagi dan diperhitungkan sebagal setoran biasa.

Deposito yang dibuka dalam bentuk "Automatic Roll Over”
pada saat Jatuh tempo maka tingkat suku bunga untuk
periode selanjutnya disesuaikan dengan tingkat suku bunga
yang berlaku,

Selain syarat-syarat tersebutl diatas deposan harus
mentaali peraturan-peraturan Bank lainnya sejauh
menyangkul transaksi deposito dengan Bank.

TERMS AND CONDITIONS
This advice serves as Evidence of deposit only.

Amount of deposil as evidenced by this advance in not
transferable or negatiable but can be assigned to Bank in
case of loan commitment or discharge of any obligation or
other ifability between the depositor and the Bank.

In case of death of the depositor, the deposit amount will
be payable to survivors, if the deposit is in the name of two
or more persons, the following provisions shall apply :

3.1. in the event of death of any one or more of the
depositors the survivors will be entitied lo the de-
posit.

3.2. If any of the joint depositors forbid payment of the
amount deposited to other or others of them, de-
posit shail not be paid to any one of them except all
depositors have settied the matter,

Deposit will be repayable only on maturity date as stated in
this advice, withdrawal on the whole or partial amount prior
to maturity date iIs not allowable except when depositor
agrees cancellation of interest due on Succeeding peri-
ods. .

On initlal deposil, in case the depositor instrucls the Bank
fo credit his/er Account on maturity date, the Bank will
execule the order without any notice. Accordingly the right
of claim incorporated with deposit advice hold by the de-
positor wiil be automatically invalid.

Interest on deposit shall be payable monthly or on the date
of maturily in accordance with the instruction of the de-
posilor,

Alter malurity date interest will cease to be run on deposit
and such deposit will hence be treated as an ordinary de-
posit,

The Automatic Roll Over depesil will be automalically over
on maturity date, and the interest paid for the next period
will be adjusted according to current market rate.

In addition to the above provfs}qqs the depositor shall pay
due regards to other Bank regulations concerning deposit
transactions with the Bank.
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PT. Bank Perkreditan Rakyat

JEMBER LESTARI
| NOMOR REKENING
KARTU PERMOHONAN ’
DEPOSITO BERJANGKA I NOMOR BUKU BESAR
2 KETERANGAN MENGENAI NASABAH
Tam Tanda Pengenal Tanggal Tanda Pengenal Nomor Tanda Pengenal Tanggal Permohonan
Macam Perusahaan Penduduk Negara Tanda tangan
SANDI-SANDI
Nomor Sertifikat Tgl. s.d Jumlah Uang Deposito Macam Depsito Jangka Waktu Suku Bunga
Tgl.

PEMBERITAHUAN BUNGA DEPOSITO BERJANCKA

Iu_mlah Uang Deposito Berjangka X Rp.

Dikalikan Suku Bunga Setahun x

Lm[ah Bunga Setahun Yang Dapat Dibayarkan Rp.

?bagi 12 Bulan Rp.

m 15% Rp. (-)
Jumlah Bunga Bulanan Yang Dapat Dibayarkan Rp.

Jumlah Bungah Bulanan
Untuk Tiap pembayaran

Tanggal Pembayaran ke:

Bunga Rp. Pajak 15% Rp.

Dibukukan Rp.

Dibayarkan Rp.
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*T. Bank Perkreditan Rakyat

JEMBER LESTARI

KARTU CONTOH TANDA TANGAN

No.

ama Jabatan dan keterangan bukti dii | Contoh tanda tangan dan tanggal pencantumnya Pengesahan oleh Ban
Tanggal
Date
Tanggal
Date
Tanggal :
Dale
|
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APLIKAS] DEPOSITO BERJANGKA
KEPADA
PT. Bank Perkreditan Rakyat

JEMBER LESTARI

................................................................... Tanggal berlaku :

Ha&ptedmapermohonandeposltosebesa.........‘...............................................
UK JaNGKAWRL ..o Bulan, Dengan BUNGA.....oovvvvvvrrveonrernrsr %p.a/ p.m. atasnama............... esnstsobiiugssid
Dep%a:(to tam&ut akan tunduk dan terikat pada syarat - syarat dan ketentuan - ketentuan yang tercantum pada halaman belakang aplikasi ini, yang telal
saya/kami setujul,

Pada waktu jatuh tempo, jumlah pokok depostto NBED .ot sssissmsmssisssms .

Bunga tiap bulan/pada waktu jatuh tempo harapdi........oovvv o

ubranﬁengan :

LR R LT PP L T PP P B T TP,

Tanda tangan Deposito

APLIKASI DEPOSITO BERJANGKA
KEPADA
PT. Bank Perkreditan Rakyat

JEMBER LESTARI

TP N Tanggal berlaku :

Harap terima permohonan deposito sebesa.....................
Untuk jangka wakty s BUlaN, DeNgan DUNGR....... %p.a/p.m. atasnama.........
Deposito tersebut akan tunduk dan torikat pada syarat - syarat dan ketantuan - ketentuan yang tercantum pada halaman belakang apikasi in, yang telal
saya/ kami sefuju.

Pada waktu jatuh tempo, jumiah pokok deposito herap di
Bunga tiap bulan / pada wakt Jatuh tompo har@p di ..o LT R————— ;

utoruegongan:
Tanda tangan Deposito
O Tunai
Cek /Bilyot gro No. ..o
1 - ———————

R s s e e
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Bag. Deposito |

Bag. Operasi

Pcmbukuan

Paraf

Bag. Deposito

Bag. Operasi

Fembukuan

Paraf

SUIP PENGAMBILAN BUNGA DEPOSITO

Telah terima pembayaran bunga deposito dari Bank Perkreditan Rakyat

JEMBER LESTARI, untuk bulan :

Nama

Alamat
Deposito No.
Jangka waktu

Suku bunga

Kasir,

................................................ kepada :

-

Nominal :Rp.
Bunga per th. : Rp.
Bunga per bl. : Rp.
PPh 15% : Rp.

Jumlah yang di
terima : Rp.

Tanda Tangan Penerima
Nama terang

-----

SLIP PENGAMBILAN BUNGA DEPOSITO

Telah tedma pembayaran bunga deposito dari Bank Perkreditan Rakyat

JEMBER LESTARI, untuk bulan

Nama

Alamat
Deposito No.
Jangka waktu

Suku bunga

Kasir,

R ————— o' kepada :

Nominal :Rp.

Bunga per th. : Rp.

Bunga per bl. : Rp.

PPh 15% : Rp.

Jumlah yang di

terima : Rp.

JEMBER, .. i s ini feunstatnsses i, s oo s

Tanda Tangan Penerima
Nama terang

e
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: PT. BANK PERKREDITAN RAKYAT
}

JEMBER LESTARI

Fory B ,;'».i ;.__; ."_7/3[“ ‘

SURAT DEPOSITO BERJANGKA

JUMLAH UANG :.._. ‘}_ .................... NO 01103 / Z "'y

01 bln bdtu
Telah dibukukan dalam rekcnlnb Dcpoa!to berjangka ........... v e, )bulan
Jumlah vang sebesar fatus Hupinh 4

R T T I TR T "eeraas Treeneses

L T T T T A T T I ]

............................................................... Tesestinnne A L L T T T I I sarevane

Tegi 1gede uumberuarl Jember

--------------------------------------

Olap:m lielqs Persen

L R TR I --c---u---o-ooo.-u--ono-oo .. )

c---»-co--.-u.o--uq--cn--------uo--c-v---ro-----l-n-c

setahun.

27 Maret 2001

LA R R TR Y

AL ETETTY Besssrane

e e I R o o R I o e

JATUH WAKTU PADA TANGGAL : )

.......................

D

DIBAYAR KEMBALI PA. NGGAL : :
ALAR % ”.’ DA TANGGAI rieﬁ Widodo A

h“

£

Depostto tersebut diatas hanya dapat dicatrican i
pada tanggal jatuh temponya

b3

CANEZANC AN AN @@&«J@MWW%ﬁ@‘ CASCZANT 7 “‘”"“”“‘*’@@5"‘9@‘-’

*a
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PT. BANK PERKRE DITAN RAKY AIBE T [’ENYELFSAIAN
JEMBER LESTARI

. + § == o
PR A W o oM e AR e

(

- SURAT DEPOSITO BERJANGKA )

e

) o 01199 '

JUMLAH UANG :evvvvnnnas B omsorsasern N¢ g

Telah dibukukan dalam rekening Deposito berjangka ISR S - RMW cveereeeenreenes « ) bulan f

Jumlah uang sebesar .....] AL TUIULL TS LIMAL RATUS . RIBU . RURTALE # oveeeereererrorssssseresneresesererns : E

sy A A S R L RN R SRR LY ST LA NN S Y R R L F AR SR SRR SR SRR R Ruplah :

Alas nama BENY J\.';I.!.I.l.‘yo\() veens }

alamat :....... . Mawar 1I3/6 ROl Rw 11 Jewberlac LAIANG 4 JEBEL. vereerrsserssresrrarrerreserens SRR SO0 Y. - . g

dengan suku bunga sebanyak ... ]330, % (.. Lama. helas. kama tiga. puleh. . oo e sereresssecses b ) E

setahun. ' i A j

tanggal oo Qe JONNAL 0000 20030 wvvvenene b

e BPR JEMBER LESTARI {

JATUH WAKTU PADA TANGGAL ;. 08-01-2003 - :

: Keam o \

DIBAYAR KEMBALI PADA TANGGAL : .. 10:U2:2003 2
Deposito tersebut dlatas hanya dapat dicatrkan “’;ﬂl\’llcilono, SK 3"5 AriefWidodo Ak

pada tanggal jatuh temponya Divektur Utama Direktur

’{ b P Y SN e

y@@ﬁ?\?/@@)\)\J@@@\y\'ﬁvw\ AT NS5 AT WHNEH AW
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B ik
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, PENEGASAN

PT. BANK PERKREDITAN RAKYAT e
JEMBEF. LESTARI

s i
SURAT DEPOSITO BERJANGKA

25 0 01199 ‘

JUMLAH UANG ..., Be TEMG, e N¢
Telah dibukukan dalam rckcninl’ Deposito berjangka voevvnrnnn v, d G B cveveeereersenees ) bulan .
Jumtlah uang sebesar .....7...1. TUJULLJUITS. LINIA, RATUS  RIBU RURTATE e vrone e seereseinneeie s '
{
.......................................................................................................................... srssssssnnsasiinnaenses RUpIAh, |

Y Ty BENY MULYONQO

...........................................................................................

alamat :....... eear B0 RUOL kw1 Jembetlar: LParang . Jewbe, ...

L T LRI T

dengan suku bunga sebanyak ...1330 %, [....Lllm..hclas..kcmm.Ltg,a.pulz.dq..pcmen....

setahun,

P nlhad o i halhad i .8 e A w2 g

tanggal ........08...... Januari, .......0.03 St

, N BPR JEMBLR I.ESTARI

JATUH WAKTU PADA TANGGAL € powis e ) A

* ¥ =T N b

DIBAYAR KEMBALI PADA TANGGAL : . 1U-02-2003 %

Depostto tersebut dlatas hanya dapat dicatrkan Walyudiono, S Drs. Arief Widodo, Ak !
2rs. Arief Widodo, Ak - 4
pada tanggal Jatuh Cemponya Direktur Utana Direktur )‘

. N e ».
85 A5 WES Aty As s ASH AR5 1550 R AN AN AN AN AN FNEFNESASFASFAESR

*a
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PT. BANK PERKREDITAN RAKYAT KONTROL
JEMBER LESTARI |

SURAT DEPOSITO BERJANGKA

. 001199
" JUMLAH UANG - Rp 7.5300.000,- N ;

.......................................................

Telah dibukukan dalam rekening Deposito berjangka wovvvvvesihvinnn, [ visssssssMBAMbsissssi5ssaemmnansnes ) bulan
Jumlah uang sebesar ......"2“..:].-.{.?-.]&'.}.[..-.].I.'.’l.'.‘\...I.]M..\.J'{.-IL'I.'LIS--RLBI._I..I{U]?LH.I#.............

................................................................................................................................................ .« Ruplah,

.......................................................................................................

alamat :.........[....r\.’.lf].h'f].f.!H.}.f.r.’..f‘.:.t..‘.'.l...'.‘f.‘f'i.i.[...-f.‘l'.l‘.i.’.i‘.f.lm:.I?EUIJJHL’M.Jumlms,......................................................
dengan suku bunga sebanyak ...13:30 % {,,..l,lnw..ht:lzl's..kuu:a.l.ig,x.puluh..l-. SRR s RE )

setahun.

tanggal ........08......Jannazi.......2003 - -‘
‘ BPR JEMBER 1.ESTARI
JATUH WAKTU PADA TANGGAL ;L U8-01-2003

....................... / |
DIBAYAR KEMBALI PADA TANGGAL : .. 10-02-2003 /M '

---------

: = = 2 = 5 X i ; . :“ s L
A R O s T R U T T S el A A

N’

Depostto tersebut diatas hanya dapat dicatrkan Wahyudiono, SE  Drs. AﬂﬁWidodd,Ak

pada tanggal Jatuh temponya Duvektur Utama Direktur ‘ N
A AN N AN R e R N7 WE5 @5 WS S AP AS NS ABSR 25\

¢

4
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BERITA ACARA

Pada hari ini .. e tanggal ..., diberikan special rate sebesar
..................... untuk Bilyet Deposito sebagai berikut:

No.Bilyet Deposito T,

Atas nama T e, .

Alamat A AR ., S———

Nominal

Suku Bunga
Jangka Waktu
Jatuh Tempo

Demikian berita acara ini dibuat dengan sebenarnya.

Menvyetujui, JOIDET, ... Tt oo rsesusvasscids e
Dibuat Oleh,
Jojok Soebijantjono SE Anik Aprivanti
Kabag. operasional TAB/DEP
Mengetahui,
Wahyudiono,SE Drs.Arief Widodo Ak

Direktur Utama Direktur
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UNIVERSITAS VEMBam
FAKULTAS EKONOM{

KARTU KONSULTAS)
BIMBINGAN PRAKTEK KERJANYATA FAKULTAS EKONO#MI
s UNIVERSITAS JEMRER

T 8w . AYSNOT
Nama

o SR, L O T LT

No.Inckik Mahasisna - S
Progam Pendicikan - e /DTTI

Program Stucg A g 0= e ran e s et
Judil Laporan QPR E SO 1 L I

Pe«ﬁ]nﬁng

Tanggal Persatujuan - Mutai tanggal -

" KONSULTASI T B
_ | pabaTANGOAL MASALAH YANG DIBICARAKAN

ﬁm@%&/ﬂa;@;-‘@@ ,

Ltnble " & /S o

TANDA TANGAN
PEMBIMBING
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