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MOTTO

“Barang siapa menuntut ilmu, maka Allah akan memudahkan baginya jalan
menuju surga. Dan tidaklah berkumpul suatu kaum disalah satu dari rumah-
rumah Allah ,mereka membaca kitabullah dan saling mengajarkannya diantara
mereka, kecuali akan turun kepada mereka ketenangan, diliputi dengan ramah,
dikelilingi oleh para malaikat, dan Allah akan menyebut-nyebut mereka kepada
siapa saja yang disisi-Nya. Barang siapa perlambat-lambat dalam amalannya,
niscaya tidak akan bisa dipercepat oleh nasabnya ”

(H.R Muslim dalam Shahih-nya)

Hanya kebodohan meremehkan pendidikan
(P.Syrus)

Jadikan sabar dan sholat sebagai penolongmu, Sesungguhnya Allah bersama
orang-orang yang sabar.
(Al-Bagarah : 153)
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BAB |. PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Setiap badan usaha baik itu bergerak di bidang produksi maupun jasa
memiliki tujuan tertentu dalam membangun usahanya. Tidak semua badan usaha
bertujuan memperoleh keuntungan dalam setiap kegiatannya. Terkadang
keuntungan itu hanya sebagai tolak ukur keberhasilan manajemen dalam
mengelola usahanya. Suatu badan usaha menurut kegiatannya dibagi menjadi dua
yaitu Badan Usaha Milik Swasta (BUMS) dan Badan Usaha Milik Negara
(BUMN). Badan Usaha Milik Swasta memiliki tujuan perusahaan untuk
memaksimalkan laba, sedangkan Badan Usaha Milik Negara memiliki tujuan
organisasi bukan untuk memaksimalkan laba melainkan untuk memberikan
pelayanan pada publik. Dalam hal ini BUMN bertujuan utama pada pengabdian
masyarakat dalam memberikan pelayanan publik.

Dalam setiap Badan Usaha baik Badan Usaha Milik Swasta (BUMS)
maupun Badan Usaha Milik Negara (BUMN) pasti menganggarkan anggaran
belanja barang. Belanja barang adalah pengeluaran untuk menampung pembelian
barang atau jasa yang habis pakai untuk memproduksi barang atau jasa. Belanja
tersebut dapat berupa pengeluaran yang antara lain dilaksanakan untuk membiayai
keperluan kantor sehari-hari. Pengadaan barang yang habis pakai seperti alat tulis
kantor, pengadaan/penggantian inventaris kantor, langganan daya dan jasa, dan
pengeluaran untuk membiayai pekerjaan yang bersifat non fisik dan secara
langsung menunjang tugas pokok dan fungsi kementerian/lembaga, seperti
pengeluaran untuk biaya pelatihan dan penelitian.

Alat tulis kantor merupakan sarana penunjang dalam pekerjaan dalam fungsi
administrasi perusahaan. Bagian ini merupakan faktor penting dalam bekerja.
Masalah pengelolaan Alat Tulis Kantor (ATK) menjadi sangat penting
diperhatikan. Dengan sistem pengelolaan yang baik maka semua permintaan yang
diinginkan oleh berbagai departemen dalam suatu perusahaan dapat terpenuhi.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Pengeluaran untuk belanja alat tulis kantor dilakukan secara rutin karena

ketiadaan Alat Tulis Kantor (ATK) akan menghambat pelayanan publik.

Berdasarkan uraian tersebut, Laporan Praktek Kerja Nyata ini diberi judul:
“PROSEDUR PENGADAAN ALAT TULIS KANTOR (ATK) PADA
INSPEKTORAT KABUPATEN SITUBONDO”.

1.2 Tujuan dan Manfaat Praktek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata

1. Untuk mengetahui, mengerti dan memahami secara langsung pelaksanaan

prosedur pengadaan alat tulis kantor di Kantor Inspektorat Kabupaten
Situbondo.

2. Untuk membantu pelaksanaan prosedur pengadaan alat tulis kantor di Kantor

Inspektorat Kabupaten Situbondo.

1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata

1. Bagi Mahasiswa

a.
b.
C.
d.

e.

Dapat mengukur kemampuan pribadi yang dimiliki

Memperdalam dan meningkatkan keterampilan serta kreativitas pribadi.
Menanamkan dan menciptakan semangat kerja.

Melatih diri agar tanggap dan peka dalam menghadapi situasi dan kondisi
yang berbeda antara teori dan praktek kerja lapangan.

Memperoleh pengalaman-pengalaman praktis dan mengenal dunia kerja.

2. Bagi Universitas Negeri Jember

a.
b.

Sebagai unsur tambahan untuk menambah wawasan mahasiswa.
Mempererat hubungan antara Universitas Jember dengan instansi terkait
untuk kerjasama lebih lanjut baik dari yang bersifat akademis maupun
non-akademis.

Instansi dapat dijadikan sarana calon tenaga kerja, sehingga nantinya
mampu dijadikan sebuah barometer perkembangan mutu calon tenaga

kerja Indonesia.

3. Bagi Instansi yang Bersangkutan
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a. Mempererat hubungan antara Universitas Jember dengan instansi terkait
untuk kerjasama lebih lanjut baik dari yang bersifat akademis maupun
non-akademis.

b. Membantu untuk membentuk jiwa yang unggul.

1.3 Tempat dan Jangka Waktu Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja
Nyata
1.3.1 Tempat Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata (PKN) ini dilaksanakan dalam bentuk magang di
Kantor Inspektorat Kabupaten Situbondo yang beralamat di Jalan PB. Sudirman
No. 1 Kabupaten Situbondo.

1.3.2 Jangka Waktu Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata

Jangka waktu pelaksanaan Praktek Kerja Nyata (PKN) berdasarkan
prosedur sekurang-kurangnya selama 150 jam kerja efektif sesuai dengan
ketentuan yang ditetapkan oleh Fakultas Ekonomi Universitas Jember. Waktu
yang dijadwalkan adalah tanggal 22 Februari 2016 sampai dengan 1 April 2016.
Adapun waktu pelaksanaan Praktek Kerja Nyata (PKN) adalah sebagai berikut:

Senin sampai dengan Kamis : pukul 07.00 — 16.00
Jumat : pukul 07.00 - 11.00
Sabtu dan Minggu . libur

1.4 Pelaksanaan dan Kegiatan Praktek Kerja Nyata
Kegiatan Praktek Kerja Nyata (PKN) ini dilaksanakan di Kantor Inspektorat
Kabupaten Situbondo. Adapun jenis-jenis kegiatan yang dilaksanakan adalah

sebagai berikut:
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Minggu ke-

tugas-tugas pelaksanaan Praktek
Kerja Nyata (PKN).

Melaksanakan tugas-tugas yang
diberikan oleh Pimpinan Kantor
Inspektorat Kabupaten Situbondo.

Mengumpulkan data dan catatan
untuk proses penyusunan Laporan
Praktek Kerja Nyata (PKN).

Mengadakan konsultasi secara
periodik dengan dosen
pembimbing.

No. Uraian Kegiatan
3 4

1. | Mengajukan surat permohonan
Praktek Kerja Nyata (PKN) kepada
instansi terkait.

2. | Perkenalan dengan Pimpinan dan
Staf Karyawan di Kantor
Inspektorat Kabupaten Situbondo.

3. | Meminta penjelasan mengenai
gambaran umum perusahaan.

4. | Menerima penjelasan tentang

Menyusun Laporan Praktek Kerja
Nyata (PKN).

1.5

Bidang llmu Praktek Kerja Nyata

Landasan penyusunan Laporan Praktek Kerja Nyata (PKN) adalah teori-

teori yang berhubungan dengan:

1. Pengantar Akuntansi.

2. Sistem Akuntansi.
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BAB Il. TINJAUAN PUSTAKA

2.1 Sistem Akuntansi
2.1.1 Pengertian Sistem

Sistem menurut Mulyadi (2013:10) adalah sekelompok unsur yang erat
berhubungan satu dengan yang lainnya, yang berfungsi bersama-sama untuk
mencapai tujuan tertentu. Sedangkan menurut Widjajanto (2011:15), sistem
adalah sesuatu yang memiliki bagian-bagian yang saling berinteraksi untuk
mencapai tujuan tertentu melalui tiga tahapan, yaitu input, proses dan output.

Sistem adalah sekelompok elemen yang berhubungan, terkumpul bersama-
sama untuk melakukan suatu kegiatan atau tujuan tertentu (Yakub, 2012:1).
Menurut Prasojo (2011:152), sistem adalah setiap sesuatu dari obyek-obyek atau
unsur-unsur yang berhubungan satu sama lain, sehingga unsur-unsur tersebut
merupakan satu kesatuan pemrosesan atau pengolahan yang tertentu.

Berdasarkan kedua pendapat di atas, maka dapat disimpulkan bahwa sistem
adalah suatu tatanan (keterpaduan) yang terdiri atas sejumlah komponen
fungsional (dengan satuan fungsi/tugas khusus) yang saling berhubungan dan
secara bersama-sama melaksanakan pekerjaan tertentu dengan tujuan untuk

memenuhi suatu proses tertentu.

2.1.2 Pengertian Akuntansi

Dalam pengetahuan akuntansi dikenal dua istilah asing, yaitu accountancy
dan accounting. Secara terminologi istilah tersebut lazim diterjemahkan ke dalam
bahasa Indonesia menjadi Akuntansi. Untuk mendekatkan pengertian terhadap
kedua istilah tersebut, perlu diketahui pengertian dan kedudukan masing-masing
dalam pengetahuan akuntansi.

Accountancy merupakan suatu metodologi dan himpunan pengetahuan yang
berkenaan dengan sistem informasi dari satuan-satuan ekonomi apapun
bentuknya, yang terbagi atas dua bagian. Pertama, accountancy ialah pengetahuan
yang menyangkut proses pelaksanaan pembukuan dalam arti yang luas. Kedua,

auditing ialah pengetahuan yang menyangkut pemeriksaan dan penilaian
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(evaluasi) atas hasil proses pelaksanaan pembukuan tersebut. Oleh karena itu,

istilah accountancy lebih luas meliputi baik bidang teori, proses pembukuan,

penerapan atau praktek, maupun pemeriksaan dan penilaian. Sementara itu, istilah
accounting hanya menunjukkan bidang teori.

1. Menurut Gade (2011:9), akuntansi adalah ilmu pengetahuan terapan dan seni
pencatatan yang dilakukan secara terus-menerus menurut system tertentu,
mengolah dan menganalisis catatan tersebut sehingga dapat disusun suatu
laporan keuangan sebagai pertanggungjawaban pimpinan perusahaan atau
lembaga kinerjanya.

2. Akuntansi adalah sistem informasi yang mengukur aktivitas bisnis,
memproses data menjadi laporan, dan mengkomunikasikan hasilnya kepada
para pengambil keputusan (Horngren dan Horrison, 2011:4).

3. Definisi resmi pertama yang dimuat dalam Accounting Principles Board
(APB), Akuntansi adalah seni pencatatan, penggolongan, dan peringkasan
transaksi dan kejadian yang bersifat keuangan dengan cara yang berdaya guna
dan dalam bentuk satuan uang dan penginterpretasian hasil dari proses
tersebut.

Akuntansi secara klasik merupakan proses pencatatan (recording),
pengelompokan (classifying), perangkuman (summarizing) dan pelaporan
(reporting) dari transaksi-transaksi perusahaan. Dapat disimpulkan bahwa
akuntansi mempunyai fungsi dan peranan yang sangat penting untuk perusahaan
dan pihak-pihak tertentu yang memerlukannya untuk mengambil keputusan.

2.1.3 Pengertian Sistem Akuntansi

Sistem akuntansi dirancang untuk menangani sesuatu yang berulang kali
atau secara rutin terjadi. Dengan adanya sistem akuntansi yang memadai,
memudahkan perusahaan dalam mengolah data. Sistem akuntansi tersebut dapat
digunakan oleh manajemen untuk merencanakan dan mengendalikan operasi
perusahaan, sehingga dapat mencapai tujuan yang tepat.

Sistem akuntansi adalah organisasi formulir, catatan dan laporan yang

dikoordinasi sedemikian rupa untuk menyediakan informasi keuangan yang
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dibutuhkan oleh manajemen guna memudahkan pengelolaan perusahaan
(Mulyadi, 2013:16). Akuntansi itu sendiri merupakan suatu sistem informasi,
mencakup  kegiatan  mengidentifikasi, menghimpun, memproses dan
mengkomunikasikan informasi ekonomi mengenai suatu organisasi ke berbagai
pihak (Widjajanto, 2011:20).

Tujuan umum pengembangan sistem akuntansi menurut Mulyadi (2013:25)
adalah sebagai berikut:
1. untuk menyediakan informasi bagi pengelola kegiatan usaha baru,

2. untuk memperbaiki informasi yang dihasilkan oleh sistem yang sudah ada.

2.2 Prosedur
2.2.1 Pengertian Prosedur

Prosedur penting dimiliki bagi suatu organisasi agar segala sesuatu dapat
dilakukan secara seragam. Pada akhirnya prosedur akan menjadi pedoman bagi
suatu organisasi dalam menentukan aktivitas apa saja yang harus dilakukan untuk
menjalankan suatu fungsi tertentu. Prosedur merupakan rangkaian atau langkah-
langkah yang dilaksanakan untuk menyelesaikan kegiatan atau aktivitas, sehingga
dapat tercapainya tujuan yang diharapkan secara efektif dan efisien, selain itu
prosedur juga dapat memudahkan para pekerja dalam menyelesaikan suatu
masalah secara terperinci sesuai dengan jangka waktu yang sudah ditentukan
sebelumnya.

Berbagai pendapat telah dikemukakan oleh para ahli tentang
pengertian prosedur. Setiap ahli memberikan pengertian yang beragam
berdasarkan ilmu yang dipelajari disertai dengan asumsi dan persepsi yang
digambarkan dalam pendapatnya masing-masing. Prosedur (procedure) menurut
Puspitasari dan Anggadini (2011:23) didefinisikan sebagai serangkaian
langkah/kegiatan Klerikal yang tersusun secara sistematis berdasarkan urutan-
urutan yang terperinci dan harus diikuti untuk dapat menyelesaikan suatu
permasalahan.

Menurut Mulyadi (2013:5), prosedur adalah urutan kegiatan Kklerikal,

biasanya melibatkan beberapa orang dalam suatu departemen atau lebih, yang
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dibuat untuk menjamin penanganan secara seragam transaksi perusahaan yang
terjadi berulang. Sedangkan pengertian prosedur menurut Nafarin (2012:10)
adalah prosedur (procedure) adalah urut-urutan seri tugas yang saling berkaitan
dan dibentuk guna menjamin pelaksanaan kerja yang seragam.

Berdasarkan pendapat dari beberapa ahli mengenai prosedur, maka penulis
mengambil kesimpulan bahwa prosedur adalah suatu urutan langkah-langkah
pemrosesan data atau urutan kegiatan yang melibatkan beberapa orang dalam
satu departemen atau lebih yang dibuat untuk menjamin penanganan secara

seragam terhadap suatu transaksi perusahaan yang terjadi berulang-ulang.

2.2.2 Manfaat Prosedur
Ada beberapa manfaat jika dalam melaksanakan suatu pekerjaan dengan
memakai prosedur Kerja, yaitu:
1. Memudahkan dalam menentukan langkah-langkah kegiatan untuk masa yang
akan datang.
2. Adanya suatu petunjuk atau program kerja yang jelas agar pekerjaan tidak

dilaksanakan secara berulang-ulang. (Mulyadi, 2013:16).

2.3 Macam-Macam Akuntansi

Menurut Sadeli (2011:5) menyatakan bahwa sejalan dengan kemajuan
teknologi dan pertumbuhan ekonomi yang pesat telah timbul berbagai macam
spesialisasi dalam akuntansi. Macam-macam akuntansi yang penting secara
singkat akan diuraikan di bawah ini.
1. Akuntansi Keuangan (Financial Accounting)

Fungsi akuntansi itu berhubungan dengan pencatatan transaksi-transaksi
dalam suatu perusahaan atau suatu unit ekonomi yang lain, dan penyusunan
laporan keuangan secara periodik dari catatan tersebut. Oleh karena itu, akuntansi
keuangan menyajikan informasi keuangan yang diperlukan dalam pengambilan
keputusan bagi pemimpin perusahaan, pemilik, kreditur, pemerintah, dan

masyarakat.
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2. Auditing

Bidang aktivitas yang menyangkut suatu pemeriksaan atas catatan-catatan
akuntansi secara bebas. Pemeriksaan akuntansi adalah jasa utama yang bisa
diberikan oleh akuntan publik. Dalam pelaksanaan tugasnya, akuntansi
mengadakan pemeriksaan terhadap catatan-catatan yang mendukung laporan
keuangan suatu perusahaan, dan akhirnya mengeluarkan suatu pernyataan
pendapat mengenai kelayakan dan kewajaran laporan keuangan.

3. Akuntansi Manajemen (Management Accounting)

Jenis akuntansi ini mempergunakan data historis maupun data taksiran untuk
membantu manajemen dalam operasi sehari-hari dan perencanaan operasi
mendatang. Tujuan utama akuntansi manajemen adalah menyajikan informasi
pengambilan keputusan yang relevan kepada manajemen perusahaan (pihak intern).
Akuntansi manajemen memberikan sumbangan penting kepada fungsi perencanaan
dan pengawasan manajemen suatu perusahaan, melalui pemanfaatan akuntansi biaya,
budgeting, dan sistem akuntansi.

4. Akuntansi Biaya (Cost Accounting)

Akuntansi biaya menekankan masalah penetapan dan pengendalian biaya,
terutama berhubungan dengan biaya produksi suatu barang. Kemudian perhatian
yang makin meluas mulai diberikan bahwa akuntansi biaya membantu manajemen
dalam perencanaan dan pengawasan biaya atas berbagai aktivitas pengadaan,
pengolahan, distribusi, dan penjualan barang atau jasa. Fungsi utama akuntansi
biaya adalah mengumpulkan dan menganalisis data biaya, baik data aktual
maupun data proyeksi.

5. Akuntansi Anggaran

Jenis akuntansi ini menyajikan rencana keuangan untuk suatu periode
tertentu, melalui pencatatan dan meringkas data pelaksanaan operasi. Disamping
itu, juga memberikan analisis data perbandingan dan operasi sebenarnya dengan
rencana yang telah ditetapkan, sehingga merupakan kombinasi kegiatan
perencanaan dengan pengendalian operasi di masa depan. Oleh karena itu, kerap

kali dimasukkan bagian dari akuntansi manajemen.
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6. Sistem Akuntansi (Accounting System)

Sistem akuntansi merupakan bidang khusus yang menangani perencanaan dan
penerapan prosedur untuk mengumpulkan dan melaporkan data keuangan.
7. Akuntansi Pajak (Tax Accounting)

Akuntansi perpajakan meliputi penyusunan surat pemberitahuan pajak (SPT),
serta mempertimbangkan konsekuensi perpajakan dari transaksi usaha yang
direncanakan atau mencari alternatif pelaksanaan terbaik.

8. Akuntansi Pemerintahan (Governmental Accounting)

Akuntansi pemerintahan termasuk pula akuntansi lembaga-lembaga nonprofit
(nonprofit  organization  accounting) atau institusional  accounting,
mengkhususkan pada masalah pencatatan dan pelaporan transaksi dari unit-unit
pemerintahan dan organisasi nonprofit lainnya, seperti : masjid, lembaga amal,
yayasan, rumah sakit, dan lembaga-lembaga pendidikan. Fungsi akuntansi
pemerintahan adalah menyediakan laporan akuntansi yang bermanfaat mengenai
aspek kepengurusan (business aspect) administrasi pemerintah, serta membantu
manajemen dalam melaksanakan pengawasan atas pengeluaran melalui anggaran,
sesuai dengan ketentuan undang-undang yang berlaku.

9. Akuntansi Sosial (Social Accounting)

Akuntansi sosial merupakan bidang baru dalam akuntansi. Pada saat ini
semakin meningkat permintaan terhadap jasa profesi untuk mengukur biaya hidup
dan manfaat sosial, yang sebelumnya tidak dapat diukur. Tugas akuntansi ini
adalah menyangkut masalah penggunaan data-data kesejahteraan sosial dalam
masyarakat.

10. Akuntansi Internasional (International Accounting)

Akuntansi ini menyangkut masalah khusus yang berkaitan dengan
perdagangan internasional dan perusahaan-perusahaan multinasional.
11. Akuntansi Pendidikan (Educational Accounting)

Akuntansi ini merupakan bidang khusus yang menyangkut pendidikan
akuntansi. Tetapi disamping mengajar, guru-guru akuntansi kadang-kadang juga
mengadakan penelitian, pemeriksaan akuntansi, atau terlibat dalam pengerjaan

akuntansi perpajakan atau bidang akuntansi (Sadeli, 2011).


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

11

2.4 Akuntansi Keuangan Daerah

Akuntansi Keuangan Daerah adalah suatu proses identifikasi, pengukuran,
pencatatan dan pelaporan transaksi ekonomi dari suatu daerah (provinsi,
kabupaten, atau kota) yang dijadikan sebagai informasi dalam rangka
pengambilan keputusan ekonomi oleh pihak-pihak yang memerlukan.

Akuntansi Keuangan Daerah sering disebut sebagai Tata Usaha Keuangan.
Salah Satu tujuan tata buku atau Akuntansi Keuangan Daerah adalah
menyediakan informasi keuangan yang lengkap, cermat, dan akurat sehingga
dapat menyajikan laporan keuangan yang andal, dapat dipertanggungjawabkan,
dan dapat digunakan sebagai dasar untuk mengevaluasi pelaksanaan keuangan
masa lalu dalam rangka pengambilan keputusan serta perencanaan untuk masa
yang akan datang (Halim, 2012:22).

Menurut Peraturan Pemerintah No. 108 Tahun 2000 Pasal 2 disebutkan
Laporan keuangan yang dihasilkan oleh Akuntansi Keuangan Daerah akan
digunakan oleh berbagai pihak di antaranya:

1. DPRD (Dewan Perwakilan Rakyat Daerah)
DPRD adalah badan yang memberikan otoritasi kepada pemerintah daerah
untuk mengelola keuangan daerah.

2. Badan Eksekutif
Badan eksekutif merupakan badan penyelenggara pemerintahan yang
menerima otoritasi pengelolaan Keuangan Daerah dari DPRD, seperti
gubernur, bupati, walikota, serta pimpinan unit pemerintah daerah lainnya.

3. Badan Pengawas Keuangan
Badan Pengawas adalah badan yang melakukan pengawasan atas pengelolaan
keuangan daerah yang dilakukan oleh pemerintah daerah. Yang termasuk
badan ini adalah inspektorat Jenderal, Badan Pengawas Keuangan dan
Pembangunan dan Badan Pemeriksa Keuangan.

4. Investor, Kreditor, dan Donatur
Badan atau organisasi baik pemerintahan, lembaga keuangan, maupun lainnya
baik dari dalam negeri maupun luar negeri yang menyediakan sumber

keuangan bagi pemerintah daerah.
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5. Analisis Ekonomi dan Pemerhati Pemerintah Daerah
Yaitu pihak-pihak yang menaruh perhatian atas aktivitas yang dilakukan
pemerintah daerah, seperti lembaga pendidikan, ilmuwan, peneliti, dan lain-
lain.

6. Rakyat
Rakyat di sini adalah kelompok masyarakat yang menaruh perhatian kepada
aktivitas pemerintah khususnya yang menerima pelayanan pemerintah daerah
atau yang menerima produk dan jasa dari pemerintah daerah.

7. Pemerintah Pusat
Pemerintah Pusat memerlukan laporan keuangan pemerintah daerah untuk
menilai pertanggungjawaban gubernur sebagai wakil pemerintah (Halim
dan Kusufi, 2012:25).
Dalam lingkungan akuntansi daerah meliputi beberapa komponen yang

disajikan pada Gambar 2.1.

Analisis Investor, Kreditor,
DPRD Ekonomi Rakyat
Y
Pemerintah Daerah
Y
Pemerintah
Pusat e Raloyat

Gambar 2.1 Lingkungan Akuntansi Daerah
Sumber: Halim dan Kusufi (2012:25)

2.5 Pengertian Pengadaan

Ada beberapa pengertian tentang definisi pengadaan, berikut ini disajikan
definisi pengadaan :
1. Pengadaan adalah suatu kegiatan atau proses pengadaan barang atau jasa yang

dalam pengerjaannya secara terencana dan diawasi sesuai dengan kebutuhan
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persediaan atau inventaris perusahaan yang bersangkutan. Pengadaan dapat
mempengaruhi keseluruhan proses arus barang karena merupakan bagian
penting dalam proses tersebut, karena itu pengadaan harus dianggap sebagai
fungsi yang strategis dalam manajemen logistik, dimana dalam pelaksanaan
pengadaan ini harus tersedia dalam jumlah yang cukup, pada waktu yang tepat
dan harus diganti dengan cara berkesinambungan dan teratur. Dengan
pelaksanaannya yang diatur berdasarkan ketentuan-ketentuan yang berlaku.
Awal dari proses pengadaan adalah dengan menentukan kebutuhan, karena
penentuan kebutuhan merupakan dasar atau landasan bagi kegiatan
pengadaan.

Dalam penentuan kebutuhan perlu diperhatikan bahwa barang yang
dibutuhkan itu memerlukan waktu, agar proses pengadaan tersebut dapat
dilaksanakan (ypb97.blogspot.com,2011).

2. Menurut Suganda (Manajemen logistik, 1998 : 29),

Pengadaan adalah segala kegiatan dan usaha untuk menambah dan memenuhi
kebutuhan barang dan jasa berdasarkan peraturan yang berlaku dengan
menciptakan sesuatu yang tadinya belum ada menjadi ada. (termasuk di
dalamnya usaha untuk mempertahankan yang sudah ada dalam batas

efisiensi).

2.6 Metode Pengadaan Langsung

Pengadaan langsung adalah pengadaan Barang/Jasa langsung kepada
Penyedia barang/Jasa, tanpa melalui pelelangan/seleksi. Pengadaan langsung
bernilai paling tinggi Rp. 200.000.000.( bdk.kemenag.go.id,2015)
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BAB Ill. GAMBARAN UMUM OBYEK PRAKTEK KERJA NYATA

3.1 Sejarah Singkat Kantor Inspektorat Kabupaten Situbondo

Kantor Inspektorat Kabupaten Situbondo berdiri berdasarkan Peraturan
Daerah Kabupaten Situbondo Nomor 6 Tahun 2008 ditetapkan pada tanggal 6 Juli
2008 dan diundangkan pada tanggal 9 Juli 2008. Kantor Inspektorat Kabupaten
Situbondo ini diresmikan pada bulan Januari 2009.

Kantor Inspektorat merupakan Perangkat Daerah Kabupaten Situbondo yang
berkedudukan di bawah dan bertanggung jawab langsung kepada Bupati dan secara
teknis administratif bertanggung jawab kepada Sekretaris Daerah dan dipimpin oleh
seorang Inspektur. Kantor Inspektorat ini terletak di jalan PB Sudirman No. 1
Kabupaten Situbondo tepatnya berada pada lingkungan Pemerintah Daerah
Kabupaten Situbondo (PEMDA Kab. Situbondo).

Kantor Inspektorat Kabupaten Situbondo ini mempunyai tugas “Melakukan
Pengawasan terhadap Pelaksanaan Urusan Pemerintahan di Daerah Kabupaten
Situbondo, Pelaksanaan Pembinaan atas Penyelenggaraan Pemerintah Desa dan
Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Desa”. Untuk menjalankan tugas tersebut,
Inspektorat mempunyai fungsi:

1. Perencanaan program pengawasan;
2. Perumusan kebijakan dan fasilitasi pengawasan; dan
3. Pemeriksaan, pengusutan, pengujian dan penilaian tugas pengawasan

3.2 Visi dan Misi Kantor Inspektorat Kabupaten Situbondo
3.2.1 Visi Kantor Inspektorat Kabupaten Situbondo

Berdasarkan peran strategisnya dalam penyelenggaraan pemerintahan yang
bersih, bebas KKN, akuntabel dan transparan secara efisien, efektif dan ekonomis,
Kantor Inspektorat Kabupaten Situbondo mempunyai visi yakni “Terwujudnya

Pengawasan yang Profesional Guna Terciptanya Good Governance”.

14
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Adapun penjelasan dari visi tersebut adalah:

Terwujudnya : Terbukti menjadi kenyataan

Pengawasan . Kegiatan yang bersifat preventif untuk memeriksa
pelaksanaan tugas agar berjalan sesuai dengan rencana dan
ketentuan yang berlaku serta mengevaluasi hasil
pengawasan.

Profesional : Memiliki keahlian dan kompetensi khusus dalam
pelaksanaan tugas.

Guna terciptanya  : Untuk menjadikan

Good Governance : Tata kelola pemerintahan yang baik

3.2.2 Misi Kantor Inspektorat Kabupaten Situbondo

Terwujudnya visi yang dikemukakan pada bagian sebelumnya merupakan
tantangan yang harus dihadapi oleh segenap personil Inspektorat Kabupaten
Situbondo. Sebagai bentuk nyata dari visi tersebut, ditetapkanlah misi Inspektorat
Kabupaten Situbondo yang menggambarkan arah yang seharusnya terlaksana,
sehingga visi yang masih abstrak terlihat akan lebih nyata pada misi tersebut.

Berkenaan dengan visi tersebut di atas, maka ditetapkan misi yaitu:
“Mewujudkan pengawasan yang profesional atas kegiatan pemerintahan dan

pembangunan di jajaran Pemerintah Kabupaten Situbondo.”

3.3 Struktur Organisasi Kantor Inspektorat Kabupaten Situbondo
Berdasarkan Peraturan Daerah Kabupaten Situbondo Nomor 6 Tahun 2008,

susunan organisasi Inspektorat Kabupaten Situbondo terdiri dari:

a. Inspektur ;

b. Sub Bagian Perencanaan, Sub Bagian Administrasi dan Umum serta Sub

Bagian Evaluasi dan Pelaporan ;

c. Inspektur Pembantu Wilayah I ;
d. Inspektur Pembantu Wilayah I1 ;
e. Inspektur Pembantu Wilayah 111 ;

f. Inspektur Pembantu Wilayah 111 ;
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g. Kelompok Jabatan Fungsional Auditor/Pengawas Penyelenggaraan Urusan
Pemerintah Daerah.

3.3.1 Bagan Struktur Organisasi

INSPEKTUR
Drs. Bambang Priyanto
NIP. 19600912 198603 1 008

BENDAHARA
Haryono Kurniawan, A.Md
NIP. 19761211 200903 1 004

KA. SUB BAG. PERLENGKAPAN KA. SUB BAG. KA. SUB BAG. EVALUASI
Ari Kurniawan, SE. ADMINISTRASI DAN UMUM DAN PELAPORAN
NIP. 19750112 200903 1 002 - .
Joko Nurcahyo, SSTP Rahayu Widiastuti, SE
NIP. 19751107 199703 1 006 NIP. 19750726 200903 2 002

Gambar 3.1 Bagan Struktur Organisasi Kantor Inspektorat Kabupaten Situbondo

3.3.2 Tugas dan Wewenang Masing-masing Bagian
Adapun tugas dan wewenang dari masing-masing bagian menurut Peraturan
Bupati Situbondo No. 23 Tahun 2015 tentang Uraian Tugas dan Fungsi
Inspektorat Kabupaten Situbondo dijelaskan sebagai berikut:
1. Inspektur
Mempunyai tugas memimpin, melakukan koordinasi dan pengendalian dalam
penyelenggaraan kegiatan di bidang Inspektur Pembantu Wilayah I, Inspektur
Pembantu Wilayah I, Inspektur Pembantu Wilayah IlIl dan Inspektur
Pembantu Wilayah IV.
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2. Bendahara

Mempunyai tugas menyiapkan bahan koordinasi pengawasan dan memberikan

pelayanan administratif dan fungsional kepada semua unsur di lingkungan

inspektorat.

Dalam melaksanakan tugas Sekretaris menyelenggarakan fungsi:

a. penyiapan bahan koordinasi dan pengendalian rencana dan program kerja
pengawasan;

b. penghimpunan, pengolahan, penilaian dan penyimpanan Laporan Hasil
Pengawasan Aparat Pengawasan Fungsional Daerah;

c. penyusunan bahan data dalam rangka pembinaan teknis fungsional;

d. penyusunan, penginventarisan dan pengkoordinasian data dalam rangka
penatausahaan proses penanganan pengaduan; dan

e. pelaksanaan urusan kepegawaian, keuangan, surat menyurat dan rumah

tangga.

3. Ka. Subbag. Perlengkapan

Mempunyai tugas menyiapkan bahan penyusunan dan pengendalian rencana/
program Kkerja pengawasan, menghimpun dan menyiapkan rancangan
peraturan  perundang-undangan, dokumentasi dan pengolahan data
pengawasan.

Dalam melaksanakan tugas Ka. Subbag. Perencanaan menyelenggarakan
fungsi:

a. pengkoordinasian penyiapan rencana/program kerja pengawasan dan

fasilitas;

o

penyusunan anggaran Inspektorat;

penyelenggaraan kerjasama pengawasan;

a o

persiapan peraturan perundang-undangan;

®

penyiapan dokumentasi dan pengolahan data pengawasan;

=h

pelaksanaan ketatausahaan;

g. pelaporan hasil pelaksanaan tugasnya kepada Sekretaris;
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h. pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Sekretaris sesuali
dengan tugas dan fungsinya.

4. Ka. Subbag. Administrasi dan Umum
Mempunyai tugas melakukan urusan kepegawaian, keuangan, penatausahaan
surat menyurat dan urusan rumah tangga.
Dalam melaksanakan tugas Ka. Subbag. Administrasi dan Umum
menyelenggarakan fungsi:

pengelolaan urusan tata usaha surat menyurat dan kearsipan;

- o

pengelolaan administrasi, inventarisasi, pengkajian dan analisis pelaporan;

pengelolaan urusan kepegawaian;

o o

pengelolaan urusan perlengkapan dan rumah tangga;
pengelolaan urusan keuangan;

pelaksanaan ketatausahaan;

pelaporan hasil pelaksanaan tugasnya kepada Sekretaris;

> Q@ o

pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Sekretaris sesuai

dengan tugas dan fungsinya.

5. Ka. Subbag. Evaluasi dan Pelaporan
Mempunyai tugas menyiapkan bahan penyusunan evaluasi, menghimpun,
mengolah, menilai dan menyimpan laporan hasil pengawasan aparat
pengawasan fungsional dan melakukan administrasi pengaduan masyarakat
serta menyusun laporan kegiatan pengawasan.
Dalam melaksanakan tugas Ka. Subbag. Evaluasi dan Pelaporan
menyelenggarakan fungsi:

penginventarisasian hasil pengawasan dan tindak lanjut hasil pengawasan;

o o

penyiapan laporan dan statistik Inspektorat;
penyiapan dokumentasi dan pengolahan data pengawasan;

o o

pelaksanaan ketatausahaan;

®

pelaporan hasil pelaksanaan tugasnya kepada Sekretaris;

=h

pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Sekretaris sesuai

dengan tugas dan fungsinya.
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BAB V. KESIMPULAN

Berdasarkan hasil pengamatan dan penjelasan dalam melaksanakan Praktek Kerja

Nyata (PKN) mengenai Prosedur Pengadaan Alat Tulis Kantor pada Kantor

Inspektorat Kabupaten Situbondo, maka dapat diambil kesimpulan sebagai

berikut:

1. Prosedur pengadaan alat tulis kantor pada Kantor Inspektorat Kabupaten
Situbondo menggunakan prosedur pengadaan langsung Yyaitu prosedur
pengadaan Barang/Jasa langsung kepada Penyedia barang/Jasa, tanpa melalui
pelelangan/seleksi.Pengadaan ini bernilai paling tinggi RP. 200.000.000.

2. Dokumen-dokumen yang diperlukan di dalam prosedur pengadaan alat tulis
kantor di Kantor Inspektorat Kabupaten Situbondo adalah:

a. Formulir Surat Pemberitahuan Pengadaan Barang (SPPB)
b. Formulir HPS (Harga Perkiraan Sendiri)

Berita Acara Hasil Negoisasi/Harga

o o

Formulir SP (Surat Pesanan)
e. Formulir SPK (Surat Perintah Kerja)
f.  Berita Acara Penerimaan Barang
g. Berita Acara Penerimaan Barang
h. Berita Acara Penerimaan Barang
i.  Formulir SPP-LS (Surat Permintaan Pembayaran Langsung)
3. Kegiatan yang dilakukan selama Praktek Kerja Nyata:
a. Memperoleh dasar-dasar pengelolaan pengadaan alat tulis kantor di Kantor
Inspektorat Kabupaten Situbondo.
b. Memperoleh penjelasan tentang prosedur pengadaan alat tulis kantor di
Kantor Inspektorat Kabupaten Situbondo.
c. Menginput data ke komputer yang berasal dari bagian-bagian yang terkait
dengan laporan yang berhubungan dengan data alat tulis kantor.
d. Membantu mengecek barang habis pakai yang akan di catat di dalam

formulir surat pesanan.
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Lampiran 1.

.~

PEMERINTAH KABUPATEN SITUBONDO
INSPEKTORAT

JI. PB. SUDIRMAN No. 01 Telp. 0338-672013 SITUBONDO 68312

Situbondo, 6 November 2015

Kepada,
Nomor : 027/599.1/431.306/2015 Yth. Sdr. Pejabat Pengadaan Barang/Jasa
Sifat : Penting Inspektorat Kabupaten Situbondo
Lampiran : 1 (satu) berkas
Perihal : Persiapan Pelaksanaan di-
Pengadaan Barang/Jasa SITUBONDO

Inspektorat Kabupaten Situbondo dengan sumber dana APBD
Tahun Anggaran 2015 telah mengalokasikan anggaran untuk Kegiatan
Pengadaan

Untuk Pelaksanaan Kegiatan tersebut perlu segera dilakukan
proses Pengadaan Barang/Jasa melalui Pengadaan Langsung. Sebagai bahan
menyusun dokumen Pengadaan Langsung, berikut kami serahkan
kelengkapan administrasi antare lain :

Demikian untuk digunakan sebagai bahan proses Pengadaan
mymgpkmmmummwwmmmm

Pejabat Pembuat Komitmen

MWM

JOKO NURCAHYO, S.STP.
NIP. 19751107 199703 1 006

Tembusan disampaikan Kepada Yth:
1. Inspektur Kabupaten Situbondo
(sebagai laporan)
di- Situbondo
2. Arsip
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Lampiran 2.

PEMERINTAH KABUPATEN SITUBONDO
INSPEKTORAT

JI. PB. SUDIRMAN No. 01 Telp. 0338-672013 SITUBONDO 68312

I

HARGA PERKIRAAN SENDIRI ( HPS )
DAFTAR KUANTITAS DAN HARGA

KEGIATAN . PENGADAAN PERALATAN GEDUNG KANTOR
PEKERJAAN -
s Satuan Harga Total Harga
No, Uraian Pekerjaan Ukwran Kuantitas Satuan Ro)
| ER - e ‘.
2. ’. JR——
;f 1
‘ JUMLAH
|
JUMLAH TOTAL

Situbondo, 10 November 2015

PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN
INSPEKTORAT
KABUPATEN SITUBONDO

JOKO NURCAHYO, S.STP.
NIP. 19751107 199703 1 006
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Lampiran 3.

~ PEJABAT PENGADAAN BARANG DAN JASA
INSPEKTORAT KABUPATEN SITUBONDO

Jl. PB. No. 01 Telp. 0338-672013 1

BERITA AC 1

Nomor : 027/017/431.306/PPBJ/2015
Pada hari ini Senin tanggal Enam Belas bulan November tahun Dua Ribu Lima Belas,
kami yang bertanda tangan dibawah ini adalah Pejabat Pengadaan, yang dibentuk dengan
Keputusan Inspektur Kabupaten Situbondo selaku Pengguna Anggaran pada Inspektorat
Kabupaten Situbondo Nomor : 188/006/431.306/2015 tanggal 02 Januari 2015, telah
melaksanakan klarifikasi teknis dan negosiasi harga untuk Kegiatan Pengadaan =~

Melakukan klarifikasi dan negosiasi terhadap penawaran yang diajukan oleh :

CV. 4T “ Alamat Dusun Pareyaan Utara RT.04 RW.02 Ds. Sumberkolak,

Kec. Panarukan-Situbondo dengan hasil sebagai berikut :
"

35

No Nama Perusahaan Penawaran | Harga HPS Pesawersn Nenosd M

1. |CV.* Rp. " 5, Rp.. Rp.

(ket Kolom menyesuaikan dengan pekerjaan, bila perlu dengan lampiran)
Dari hasil klarifikasi dan negosiasi harga, perlu ditetapkan sebagai penyedia barang / jasa
tersebut yaitu :

Nama Perusahaan GV ”
Nama Penanggung Jawab
Alamat Perusahaan : Dusun Pareyaan Utara RT.04 RW.02 Ds. Sumberkolak, Kec.

Panarukan-Situbondo
Nomor Pokok Wajib Pajak : 01.490.009.6-656.000
Pekerjaan :

Dengan Harga : Rp.

Dengan pertimbangan bahwa spesifikasi teknis sesuai dengan ketentuan dan harga dapat
dipertanggungjawabkan dan menguntungkan Pemerintah Kabupaten Situbondo .
Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagai bahan pertimbangan
dalam pelaksanaan pengadaan langsung.
MENYATAKAN SEPAKAT :
~PENR BARANG / JASA PEJABAT PENGADAAN BARANG/JASA
W INSPEKTORAT 'ATEN SITUBONDO

NIP. 19740415 200604 2 027
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Lampiran 4.

"EMERINTAH KABUPATEN SITUBONDO

INSPEKTORAT

JI. PB. SUDIRMAN No. 01 Telp. 0338-672013 SITUBONDO 68312

e —

SURAT PESANAN (SP)
Nomor: 027/265/ 431.306/2015

Paket Pekerjaan ; Belanja alat tulis kantor
Y any benanda tangan di bawah ini ;

Nama : JOKO NURCAHYOQ, S.STP.
Jabatan ¢ Pejabat Pembuat Komitmen
Alamat © H. PB Sudirman No. 01, Situbondo 62312

SLLXH]U[II)A disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen;

berdasarkan Berita Acara Klarifikasi Teknis Dan M Negosiasi Harga nomor @ 027/012/PPBI/201S tanggal
22 Mei 2015, bersama ini memerintahkan:

CV. MURAH JAY &

JLo AYani No 89 Rt 04 Fw. 06 Kel. Dawuhan

yang dalam hal ini diwakii oleh : SYLVI WULANDARI LOHANJAYA
sclanjutnya disebut sebayui Penyedia Barang

untuk mengirimkan barang dengan memperhatikan kefentuan-ketentuan sebagai berikut:
t. Rincian Barang:

No. ! Jenis Darang I Satuan E Kuuntitas Hargu Satuan Total Hargu (Rp)

' ' T Ukuran
I Ketw INS 70 | Rim o 40.000,- 480.000.-
2. Tintz Printer Hitam Btl : 4 45.500,- 182.000,-
3. Kertas Karbon DF Rimn | . . 21.000.- 84.000,-
El { Tas Plastik Bh | 540 7.500.- 4.050.000.-
&3 TNotes Bk EEAG 6.000.- 3.240.000 -
6. ! Stabiilo | DHSSSR Ba0 | 12.000,- 6.480.000,-
17. [ Ballpont ; Bh 540 8.450 4.563.000.-
‘ % R JUMLAH 19.079.000,-
| PPN 10 % 1.907.900.,-
f : JUMLAH TOTAL 20.986.900,-

Tangeal baran
Syarat-syarat
4. Wakiu penyel

+ 22 Junilbaee

: sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Kontrak;

© selama 30 (Tiga Puluh) hari kalenderfbulaniahun dan pekerjuan harus
sudah sclesai pada tanggal 22 Juni 2015

S, Alamar pengiriman barang ¢ Inspektorat Kabupaten Situbondo, J1. PB. Sudirman No. | Situbondo

Jenda : Terhadap setiap hari keterlambatan penyelesaian pekerjaan Penyedia

Barany/ Jasu akan dikenakan Denda Keterlumbatan sebesar 1/1000 (satu

per seribu) dari Nilai Kontrak atau bagian tertentu dari Nilai Kontrnk

sebelum PPN sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Kontrak.
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Lampiran 5.

PEMERINTAH KABUPATEN SITUBONDO
INSPEKTORAT

JL PB. Sudirman No. 1 Telp. Fax. 0338-672013
SITUBONDO 68321

SATUAN KERJA:
SURAT PERINTAH KERJA INSPEKTORAT KABUPATEN SITUBONDO
(SPK)

NOMOR DAN TANGGAL SPK :
027/ 629.1 /431.306/2015, 16 November 2015

Halaman 1 dari 6

PAKET PEKERJAAN: NOMOR DAN TANGGAL SURAT PERMINTAAN
g PENAWARAN PENGADAAN LANGSUNG :
| 027/606.1/431.306/2015, 10 November 2015

NOMOR DAN TANGGM.mlTAACARA KLARIFIKASI
TEKNIS DAN NEGOSIASI HARGA
027/017/431.306/FPB}/2015, 16 November 2015

SUMBER DANA: Dibebankan atas DFA Belanja.... ..~~~ TFix Nomor Rekeming : 5.2.3.27.05
dan . Nomor Rekening : 5.2.3.48.01 memwpdll@dmﬁ
Iubupakn Situbondo untuk Mata Anggaran Kegiatan Pengadsan i~

WAKTU PELAKSANAAN PEKERJAAN: 30 (Tiga Puluh) hari kalender

NILAI PERERJAAN
No. Uraian Pekegjaan Kusntitas |  Satan ﬁ"‘f@“:‘“ Total (Rp)
1.
2.
JUMLAH
JUMLAH KESELURUHAN

Terbilang:~ ~ -

INSTRUKSI KEPADA PENYEDIA: Penagihan hanya dapat dilakukan setelah penyelesaian pekerjaan
yang diperintahkan dalam SPK ini dan dibuktikan dengan Berita Acara Serah Terima. Jika pekerjaan
tidak dapat diselesaikan dalam jangka waktu pelaksanaan pekerjaan karena kesalahan atau
kehhxmpenyednmnhpmyeduberkzwhnunmkmmwm
1/1000 (satu per seribu) dari bagian tertentu nilai SPK sebelum PPN setiap hari
keterlambatan. Selain tunduk kepada ketentuan dalam SPK ini, penyedia berkewajiban untik
mematuhi Syarat Umum SPK terlampir.
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Lampiran 6. (Lanjutan)

38

X Untuk dan atas nama
INSPEKTORAT
KABUPATEN SITUBONDO
Pejabat Pembuat Komitmen

JOKO NURCAHYO, SSTP
NIP. 19751107 199703 1 006

Untuk dan atas nama penyedia

NOER HIDAYAT, SE
Direktur
Mengetahui :
INSPEKTUR
UPATEN SITUBONDO

)

Drs. BAMBANG PRIYANTO

Pembina Utama Muda
NIP. 19600912 198603 1 008
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Lampiran 7.

PEMERINTAH KABUPATEN SITUBONDO

INSPEKTORAT

Ji. PB. Sudirman No. 1 Telp. 672013 SITUBONDO 68321

BERITA ACARA PEMERIKSAAN HASIL PEKERJAAN
Nomor : 027/ /431.306/2015

Pada hari ini, Senin tanggal Dua Puluh Dua bulan Juni tahun Dua Ribu Lima Belas,
bertempat di Inspektorat Kabupaten Situbondo, berdasarkan Surat Keputusan Inspektur Kabupaten
Situbondo, Nomor : 188/08/431.306.1/2015, tanggal 2 Januari 2015, kami yang bertanda tangan di
bawah ini :

No NAMA JABATAN
1 | Joko Setyono, SE Ketua
2 | Suci Farihatul Fahmi, SE Sekretaris
3 | Hidayat Sumantri Anggota

Masing-masing karena jabatannya, dengan ini menyatakan dengan sebenarnya telah
melaksanakan pemeriksaan barang berupa Alat Tulis Kantor untuk Kegiatan Pelatihan
Pengembangan Tenaga Pemeriksa dan Aparatur Pengawasan yang dipesan dari :

Nama Perusahaan : CV.SISCA RAYA
Alamat Perusahaan : Jl. JI Seroja No.8 Kelurahan Dawuhan — Situbondo

Sebagai realisasi Dokumen berupa Surat Pesanan (SP Nomor : 027/265/431.306/2015,
tanggal 22 Mei 2015, dengan jumiah dan jenis barang sebagai berikut :

No Uraian Barang Satuan | Kuantitas ?;-'a:ga: Jumlah (Rp)
1 | Kertas HVS 70 gr Rim 12 40.000 480.000
2 | Tinta Printer Hitam Rim 4 45.500 182.000
3 | Kertas Karbon DF Rim 4 21.000 84.000
4 | Tas Plastik Buah 540 7.500 4.050.000
5 | Notes Book . Buah 540 6.000 3.240.000
6 | Stabillo Buah 540 12.000 6.480.000
7 | Ballpoint Buah 540 8.450 4.563.000
Jumiah 19.079.000
PPN (10%) 1.907.900
Jumlah Keseluruhan 20.986.900
Hasil pemeriksaan dinyatakan :
1. Baik
2. Kurang Baik

Demikian Berita Acara Pemeriksaan Hasil Pekerjaan ini dibuat dalam rangkap 4
(empat) untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

PENYEDIA BARANG/JASA PANITIA PENERIMA HASIL PEKERJAAN
CV. SISCA RAYA INSPEKTORAT KABUPATEN SITUBONDO
TAHUN ANGGARAN 2015

1 Joko'Setyono, SE: = .ol

2. Suci Farihatul Fahmi, SE.....................
LENNY WIYANTI

Direktris 3. Hidayat Sumantri  .................
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Lampiran 8.

PEMERINTAH KABUPATEN SITUBONDO

INSPEKTORAT

JI. PB. Sudirman No. 1 Telp. 672013 SITUBONDO 68321

BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN

Nomor : 027/ 658 /431.306/2015

Pada hari ini, Rabu tanggal Enam belas bulan Desember tahun Dua Ribu Lima
Belas, bertempat di Inspektorat Kabupaten Situbondo, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

No NAMA JABATAN ) |
1 | Joko Setyono, SE Ketua
‘"2 | Sudi Farihatul Fahmi, SE | Sekretaris
3 | Hidayat Sumantri Anggota

Selaku Panitia Penerima Hasil Pekerjaan berdasarkan Surat Keputusan Inspektur
Kabupaten Situbondo, Nomor : 188/08/431.306.1/2015, tanggal 2 Januar 2015, masing-masing
karena jabatannya, dengan ini menyerahkan barang untuk Kegiatan Belanja I... . =R

yang telah dilaksanakan oleh CV, ~**" “***, berdasarkan Berita Acara
Penerimaan Hasi Pekerjaan, Nomor : 027/ 657 /431.306/2015, tanggal 16 Desember 2015,
kepada:
Nama . Joko Nurcahyo, S.STP
NIP © 19751107 199703 1 006
Pangkat/Gol : Penata Tingkat | / lll-d
Selaku . Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) pada Inspektorat
Kabupaten Situbondo
Jenis Pekerjaan yang diserahkan :
No Uraian Pekerjaan Satuan | Kuantitas | Satuan Harga ’ Ju&iah (Rp)
1 a8 - " ema B 1 e
2 .
Jumlah
Jumiah Keseluruhan

Demikian Berita Acara Serah Terima Pekerjaan ini dibuat dalam rangkap 4 (empat)
untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

PELAKSANA PEKERJAAN PANITIA PENERIMA HASIL PEKERJAAN
CV.IVANA JAYA INSPEKTORAT KABUPATEN SITUBONDO
TAHUN ANGGARAN 2015

1. Joko Setyono, SE =~ .1

2. Suci Farihatul Fahmi, SE...... I\ ..\;...

3. HidayatSumantd .| .
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Lampiran 9.

PEMERINTAH KABUPATEN SITUBONDO
INSPEKTORAT

JI. PB. Sudirman No. 1 Telp. 672013 SITUBONDO 68321

BERITA ACARA PENYERAHAN BARAN
Nomor : 027/ 660 /431.306/2015

Pada hari ini, Rabu tanggal Enam belas bulan Desember tahun Dua Ribu Lima
Belas, yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama : Drs.Bambang Priyanto

NIP . 19600912 198603 1 008
Pangkat/Gol . Pembina Utama Muda / IV-c
Jabatan :  Inspektur Kabupaten Situbondo

Selaku Pengguna Anggaran di Inspektorat Kabupaten Situbondo, berdasarkan Surat Keputusan
Bupati Situbondo Nomor : 188/753/P/006.2/2014 tanggal 31 Desember 2014 telah menyerahkan

barang untuk Kegiatan Belanja . "~ kepada:
Nama ¢ Ningrat
NIP : 19670703 200701 1 025
Pangkat/Gol . Pengatur/llc
Selaku : Penyimpan Barang pada Inspektorat Kabupaten Situbondo

Sesuai dengan Berita Acara Penerimaan Pekerjaan Nomor : 027/65q /431.306/2015 tanggall
16 Desember 2015. Daftar barang yang diserahkan sebagai berikut :

No Uraian Pekerjaan Satuan | Kuantitas | Satuan Harga Jumiah (Rp)
3 =
2

Jumiah

Jumiah Keseluruhan

Demikian Berita Acara Penyerahan Barang ini dibuat dalam rangkap 4 (empat) untuk
dipergunakan sebagaimana mestinya.

Situbondo, 16 Desember 2015

Yang Menerima
PENYIMPAN BARANG

T
NIP. 19670703 200701 1 025
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Lampiran 10.

42

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI

Jalan Kalimantan No. 37 — Kampus Bumi Tegal Boto
Kotak Pos 125 — Telp. (0331) 337990 — Fax. (0331) 332150
Email : fe@unej.ac.id Jember 68121 — Jawa Timur

Nomor
Lampiran
Hal

: 0196/UN.25.1.4/PM/2016 11 Januari 2016
: Satu Bendel
: Permohonan Tempat PKN

Yth. Kepala Kantor Kesbang Kabupaten Situbondo
JI. PB. S udirman
Situbondo

Dengan ini kami beritahukan dengan hormat, bahwa guna melengkapi persyaratan
kelulusan pada Program Diploma III Ekonomi para mahasiswa diwajibkan melaksanakan
Praktek Kerja Nyata (PKN).

Sehubungan dengan hal tersebut kami mengharap kesediaan Institusi yang Saudara pimpin
untuk menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan

kegiatan tersebut adalah :
NO NAMA NIM PROG. STUDI
1. | Ayu Novianti Rikmaningrum 1308003104025 | D3 - Akuntansi )
2 | Mohamad Noval 130803104060 | D3 - Akuntansi
3 | Nur Hasanah Febriana 130803104062 | D3 - Akuntansi

Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan : 01 Februari - 11 Maret 2016
Demikian atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terimakasih.

mbusan kepada Yth :

»._ a.n. Dekan
7 ;“7‘2,';&; embantu Dekan I,
R

. Dr. Isti Fadah, M.Si
P. 19661020 199002 2 001

/ Yang bersangkutan;

2. Arsip
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Lampiran 11.

PEMERINTAH KABUPATEN SITUBONDO
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

JL. A. YANI NOMOR 68 TELP. (0338 ) 671927
SITUBONDO 68311

Situbondo, 19 Januari 2016

Kepada :
Nomor : 070/013 /431.302.2 /2016 Yth. Sdr. Kepala Inspektorat
Sifat : Penting lgiabupaten Situbondo
Lampi - 1 (satu) I -
g SITUBONDO

Perihal :REKOMENDASI

Menunjuk surat Pembantu Dekan 1 Fakultas Ekonomi Universitas Jember,
tanggal 11 Januari 2016 Nomor : 0196/UN.25.1.4/PM/2016 perihal Permohonan Tempat
PKN, bersama ini terlampir disampaikan dengan hormat Rekomendasi
Penelitian/Survey/Kegiatan dari Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Situbondo tanggal 19 Januari 2016 Nomor : 070/ 013 /431.302.2/2016 atas nama NUR
HASANAH FEBRIANA dkk, dengan judul Proposal “ Proposal Praktek Kerja Nyata
Kantor Inspektorat Kabupaten Situbondo”. untuk mendapatkan tindak lanjut dari instansi
tujuan dan memantau kegiatan peneliti.

Demikian untuk menjadikan maklum dan terima kasih.

An. KEPALA
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK
KABUPATEN SITUBONDO

TeﬁWQ E '7-(% e

(] o
Jokeo AWRCARYO o DolgusefEG
nIr. 1915107 (997 02 | GO, \/T\UfN/}P\‘l')sgo o
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Lampiran 12.

PEMERINTAH KABUPATEN SITUBONDO
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

JL. A. YANI NOMOR 68 TELP. (0338 ) 671 927

SITUBONDO 68311

REKOMENDASI PENELITIAN/SURVEY/KEGIATAN

Nomor : 070/ 013 /431.302.2/2016

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 64 Tahun 2011 Tentang
Pedoman Penerbitan Rekomendasi Penelitian, sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 7 Tahun 2014
tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Tahun 2011;
2. Peraturan Bupati Situbondo Nomor 35 Tahun 2011 tentang Struktur
Organisasi Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Situbondo.
Menimbang : Pembantu Dekan I Fakultas Ekonomi Universitas Jember, tanggal 11
Januari 2016 Nomor : 0196/UN.25.1.4/PM/2016 perihal Permohonan
Tempat PKN, atas nama NUR HASANAH FEBRIANA dkk.

Bupati Situbondo, memberikan rekomendasi kepada :

a. Nama NUR HASANAH FEBRIANA dkk.
b. Alamat/ Tlp : JI. WR. Supratman Situbondo HP. 085 233 748 434
c. Pekerjaan/Jabatan : Mahasiswa
d. Instansi/Organsasi : Universitas Jember
e. Kebangsaan : Indonesia
Untuk melakukan penelman / survey / kegiatan dengan :
a. Tujuan : Praktek Kerja Nyata
b. Bidang : D3 Akuntansi
¢. Penanggung Jawab Prof. Dr. Isti Fadah, M. Si.
d. Anggota/Peserta : 1 Mohamad Noval
2. Ayu NOVidiit raKADGIG
e. Waktu Penelitian : 01 Februari s/d 11 Maret 2016
f. Lokasi Penelitian : Inspektorat Kabupaten Situbondo
Dengan ketentuan 1. Berkewajiban menghormati dan mentaati peraturan dan tata tertib

di daerah setempat / lokasi penelitian/survey/kegiatan;

2. Pelaksanaan penelitian agar tidak disalahgunakan untuk tujuan
tertentu yang dapat mengganggu kestabilan keamanan dan
ketertiban di daerah setempat;

3. Melaporkan hasil penelitian dan sejenisnya kepada Bupati
Situbondo melalui Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
Kabupaten Situbondo dalam kesempatan pertama.

Demikian rekomendasi ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya.

An. KEPALA
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK
KABUPATEN SITUBONDO
_—_ SEKRETARIS

Ub. Kiﬁﬂ;ﬁubunpn Antar Lembaga

Tembusan disampaikan kepada Yth :
1. Sdr. Pembantu Dekan I Fakultas Ekonomi Universitas Jember;

2. Yang Bersangkutan;
3. Arsip.
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Lampiran 13.

PEMERINTAH KABUPATEN SITUBONDO
INSPEKTORAT

JI. PB. SUDIRMAN No. 01 Telp. 0338-672013 SITUBONDO 68312

Email : Inspektorat.Situbondo@gmail.com

SURAT KERANGAN
Nomor : 800/ i3I /431.306/2016

Yang bertandatangan di bawah ini :

Nama : JOKO NURCAHYO, SSTP

NIP : 19751107 199703 1 006

Pangkat/ Gol : Penata Tingkat I (I11/d)

Jabatan : Kasubag Adminstrasi&Umum Inspektorat Kabupaten Situbondo

Menerangkan dengan sebenarnya bahwa :

Nama/ NIM : NUR HASANAH FEBRIANA/ 130803104062

Fakultas/ Jurusan : Ekonomi/Akuntansi Universitas Jember

Alamat/ HP : JI. WR SUPRATMAN KEL. PATOKAN KEC. SITUBONDO/ HP. 085233748434
Lokasi : Inspektorat Kabupaten Situbondo

benar-benar telah melakukan Praktek Kerja Nyata di Inspektorat Kabupaten Situbondo, sesuai
dengan Surat Pembantu Dekan | Fakultas Ekonomi Universitas Jember, Tanggal 11 Januari 2016

Nomor : 0196/UN.25.1.4/PM/2016, perihal Permohonan Tempat PKN.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

An. INSPEKTUR
KABUPATEN SITUBONDO
Kasubag Admjnistrasi&Umum

JOKO NURCAHYO, SSTP
Penata Tingkat |
NIP. 19751107 199703 1 006
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Lampiran 14.

PEMERINTAH KABUPATEN SITUBONDO

INSPEKTORAT

Jalan PB. Sudirman No. 1 Telp. (0338) 672013 Fax (0338) 670270 Situbondo 68312
Email : inspektorat.situbondo@gmail.com

NAMA

NIM/PRODI

BULAN
TAHUN

DAFTAR HADIR
: NUR HASANAH FEBRIANA
:130803104062/D3 AKUNTANSI
: FEBRUARI-APRIL
12016

KET MASUK : Senin-Kamis 07.00-16.00

Jumat 06.30-11.00
NO TANGGAL HARI JAM JAM TTD KET
BULAN MASUK | PULANG

1 22 FEBRUARI SENIN 7:00 16:00 Hr
2 23 FEBRUARI | SELASA 7:00 16:00 A
3 24 FEBRUARI RABU 7:00 16:00 An
4 25 FEBRUARI KAMIS 7:00 16:00 A
S 26 FEBRUARI JUMAT 6:30 11:00 A
6 29 FEBRUARI SENIN 7:00 16:00 Aw
7 1 MARET SELASA 7:00 16:00 A
8 2 MARET RABU 7:00 16:00 A
9 3 MARET KAMIS 7:00 16:00 F
10 4 MARET JUMAT 6:30 11:00 A
11 7 MARET SENIN 7:00 16:00 Sy
12 8 MARET SELASA 7:00 16:00 i
13 9 MARET RABU 7:00 16:00 A
14 10MARET KAMIS 7:00 16:00 A
15 1IMARET JUMAT 6:30 11:00 e
16 14MARET SENIN 7:00 16:00 A
17 I5MARET SELASA 7:00 16:00 A
18 16 MARET RABU 7:00 16:00 Av
19 17MARET KAMIS 7:00 16:00 A
20 18MARET JUMAT 6:30 11:00 A
21 21MARET SENIN 7:00 16:00 A~
22 22 MARET SELASA |  7:00 16:00 A
23 23 MARET RABU 7:00 16:00 ,
24 24 MARET KAMIS 7:00 16:00 A
25 25 MARET JUMAT 6:30 11:00 o4
26 28 MARET SENIN 7:00 16:00 <
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Lampiran 15. (Lanjutan)

27 29 MARET | SELASA |  7:00 16:00 A
28 30 MARET | RABU 7:00 16:00 A-
29 31 MARET | KAMIS 7:00 16:00 -
| 30 | 1 APRIL | JUMAT [ 6:30 11:00 A

SITUBONDO, 1 APRIL 2016

An. INSPEKTUR

KABUPATEN SITUBONDO

Kepala Sub Bag Administrasi & Umum

/

JOKO NURCAHYO,SSTP

Penata Tingkat I

NIP. 19751107 199703 1 006
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Lampiran 16.

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI
Jalan Kalimantan No. 37 — Kampus Bumi Tegal Boto
Kotak Pos 125 — Telp. (0331) 337990 — Fax. (0331) 332150
Email : fe@unej.ac.id Jember 68121 — Jawa Timur

NILAI HASIL PRAKTEK KERJA NYATA (PKN) MAHASISWA
FAKULTAS EKONOMI UNIVERSITAS JEMBER

NILAI
NO INDIKATOR PENILAIAN ANGKA HURUF
1. | Kedisiplinan 85 Delapan Puluh Lima
2. | Ketertiban 85 Delapan Puluh Lima
3. | Prestasi Kerja 87 Delapan Puluh Tujuh
4. | Kesopanan 87 Delapan Puluh Tujuh
5. | Tanggung Jawab 85 Delapan Puluh Lima
IDENTITAS MAHASISWA :
Nama : Nur Hasanah Febriana
NIM : 130803104062
Program Studi : Akuntansi (D3)
IDENTITAS PEMBERI NILAI :
Nama : Joko Nurcahyo, SSTP
Jabatan : Penata Tingkat I
Institusi : INSPEKTORAT KABUPATEN SITUBONDO

Tanda Tangan dan

Stempel Lembaga.:

PEDOMAN PENILAIAN
NO ANGKA KRITERIA
1 >80 Sangat Baik
2 70-79 Baik
3. 60-69 Cukup Baik
4 50-59 Kurang Baik
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI

Jalan Kalimantan No. 37 — Kampus Bumi Tegal Boto
Kotak Pos 125 — Telp. (0331) 337990 — Fax. (0331) 332150
Email : fe@unej.ac.id Jember 68121 — Jawa Timur

Nomor ¥ /UN25.1.4/KR/2016
Lampiran  : 1 (satu) lembar
Perihal : Permohonan Nilai PKN

Yth. Pimpinan : Kantor Inspektorat Kabupaten Situbondo

Sehubungan telah dilaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN) Mahasiswa Program
Diploma 3 Fakultas Ekonomi Universitas Jembér pada institusi Saudara, maka dengan hormat
kami mohon penilaian terhadap mahasiswa PKN tersebut sebagaimanz form penilaian
terlampir. Hasil penilaian tersebut mohon dikirim kembali ke Fakultas Ekonomi Universitas
Jember dalam amplop tertutup setelah berakhirnya pelaksanaan Praktek Kerja Nyata.

Demikian atas perhatian serta kerjasamanya disampaikan terimakas i

Jember, 25 Februari 2016
a.n. Dekan,
Pembantu Dgkan I

rof. Dr. Isti Fadah, M.Si. 0
NIP 19661020 199002 2 001
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Lampiran 18.

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI

Jalan Kalimantan No. 37 — Kampus Bumi Tegal Boto
Kotak Pos 125 — Telp. (0331) 337990 — Fax. (0321) 332150
Email : fe@ unej.ac.id Jember 68121 — Jawa Timur

PERSETUJUAN PENYUSUNAN LAPORAN PRAKTEK KERJA NYATA (PKN)

Menerangkan bahwa :

Nama ‘NUR HAcANAH  TEBRIANA
DLLM © 1204D% 1040k

Fakultas : EKONOMI UNIVERSITAS JEMBER
Jurusan : AKUNTANSI

Program Studi : D3 - AKUNTANSI

disetujui untuk menyusun laporan Praktek Kerja Nyata (PKN) dengan judul :

PROSEDUR

Dosen pembimbing :

Nama NI P Tanda Tangan ‘

|
Varhka, SE, M.Sc, Ak 108202072008 142 002 M |

Persetujuan menyusun laporan Praktek Kerja Nyata (PKN) ini berlaku .... (........ ) bulan, mulai
fAtgpal  fosesisnssaimatng 1 B NURNEVIR S B Apabila sampai batas waktu yang telah
ditentukan masih belum selesai, maka dapat mengajukan perpanjangan selama 2 bulan, dan
apabila masih juga belum bisa menyelesaikan, maka harus melakukan Praktek Kerja Nyata

kembali.
TBMBBT st s
Kaprodi. D3 ~-AKUNTANSI
Fakaultas; mi UNEJ
Nining Ika Wafiyuni,SE,M.Sc,Ak.
NIP. 19830624200604 2 001
CATATAN :

1. Peserta PKN diharuskan segera menghadap Dosen Pembimbing yang telah ditunjuk;
2. Setelah disetujui (ditandatangani), di fotokopi sebanyak 3 (tiga) lembar untuk :

1) Ketua Program Studi;

2) Dosen Pembimbing;

3) Petugas administrasi program studi Diptoma III (S0).
3. (%) coret yang tidak sesuai
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Lampiran 19.

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI

Jalan Kalimantan No. 37 = Karapus Bumi Tegal Boso
Kotak Pos 125 = Telp, (0331) 337090 < Fax, (0331) 332150
Fmail: feifung acid Jonhor 65121 - Jawa Timee

KARTU KONSULTASI
BIMDINGAN PRAXTEX KERIA NYATA (PKN) PROGRAM STUDI DIPLOMA 3
FARULTAS EXONOMI UNIVERSITAS JEMBER

Nama ‘NUR  HASANAH FEBRIANA
NIM :13080410406.2
Program Studi ¢ D3+ AKUNTANSI

Judul Laporan PKN  PROSEDUR  PENGADAAN ALAT Tulis  KANTOR ([ ATE) PAcA

KANTOR  INPEKTORAT  KABUPATEN  S\TugonoD

Dosen Pembimbing :
k“l\kﬂ, ge-‘ M'Q»A‘
TMT_Persetujuan t s/d
Perpanfangan :
s/d
NO. | TGL KONSULTASI I MASALAN YANG DIXONSULTASIKAN TANDA TANGAN PEMBIMBING
1 |2 Apilaole; Bab 2 fumbohkan Pengerhion, Bab 4 L‘ﬂ
2|2 Moo Bab 2 dikesi Fetuongan - z&_
319 Mo ek |[Bab 4 Flowchort ;_*%...-
« [l Moaoe Pab 4 tlowdhart AM
s |23 Mei aok| Bab 4 Flow chort s._Mm
7 y ST—
8 | RIS
9% Biimiionssia
10 p |+ M E—
11 | A
u l o
13 o .
14, T
[ N
Laporan Praktek Kerja Nvata (PKN) ybs, disctujui untuk diujikan:
Mengetahu, Jemb
Ketua Prog s’w Do«n?«nhi:nbing
= ] e

il A v anyunt, S M. Sc AR e
NIP. 19830624200604 2 001, NI | 99202012008 12 004
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Lampiran 20.

Jurnah Kegiatan Harian
Praktek Kerja Nyata (PKN)
Fakultas Ekonomi

Universitas Jember

No Tanggal Uraian Kegiatan Paraf
1) Mengadokan  Perkenalan  dengan  para Staf
22 Fobruar ) dan karyawan  kontor Inspeictomt. @»
201 é‘s&ﬂ.ﬁmmtm keoutan  PKN  pleh bagian
. , ) Mempecoleh  Penjelasan mengenai - Qambaran
2
3 Februari umum  anber  Inspettorat. (9\
20l 2) Mempercleh  Penjelosan  Mengengy  Clrulhar Oamsosi
1) Memperdleh  Penjeloman  Medgenat  daar -
24 Februar dacar  Penelolaan  Procedur  Alar Tuli |
2010 konter A danbor  Inoperetoral.
D Memperoleh  dacor /enelocan tentang
2 Tebwar procedur  Pengadoon  Alat Tl \canter 7\
20\ A onter  Ynepeictarae
T TO D Mengumpulkon  data -date Vony & - [
Pecdukan  Yeokong  progedur Peagadoan
e Alat Tolg ‘antor  di leonbx  \noperforat
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Lampiran 21.
Jurnah Kegiatan Harian
Praktek Kerja Nyata (PKN)
Fakultas Ekonomi
Universitas Jember
No Tanggal Uraian Kegiatan Paraf

20 Febuare |V Membon®  menge - Print  Surat ~Surak
olay berkas —berkas  yang  fenoenai

A0\ Pojak

| Macet ) Mengumpulkon  arap - amp  teotang

20\ ponoeloloan  Pengudoon  Alat Tuls kantor
A Mar  lncpgl -bmv‘;\

2 Marek 1) Yona\nsi Mengean ol fal Yang

= <

Za \urang  damenpedt oty doka yang ?\
Ay ecloean.
3 Mare 1) Membonts  mengehe  Suwak  Secanan
2o\b dong  dbuat  oleh Pejabat Rembuak @\
\omimen
4 Marek ) Mombonts  Menghitung  dan - menyuma
2000 Tekagan ooy - 7\
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Lampiran 22.

Jurnah Kegiatan Harian
Praktek Kerja Nyata (PKN)
Fakultas Ekonomi

Universitas Jember

No Tanggal Uraian Kegiatan

1) Menbanty  dan  Meng'tong  Jumlah

7T Mok fevapan oy
20\

3 Marek ) Membon't o menghitung  Jumlal
0\ feagon Qo
© Maret D) Mengmpst  dote  @vapon  Gay dan

20% Mosng - Mosing  Fornguler.

0 Mamrs 1) Membons  Aon  mencatat  eatan
don Nl penbeg  menaenar prosedur

o Pengodean Atk Tols  Yanoe,
W Mot sjy | 1) Monwbk \egatan don hal -hal  penting
i A Qockn  tounysun  Semuo Qotn dm\a dokomen
unty | Denyug RO0N
00, b T R el



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Lampiran 23.
Jurnah Kegiatan Harian
Praktek Kerja Nyata (PKN)
Fakultas Ekonomi
Universitas Jember
No TanggM— Uraian Kegiatan Paraf
2 Morek D Menglewt  Senar &) Vonbe Ynsgeke
Lo\b
2 ¢/ 24 ) Mobany  Xorgowsn  mengesispkan  dat
Mot 20\ unhee  disueun A \owoﬂm Dractpe \ﬁqu @\
Nuatn
2% Mok 1) Wiengist  Setvinar  Yang  dladelan
an & \onbe  nopebiak.
28 Wb B | 1) Momeey \Vonbol Oolo don  dok wnen
20 “}g‘& don emwad  Pemeloson oo ada
Yong ook toenerth meagenas  dokumen / dola.
2 Mok D Bospomion  Gengon  fara Shar  Varyawan
QoW A Yankor nspekleat  Vabugalen @\/
Cijubondo
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Lampiran 24.
Jurnah Kegiatan Harian
Praktek Kerja Nyata (PKN)
Fakultas Ekonomi
Universitas Jember
No Tanggal Uraian Kegiatan Paraf
21 Maret JPerpisahon  denton pora Slap Vorgawan  Yentor
inspeiprob
200 ED

2) Momberean  bngksn ¥epuda Yanhe gkt
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