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MOTTO :

. Taatilah orang tuamu dalam segala hal, karena itulah yang indah di
dalam Tuhan (Kolose 3:20).

. Bersuka citalah senantiasa, tetaplah berdoa dan mengucap
Syukurlah dalam segala hal. (I Tesalonika 5 : 16-18).

. Salan satu hal yang paiing sulit kita mengerti adalah konsep bahwa
Tuhan tidak pernah gagal menepati janji-Nya. Benar-benar tidak
pernah. (Phill Butler) .

. Rendahkanlah dirimu di bawah tangan Tuhan yang kuat, supaya

kamu ditinggikan-Nya pada waktunya. (Petrus 5:6)
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I. PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Saat i1 perkembangan perekonomian di Indonesia melaju pesati
sekali. hal int diperlihatkan dengan kemajuan pembangunan ekonomi
sekarang ini. Pembangunan ekonomi adalah pembangunan nasional yang
pcrlu mendapatkan perhatian nasyarakat bersama dengan pemerintah
untuk mengembangkan aktivitas ekonomi guna meningkatkan pem-
bangunan nasional. Dalam hal i perlu adanya sumber-sumber untuk
penyediaan dana guna membiayai kegiatan pembangunan nasional yang
semakin berkembang. Mengenai penyediaan dana, tidak akan lepas dari
lembaga yang bergerak di bidang penyediaan dana tersebut atau dinama-
kan lembaga perbankan.

Bank adalah lembaga keuangan yang usaha pokoknya adalah
memberikan kredit dan jasa dalam lalu lintas pembayaran dan peredaran
uang menurut (UU RI No, 7 tahun 1992 : 58). Tanpa adanya bank, pemilik
dana lebih sulit mencari siupa yang memerlukan dananya, disamping harus
memikul resiko pinjamannya tidak dikembalikan. Dalam usaha memper-
lancar pembiayaan pembangunan ada bank-bank yang bertujuan uiituik
memberikan kredit jangka panjang dan kredit jangka pendek untuk
industri.

Perkembangan vang sudah digalakkan oleh bangsa Indonesia
melinuti berbagai bidang kehidupan, salah satunya adalah pembangunan
perumahan rakyat. Untuk membantu pembangunan perumahan. bank

pemerintah telah menyediakan kredit kepemilikan rumah yang dapat

é’f ¥ UPT Perpustakaan

\
S Wi o (rMELn
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digunakan oleh masyarakat dan bank pemerintah yang menangani kredit
kepemilikan rumah saat 1 adalah Bank Tabungan Negara. Dalam per-
kembangan selama in1 Bank Tabungan Negara telah menawarkan berbagai
bentuk kredit vang telah disesuaikan dengan kebutuhan masyarakat.

D1 dalam usaha memberikan kredit kepada debitur bank mem-
butuhkan suatu tatanan administrasi vang efektif dan efisien. Tatanan
admimistratif yang efektif dan efisien yaitu tatanan administrasi yang
mampu mempermudan proses pengawasan dan mempermudak debitur
dalam memperoleh kredit perumahan. Bertitik tolak dari permasalahan
tersebut, maka dalam laporan Praktek Kerja Nyata ini diberi judul
“PROSEDUR ADMINISTRASI PEMBERIAN KREDIT KEPEMILIKAN
RUMAH PADA BANK TABUNGAN NEGARA (PERSERO) KANTOR
CABANG JEMBER™.

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata
a. Untuk mengetahur  prosedur administrasi  pemberian kredit
kepemilikan rumah pada PT. Bank Tabungan Negara mulai dari

permohonan, realisasi, buku besar dan laporan secara berkala.

1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata
a. Untuk memenuhi persyaratan penyelesaian study pada program
Diploma Il Fakultas Ekonomi Universitas Jember.
b. Meningkatkan pengetahuan dan kemampuan praktis dalam melaku-
kan pekerjaan administrasi kredit kepemilikan rumah pada PT. Bank

Tabungan Negara.
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1.3 Obyek dan Jangka Waktu Praktek Kerja Nyata
1.3.1 Obyvek Praktek Kerja Nyata
Praktek kerja Nyata in1 dilakukan dengan cara terjun langsung
pada bagian Loan Recovery (penvelamat dan pembinaan kredit) pada

PT. Bank Tabungan Negara di jalan A. Yani No. 5 Jember.

1.3.2 Jangka Waktu Praktek Kerja Nyata
Jangka waktu Praktek Kerja Nyata in: beraasarkan waktu yang
telah ditetap-kan minimal 144 jam efektif yang dimulai pada tanggal 1

Mei 2002 sampai dengan 31 Mei1 2002.

1.4 Bidang llmu
LLandasan teori yang digunakan dalam pelaksanaan Praktek Kerja
Nyata in1 mengacu pada bidang ilmu sebagai berikut :
I. Dasar-dasar Management
2. Management Perbankan

Praktek Akuntansi Perbankan

(%)

4. Management Perkreditan.

1.5 Kegiatan Mralvek Kerja Nyata
Kegiatan Praktek Kerja Nyata in1 dilakukan dengan terjun langsung
dalam kegiatan pada perusahaan PT. Bank Tabungan Negara, khususnva
bidang Loan Recovery. Adapun jenis kegiatan yvang telah dilakukan adalah

sebagai berikut
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a. Menyerahkan surat 1jin Praktek Kerja Nyata

b. Perkenalan dengan Kepala Kantor Bank Tabungan Negara beserta
Karyawan.

¢. Pengamatan langsung ke seluruh bagian kegiatan terutama di bidang
L.oan Recovery.

d. Melakukan tugas dan menyelesaikan segala kegiatan yang diberikan

oleh bagian Loan Recovery.

1.6 Jadwal Pelaksanaan serta Kegiatan Praktek Kerja Nyata

1 | Persiapan perijinan X

2 | Mengadakan observasi dan perkenalan

dengan karyawan

3 | Membantu membuat konfirmasi pem-

bayaran angsuran KPR dan Rekening X . X X

Koran.

4 | Konsultasi dengan dosen Pembimbing X X X X
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1. LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Prosedur dan Administrasi

Prosedur adalah rangkalan wta kerja vang berkaitan antara saw
dengan yang lain yang menunjukkan urut-urutan atau cara yang harus
dikerjakan dalam rangka menyelesatkan suatu bidang pekerjaan.
Yengertian prosedur menurut Zaki Baridwan (1990:3) adalah sebagai
berikut :

“Urut-urutan pekerjaan kerani, biasanya melibatkan orang_dalam

suatu bagian / lebih disusun untuk menjamin adanya perlakuan yang

seragam terhadap transaksi perusahaan yang sering terjadi”.

Karena prosedur merupakan suatu urut-urutan pekerjaan maka
dalam hal i prosedur dapat dikatakan sebagai suatu bentuk kegiatan
administrasi.

Pengertiann administrasi menurut The Liang Gie (19909-10)
adalah sebagai berikut :

“Rangkalan perbuatan penyelenggaraan dalam setiap usaha kerja
sebab sekelompok orang untuk mencapai tujuan tertentu yang
dimaksud menyelenggarakan disini adalah melaksanakan, me-
melihara, mengatur, mengurvs aiau seeaia sesuatu yang bersifat
semata’.
Adapun unsur vang mempengaruhi administrasi yaitu
a. Adanya 2 orang / lebih yang akan melakukan kerjasama dalam suatu
perusahaan.

b. Tujuan yang sudah tercapai.

¢. Tugas yang sudah dilaksanakan. Efé?"“ ,, g UPT ?E{‘pﬂﬁi&l&?ﬂ
S0 | e~ 0ITAS JEMBER
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d. Peralatan dan perlengkapan .yang diperlukan dalam suatu proses
administrasi.
Tujuan administrasi menurut Soenita Adikusuma yaitu :
a. Memberikan ikhtisar-ikhtisar informasi yang dianalisa mengenai
aktivitas-aktivitas operasional yang terdapat dalam perusahaan.
b. Memberikan informasi secara terperinci orang-orang, obyek-obyek,
operasional-operasional, persetujuan-persetujuan untux melaksanakan

keputusan, peraturan-peraturan dan perjanjian-perjanjian.

2.2 Pengertian Kredit
Kredit berasal dari bahasa Yunani “Credere” yang artinya ke-
percayaan. Dikatakan memperoleh kredit berarti memperoleh kepercayaan.
Dengan kepercayaan yang terkandung dari dalam perkreditan adalah antara
si pemberi kredit dan si penerima kredit.
Menurut UU pokok perbankan no. 14 tahun 1967 pasal 1 ayaut 2
vang dimaksud kredit adalah :

“Penyediaan uang / tagihan-tagihan yang dapat disamakan dengan
itu berdasarkan persetujuan pinjam meminjam antara bank dengan
pihak lain. dalam hal ini pthak peminjam berkewajiban melunasi
hutangnya setelah jangka waktu tertentu dengan jumlah bunga yang
telah ducaapkan™ '

[stilah kredit berhubungan dengan pemakaian uang. nelayanan dan
barang seseorang dengan janji akan mengembalikannya. yang biasanya
dengan bunga atasnya. Perjanjian kredit berdasarkan atas kepercayaan
pemberi pinjaman atas janji pinjaman untuk membayar kembali.
Kepercayaan ini akan timbul dengan mengetahui keadaan keuangan

peminjam. menghasilkan harta miliknya dan tabiat moralnya.
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Dari usaha memberi pinjamart maka bank memperoleh keuntungan
vang paling besar dibandingkan dengan usaha-usaha lainnya. Pihak-pihak
yang dapat memperoleh kredit adalah mereka yang sanggup dan mampu

untuk melunasinya dalam jangka waktu tertentu.

2.3 Tujuan Kredit
Tujuan kredit adalah untuk mendapatkan hasil yang tinggl dari
pemberian kredit akan mencapai urutan teratas dari pola dan kebijaksanaan
kredit bank. Urutan kedua adalah keamanan bank yaitu keamanan untuk
nasabah peminjam, sehingga melalui akumulasi kredit bank akan
menambah dananya sendiri.

a. Dengan disukai tujuan kredit dari penetapan kebijaksanaan kredit adalah
untuk pengamanan kepercayaan bank dan dana yang dipinjam oleh
nasabah secara baik.

b. Sebagai dasar pedoman kerja dalam menghadapi perkembangan per-
ekonomian khususnya menyangkut kegiatan perbankan.

¢. Sebagai dasar untuk melaksanakan pengawasan, sebab kebijaksanaan
itu adalah merupakan pedoman dan tolok ukur mengenai apa yang harus

dikerjakan atau dilakukan.

2.4 Fungsi Kredit
Sebagai lembaga keuangan. peranan bank dalam perekonomian
sangatlah dominan. Hampir semua kegiatan perckonomian masyarakat
membutuhkan bank dengan fasilitas kreditnya.
a. Kredit dapat meningkatkan daya guna dari uang.

b. Kredit dapat meningkatkan daya guna dari barang.
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¢. Kredit dapat meningkatkan pefedaran uang dan lalu lintas uang.
d. Kredit adalah salah satu alat stabilitas ekonomi.

e. Kredit adalah untuk meningkatkan pendapatan nasional.

f. Kredit sebagai alat hubungan ekonomi internasional.

Kredit adalah menumbuhkan kegairahan berusaha masyarakat.

{ij=]

2.5 Macam dan Jenis Kredit
Pada prinsipnva. kredit itu cuma satu macam vaitu orang bank yang
dipinjamkan kepada nasabah dan akan dikembalikan pada suatu waktu
tertentu di masa mendatang. Disertai dengan suatu kontra prestasi berupa
bunga. Tetapi berdasarkan berbagai unsur ekonomi yang mempengaruhi
bidang usaha para nasabah maka jenisnya menjadi beragam yaitu
dibedakan berdasarkan sifat penggunaannya, keperluan, jangka waktu,

tujuan penggunaannya, waktu pecairan dan jaminan.

2.5.1 Macam Kredit menurut Sifat Penggunaannya
Macam kredit menurut sifat penggunaannya ada 2 yaitu :

a. Kredit konsumtif
Kredit ini1 digunakan untuk peminjam untuk keperluan konsumsi
artinya uang kredit akan habis dincigunakan semua akan tercapai
untuk memenuhi kebutuhannya.

b. Kredit produktif
Kredit i ditujukan untuk keperluan produksi dalam arti luas. kredit

ini digunakan untuk peningkatan usaha.
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2.5.2 Kredit menurut Keperluan

Kredit menurut keperluan berdasarkan N. Napoliwa (1993:148)

adalah sebagai berikut :

d.

Kredit produksi / eksploitasi

Kredit yang diperlukan oleh perusahaan guna meningkatkan produksi
baik peningkatan kuantitatif maupun peningkatan kualitatif.

Kredit perdagangan

Kredit vang dipergunakan untuk keperluan perdagangan pada
umumnya.

2.5.3 Macam Kredit menurut Jangka Waktu

Pemakaian kredit menurut jangka waktu kiranya sukar untuk

ditentukan pembatasan yang pasti, oleh karena itu pengertian tentang

lamanya pemakaian suatu kredit ditentukan oleh si peminjam apakah dia

memerlukan kredit atau tidak.

Sesuai dengan perbedaan menurut jangka waktu kredit yang

diberikan oleh bank adalah sebagai berikut :

a.

Kredit jangka pendek vaitu kredit jangka waktu pembayaran kredit
maximal 1 iahun.

Kredit jangka menengah vaitu kredit jangka waktu pembayaran kredit
maximal 1 — 3 tahun.

Kredit jangka panjang yaitu kredit jangka waktu pembavaran kredit

lebih dar1 3 tahun.
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2.5.4 Macam Kredit menurut Penggolongan Tujuan Penggunaannya

d.

Kredit modal kerja

Kredit vang diberikan oleh bank kepada debitur untuk memenuhi
modal kerja atau yang habis dalam 1 kali.

Kred't investasi

Kredit yang diberikan oleh bank untuk pembelian barang-barang
modal yang tidak habis dalam 1 kali putar usaha.

Kredit perorangan

Kredit yang diberikan kepada perorangan dengan maksud untuk
pemenuhan kebutuhan intensif.

Kredit program y

Kredit yang disalurkan melalui bank pemerintah untuk pembiayaan
program tertentu yang telah ditetapkan untuk pemerintah.

Kredit kelayakan

Kredit yang dibebankan dengan pertimbangan kelayakan usaha dan
bukan pada tersedianya jaminan biasanya diberikan untuk pengusaha

ekonomi lemah.

2.5.5 Macam Kredit menurut Waktu Pencairan

a

Krrcait tunar yaitu kredit yang pencairan dananya dilakukan sekaligus
baik secara tunai maupun pemindah bukuan.
Kredit bukan tunai vaitu kredit yang tidak dibayar pada saat kredit itu

dibuat.
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2.5.6 Mecam Kredit menurut Penggolongannya Kolektibilitas

a.
b.
g,

d.

Kredit lancar
Kredit kurang lancar
Kredit diragukan

Kredit macet.

2.5.7 Macam Kredit menurut Cara Penarikannya

a.

Kredit sekali jadi yaitu dana yang dicairkan pada saat kredit dilakukan
secara tunai / pemindah bukuan.

Kredit rekening koran yaitu dana yang disediakan dan cara penarikan
dilakukan berlulang-ulang kali dan kapan saja dengan cara pemindah
bukuan dan penarikan cek.

Kredit bertahap yaitu penarikan dananya dilakukan secara bertahap.
Kredit tiap transaksi yaitu kredit yang dibebankan untuk suatu tran-
saksi tertentu, dimana pengembalian diambil dari hasil transaksi yang
bersangkutan.

Kredit berulang-ulang

Kredit 1 diberikan kepada debitur yang tidak memerlukan kredit
sekaligus dilakukan berulang-ulang sesuai dengan kebutuhan awal

masih dalam waktu batas maximal.

2.5.8 Macam Kredit menurut Jaminan

d.

Menurut Syarif Nurdin (1987:154) Jaminan kredit ada 2 vaitu -
Kredit blanko
Kredit blanko disebut juga kredit kosong artinya pemberian kredit

dengan tidak meniakai jaminan hanya berdasarkan kepercayaan.
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b. Kredit jaminan
Jenis in1 digunakan oleh seluruh bank di Indonesia sesualr dengan

larangan Bank Indonesia tentang pemberian kredit tanpa jaminan.

2.6 Analisa Kredit

Dalam perekonomian dewasa in1 lembaga perbankan sangat
berperan. karena kemajuan perbankan dalam suatu negara merupakan
petunjuk yang dapat dipercaya tentang kemajuan perekonomian negara
yang bersangkutan.

Dalam pelaksanaan pemberian kredit kepada nasabah selalu di-
hadapkan pada berbagai masalah dalam proses pemberian kredit, yaitu :
a. Kepada siapa kredit itu harus diberikan
b. Untuk apa kredit itu diberikan
¢. Apakah calon debitur itu mampu mengembalikan uang yang dipinjam

itu ditambah bunganya.

d. Berapa jumlah maximal kredit yang layak diberikan.

Untuk dapat mengatasi masalah tersebut dalam proses memberikan
kredit maka perlu dilakukan suatu analisis kredit. Dengan tujuan di-
lakukannya analisis kredit acdalah untuk menyehidiki baik secara kualitatif
maupun secara kuantitatif calon debitur dan menentukan jenis besarnya
kredit yang dibutuhkan, kemampuan dan kemauan untuk mengembalikan
pinjaman pada waktunya sehingga bank memperoleh keyakinan bahwa
nasabah dapat dan mau mengembalikan pinjaman tersebut tepat pada
waktu yang dilakukan (Syarif Nurdin. 1987:83).

Sebagai usaha dalam memberikan kredit perlu adanya pertimbangan

mengenal laporan keuangan untuk para kreditur.
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Berdasarkan UU no. 7 tahun 1992 pasal 8 tentang penilaian jaminan
kredit vang berbunyir : Untuk memperoleh keyakinan bank atas
kemampuan dan kesanggupan debitur untuk melunasi hutangnya sesuai
dengan perjanjian.

Sebelum memberikan kredit bank harus melakukan analisis kredit
secara seksama tentang 5 C atau juga ada yang menyebutkan 6 C menurut
Teguh Pudjo Mulyono (1990:11).

a. Caracter / kepribadian
Kepribadian calon peminjam dapat dimular dari karakter vang c'ukup
sulit, karena tiap orang mempunyal watak yang berbeda-beda satu
dengan yang lain.

b. Capacity / kemampuan
Penilaian terhadap calon debitur mengenai kemampuan melunasi
kewajiban dar1 kegiatan usaha yang dilakukan.

c. Capital
Modal yang dimiliki oleh calon debitur, semakin seseorang mempunyai
banyak modal sendiri, maka semakin dipercaya untuk memperoleh
kredit. D1 samping itu juga melihat akte pendirian perusahaan.

d. Collateral / Jaminan
Rurang-barang yang langsung dapat ditunjuk dan diserahkan untuk
sebagal jaminan atas kredit yang diterima dari bank.

e. Condition of Economy
Situasi dan kondisi politik, sosial. ekonomi, budaya dan lain-lain yang
dapat mempengaruhi kelancaran usaha dari nasabah dalam memperoleh

kredit bank.
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Constramt of bussiness
Batasan-batasan / hambatan-hambatan vang tidak memungkinkan
seseorang melakukan business di suatu tempat. Masalah constraint ni
agak sukar untuk dirumuskan karena tidak ada peraturan yang tertulis
untuk 1tu lebih banyak menyangkut moral.

Menurut Teguh Pudjo Mulyono (1990:135) dalam menganalisa

kredit, maka analisis dapat dilakukan terhadap berbagai aspek antara lain

aspek yuridis, pemasaran teknis, komersial, keuangan. jaminan, sosial

ekonomi.

a.

Analisis aspek yuridis

Analisis aspek yuridis adalah penilaian mengenai legalitas dari calon
debitur untuk melakukan usahanya. Beberapa hal yang perlu diketahui
untuk penilaian mengenai aspek yuridis antara lain akte pendirian
perusahaan dari notaris, 1jin usaha perdagangan dari departemen
perindustrian, 1jin  trayek dari  departemen perhubungan, ijin
pengusahaan hutan dan lain-lain.

Analisis aspek pemasaran

Pemasaran bagi setiap usaha merupakan faktor vang sangat untuk
mendapatkan laba. Kemampuan untuk memproduksi barang-barang
tidak ada artinya kalau barang itu tidak diberikan kepada nasabah. Oleh
karena itu analisis mengenai pemasaran merupakan penting bagi kredit
vang diberikan kepada nasabah. Berapa total yang perlu dilihat
misalnya mengenai siklus hidup suatu produk. berbagai macam produk
substitusi. keadaan perusahaan persaingannya. tingkat kemampuan
daya beli masyarakat. program promosi untuk pemasaran. daerah

periasarannya dan lam-lamn.
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Analisis aspek teknis
Aspek analisis teknis adalah penilaian mengenai semua peralatan yang
secara teknis menjamin terciptanya barang dan jasa yang diusahakan
oleh calon debitur.  Peralawan itu beraneka ragam bentuk dan
kegunaannya Mengingat sangat banyak peralatan yang dipakai dalam
proses produksi, maka analisis tekms kadang-kadang diperlukan
beberapa orang / suatu team ahli. Secara teknis ada patokan umum
yang dapat digunakan sebagai dasar analisis apek teknis yaitu

1. Mengenai lokasi usaha

2. Mengenai gedung dan bangunan

3. Mengenat tata letak

4. Mengenal mesin-mesin yang dipakai

Analisis aspek komersial

Sasaran utama dari analisis komersial adalah menilai pemasaran
barang-barang yang dihasilkan oleh calon debitur bank itu apakah
masih dapat memberikan keuntungan. Oleh karena itu penilaian aspek
komersial menyangkut mulai dari penawaran out put yang diperlukan
sampai dengan penawaran out put yang dihasilkan.

Analisis aspek keuangan

Tujuan mengadakan analisis 23pek keuzrigan aniara lain adalah -

1. Untuk mengetahui tentang struktur permodalan.

1o

Kebutuhan dana yang diperlukan.

Keadaan posisi keuangan.

(9]

4. Besarnya biaya usaha baik untuk modal kerja.

Estimasi arus kas (cash flow).

Lh

6. Estimasi dana yang masuk dan dana yang keluar.

7. Estimasi saldo dana dan cash flow.
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2.7 Bunga KPR :

Bunga adalah jumlah uang yang wajib dibayar oleh debitur kepada
bank sebagai imbalan atas kredit yang dibebankan oleh bank. yang
dinyatakan dan diperhitungkan dalam prosentase (suku bunga) atas jumlah
pokok kredit selama jangka waktu kredit. Selain itu kredit yang telah
ditetapkan beserta besarnya suku bungan kredit. Besarnya suku bunga
kredit sangat besar pengaruhnya terhadap pemasaran kredit kepada
masyarakat.

Dengan adanya gejala kredit dengan suku bunga yang rendah. lebih
mudah dipasarkan dibandingkan dengan kredit yang suku bunganya lebih
tinggi. Oleh karena itu dalam penetapan suku bunga kredit merupakan

salah satu hal yang sangat penting dalam pengelolaan kredit.

2.8 Angsuran KPR
Angsuran adalah kewajiban debitur untuk pengembalian atas kredit
(yang ditarik yang di dalamnya terdiri dari pokok dan bunga) yang secara

rutin harus dibayar secara bulanan.

2.9 Waktu Pembayaran Kredit
Debitur wajib membayar angsuran bulanan secara tertib dan teratur
rada / sebelum tanggal 10 setiap bulannya. Dengan pembayaran yéhg”
tertib maka debitur dalam meminjam kredit di bank dapat cepat selesai dan
tepat pada waktu pelunasan kredit terscbut. Apabila debitur tidak

membayar dengan tepat waktu maka debitur masih mempunyai tunggakan.
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2.10 Tunggakan
Tunggakan adalah suatu kewajiban debitur dalam mengangsur

pokok dan bunga yang telah jatuh tempo dan dibayarkan kepada bank
sesual perjanjian kredit namun apabila sampar tanggal vyang telah
ditetapkan debitur belum membayar maka debitur dikenakan denda atas
tunggakan tersebut. Uang yang wajib dibayarkan oleh debitur sesuai atas
tunggakan yang telah dinyatakan dalam prosentase (suku bunga) tunggak-

an tersebut.

2.11 Perjanjian Kredit
Perjanjian kredit pemilikan rumah antara bank dan debitur yang
memuat ketentuan dan syarat-syarat umum yang berlaku atas perjanjian

kredit tersebut.

2.12 Realisasi Kredit
Tanggal ditanda tanganinya tanggal perjanjian kredit dimana debitur
dianggap telah menarik / mempergunakan secara efektif jumlah kredit.
Tanggal realisasi kredit bermanfaat untuk dapat menghitung / menentukan

jumlah hari bunga pada tahun pertama.
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I1I. GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1 Sejarah Singkat dan Perkembangan PT. Bank Tabungan Negara
3.1.1 Sejarzah Singkat PT. Bank Tabungan Negara

Bank Tabungan Negara dart “Pastpoor bank™ yang didirikan
berdasarkan Koninklijk Besluit No. 27 tahun 1897 Pada masa
pemerintahan Jepang Postpoorbank diubah menjadi Tyokin Kyoko yang
berdiri pada tahun 1942.

Pada masa kemerdekaan Republik Indonesia menjadi pengambil
althan Tyokin Kyoko dari pemerintah Jepang dan diberi nama Kantor
Tabungan Pos terhenti dan diganti menjadi Bank Tabungan Pos RI. o

Pada tahun 1950 Bank Tabungan Pos RI diganti menjadi Bank
Tabungan Pos berdasarkan UU No, 50 tahun 1950 pada tanggal 9
Februari 1950. Inilah yang menjadi ketetapan awal mulanya lahirnya
Bank Tabungan Negara berdasarkan ketetapan direksi No. 05 / DIR /
BIDIR / 1993 pada tanggal 23 September 1993.

Pada tahun 1964 Bank Pemerintah bersatu sebagai bank tunggal
dengan nama BNI, termasuk Bank Tabungan Negara menjadi unit V dari
BN

Pada masa Orba. lahirlah UU pokok perbankan No. 14 tahun 1967
ditetapkan dengan UU No. 26 tahun 1968 mengenai pendirian BNL
Berdasarkan UU tersebut, maka tugas Bank Tabungan Negara adalah
mengarah pada ruang lingkup penghimpunan dana masyarakat melalui

tabungan dan perbatkan ekonomi masyarakat.

¥ UPT Perpustakaan

SITAS JFEAFR

vy
yiv

[@
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Berdasarkan surat keputusan Menkeu RI No. B-29/MK/IV/1/1974
tanggal 29 Januan 1974 Bank Tabungan Negara bertugas menyalurkan
pembiayaan kredit pemilikan rumah bagi masyarakat menengah ke
bawah.

Pada tahun 1992 Bank Tabungan Negara mengalami perubahan
berdasarkan UU No. 7 tahun 1992, bentuk hukum Bank Tabungan
Negara berubah menjadi perusahaan perseroan / PT. Bank Tabungan
Negara (Persero). Pendirt PT. Bank Tabungan Negera didasarkan akte
pendirian no, 136 pada tanggal 31 Juli 1992 dan sejak tanggal 1 Agustus
1992 kegiatan PT. Bank Tabungan Negara (Perscio) diperluas menjadi

bank umum.

3.1.2 Perkembangan PT. Bank Tabungan Negara
a. Periode 1897
Postpoorbank didirikan berdasarkan Koninklijk Besluit No, 27 tahun
1897.
b. Periode 1928 — 1939
Kantor Postpoorbank membuka cabang dimana-mana seperti Jakarta,
Medan, Surabaya dan Makasar pada tahun 1934,
Periode 1940 — 104]

e

Pada tahun 1940 — 1941 sering terjadi pengambilan dana oleh para
nasabah postpoorbank akibat adanya penyerbuan Jerman terhadap
Nederland, kemudian pada tahun 1941 kembali lagi kepercayaan

nasabah.
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Periode 1942 — 1946 .

Hindia — Belanda menyerah pada Jepang pada tahun 1942. Pada masa
Jepang kegiatannya postpoorbank diganti menjadi Tyokin Kyoko dan
diganti lagi dengan kantor tabungan pos dan diprakarsal oleh Bapak
Darmo Soetarto sebagai Direktur.

Periode 1947 — 1949

Kantor tabungan pos melakukan penukaran uang Jepang dengan uang
Republik Indonesia Lori. Pada tahun 1949 pemerintah menggant
kantor tabungan pos menjadi Bank Tabungan Pos RI.

Periode 1950

Bank Tabungan Pos RI pada tahun 1950 diganti menjadi Bank
Tabungan Pos. pendirian Bank Tabungan Pos ditetapkan berdasarkan
UU no. 50 tanggal 9 Februari 1950 sebagai awal berdirinya Bank
Tabungan Negara.

Periode 1964 — 1968

Bank Pemerintah menjadi satu bagian dengan BNI. Tabungan Negara
merupakan unit V dari BNL

Periode 1974 — 1991

Pada tahun 1974 Bank Tabungan Negara merupakan wadah,
penyaluran pembiayaan KPR bagi masyarakat menengah k- bawah
dan sebagai perbaikan ekonomi masyarakat.

Periode 1992 — sekarang

Pada tahun ini berlaku UU No. 7 tahun 1992 tentang perbankan. maka
bentuk hukum Bank Tabungan Negara menjadi perusahaan perseroan.
Bank Tabungan Negara merupakan lembaga pembiayaan perumahan

menjadi bank umum.
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3.2 Lokasi PT. Bank Tabungan Negara Kantor Cabang Jember

Pada permulaan pendirian suatu perusahaan perseroan merupakan
persoalan pemilihan letak lokasi perusahaan, sebab tanpa pemikiran yang
matang dan tepat akan menjadi hambatan-hambatan vyang akan
mengganggu kelancaran usaha dar Bank Tabungan Negara tersebut.

Lokast PT. Bank Tabungan Negara (Persero) kantor Cabang Jember
sangat strategis artinya berada di tengah-tengah pusat kota yang mudah
dicapai oleh para nasabah yang memerlukan dana. kredit dan jasa. karena
PT. Bank Tabungan Negara Cabang Jember bergerak dalam bidang
pelayanan para nasabah yang ingin menabung maupun memeriukan kredit
pemilikan rumah.

Untuk mencapal suksesnya PT. Bank Tabungan Negara kantor
Cabang Jember memilith di Jalan A. Yani No. 05 Jember. Hal ini
dikarenakan lokasi tersebut berada di tengah-tengah pusat kota. Untuk
lebih jelasnya mengenai lokasi PT. Bank Tabungan Negara (Persero)

kantor Cabang Jember dapat dilihat pada gambar berikut ini1 :
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Gambar 1

Lokasi PT. BTN (Persero) kantor Cabang Jember
Sumber data : PT. BI'N (Persero) Kantor Cabang Jember.
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3.3 Struktur Organiszsi PT. Bank Tabungan Negara Cabang Jember
PT. Bank Tabungan Negara Cabang Jember dalam hal ini meng-

gunakan sistem organisasi garis dan staff. Struktur organisasi mempunyai
sifat permanen dimana setiap tugas dan tanggung jawab masing-masing
karyawan secara sistematis struktur organisasi (garis) yang ada di PT.
Bank Tabungan Negara Cabang Jember dapat dilihat dalam gambar

berikut ini. (Gambar 2.)

Kepala Cabang
T
| |
Kasi Kasi Kasi Accounting Kasi
B Retail B Operation [ And Control | Loan Recovery
= Retail | | General Branch - Bookeeping and _1 Penvelamatan
Service Administrasi Control Kredit
| Loan B Transaction Finansial Pembinaan
Service Processing — Reporting — Kredit
it Customer L Loan
Service Admunistrasi
_J Teller
Service
Gambar 2

Struktur Organisasi PT. BTN (Persero) kantor Cabang Jember

Sumber data : PT. BTN (Persero) Kantor Cabang Jember.
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3.3.1 Susunan Jenjang, Tingkat dalam Struktur Organisasi PT. BTN

(Persero) Cabang Jember.

a. Kepala Cabang sebagai pimpinan tertinggi di PT. BTN Cabang
Jember dan juga langsung membawahi Kasi retail service, Kasi
Operation, Kasi Accounting dan Kasi Loan Recovery.

b. Seksi Retail service
. Loan Service
2. Customer Service
3. Teller Service
4. Teller Contrak

¢. Seksi Operation
I. General Branch Administrasi
2. Transaction Processing
3. Loan Administrasi

d. Seksi Accounting and Control
I. Bookeping and control

2. Financial reporting

a

Seksi Loan Recovery
1. Penyelamatan kredit

2. Pembinaan kredit

3.3.2 Tugas, Wewenang dan Tanggung Jawab
a. Kepala Cabang
I. Mengelola hubungan dengan nasabah.
2. Merencanakan rencana bisnis untuk cabang.

3. iMemotivasi bawahan dan rckan kerja.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

24

3.3.1 Susunan Jenjang, Tingkat dalam Struktur Organisasi PT. BTN

(Persero) Cabang Jember.

a.

a

Kepala Cabang sebagai pimpinan tertinggi di PT. BTN Cabang
Jember dan juga langsung membawahi Kasi retail service, Kasi
Operation. Kasi Accounting dan Kasi Loan Recovery.

Seksi Retail service

1. Loan Service

2. Customer Service
3. Teller Service
4. Teller Contrak

Seksi Operation

I. General Branch Administrasi
2. Transaction Processing

3. Loan Administrasi

Seksi Accounting and Control

I. Bookeping and control

2. Financial reporting

Seksi Loan Recovery

1. Penyelamatan kredit

2. Pembinaan kredit

3.3.2 Tugas, Wewenang dan Tanggung Jawab

d.

Kepala Cabang

I. Mengelola hubungan dengan nasabah.

-2

Merencanakan rencana bisnis untuk cabang.

4

3. Memotivasi bawahan dan rckan xerja.
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4. Mengambil keputusan bishis.
5. Menyusun kebijakan cabang sesuar dengan pentunjuk kantor

pusat.

b. Seksi Retail Service

¢’

I. Menetapkan standar pelayanan nasabah untuk semua produk BTN.

2. Menggabungkan kemampuan dari staff trans office.

3. Membangun unit pelayanan nasabah yvang efisien.

Loan Service

I. Melakukan tanggal realisasi kredit.

2. Meinberikan informasi produk kredit serta menerima aplikasi
kredit baru.

3. Menyelesaikan klaim tunggakan.

4. Menangani, pelunasan kredit.

5. Memberikan konsultasi penyelamatan kredit.

Customer Service

1. Memberikan informasi kepada nasabah.

2. Melakukan pembukuan semua rekening baru dan penutupan
rekening.

3. Menjawab pertanyaan umum melalui HP.

4. Memproses pergantian buku tabungan atau yang hilang.

5. Melakukan permohonan pemindahan rekening.

6. Menyelesaikan keluhan nasabah.

Teller Service

I. Melayani setoran dan penarikan tunai / non tunai.

o

Melayani pembayaran KPR.

3. Mengelola fisik uang tunai ATM (Automatic Teller Machine)
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4. Memeriksa proses akhir hari teler dan kas cabang.
5. Melayani transaksi valuta asing.
Seksi Operation

. Memproses transaction secara efisien dan akurat.

r2

Menvediakan pelayanan administrasi yang tepat waktu dan efisien

kepada cabang.

L)

Menetapkan standar tinggi dalam proses volume transaksi.
4. Meminimalkan kesalahan dalam proses administrasi.
General Branch Administrasi

1. Management personalia

2. Logistik
3. Perawatan dan pemeliharaan gedung
4. Management arsip

5. Keamanan dan keselamatan.

Transaction Processing

. Memproses warkat kliring masuk dar keluar.

2. Entry data untuk semua bagian data entry.

3. Proses nota pembukuan khusus dan nota pembukuan umum.

Loan Administrasi

1. Admiuastras nmum

!\)

Proses aplikasi kredit
3. Dokumentasi kredit.
Accounting and Control

1. Memastikan integritas data akurasi catatan cabang setiap saat.

b2

Memastikan akurasi rekening nasabah dan catatan keuangan lain.

(]

Memastikan agar cabang mengikuti kebijakan dan prosedur bank.
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k. Bookeeping and Control

A

2
3.

4.

Mengontrol data transaksi harian.
Memantau dan memeriksa kegiatan operasional cabang.
Mengelola pembukuan transaksi.

Mengelola buku besar cabang.

| Finansial Reporting

L,
2.
3
4.

Menerima dan mengecek pelaporan ke kantor pusat dan BI.
Mempersiapkan sistem informasi management cabang.
Mempersiapkan dan menganalisa laporan keuangan.

Mengeloia dan mengawasi fasilitas pemeriksaan gata.

m. Loan Recovery

1.

2.

3.

Mengelola resiko dan pinjaman BTN.
Meningkatkan penagihan dan membangun kualitas aset BTN.
Memantau pinjaman untuk kemungkinan pengembalian kredit

secara penuh.

3.4 Produk Kredit Umum BTN

Berdasarkan UU No, 20 tahun 1968 PT. Bank Tabungan Negara

Cabang Jember banyak memberikan produk kredit umum :

a. Kredit Modal Keria

b. Kredit Investasi

¢. Bank Garansi

d. Kredit Usaha Kecil

o

ONH.
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3.5 Produk Dana, Kredit dan jasa di PT Bank Tabungan Negara

Cabang Jember.
3.5.1 Produk Dana

a.

Giro

Definisi giro adalah simpanan uang pada bank yang penarikannya
dapat dilakukan setiap saat dengan menggunakan cek / surat perintah
pembayaran lainnya. kecuali untuk giro valas, penarikannya dapat

menggunakan kwitansi/bank note/Traveleer cheque/Pemindah bukuan.

. Depisito Berjangka

Deposito berjangka adalah simpanan masyarakat pada bank yang
penarikannya dapat dilakukan sesuai jangka waktu dan kesepakatan

yang telah ditentukan.

. Sertifikaf deposito

Sertifikat deposito adalah suatu bentuk simpanan yang diterbitkan oleh

bank dapat diperjual belikan / dipindah tangankan kepada pihak ke I.

. Tabungan

1. Tabungan Batara
Adalah tabungan bebas yang bersifat multiguna dan fleksibel yang
diperuntukkan bagi semua lapisan masyarakat baik perorangan
maupun secara kolektif.

2. Tabanas Batara
Adalah suatu jenis tabungan bebas khusus disediakan melalui loket,

kantor pos Ji seluruh tanah air.

. Taperum — PNS

Adalah tabungan khusus yang disediakan untuk setiap PNS melalui
pemotongan gaji setiap bulan sebagai sarana untuk mendapatkan
fasilitas bantuan perumahan bank untuk uang muka KPR maupun

untuk bantuan membangun rumah di atas tanah sendiri.
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3.5.2 Produk Kredit
a. KPR paket A — 1 (Griya Pemula)
1. KP-RSS
Adalah KP — RSS / griva pemula yang diberikan oleh BTN kepada
golongan masyarakat berpenghasilann rendah vang ingin membeli
rumah sangat sederhana dengan bantuan subsidi berupa bunga
yang rendah.

KP -~ RSB

[S]

Adalah kredit pemilikan kapling siap bangun yang dibebankan
untuk BTN kepada masyarakat yang berkeinginan membeli tanah
untuk membagun rumah sendiri dengan syarat penghasilan
pemohon tidak melebihi Rp 175.000 / bulan dan luas bangunan
tanah tidak melebihi 72 m”.
b. KPR Paket A — 2 (Griya Inti)
Adalah merupakan suatu paket pembiayaan pembelian rumah yang
diberikarn BTN kepada masyarakat yang ingin membeli RS berikut
tanahnya.
c. KPR Paket B {(Griya Madya)
Adalah fasilitas kredit perumahan yang diberikan oleh BTN untuk
pembelian rumah berikut tanahnya dengan luas bangunan tidsk
melebihi 70 m”.
d. KPR Paket C (Griyva Tama)
Adalah fasilitas kredit yang diberikan BTN untuk rumah berikut

tanahnya dengan standar bangunan di atas ketentuan RS.
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KPR Ruha (Usaha)
Adalah kredit yang disediakan oleh BTN bagi perorangan yang ingin
membeli rumah usaha yaitu bangunan rumah yang berfungsi ganda
sebagal sarana tempat usaha dan sekaligus sebagal rumah tempat
tinggal.

Kredit Griva Multi

Adalah kredit yang diberikan oleh BTN kepada masyarakat vang
membutuhkan dana untuk keperluan produktif. konsumtif dan
investasi dalam rangka meningkatkan kemampuan ekonomi dalam arti
seluas-luasnya dengan jaminan rumah dan tanah yang dimiliki
pemohon.

Kredit Swagriya

Adalah kredit yang diberikan oleh BTN untuk membangun rumah di
atas tanah milik pemohon.

Kredit Griya Sembada

Kredit ini disebut juga rumah swa adalah kredit yang diberikan BTN
untuk pembiayaan pembelian pengadaan / pembangunan proyek
perumahan tempat tinggal yang akan dikelola sebagai rumah sewa.
Kredit Yasa Griya (Konstruksi)

Adalah kredit yang dibebankan BTN kepada developer untuk
membantu modal kerja dalam rangka pembiayaan pembangunan
perumahan.

Kredit Triguna

Adalah paket kredit terpadu dengan 3 manfaat sekaligus vang
diberikan kepada kelompok masyarakat baik formal maupun non

formai untuk :
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-

KPR Ruha (Usaha)
Adalah kredit yang disediakan oleh BTN bagi perorangan yang ingin
membeli rumah usaha yaitu bangunan rumah yang berfungsi ganda
sebagal sarana tempat usaha dan sekaligus sebagal rumah tempat
tinggal.

Kredit Griva Multi

Adalah kredit yang diberikan oleh BTN kepada masyarakat vang
membutuhkan dana untuk keperluan produktif. konsumtif dan
investasi dalam rangka meningkatkan kemampuan ekonomi dalam arti
seluas-luasnya dengan jaminan rumah dan tanah yang dimiliki
pemohon.

Kredit Swagriya

Adalah kredit yang diberikan oleh BTN untuk membangun rumah di
atas tanah milik pemohon.

Kredit Griya Sembada

Kredit in1 disebut juga rumah swa adalah kredit yang diberikan BTN
untuk pembiayaan pembelian pengadaan / pembangunan proyek
perumahan tempat tinggal yang akan dikelola sebagai rumah sewa.
Kredit Yasa Griya (Konstruksi)

Adalah kredit yang dibebankan BTN kepada developer untuk
membantu modal kerja dalam rangka pembiayaan pembangunan
perumahan.

Kredit Triguna

Adalah paket kredit terpadu dengan 3 manfaat sekaligus vang
diberikan kepada kelompok masyarakat baik formal maupun non

formai untuk ¢
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I. Pengadaan dan pematangan lahan

12

Pembiayaan konstruksi bangunan rumah

3. Modal usaha dalam upaya meningkatkan penghasilan.

Kredit Perumahan Perusahaan

Adalah fasilitas yang disediakan oleh BTN kepada suatu perusahaan /
badan usaha untuk memenuht kebutuhan penyediaan fasilitas
perumahan dinas ataupun fasilitas pemilikan rumah bagi pegawai
perusahaan yang bersangkutan, berdasarkan pada kerjasama jangka
panjang antara BTN dengan perusahaan dalam mendukung program
perumahan.

Kredit Modal Kerja

I. Kredit Modal Kerja kontraktor adalah kredit yang dibebankan
kepada kontraktor / pemborong untuk membantu modal kerja di
dalam menyelesaikan pekerjaan bangunan sesuai dengan kontrak

kerja.

_tx_)

Kredit Modal Kerja non perusahaan adalah kredit vyang
dibebankan untuk membiayai modal kerja dalam pelaksanaan
pembangunan gedung kantor, apartement, hotel. jalan, jembatan

dan lain-lain.

. Kredit Investasi

Adalah fasilitas kredit kerja waktu menengan dan jangka panjang
vang disediakan BTN untuk keperluan pembiayaan investasi baik itu
mvestast baru perluasan. modernisasi maupun rehabilitasi.

Kredit Swadana

Kredit vang diberikan BTN kepada nasabah yang memerlukan dana
agar agunan / jaminan dana tabungan / deposito yang telah

ditempatkan a1 BTN.
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KUK Batara
Fasilitas kredit yang disediakan BTN untuk masyarakat golongan
ekonomi lemah (pengusaha kecil) guna membantu modal kerja dan

investasi dalam rangka pengembangan usahanya.

3.5.3 Produk Jasa

ATM — Batara (Kas Cepat)

Suatu sarana pelayanan khusus BTN untuk kemudahan nasabah
pemegang tabungan Batara dalam rangka pengambilan dananya demi
kepentingan bisnis maupun pribadi.

Safe Deposito Box

Fasilitas jasa yang disediakan BTN kepada masyarakat dalam bentuk
kotak (box) sebagai sarana penyimpanan barang-barang dan dokumen
penting (surat-surat berharga) dirancang khusus serta dilengkapi
dengan sistem pengamanan khusus serta dapat disewa dalam jangka
waktu dan ukuran tertentu.

Kiriman uang dalam dan luar negeri (transfer)

Suatu fasilitas jasa pelayanan BTN kepada masyarakat yang ingin
mengirimkan uang (dana) baik itu dalam bentuk rupiah maupun valuta
asing yang ditunjukxan kepada pihak Iain dari suaw tempac (dalam /
luar negeri) sesuai dengan permintaan pengiriman.

inkaso

Jasa pelayanan Bank Tabungan Negara untuk melakukan penagihan
kepada pihak ke — 3 (tertagih / pihak yang wajib membayar) atas

nkaso tanpa dokumen di tempat lain di dalam negeri.
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e. Collection Inkaso Luar Negeri
Jasa bank untuk menagihkan pembayaran atas suatu warkat /
dokumen berharga kepada pihak ke — 3 yang berbeda di suatu tempat
lain atas permintaan nasabah (si penagih) dengan menggunakan jasa
koresponden ke luar negeri.

. Garansi Bank
Suatu pernyataan tertulis yang dikcluerkan oleh bank atas permintaan
nasabahnva untuk menjamin resiko tertentu (pergantian kerugian)
yang timbul apabila pihak terjamin (nasabahnya) tidak dapat
menjalankan kewajibannya dengan baik kepada pihak yang menerima
jaminan.

g. Setoran ONH
Suatu bentuk pelayanan Bank Tabungan Negara yang khusus yang
diperuntukkan bagi umat Islam yang berniat menunaikan Ibadah
Haji.

h. Setoran Pajak dan Non Pajak
Bank Tabungan Negara sebagai Bank Umum Pemerintah melayani
masyarakat untuk menerima setoran yang dibebankan kepada wajib
pajak dan penerimaan bukan pajak lainnya.

I. Remittance Service
Jasa layanar kiriman uang yang dilaksanakan atas l\:érjasama antara
Bank Tabungan Negara dengan BSN (Bank Simpanan Nasional)
Malaysia terhadap tenaga kerja Indonesia dari Malaysia yang ingin

mengirimkan uang / dana ke Indonesia.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

34

1. Ekspor
Suatu aktivitas perdagangan vyang dilaksanakan dengan cara
mengeluartan barang dari dalam keluar wilayah bagian Indonesia
dengan memenuhi ketentuan yang berlaku.

k. Impor
Suatu aktivitas perdagangan yang dilaksanakan dengan cara me-
masukkan barang dari luar negeri ke dalam wilayah bagian Indonesia
yang memenuhi ketentuan yang berlaku.

I, Juel beh Valas
Jasa pelayanan Bank Tabungan Negara kepada masyarakat yang ingin
menjual atau membeli atas mata uang asing tertentu, yang mempunyail
catatan kurs pada Bank Indonesia.

m. Traveller Chek
Suatu cek yang dikeluarkan oleh lembaga penerbit sebagai sarana
pengganti vang tunai dalam melakukan perjalanan, baik di dalam

maupun di luar negeri.

3.6 Kegiatan-kegiatan Pemberian KPR
1. Kegiatan ra Realisasi

a. 1. Penerimaan permohonan KPR

(]

Pemeriksaan data-data pemohon

(s

. Pengadaan wawancara kepada pemohon

4. Pemberian rekomendasi permohonan kredit

th

Persetujuan permohonan kredit dan realisasi
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b. Prosedur penerimaan permohonan kredit

I. Tabungan 6. Rakomdit

2. Permohonan 7. SP:K

3. Penilaian 8. Permohonan realisasi
4 Wawancara 9. Kewajiban pra realisasi

5. Daftar usulan pemohon

¢. Laporan pemeriksaan akhir

2. Kegiatan Realisasi

a. Realisasi
I. Persiapan 3. Administrasi
2. Akad kredit 4. Akta

b. Permohonan debitur

—

b

3

. Aktualisasi data debitur

. Monitoring

. Pelayanan informasi kepada debitur

3. Kegiatan Post Realisasi

a.

h

O.

Pembinaan dan penyelamatan kreait

1.

Penanggulangan tunggakan

2. Klaim debitur
£y
4

1. Alih debitur secara sepihak

Alih debiwur

Kredit macet

Penjadwalan dipercepat

b. Pelunasan dipercepat

35
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4. Kegiatan Perlunasan
a.
b.

s

36

lLunas
Serah terima dokumen pokok lunas maupun pelunasan dipercepat
Prosedur persetujuan usulan proyek :

1. Giro

)

- Penilaian usulan proyek

3. Rakendit

4. Penerbitan SPP

Prosedur pembinaan proyek

Prosedur pembinaan dana

1. Realisasi

2. Klaim jadwal kelayakan kontrak

3. IMB (Ijin Mendirikan Bangunan), HAB (Hak Guna Bangun)
4. Kelayakan konstruksi.
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V. KESI‘M PULAN

Berdasarkan tujuan dan hasil kegiatan Praktek Kerja Nyata (PKN) yang
dilaksanakan di PT. Bank Tabungan Negara (Persero) Cabang Jember. dalam
hubungannya dengan judul vang dipilih yaitu prosedur administrasi pemberian
kredit pemilikan rumah, telah diperoleh manfaat yang berguna baik berupa
pengalaman-pengalaman serta pengetahuan yang secara langsung maupun
tidak langsung sehingga dapat ditarik kesimpulan sebagai berikut :

1. Kegiatan prosedur pemberian kredit pemilikan rum-ah pada PT. Bank
Tabungan Negara (Persero) Cabang Jember ada 3 tahap vaitu tahap
pertama merupakan tahap pra realisasi dimana tahap ini adalah
proses dari permohonan kredit.

Adapun hal-hal vang dilakukan pada tahap ini meliputi pengisian
formulir oleh pemohon. diadakannya wawancara, diadakannya
rakomdit dan dikeluarkannva SP;K oleh pihak Bank Tabungan
Negara. Sedangkan tahap kedua merupakan tahap prosedur adminis-
trasi yang berisi penanda tanganan akte jual beli, akte pengakuan
nutang dan perjanjlan kredit serta penjelasan mengenai kewajiban
serta hak debitur sampar pembentukan surat pencairan dana (SPD —
5 / KPR). Selain 1tu tahap ketiga adalah tahap postrealisasi
vaitu tahap penerimaan dan pelunasan angsuran, dimana dalam
penerimaan dan pelunasan dapat dilakukan dimana saja seperti loket

cabang, kantor pos dan sebagainva.

51
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2. Mengarsip pengajuan permohonan KPR
Merupakan kegiatan membantu memeriksa kelengkapan data serta
memerikda pengisian formulir permohonan KPR kepada calon

debitur.
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at Lahir cdeMelEeley || | L bl L || JTanggalLahir: |71/ (013 101QLTIL
Arganegaraan - X wNI (] WNI Keturunan Pendidikan: L[] SwsSLiA [bsism X s1 (]S2/83
TP QKA1 RS R (A= 7 05T O o, S N O O O O |
> Profesi o ] Tok. Karja [ 1PNS []Pens.PNS[><] ABRI [JPens.ABRI [_JBUMN [~ ]Swasta [_JWiraswasta [_JProfesional
at Pekerjaan sl (RJAlTIA) teleiBlojmisiAlel ] 4 1 L b ot 4 b b 4] L Lk
rahan ool Lt L Lo o T S O O Y O O
RW «_POIN -7 OIS Kode Pos : |b|318]1[2
o L L Y O A Telepon 1015131 Y (41bj2a]2]1]1] |

KP/KR/97
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R R EE—E——S————S———————————..
Penghasilan Pemohon  : Rp. DDDD@@]@[@] lPanghasiIan Rmh. Tangga : Rp. [ L I[JA].(A[0[0].[DEle

(termasuk biaya transport)
Penghasilan istri/suami = = Ap. [ D@ @10).[@20] {PengeluaranPendidikan | : Rp. LI 100 MK G B)©E
Penghasilan Lain-lain : rp. OO0 BRG] [@EiE] | Pengeluaran Lain-lain :rp. OO0 BQE B
Total Penghasilan : Rp. 1 IO, (AG@. B0 ITo!aI Pengeluaran : Rp. J IO [ESE) (G812
S AR S S S ms AT Reroud s vho. IO O] - s ¢ =

DATA PINJAMAN / KRED d
G JiiaH Pinjaren (RpYY 5% [ STanggalJatuh Tefripd™ “* [* Ticilan per bulan (Rp.
13, 6o . poo gl w 2184 00

DATA REKENING BANK DAN KEKAYAAN LAIN

‘ Nama Bank . Jenis/No. Rekening : Saldo Terakhir (Rp.
Bonk Tabuowen Hegam Taongon bataa [ 62). 00(.221. 030 é.00c0 - cco
Kekayaan Lain :[] Rumat/Tanah ] mobil _ Motor [

DATA AGUNAN .
Bentuk Agunan : (] Tanah (X Rumah+Tanah  [JRumah Susun  '[] Rumah Usaha
ljin Bangunan : [J IMB Induk X IMB Individu ChieMB Nojin X T T T T T T T T T 1 T 11
Sertifikat : LI HGB Induk * CI HGB Individu  [X] Hak Milik ’
Kepemilihan Sertifikat : X sendiri DOrang lain _ Cover Note D Ada (] Tidak Ada
No. Sertifikat B 5 WY s e e Berakus/d :L | J/L 1 J/L1 1| |
Nama Pemilik Sertifikat  : [T|A ™A @] 1118 1 Y O
Alamat Agunan 4L | E1AL wWMIH l e oThulh B AL TN = LN O O O B O O O O
Kelurahan RA I SATTTST T T 1 1 [ | | i ] |
RT/RW L LLols]/ (014) Kode Pos :(&18 (1] 4]]]
Kota LAITIMNBIRIY | | | ||| | | | Telepon  :1O131%| 7| [4I18(71002] || |

PERNYATAAN

1. Permohonan ini saya/kami isi sesuai dengan keedaan sebenarnya dan.saya/kami memberikan kuasa kepada PT. Bar

Tabungan Negara (Persero) untuk dalam rangka proses penilaian dan perhitungan serta pengambilan keputusan ata
permohonan kredit ini, melakukan segala kegiatan untuk meneliti, mengecek, antara lain memasuki halaman da
rumah yang akan saya/kami beli, bangun; perbaiki, agunkan dengan pokok kredit ini dan meminta keterangan da
pihak manapun termasuk instansi/perusahaan saya/kami bekerja, dari asosiasi/organisasi dimana saya/kami menja

anggota mengenai pribadi saya/kami termasuk data mengenai penghasilan, kekayaan dan hutang-hutang saya/kami.
2. PT. Bank Tabungan Negara (Persero) mempunyai hak untuk menyetujui/menolak/menyetujui dengan perubaha
permohonan yang saya/kami ajukan tanpa menunjukkan alasannya.

3. Saya/kami bersedia dan patuh pada peraturan dan persyaratar. yang ditentukan oleh PT. Bank Tabungan Negara (Perserc
sehubungan dengan permohonan ini.

Istri / mi Pemohon - Pemohon

Materai
Rp. 2.000,-

PYO ™Mey sATR TAARA Dy Tadyar)

CATATAN BANK _(diisi oleh petugas)

Paket Kredit 3 IS T Asabri :OYa [ Tidak

Penjual : [LJ Perorangan [X] Developer Sedang KPR : X ya [] Tidak

Nama Penjual cPTL IS IATYIAL INALeMOel | | | ] | ]

Maksimal Kredit C Re. OO0 11T BaBE) Uangmuka : Rp. [].(J[C1.[201[@].[O[C]ic
Jangka waktu : L 1X[0) bulan  bunga : D]@l}l@ % Angsuranbin - Rp. [, 1] EIEI&].[el[3 16

Nama Analis 3 Ne s CT T 1]
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R

Sl

Ltidibank BASTH WAWANCARA

(1)
| Y
..............

ama Pemohon

inggal Wawancara S Wy Jooo NIP
D AS P OiHO

E et o - : ; ‘.}. e (g NK J# IBA:{ A INZH b i 1), Bt esticing
ajah N AR ~ Wajah pemohon, foto pada formulir dan foto pada KTP
ama AR - Nama dari data lisan, Nama di formulir dan nama di KTP
amat Rumah AN = Alarmat dari data lisan , alamat di formulir, alamat KTP
inda Tangan YA -~ Tandatangan di formulir, KTP dan lembar wawancara
imlah Tanggungan Yawr ~ Dari data lisan, formulir dan Kartu Keluarga
ESIMPULAN h .

- - A4 . A - 0\ 0\ .- .
*PNS/ABRUBUMNIAIE & S IDAK SESURI] & ' . ANDINGKANT i
stansi/Tempat Bekerja Sesoat - Nama dan lokasi Instansi / tempat bekerja dari data lisan,
amat Instansi JESUA| - rormulir, Surat Keterangan Bekerja, Kartu Pegawai
SWASTA NON Familiar_| JADA 4| & ' TIDAK ' 4] Mo ReSTATSHSAHADAN PEMOHON /2201

——

erijinan Bidang Usaha

PWP il Ysatartitama

«ta Pendirian perusahaan 1T EmEE GE_MEE& Kafyawan

STEK ™ 3 Kerig ; 4 ‘ahon

PSI Jabatan.......} kopala b0, keamopn
PT PPh 21 E Keahlian

T WIRAUSAHA. . |SESUAL S| WTIDAK SESUA)|# B7D) DIBANDINGKAN *~

erjinan SEE oY Data lisan dan data pada SIUP/SITU atau Akta Pendirian
idang Usaha Segu At Perusahaan

saha Utama SE AL

PENGHASILAN MENURUT DATA LISAN PEMOHON

{ARYAWAN / PENGHASILAN TETAP

3TN T e SN 7 S R L T
RO, i b

enghasilan Pemohon Yoo . oo Penjualan / bulan

enghasilan Istri / Suami . 000 00O Biaya / Utama

enghasilan lain - lain 200 ‘000 Kedntungan/bulapfess: » &« - 3 B
umlah penghasilan 2. 100 «o0D %] Biaya Operasional & Ad

iaya hidup I+ oo 00O Biaya Hidup / lainnya

isa penghasilan \. (00 ccO

Penghasilan bersih / bulan

KESIMPULAN PENGHASILAN MENURUT ANALIS. KREDIT

_e:g:zzlifa: Tsi?fsir;mi 380000 Berdasarkan data lisan, data pada formulir, Slip Gaji,
— - - ; JE00. Qoo Laporan Keuagnan , NPWP/SPT PPh ps. 21
cnghasilan lain - lain 200 000
umlah pcnghasilan Ne=Na! : - 4

.p 9 £ 190 Berdasarkan data lisan, data di formulir, Kartu Keluarga
iaya hidup |- €00 <00
isa penghasilan |- (bo oo

CAGUNAN KREDI

iarga Jual/Nilai Agunan / Nilai RAB

Jang muka / Penyertaan

INFORMAS| UMUM i¢| 'SUDAH | BELUM
stri / suami pemchon telah sepzkat mengambil kredit SOOAY
emohen telah melihat Rumah / Rumah yang akan dibeli fooad
emohcn ‘clah melunasi uany muka do DAy

aksimal Kredit 13. coo -0 Provisi @, O Reoog kel
ngka Waktu 2o bulan Biaya Penilaian

nga g fo 4 Blaya Notaris

gsuran 3L4 , 030 Premi Asuransi
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- - A AT
: ol 2 = Ya Tid.
Apakah Saudara mengerti hak dan kewajiban sebagai debitur ? YA
Apakah Saudara mengerti srstem perhltungan Anuitas tahunan? , YA
Apakah' Saudara’ me“ngéftf" Hiftinga ba&arny A 'anbscran per bulan ? + - - VA
Apakah Saudara mengertr bahwa bunga kredit dapat berubah setiapsaat?.. . . YA
Apakah Saudara mengerti cara pembayaran angsuran yang termudah C N
menurut Saudara ? ' '
Pada hariini... 220" Tanggal ... 3H\.............. Bulan ..MOY........ Tahun ..2920. . saya/kamiy:

vertandatangan di bawah ini- felah mé&mberikan keterangan data yang sebenar-benarnya dalam wawanc
yang dilakukan oleh analis kredit” PT. Bank Tabungan Negara (Persero) Caba

dembec “guna keperluan penilaian atas kelayakan kredit yang saya ajukan.
Pemohon
f, PA
| SPECIME i e
; R
b
TAMARA  OW(  GARYANT ‘!‘HMm bwn W\H yAar! TAMARA  OWi  TAMSAN|
Nama Jelas : Nama Jelas Nama Jelas Istri / Suami

L — - k.

N

CATATAN WAWANCARA
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Py o bund £y
i & T % FOYIEN i L b
PERINCIAN PENGHASILAN UNTUK PEMOHON
BERPENGHASILAN TETAP

ang bertanda tangan dibawah ini :

Nama CTAMARA  Dwil  WRWyAT| i

Jabatan S XEPALA BACTATL ¢eUANTATL

Alamat Kantor WA YA Ju \enger
\enerangkan , bahwa Sdr. . TAMARA  OWIL ARSI sebagai Karyawan di perusahaan / Instansi
yrsebut diatas dengan Pangkat/ Jabatan .. X SOALA _BASIATL KSUMISAIL...coc s snnnssenranes

etiap bulan menerima gaji / penghasilan (berdasarkan penghasilan terakhir yaitu bulan MY

............................................. vvv..... SEDagai berikut :
. Gaji Pokok Bp ool DS, IO cirnes) (A)
. Tunjangan keluarga
S 400000 .. IStri, oo M- o00 | .anak ) RP. coiererenn: I 90D ..(B)
. Tunjangan lain :
a. Jabatan RO e 300:00C ...
b. Transport TR ik N N . an
c. Perumahan Rp: susvsesvassaand N‘qogoﬁﬂ-_” —— ]
d. Pengangkatan Rp. ... 200:000 | ‘ 2. PEClMEE\A {
R s e RPi sy mimsei gtz sos gl *é.‘.;.;;;:;;'-'f—:n' T S .___.,.......3
S 5 e I o S C b IR .
Jumiah Rp. oo g 34..030...... (C)
4 Penghasilan (A +B+C) Rp. 2. 289 .032 .. .(D
>. Potongan - potongan
a. luran Pensiun RP. wovevven. R oe R
B s s 1 Y O . L T -
o A PR DM s e s e e R S R T
[ ISR RE: .oseesmemmmemnnnn e ann s
e Rp.
| A —— Y o O SHUREt ——_
Jumlah Potongan RP. v 79000 ................
T
6. Penghasilan bersih (D-E)
Mengetahui L R N 2000
( Karyawan yang bersangkutan)
Nama O TTAMB R Wt YA

Jabatan - ETPALA BAat(AM  ktoatiGAT
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KETERANGAN PENGHASILAN
UNTUK PEMOCHON YANG BERPENGHASILAN TIDAK TETAP

Nama D TANBRA  Oxl CAY AT

Alamat D)L ER(AG MpDA 10 JERNGETR

Jénis usaha / mata pencaharian Pogooai  Tegea Sipl

Tempat usaha S A yaril $o jertngetl

Jumlah tanggungan : Istri/Suami @ .o ,Anak 1. B e Laimslain : .o

Perincian peaghasilan :

1. Setiap hari :

4. Penerimaan uvang hasil usaha/upah | 34 0 %OOOGD .......... (A)
b. Biaya-biaya usaha (uraian secara singkat)
_______ Loagkel o Rp . SOOUOSS
........................................... R, T S ensesressrsnmsrsammes
........................................... RiPapa ittt iviiio fontts s o o i
........................................... 451, VO 1 B SO A
Jumlah RDioo:dh 8 B $10 NSO i (B)
c. Keuntungan usaha setiap hari/fupah Rp. f§0~o®c3 .......... (C)
2. Setiap bulan : A ;
a. Rata-rata: .25 hari kerja: 6« Rp...lo00C ..(C) Rp. 16000@
b. Penghasilan bersih Istri/Suami (bila ada dan harus dapat |
dibuktikan dengan keterangan secukupnya) Rpsevzaa: 900000 .................... (D)
c. Penghasilan keluarga per bulan(rata-rata) L8 ehccir, G S§20-000 ... (E)

3. Kesanggupan angsuran KPR dan biaya hidup :

a. Dari penghasilan rata-rata per bulan tersebut diatas sanggup
urituk membayar XPR per bulan Rp. #14- 020

b. Keperluan untuk biaya hidup per bulan Rp Lo oo

Keterangan ini dibuat sesuai dengan kebenaran yang ada dan kami berscdla diambil tindakan apabila kami sengaja

menyampaiku keteranean yang tidak benar.

(= fi ..... i’if%mch ......... A MOY 1 2000
Mengetzhui,
(Atasan/Majikan Pemohon) Istri/Suami Pemohon KPR,
e O l "
XX«'\ @7/{' [U«
v -
B N 0\\5\1(' §¢ Q\fc My I Tanv ara O

Form [-4a/KPR-86



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

L

ey 1 Fmvidy 7 iy s Al
Lembar kesatu CBendulivrawan /Pemotongun Guji
Lembar ke dua - PT. Bank Tabungan Negara (Persero)
Letnbar ke tiga : Arsip (Untuk yang bersangkutan)

KUASA PEMOTONGAN GAJI/PENSIUN

bertanda tangan dibawah ini :

Nama AN ARA Wl
Jabatan/Pensiunan *) . EPALA  BAGIATL KRUANIEATL
Tempat pekerjaan / Kas Negara C PEMDA . NEMABER
NIP /NRP / Buku Pembayaran Pensiun * : ;131 122 T B B o YN S ——————
Tempat tinggal N BAIRE. MA0A G IETOBER s

n rangka memenuhi kewajiban angsuran bulanan saya atas Kredit Pemilikan Rumah yang saya terima dari PT. Bank

ingan Negara (Persero) dengan ini memberikan Kuasa sepenuhnya kepada :

Bendaharawan / Pembayar Gaji / pensiun *) pada Kantor / kas Negara *)

Menyetorkan jumlah yang dipotong dari Gaji/Pensiun *) dan / atau penghasilan saya terscout diatas kepala
PT. Bank Tabungan Negara (Persero) guna memenuhi kewajiban angsuran bulanan saya sesuai dengarn perjanjian
Kredit yang saya tanda-tangani dengan PT. Bank Tabungan Negara (Persero)

Melakukan pemotongan atas gaji / pensiun dan / atau penghasilan saya lairnya apapun di lustansi / K.as Negara
setiap tahun sekali (seteelah ada pemebritahuan dari PT. Bank Tabungan Negara (Persero), untuk memenuhi
kewajiban pembayaran premi asuransi kebakaran dan resiko-resixo lainnya : besarnya jumlah potdngan untuk
pembayaran premi asuransi setiap tahun selama jangka waktu kredit, akan ditentukan kemudian sesuai dengan
perhitungan premi asuransi vang berlaku dalam tahun yang bersangkutan.

Surat Kuasa ini tidak akan dan tidak dapat ditarik kembali dan hanya akan berakhir setelah jumlah hutang saya
kepada PT. Bank Tabungan Negara (Persero) yang timbul dari Perjanjian Kredit yang bersangkutan saya lunasi

seluruhnya.

Yang menerima Kuasa Yang memberi Kuasa

Bendahara Gaji

G

Mengetahui :
Pimpinan Instansi

X WP

Materai Rp. 6000
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L¢imbar ke satu : Bendaharawan/ Pemotongan Gaji
Lembar ke dua : PT. Bank Tabungan Negara (Persero)
Lembar ke tiga : Arsip (Untuk yang bersangkutan)

KUASA PEMOTONGAN GAJI/PENSIUN

o bertanda tangan dibawah ini :

Nama P L i o SO B e & SO
Jabatan/Pensiunan *) D WERALE MO CIATY KEURCLOA
Tempat pekerjaan / Kas Negara W I e, A

NIP / NRP / Buku Pembayaran Pensiun * ; '2}.:. 122, 6}

Tempat tinggal L BRie M MAOR J0 JEtMger

in rangka memenuhi kewajiban angsuran bulanan saya atas Kredit Pemilikan Rumah yang saya terima dari PT. Bank
ungan Negara (Persero) dengan ini memberikan Kuasa sepenuhnya kepada : )

Bendaharawan / Pembayar Gaji / pensiun *) pada Kantor / kas Negara *)

atau Wakilnya / Pejabat lain yang ditunjuk khusus untuk :

Melakukan pemotongan atas Gaji/ Pensiun *) dan / atau penghasilan saya lainnya apa pun di Instansi / Kas Negara *)

Menyetorkan jumlah yang dipotong dari Gaji/Pensiun *) dan / atau penghasilan saya terscbut diatas kepatia

PT. Bank Tabungan Negara (Persero) guna memenuhi kewajiban angsuran bulanan saya sesuai dengan perjanjian
Kredit yang saya ta:da-tancan; dengan PT. Bank Tabungan Negara (Persero)

Melakukan pemotongan atas gaji / pensiw: Gan / atau penghasilan saya lainnya apapun di Instansi / Kas Negara
setiap tahun sekali (seteelah ada pemebritahuan dari PT. Bank Tabungan Negara (Persero), untuk memenuhi
kewajiban pembayaran premi asuransi kebakaran dan resiko-resiko lainnya : besarnya jumlah potdngan untuk
pembayaran premi asuransi setiap tahun selama jangka waktu kredit, akan ditentukan kemudian sesuai dengan
perhitungan premi asuransi yang berlaku dalam tahun yang bersangkutan.

Surat Kuasa ini tidak akan dan tidak dapat ditarik kembali dan hanya akan berakhir setelah jumlah hutang saya
kepada PT. Bank Tabungan Negara (Persero) yang timbul dari Perjanjian Kredit yang bersangkutan saya lunasi
seluruhnya.

Yang menerima Kuasa Yang memberi Kuasa
Bendahara Gaji Materai Rp. 6000
3 e
Mengctahui : : e
Pimpinan Instansi

(O Solishant )40
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Lembar ke satu : Bendaharawan / Pemotongan Gaji
Lembar ke dua : PT. Bank Tabungan Negara (Persero)
Lembar ke tiga : Arsip (Untuk yang bersangkutan)

KUASA PEMOTONGAN GAJI/PENSIUN

hertanda tangan dibawah ini

Nama P TRONIARA  OWI CBHLATIL oo eeeeeereseeessseesesssessessssenens
Jabatan/Pensiunan *) A Rk s UL {43 B oot 8 5 1 SOOOOOOUOUOUOUOU SR
Tempat pekerjaan / Kas Negara E e e s A i s e
NIP/NRP / Buku Pembayaran Pensiun * : N2 = 030 o 8 e
Tempat tinggal LML SAAY MBER | 28 feTARER

 rangka memenuhi kewajiban angsuran bulanan saya atas [{redit Pemilikan Rumah yang saya terima dari P1. Bank
igan Negara (Persero) dengan ini memberikan Kuasa sepenuhnya kepada : |
Bendaharawan / Pembayar Gaji / pensiun *) pada Kantor / kas Negara *)

atau Wakilnya / Pejabat lain yang ditunjuk khusus untuk :

felakukan pemotongan atas Gaji / Pensiun *) dan / atau penghasilan saya lainnya apa pun di Instansi / Kas Negara *)
ponsinoens Bedl ..\ J O ...

stiap bulannya minimal : RP. ... 230,030, et eaeea e see e s et eeee e e eaaens

................................................................................. Mulai bulan pada saat dimulainya kewajiban angsuran bulanan.

fenyetorkan jumlah yang dipotong dari Gaji/Pensiun *) dan / atau penghasilan saya tersebut diatas kepatia

T. Bank Tabungan Negara (Persero) guna memenuhi kewajiban angsuran bulanan saya sesuai dengan perjanjian’
redit yang saya tanda-tangani dengan PT. Bank Tabungan Negara (Persero)

lelakukan pemotongan atas gaji / pensiun dan / atau pe=nghasilan saya lainnya apapun di Instansi / Kas Negara
tiap tahun sekali (seteelah ada pemebritahuan dari I'T. Bank Tabungan Negara (Persero), untuk memenuhi
ewajiban pembayaran premi asuransi kebakaran dan resiko-1esiko lainnya : besarnya jumlah potdngan untuk
embayaran premi asuransi setiap tahun selama jangka waktu kredit, akan ditentukan kemudian sesuai dengan
erhitungan premi asuransi yang berlaku daiam tahun yang bersangkutan.

urat Kuasa ini tidak akan dan tidak dapat ditarik kembali dan hanya akan berakhir setelah jumlah hutang saya
epada PT. Bank Tabungan Negara (Persero) yang timbul dari Perjanjian Kredit yang bersangkutan saya lunasi

eluruhnya.
Yang menerima Kuasa Yang memberi Kuasa
Bendahara Gaji Materai Rp. 6000

A . |
Mengetahui : ALt

Pimpinan Instansi

(Pra, okebiont W (TAvara b.C o
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e aclaaii b TR A b s iy &L g

@ PT. BANK TABUNGAN NEGARA (Persero)

1. SURAT KEPADA KEPALA DESA

Kepada th.
Kepala Desa.
Tempat Tinggal Sdr. Tamara. 0.

Dengan hormat,

Dari warga Desa / Kelurahan yang namanya tersebut diatas kami terima permohonzn Kredit. Dalam rangka pemrosesan permohonan
Kredit tersebut, dengan ini kami mohon bantuan Saudara untuk mengisi dan menandatangani Bagian Il dari formulir ini sesuai dengan
sebenarnya yang Saudara ketahui.

Terima kasih atas bantuan Saudara.

PT. Bank Tabungan Negara (Persaro)

1. PERMOHONAN KEPADA KEPALA DESA (Diisi oleh pemohon kredit)

Dalam rangka pemrosesan permohonan Kredit yang kami ajukan kepada PT. BTN (Persero) dengan ini kami menyetujui sepenuhnya
dan memohon kepada Bapak untuk mengungkapkan data / keadaan kami sebagai warga Desa / Kelurahan sesuai dengan keadaan
yang sebenarnya / yang Bapak ketahui.

1. NAMA WARGA . TAMARS OWL TANYADT 3. PEKERJAAN PETOA
2. TEMPATTINGGAL : d& BAIAH MADA 20 4. TANDA TANGAN /}Afﬁ'
JAGMBCK-

1. KETERANGAN/DATA YANG DAPAT DIKETAHUI MENGENAI WARGA TERSEBUT DIATAS.

DATA KEPENDUDUKAN WARGA TERSEBUT PEKERJAAN

1. MULAITINGGAL DI DESA/

o}t~ PEKERJAAN YHS: ADALAH

TSB.

NAMA
JABATAN

KELURAHAN el
2. ALAMAT Jemee
3 e | BERRDADL 1| e
3. NO.KTP. oce (o120 . |3 usAHAvss. CUKUP MAJU X
4. RUMAH YANG DIHUNI Mliv 0eTU [ketonre KURANG MAJU D
5. PENDAPAT/CATATAN ME- TAK DIKETAHUI B
NGENAI WARGA TERSEBUT | BV K 4. PERKIRAAN PENGHASIL-
........................................................ AN BERSIH RATAZ/BLN D D ERNDEE R
5. APAKAH USAHA YBS. ADA IJIN RESMI [R
TANPA LJIN {2
KANTOR KELURAHAN KALIWATES | PEJABAT KELURAHAN YANG | KEPALA DESA YES.
ALAMAT KANTOR Jl..BAlat  NROA TS | DAPATDIMINTAKETERANGAN | wama . SODIORO
NEMeze | MENGENAI PERMOHONAN

TANDA TANGAN DAN CAP DINAS

Ly

DITANDATANGANI
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[@ PT. BANK TABUNGAN NEGARA (Persero)

|. SURAT KEPADA PIMPINAN INSTANSI/ PERUSAHAAN PEMOHON

. Kepada Yth.

Pimpinan Instansi/ Perusahaan

Tempat Bekena Sdr. TANMARA D
Dengan hormat ,
Dari karyawan saudara tersebut diatas kami terima permohonan Kredit. Dalam rangka pemrosesan permohcnan Kredit tersebut, dengan
ini kami mohon bantuan Saudara untuk :
Mengisi dan menanda - tangani Bagian 11l dan formulir ini.
2. Padasaatnya, apabila pemohon Kredit disetujui, atas dasar Kuasa karyawan tersebut melakukan pomotongan gaji/ penghasilan karyawan

tersebut sebagai pembayaran angsuran atas Kreditnya.

-

Terima kasih atas bantuan Saudara

PT. Bank Tabungan Negara (Persero)

Il. PEMOHON / KUASA KARYAWAN KEPADA PIMPINAN INSTANSI/ PERUSAHAAN

Dalam rangka pemrosesan permohonan Kredit yang kami ajukan kepada PT. BTN (Persero). dengan ini kami menyetujui
sepenuhnya dan memohon kepada Bapak untuk mengungkapkan data-data mergenai status kekaryawanan dan gaji / Penghasilan
kami sesuai dergan daia dar catatan yang ada di instansi / peruszhaan.

NAMA KARYAWAN / PEMOHON BAGIAN NO. INDUK PEGAWAI TANDA TANGAN
TEMARA DWL CatyAT RO TRAST fipEo-SoNg's N\ 7{/} ........

lil. DATA KEPEGAWAIAN DAN RINCIAN GAJI/PENGHASILAN KARYAWAN TERSEBUT DI ATAS DIISI DAN
DITANDA - TANGANI PIMPINAN INSTANSI/ PERUSAHAAN

Pl
DATAKEPEGAWAIAN _]oe s —==RINCIAN GAJI/ TUNJANGAN DSB.
1. MULAI BEKERJA 1 KDK Rp. ......900 00 O
2. PANGKAT SAAT INI TETAP Rp. ........d0.0 000
3. JABATAN SAAT INI RUTO) Rp. ....... QR0 1 C0C
Xl ey s |, 4.JasAaPRODUKSI/BONUS AR, ool B ccscicscencinsomsins
- R
Z' :‘;N&G::'TL:H'R : 5. POTONGAN GAJI UTK a. . MA-030
: ANGSURAN
7. FASILITAS YG DIPEROLEH RUMAH [ ] 6. BESARNYA PENSIUN / BLN L EE—
DARI PERUSH/DINAS MOBIL — (PERKIRAAN)
ASTEK [ | 7.LUMSUM JAMINAN HARI Ll O [ —
8. NAMA ATASAN LANGSUNG | De=- Dibyo st TUA (PERKIRAAN)
e (9231 ) 471450 | 8 PENDAPATAN LAIN-LAIN Y. S W N

MENURUT PENGETAHUAN SAUDARA KARYAWAN TERSEBUT MEMILIKI ] TAK MEMILIKI RUMAH SENDIRI =l

APABILA KARYAWAIN TERSEBUT MENGHUNI RUMAH DINAS, SETELAH YANG BERSANGKUTAN MEMBEL! RUMAH
DENGAN KPR-PT BTN (Persero) APAKAH TETAP DIPERKENANKAN MENGHUNI RUUMAH DINAS - YA TIDAK [

APAKAH PERSH /INSTANSI MEMBANTU UANG MUKA / ANGSURAN - TIDAK [ YA [X] SEBESARRp. 1.0co acd
o

APAKAH PERSH / INSTANSI : BERSEDIA [ TIDAK BERSEDIA [BX] MENJAMIN PEMBAYARAN ANGSURAN
MEMOTONG GAJI BULANAN UNTUK DISETOR KEPADA PT. BTN (Persero)

NAMA INSTANS! / - DEMVER (-1l 0ATEAY | PEJABAT YANG MENANDA-TANGANI
he i | UNTUK INSTANSI/ PERUSAHAAN :
PERUSAHAAN
e T e o . Npwer o SO
ALAMAT KANTOR VAN sD
Jemeer JABATAN : keoatlemet TP 412 7(L

TANDA TANGAN DAN CAP PERUSAHAAN / DINAS
"""""""""""" o | DITANDA - TANGAN] TANGGAL 15N\Q\i( o0p

FORM. 1-1/KRP-90 : DIGUNAKAN UNTUK PEMOHONAN BERPENGHASILAN TETAP
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FBrortanda tanoat dibawat 10l

BT EAaNK TABUNGAH NEGARA (PERTERC) di ddiab s
07 . Fank Tabunoan Negara, berkedudukan di Jlo Gajah Mada Nomor
wran fAktae Poecubahan angoatan Dasar B Fooaride Talsuitigan

| |2 €
=t | i

mmat, berdas

& B I T e

(Boraserro 1 MNomee 28 fai

SutS ‘ol it A 1 R e ! A @t
CIAET it b { ,‘ Mo i 5 & b sl if
Hents var bl & Meritn 21 Hosner 1} i
boadtigig CodeYam ladodw Bk i€,

I "n P L II i | & i P il k5
Galam hodudiukaiuys Selaky Kepala Cabani B, e Tul:inydan Megara 1arso

di JEMBGER , dengan iikKian :
pasal (12) hurut d anggaran Dasar taercebut me
dan oleh Karend untuk dan atas nama FPT Dank Tablng
e

rlanjutnya Bank.

pasal 13 awat (%), (12 3 way
akili Dirslsi g

(%)

FLIM KUMALASARI, pekerjaan PEMDA
Beralamat(alamat kKantor) : JL SUDARMAN
,JEMBER Telp.

pertempat tinggal di * GRIYA MANGLI INDAH B-ZE8

LJEMBER , 68136
dalam hal ini bertindak untuk dirinya sendiri selanjutnya disebut DEERITUE
Dengan ini  kKedua belah pihak telah sepakat untuk mengadakan Berjaniiat
wredit, yang selanjutnya disebut perjanjian Kredit Pemilikan Rumal dimar
Bank cetuju memberiks pinjaman sejumlah uvang Kepada NDebitur dan dengat
ini pula Debkitur menyatakan berhutang kepada Bank dengan ketentyan pokol

z2i berikul

PaShe L
JUMLAH PINJAMAN
Besar pokok pilnjaman Rp. 1& DS Hogs -~
(Tigabelas Jjuts ruplah )

0
—~ 1.

1 pula pembebanan bung

~eddit ini herus dilunas

i
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DU ETES ST I KREGTT Dad Jikdd Wi PRREDILT
Jubat o i dmad Pick b wid ity it i) 1 oh iJ
Gl Yol i Gl inaldd et L3 i ainan e Pkan il
sepanjang Linghal auky bunga adalah oama sep 1.s

ghUran  Dulanan yang wa it
F“:r) z l‘ S’) a4

pasal 2 operlanilan inl, maka jumlah o ai
cleh Lebirtur kKepada Banie adalah seb
(Dua ratus Lima puluvh empat ribu tiga puluh rugiah)

setiap boulan dalam jangka waktu 120 bulan sedemikian rupa sobir
akhir jangka waktu yaitd pada  tangaal. 200472002, colnroh
haruzs telah diYunssi oleh Debhditnr

EYSE

iir jJanghka M it 61 (o N {
tita denigan ket el Han | RTINS Ty A1 by ;
el rasal SUTHT “ Sampal dimana ur e labn o
dan mein o Vit 4 plnjamaanya sabagainana i v goda

] i
ning pinjosman atas nama fJJthl sesual  dengan poncatatan poda pembukis

[ oo PRI 1
CIE e .

PasSAL 4
TANGEAL JATUH WAKTY PEMEAYARAN ANGSURAN
BULANAN DAN DENDA TUNGGAKAN

Debitur diwajibkan untuk melunasi Kewajiban angsuran bulannya dimuka,
sehingga angsuran untuk bulan pertama bersamaan dendgan penandatanganarnr
Perjanjian Kredit ini, sedangkan angsuran bulan-bulan berikutnva harues
sudah dilunasi selambat-lambatnya pada Tanggal 10 bulan vang bersangkuta:

Keterlambatan daiam -@menuhi Frewajiban angsuran bulanan akan moenvebs
timbul nva tunagakkar

Keter pemb:ayaran Kewajiban angsuran bulana i
t“(““hiF bulan yang bearsangkutarn dikenakan denca tunggaka

ketentuan Yandg ‘d}.t_tdr)f". n aleh Bank .

PAasgal S
PROVIZI BaAMC Dl BIAYA LAINNYA

Lur wajib mﬁmhﬁ“qf provisi Bank = wmar  Rp. 130, 000 ,~
f 1 ik by rupiah)
i b
J IRITH i I
1l R S T T ! ;
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pinjaman yang Limbul Karona er daniian Sredit

vang terle dilokasi

utama atas
MoODAEN TANS

oL ak bRt chy MYt
A2 dan 1 Saponan o 5 M2 L donadan okt ko i
sian Jdariy sertatfikat SAGES B
Oisamplng Jaminan utama chagaimana dimaksud dalam ayalt (1) pasal il
Bank depat meminta Jamioan Lambahan lainnyd.
Pl 7
PR WGEUMNASEM P INGAMAM DARD SRS
B daman pokok aebagaimansa dimaksud clid laam s,~.'1- il L @wat (1) erjang bad
Kredit ini. digunakan oleh Debitur untok cmbe L ian Sobuab ek e K
hrwa  ari @ PT PORQIOYO MAZYnUR . doengan perteldan
L o berikut RUMAH DAl TanAad dengan harga Jual wa s R 285704 .00

(Dua puluh delapan juta tujuh ratus empat ribu rupiah)
terletak seperti Lersebut pada Pasal 6 avat 1. .
Sesmuai dengan penggunaan pinjaman sebagaimana dimaksud  daian ayat &
pasal ini, dengan penandatanganan PFerjanjian Kredit sekaligus Debitw
sekaligus Debitur memberi Kuasa yang tidak dapat ditarik kKembalil kKepade
Bank untuk membayarkan pada saat yang dianggap baik cleh Bank jumlah yang
diperoleh dari pinjaman tersebut Kepada pihak penjual.

PASAL 8
LATN~LAIN

Untuk Perjanjian Kredit ini berlaku sepenuhnya Ketentuan ”ﬂn 2ymratwaya"
rat wvang dimuat pada Ketentuan dan Syarat-syvarat Umum Perjanjian Kredi!
Pemilikan Rumah  Bank Tabunga Negara yang merupakan lampilran dan sabi
kesatuan vang tidak terpisahkan dari Perjanjian Kredit 1ni.

janjian Kredit ini mulal berlaku sejakK ditardatangani oleh kKedua belal

Par
hiak .

2

e

IEMBER, 30 MEL Z00Z
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Bank @ BTN ebhosit B‘a o BTN
- "
BUKTI SETOR BUKTI PENERIMAAN

Nomor TPA : Nomor TPA : UNTUR BTN

-

DITERIMA DARI DITERIMA DARI

Nama Debitur H mMAMDW\mHYANf Nama Debitur 3 TAMW DU‘“ CA“\,{M{
Nomor Debitur 0000 l ....... Nomor Debitur OGDO (

Alamat Debitur “ C—A\ﬁ'H W‘ﬁ 9‘0 “EMBCQ Alamat Debitur :(l WM &M{)ﬁ ‘10 JGW\{}G[Z

Kode PPos - EIEP ECi M E £, % ......... Kode Pos

Proper 5 6 - ( ....... Proger R S

Nama Developer p‘ JPTYA' MP.‘ kMO‘_Z : 2 Nama Developer DT \h\{ﬁ l‘l\ﬁ—\unvﬁ_ emsrs

Angsuran HE < J— SR s Angsuran B R s T T e S s SR S R
Bulan ........... Bulan .

Sejumlah 2 J—»S_ﬂ 0.’:0 Sejumlah 3 Rps e )-S_/:} 03(, TSP

Bukti setor inl sah |iks
dibubhi apumuu.u ASIR
Cash Register.

giral, e sai pn
sudah dapat diusngkan,
untuk pembayaran bulan
berikut. Buku Setor ini sgar
dibawa

From TPA-8/KPR

]

S U I 0 | Bt o U Y0 Sy

PT. BANK TABUNGAN NEGARA (PERSERO)
BUKTI PENERIMAAN ANGSURAN KOLEKTIF

ERIMA DARI . TARREGER Dot ChA-tipart |

wor Debitur - pooo

2 Bebitur D TAMARA O\ WHYM( ALAMAT : PeMpa JeMmeer

;, ——

3sG:Jrran bulan ?EK{X?—?.;‘ODD :f SPEC M&r ’_‘:‘,-I_;gl‘
3 & J :

iah i SR e |

et #

H1 Peraustakaan l


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

JADWAL KEGIATAN

No Tanggal e - chlatan o | 7

1 | 2 Mei 2002 | Perkenalan dengan Kacab Dan staf bag1an Loan Recovery -

2 3 Mei 2002 | | Membantu baglan teller menerima shp pembayaran n SPP UNMUH

3 & Mei 2002 | Membantu bagian teller menerima slip pembayaran SPP UNMUH
"4 | 7 Mei 2002 | Membuat konfirmasi angs. KPR dan rekening koran Wil. Banyuwangi
IJS 1 S_M‘eTi(ﬁﬁ Membuat konfirmasi angs. js. KPR dan rekenmg koran Wil. Sitobondo |
6 | 10 Mei 2002 | Membuat konfirmasi angs. KPR dan rekening koran Wil. Jember

7 | 13 Mei 2002 | Membantu memasukkan data KPR ke dalalm Loker

8 | 14 Mei 2002 | Membuat konfirmasi angs. KPR dan rekening koran Wil. Bondowoso

9 | 15 Mei 2002 | Membantu memasukkan data KPR ke dalalm Loker B

10 | 16 Mei 2002 | Membantu membuat bukti peneriman angs. Kolektif Wil. Jember

11 |17 Mei 2002 | Membantu membuat bukti peneriman angs. Kolektif Wil. Banyuwangi
12 | 20 Mei 2002 | Membantu membuat bukti peneriman angs. Kolektif Wil. Situbondo

13 | 21 Mei 2002 | Membantu membuat buxti peneriman angs. Kolektif Wil. Bondowoso

14 | 22 Me1 2002 | Membantu memasukkan data KPR ke dalaim Loker
Fl 5 | 23 Mei 2002 | Membantu memasukkan data KPR ke dalalm Loker

16 | 24 Mei 2002 | Mengetik amolcp surat o E
| 1% l 97 Mei 2002 | Membantu memeriksa data yang nama dan alamat_sm
- ) | dirnasukkan ke komputer L untuk dihapus. -i

18 | 28 Mei 2002 | Membaniu memeriksa data yang nama dan alamat sama yang telah :
, L s | dimasukkan ke komputer untuk dinapus. e
| 19 I 29 Mei 2002 | Membantu memisahkan data KPR sesuai paketnya a dalam mapploeg

i

t

| 11

~ ’>0 ‘ 30 Mm 7()02 ‘ Membantu memasukkan data KPR ke dalaim Loker |

| 31 Mei 2002 |

I _dan menyimpan dalam loker.

' Befpam'*an dengan an Kacab. Den seluruh staf Bank Tabungan Npgara _‘
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DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA NYATA
PADA PT. BANK TABUNGAN NEGARA (PERSERO)
CABANG JEMBER
(Tanggal 2 Mei — 31 Mei 2002)

Jum’at. 31 Mei 2002

NAMA -ELIM KUMALASARI

NIM 990803102012

JURUSAN  * ADM. KEUANGAN

[ No | Hari/ Tanggal | Jdam | Ttd 7“J
7 *‘ Kamis. 2Mei2002  |0730-1630 | 1.~ e ‘
> [ Jum’at, 3 Mei 2002 07.30 - 16.30 2. b |
3 ;Senin, 6 Mei 2002 07.30 - 16.30 3. X A “
4 |selasa, 7 Mei2002 07.30 — 16.30 4 LW
5 |Rabu, 8 Mei2002 07.30 — 16.30 5. GH#
6 | Jum’at, 10 Mei 2002 07.30 - 16.30 6. EH-
7 | Senin, 13 Mei 2002 07.30 — 16.30 7. K
8 | Selasa, 14 Mei 2002 07.30 — 16.30 8. &
9 |Rabu, 15 Mei2002 07.30 — 16.30 9, AL
10 | Kamis, 16 Mei 2002 07.30 - 16.30 10. AA-
11 | Jum’at, 17 Mei 2002 07.30-1630 |11 &%
12 | Senin, 20 Mei 2002 07.30 - 16.30 12, A
13 | Selasa, 21 Mei 2002 07.30 — 16.30 13, &
14 | Rabu, 22 Mei 2002 07.30 - 16.30 14. £
15 | Kamis 23 Mei 2002 5730 - 15.30 15. A

i 16 | Jum’at, 24 Mei 2002 07.30 - 16.30 16, G-

' 17 Senin. 27 Mei 2002 07.30 — 16.30 17. c#t
18 Selasa. 28 Mei 2002 }417_3() 16.30 18, &A%
19 Rabu, 24 Mei 2002 iﬂ?_SU 16.30 19. & f

[ 20 Kamis, 30 Mei 2002 | 07.30-16.30 20. L_'I’{'fﬂ i
01 1 07.30 - 16.30 | 21, (A '

Mencctahu
/l/

A4

I

\ [ If o

{
|
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BANK TABUNGAN NEGARA (PE

PT. RSERO)
KANTOR CABANG JEMBER o

Surat / Memo / Teleks dari 1F : O Rahasia
L. Uny
No.Agenda 21203 /p L /LJ’./A‘J)M/(})Q_D Segera
Perihal fefeclon ﬂt&m%{wﬁ dempr &L, Penting
' PIL'() ng;p’xa[ﬂ'f&& (/N.PJ
Tanggal Tenma Y2 APRIL 2009 [ Biasa
uP

DITERUSKAN ;
[1 Retail Servic® O Operation O Acct & Ctrl Cltoanreev  OPT RPR

O Teller Service O Transaction Proc [ Bookiping & Ctrl O O PT.BSP
[ Customer Service T GenBranch Admin [ Finascial Repoting [J avyxp
[ Loan Service [ LoanAdmin O ISP

[ Koperasi
_-' PENJELASAN pISPOSISI

DISPOSISL.

[§Y§etuju

[ Bicarakan dengan saya

O Ajukan pendapat / konsep
O Untuk Diproses!ditelitildise\esaikan

0 Untuk dilaksanakan W / ;@W—éﬂ/:éa«

5 Untuk ditinjau lokasi

[ Untuk diberitahukan YDS uf O j,{f

O Untuk dl-monltor. : 12 /200 3
[0 Untuk diketahut 9

O Untuk diperhatikan ’

3 Kembali ke BM tahigs s
O Kembali ke ........--- tal. &% \

O Copy untuk
0] File / Arsipkan

it St O

B hat, LEJVJ'*L*?’I/'L



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI

JI. Jawa (Tegalboto) No. 17 Kotak Pos 125 - & Dekan (0331) 332150 (Fax.) - T.U. 337900
Kampus Bumi Tegal Boto Jember 68121 - Jatim

Nomor x| :}'cho 1125.1.4/P 6/ &L Jember, 12 April 2002
Lampiran
Perihal  Kesediaan Menjadi Tempat PKN

Mazhasiswa Fak. Ekonomi UNEJ

Kepada © Yth, Pimpipan Caban

o

PT. BANK TABUNGAL NEGARA

di-

Jember

Bersama ini dengan hormat kami beritahukan, banwa guna melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakbiri studi pada pendidikan Program Diploma Il Ekonomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN).

Sehubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan Instansi yang Saudara pimpin untuk
menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan
lersebut adalah :

No. Name NIM ‘Bidang Studi

1. | Elim Kumalacari 99.012 Adm. Keuangen
2. |ElL1li Yowati AL Scbet 99. 156 Adm. Keuangan
3. | Tri Prihartini 99.174 Adm. Keuangaon

Adapun pelaksanaan Prakiek Kerja Nyata tersebut pada bulan :

Juli - Apustusg

Kami sangat mengharapkan jawaban atas permohonan tersebut dan sekiranya diperlukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi.

Atas perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampaikan terima kasih.
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PT. BANK TABUNGAN NEGARA ("’erSerO)‘
CABANG ]EMBER | | ” I‘i‘ -

-l
g

SN

AN

SURAT KETFRANGAN

No. /JR-Ill / SAKT. Pa /8, 2002

COAR TR AKA Pcaserol PEOBATSR BRGNS, fed
FIMP I'NYA N oseral PEBANK EAEUS O Bt Ny :
PT BANK TABUNGAN"NEGARA’“(PER‘SERO)J‘*“‘““"“" RilG: MY ¢ GOSN
CABAT\IG JEMBERH seral PTBANK fAGUNG AN NLG AR | I H

MENERANGKAN B&me o) PLOBANK TARUNGAN NEGAKA P

o Ll fi Nk TARL NGAN NEGARA (Persero) PT BANK TABUNGAN NEGARA (e Yo%)
P B tsera) PLBANK TABUNGAN NEGAR S (ferse )
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