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MOTIO

“Sesunguhnya adakalanya seseorang itu mempunyai derajat di sisi Allah yang

tidak dapat dicapainya dengan amalnya, sehingga ia diuji dengan cobaan pada

badannya, dan dengan cobaan itu ia dapat mencapai derajatnya itu’.
(Dirtwayatkan dari Nabi SAW)

“Bersahabat dengan seseorang itu membutufiRan banyak pengertian, waktu, dan
rasa percaya’.

(Erynn Miller)

“ Gunakan bakat anda dengan setia, maRa itu akan bertambah dan
diprakteRRan apa yang anda Retahui, maka anda akan mendapat pengetahuan
yanyg lebif tinggi.”

( Cicero)

“ Dengan ilmu pengetahiuan Rehidupan menjadi enak dengan seni Refiidupan

menjadi halus dan dengan agama maka hidup menjadi terarah dan bermakna. .”
( Prof. Dr. Mukti AL)
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KATA PENGANTAR

Puji syukur penulis panjatkan ke hadirat Allah SWT. atas segala limpahan
rahmat dan hidayah — Nya, karena hanya dengan kehendak -Nya semata penulis
dapat menyelesaikan laporan hasil Praktek Kerja Nyata yang berjudul
“Pelaksanaan Administrasi Penaksiran Barang dan Pelayanan Kredit Pada Perum
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lingkungan Fakultas Ekonomi Universitas Jember;

5. Bapak Tukul Lumiyanto,SH.,selaku Kasubsi Hukum dan Humas pada Kantor
Daerah X1 Pegadaian Jember yang telah memberi ijin penulis melaksanakan
Praktek Kerja Nyata pada Perum Pegadaian Cabang Tanggul:

6. Bapak Nalom Sm Hk. selaku Kepala Cabang Perum Pegadaian Cabang
Tanggul, yang telah memberikan petunjuk dan bimbingan selama pelaksanaan
Praktek Kerja Nyata:

7. Para staf dan karvawan Perum Pegadaian Cabang Tanggul, antara lain Mas

Nanang, Mas Agus, Mbak Ning, Bapak Jumat. Bapak Usman, dan lain-lain.
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Penulis.
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BAB 1
PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Setiap perusahaan pada dasarnya mempunyai tujuan yang sama, yaitu
mendapatkan keuntungan. Keuntungan merupakan salah satu tolok ukur berhasil
tidaknya suatu perusahaan dalam menjalankan aktivitasnya. Dalam penggapaian
tujuan yang diinginkan perusahaan Jjuga membutuhkan suatu informasi yang dapat
menunjang kelancaran operasinya, dimana didalam pencapaian tujuan tersebut
banyak sekali faktor-faktor yang saling menunjang dan saling terkait satu sama
lainnya. Oleh karena itu sebelum menentukan langkah-langkah dalam mencapai
tujuan tersebut, maka perusahaan perlu menyusun suatu administrasi yang
bertujuan untuk menghasilkan informasi yang berguna bagi pihak intern maupun
ekstern perusahaan. Pihak-pihak intern perusahaan memerlukan informasi
keuangan dalam kaitannya dengan kepentingan mereka.

Sebagai perusahaan yang memiliki kepentingan dengan berbagai pihak
dan berusaha untuk memenuhi kebutuhan sehari-hari, maka Perum Pegadaian
sebagai lembaga perkreditan sangatlah penting peranannya dalam lingkungan
masyarakat. namun terkadang masyarakat atau mereka sering dihadapkan pada
dilema yang tidak jarang memaksa mereka memilih alternatif yang sangat
merugikan. Pada saat itulah kemungkinan besar ia akan mudah terjerat oleh
pelepas uang yang berbunga tinggi. Bagi mereka yang dihadapkan pada masalah
seperti ini sebenarnya tidak perlu terjadi, apabila mereka mengerti dan mau
memanfaatkan jasa Perum Pegadaian.

Perusahaan Umum Pegadaian merupakan salah satu Badan Usaha Milik
Negara (BUMN) yang bergerak pada pelayanan jasa-jasa vital (public utilities)
yang menerima penitipan barang sebagai jaminan untuk mendapatkan kredit
dengan bunga rendah. Sehingga dengan demikian akan mampu melayani
kebutuhan modal dalam relatif singkat atau atas dasar hukum gadal atau jasa
taksiran yang telah ditetapkan. Dalam hal ini yang dimaksud dengan jasa taksiran

adalah layanan Perum Pegadaian yang bertujuan membantu masyarakat yang
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Ingin mengetahui keabsahan dari suatu barang yang dimiliki atay yang akan
mereka miliki. Sedangkan yang dimaksud dengan menaksir adalah suatu kegiatan
yang dilakukan untuk menentukan barang yang akan dijadikan jaminan.

Dalam memberikan layanan jasa kredit kepada masyarakat, seorang
penaksir dituntut memiliki pengetahuan yang luas. Ketelitian dan ketrampilan
dalam menentukan nilai taksiran barang-barang yang akan dijadikan jaminan.

Keberhasilan suatu perusahaan atau instansi akan berkurang faedahnya,
apabila perusahaan tidak atau kurang memperhatikan masalah-masalah di dalam
penyelenggaraan  administrasi yang berkaitan dengan keuangan. Dalam
pelaksanaan administrasi i1, diharapkan adanya administrasi yang cepat,
aman,murah, sesuai dengan kebutuhan pemakai juga harus wajar yaitu sesuai
dengan pelaksanaan administrasi yang telah ditetapkan.

Berdasarkan uraian di atas dan mengingat pentingnya administrasi
penaksiran dan pelayanan kredit, maka laporan Praktek Kerja Nyata ini diberikan
judul : “PELAKSANAAN ADMINISTRASI PENAKSIRAN BARANG DAN
PELAYANAN KREDIT PADA PERUM PEGADAIAN CABANG TANGGUL”.

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata

Adapun tujuan Praktek Kerja Nyata ini adalah sebagai berikut :

a. Untuk memahami dan mengetahui  secara langsung mengenai
pelaksanaan administrasi penaksiran barang dan pelayanan kredit pada
Perum Pegadaian Tanggul. :

b. Untuk ikut serta membantu baik secara langsung maupun tidak
langsung di dalam pelaksanaan administrasi penaksiran barang dan
pelayanan kredit pada Perum Pegadaian Cabang Tanggul.

¢. Untuk memperoleh pengalaman melalui Praktek Kerja Nvata ini
khususnya masalah pelaksanaan administrasi barang dan pelayanan

kredit pada Perum Pegadaian Cabang Tanggul.
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1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata

a. Merupakan sarana untuk melatih, menerapkan ilmu yang telah diterima
selama di bangku kuliah, khususnya dalam bidang administrasi
penaksiran barang dan pelayanan kredit pada Perum Pegadaian Cabang
Tanggul.

b. Untuk memenuhi persyaratan dalam menyelesaikan studi pada Program
Diploma III Ekonomi Universitas Jember.

¢. Untuk memperoleh pengalaman di kemudian hari khususnya di bidang
administrasi penaksiran barang dan pelayanan kredit.

1.3 Obyek dan Jangka Waktu Kegiatan Praktek Kerja Nyata
1.3.1 Obyek Praktek Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata dilaksanakan pada Perum Pegadaian Cabang Tanggul
Jember yang terletak di Jalan Raung No. 1 Tanggul — Jember.
1.3.2 Jangka Waktu Kegiatan Praktek Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata dilaksanakan sesuai dengan ketentuan yang telah
ditetapkan oleh Program Diploma 1II Fakultas Ekonomi Universitas Jember
selama 144 jam efektif dimulai tanggal 10 Juli sampai dengan 9 Agustus 2000.
Dalam melaksanakan Praktek Kerja Nyata mahasiswa menggunakan jam
kerja sebagai berikut:
a. pada hari Senin sampai Kamis jam kerja dimulai pukul 07.15 sampai dengan
pukul 16.00 WIB;
b. pada hari jum’at jam kerja dimulai pukul 07.15 sampai dengan pukul 14.00
WIB;
¢. pada hari sabtu jam kerja dimulai pukul 07.15 sampai dengan pukul 15.00
WIB:
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BAB 11
LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Administrasi
Administrasi berasal dari bahasa Latin dari kata “ad” yang berarti inisiatif
“ministrate” yang berarti melayani, dari pengertian di atas administrasi berarti
melayani secara inisiatif. Administrasi dalam bahasa Indonesia sering diistilahkan
sebagai tata usaha, yaitu pekerjaan yang dikaitkan dengan tulis-menulis, tetapi
pengertian yang terkandung dalam kata administrasi sebenarnya lebih luas dari
pada kata-kata tata usaha. (Sukarno, 1990 : 1),
Menurut Silalahi (1992 - 2), pengertian administrasi dibedakan menjadi
dua, yaitu :
1. Administrasi dalam arti sempit
Penyusunan dan pencatatan data dan informasi secara sistematis dengan
maksud untuk menyediakan keterangan serta memudahkan memperoleh
kembali secara keseluruhan atau dalam hubungannya satu sama lain. Data
dan informasi yang dimaksud berhubungan dengan aktivitas organisasi baik
untuk kepentingan ekstern maupun intern.
2. Administrasi dalam arti luas
Kegiatan kerja sama yang dilakukan sekelompok orang berdasarkan
pembagian kerja sebagaimana ditentukan dalam  struktur dengan
mendayagunakan sumber daya-sumber daya untuk mencapai tujuan secara
efektif dan efisien.

Menurut Sondang P. Siagian (1992 : 2), administrasi didefinisikan sebagai
keseluruhan proses kerjasama antara dua orang atau lebih yang didasarkan atas
rasionalitas tertentu dalam rangka mencapai tujuan vang telah ditentukan
sebelumnya dengan memanfaatkan sarana dan prasarana tertentu secara berdaya
guna dan berhasil guna.

Sedangkan menurut The Liang Gie (1993 : 2). administrasi merupakan
s€genap proses penyelenggaraan dalam setiap usaha kerjasama sekelompok orang

untuk mencapai tujuan tertentu. Walaupun  administrasi merupakan suatu

4
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kebulatan proses penyelenggaraan, namun untuk tata tertib pelaksanaannya
dibedakan dalam delapan unsur berikut :
1. Pengorganisasian
Rangkaian perbuatan menyusun kerangka yang menjadi wadah bagi
segenap kegiatan dari usaha kerjasama yang bersangkutan.
2. Manajemen
Rangkaian perbuatan menggerakkan karyawan-karyawan dan menggerakkan
segenap fasilitas kerja agar tujuan kerjasama itu benar-benar tercapai.
3. Tata Hubungan
Rangkaian perbuatan menyampaikan warta dari satu pihak kepada pihak lain
dalam satu kerjasama itu.
4. Kepegawaian
Rangkaian perbuatan mengatur dan mengurus tenaga-tenaga kerja yang
diperlukan dalam usaha kerjasama itu
5. Keuangan
Rangkaian perbuatan mengelola segi-segi pembelanjaan dalam usaha
kerjasama itu
6. Perbekalan
Rangkaian perbuatan mengadakan, mengatur pemakaian, mendaftar dan
memelihara segenap perlengkapan dalam usaha kerja sama itu
7. Tata Usaha
Rangkaian perbuatan menghimpun, mencatat, mengolah, menggandakan,
mengirim dan menyimpan keterangan-keterangan yang diperlukan dalam
kerjasama itu.
8 Perwakilan
Rangkaian perbuatan menciptakan hubungan baik dan dukungan dan
masyarakat sekeliling terhadap usaha kerjasama itu.
Masing-masing unsur administrasi tersebut diatas mencakup beberapa pola
kegiatan dan kedelapan unsur 1tu berkaitan erat sehingga merupakan kesatuan tak

terpisahkan yang menunjang seluruh proses pengerjaan vang dilakukan oleh
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sekelompok orang dalam usaha kerjasama untuk mencapai tujuan tertentu. Tujuan

administrasi dalam perusahaan antara lain :

1. Memberikan ikhtisar-ikhtisar informasi yang dianalisa mengenai arti
operasional yang terdapat dalam perusahaan.

2. Memberikan informasi secara terperinci  mengenai orang-orang, obyek
operasional, persetujuan-persetujuan  untuk melaksanakan  keputusan-
keputusan peraturan-peraturan dan penanjian-perjanjian.

3. Mencatat pekerjaan yang harus dilakukan

4. Mengatur komunikasi antara perusahaan dengan konsumen

5. Menyampaikan perhitungan pertanggungjawaban dan pelaksanaan hasil
perusahaan.

2.2 Arti dan Macam-Macam Hak Gadai
Menurut ketentuan yang tercantum dalam pasal 1150 KUHPdt, yang
dimaksud dengan gadai adalah hak yang diperoleh kreditur atas suatu benda
bergerak, yang diserahkan kepadanya oleh debitur atau orang lain atas namanya,
untuk menjamin suatu hutang, dan yang memberikan kekuasaan kepada kreditur
untuk mendapatkan pelunasan dari benda tersebut terlebih dahulu dari pada
kreditur-kreditur lainnya, kecuali biaya-biaya untuk melelang benda tersebut dan
biaya yang telah dikeluarkan untuk memelihara setelah benda itu digadaikan, biaya-
biaya mana harus didahulukan. Berikut inj adalah bermacam-macam hak gadai :
a. taksah adalah hak gadai atan segala benda yang dibiarkan tetap dalam kekuasaan
s1 berutang atau pemberi gadai ataupun yang kembali atau kemauan si berutang;
b. hak gadai hapus, apabila barang gadai keluar dari kekuasaan si penerima gadai.
Apabila barang tersebut hilang dari tangan penerima gadai atau dicuri dari

padanya maka ia berhak menuntut kembali.
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2.2.1 Unsur Pokok Gadai

Menurut Thomas Suyatno (1991 : 87) ada beberapa unsur pokok dalam

gadai yaitu :

X

Syarat Gadai

Barang gadai adalah hak kreditur atau suatu barang bergerak yang diserahkan

kepadanya oleh debitur atau oleh orang lain atas namanya. Untuk mengambil

pelunasan suatu utang dari hasil penjualan barang tersebut, dan memberi hak
kepada kreditur terhadap kreditur lainnya.

Obyek Gadai

Barang yang menjadi obyek gadai atau barang gadai hanyalah barang bergerak.

Subyek Gadai

Pemberian dan penerimaan hak gadai atau barang hanyalah dapat dilakukan

oleh orang-orang yang cukup bertindak dalam hukum.

Hak-hak Pemegang Gadai

a. menahan barang yang dijamin sampai waktu utang dilunasi, baik
mengenai jumlah maupun pokok bunga;

b. mengenai pelunasan dari hasil penjualan barang tersebut apabila orang
yang berutang tidak menepati kewajibannya, penjual barang itu dapat
dilakukan sendiri atau minta perantara hukum;

c. berhak minta ganti rugi biaya yang telah ia keluarkan untuk
menyelamatkan barang tanggungan itu;

d. berhak menggadaikan si pemegang gadai.

Kewajiban-kewajiban Si Pemegang Gadai

a. bertanggung jawab terhadap hilangnya atau kemunduran harga barang
jaminan, jika hal itu disebabkan kelalaian:

b. harus memberitahukan kepada orang vang berhutang apabila 1a hendak
menjual barang jaminan;

¢. harus memben perhitungan tentang pendapatan penjualan barang itu dan
setelah 1a mengambil pelunasan hutangnya, maka ia harus menyerahkan

kelebrhan kepada si berutang.
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2.2.2 Syarat Mengadakan Gadai

Untuk mengadakan gadai perlu dipenuhi syarat-syarat tertentu, antara lain
yaitu :

1. Harus ada perjanjian hutang piutang sebagai perjanjian pokok
2. Harus ada benda bergerak sebagai jaminan atas utang.

Pegadaian sebagai lembaga yang menangani masalah gadai merupakan
salah satu lembaga keuangan bukan bank. Dilihat dari segi kegiatan pokoknya
Pegadaian mempunyai twjuan untuk memenuhi kebutuhan masyarakat dalam
bidang-bidang tertentu seperti memberikan pinjaman kepada masyarakat umum
yang bersifat perseorangan.

Kredit atau pinjaman yang diberikan didasarkan pada nilai barang jaminan
yang diserahkan. Perusahaan bentuk Pegadaian mempunyai aset yang berjatuh
tempo pendek, sedangkan pasivanya berbentuk modal sendiri yang berjatuh tempo
Jangka panjang (Djumhana, 1992 - 70).

2.3 Arti Menaksir dan F ungsi Taksiran
Manaksir adalah menentukan nilai atau harga perkiraan tertentu dari suatu
barang yang akan dijadikan Jaminan yang disadasarkan kepada harga jadi pasar
dan peraturan yang berlaku untuk masa tertentu (Kadarso, 1996 : 6). Sedangkan
fungsi taksiran itu sendiri adalah sebagai berikut -
1. Taksiran sebagai pangkal kegiatan
Terbentuknya Uang Pinjaman (UP) dari suatu barang jaminan berpangkal
pada suatu taksiran
2. Taksiran sebagai alat pengawasan
Dengan memperbaiki taksiran rata-rata dan uang pinjaman rata-rata akan
dapat disimpulkan bahwa suatu barang mempunyai taksiran baik. cukup
atau rendah, atau dapat juga menyimpulkan mutu dari suatu barang yang

sejenis atau semacam.
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2.4 Arti Kredit

Kredit berasal dari bahasa Yunani “credere” yang berarti kepercayaan,
karena itu dasar dari kredit adalah kepercayaan. Dengan demikian seseorang yang
memperoleh kredit pada dasarnya adalah memperoleh kepercayaan. Kredit adalah
suatu pemberian prestasi oleh suatu pihak pada pihak lain dan prestasi itu akan
dikembangkan lagi pada suatu masa tertentu yang akan datang disertai dengan
suatu kontra prestasi berupa bunga (Muchdarsyah, 1984 12).

Menurut O.P. Simorangkir (1989 91) kredit dalam praktek sehari-hari
pengertiannya terus berkembang lebih luas lagi antara lain :

1. Kredit adalah kemampuan untuk melaksanakan suatu pembelian atau
mengadakan suatu pinjaman dengan suatu janji pembayarannya akan
dilakukan atau di tangguhkan pada jangka waktu yang disepakati.

2. Kredit adalah pemberian prestasi (misalnya uang, barang) dengan batas
prestasi (citré prestasi) akan terjadi pada waktu mendatang. Dewasa ini
kehidupan ekonomi modem adalah prestasi uang, maka transaksi kredit
menyangkut uang sebagai alat kredit.

Sedangkan dalam Undang-undang Pokok Perbankan No.7 Tahun 1992
telah dijelaskan tentang arti kredit adalah penyediaan uang atau tagihan yang
dapat disamakan dengan itu, berdasarkan persetujuan pinjam meminjam antara
bank atau lembaga keuangan lainnya dengan pihak lain dimana pihak peminjam
berkewajiban melunasi hutangnya setelah jangka waktu tertentu dengan jumlah
bunga yang telah ditentukan. Dari _pengertian tersebut dapatlah disimpulkan
bahwa dasar dari kredit adalah “kepercayaan”.

Apabila dilihat dari pengertian yang terkandung di dalamnya maka kredit
hanya terbagi satu macam saja, akan tetapi membedakan kredit menurut faktor-
faktor dalam unsur-unsur yang ada maka menurut Muchdarsyah (1984 :3) kredit
dibedakan berdasarkan -

I. Macam kredit menurut sifat penggunaannya
a  kredit konsumtif, vyaitu kredit vang dipergunakan untuk memenuhi

kebutuhan hidup sehari-hari-


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

10

b. kredit produktif, yaitu kredit yang dipergunakan untuk berproduksi atau
berusaha.
. Macam kredit menurut keperluannya
a. kredit produksi atau eksploitasi, yaitu kredit yang dipergunakan untuk
memenuhi kebutuhan akan modal;
b. kredit perdagangan terdiri dari
- kredit perdagangan dalam negeri
- kredit perdagangan luar negeri
c. kredit investasi, yaitu kredit yang diberikan oleh bank untuk keperluan
penambahan modal guna mengadakan rehabilitasi perluasan usaha atau
mendirikan proyek baru.
. Macam kredit menurut jangka waktu
a. kredit jangka pendek, yaitu kredit yang jangka waktu selama-lamaya setahun;
b. kredit jangka menengah, yaitu kredit jangka waktu antara satu sampai tiga
tahun;
c. kredit jangka panjang, yaitu kredit yang waktunya melebihi tiga tahun.
. Macam kredit menurut pemakaiannya :
kredit rekening koran bebas, yaitu debitur menerima kreditnya dalam bentuk
rekening koran dan diberikan pula blanko cek dan rekening koran
pinjamannya diisi menurut kredit yang diberikan, debitur bebas melakukan
penarikan kedalam rekening yang bersan gkutan;
. kredit rekening koran terbatas, pada sistem ini terdapat suatu pembatasan
tertentu bagi nasabah dalam melakukan penarikan uang melalui rekeningnya;
kredit rekening koran aflopend, yaitu penarikan kredit dilakukan sekaligus
artinya seluruh maksimal kredit pada waktu penarikan pertama telah
sepenuhnya digunakan oleh nasabah:
revolving kredit, sisitem penarikannya sama dengan cara rekening koran bebas
dengan masa penggunaannva;
term loan, pemakaiannya sangat luwes artinya nasabah bebas menggunakan
uang kredit untuk keperluan apa saja dan bank tidak mau tahu tentang hal

tersebut.
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5. Macam Kredit menurut jaminannya
a. unsecured loan, yaitu kredit yang diberikan tanpa jaminan;
b. secured loan, yaitu kredit yang diberikan dengan jaminan.

Menurut R. Subekti dalam Kitab Undang-undang Hukum Perdata
(KUHPdt, 1975), menyatakan bahwa gadai adalah hak yang diperoleh seseorang
berpiutang atas surat barang bergerak, yang diserahkan kepadanya oleh seorang
piutang atas surat barang bergerak, yang diserahkan kepada seorang berutang atau
oleh seorang yang lain atas namanya dan yang memberikan kekuasaan pada si
piutang itu untuk mengambil pelunasan dari barang tersebut secara dahulukan dari
orang-orang berpiutang lainnya, dengan perkecualian biaya untuk pelelangan
barang tersebut dan biaya yang telah dikeluarkan untuk menyelamatkannya,
setelah barang itu digadaikan biaya-biaya mana yang harus didahulukan.

2.5 Arti Pelayanan Kredit

Pelayanan merupakan tindakan atau perbuatan yang dapat ditawar oleh
suatu pthak kepada pihak lain yang pada dasarnya bersifat intangible (tak bersifat
fisik) dan tidak menghasilkan kepemilikan sesuatu (Fandi Tjiptono, 1996 : 6),
sedangkan kredit merupakan kemampuan untuk melaksanakan pembelian atau
mengadakan pinjaman dengan suatu janji pembayaran akan dilakukan atau
ditangguhkan pada jangka waktu yang telah disepakati.

Jadi pelayanan kredit merupakan suatu kegiatan yang dilakukan oleh
perusahaan guna memperoleh kepuasan-kepuasan yang ditawarkan kepada

konsumen.

2.6 Arti dan Penggolongan Barang

Barang sering diartikan scbagai kumpulan atribut dan sifat kimia yang
secara fisik dapat diraba dalam bentuk yang nyata. Dalam tinjauan yang lebih
mendalam sebenamnya barang tidak hanya meliputi atribut fisik saja tetapi juga
mencakup sifat-sifat nonfisik seperti harga, nama penjual, dan sebagainya. Semua
unsur tersebut dipandang scbagai alat pemuas kebutuhan manusia atau

pembelinya (Basu Swastha, 1985 - 165).
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2.6.1 Penggolongan Barang

Ada beberapa cara penggolongan barang antara lain :

1. Penggolongan barang berdasarkan kepuasan segera dan kesejahteraan
konsumen jangka panjang.

Dalam penggolongan yang pertama ini dapat dibuat tingkatan-tingkatan
pada kedua dimensi yang ada (tinggi dan rendah). Setiap kombinasi dari tingkatan
dimensi tersebut akan menciptakan golongan barang tersendiri, barang dapat
digolongkan menjadi empat golongan yaitu :

a. barang yang bermanfaat (salutory product), yaitu barang yang mempunyai
daya tarik rendah, tetapi dapat memberikan manfaat yang tinggi kepada
konsumen dalam jangka panjang;

b. barang yang kurang sempurna (Deficient product), yaitu barang yang tidak
mempunyai baik daya tarik yang tinggi maupun kualitas yang bermanfaat:

c. barang yang menyenangkan (Pleasing product), yaitu barang yang dapat
segera memberikan kepuasan tetapi dapat berakibat buruk bagi konsumen
dalam jangka panjang;

d. barang sangat diperlukan (Desirable product), yaitu barang yang dapat
memberikan kepuasan dengan segera dan sangat bermanfaat dalam jangka
panjang.

2. Penggolongan barang menurut tujuan pemakaiannya

Penggolongan barang menurut tujuan pemakaiannya banyak digunakan
karena sangat praktis, penggolongan yang kedua menurut tujuan pemakaiannya
barang dapat digolongkan dalam dua golongan, yaitu -

a. barang konsumsi, yaitu barang-barang yang dibeli untuk dikonsumsikan.
Pembeliannya didasarkan atas kebiasaan membeli dari konsumen. Jadi
pembeli barang konsumsi ini adalah pembeli /konsumen akhir, bukan
pemakai industn karena barang-barang tersebut hanya dipakai sendiri
(termasuk diberikan kepada orang lain), tidak diproses lagi. Dalam hal ini
barang konsumsi dibedakan menjadi tiga golongan vaitu :
 barang konvenien (convenience goods), yaitu barang yang mudah

dipakai membelinya dapat di sembarang tempat dan pada setiap waktu;
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barang shopping (shopping goods), yaitu barang yang harus dibeli dengan
mencari dahulu dan di dalam membelinya harus dipertimbangkan masak-
masak misalnya dengan membanding-bandingkan mutu, harga, kemasan
dan sebagainya;

barang spesial (Specialty goods), yaitu barang yang mempunyai ciri
khas dan hanya dapat dibeli di tempat tertentu saja. Dalam hal ini,
pembeli yang ingin memperolehnya harus mengeluarkan pengorbanan

1stimewa.

b. barang industri, yaitu barang-barang yang dibeli untuk diproses lagi atau
untuk kepentingan dalam industri. Jadi, pembeli barang industri ini adalah

perusahaan, lembaga atau organisasi, termasuk organisasi non laba

(organisasi yang tidak mencari laba). Dalam hal ini barang industri dapat

dibedakan menjadi lima golongan yaitu :

bahan baku, yaitu bahan pokok untuk membuat barang lain;

komponen dan barang setengah jadi, yaitu barang-barang yang sudah
masuk dalam proses produksi dan diperlukan untuk melengkapi produk
akhir;
perlengkapan operasi, yaitu barang-barang yang dapat digunakan
untuk membantu lancamnya proses produksi maupun kegiatan-kegiatan
lain di dalam perusahaan. Dalam golongan ini termasuk juga
perbekalan yang dipakai untuk jangka waktu lama;

instalasi, yaitu alat produksi utama dalam sebuah pabrik/perusahaan
yang dapat dipakai untuk jangka waktu lama (termasuk barang tahan
lama). Jadi instalasi ini merupakan tulang punggung dari sebuah
pabrik/perusahaan;

peralatan ekstra, vaitu alat-alat yang dipakai untuk membantu instalast

seperti alat angkut dalam pabrik dan lain sebagainya.
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BAB 111
GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1 Sejarah Singkat Berdirinya Perusahaan Umum Pegadaian

Perusahaan Umum Pegadaian yaitu perusahaan umum sebagaimana
didirikan menurut Peraturan Pemerintah RI No. 10 Tahun 1990, termasuk dalam
pengertian ini adalah kantor pusat, kantor daerah, dan kantor-kantor cabang dari
Perum Pegadaian Lembaga Kredit dengan sistem gadai yang pertama hadir di
bumi nusantara adalah pada jaman VOC. Adapun institusi yang menjalankan
usaha ini disebut Bank Van Leening yang selain memberikan pinjaman dengan
sistem gadai juga bertindak sebagai wesel bank.

Pada masa penjajahan Inggris, pimpinan tertinggi pada masa itu tidak
menyetujui adanya Bank Van Leening diurus pemerintah dan mengakhiri
berdirinya bank tersebut di Jakarta. Sebagai ganti diadakan Licentie Stelsel yang
menetapkan bahwa setiap orang diperbolehkan menerima gadai asal memiliki 1jin.
Temyata hal ini disalah gunakan untuk mengadakan praktek riba yang sangat
merugikan.

Kemudian masa pemerintah Hindia Belanda. Setelah melalui proses yang
cukup panjang, usaha gadai yang semula diselenggarakan oleh swasta, kemudian
diambil alih dan dimonopoli oleh pemerintah. Pegadaian negeri yang pertama
didirikan pada tanggal 1 April 1901 di kota Sukabumi (Jawa Barat), oleh karena
itu pada tanggal 1 April dijadikan sebagai Hari Lahir Pegadaian.

Dalam waktu singkat Pegadaian Negeri berkembang pesat. Pada akhir
jaman kolonial pegadaian mencapai 492 buah tersebar di seluruh Indonesia,
pegadaian yang semula berstatus sebagai jawatan, pada tahun 1961 berubah
menjadi Perusahaan Negara (PN) Pegadaian, pada tahun 1969 dirubah menjadi
Perusahaan Jawatan (Perjan) sampai tahun 1990.

Guna meningkatkan efisiensi dan produktivitasnya, maka perusahaan
jawatan pegadaian melalui Peraturan Pemerintah No. 10 Tahun 1990 berubah
statusnya menjadi perusahan umum, maka pegadaian sebagai sokoguru

perekonomian  nasional dalam  meningkatkan pemerataan  pembangunan,
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meningkatkan pendapatan, dan kesejahteraan masyarakat dalam rangka program
mengentaskan kemiskinan.

Dengan status perum, pegadaian diharapkan akan lebih mampu mengelola
perusahaannya lebih profesional, berwawasan bisnis tanpa meninggalkan ciri
khusus yaitu menyalurkan uang pinjaman atas dasar hukum gadai dengan sasaran
golongan masyarakat menengah ke bawah.

Perum Pegadaian mempunyai tugas pokok yang antara lain adalah
mencegah praktek ijon, pegadaian gelap, riba, dan pinjaman tanpa wajar lainnya.
Disamping itu juga untuk melaksanakan dan menunjang Program Pelaksanaan
Pemerintah Indonesia dibidang ekonomi dan pembangunan nasional pada
umumnya melalui penyaluran uang pinjaman atas dasar hukum gadai.

Dalam kondisi perekonomian sekarang, fungsi dan eksistensi pegadaian di
mata masyarakat dari waktu ke waktu ternyata mengalami pergeseran yang
positif, yang diakui sebagai salah satu alternatif pendanaan dan tujuan
pemanfaatannya pun sudah bukan lagi kebutuhan sekedar untuk kebutuhan yang
konsumtif.

Jaringan pelayanan Perum Pegadaian cukup luas, terdapat hampir disemua
kota. Jumlah cabang pegadaian sampai saat ini sebanyak 597 cabang untuk
pengendalian kegiatan operasional, kantor pusat dibantu 12 kantor daerah dan 2
kantor perwakilan daerah. Setiap kantor dacrah membawahi sekitar 35 sampai 45
cabang pegadaian, sedangkan kantor perwakilan daecrah membawahi 18 cabang.

Kantor Pegadaian XI Perum Pegadaian Jember membawahi 36 kantor
cabang salah satunya adalah Perum Pegadaian Cabang Tanggul. Perum Pegadaian
Cabang Tanggul ini berdiri di Kecamatan Tanggul Wetan tahun 1929. Adapun
lokasi yang dipilih adalah Jalan Raung No. 1 Tanggul Wetan. Pemilihan lokasi ini
disesuaikan dengan fungsi pegadaian yang letaknya strategis dan berada di pusat
kota. Adapun fungsi dari Pegadaian Cabang Tanggul Wetan pada saat itu adalah
untuk meringankan beban penduduk pribumi yang miskin guna memenuhi
kebutuhan yang bersifat konsumtif Hal ini dikarenakan rata-rata masvarakat

Tanggul bekerja sebagai petani dan pedagang, yang tergolong penduduk miskin.
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maka untuk mencukupi kebutuhan hidup sehari-hari mereka memanfaatkan
keberadaan Perun Pegadaian.

Seiring dengan perkembangan jaman, maka pegadaian diubah statusnya
dari perusahaan jawatan menjadi Perusahaan Umum Pegadaian. Dan dengan
semakin berkembangnya perekonomian di Kecamatan Tanggul Wetan, maka
Perum Pegadaian selain mempunyai fungsi memberi kredit yang bersifat
konsumtif, juga membantu para pengusaha kecil atau golongan lemah dalam
memenuhi kebutuhan usahanya.

3.2 Struktur Organisasi

Menurut James AF. Stoner (1994 : 485), struktur organisasi adalah
kegiatan-kegiatan sebuah organisasi dibagi, diorganisasikan, dan dikoordinasikan
yang menyajikan sebuah kerangka kerja tetap yang membantu anggota organisasi
bekerjasama untuk mencapai tujuan-tujuan organisasi.

Menurut beliau untuk memperlihatkan struktur organisasi formal dan siap
yang bertanggung jawab atas tugas-tugas tertentu, maka digunakan secara tepat
organisasi, seperti duplikasi kegiatan/kerja atau konflik-konflik yang potensial.

Agar suatu perusahaan dapat mencapai tujuan harus terdapat koordinasi
yang baik antara personil dengan kegiatan-kegiatan dalam perusahaan yang
bersangkutan. Perum Pegadaian Cabang Tanggul merupakan unit pelaksana
daerah operasional yang menangani secara langsung penyaluran kredit kepada
nasabah. Dalam hal ini peranan kepada Kantor Cabang Pegadaian beserta seluruh
pegawainya memegang peranan penting dalam mengembangkan dan menyalurkan
kredit pada masyarakat. untuk itulah diperlukan svatu struktur organisasi pada
perusahaan agar dapat ditetapkan dengan jelas dan tegas tentang pembagian tugas
wewenang dan tanggung jawab dari masing-masing bagian.

LKepala Cabang

Penaksir‘] L Kasir 7 LAdministrasi Gudanﬂ Ll’cnjaga "Wakil T

Gambar 3.1 : Struktur Organisasi Pegadaian Cabang Tanggul Kabupaten Jember
Sumber : Perum Pegadaian Cabang Tanggul, Juli 2000
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Keterangan mengenai tugas dan tanggung jawab dari masing-masing

bagian organisasi adalah sebagai berikut :
1. Kepala Cabang, bertanggung jawab dan bertugas :

a.
b.

maju mundurnya perusahaan yang dipimpin;

mengamankan pengembalian uang pinjaman, pendapatan sewa modal dan
usaha lainnya sesuai dengan ketentuan yang berlaku dalam rangka
pengembalian uang perusahaan;

membayar gaji karyawan dan staf selaku pimpinan cabang;

mengelola operasional cabang dengan menyalurkan uang pinjaman dan
melaksanakan usaha lainnya;

menyusun program kerja opersional cabang agar pelaksanaannya berjalan
lancar sesuai dengan misi perusahaan;

menyelenggarakan lelang barang jaminan dan penjualan barang serta
pembayaran uang kelebihan sesuai dengan ketentuan yang berlaku dalam
rangka pengembalian uang perusahaan dan uang nasabah;

mengkoordinasi tata usaha dan pelaporan kegiatan operasional cabang sesuai
dengan ketentuan yang berlaku agar tercipta tertib administrasi cabang.

2. Penaksir, bertanggung jawab dan bertugas :

a.

d

(V8]

a.

memberikan pelayanan kepada nasabah dengan cepat, mudah dan aman
dalam rangka mewujudkan cita-cita perusahaan;

menyiapkan sarana kerja sesuai dengan ketentuan yang berlaku agar
pemberian kredit berjalan lancar:

menaksir barang berdasarkan peraturan yang berlaku untuk mengetahui
mutu dan nilai barang dalam rangka menentukan atau menetapkan uang
pinjaman;

mengisi Surat Bukti Kredit (SBK).

Kasir, bertanggung jawab dan bertugas :

menerima dan mengeluarkan uang harian sesuai dengan ketentuan vang
berlaku;
menerima modal harian dari Kepala Cabang sesuai dengan ketentuan yang
berlaku;


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

18

melakukan penerimaan uang pelunasan, sewa modal, cicilan uang
pinjaman atau gadai ulang, dan uang lelang serta penerimaan lainnya
sesuai dengan ketentuan yang berlaku dalam rangka meningkatkan
pendapatan perusahaan;

melakukan pembayaran kredit, uang kelebihan dan biaya operasional
cabang sesuai dengan ketentuan yang berlaku dalam rangka menunjang
kelancaran tugas operasional cabang;

menerima SBK  untuk diperiksa keasliannya, apakah jangka waktu
kreditnya masih berlaku atau sudah habis (dilelang);

menghitung bunga atau sewa modal dan mencantumkan pada SBK untuk
dikembalikan pada nasabah guna membayar pelunasan pada kasir.

4. Administrasi, bertanggung jawab dan bertugas :

a.

b.

menyelenggarakan segala kegiatan administrasi serta membuat laporan ke
kantor daerah;

melakukan pembukuan harian yang berkaitan dengan pemberian kredit
gadai dan pelunasan kredit gadai;

membuat laporan mingguan, laporan bulanan, laporan tahunan, dan
lainnya yang berhubungan dengan kegiatan administrasi:

memeriksa dan menyimpan SBK masuk sebagai surat kredit secara tertib

dan teratur sesuai dengan klasifikasinya.

5. Penjaga Gudang, bertanggung jawab dan bertugas :

a.

b.

melakukan pemeriksaan keadaan gudang dan merawat barang jaminan
untuk menjamin keamanan dan keutuhan barang jaminan;

memasukkan barang jaminan yang bukan perhiasan atau permata ke dalam
gudang, untuk barang Jaminan yang berupa perhiasan atau permata
disimpan tersendiri oleh bagian penyimpanan:

mengeluarkan barang jaminan yang bukan perhiasan atau permata yang
telah ditebus atau dilunasi:

mencatat pada buku gudang mengenal jumlah barang vang masuk sebagal

jaminan kredit dan jumlah barang vang keluar sebagai pelunasan kredit.
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6. Penjaga Kantor atau Perwakilan, bertanggung jawab dan bertugas :

3.3 Penggolongan, Jam Kerja,

b.

menjaga seluruh keamanan kantor cabang;

19

mengamankan barang-barang inventaris kantor dan barang gadai yang ada
di kantor Perum Pegadaian Cabang Tanggul;

mewakili penjaga gudang apabila ada yang tidak masuk kernja.

33.1 Penggolongan Pegawai

dan SistemPenggajian Pegawai

Penggolongan pegawai pada Perum Pegadaian Cabang Tanggul dibagi
menjadi tiga bagian, untuk hasil Jelasnya dapat disajikan dalam tabel seperti pada
halaman berikut ini :
Tabel 3.1. Struktur dan Penggolongan Pegawai di Pegadaian Cabang Tanggul -

Jember

—

No.

Jabatan

Golongan Pegawai

Pegawai Tetap

Pegawai Tidak Tetap

Jumlah

L

1
2
« 3
4.
5
6
7

Kepala Cabang

Penaksir Barang

Kasir
Administrasi
Gudang

Penjaga Kantor

Perwakilan

JUMLAH

4 1

—t

1
1
1
3

Sumber : Perum Pegadaian Cabang Tanggul, Juli 2000

3.3.2 Jam Kerja Pegawai

:

W»—-—-AN»—-,—-;—-»—-

Dalam melaksanakan aktivitas kenanva Perum Pegadaian Cabang Tanggul

menggunakan jam kerja sebagai berikut

a.

pada hari Senin sampai Kamis Jjam kerja dimulai pukul 07.30 sampai dengan

pukul 15.00 WIB:

pada han Jum’at jam kenja dimulai pukul 07.30 sampai dengan pukul 13.00 WIB:
pada hari Sabtu jam kerja dimulai pukul 07.30 sampai dengan pukul 14.00 WIB.
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3.33 Sistem Penggajian Pegawai
Penggajian atau pembayaran gaji disesuaikan dengan status pegawai dan
peraturan yang telah ditetapkan oleh Perum Pegadaian Cabang Tanggul, adalah
sebagai berikut :
1. Pegawai Tetap
Pembayaran gajinya dilakukan oleh pihak perusahaan melalui bendaharawan
gaji atau kepala cabang sendiri. Besarnya gaji adalah sebesar gaji pokok
ditambah tunjangan (tunjangan perusahaan, tunjangan istri, tunjangan
kesehatan, tunjangan cuti kerja 12 hari mendapat gaji satu bulan, dan
tunjangan keahlian).
2. Pegawai Tidak Tetap
Untuk pegawai tidak tetap menggunakan sistem kontrak. Honorarium/upah
dihitung harian, tetapi dibayarkan bulanan dan tidak mendapat tunjangan.
Nilainya berbeda-beda sesuai dengan prestasi kerjanya.

3.4 Aktivitas Perusahaan
Perusahaan Umum Pegadaian adalah Badan Usaha Milik Negara dalam
lingkungan Departemen Keuangan yang dipimpin oleh seorang direksi yang
berada dan bertanggung jawab kepada Menteri Keuangan. Pernyataan tersebut
diperkuat dengan lampiran Surat Keputusan Direksi Nomor Sm. 2/L/29 tanggal 27
Oktober 1990.
3.4.1 Fungsi dan Tugas Pokok Perum Pegadaian Secara Umum
Dalam menjalankan aktivitasnya Perum Pegadaian mempunyai fungsi dan
tugas pokok sebagai berikut -
a. mengelola uang pinjaman atas dasar hukum gadai dengan cara yang mudah,
cepat, aman dan hemat:
b. menciptakan dan mengembangkan  usaha-usaha lainnya  yang dapat
memberikan keuntungan bagi perusahaan dan nasabah:
¢ mengelola keuangan, perlengkapan, kepegawaian, pendidikan dan pelatihan,

organisasi, tata kerja, dan tata laksana;
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turut menunjang dalam melaksanakan kebijaksanaan dan program pemerintah
dibidang ekonomi dan pembangunan pada umumnya melalui penyaluran uang
pinjaman atas dasar hukum gadai;

mencegah praktek ijon, pegadaian gelap, riba dan pinjaman tidak wajar

lainnya.

3.4.2 Fungsi dan Tugas Pokok Perum Pegadaian Kantor Cabang

Kantor cabang dipimpin oleh seorang kepala yang diangkat direksi dan

bertanggung jawab kepada Kepala Direksi Kepala Kantor Daerah. Tugas dan kantor
cabang adalah melakukan kegiatan perusahaan yang berhubungan langsung dengan
kepala daerah atau masyarakat (nasabah) dalam rangka pemberian kredit gadai.

Untuk menyelenggarakan tugas-tugas tersebut di atas, kantor cabang

mempunyai fungsi sebagai berikut

a.

menyalurkan uang pinjaman atas dasar hukum gadai dan melaksanakan usaha
lain;

mengurus penerimaan, penyimpanan, dan penyaluran barang jaminan;
mengurus penerimaan, penyimpanan dan mengeluarkan modal kerja cabang
dalam bentuk uang kas atau bank:

mengurus dan memelihara kekayaan perusahaan yang ada di cabang;
menyelenggarakan pembukuan, penyusunan anggaran, pembinaan kepegawaian,
tata usaha, dan pelaporan kegiatan kantor cabang;

mewakili kepentingan perusahaan baik ke dalam maupun ke luar berdasarkan
wewenang yang dilimpahkan;

memelihara dan membina hubungan baik dengan nasabah dan pihak lain
dalam rangka pengembangan perusahaan.

3.4.3 Aktivitas Kerja Kantor Cabang

Aktivitas kerja yang dilakukan pada Perum Pegadaian Cabang Tanggul

Kabupaten Jember meliputi dua sisi. vaitu

1

Pengelolaan Anggaran
Hal ini merupakan kegiatan pokok pada Perum Pegadaian Cabang Tanggul
Kabupaten Jember yang meliputi -

- penerimaan barang jaminan
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- penaksiran barang jaminan
- penyimpanan barang jaminan
- melelang barang jaminan yang tidak diambil oleh nasabah sampai jatuh
tempo.
2. Pengadministrasian

masyarakat untuk mendapatkan kredit dan juga pengadministrasian mengenai
arus keluar masuknya uang pada Perum Pegadaian Cabang Tanggul Kabupaten
Jember.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

BABIV
HASIL PRAKTEK KERJA NYATA

Praktek Kerja Nyata merupakan kegiatan yang dilakukan dengan bekerja
secara langsung dalam hal membanty aktivitas kegiatan perusahaan. Praktek
Kerja Nyata bermaksud untuk mengetahui penerapan ilmu yang dimiliki setiap
mahasiswa yang akan praktek di perusahaan, dan dibimbing langsung oleh
pimpinan perusahaan beserta seluruh karyawannya, sehingga penjelasan dan
keterangan yang berkaitan dengan kegiatan dapat diterima déngan mudah dan
jelas. Penulisan laporan Praktek Kerja Nyata ini berdasarkan hasil yang diperoleh
dari pelaksanaan kegiatan Praktek Kerja Nyata di Perum Pegadaian Cabang
. Tanggul yang dilaksanakan mulai tanggal 10 Julj sampai dengan 9 Agustus 2000

4.1. Prosedur Penaksiran Barang

Pelayanan jasa taksiran dianggap sangat penting karena penaksiran barang
merupakan salah satu faktor penentu bagi maju mundurnya Perum Pegadaian.
Selain itu penaksiran juga mempunyai peran ganda karena selain dikatakan
sebagai tulang punggung atau pangkal kegiatan juga sebagai salah satu alat
pengawasan, caranya dengan memperhatikan taksiran rata-rata dan uang
pinjaman.

Dalam pelayanan penaksiran barang melibatkan nasabah dan penaksir.

Adapun prosedur penaksiran barang adalah sebagai berikut:

(]
(%]
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NASABAH PENAKSIR

(1

Diisi dan dilengkapi Pemeriksaan
bukti pendukung kelengkapan dan
melakukan taksiran

@) SBK

BP TSP/l

FPK : Formulir Permintaan Kredit !
BP  : Bukti pendukung BPPJ

BJ  : Barang Jaminan

BPJB : Buku Penerimaan Barang Jaminan
SBK : Surat Bukti Kredit

SP  : Slip Penerimaan

Gambar 4.2 : Prosedur Penaksiran Barang
Sumber :Perum Pegadaian Cabang Tanggul, Juli 2000

Prosedur administrasi penaksiran seperti yang terlihat pada gambar 4.2
dapat diuraikan sebagai berikut:
1. Nasabah

a. mengambil dan mengisi Formulir Permintaan Kredit (FPK);

b. menyerahkan FPK yang telah diisi dengan melampirkan foto copy KTP
atau identitas lainnya serta menyerahkan barang jaminan yang akan
dijaminkan;

¢. menerima kembali FPK sebagai tanda bukti penyerahan barang jaminan
(BJ);

d. menandatangani Surat Bukti Kredit (SBK) asli dan dwilipat;
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2. Penaksir

a.

b.

menerima FPK dengan lampiran KTP / identitas lainnya beserta barang
jaminan dari nasabah;

memeriksa kelengkapan dan kebenaran pengisian FPK dan barang
jaminan yang dijaminkan;

menandatangani FPK (pada badan kitirnya) sebagai bukti penerimaan
BJ dari nasabah;

menyerahkan kitir FPK kepada nasabah;

melakukan taksiran untuk menentukan nilai barang jaminan sesuai dengan
Buku Peraturan Menaksir (BPM) dan Surat Edaran (SE) yang berlaku;
menentukan besarnya Uang Pinjaman (UP) yang dapat diberikan kepada
nasabah sesuai dengan ketentuan yang berlaku; ’

merobek kitir bagian dalam dan luar SBK dwilipat, kitir bagian luar untuk
nomor barang jaminan dan kitir dalam digunakan sebagai arsip sementara;
memasukkan barang jaminan ke dalam kantong / bungkus dan ditempeli
nomor barang jaminan serta diplombir / diikat;

menyerahkan barang jaminan yang telah diplombir / diikat kepada
bagian gudang dengan menggunakan Buku Penerimaan Barang Jaminan
(BPBJ) dan membubuhkan tanda tangan pada kolom penyerahan.

4.1.1 Membantu Mengisi Formulir yang Berkaitan dengan Penaksiran
Barang

1. Membantu Mengisi Formulir Permintaan Kredit
Dalam Formulir Permintaan Kredit (FPK) terdapat keterangan untuk mengisi:

a.

Nomor KTP / SIM

Diisi sesuai dengan KTP / SIM nasabah

Nama dan Alamat

Diisi sesuai dengan nama lengkap menurut KTP / SIM dan alamat nasabah
secara lengkap

Pekerjaan

Diisi sesuai dengan pekerjaan nasabah

Pinjaman digunakan
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Diisi sesuai dengan keinginan nasabah

Berikut ini contoh dan pengisian Formulir Permintaan Kredit (FPK)

Nomor KTP / Sim

Nama

Alamat

Pekerjaan

Pinjaman digunakan :

PERMINTAAN KREDIT No. 5904770
i]{4][0][6][7[8[0][2[9[3][0] ]2
al[N] (Y

01| [Argopuro 1V/82] RT [11 RW (11| Telp) :
Mﬂsis_aﬂ [Ked [Tanggul

BPetani Dagang Nelayan Karyawan EJ Industri Kecil

ABRI lﬂlbu Rumah Tangga Mahasiswa Lain-lain
m Usaha / Modal Kerja Biaya Pendidikan Biaya Pengobatan
E Pertanian Hajatan/upacara Lain—laiu

Jumlah Pinjaman yang diminta : Maksimal sesuai Barang Jaminan RO Nl
Barang Jaminan yang diserahkan :
No. SBK Keterangan (Diisi oleh Petugas) Penaksir 1 )
531] Taks Rp 558.450
Up Rp 496.000

Satu buah intan berwarna kuning sederhana

Penaksir 11 /KPK
Taks Rp. 558.450
Up  Rp. 496.000

Golongan

Kacab / KPK Tanggal : 15 Juli 2000
Pemohon / kuasanya

. . ) (Ny. Ani)

Sumber : Perum Pegadéian Cabang Tanggul, Juli 2000
2. Membantu Mengisi Surat Bukti Kredit

Setelah nasabah mengisi Formulir Permintaan Kredit penaksir mengisi
Surat Bukti Kredit (SBK):

a. Cabang

Dust sesuar dengan domisih Perum Pegadaian

Nomor

Nomor Surat Bukti Kredit (SBK) diisi sesuai dengan nomor urut Surat

Buku Kredit (SBK) vang dikeluarkan
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Golongan
Diisi sesuai dengan golongan barang jaminan berdasarkan besarnya
Uang Pinjaman (UP)
Nama
Diisi sesuai dengan nama lengkap menurut KTP atau SIM dan alamat
nasabah secara lengkap
Pekerjaan
Diisi sesuai dengan pekerjaan nasabah yang bersangkutan
Tanggal Kredit dan Tanggal Jatuh Tempo
Diisi tanggal ketika nasabah menggadaikan barangnya, selain itu juga diisi
dengan stempel tanggal jatuh tempo dan tanggal lelang barang gadai
Barang Jaminan
Harus diisi lengkap tentang jenis dan keadaan barangnya:
- Untuk barang jaminan kain
. Ditentukan jumlah helai kain
. Macam barang jaminan (kain, sarung, bahan pakaian)

1
2
3. Panjang dan lebarnya (1m, 2m, 3m)
4. Kain cap atau batik

5

. Motif (Parang, Sidomukti dan lain-lain)

- Untuk barang jaminan Lain

1. Jumlah satuan (pasang, set, stel)

2. Nama barang (kalung, cincin, gelang)

3. Kebutuhan / kadar (16 karat, 20 karat, 24 karat)
4. Berat seluruhnya dan berat yang diperkirakan

5. Keterangan barang jaminan gudang

. - Untuk barang jaminan gudang

1. Nama barang (sepeda motor, sepeda)
2. Kelengkapan barang (nomor, lampu, dinamo)
3. Jumlah satuaan

4. Kelengkapan administrasi (BPKB_STNK_ Pajak Lunas)

‘N

Keterangan lain vang perlu (adanva cacat)

Besarnya uang taksiran atau Uang Pinjaman (UP)


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

1. Tanda tangan penaksir dan nasabah.

Berikut ini contoh Surat Bukti Kredit (SBK) golongan A, B, C dan D

PEGADAIAN

SURAT BUKTI KREDIT

Cabang : TANGGUL WETAN

Surat Bukti Kredit (SBK) Golongan A

Nomor

Nama . Ibu HASAN
ALAMAT : Jl. MANGGISAN

TANGGUL 1

Barang Jaminan : Satu Sprei Batik ungu

KAIN

Tanggal Kredit

5 Juli 2000

b

B

Tanggal Jatuh Tempo

0 Nov 2

Perhatian

Sewa modal 1,25 % per
15 han. Maksimun dipungut
1% 1 sd 15 hen dilung 15
hari

Jangka  wakiu
maksimunm 4 bulan dan dapat
diperpanjang  dengan  cara
engsuran atau ulang gadal

Biaya pemeliharaan dan
asuransi  barang  jaminan
polongan AK Rp.  10)-
(seratus rupiah). AG Rp. 200.-
(dua ratus rupiah)

Jika S.d @l Jatuh 'crmo

dal

Taks. Rp. B0 [T JUp. Rp BIOOI (L ]

Up dengan huruf : Tiga Puluh Ribu Rupiah

Tanda Tangan
Penaksir

Tanda Tangan
Nasabah/Yg dikuasakan

PERINCIAN PEMBAYARAN
[No : A
up Rp. "
: Juli
redit | -oveve--..Hant
: T Rp. 33.200
o 4 6 Up.Rp. 30.000
Jumlah Rp.
Angsuran Rp. A
Sisa Up Rp J u l i
Pcmbgnlu Kasir
Kasir T Rp33.200
p S Lo T ) Up. Rp 30.000

SBK INI DIANGGAP SAH JIKA DITANDA TANGANI DAN DIBUBUHI CAP OLEH PETUGAS YANG BERWENANG
Sumber : Perum. Pegadaaian Cabang Tanggul, Juli 2000

Surat Bukti Kredit (SBK) Golongan B

PEGADAIAN

Laoang :
TANGGUL \gVETAN
JL Raun%
Tanggul Wetan

Nomor

5311

Nama Nasabah vang dikuasakan

: Ny. Sujarwadi

ALAMAT : JI. Argopuro IV / 82 Manggisan Tanggul

GBgan

Barang Jaminan : Satu Magic Jar Yong Ma

JULI

Tanggal Kredit
1S5 Juli 2000

Tanggal Jatuh Tempo

11 Nov 2000

‘aksiran :B’
injaman Rp

P dengan huruf

7]
BCE

Jua Ratus Rupiah

b
Enam Puluh Tiga Ribu

Tanda Tangan
Kacab’KPK

Tanda Tangan
Nasabah'Yg dikuasakan

( Sujarwadi)

DA

Perhatian

Jangka waktu kredit maksunum 20 heri/4 bulan dan depat diperpanjang

dengan cara angsuran afau ulang g

it ibdandan 11D 3 d(

JUEE-

1.50% per hari dar

5314

IS1.000 5.

~d-UL I

Sewa modal dipungut dari go(nrmj us

000 s.d Rp. 20

(1500 5.d. Rp. 150,000 maksimum 10%

.d Rp. 500 GO0 maksimum

RIS

n2 7% per han dant UP Qiatas Rp 20600 (

13 ha dibitung 1S hari
Biava Admrmstresi (BA) unituk golongan A kain dan AK Rp. 400~ BK
Kpliow v, A - 00 TN Z‘F TN u,}(ﬁf’."u,
Al o DR Gengan waeg po crin g aas kp T ot Fearneg

T Rp 70000 ; Rp 70000

1
Up Rp 063200 { Lp Rp. 63200

SBK INI DIANGGAP SAH JIKA DITANDA TANGANI DAN DIBUBUHI CAP OLEH PETUGAS YANG

Sumber :

Perum. Pegadaaian Cabang Tanggul. Juli 2000

BERWENANG
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Surat Bukti Kredit (SBK) Golengan C

Pekerjaan :

Dagang

Periii ok TAN%?ﬁinafETAN Nomor
. Raun,
Tanggul Wgtan 1 60 9
Nama Nasabah yang dikuasakan :Ny. Ani

ALAMAT : J1. Argopuro IV/ 82 Manggisan Tanggul

G@gan

Tanggal Kredit

kuning sederhana

Barang Jaminan : Satu buah intan berwama

JULI

15 Juli 2000

1 Jangka waktu kredit maksimum 20 hari/4 bulan dan dapat diperpanjang
dengan cars angsuran atau ulang ga

2 Sewa modal dipungut dari golongany

Tanggal Jatuh Tempo

11 Nov 2000

Taksiran

: Rp. [95BM3( |
Pinjaman : Rp. [d96]hdd |

UP dengan huruf : Empat Ratus Sembilan Puluh
nam Ribu Rupiah

Tanda Tangan
Kacab’/KPK

Tanda Tangan
Nasabal'Yg dikuasakan

],’_’mmrlw1dnn CP JOOTS

Ts1

1 UP 510000 s

e 1.75% per hart dari UP diatas Rp  Seonronrmretemmemraor—+
hari s’d 15 han dihitung 15 har

Perhatian

Lou0sd

A0 mak

L300

""1.609“"’

oK

k i

Rpllx)(l BG Rp. 2000, (ng -H)m DK Kp. 5000, DG Rp. 6000,

(Ny. Ani)

T Rp.
Up. Rp.

558.450

496.000

496 000

Up. Rp.

SBK INI DIANGGAP SAH JIKA DITANDA TANGANI DAN DIBUBUHI CAP OLEH PETUGAS YANG BERWENANG

Sumber : Perum. Pegadaaian Cabang Tanggul, Juli 2000
Surat Bukti Kredit (SBK) Golongan D

‘ mecﬁ'ﬁf'ﬁierm Nomor
. Raun
PEGADAIAN | Ji. Raun 407
Nama Nasabah yang dikuasakan : Ny. Rina

ALAMAT : J1. Argopuro IV / 82 MANGGISAN TANGGUL

an

Barang Jaminan : Kalung emas 23 karat

berat kalung 8 gram

JULI

Tanggal Kredit |.
15 Juli 2000

SURAT BUKT! KREDIT

Perhatian

Jangka waktu kredit maksimum 20 han4 bulan dan dapat diperpenjang

dengan cara atau ulang

Sewa modal dipungut dani gotongad

a 1,25% per hani dan UP 5.0

Tanggal Jatuh Tempo

=FULI

s

d Rp. 40.000 maksimum 1%

JULL

11 Nov 2000

ksiran
yaman

- Rp.
- Rp.

dengan hurof

E]nam %ius Delapan

tus Ribu Sembilan Ratus Rupiah

Tanda Tangan
Kacab/KPK

Tanda Tangan
Nasabah/Yg dikuasakan

w

b

40’? ¥

T
hms.d}\hand.hllung]ﬂhar

Biaya Administrasi (BA) untuk golongan A kain dan AK Rp. 400,-

0.500 s.d. Rp. 150.000 maksimum 10%

151.000 s.d Rp. 300000 maksimmum

1 UP 510.000 s.

UP diatas Rp. 30 000,

Rp. 20000 000 maksimum

191

BK

(Ny. Rina) T

U

Rp.  697.666

p. Rp. 608.900

T Rp 6497 666
Up Rp 0608 900

SBRINI DIANGGAP SAH JIKA DITANDA TANGANI DAN DIBUBUHI CAP OLEH PETUGAS YANG

Sumber : Perum. Pegadaaian Cabang Tanggul, Juli 2000

BERWENANG
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Barang-barang jaminan menurut penyimpanan dan administrasi gudang
dapat digolongkan sebagai berikut:

. AKain (AK) yaitu semua barang jaminan yang terbuat dari kain, seperti
kain panjang, sprey, selimut, karpet dan lain sebagainya.
2. A.Lain (AL) yaitu semua barang jaminan yang terdiri atas:

a. A Kantong ( A Ktg) yaitu semua barang jaminan yang terbuat dari logam
mulia / adi yang berbentuk kecil dan dapat dimasukkan kedalam
kantong, seperti: cincin, giwang, kalung, dan lain sebagainya.

b. A.Gudang (A.Gd) yaitu semua barang jaminan yang berbentuk fisik
besar berupa barang elektronik, sepeda, alat rumah tangga dan lain
sebagainya.

Dalam menentukan nilai atay harga barang berdasarkan karakteristik atay
kondisi barang tersebut. Di Perum Pegadaian harga barang dibagi menjadi dua
vaitu:

a. Harga Intrinsik, vaitu nilai atau harga berdasarkan karakteristik
sebenarnya.

b. Harga Pasar, yaitu harga yang terjadi setelah diadakan tawar menawar
antara pembeli dan penjual di tempat penjualan umum.

Harga Pasar dibedakan menjadi dua yaitu:

1. Harga Pasar yang ditetapkan oleh Kantor Pusat Perum Pegadaian yang
disebut dengan Harga Pasar Pusat (HPP). Harga Pasar Pusat ni
digunakan untuk barang yang stabil harganya dan hampir sama diseluruh
wilayah. Contohnya: emas, intan, dan lain-lain.

2. Harga Pasar yang ditetapkan oleh Kantor Daerah setempat yang disebut
Harga Pasar Daerah / setempat (HPD / HPS). Harga Pasar Daerah /
Setempat i digunakan untuk barang yang harganya bersifat lokal dan
tidak sama di setiap wilavah. Contohnya: barang elektromk. kain. alat-

alat rumah tangga, sepeda motor dan lain-lain,
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4.1.2 Menaksir Kain dan Barang Elektronik
Dalam menentukan taksiran penaksir menggunakan presentase taksiran
dan presentase uang pinjaman, adapun presentase tersebut adalah -

Tabel 4.2 Presentase Penaksiran Barang

BARANG PRESENTASE
Kain 85% x HPS
Elektrik 70% x HPS
Mobil / Motor 85% x HPS
Sepeda 88% x HPS
Mesin Jahit 85% x HPS
Alat Rumah Tangga Non Elektrik 80% x HPS
Komputer 50% x HPS
Jam 45% x HPS
Telepon dan Kamera 55% x HPS

Sumber : Perum Pegadaian Cabang Tanggul, Juli 2000

Tabel 4.3 Penentuan Presentase Uang Pin jaman (UP)

GOLONGAN PRESENTASE UANG PINJAMAN
A 91 % x taksiran
B 91 % x taksiran
C 89 % x taksiran
D 88 % x taksiran

Sumber : Perum Pegadaian Cabang Tanggul, Juli 2000

Contoh satu
Pada tanggal 15 Juli 2000 Ny. Sudjarwadi menggadaikan barang jaminan
berupa magic jar Yong Ma dengan  harga pasar setempat (HPS)
Rp.100.000.- dan perhitungannva adalah sebagai berikut -
Taksiran 70% x Rp. 100000 - = Rp. 70.000. -
Uang pinjaman 919, Rp. 70.000.- = Rp 63.700 .-
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Jadi setelah Ny. Sudjarwadi menggadaikan magic jarnya ia mendapat uang
pinjaman sebesar Rp. 63.200, (dibulatkan lima ratusan kebawah)

Contoh dua :
Pada tanggal 15 Juli 2000 ibu Hasan menggadaikan satu sprei batik ungu
dengan Harga Pasar Setempat (HPS) Rp. 39.000- dan perhitungannya
adalah sebagai berikut:
Taksiran 85% x Rp. 39.000,- = Rp. 33.150 -
Uang Pinjaman  91% x Rp. 33.150,- = Rp. 30.166,50
Jadi setelah ibu Hasan menggadaikan  spreinya ia mendapat uang
pinjaman sebesar Rp. 30.000,- (dibulatkan ratusan kebawah).
Jumlah Uang Pinjaman (UP) menentukan golongan barang jaminan

dengan ketentuan seperti pada halaman berikut ini -

Tabel 4.4 Penggolongan Uang Pinjaman (UP)

GOLONGAN PRESENTASE UANG PINJAMAN
A Rp. 5000,- Sid 40.000,-
B Rp.  40.500,- S/ 150.000.-
C Rp. 151.000.- S/d 500.000,-
D, Rp. 505.000- S/ 1.500.000.-
D, Rp. 1.505.000,- S/ 20.000.000,-

Sumber : Perum Pegadaian Cabang Tanggul, Juli 2000

Untuk menentukan kondisi atau presentase keadaan barang maka
penaksir harus memperhatikan hal-hal sebagai berikut :
1. Kain
Batik tulis / cap, halus / kasar, mutu. bahan, ukuran minimal 2 meter
2. Tekstl
Sutera, woll, katun campuran

Motor

(9%

Mesin masih bagus. alat-alat masih lengkap. surat-surat lengkap

oy

Televisi
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Bisa dijadikan barang jaminan selama masih bisa berfungsi dengan

baik secara mekanik.

4.1.3 Menaksir Intan Permata

Batu permata yang ditaksir oleh penaksir hanya terdiri dari intan. Untuk

menentukan taksiran permata berlian atau paset, maka harus ditetapkan dahulu

hal-hal sebagai berikut -

1. Asli atau keasliannya

Untuk menentukan keaslian intan ada beberapa macam cara vaitu :

a. menggunakan diamond selector:

b. menggunakan jarum uji intan,

2. Warna dibagi dalam tiga warna pokok, yaitu :

Warna kuning, putih dan coklat Dari ketiga warna pokok ini masing-

masing  dibagi menjadi tiga peringkat warna. Dengan demikian

keseluruhan peringkat warna akan menjadi sembilan peringkat yaitu :
a. Putih

Putih Embun (PE) / Putih Kebiruan (PK)

Warna yang putih bening, semu kebiru-biruan yang merata
Putih Semu Kuning (PSK)

Warna putih bening, semu kekuning-kuningan yang merata
Putih Kekuning-Kuningan (PKK)

Warna putih bening, kekuning-kuningan yang merata

b. Kuning

Kuning Muda (KM)

Warna kuning muda yang bening, merata dan tembus sinar

Kuning Sederhana (KS)

Warna kuning sesungguhnya yang jernih, merata dan luga tembus
sinar.

Kuning Tua (KT)

Warna kuning tua yang merata, jernih dan juga tembus sinar
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¢. Coklat
- Coklat Muda (CM)
Warna coklat muda yang merata, jernih dan tembus sinar
- Coklat Sederhana (CS)
Warna coklat yang sebenamya dan merata
- Coklat Tua (CT)
Warmna coklat tua yang merata, warna coklat tua yang sebenarnya.
3. Besar dan beratnya karat
Untuk mengukur atau menentukan besar / berat berlian ity dapat dilakukan
dengan bebera cara yaitu :
a. dengan alat timbangan (menimbang)
Alat timbangan hanya dipergunakan untuk berlian terlepas dan belum
terikat oleh suatu pengikat;
b. dengan alat pengukur
Menggunakan alat pengukur yang disebut alat pisau ukur di mana
dalam alat pisau ukur itu terdapat lubang yang akan menunjukkan
besar karatnya.
4. Cacatnya
Cacat-cacat dalam garis besarnya hanya dibagi dalam dua macam yaitu :
a. cacat loupe yaitu cacat yang hanya kelihatan bila dilihat dengan
loupe 10 x;
b. cacat mata yaitu cacat yang sudah kelihatan atay dapat dilihat
dengan mata.
Cacat loupe dibagi menjadi tiga peringkat yaity -
Cacat 1 (C1) : Dilihat dengan loupe 10 x sama sekali tanpa cacat
atau kalau ada cacat sulit sekalj Kehthatan
Cacat 2 (C2) - Dilihat dengan loupe 10 x agak mudah dilihat

tetapi tetap tidak dapat dilihat dengan mata
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Cacat 3 (C3) : Dilihat dengan loupe 10 x mudah dilihat kalau ada
cacat sedikit sekali atau kecil sekali dan sulit
dilihat oleh mata

Cacat mata dibagi menjadi empat peringkat yaitu :

Cacat 4 (C4) : Agak mudah dilihat dengan mata telanjang agak
banyak dan agak besar

Cacat 5 (C5) : Mudah dilihat dengan mata telanjang lebih banyak
dan lebih besar

Cacat 6 (C6) : Cacat yang cukup banyak sehingga mudah dilihat
dengan mata telanjang jelas dan kelihatan

Cacat 7 (C7) : Cacat yang banyak sehingga mudah sekali dilihat
dengan mata telanjang sangat jelas dan kelihatan
sekali.

S. Peringkat Gosokan

Peringkat gosokan di Perum Pegadaian hanya dibagi dalam empat

peringkat saja yang disesuaikan dengan kelaziman pada dunia

perdagangan. Adapun peringkat gosokan itu adalah -

a. Amat Bagus (AB)
Dimana kaca-kaca gosokan berjenjang tiga, dilihat dengan loupe 10x
Sémua teratur sempurna, tanpa salah gosok simetri umum atau salah
terpisah lainnya.

b. Bagus (B)
Dimana kaca-kaca gosokan berjenjang tiga atau dua, dilihat dengan
loupe 10 x semua teratur bila terdapat gosok simetri umum atau salah
terpisah tidak begitu sulit kelihatan.

€. Sedang (S)
Dimana kaca-kaca gosokan berjenjang tiga, dua atau satu dilihat
dengan mata telanjang sudah kelihatan tidak teratur. Terdapat salah

£0sok simetri umum atau salah terpisah lainnva yvang mudah terlihat

d. Jelek (1)
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Dimana kaca gosokan berjenjang tiga, dua atau satu. Dengan mata

telanjang sudah kelihatan sama sekali tidak teratur terdapat salah

gosokan simetri umum atau salah terpisah lainnya dan jelas kelihatan.
Tabel 4.5 Berlian / Paset

GOSOKAN }
g5 AMAT BAGUS | BAGUS | SEDANG JELEK | e s
25,96 22,22 17,60 10,99 1
19,73 16,89 13,38 8,35 2
14,50 12,41 9,83 6,14 3
0,45 11,46 9,81 7,77 4,85 4
4,09 3,50 2,78 1,73 5
0,97 0,83 0,65 0,41 6
0,33 0,28 0,23 0,14 7
Sumber : Perum Pegadaian Cabang Tanggul, Juli 2000
Contoh

Ny. Ani menggadaikan satu intan dengan klasifikasi sebagai berikut -

Warmna - kuning sederhana (KS)
Gosokan - Bagus (B)

Cacat : Cacat 3 (C3)

Besar - 0,45 Karat

Taksiran = Gosokan X Jumlah Intan x Standart Taksiran Permata‘)

Taksiran =124l x1x Rp. 45.000,-
=Rp. 558.450,-
Uang pinjaman (UP) : 89% x taksiran
Uang pinjaman (UP) : 89% x Rp. 558 450 -
Uang pinjaman (UP) - Rp. 497.020.50 -
Uang Pinjaman (UP) - Rp. 496.000 - Pembulatan ribuan kebawah)
Jadi Ny Any menggadaikan satu intannva ia mendapat Uang Pinjaman (UP)

sebesar Rp. 486 000 -
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4.1.4 Menaksir Emas atau Logam Mulia

Untuk menaksir emas prosesnya sama dengan menaksir permata yaitu
dengan melihat keasliannya, karat dan beratnya, yang kemudian menentukan
harga pasar, taksiran dan uang pinjaman.
Contoh :

Ny. Rina mendapat pinjaman kredit dengan barang jaminan berupa kalung

emas 23 karat, berat kalung 8 gram. Cara perhitungannya adalah sebagai

berikut :

Harga pasar 24 karat =Rp.100,000 -

Standart Taksiran Logam (STL) 24 karat =91 % x Rp. 100.000.-
=91.000,-

Strandart Taksiran Logam (STL) 23 karat =23 karat , Rp. 91.000 .-

24 karat
= Rp 87.208,33
Taksiran = berat x Standart Taksiran Logam (STL)
Taksiran = 8 gram x Rp. 87.208,33
Taksiran =Rp. 697.666,64

Uang Pinjaman (UP) = 88% Taksiran

Uang Pinjaman (UP) = 88% x 697.666,64

Uang Pinjaman (UP) = Rp. 613.946,65

Pembulatan = Rp. 608.900,-(pembulatan lima ribuan kebawah)
Jadi uang pinjaman Ny. Rina sebesar Rp. 608.900.-

4.2. Administrasi Pemberian dan Pelunasan Kredit

Administrasi dalam pemberian  kredit Sangat penting artinya bagi
perusahaan, pelayanan kredit yang diberikan adalah Jasa yang diberikan pada
pihak lain yang timbul sebagar akibat adanva transaksi gadai, yang dimaksud
nasabah disini adalah seorang vang bertindak atas namanya sendin atau orang lain
yang meminta kredit pada Perum Pegadaian dengan menyerahkan barang

jaminan.
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Barang-barang yang dapat dijadikan barang jaminan adalah -

3
2
3

4

Logam mulia antara lain - €mas, perak dan lain-lain

Batu permata antara lain - berlian, mutiara dan lain-

lain

4.2.1 Penggolongan Pemberian Kredit dan Barang Jaminan

Berdasarkan lampiran Surat Edaran (SE) 52/UT/VII/
Modal (SM) dan Tarif Biaya Penyimpanan dan Asuransi (PA).

38

Alat-alat rumah tangga antara lain - blender, setrika listrik, mixer dan lain-

Barang-barang elektronik antara lain : TV, radio, tape recorder dan lain-lain

1998 Tarif Sewa

Tabel 4.6 Tarif Sewa Modal (SM) dan Tarif Biaya Penyimpanan dan

Asuransi (PA)
Uang Pinjaman Hews Max. Jangka Max Besarnya
Golongan (Rp) Modal. waktfl Sewa Biaya (PA)
15 Hari Kredit Modal

A Kain 5.000-40.000 1,25% 120 han 10 % 200
A Kantong 5.000-40.000 1,25% 120 han 10 % 200
A Gudang 5.000-40.000 1,25% 120 hari 10 % 400
B.Kantong 40.500-150.000 1,25% 120 hari 10 % 1000
B.Gudang 40.500-150.000 1,25% 120 han 10 % 2000
C.Kantong 151.000-500.000 1,50% 120 hari 12 % 2000
C.Gudang 151.000-500.000 1,50% 120 hari 12 % 4000
D Kantong 510.000-1.500.000 1,75% 120 hari 14 % 5000
D.Gudang 510.000-1.500.000 1,75% 120 hari 14 % 6000
D.Kantong 1.510.000-2.500.000 1,75% 120 hari 14 % 0,5% x UP
D.Gudang 1.510.000-2.500.000 1,75% 120 hari 14 % 0,5% x UP
D Diatas 2.500.000 1,75% 120 hari 14 % 0,5% x UP

Sumber : Perum Pegadaian Cabang Tanggul, Juli 2000

Keterangan :

sampai 30 hari dihitune 3

Sewa modal 15 hari maksudnva | h

modal antara lain | hari sampai 15 hari d

0 hari dan seterusnva

an dihitung 15 hari, vaitu sewa

an sewa modal antara 16 hari
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2. Biaya Penyimpanan dan Asuransi (PA) golongan D kantong (Dktg)
untuk Uang Pinjaman (UP) lebih dari Rp. 1.500.000 juga ditetapkan
0,5% x UP dibulatkan ke atas dalam lima ratusan rupiah minimum
dipungut Rp. 8.000 (Rp.8.500).

3. Biaya Penyimpanan dan Asuransi (PA) golongan D gudang (Dgd)
selain mobil untuk Uang Pinjaman (UP) lebih dari Rp.1.500.000
ditetapkan 0,5% x UP dibulatkan keatas. Dalam ribuan rupiah
minimum dipungut Rp. 10.000,- (Rp.11.000).

4. Biaya Penyimpanan dan Asuransi (PA) untuk barang jaminan mobil
ditetapkan 0,5% x UP dibulatkan keatas dalam ribuan rupiah minimum
dipungut Rp.25.000 - (Rp.26.000,-)

5. Jangka waktu kredit untuk semua golongan barang jaminan (A,B,C
dan D) maksimal 120 hari atau 4 bulan

Pembulatan angka Uang Pinjaman (UP) ditetapkan sebagai berikut -

1. Golongan A dibulatkan ke bawah sampai ratusan rupiah.

Contoh : Rp.5.000,- Rp.5.100 - Rp5.200,- sampai dengan Rp. 40.000.-

2. Golongan B dibulatkan kebawah sampai lima ratusan rupiah.

Contoh : Rp.40.500.,- Rp.41.500,- sampai dengan Rp.150.000,-

3. Golongan C dibulatkan kebawah sampai ribuan rupiah.

Contoh : Rp.151.000 - Rp.152.000,- sampai dengan Rp.500.000 -

4. Golongan D dibulatkan kebawah sampai lima ribuan rupiah.

Contoh Rp.510.000.- sampai dengan Rp.2.500.000.-

4.2.2 Prosedur dan Administrasi Pelayanan Pemberian Kredit
Dalam pelayanan pemberian kredit ini melibatkan penaksir, kasir, bagian
administrasi dan bagian gudang. Adapun prosedur pembernian  kredit adalah

sebagai berikut -
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[ NASABAH

PENAKSIR

KASIR

ADMINISTRASI

GUDANG

Diisi dan dileng
kapi buku
pendukung

@

o

Pemeriksa
Kelengkapan
dan melakukan
taksiran

y
; Catat ;

Sipakan
Pembayaran

25 N0

didistribusikan

Gambar 4.3 Prosedur Pemberian Kredit

Sumber : Perum Pegadaian Cabang Tanggul. Juli 2000

SBK
BG
BK
LHK
SP

BJ

: Formulir Permintaan Kredit
- Bukti Pendukung

. Barang Jaminan

: Uang Tunai

: Buku Penerimaan Barang

Jaminan

- Surat Bukti Kredit
: Buku Gudang

. Buku Kredit

: Laporan harian kas

: Slip Penerimaan
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Prosedur Administrasi Pemberian Kredit seperti yang terlihat pada gambar

4.2 dapat diuraikan sebagai berikut :
1. Nasabah

mengambil dan mengisi Formulir Permintaan Kredit (FPK);
menyerahkan FPK yang telah diisi dengan melampirkan foto copy KTP
atau identitas lainnya serta menyerahkan barang jaminan yang akan
dijaminkan;

menerima kembali FPK sebagai tanda bukti penyerahan barang

Jaminan (BJ);

d. menandatangani Surat Bukti Kredit (SBK) asli dan dwilipat yang
diserahkan oleh kasir;
€. menyerahkan kitir FPK kepada Kasir;
f. menerima sejumlah uang pinjaman dan SBK yang asli (lembar 1).
2. Penaksir
a. menerima FPK dengan lampiran KTP / identitas lainnya beserta barang

-~
Q

a

Jaminan dari nasabah;

memeriksa kelengkapan dan kebenaran pengisian FPK dan barang
Jaminan yang dijaminkan;

menandatangani FPK (pada badan kitimya) sebagai bukti penerimaan
BJ dari nasabah;

menyerahkan kitir FPK kepada nasabah:

melakukan taksiran untuk menentukan nilai barang jaminan sesuaj
dengan Buku Peraturan Menaksir (BPM) dan surat Edaran (SE) yang
berlaku:

- menentukan besarnya uang pinjaman yang dapat diberikan kepada

nasabah sesuai dengan ketentuan vang berlaku:
merobek Kitir bagian dalam dan luar SBK dwilipat, kitir bagian luar untuk
nomor barang jaminan dan kitir dalam digunakan sebagai arsip sementara:

menverahkan SBK ash Kepada Kasir beserta badan SBK dwilipar.
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1.

memasukan barang jaminan ke dalam kantong/bungkus dan ditempeli

nomor barang jaminan serta diplombir/diikat.

j. menyerahkan barang jaminan yang telah diplombir / diikat kepada

bagian gudang dengan menggunakan Buku Penerimaan Barang Jaminan

(BPBJ) dan membubuhkan tanda tangannya pada kolom “penyerahan”.

3. Kasir:

b.

d

menerima SBK asli dan SBK dwilipat dari penaksir;

mencocokkan SBK tersebut dengan kitir FPK yang diserahkan oleh
nasabah;

menyiapkan dan melakukan pembayaran uang jaminan sesuai dengan
jumlah yang tercantum pada SBK;

mengisi Buku Kredit berdasarkan SBK;

menyerahkan badan SBK dwilipat, Laporan Harian Kas dan kitir
Formulir Permintaan Kredit kepada petugas tata usaha.

Administrasi :

menerima badan SBK dwilipat, Laporan Harian Kas dan kitir Formulir
Permintaan Kredit dari kasir;

menyusun dan menyimpan badan SBK dwilipat;

mencatat data nasabah pada Buku Nasabah dan setiap akhir bulan
jumlah  kredit yang diberikan dicatat pada Buku Statistik
Perkembangan Usaha.

Petugas Gudang :

menerima dan menghitung barang jaminan yang diserahkan oleh
penaksir;

mencocokkan barang jaminan vang diterima dengan jumlah vang
tertera pada Buku Penerimaan Barang Jaminan dan apabila sudah
cocok. maka dibubuhkan tanda tangan pada kolom “penerimaan™
melakukan pencatatan di Buku Gudang;

barang jamman vang diterima disimpan di gudang sesua dengan

golongan. rubnik dan bulan kredit barang jaminan.
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4.2.2.1 Membantu Pegisian Formulir yang Berkaitan dengan Pemberian
Kredit
1. Membantu Mengisi Rekapitulasi Kredit Barang Jaminan
Rekapitulasi barang jaminan terdiri darj 2 bagian yaitu rekapitulasi barang

jaminan dalam jumlah potongan dan rekapitulasi barang jaminan dalam jumlah
rupiah. Rekapitulasi kredit barang jaminan dibuat untuk mengetahui secara rinci
baik jumlah barang jaminan maupun jumlah uang pinjaman masing- masing
golongan dari pemberian kredit pada hari yang bersangkutan. Cara pengisiaan
kedua rekapitulasi ini hampir sama, yang berbeda hanya Jumlah potongan barang
Jaminan dan jumlah rupiah uang jaminan.
Tata cara dan contoh pengisian Rekapitulasi Kredit Barang Jaminan:
1. Kantor / kode

Diisi nama kantor dan kode Perum Pegadaian
2. Bulan

Diisi bulan terjadinya kredit
3. Tanggal

Diisi tanggal terjadinya kredit
4. AKain

Diisi jumlah potongan / jumlah UP barang jaminan yang berupa kain
5. Barang Jaminan

Diisi jumlah potongan barang jaminan dan jumlah UP yang masuk golongan

kantong maupun gudang. Pengisiaan tiap-tiap golongan barang jaminan adalah
sama

6. Total
Diisi jumlah total masing-masing barang jaminan menurut Jenis maupun
golongannya
7. Jumlah
Dusi jumlah ke bawah barang jaminan menurut jenis maupun golongannva
8 Bl
Dusi jumlah barang jaminan bulan vang lalu
9 Toal

Duisi total bulan vang lalu dan total bulan sekarang


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

44

REKAPITULASI KREDIT
BARANG JAMINAN (POTONG)
Kantor / kode : Tanggul Wetan / 1103 Bulan : Juli 2000
r Barang Jaminan (Potong)
Tgl A. Golongan A Golongan B Golongan C Golongan D Total

Kain |Kantong Gudang | Jumlah |Kantong Gudang | Jumlah |Kantong Gudang | Jumlah | Kantong Gudang | Jumlah | Kn Kt | Gd Jumlah
o1. 58 5 83 88 7 37 44 14 6 20 : £ . 58 | 26 | 126 | 210
02.
03 98 2 105 107 S 22 27 12 7 19 2 1 3 98 2% 135 | 254
04 68 | 3 54 57 15 335 50 7 4 11 1 2 1 68 | 26 [ 93 | 187
05 53 3 3 46 11 25 36 4 3 7 1 1 2 53 019 | 72| 1a4
06. 69 1 55 36 9 18 27 5 1 6 1 1 2 69 | 16 | 75 | 160
07. 50 I 39 40 12 22 34 10 | 4 14 £ 1 1 50 [ 23 [ 66 | 139
08 62 | - 39 39 5 18 23 5 4 9 1 1 2 62 | 41 [ 62 | 135
09. 58 | 15 ] a1 433 | o4 177 | 241 57 29 86 6 5 11| 458 | 142 | 629 | 1229
10. 102 | 15 59 64 6 45 51 8 10 18 2 1 3 102§ 21 {115 | 238
11 78 1 59 60 2 18 20 9 4 13 2 1 3 78 14 82 174
12 79 - 46 46 8 15 23 9 3 12 ) = 2 79 19| 64 | 162
13 57 1 58 59 5 20 25 5 2 7 3 1 4 57 { 14 [ &1 | 152
14 69 1 48 49 5 27 32 R 6 = 1 i 69 158 [ 80 [ 157
15. 95 12 119 [ 121 7 3 38 8 ‘ 3 11 4 5 4 958K 21 {153 | 289
16. 938 | 25 807 | 832 [ 97 333 (430 | 98 55 153 19 9 28 | 938 | 239 {1204 | 2381
17 145 L 3 154 | 157 11 30 4 10 10 20 g 2 4 146 | 26 | 196 | 268
18. 68 3 48 51 12 35 47 92 2 1] 3 1 4 68 | 27 [ 8 | 181
19 [ el 7 35 37 9 18 27 7 6 13 2 £ 2 61 | 20 [ 59 | 140
20 49 2 35 3t | 15 Tuok ¥ i e R 9 2 : L AFas 1727 15es |o1aG
2, TR 40 42 3 15 18 4 1 5 2 1 3 4011 57 2
2. 61 ; 1 29 30 7 20 7 6 5 11 1 2 3 61 | 15 | 56 | 132
23. 1367 ; R [ 1148 | 1186 | 154 | 477 1 & 139 | 83 220 41070 15 4411367 | 360 [ 1723 ] 3450 |
24, 68 1 55 56 14 21 35 8 3 1 2 2 4 68 | 25 } 81 | 174
25. 61 ’ - 35 35 5 2051 75 Fool X 6 1 2 3 61 | 9 [ 60 [ 130
% |3 1[5 % j_TL_n— I 7 - - « E3TE Tae T
27 54 : = 30 30 6. | 27 33 2 j 4 6 2 2 4 54 | 10 w 63 1 127
28 T 23 23 ‘ YRR ;-"f RN % 2 i 2 ! $ | i3 ! 7 [ 95
K o e T T 57 Bl W TR R S R e e 181 927 168

Joxn 42 ‘ 1389 {1431 | 192 & 5 s amT e oo 3% T ek 533 202 | a2 )
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Sumber - Perum Pegadaian Cabang Tanggul, Juli 2000
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4.2.3 Prosedur dan Administrasi Pelayanan Pelunasan Kredit

Dalam pelayanan Pelunasan Kredit melibatkan kasir bagian gudang dan

administrasi. Adapun prosedur pelunasan kredit adalah sebagai berikut :

ADMINISTRASI

___NASABAH KASIR

Memeriksa
keaslian
menghitung SM

gt
1
SpP -

1
SP

Tandan 1angan
cap “lunas™

o W

didistribusikan

'

—_—
memeriksa

didistribusikan
"

BJ

Gambar 4.4 Prosedur Pelunasan Kredit

Sumber Perum Peeadman Cabang Tangeul. Jul 2000

Keterangan :

SBK  : Surat Bukti Kredit
LHK : Laporan Harian Kas
Rp  : Uang Tunai

1 - Kitir Bagian Luar

BpP Buku Pendukung

SP Ship Penenmaan

D Kitir SBK Bagian Dalam

BG Buku Gudang

BP 1 Buku Pelunasan
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Prosedur Administrasi Pelunasan Kredit seperti yang terlihat pada gambar

4.3 dapat diuraikan sebagai berikut -
1. Nasabah :

a. menyerahkan SBK asli kepada kasir;

b. menyerahkan sejumlah uang untuk pelunasan sesuai dengan jumlah
pinjaman;

C. menerima kitir SBK aslj bagian luar (L) sebagai tanda bukti
pengambilan barang jaminan;

d. menerima barang jaminan yang telah ditebus sesuai dengan nomor
barang jaminan seperti tersebut pada kitir SBK asli bagian luar (L),

2. Kasir:

a. menerima SBK asli dari nasabah;

b. memeriksa keabsahan SBK yang diterima;

¢. melakukan perhitungan jumlah yang harus dibayar oleh nasabah, yaitu
pokok pinjaman + sewa modal;

d. menerima jumlah pembayaran dari nasabah;

€. menerbitkan dan menyerahkan Slip Pelunasan (SP) kepada nasabah
sebagai tanda bukti pelunasan;

f. membubuhkan cap “Lunas” tanggal dan paraf pada SBK asli yang

dilunasi baik pada badan SBK_ kitir dalam (D) dan kitir Juar i
mendistribusikan SBK -

- kitir bagian dalam (D) kepada gudang

- kitir bagian luar (L) kepada nasabah

- badan SBK kepada bagian administrasi

3. Bagian Gudang :

a.
b.

C.

menenma Kitir SBK dalam (D):

memeriksa cap /. unas” tanggal dan paraf kasir:

mengambil barang jaminan ke gudang dengan cara mencocokkan kitir
SBK bagian dalam (D) dengan kitir SBK yang menempel di barang

Jaminan:
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d. menyerahkan barang jaminan kepada nasabah dengan cara
mencocokkan nomor kitir SBK bagian dalam (D) dengan kitir SBK
bagian luar (L) yang dipegang nasabah;

¢. apabila telah cocok / sesuai, barang jaminan dapat diberikan kepada
nasabah pembawa kitir SBK bagian luar (L);

f. melakukan pencatatan ke dalam Buku Gudang;

g setiap akhir jam kerja melakukan pencocokkan / pemeriksaan :

- mencocokkan kitir dwilipat SBK asli dimasukan ke dalam liaspen
bulan kredit, nomor rubrik dan uang pinjaman;

- mencocokkan jumlah kitir yang ada dengan jumlah kitir pada
pengeluar barang jaminan (dengan mengingat juga kitir yang ada
pada pegawai barang kasep / pengikat / penaksir / KPK).

4. Bagian Administrasi :

a. mencatat setiap transaksi pelunasan atas dasar badan SBK  yang
diterima dari kasir pada Buku Pelunasan, Buku Kas dan Ikhtisar Kredit
serta pelunasan;

b. membuat Rekapitulasi Pelunasan mencocokkan dengan Buku Gudang
dan Buku Pelunasan.

4.2.3.1 Membantu Mengisi Formulir yang berkaitan dengan Pelunasan
Kredit
1. Membantu Menghitung Hari Bunga
Nasabah yang akan mengambil kembali barang jaminannya harus

membayar sewa modal / bunga :
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Tabel 4.7 Perhitungan Hari Bunga Beserta Tarifnya 17 Juli 2000

e e
BULAN | TANGGAL | JUMLAH SUKU BUNGA

HARI A+B C D
Maret 01-04 ! 120 10% 12% 14%
SRR T 10% 12% 14%
| 2031 120 10% 12% 14%
April 0103 | 120 10% 2% 1
; 04-18 ; 105 8,75% 10,5% 12,25%
’ 1930 | 9p 7,50% 9% 10,5%
W 7.50% 9% | 1050% |
| 0418 [ 75 6,25% 7,5% 8,75%
’ 19-31 ;’ 60 5% 6% 7%
W 60 5% &% 1 9%
B BT ) 8 AT 3,75% 4,50% 5,25%
} 18-30 f 30 2,50% 3% 3,50%
m 2,50% 3% | /Bsp% |
:; 03-17 J‘ 15 1,25% 1,50% 1,75

Sumber : Perum Pegadaian Cabang Tanggul, tabel 4.5 hal 38, Juli 2000
Contoh :

Seorang nasabah menggadaikan emas pada tanggal 3 Juni 2000 dengan
mendapatkan uang pinjaman sebesar Rp. 505.000.- (golongan D). Tetapi
nasabah hanya menerima uang sebesar Rp.500.000.- karena dipotong
Rp.5.000.- untuk Penyimpanan dan Asuransi (PA) kemudian nasabah
tersebut menebus pada tanggal 17 Juli 2000 maka bunga vang dihitung
untuk pelunasan tersebut adalah dengan melihat tanggal dan bulan kredit
(3 Juni 2000) Setelah ity disesuaikan dengan jumlah hari bunga vaitu 45
hari, dan bunga golongan D 5259, Sehingga nasabah dalam pelunasan
kreditnya harus membavar sewa modal. perhitungannva adalah sebagai

berikut
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Uang pinjaman =Rp. 505.000
UP x Bunga =Rp. 505.000 x 5.25%
Bunga =Rp. 26.512,50

Uang pinjaman + bunga =Rp. 505.000 + 26.512,50
=Rp. 531.512,50
Pembulatan =Rp. 531.550,-( lima puluh rupiah keatas)
. M embantu mengisi Buku Kredit dan Pelunasan
Buku kredit dan pelunasan berfungsi untuk mencatat transaksi

pemberian kredit yang mencantumkan tanggal transaksi, nomor SBK dan
jumlah uang pinjaman jika nasabah telah melunasi kredit maka bagian
administrasi akan mencap tanggal pelunasan dalam buky dan pelunasan
sebagai bukti perusahaan bahwa nasabah melunasi kredit.
Tata cara dan contoh pengisian buku kredit dan pelunasan:
a. Kantor /Kode

Diisi nama dan kode Perum Pegadaian
b. Golongan

Diisi golongan barang jaminan
¢. Bulan Kredit

Diisi bulan terjadinya kredit

d. No. SBK
Diisi nomor SBK yang digunakan
e. KT/GD

Diisi jenis barang pinjaman, KT untuk jenis kantong dan GD untuk
Jenis gudang
f. Uang Pinjaman
Diisi besarnya uang pinjaman dalam Rupiah
g Tanggal Pelunasan
Diisi tanggal dimana nasabah telah melunasi kredit
h Jumlah Hari Bunga
Duist jumlah hari vang digunakan sebagai perhitungan sewa modal
1. Sewa Modal
Dusi besarnva sewa modal vang harus dibayarkan oleh nasabah

J- Keterangan


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Diisi apabila ada barang jaminan yang akan dilelang,

Berikut ini contoh dan pengisian buku kredit dan pelunasan

Kantor/Kode :

No SBK KT/GD

BUKU KREDIT DAN P

i Uang Pinjaman

i

|
——
i

ELUNASAN
Gol : B

Bulan Kredit : 1 Juli 2000
Tgl ! Sewa ;
Pelunasan | Hari modal | Keterangan :
S——

| Bunga A |

i Rp | i
15 Juli | 14Hari | 950 |
S N e s N . [N R T

| | [3]efe] b 40.500
= (1] GD 98.200 25Juli | 24Hari | 600 |
ESNENORT 78.400 0Jui | 29Hari | 250 |
€ |3 | :44:1:;::
4 . |
: { _5 { { {
= | |6 | ,’
= BE | |
i 9 |
N 4/0f0] KT 145,000
; 1| GD 125.000
EEEENA
EEENE SIEwox
e s S—
. T
| 6 !
A REEET
MM
g 19 | ;
i iS5io]o | i i
HEE i !
i 2 ! | i
(1] ]3] .‘ s
RRE
BEE A ’ x f ?
WA R
i+ 74 i i !
|| 8 | s | é
EREan. . 4 :
WAL A RS f
ERH 0 g
[ ]2 5 |
1 1] i 4 i : ! y
0 D ol N i 9 s e o
0 BB I
8] 2B ot

Juml;ﬁ

Form-12/BKP/X/92 (1/2)C

Ews I o
R —
{

S S| e

Sumber : Perum Pegadaian Cabang Fangg

ul. Juli 2000
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3. Membantu mengisi Buku Kontrol Pelunasan

Buku ini dibuat sebagai kontrol atas pelunasan setiap harinya, sumber data

dari Surat Bukti Kredit {(SBK) pelunasan. Tiap bulannya terdapat tiga buku

kontrol pelunasan yaitu barang jaminan, uang pinjaman, dan sewa modal/

bunga. Berikut ini tata cara dan contoh pengisian buku kontrol pelunasan:

1.

.[\)

Kantor/Kode

Diisi  sesuai dengan nama dan kode Kantor Pegadaian tempat
pelayanan.

Bulan Pelunasan

Diisi sesuai dengan bulan pelunasan masing-masing bulan kredit,
Bulan Kredit

Diisi sesuai dengan tanggal terjadinya pelunasan.

Tanggal

Diisi sesuai dengan tanggal terjadinya pelunasan.

Akn, Al, B, C, dan D

Diisi sesuai dengan jumlah potongan barang jaminan, uang pinjaman,
Sewa modal semua golongan.

Jumlah

Diisi sesuai dengan jumlah potongan barang jaminan, uang pinjaman,

sewa modal semua golongan

Berikut ini contoh dan pengisian buku kontrol pelunasan ( barang jaminan,

s¢wa modal dan uang pinjaman :
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Kantor Kode

Bulan Pelunasan

h
[§9]

BUKU KONTROL PELUNASAN
BARANG JAMINAN (POTONG)

 [Tanggul Wetan] 103

- Jult 2000 Bulan Kredit - JULI 2000

Sumber : Perum Peoadaian Cabang Tanggul. Juli 2000

Barang Jaminan (Potong)
Tg | A. s‘ 3 i
; Kain AKtg  A.Gd A Bk Cg B Ck Cg C Dk Dg Dn D E | Jumlah
3 . SR i : 1 1 - = : - z : 2 : 2
4 % 2 H = = 3 E = g g 2 2 5 4 5 s
5 1 : ] 2 B 1 ] 2 ] 1 - g : - 4
Pk 2 - : 2 2 : i = : - ] - : ] E 3
7 1 : : ] ; 1 ] - " 2 : . . 2 : Gl
& 1 : z I 2 3 Y - 2 : 2 - : : S
9 5 2 2 7 2 5 % 1 1 I - . i 16
10 : 1 2 3 2 B F3 2 3 3 4 = ‘ g I3
i ; i ) 3 ; 3 1 > I ; i : I : 8
12 2 . ; 2 < 1 R 2 2 & : : 3 : 5
13 1 : CTE ! 1 2 X E 2 - . : L . 6
14 3 5 2 3 2 3 5 3 - 3 ;i = z 2 2 11
15 2 : : 2 - 2 2 - : : 1 - - I 5
16 13 2 9 24 5 18 23 4 3 7 2 1 : 3 E 57
17 1 2 2 6 3 5 TR 1 2 2 Z : 2 . 18
18 5 £ 2 7 . 3 3 1 - ] : 3 : 2 : 1
T . 1 2 2 3 8 : 1 1 : 5 x e 1
20 4 : 2 6 i 1 2 2 2 3 g ; : 3 : 10
21 2 1 i 4 : ] I - - - 3 E E 2 7
22 9 . i 10 ! 2 2 2 ] 3 1 I : 2 . 17
2 AN 3 18 59 1 36 37 | 10 6 | 16 7 2 : 9 . 131
24 1 : 3 14 2 6 " WL I - 2 I : 25
25 2 : : 2 2 4 6 O : 2 - 2 B
26 3 1 1 5 2 3 5 - T - - - - - 10
27 I i I 3 : i 3 2 s - [ : i i
28 2 - ! 3 2 3 5 s ) : 1 - 1 E 10
K 6 : 4 10 2 3 e o B 3 2 |- E 16
t a0 63 5 28 ‘ s 2 N7 R 34 4 R N ( i p;
RS T e T T R LT P TS T et g B
kb | 67 | 9 F W | B 5wl R 0 T 239
vll 71 26 uz} HUW. 24 1 IR s i N {ER 50 Jf |\ . 1 1 1
Rt AR LS TR R T ST T~ B v II A :
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=
(V9]

BUKU KONTROL PELUNASAN

UANG PINJAMAN
DALAM RIBUAN
Kantor Kode : 1103
Bulan Pelunasan - Juli 2000 Bulan Kredit - JULI 2000
?—~ of f Barang Jaminan {Potong)
| " | AKain A | Bk | Cg Ce | C | Dk [Dg | Dn | D | £ [umian
T
R e - 254 | 254 » gtV (T T R - - - - - e 1354
T e e S P, —
{4 : - . : Ly 2o . - - - - - ey 8 -
.
- i B 04 | 676 ) . 55 - 204 204 - e s e
I 1 : = 65.4 o |BE- 3 ” . = 625 e e 625 J5I%s
o2 ¥ - - 35.2 e D) sl il < z g s 2 - v
i 8 252 - JRE. Sy BREBETAE - - - QL X :
S L 638 | 2188 ] 125 [ 394 | 519 1 204 | 204 | 625 PN 625 | -
L VRS 7 B N ) i B B
{ BI | B | Nd g e e N E
| Tol ] Sy R
Sumber : Perum Pegadaian Cabang Tanggul, Juli 2000
BUKU KONTROL., PELUNASAN
, SEWA MODAL (Rupiah)

Kantor Kode : 1103

Bulan Pelunasan - Juli 2000 Bulan Kredit - JULI 2000

Barang Jaminan (Potong)

TIROO
Nse | s e ! e e e
=t l

P, e RSO SN . —— ——— . — ; ————— + —

TN I 6o { 1750 { 3230 { SN |

i 3 i % 4 et S . $ 4 a g ! - AT % PNl —

{2 2000 LU 2w 1600 1 5000 | Gaon = | 3w S | sy { 110950 [ 23350 f

! ! ‘ | B S | B 5
Jumlah | | ! i |

$ =S ! ; 1 A RS e : : 3 m e L e sl

311 [ | } I ! I ; | !

3 T Sty

Potal ! 1

=3 | i 1 A i 1
Sumber : Perum Pegadaian Cabang Tanggul. Juli 2000
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Apabila sampai pada tanggal jatuh tempo nasabah tidak dapat melunasi
pinjamannya, maka barang-barang jaminan akan dilelang. Setelah pelaksanaan
lelang selesai, maka pelaksana lelang membuat Berita Acara Lelang (BAL) dan
diserahkan pada kasir beserta uang hasil lelang, untuk barang sisa lelang dicatat
pada register Barang Sisa Lelang (BSL). Untuk mengetahui secara pasti Surat
Bukti Kredit (SBK) nomor berapa saja yang benar-benar dilelang, selanjutnya

akan dibuat Formulir Penjualan Lelang (FPL)
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BAB V
KESIMPULAN

3.1 Kesimpulan

Dari pelaksanaan Praktek Kerja Nyata vang dilaksanakan di kantor Perum

Pegadaian Cabang Tanggul pada bidang Pelaksanaan Administrasi Penaksiran

Barang

dan Pelayanan Kredit, maka dapat ditarik kesimpulan sebagai berikut -

1. Tata Cara Penaksiran Barang

Adapun macam-macam barang dan tata cara penaksiran barang, adalah

a.

Permata intan

Untuk menentukan taksiran suatu permata berlian/paset yang akan
dijadikan jaminan perlu ditetapkan terlebih dahulu mengenai -

- keaslian dan warnanya

- beratnya (dalam karat)

- cacat

- peringkat gosokannya

Logam adi

Barang-barang yang termasuk dalam logam adi yaitu : emas, platina dan
perak. Emas dapat dibagi menjadi tiga kategori yang didasarkan pada
biava rata-rata kemurnian emas dari Campurannya, yaity :

- ©mas tua dengan kekuatan 20 karat — 24 karat

- ©mas sedang kekuatan 12 karat — 18 karat

- ©mas muda dengan kekuatan 6 karat — 10 karat.

Barang-barang lain

Yang termasuk dalam kategori ini adalah -

* Barane tekstil

*  Barane clektronik

*  Barang bermotor

* Barang alat rumah langga

‘N
)
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2. Prosedur Penaksiran Barang
Penaksir menerima barang jaminan dari nasabah.

b. Penaksir menetapkan besarnya nilaj taksiran dan Uang Pnjaman (UP)
dengan mengisi Formulir Permintaan Kredit (FPK).

C. Berdasarkan Formulir Permintaan Kredit (FPK) tersebut penaksir mengisi
Surat Bukii Kredit (SBK).

d. Kemudian nasabah menandatangani Surat Bukti Kredit (SBK) rangkap
dua dan penaksir mendistribusikannya sebagai berikut -

- lembar pertama (ashi) diserahkan pada nasabah untuk diserahkan pada
kasir.
- Lembar kitir luar pada lembar kedua (duplikat) ditempel pada barang
Jaminan bersama formulir permintaan kredit,
3. Prosedur Kredit/Pinjaman

a. Kasir menerima Surat Bukti Kredit (SBK) kredit lembar pertama (asli)
dari nasabah, selanjutnya kasir membubuhkan paraf dan tanda terima pada
Surat Bukti Kredit (SBK) asli kemudian Surat Bukti Kredit (SBK) asli
beserta uang pinjaman diserahkan pada nasabah.

b. Bagian Administrasi mencatat semua transaksi pemberian kredit semua
golongan berdasarkan Surat Bukti Kredit (SBK) yang diterima dari kasir
ke dalam formulir-formulir terkait.

¢. Bagian Gudang menerima barang jaminan yang telah ditempel; kitir Surat
Bukti Kredit (SBK) dan Formulir Permintaan Kredit (FPK) dari penaksir
dan mencatatnya ke dalam buky gudang, selanjutnya barang dapat
disimpan dalam gudang

4. Prosedur Pelunasan Kredit

a. Nasabah menyerahkan Surat Bukti Kredit (SBK) pada pPetugas penghitung
bunga dan besarnya bunga uang vang harus dibayar pada kasir

b Kasir menerima Surat Bukti Kredit (SBK) dan pembavaran uang
pengembahannya ditambah bunga serta membubuhkan tanda lunas pada

o

Surat Bukt Kredi (SBK)
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C. Bagian Administrasi mencatat tiap transaksi pelunasan atas dasar Surat
Bukti Kredit (SBK)) yang diterima dari kasir sesuai dengan golongan dan
bulan kreditnya pada buky kredit dan pelunasan yang selanjutnya
dibukukan ke dalam buky kontrol pelunasan dan ikhtisar kredit pelunasan

d. Bagian Gudang menerima kitir Surat Bukti Kredit (SBK) bagian tengah
dari kasir dan luar darj nasabah, kemudian mencocokkan dengan barang
Jaminan apabila sudah cocok maka petugas memberikan barang jaminan

pada nasabah.
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Perihal . Kesediaan Menjadi Tempat PKN

Mabhasiswa Fak, Ekonomi UNEJ

Kepada © Yih Pimpinan Perum Pegadaian
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di-
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Bersama ini dengan hormat kami beritahukan, bahwa guna melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma 1l Ekonomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN).

Sehubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan Instansi yang Saudara pimpin untuk
menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiwa yang akan melaksanakan kegiatan
tersebut adalah :

No. Nama NIM ‘Bidang Studi
1| AnRRraeni Kusumasari 37 - 057 Adm, Keuangan
° | Nural Yamia 97 - 259 Adm, Keuangan
% Sri Sumartini KN, 97 - 001

Adm. Keuangan

Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan :
Juli - Agustus 2000

Kami sangat mengharapkan jawaban atas permohonan tersebut dan sckiranya diperlukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenubhi.

Atas perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampaikan terima kasih.

anDekan
~ Pembantu Dckan I,

| Dré.._' Hf' Sahartini Sud jak
\w..;--'rNip":f1 30 368 797

Blangko PKN/Man'2000
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ABA PEGADAIAN

SURAT KETERANGAN
TELAH MELAKSANAKAN PRAKTEK KERJA NYATA ( PKN)

Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepala Cabang Kantor Perum Pegadaian
Cabang Tanggul, dengan ini menerangkan bahwa :

NAMA : ANGGRAINI KUSUMASARI

NIM 197 -057

JURUSAN  : ADMINISTRASI KEUANGAN

PROGRAM : DIPLOMA II EKONOMI UNVERSITAS JEMBER.

Telah melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN) di Perum Pegadaian Cabang Tanggu
mulai tanggal 10 Juli sampai dengan 9 Agustus 2000.

Tanggul, 9 Agustus 2000

NIK. 060053 213

Perum Pegadaian - Kantor Cabang Tanggulwetan
JI. Raung No. 1 Tanggulwetan, Jember - 681 55 Telp. (0336) 441319
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AR PEGADAIAN

DAFTAR KEGIATAN

PRAKTEK KERJA NYATA (PKN)

PADA PERUM PEGADAIAN CABANG TANGGUL - JEMBER

NAMA : ANGGRAINI KUSUMASARI
NIM 197 -057
JURUSAN  : ADMINISTRASI KEUANGAN
PROGRAM  : DIPLOMA I EKONOMI UNVERSITAS JEMBER.
NO. | TANGGAL KEGIATAN
1 2 3

1. 10 Juli 2000 Perkenalan dengan para karyawan dan melihat bagian
gudang

2. 11 Juli 2000 Memperoleh penjelasan tentang gambaran umum
perusahaan dan struktur organisasi Perum Pegadaian
Cnbang Tanggul.

3. 12 Juli 2000 Memperoleh penjelasan tentang penggolongan Surat Bukti
Kredit.

4. 13 Juli 2000 Menerima penjelasan tentang penaksiran barang jaminan
nasabah.

5 14 Juli 2000 Memperoleh penjelasan tentang prosedur pemberian,
pelunasan kredit.

6. 15 Juli 2000 Menerima penjelasan tentang cara menghitung sewa
modal/ bunga dan membantu menghitung sewa modal.

7. 17 Juli 2000 Membantu pegawai menghitung sewa modal.

8. 18 Juli 2000 Membantu pegawai mengisi surat bukti kredit golongan
A, B, CdanD.

9. 19 Juli 2000 Memperoleh  penjelasan tentang  pengisian  buku
rekapitulasi pelunasan barang dan mengisi  buku
rekapitulasi pelunasan barang

10. | 20 Juli 2000 Memperoleh penjelasan tentang pengisian buku iktisar
kredit, pelunasan dan mengisi buku Iktisar kredit dan
pelunasan,

11, | 21 Juli 2000 Mempersiapkan  barang-barang jaminan yang akan
dilelang

12. | 22 Juli 2000 Mengetahui secara langsung dan berperan aktif dalam
kegiatan lelang,

13. 24 Juli 2000 Membantu bagian administrasi membukukan hasil-hasil

Perum Pdgadaian - Kantor Ca a‘h&ﬁ'ﬂaﬂggidiﬁé Yacnmwm ity

JI. Raung No. 1 Tanggulwetan, Jember -

68155 Telp. (0336) 441319
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A,

882 PEGADAIAN

4.} 25 Juli 2000 Memperoleh penjelasan tentang pengisian buku kontrol

pelunasan dan mengisi buku kontrol pelunasan.
(15, | 26 Juli 2000 Memperoleh  penjelasan tentmng pengisian  Dukg

rekapitulasi kredit dan mengisi buku rekapitulasi kredit

16. | 27 Juli 2000 Membantu melipat barang jaminan golongan A kain
sebagai barang jaminan untuk dimasukkan kegudang.

17. | 28 Juli 2000 Membantu mengecek kualitas barang elektronik yang
digunakan sebagai barang jaminan.

18. | 29 Juli 2000 Membantu bagian gudang menyerahkan barang jaminan
pada nasabah yang akan menebus,

19. | 31 Juli 2000 Membantu bagian administras; dalam membuat laporan
bulanan.

20. | 1 Agustus 2000 | Membanty menggolong-golongkan Surat Bukti Kredit
sesuai dengan bulannya masing-masing,

21. | 2 Agustus 2000 Mempersiapkan barang-barang jaminan yang akan
dilelang,

22. | 3 Agustus 2000 Mengetahui secara langsung dan berperan aktif dalam
kegiatan lelang.

23. | 4 Agustus 2000 | Membanty bagian gudang dalam pelunasan kredit dengan
cara mencocokkan kitir luar nasabah dengan kitir pada

| barang jaminan,

24. | 5 Agustus 2000 | Menerima Penjelasan tentang pengisian kas debet dan kas
kredit dan membantu mengisi kas debet dan kas kredit.

25. | 7 Agustus 2000 | Membantu mengisi buku gudang

26. 8 Agustus 2000 | Membantu bagian administrasi memberikan SBK baru
bagi nasabah yang memperpanjang kredit/ gadai utang,

27. | 9 Agustus 2000 Pemitupan Praktek Kerja Nyata { PKN).

Tanggul, 9 Agustus 2000

Perum Pegadaian - Kantor Cabang Tanggulwetan

JI. Raung No. 1 Tanggulwetan, Jember - 68155 Telp. (0336) 441319
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L5A PEGADAIAN

DAFTAR HADIR PRAKTEK KERJA NYATA(PKN)
PADA PERUM PEGADAIAN CABANG TANGGUL

NO.| TANGGAL TANDA TANGAN

1. 10 Juli 2000 1 M

2. |11 Juli 2000 e 2. M_
3. 12 Juli 2000 3. M_ . “

4. 13 Juli 2000 iy 4.

14 Juli 2000 5. §§ ] % “

s

6. | 15 Juli 2000 = D ﬂ ' & X |
#s 17 Juli 2000 73 <3 e
8. 18 Juli 2000 X3 T, g ‘5& I
9. |19 Juli 2000 9. M e

10. | 20 Juli 2000 o 10.

11. | 21 Juli 2000 11. 5]& g A= I A
B P
12. |22 Juli 2000 o 12 g}c ”Q

(13. | 24 Juli 2000 13. M %

14. |25 Juli 2000 s B o T AR :

0 M
15. | 26 Juli 2000 15. 3« 4 4 U Y
Q
16. | 27 Juli 2000 U 57 i

17. | 28 Juli 2000 17, 4%“ X‘
18 29 Juli 2000 o 18

19. | 31 Juli 2600 19. J % 0

20. |1 Agustus 2000 U 20.

21. |2 Agustus 2000 | 21. ﬂﬁ K S] U‘ln

22. | 3 Agustus 2000 AN 22. MA
23, | 4 Agustus 2000 | 23, O !

24, | 5 Agustus 2000 g™ 24.
25. | 7 Agustus 2000 | 25, M b
26. | 8 Agustus 2000 S \ 26, M
0o 0 %
27. | 9 Agustus 2000 | 27 M SR
U Q9
Tanggul, 9 Agustus 2000
ngetahui
antor Cabang
Cabang Tangeul
& /

Perum Pegadaian - Kantor Cabang Tangguiwetan
Ji. Raung No. 1 Tanggulwetan, Jember - 68155 Telp. (0336) 441319
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UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS - EKONOMI

KARTU KONSULTASI

BIMBINGAN PRAKTEK KERJANYATA FAKULTAS EKONOMI
UNIVERSITAS JEMBER

Nama . Anggraini Kusumasari

Nomor Mahasiswa s 970803102057

Program Pendidikan . D ITT Ekonomi

Program Studi . Administrasi Keuangan

P g Penaksiran Barang
Judul Laporan : elaksa.na.an Administrasi DPenaks z

Pembimbing IR AR SN . NS
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AR,
SRA PEGADAIAN

BUKU KREDIT DAN PELUNASAN

Kantor/Kode :  [Cabang Tanggol | (11 [o]3] i g
7 e Bulan Kredit: | \OW Qoc0
No. SBK - KT/GD Uang Pinjaman Tanggal Jumlah Sewa Keterangan
Pelunasan Hari Bunga | Modal
Rp Rp
3loj0| GD 4o 500 | 15 WM L1 14 haa | QSO
1] GD O8 2op |26 (Ol |34 hai | 600
2| ob 28 400 [ 2050\ 129 hai | 250
3
4
5
6
i
8
9
4100 T~ 145 000 |5 Agusius |35 bad | 1600
1l oD 125 0oop (/DAt/lbusfus 3/9 haq | 4.800
2
3
4
5
6
i
8
9
51010
1
o 2
3
4
5
6
7
8
9
clolo
1
2
3
4
5
6
7
8
9
0
Jumlah

Form-12/BKP/X/92 (1/2) C
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Kantor/Kode : L Cabano Tancod E
Bulan Pelunasan  : ..... Qi 2000 ... Bulan Kredit: ..........4 Oh docg. o Ll il
s 5 ¥ NHSewa Modal ( Rupiak ) Jumlah
A. Kain AKig AGd A Bktg CBGd .2 B Clg Cgd c Ditg Ded Dmbl D
: . -
2 ¢.
3 350 1400 | 4o 1750
4 sy v
s 250" 550 30 300 7100 3loo ] { o
3 350 : lo-950 10950 |- 300
7| 45 1150 | Gco
8 350 leoo | 13sO [z ol 3 oo
9 | 2000 900 1600 .wooanu 3loc -3\co 10950 10-950 23 550
" 400 tco 38s0 | A A ,
I 450 900 | 1350 3 60O 2 60O 4 800 4. 8oo 3o oco Yocoo 19 150
2 950  Osp 400 1 400 9 9s0 950 \2- 300
5| 280 2o | is00 | 1500 | 1600 | “Bloo. 4o
4 | hoo 100 Zioo | 26oo |-*4706 | 9350 750 19 550
51 8o %800 1'960 | 1960 1400 4 \oo l6-850
| 8loo 950 310 | .wr& 5200 | 20000 25200 | 14550 | 130sb | 6| 25050 | Foooo 85 Obo 153 560
71 225 950 " 3200 3-850 5750 9 éoo 2350 | 3-Joo 5490 | 19350 I9-350 5% oo
18 \N._QQ wOO V«DOO m.AQJ .w.h_s m$8 w.»g I 7 :. 800
9 (050 300 1350 | 300 6950 8250 2100 e | 12-300
Gl 1-550 liso 2700 §co | 100 I oo 6 550 o I 190
21 900 850 350 | Zloo 2550 | 250 249c0 | 24900 29 520
€ 3200 800 4 oco 3 500 5500 | 9650 ¢80 | 04| 4650 | Wacp 55850 19 %0
% leiso| 300 8200 26050 1150 | 45 250 564c0| 2 400 | 2600 e2.500]" |o9so | 34200 195150 340 100
% 1V 6200 | @co goco|  4loo 9150 | 180 3060 | 2550 veSel B bo | 23-150 % 50
> 850 350 b 2co ¢ ioo R3oo | | 1300 100 8} 8so 87 850 I\ joo
x (650 | 250 loso | 2950 5900 | 6fs0| Weso| | ™ M 6oo
T %0 4oc 3co 1750 J-200 2200 15200 | 18 250 | 33450 Il 4co N\ 400 43- 8oo
= too [450 2 150 3300 4 %c0 7 6o 3)00 | 3 loo (2 450 ik 12450 25300
= 2350 1300 4150 5 150 3750 89co | 5150 | 15150 e 1Al 28-200
Y1 29450 2350 Kioo| 45000 | 35doo| 17100 l2-goo | 546uo| 3d2s0| 132859| 138 (oo 195900 | 234 0oo 625650
3 =% 2150 losC 2950 S ol 5150 eSOl as0 | 1050 | 120D 17350 | 24905 23 bsp | 43560
i | ap-00 | 3600 | . (5(50] 4%%s50 ) 41 {en| $2 %50 124-550 | £4.950| 1930p| 14\SO | 153 300, 208.%D 30) 6SO m@p@m
Bl | 3aocw| 3100 l4.200| 55900 | 40200 | 93100 | 1319 | ¢haso| 82900| 1% 8so 339 geo| 13- DOO 456400 786 050
Toall 2 305l 535D 29350 | [02.159 21900 | 30550 262450 N33 | \e3.2ce [9149.000 502 100 | 425350 41%.p50 ] 552 50
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