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MOTTO

»

“ Sesungguhnya sholatku,ibadahku,hidupku dan matiku hanyalah

untuk Allah, Tuhan Semesta Alam.”
(Q.S Al. An’aam 162)

“« Kehancuran yang besar bagi manusia adalah rasa putus asanya

sendiri”
(Citrawati)

“ Sesungguhnya Allah menyukai orang-orang yang bertaubat dan
menyukai orang-orang yang menyucikan diri.”(Q.S Al-Bagarah:

Ayat 222).

“ Dan kepada-Nyalah dikembalikan semua urusan. Maka
sembahlah Dia dan Bertawakalah kepada-Nya. Dan sekali-kali
Tuhanmu tidak lalai dari apa yang kamu kerjakan “.(Q.S Huud:
Ayat 123)

v
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BAB 1
PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Setiap perusahaan yang didirikan, baik itu perusahaan jasa, perusahaan
industri ataupun perusahaan dagang dalam menjalankan tugasnya tidak pernah
terlepas dari tujuan untuk mendapatkan keuntungan yang maksimal. Keuntungan
merupakan salah satu tolak ukur berhasil atau tidaknya suatu perusahaan dalam
menjalankan aktifitasnya, dan di lain pihak berguna untuk mempertahankan
kelangsungan hidup serta untuk mengembangkan usaha yang telah dilakukan oleh
perusahaan.

Untuk mewujudkan suatu tujuan tersebut tidaklah mudah dan diperiukan
usaha-usaha yang sungguh-sungguh yang harus dilakukan oleh perusahaan. Di dalam
mencapai tujuan yang diinginkan itu, banyak sekali kegiatan yang harus dilakukan
misainya; produksi, pemasaran (penjualan), pembelanjaan maupun kegiatan lainnya.

Dewasa ini peranan akuntansi sebagai alat bantu didalam pengambilan
keputusan-keputusan ekonomi dan keuangan semakin disadari oleh para usahawan.
Peranan akuntansi juga dapat membantu tugas manajemen dalam melancarkan fungsi
perencanaan dan pengawasan. Akuntansi tidak hanya dilaksanakan oleli perusahaan
yang bertujuan mencari keuntungan, tetapi juga oleh perusahaan yang bertujuan tidak
mencari laba karena hal ini diharuskan oleh undang-undang. Sehigga informasi yang
dihasilkan oleh akuntansi dapat bermanfaat bagi perusahaan didalam pengambilan
keputusan-keputusan. ‘

Akuntansi sebagai sistem informasi sangat dibutuhkan oleh berbagai pihak
baik itu dari kalangan intern maupun ekstern yang berkepentingan. Semakin besar
perusahaan semakin penting peranan akuntansi didalamnya, sistem akuntansi tersebut
harus memberikan informasi keuangan yang akan membantu dalam perencanaan..

Sistem akuntansi akan memenuhi kebutuhan tersebut dengan mencatat informasi
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pokok dan secara berkala membuat ikhtisar informasi tersebut ke dalam suatu bentuk
laporan keuangan.

Kas bagi perusahaan merupakan bagian yang sangat penting dalam
menunjang kegiatan operasional perusahaan. Transaksi kas terdiri atas transaksi
penerimaan dan pengeiuaran kas. Kas merupakan‘_é‘sumber data utama dalam
membelanjakan kebutuhan perusahaan, kas merupakan salah satu unsur modal kerja
yang paling tinggi tingkat likuiditasnya dalam hal ini adalah kas yang tidak produktif
lagi. Oleh karena itu kas harus di jaga supaya kaé tidak terlalu besar sehingga tidak
ada idle cash (kas yang menganggur). Pada kebanyakan perusahaan banyak yang
melakukan secara kredit yang pada akhirnya akan berpengaruh pada kas.

Sumber daya kas adalah menyatakan unsur aktiva lancar yang berperan
sebagai salah satu unsur modal kerja yang paling tinggi likuiditasnya dan yang
paling sering berubah. Hampir setiap transaksi yang dilakukan oleh perusahaan
mempengaruhi kas, karena sifatnya yang sangat mudah di pindah tangankan maka
kas merupakan obyek manipulasi dan penggelapan. Oleh karena itu perlu diadakan
suatu pengawasan terhadap penerimaan dan pengeluaran kas, perusahaan dapat
berjalan dengan baik apabila sistem akuntansi penerimaan dan pengeluaran kas
tersebut disusun dengan baik pula. Sehingga akan memudahkan perusahaan dalam
mendapatkan informasi laporan buku kas perusahaan.

Sistem akuntasi penerimaan dan pengeluaran kas sangat penting dan berguna
dalam menyediakan informasi mengenai jumlah kas, memperbaiki informasi
akuntansi dalam menyediakan catatan lengkap mengenai pertanggung jawaban atas
jumlah kas pada perusahaan. Sehingga akan memudahkan bagian bendaharawan
perusahaan dalam mengambil kebijaksanaan dan keputusan-keputusan penting bagi
perusahaan. Selain itu juga untuk menghindari terjadinya kesalahan-kesalahan yang
mungkin terjadi akibat peﬁulisan atau penggelapan kas oleh pihak yang tidak
bertanggung jawab.

PT Kereta Api ( Persero ) adalah salah satu bentuk badan usaha milik negara

yang bergerak dalam melayani kepentingan umum khususnya dalam bidang jasa
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transportasi angkutan darat atas nama pemerintah (regulator), disamping itu juga
bertujuan untuk mendapatkan keuntungan diperlukan adanya suatu prosedur
akuntansi atas penerimaan dan pengeluaran kas sebagai bagian dari akuntansi
keuangan dan juga sebagai bahan acuan atas keadaan keuangan perusahaan, karena
tidak dapat dipungkiri bahwa keadaan keuangan perusahaan merupakan unsur yang
paling pokok dalam kegiatan operasional perusahaan.

Semua transaksi penerimaan dan pengeluaran kas tersebut digolongkan,
diringkas kemudian disajikan dalam bentuk Laporan Keuangan yang terdiri dari
Neraca, Laporan Rugi-Laba, Laporan Saldo Laba dan Laporan arus Kas. Laporan
tersebut merupakan hasil dari proses akuntansi yang dapat digunakan sebagai alat
bericomum'kasi antara data keuangan perusahaan dengan pihak yang berkepentingan
dengan data tersebut. Pelaksanaan keuangan khususnya prosedur akuntansi
penerimaan dan pengeluaran kas harus dikelola secara baik dan benar serta memenuhi
syarat kelembagaan agar perusahaan dapat menjalankan seluruh kegiatannya. Bertitik
tolak dari uraian di atas, maka Praktek Kerja Nyata ini mengambil judul :

“ Prosedur Akuntansi Penerimaan dan Pengeluaran Kas pada PT Kereta Api

(Persero) Stasiun Probolinggeo DAOP IX Jember “

1.2. Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan bertujuan antara lain;

1. Untuk mengetahui dan memahami secara langsung prosedur akuntansi
penerimaan dan pengeluan kas pada PT Kereta Api (Persero) stasiun Probolinggo
Daop IX Jember.

2. Untuk membantu pelaksanaan praktek kegiatan yang berkaitan dengan prosedur
akuntansi penerimaan dan pengeluaran kas pada PT Kereta Api (Persero) stasiun

Probolinggo Daop IX Jember.
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1.2.2 Kegunaan Praktek kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata ini diharapkan dapat berguna antara lain;
1. Menambah pengetahuan dan memperoleh pengalaman praktis di lapangan
tentang prosedur akuntansi penerimaan dan pengeluaran kas
2. Sebagai sarana latihan kerja yang dapat memberi masukan pengetahuan dan

pengalaman kerja.

1.3 Obyek dan Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

1.3.1 Obyek Praktek Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan di PT. Kereta Api (Persero) Stasiun

Probolinggo Daop 1X Jember Jalan. Kyai Haji Mansyur 19 Probolinggo

1.3.2 Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Sebagaimana yang telah ditetapkan, waktu yang di berikan untuk pelaksanaan

Praktek Kerja Nyata dimluai dari tanggal 1 Juli sampai dengan 31 Juli 2004 atau
sebanyak 144 jam keria efektif.

1.4 Bidang llmu dan Perencanaan Praktek Kerja Nyata;
1.4.1 Bidang llmu
Sebagaimana yang telah diketahui bahwasannya bidang ilmu merupakan

landasan atau pedoman dalam rangka praktek kerja nyata yang tentunya akan
berhubungan dengan masalah atau obyek yang akan ditinjau. Bidang ilmu yang akan
dijadikan sebagai landasan dapat diperolch secara tertulis maupun praktis antara lain :

|. Dasar- dasar akuntansi

2. Sistem akuntansi.

Akuntansi Keuangan Menengah.

(U
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1.4.2  Jadwal Perencanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata

Minggu ke

No Uraian Kegiatan Tt
I | T I 1.

1 Perkenalan dengan pimpinan dan l:aryawan
Stasiun Probolinggo

2 | Pengenalan Obyek PKn

3 | Menerima penjelasan tentang gambaran
umum perusahaan.

4 | Mengenal striktur dan operasional
perusahaan.

5 | Menerima penjelasan tentang prosedur
penerimaan dan pengeluaran kas

perusahaan.

6 | Melaksanakan kegiatan yang berhubungan
dengan PKN

7 | Konsultasi dengan dosen pembimbig

8 | Penyusunan laporan PKN : -
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BAB II 3 m
Y wivert}

£

LANDASAN TEORI /L/

I
s

2.1 Pengertian Akuntansi

Akuntansi (accounting) berasal darn kaia “to account* yang berarti
“memperhitungkan® atau “mempertanggungjawabkan®. Akuntansi juga sering
disebut sebagai bahasa perusahaan (7he Language of Bussiness). Dalam
pengertian sehari-hari akuntansi sering di samakan dengan pembukuan, oleh
karena itu akuntansi perusahaan harus baik agar terhindar dan hal-hal yang tidak
diinginkan. Untuk menghindari kesimpangsiuran definisi maka akan di jelaskan
beberapa pengertian akuntansi (Al Haryono Yusuf,1987):

a. Ditinjau dari aspek informasi
Akuntansi adalah kegiatan atau aktivitas yang menghasilkan jasa, dan
berfungsi memberikan informasi kuantitatif yang bersifat keuangan dari suatu
perusahaan atau badan usaha. Informasi tersebut dipakai oleh pihak internal
dan eksternal perusahaan guna pengambilan keputusan dengan mengambil
berbagai alternatif yang ada.

Dari definisi tersebut ada beberapa unsur yang perlu digaris bawahi, antara

lain : %

1. Akuntanst berkaitan erat dengan lembaga-lembaga ekonomi yaitu semua
lembaga yang memiliki kegiatan ekonomi.

2. Akuntansi tidak selalu menyajikan informasi yang bersifat keuangan,

contoh Akuntansi Manajemen tidak selalu mementingkan informasi
keuangan.
b. Ditinjau dari Aspek Kegiatan atau Proses
Akuntasi adalah suatu kegiatan yang bekaitan dengan sistematika pencacatan,
pengklarifikasian, peringkasan, pelaporan, dan interprestasi transaksi

keuangan. Kesemua itu untuk kepentingan perorangan, pengusaha,

pemerintah, maupun anggota masyarakat lainnya (Al Haryono Yusuf,1987).

6
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Dari uraian beberapa definisi diatas dapat disimpulkan, bahwa Akuntansi
adalah suatu kegiatan untuk menyajikan informasi yang bersifat kuanﬁfatif
(biasanya dalam bentuk laporan keuangan) yang dipakai oleh pihak-pihak
yang berkepentingan.

Tujuan Akuntansi adalah untuk menghasilkan informasi tentang prilaku
ekonomi yang dihasilkan dari aktivitas perusahaan dan lingkungannya

kepada pihak-pihak yang berkepentingan (Mardiasmo,1987).

2.2 Pengertian Sistem Akuntansi
Untuk memperoleh informasi yang berkualitas yang memiliki kriteria

akurat, tepat waktu, dan relevan, maka setiap perusahaan memerlukan suatu
sistem yang dapat mengelolah data-data transaksi dari seluruh unit organisasi
menjadi suatu infomasi yang digunakan sebagai dasar pembuatan laporan
keuangan. Serta informasi bagi pthak manajemen dalam melakukan pengawasan,
pengendalian, dan alat pengambilan keputusan, dalam hal ini suatu sistem yang
menjadi media untuk memenuhi kebutuhan-kebutuhan diatas adalah Sistem
Akuntansi. |

Pengertian Sistemm Akuntansi dapat diufaikan sebagai berikut ; Sistem
terdiri dari struktur dan proses, struktur sistem -fnerupakan unsur-unsur ‘yang
membentuk sistem tersebut, sedangkan proses sistem menjelaskan cara kerja
setiap unsur sistem tersebut dalarn mencapai tujuan sistem. Setiap sistem
merupakan bagian dari sistem yang lain yang lebih besar dan terdiri dari berbagai
sistem yang lebih kecil yang sering disebut sebagai Sub Sistem. Dari uraian diatas
dapat diambil kesimpulan bahwa suatu sistem pada dasarnya adalah kerangka
dari prosedur-prosedur yang saling berhubungan yang disusun sesuai dengan
suatu skema yang menyeluruh untuk melaksanakan suatu kegiatan atau fungsi

utama dari perusahaan (Zaki Baridwan,1992).

2.3 Pengertian Prosedur Akuntansi

Prosedur akuntansi meliputi semua metode, praktek, serta pendekatan
umum untuk mengetrapkan fungsi akuntansi sesuai dengan teori akuntansi dan

prinsip-prinsip akuntansi yang berlaku secara umum (Mulyadi,1993). Dalam
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laporan ini berdasarkan pengertian prosedur dan pengertian akuntansi yang telah
dijelaskan dimuka prosedur akuntansi diartikan sebagai urut-urutan pekerjaan
kerani seperti menulis, menghitung, menggandakan, memberi kode, mendaftar,
memilih (mensortir), memindahkan, membandingkan yang dilakukan dengan
metode dan cara tertentu dengan melibatkan beberaPa orang dalam satu bagian

atau lebih unit kesatuan usaha.

2.4 Siklus Akuntansi
Siklus Akuntansi adalah proses pengolahan data keuangan dalam

akuntansi pada satu unit usaha untuk disajikan kepada para pemakai dalam bentuk
Laporan Keuangan yang terjadi dalam suatu perusahaan atau organisasi ekonomi
lainnya (Supriono dan Suparwoto,1983). Transaksi keuangan dalam perusahaan
terdiri atas transaksi usaha dan transaksi intern. Transaksi usaha yaitu transaksi
yang dilakukan dengan pihak luar perusahaan seperti pelanggan, kreditur, dan
debitur. Sedangkan transaksi intern adalah transaksi yang terjadi diperusahaan itu
sendiri, sebagai contoh dalam perusahaaan manufaktur transaksi intern yaitu
pemindahan barang dalam menjadi barang jadi.

Tahapan-tahapan yang terjadi dalam siklus akuntansi (Al Haryono Yusuf,

1987) secara ringkas dapat dijelaskan sebagai berikut :

1. Pencatatan Transaksi

Setiap transaksi yang terjadi dalam perusahaan dicatat kebukti transaksi
dan jurnal. Transaksi keuangan yang terjadi baik yang diterima maupun yang
dikeluarkan, dicatat kebukti transaksi sebagai dokumen sumber. Pengertian
transaksi keuangan itu sendiri adalah setiap kejadian yang mengakibatkan
perubahan pada aktiva, hutang, modal, pendapatan, biaya suatu unit perusahaan
(Supriono dan Suparwoto, 1983). Dokumen sumber memuat keterangan mengenai
transaksi yang bersangkutan. Didalam perusahaan dagang, contoh daripada
sumber yang lain yaitu nota, bon, dan kwintansi. Sedangkan dalam bentuk
perusahaan yang lain dokumen sumber disesuaikan dengan transaksi yang terjadi
dalam kegiatan usahanya. .

Jurnal merupakan catatan akuntansi pertama yang digunakan untuk

mencatat, mengklarifikasikan, dan meringakas data keuangan dan data yang
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lainnya (Mulyadi, 1993). Karena jurnal merupakan catatan yang pertama maka
jurnal sering discbut dengan istilah Book of original entry.
Macam-macam jurnal antara lain :
a. Jurnal penerimaan kas
b. Jurnal pengeluaran kas
c. Jurnal pembelian
d. Jurnal penjualan
e. Jurnal umum.
Sedangkan manfaat jurnal (Supriono dan Suparwoto,1983) adalah sebagai berikut
a. Merupakan dokumen sumber informasi dimasa yang akan datang, dengan
jurnal dapat diketahui transaksi yang telah terjadi yang disusun secara
kronologis dan disertai dengan penjelasan secukupnya. ‘Didalam jurnal
transaksi keuangan yang telah dicatat, dianalisa dalam bentuk Debet dan
Kredit.
b. Mempercepat dan mempermudah untuk dilakukan posting.
¢. Membantu didalam mencari kesalahan.

d. Memungkinkan adanya pembagian tugas.

2. Peringkasan

Tahap selanjutnya yaitu peringkasan transaksi keuangan di dalam buku
besar (General Ledger) dan buku pembantu (Sub General Ledger). Alat yang
digunakan untuk menyortir sckaligus mengkelompokkan akibat-akibat yang
ditimbulkan oleh transaksi keuangan pada suatu unit usaha di sebut Rekening,

Karena rekening berasal dari jurnal maka disebut dengan Book of Secondary Entry

3. Pengikhtisaran

Penyajian informasi yang telah digolong-golongkan ke dalam bentuk
Neraca Lajur dan Neraca Saldo. Nerca Saldo/Neraca Percobaan/Neraca Sisa
adalah daftar saldo perkiraan-perkiraan yang ada didalam buku besar perusahaan

pada suatu saaat tertentu (Soemarso SR, 1996).
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4. Analisa dan Interprestasi

Analisa laporan keuangan (/“inancial statement analysis) adalah Analisa
Laporan menghubungkan angka-angka yang terdapat dalam Laporan Keuangan
dengan angka-angka lain atau menjelaskan arah perubahan (trend)nya.(Al
Haryono Yusuf,1987).

Interprestasi  laporan keuangan (/inancial statement interpretation)
menghubungkan angka-angka yang terdapat dalam laporan keuangan termasuk

hasilnya analisa dengan keputusan—keputusan usaha yang akan di ambil.

2.5 Pengertian Kas
Kas adalah alat pembayaran yang siap dan bebas dipergunakan untuk
membiayai kegiatan umum perusahaan. Kas merupakan suatu alat pertukaran dan
juga digunakan sebagai ukuran didalam akuntansi (Bambang Rijanto,1991).
Dalam Neraca, kas merupakan aktiva yang paling lancar dalam artian yang paling
sering berubah (jumlah nominal kas tidak selalu tetap). Setiap ada suatu transaksi
antara pihak perusahaan dengan pihak luar akan selalu mempengaruhi kas. Jadi
jumlah kas yang dimiliki oleh perusahaan harus diatur secara seksama sehingga
tidak terlalu banyak atau sedikit kas yang tersedia setiap saat. Motif Perusahaan
untuk memiliki kas (Bambang Rijanto,1991) adalah sebagai berikut :
a. Motif Transaksi
Perusahaan mampu menjalankan tugasnya atau usahanya sehari-hari yaitu
membeli,membuat dan menjual.
b. Motif berjaga-jaga
Bisa tidakﬁya arus kas masuk dan arus kas keluar diperkirakan mempunyai
kemampuan meminjam tainbahan kas secara mendadak.
c. Motif untuk kebutuhan masa depan

d. Motif untuk kebutuhan saldo Kompensasi

Pengertian kas dalam akuntansi adalah sebagai alat pertukaran yang dapat
diterima untuk pelunasan utang dan dapat diterima sebagai suatu setoran ke bank

dengan jumlah sebesar nominalnya, juga disimpan dalam bank atau tempat-tempat
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lain yang dapat diambil sewaktu-waktu. Kas terdiri atas uang kertas, uang logam,
dan cek yang belum distetorkan,simpanan dalam bentuk giro atau bilyet. Uang kas
yang dibatasi penggunaannya biasanya dalam bentuk dana, tidak dimasukkan
kedalam kas tetapi dilaporkan terpisah sebagai dana. Jika penggunaannya masih
dalam jangka waktu satu tahun maka masih termasuk bagian-bagian yang terlibat

dalam prosedur penerimaan uang tunai atau kas (Zaki Baridwan,1992).

2.5.1 Aliran kas

Setiap perusahaan dalam menjalankan usahanya selalu membutuhkan kas.

Kas dibutuhkan baik untuk membiayai operasi perusahaan sehari-hari maupun

untuk mengadakan investasi dalam aktiva tetap. Pengeluaran kas suatu perusahaan

mempunyai 2 sifat (Bambang Rijanto,1991) , yaitu:

a. Bersifat Terus-Menerus (Continue), misalnya aliran kas yang berasal dari
hasil penjualan produk secara tunai, penerimaan piutangdan lain sebagainya.

b. Bersifat tidak kontinyu, misalnya aliran kas masuk yang berasal penyertaan
pemilik perusahaan, penjualan saham, penerimaan kredit dari bamk. Penjualan
aktiva tetap yang tidak terpakai dan sebagainya.

Penerimaan dan pengeluaran kas dalam perusahaan akan berlangsung terus selama

hidup perusahaan. Dengan demikian kas itu bagaikan darah yang mengalir dalam

tubuh perusahaan. Kelebihan aliran kas keluar merupakan saldo yang akan
tertahan didalam bank. Besarnya saldo kas ini akan mengalami perubahan dari
waktu ke waktu karena beberapa faktor yang mempengaruhinya. Jumlah saldo kas
yang ada dalam bank akan meningkat apabila aliran kas masuknya yang berasal
dari penjualan tunai dan piutang yang terkumpul lebih besar daripada aliran kas

keluar untuk keperluan bahan mentah, tenaga kerja dan biaya-biaya lainnya.

2.5.2 Prosedur Penerimaan Kas

Prosedur penerimaan kas dari hasil pendapatan dalam perusahaan
merupakan gambaran keseluruhan yang mencakup jalannya kegiatan perusahaan
mulai dari pemerimaan uang secara tunai. Pencatatan penerimaan kas atau

pengaman kas pada penyetoran uang ke Bank BNI. Mulai dari penerimaan sampai
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penyimpanan uang ke bank tersebut merupakan jalur yang di tempuh untuk
mencatat transaksi penerimaan kas.

Bagian keuangan bertugas untuk menerima dan mencatat besarnya uang
yang masuk ataupun surat-surat yang diterima oleh bagian yang bertugas
menerima pendapatan dari penumpang (loket), maupun pendapatan. dari
pendapatan properti dan jasa giro. Kesemua itu yang nantinya dicatat oleh bagian

keuangan kedalam rekening-rekening yang telah ditentukan untuk kemudian

dilaporkan ke bagian anggaran di daerah operasi.

2.5.3 Prosedur Pengeluaran Kas .

Pengendalian dan pengawasan terhadap kas bukan hanya terdapat pada
penerimaan kas tetapi juga pada pengeluaran kas. Karena jika pengeluaran kas
tidak terkendali, tidak seimbang. Bahkan melebihi dari penerimaan kas maka
perusahaan akan mengalami defisit hingga menderita kerugian. Oleh karena itu
perlu adanya prosedur pengeluaran kas yang dilaksanakan berdasarkan prosedur-
prosedur pengeluaran kas, formulir-formulir dan catatan-catatan yang digunakan
sebagai pengendalian dan pengawasan terhadap penggunaan kas.

Didalam penerimaan dan pengeluaran kas perlu diperhatikan prinsip-
prinsip pengendalian intern agar tidak terjadi kecurangan maupun penggelapan
kas. Sedangkan pengendalian intern dalam siklus kas (Mardiasmo,1987), yang
harus diperhatikan oleh setiap perusahaan adalah sebagai berikut :

a. Organisasi

Pengendalian intern pada organisasi adalah sebagai berikut:

1. Fungsi penyimpanan kas harus terpisah dari fungsi akuntansi.

2. Transaksi penerimaan dan pengeluaran kas tidak boleh dilakukan sendiri
oleh fungsi penyimpanan kas sejak awal sampai akhir, tanpa campur
tangan fungsi lain. '

b. Sistem otorisasi dan pencatatan.

Pengendalian intern pada sistem otorisasi dan sistem pencatatan adalah

sebagai berikut:
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.

1. Penerimaan kas harus mendapat otoritas dari pejabat yang berwenéng.

2. Pengeluaran kas harus mendapat otoritas dari pejabat yang berwenang,

3. Pembukaan dan Penutupan rekening kas harus mendapat otoritas dari
pejabat yang berwenang,.

4. Pencatatan di dalam jurnal penerimaan dan pengeluaran kas (atau dengan
metode pencatatan tertentu didalam rekening) harus didasarkan pada bukti
kas masuk dan kas keluar yang telah me;ldapat otorisasi dari yang
berwenang dan dilampiri dokumen pendukung yang lengkap.

c. Praktek yang sehat

Praktek yang sehat ini bertujuan untuk menghindari kecurangan yang

mungkin terjadi dalam sistem organisasi perusahaan. Hal-hal yang berkenaan

dengar. pelaksanaan praktek yang schat dalam organisasi adalah sebagai
berikut :

1. Saldo kas yang ada di tengan harus dilindungi dari kemungkinan
pencurian atau penggunaan yang tidak semestinya.

2. Semua pengeluaran kas harus dilakukan dengan bukti transaksi atas nama

perusahaan penerima pembayaran atau dengan memindahbukukan.

3. Jika pengeluaran kas hanya menyangkut jumlah yang kecil, pengeluaran
ini dilakukan lewat kas kecil yang akuntansinya dilakukan secara imprest.

4. Semua cek harus dipertanggung jawabkan oleh bagian keuangan.

2.5.4 Pemrosesan Data akuntansi

Akuntansi sering disebut sebagai “ Bahasa Bisnis“, atau akan lebih tepat
disebut sebagai “ Bahasa Pengambil Keputusan.“ Definisi akuntansi itu sendiri
adalah proses pencatatan, peringkasan, pelaporan, dan penganalisaan data
keuangan suatu perusahaan. Data akuntansi pertama kali berupa bukti transaksi
yaitu : Formulir-formulir yang digunakan dalam perusahaan untuk melakukan

pencatatan pertama kali atas transaksi-transaksi yang terjadi (Zaki Baridwan,

1992).
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3.1 Sejarah Singkat Perusahaan

Sesuai dengan Perundang-undangan yang berlaku di Indonesia PT Kereta
Api (Persero) sebagai salah satu Badan Usaha Milik Negara (BUMN) adalah
merupakan badan penyelenggara oleh Pemerintah Republik Indonesia selaku
pelaksana perkereta-apian, yang diberikan wewenang serta tanggung jawab untuk
menyelenggarakan perkereta-apian di Indonesia.

Perkeretaapian di Indonesia mulai berkembang sejak masa penjajahan

Belanda hingga melalui berbagai tahapan sebagai berikut :

1. Jaman Pemerintahan Hindia Belanda

Perkembangan perkereta-apian Indonesia dimulai sejak jaman penjajahan
Belanda hingga kini. Pembangunan jalan kereta api pertama kali di Indonesia
dibangun oleh Nederlands Indische Sooweg Maascha PPLJ (NIS), dilakukan
mulai tahun 1864 dan sampai selesai dan dibuka untuk umum pada tanggal 10
Agustus 1867 yitu dari Semarang sampai dengan desa Tanggung, Magelang
sepanjang 25 KM dengan lebar rel 1435 mm.

Pembangunan baru jalan kereta api dilakukan juga dalam beberapa daerah
seperti Pulau Jawa, Sumatera Selatan, Sumatera Barat, dan Aceh. Pelaksanaan
pembangunan oleh Staat Spoorwegen (SS). Daerah sumatra dibangun oleh Deli
Spoorwegen Matschappi (DSM). Adapun nama perusahaan yang dapat konsepi

membangun jalan baja selain dari perusahaan diatas adalah sebagai berikut :

1. NIS (Nederlands Indische Spoorwegen Matschappi)

2. SCS (Semarang Cirebon Stomram Matschappi)
3. SIS (Semarang Joana Stomram Matschappi)

4. SDS (Sayerudal Stomram Matschappi)

5. Sad. SB (Madura StomramMatschappr)

6. OIS (Oast Java Stomram Matschappi)

7. MSM (Mapang Stomram Matschappi)

8. KMS (Kediri Stomram Matschappi)

14
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9. Md. SM (Mojokerto Stomram Matschappi)

10. Ps. Sm (Pasuruan Stomram Matschappi)

11. Pb. Sm (’robolinggo Stomram Matschappi)

12. NIT (Nederlands Indische Traweg Matschappi)
13. BET ( Batavia Electische Matschappi) : ;Q

2. Jaman Penjajahan Jepang
Masa pendudukan pada tahun 1942 sampai dengan tahun 1945 diadakan

perubahan perkereta-apian yaitu dengan mengadakan perubahan lintas rel rangkap
menjadi lintas rel tunggal, dan juga lebar rel kereta api di seluruh jaringan baja di
Pulau Jawa diubah seluruhnya dari 1435 mm menjadi 1067 mm. Hal yang paling
mencolok dimasa pendudukan Jepang adalah banyaknya penerimaan tenaga kerja
bangsa Indonesia menjadi pegawai berpendidikan tinggi, mereka dibina dalam

kursus kursus yang kelak sangat bermanfaat bagi kelestarian dan kemajuan

perkereta-apian di Indonesia.

3. Masa Proklamasi Kemerdekaan

Negara Indonesia mengambil alih pimpinan perkereta-apian dipusat dan di
dacrah-daerah penguasaan Jepang Pengambil alihan dilakukan di kantor pusat
perkereta-apian di indonesia yang dikuasai dan diusahakan oleh Djawatan Kereta
api Republik Indonesia (DKARI), pada tanggal 28 september 1945. Kemudian
tanggal inilah yang kemudian nantinya ditetetapkan menjadi hari lahir perkereta-
apian di Indonesia.

Kereta Api pada masa proklamasiv kemerdekaan berfungsi sebagai alat
angkutan yang paling penting, ba’k sebagai angkutan penumpang maupun
angkutan barang, karena pada waktu itu alat trans'po‘ftasi yang lain mengalami
kesulitan bahan bakar. Kereta api juga digunakan untuk mengangkut peralatan

keperluan perang dari satu daerah ke daerah lain.
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4. Masa Sesudah Proklamasi Kemerdekaan

Setelah proklamasi kemerdekaan pada tanggal 18 agustus 1945 perkereta-
apian di indonesia mengalam 4 masa, untuk lebuh jelasnya akan diuraikan
dibawah ini : |
a. Masa Perang Kemerdekaan

Pada tahun 1945-1950 merupakan masa perang kemerdekaan. Bagi bangsa
Indonesia kereta api sebagai salah satu unsur sarana pemerintah ikut terpengaruh
dengan adanya ocejolak ckonomi yang menimpa Negara Kesatuan Republik
Indonesia pada masa itu. Kereta api pada rentang waktu saat ini dilatar belakangi
oleh adanya beberapa peristiwa yang terjadi pada waktu perang merebut
kemerdekaan, yaitu adanya perundingan-perundingan diplomatik, perempuran
pemerintah dan semangat rakyat Indonesia dalam merebut kemerdekaan.

Pada tahun 1949 diadakan perundingan penyerahan kembali kereta api dari
Djawatan Kereta Api Indonesia (DKARI) kepadé Staat Spoorwegen (SS) milik
Belanda dan juga perundingan tentang status perusahaan-perusahaan kereta api
swasta. Sesuai ndengan pasal 33 ayat 2 UUD 1945, Kereta api adalah salah satu
bentuk badan usaha yang menyangkut hajat hidup orang banyak. Apabila kereta
api dikuasai oleh perusahaan swasta, maka perusahaan tersebut akan memonopoli.
Dari hasil perundingan, kemudian dikeluarkan suatu pengumuman dari Menteri
Negara dan pekerjaan Umum Nomor 2 tanggal 6 Januari 1960, bahwa DKARI
dengan SS digabung menjadi suatu jawatan dengan nama Djawatan Kereta Api.
Dimulai pada tanggal 6 Januari 1960 semua pegawai DKARI dan SS menjadi
pegawai DKA beserta kekayaan, hak dan kewajibannya. Sedangkan gabungan
dari SS dengan perusahaan-perusahaan swasta oleh Belanda dinamakan dengan

SS/VS (Staar Spoorwegen atau Verenigde Spoorwageebdrijewete).

b. Masa DKA Menjadi PNKA

Sejak tanggal 3 Desember 1957 semua perusahaan kereta api milik swasta
menjadi milik pemerinatah Indonesia sepenuhnya berdasarkan UU No. 66 tahun
1957 dilakukan nasionalisasi perusahaan milik Belanda, sedangkan perkeretapian
di Indonesia digabung menjadi satu dengan nama Dja})i;vatan Kereta api. Hal ini

diatur dalam Peraturan Pemerintah No. 41 tahun 1959" (khususnya untuk daerah
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Sumatera Utara). Berdasarkan UU No. 19 Tahun 1960 DKA dirubah menjadi
Perusahaan Negara Kereta Api atau sering disingkat dengan istilah PNKA yang

pelaksanaannya dicetuskan pada tanggal 1 Januari 1970.

¢. Masa Sesudah Tahun 1971

Perubahan terhadap PNKA dimaksudkan untuk menyehatkan perusahaan
yaitu dengan dikeluarkannya UU No.6 Tahun 1969 tanggal 1 agustus 1969
perihal. Bentubentuk Usaha Negara dengan PP NO.6 Tahun 1971, dimana PNKA
dirubah menjadi Perusahaan Jawatan Kereta Api (PJKA). Namun peraturan
pelaksanaanya baru dapat dilaksanskan yang tertuang dalam Surat Keputusan
Menteri Perhubungan Republik Indonesia No. KM 73/U/Phb 1975 pada tanggal
17 Maret 1975 perihal Kedudukan Perusahaan Jawatan kereta Api. Perkembangan
yang terjadi dalam PJKA dalam usaha mengarahkan pada perumisasian PJKA,
maka untuk menjadi Perusahaan ymum Kereta Api antara lain dipersiapkan
Struktur organisasi lama yang semula terbagi atas beberapa eksploitasi dan
menjadi beberapa inspeksi, maka sejak tanggal 1 Juli 1989 keputusén Menteri
Perhubungan Nomor KM.42 tahun 1989mulai diberlakukan struktur organisasi
yang baru, maka luas kckuasaan organisasi akan semaklin berkurang. Terakhir
PJKA dirubah bentuknya menjadi Perusahaan umum Kereta Api (PERUMKA)
sejak tanggal 30 Oktober 1990 berdasarkan PP NO.47 tahun 1990. Selanjutnya
bentuk PERUMKA dirubah menjadi PT. Kereta Api (Persero) sesuai dengan
Maklumat Direksi tanggal 9 Juni 1999 NO.13/0T.003/KA/1999 yang berisi

perubahan status Perum menjadi bentuk Persero.

d. Masa 1 Juni 1999

Terhitung mulai tanggal 1 Juni 1999 PERUMKA mengalami perubahan
bentuk badan usaha yang semula bernama Perumka Daerah Opersi IX Jember,
berubah bentuk menjadi PT. Kereta Api Indonesia (Persero) Daerah Operasi IX
Jember. Perubahan Bentuk Badan Usaha mini berdasarkan :
1) Peraturan pemerintah No. 19 Tahun 1999 tentang pengalihan bentuk

perusahaan, dari perusahaan umum Kereta Api (Perumka) menjadi (Persero).
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2) Keputusan Presiden RI No. 19 Tahun 1999 tentang pengecualian terhadap
perusahaan Persero PT. Kereta Api dengan pengalihan kedudukaﬁ tugas dan
wewenang menteri keuangan selaku RUPS kepada Menteri Pendayagunaan
BUMN. .

3) Akte Notaris 'mas Fatimah SH, No. 02 tanggal 1 Juni 1999 tentang pendirian
PT. Kereta Ap1 (Persero).

Perubahan Badan Usaha juga diikuti oleh para pemegang saham. Pada saat
berbentuk perum, saham sepenuhnya dipegang oleh pemerintah, tetapi setelah
berbentuk persero hanya 51 % saham yang dipegang oleh pemerintah, selebihnya
sisa saham mutlak dimiliki perusahaan atau dengan kata lain bisa beredar bebas

(dibeli oleh para investor atau oleh pihak lain yang ingin menanamkan modalnya

pada PT. Kereta Api (Persero)).

3.2 Struktur Organisasi
Struktur organisasi adanya suatu tingkatan hierarkis dan dari struktur

organisasi itu dapat diketahui bagian-bagian yang ada pada suatu organisasi dan
terdapat penjelasan mengenai hubungan antara atasan dan bawahan. Dari struktur
drgam'sasi itu karyawan dapat mengetahui posisi atau tingkat jabatannya, siapa
membawahi siapa, siapa yang dapat memberi suatu perintah pada karyawannya
yang lain. karyawan akan mengetahui siapa atasannya dan siapa bawahannya,
sehingga mereka akan bertanggung jawab kepada %pekerjaan yang dilakukan.

Struktur organisasi pada PT. Kereta Api (Persero) stasiun Probolinggo
Daop IX Jember dimulai dari tingkat pusat yaitu direktur utama PT. Kereta Api
yang berkedudukan di Bandung. Direktur utama ini membawahi beberapa kepala
dacrah operasi (Kadaop). Dalam melaksanakan tugasnya dibantu oleh para kepala
seksi dan kasubag dan mengkomandani langsung Kﬁpt/ Kepala Stasiun. Untuk
mengetahui bagan atau struktur organisasi PT. Kereta Api (Persero ) stasiun
Probolinggo Daop IX Jember dapat dilihat pada gambar 1.1.

Adapun uraian struktur Organisasi PT. Kereta Api (Persero) stasiun

Probolinggo Daop X Jember adalah sebagai berikut:
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3.2.1 Kepala Daerah Operasi IX Jember

Kepala Daop IX Jember mengepalai seluruh dinas administrasi Daop IX
Jember. juga sebagai penanggung jawab baik di kalangan intern maupun ekstern
perusahaan serta merupakan sumber kekuasaan tertinggi di wilayah daerah operasi
vang mempunyai beberapa tugas.

Tugas-tugas tersebut antara lain adalah:

a. Mengadakan rencana umum dalam organisasi, menyusun rencana Kkerja,

rencana produksi, rencana pemasaran dan rencana keuangan.

b. Mendelegasikan sebagian wewenang dan tanggung jawab kepada kepala

bagian sesuai dengan bidangnya masing-masing.

c. Melaksanakan urusan dan tugas administrasi yang dibantu oleh para kepala
seksi urusan administrasi (Kasubag). Dalam pelaksanaan tugasnya Kadaop
menpunyai seorang sekretaris daerah operasi (Sekdaop), yang berfungsi
sebagai wakil dari Kadaop apabila beliau berhalangan dalam dinasnya.
Kadaop juga dibantu oleh beberapa seksi atau bagian-bagian yang berada

dalam dinas masing-masing.

3.2.2 Kepala sub Bagian Administrasi (Kasubag)

Kasubag int menangani segala macam urusan yang berhubungan dengan
administrasi Daop I1X Jember. Dalam melaksanakan tugasnya Kasubag dibantu
oleh:

a. Kepala Urusan Personalia (Kaur Pers) yang bertugas mengawasi segala urusan
yang berhubungan dengan administrasi kepegawaian seperti jumlah tenaga
kerja, kenaikan pangkat, kenaikan gaji, perekrutan tenaga kerja baru dan
pemensiunan tenaga kerja.

b. Kepala Urusan Keuangan yang bertugas mengurus segala urusan yang
berhubungan dengan masalah keuangan, antara lain penerimaan dan

pengeluaran kas perusahaan.
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Kepala Urusan Anggaran dan Akuntansi yang' bertugas mengurus segala
urusan yang berhubungan dengan anggaran yang dikeluarkan oleh perusahaan.
Kepala Urusan Umum yang bertugas mengurus segala urusan yang

berhubungan dengan inventaris dan tata laksanakan surat menyurat.

3.2.3 Kepala Hubungan Masyarakat Daerah (HUMASDA)

Berdasarkan keputusan Direksi Perumka No. KEP. U/OT.103/IX/KA-97

tanggal 22 Desember 1997 jabatan Kepala Humas Daerah mempunyai tugas dan

fungsi sebagai berikut :

a.

Satuan organisasi HUMASDA merupakan unit organisasi dalam lingkungan
PT. Kereta Api (Persero) Daop IX Jember yang berada dibawah tanggung
| jawab Kepala Daerah Operasi. |
Satuan organisasi HUMASDA mempunyai tugas memberikan informasi
tentang perubahan atau perkembangan perkereta-apian dan memberikan
pelayanan kepada masyarakat dilingkungan Daop Ix Jember.
Funsi dari HUMASDA ialah
1) Menginformasikan perkembangan pembangunan perkereta-apian dan jasa
perkereta-apian terhadap pengguna jasa secara akurat dan tepat waktu
dengan memperhatikan pengembangan citra perusahaan.
2) Menginformasikan perubahan pengembangan perkereta-apian kedalam
lingkungan perusahaan.
3) Mendokumentasikan setiap kegiatan penting di daerah masing-masing.
4) Melakukan kegiatan penyuluhan perusahaan dan penerbitan.
5) Melakukan kegiatan penting kehumasan sesuai dengan wilayah kerja
masing-masing,
6) Melakukan penyuluhan eksternal dan hubungan antar media massa

(pers).
7) Melakukan tata usaha dan peragaan/pameran diluar perusahaan.



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

h

3.2.4 Kepala Seksi Sarana (KASI SARANA)

Kepala seksi sarana bertugas mengawasi semua dinas yang berhubungan
dengan bidang traksi, dalam melaksanakan tugas dilintas dibantu oleh beberapa
sub seksi antara lain :

| a. Sub Seksi Lokomotif yang bertugas dan bertanggung jawab terhadap masalah

‘ yang berhubungan dengan lokomotif.

b. Sub Seksi Kereta yang bertanggung jawab atas kelancaran KRD (Kereta Api
Disel) dan KRB (Kereta Api Barang).

c. Sub Seksi Operasi Sarana yang bertanggung jawab terhadap masalah
pengaturan operasi lokomotif dan kereta dalam menjalankan tugas dilintas.
Sub seksi operasi ini terdir dan :

1) Kepala Dipo Lokomotif Jatiroto

| 2) Kepala Dipo Lokomotif Klakah

| 3) Kepala Dipo Lokomotif Jember

4) Kepala Dipo Lokomotif Banyuwangi

5) Kepala Elektronik Jember

6) Kepala Kereat Api Jember

7) Kepala Sub Dipo Kereta Api Probolinggo

8) Kepala Sub Dipo Jember

9) Kepala Sub Urusan Karcis Banyuwangi
10)). Pengawas Urusan Kereta Leces

11)k. Pengawas Urusan Kereta Klakah

12) Pengawas Urusan Kereta TAnggul

13) Pengawas Urusan Kereta Kalisat

14) Pengawas Urusan Kereta Kalibaru

15). Pengawas Urusan Kereta Situbondo

3.2.5 Kepala Seksi Operasi Niaga (KASIOPNIS)

. Kepala Seksi Operasi dan Niaga bertugas memimpin semua dinas operasi/

l lalu lintas yang berhubungan dengan niaga dan pemasaran didalam menjalankan
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tugasnya dibantu oleh dua orang Wassiop (Pengawas Seksi Operasi) dimana di
wilayah DAOP X Jember dibagi menjadi dua wilayah,yaitu :
I. Wilayah 9A dimulai dari Kotok/Jember, sampai wilayah Pasuruan.

2. Wilayah 9B dimulai dari Kalisat Jember, Panarukan sampai Banyuwangi.

Dimana para Wassiop ini dalam tugasnya dibantu oleh beberapa kepala
sub seksi, antara lain yaitu :

a. Kepala Sub Seksi Perjalanan Kereta Api (Kss. Perka) yang bertugas
bertanggung jawab mengawasi dan mengatur perjalanan kereta api.

b. Kepala Sub Seksi Pemasaran dan Penumpang yang (Kss Sarpen) bertugas dan
bertanggung jawab atas kegiatan pemasaran angkutan penumpang.

c. Kepala Sub Seksi Operasi dan Teknis (Kss Opnis) yang bertugas dan
bertanggung jawab atas segala kelancaran kegi‘atan. lalu lintas kereta api.

d. Kepala Sub Seksi Pemasaran Angkutan Barang ths Sarbar) bertugas dan
bertanggung jawab atas kelancaran dibidang angkufan barang.

e. Kepala Sub Scksi Keamanan dan Ketertiban (Kss Kamtib) yang bertugas dan
bertanggung jawab mengenai keamanan dan ketertiban jalannya kereta api,
operasi kereta api serta menjaga keamanan dan ketertiban penumpang.

f  Kepala Pusat Pengendalian Operasi Kereta Api (Kapusdalopka) yang bertugas
dan bertanggung jawab pada pemberangkatan dan pengendalian perjalanan

kereta api.

3.2.6 Kepala Seksi Jalan Rel Jembatan dan Bangunan (KASI JJB)

Kepala seksi ini bertugas memprogram segala aktivitas yang berhubungan
dengan jalan dan bangunan. Kepala seksi jalan dan rel, jembatan dan bangunan
dibantu oleh beberapa sub seksi yaitu :

a. Sub Scksi Program yang bertugas memprogram segala aktivitas yang
berhubungan dengan dinas jalan dan bangunan.

b. Sub seksi Jembatan yang bertugas mengawasi kelayakan jembatan yang akan
dilewat: oleh Kereta Api.

c. Sub seksi Konstruksi yang bertugas mengawasi konstruksi jalan, jembatan dan

bangunan.
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3.2.7 Kepala Sinyal, Telekomunikasi dan Listrik (KASINTELIS)

Kepala seksi sinyal, telekomunikasi dan listrik dalam melaksanakan

tugasnya dibantu ol¢h :

a.

Sub Seksi Program yang bertugas dan "bertanggung jawab dalam
memprogram segala kegiatan yang berhwubungan dengan dinasnya.

Sub Scksi Tclekomunikasi dan listrik yang bertugas dan bertanggung jawab
dalam melaksanakan tugasnya mengenai masalah telekomunikasi.

Sub Seksi Sinyal yang bertugas dan bertanggung jawab khususnya mengenai
masalah persinyalan, dalam sinyal telekomunikasi dan listrik dalam lintas PT.

Kereta Api Daop IX Jember.

3.2.8 Pengawas Tehnik (Wastek)

Pergawas tehnik bertugas sebagai pengawas terhadap semua kegiatan

kepala seksi pada dinasnya masing-masing. Pehgawas tehnik tidak berhak

memerintah langsung kepada para kasi tersebut, tetapi hanya sekedar membantu

jalannya pelaksanaan operasi. Pengawas tehmik ini terdiri :

a.

Wastck Jalan Rel, Jembatan dan Bangunan (WASTEK JJB) bertugas dan
bertanggung jawab atas segala kegiatan yang berhubungan dengan bidang
jalan, jembatan dan bangunan.

Wastek Sinyal, Telekomunikasi dan Listrik bertugas dan bertanggung jawab
atas sepala kegiatan yang berhubungam dengan sinyal, telekomunikasi dan
listrik.

Wastek Traksi bertugas dan bertanggung jawab atas pengawasan bidang
traksi. J

Wastek Operasi bertugas dan berttanggung jawab atas pengawasan

pelaksanaan operasi.

3.2.9 Kepala Unit Pelaksana Teknis (KUPT)

Unit pelaksana tehmk bertugés dian bertanggung jawab atas segala

kegiatan operasi yang telah diperintahkan oleh KADAOP pada masing-nasingunit

pelaksana teknis. Pelaksanaan tugasnya dibantu oleh Kepala Stasiun (KS). Kepala
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Stasiun yang berada di wilayah Daop IX Jember dibagi menjadi beberapa kelas,

antara lain :

a. Stasiun kelas | meliputi : Stasiun Proboliinggo, Jember, Banyuwangi.

b. Stasiun kelas il meliputi : Stasiun Klakah, Pasuruan.

c. Stasiun kelas 111 meliputi : Stasiun Jaitiroto, Tanggul, Rambipuji, Kalibaru,
Rogojampi, Kabat, Karang Asem, Ar:gopuro, Bondowoso, Situbondo dan
Bayernan.

d. Stasiur kelas V meliputi : Stasiun Leces;, Glenmore, Kalisat, Grati, Rejoso.

e Stasiun kelas VI meliputi : Stasium Krasan, Ranuyoso, Randu Agung,
Bangsalsari, Mangli, Arjasa, Kotok,  Temuguruh, Singojuruh,

Sukowoeno, Tamanan, Bonosari dan Pajrekan.

3.2.10 Kepala seksi Hygiene Perusahaan
Kepala seksi hygiene perusahaan bertugas dan bertanggung jawab atas

masalah kesehatan karyawan di wilayah Diaop IX Jember. Pelaksanaan tugasnya

dibantu oleh beberapa sub seksi yaitu
a. Kasubsi hygiene perusahaan

b. Kasubsi kesehatan kerja.

3.2.11 Kepala Seksi Tanah dan Bangunam
kepala seksi ini bertugas melakukam inventarisasi tanah, bangunan dinas
dan rumah dinas, persertifikatan tanah «an program anggaran pemeliharaan
bangunan dinas dan rumah dinas. Kepala sefksi ini dibantu oleh beberapa sub seksi
yaitu :
a. Sub Seksi Program yang bertugas membantu pelaksanaan penyusunan
program anggaran pemeliharaan banguman dians dan rumah dinas.

b. Sub Seksi Bangunan yang bertugas membantu pelaksanaan inventarisasi

H

tanah, bangunan dinas dan rumah dians.

c. Sub Seksi Tata Usaha yang bertugas membantu tata usaha perjalanan dinas

dan penjagaan masa berlakunya surat per; anjian sewa tanah dan bangunan.
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3.12 Perbendaharawan (PBD).

Bendaharawan ini mempunyai tugzas dan tanggung jawab atas masalah
keuangan stasiun, menerima, menyimpan: serta membukukan keluar masuknya
uang di wilayah stasiun. Sedangkan yangg bertugas melaksanakan pembayaran
serta menerima setoran atas pendapatan amgkutan penumpang dan barang adalah
kasir.

Dalam melakukan tugasnya baik kassir maupun bendaharawan dibantu oleh :
e Bagian Loket yang bertugas mengkoorrdinir dan mengawasi penjualan karcis

serta membukukan pendapatan yang dipperoleh dari penjualan karcis tersebut.

3.2.13 PPKA (Pemimpin Perjalanan Keireta Api).

Bertugas dan mengatur keluar massuknya kereta api di stasiun, sekaligus
menangani laporan perjalanan kereta api. Dalam menjalankan tugasnya dibantu
oleh :

a. Juru Ransir (JRR) bertugas untuk mmengatur rangkaian jalur kereta serta
menambah dan mengufangi gerbong.

b. Portir bertugas memeriksa karcis penurmpang ataupun karcis peron bagi orang
yang masuk dan keluar stasiun. ‘ '

¢. Mandor bertugas untuk menjaga dan merawat fasilitas-fasilitas yang ada di

stasiun dimana dalam tugasnya dibantu oleh pekerja‘keras.

3.3 Kegiatan Pelayanan Jasa PT Kereta: Api (Persero) Stasiun Probolinggo
Daop IX Jember.

PT Kereta api (Persero) Daop IX Jeimber adalah badan usaha milik negara
(BUMN) yang bergerak dibidang jasa. Jasa yang diberikan berupa pelayanan jasa
angkutan baran‘g, jasa angkutan penumapng dan pelayanan jasa angkutan bagasi.
Dalam melayani kegiatan jasa penumpamg PT Kereta Api (Persero) stasiun
Probolinggo Daop IX Jember memiliki bebesrapa jenis kelas kereta, yaitu
a. Kelas Ekonomi
b. Kelas Bisnis
c. Kelas Eksckutif
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Sedangkan untuk ‘pelayanan jasa Angkutan Barang PT. Kereta Api
(Persero) stasiun Probolinggo Daop IX Jember melakukan kerja sama atau
perjanjian kesepakatan dengan beberapa perusahaan untuk memanfaatkan
pelayanan jasa angkutan barang perusahaan. Jasa angkutan barang tersebut antara
lain :

a. Pengangkutan barang tambang yang terdiri atas batubara; pasir dan pasir
kwarsa.

b. Pengangkutan barang industri yang terdiri atas bahan bakar minyak, semen,
dan pupuk.

c. Pengangkutan perkebunan yang terdiri atas ampas tebu dan latex.

3.4 Kegiatan Personalia

Personalia berkaitan dengan masalah administrasi kepegawaian. Masalah
personalia  merupakan salaah satu faktor utama yang selalu ada pada setiap

perusahaan, meskipun itu suatu perusahaan yang sudah maju dan menggunakan

mesin-mesin modern. Didalam PT Kereta Api (Persero) Stasiun Probolinggo

Daop IX Jember tenaga kerja merupakan faktor utama.

3.4.1 Jenis Karyawan
Jenis tenaga kerja pada stasiun Probolinggo dibagi menjadi dua golongan
yaitu :
a. Tenaga kerja organik dalah tenaga kerja yang diattur berdasarkan peraturan
pemerintah, dan mendapat Nomor Induk Karyawan (NIP).
b. Tenaga kerja non organik diartikan Pekerja Harian Lepas (PHL) yaitu tenaga

kerja yang statusnya pegawai negeri sipil dan tidak diatur menurut peraturan

pemerintah.

3.4.2 Sistem Gaji dan Pengupahan
Sistem gaji dan penguupahan yang ada pada PT Kereta Api (Persero)

Stasiun Probolinggo Daop 1X Jember antara lain :
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a. Sistem penggaj.an bagi tenaga kerja organik tetap yaitu dengan cara dibayar
terlebih dahulu sebelum penyelenggaraan pekerjaan. Hal ini diatur oleh
pemerintah dengan Peraturan Pemerintah nomor 15 Tahun 1993 tentang Gaji
Pokok PNS. Gaji pada tenaga kerja organik diberikan secara bulanan.

b. Sistem Penggajian bagi tenaga kerja non organik yaitu dengan cara bekerja
terlebih dahulu setelah itu baru dibayar upahnya, untuk tarif perhitungannya
disesuaikan dengan peraturan Upah Minimum Regional (UMR) yang diatur
oleh surat Keputusan Tenaga Kerja Nomor 32 Tahun 1994. Gaji tenaga kerja
non organik diberikan setiap bulan contoh dari tenaga kerja non organik yaitu

pegawai kontrakan dan calon pegawai.

3.5 Kegiatan yang Dipilih
PT Kereta Api (Persero) Stasiun Probolinggo Daop I[X Jember
menetapkan ketentuan yang mengatur kegiatan operasional perusahaan yaitu pada

penerimaan dan pengeluaran kas.
3.6 Kegiatan pada Bidang Penerimaan Kas

Kegiatan pada bidang penerimaan kas antara lain :
l. Menerbitkan bukti penerimaan kas bentuk A8/SAB oleh bendaharawan
stasiun.
2. Mencatat transaksi ke dalam analisa pencrimaan kas/bank bentuk B 13 / SAB.
3. Mencatat transaksi ke dalam buku catatan kas bentuk 581/SAB serta
mendistribusikannya ke bagian akuntansi dan bagian pengendalian

pendapatan.

3.7 Kegiatan pada Bagian Pengeluaran Kas
Kegiatan pada bagian pengeluaran kas antara lain :
. Menerbitkan bukti pembayaran bentuk A.9 / SAB oleh bendaharawan stasiun.
2. Mencatat transaksi ke dalam analisa pengeluaran kas atau bank bentuk B. 15/
SAB oleh bendaharawan stasiun.
3. Mencatat transaksi ke dalam laporan hutang kepada rekanan bentuk E.3 /
SAB oleh bendaharawan stasiun serta mendistribusikannya ke bagian

akuntansi dan bagian pengendalian pendapatan.
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Dalam suatu perusahaan terdapat berbagai sistem yang menerapkan
kumpulan dari beberapa prosedur dimana pelaksanaan masing-masing prosedur
dalam suatu sistem akan selalu mempengaruhi dan berhubungan erat.

Pelaksanaan Prakrek Kerja Nyata ini dilaksanakan di PT Kereta Api
(Persero) Stasiun Probolinggo Daop IX Jember. Dalam pelaksanaannya sesuai
dengan batasan masalah yang mengkhususkan pada prosedur - akuntansi
penerimaan dan pengeluaran kas yang terjadi setiap harinya pada Stasiun
Probolinggo 1nt.

Pada dasarnya pelaksanaan kegiatan Praktek Kerja Nyata ini adalah untuk
mengetahui bagaimana kegiatan kerja bidang keuangan PT Kereta Api (Persero)
stasiun Probolinggo Daop [X Jember ini dilaksanakan, sehingga dapat
menerapkan teori yang diterima selama kuliah. Dengan mengacu pada hal diatas
maka dalam kegiatan Praktek Kerja Nyata ini diberi judul “ Prosedur Akuntansi
Penerimaan dan Pengeluaran Kas pada PT Kereta Api (Persero) Stasiun
probolinggo Daop IX Jember “ ‘

- Jadwal pelaksanaan kegiatan PKN dilakukan di PT Kereta Api (Persero)
Stasiun Probolinggo Daop IX Jember yang dimulai dari tanggal 1 Juli 2004 dan
berakhir pada tanggal 31 Juli 2004, dibagian keuangan atau perbendaharaan

stasiun. Jadwal hari kerja setiap minggunya adalah sebagai berikut :
Senin sampai dengan Kamis : Dari pukul 07.00 WIB sampai pukul 13.30 WIB.

Jum’at - Dari pukul 07.00 WIB sampai pukul 11.30 WIB.
Sabtu - Dari pukul 07.30 WIB sampai pukul 11.30 WIB.

Adapun kegiatan yang dilakukan selama kegiatan Praktek Kerja Nyata di
Stasiun Probolinggo adalah sebagai berikut :
a. Prosedur Kerja Penerimaan Kas
b. Prosedur Kerja Pengeluaran Kas
c. Pengisian Formulir-formulir yang digunakan

d. Kegiatan Praktek Kerja Nyata

29
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4.1 Kegiatan Non Efektif
4.1.1 Prosedur Penerimaan kas
A. Penerbitan Karcis

Karcis diterbitkan oleh Kasubdit Niaga dibawah naungan Kantor Pusat
kemudian dikirimkan ke bagian bendaharawan (PBD) atau stasiun-stasiun yang
ada untuk dipasarkan di loket. Hal ini dapat dijelaskan dengan bagan sebagai

berikut :

Kantor Pusal [~ | Kagubdit | PBD

. o Di
Niak: ipasarkan

‘

Gambar 4.1 : Penerbitan Karcis

Sumber Data : PT Kereta Api (Persero) Daop IX Jember

B. Jenis-Jenis Karcis
Jenis-jenis karcis adalah sebagai berikut :
I. Edmonson atau tercetak adalah karcis yang terbuat dari karton yang harga,

tujuan,nama, dan nomor Kereta sudah tercetak.

o

Karcis Pasepartu adalah karcis vang ditulis tangan dan dapat digunakan untuk
pemesanan atau persediaan karcis edlmomson yang telah habis , juga digunakan

untuk kereta jenis Bisnis dan Eksekutif.

3

3. Karcis Begasi adalah karcis yang dikeniakan pada penumpang dengan barang
bawaan vang banyak.

4. Karcis Peron adalah karcis yang dikenakan pada pengantar penumpang atau
orang yang keluar masuk stasiun.

5. Karcis Suplisi adalah karcis yang dibawa oleh kondektur yang dikenakan pada

penumpang vang tidak sempat membeli tiket di loket.

C. Penetapan Tarif atau Harga Karcis

Untuk menetapkan harga karcis atau tarif kereta perusahaan berhak
menghitung harga karcis yang dijual untuk berlaku pada lintas yang terbatas.
Untuk karcis kelas Ekonomi. penctapan tarif ditetapkan oleh pemerintah yaitu

dengan persetujuan DPR karena hal ini memyangkut harkat hidup oraang banyak.
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Sedangkan Kereta Api kelas Bisnis dan Eksekutif. harga karcis ditetapkan oleh

Kantor Pusat PT Kereta Api (Persero) di Bandumg,

Penjualan di ? Buku Harian B Bl.-lktu .IScI()mn s
PR Loket *| 5011 /SAB
Y
Bank
A . : . BNI
Gambar 4.2 : Gambaran Kerja Penjualan Tikezt

Sumber Data : PT Kereta Api (Persero) Daop XX Jember

Keterangan dari bagan tersebut adalah sebagai beerikut

| Buku Harian bentuk 215/ SAB untuk karcis: Edmonson.

2. Buku Harian bentuk 215 a/ SAB untuk karciss Pasepartu.

3 Buku Harian bentuk 215 b/ SAB untuk karciss Rombongan.
4 Buku Harian bentuk 215 f/ SAB untuk Karciss Peron.

5 Buku Harian bentuk 315 / SAB untuk karcis: Begasi. "
6. Buku Harian bentuk 213 / SAB untuk karcis; Suplisi.

Setelah adanya kesesuaian antara uang yzang diperoleh dari hasil penjualan
tersebut dengan jumiah tiket yang dijual makai semua dat'a dari hasil penjualan
tiket tersebut dibukukan kedalam buku setoran: bentuk 501/ SAB, dimana uang
tersebut disetorkan kepada bendaharawan stasiiun yang selapjutnya oleh beliau

disctorkan kepada Bark BNIL.

D. Pembukuan Karcis
Pembukuan karcis ini berfungsi untukc mengetahui jumiah uang yang
masuk dari penjualan karcis sctiap periode tertemtu. Pembukuan ini terdiri dari dua

jenis yaitu
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Pembukuan Karcis Harian

Pembukuan ini dilakukan setiap hari tepatnya setelah kereta berangkat.
Perhitungan Karcis adalah sebagai berikut :

Nomor akhir karcis dikurangi dengan nomor awal karcis kemudian dikalikan
dengan tarif yang tertera pada karcis.

Misalnya : Kereta Mutiara Timur dengan tarif tiket sebesar Rp 30.000,00
mempunyai nomor awal 1012 dan nomor akhir 1020 maka perhitumgannya
adalah sebagai berikut :

= ( Nomor Akhir — Nomor Awal ) x Tarif Kereta

= (1020 - 1012 ) x 30000

= 240.000

Pembukuan Karcis Empat Harian

Pembukuan harian akan ditutup setiap empat hari sekali. Dalam laporan
pendapatan empat harian kemudian dipindahkan kedalam daftar bulanan
angkutan penumpang dan pendapatan pada bukti bentuk 212 / SAB.

Setelah itu dipindahkan ke sub gabungan dan analisa pendapatan angkutan
penumpang dan pendapatan bentuk 212/ SAB, Kemudian daftar ini dikirimkan

ke bagian anggaran dan akuntansi Daop X Jember.

E. Bagian vang ada di Stasiun Probelinggo

1.

Bagian Kasir
Penerimaan bukti penjualan karcis dimana diberi tugas untuik melakukan
perhitungan setoran kas dari bukti penjualan karcis (Bentuk 501 / SAB).
e Penganalisaan Kas
Hasil pendapatan penjualan dimasukkan kedalam buku Laporan Analisa
penerimaan bentuk B.13/ SAB bersana dengan bukti penerimaan kas
bentuk A.8/ SAB.
¢ Penyetoran pada Bank BNI
Uang kas yang disetor ke bagian kasir kemudian distorkan ke Bank BNIL.
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e Pelaporan ke penguasa Perbendaharaan ; &_/
Buku laporan analisa penerimaan kas benn:k B.13/SAB disetor ke
penguasa perbendaharaan untuk dibuat laporan kas.
2. Penguasa Perbendaharaan

e Penerimaan Laporan dari Kasir
Dari bukti laporan kasir yang disetor ke Perbendaharaan yaitu bentuk 501/
SAB, bentuk A.8/ SAB, bentuk B.13/ SAB dimasukkan kedalam laporan
buku kas bentuk 576/ SAB. Berdasarkan buku laporan ini perbendaharaan
membuat daftar gabungan analisa piutang rekening antara pendapatan
stasiun bentuk 570/ SAB yang kemudian dikirim kepada bagian anggaran
dan akuntansi sebagai sarana pengendali.

3. Bagian Dokumen Dasar

e Penerimaan laporan penjualan karcis dari loket oleh perbendaharaan dan
bukti rekap dari setiap karcis yang dijual.

o Perekapan dari bukti penjualan tiket nantinya akan dikirim ke kantor pusat
yang berada di Bandung.

» Pembuatan laporan pendapatan angkutan penumpang.

F. Formulir yang Dibuat di Stasiun Probolinggo.
Dokumen dasar yang dibuat di stasiun Probolinggo ini meliputi dokumen
penerimaan dan pengeluaran kas. Adapun prosedur akuntansi penerimaan dan

penigeluaran kas dapat dilihat pada gambar berikut ini :
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Akuntansi

| o R ) |
, Stasiun  Pengendalian Pendapatan |

( Pembayar |

| ] | |

| o

L Bentuk | >

| A .8/SAB 4 - 1 Rentuk
‘. | Bentuk A.8/SAB
’ i A 8/SAB

Bentuk ET
B 13/SAB

/ |

v

|
|
{ ” : Bentuk
11 ' B.13/SAB

Bentuk

B.13/SAB

.
{
| MJ
1

y

Bentuk

i ST6/SAB

it

L
Keterangan :
Bentuk A.8/SAI3 : Bukti Penerimaan Kas
Bentuk B.13/SAB : Analisa Penerimaan Kas dan Bank

Bentuk 576/SAB : Buku Kas Perusahaan
SARB - Sistem Akuntanst Baru

Gambar 4.3 : Flowchart Prosedur Akuntansi Penerimaan Kas
Sumber - PT Kereta Api Stasiun Probolinggo Daop [X Jember
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a.

Bukti Penerimaan Kas Bentuk A. 8/ SAB
Bukti penerimaan kas bentuk A. 8 / SAB ini harus dibuat dan ditanda tangani

oleh bendaharawan stasiun atas setiap transaksi penerimaan uang. Bukti ini
dibuat rangkap empat dan didistribusikan sebagai berikut :

1. Lembar pertama diserahkan kepada pembayar.

2. Lembar kedua dikirim sebagai lampiran formulir bentuk B. 13 / SAB

kepada bagian anggaran akuﬁtansi.

3. Lembar ketiga dikirimkan ke bagian pengendalian pendapatan.

4. Lembar Keempat sebagaf arsip.

Daftar Gabungan dan Analisa Pendapatan Penumpang bentuk 212 ¢ / SAB.
Daftar ini dibuat oleh bendaharawan stasiun sebanvak 3 rangkap dan
didistribusikan ke bagian-bagian antara lain :

1. Lembar pertama ke bagian anggaran dan akuntansi.

2. Lambar kedua ke bagian pengendalian dan pendapatan di Bandung.

3. Lembar Ketiga sebagai arsip stasiun.

Daftar bentuk 212 ¢ / SAB ini dibuat berdasarkan bukti penerimaan kas
bentuk A. 8/ SAB . Jadi lembar pertama dari daftar bentuk 212 ¢ - SAB ini
yang dikirimkan ke bagian anggaran dan akuntansi dan selalu di lampin
dengan bukti penerimaan kas bentuk A.8 / SAB pada tutupan akhir bulan
(Paling lambat 5 bulan berikutnya ).

Contoh Lampiran Daftar Gabungan dan Analisa Pendapatan Penumpang
bentuk 212 ¢/ SAB ada pada lampiran ke-5

Analisa Penerimaan Kas bentuk B.13 / SAB

Pada awal bulan bendaharawan menyiapkan analisa penerimaan kas rangkap
tiga kemudian pada akhir bulan bentuk B. 13 / SAB ini didistribusikan sebagal
berikut : ;

1. Lembar pertama dikirim ke bagian anggaran dan akuntansi dan dilampiri

dengan bukti penerimaan kas bentuk A. 8 / SAB.

Lembar kedua ke bagian pengendalian dan pendapatan di Bandung.

!\)

Lembar Ketiga sebagai arsip stasiun.

W
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Daftar Gabungan Analisa Pendapatan Angkutan Begasi bentuk 32 b/ SAB.

Setiap awal bulan bendaharawan membuat daftar pendapatan angkutan begasi
rangkap tiga dan didistribusikan sebagai berikut :

1. Lembar pertama dikirim ke bagian anggaran dan akuntansi.

2. Lembar kedua ke bagian pengendalian dan pendapatan di Bandung.

3. Lembar Ketiga sebagai afsip stasiun.

Daftar bentuk 32 b / SAB ini‘berfungsi untuk mencatat pendapatan begasi
pada hari tutupan yaitu empat hari sekali selama 4 bulan.

Contoh Daftar gabungan analisa pendapatan angkutan begasi pada lampiran ke-6
Daftar Gabungan dan Analisa Pendapatan Bea Stasiun bentuk B. 7/SAB.
Daftar bentuk B.7/SAB ini menjelaskan tentang pendapatan bea stasiun
misalnya; karcis peron, parkir dan asongan, yang dibuat oleh bendaharawan
stasiun sebanyak 3 rangkap dan didistribusikan sebagai berikut :

|. Lembar pertama dikirim ke bagian anggaran dan akuntansi.

2. Lembar kedua ke bagian pengendalian dan pendapatan di Bandung.

3. Lembar Ketiga sebagai arsip stasiun.

Contoh Daftar Bentuk B.7/SAB terdapat pada lampiran ke-7

Daftar Gabungan dan Analisa Pendapatan Karcis Suplisi bentuk 213 b/SAB
Daftar ini digunakan untuk mencatat semua pendapatan dari karcis suplisi
yang dibuat pada hari tutupan empat harian. Bendaharawan membuat daftar
bentuk ini sebanyak 3 rangkap dan didistribusikan sebagai berikut :

1. Lembar pertama dikirim ke bagian anggaran dan akuntansi.

o

Lembar kedua ke bagian pengendalian dan pendapatan di Bandung.

3. Lembar Ketiga sebagai arsip stasiun.

Contoh Daftar Bentuk 213b/SAB terdapat pada lampiran ke-8

Daftar Analisa Pendapatan bayar dahulu bentuk 380 / SAB.

Analisa bentuk ini digunakan untuk mencatat semua pendapatan yang
diperoleh dari jasa pengiriman barang. Pencatatan analisa pendapatan ini
didasarkan pada daftar yang daftar yang dikirimkan oleh PT. Herona sebagal
pengelola jasa pengiriman barang ini, kemudian bendaharawan stasiun

membuat sebanyak 3 rangakap dan didistribusikan sebagai berikut :
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1. Lembar pertama dikirimkan ke bagian anggaran dan akuntansi.

7 Lembar kedua dikirimkan ke bagian pengendalian pendapatan di Bandung.
3. Lembar ketiga digunakan sebagai arsip stasiun.

Contoh Daftar Bentuk 380/SAB terdapat pada lampiran ke-9

Daftar Gabungan Analisa Piutang Rekening antara Pendapatan Stasiun bentuk
570 / SAB.

Setiap a‘khir bulan bendahérawan stasium harus membuat daftar ini. Isi daftar
ini adalah berdasarkan formulir-formulir, diantaranya adalah formulir bentuk
212 ¢ / SAB, bentuk 213 / SAB, bentuk 326 b/ SAB. Daftar bentuk 570 / SAB
ini dibuat sebanyak rangkap tiga dan didistri busikan sebagai berikut :

1. Lembar pertama dikirimkan ke bagian anggaran dan akuntansi.

7 Lembar kedua dikirimkan ke bagian pengendalian pendapatan di Bandung.
3. Lembar ketiga digunakan sebagai arsip stasiun.

Contoh Daftar Bentuk 570/SAB ferdapat pada lampiran ke-10

4.1.2 Prosedur Pengeluaran Kas

Dokumen dasar vang digunakan dalam prosedur pengeluaran kas adalah

sebagai berikut :

1.

)

)

P S

Bukti Pembayaran bentuk A.9 / SAB

Analisa Pengeluaran Kas bentuk B. 15/ SAB.

Analisa Pengeluaran Kas/Bank bentuk B. i5 / SAB bagian B.
Daftar Pertelaan dan Bukti Pembayaran benttuk C. 5 / SAB.
Laporan Hutang pada rekanan.

Bukti Pembayaran yang Diterbitkan

4.1.2.1 Sistem Verifikasi dan Formulir

Verifikasi adalah dokumeﬂ-‘&asar dan dokumen pendukung lembaran asli

yang meliputi kebenaran nilai, keabsahan sesuai dengan ketentuan yang

ditetapkan oleh PT Kereta Api (Persero) Daop X Jember.

Formulir yang dikirimkan ke verifikasi dari bendaharawan stasiun adalah

sebagai berikut :
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1. Bentuk A. 9/ SAB, bukti pembayaran ini meliputi :

a. Gayji
b. Pendapatan Lain-lain dari pegawai.
c. Biaya untuk pihak ketiga.

2. Bentuk C.5 / SAB (Daftar.Pertelaan dam Pengiriman Bukti pembayaran) yang
dikeluarkan oleh bendaharawan stasium yang dikirimkan setiap sepuluh hari
sekali atau tiga kali dalam satu bulan.

A. Bukti Pembayaran bentuk A.9 / SAB

1. Bukti Pembayaran bentuk A 9/SAB digunakan untuk semua jenis
pengeluaran.

2. PPP ( Pembantu Pengesahan Pembayaran ) membuat bentuk A9 / SAB
rangkap empat dan didistribusikan sebagai berikut :

a. Lembar pertama dikirimkan ke juri bayar atau pihakm keﬁga langsung tanpa
melewati bendahara.

b. Lembar kedua dan ketiga dikirimkan ke bendaharawan vang ditunjuk untuk
membayar.

c. Lembar keempat digunakan sebagai arsip.

3. Penerimaan pembayaran menerima bukii pembayaran bentuk A9 / SAB
langsung dari PPP penerbitnya, padla waktu penguangannya ia harus

menandatangani penerimaan uangnya :

a. Diruang yang disediakan pada bentuk A 9 / SAB lembar yang asli.
b. Diruang yang disediakan pada bentuk A.9 / SAB lembar kedua dan ketiga
yang ada pada bendaharawan yang bersangkutan.

4. Jika penerima pembayaran berhalangan untuk menguangkan sendiri bukti
pembayaran bentuk A.9 / SAB di stasiun yang bersabgkutan, maka ia dapat
menyuruh dan mengkuasakan orang laim untuk menerima pembayaran di kas
yang bersankutan tanpa diperlukan surat kuasa. Penerima pembayaran tetap
harus membubuhkan tanda tangan langsung pada lembar yang asli pada bukti
pembayaran bentuk A.9 / SAB, sedamgkan orang yang dikuasakan untuk
menerima pembayaran pada waktu menerima uang yang dibayarkan

membubuhkan tanda tangannya pada :
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a. Bentuk A.9 / SAB lembar asli yang kosong disebelah belakang,

b. Bentuk A9 / SAB lembar kedua dan ketiga di ruang yang disediakan
untuk penerimaan uangnya.

5. Bendaharawan mengurus bentuk A.9 / SAB sebagai berikut :

a. Bendaharawan membayarkan uang atas penukaran bentuk A9 / SAB
lembar asli yang telah ditandatangani oleh penerima uang atas pembayaran
teersebut. |

b. Untuk pembayaran bendaharawan harus menandatangani ketiga bentuk
A.9 / SAB di ruang yang disediakan.

c. Sebelum melakukan pembayaran bendaharawan harus yakin terlebih
dahulu, bahwa lembar asli bentuk A9 / SAB tertulis atau yang sama
dengan yang tercantum pada lembar kedua dan ketiga bentuk A.9 / SAB.

d. Bendaharawan dilarang membayar bukti pembayaran bentuk A9 / SAB
jika bendaharawan belum atau tidak menerima lembar kedua dan ketiga
bentuk A.9 / SAB dari PPP.

e. Bentuk A9 / SAB lembar asli yang telah diuangkan dan telah selesai
pembayarannya dikirimkan ke bendaharawan verifikasi atau di Bandung

dengan bentuk B.15 / SAB pada setiap tanggal 9, 21 dan tanggal 1 bulan
berikutnya.

f. Lembar kedua bentuk A.9 / SAB tiap masa pembukuan dikirimkan sebagai
lampiran analisa pengeluaran kas bentuk B.15 / SAB dimana lembar kedua
tersebut dikirimkan ke bagian anggaran.

g. Lembar ketiga bentuk A.9 / SAB tiap akhir bulan dikirimkan ke bagian
unit akuntansi sebagai lampiran dari bentuk B.15 / SAB lembar yang
pertama.

‘B. Analisa Pengeluaran Kas bentuk B.15/ SAB

Setiap awal bulan bendaharawan stasiun menyiapkan analisa pengeluaran
ditiap rekening giro bank masing-masing yang menggunakan bentuk B.15 / SAB.
Analisa pengeluaran Kas bentuk B.15 / SAB didistribusikan oleh bendaharawan
sebagai berikut :
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rupiah” hams sama dengan jumlah mendatar lajur-lajur analisa kode

perkiraan debet.
f. Jumlah tiap lajur tutupan pertama ditulis dibawah jumlah kedua kemudian

keduanya digabungkan.

C. Daftar Pertelaan dan Pengiriman Bukti Pembayaran bentuk C.5/ SAB
Bentuk C.5 / SAB digunakan oleh bendaharawan stasiun untuk hal-hal
sebagai berikut :

1. Mencatat bukti pembayaran bentuk A. 9 / SAB yang digunakan.

2. Mencatat bukti pembayaran yang dikirimkan setiap tanggal 9, 21, dam tanggal
1 bulan berikutnya ke pengendalian pendapatan Bandung.

3. Mencatat sisa bentuk A. 9 / SAB yang belum dikinmkan ke Bandung.

Setiap awal bulan bendaharawan menyiapkan bentuk C.5 / SAB rangkap
empat yang didistribusikan sebagai berikut -

1. Lembar pertama dan kedua‘ dikirimkan ke bagian akuntansi di Daop IX
Jember dan ke pusat di bandung dengan lampiran bukti pembayaran bentuk
A.9 / SAB yang tclah selesai pembayarannya dalam sampul bentuk 579 / SAB
dalam peti setoran yang khusus disediakan untuk keperluan tersebut.

2. Lembar ketiga dikirimkan ke bagian pengendalian pendapatan dalam kantong-
kantong surat.

3. Lembar keempat digunakan sebagai arsip stasiun.

Pada awal bulan baris-baris pertama diisikan keterangan mengenai bukti
pembayaran yang telah diuangkan bulan-bulan yang lalu, tetapi yang belum
dikirim ke bagian verifikasi pada tutupan akhir bulan yang lalu. Kemudian baris-
baris berikutnya dicatat pada bukti-bukti yang belum diuangkan pada bulan
berjalan. |

Bentuk C.5 / SAB ditutup pada tanggal 8, tanggal 20 dan pada akhir
bulan yang telah selesai pembayarannya sampai hari tutupan tersebut dicatat
besarnya rupiah pada lajur dan dikirimkan (terlampir). Bukti pembayaran yang

belum selesat pembayarannya dicatat besarnya rupiah pada lajur sisa yang belum
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Stasiun;  *)

Kas Kantor Pusat

BUKTI PENFRIMAAN KAS

PROBOLINGGO 5400

KUPT. TANAH

Nomor : 1

Telah diterima dari
Alamat DAOP IX JEMBER
Uang sejumlah Rp. 8.916.142 -
Terbilang Delapan juta sembilan ratus enam belas ribu seratus
empat puluh dua rupiah.
Penerimaan atas Sewa Tanah Kode Perkiraan Debet
2910/-/1051
Nomor urut ! Perincian Kode Perkiraan Kredit | Besarnya (Rp.)
[ Sewa Tanah . ki 8.916.142
Jumlah 8.916.142
*) Coret yang tidak perlu Probolinggo, tgl. 31 — 07 — 2004
Bendaharawan,
Nama : HARSONO
NIP :26449
A.8/SAB

Gambar 4.1 Contoh pengisian Bukti Penerimaan Kas Bentuk A.8 / SAB

Sumber : PT. KAI (Persero) Daop IX Jember

Keterangan :

1. Dibagian atas diisi sebagai berikut :

a. Cap kode stasiun

o oo

Nama dan alamat pembayar
Nomor urut bukti penerilﬁaan kas

atau pengiriman uang yang bersangkutan.

2. Kolom-kolom yang disediakan diisi sebagai berikut :

a. Nomor urut

dari perencanaan

Besarnya jumlah uang yang diterima dengan angka dan dengan huruf
Keterangan mengenai surat tagihan yang dibayar atau bukti penyetoran

b. Nama perkiraan rekening yang diterima uang pembayarannya.

¢. Kode perkiraan rekening yang bersangkutan.
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d. Besarnya perkiraan rekening dalam jumlah

e. Jumlah besarnya perkiraan rekening dalam rupiah.
3. Dibagian bawah diisi sebagai berikut :

a. Tempat dan tanggal penerimaan

b. Tanda tangan, nama dan NIP bendaharawan.

4.2.2 Membantu Mengisi Analisa Penerimaan Kas/Bank Bentuk B.13/SAB
Contoh pengisian analisa penerimaan kas/bank Bentuk B.13/SAB dapat

dilihat pada gambar berikut :
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Keterangan :
1. Dibagian atas diisi sebagai berikut :

a. Cap kode stasiun.

b. Nama daerah stasiun lingkungan dan kode pusat anggaran.

¢. Nama bulan pembukuan dan tahun.

d. Nomor halaman jika digunakan lebih dari 1 (satu) halaman.

2. Ruang Perincian diisi berdasarkan bukti penerimaan kas bentuk A.8/SAB
sesuai lajur-lajur yang disediakan sebagai berikut :

a. Tanggal dan nomor bentuk A.8/SAB.

b. Keterangan mengenai kwitansi atau bukti penyetoran atau pengiriman
uang yang diterima.

c. Besarnya uang yang diterima dicatat dalam lajur “ Nilai Rupiah “ dan
perinciannya dialokasikan pada lajur kode perkiraan kredit yang sesuai
berdasarkan A.8/SAB.

d. Kode perkiraan kredit lainnya diisi bila lajur-lajur sebelah kirinya telah
terisi penuh.

e. Jumlah nilai rupiah atau jumlah dipindahkan.

3. Kolom judul perkiraan atau kode perkiraan ( kredit ) diisi sebagai berikut :

1141 : Pendapatan Penumpang,

1142 : Pendapatan Begasi.

1143 : Pendapatan suplisi

1145 : Pendapatan Bea Stasiun

1051 : Pendapatan Kiriman Barang.

1054 : Pendapatan Setoran Stasiun Lintas.

1161 : Pendapatan Sewa Tanah dan Bangunan.

1056 : Pendapatan Pergeseran Kas / Bank.

1154 : Pendapatan Lain-lain dan Sewa Menyewa.

1111 : Pendapatan Yang Disetorkan kembali .

4. Dibagian bawah diisi sebagai berikut :
a. Tempat dan tanggal peinbukuan.
b. Tanda tangan, Nama, dan NIP Kepala Stasiun atau penguasa perbendaharaan.
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4.2.3 Membantu Mengisi Buku Catatan Kas Bentuk No. 576 / SAB.
Contoh pengisian buku catatan kas bentuk No. 576 / SAB dapat dilihat
pada pada gambar berikut :

48
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Keterangan :

1. Kolom ruang debet atau penerimaan diisi sebagai berikut :
Tanggal, jenis penerimaan, besarnya uang dan jumlah rupiah berdasarkan
analisa penerimaan kas / bank bentuk B. 13 / SAB.

2. Kolom ruang kredit atau pengeluaran diisi sebagai berikut :
Tangga jenis pengeluaran, besarnya uang dan jumlah rupiah berdasarkan

analisa pengeluaran kas / bank bentuk B.15 / SAB.

4.2.4 Membantu Mengisi Bukti Pembayaran Bentuk A.9 / SAB
Contoh pengisian bukti pembayaran bentuk A.9 / SAB dapat dilihat pada

gambar berikut:
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ERETA API (Persero)

ANGKAN/DIBAYAR DENGAN CEK/ . !
BILYETGIRO *) : NOMOR :

0221/08/2004-D_.IX - 00
L 2 -R00 |
BENDAHARAWAN BUKTI PEMBAYARAN

ﬂ |. Penguangan paling lambat 30 hari setelah
HA/RS @/LJ\ U pengesahan, jika mclampaui harap dikembalikan

| " ke PP/ PPP ybs.
. NIPP Nl{’P.JGJ43

F 2. Lembar biru tidak untuk diuangkan

| £ 7. A8108 9

DAHARAWAN KAS : ' *) PROBOLINGGO DSL JEMBER
BESARLKANTORPYUSAT

DAKLAH MEMBAYAR / MEMINDAHBUYKHKAN *) KEPADA TEGUH MULJONG NIPP : 3967‘8

MAT FOR 00 PRENRLINRES i RN :

EK GIRO : R e U N T """"""""’"""’1\“

G SEJUMLAH : | RP.

382,500.00 | DENGANHURUF (71GA RATUS DELAPAN PULUH DELAPAN RIBU___
- Bt Vs

i_IHA RATLIS RUPIAH) .57 Mg ey
i T — o e e e
IRLUAN i PEWBAYARAN EMOLUMEN BLNGFZg00a @ = | R TR Bt~ N i e

- .._...__...-....—_-—_-.—._—..._._._-_._.__......_.,_....--.————_.___.____.._...—....._.\_._._..._———

KU.401/XI11/2/KA-2003 TGL: 22/12/200f CATATAN:

X NO. NPD-ACC Tanggal
122130/127/07/2004/290/04 20/07/2004
) o f
| ; Vil
'E e
A
mor Tanggal / /

| ' JEMBER Tgl. 05 Aqustus 2004

W&W

i.
:’m 0039/JR/D.1x/08/2004  TGL: 05/058/200 :

Pf;{aBANTb\PENGESAH PEMBAYARAN

E PERKiRAAN DEBET NILAI RUPIAH

1

;9001 """ "; 2046 388.500. 00 .

| s .| PURKADI
) N¥pP

Pewie . A | \K \22792
;h Telah ditcrimw Pembuat,
#’UM“‘" 388.500.00 - T8l 7 SHG /

e 4
EERKIRAAN KREDIT NILAI RUPIAH / ok 9 Gl MEED

D T e 5

—

ko yaud 328 500 .00 IR, 3
I *) Coret yang tidak perlu

B \(O & 5 | BT T T S S MR i o e e s s DI T e N SR R T e e
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KERETA API (Persero)

i Properti 9 Jember | 99¢ REKENING No.000059/991/VIII2004
Kepada :
Yth. SU'UDI
ERBIT : RT.05 RW.12 JL. KAPT. PIERE
Properti 8 Jember LUMAJANG

Ki . .
p membayar kepada PT. KERETA AP (Persero) uang sebesar
jan huruf : N _

k pembayaran :

sewa tanah di kel. tompokkersan, kec. lumajang, kab. lumajang Luas 84, M2

Irut surat perjanjian No.157/8.67311/SKO/TN/VIIIf2004 masa tgl,01/08/2004 s/d tgl,31/07/2005 Rp. 84.000,-
| Ukur, Gambar & Pengawasao . . . s Rp.
Sebesar . . . . A Rp.
Sebesar 10% x 84.000 Rp. 8.400,-
igan PPh Pasal 21 sebesar. . . . Rp. -t
igan PBB sebesar Rp. o
| : Bruto Rp. 92.400'
s Kantor Pusat/Setasiun : .,,,;7,;"‘,\ {FMBER, 06 Agustus 2004

' : e SLADMINISTRASI ASET

Lembar Biru/Pembenritahuan :

agar Sdr Dalam waktu 14(Empatbelas ) Hari terhitung mulai tgl, 06 Agustus 2004 untuk datang di Kas Setasiun / Kas Kantor Pusat
subsi Properti

‘ yang tidak periu.

3 Kode Perkiraan Debel Niiai Rupiah Kode Perkiraan Kredt Nifai Rupiah

| 5590 /1901 / 3731 75600 |

| i

| . Jumiah 75.600.-

5500/ — /1161 . 92.400 LR 25,

| 2000/ — /2077 8.400 -
29007 — /2075 8.400 -

‘ Jumiah 16,800~

, &

- e

asubsi Adm Pengusahaan

telah dibayar, lembar merah diiamoirkan pada Buku K
ar Kuning. oleh penerbit dilampirkan pada Analisa

;r Hifau untuk arsip penerbit

r Biru disampa‘ikan sebagai pemberitahuan kepada Debitur

AB

<
& /

erwenang memberikan tanda lunas pada lembar p'tih hanya Penguasa Kas Kantor Pusat , Kas Setasiun , Kasi Properti

as SetasiunvKantor Pusat
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Keterangan :

1. Dibagian atas diisi sebagai berikut :

a. Tanggal diuangkan bukti pembayaran.

b. Nomor urut bukti pembayaran.

c. Tanda tangan, nama dan NIP bendaharawan.

2. Dibagian tengah diisi sebagai berikut :

. 6 o P

Nama stasiun tempat penerima pembayaran.

Nama dan NIP penerima pembayaran.

Alamat penen'arri pembayaran.

Nomor rekening giro penerima pembayaran.

Besarnya jumlah uang yang dibayarkan dengan angka dan huruf.

Keterangan mengenai Keperluan dikeluarkannya bukti pembayaran.

3. Dibagian bawah diisi sebagai berikut :

P

- 0o B8 o

4.2.5

Nomor dan tanggal dibuatnya surat otorisasi perusahaan.

Nomor dan tanggal dibuatnya surat permohonan dana.

Nomor dan tanggal dibuatnya surat 1jin pengeluaran.

Nomor dan tanggal dibuatnya surat pengeluaran uang.

Catatan jika diperlukan.

Kode perkiraan debet dan b esarnya jumlah uang yang dibayarkan (dengan
angka).

Kode Perkiraan kredit dan besarnya jumlah uang yang dibayarkan (dengan
angka)

Tanda tangan, nama dan NIP pengesah pembayaran atau pembantu
pengesah pembayaran.

Tanggal diterimanya pembayaran, tanda tangan, nama dan NIPP peneriam
pembayaran.

Tanda tangan, nama dan NIPP pembuat bukti pembayaran.

Membantu Mengisi Daftar Pertelaan dan Pengiriman Bukti
Pembayaran Bentuk C.5/SAB.
Contoh Pengisian Daftar pertelaandan pengiriman bukti pembayaran

bentuk C.5 / SAB dapat dilihat pada gambar berikut :
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PT. KERETA API (Persero)

DAFTAR PERTELAAN DAN PENGIRIMAN BUKTI PEMBAYARAN

: PROBOLINGGO

Stasiun Nomor :19/C5/Pb/VIl/ 2004
Tanggal : 8 Juli 2004
Halaman : 01
Tgl. BUKTI PEMBAYARAN ) Dikirimkan Sisa yang belum
diuang Juru Besarnya (terlampir) dikirimkan
s ‘Bayar PP / PPP Nomor Tgl. Rp. Rp. Rp.
_1/7/04| PBD.Pb| D.9.Jr [ 16/7 | 24/6 1,169,190 1,169,190 o
1/7/04| PBD. Pb| D.9.Jr | 48277 | 2806 248888l 248578 o
1/7/04] DK.Pb | D.9.Jr 4927 | 29/6 | 1,995,000 1,995,000 -
1/7/04| PBD. Pb| D. 9. Jr 521/7 | 29/6 | 1995000 1,995,000 -
8/7/04| DK.Pb | D.9. Jr 6017 6./7 | 3208950 3,208,950 -
8/7/04| PBD. Pb| D.9.Jr 7917 6./7 3,186,850 3,186,850 -
10/7/04{ PUK.Pb; D.9.Jr | 2177 8.7 1,578,480 1,578,480 -
10/7/04| KDT.Pb| D.9.Jr |- 327 8.7 634,560 634,560 .
10/7/04| KDT.Pb; D.9.Jr | 337 .y 2,050,000 2,050,000 -
10/7/04| PUK. Pb| D. 9. Jr 377 8./7 ~ 475,000( 475,000 -
10/7/04| PBD.Pb| D.9.Jr | 1207 7.7 ~ 3,063,800 3,063,800 -
10/7/94| JRK.Pb| D.9.Jr | 1357 7.7 | 1,599,850 1,599,850 -
10/7/04| PBD. Po| D.S.Jr 16217 747 | . 1.72808 1,725,000 -
10/7/04| TDK. Pb| D. 5. Jr RN ] BT 388,500 388,500 -+
10/7/04| SDK. Pb| D. 9. Jr 22017 8.7 BN W T A
10/7/04| DK.Pb | D.9 Jr | 22517 8/7 | 1805800 1,805,800, -
10/7/04| DK.Pb | D.9.Jr | 256/7 8./7 2,496,000 . 2,496,000 -
10/7/04] DK.Pb | D.S. Jr 31917 8.7 850,000 850,000 -
i 19/7/04| KDT.Pb| D.9.Jr 56/7 14/7 | 1,260,000 1,260,000 —
19/7/04| PUK.Pb| D.S.Jr | 637 | 147 1,080,000f 1,080,000 -
19/7/04| JRK.Pb | D.S.Jr 405/7 | 12/.7 805,000 805,000 : -
19/7/04| SDK. Pb{ D. 9. Jr 4157 | 1217  495000f 495000 Job
| 19/7/04| TDK. Pb| D. 9. Jr 41617 | 1217 435000 435,000 -
19/7/04] SDK. Pb| D. 9. Jr 436/7 TENY T T
19/7/04| JRK.Pb| D.9. Jr | 4457 1477 2,280,000 2,280,000 -
19/7/04] SK.Pb | D.9.Jr | 4477 14/7 270,000 270,000 s
19/7/04| TDK. Pb| D. 9. Jr 43717 1417 840,000 840,000 e e
19/7/04| DK.Pb | D.9.Jr | 4497 | 1477 180,0000 180,000/ -
19/7/04| PBD.Pb| D.S.Jr | 469/7 1477 1,170,000 1,170,000 -
22/7/04| PBD.Pb| D.9.Jr 5787 | 2217 55500 " 86,500] =i
29/7/04| PBD.Pb| D.9.Jr | 3337 .| 297 800,000f 800,000 R
29/7/04|PBD.Pb| D.9.Jr | 54477 | 2977 4,160,000 4,160,000 R
| 29/7/04| PBD.Pb| D.9.Jr | 64977 | 2917 1,350,000 1,350,000 — B
| 29/7/04| PBD.Pb| D.9.Jr | 65277 | 2977 1,350,000 1,350,000 o T
| 3U7/04| KDT.Pb| B.9.Jr | 3/8 | 2277 1,340,000) 1,340,000 s SRR B
| 31/7/04|PBD.Pb| D.9.Jr | 7.8 | 227 1,169,190 1,169,190{ fgdie s T
F 31/7/04| KDT.Pb| D.9.Jr | 1077 | 2717 41,700 41,700 o AL
| 31/7/04| PUK. Pb| D.9.Jr | 1087 | 2717 50,000 50,000 ek L
| 31/7/04| KDT.Pb| D.9.Jr uer | 2m 155,000 155,000 Sl
31/7/04| PUK.Pb| D.9.Jr | 1217 | 2717 750000 75000/ -
31/7/04] SK.Pb | D.9. Jr 87717 2717 1,858,800 1,858,800 e
Jumlah tanggal 1 sid 31 Juli 2004 51,071,872 51,071,872

" OBOLINGG!

L p—— |
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Keterangan :

i,

Dibagian atas diisi sebagai berikut :

a. Cap kode stasiun.

b. Nama daerah stasiun lingkungan dan kode pusat anggaran.

¢. Nama bulan pembukuan dan tahun.

d. Nomor halaman jika digunakan lebih dari 1 (satu) halaman.

Ruang Perincian diisi berdasarkan bukti penerimaan kas bentuk B.15 SAB
sesuai lajur-lajur yang disediakan sebagai berikut :

a. Tanggal dan nomor bentuk B.15/SAB.

b. Keterangan mengenai kwitansi atau bukti penyetoran atau pengiriman

uang yang diterima.

c. Besarnya uang yang diterima dicatat dalam lajur = Nilai Rupiah ~ dan
perinciannya dialokasikan pada lajur kode perkiraan kredit vang sesuai
berdasarkan B.15/SAB.

d. Kode perkiraan kredit lainnya diisi bila lajur-lajur sebelah kirinya telah
terisi penuh.

e. Jumlah nilai rupiah atau jumlah dipindahkan.

Kolom judul perkiraan atau kode perkiraan diisi dengan kode rekening vang

ada

Dibagian bawan diisi sebagai berikut :

a. Tempat dan tanggal pembukuan.

b. Tanda tangan, Nama, dan NIP Kepala Stasiun atau penguasa perbendaharaan
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f. Membantu pengisian daftar pertelaan dan pengiriman bukti pembayaran
bentuk C. 5/ SAB.

¢ Membantu pengisian laporan hutang kepada rekanaii bentuk E. 3 / SAB.

Mendistribusikan ke bagian pengendalian pepdapatan, bagian akuntansi

dan bagian verifikasi.
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= PT. KERETA API ( Persero )

Iy————— T R e e il

Probolinggo, 30 Maret 2004

No : 09/ A2 /,’Zf /0'4 Kepada,
Lampiran  : - - Yth. Dekan Fakultas Ekonomi Unej
Perihal - Kesediaan Tempat PKN Mahasisiwa Di.

Fakultas Ekonomi Unej}. JEMBER

Menunjuk surat saudara No. 0946 / 725.1.4 / Pb / 04 Tgl. 10 Maret 2004
perihal seperti termaksud diatas, maka dengan ini pula kami menyatakan bahwa
kami bersedia ketempatan pelaksanana PKN a/n :

1. Kaﬁyatlk Zulfa. Y
2. Citrawati Nurwinayu

Dari Fakultas Ekonomi Unej Jember pada bulan juli 2004 mendatang

Demikian yang dapat kami sampaikan atas perhatiannya terima kasih.

LAMPIRAN KE *- 2
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STASIUN PROBOLINGGO DAERAH OPERASI IX JEMBER

Nama
NIM

Tempat/Tgl Lahir :

PT. KERETA API (PERSEROQO)

SURAT KETERANGAN
Nomor : /2/ PERS/VIIV/D.IX /2004

KEPALA STASIUN PROBOLINGGO
DAERAH OPERASI XI JEMBER

‘Menerangakan bahwa :

- CITRAWATI NUR WINAYU
: 010803104323
Probolinggo, 13 Januari 1983

Universitas . Universitas Jember
Jurusan : D III Ekonomi / Akuntansi
Alamat . JI. Wijaya Kusuma X/5 Probolinggo

Telah selesai melaksanakan Praktek Kerja Nyata di PT. Kereta Api (Persero) Stasiun

Probolinggo Daerah Operasi [X Jember selama 1 bulan terhitung dari tanggal | s/d 31

Juli 2004.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mesetinya.

LAMPIRAN KE - 3

Probolinggo, 01 Agustus 2004

Kepala Stasiug/Probolinggo
: Api (Persero)
Jember

“K- Probolingge

!

“W il ND
NIPP. 21188
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PT. KERETA AP (PERSERQ) STASIUN PROBOLINGGO DAOP IX JEMBER
JI. Kh. Mansyur Probolinggo Telp. 0335 - 421562

DAFTAR HADIR PKN

NAMA CITRAWATI NUR. W
NIM 01-43223
No Tanggal , Ttd. Mahasiswa Ttd. Pembimbing
| 1 | Kamis  1Jui2004 |1 (] 1 W Vol e
2 | Jumat 2 Juli 2004 T g lp oo N
3 | Sabtu 3 Juli2o04 |[3. T W R
4 | Minggu 4 Juli2004 \ g (X A L .
5 | Senin 5 Juli2004 |5 " . T <
6 Selasa 6 Juli 2004 6. (7 M \ 6\.L__/:Z/_/Z ’%
7 | Rabu 7 Juli 2004 7. (! IW 0 7. s R
8 | Kamis 8 Juli 2004 , 8. (\ o b gl
o | jumat  oniizoos Jo. (| * 9 -
10 | Sabtu 10 Juli 2004 i 10. () 1\ T/
11 | Minggu 11 Juli2c04 11, O n LR T
12 | Senin 12 Juli 2004 N 0 7 os Q. [N
13 | Selasa 13 Juli2004 |13, [)) VL. 13. JasfS (N
14 | Rabu 14 Juli 2004 mEEl w ¥ \ g
15 | Kamis 15 nti200a f1s. ' U = B v B
16 | Jumat 16 Juli 2004 e B #/ 18, [ HA
17 | saba  17awi2004 f17. UL ¥ 4 T Iy
| 18 | Minggu 18 Juli 2004 F\ 18. () e 18\ | J/ ‘
| 19 | Senin  19Juli2004 fio. VL i Higs A~ 4
20 | Selassa 20uizc04 | |7 20 U\, i 24P ‘
! 21 | Rabu 21 Juli2004 J21. ()L i T . e 1
| 22 | Kamis 22 Juli 2004 L T e 2 Atis ‘
| 23 | Jumat 23 mii2ooa J23. /| T e N
24 | Sabtu 24 Juli 2004 h 24. () o 24, i
| 25 | Minggu 25 Juli2004 J2s. () : ﬁf} e
26 | Senin 26 Juli 2004 1t 2. | A 26y
27 | Selasa 27 Julizooa fo7. |\ h B iWs 7
28 | Rabu 28 Juli 2004 5 o P R A
| 20 | Kamis 29 Juli2004 |29. | 2 _ VY] oo
30 | Jumat 30 Juli 2004 ) 30,0 \1 - " 30, "
31 | Sabtu 31 Jui2004 31 (J B e Yk
; T
Probolinggo, 31 Juli 2004
PROBOLINGGO 5470 } o Solaso
P
/1-3’ vl:m 4
\?41 | se00 SN

LAMPIRAN KE - 4
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UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS - EKONOMI

KARTU KONSULTASI

BIMBINGAN PRAKTEK KERJANYATA FAKULTAS EKONOMI
UNIVERSITAS JEMBER

Nama : UTP‘A‘AMT‘NURW’NA7‘U ........................
Nomor Mahasiswa y O[OBO -77[0 A}%Q 3 ..................................................
Pogam Pondion D0 OO e
Program Studi A Avosronslsiigeder oo o
P . Dosedur Atortaner Denmoan dan

-----------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................

Pembimbing . _Athrad PO ,E . wmei.AK, ...
Tgl. Persetujuan s AN ... R TR R it 89 i s/d.
......................................................................................................... .
No. K:;:: “t;?‘ Masalah yang dibicarakan T;“d‘ ""““I
1 |22 3uu 2004} Konsoltost gudvl . 1 }'&;— ,
2 |u Aguskaoal Wonsefost Yoo . 1 5/d oo .V - e
3 |17 Agwt 004 Rewist 9o T4 Gav. v . 3 e
4 A 4
E /\ , 5
6 & R | [
7  — 778
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17 17
18 18
19 19
20 20
21 21
22 22
23 23
24 24
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