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MOTTO

* Abadikan cinta yang diciptakanNya, karena dengan cinta hidup kita akan lebih
berarti ”

( Iwan)

“ setiap pekerjaan baik yang tidak dimulai dengan menyebut nama Allah, maka
pekerjaan itu terpontong-potong (tidak sempurna)

( HR. Bukhari )

* Singkirkanlah perasaan dan sikapmu dari kekuatiran serta keragu-raguan, karena
sifat tersebut akan menghalang-halangi setiap langkahmu “

( Suara Pembaharuan, agustus 1994 NO. 08/1994, 19 )

* Sesungguhnya semua urusan (perintah) apabila Allah menghendaki segalanya,
Allah hanya berkata : “Jadilah”, maka jadilah
( Q.S. Yaasin ayat 82 )

“ Sesungguhnya sesudah kesulitan itu ada kemudahan, maka apabila kamu telah
selesai (dari sesuatu urusan), kerjakanlai dengan sungguh-sungguh (urusan) yang
lain “

(Q.S. Alam nasyrah ayat 6 — 7 )

“ Sesungguhnya sembayangku, ibadahku, hidup dan matiku hanyalah untuk
Allah SWT «
(QS. AlAn Am: 162)
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KATA PENGANTAR

Segala puja dan pujt syukur kehadirat ALLAH SWT, vang senantiasa

melimpahkan segala rahmat dan hidayah-Nya, sehingga penulis dapat menyelesaikan
laporan hasil Praktek Kerja Nyata dengan judul PROSEDUR AKUNTANSI

SIMPANAN GIRO PADA BANK JATIM CABANG JEMBER.”
Laporan Praktek Kenja Nyata i tidak akan dapat terselesaikan tanpa adanya
pihak-pthak yang secara langsung maupun tidak langsung telah banyak memberikan

bantuan dan bimbingan yang sangat berharga. Olch karcna itu dalam kescmpatan ini

pcenulis ingin .rncngucapkz.rz tcrima kasth yang scbesar-besarnya kepada

e

Bapak Drs. H. Liakip, SU. Selaku Dekan Fakultas FEkonomi Uiversitas Jember

2. Tbu Dra. Ririn Irmadariyani, M.Si, Ak, Selaku Ketua Program Studi Akuntansi.

L3

Bapak A ROZIQ, SE, MM, Ak. Selaku Dosen Pembimbing vang telah
memberikan banyak bimbingan, waktu, motivasi dan saran-saran yang sanga
bermanfaat.

4. Bapak dan lbu Dosen, Staf Akademik dan Administrasi yang telah memberikan

engetahuan dan batuannya selama kuliah.
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semua karyawan / karvawati Bank Jatim ¢
banyak memberikan waktu dan bantuannvya.

6. Kedua orang tua yang selalu mendo’akan aku dan telah membesarkan aku.

7. Mas Adenan dan mbak Santi yang telah sabar membimbing dan mengasuh aku
selama di Jember.

8. Mas Andik dan mbak Rahma yang telah membiayai kuliah aku.

9. Kakak-kakak aku ( mbak Nur dan mas Suad, mbak Emy dan mas Arifin, dan

mbak Ida ) yang tclah banyak memberikan dukungannya,

10. Yuni yang sclalu aku sayang dan mcencmani aku, sahabat-sahabat aku ( Rama,

Happy, Dhimas, Azis, W L.LOVE, Charle Angel dan semuanya yang merasa ),
teman-teman kuliah DITI/Akuntansi 00, Bapak/Tbu Kost, Konco-konco kost.

11 Teman-teman magang ( Tino, Chandra, Wisnuh, Adit, Indah, Ana. Lusi, Indro.
Andre dan Yoyok ) yang telah memberikan dukungan dan kekompakannya.

12. Seluruh Pihak yang tidak dapat aku sebutkan satu persatu yang telah banyak

membantu.

Semoga amal baik dari semua pihak mendapat balasan dari ALLAH SWT
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1.2

1.3
1.3.1

122

1.4
1.4.1

Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata

Tujuan Praktek Kerja Nyata

I. Untuk mengetahui dan memahami secara langsung bagaimana prosedur
pembukaan rekening giro. .

2. Untuk mengetahui dan memahami secara langsung bagaimana prosedur
penyetoran rekening giro.

3. Untuk mengetahui dan memahami secara langsung bagaimana prosedur
penarikan rekening giro.

4. Untuk 'mengetahui dan memahami secara langsung bagaimana prosedur
penutupan rekening giro.

Kegunaan Praktek Kerja Nyata

Kegunaan PKN diharapkan dapat memperoleh pengetahuan, wawasan dan

pengalaman praktis mengenai prosedur simpanan giro pada Bank Jatim Cabang

Jember.

Obyek dan Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Obyek Praktek Kerja Nyata
Kegiatan PKN dilaksanakan di kantor Bank Jatim Cabang Jember di jalan
PB. Sudirman No. 37 - 49, Jember.
Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata minimal 144 jam kerja efektif yang
dilaksanakan mulai tanggal 17 Februari s.d 17 Maret 2003.
Bidang Ilmu dan Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Bidang [lmu
Adapun bidang-bidang ilmu yang menjadi landasan pelaksanaan Praktek Kerja
Nyata ini adalah sebagai berikut :
1. Akuntansi Perbankan
Dasar-dasar Akuntansi 3

p;
3. Sistem Akuntansi
4

Intermediate Accounting.
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II. LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Akuntansi

Akuntansi adalah sebuah proses pengumpulan, pencatatan, pengahalisaan,
peringkasan, pengklasifikasian, dan pelaporan transaksi keuangan dari kesatuan ekonomi
yang menyediakan informasi keuangan bagi para pemakai laporan keuangan yang
berguna untuk pengambilan keputusan. (' Gade, 1996 : 6)

Accounting Principles Board ( APB ), memandang akuntansi dari fungsinya
memberi definisi sebagai berikut :

* Akuntansi adalah suatu kegiatan jasa, yang fungsinya menyediakan informasi
kuantitatif, terutama yang bersifat keuangan tentang entitas ekonomi yang dimaksudkan
agar berguna dalam pengambilan keputusan ekonomi dalam membuat pilithan-pilihan
yang nalar diantara pelbagai alternatif arah tindakan.” ( Sugiri, 1998 : 3 )

Menurut Al Haryono Yusup ( 1997 ) definisi akuntansi dirumuskan dari 2 ( dua)
sudut pandang yaitu, sudut pandang pemakai jasa akuntansi dan sudut pandang proses
kegiatan. Dari sudut pandang pemakai jasa akuntansi, “ akuntansi merupakan disiplin
ilmu yang menyediakan informasi yang diperlukan untuk melaksanakan kegiatan secara
efesien dan mengevaluasi kegiatan-kegiatan suatu organisasi.” Sedangkan dari sudut
pandang proses kegiatan, “ akuntansi merupakan proses pencatatan, penggolongan,
peringkasan, pelaporan dan penganalisaan data keuangan suatu organisasi.”

Akuntansi adalah media komunikasi, sebagai suatu sistem informasi yang
memberikan laporan kepada berbagai pemakai dan pembuat keputusan mengenai aktifitas
bisnis dari suatu kesatuan bisnis. ( Dunia, 1999 4 )

Sacara umum dapat dikatakan bahwa akuntansi merupakan seni, ilmu, sumber
informasi  yang didalamnya menyangkut  pencatatan, pengklasifikasian  atau
pengikhtisaran dengan cara sepatutnya dalam satuan uang atau transaksi dan kejadian

yang setidak-tidaknya sebagian mempunyai  sifat keuangan, serta adanya

penginterprestasian. hasil pencatatan tersebut dan disajikan dalam laporan keuangan.
( Taswan, 1997 :4)
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Bedirinya Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur didorong adanya kegiatan

imur untuk meningkatan pertumbuhan ekonomi

Jawa Timur dengan nama PT. Bank Pemenintah Dacrah Jawa Timur berdasarkan akte
notaris Anwar Mahajudin No. 91 tanggal 17 agustus 1961, yang sekaligus merupakan
tanggal kelahiran Bank Pemerintah Dacrah Jawa Timur,

Dengan  diundangkannya Undang-Undang No. 13 tahun 1962 (cntang

ketentuan-ketentuan  pokok  Bank Pembangunan Daerah, maka diadakan

penyempurnaan dasar hukum pendirian bank melalui peraturan Daerah Tingkat [ Jawa

Fimur No. 2 tahun 1976 tanggal 10 Juli 1976 dengan memperhatikan keputusan
Undang-lndang No. 14 tahun 1967 tentang pokok perbankan.

Dengan keluarnya Peraturan Pemerintah 1nt maka kedudukan hukum PI. Bank
Pembangunan Daerah jawa [imur dialihkan menjadi Bank Pembangunan Daerah

Jawa Timur. Berdasarkan Undang-Undang No. 13 tahun 1962, peranan dan fungsi

Bank Pembanguna Daaerah Jawa Timur adalah sebagai Bank Pembangunan. Dalam

perkembangan seiaz.jutnya melalui Undang-Undang No.{4 tahun 1967 ruang gerak

dan bidang usaha Bank Pembangunan Daaerah Jawa Timur memiliki fungsi sebagai

Kas Daerah. Ilal im1 ditegaskan dalam Undang-Undang No.5 tahun 1974 tentang

L= -~

Pokok Pemerintah di daerah dan Peraturan Menteri Dalam Negeri No. | tahun 1997,

Pendinan Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur memiliki  tujuan

mengembangkan pertumbuhan di daerah dengan membantu membiayai usaha-usaha

-~

pcmbangunan yang dilaksanakan olch Pemcerintah Dacrah Ting;ai I dan Tingkat I

tugas-tugas lain yang ditetapkan Gubernur KDH Tingkat T Jawa Timu

w

Secara operasional dan seiring dengan perkembangannya, maka pada tahun

r

1990 Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur meningkatkan statusnva darn Bank
L - [ -

Umum menjadi Bank Umum Devisa, hal ini ditetapkan dengan Surat K
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Indonesia No.23/28/KEP/DIR tanggal 2 Agustus 1990. Untuk memperkuat

No. 9 tahun 1992 tanggal 28 Desember 1992 menjadi Peraturan Daerah Propinsi
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4 yartu merubah

o1 Dasar Pendirian Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur T r—
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4.2 Prosedur Fenyetoran Rekening Giro

Penerimaan dana melalui rekening giro dapat dilakukan melalui 3 (tiga) cara,
yaitu :
1. Prosedur penerimaan setoran tunai

Giran memberikan slip setoran yang telah diisi dan uang tunai kepada teller. Slip
setoran diteliti dan disesuaikan dengan jumlah uang yang disetor, bila telah sesuai teller
memberi paraf pada slip setoran dan memasukan transaksi ke dalam komputer.
Kemudian teller menyerahkan rangkap ke-2 slip setoran ke nasabah dan rangkap ke-1
disimpan sebagai bukti dan diserahkan ke bagian giro untuk diproses lebih lanjut.
Prosedur penerimaan setoran tunai dapat dilihat pada gambar 4.2. Pada gambar tersebut
terdapat dua bagian gambar. Bagian pertama merupakan prosedur yang harus dilakukan
o‘lch seorang nasabah dalam menyetor uang secara tunai. Sedangkan bagian kedua
rﬁerupakan prosedur yang harus dilakukan oleh teller dalam menerima setoran tunai.

Gambar 4.2 : Flowchart Prosedur Penerimaan Setoran Tunai
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3. Prosedur Penerimaan Setoran dengan Warkat Bank Lain atau Warkat Kliring

Nasabah memberikan slip setoran dengan dilampirin warkat bank lain atau warkat
kliring. Contoh warkat bank lain atau warkat kliring tidak dapat dilampirkan karena
merupakan rahasia bank tersebut. Teller memeriksa pengisian slip setoran dan keabsahan
warkat bank lain atau warkat kliring. Setelah semuanya sesuai teller memberi paraf pada
slip setoran dan warkat di beri cap stempel kliring. Rangkap ke-2 slip setoran diberikan
kepada nasabah sedangkan rangkap ke-1 dan warkat bank lain atau warkat kliring
disimpan sebagai arsip, yang nantinya diberikan kepada bagian kliring untuk diproses
lebih lanjut. Prosedur penerimaan setoran dengan warkat bank lain dapat dilihat pada
gambar 4.4. Pada gambar tersebut terdapat dua bagian gambar. Bagian pertama
merupakan prosedur yang harus dilakukan oleh seorang nasabah dalam menyetor uang
dengan warkat bank lain. Sedangkan bagian kedua merupakan prosedur yang harus
dilakukan oleh teller dalam menerima setoran dengan warkat bank lain.

Gambar 4.4 : Flowchart Prosedur Penerimaan Setoran dengan Warkat Bank Lain atau
Warkat Kliring
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JOMIDBY, ., i Jar sl ik o donniiies

or Kepada Yth,
3 Pemimpin Cabang
| : Permohonan menjadi Bank Jatim
nasabah Giro : di-
JEMBER

Dengan ini mengajukan permohonan untuk menjadi nasabah Giro Bank Jatim Cabang

Jember dengan data-data sbb :

Nama
Perusahaan
Alamat kantor
Telepon kantor
Alamat rumah

Telepon rumah
Sebagai kelengkapan kami lampirkan pula :

Foto copy Akte Pendirian Perusahaan ................. 1x

Foto copy TDP (Tanda Daftar Perusahaan) ................. 1x
Foto copy NPWP (Nomor Pokok Wajib Pajak) ................. 1x
Foto copy SIUP/SUdIK. (st veuil 1x |
Fotoigopy KTP Ji... .8 1x

Pas photo ukuran 3 x 4 sebanyak 4 lbr

Dan kami akan mematuhi segala ketentuan/persyarétan yang berlaku. '

Demikian atas perhatian dan kebijaksanaannya kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,
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INK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

Nomor : 041/ /220 /Um-Sdm/Cjb - Jember, 07 Pebruari 2003

Kepada

Yth. Sdr. Dekan
Fakultas Ekonomi
Universitas Jember
Di_

JEMBER.

Perihal : Kesediaan Menjadi Tempat PKN.

- Menunjuk surat saudara No0.4997.25.1.4/P.6/2002, tanggal 19 Desember
2002 perihal tersebut diatas maka dengan ini kami sampaikan bersedia menjadi
tempat dilaksanakannya Program PKN bagi Mahasiswa Fakultas Ekonomi

Universilas Jember.
Adapun nama peserta Program Kuliah Kerja tersebut adalah :

No. Nama NIM Jurusan

4 s Mustafa KumiaWan 00-4229 Akuntansi

Demikian untuk menjadikan maklum.

PT. BANK JATIM
R NG JEMBER

MOCH. AMANU SRI MOERJANI
Pemimpin Bid.Ops Penyelia JUmun/Sdm

NTOR PUSAT : JI. Basuki Rachmad 98-104, Surabaya 60271, Telp. (031) 5310090-99, Telex 32376-79 BPD KP |A, Facs. 5311056, PO Eox 917
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