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MOTTO 
 

Perjuangan hidup tidak selalu 
dimenangkan oleh orang yang lebih kuat 
atau orang yang lebih cepat, tapi cepat 
atau lambat orang yang bisa menang 
adalah orang yang BERFIKIR DIA BISA 

MENANG!!!!!  

( My Self) 

 

Aku adalah seorang pemimpi dan aku ingin  
melihat mimpiku menjadi suatu kenyataan aku 
juga tau bahwa memimpikan hidup sangatlah 

berbeda dengan menghidupkan mimpi 

(My Self) 

 

Tinggalkanlah kesenangan yang menghalangi 
pencapaian kecemerlangan hidup yang di 

idamkan. Dan berhati-hatilah, karena beberapa 
kesenangan adalah cara gembira menuju 

kegagalan 

(Mario Teguh) 

  



v 
 

KUPERSEMBAHKAN KARYA TULIS INI UNTUK 

 

 

Bapak, Ibu dan Kakakku tercinta 

Sahabat- sahabatku yang selalu mendukungku 

Bangsa dan Negaraku 

Almamaterku    

  



vi 
 

KATA PENGANTAR 

Dengan memanjatkan puji syukur kepada Tuhan Yang Maha Esa yang 

telah melimpahkan rahmat, karunianya dan hidayahnya sehingga saya dapat 

menyelesaikan penyusunan Laporan  Praktek Kerja Nyata ini dengan lancar 

untuk memenuhi salah satu persyaratan akademis pada Program Diploma III 

Fakultas Ekonomi Universitas Jember. 

Materi dari penyusun laporan ini berdasarkan Praktek Kerja Nyata 

yang dilaksanakan pada Dinas Pendapatan Daerah Kabupaten Jember dan 

juga teori-teori yang diperoleh dari bangku kuliah serta literatur yang 

berhubungan dengan materi ini. 

Saya menyadari bahwa tanpa bantuan dari berbagai pihak laporan ini 

tidak dapat terselesaikan, oleh karena itu saya mengucapkan beribu-ribu 

terima kasih kepada yang terhormat : 

1. Bapak Dekan Fakultas Ekonomi Universitas Jember. 

2. Ibu Dr. Isti fadah, M.Si selaku Ketua Program Studi Administrasi 

Perusahaan. 

3. Drs. Budi Nurhardjo, M.Si Selaku dosen pembimbing yang telah banyak 

memberikan petunjuk dan sarana dalam penyusunan laporan ini. 

4. Bapak Drs. Suprapto, MM selaku Kepala Dinas pendapatan Daerah 

Kabupaten Jember yang telah memberikan kesempatan untuk 

melaksanakan Praktek Kerja Nyata ini. 

5. Ibu Anik Sri Rahayu, selaku Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian 

Dinas Pendapatan Daerah Kabupaten Jember yang telah banyak 

memberikan bimbingan dan pengarahan selama Pelaksanaan Praktek 

Kerja Nyata. 

6. Bapak M. Yasin, SH selaku Kepala Bidang Pendataan dan Penyuluhan 

Dinas Pendapatan Daerah Kabupaten Jember yang telah memberikan 

bimbingan dan pengarahan selama Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata. 



vii 
 

7. Segenap karyawan Dinas Pendapatan Daerah Kabupaten Jember terima 

kasih atas bantuan dan kerjasamanya yang telah diberikan selama 

Praktek Kerja Nyata berlangsung. 

8. Bapak, Ibu, kakakku semua doa dan dukungan yang diberikan.       

9. Sahabat-sahabatku Ibink, Adit, Hasan, Anam, Mas Didik, Danang, Agung, 

Aziz, Agus, Restu, Ririn, Bima, Andre, Rudi, Husin, Intan, lely, Neni, Dian, 

Neyla, Bella, Uut, Wawan, Bapak Ibu Kost serta Penghuni Kostan Wisma 

Kartika Puspa Jl. Jawa 4 no 12 blok B dan Arek-arek Neter Jember yang 

telah memberikan spirit bagi saya. 

10. Serta tak lupa ucapan terima kasih buat seseorang yang telah 

memberikan dorongan semangat dan mimpi-mimpi serta kenangan 

manis. 

11. Teman-teman AP ganjil angkatan 2007 yang kompak dan selalu 

mendukung pembuatan laporan ini. 

12. Semua pihak yang telah banyak membantu dalam penulisan laporan. 

 

Saya sepenuhnya menyadari penyusunan laporan Praktek Kerja Nyata 

ini masih banyak kekurangan baik dari segi materi maupun tata bahasa yang 

digunakan dan masih jauh dari kategori sempurna dikarenakan berbagai 

keterbatasan yang saya dimiliki. Untuk itulah saya mengharapkan kritik dan 

saran yang membangun dari pembaca sekalian demi lebih sempurnanya 

laporan ini. 

                                                                                                                    Jember, Mei 2010   

 

 

Penulis 

  



viii 
 

DAFTAR ISI 

 

Halaman Judul………………………………………………………………………………….... i 

Halaman Pengesahan………………………………………………………………………… ii 

Halaman Persetujuan……………………………………………………………………….... iii   

Halaman Motto…………………………………………………………………………………   iv 

Halaman Persembahan………………………………………………………………………  v 

Halaman Kata Pengantar……………………………………………………………………  vi  

Daftar Isi…………………………………………………………………………………………… viii 

Daftar Gambar …………………………………………………………………………………... ix 

Daftar Tabel……………………………………………………………………………………….. x 

Daftar Formulir………………………………………………………………………………….. xi 

Daftar Lampiran…………………………………………………………………………………. xii 

BAB I PENDAHULUAN……………………………………………………………………….... 1 

1.1 Alasan Pemilihan Judul………………………………………………………………..… 1 

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata…………………………….………  3 

1.3 Obyek dan Waktu Praktek Kerja Nyata…………………………………………... 4 

1.4 Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata…………………………………………………... 5 

BAB II LANDASAN TEORI……………………………………………………………………. 6 

2.1 Pengertian Administrasi………………………………………………………………… 6     

2.2 Pengertian Pajak dan Pajak Daerah……………………………………………….. 12 

BAB III GAMBARAN UMUM OBYEK PKN……………………………………………… 18 

3.1 Sejarah Singkat Dinas Pendapatan Daerah Kabupaten Jember……….... 18 

3.2 Struktur dan Uraian Tugas……………………………………………………………... 20 

3.3 Kegiatan Pokok Dinas Pendapatan Daerah Kabupaten Jember………..   36  

BAB IV HASIL PRAKTEK KERJA NYATA………………………………………………..  45 

4.1 Prosedur Pelaksanaan Administrasi Pajak Reklame………………………… 45 

4.2 Aktivitas Yang Dilaksanakan Pada Praktek Kerja Nyata…………………… 46 

BAB V KESIMPULAN……………………………………………………………………………. 65 

DAFTAR PUSTAKA………………………………………………………………………………  66 

LAMPIRAN  

 

 



ix 
 

 

 

DAFTAR GAMBAR 

Gambar : 

1. Struktur Organisasi Dinas Pendapatan Daerah Kabupaten Jember…….  19 

2. Bagan Alur Pembayaran Pajak Reklame……………………………………………. 45 

3. Bagan Alur Pengarsipan…………………………………………………………………… 62 

 

  



x 
 

DAFTAR TABEL 

Tabel : 

1. Jadwal Kegiatan Praktek Kerja Nyata……………………………………………… 5 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



xi 
 

 

DAFTAR FORMULIR 

Formulir : 

1. Surat Ijin Penyelenggaraan Reklame Insidentil…………………………. 48 
2. Surat Ijin penyelenggaraan Reklame Tetap……………………………….. 50 
3. Berita Acara Hasil Survey Reklame Tetap…………………………………. 51 
4. Surat Ketetapan Pajak Insidentil………………………………………………. 56 
5. Surat Ketetapan Pajak Tetap……………………………………………………. 57  
6. Surat Tanda Setoran Pajak Daerah…………………………………………… 60 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



xii 
 

 

DAFTAR LAMPIRAN 

 

Lampiran : 

1. Surat Permohonan Ijin Praktek Kerja Nyata Dari Fakultas  

2. Surat Permohonan Ijin Praktek Kerja Nyata dari BAKESBANG DAN 

LINMAS Kabupaten Jember 

3. Surat Pernyataan Telah Melaksanakan Praktek Kerja Nyata 

4. Absensi Praktek Kerja Nyata 

5. Nilai Praktek Kerja Nyata  

6. Kartu Konsultasi 

7. Surat Permohonan Ijin Penyelenggaraan Reklame Tetap 

8. Surat permohonan Ijin Penyelenggaraan Reklame Insidentil 

9. Berita Acara Hasil survey Reklame 

10. Surat Setoran Pajak Daerah 

11. Surat Ketetapan Retribusi Daerah   



65 
 

BAB V 

KESIMPULAN 

 

Berdasarkan hasil dari kegiatan Praktek Kerja Nyata yang telah 

dilaksanakan pada Dinas Pendapatan Daerah Kabupaten Jember dalam 

bidang Pelaksanaan Administrasi Pendapatan Pajak Reklame pada Dinas 

Pendapatan Daerah Kabupaten Jember dapat ditarik beberapa kesimpulan 

sebagai berikut :  

1. Tahap-tahap pembayaran pajak daerah khususnya pajak reklame pada 

Dinas Pendapatan Daerah Kabupaten Jember. Adapun tahap-tahapnya 

pembayaran pajak daerah adalah sebagai berikut : 

a. Bidang Pendataan dan Penyuluhan yaitu kegiatan yang dilakukan oleh 

bidang I. dimana wajib pajak (penyelenggara reklame) wajib ijin 

menyelenggarakan pajak reklame kemudian data tersebut diolah 

dengan penanggungjawab Kasi/ Sub Bagian Pendataan dan 

Penyuluhan. 

b. Bidang Penetapan dan Verifikasi yaitu kegiatan yang dilakukan oleh 

bidang II untuk mengelola data dari bidang I kemudian dihitung dan 

ditetapkan pajak terutang (Pajak Reklame yang harus dibayar oleh 

penyelenggara pajak) dengan diterbitkannya Surat ketetapan Pajak 

Daerah (SKPD) dengan penanggungjawab Kasi Penetapan dan 

Verifikasi. 

 

c. Bidang Pembukuan dan Pengendalian yaitu kegiatan penyelesaian 

pajak terutang yang harus dibayar oleh wajib pajak sesuai SKPD yang 

dikeluarkan oleh bidang II dengan penanggungjawab Kasi Pembukuan 

dan Pengendalian. 

 

 

          

  


