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PERSEMBAHAN 
 
 
Aku persembahan karya laporan tugas akhir ini untuk orang-orang yang 

kusayangi : 

 Ayah dan Ibu , atas segala doa dan cinta kasih yang telah diberikan selama 

ini dalam sepanjang hidupku dan juga memberiku semangat untuk terus 

maju 

 Kakak-kakakku, Mas Teddy, Mbak Candra, Mbak Irma yang selalu 

memberikan semangat dan  mendukungku dalam mencapai cita-citaku. 

 Buat teman-temanku Safaad, Mega, Beta, Wawan, Dewi, Pipan, Rizka, 

Suwatin, Tiara dan Seluruh penghuni ADM Keuangan angkatan 2007, 2008 

dan 2009. Tanpa kalian apalah artinya hidup ini, sebuah pertemanan dan 

persahabatan menjadi sesuatu sosok yang terkenang untuk selamanya karena 

hidup adalah penuh dengan warna jika warna itu tiada marilah kita membuat 

lagi warna itu menjadi ada. 

 Buat sahabat-sahabatku eduardus bayu yang pendek tapi gokil, yustinus 

yang suka usil, beny yang malas. kalian merupakan suatu sesosok sahabat 
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MOTTO 
 
 

Pelayanan di tengah umat merupakan tanda dan kesaksian kenabian 

dari hubungan baru persaudaraan dan persahabatan. 

Kita membawa pesan kenabian tentang keadilan dan perdamaian 

dalam masyarakat dan antara bangsa-bangsa 

(Konstitusi art. 24) 

 
 

Untuk mencapai kesuksesan, kita jangan hanya bertindak, tapi juga 

perlu bermimpi, jangan hanya berencana, tapi juga perlu untuk 

percaya. 

(Anatole France) 

 

 

Kemarin adalah Sejarah, Hari ini adalah Kesenangan, Besok 

merupakan sebuah misteri. 
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BAB V KESIMPULAN 
 

 
 
 Berdasarkan pada hasil Praktek Kerja Nyata yang telah dilaksanakan pada 

PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit Arjasa Cabang Jember selama satu 

bulan, maka beberapa kesimpulan yang dapat diperoleh adalah sebagai berikut : 

1. Prosedur Administrasi Kupedes-KUR pada PT. Bank Rakyat Indonesia 

(Persero) Unit Arjasa Cabang Jember, terdiri dari : 

a. Administrasi Pendaftaran Permohonan Kupedes-KUR 

Nasabah untuk mendapatkan mengajukan permohonan Kupedes-KUR 

maka nasabah tersebut datang ke Bank Rakyat Indonesia kemudian 

mendatangi deskman dengan membawa persyaratan pengajuan 

permohonan Kupedes-KUR, kemudian deskman memeriksa 

kelengkapan persyaratan tersebut serta deskman mengisi lembar 

formulir SKPP, setelah deskman memeriksa semua berkas calon 

nasabah maka deskman menyerahkan semua berkas SKPP tersebut 

kepada kepala unit 

b. Administrasi Pemeriksaan Calon Nasabah dan Usulan Keputusan Kredit 

Setelah itu kepala unit memeriksa semua kelengkapan isi berkas SKPP 

maka kepala unit membubuhkan tanda tangan pada lembar formulir 

SKPP, setelah itu kepala unit mengembalikan semua berkas calon 

nasabah tersebut ke deskman. Kemudian deskman mencatat semua 

berkas-berkas tersebut ke register 35 DA (untuk pendaftaran kredit) dab 

register 35 untuk mencatat tanggal penyerahan SKPP pada Mantri, 

setelah deskman mencatat pada register 35 DA dan register 35 maka 

berkas-berkas calon nasabah tersebut diserahkan ke Mantri untuk di 

survey apakah calon nasabah tersebut mempunyai usaha dan juga 

laporan keuangan calon nasabah.  

c. Administrasi Putusan Kredit 

Setelah Mantri mensurvei calon nasabah tersebut maka Mantri kembali 

ke Bank Rakyat Indonesia untuk melaporkan hasil keputusan kredit 
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calon nasabah kepada kepala unit untuk diperiksa dan diteliti apakah 

calon nasabah tersebut pantas diberi kredit, setelah kepala unit membuat 

keputusan, SKPP dan berkas-berkas calon nasabah diserahkan ke 

deskman. Apabila keputusan tersebut ditolak maka deskman membuat 

berita acara penolakan dan apabila keputusan tersebut diterima maka 

deskman memanggil nasabah tersebut untuk datang ke Bank Rakyat 

Indonesia. Setelah keputusan diterima maka deskman mengetikan 

kwintansi realisasi rangkap 3, surat pengakuan hutang yang bermaterai 

Rp. 6000,-. Kemudian berkas-berkas kwintansi realisasi tersebut 

diserahkan ke kepala unit untuk membubuhkan tanda tangan sebagai fiat 

bayar. 

d. Administrasi Usulan Keputusan Kredit 

Setelah kwintansi realisasi dibubuhkan tanda tangan oleh kepala unit 

yang bertujuan sebagai fiat bayar maka kepala unit menyerahkan berkas 

tersebut kepada teller untuk diteliti keabsahan realisasi dan juga 

memvalidasi ke komputer. Kwintansi realisasi tersebut yang bermaterai 

Rp 6000,- itu diserahkan ke teller sedangkan dua kwintasi berikutnya 

dipegang sama nasabah dan deskman. Deskman mencatat pada 

pengisian buku besar pada komputer dan juga pada register 35 DA 

e. Administrasi Pembayaran Angsuran Kredit 

Didalam pembayaran angsuran kredit tersebut nasabah datang ke Bank 

Rakyat Indonesia, kemudian nasabah tersebut mengambil formulir 

setoran tunai dan membawa kwintansi realisasi sebelumnya, setoran 

tunai tersebut wajib di isi oleh deskman atau karyawan yang berwenang, 

setelah itu setoran tunai tersebut diserahkan ke teller untuk dicocokkan 

jumlah uang yang tertera pada lembaran tersebut kemudian teller 

memberikan stempel dan menandatanganinnya.  

f.  Administrasi Pelunasan Kredit Usaha Rakyat  

Didalam Pelunasan Kredit Usaha Rakyat itu, Nasabah datang ke Bank 

Rakyat Indonesia dan langsung ke deskman untuk membicarakan sisa 

pinjaman yang akan dibayar, kemudian deskman mengecek ke system 
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komputer untuk mengetahui sisa pinjaman dan juga deskman menulis 

nota overbooking untuk tagihan bunga, kemudian berkas-berkas tersebut 

diberikan ke teller untuk dicocokkan jumlah uang yang tertera pada 

lembaran tersebut kemudian teller memberikan stempel dan 

menandatanganinnya serta dibubuhkan tanda pelunasan pada Kredit 

Usaha Rakyat. 

2. Dalam Pelaksanaan Administrasi Kupedes KUR Pada PT Bank BRI 

(Persero) unit Arjasa Cabang Jember, terdapat berbagai lembar dokumen 

yang telah diserahkan ke nasabah, dokumen tersebut meliputi Formulir 

Permohonan Kupedes KUR, Surat Keterangan dari Desa, Kwintansi 

Realisasi, Setoran pembayaran Kredit Usaha Rakyat. 

3. Pengalaman Praktis yang diperoleh selama Praktek Kerja Nyata pada PT. 

Bank BRI (Persero) unit Arjasa Cabang Jember meliputi : 

a. Membantu kegiatan di bagian Deskman yaitu cara pengisian formulir 

permohonan Kupedes KUR sampai dengan berkas calon nasabah 

tersebut disetujui oleh Kepala Unit  

b. Membantu nasabah dalam pengisian slip setoran untuk mengangsur 

kredit usaha rakyat. 

c. Membantu Deskman dalam mengurutkan dokumen-dokumen nasabah  

  

 

    

 


