KEMAMPUAN MENULIS SURAT DINAS
SISWA KELAS VIII SMP NEGERI 11 JEMBER
TAHUN AJARAN 2007/2008

SKRIPSI

Oleh
Restia Vembira Santi
NIM. 030210402040

PROGRAM STUDI PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA IND ONESIA
JURUSAN PENDIDIKAN BAHASA DAN SENI
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS JEMBER
2008



KEMAMPUAN MENULIS SURAT DINAS
SISWA KELAS VIII SMP NEGERI 11 JEMBER
TAHUN AJARAN 2007/2008

SKRIPSI

Diajukan Guna Melengkapi Tugas Akhir dan MemenwiaB Satu Syarat
untuk Menyelesaikan Program Studi Pendidikan BatlasaSastra Indonesia (S1)
dan Mencapai Gelar Sarjana Pendidikan

Oleh
Restia Vembira Santi
NIM. 030210402040

PROGRAM STUDI PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA IND ONESIA
JURUSAN PENDIDIKAN BAHASA DAN SENI
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS JEMBER
2008



PERSEMBAHAN

Tiada kata yang paling mulia selain puji syukursatahmat dan hidayah
Allah SWT, saya persembahkan sebuah hasil karyealgsa ini untuk:

1) kedua orang tuaku tercinta, lbunda Lilik Setiyaw&iPd dan Ayahanda
Hariyanto, yang senantiasa memberikan kasih sayashgp, dan
pengorbanan yang tak akan pernah bisa kubalas sakipahidupku;

2) nenekku terkasih, Saturah (Alm), yang telah merkbarinasihat dan doa
untuk kesuksesanku;

3) mas Mike B.F., yang telah memberikan semangat dativasi dengan
penuh kesabaran, serta doa tulus dan ikhlas; dan

4) almamater Fakultas Keguruan dan limu Pendidikavéisitas Jember.



MOTTO

Kalau engkau bukan anak raja dan engkau bukan anakilama besar,

maka jadilah penulis.?

Menulis merupakan pertanggungjawaban mulut kita kepada
hati kita sendiri. 2

1) Syaikh Imam Alghazali dalam Zuhdy, Halimi. 2006.Jadilah Penulis. www.Hudzaifah.org

(diakses 26 September 2008)
2) Alamsjah, Sjahrazad. 2000Kepada Pejuang Islam dan Kristen. www.Google.com(diakses 6

Oktober 2008)



PERNYATAAN

Saya yang bertanda tangan di bawabh ini:

Nama . Restia Vembira Santi

NIM : 030210402040
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa skripsi yamgidbl : Kemampuan
Menulis Surat Dinas Siswa Kelas VIII SMP NegeriJeinber Tahun Ajaran 2007 /
2008 adalah benar-benar hasil karya sendiri, kecualardapengutipan substansi
disebutkan sumbernya, belum pernah diajukan pagtdusi mana pun, dan bukan
karya jiplakan. Saya bertanggung jawab atas keabsdan kebenaran isinya sesuai

dengan sikap ilmiah yang harus dijunjung tinggi.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenaaryaa adanya tekanan
dan paksaan dari pihak mana pun serta bersediaap@&ndanksi akademik jika

ternyata dikemudian hari pernyataan ini tidak benar

Jember, 29 Oktober 2008

Yang menyatakan,

Restia Vembira Santi
NIM. 030210402040



HALAMAN PEMBIMBINGAN

SKRIPSI

KEMAMPUAN MENULIS SURAT DINAS
SISWA KELAS VIII SMP NEGERI 11 JEMBER
TAHUN AJARAN 2007/2008

Oleh
Restia Vembira Santi
NIM. 030210402040

Pembimbing

Dosen Pembimbing | . Dra. Suhartiningsih, M.Pd
Dosen Pembimbing I : Anita Widjajanti, S.S.,M.Hum



PENGESAHAN

Karya limiah Skripsi ini berjuduKkemampuan Menulis Surat Dinas Siswa Kelas VIl
SMP Negeri 11 Jember Tahun Ajaran 2007 / 2@8&h diuji dan disahkan oleh
Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra IndoRe&ultas Keguruan dan limu

Pendidikan Universitas Jember pada:

Hari : Rabu
Tanggal : 29 Oktober 2008
Tempat . Fakultas Keguruan dan lImu Pendidikarvensitas Jember
Tim Penguiji:
Ketua, Sekretaris,
Sukatman, M.Pd Anita Widjajanti, SS., M.Hum
NIP. 132 143 326 NIP. 132 310 230
Anggota | Anggota Il
Drs. Hari Satrijono, M.Pd Dra. Suhartiningsih, d.P
NIP. 131 472 787 NIP. 131 759 526
Mengesahkan

Dekan Fakultas Keguruan dan limu Pendidikan
Universitas Jember

Drs. H. Imam Muchtar, S.H, M. Hum
NIP. 130810963




PRAKATA

Alhamdulillah, segala puji hanya bagi Allah, tiakeberhasilan melainkan

dengan kekuatannya, yang selalu memberikan ridre-Bighingga skripsi yang

berjudul“Kemampuan Menulis Surat Dinas Siswa Kelas VIII SNEyeri 11 Jember

Tahun Ajaran 2007 / 2008tapat terselesaikan dengan baik. Skripsi ini disus

untuk memenuhi salah satu syarat dalam menyelesaiadidikan strata satu (S1)

pada Program Studi Pendidikan Bahasa dan Saswadsid, Fakultas Keguruan dan

lImu Pendidikan, Universitas Jember. Penyusunaimpskini tidak terlepas dari

bantuan semua pihak, untuk itu penulis mengucafgkana kasih kepada :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Drs. H. Imam Muchtar, S.H, M. Hum., selaku Dekakufas Keguruan dan
[Imu Pendidikan Universitas Jember;

Dr. Sukatman, M.Pd, selaku Ketua Jurusan PendidBahasa dan Seni
FKIP Universitas Jember;

Drs. Arief Rijadi, M.Si., M.Pd, selaku Ketua PrograStudi Pendidikan
Bahasa dan Sastra Indonesia,

Dra. Suhartiningsih, M.Pd., selaku Dosen Pembimbingdan Anita
Widjajanti, S.S., M.Hum, selaku Dosen Pembimbing y&ng telah
meluangkan waktu dan pikiran serta perhatiannyaagumemberikan
bimbingan dan pengarahan demi terselesaikannydigp@mgkripsi ini;

Bapak dan Ibu dosen program Pendidikan Bahasa astna3ndonesia yang
telah memberikan bekal ilmu dan pengetahuan selparalis menjadi
mahasiswa,

Kepala SMP Negeri 11 Jember dan guru bahasa Indokelas VIlI,

adikku Recita Artigus Sakti, terima kasih atas kasiyang dan kebersamaan
yang selalu indabh;

sahabatku lka Febriyanti, terima kasih atas bantkaibersamaan, dan

keceriaan selama ini;



9) semua rekan-rekan mahasiswa Program Studi Pendi8i&hasa dan Sastra
Indonesia, khususnya angkatan 2003;
Semoga amal baik mereka mendapat imbalan yang belsiér dari Allah SWT.
Amin. Penulis menyadari bahwa skripsi ini masihhjalari sempurna. Oleh karena
itu, kritik dan saran yang membangun akan sangahdogaat bagi penyempurnaan

skripsi ini. Harapan penulis semoga skripsi ini rakmnyak memberikan manfaat
bagi para pembaca.

Jember, Oktober 2008 Penulis



RINGKASAN

Kemampuan Menulis Surat Dinas Siswa Kelas VIII SMPNegeri 11 Jember Tahun
Ajaran 2007 / 2008; Restia Vembira Santi, 030210402040; 2008: 82 hatama
Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indodesusan Pendidikan Bahasa

dan Seni Fakultas Keguruan dan limu Pendidikan &fsitas Jember.

Keterampilan menulis merupakan kegiatan yang priidulan ekspresif.
Salah satu keterampilan ini adalah menulis suentilajaran tentang menulis surat
yang selalu diberikan kepada siswa baik di tings®d, SMP, maupun SMU
menunjukkan pentingnya materi ini untuk dipelaj@erdasarkan hasil observasi
secara langsung dapat diketahui bahwa masih badiekukan ketidaktepatan
dalam tulisan surat dinas siswa, terutama dalamgqarakan pilihan kata, huruf
kapital serta tanda baca. Penelitian tentang kemampnenulis surat dinas perlu
diadakan untuk mengetahui tingkat kemampuan sishsardmenulis surat dinas.

Permasalahan yang muncul berdasarkan latar belakiingtas adalah
bagaimanakah kemampuan siswa kelas VIII SMP Neddri Jember dalam
menggunakan pilihan kata, huruf kapital, dan tabdea pada surat dinas. Tujuan
penelitian ini adalah untuk mendeskripsikan kemampsgiswa kelas VIII SMP
Negeri 11 Jember dalam menggunakan pilihan kataf tkapital, dan tanda baca
pada surat dinas.

Penelitian ini menggunakan rancangan penelitiannttaéf dan jenis
penelitian deskriptif. Metode pengumpulan data yasigunakan adalah tes.
Instrumen penelitian terdiri dari instrumen penguingiata dan instrumen pemandu
analisis data. Metode analisis data deskriptifkdikan dengan cara penentuan data,
pengoreksian, pembobotan, penghitungan, dan pelifitasan.

Hasil analisis data kemampuan menulis surat dim@asaskelas VIII SMP
Negeri 11 Jember menunjukkan bahwa: (1) kemampsamkelas VIII SMP Negeri

11 Jember dalam menggunakan pilhan kata pada dimad masuk dalam kategori



kurang mampu, dengan taraf penguasaan kurang 8%j 6) kemampuan siswa
kelas VIII SMP Negeri 11 Jember dalam menggunakanoftkapital pada surat dinas
masuk dalam kategori cukup mampu, dengan tarafyaesagn lebih besar atau sama
dengan 65%, (3) kemampuan siswa kelas VIII SMP Nefjg Jember dalam
menggunakan tanda baca pada surat dinas masuk d#aksgori cukup mampu,
dengan taraf penguasaan lebih besar atau samandéb@a Dari hasil analisis data
per-aspek kemampuan, dapat diketahui bahwa kemamgsaa kelas VIlII SMP
Negeri 11 Jember dalam menulis surat dinas maslakndkategori kurang mampu
dengan taraf penguasaan kurang dari 65%.

Saran yang dapat diberikan berkaitan dengan ketampadalah bagi guru
bahasa Indonesia, diharapkan lebih banyak memiperitdhan dan bimbingan
kepada siswa khususnya tentang materi pengajaranlisiesurat dinas terutama
dalam menggunakan pilihan kata atau diksi secgrat tpada surat dinas. Bagi
mahasiswa FKIP, hendaknya dapat digunakan sebaghanb bacaan untuk
mendapatkan pengetahuan dan pemahaman tentang pesigajaran menulis surat
dinas. Saran bagi peneliti selanjutnya, diharapftapat digunakan sebagai bahan

pertimbangan untuk melakukan penelitian sejeniarddlahasan yang lebih luas.
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