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Persembahan

Aku persembahkan hasil karyaku ini kepada kedua orang tuaku tercinta
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Kepada Mbah Uti ““Suratmi® dan Mbah Akung “Hadi Siswoyo™
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Kepada adikku satu-satunya
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Kepada om, tante, dan semua keponakan
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Motto

Kesuksesan adalah pilihan
Kesuksesan harus direncanakan
Karena tidak ada kesuksesan yang datang dengan sendirinya
Maka jadilah pengejar mimpi, bukan menjadi pemimpi

(Oktin Utama)

Learn from Yesterday, Live for Today, Hope for Tomorrow

Kesempatan kita untuk sukses di setiap kondisi selalu dapat diukur oleh

seberapa besar kepercayaan kita pada diri sendiri

( Robert Collier)

Tuhan memberi pekerjaan bukan untuk-membebani manusia,
melainkan sebagai anugerah baginya

(Walter R. Cautenay)
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memenuhi persyaratan akademik pada program Diploma Ill Fakultas Ekonomi

Universitas Jember.

Laporan ini disusun berdasarkan Praktik Kerja Nyata yang dilaksanakan
di kantor pertanahan (agraria) Kabupaten Jember Jawa Timur, ditambah dengan
teori-teori yang telah diperoleh di- bangku kuliah, dan literatur lain yang
berhubungan dengan surat menyurat. Dalam laporan ini dapat diketahui cara
pengarsipan surat di Kantor Pertanahan Kabupaten Jember Jawa Timur,
bagaimana cara membuat surat yang baik, mulai dari menyusun, membentuk,

mengirim dan mengarsipkan surat.
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Universitas Jember.
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semua, Khususnya bagi penulis.
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