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MOTO 

 

When you try, you hope. when you do, you succeed *) 

 

 

Jangan pernah menilai 

seseorang lewat penampilannya. 

Sebab, satu-satunya yang terpenting adalah 

apa yang terdapat didalam dirinya! **) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

*)
 http://www.twitter.com/@life-fact/ 

*) 
Val J. Peter & Ron Herron. 2010. I Love Me Gimana Jadi Remaja Pede n’ Smart. Bandung: 

Penerbit Kaifa. 

PERSEMBAHAN 
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Puji syukur Kehadirat Allah Swt. Atas segala rahmat dan karunia-Nya 

sehingga penulis dapat menyelesaikan Tugas Akhir yang berjudul “Pelaksanaan 

Kegiatan Kearsipana Pada Kantor PT. Jasa Asuransi (Persero) Perwakilan 

Jember” dengan baik. 

Penyusunan Tugas Akhir ini berdasarkan hasil penelitian penulis selama 

melakukan Praktek Kerja Nyata Pada PT. Jasa Raharja (Persero) Perwakilan 

Jember. Tugas akhir ini disusun untuk memenuhi salah satu syarat memperoleh 

gelar Ahli Madya (Amd) pada Jurusan Kesekretariatan Fakultas Ekonomi 

Universitas Jember. Penulis berharap semoga Tugas Akhir ini dapat menambah 

pengetahuan dan wawasan yang bermanfaat bagi pembaca mengenai Kinerja Staf 

dan Karyawan mengenai Kearsipan. 

Penyusunan Tugas Akhir ini tidak lepas dari bantuan berbagai pihak. Oleh 

karena itu Penulis menyampaikan terimakasih kepada : 

1. Ibu Dra. Nanik Istiyani, M.Si. selaku Dosen Pembimbing yang telah banyak 

membantu, mengarahkan, dan membimbing penulis dengan penuh 

keikhlasan dan waktunya, sehingga penulisan tugas akhir (Laporan Praktek 

Kerja Nyata) ini dapat terselesaikan dengan baik. 

2. Bapak Dr. Handriyono, M.Si. selaku Ketua Program Studi D3 

Kesekretariatan 

3. Dr. M. Fathorrazi, M.Si. selaku Dekan Fakultas Ekonomi Universitas 

Jember. 

4. Bapak dan Ibu dosen serta seluruh staf pengajar fakultas ekonomi 

Universitas Jember yang telah memberikan ilmu dan perhatiannya, dengan 

penuh kesabaran. 

5. Bapak Hery Mujiono, SE, MM,. selaku Kepala Perwakilan, para staf dan 

karyawan PT. Jasa Raharja (Persero) Perwakilan Jember yang telah banyak 

memberikan bimbingan dan data-data sebagai proses penyusunan Laporan 

Praktek Kerja Nyata ini hingga selesai. 

 Semoga segala bantuan dan kebaikan yang telah diberikan tersebut 

mendapat limpah berkah dari Allah SWT. Penulis menyadari dengan segala 

kerendahan hati bahwa Laporan Praktek Kerja Nyata ini masih jauh dari sempurna 
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dan banyak kekurangan. Oleh karena itu segala kritik dan saran yang bersifat 

membangun senantiasa penulis harapkan demi kesempurnaan laporan Praktek 

Kerja Nyata ini. Akhir kata penulis berharap semoga dengan terselesainya laporan 

Praktek Kerja Nyata ini dapat berguna dan bermanfaat bagi semua pihak. Amin. 

 

Jember, 6 Mei 2013 

 

 

Penulis, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DAFTAR ISI 
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