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1.1 Alasan Pemiliban Judul

Pada masa perkembangan i banyak yang harus dibenablu dan diperbaik
olch pemennmh, yang didukung partisipasi selurubh masvarakat Indonesia untuk
mencapal masvarakat yang adil dan makmur baik materal maupun spntual
berdasarkan Pancasila dan Undung-Undang Dasar 1945

Perkembangan dunia perkoperasian dewasa i mempunyst  hubungan
sang sangat crat sckali dengan perkembungun perdagangan dun perckonomian
Dalam pendirian suatu koperasi sclalu terdapat perwwjudan adanva suatu langkah
menuju perckonomian yang berarti perlu adanya kesibukun dalam keginias
ckinoma. Sifat dan kemajuan koperasi senangtinss mengikuti masyadhal besorts
norma-nema vang berlaku -

Dzlam menjaiankan fungsinya sebagar suatu lembaga, koperasi dupal
menank atay menghimpun dana masyrakat dengan mm}-‘ulunggarﬁlun ST Pnan
pokok dan simpanan waph. Dan dana yang terkumpul an akun disafurkan kembali
kepada anggols berupa pimjaman atau kredit Koperasi didalon wahanya dan
keglatunnye mengumpulkan dan bukan hanya bertjuan untuk dang perkreditan
sa)a, tapn masih ada wjuan lain yang sangat bermanfaat bag anggotnsya,

Salah satu cin wmuom yang melekat podo masyarnka pedesann Indonese
adalah permedalan vang lemah. Padabal modal au sendine adalah ansur vang
sangnl penung dalam mendukung kelangsungan wsaha dan pemngkatun anf
fdup anggota 1ty sendir. Keterbmasan modal sangat membatas ruang gerak
ahlivitus usaha yang ditunjukkan untuk meningkatkan pendspatan

Hoasanys wda suarn kecenderunpgan masvarakat enppan  berhubungan
dengan suatu lembapa perbankan guna memperoleh sumber dana Disinilah
peranan koperasi sangat diperlukan karena pada masvarakut u felah tertanam
bahwa dengan menjadi anggota koperasi maka untuk memperoleh projaman

modal lelth mudsh serta proses wrokrasi ndak berbeli-belit karena koperasi

il
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bertujuan untuk mensejahterakan anggotanva dan tidak menyulitkan anggota ity
sendir.

Koperast vang sudah sangat berpengaliuman tentu akan terus berusaha
untuk membenkan yang terbaik untuk kesejahteraan anggotanya. Kepuasan para
anggota ditentukan olch pelayanan yang ramzh dan para petugas semul prosedur
vang lancar dan tidak menyulitkan sehingga para angpotz akan memsa lchih
mantap menjadi anggola koperasi tersebut. Untuk. 1tu koperast selalu menciptakan
kemajuan tentang pengelolaan kemajuan keuntungan dana yang diperclehnyva,

“schingga dapat membcrikan keuntungan yang cukup besar bagi koperusi ity
sendin terutama untuk anggotanva dan demi menjalankan fungs: dan tujuan
scbagai koperasi dengan schaik-baiknya untuk mencapai tujuan

Keberhasilan dalam mengelola kegiatan pemberian kredit End.u golongan
masyarakat kecil dan pengusaha 1m tidak lepas Jdan pelaksanaan sistem akuitans:
yang kokoh dan bark. Dengan sistem akuntansi yung baik diparapkan dalam
penberian kredit pada anggola akan tcrhindar dan prakick-prakiek yang lidak
sehar sena dapat lebth meningkatkan pelavanan pada angpoln masyarakat. (e
karena ity sistem akuntansi sangatlah penting dalam usaha memperlancar kegiatan
operasional perusahaan

Bernuik 1olak dan permasalahan terscbul dialns maka dalam penulisan
laporan hasil Prakick Kena Nyata i diambul judul “Prosedur Akuniansi
Simpan Pinjam Pads Koperasi Bhakti Flektrika P1. PLN (PERSERO)
Cabang Jember.”

1.2 Tujuan dan Kegunaan Prakrek Kerja Nyata
L1 Tujuan Prakiek Kerju Nyata
Twuan Prakiek Kerja Nyata adalah schagai berikul
) Uniuk mengetahw prosedur simpan pingam yang antara lein meliputi -
a) Pengajuan kredit

b} Pencarian kredit


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

}

Digital Repository Universitas Jember

I Memperoleh  pengulaman  praktis whisusove Proscdur  Akuntang
smpan Pingam pada hopears: “Bhakn Elektika” P, PLN (Persero)
Cubang Jembaer
1.2.2  hegunaan Prakiek herjo Nvara
Praktek Kerja Nyvata merupakan salah sty mats kuligh perkarya yang
wajib dilempub olch mahasswa sebelum mengakhin masa studinva  pads
Perguruan Timgg. Adapun kegunaan Prukieh Kerny Nyata yang penubis lakukan d
koperast “Bhakt Elekirika” PTPLN (Persero; Cabang Jember adalah sebagu
berikut
| ™Meniadi saramg lanbun seil pentgaliman kenu sehaligus penerapan ting
pengelshuan vang telah diterin
21 Memperolch pengalaman kerja dan dapa: mengidentifikus persoulan vang
difemus ‘
L3 Obvek dan Jangha Wakin Prakiek Ierfa Myata
1.1 Obyek Prakick Kerja Nyaia

3

-

Praktek Kerjs Nyata dilaksanakan pada Koperasr “Hhakh Flekinka
PT.PLN (Persero) Cabang Jembes vang lerlctab & Jalan Gajoh Mads No. 198
Jemiber
132 Jungks Wakiu Prakiek herja Nyata

Pelahsanaan Prakiek Kenu Myala i adalal lerhitung, sejak tanggal 03
Seprember 2008 sampai denagn 05 Oktober 2005 Jum herin pudas Koperas
“Bhaku Elekinka” PT PLN ( Persero) o abunyg Jember adalah sebaga berikw

Semm - hamis U7 30— ) 550 wibh
Jum’ut TUTE0 O 1500 wib
Istoraium 1200 - 13,00 wib

Sabiu - Minggu - Labur
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Ridang limu

Landasan leon yang digunakan dalam pelaksanpan Praktek Kena Nyama

Sistem Akuntansi
Perpajakan

i) Anggumn

Pengantar Akuntans:

Jadwal Pelahsanaan Prakick Kerja Nyata

Tubel |1 Judwal Rencana Prakiek Kerjg MNyaty

REGIATAN

-

1
L

L

—ad

| Membuat
PKN

proposal |

1

MINGCT

v | A

Vil

Mengenal obyek PKN

s ——

Melakukan PKN
]:_-l::njclasan
prosedur

slmpan

Meminta
lenlang
[ sk mbaies

- mjam

X

Melaksanakan  lupas-
Iiug'.is vang  diberikan
" sesum judul

data-data

yung diperlukan untuk

Mencatat

I
menyusun laporan

| Menvusun laporan PEN
| dan konsuliasi dengan

I dosen pembimbing

X | X

X



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

fn

IL TINJAUAN PUSTAKA

Koperasi sebapsi salah salu badan usaha vang bergerak di bidang

perckonamian mempunyvii aturan mandpemen yany agak borbeda denpan badan
usaha vang lain. Perbedaannya terletak pada hakekat Koperast vang dasar
falsafahnya adalah dari, oleh, dan unruk dngEoia vang mencerminkan pelaksanaan
falsafah demokrasi dalam dunia usaha vang hersumber dan pancasila. Jadi aturan
mangjamen koperasi mempunyan cirl hhusus, misalnya gotong royvong vang usli
Indonesia cara berkerjanve hersifar kekeluargaan orang timyr, sedanglkan koperas
card kerjanya rasional aranyg barag
i
L1 Pengertiun Koperasi :
hoperasi merupakan salsh saty badan usaha vane @iy 4i |ndonesia dan
meiniliki peranan yung cukup penting. leberapa pengertian kooerasi antara lan
sebagan benkut:
1). Arti Koperasi Menurut Asal Kata
Koperast berasal dari buhusa lain ¥aulu 7 Cgeperere  kemudian
dikembangkan  kedalam  bahasa Ingens menjudi " Cooperaiion
SLodpergiion tenin dan dua suku kate: Co berari bersama = Operation
berarti * bekerja * stau ~ berusaha = Jadi ¢ el memponyai art kerja
sama (lma Suward, 982 1),
2). Arti Koperasi Secara Umum
Suatu badan usaha bersama vang bergerak dalam bidang perekonomian
lemah yanyg bergubung secara sukarely dan alas dasur persamaan hak,
berkewajiban melakukan suaiu wsahy vang bertwjuan  undul memenuhi

kebutuhan-kebutuhan para dngeotanyva. G, Kartasapoetra: 2006),

07T PERPUSTAKANN
1'11\‘111&1“?&
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3). Arti Koperasi Indonesia
Menurut Undang-Undang No. 12 Tahun 1967 bab (1] pasal 3 rentang
pokok-pokok  perkoperasiun. Denifisi  dari Koperas: Indonesia  adalah
~ Organisasi ekonomi rakyal yang berwatak sosil beranggotakan orung-
orang atau badan hukum keperasi, vang merupakan tata susunan ekonomi
denayn usaha bersama berdasarkan atas asas kekcluarpaan

2.2 Ciri-Ciri Koperasi Indonesia

1. Merupakan perkumpulan dan orang-orang bukan perkumpulan modal. Semua
Wrang-orang lerschut menjadi anygota koperasi itu secara bersama-sama,
bergotong- royong  berdasarkan  persamaan, behena untuk  moemajukan
kepentingan-kepentingan ekonomi mercka dan kepentingan masyarakat.

2. Scbagal badan usaha vang berjuans untuk memenuhi h:pur:n;_mn-—lm%:mnngan
ckonomi para angpotanya dan hepentingan masyarakat dalam  rangka
memngkatkan kescjahterasn hidup Dalam penuangan dan uasaha lerscbut
enty saja koperusi menggunskan modal Tetam dalam pengrunaan  modal
terseoul idak boleh mengurany makna dan odak boich rn::ngaburkdn
pengerian bahwa Koperasi Indonesia harus beour-benar mengabdikan kepada
penkemanusiaan den buka kepada kebendaan

3) hoperas melakukan usaha dengan pihak ketiga yang jelas bukan meTupakan
angpota koperast vang bersangbutan. Hubungan uni bisa terudi pada produsen
untuk membeli produk-produk yang diperlukan para anggotanya | iubungan
hepada pembeli untub menjual atay memasarkan prodfuk-produk. vang dibua
aleh para anggotanya, serta berhubungan dengan bank pula untuk memperoleh
kredil usaha

91 hoperasi Indoncsia merupakabn wadah demokrasi dan sosial Anggota
maupun - pengurus - sclaly melakukan kerja sama,  kegolong-rovongan,
berdasarky persamaan hak, kewajiban dan deraial,

31 Twuan Koperasi Indonesia harus benur-benar merupahan kepentingan bersama
dart semua angeotanva Uniuk mencapai twjuan tersebut masing-masing

angeols dapal menyumbangkan karva dan Jasanya. LDimana peran serla para
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anggotanya tersebul akan memperolch imbatan vang adil berupa pembagian
xeunlungan yang diperoleh kopems:, vang besar keciloya disesuaikan dengan
besar kecilnya peran serla mereky,

Reperasi juga sebagar perkumpulan arang-orang yvany herperak dalam
lapangan ckonomi dan harus terbuka unigk anppotanyva (Meh sebab (o usahy-
usaha koperasi harus dibing olel; anupid-aingeoldnyva sevara terbuka, Mada

dasranya kegiatan koperasi harus didasarkan pada prinsip-prinsip antura lain

|, Swaclaya - Kekuatan sendin atau usaha sendiri.
2, Swakerts . Buatan sendin

=3 Swasembada © Kemampuan sendir

2.3 Fungsi Koperasi
i

Koperasi Indonesia mempunyvar lungsi sebiaizl berkut:
I Sebagan alat perjuangan ekonom untuk memperting kesejalieraan, mhyal,
21 Alat pendemokrasian ckonomi nosional. _
¥
31 Sebagia alut pembingan insab masvurakal uniuk memperkohoh hedudukan
cROMOmL Dangsa indunesia sera bersulu dalam  mengater i laksang
perehonomiam mkyvat,
1 Membanpun dan mengembangkan potenst dan kemampuan ekonomi ang ol
pada khususnya dan masyvarakat el ummnya, serta berperan serta akiil

dalam upaya mempertingoi huulitas kehidupan anggora dan masyarakat

2.4 Peranan dan Tupas Ruoperasi
Dalam  rangka  pembangunan  ckonomi bangsa  Indoncsia,  koperasi

mempunyal peranan dan tugas vanyg perting vang sveura bersama-sama dengun
Hadan-Badun Usaha Milik Negam gt Swasta melabukan bBerbagal usaha deini
tercapainyva kesejahteraan bag seluruh rakyar Indonesia,
2.4.1  Peranan Koperasi Indonesia
L1, Mempersatukan, mengarahkan dan mengembangkan dava keeasi, dava cipta

sora dayva usahe rakyal, terutamg mereha vang serba terbadas Kemampuan

ckonomuinya agar mereka dapa) turut sertg dalam ke glatan perekanomian.
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7). Koperus) berperan secara akuf dalam membina kelengsungan perkembangan
demakrass ehonoin, 7

3} Koperasi berperan serta secarn aktil dalam menciplakan atsu membuka
lapangan kerja banu

2.4.2  lTogas Koperasi Indonesia

1} Mempertinggs taraf hidup dan kecerdasan bangsa Indonesio adalah salsh saw
tuyms Koperasa [ndoncsia

2} Menmgkatkan pendapatan dan memmoulkon pembagian yvang adil dan meraa

- atas pendapatan terscbut.

[hdalam melaksanakan peranan dan tugas seperti vang termaksud di atas,
kopernsi di Indonesia hendaknya dapal bekerja sama denpan berbagmi sektor,
perusshaan-perusuhuan swasta dan negarn. Kerja sama terselbut diut:ir sedemmikian
rupa sehingga tdak mengorbankan azas dan sendi-sendi dasar koperasi [ndonesia
sendiri, Sesuan dengan ketetapan MPR WNa XX 1966, muka ditzmuuk cara-cara

bekerja sama vang sesuar dengan Undang-Lindang, (UL No, 12 whun 1967),

2.5 Landasan Koperasi Indenesin

Koperast adalah suatu usaha vang permanen atau bersiful tetap atau diatur
menurut ilmu pengetahuan vang modern. i daiam koperasi ada pembagian kerju
vang teratur secara tertib, dan orang-orang bekernja sama dibidang ekonom secara
modern dan maje, Motivasi dun dova peogecraknva dijalunkan sceara sadae untuk
memperbaiki nasib mereka, Twjuan koperass [ndonesia yang teruiama dan terdekat
adalah untuk memngkatkan kesejuhterman midup anggot-angeotanya, Tuejuan
Koperasi Indonesia vang lebih jauh dan hukum adalah mewojudkan mesyarakat
Indonesia yang adi] dan makmur berdasarkan Pancasila dan UUD 1945
2.5.1 landasan Idiil

Landasun [dol koperasi Indonesio adalab dosar atau landasan vang

digunakan dalam usaha mencapai cita-cita hoperasi. Koperast sebaga kumpu'an
sekclompok ovrang beriyusn memngkatkan kescjshteraan angpota. Gerakan
koperasi sebapgni organisaasi ekonom rakyat vang hak hidupnva dyamin olsh

LIS 1945 bertujuan mencapal masvarakat adil dan mokumor. Jadi lujuannyi
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suma dengan apa yang dicita-citakan olch sclureh bangsa Indonesia. Dualam
rangka usaha mencupai cita-cita lersebut koperast berlandaskan Pancasila. Dengan
perkataan lain Landasan Idiil Koperasi adalah Pancasila. Pancasi |z adalah falsafah
negara [ndonesia. Seliap vrang Indonesia, apekah ia menjadi anggota koperasi
atau tidak, wajib mengamalkan ajaran Pancasila [hsampmg itu dan kelima sila
vang lercantum dalam uraian Pancasila, harus benar-benar dijadikan sualu dusar
serla dilaksanakan secara murm dalam kehidupan berkoperasi (LU Wo. 12 tahun
1G6TY,
2,52 Landasan Struktural dan Landasan Gerak

Pasal 33 avat (1) UL 1945 beserty penjelasannva vany merupakan
landasan gerak koperasi vang berbunyt @ “Perchonomian disusun sebagar usaha
bersama berdasar atas azas-azas kekeluaresan™ dan pa;nin:i;t';:tlr:n;'u berbunyi
“Dalam pasal 33 tercantum dasar demokrasi ckonomi, preduks) dikerjakan olek:
semua untuk  semwa dibawsh  pimpinan stae penilikan anggola-anupot
masyarakul. Kemakmuran masvarakatlah vang diutamakan buken kemahmurar
prang seorang. CHeh sebab ity perckonemia disusun sebuga usabha Dersama
herdasarkan atas aras-azas kekeluargaan
2.5.3 Landasan ¥lental

Landasan mental koperas Indonesia walah setia kawan dan kesadaran
berpribudi (rasa harga dirn. Kesadaran berpnbad vang dimakesud adalah dengan
dirmibikinya kesadaran pribade, maka kemnsvalan akan harpa din dan percaya il
dirt serdin akan menimbulkan kekuatan secara otomatis. Sedangkan setia kawan
ada dalam masvarakat Indonesia yang ash tampek keluar dalam wujud gotong-
royang vang bersumber pada aens hekeluargaon, Kedua bal im diperlukan agar
koperast Indonesia dapat tumbuh dan berkembang dengan baik dslan mencapa
Tujuannya vaitu unfuk menaikkan derajal penghidupan dan kemakmuran, Karena

lanpa adanya rasa il maka Udaklah mungkin ada kega sama yang meérupakan

usaba bersama dalam kesamaan bak dan kewsjiban,
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1.6 Pengertinn Simpan Pinjam
Lol Arty, Manfaat dan Jenis Simpanan
Sumpaunan adaluh penvisihun sebagian dan pendapatan secara sadar dan
ierencana Simnpanan dapat bermanfaat disaat ada kebutuhan-kebutuhan yang
mendadak, schingga kebutuhan vang dihadapi bisa teremsi. Ada beberapa jemis
simpanan yaitu
1). Simpanan Pokok adalah Simpanan yanz menjadi kewajihan anggota pada
pertama kalinyva menjadi anggota.
'-_!}n. Simpanan Wayib adulah Simpanan vang menjadi kewajiban yang dibayarkan
setiap bulannya dan besarnya telah ditetapkan
i), Simpanan Sukarcla adalah Simpanan vang menjadi kewayiban anggala vang
Jdibuyarkun setiap bulannya tetapt besarnva sukarels oleh ni:],umg-mamng
anggola
6.2 Artidan Manlast Simpanan 2
Pimaman atau kredit adalah penvediasn  vang, atau dagthan vang
berdasarkan atas persetujuan dan kescpakatan pinjum-m-:mjlun:n antarn pihak
koperas) dan pihak lainnya
Pimaman atau kredit yvang dibenikan oleh suolu lembaga kredit
didasarkan atas kepercavaan, dengan demikian pemberian pingaman atay kredil
merupakan pembenan kepercayasn
Pembenan kepercayaan artinya bahwa suatu lembaga kredit baru akan
membenkan kredil apabila yakin bahwa peminjam akan mengembalikan pmjaman
sesuil dengan jangka waktu dan syarar-syarat vang telah disctugu olek kedua
prhak

2.7 Pengelolaan Usaha Simpan Pinjam
2701 Sumber Dana

Dhdalam  mengelola  kKegaatan  simpan puygam bharus  senantiasa
mempertiimbangkan  faktor-faktor penvediaan dana untuk  pembangunar atau
pemberian pinjaman.
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Sumber keuangan koperas: berasal dan
1) Anggota
Dalam bal ini kevangan yang menjuhi modal  koperasi didapat
langsung dan anggota yaitu terdin darn
4. Nimpanan Anggota
Simpanan angpota adalah simpanan vang wanb dibayarkan oleh angpota
hepada koperas: pada ssat masuk memadi anggota, simpanan pokok tidak
dapat diumbi kembali selama masih menjad: angeot dun digunakun schagai
modul pokak,
b =ssampanun Wajpib
Simpanan Wajib udalah simpanan yung diwa,bkan kepada anggota untuk
membuyvar pada sctiap bulun sebali, smpanan i basanya besamva t2lah
ditentuzkan é
£ Simpanan Sukarela
Sumpanan sukarela udolah sompanan vang besarnya LurguTung paidi
kereluan angpota dan dibavarkan setap buelan
2) Pinjaman ’
finjaman dilakukan sebugm wmbahan nodal yang diperoleh dan
angpota dan dibayarkan tiap bulannyu
3 Thasil Usahy
Sumber ini dapat diperoleh sesudub sebuab koperasi borjalan bertahun-
tahun dan odak mendernita kerugian tap dapat ditutup kembali, Suaty o khusus
fusil usahu jalsh buhwa besar hasil usiba umumnva dibuiung pada wkhir tahun
buku. Cara lmn untuk menentukan dan memperoleh moda) dan hasil usahg
sebelum tutup whun vaity aps vang dischut den gin cadangan
4) Penanaman Modal
sumber on jarang tegadi & indonesia karena banvaknya penanaiman
modal yang lebih menarik  dari pada koperasi. Pemilik modal lebih suka

menanambkan modalnva pada usaha i
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2.7.2 Dasar Kebijaksanaan dan Sya rut-Syarat PFemberian Pinjamun
Dalam pembenan pinjuman perlu adanya pendekatan melalug prinsip 5C
dun 4F agar pemberian pinjaman dapai mengarsh pada kebwaksunuan yang
sezhal,
L7.2.1 Dasar kebijuksanaan melalui dus pendebatan vaitu:
11 Pendekatan dengan prinsip 5C vantu
A Character (Watak), vaimu pnnsip penilman atas penuinjam uniuk inengetahu
sampat sesuh mana nngkatl kejujuran dan INteyntas serts keuraunan untuk
membayar kewapibannyu.
-
b Cupecity (Kemampuan), vty pnnsip penilaian kepada culon peminjam
mengenat hemampuan melunas: kewayiban atus hulang-hutangnva
€ Capial {Modal), Jumiah dana atau modal yang dimiliki ulch ;mmrn_um
d Cedfaterad (Jaminan), Bacang-barang jaminan vy dikerikan vlel |um:ru.1m
sebugan juminan atas peminjam yang dilerimanyy
¢ onditson of eoomomny (Kondis: ekonomi), Vil situast akan poiigk, sosai
ekanom. budava dan lan-lan yang mempenparutn keadaan wakiu tereniu
kemungkinan penpembulian prnjnman.
2} Pendckatan dengan prinst 4P vt
a  [wrpese, yaitu mencarn data tentang Lujuan PenpuUnaan panjaman
b. Persoraiuy, yaitu tentang data heprbadian peninjam seper riwayat hidup,
headuan keluarga dan pergaulan dengan masyurakal,
¢ Mrecduktovitay, vintu produk ying mendubung dafam pengembalion pinjaman,
d Seppmenr, yaitu mengetahui pembavaran kembali pinjamun vang diberkan
diwaktu dan jumlah vang dikembalikan
1.7.2.2 Syurut-syarat pemberian pinjaman
SYAral-Svaral pembenan pinjumean yiilu:
| Bersedis memaan peraturan simpan pinjam
= Kegunaan pinjuman scsum dengan tigun
2 Menyetuiu pembayaran bunga pinjaman,
4. Menyetjur sistem juminan

3. Menvetwu bentuk sanksi-sanks:
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6. Membayar scsuu sistem pembayaran dan jangka waktu pinjaman
Unsur-unsur pinjsman yailu
I Adanya uang atau wgihan yang merupakan obyek perkreditan

-
-

Adanya perselujuan pinjam meminjam

vad

Adanya penyedia dana sty kreditur yang merupckan hak pelunasan pimaman
4. Adanya pemakar dana atuu debitur yang berkewajiban melunasi pinjuman
5. Adanya jangka waktu lertentu
6. Adanya sejumlah dang
2.7.3  Janghka Waktu Finjaman dibagi menjadi 2 {dua) vaitu:
L) Fangka Waktu Biasa
sistem pengembangun dapar disesuaikan  dengan  kondisi | pingaman,
dianjurkan janghy waktu 1 (satu ) whun apabila;
Penggunaan pinjanin teraral r
b. Pembavaran angsuran dapat digastibun
¢. Pembayarat bunga dapat dipasukan
d Dndukung tabungun pemingam
21 Jangka Wakin Khusus

5l

Pimjaman vang dibenhan moksimum 2 dus! kali dengan jangks wakiu
mojaman tdak lebih & (cnam ) bulan apabaly;
4. Penggunaan pnjaman terarah,
b Dhdubung tabungan peminjam,
¢ Pelunasan pamjaiman dengan bunga sesum denpan keleotuan,
d. Setefah lunas maka pemingam dopal menpgjukan ponpaman barw
.74 Jaminan Pinjaman

Jaminan pinjaman adalah harg kehovaun dan atag hak dan staw
sesearang yung ditkat dalam perjanjan kredit atu hulang plutans | dimara pika
terjadh cidera jany dibebam tanguungan guny meluncess keedit
Menurul Suvanto { 1993 81 manfuat dan jaminan pinjaman adalah
| Menambah kepasiian peogembaban kredin bagn koperasi
2 Mengurang pekenjaan menagih pada debiur untuk melunasi kreditnya
3 Memngkatkan motivest debtur untub inelunasi dengan tepm
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4 Memngkatkan motivasi debitur uniuk mengelola usaha dengun haik
Jems Juminan vang diserabkan ke pada hoperasi adalah:
Lo Jaminan barang berperak aau tdak Irerperak.
Jarminan burang bergerak bisa berupy:
i bepeda,

=

Sepeda motor.
€. Alat rumah tangga yang mempunys nila stabil

i

Surat keputusan pensiun dan kuasa pengambelan.
€ dural Kepulusan pengangkoiun dan Kunsy gan
T Buku permilikan kendaran bermonior

£ [Perhrason emas

aminan barang tidak bergerak hisa bery i

3

L
4 Tunah dengan siatus hak milik, ok guna banyunan dan hok sowee

b Tanah gink (peiok 1, demgmn pooriias utama malis nasahuh

Nilat dan jaminan distas apabila dijual Lemisli farus busa menulups panjaman

dan bunga .

= Jaminan hak, hak debitur vang ada dikopers
Jaminan un berups pencrapan sanhs dibidang orpanisast vaity denpan
mengurangs hak-hak anggota dapar dialibkan atay dijaminkan,

A Jamiman surat- sural berharea dan lamnva
fuminan sural berhurga sebaiknya dikredithan dengin jents jaminan lainnya
Al merupakan jaminan tambahan saja Harus ada penanian bahwa jika telah
jatuh lempo, maka tnggung jawab keberadaan surul berharga diluar tangeung
Jawab koperas:

4. Jamunan orang, pribadi umy langgung renteng
Dhperbolehhan sescorang atau beberapa orang secara bersama-sama uniuk
saling  mengkat din dalam pernpan  penpininan kradin lvewa)iban
pemanguung - merupakan  kewanban merl sou, kedudukan penangguny
diharapkan secaru mora) ikul membaniu mendorony mengupayakan upar

penunygak segera melunas: anggungannya
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Rewuiban menangpung merupakan kewayiban hukum adinya Peeranggun g
ihul melunass unggakan dengan svaral
I} Harus diperjangikan dulu secars termulis

=) Harus menunjuk barang atau hak vang dijaminkan secara khusus

28 Kredit

Kredit berusal dan bahasa Yunam “f redire vang berari kepercavaan
dan dalwm babosa Catin “Credirgm” vang berwm kepercayann akan kebenaran
kemudian  arti kredit berkembang.  Kredit  adalal Keamaimpuan  untuk
mefiksonakan pembelian alay suary Puaiman dengan jang prembayiran akan
dilakukan puda sustu jangha wakty wang disepakan, Dalam Prrseiujuan pioaman
hredit dikatakan denpun bentuk peramuan tenulis dan menyerahlan suatu Jaminan
baik yang bersifat kebendaan muupun bukan kebendaan sebugn pwr:rnmmmn

Pelaksanuan prosedur kredit perusahaan mengpeunukan o -k untans
vang dapat dienma oleh umem. Hal on dimaksudkan untuk memenuhg kebutuhan
informast heusngan bagi berbagal bk, bak iy intemn Perfusahaan {pinjaman
perusahaan) mavpun phak chstern perusaboan el atou pemeganye saham,
kreditur, pemenniuh, investor dan haryawan )

hegiatun pemberian kredie vang dilahukan oleh lemabyg acuangsn harus
sesuit dengan prosedur vang ada, Hal inj sangat diperlukan agar tidak tegadi
PEnyImpangan-penyimpangan vang daput merugikin Mk pemohon kredi
LE1 Jenis-jenis Kredit
al Menurut Jangka Wakyy

1 Kredn jungka pendek vang jangka wukounva maksinal | ¢ satu ) tahon

L]

sredit jangha menengah vang wakiunya Lt dlar § saug uhon
hredi jangka punjang vang wahtuoya kebuh dan 2 (dua ) taliun

v} Menurul Tujuannyva

I Kredit konsums: vang ditujukan eniuk Kepetluan Konsumsi

- Kredit produksi vang ditujukun uniuk keperluan produkss

3 Kredil investas) yang ditujukan untuk keperluan ivestast kembals

¢} Menurut Lembaga vang me mberikannva
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I Kredn bank yanu kredit yang dibenkan pada bank.

= Rredit non bank yaitu kredit vang diberikan olel lambuagn non baok lermasul
kredit eleh koperasi simpan pingan

di Menuwrut Juminan Kredil

b Unsecurent loan vaity kredit vang tanpa jaminan sening jup adiszbut kredit
blunko

Pt

Securent loan yaitu Kredit vang dengan jaminan. kredit untuk jemis 1w adalah

hredin yung penilamnnya lenghkup dan sepala aspek.

282 Losur-lUnsur Kredit

1) Repercayaan, adalah suatu keyakinan pemberian kredit buhwa Prostasi vang
diberikan benar-benar diterima kembali dimasa vany skan datang

2). Wakiu, bahwu antara pembenan prestusi dan pencrimasn kembalinya dibatas
oleh unsur wakiu y

3. Phegree of Risk, bahwa pemberian kredit menimbulkan suaty tinghat nesike.

2 Prestast yang diberhan adalal suata presis: vang dapat dilvikan berupa
s lal bavang, jass ataw bunga

2R3 Fungsi keedin

. Kredit dapal mennghatkan daya gung uing

b hredit dapar meningkatkan duava guni barang

¢ Kredit untuk peminghatan pereduran uang dan barung.

d  Kredit memimbulkan kegairahan dulam berusahs.

¢ hredi sebagar alat stabilitas ckonomi,

284 Tupuan kredit

L) Mreafrecebid ity
Tujuannya untuk memperoleh hasel diri keedil Gerupa keuntungan vare dudupat
dan keunlungan bunga

21 Nafen
Twuannya untuk keamanun dari prestast vang diberiken benar-benur terjamin

sehingga tujuan profitability dapat benar-benar tencamai,
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2% Pengertian Sistem Akuntinsi Dan Prosedur Akuntansi
2.0 Pengertian Sistem Akantansi

sistem adalah suary Jarinpan prosedur yang dibuat menuru pola yang
lerpadu untuk melaksanakan kepiatan pukek perusalisan (Mulvadic 19977 Jad,
sistem  akunlans dapat didemilisikan sehapal orpamisas) Fonnulic, catatan dan
laporan vang dikoordinasikan sedemikian rupa untuk menvediakan infoonasi
keuangan vang dibutuhkan oleh manajemen {Mulyadi; 1997,
282 Pengertian Prosedur A kuntansi

Sistem terdine dard beberapa sub sisiom wvany salimg berkaian atay
diffial jupa dikatskan  bahwy atstem derdin dard prosedur-prosadur - yung
verhubungan untuk melaksamakan heptutan pokok perusahaan

Beberapa pendapa mengenal prosedur adalai sebapal berikutr:

£
I Prosedur adalah sustu urut-urutan pekernaan  kerand folereafs biasunya

meiibatkan beberapa omng dalum suly bagian atau lebib, disusun ontuk
menjamin aiEnya perlakuun vang seriigsian lerhadup Eransiags-ansiksi
perusahann vang sening tenadi (Zakt Baridwan: |99, .
21 Prosedur adalah suaty kogiatan klenkal, Prasanya melibygtkan beberapy orang
dalam sualu deparlemen atay lebth, vang dibuat uniuk MEMJAMIN penanpanan
sccara scrapam  transaksi perusahasn viang terjadi secara berulang-ulang
{Mualvadi: 1997
hlaksud Tain duri kegaiat hlerikal federivad operavion) terdin dad kegiualan
berihul ini vang dilakukan untuk mencatal mtermasi dalam formulir, buku Juermal
dan buki: besar
a. Menuls,
0. Menggangukan
v Menghitung,
d Memberi hode.

Mendafiar,

[47]

. Memilih

g. Memindah

h. Membandinghan,
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Proscdur akuntansi adalah semuyg metode, prakich serta pendekutan ymom
yang digunahan untuk mengelrapkan fungsi akuntansi sesup dengan  con
akuntans: dan pnnsip-pnnsp ahuntans yvang berlaku umum, Jud, prosedur
akuntuns: sangat berhubungan dengan mekuanisme akuntans pengelrapan feor-
teon akuniansi secara mendalam Jdan pengolahan data akumanst perusahaan
lerentu.

200 Proses Akuntansi
Akuntansi selugim sistem inforimasi MENZUmn suaty proses vaitu lungkah-
lamahuh atau urutun pekerjaan mula) Jan pencamlin transaks: sampas disagikannya
informasi dalam bentuk laporn kevangan
Dalam hal ini proses akuntans: terdin dary beberapa kegiatan yuitu
L} Pencatatan dan Penggolon gan i
Bukt-bukp pembubuan dicatat dalam buhy Jurnal. Ulntuk iransakss-yang sama
Alau yang senmng eoad dicatat dulom jumal spesial .
2} Peringhasan <
Transaksi-transaksi dicatar dun dipolonghan dalum bk Jannal Dhenana pady
sctiap bulannyve dinngkas dan dilakukan pembukuan dalam rekening buku
Presur.
31 Penvajian,
[t akumansi vane tercaran dalam rekennyg buby besar akan disupikan dalam
Denluk  luporan  kewangan Uit vang  memudabkan  pekenaan  dalam

penyusunan laporan keuangan basama dibeat neraca fajur
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Adapun proses akuntansi vang harus dilaksanakan adalab sebugai benikul:

Flow Chart Proses Akuntansi

Bukti-bukt Neraca, Laporan
Transaksi R/, Laporan Laba
e Ditahan

Huku

—
Pembantu

—

Dgmbar 2.1 Proses Akuntansi

sumber Data  Zaki Bandwan, 1992 44
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ML GAMBARAN UMUM OBYER PRARTEK KERJIA AYATA

3.1 Sejarnh Singkat Koperasi “Bhakti Elektrika™ Jember
Awal pendinan Koperas: “Bhaku Elekinka™ PT. PLN {Persero) Cabang
Jember didasan karcna adanva keinginan untuk memngiatkan taraf hidup dan
memajukan kepentingan chonomi angpota pads khususmva dan masyarakat pada
umumnya dalam rangka pemenuhan kebuluhan Pendinan koperist im diprakarsan
“bcb:mpa orang yaitu:
1), Ir. Anak Agung Cide Agung,
T
2). Ir. Didi Wahyu Ramadi, &0 i me
31 Moch, Achiat, e | UNIVERSITAS JEMBER
41 Moenads,

51 Apustunus Prosetya.

‘
Koperasi "Bhakt Clekinka™ Jember resim dihinkan pada tanggeal 16

Oktober 1988 dan beralamatkan o Jakan Gagab Mada Noo 198 Jember, Koperas
“Bhukn  Elektnka” Jember merupakan  kopernst yang seluceh  angpotanya
karyawan PT.PLN (Persero) Cabang Jember, vang berbadan hubum nomor @ 6464
fBH T 99 Tanggal 11 Januan 1989

Lindang-Undang No. 25 tahun 1992 mendefimsikan kopsrast schaga
Badan Usaha vang beranggotakan orang seorang slau Badan Hukum Koperasi
dengan melaksanakan kegiatannva berdasarkan prinsip koperasi sekaligus sebagai
perakan ekonomi mkvat yang berdasar atas asas kekelusrpsan

Koperasi karyawan sebaga salah satu bagian dan koperus) nads umurnya
diharapkan dapat mewujudkan sutau kepatan vntuk menjadikan koperast bukan
hanya sebagai perkumpulan orang tetap juga sehagai Badan Usaha vany dikelola
sccara profesicnal untuk pemingkatkan kescjahteraan anggot adan kelusrganya

Upava-upava yang sodah dan scdang dilakukan Pengurus  adalah
meningkatkan pengelahuan dan ketramprlan peranghal Organizasi Koperasi yang
lerdin dan Rapat Anggota, Penpurus dan Fengawas serta SDM  pengelola,
manajemennya dan pelayanan kepada para angpolunya

20


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Digital Repository Universitas Jember 21

Berdasarkan hasil keputusan Rapat Anggota Tohunan tanggal 3 Apnl 2004

susunan pembina, pengurus, dan pengawas Koporasi “Bhakv Flekirika™ Jember

vailu

A, Pembing

Fr b T Mohummad Shodig

Pengirus

[} Ketua Ruhono

2) Sekertans Moch. Solch

31 Bendahara - Erfa Hrwanto

41 Pembantu Umum Bidang L:saha - Tri Eke Ad! Pramono
. Puogawas

'y Koordinator Widi Lmaryvanio '

21 Anppota Koordinator Eshak | lstach, SE

Tugas pengawis nidak hanya melaksanakan pemenksan dan pengawasan

aban tetapr lebih dare e, tkut membantu pengures dalam mensukseskan pogeram-

program dan rencana kerjo kopkar “Bhakh UClckirika®

Koperast “Bhakt Elekinka” jember dalam wsahanyva untuk memenuh

kebutuhan  anggotanya dan mencapar keuntungan berusaha  dengan

mengopiimalkan kinerja umit-umit usaha yang tclah dikelola dun memingkarkan

pelavanannya agar usashanya semakin berkembang pesat

3.1 Krangpotaan

a) Jumlah Anggots pada akhir tahun 2004

Tabel 3.1 Jumlah Anggota

| NO | Status Angpoti Tahan 2003 | Talun 2004
?’T&nuuulu Binsa e 28
20 Anggota Baru 12 ' 3
3| Anguoat Kelur | 2 Il i
* Jumiah I T T

Sumber Koperas: “Bhakn Flekirika”
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b} Perkembangan Keangpotaan sampai dengan takun 2004

NO [ SwtusAnggota | Tahun 203 | Tahus 2004
r I | Anggots Biasa | 218 | 220

2. | Anggota Luar Huasa -

3. Anggota Bary | 10 l 3
| | Jumiah 228 R

Sumber: Koperasi “Bhakt Elektrika”
¢} Perkembangan Jumlah Karvawan khopkar “Bhakt: Elektrika®

=

NO URALAN | Tahun2003 |  Tahua 2004
| iL"I.-I&n.agc:i' P, & T
__"-'. Rarvawan I 284 | 135
| | Jumiah 285 136

Sumber- Koperasi “Bhakt Fickinka”
Dengan rinclan schagm benkul

I Karvawan Gangguan 45 orang
2. Karyawan Payment Puint 23 omny
3 Karyawan Pembanw Adimimitras 3 orung
4 Karvawan Sopir |4 orany
2. Karyawan Call Center & Cust. Service - 10 orang
0. Karvawan Clcaming Service 1% orang
7 Karyawan Jaga Malam 15 orang
5 karvawan Adminitras: : Gorang

Jumigh 125 orang

d) Perkembangan Simpanan Anggota

CNO Jenis Simpanan Tahun 2003 Tahun 2000
I | Simpanan Pokok Rp.  2.280.000 - i Rp.  2.230.000,-
il Simpunan Wanb Rp 142 426 000 - Rp. 188, 634 000 -
| 3 Simpanan Many Suka Kp. 7183445 - ! Rp. 9474110.-
| 4 | Simpanan Khusus - .

Sumber Koperas: “Bhaki Elekiriia"
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3.3 Macam-Macam Usaha
I Unit Simpan Pinjam
Datam Tahun 2004 berdusarkan Keputusan RA T tahun buku 2005 Lany sl
S Apnl 2004 besar pimjaman anggota ditctapkan Rp, S.000.000,- denpan sui
Bunga pinjaman 18% pertahun dan Jungka pengembalian 18 bylan. Ontuk Tahun
200 pelah diluksanakan pemberian Prngaman kepada S8 orang anggota denpan
iumlah total sebesar Rp, 252, SU0.000,-
2} Unit Pertokoan dan Peogadaan Material
Menyediakan  kebutuban  seinbako  dan bermacam-macam  kebutuhan
SHIMAD langgs untuk snegota dan umum. Dalam Lahun 2004 aneet pengadaun
maienal mhul dikarenakan ndak ada SUK 0 Kotk pengadaan unuk Kophkar
“Bahku Flektnika”
Lisaha penokoan berhasil membukukin omeet penjulan Rp.ifﬁ.l?ﬂ.l{m,-
denpan jumlub Laba bersih sehesar Kp. 7.910.855,-
A Uit Jasa

d kebhstokan vanlu

.

Penjualan Rekening / Payment Pom
Pemutusan Ahran Lisirik
3. Penanganan vangguan | Ketenagaker Jaan |

Pemborony Ketenagaan 1ekhnik ; Instalus:

b=

b Cleaming Service
¢ Call Center & Customer Service
d. Operator PO

e Dnver

i)

Penjaga Malam

Sowa Kompuler

= ous

Sewa Kendaruun
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34 LAPORAN KEUANGAN
341 NERACA
Posisi keuangan Kopkar “Bhakt Elekinkn™ per 31 Desember 2004

menunjukkan:

Aktiva Lancar Rp. 2236529277 .-
Investasi / Pemyertazn “Rp 7929 204 .
Aktiva Tetap Kp. 337570425,
Aktiva Lain-lain Rp. 349952268 -
sewapiban Jangka Pendek “Rp. 317.772 147 -
Kewajiban Jangka Panjang Fp 915334189 .-
Kewajiban Lain-lain ‘Rp. 209290959
Modal Sendini Rp 96U KE2042. .

342 LAPORAN SI5A HASIL Usalla
Hasil usaha periode | Januan 2003 sid 31 Desember 2004 adalah sebagn

benkul :
Pendapatan hotor R 3 Bty S11 M6 -
Buava Operasional Bp 3434 794 258 -
SHU Sebelum Pajak Rp. 431.717.038. -

Perhnungan PPh sebasai berikur

% x Rp. 50000000~ =Rp 5000000 -

I5%x Rp  S0.000.000- -Rp.  7.500.000-

0% x Rp. 351.717038- =Rp. 99.515.111.-

5T Rp. 112.015.111.-

SHU setelah pajak Rp. 319,701,927 -
Berdasarkun UU No. 25 Tahun 1992 dan Anggaran usar toepkar “Bhakn
Flekinka™ Pasal 13 SHU dialokasikan untuk:

| Cadangan Koperas (30%) - Hp. 95910 578.-
2 Duana Jasa Anppota (45% ) =Hp 143.865.867 -
3. [ana Pengurus (3% ~Rp. 15985096 -
4 Dana Karyuwan (10%) =Rp. 31.970,193 -
5 Duna Pendidikan (5%) =Rp. 15.985.096 -
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6. Duana Sosiul (5%} =Rp. 15985096.-

7  Pajak Penghasilan Rp 112015.111.-

Informas: sclengkapnyva dapat dilihat dalam Laporan Keuangan Khusus

vang merupakan bagan dan Laporan Umum ins
343 Struktur Organisasi

Sumiu perusashaan tentunya akan mengalami perkembangan, Apabila
perusahaan semaokim besar lenfunya persoalan vang dialams bertambah ruwet bk
mengenai arganisase magpun manaemen, Kepagalan akan dialami perusahaan
#Hpﬂbi]ﬂ pengelolaan dalam mengorganisast kurang baik,

Cheang dhan manigemen merupakan 2 (duag bal vang tdak dapat dipisahkan
akan tetapn hanva dapal dibedukun saja Orang merupakan alal bagl manajemen
unluk mencapal tujuan perusahain Orang dan manajemen rneruEmkun hal yang
saling memenuht dan saling melempkop

harena pentingnya suatu orgamsas) didalam perusghaan untuk
tanggung jawab dan masing-masing  anggota  harus lergambar dengan jelas
didalam suatu struktur organsast  Struktur orgamisass pada koperasi “Bhakn

Elekinka™ PT. PLN {Persero} Jember dapat dilihaet pada gambar dibawah mi ;
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Struktur Organisasi
WKoperasi “Bhakti Elekirika™ PT. PLN (Persero) Cabaeg Jeraber
| KETUA |
Koordinator
| Penguwas
| Angooka —I
Pﬂ'ﬂﬂ'ﬂ-“‘ﬂﬁ _l.
I
r ‘ r [
Pembantu - Sekrelanis | Bendahara |
[ Umum Budang | | . |
Usaha
‘ -
W — ’
b————— 1  Manager ff—
N T T
Stal
[ | Admimitrasi &
s Limum .
| Stal K evangan
-1 Siaf Akuntans
| =
__4[ Stal Periokoan ]
(fambar 3 |

Struktur Organisas) Koperas) “Bhakli Elekirka PT. PLN {Perserp)
sumber - Koperust “Bhakt Flektrika”
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Sruktur organisast yvang ada merupakan strukiur organisasi yang telah
disesuaikan oleh PKP-RI. Dengun adanva struktur vang jelas maka akan
lerlihat perbedaan antara tupss dan wewenang vang ada sehingga tidak akan
t2rjadr penvelewsngan luges Berikul ukun divrmikan sesual dengan tougas dan
wewenang vang ada:

L RAT (Rapat Anggota Tahunan)

Rapal Anggoly merupakanpemegang kekusaan tertinggi dalam
koperasi. Rapat anggota ini mimimal diadukan satu kali sclama satu tshun
akan lelapr apabla dikchendakiiApabila keadaan mengharuskan adanva
Reputusan sepera yang wewenangnva sds pada rapat angeom) juga dapal
diadakan rapat angeota luar bissa. Rapat angpota luar hiasa ini dapat
dilakukan atas kehendak sejumlah anggota aau pengurus }-ﬂné- telah deatur
dalam anggaran dasar. Tetapr bukan besrtt rapat anpgpota bersilar tak
terbatas. Kekuasaan fertmpyen suatu rapal anggota tetap udéu hatasmyn vailu
pansip koperasi dan peratura pervndang-undangan vang berlaku Jika
musainyvg rapat snggota  mengaminl kepulusun yung bertentangan denapn
prinsip hoperast dan perundang-undangon vang berlaky maka keputusan iu
akan gugur,

Menurut pasal 23 Undang-Undang No. 25 wmhun 1992, rapal sngeots
menetapkan
|} Anggaran Dasar,
20 kebipakan Umum dibidang orgamisas: manajemen dun usuha koperasi,
i) Pemeliharaan, pengangkaran, pemberhertun pengurus don pengawas
4), Rencana Kerja, Rencany Anggaran Pendapatan, dan elanjs Koperas,
serta pengesphan Loporin Keuangsan
51 Pengesahan pertanggung jawab penpurus dan pelaksanaan (euannya
1y, Pembagnian S1sa Hasil saha
71 Penggabungan, Peleburin, Pembagian, dan Pembubran koperisi
Il Tugas dan Wewenang Pengurus
A Tugas-tugas Pengurus sebagai benkul

L1 Mengelola aperasi dan usahanyva
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2} Mengajukan rancangan rencana kerja serla rancangan rencans anggota
pendapalan  dan belanja koperasi,

b Menyelenggarakan rupal angpota,

41, Mengajukan laporan kevanpan dun perfanggung jawaban pelaksanaan
tugas

5). Memelihara daftar buku anpeota pengurus.,

B. Wewenang Pengurus sebapa berikul

11 Mewakili keperast didalam dan difuar pengadilan,

21 Memutuskan penenmaan dan penolakan anggota barn serla pemberiliaan
anggota sesual dengan ketentipan dengan angearan dasar,

3% Melakukan tindakan dan upaya bagi kepentingan dan pemanfaatan
koperasi sesuai dengan langgung jawabnva dan kepulusun n&at angEota,

ML Tugas dan Wewenang Pengawas

A Tugas-lugas Pengawas sebapa berikul, _

11 Melakukan pengawasan terhadap pelaksanaan kebijaksanaan koperasi

21 Memenksa semua tata kehidupan koperas), meliputi bidang oroanisasi,

manajemen. usaba kevangan, permodalon dan lan sebasaimya.

33 Memeriksa dan menelin keletapan atau kebenaran calalan otpanisasi usaha
dan keuangan dibandingkan densan kenvataan yang ada.

41 Membuat laporan pemeriksuan seeara tertulis, membenkan pendapatnyva
dan memberikan saran perbaikan dalam menyajikan laporan kepada
angpeata melahn Rapat Anzeota Tahunan.

i

et

Wewenang Pengawas.

a. Meneliti catalan vang ada pada kopernsi
b, Moendapat segala keterungan yang diperlukan,

¢ Mengun kebenaran harta, hak dan kewajiban yang dimiliki koperast
IV. Tugas dan Tanggung Jawab Unit Toks

A Tugas-tugas unit toko schaga benkut.

11, Mengkoordinir pelaksanaan tugas unil usaba pertokoan.

21 Melaksanakan perbandingan harga dan barang vang akan dibeli dengan
penawaran kepada beberapa rekuan,
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A1 Membuuat order atau pesanan barany dagangan sesuai denpan hasil
perbandingan harpa sesuai spesifikasi tekhnis,

41 Mengawasi, menpgatur dan memeriksa pelaksanaan lugas agar senantiasa
akural tepat waktu,

#), Membual rencana anpparan befanja unit usaha perdagangan,

[, Tanggung Jawab Unil Take
Dalam melaksapakan (ugasnya mempunyai langeung  jawab kepada
PENZUILS.
¥. Tugas dan Tanggung Jawab bagian Simpan Pinjam
A Tugas-lugas bagian Simpan Pingam adalah scbaga briboat:
1. Membuat bukte kas masuk dan keluar sumpan pinjam H‘:Ll.ﬁ':.l.*i: SRR
Pokok dan simpanan wajil
2. Mengadminitrasikan simpanan dan pinjaman pada kartg para anggota
menurut jenisnya, :
43 Membuat [aporan mutasi atau pinjaman uang setiap akhir bulan,
21 Membuat pembebanan jasa bunga pinjainan setiap akhir bulan,
B. Tanggung Jawab Bagian Simpan Pinjarm
Lomit simpan pinjam Bertanppuny jawab kepada pengurus. Kepala bagian
simpan pinjam membenahi unil-unid antara lain yait -
|} Kasir, r
2) Uil simpan pinjam,
30 Analisy Kredit,
V1. Tugas Manager
Manaper  berfunpsi  sebagai penpgelola kesista usaba koperasi
berdasarkan  wewenang  yung  dilimpahkan  pengucus,  maky tugas dan
kewajiban manager adalah,
a4 Bidang Perencanaan, tugasnva mdaluh:
| Mengkoordinir penvusunaan rencana kerja baik jangka panjang
maupun jangka pendek

2. Mengkoordinir rencana pengeluaran teritams pengeluaran yang rutin.
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3. Mengkoordinir rencana pemasukan yang sudah ada orpamsasinya
b. Bidang Pelaksanaan Usaha, lugasnya adaiah
|. Mencan informasi pasar
2, Merealisasi peluang pasar
3. Bertanggung jawab terhadap omset penjualan.
c. Bidang Admimitras:, tugasnya adalah-
Bertanggumg jawab dalam menyelenggurakan admimitrasi keuangan dan
barang dengan cermat, tertib, serasi, tulus dan jujur
d Hidang Pengawasan, tugasnya adalah:
Memta laporan atau wformast dan korvawan vang berada dibawah
koordinasinya sebagy bahan untuk cvaluasi dan penyusunan liporan

untuk diperangoung jawabkan kepada pengures ‘

3.5 Personalia Koperasi “Bhakti Flekiriks"
3351 Keanggotaan

keanggotaan koperass “Bhakt Llekinka ™ adalab selmuh karvawan 171
PLN (Persero) Cabung Jember dan selurh barviwan Koperas “Blakt 1 9ekirhg”
seriz masvarakar diwilayah Jember yang sudah terdaftar menjisdi angrota
Jumiah anggols etap Koperas: “Bhaku Flekioka™ kurang lebih |36 orang. dengan
nncan sebaga benkut

al karyvawan Gangguan - 45 orang
by Karvawasn Payment Point :23 arang
¢| Karvawan Pembanlu Adminicrasi © 3 orang

d) Karvawan Sopr 14 orang
¢) Kurvawan Caal Center dan Cust. Service 1} orang
I} Karyawan Cleaming Service 19 Lrans
g) Karyawan Jaga Malam 15 orang

hi Karyawan Adminitrasi B oorang
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Keanggotaan akan berakhir apabila berkenuan dengan hal sebagar benkul

I} Adanyu suatu pengajuan pengunduran din Jari anganta

2). Meninggal dunia. secara olomatis keangyotean berakhir Apabila
iempurym sisd angsuran ahan dalibkan kepada saudarn stay ahli

Will 1%,

LE2 Tenuga Kerja

lenaga kerja Koperasi “Bhakn | lektrika” adalah duri bk koperis)

sendim. Jumlah karvawan Kopearsi “Bhakn Flekirika™ sast ing seperl vang

lenem pada wabel 3.2 dibawah im
-
Tabel 3.2 Jumlab Karvawan

Dt Raryawan | L [ P | Jumlah
" fanager ' | - . ]
Staft Adminilrasi I - ' [ |
Stall Akuntanse - 1 |
StalT Rendahara [ P ]
staff Pertokoan | | 2 2 ‘
Jumiah Towl ' iy !

Sumber Koperast ~ Bhakn Elektnka
353 Jam Kerja

dam kena Roperas: “Bhaku Lhektobha dibagi 2 (dua ) vaitu:

. Jam Keru Tetap

Waktu kerja tetap sclama 5 (Himag han b dengan Ketentuun 35 jam seluma

sty minggu. Jam herja karvaswan koperasi “lihakt Elekirikg seperts tabel

4.3 dibawsh e
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Tabel 3.3 Jum Kerja
Koperasi “Bakti Elektrika™ I'I, PLN (Persero) Cabaog Jember

| Hari LT Mulai Istirahat Berakhr
Semn 0730 WIB | 12.00- 1300 WIB 15.30 WIS
Selasa I 07 30 Win 12.00 - 13.00 WIB 1530 WIB
i Rabu 07 30 WIK | 12.00 - 13.00 W3 15.30 WIB
IIIc::mm. 07 30 WII 1200 - 13.00 WIB 1530 WIB
'\ Jum'at | 07 30 WIn | 1200~ 300 WIB 1530 WIB
Sabuy Labur - &
Ilﬂmggu | Libur l - -

Sumber: Koperas: “Bhaku Glektrikn™
0. Bergilir i

Waktu kerga bergilic 5 (lima) har ker Joteedive Jdan pagt, siang dan malam,
Jumlah jam kerja 35 (tiea pulub lima) T Apabily dalam swu minges £ bulan
sesudl denganjadwal dinas ving welah ditentukan Lerhadugp Lulchuh:m s karj

dinggap lembur

3.6 Unit Usaha

Unit usaha yang dikeinbanghan pada kopcras “Dhaku Elektniba™ adalah cpit
simpan piam. Unit usaha simpan pinjam merupakan usaha yang san pan berperan
pennng  dalam koperast  “Bhuakn  lekinka”  kareny membenban  jumiah
pendapatan yang besar (erhadap Roperasi “Bhuku Flekinka™ udi suduh past
ussha simpun pinjam merupakan kegistan usaha prmadens dalam  Koperast
“Bhaku Elclanika”
Pads unit simpan ponjam terdapat 3 L) macm snpanan angpots yvang lerdird
dan sebagal benkur
a simpanan Pokok adalah simpanan vang menjady kewajiban angpota poda

pentama kalinya mengadi anppota
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b. Smpanan Wajib adalah simpanan vung metjadi kewajiban anppots vanp
dibavarkan setiap bulannya dan besamnya 1elah dreraphan

¢ simpanan Mana suky adalah simganan vang menjady kewajiban angeota vang
dibayurkan setinp bulannva tetapt besarnya suba rela oleh MESINZ- NS
HnEEoTa

Besamya simpanan pada koperasi “Bhakti Elckerika™ Jember adalal schagai

berikul

& Simpanzn Pokok sebesar Rp, 10000, - dibayvar (uoai atay MENEAnTSUT,

b Simpanan Wujib sebesar Rp. 20,004} -

™ Simpanan Man suka mimmal Rp, $ G000 -

Dimana simpunan tersebul untuk memenuhi kebutuhan akan wie im vl
memberikan gpinjaman, disamping ada dang wimbaban dan hasil bunza pimjaman
Lt simpan pimgam melayani pojaman antub gzl dim:u’u dengun
membenhan bunga pigaman 1.5 Y. sebiap bulanoya dan besarnyva maksimal Ky
3,00, 004 - :

Pada  koperasi “Bhaktr Elekinka™ terdupal  pingamun angswan,  vang
dimaksud dengan pinjaman ine adalah pingaman untuk anpeoia dengan sistem
pemibayarun bunga © pokok setiag bulanya dengan litgka waklu pooguinan sehesar
Rp 5000 GO0 - sampan dengan g 10 000U (R

BPIETIST STTPLO P e by i ang ot ving gt undub Jiventhin
sesun dengan tanpeal pengaguan, melovam pengambilan SN i Suhg
setap tangpal jath empo, miclavam pembavaran angsuran, miwhgeluurkan buku
seloran setap langeal pembayaran angsuran vanyg herise besar Angsuran yung
dibuyar, sehingga anggots mengeluhur sisa berpa pinjamannya sampar bulan

berikutnya

3.7 hegiatan Pokok Unit Simpan Pinjam

begiatan pukok usaba simpan piojam adalal mengelole ST pingam
kepada anggotanva Unid usaha sumpan pingain merupakon  proses  dalam
pemiaman uang sampa pengembalien vang harus dipenuht oleh angeots. Proses

pemimpaman uang tidak hanya dilukukan oleh umil sinipan piman saja, g sda
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pemimjaman uang sampa pengembalian yang harus dipenuhs oleh angpota. Proses

peminjaman uang tidak hanya dilukukan olch unit simpan pinjam =aja, tetapi ada

beberapa bagian lain yang terkan yasiu pengurus, kasir dan akuntansi. Secara garis

besar kegatan umt simpan pimam adalah sehagai berikut:

a  Melavam anggota untuk meminjam wang

b Membuat catatan mengenan prutang anggotanya baik jurnal maupun buku
besur,

¢ Menghimpun simpanan, pigaman dan angsuran hutang

b
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Dan hasil keginn Prakek Kege Nyata vang teloh dilaksanakan pada

koperasi “Bhakn Eleknka™ PT. PLN (Persesv) Cabang Jlember mengconar

Prosedur Simpan Pimpam pada Unit Simpan Pinjam maka dapat diaombil keputusan

sebagm benkut

K
£

-
A

Dalam pelaksanaan pembernan kredit, diperlukan suatn ke sania vang baik
antar bagran yau: Bagian Akuntanst, Kasir, Pengurus, Simpan Fingam dan
Peminiam sendir
Dralam hal pemberan kredit idak semu pinjaman yang diajukan oleh anggota
akan dipenubs, karena dalam pencanan dana pingasman terschut, ada hal-hal
penting vany harus diperiimbanghan oleh penpuns
Hal-hal vang harus diperimbanghkan adalah sebaga benku

a Jumlah duns vang ada di has

b Jumlah pumaman yang diukan

€ Sisa angsuran puyaman (bila ada)

d. Adasan pengigpuian pinjanu
Seorang peminam vang mengapukan permohonan poogamman, s el
prosedur-prosedur yang welah dactapkan Prosedur-prosedor ersebut adalul
prosedur permohonan © pengajuan keedit, peacaran kredil, prosedur pencarian

kredit, prosedur pembuavaran kredit, Prosedur pelunasan progaman via ks

a). Prosedur pemberian kredit

Pada prosedur permohonan | pengajuan kredit vany atau barang oleh

pemohon Kredit meliput:

- Pemumjam akan diben formubir permohonan pimjaman olch pihak Koperasi
untuk kemudian disi

- Formulir permohonan dierima oleh bagian Simpan Pingam (S} hemudian
Accaunt Officer akan membum Analisa Kreait Pingamen untuk diserahkan
mepadn pengurus

= Pengurus menerma FPF dan Anglisy Kredie Pingaman untuk dipelajan dan

diperumbanykun apakab lavak atou odak sntuk dibeci kredit apubila layak
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L]

akan  disetyr  dan  diendsmngani | Kemudian pennmam  gkan
menandatangan Penjanjian Kredit vang telah disetuyw
- kasir menenma berkas-berkas dan pengumis, kemudun membuat Bukn
ks Keluar rangkap 3 untuk diserahkan pada bagian akuntans:, simpan
pimam, dan pernipam
- Bagian akumans menerima BKK duri kasir kemudian timasukxan kedalam
komputer, membuat buky hanty Prutang, menjurnal dan membuat lnpuran
hevangan (neraca dan laba rugi)
Bila permohonan kredit tidak mendapathan persetujuan maks prosedur
berhenti smpad dising letapt hila prosedur  dienma maka  prosedur
berlanjut pads prosedur selanjutiva, vasy prosedur pencanan kredit
b). Prosedur peocarian kredit
Bila permohonan kredit wane atay bumang ditenmy maka i.mnulu akin
diberikan pada bagian akuntans; umuk dibubukar pads register. Kemudian
diberikun kembali pada uni sumpan pinjam akan dikinm bebendahiarn dimana
pemohon kredit tersebut bekena. Setclah fonnulie djbcrinun‘]u.ln pemohon
kredit maka pemohon kredit ghan dutang ke Kasie penguras kdperast © [huku
Elektnka™ 1T PLN (Persera) alang Jember untak mekakokar P
kredil.
). Prosedur pembayaran kredig
Puda prosedur i peibuyaran angsuran kredit dilitksanakan pada bulan
berikutnya  Koperas mendapatkan anpsuman kreait duri bendahar gy
koperasi yang mereha potong dan paji seiap pemobon kredit Bendahar
kredit ukan melaksanakan  pembayaran sclambat-lambatoya  tanggal 10
(sepulub) sepap bulunnva Dengan adanya prosedur terscbuy, diburaphan
kegiatan dalam pembenan kiedi dag benalen denpan baik
d}. Prosedur pelunasan pinjuman via ks
Peminjum datang ke bugian Simpan Pinjam uniuk melikukan pembavasun
kemudian unit Simpan Pingam membuat Bukt Pelunasan Kesius Angsuiin
(BPRA) dan mengirimkan ke kasir Kasir menerima BPEA dan membuat
bukti pengeluaran kas (BPK) mngkap 4 dan menyerahkan kepada bugan
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Kewedigan Menfadi Tempar PRY
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Bersama i dengan hormat kami beritshukan, hahea guna melenghapi persvaratan belulugn
dalam mengakhini studi pada pendidikan Program Diploma Il Exonomi parg mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Prakick Kerja Nyata (PKN)

Sehubungan dengan mi, kami mengharsp kescdizan Instansi yang Saudara pipin antuk
menjadi obyek stav tempal PN Adapun mal-asiswa yang aksn melak-anakun kegiatan

tersebil adalah *
No. Nama NIM . Budang Stuch
i Wil CHCLIPAR OROE0I 4128 AKLH AN

S

=

Adapun pelaksafaan Prakiek Keria Nvatn tersebut pada bulag -

T
[ R o T L, e _ .

Kami sangat mengharapkan jawaban aas permohonan tersehat dan sekiranys diperlukan
persyaratan lainnya kami bersedia inenienuhi

Atas perhatian dan pengentian Seudara, kasm menyampaikan tesinsa kasih.

= H" 5.

G B

a.n Dekun

s T s R, i
._‘r?:rq:-}' A g&‘:"} E“"““}“E: I:h_:k_au-l.

i
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##% KOPKAR “BHAKTI ELEKTRIKA’
g PT. PLN (PERSERO)} DIST. JATIM
- SENCT ) AREA PELAYANAN & JARINGAN JEMBER
. d. Gajonhmada Na, 198 Jember Talp, (0331) 484641 Fox. 103371 454764
Momor . Y3 IKOPKAR-BE/ PLN/VIII/ 2005 Jember, 15 Agustus 2005
AMpiran I (satu) tembar
Uerihal :I)in praktek kerja.
Kepada Yth
Dekan Fakultas Ekonomi
Cq. Pembantu Dekan |

Undversitas Jember
JI. Jawa (Tegalboto) No, 17
Jember,

Dengan hormat,

~

i
Menindaklanjuti surat Saudara Nomaor ; 4013/J25.1.4/P 6/2005 tanggal 12 Agustus
2005 perihal Kesediaan Menjadi Tempat PKN, dengan ini kami sampaikan bahwa
pada prinsipnya kami bisa menerima mahasiswa Saudara untuk melaksanakan
Praklek Kerja Nyata di Kopkar “Bhakti Elektrika”™ atas nama :

* HNUR CHOLIFAH NiM : 020803104128 Program : Akuntansi
Terhitung sejak tanggal 1 September 2005 s/d. 1 Oktober 2005
Dengan ketentuan sebagal berfkut

1. Data yang diminta sifatnya tidak rahasia
1. Membuat Surat Pernyataan {terlamgpir)
3. Wajib membuat laporan setelah pelaksanaan PKN selosal

Demikian atas perhatiannya disampaikan terima kasih.

| '_ 'In Ramadhany, SE
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FORMULIR PENDAFTARAN ANGGOTA
KOPKAR “"BHAKTI ELEKTRIKA”
PT. PLN (PERSERO) DIST. JATIM
AREA PELAYANAN DAN JARINGAN JEMBER

rang bertanda tangan dibawah ni, saya:

HNama

Alamat

Umur o 1 1 T3
Jenis Kelamin

g’nit Kerja

Dengan ini mengajukan permahonan menjadi anggota Kopkar "Bhakti Elektrika™ PT. PLN (Persero)
Dist. Jatim APJ Jember terhitung mulai tanggal: e

F|
Saya bersedia tunduk pada peraturan dan syarat-syarat sorta AD/ART yang berlaky pada Kopkar
"Bhakti Elektrika™ .

VOB, ol i ]
Yang mengajukan,

Dicatat sebagai Anggota Baru
Nomor Anggota @ ...
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i ’ AYA ]
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UNIVERSITAS JEMRg R
Telah terima darl KOPKAR "BHAKTI ELEKTRIKA® JEMBER ' Uzng sebanyak -upiah
TERBILAMG
| - - Rp. ll'
RSN Kode Perkraan
hesrgetatiu, Sotuju Doayar, 20

Tanda tangan yang menerima
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