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BATA PENGANTAR

Assalamu’alackum Wre Wh

Pup syukur penulis  panjatkan  kehadiat Allah SWT  vang  tclah
membenkan rahmat dan hidavah-Nva schingpa penulis dapat menvelesmkan
laporan Praktek Kerna Nyata dengan judul * Prosedur Pengenaan Pajak Restoran
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diploma Il perpajakan jurusan tlmu administrasi pada Fakultas [Imu Sostal dan
[lmu Politik Universitas lember.
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s Pobinnk Universitas Jember

2 Ibu Dva 1y Thad Windradini Bp, M5, sclaku Ketua Propram Studi Priplama
I Perpmakan.
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L PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Pembangunan merupakan sualu proscs vang orus menerus menju
kemajusan dan perbaikan kearah pencapaian tujuan vang ielah ditctapkan, dimana
dalam pembangunan tidak hanya menjadi tanggung jawab pemerintab saja tetapi
Juga menuntul pariisipas dan masvarakal untuk bersama sama dalam mencapa
suaty perubahan dan keadaan yang Iehihr baitk  Pelaksanaan pembangunan di
Indonesia discbut pembangunan nasional vang berujun membangun manusia
I[ndonesia selurubnva dan scluruh rakvat indonesia, memperhatihan luas dan
kompleksnva urusan vang harus diselesakan olch pemenntah pusat, maka salab
satu implikasinva adalah memverahkan sehagian urusan kepada pemenntah dacrah
dalam bentuk otonomi dacrah, propins: dan kabupaten. Era (honomi daerah im
datam aruan dimana  daerah tersebul harus  mampu mencukupi  angparan
dacrahnyva sendin tanpa harus selalu bergantung kepada pemenintah pusat, untuk
iy pemennah  daerah harus dapat  mengoptimalkan  pendapatannya untuk
mencukum angEarannya.

Dalam rangka mendukung perkembangan otonomi dacrabh vang nyvata
tan dimamms, serast dan berfanppung jawab  diperlukan  peadapatan untuk
memblaval  pembiavasn  anggaran  rulin maupun pembiavaan  pembangunan
sejalan dengan semakin memagkatnya pelaksanaan pembangunan dan pemberian
pelayanan kepada  masyvarakai  serta wsaha  peningkatan  perlumbuhan
perckonomtan  dacrah, karenanya diperlukan peoagpalian sumber-sumber  ash
daerah khususnye dan sekior pajak dacrah.

Pajak daerah sebapa salah salu penyumbang dana vang cukup besar
dalam  perekonomian dacrah. dimana pajak dacrah adalah juran waph yang
dilakukan oleh pribady atau badan kepada dacrah tanpa imbalan langsung vang
scimbang, vang dapal dipaksakan berdasarkan peraturan perundang-undangan
vang berlaku, yang digunakan unluk membiavan penyelenggaraan pemerintah

taerah dun pembangunan dacrah
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Berdasar Undang-Lindang Mo, [R Tahun 1997 vang tclah diubah dengan
Undang-Undang NO. 34 Tahun 200 tentang pajak dasrab dan retribusi daerah,
yang mencantumkan pajuk dacrah terdin dan pajak propinsi dan pajak kabupaten
Pajak  propinsi terdini dari paiak kendaraan bermotor dan pajak  kendaraan
bermotor distas air, bea balik nama kendaraan bermotor dan kendaraan diatas wir,
pajak bahan bakar kendaraan bermotor, pajek pengambilan dan pemanfaatan air
hawah lanah dan air dipermukaan tanah, sedangkan pajak kabupaten terdin dan -
Pajak botel, pajak hiburan, pajuk reklame, pajak pencrangan jalan, pajak
pengamivlan bahan galian golongan ¢ dan pajak parkir

Menurut LUndang-Undang No. 34 Tahun 2000 pasal 2 avat 2 dan dalam
pelaksanaan pengenaan pajak restoran Pemenintah Kabupaten Jember membuat
dan atan mengeluarkan peraturan dacrabh No. 14 tahun 2002, Pajak restoran
merupakan pungulan dacrah atas pelayanan restoran atau rumah makan vang
menyediakan tempat uniuk menyantap makanan alaw minuman denpan dipungut
bavaran tdak termasuk usaha jasa boga atau katering, Seperti kita ketahui, bahwa
dacrah Kabupaten Jember banvak lerdspat restoran dan rumah makan vang
dipandang memihike potenst pajak vang cokup memadal untuk mepingkatkan
perehonomian dacrah, maka pemenintah daerah Kabupaten Jember mengenakan
piak restoran pada perorangan atau bedan hukum yang muenyelengearakan
restorun dan atau remah makan. Pajak restoran sebagai salah satlu jenis pajak
dacrah sangat berperan penting dalam mendukung perkermbangan otonomi dasrah.
pembiayaan pemerintah,  pembangunan, kemasyarakatan serla dalam upava
peningkatan pendapatan ash dacrah.

Pelaksanaan pajak restoran oleh dinas pendapatan daerab pada restoran
dan atau rumah makan di Jember belum seluruhnva dipungut pajak, tetapi pajak
vang dipungut oleh DIPENDA lember hanva restoran, depol-depot atau Waninge-
warung besar yang telab mempunyal surat ketetapan pajak. Untuk sekarang ind
warung-warung kecil diwilayah Jember belum dikenakan pajak karena masih
menimbang aspek keadilan dan kemampuan masvarakal Keterbatasan wakiy
yang diberikan pada petugas pendataan maupun pemungul pajak restoran, selama

i belum seluruhnya restoran stan rumah makan 8i Jember dapat dikenakan pajak
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dan didata schagai waph pajak baru, sementara itu kesadaran wapb paak untuk
mendaliarkan din sebapgar wapb pajak sanpat kurang. Dan dalam pemungutanmya
petugas akan memunpyl pagak berdasarkan paak terutang vang telah ditetapkan
oleh Bupatl, dengan meningkatkan kinerja pemungutan pajak dan pendataan wanb
pajak haru akan memngkatkan Pandapatan Ash Docrah,

Atas dasar tersebut dialas maka penulis menpangkal judul = Prosedur

Pengenaan Pajnk Restioran Oleh Dines Pendapatan Deerah Kabupaten Jember @

1.2 Tujuan dan Kegunaan Program Magang
1.2.1 Tujuan Program Magang
|. Ingin mengetahu prosedur pengeenaan pajak restomn di DIPENDA
2 Untok memperolch pengetahuan prakiis vang berkastan denpan pugak
daerah kbususnya paak restoran,
1.2.2 Manfaat Prozram Mapang
b Dapal menambah  wawasan  dan  pengetabuan  temang  prosedor
penpenaan pajak restoran pada Dinas Pendapatan Dacrah di Kabupaten
Jember
2 Imharapkan dapal memantapkan ha=] belajar sclama mengikuon

pendidikan Diploma Perpajakan
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FLGAMBARAN I'MUM DINAS PENDAPATAN DAERAN JEMEBER

Z.1 Scjarah Singkat Dinas Pendapatan Daerah Jember

Redudukan Dinas Pendapatan Daerah Kabupaten Jember sebelum
otonomi daerab vang diberlakukan oleh pemerintah pusal, masith berada dibewah
naunean sebuah sekretanat vane bernama sub dircktorat Dioas Fendapatan Daerab
dan pamanva kantor Pendapatan Daerdh Pengclolaannya masih benanggune
tawab dilingkungan sekretariat it sendine. dan penataan kelembapaanmya masth
belum optimal atau bisa dikatakan masih terpecah pecah dilingkungan masing-
masing

Menurut Peraturan Pemerintah No. 8 tahun 2003, susuman tentams kota
dengan pemerintahan Kabupaten Jember khususnva pada Dinas Pendapatan
Dacrah (DIPENDAY vang semula subsidi metyadi bidang fu beranti kelembagaan
vang duly keoil sckarang menjadi besar dengan kekuatan memgmpung Karvawan
sehanyak 584 orany

Dinas Pasar bergabung dengan Dinas Pendapatan Daerabh berdasarkan
Peraturan Dacrah No. ¥ Tahun 2004 setelah dibertakukannva Ononomi Dacrah &
Eabupaten lember sesual denpan nstruksi Menterr Dalam Mecerd {Mendaori]
vang sampai saat ini masth dibaweh dan dipertanggung jawabkan oleh pHTIpInAn
Pinas Pendapatan Daerah. Sesual dengan kedudukannva sehagal unsur pelaksana
pemermtah Kabupaten di ndang pendapuian. DIPEND A dipingin olch seorans
kepala Dinas, dimana dalam melaksanakan tugasnva kepala Dhnas Pendapatan
Dacrah bertanggung jawab kepada Bupati, seddangkan pertangeung jawaban atas

bidang sdministras melabun Sckretans Dacrah,

2.2 Potensi Pendapatan Daerah Kabupaten Jember

Dalam memnykatkan potensi pendapatan daerah diwilavah  Jember,
Dinas Pendapatan Dacrah memungu beberapa jeras pajak  dacrah. reinbuosi
daerah, hasil perusahaan milik dacrah dan hasil rengelolaannya, kekavaan dasmb

yang dipisahkan. lain-lain pendapatan asli daerah vitng sah, bag hasil pajak. bag)
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hasil bukan pajak dan bantuan kewanpan dan propmsi Herikut in merupakan

contoh tabel realisasi penerimaan dan

pajak dasrah

Ancearan Pendapatan Asli Dacrabh dar

l'abel | Realisasi Pencrimasn dan Angparan Pendapatan Asli Daerah dar Pajak

Dacrah Tahun 20003 s:/d 2004

I_I_

2003 Tahan 200+
ezl isaasa B! Az | Faliza
1!30‘.-!]".‘ A 140000000 2E563T |90

215 460 FHS 195 000,000 Dbl 59 TUS

136 797 150 S5 0000 D1727.65%0 70

425 647 &0 470 DD ol 140 850!

|

10 308 324 2480 9 SO0 000 00 1].-&-5—1.323.4*Jtri
[

22008 BOT | 75000 GOl LN DR RR LT |

I 1288 8005 29| P A%5 000,000 | 10. 874 398 824,30

! Tahun
{ M0 | Jonis Pajak Daerah |
| | Anzparan I
' 1 | Pajak Hotel L0000 000
|2 ) Paiah Resioran | 1AM (D
! 3 |Pajak Hiburan [ 0000 000
I |
| 4 |Pajak Reklame | ADL 500,000
| 5 |Pujok Peneranmun Jalan | # 000,000 000

f
| G| Pajak Thahan Calwm Gol. C | 21550000
' |Jumlah % 953 050 000
Sumber

Eabuopaten Jember, 2005

Rerdasarkan laporan realisasi dan angearan PAD pada DIPENDA

Jumlah pokek pendapatan daerab (potenst pendapatan daerah) tabun

2004 adslah schesar Bp. 81 303 748 351 - vany dimne atas

Pendapatan Asli Daerah

MNang Penmbangzan

Bam Hasil Pajak dar: Bantusn Keusngan

Pendapatan Daerah

Sedanpkan realisas) pencnimaannya vaitu

Pendapatan Ash Daerah

Mana Perimbangan

Bantuan Keuangan dari Propins:

Pendapatan Daerab
Prosentase realisasi  pajak

perungkatan  cdhbanding denpan tahun

Pendapatan Ash Diacrah.

restoran pada

45 TiWy 525% 381 -
219 683 000 -
15 ZHT. 5440 000 -
81.503. 748 181

K.
: Rp.
: J-‘.p._
- Rp.

Propins

Rp.
:Rp
:Rp.
L

42 618 102 3035.-
36,784 0681 388 -
23 R9TOH] 159 -
103,300, 764,830, -
2004

sehesar 170G

tahun mengalarm

sebelumnya vaitu dari
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lumbah realisasi penerimaan Pendapatan [Xaerah itu akan dirunakan
untuk membiayai pembayarun penvelenggaran pemenntah dan pembangeunarn
dacrah, dimans mempunyar {wuan uantuk  meningkatkan dan menentukan
kesejahteraan masvarakat

Menurut arabisa kegiatan vang lelah dilaksamgkan ofeh DIPENDA
Kabupaten Jember adalah merumuskan kebijakan tokmis dindang pendapatan
DIFENDA mempunyai  kewenangan untuk  mengalokasikan  Sumber [ava
Manusia  (SDM) diseluruh Kabupaten .Tru_mher dan melakukan pengawasan
standart  mimimal dibidang pendapatan yang waiib dilakukan oleh pemerintab
Kabupaten

Tugas-tugas yang dibenkan olch Kepala Dinas kepaca pegawainya dan
kegatan yvang sudah tercantum dalam bagian masing-masing memiliki fangrung
jawab dan kebersamaan vaily © menghimpun, mengolah bahan-bahan uniuk
menyusun - anggaran  pada  invendarisasi,  perencanaan, pengembangan  dan

pembangunan dalam sarana dan prasarana

1.3 Struktur Organisasi Dan Uraian Tugas
2.3.1 Struktur Organisasi

Struktur organisasi yang ditcrapkan & Dinas Pendapatan Dacrah Jember
adalah struktur organisasi garis. Dalam struktur am disajikan pambaran dars
pemberian tugas dan fungsi serta wewenang masing-masing  bagian  wuma
mencapal tupuan perusahaan, Adapun strukiur organisasi Dinas Pendapatan

Uaerah Jember, adalah schagar benkul -
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2.3.2 Vugas, Fungsi Dan Wewenang Masing-Masing Bagian Dalam Struktur

Organisasi Pada Dinas Pendapatan Daerah Jember.

Pada masing-masing bagian atau uni den struktue oreanisasi pada [Jinas

Pendapatan Daerah Jember mempunyal tugas, Mungst dan wewenang vang berbeda

beeda tersebut dapat kami jelaskan sebaygai berikut -

A Kepala Dinas Pendupatan

Tusns

Melaksanakan koordinas, perenanaan, pelaksansan dan pengendalian di

badang pendapatan.

Fumgsi -

a Merumuskan kebijakan feknis dibidang pendapatan

b. Membenkan perijinan dan pelaksanaan pefayanan umum ;

¢ Melakukan pembinaan terhadap UPTD di bidang pendapatan

d  Pengawasan dan pengendalian tcknis dibndang pendapatan |

¢ Pengelolaan urusan ketatausabaan dinas .

£ Membena, mengelola dan mengembangkan pasar |

g Muenyelenggaakan jusa dan manfast wrum dibidang kegialan pasar
bag masyarakat ;

h Monvediakan Lasilitas sermta kebutuhan sarana dan prassrana pasar
lannmys

L Menyelenpgarakan kebersihan, keindahan, ketertiban, dan keamanan dy
lingkungan prsar

I Menyelenggarakan penankan ¢ pungulan Pajak Daerah dan Retribusi
[Facrah serta pendapatsn lainnva sesuad dengan ketentuan perundang
undangan vang berlaku ;

ko Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan Bupan

Wewenang

i

Merencanakan dan  mengendalikan  pembangunan  regional  secara
makro di idang pendapatan |
Melaksamakan tekms di bidang pendapatan |

Mengalokast sumber dava manusia potensial |
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d. Menchits vang mencakup wilayah Kabupaten bidang pendapatan :

¢ Menvusun kebnaksanaun tweknis serta program kerga ;

I Menyelenpearakan pemungutan dan pemasukan pendapatan daecah |

¢ Melaksanakan kepintan dan keserasian vang berhubungan  dengan
pemngkatan pendapatan dacrah -

h Melaksanpkan  pengawasan sesum dengan ketentuan-keteniuan
peraturan perundang-undangan vang berlaku |

1. Menctapkan kebrjaksanaan unluk _n_‘u.:ndukung pembangunan di bidang
pemdapatan ; |

1. Menyelenpparakan dan  pengawasan standart mummal di hidang
pendapatan yang wajib dilakukan oleh Pemenntah Kabupaten |

k. Menyusun rencana idang pendapatan dacrah

| Menvelenggarakan kualifikasi vsaha jasa |

m. Menyelenggarakan sistem bidang pendapatan dacrah

n  Menpawass tekms lerhadap pelaksanann seluruh peraturan perundang-
undanpan bidang pendapatan daerah |

0. Menctapkan dan memungot Pajak Daerah dan Retnbusi Daerah sesuai

diengan peraturan penundang-undanygan vang berlaku -

B. Bawian Tam Usaha
1 Tupas
Memberkan pelavanan administrast kepada seluruh saluan organisas
dalam lingkungan Dinas endapatan Dacrab dan tugas-tugas lam yang
dibenkan oleh Kepala Dinas.
2 Fungs
a. Melaksanakan pesyusunan rencana program dan pelaporan serta
pembingan orgamisast lota laksana |
b Melabsmakan  pengelodaan admimstms: kepegawaian dan
kescjahteraan pegawai |

c.  Melaksanakan penpelolaan admimsirasi kenamgan dan gy pegawas |
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Melaksanakan penyusunan anggaran rumab nggs dan perlengkapan,
surat-menyural dan kearsipan |

Melaksunakan pelayanan tekms admimstratf kepada Kepala Dinas dan
sermud Unit Organisasi di lingkungan Dinas Pendapatan Duerah ;

Melaksanakan migas-tugas lain yang diberikan aleh Kepala Dinas,

Bagian Tata Usaha teedici dari :

[ Sub Bagian Keuangan

1

.

Tugas

Melaksanakan pengelolaan keuangan

Funps

5|

Menghimpun dan mengolah baban-bahan untuk penyusunan angearan |
Menyiapkan penyusunan Rancanpan Anggaran Pendapatan dan elania
Jinas Pendapatan Daerah |

Mengolah data wsaha keuangan atau pembukuan realisass Angparan
Pendapatan dan Belama Dinas Pendapatan Daerah

Melaksanakan perhitungan anpgaran dan venfikas: |

Menyelengearakan tata usaha pembayaran gaji pezawa

Mengurus hevangan perjalanan dinas, penyelesaian tuntulan pants rug
serla bigva-raya lain sebagaimang pepgeluaran dinas

Melaksanakan evaluasi dan menyusun laporan di bidang keuanpan -
Melaksanakan tugas-tugas lain vang diberikan oleh Kepala Bagian Tata

[ leahn

II. Sub Bagian tmum dan Kepegawman

3
£

Tugas :

Melaksanakan urusan swral-menyurat, rumab tanppa. perjslanan dinas,

penvisunan laporan kebutuhan, pengelolaan dan admimistrs perbekalan,

perlengkapan dan malerial serta pengelolaan kepegawaian.

[ ummgs

i |

Menvelenggarakan | ata 1 fsaha Dinas pendapatan Daerah

b. Menyelenggarakan tata naskah dinas dan tata kearsipan _



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

i

Melaksanakan urusan mamah tangpa, protokel dan kesejabileraan
peEawal

Melakzanakan analisa hebutuhan pengadaan serla pengadministrasian
harang-barang keperluan kanior serla perbekalan lain
Menvelenggarakan imventansass, tata usaha penvimpanan dan distribswsi
baranyg dimas |

Merencanakan dan menvelenggarakan pengadaan  atau  pembelian
barang barang keperluan dinas menunat ketentuan yang herlaku
Mengurus perbatkan kantor dan hﬂ;gunan lain milik dinas ;
Menyelengprakan  evaluasi  dan  pelaporan  bidang  admimstras:
perkantoran dan perlengkapan |

Mengzurus kendaraan dan alat-alal pengangkutan lain milik dinas ;
Menvelenpparakan persiapan  wpacara-upacars,  perlemuan-periemuan
dan rapat-rapat dinas serta persiapan penerimaan dan pengaturan L
Mengumpulkan baban  penyusupan reneana  kebutuhan  perbekalan,
perlenykapan dan maternl |

Melakukan pengadaan perbekalan dan perlenghapan |

. Menvimpan, mendistnibustkan perbekalan dan perlengkapan ;

Memelihara perlengkapan dan materul |

Melakukan admimstrasi perbekalan, perlengkapan dan materiil |
Menyelenggarakan pengelolaan s usaha kepegawaian vang meliputs
pengumpulan  data  kepegawman, bukue  mduk  pesawsl,  mutasi.
pengangkatan, kenatkan pangkat, pembinaan karer dan  pensiun
PrEAWaAl ;

Menuyusun [ormasi pepawai dan perencanaan pegawa |

Menyusen administrasi seria evaluasi kepegawuan |

Menvelenggarakan usaha pemingkatan mutu pengetabuan dan disiplin
Pegawal |

Melaksanakan tugas-tugas lain yang dibenkan oleh Kepala Bagian Tata

[ lsaha
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C. Bidang Perencanaan dan Pendataan

Tugas :

Melakukan penyvusenan program tabunan sebapal pelaksana rencana lima

ahunan dibidang pendapatan dan melskukan pendatasn tethadap Obyek

Pajak Dacrah dan Hembus Dacerab serta tegas-tugas lam yang dibenkan

uleh Kepala Dhinas,

o et
Fungst :

i

b

]

Membuat penyusunan rcncana_diilid_iang pendapatan ;

Membuat penvusunan kebijakan penggahan potenst daerah di hidang
pendapatan |

Membuat analiza terhadap penggalan potensi dacrah & bidang
pendapalan |

Mengadakan koordinas: dengan Instanss lerkal, Instanst Vertikal
terhadap pengembangan pendapatan |

Melakukan pendataan terhadap obyek Pajak Dacrab dan Retnbusi
1aerah

Melakukan peremajzan data obvek dan subyvek Paak Dagrab dan
Retrtbus Daerah untuk pengembangan atag peningkatan potensi
Melakukan pemenksaan lokast / lapanpan atas keberadaan obyek
Pajak Dacrah yang tutup atas permohonan Wapb Pajak / Wapb
Hetribust |

Mclakukan pendafiaran Waph Pajak Thaersh |/ Remnbusi Dacrah
melahn formulir pendaftaran sema menyusun daftar induk  vang
berkastan dengan pendaftaran dan pandataan |

Melakukan evaluas lerhadap pelaksanaan program kens pendapatan
dacrah ;

Menginvenlanisasikan  permasalaban dibidang  pendapatan serta
merumuskan lanpgkah-langkah kebijaksanaan pemecahannya ;

Mualaksanakan tugas-tugas lamn yang diberikan oleh Kepala Dinas
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Muelaksanakan  tugas-lugas  yong  diberikan oleh Kepala  Bidang

Perencanaan dan Pendalaan |

¥ Bidang Penetapan

Fast

Tugas

Melakukan penetapan jumlah Pajak Daerah dan Retribusi Deerall yang

lethutang dan menatausahakan Sural Pembentahuan Pajak serta tuzas-

tugas lam vang dibenkan oleh Kw]ﬁ_ﬂinﬂs :

Fungsi

il

Menghimpun dan mengolah data obyek dan subvek Pajak Daerah dan
Fetnbusi Dacrah melalur Surat Pembentahuan Obyek Pajak Dacrah
dan Eetrbaoss Daerah |

Melakukan pemenksaan lokas: / lapangan atas keberadaan obvek Pajak
Daerah dan Refmbus Dacrab yang (ulup atas permohonan Wanb Pajak
S Wanh Retribusi |

Mclakukan penetapan dan penerbitsn Surat ketetapan Pajak Daerash
dan Retribusi Dacrah ;

Membaniu maelabukan peneomann SPPT PRI beserta TYHPP PR dan
dokumentas1 'BB |lamnva vane diterbitkan oleh Direktorat lenderal
Pajak serta mendistnbusikan kepads Wapb Pajak dan Kepala Unit lan
vang terkait |

Melaksanakan tupas-tugas lam yang dibenkan aleh Kepala Dhnas.

Ridang Penetapan terdiri dari :

sekst Perhitungan

Tupgas

a  Menghiung dan menstapkan besarnva jumlah Pajak Dacrsh dan

etribus Daerah vang terhidang |

b, Mcelaksanakan tugas-tugas lain yvang diberikan oleh Kepala Bidang

Penctapan :
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Bidang Perencanaan dan Pendataan terdiri dari @

I Sckst Perencanaan, Penpembangan dan Evaluasi

Mgy

Memyusun rencana pendapatan daerah melalin program kerfa secara
intensifikast dan alay ekstensifikasi

Melakukan pembinaan tekms operasional pemungutan Pajak Daerah
dan Retribusi Dacrah -

Melakukan penghajian lerhadappengembangan obyek-obyvek Pajak
Ducrah dan Retribusi Daerah |

Mengadakan pengawasan, pengendalian dan evaluast sccara penodik
alas penenmaan yang bersumber dan "ajak Daerah, Reinbusi Dacrah,
Bagian Laba Badan Ulsaha Milik Daerab dan Penerimaan lain-lain |
Melaksanakan tugas-tugas vang diberikan  oleh Kepala Bidang

Perencanasn dan pendataan

I Sekst Pendataan

1

Tugas

i

Mendistnbusikan dun menenma kemball formulbie pendaliaran yang
telah diss oleh Waph Pajak Dacrah, Retnibusi Daerah dan membuat
laporan |

Menetapkan Momor Waph Pajuk Dacrah { NIPWEPL);

Menglampun dan mengelola data obvek Pajak Dacrabh Jdan Retribus
Daergh vany berkaitan dengan pendaftaran dan pendataan untuk dibuat
dalam registrasi, pengklanfkasian jenis dan polongan Fajak Dacrah
dan Retnhus Daesah -

Membenkan pelavanan informasi secara teknis atas Pajak Dacrah dan
Retribusi Davrah kepada Wanh Pajak Daerah dan Retribusi Ducrab
serta pthak lam yang memedukan |

Membantu melakukan penvampaian SPOP PEB kepada para wajib
pajak dan menenima kembali isian SPOP PRR dan para wajib pajak

vang diterbalkan oleh Dircktorat Jenderal Pagak |
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[I. Scksi Peperbitan Surat Ketetapan

I Tugas:

i

Menerbalkan  Surat Ketetapan  Pajak (SK1') dan Surat  Ketetapan
Retribus {(SKR | seria surml-surat keletapan pajak lainnya |

Melakukan pemeriksaan dan menelitt kermbal penetapan Pajak Dacrah
chan - Retnbusi Dacrah vang  terhutang melalu penerbian Swral
ketetapan Pajak (SEPY dan Suratl Ketetapan Retribusi (SKR) ;
Melakukan klarifikasi / pemanksaaan atas penerbitan Surat Ketetapan
Pajak (SKP) dan  Swrat  Ketetapan Retribusi (SKR}  Jengan
membandingkan hasi] yang diperoleh / penenmaasnnya ;
Menginventansass dan memeriksa setiap penerbitan Surat Ketetapan
Pajak {5KP) dan Surat Ketetapan Retnibusi {SKR) yang didistnbusikan
kepada Waph Pajak Daerah dan Rembusi Dacrah |

Melaksanakan tugas-tugas lain vang dibenkan oleh Kepala Bidang

Penetapan ;

E. Bidang Pembukuan dan Penapihan

| Tugas -

Melaksanakan pembukuan dan pelaporan mengenan realisasi penerimaan

dan tunggakan Pajak Daerah dan Retoibusi Daerah, Bagian Laba Badan

Usatha Milik Dacrab. Penenimaan Lamn-lain, Bagi Fasi] Pajak dan Bukan

Pajak, Dana Penmbangan dan Femenntah Pusat maupun proping serta

pengelolaan Handa Barbarga, serta melaksanakan penagihan Pajak Dacrah,

Retnbusi aerah dan tugas lam-lam yang dibenkan olch Kepala Dhinas.

2. Fungsi

i

| I —

Melaksanakan pencatalan penerimaan dan pemungutan / pervhayaran
penyetoran Pajak Dacrah dan Retnbusi Daerab kedalam Kario Jems
FPajakDacrah dan Retnbusi Dacrah, Karu Penpawisan Pembayaran

CRPPY dan Dallar Himpunan Pokok Pembayaran (DLIM7
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Mclakukan pencatatan penenmaan dan pengeluaran Benda Berharga
serla hasil pemungutan Benda Berharpa ke dalsm Karu Persedsaan
Benda Berhares |

Menyiapkan laporan realisasi penenmaan dan tunpgakan Pajak Daerah
dan Retnbusi Daerah, Bapaan [aba Badan Usaha Milik 1Daerah,
Penerimaan Lain-lain, Bagl Hasil Pajak dan Bokan Pajak, 1ana
Perimbangan dari Pemerintah Pusal mavpun Propinsi |

Melakukan kegiatan penapgiban Pajak Dacrah dan Retribusi Daerah
serta Pajak Bumi dan Bangunan [E"HH) .

Melakukun pelavanan keberatan dan permohbonan banding  sesual
dengan batas kewenangan .

Mengumpulkan  dan  mengelola  data  sumber-sumber  penenmaan
lainnya vang sah ;

Membuat penghajian atas perolehan penerimaan dana perimbangan dan
Pemernintah Pusat maupun Propims: |

Melakukan koordinas: dengan Pemenntah Pusal dan Propinsi atas dana
Penmbangan

Melakukan penglilungan jumlah angsuran pemungutan | pembayaran |/
penyeloran mas permohonan Wajgib Majak Daerah dan Retabusi Dacrah
vang disetuju

Miluksanakan tugas-tugas fain yang diberkan olch Kepala Dinas,

Bidang Pembukusn dan Penagihan terdiri dari :

Seksi Pembukuan dan Pelaporan

Tugas

i

b

Menerima dan mencatat semua SKP dan SKR dan surat ketetapan
lainmya seperti SPPT PRE .

Menernima dan mencatal SKP dan SKR dan surat ketetapan lainnva
seTta mencatat penerimaan / pembavaran ¢ penyvetoran scria meEnehitung

lungeakan PBB -
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Menemima  dan  mencalal  lands  terima Benda  Uerharga,  bukti
penenmaan., bukin pengeluaran dan hasil pemungutan Benda Berburya
Menghitung dan mennci sisa persediaan Benda Berharea |

Menyiapkan laporan periodik realisast pencrimsan dan persecinam
Benda Herharga |

Muvnyiapkan laporan berkala realisns pencerimaan dan  persediaan
Benda Berharga |

Menyiaphan daftar tunggakanschagal sarana pelaksanaan penagihan ;
Muelaksanakan topas-togas iam yang diberikan oleh Kepaia Didang

Fembukuan dan Penagihan |

11 Heksr Penagihan

|, Tugas:

H

.

Memyapkan dan mendistribusihan surat dan dokumen dalam penagahan
kembals |

Melakukan pertutungan kembal atas Pajak Daerah dan Kembuss
| }acrah vang terdapat pada Wapb Pajak dan Wapb Ketribuss maupun
peda pelugas pemungut -

Merumuoskan  langhab-langksh  dalam  menginiensikan  operasional
penagihan sampal dengan penagihan dengan surat paksa |

Melayan pengajuan restitusi atau pengembahan kelebiban pembavaran
pajak atau retribus

Mivnerima dan melayam sural permohonan keringanan penelapan pajak
atay relnbusi

Plembantu meiaksapakan penagihan terhadap bag hasid pajak dan
bukan pajak |

Menyrapkan buku kendair sebagai sarana tindakan penagiban |
Menerima sural permohonan angsuran, menyiapkan surat perjan)ian
angsuran dan sual penolakan angsuran atas pemungutan pajak
retmbus: :

Mulakukan koordimasi dan konsultasi denpan emeriniah Pusal dan

Propinst atas penenmaan Bagi Hasd Pagak dan Bukan Pajak |
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Melaksanakan lugas-lugas laun vang dibenkan oleh Kepala Brdane

Pembuhkuan dan Penagihan |

F. Bidang Tehnik Sarana dan [frasarana *asar

I Tuwas

Menviapkan  baban  invelansasi.  perenvansan,  pengoembangan dan

pembanguian sarana dan prasaang pasy serln maelakokan pendataan

terhadup obyek Retmbusi Pasar dan pengelolaan asar serda tusas-fugas

later yang dibenkan oleh Kepala Eﬁna;._

2. Fungsi -

d.

Melaksanakan inventarisasi umiah stand dan ataw bedak di wilavah
Kubupaten :

Menyelengparakan  perencamaan pengadaan  sarana  prasarana dan
menyiapkan standant harga antuk pemakaan stand dan atau bedak ;
Melaksanakan penunjukan, penvusunan dan pernecanaan pembangunan
dan pengembanpan sarana prasarana stand dan atau bedak
Melaksanakan tugas penitaian dan rekomendasi perencanasn stand dan
atay bedak ;

Penilaan, perencanaan. pembangunan dan pengawasan terhadap Sural
[ Menempat (SIM) untuk stand dan ates bedak

Melaksanskan evaluas dan laporan kegiatan Bidang Tehmk Sarana dan

Prasarana Passr

Mclaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala [inas

Biudang Tehnik Sarana dan Prasarana Pasar tendiri dari :

I Scks Penatausahaan Retribosi Pasar

I Tugas :

a.

Mengumpulkan, menvusun secara sistematis dan menpolah data d
hidang pendapatan dan jumlah pedagang di lingkongan pasar |
Menyclengearakan pengelolaan pendapatan retribusi |

Melaksanakan wagihan rekeming sesumi dengan daftar rekening vang

haarus ditagrh {DRIY yang diterbatkan |
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d  Membukukan semua penenmasn padas buku  hanan, bulanan  dan
lahunan :
e Melaksanakan tugas-tugas vang diberikan oleh Kepala Bidang Tehmik
sarany dan Prasarana Passar
M Seks Operasional asar
1 Tugas
a  Melaksanakan Usahs dan kegmatan pengawasan dan pengamanan teknis
oprasional pasar | -
b. Mengadakan penpawasan dan beranggung jawab atas keamanan dan
ketertiban pasar, serta melaksanakan tindakan vang bersifat preventf
maupun represil dalam rangka mencpakkan keamanan, keteriiban dan
kebersthan di linghungan pasar |
¢ Melakukan tndakan awal penvegelan dan pembukaan kembali stand
dan atau bedak serta fasilitas pasar lainnya ;
i Melaksanakan tugas-tugas lwn yang dibenikan oleh Kepala Hidang
Tehnik Sarana dan Prasarana Pasar
G Kelompok labatan Tunyesional
| Tugas:
Melaksannkan scbaglan tugas PPemenntah Kabupaten scsumi denpan
keahhian dan kebutuhan
H Uit Felaksana Tekms Dinas (LT
1 Tugns
Memberikan pelavanan adnumistrasi kepada wapb pajak Ducrah dan
Retribusi Dacrah serta Pasar Dacrah atas pelaksanaan pungutan terhadap
Pajak Dacrah dan Retnbust Daerah serta Pasar Dacrah di wilayvah masing-

masing
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2.4 Beatuk Kegiatan Bagian / Seksi Pembukuan dan Pelaporan

Datam Instansi yanp menjadi obvek PKN. bentuk  hosiatan  Seksi

Pembukuan dan Peluporan

Mengkoordinir Pembukuan dan  Pelaporan Realisasi Penerimaan

Fendapatan Ash Diacrah (PALY |

Menghoordinir Pembukuan dan Pelaporan Bagi Hasil Pajuk Bagi

Hastl Bukan Pajak ;

Menviapkan Laporan Mingguan ¢ Bulanan Realisasi Penerimaan
Pendapatan Asli Dacrah (PAD)

Membukukan Realisasi Penerimaan Perjenis

a
]

[

=h

18

h

Bagman Laba Perusabaan Milik Daerah

Pajak Bumi dan Bangunan (P13

Bea Perolehan Hak Alas Tanah Dan Bangunan (BPHT B
Pajak Penghasilan Orang Pribadi (PPh. sl 21)

Pajak Kendaraan Bermotor (PK13)

Bea Bahk Mama Kendaraan Bennotor (BRNKR)

Pajak Hahan Bakar Kenduraan Bermotor { PBEK Y
Pajak Pengambilan dan Pemanfaalan Air Bawah Tanah { ART)
Hetribusi

Benda Berharga Puskesmas

Penerimaan Lain-lain

Angsuran Cicilan Kendaraan Bermotor

Penjualan [Drum Bekas dan Dirckst Keet Proyek
Pencrimaan Jasa Guo

Penerimaan Bunga Deposito

[Jewviden
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V. PENUTLIP

Pupi syukur penulis pamatkan kehadirat Allah SWT yang telah meniber
rahmat dan hidayahnyn sehinggn penulis dapst menvelesaikan laporan Prakiek
Kerma MNyata yang berjudul ™ Prosedur Pengenaan Pajak Restoran Oleh Dinas
Pendapatan Dacrah Kabupaten Jember “sdengan haik.

Terima kasth penulis sampatkan kepads semua pthak vang telah memben
bantuan, bimbingan serta dukunzen dalam penyusunun laporan mi kKhususnva
kepadas DIPENDA Jember yang telah memberikan ijin unluk  melaksanakan
kepiatan Prakiek Kega Nyvata dan telah memberikan tambahan pengetahuan
tentany pajak restoran.

Penubis menyadan bahwa bdak ada satupun karva manusia yang
sempurna, begitu pula dengan laporan im vang tak lepas dan kekurangan Oleh
karena itu sepala kntikan dan saran vang membantu demi kesempurnaan, sangat
penubs harapkan agar laporan i lebah baik lam

Akhir kata semoga laporan PPraktek Kena MNyata e dapai bermanfaat

bagi penulis dan pembaca.

3t



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

DAFTAR PUSTAKA e

Anomm  Undang-Undang Nomor 22 Tahun 1999 Tentang Pemerintsh Daerah.
-+ Undang-Undang Momor 25 Tahun 1999 Tenlang  Perimbangan
hevangan Antara Pemerintah Pusat dan Daerah.
Uindang Undang Nomor 34 Tahun 2000 Tentang Pajak Daerah dan
Retribusi Daerah, -
e, Peraturan Pemerintah Momor 65 Takun 200 | Tentang Pajak Dacrah.

—. . Peraturan Dacrah Nomor 14 Tahun 2002 Tentang Pajak Restoran.
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DEFARTEMEMN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER

FRAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK

Jl. Kalimantan - Kampus Tegzlbole, & (0331} 332586-331342, FAX. (0331} 335586 JEMBER 85121
E-mail . fis'p.unejifielkom.net B [0331) 332736

SURAT - TUGAS
No.: {4 g4/ 1.25.1. 2/PP.9/2005

Dekan Fakultas llmu Sosial Dan [Imu Politik Universitas Jember
Menugaskan kepada mahasiswa vang namsnya tercantum dibawah ini

NO | NAMA 1 NM | TURUSAN
. b Lyma Febry Annasiasya 02 - 1058 | D-I11 Perpajakan
2. | Kunthi Hidayah 02— 1130 | D-1Il Perpajakan

Untuk mengikuti program kegiatan magang pada Dinas Pendapatan Daerah Jember
selama 30 hari terhitung mulai tunggal 08 Aprl  sd 08 Mei 2005, Mahasiswa
diwajibkan mengikuti kegiatan magang berdasarkan tata tertib dan disiphin kerja vang
herlaku.

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan sebaik — batknya.

[embusan kepada Yih.
1. Ketua Program Studi D-111 Perpajakan FISIP UNLED.

2. Kasubag. Pendidikan FISTP LUNE!
3. Kasubag Keuangan FISIP UNE).

' mewordsn/magang 1 doe.
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ABSENSI IJIN, MAGANG, DAN KULIAH KERJA NYATA TAHUN 2005

D3IPAJAK
, TANDA TANGAN N
| NO NAMA HARITGL | BIDANG Al | siag] [ET |
!____1 LitA FEBRI ANS 8 APRIL'05 'BIDANG I A2 ;
' | 11 AFRIL '05 e | )
’ |12 AFRIL '05 7 1t ;
i 13 APRIL '05 Pk | bt
= 14 APRIL 05 Tl | Ty 4,
i 15 APRIL 05 4 BB " 4
i 18 APRIL ‘05 iR e
19 APRIL 05 ,:;;;df i j‘;#
20 APRIL 05 T 1t
21 APRIL '05 - T
L] 25 APRIL '05 A T
26 APRIL ‘05 A T |
I 27 APRIL'05 B
28 APRIL '05 Jun L L ,
_ 24 APRIL ‘05 Ak I P |
= S — e ﬁ;ﬂf 1
f : _ aterl iy ok
- 4 ME| '05 Al B | |
15 8 ME| 'NS il >
2 [KUNTHI HIDAYAH BAPRIL'05 | BIOANG 1| | ,—B | __— !"‘__'
j 11 APRIL 05 P g ~|
LR 12 APRIL '05 S e R |
ZSEE | 23aPRIENR [~~~ T T ]
= | 14 APRIL L 3 —F—"_j‘-"-*; _.__;_,,,:El’
a4 15 APRIL ‘05 T B g
18 APRIL 05 _ 0, _I
= L ABAPRICDS | ﬂ"”ﬂﬁ— —
i | 20 APRIL '05 | T '
| 21 APRIL'05 e :%‘L 1
- 25 APRIL 05 | = g
| 27 APRIL '05 — —va
| 28 APRIL 05 e B P r
29 APRIL D5 -
2_ ME.I Iﬂﬂ B ..--"_FF--“?':'.; ..-#'*'HFE‘EE- =
| 3 MEI] '05 B j%fhﬂw
4 MEI'D5 1= o
IE |05 - |
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PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
DINAS PENDAPATAN DAERAH

JL. JAWA 72 TELP, 337112 FAX. ( 0331 ) 334894 JEMBER

EURAT KETERANGAN
MO, 800/ f436.324/2005
Berdasarkan Surat  Tugas  tanggal tanggal 14  Maret 2005

amar: 072/99/+36.96/2005 dari Bakesbang dan Linmas Jember perinal permohonan untuk Tjin
nelaksanakan Magang maka bersama ini kami menarangkan bakbiwa :

[y

LYNA FEBRT ANS - (209031 01 058
2. RUNTHI HIDAYAH = 0209 031 01 130

Mahasishwi Fakultas Imu Sosial dan Politik Univarsitas Jembear

Manasiswi tersebut distas benar — benar telah melaksanakan Magang di Dinas

endapatan Daerah Kabupaten Jember selama 4 ( empat ) minggu terhitung mulal tanggal

8 April 2005 sampal dengan tanggal 06 Mai 2004,

Lemiiian untuk digunakian sebagaimana mestinya.

Jember, 16 Mei 2005

A KEPAL.I']L DINAS BENDAPATAN DAERAH
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Tata Cara Pembayvaran PPajak Restoran

Pendataan thtakukan pada
Bidang Perencanaan dan
Pendataan

cleh LElly Rusliana, BSe

L 2

[

Peagxhemngan diltakukan
pada Bidang Penetapan

ateh Tombak Prammdyva R

CHeh Diea. Candra Man::hdm!

-y

Penetapan dilakukan pada
Bidang Penetapan

KASESN

Bank latim dengan
namor rekening
1.05.1.1.02

!

Penagihan dilakuban pada
Bidang Pembukoan dan
Penagihan

Cileh Tr Hasmoko

surmber | Thnas Pendapatan Daerah Kabupaten Jember
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