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MOTIO

“Dengan pengafaman bertambah pengetahuan, dengan dzikir
bertambah rasa cinta dan dengan berfikir menambah rasa taqwa”
( Para Sahabat Nabi )

“Kelemahan Kita yang terbesar adalafi terletak pada sikap Kita yang
mau berserafi pada keadaan, suatu cara yany paling sukses adalak
justru terfetak pada Resempatan anda mencoba sekalt lagt”
(Thomas Alfa Edison )

“Hati adalah sumber pikiran dan perasaan kita, peliharalafi hati Kita
agar menjadi manusia yang lebift baik”
( My Self )

i
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Puji syukur kehadirat Allah SWT. Yang telah memberikan rahmat dan
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Penulisan laporan ini diajukan guna memenuhn salah satu persyaratan
Akademik pada program Diploma Il Fakultas Ekonomi Umniversitas Jember
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10. Penulis juga menyampaikan rasa terima kasih kepada prhak-pihak yang
telah banyak membantu dalam penulisan laporan i yang bdak dapat
penulis scbulkan satu-satu

% Penulis menvadan bahwa dalam penulisan laporan im masih banyak
tedapat kekurangan, untuk itu penulis mengharapkan pandangan-pandangan,
saran-saran serta kritik-kritik demi perbaikan di masa yang akan datang

Akhirnva semoga laporan ini dapat memberi sumbangan Jun manfaat bag
kita semua,

Jember, 26 Oktober 2005
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BAB |
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang Masalah

Kemajuan perekonomian indonesia tidak luput dan peran serta lembaga
keuangan (perbankan) vang semakin penting perannya dalam lalu hntas peredaran
dan pembavaran uang Proses akutansi bank berkembang dan tekmk-tekmk
prosedur admimstras) tradisional untuk memenuhi kebutuhan berbaga pihak yang
berminal lerhadap informasi tersebul.

3 Bank sebagai lembaga keusngan yang bergerak dalam bidang jasa
keusngan mempunyal fungsi sebagai perantara kevanpan dari dua pihak yaitu
pihak yang kelebihan dana dan pihak yang kekurangan dana atau memeriukan
dana, sehingga kunci keberhasilan tersebut dapat tercapai apabila peranan-peranan
tersebut dapat berjalan dengan baik. Hal ini hdak terfepas dan peranan karyawan
bank dan peralatan yang mendukung fungs: pelayanan terhadap nasabah bank

Dalam perckonomian  peran sistem pembayaran semakin han semakin
penting seiring dengan semakin memngkatnya volume dan mila ransaksi. seria
scjalan dengan pesatnya perkembangan icknologn. Dengan semakin memngkatnya
transaksi tersebut, maka nsiko yang diimbulkan menjadi semakin besar karena
dengan terganggunya sistem pembayaran dapat membahayakan stabilitas sistem
dan pasar keuangan secara kescluruhan

Sistem pembayaran adalah sustu sistem yang mencakup pengualuran,
kontrak/peganjian, [asihlas operasionnl, dan mekamsme leknis yang dipunakan
untuk penyampaian, pengesahan dan penerimaan instruksi pembayaran, serta
pemenuban kewapban pembayaran melalun pertuksran “nilai™ antarperorangan,
bank, dan lembaga lainnya baik domestik maupun anlarnegara.

Transaksi pembayaran dilakukan d:ugan‘iustrumen tunai dan nontunai,
Instrumen pembayaran vang digunakan oleh masyarakat tergantung pada banyak
faktor antara lain tingkat ckonom, budaya, dan preferensinya. Instrumen tunai
hiasanya digunakan untuk transaks: bermilm kecil di tingkat ritel dan antar

L
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individu, sedang instrumen nontunal umumnya digunakan untuk transaksi bernilai
besar.

Sistem pembayaran merupakan salah satu prasvaral bapl pencapalan
tujuan utama bank sentral yaitu stabilitas moncter dan keuangan Hal it
membenkan alasan yang kuat hagi bank sentral untuk ikut terlibat dalam
penyelenpparaan sislem pembayaran, setidaknya bank sentral mempunyar peran
atan tanggung jawab scbagn oversight (pengawas) dan pembuatl peraturan untuk
mengontrol nsiko yang diakibatkan oleh transaksi harian, seperti risiko likuiditas,

. nisiko kredit, dan nsiko yang bersifal sisternatik.

Untuk itu lembaga perbankan khususnya Bank Indoncsia sebapai bank
sentral harus mampu melakukan pembayaran yang baik ditunjang Jdengan
pelaksanaan administrast yang efekiil, efisien dan cepat mengingat administrasi
sebagai suatu pelayanan yang berhubungan langsung dengam nasabah atau bank-
bank umum lainnya. Maka proses pelaksanaan administrasi yang baik, cepat dan
teliti sangat diperlukan dalam mencapai keberhasilan bank.

Bertitik tolak dan permasalahan tersebut maka Laporan Prakick Ketja
Nyala im diben judul : “PELAKSANAAN ADMINISTRASI PEMBAYARAN
TUNAI DAN NONTUNAI (WARKAT) DALAM SISTEM PEMBAYARAN
BANK INDONESIA JEMBER™.
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1.2 Tujuan dan Kegunaan Prakiek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Prakick Kerja Nvata

Unfuk mengetabn  dan  memahami  secara  langsung  pelaksanaan
admimstras: pembayarn tunai dan nontunan ( warkat ) dalam sistem pembayaran
Bank Indoncsia
1.2.2 Kegunaan Praktek Kerjs Nyata

Menjadi sarana latihan kerja dan sckaligus pencrapan ilmu pengelahuan
vang telah diterima, kbususnya berkanlan dengan pelaksanaan administrasi
. kcuangan dalam sistem pembayaran,
1.3 Obyek dan Janghka waktu Prakiek Kerja Nyata
1.3.1 Obyek Praktek Kerja Nyata

Praktck Kerja Nyata im dilaksanakan di Bank Indonesia Jember, jalan
(Gajah Mada No. 224
1.3.2 Jangka Waktu Prakick Kerja Nyata

Jangka waktu pelaksanaan Prakick Kerja Nyata ini kurang lebih 144 jam
kerja cfcknf atau | bulan sesuar dengan ketentuan vang telah ditetapkan olch
program [hploma 11 Fakultas Fkonom Universitas Jember.
1.4 Pelaksanaan Prakiek Kerja Nvata -

Pelaksanaan Prakiek Kena Nyata dimulai tanggal 3 Okiober 2005 sampa
dengan 22 Oktober 2005 dengan jam kerja sebagm berikut -

Semin-kamis : kenja - pukul 07 30-16.30
Istirahat  : pukul 12.00-13.00
Jum’at Kerja : pukul 07 30-16.30

Istirahat  : pukul 11.00-]2 00

1.5 Bidang ilmuo
Bidang ilmu yang mendasar penvusunan laporan ini adalah -
1. Manajemen Perhankan
2. Pengantar Akutansi
3. Akutansi Perbankan
4. Pengenalan Duma perbankan
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1.6 Jadwal Kegiatan Prakiek Kerja Nyata

Kegiatan Praktck Kerja Nyata ini dilaksanakan sebagal benkut -

NQO

MINGGU
m

Penyermhan Surat Ijui Prakick Kerna Nyata

Indoncsia

Pengenalan dengan pimpinan dan_pegawa Bank |4

v

kebijaksanaan umum perusahaan

Indonesia Jember

berhubungan dengan judul

Menerimapenjclasan  mengenai  gambaran  dan [
Mclsksanakan tugas yang diberikan olch Bank Jie

Mencatat  dan  mengumpulkan  data-data _\m:gl

Konsultas: dengan dosen pembimbing

Penulisan laporan
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BARE I
TINJAUAN PUSTAKA

2.1 Pengertian Adminisirasi
Menunt Sondang P. Siagian, 19983 Admimisiras didefinisikan sebagai
keseluruhan proses kerjasama antara dua orang atau lebih yang didasarkan pada
rasipnalitas terientu untuk mencapal tujuan yang telah ditentukan sebelumnya,
Ada beberapa hal vang terkandung dalam definisi diatas
|. Administrasi sebagai seni adalah suatu proses vang dikelahwi hanya permulaan
sedang akhimya tidak ada.

2. Administrasi mempunyai unsur-unsur lerientu, yaitu dua manusia ataw lebih,
adanya tujuan yang hendak dicapai, dan adanya tugas yang harus dikerjakan,

3. Administrasi sebagai proses kerja sama bukan merepakan hal yang baru karena
sudah ada dengan munculoya peradaban manusia

Admimsirasi dalam pelaksanaannya mempunyal tujuan dan fungsi. Tujuan
Admimstrasi (Soemita Adi Kusuma, 1992:10), yaitu :

I. Membenkan informasi yang lerperninel mengenal orang, obyek operasional,
persetujuan untuk melaksanakan keputusan, peraturan, dan perjanjian.

2. Mengatur komumkas: antara orang dalam dengan pihak luar. E

3. Memberikan ikhiisar-ikhtisar informasi vang dianalisa mengenai aktivitas-
aktivitas operasional yang terdapat dalam organisasi.

Scdangkan Fungsi dan Administrasi adalah suatu fungsi vang dilakukan
oleh orgamsasi, meliputi : Planming, Organizing, Activiting, Controlling, dan
Coordinating, Fungsi dari administrasi ini tidak mutlak untuk dilaksanakan, tctap
apabnla dilak sanakan akan meningkatkan efisiensi dalam menjalankan kegiatan.

1.1 Pengertian Bank

Pengertian bank menurat UL No. 10 tabun 1998 tentang perbankan yaitu -
Bank adalah badan usaha yang menghimpun dana dan masyarakat dalam bentuk
simpanan dan menyalurkannya kepada masyarakat dalam bentuk kredit atau
bentuk-bentuk lainnya dalam rangka meningkatkan taraf hidup rakvat banyak.
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Jadi bank mempakan sustu lembaga yang berperak dalam bidang
keuangan yang dipercaya masyarakai untuk menyimpan serta menyalurkan
kembali uang tersebut dalam bemtuk kredit pada masyarakat yang membutuhkan.

2.3 Fungsi dan Tugas Bank

Fungsi utama bank adalah mengumpulkan dana  sebagmi sumber
pembiayaan dan meningkatkan faedah masyarakat dari pihak yang kelebilan dana
kepada pihak yang kekurangan dana { Simorangkir, 198920 ). Bank ‘sebaga
lemhaga keuangan mempunyai fungsi sebagm berikut

1. Pencipta uang baik kertas maupun giral. Untuk menciptakan uang kertas hanya
dapat dilakukan oleh Bank Sentral vaitu Bank Indonesia Sedangkan uang giral
penciptaannya selain eleh Bank Scotral dapat juga dilakukan oleh Bank
Umum.

2 Penampung uang atan penghimpun dana masyarakat. Dana yang dihimpun ini
merupakan uang yang tidak dikonsumsikan oleh masyarakat.

3. Penyalur dana pihak ketiga. Dana yang dihimpun tersebut disalurkan kembali
dalam bentuk pemberian berbagai macam kredit yang diperiukan oleh
masyarakat.

4. Bank schagai alat dalam menjaga dan memelihara kE:SEtabllHn noneter.

5. Bank adalah penjual jasa pelayanan dalam lalu lintas pembayaran, pengiriman
uang dan penamhan.

Sedang (ugas bank pada umurnnya terbagi atas tiga bagian yaitu

1. Melakukan operasi kredit pasif dalam hal menerima atau menarik dana dan
masyarakat dalam berbapai bentuk.

2, Melakukan kredit aktif yaitu memberikan kredit yang bersumber dan dana

vang diterimanya dahulu maupun berdasarkan kemampuannya menciptakan
tenaga beli baru

3, Melakukan jasa dalam hal lalu lintas pembayaran,

Denpan demikian fumgsi dan tugas bank dipunakan scbagm pedoman
berperan aktif dalam upaya meningkatkan taraf hidup masyarakal banyak.

i
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2.4 Jenis Bank

Menurul UL No. 10 tahun 1998 tentang perbankan, jenis bank diatur
sebagai berikut |
|. Bank Limum
Rank Umum adalah Badan Usaha vang kegialan ulamanya mEnerima SIMpanan
dari masvarakat atau pihak lainnya kemudian mengalokasikannya kembali
untuk memperoleh keuntungan serla menyediakan jasa-jasa dalam lalu lintas
pembayaran.
ank Perkreditan Rakyat
Bank Perkreditan Rakyal adalah bank yang menenma simpanan hanya dalam
bentuk deposito berjangka, tabungan atau bentuk lainnya yang dipersamakan
dengan itu. Fungsi pokok Bank Perkreditan Rakyat adalah sebagm penghimpun
dan penyalur dana.

o]

2.5 Sistem Pembavaran

Sistem pembayaran adalah suatn sistem yang mencakup pengaturan,
kontrak/perjanjian, fasilitas operasional, dan mekanisme teknis yang digunakan
untuk penyampaian, pengesahan dan penerimaan instruksi pembayaran, seria
pemenuhan kewajiban pembayaran melaln pertukaran “mlai” antarperoranga
bank, dan lembapa lainnya baik domestik maupum cross border “anlamegam’

Secara umum sistem pembayaran merupakan salah salu prasyarat bag
pencapaian tujuan ulama bank sentral untuk ikut terlibat dalam penyelenpgaraan
sistem  pembavaran, setidaknya bank sentral harus mempunyal peran  dan
tanggung jawab schagm pengawas dan pembuat peraturan untuk mengontrol
risike yang diakibatkan oleh transaksi harian, scperti nsiko likmdits, nsiko
kredit, dan risiko yvang bersilal sistematik. ( Chandavarkar, 1996 - 43 )

Risiko-nisiko sistem pembayaran menurut CPSS-BIS (1996) dibagn dalam
lima jems yailu

I, Rigsiko kredn

Risiko ketika salah sau peseria dalam sistem pembayaran tidak dapat
memenubn kewapibannya pada saat jatuh tempo atau di masa mendatang
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2. Risiko Likmditas
Risiko ketika salah satu peseria dalam sistem pembayaran tidak memiliki
cukup dana uniuk memenuhi kewajibannya pada saat jatuh lempo, meskipun
mungkin mampu pada waktu vang akan dalang.

3. Risiko |Hukum
Risiko ketika kerangka hukum yang lemah atau ketidakpastian hukum yang
dapat menyebabkan atau memperburuk nisiko kredit dan nisiko likwditas,

4. Risiko Operasional
Risiko yang ditimbulkan oleh fakior-faktor operasional, seperti  tidak
berfungsinya secara leknis alau  kesalahan operasional, yang dapal
menyebabkan atay memperburuk risiko kredit dan risiko likuiditas.

5. Risiko Sistematik
Risiko ketika kelidakmampuan salah satu peserta  uniuk memenuhi
kewajibannya, atau gangguan pada sistem menyebabkan ketidakmampuan
peserta lain untuk memenuhn kewapibannya yang jatuh tempo. Sclanjutnya,
kegagalan pembayaran tersebut dapat menyebar secara luas schingga pada
akhimya dapat membahayakan sistem atau pasar keuangan.

Keterlibalan atau peran bank sentral dalam sistem pembayaran secara
umum meliputi cmpal hal

a. Pemakaian Sistem Pembayaran : bank sentral mempunyai transaksi-transaksi
yang harus dilaksanakan, seperti - setlemen dan operasi pasar lerbuka, transaks
devisa pembayaran tagihan, gaji, pensiun dan schagainya.

b. Angpota Sistem Pembayaran © bank sentral perlu membayar dan mencmima
pembayaran atas nama nasabahnya sendin sepernl - pemenntab dan lembaga
kevangan mlernasional.

¢ Penyedia Sistem Pembavaran © bank sentral menyediakan fasibtas dan
Lmen}'nz]ﬂnggamkan sistem pembayaran.

d. Pelindung Kcpentingan Umum : scbagsi regulalor pengawas anggota sistem
pembayaran (penpawas perbankan), administrasi dan  perencanaan  serta
arbitrase dalam hal terjadi perselisthan
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Instrumen pembayaran yang digunakan berupa cash (tunzi) dan poncash
(nontunai) vang paperbased (berbasis warkat) dan nonpaper-based (berbasis
bukan warkst) Pengpunaan instrumen pembayaran tuns  maupun nonTuna
dewasa ini telah berkembang dengan copal, lerulama penggunaan IMSTUmen

pembayaran noniunl

2.5.1 Pembayaran Tunai
Instrumen pembayaran tunal adalah mata vang yang berlaku di indonesia
yaitu rupiah, yang terdin dan uang logam dan uang kertas. Berdasarkan Undang-
“Undang yang berlaku ssat ini, yaitu UU No. 23 Tahun 1999, Bank Indonesia
mempunyai hak tunggal unmuk mencetak, mengedarkan uang kartal dan uang
logam Dalam kcbijakan pengedsran vang, Hank Indoncsia berupaya untuk
menyediakan uang yang layak cdar dan memenul kebutuhan masyarakat baik
dari sis1 nominal maupun pecahannya
Pelaksanaan sistem pembayaran tunai ( pengedaran vang ) dilakukan oleh
seksi kas dan pengedaran yang berada dibawah pengawasan bidang sistem
pembayaran  dan manygemen mtem (SPMI). Tugas pokok seksi kas dan
pengedaran adalah mengatur dan menjaga kelancaran sistem pembayaran funai,
dengan bertanggung jJawab atas ketersediaan uvang dalam jumluh-.lun komposisi
pecahan yang sesuu dengan kebutuhan masyarakat pada waktu vang tepat scria
menjaga uang vang beredar di masyarakat selalu dalam kondisi batk dan layak
edar {clean money policy)

2.5.2 Pembayaran Noalunai

Instrumen pembayaran nontunai adalah sistem pembavaran giralisas yang
dhscdiakan tc‘nrl.n.ma oleh sistem perbankan. Instrumen vang disediakan lerulama
adalah yang berbasis warkat, seperti cek, bilvel giro, nota debet dan nota kredit,
dan lan sebagainya,

Instrumen berbasis warkat lclah diatur dalam hukum dan dikenal dalam
prakiek perbankan i indonesia Instrumen berbasis warkal yang saat im
digunakan antara lain
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Cek

Surat perintah tdak bersyarat untuk memenuhi sejumlab uang tertenlu

. Bilyet (airo

surat  perintah  dan  masabah  kepada bank penyimpan  dana  untuk
memindahbukukan { tdak berlaku untuk penarikan tunai ) sejumlah dana dan
rekening yang bersangkutan kepada rekening pemegang yang discbutkan
ATy

;. Nota Debet

Warkat yang digunakan untuk menagih dana pada bank lain untuk keuntungan
hank atay nasabah bank yang menyampaikan warkal terschul

Nota Kredil

Warkat vang digunakan untuk menyampaikan dana pada bank lain wniok
keuntungan bank atau nasabah bank vang mencnma warkai lersebut.

 Wesel Bank Untuk Transfer { WBUT )

Wesel yany diierhitkan oleh bank khusus untuk sarana transfer.

* Surat Bukti Penenimaan Transfer { SBFT )

Surat bukti penerimaan transfer dari luar kota yang dapat ditagihkan kepada
bank penerima dana transfer melalui klining lokal.

-
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BAB 111
GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1 Sejurah Bank Indonesia

Bank Indoncsia sehagar Bank Sentral didinkan pada tanggal 1 Juli 1953,
berdasarkan LILJ pokok bank Indonesia / UL No. 1] Tahun 1953, Kelahiran Bank
Indonesia merupakan hasil proses nasionalisasi e Jivanesche Bank NV sebuah
Bank Belanda yang pada masa kolonial diben tugas olch Pemerintah belanda
schagai Bank sirkulesi Hindia Belanda, dan berdasarkan keputusan Konferensi
Meja Bundar Tahun 1949 ditunjuk lag sehagai Bank Sentral. Dan sejak iahun
1946, Bank Negara Indonesia, Bank pertama vang dhidirikan oleh Pemerintih
Repubhk Indonesia tclah ditetapkan pula sebagai Bank Scotral. Maka sccara
formal antara tahun 1949 sampai 1953 ada dus Bank vang dinyatakan schagai
bank Sentral.

Bank Indonesia baru berdin pada perengahan tahun 1953 Namun,
berdasarkan sural kuasa Pemenntah tanggal 16 September 1945 yang ditanda
tangani olch Soekarmo-Hatta kepada anggota Dewan Pertimbanzn Agung, R.M
Margono Djojohadikusumo, Telah di bentuk Jajasan Poesat Bank Indonesia padn
tanggal 14 Oktwober 1945 sebagai langkah pertama unluk membeniuk Bank
tersebut diperlukan sebuah Undang-undang yang memakan waktu yang lama
maka pemerintah Republik Indonesia mengeluarkan UL No.2 PRP. ‘Tahun 1946
pda tanggal 5 Juli 1946 yang membentuk dan menetapkan Bank negirm Indonesin
sebagai Bnak Sirkulasi dan Bank Sentral milik negara, tetapt baru dibentuk
kemudian pada tanggal 17 Agustus 1946 di Yogyakarta schbagai penjelmaan dan
Jajasan Pocsat Bank Indonesia, :

Berdasarkan Undang-undang Pokok Bank Indonesia 'I"n_hun 1953
ditetapkan tugas Bank [ndonesia antara Lain sehagai berikut |
4. Mengatur nilai saman Bank Indonesia menurut cara yang sebaliknya sebaga

kemakmuran nusa dan bangsa. dimana dalam hal ini menjaga schanyak
mungkin supaya milai itu scimbang dan stabil

11
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b Memajukan perkembangan yang schat dari wrusan kredit dan unsan bank di
Republik Indoncsia pda umumnya, dan wrusan kredit nasional dan urusan
bank nasional pada khusesnya

¢. Melakukan pengawasan kredit

d  Menpeluarkan unng kertas Bank

e Melakukan peckerjaan Bank-bank lain.

Undang-undang No. 13 mhun 1968 tentang Bank Sentrul dirasakan tidak
scsuat dengan perkembangan yang terjadi. Beberapa ketentuan yang lercantum
dalam Undang-undang tersebut belum cukup untuk memjamin terselenggmranya
Bank Indonesia yang Independen Perempatan kedudukan Bank Indonesia
schagai pembuntu Pemerintah serta  ketidakjelasan mjuan DBank Indonesia
menycbabkan peran Bank [ndonesia sebagai otoritas moneter jadi tidak jelas Dan
pada akhirmya meyebabkan tanggung jawsb atas suatu kebijakan vang akan di
ambil juga tidak jelas. Untuk ity perlu adanya Undang-undang baru tentang Bank
Scntral yang lebih Independen Salah satu butir kescpakatan vang &i tandatangani
oleh pernerintah Indonesia dengan pihak IMF pada tanggal 15 januari 1998 adalah
kcharusan mengubah status dan (ungsi Bank Indoncsia menpadh Bank Sentral vang
letnh Indcpenden. -

Tujuan Bank Indoncsia adalah mencapar dan memelihara kesatabilan nilai
rupiah. Kesetabilan nila rupiah maksudnya adalah kesetabilan milai rupiah
terhadap barang dan jasa serta terhadap mata uang negara fain. Kesetabilan mila
ruptah terhadap barang dan jasa tercermin dari perkembangan laju inflasi
Kesetabilan  rupiah  terhadap milad muls uang negara lain tercermin  dari
perkembangan nilal tukar rupiah terhadap mata uang negara lain,

Untuk mencapai tujuanmya, Hank Indonesia mempumval tugas -

4. Melaksanakan dan menetapkan kebijakan moneter.

b. Mengatur dan menjaga kelancaran sistem pembayaran

¢ Mengatur dan mengawas Bank.
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3.1.2 Scjarah Kantor Bank Indoncsia Jember

Kantor Bank Indonesia (KBI) Jember dircsmikan pada wangeal 23 Februan
1958 dengan lokasi gedung yang berada disebelah timur Alun-alun Jember (J1
Ahmad Yami No 5f Jember). Pada tanggal 18 Februan 1993 bertepatan dengan
ulang tahun KBI yang ke 35, KBI Jember berpindah ke pedung baru di jalan
Gajahmada No 224 Jember. Gedung berlantan § vang digunakan saat ini, dibangun
atas laban scluas 13380 m, dijenghapr dengan Building Aulomation System
(BAS) untuk sistem pengamanan dan pengoperasian AC,

Gedung Perfernuan Serba Guna berlantai dua bertempatl pada bagtan
belakang gedung kantor. Gedung kantor sendiri berlantai lima yang dimanlaatkan
umntuk

8. Lanta dasar digunakan untuk setoran besar, Ruangkliring, Ekspedisi,
Kontrol (Satpam).

b. Lantai I, Untuk mang kepala sistem pembayaran dun Manajemen Intern,
Seksi Kas dan Pengedaran, Seksi Akunting dan Klinng, Khasanah Buku,
scrtd ruang tunggu nasabah

c. Lantai IL untuk ruang Fimpnan Bank Indonesia, Ruang Telekomunikasi
Sckertanat dan Ruang rapat besar -

d. Lantai I, Ruang Kepala Bidang Ekonomi, Moneter dan Perbankan Seksi
Pelaksansan Kcbijakan Moneter, Tim pengawas Bank | & 11, dan ruang
perpstakamn.

¢. Lanta [V, untuk ruang Scksi Sumber Duva, ruang rapat kecil

f Lantai V, mtuk mang mekanik dan mesin

3.13 Wilayah Kerja Kantor Bank Indonesia Jember

Wilayah kena Kantor Bank Indonesia Jember merupakan wilayah kerja
pembantu Crubemur wilavah VIl atau cks Karisidenan Besuki, dengan luas
wilayah 11.749,14 km atau sckitar 24,52 % dari propensi Jawa Timur, Wilayah ini
terdin dart Kabupaten Jember (3.194,36 km), Kabupaten Situbondol( 1,638,50 km),
Kabupatcn Bamyuwang (5.782.52 km} dan Kabupaten Bondowoso( 1560, 11 km).
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Dengan dalaran rendah yang memiliki jenis tonah allovial subur di
kawasan ulara, potensi ckonomi yang timbul adalah pertanian pangan, tambak
udang serta pembenihan benur dan nener, Sementars kawasan pedalaman adalah
dataran tinggi dengan sentra gunung Merapi ( Kawah [jen, 2. 800 m ) dan gunung
Raung {3.332 m) dikawasan timur, gunung Argopuro kawasan barat dan Gunung
Malang (920 m) di kawasan selatan. lems tanahnya adalah Regosol coklat dan
INosol, oleh karena ity menjadi areal tamaman tembakiy, ebu dan kopi

Mata pencahanan pokok masyarakar di eks karisidenan Besuki adalah
pada umumnya lerganiung pada potensi sumber doya alam seperti usaba

5 pertamian, perkebunan, perikanan, peternakan, dan industn kerapman rakyat, 1%
sepi lanaman pangan, dacmh cks Kansidenan Besuki dikenal dengan dacrah
“Lumbung Padi Jawa Timur “. Jenis tanaman pangan dan holtikultura lainnya
yaillu Jagung, Kedelai, Ubi kayu, Ubi jalar, Kacang tanah. Lahan pertanian /
tegalan mencupai 358 185ha atau 30,49% dari luas seluruh wilayah Di bidang
perkebunan  dan  Agrobisnis yang utama  adalah tembakau. kopi, kakan,
gondokurem, terpentin, Vamb dan schagmnya. Komodin andalan daerah adalah
tembekau Besuki © Na Oogst™, tembakay virging dan tembakau krosok (chewing
tobacco) yang di ekspor ke Amanka Senkat, atau dilelang & Beeman (Jerman)
Dewasa i jugn telah dikembangkan pola tanam * Tembakau bawah tanah™

In bidang penkanan, usaha utama adalah usaha laut dan pertambakan
Penlkanan launt ditunjang olch industn pengalengan ikan di muncar (Banyuwangi)
scria TPl Puger (Jember) Pertambakan, harchery (Penetasan).

[n budang penndustnan, sehagian besar merupakan industr vang berbasis
pada haml pertanian (Agro Industni), yaitu industri pengolahan kopi PT.
perkebunan Nusantara XIl (persero) dan PDP Sempolan Jember, industr
pengalengan ikan di Muncar (Banyuwangi) pabrik gula Prajekan , Panji dan lain
lain.
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Membertkan petunjuk dan keterangan bagi pelaksana tugas bawahannya
Mcengatur dan menjaga hubungan baik antara Kantor Bank Indonesia
Jember dengan Kantor Pusat

Memberikan laporan berkals kepada Kantor Pusat mengenai keadaan
perkembangan dan hasil yang dicapai Kantor Bank Indonesia Jember

Atas  segala lugas dan kewajiban vang dilaksanakan, pimpinan
bertangpung jawab kepada kantor pusat

b. Kepala Bidang Ekonomi dan Moncter mempunyai tugas -

Lad

Membantu pimpinan dalam pelaksanaan tugas-tugas intern menpenai
ekonomt dan moncter.

Memimpin dan membawahi kegiatan seksi-seksi vany dalam bidangnya
Melakukan pengawasan dan penclitian atas semua kegatan masing-
masing seksi untuk bekerja seseai dengan ketentuan

Melayam petugas pemenksa/pengawas baik dan pihak ekstern maupun
intern untuk kepentingan pemerniksaan

c. Kepala Bidang Sistem Pembayaran dan Manajemen Intern mempunyai tugas

Inal

Membantu pimpinan dalam pelaksanasn tugas intern mengenai svstem
pembayaran dan manajemen mtecrm. -

Melakukan pengawasan dan pencliian stes semua kegiatan masing-
masing seksi untuk bekerja scsuan ketentuan

Melakulan pencegahan imbulnya kesataban-kesalahan dalam petaksanasn
fugas masing-masing seks: serta membuat laporan atas hasil pensamatan
yang ditakukan bila dipandang perlu

d  Tim Pengawas Bank | mempunysi tugas -

1.

i

Melakukan pengawasan terhadap laporan-taporan yang wajib disampaikan
baik olch BPR maupun bank umum

Melakukan pemeriksaan langsung terhadap bank yang berkantor pusat di
wilayvah kena, dalam hal im adalah BPR

Membenkan perijinan dan rekomendas: kelembagaan, kependidikan dan
kepengurusan bank
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¢. Tim Pengawas Bank |l mempunya lugas :

I
2

Melakukan perhitungan tingkat keschatan BPR.

Mengenakan sanksi administrative alau denda yang terkait dengan
pelanggaran terhadap ketentuan vang berfaku

Melakukan pengawasan dan penelitan atas semua kegatan di wnt
kerjanyz agar sesua dengan ketentuan,

Melakukan pencegahan timbulnya kesalahan dalam pelaksanaan tugas

scksi serta membuat laporan atas pengamatan vang dilakukan.

[ Scksi Kebijakan Moneter mempunyai tugas -

1

Lad

Melakukan penelitian dan kajian di bidang moneter, system pembayaran
dan perbankan

Melakukan survey sccara berkala alau sewaktu-wakiu, batk bersifat makro
atau mikro, untuk mendukung pelaksanaan tugas Bank Indonesia
Membertkan pelayunan informasi serta publikasi statistk moneter,
perbankan serta system pembayaran beserta informast terkait lainnya
Membenkan pelavanan perpustakaan bagi masyarakat yang ingin
mengetahur hasil kajian dan statistic atay membaca buku-buku di bidang
ekonomi, moneter, perbankan, manajemen, dan buko wmum lainnyva.
Memberikan perijinan, melakukan pengawasan, dan  melaksanakan
pembinaan terhadap pedagang valuta asing

Membenkan bantmn teknis pengembangan usaha mikro, kecil, menengah
(PLIMEM)

¢ Scksi Kas dan Pengedaran mempurmyai ugas -

1

Meneram sctoran uang tunai dan bank-bank yang memiliki rekening di
Hank Indonesia

Melakukan pembayaran tunai terhadap penarikan vang dilakukan oleh
bank-bank vang memiliki rekening di Bank Indonesia

Melayam penukaran vang dari pecahan besar menjadi pecahan kecil atau
schaliknya, dan penukaran uang yang lidak layak edar dengan uang vang

layak cdar, dilakukan pula penggantian terhadap uang vang rusak,
terbakar, atay suluh cetak yang telnh beredar

W
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h.

4

Melakukan hitung ulung dan sortasi terhadsp hasil setoran dan perhankan
| asil sortas: dipisahkan

Melaksanakan pemusnahan lerhadap wang vang bdak lavak edar, vang
masuk ke HBank Indonesia melalw setoran, penukaran atau pengeantian.
Membenkan peoyuluban tentang cin-cin keashian uang ropiah pada
masyarakal, kasir bank, bendaharawan, guru, kasir loko atau perusahuan,
dan para tokoh masyamkat Melalul penyuluban terscbut masvarakat
diharapkan dapat mengndentifikas) keaslian uang rupiah dan berpartisipasi
dalam mencepah peredarn wng palsu,

Seksi Akunting dan Kliring mem punyai tugas

1.

Menyelenggarnkan pembukuan atas transaksi semua aklivitas yang terjadi
pada akunting dan klinng

2. Membuat bukti-bukti pembukuan

3 Membuat Neraca dan Rugi-laba dan laporan kevangan Bank Indonesia

4 Menyelenggamkan kliring local

5. Melakukan pengawasan dan penclitian atas semua kegatan penclitian d
unil kerjanya agar scsum dengan ketentuan

Sckst Sumber Daya mempunym tugas - -

I. Menyelenggarukan usaha-usaha kesekretariatan, personalia, umum dan
usaha-usaha lain yang scjenis sepanjang usaha tersebut wewenang Kantor
Bank Indonesia

2. Menvelenggarakan perhilungan pembayrun gaji pegawai, pajak, dan
asuransi serta hal-hal pegawa lainnya

3. Menyelenggarakan pencatatan dan pendistribusian barang persediaan
kepada seluruh seksi yang membutuhkan serta membuast pertanggung
Jjawaban sctiap akhir hf:l_nn.

4. Mengelola barang-barany inventoris.

3. Mengelola barang-barang persediaan

6. Menyusun laporan berkala atas kegiatannva
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Terhutung scjak tangsal | fecbruari 2004 jumlah pegawai KBl jember
berjumlah 60 orang vang terdin dan -

s Pegawai golongan I1V-PE] 1 Ohrang
b Pegawal golongan V- Kepala Bidang 2 Orang
¢ Pegawm polongan 1V- kepala Seksi 3 Owang
d Pegawal golongan T'V- Kepala Tim PPH - 2 Chang
¢ Pegawai golongan III- Staf 7 Orang
I Pegawa polongan II1- Staf PRY & Orang
g Pegawan polongan V- Kasir Semor 1 Orang
h. Pegawa: golongan I1- PTU 12 Cwvang
I Pegawai golongan [I- PTLVAPR 2 Orang
) Pegawal golongan I Sekertans Yumor 1 Orang
k. Pegawai golongan [1- Satpam 3 Urang
| Peguwai polongan [1- Tehnik -1 Orang
m. Pegawai golongan [- Kasir 1] 1 Orang
n. Pegawail golongan 11- Kasir Yunior [ 6 Orang
0. Pegawa golongan [1- Kasir Yunior Il 6 Crang
P Pegawm olongan |- Asisten Kasir 2 Orng
q. Pegawai Golongan I- Pekerja - 1 Ovang

3.3 Kegiatan Pokok Bank Indonesia Jember

Sehagni salah satu kantor yang berkedudukan di deeruh maka KBI jember
merupakan janngan kerja (Net Working) yang berperan dalam perencanaan,
pelaksanaan tugas operasional dan pelaksana kebijakan kantor pusal scrta tupas
tugas pendukung lainnya dalam rangka meningkatkan efektivitas dan efisiensi
pencapain sasaran Bank Indonesia sesuai dengan SE no. 29/8/INTERN tanggal 5
Juni 1996 maka kegistan pokok Kantor Bank Indonesia kelas [V adalah -
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33.1 Hubungan KKEI dengan KP
Hubungan koordinastor Kantor Bank Indonesia (KKBI) dan Kantor Pusat
(KF} dengan hubungan (Formal Reportuing Relationship) sebasai berikut -

2 Menyediakan data dan informasi moneter dan perbankan di
wilayah kenjamya dan memelihars data dan informasi vane
dhsedhakan oleh kanior pusat sena membuat analisis sederhana
yang di sampaikan kepada KKHI dan prhak yang berkepentingan.

b, Mendukung kelancaran lalu lintas pembayaran di witayah kefjanva
dan menyusun rencana pengedaran vang dan laporan realisasinya
serla. menyampaitkan ke KKBl dan menyampaikan kegiatan
laporan Kliring, pembukuan dan wta usaha cek kosong kepada
KKBI

¢ Menciptakan sistem perbankan vang schat di wilayah kerjanva
dengan menyampaikan laporan perkembangan bank umum dan
BIMR  yang berada & wilayah  kerjanya  kepada  KKBL
menyampaikan rencana pengawasan secara langsung dan hasilnya
kepada KKBI dan KP (DPBPR), memberikan rekomendssi untuk
proses perijinan dan penyelesaian bank bermasalah kepada kantor
pusat

d  Melaksanakan Waskat, membuat RKAT dan menvampaikan ke KP
dengan tembusan KKBI dan laporan realisasi RKAT disampaikan
Ke KF' DLP dan tembusan ke KKBI Hal im dilakukan dalam
rangka mendukung kelancaran upas KBL

3.3.2 Hubungan Dengan Pihak Ketiga ,

a Bertindak schapai pengawas, pembina dan konsultan perhankan
dengan cara bersama  perbankan  daemh  meningkatkan
profesionalisme  dan kode ctik di bidang perhankan, pusat
informasi ketentuan dan hal lain yang terkait dalam perbankan dan
mampu mencruskan dan menciptakan dari setiap kebijakan KP di
daerah

O P SN R T A Rt g
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b. Bertindak schagai penasehat ehonom: dan perbankan untuk Pemda
dan Instansi Pemerintah lainnya dalam rangka pengembangan
potensi ekonomi dacrah baik sektoral maupun lintas sektoral.

¢ Mengembangkan fungsi dan peranan Bank Indoncesia schapai Bank
Sentral dengan cura menjadikan KB1 sebagai pusat informasi
ckonomi, moneter Jdan perbankkan di daerah serta melakukan
penpkajian aspitasi masvarakat di dacrah sebagm inputl bag
kebjakan pengembangan potensi ckonomi dan kebijakan KP.

3.4 Kegiatan Sistem Pembayaran Bank Indonesia Jember

kantor Bank [ndoncsia mempunya salah satu peran dan tanppung jawab
dalam pelaksanaan system pembayaran, agar system pembayaran lebih efekrif dan
efisien maka Bank Indonesia Jember harus meningkatkan kualitas dan kinerja
perbankannya. Adapun pelaksanaan kegiatan system pembayaran Bank Indonesia
Jember Yaitu :

3.4.1 Melaksanakan Sistem Pembayaran Tunai
Pelaksanasn sistem pembayaran tunai { pengedaran wang J dilakukan oleh
Seksi Kas dan Pengedaran yang berada dibawah pengawasan bidang Sistem
Pembayaran dan Manajemen Intern (SPMI ). Tugas pokok Seksi Kas dan
Pengedaran adalah mengatur dan menjaga kelancaran sistem pembayaran tunai,
dengan bertanggung jawab atas kelersedisan vang dalwm jumlah dan komposisi
pecahan yang sesuai dengan kebutuhan masyarakat pada waktu yang tepat serla
menjaga uang yang beredar di masyarakat selalu dalam kondisi baik dan layak
edar {clean money policy),
Adapun bidang tugas vang menjadi tanppung jawab Scksi Kas dan
Pengedaran dalam sistem pembayaran tunai adalah schapai berikut -
a. Kegmatan Sctoran
KBI Jember menerima setoran uang tunai dari bank-bank vang memiliki
rekening di Bank Indonesia Jember.
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b. Kegmatan Bayaran
kBI Jember melakukan pembayaran tanai tethadap penarikan yang dilakukan
oleh bank-bank yang memiliki rekening di Bank Indonesia,

¢. Kematan Penukaran
KBl Jember melayam penukaran uang dan pecaban besar menjadi pecahan
kecil atau sebaliknya, dan penukaran uang vang tidak lavak edar dengan uang
vang layvak edar, dilakukan pula penggantian terhadap wang vang rusak,
terbakar, atau salah cetak vang telah beredar di masyarakat.

d. Kegiatan Hitung Ulang
Kelompok mitung ulang melakukan hitung ulang dan sortasi terhadap hasil
seloran dan perbankan. Hasil sortasi dipisahkan

¢. Pemusnahan Uang
KBI Jember melaksanakan pemusnahan terhadap uang yang tidak lavak edar,
yang masuk ke Bank Indonesia melalui setoran, penukaran atau penggantian,

f Penyuluhan Cin-cin Keaslian Uang Rupizh
KBl Jember memberikan penvuluhan tentang ciri-ciri keaslian wang rupiah
pada masyarakat, kasir hank, bendaharawan, gur, kasir toko atay perusahaan,
dan para tokoh masyarakat. Melalni penyuluhan tersebut masvarakal
diharapkan dapal mengidentifikasi keaslian wang rupiah dan berpartisipasi
dalam mencegah peredaran uang palsu.

3.4.2 Melnksanakan Kegiatan Pelayanan Lokt

Seiring perubahan global yang terjadi dewasa ini, Bank Indonesia juga
berusaha berperak berubah ke amh vang lebih baik. Hal itu dibuktikan dengan
adanya program-program pendukung, salash satunva Program Prakarmsa Terfokus,
Dimana program ini ditujukan uniuk merangsang setiap Kantor Bank Indonesia
melaksanakan perubaban perilaku kerja, Kantor Bank Indonesia Jember dalam
PPT tahun 2003 mengusung lema “pelayanan prima plus”, dimana Kantor Rank

Indonesia Jember terfokus pada pelayanan kegiatan Perkasan kepada para
stakehorlder.

Lt e e
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3.A3 Mclaksanakan System Pembayaran Nontunai (giralisasi)

Sistem pembayaran nontunai {giralisasi) merupakan salah satu tugas yang
dilaksanakan olch schsi akunting dan klinng. Klinng antar bank adalah pertukaran
warkat atau data keuangan secara elektronik antar bank, baik atas nama bank atau
nasabah yang berupa cek, bilvet giro, nota debet, nota kredit dan tain sebagainya
vang hasil perhitungannya diselesaikan pada waktu tertentu.

Pemyelenggaman klinng lokal antarbank bertujuan wntuk meningkatkan
cfektivitas, efisiensi, dan keamanan pembaysmn denpan menpgpunakan uwang

giral{ pontunar ) sehingpa dapat meningkatkan kelancaran transaksi perckonomian.
= 3 wilayah kerja Kantor Bank Indoncsia Jember, penyelenggaraan kliring
lokal dilaksanakan di tiga tempal yailu Jember, Situbondo, Bamyuwangi.
Disamping itu telah pula dilaksanakan kliring nasional (£eaterciy Clearimg)
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BAB Y
KESIMPULAN

5.1 Simpulan
Dari hasil pelaksanaan Prakiek Kera Nyata vang telah dilaksanakan
tentang pelaksanaan Adminisirasi Pembayaran Tunai dan Nontunm ( warkat )
dalam Sistem Pembayaran pada Bank Indonesia Jember dapat disimpulian
sehagal benkut
|. Dulam Sistem Pembayaran Tunai yaitu khususnya pada seksi kas dan
pengedaran vang mempunyai tugas dan tnggungjawab sehaga berikul
a  Mengurusi hal-hal yang berhubungan dengan sislem pembayaran
tunai vang antara lain © kegiaan setoran, pembayaran, penukaran,
dan pemusnahan vang yang tidak layak edar,
b. Mensuplai vang tnan layak edar dengan pecahan terentu yang
cukup dan dibutubkan oleh stakeholder.
c. Mcelaksanakan kegmtan perkasan yang didukung ofeh sistem
komputerisasi, yang discbut  Sistem  Otomasi  Administrus
Perkasan melipuh perencanasan, penpgambilan gdan  pembagian
modal kenja kepada senap kelompok kenje kasir yang ditugaskan
2 Dalam sistem pembavaran nontunai { warkat ) dalam sistem pembayaran
giralisas) yang meliput
a Pengsian MNotn Debet-Kredit vang merupakan bukti  pemberiiabuan
kepada Rank Indonesia bahwa saldo atan danunys berkurang dengan
memindahbukukan ke rekenng pegawainya, 1al ini terjadi bila adanya
transaksi berupn  pembayaran gaji pegawa dan pembayaran  mutasi
pegawl antar Kantor
b Pengisian Nota Kredit SAKTI] yang merupakan buki ulau‘ pemberilahuan
akan transaks) antarkantor bank berdasarkan rekeming yang ada di Bank
Indonesia Hal ini terjadi sepert adanys pembayaran mantaal pensiun oleh
pepgawal Bank Indonesia
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Pengisian Nota Debet SAKTI yvang merupakan bukt atau pembentahuan
akan transaksi antarkantor bank berdasarkan rekening vang ada di Bank
Indonesia. Hal i terjadi seperti adanya pembaysmn funjangan pensiun
oleh pegawa Bank Indonesia,

Pengisian Nota Kredit Khring yang merupakan warkal untuk
menyampaikan dana pada bank lain unluk keuntungan bank vang
menerima warkat tersebut. Warkat ind adalah warkt Bank Indonesta vang
termunya hanya bisa digunakan bertransaksi antarkantor Bank mdoncsia
dan merupakan nota yang ditkutsertakan dalam klinng yang merupakan
hasil perhitungan dar pembukuan nota kredit SAKTL

Pengisian Surat Sctoran yvang merupakan bukti pemberitabuan kepada
Bank Indonesia babhwa saldo atau dananya berkurang dengan

memindahbukukan ke rekening pegawainya



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

39

DAFTARPUSTAKA

Achmad Anwan. 1984 Prakrek Perbankan indonesia Jakarta | Aksara

Adi Kusuma, Soemita. 1992 Admestroasi Modern. Tarsino , Bandung,

Chandavarkar, Anand. 1996, Cemtral Banking fn Developing countries
London, Macmllan Press Lid

P Suagann, Sondung. 1998, {lanp dan Hank Armico, Bandung,

Simorangkir, 0P, 1989, asar-chesar dan Mekanisme Perbankan. Aksara
*ersada Indonesia, Jakarta,

Warpiyo, Perry, 1999, Bark Indonesia Sebapai Suctu Pengantar. Jakana
Pusal Pendidikan dan Studi Kebanksentralan Bank Indonesia

—

@ £ 01 Farpostatass
e | UGS Je



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

AR e 12 ] 0 DA Xef o DELNNVANCEGE] BL e n LEL e 19T b e —

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI |

1. lows [Tegaiboro) Ko, 1T Kotak Pos 125 - T Dskan {03313 3321258 (Fax.) - TAF, 337900
Kampas Buml Tegal Bown lember 6ELZ1 - Jolim

R —————— —— e N "V

smor D ARy 2501476 Jember, 28 APHIL 2005
AMipiran
crinal ¢ Kesediaan Menjadi Tempat PRY

i Makasivwe Fak Ekeromi [INES o =

cpada @ Yih. PIOTMAM 3ANE INMNESTS

CABANG JEMRXE
di-
JEMEER
2 e}

Bersama ini dengan hormat kami beritaliukan, bahwa guna melengkopd persyaratan kelilusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma 1l Ekonomi para mehasiswy '
diwajibkan melaksanakan Prakiek Kega Nyata (FKN). !

Srhtfhungm dengan ini, kami mengharap kesediaan Instarsi yang Saudara pimpin urtuk
memjadi obyck atau tempat PKM. Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan kepiatan

tersebut adalah - -
Mo, B ama NIM Bidang Siudi |
1 EDAIRUL IMiM BE=n2 T LB, LIVANZIN., A
2: |aMmryunnante. ;| eserm | A, Keumor
. 3 | BENY IERYANSYLIQ MY 82-2cwa | SnM, KEZUMODAW 0
= & [ M, HAFT SRBEANT DO . AN, KOHINGAN

Adapun pelaksanaan Prakeek Kerja Nyata tersebut pada bulan :

Fami sangal mengharapkan jawaban Jas permaolionan fersebat dan seki anya diperlukan
¢ persyarnian [zionya Ko bersedia mmem=auuk,
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