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MOTTO

< “Niscaya Allah akan meningpikan orang-orang vang beriman dianizra
kamu dun orang-orang vang diberi ibing pengelabuan bebarapa derajar =

(LA AlMupmdilab s 1Ly
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ABSTRAKSI

Aklivilus membaca sangat ditentukan oleh minat baca terhadap aktivitos
lersebut, Minat membaca adalub metivator untuk melakukan aktivitas membaca
boegratan membaca sangat dekat dan ndak dapat dipisahkan dengan dunis
pendidikan, karena lujuan membaca itu sembinn adalah ok mendapatkam
mnformasi baru,

Dalam  dunia pendidikan peran perpustakaan sungal sentral  dalam
membang dan menmmbuhkan kesadaran membaca, Keglatan membaca 1:lak hisa
dilepaskan  dan keberaduan muupun tersedianyva bahan bacsan ying memadat
dalam jumlah msupun dalam segi kualitas bacauan,

Berkaitan dengan dunin pendidikan, khususnya bidung bahasa Ingpris,
Fantor Perpustakazn . Arsip dan Dokumentasi Kabupaten Jember mengupavalan
untub menghondisikan perlunya penyedizan materi bacaan hahasy Inggris bagi
anggota  perpustakaon dimana buku-buku  tersebul  disesuatkan  dengan
petkembrungan dlmu schingga dapat menghasitkan keglatan membucy vang
herkualitas, )

beemainpuan dhibidang bahasa lngors smgan dipengaroht oleb intensitas
membica buku-buku bahosa Toperissemakin kita sering maembaca maka akan
sernakin lerlatih kemampuoan kite, Korelast tersebut mendorong penulis untuk

mengaukan judul 0 Minat Baca  Anggia Perpustakaan, Arsip  dan

Dokumentasi kabupaten Jember Terhadap Referensi Rahasa Inggris .
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BAB I PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Minat baca merupskan keinginan vang kust uniuk melakokan kegialan
membaca, Sescorang yanyg memiliki minat baca vang linggi senantiasa imengisi wakin
luany dengan membaca. Uniuk memenuhi kebutuban wersehot, biasanya SEREOTAT
ukim pergl kesuatu tempal yvang menyediakan buhen bacsm yvang dibutuhbkon, salah
salunya perpustakaan. Minat baca sangat  berpengaruh rerhadap  keterampilan
membaca. Dengan membaca, individo tersebut akan mendapatkan banyak informasi
vimg berguna baps divinya dan orang lain. Namun sast ing tdak banyak UM Yang
menyadan bahwa membuca sehenarmyva sangat mereka hurahkan,

hemalasan dalam membaca merupakun anda balyvwa masih kurangnya minar
baca dart individa tersebul. kenyvataao ini memberikan sambaran lentung hagaimana
mnat baca di perpustukaem khususnya bapi anggot perpustakaan bila haeasn
ersehut - morupakan relerensi babasa  Ineers. Salah sam cara ATUT  ANEEOn
perpustikaan tdak merass malas untuk mendopatkan suaty informas nada bacaan
herbahasa Inggns vaile dengan menzaktilkan terbiasa membaca bavann alaupun
relerensi bahasa Ingzns di bingkongan  perpustakoan secama optimal.  Dengan
demikion anggeta perpustskusn mendapatkan inlormasi yang mereha inginkan
denpan sangat mudab, cfisien, don efckif

Dalam hal ani. perpustakaan berperan penting dalam peningkatan skill

dibiilimg bahasa Ingors melahn penvedizan sursna kaleksi bacasn dun hethagai

macam referenss babasa Inggris vang dapat dipenakan sehagal sumber inlormasi dan

pengetahuan vaog diperlukan oleh angama perpusinkanm
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Dary itormasi babase Inpprs yvong mereka pali, mereka mendaputkan dus
keuntungan sekaligus. Pertama, mereka  mendepatkan  infisrmasi yang mereka
meikan sekalipus memperluas wawasun! Kedua, mereky memperdalam kemampuon
berhahasa Inegris agar lebil baik dan sempuima lazi da kepiatan membacanya.

Scmakin memngkatnya budaya pemor membaca khususnyn untuk hacasn
wvang lteraturnyva bahasa Inppris mengkibatkan memingkamya pula minat baca karena
perpuslukaan menyediakan don mendukung kematan membaca schagal wpod minat
buca lerhadup bacean berhahasa Ingens, Dan latar belakang torschut maka penulis
sungal  lerlartk uniuk menabh o gudul *BMINAT BACA  ANGGOTA
PERPLSTAKAAN, ARSIP DAN DOKUMENTASI KABUPATEN JEMBER
TERHADAFP REFERENS]I BAHASA INGGRIS™,

1.2 Rumusan Masalah

Sant imi hampar disegala hal, bahasa Ingers selalu dibulubkan, Namun
kenvataunya masth hanyak mdwidu vang belom meningkatkan minat baca terhadup
relerenst bahasy Inggns, Dengan keadasn denukian, banvak anzpota perpustakaan
membuluhkan infommast yang sangat penting dan pada akhirnva mensonzealikan
witoreasi tersebul karena berbuhasa Tngpris. Maka dalam hal ini perpustakaan
berperan penting dalam penvediaaan relerensi bahasa Ingeris schasal upava untuk
imeninghatkun mimo kaca angeots perpustakaan terhadap reterensi bahasa lngeris.

Dart wraian wang tergambarkan di atas maka <dapal dirumuskan pekok
permusdlahon sehagan herkur:

I, Seberapa besarkah rnal bacs anggots perpustakaan terhadap relerensi bahosa
[ngeris !

20 Sequuh mang peran perpustekasm dalam meningkatkan munat baca angeotls

prerpustakoan terhadap referensi bahasa Ingpms?
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Lo Scherapa cfektilkah  pengarub minsr baca anpgola perpustakaan untuk
muemngkatkan kemanpuan dibidang hehasa lneeris?
1.3 Tujuan dan Manfaat Frakiek Kerja Nvata
L3.1  Tujuun Pelaksanaan Prakick Kerja Nyvata
a. Tujnan Umum
I'mpuan dari Prakiek Kerja Myata secars umum bermjuan untuk
mernperiuas wawasan,  meningkatkan  pengetabuan den pengalaman  sena

pemuhaman mabasiswa tentang semua kegiatan dings. Selain il juga dibarapkan

melalui kepiatan int mahasiswa  lehih dapat menmgkatkon  keterampilan dan

kermampuon vang dimiliki di masing-muosing bidang agar mendapatkan hekal vang

cubup saal mercka teoon fangsung ke dunia kerja dikemudian hari.

h.

-2

1.3.2

e

Tujuun Khusus

Untak mengetabui secara langsung kegiatun pustakawan di bidang kera vang
sk pascla Kantor Perpustakaon, Araip Dan Dokouentasi Kabupaten Jember;
Apar mahasiswa borkesempatan ok mengaplikasikun ihoo yang 12lab
didapatdengan kondisi kerja sebenemya secara langsung,

Lontuk mendapatkan pengalamum kerjn, khususnya dibidang kepustakaan vang
nantinya bermanfaat bagt penulis;

Mulanh dave pikic dan duova palar mahasiswa dalam menghadap: sustu

kugiatan,

Mantaat Praktck Kerja Nyata
Manfaal Bagi ¥uhasiswa
scbugar buhan percsasunan tgas akhir Program Diploma 11 Fakulas Sastra

Liniveraitas Tember;

Memporolel pengalaman kerja khususnya dibideng kepustakaan;
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c.

(e

an

Memperoleh  wawasan  bare  menpenal  kepioton dibidang  kepustakoan
khususnya  tentang minat baca  anggota  porpustakaan pada  Kantor
Perpustakaan, Arsp Dan Dokomentast;

Sebagai sulah salu carn evalunst pencapaian mater yang dikuasa mahasiswa;
Menumbuhkan jiwa profesionalisme dalam dunia kerja melalui peninghatan

kemampuan mangjerial don terbentuknyo komunikost hersama dalam tim.

Manlant Bagi Fakultas

hMenzangkal noma batk Fakulias Sostra Umversitas Tember schingea lehih
dikenal masvaralkat luas;

Mendapathan penpetohuan lambahon yuny berguna hagt kemajuan fakufias di
s |‘[1-.-:,r|Ll:J1:u|_g:

Sehagai perbandimgan antara teer: yang disagikan dalam perkuliahan dengan
Prukick Kera Nyata vang diterapkan di lapangan;

Muenjulin hubungan kerja sama vang baik antara fakulias denpan instansi

rorkals,

Manfaat Bagi Instansi Terkait

Memberikan masukun pengetahusn baru bag instns werkait dalam upava
penmekatan kuabitas kera di masa mendatang;

Ylenjulin hubungan kerja swma antare mstanai terkait dengan pihak falooltas:
Schagai sarana bapi mstunsi lerkail uniuk mendapatkan wnaga kerja vane
diperlulan di idanpriva;

Dengan adanva mahasiswa vang mengadakun Prakick Kera Nyata, instans

terkait akan terbantu dalam perbakan koalitas kerja,
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1.4

1.4.1

[.4.2

1.4.3

h

Waktu, Tempat dan Prosedur Pelaksanaan Prakeek Kerja
Nyuta

Waktu Pelaksanaun Praktek Kerja MNyvala

Sesuai dengan ketentuan  fakulias mavpun  jurusan bahwas janska wakm
peluksimaan Prukick Kerja Myvata unluk Program Diploma 111 Bahasa Inggris
dimulai pada ranggal 19 januari — 27 februgr 2000 berdasark an Jam kerjs
inslanai setempat, Sedangkan jam kerja untuk peserta Prakrek Ferja Nyl
yang  disesunikan dari Kantor Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi

kabupaten Jember yaim:

Senin — Kamis : Pakul 07700 — 15,01
Jum‘at : Pukul 08.00 - 14.00

lemput Pelalksanaan Prakick kerja Nvata

Kegintan  Prakiek  Keria  Nvata  ini diloksanakan (i Boantor
Perpustakazn, Arsip Dun Dokiinentusi halupaten lember vang werletal di
Jalan Letiend Panjaitan Wo.4% Jember Instansi inj terlctak berschelahan
dengan Kantor Imigrasi JTember., Kegiatan uiama Mrakick Kerja Syata adalah
melaksanakan dan membantu tupas — tagas dibidang kepustakann sckaligus

penearian data schagai bahan laporam dani Praktek Keria Syt

Prosedur Pelaksanaan Praktek Kerja Nyats
Adapun prosedur keyiatan vung ditctapkan alch Program Diploma 111
Bahuesa Ingeris Fakulias Sastra Universitas Jember avnr dapat melaksanukan

Prakick Kerja WNvata, antars lane
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Vicmbuat proposal pengaman Prakiek Eerja Nyvata sekalizus mencor dun
memilih instanst atan perusshaan schapal tempat untuk Praktck Kega Myvata;
Wenvernhkan tramskrip nilai (dengan jumiah minimal 64 SK5 ) dan mengzisi
[oemulir Prakick Rerja Nyata schagal svarat pengajuan Prakick Kerja Mvata
ke fakultas:

Ylenpajukan permehonan Prukiek Kera Myata ke akalias;

Menverahkan sural penpantar dan fakulas dan proposal ke instansi aan
perusahaan vang lelah dipilih sebupai tempat Prokick Eerja Myata;
Mengadakan pertemuan dan perkenalan dengan pimpinan instanst beserta
staff karyawan de instansi wernpat Prakiek Kerja Wyats;

Menenma sural halasan dan msiansi atau perusahaan tempat Prakoek Kera
Myatn alan menyerahkan surat tersebut kepada kema Program Daploma 111
Rahasa Inggris Fakultas Sastra Universitas Jember;

Mengikuti penjelasan vang diberikan elch sckrotaris program dan mengisi
taltar hudir;

Mencrima penjelasan secara umum dan wakil pimpinan imstansi fentang =eluk
beluk instansi serta menerima lugas — lugas yang diberikan scsuai denpan
terna lang telah dipilib oleh mahesisesa vang hersangkuran;

Pelaksunaun Prokick Kerja Myata, sckaligus mempelajari dan melalukan
fugas  upas yuny welah dibenkan sesuai dengan woma vang relab dipilib oleh
imahaziswa vang bersunpkuion;

Menghimpun dota duta. keterungun serta inlimasi vang diperlukan denean

sclengkap  lengkapnva untuk penyusunan faporan Prakick kena Nyata;

Mdomvusun laporan akhar Prokiek Kene Bvata serta konsultasi toma — mencrus

kepada dosen pembimbing;

- Melaksanakan upian laporan Prakick Kena hovata vang telab disusun:

- Menveruhbun hasi] laperun vang elah direvisi dan ditanda tangani
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BADB I TINJAUAN PUSTAKA

2.1 Penzertian Minat

Minat merupakun keinginan sescorang untuk melakekan sesuatu herdasarkan
apa vang dia bhat, dia dengar, dig razakan, Meoorot Kamisa (09972 270, minat
diartikan sebagai kehenduk, keinginan atan kesukaan, mioat aduluh sesusio vang
pribadi dan berhubunpan erut dengan sikap,

Ada pendapat fain diungkapkan olch Gunarse (1993:6%) minat den silap
mepapakan dosur bagt prasangka, dan munat juga penting dalam mengambil
keputusan. Minat dapal menvebablan sescorang  piat melakukan menuju ke suang
yvang telah menarik minatnva.

Pendapat  lam juga shongkapkan eleh Hurlock (19950 144 vang
mendefimsikan minat mesupukan sumber motivasi vang mendorong vrang uniuk
melakukan apa vang mercka meinkan hila mereka hebas memilih,

Menurat Tangan (1987 104), minal adalah karakter vane doator dari
pengalaman vang momaksa seseorsng untuk meneart fakta-fakta obvektil, kesiatan,
pengertian, keeakapon, atuy pengalaman, Menurst Sundace {1995 5 minat adalah
kecenderungan watak scscorang untuk berusaha lerus-meners dalam mencapai suatu
lujuan. Maka dapat disumpulhen babeu minat adalah awal dari svat pekerjaan vany
aban dupat dilakokan dengan bak.

Pendspat lain juza dionghkaphan oleh Tind (2002 1) vang mendelinisikan
batven mmal adalah keconderungzan seseorang uniuk merasa tertarik poda ohjek
lerfentu yvang dianggap penting. Dengan demikian maka setiap hal haros menjadi
penting bila dungikan menjudi sehuah mans:,

Kedudukan minal sanpal penting untuk merangsang seseorsng melakukon

sesvatu, Minal merupakan suaty perangkatl mental vange lerdin dart snzam campuran

antara perasasn, harapan, pendivian, prasangka, rasa takut, atau kecenderangan Tain,
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2.2 Tengertian Membaca

Pura ahbi bependapat bahwa membaca pada dasamya mempunyal persamaan
persepst, yaile menapakan sebuah proses. Bowman and Bowman (18910 265)
membaca merupakan sarana vang lepal untuk mempromoesikan sesuatw pembelajaren
sepainjang  havat Aife fong learning). Dengan mengajarkan kepuda anuk  carn
membaca berarti memberi anak tersehu sebual masa depan vaitu memben s
tekmk  bagaimana cara mengekplorazi “dunia” mavapun vang din pilih dan
muemberikan kescmpatan untuk mendapatkan mpoan idupova.

Sedangkan Davies (1997 1} memberikan pendepatnya, bahws membaca
menmulik peran sebagn suatu proses mental ataw proses kognitl vang diharapkan
scorang pembacy bisa mengikoh dan merespon terhadap pesan s penulis, Dag s
dapat disimpulikan habwa membaca merupakan suatu Kegiatan vang amat penting
untk memnghatkon penpetahuan dan imtenlepensitas seseorany,

Pendopat lain divngkapksn oleh Fusterso (1988 2) vang menvimpulkan
baliwa membaca adalah suata kombinas: dari pengenalun humf, inteflecs. cimos yung
dibabungkan  dengan pengetahuan s pembaca  fhectgrownd  dmowledse) untok

-
memaban sudly pesan yang tertulis. Kostaryo jura menambahkan bahwa untuk
seorang pemuila membaca berartt mengenal simbel fpeined cambali

Murhadi (19872 13) menjeluskan sceara lebuh dalam denpan mengarakan
hahwa proscs membaca i sehenamya tidak berubabnva dengun proses kotika
seorang berfikiv dan bernalar.

Dalam proses e terlihat hahwa aspek aspek berfikie seperti mengingar, memahami,
membeda-bodakan, membandingkan, mencmukan, menganalisis, menzorgamsasi.
dan akhirnya inenerapkan apa vang terkandune dalam bacaan,

L0 dalam Kamus Besur Rahasa Indoncsia {1995) memberikan definis: tentang

“membaca’ schagail (11 melithat serta memahami isi dari opa vang teralis (denzan

melisankan) atan hanva dalam hatiy (23 mengeja atan melalalkon upa vang 1ermbs;
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(3) mengueapkan; (4) menpetabui; meramalkan; {3 mendiaza: memperhinmgkan:
memaliama.

Dari beberzpa pengertion di atas dapat disimpulkan bahws kzoiatan membaca
memilikl peranan sangat penting dalam kehidupan, Dengaun membaca sescorang
dapat menjadi banyak tabu wniang sesalu hal vang bernilut dan menjudikan sescorang
lebth dapat meningkatkan pengetabuan, pemabaman lentang suatu informast yung

drbutubkan,

2.3 Minat Baca

Pengertion minat baca secara umum adalah dorengan vang timhbul, gairal
maupun keinginan vaog besar pada dii manusia vang menyvebabkan sescorang
menaruh perhatian pada kewiatan membaca, Dengan dorengan o aken memacu
sescorang untuk maiu (Lil Rotsma, 1994),

Minut Baca adaluh fingkat kesenanpan vang kual texciment) dalam melakukan
kegintan membaca yany dipilil seseorang karena kegimman tersehut menvenangkan
dan: memberi nilwi kepada seseorang tersebur. Olel sebab il minat haca hukan
merupakan fakur keturunan, tetapl sesuatu kegiatan atou prascs vang harus dilatih
secara feris-neneris

Dimana menumbulikan minat baca dalam Jin seacorzng tidaklah mudah. Syarar
naimg utama dalam meningkatkan minal haca adalah kelertarikan werhadap bahan
bacaan  yang akan  dibacanya, Minat  hoes dapat divumbuhkan  dengan cara
membiasakun membaca seding mungzkin. Seseorang dupal mengerti man faat membaca
tunpa haris dipaksa untuk membaca, Minal baca dapat ditimbulkan dengan cara
membangkitkun suaty kebutahan, menghubungkan dengan pengalamar vang lampa,
dan memberikon kesempatan uniek mendapatkan hasi ving lehilt baik (T Tendi dan

Proga. 1993 72
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i

Keuntungan Membacs

Dari beberapa pengertian i atas maka dapat diketahun bebwa terdapat beberapa

manfaat membaca diantaranva:

1.

L

¥,

Mewnjudkan suata sistem penumbuhan dan peogembangan nilei dmo vang
sesual  denpan kebuluhang

Membaca merupakan kuna ilmu;

Membaca dapat memparbaiks komunikasi dan bahasa seseorung uniuk dapal
lehib mudah dimenger;

hembocs merupakan saluh sale schab paling dominan bagy kemajuan ilmuo
penpetahuan dun tekhnolog;

Memahami lebih cermal dan lebah mendalam tenrang kehidupan pribadi
orang-orang  hesar, penumpin yang  terkenal  dengan jalan  membaca
biogratinya;

Menambah kecerdasan baik 10 maupun emosional seseorang;

Membaca ridak akan membuat kita sembonge harens setiap seless membaca
akan muncul perusann hanvak yvanyg belum kira ketaho:

Drenpan sering membaca orang hisa menguasal banvak kata dan e rnpelajur
berbugar  tipe don model kalimat, lehih  lanur  lagi  seseorans hisa
meningkutkan kemampuannya untok menyerap konsep dan untuk memuohami
apa vany teruhs “diantara baris denuw bars™ (memabams apa vang lersirat ).
Crenpon demikion werlihat jelas habhwa banvak sekali manloal membaca.

Walaspun demikian, masih terdapat beberzpa kendala dalan imeninglkatkan

rnnrzal baca.
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Kendala Membaca

Meskipun terdapat beberapa manfaat membaco, Wk jarang masih oada
bcherapa kendala membaca, diantaranva:

Fasitlitas perpustokaan vunyg korang memada seperti. kurang  lenpkapnya
buku-buku  unluk  mencan  mformasi yang  dibutubkan  oleh anggola
perpustakazn;

Hanya sedikit argng vang mempunyai hobi menbaca:

Kurangnyva wakiu lusng sescorang sehingea tidak memiliks Kesempatan untuk
membaca;

Masih rendahnya momat baca dan kalanzan individu;

Fara pembaca tdak mengerts babasa vang diungkaphkun aleh para penolis;
[ehih banyak erang yang malas meluangkan wakiunya uniuk membaca;

Tingeinva aksarn buta di Indenesin.

Informasi

Informas: jika dilibat da pengertivanya dupar dilihat dalam dua arti, Yang

perama. dilibat dan ani sebenarmya inlormast wlaleh keterangan vang diperolel dari

ELRE LR

summber tertentu {Gaorys Keral, 1997 Kedua, mformasi dalam arti kepentingan

vang diberikan dari suoto medin (news).

Sedanpghan inlormost menorat Nobert Wicner adalah pama untuk kepiatan

pengawasan terhadap apa yang  ditukar-menckarkan dan herdasamkan  imformasi

lersehut memang merasakan babwa penvesunian teredi karenanya
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Drari beberapa taktor di ates maka sangat sulit untuk minat baca di nesara kit
spalag bacaan tersebut adalal berbahasa asing. Meskipun hanvak bukn-buku staupun
referensi berbahasa asing vang sangul bermanfaaat baik ilmu atanpun informasi unok
kehidupan para apgpgota perpustakamn, akan tetapl darl data Kantor Perpustakaan,
Adsip dan Dokwmentast Kabupaten Jember, masib sedikil anppoeta porpustakaan
menunjam dan membaca buku dengan baban bocsan berbahasa asing khoususnya

reterens: bubaso Inguris.
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BAB 11T GAMBARAN UMUDM INSTANSI

3.1 Sejarah Singkat Kantor Perpustakaan, Arsip Dan Dokumentasi

Kabupaien Jember

Berdasarkan herita acara Serah Terima No 196G 3H LT anggal 12
Desermnber 1979, Taman Perpustakaan yany dikelola kantor Departemen Pendidikan
dan Kebudayaan Kabupaten Jember digubunyg menjadi satn denpan Perpustalaam
L Dacrah denzan nama Perpustakaan Umum dan Ssdaeric Cenver vang dikeclela
oleh Kanor Departemen Penididikan dan Kebudavaan {Depdikbud) dan Pemerineahan
Deerah repamya di Masjid Jami'k vang kantor imduknyva masuk Kesejuhtersan Rakyvar
Pemermtahan Dacrab lember.

Perpustakaan Wilovah  berada i bawah  Departemen Pondidikan  dan
Kebudavaan dan statusnyva di bawah Kepala Kantor Wilayeh Departemen Pendidikan
dlan kebudiaan, Malai tanggal | April 1991 Perpustakaan Wilayvah dinhah menjaci
Perpustakaan Dacrah. bernoung dibiwah Gubernur Kepala Daerah = Disamping .
pencmpatan Perpustakoan Doersh ndak saja berada i Propinst wiap berada di
bubupaten. Perpustaksan Daesah dipispin oleh kepala vang dalom melaksanakan
twpasnva moemperhatkan petunjuk dart Gubermor selaloe Kepalu Wilayah  dan
bertanpzung pawab langsung kepada Kepala Perpustakasn Nasional.

Perpnstakaan Dacrah Babupaten Jember berada dibwaah insiansi Badan
Pendulikan dan Pelathan (Dikla), Perpustaksan dan Arsip vang berada di Jalan
Mosantara Modl Jember. Sejuk whun 1997 Perpustakoan Umum vang sckaranse
beracla ch Jalan Letgen Paniaitun Noo 49 Fember i dipindabikan dari GOR ke kantor
Depariement Pencrangan. Numun karena di mangan tersebun tidak memungkenkan
untuk menampungnya, maka perpustokaan terschut diletakkan disumping ruang

Drcpartemen Penerangan, Sementara i masib menumpang di mangan yang sempit

dan tidak ada lasilitas yang memadal, babkan lempal membaza jupa tdak ada,



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

achingea para pengunjung hanva dapol membaca buku sambil berdinn ditempat itu
setelah berdirn mereka membawa buko pinjamannva pulang untuk dibacs dirumah,
Moarun tiduk sedikil warga vang welah mengetahu keberadaon tempal terseho
walaupun tempatnyu agak lersembunyl, Sctiap bari penpunjung yvang datmng ke
lempal tersehul rala-rata 15 sampal 25 orang vang lenlin dan masyarakat o,
mahasiswa dan siswa sckolah. Dani sekiun hanyak pengunjung, vang paling banyak
adalah s1swa SMU MNegert 1 Jember, karena letaknva tidak jauh dart sekolahnya,
Sesuai Peramran Pemerintuh Woo 41 1ahun 2007 dan Peramuran Duersh Mool 5
tahun 2008 tentang  rgamsasi Perangkat Dacrah, pada tabon 2000 UPTD
Perpustakean Ui Daerah mengeant namanya menjadi Kanter  Perpustaboam,

Arsip dan Dokumentasi Kabupaten Tember.

3.2 Struktur Orzanisasi

strukir Orzamsasi menunjukken adanya svatg tingkatzn hirarkis, dimana
dar strukiur orpamisast tersebut dapat diketahui bagian-hagian vang ada pada suato
organisasi dunana terdapal hubungan antara atasan dan bawshan., Tari stukor
organisast lersebut maka setiap karvawan dapat mengetehal posisinyg atan tingkat
Jabatannya, siapa membawahi siapa dan sapa yang dopat memberi suata perintah
kepada Karyawan lain. Karyawsn akan menpetshui sispa stasannva dan siapa
bawalannya, sehingga mercka tahu paste kepada siapa mercka akan bertanppung
lawab atas pekeraan vang dilakmkannva.

Setiap struklur orpamisast vang diancang stao dibuat discsuaikan dengan
xehutohan dasi orpanisasi ersehut. Jadi semakio berkembangnyas s semakin

hesarnya suatu organisasi maka stukoor vaog ads ukan semakin besar dan keimpleks

pula



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Struktur Organisast dan Tata Kerja Kantor  Perpustakaan,  Arsip den

Dokumentasi Kabupaten Jember adalab sebapod berikul:

KEMALA KANTOR |
|

SUR BAGIAN
TATATZATA

KR OMPORK
TABATAMN
FLMNGEIONAL

SEKE] PEMBINAAN STEA] | SEES] ARSIP Ll;n
dan PERPUSTAKAAM | DOKUMENTASL
PEMGEMDBA™NGAMN '

Susunan Chrganisas Kantor Perpustakoan, Arsip Dan Dokumentasi Kabupaten
lember sehogar benkout ;
. Kepula Kantar;
oo Sub Bapian tata Ulsaha;
¢, Seksi Pembinaan Dhan Pengembangan:
i Scker Perpustakaan;

e Seks Arvsip Dan Dokomentasi;

. Rotompok Tabuton Fungsional.
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3.3 Tugas Masing- Masing Kepala Stalf dalam Struktur Organisasi
Kantor Perpustakaan, Arsip Dan Dokumentasi Kabupaten

Jember

kepala Kanlor

Kepala Bantar mempunyan wewenang, tanggung jawab, dan wgas memimpin,
Untuk melakukan wewenang, umggung jawab, dan tpeas Kepals Kantor adalah
achazal bherikut
L. Wiewenang Kepala Kantor :
a. Membual kebijakan- kebijakan tertenta sehubungan dengan pembinaon dan
pengembangsn dan pendayvagunaan perpustakaan;
b, Mengadakan penilaian terhadap penvelenggaram perpustakaan.
2. Tanggunyg Jawah Kepala Kantor :
A, Melaksanakan lugas- tgas lain vang diberikan oleh Bupati scsuai dengan
tugas dan Mungsinwa, 3
b. Menpudakan koordinasi dan pengawason terthadap semua kepiotun Kaenlor
Perpustakaan, Arsip dan Dokomentas: Kabupaten Jember schingga semuanva
mengarah poda tujuan.

A Tugas-tugas Kepala Kantaor :

n Pelaksanaan lavanan dibidang jasa perpustakoan Jdan data kearsipan:

h. Pongadaan, pengumpulan, pengolahan penvajion, penvimpanan, persswatan
dan pelestarian bahan pustaka, kaivae cetak dan karya rokam;

v Pelaksamaun kerja sama dibidang teknis perpustakaan, dan kearsipan dengan
lembapa/instans lan;

d. Pelaksanasn wgas-tugas ketatausabaan:

e Pelakssnaan mgas-tuges luin vang diberikan olch Bupati sesuni dengan mpas

dan tungsinya
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sub Bagian Tata usaha

sSub Bagian Tata Usoha mempunyai wewenang, tangeung jawab dan Iy
pokok.
l. Wewenang Sub Tata Usaha :
A Melaksanskan koordinast, penvusunan  rencena program, angsaran. dan
pelaporan kantor;

-

b.  Meluksanakan pengelolaan sdministrasi kevongan dan kepegawaian.

2. Tunggung jawab Sub Bagian Tuala Usahs ;
o, Menvelesmikan vmsan Kenangan, vang mencazkup pobeataan  pemasukan,
pengeluzran dan tanggung jawab:
h. Melaksanakan  tugas-tugas  lain yang  diberikan oleh Kepuls  Kanter

Perpustakaan dan Arsip sesuai dengan ingas dan fungsinva.

3 Tugas-tugas Sub Bagian Tata Usaha -
a. Melaksanakan pembinaan orpanisust dan ketatausahaan:
b Melaksanakon pengelolaan surat anenyural, dokomentas, mmah tangea

kantor,  perlengkapsn/peralatan kantor,  perpustekasn,  kearsipan  dan

dokumentas;
e Meluksanakan kepengawasan dan penyendalian dibidang ketotausahaan,

do Melaksanakan koordinast, evaluasi dan peleporan pelaksanaan tusas,
keelompok Jabatan Fungsional

kelempok Fabatan Fungsmonal mempunyai wewenang, tangaung jawab, dan

tugas pokik melaksanakan sebagian wewenang, tanggung 1awal dan tugzas weknis

i

hepala Kantor Pezpustakaon dan Arsip sesuan dengan keahlian den kebutahan,
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Seksi Pembinaan dan Pengembangan

sekst Pembimaar dan Pengembangon mempunyvar WEWETING, Lmeenng
jawab, dan tugas pokok, Untuk melaksanakan wewenang, tengeung jawab dan
sebagian fugas kantor. dibidang Pembinaan dan Penpembangan adalab sehupsi

herikut:

1. Wewenang Seksi Pembinaan dan Pengembungun:
2 Menviapkan balan penyusunan rencana program., petunjuk tehis di hidanyg
pembinaan dan pengembangan;
k. Menyiapkan bahun keordinasi dan kerjusama dengan lembaga dun instansi

fain dibadang perpusiakaan dan kearsipan,

2. Tanggung Jawah Seksi Pembinaun dan Pengembangan:
4. Melaksaoukun  wgaz-mgas  lain vang  diberikan  oleh Kepala  Eantor
Perpustiakaan dan Arsip sesum dengan funpgsinya;
b. Menviapkan bahan pengawazan dan pengendalian dit‘jda[]g-Ptnlh'—Iﬂilﬂﬂ dan

pengembangan perpustakaan dan kearsipan.

A Tongas-tugas Seksi Pembinaan dan Pengembanean:
I Menyiapkan baban pelaksanan rencuns program.  keoistan orentsst dan
bimbingan tekais kepada semua jenis perpustokaam:
a. Perpustakaan:
o heepiatam orientast dan bimbingan weknis kepaila semua jenis perpusinkaan:

b Kegiatan operasional kegiatan peniluizn angka  kredit juhatan  fungsional

pustakawan,
e Kezistan pemhinasn kerjasama antar perpustakaan;

d. Kegiatan lomba porpustakoan:

)

Keguatan pengadaan. pengolahan dan perindustrian bahan pustaka;



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

L

I Kegiaan penerbitun naskah-naskah, dullar taimbahan buku, bihliwerafi dacral.
katalog induk daerah;

v, Pembuatan laporan siatistik.,

k. Kearsipan:

A Meloksanakan tuzas tasilivesi bimbmean  eknis kearsipan  unmuk  hahan
pengelula kearsipan instansi pemerintah;

b Menyusun remcana pengembangan dan prolesinalisme arsiparis  melal
pendidikan dan laithan formal sera kedinasan,

2} Menviapkun haban evaluast den pelaporan pelaksanam nugas

Seksi Perponstakaan

Sekst perpustakasn mempmyal mgas pokok melaksanakan sehagian mgas
kantor dibidang perpustakasin.
Tugas-togas Scksi perpustakaun:

a Keglaton pemasyarakatan perpusiakaan: display bahon pustaka, [rembuatan
brosur! leatlet. story telling, pameran lokarya! seminar, siaran radiod televisi:
dun perpustakaan keliling;

b Keglatan  operasional  perpustakaan  penduafiaran angzoln,  pencrbitans

crpanjargzan karto anggota, dun pembuatan tata tertib angeota;

hocgiatan luvanan sickelas @ layanen pemunyaman, penpgembalian. dan Livanan

pombaca;
d. Kegiotun pemberian sangsi @ denda, penggantian buku, penaailion huku:
¢ Shellving dan reshellving,

L Kegatan lavanan referens dan majalah, penclusuian inlirmasi, bimbingan

pambace, lavanan foto kopi;

i

Keglutan pembuaatan statistik aperasional, penguniung, pemigam, buku yang

dipinjam. bukn yvang diboca;
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h.

Pengelolaan, pengaturan, penjadwalan den pelaporan layanan ekstensi melalui
b perpuslakasan keliling:

Kegatan pemeliharaan don perswatan buban pustaka:  fumigrusi dan
porbatkan buku;

(tomast perpustakaan: memasukkan data koleksi dan data anggota,

Selisi Arsip dan Dokumen tasi

Sekst Arsip don Dokumentas: mempunyal wewenany, angeung jawsh dan

tuzas porkok.

l. Woewenang Seksi Arsip dan Dokumentasi:

.

Menyiapkan  baban penyusunan rencana program Jdan petunjuk eknis
pengelelazn dibidang arsip. depasit dan dokumentasi;

Melaksanakan pengumpulan, penerimaan. penpurusan, penanlaban, verifikasi,
perckaman, pengendalian, penstm, penviompanan, pongawasan pelestarian,

penvelamatan, arsip in oknf, dokumen dan naskab dinas.

2. Tanggung Jawab Scksi Arsip dan Dokomentasi:

il.

[,

Mengupayakan modermnisas: kearsipanssistem kearsipan nasiona):
Welekukan tugas- tugas lame vang diberikan Fepala Kantar Perpustakaan,

Arsip dan Dokumentnst sesua) dengan tugas dan lungsinya

3. Tugus-tugas Seksi Arsip dan Dokumentasi:

a
i}

al.

Melukukan perwatan dan melestarkan arsip statis:
Melakukan restorast deam penjulidan ursip;
Melakukan peovusutan dan pembenshan arsip;

Melakukan penyeruhan dan pendisiribusian arsip:

Monyiapkan bahan untuk pelaksanaan meas kelompok tenaga fungsional;
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£ Melskukan tugas-tugas lain vang diberikon Kepala Kantor dan Arsip sesuai

denpan funpgsinya.

3.4 Personalia Kantor Perpustakaan, Arsip dan  Dokumentasi
Kabupaten Jember

Dalam  melaksanakan  proses  pelavanan pada  koosumen,  tenagn kerja
merupakan faktor vang sangal penting korena berhasil tdaknva suatu orzanisasi
-

mencapat lujusnnys jugza sangat terganiung pada lenaga kerja it sendinl. Adapun hel-

hal vang terkant dengan ketenagakeraon adaluh sebagai herikut

a. Jumlah Karvawan
Jamlab Karvawan Kantor Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Kabupaten
lember  sasl ini berjumlsh 27 karyawan dan 10 korvawsnnyas  mernpakan
sukarclawanhonorer.
Tumlah karyvawan kantor Perpustakaan, Arsip dan Dokumenrasi Kabupaten Jember

ditunjukkkan pala abel berikur ;

Tuhel Jumlah harvawan Kantor Perpustaksan, Arsip dan Deokumentasi Kabupaien

Jember
Mo | Jabatan Jumlah
L | Ke UPTD Porpuada ) _ 1 Chrrang
* | ka LIPPTD BPP Dispendik T ovamg
Stal i 16 Orang
| 1| Diriver B ST S 3 Orang
= Finiaza walam 1 Cirang

Jumlah Earvawan 22 Drang
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b. Tingkat Pendidikan Karyawan Kantor Perpustakaan, Arsip dan

Drolcumentasi Kabupaten Jember.

Tabel tingkar Pendidikan Karyawan Kantor Perpustakaan, Arsip an Dokumentas:

Fabupaten lember,

Mo, ~ Tingkal Pendidikan  Jumlah Karyawan
|. | Pasca Sarjana (82 BN~ 2 Orng |

T 2. | Sagana (51) 7 4 » T Tm;_:

3. IWMMIH «*¥U T ~ ¥ 4 EW

+ SMA N B > ! {Jj'éng

S A5 o 0 e 2 0mans

& [smE & & ¥y T 20mng
Jurnlah Yy —Iihmng =

sumber | Kumer Perpustakaan, Arsip dan Doknmentasi Kobupsten Jember,

Dhar tabel di atas dapat diketabui baliwa tingkat pendidikan karyawan kaneor
Porpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Kabupaten Jember terdin atas Pasea Sarjana
{52) sebanyak 2 orang, Sarjana (510 sehanvak 7 orang, Sarjzng Muda scbanvak 2

arang. SMA schanyak 7 orang, STM schanyak 2 orang dan SMP sehunvak * orang.

t. Hari Kerja dan Jam Kerja

hegatan pelayvenan dilakukan seluma sate mingeo, Hard kerja karvawan

-

dulum sats minggu adalab 5 (lima) bavi kerju. Jam kega karvawsn adslal 7 jam

i

dengan waktu istirahal sat jam.
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o
Lad

Jam karvawan Fantor Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Kahupaten Jember

i Semn wd Kamis 0 Jam O7.00-15.00 WIR
b, Jurral oo Jarm R.D0-14 00 WIH
c. Istirahal Codaimy 12 AM-13.040 WIR

d. Sabiu - Minggu : Libur

3.5 Kegialtan Kantor Perpustakaan, Arsip dan  Dokumentasi

Kabupaten Jember
Pelayanan  pembaca merupakan hegistan pembertan pelavasan kepada
konsumen perpustokasn dalam mengaunakan buku-huku den bahan bakan pustaki
lanya, Pelavanun kepada kepada konswmen tersebut dapar disclengaarakan denpan
scbaik-baiknva. Misalnya semua buku dicatat dalam buku induk dan diklasilikasikan
imenurul sislem lerfentu, setiap buku dibuatkan ks katalog dun label huku, setiap

buku dilengkap dengan kacu buku, slip tangeal dan sebagainya

3.6 Jenis- jenis Layanan

161 Peluyanan Sirkulasi
Pelayvanan Sirkulas: adaluh kegiatan melayvani peminjaman dan pengembalian
buku-buku  perpustakaan. Topus  pokoknya  adalah  peminjuman buku  dan

pengembalisn bukn serta statistk pengunsiumg peminiama.

X162 Pelavanan Heferensi

Peluyanen Reforenst adalah saluh saro kegiatan pokok vang dilakukan di
perpustakaan, vang  kbusus menvajikon koloks: referensi kepads para pemakai
perpustaksm stan mencant informas dengan cara;

a. Menerima o pertanyaan pertanyuan dari pars pemakai pespustaksan dan

Kemuwdian menjewab dengan mengpunakan kelekst reforensi;
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b, Memberikon bimbingn uniuk menemukan koleksi reforens: vang diperlukan

mtuk mencmukandmencari  informast  war dibutuhkan  oleh  pemakai

g
porpustakaan;
¢, Membenkan  bimbimgan kepads para pemakal  perpustakiaan rentang

hagaimuna mengpunakan sctiap bahan pustaka koleksl relerensi.

3.6.3 Bux Perpustakaan Keliling (BP'K)

Bentull kegiatan lain dar Kantor Perpustakaan, Arsip dan Dokoimentasi vailu
adanya lasihitas Bus Perpustakaan Keliling (BI'K) yang bertujuen meningkatkan muany
pendidikan Khususnya di dacrah pinggivan vang perlu diderong dengan pemberian
sarong vang memadar Dorongan e dimaksodkan apar siswa bisa mengejar
ketertimgealan informas: vang seharusnva diperoleh. Selain im, vsia sckolal diakui
sehagar sebuah situast dunana trznsler ihmu hisa lehih diserap,

Marmun selama ing, keboradaan siswu vang juuh dan pusat kota menzalami
kesulitan untuk melakukan proses penimbaan thoe pengelohusn, Posisi i senng
menjadt kKendala peningkatan muw dan dava serap iformasi yang semestingy
dirmaliki siswa i dacrah. -

Kondist selsh vang  kemuodian dijawuh oleh Pemkah  Jember dengan
menyedinkan Lisilitas Bus Perpustakaan Keliling (BPK) sejumlah 3 unit, Kendaraan
vung dilungsikan schagal perpustakaan keliling ini sengajn dipilih aleh Diknas
dengan mengpunakan wang rakyst, Schingga penggunaen Jdan pernan laatannya juga

dikembalikan wmuk rukvat. Kenga unit bus wvang wmuwmnys menjadi - sarana

tranaportasi masyarakal, diahhfungsikan memadi perpustakaan,
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BABY PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Membaca adalab suluh kegistan vang tidek dapat dipisahkan dalem dunia
pendicikan, Membaca merupukan salah sam cara untuk menyerap Ui pengetahuan,
mundapatian mioemasi, dan memperluas wawasan klimsusnya hiduny bahasa Ingeris.
Buku referens: buhusa Ingzrs adalah saiwe dari beberapa jenis media Vang
memberikan ilmu penpetabuan tentang bahasa Ingaris.

Femampuan habasa Ingeris dengan minat baca terhadap referensi bahasy
Inggris tidak duput dipisahkan, Relerensi hahasa Ingeris dipergunakan schagai acuan
vang mendukung keterampilan dibidang herbahasa, Namun di sisi lain, mingt baca
angzota perpustubanm lerhadap referensi hahasa Ingaris terhitung masih rendah.

Hul tersebur disebabkan oleh rendabnya metivasi anggota perpustakaan untuk
membaca khususnya yang berbahasa Inperis dikerenakan karangnye kermmmpuan
dibidang baliasa Inggrs. Rendahnva minat membaca menjudi suatu rantangan bapi
pemermtah umuk memberikan solusi yekni dengan menpagakan o
[rerpiaatakiaann

Perpustakuan, Arsip Dan Dokumentasi Kabupaten Jember mengambil [rerdrn
dengan membierikan fsilites buku- buku relerensi bahasa [nguris vamg bekualitas dun
sustial dengan hebundhan anggota perpustakaan yang terdin atas herbagal tnpkutan
kumampuan dibidanyg keterampilan bahass Tngeris selain il pihak porpustakasn
Arsip Dan Dokamentasi Kabupaten Tember menyvedigkan buku referensi buhasa

Inggrres vang dibual semenank muogkin puns meningkathan minar baca gt

prerpustakaan sehingee dapat memacy keterampilan dibidang hahasa Ingars.
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Macam-macarn buku referenst bahasa  Inggeis yang  disediakan  dikansor

Perpustakaan, Arsip Dan Dekumentast Kabupaten Tember antara lain:

Kamus Babasa lngpris, Bukue Tets Bahasa Inggris. Buko Percakapon Bahasza Inggris,

Movel Bahasa Inggris, Buku Dongeng Bahasa Inggris, Buke Kosakua Bahaso Inzoris

dun Buku Puisi Berbahasa Inparis (Poem).
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Lid
)

5.2 Saran

* saran bagi Kantor Perpustakaan, Arsip Dan Doknmentasi Kabupaten

Jdember:

Penulis menyarankan hendaknva kegintan pencarian buku dilakoakar tlengan

L ars sistem komputerisasi schinggao aken memudabkan anggota perpustakasn dalam
menvart letak dan nama pengarang buku dan uncok memingkatkan keterumpilan
babasa Inggris anggota perpustakaan bemduknya perpustekann mcninghkatkan variasg

buku relerensi bahasa Inggris.

e Saran bagi faknltas;

|, Hendaknva mahasiswa diwajibkan berkomunikasi dengan huhasg Ingaris
didalam fakulias sasira;
2o Program o Studi Diplome 1L Bahass Tnggris  Benduknya  Jobah SETITE

mengadakan Ewelivh Conrest untuk mernaen somangul belajar mahasiswo.
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DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 1: Sertifikal PEM
Lampirun 2: Tadwal Kegiatan PEMN
Lampiran 3! Penermagn Mahaziswa KM
= Lampiran 4; Penyerahon Eemball Mahasizwa PERN

Lampiran 3! Dallar Ahsenst Mahaziswa PERN
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SERTIFIKAT

Nomor : 860/ 24 /[35.09.510/2009
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PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
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Dengan ini menerangkan bahwa :
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Nama tINAYATUL HUSNA
MNomor Induk Mahasiswa t (60 103 101 011
Instansi : FAKULTAS SASTRA UNIVERSITAS
NEGERI JEMBER
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Praktck Kerja Nyata ( PKN ) untuk Program Diploma I11 Bahasa Inggris Fakultas
Sastra Universitas Negeri Jember mulai tanggal 19 Januari 2009 sampai dengan
tanggal 27 Februari 2009 di Kantor Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi
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FEMERINT AT KABUPATEN [EMBER
DINAS PENDIDIKAN

UPT PERPUSTAKAAN UMUM DAERAH

Jalan.Legend.Panjaitan Momor 4% 1ip/Fax ((1331)331213 Jember

Mamor cAF3 .40 182 7436 316 33,2008 Kepada Yin,
Lampiran ey Zor Ketua Program 0-2 Bahasa
Ferinal . Praktek Herfa Nyata (FHN] Fakuitas Sastra
Unvarsiias Jembe
Oi-
JEMBER
Memparhatikgr dan menindaklzmjuti surat Seucara Mamar
- 1713 H.25 1 6M 1020028 tanggal ; 11 Desember 2008, perihal @ Prakisk Kerja

Myata (PEM) kami sampaikan bahwa pada pringipnya UPTD Pendidikan
Perpustakaan Umum Daerah Kabupaten Jember menyambut baik dan dapat
menarima Mahasiswa Saudara yang akan melaksanakan Prakiek Kerja Myata
[ On The Jab Traming | pada tanggal 9 Januan s/d 27 Februari 2038 dengan
catatan: materi, jadwal dan kegiatar Mahasizwa menyesuaikan dengan program

dan kegiatan yang ada di UPT Perpustakaan Umum Deerah Kabupsten Jember,

Damikian suret tanggapan ime disampaikan untuk dikatabion dar ditindaklzamuhb
sebagaimans mesinya, atas kapercayaan dan karjasamanya disampaunkan banma
kasih.

Jembor, 12 Desember 2008

MIP. 131043869

Tembusan kepada Yth;

. Kepala Dinas Pendidikan Kab. Jember sebagai Laporan
}?’? Dakan Fakultas Saztra Univarsitaz Jamber

. Arsig,
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