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Laporan ini sava persembahkan untulk ;

[bu HyjMutmalallah Adnan dan Bapak 11.Bambang Muljo Sogite, alas
kasih sayang dan do’anya yang Wk terhingga dan semoga ananda dapat
membalasnyva dengan menjadi anak yang berbakii,

Kokok-kukakku yanyg telah memberikan motivasi tanpa henti.

Ahmad Nizar. Inavatul Husnah dan teman — terman 13 11 angkatan 2006
alas hﬂlll}lrlﬂrllrl:‘rl-l.

Almamaterka Universitas Jember tercins.
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MOTTO

* Jampanluh engkou menunda sustu pekeroan, lakokanlah apy vang
telah menjadi kewajibanmu dan lihatlah apa vang wenad ™

{ Mario Teguh )

“ Bapi manusia ada malaikat  malaikat vang selalu mengikotinya
bergiliran, dimuka dan  dibelakangnyas mercka menjuganva  alas
perintab Allah. Sesunppuhnya Allah tidak merubah suate kaum
sehingesn mereka merubah keadasn vang ada pada din mereks sendin.
an apabila Allab menghendaki keburukan suatu kowm maka ak ada
yang menolaknya, dan sekali — kali tidak ada pelindung bagt mercka
selam dia.

(Qs. ARRA'D 2 11)
= Tuntulah ilmu mulai dari kandungan { timanpan ) scorang ibu

sampai pada liang lahat ©

{ Al — Hadits - Sohch )
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ARSTRAKS]

Bahasa Ingems adalah babasa dunia vang membuka banyak kesempatan,
dengan kata lain Fahusa Inppris merupakan babasa Inemasional vane di perlukan
untuk berkomunikast dengan masvarakal duniy dan puna membuka peluang besar
bagl generasi masa Jdepan | siswa pmengenal dunim.

Mungkin para siswa lelah mengetahui berbagai cars ¢ tips bagaimana

a
H:l:tjar bahasa Ingeris. tetape jika siswa ferschut tidak meloksanakannya i
berarti tidak akan mencapai keberhasilan apapun. Oleh karena itu tidak bhanva dJi
baca, tapn juga di baca dan di laksangkan, Hal terpenting umuk meningkatkan
minal siswa terhadap hahasa Inggris adalah selalu berlikir untuk maju atau ingin
meraib masn depan yang lebih baik lagi,

Karena bahosa Ingeris merupakan hahasa Intenasional. permeriniah
Indonesin sangat  berbarap semus masvarakatnya  dapal berbohasa Ingpris
terutama i fmulan dar para pelajar-pelajarnya ¢ siswa ), apar tidak hanva dapat
berbahasa Indonesia saja akan tetapi dapar juga dalam bebahasa asing yaite
bahasa Inpgris.

Muka dar1 1w pemeriniah kabupaten Jember ingin sckali memajukan
dunia pendidikannyy ferutama dalam penguasaan bahasa Ingeris. Dan melalui
kuntar  Perpustakaan. Arsip dan Dokumentasi wnum daerah vang memiliki
program  bus keliling dan menvediakin buku-buku dalam buhasa  Inggris.
pemerintah kabupaten fember sangat mengharapkan agar para siswa dapal lebih
meninghkatkan minatnyva terhadap bahasa Ingeris. Dari later belakang tersebut
muka penulis sangat tertarik untuk memilib judul * MENINGKATKAN MINAT
SISWA TERHADAP BAHASA INGGRIS MELALUT BUS KELILING
PERPUTARAAN UMUM DAERAN KABUPATEN JEMBER ©.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

KATA PENGANTAR

Bismillahirmebmeaamirmebiim

Albamdulitlah hirabbl alamin, dengan memanjatkan pujs syukur kepada

Allah SWT. atas segala limpahan rulinat seita hidayah-Nya vang tefah diberikan,

sehinges penulis dapat menvelesatkan laperan Prakiek Kerju Nyata. Penulizan

laporan vang berjudul “Meningkatkan Minat Siswa ‘Terhadap Bahasa Inggris

Melalui Bus Keliling Perpustakaan Umum Daerah Kabupaten Jember™ im

dligjubun sebagai salah saw svarat untuk meraih gelar Ahli Madva ( Aamd ).

Penyvusunan  karva ilmish  teriulis ina banvak mendapat bantuan, arahan,

bimbingan, dan saran-saran dari berbagai pihak, oleh karena itu pada Kesempatan

mi penulis mengueapkan lerima kasil vang sebesar-besarnya kepada;

Rapak 1rs. Syamsul Anam. MA  selaku Dekan Fakullas Sastra Universitas
lember.

Bapak Drs, Wisasongko, MA  selaku ketus Program St Diploma 11
Bahasa Inggris Fakultas Sastra Universilas Jember.

Thu Supiastutik, 3% selaku Sekretaris Program Stud: Dip]um;([” Ruhisa
Inperis Fakultas Sastra Universitas Jember.

Ibu Agung Tri wahyuningsib. 55, M.Pd  sclaku Dwosen Pembimbing
Akademik.

Ibu Indah Wahyuningsih, 55 selaku Dosen PPembimbing yang lelah
meluangkan waktunva dan bimbinganya sclama penulisan laporan Prakiek
Kerja Myata.

Bapak [Irs. Sutrisno, MoS1 selaku Kepala Kantor Perpustakasn, Arsip Pan
Dokumentasi Kabupaten  Jember  wang  telah memberikan  kesempatan
pengalaman Prakiek Kerju Myata.

Mopak Drs. Slamet Wijoko, M5 sclaku Kepala Tata Usaha yang telah

membimbing selama Prakick Kerja Nyala berlanpsung.
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Stall dan karviwan Kanter Perpustakazn, Arsip Dan Dokumentas Kabupeien
lember vang telah membertkon pelavinan serta sarana selama pelaksanaan
I'rakrek kerja Nyata.

Y Bemua pthak yang telab membanto erselesaikannya Laporan Akhir i sany

tidak dapat penulis sebutkon satu-persati.

Semoua Laperan Akhir im dapal membernkan mantaat vang sebesar-
besarmnya bagi vanpg memerlukannva. tak lupa keitik dan saran vang mombangun
;H]'ngll penulis harapkan untuk dapal lebith menyempumakan Laporan Akhir imi
Akhirnya  penulis mendoakan apar semua pibak  yvang telah  memberikan
bimbingan, motivasi dan inspirasi diberikan balasan vang sctimpal olch ALLAH

BWT

lember, Juni 209
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BABI
PEMDATILLLIAYN

1.1 Latar Belakang

'ada dasamyva babasa Inggns adalah salah satu bahasa asing vang sudal
menjucdi kebutuhan bagi setiap mdivido khususnya siswa terlebih lagi pada jaman
_ﬁ:llmllaaﬁl atan mesdern sepertt saal im, Dengan kits dapal mengueasa bahasa
Ingeris sceara tidak sengaja kita welah membuka kesempatan dan guna untuk
meneenal dunia, karena bohasy Inpens merupakan bahasa Intermasional yane di
perlukan untuk berkomunikasi dengan masvarakat dumia. Mamun saat 1 tak
banyak individu ataw siswa vang menyvadan bahwa bahasa Ingens sanegal mercka
butuhkan.

Padahal apabila dengan bahasa Inggris vang telah mercka miliki dan
sering di gall, mereka akon mendopathan banyak sekali keuntungan  vuiie
mendupatkan informasi. dan apabila suat informasi tersebut menggunakan
bahasa Inggrs kita akan lebih cepat memahaminya.

Kemalasan dalam hal belajar bahasa Ingeris merupakan tanda babwa
masih kurangnya minat dari individu tersebut terhadap babasa Ingeris, Kenyataan
mi memberikan gambaran tentang bagaimana babasa Inpgris dalam masyarakat
kKhususnva para s15wa,

Karena bahasa Iogpris merupakan bahasa  Ioternasional, pemerintah
Incdonesia sungat berharap masvarakalnya agar tidak hanva dapat berbahasa
Indonesia akan tetapl dapat menpuasal bahasa asing vailu bahasa Ingeris, Oleh
karema dtu khususnys pemenntah kabupaten Jember ingin sekali memajukan
dunia pendidikannya teruntama dalam bal penguasaam bahasa Ingpris,

Dan melalui kantor Perpustakaan, Arsip dan Doekumentasi umuom daerah
yag memillikl program bus keliling vang menvediakan buku-buku dalam bahaza
Inggris di harapkan para siswa dapal Jebih meningkatkan minalnya terhadap

bahasa Inggris. Dari latar belakan tersebut maka penulis sangat tertarik uniuk
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mennilife fwdul = WENINGRATRAN MINAT SISWA TERITADAP BEAMASA
INGORIS MELALLDYT BUS KELILING PERPUTARAAYN UMUM DIERAH
AABUPATEN JEMBER .

[.2 Rumusan Masalah

Hampir dalam setiap hal bahasa Ingaris sangat di butuhkan, akan tetap
kenvataannya meski bahasa Ingpris sangat Ji butubkan namun masith belum
banyuk i minat oleh nasvarakat otamanva para siswas Dengan adanva
kenyataan sepert i, banvak dar siswa vang Gduak memilki kemampuan dalam
penzuasaan bahasa Ingeris,

Dari uraian vang terpambarkan di atas dapat di romuskan pokok
permasalahan schagal berikut :

!, Seberapa besarkah minat siswa terhadap bahass Ingens melulun bukuo-
buku

Perpustakaon keliling

s

Sejauh mana siswa mengetabui bahwa buhuasa Ingeris adalah bahasa

Intermasional vany sangal penting 7}

1.3 Tujuan dan Manfaat Praktek Kerja Nyata
1.3.1 Tujuan Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Peloksamaan Praktek Kerja Myata bertujuan untuk memperlins wawasan,

meningkatkan pengetahuan dan pengalaman seria pemabaman mahasiswa tentang
semua kegialan suatu instasi atau perusahaan. Selam i juga di harapkan melalu
kepiatan ini mahasizwa lebih dapal memingkatkan sesuai dengan Keterampilan
dan kemampuan vang i milikinya apgor mendapatkan bekal vang cukup saal
mahasiswa tersebut terjun lanpgsung ke dunia kerja.

[Jan manfaat secara khusus agar mahasiswa mempensieh kesempatan untuk
dapat menerapkan ilmu yvang telah di dapat dan membandingkannya sevara
langsung pada bidang-bidang vang terdapat di dalam kantor Perpustakaan, Arsip

dan Dokumentasl umum daerah kabupaten Jember, sera mendapat pengalaman
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el

kera, khisvsnva di idang hepustakaon dan juea melanh dava mkir dan dasa

nalar mahasiswa dalam menghadapt suate kegiatan,

1.3.2  Manfaat Prakeek Kerja Nyvata

I, Sebagar bohan penvusun tupas akhir Program Diploma [ Babasa Inggnis

Fakulias Sastra Universitas Jember

Muhusiswa memperoleh wawasan dan penpetahuan baru teniang sistem kerja

suatu perusahaan atau Instanst dan bogian-bagian yang terdapat dalumnya.

3. Sebagai salah satn cars evaluas: pencapaian mater: vang di kuasal mahasiswa
. Sebagan perbandingan antara teor yang di sajikan dalm perkuliahan dengan

praktek nvata vang di terapkan di lapangan,
5, Menjulin hubungan kerjasama vang baik antara fakultas dengun Instas

terkait.

L4 Waktu, Tempat dan Prosedur Pelaksanaan Prakiek Kerja Nyata

4.1 Wakto pelaksanaan I'rakick Kerja Nvata

Sesual  dengan  ketetwan fakultas maupun  jurusan bkli'.!l‘-'-'i-l wiklu
pelaksanaan Prakick Kerja Nvata Program [Diploma L Bahasa Inggris di mula
tongeal 19 Janvari 27 Febroari 2009, Jam kenja untuk peserta Prakiek Kera
Nvata di sesuvatkan dengan jam kerja instasi ¢ Kantor Perpustakaan, Arsip dan
Dokumentas umum daerab kabupaten lember vaitu

Senin — Kamis s Pukul O7.00 — 1500
Jum’at r Pukul (KA — 1 4.0H)

1.4.2  Tempat Pelaksanaan Praktek Kerja Nyvata|

Kegiatan 'rakiek Kerja Myata inl di laksanakan di Kantor Perpustakasm,

Arsip dan Dokumentasi Umum Dacrabh Kabupaten Jember yang terletak di JL
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Letjen Panjaitan Moo 49 Jember. Instasi e berdekatan dengan Kantor Tnngras,

dan juza SMAN | Jember. Kegintan utama Prakiek kerja Nvata adalah

melaksanakan dan membanto tugas-tugas G edang kepustakaan  sckalizus

pencarian data sebagal bahan laporan dari Prakick Keny Myata

A3 Prosedur Pelaksanaan Prakiek Kerja Myata

Adapun prosedur kegiatan vang ditctapkan oleh Progrom Dploma 111 Bahasa

Inperis Fakultas Sastm Universias Jember agzar dapat melaksanakan Prakick

" '
keerja hvata | PRI ), antara lain

1,

s

[3.

=]

i

Membual proposal pengajuan Prukiek Kerjan Nyata sekaligus mencari dan
mermilib instasi atau perusahaan sebapgal tempat untuk Prakick Kena Nyaty
{PEN ).

Membuat transkeip nilai ( dengan jumlizh minimal 64 S3KS ) dan mengis
formulir Prakick Kerja Nvata { PEN ) sehagai syarl pengajuan Praktek Kerja
Sovatu [ PRN ) ke fakuitas.

“engajukan permohonan Praktek Kera Nyala ke Lakullas,

Menverahkan suml pengantar dari fakultas dan proposzl ke instasi atau
perusahaan yang telah dipilih scbagal tempat Prakick Kena Nyata,
Mengadakan pertemuan dan perkenalan dengan pimpinan instasi beserta statf
karyawan di instasi empat Fraktck Kena Nyvata,

Menerima seral balasan dari instasi ataw perusahaan tempat raktek Kerja
Mvata dan menyerahkan surat tersebut kepada ketua Program Diploma 111
Bahasza [nggns Fakulias Sasira Universtas Jember,

Mengikuti penjelasan diberikan oleh fakultas sekretans program dan mengisi
dattar hadir.

Menerima penjelasan secarn umum dar wakil piinpinan instasi tentang seluk
beluk instasi serta menerima tugas - tgas vang dibenkan sesua dengan lema
vang telah dipilih olch mahasiswa bersangkotan,

Pelaksanoan Praktek Kerja Wyvata, sekalipus mempelajar dan melakukan
tugas - tugas vang telah diberkan sesuval dengan bidang vang lelah diletapkan

oleh wakil pimpinan.
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L. Menghimpun dita — data. Keterangan sertu informasi van diperlukan denpan
selenghan  lenokapmva umtuk penyusunan laporan Prakiek Kerja Nyvata.

LT Menyusun laporan akhir Prakiek Kerja Nvata serta konsuliasi ierus — menerus
kepada dosen pembimbing,

12, Melaksanakan ujpan dari laporan Prakick Kerja Syata vang telah disusun.

L. Menverabkan hasil laporan vang telah direfisi doun ditanda tangani.
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BAB 11
TINJAUAN PUSTARA

2.1 Penrertinn Minat

Minol  merupakan  kemnginan  seseorang uniok melukokan sesuato
berdasarkan apa vang 1n lihat. dengar dan ia rasakan. Meowrut Kamisa § 1997 ¢
P minal diartikan sebagai kehendak, keinginan dan kesukaim

Ada pendapat lain vaitu oleh Gunarso [ 1995 @ 68 3 nanant adalab sesuatu
ﬁ_n':g pribadi dan berhubungan erat denpan sikap. Minat dan sikap merpakan
dasar bapr prasangka. dan minat juga penting dalm mengambil keputusan, Minal
dapal menyvebabkan scscorang ziat melakukan menuju ke sesuatu vang telah
menaritk imipatnya.

Pendapat lain juga diungkapkan oleb Hurlock | 1995 @ 144 1 vang
mendifinisikan bahwa Mimat adalah sumber mobvasi vang mendoronz  untuk
mclakukan apa vang mereka inginkan bila mereka hebas memilih.

Menurut Witkenington { 1999 : 26 1 minat dibedakan memnadi 2 vair
a). Minat primitit

-

IMsebul pula minat biologis, vaitu minat vang berkisar soal makanan dan
kebebasan aktifitas.
By Minal cullural

isebut jugza minat sosial vaitu minat yvang berasal dar perbuaian yang
lebih tingen taralnya,

Sedangkan menurul Norsalam ¢ 2003 ), minat  scscorang  dapat
digolongkan menjadi :

a). Kendah

lika seseorang tidak mengmginkan abyek minat,
b} Seduny

ke seseorany menginginkan obyek minat akan tetapn tdak dalam waktu
SCHCTR,
¢l Tinggi

Jika seseorang sangal mengnginkan obyvek minal dalam wakiu scgera.
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2.2 Pengertian Bahasa

Menurut kamus besar bahasa Indoenesia @ © Hahasa adalah sysiem lambinge
bunvi beranikulasi ( vane dibasilkan alat - alat oeap ) vang bersifat sewenang —
wenang an konvensional vang Jdipakan sebagan alot bomuomikass,

Sedangkan definisi lain dan “Bahasa adalabh penppunaan kede vang
merupakan gabungan onem sehingga membentus hato denpan aturan sinlaks
untuk membentuk kalimat vang memiliki arte.

Alwasilah ¢ 1980 1 meneatakan babwa “Bahasa adalah suatu pengertian
f:”'t! phsirak dan baru terasn kepraktisannva dan mantaainya bila dipaka untuk
berkomunikasi verbal. menzpunakan bahasa atau komunikast non verbal vaitu
menggunakan bahasy 1svaral

Bahasa adalah suatu sistem dan lambang bunyvi arbiteer vang dihasilkan
aleh alal ucap manusia dan dipakan oleh masvambkal komunikas, kenya sama dan

identitikasi diri { Asep Svamsul M. Romli ).

2.3 Informasi
Informasi jika dilihat dari penzenmiannya dapat dilibhat dalam dua ari.
=
Yang pertama. dihhat dan arti sebenarnya mlormas: adalah keterangan yang
diperoleh dan suatu sumber  lertenwu ( Gorys Keraf, 1997 ) Kedua, informasi
dalam art kepenlingan vang diberikan dam soatu media [ news .

Scdangkan informasi menurat Norben  Wiener adalah nama untuk
kepiatan pengawasan lerhadap apa yang ditukar-menukarkan dan berdasarkan
informasi tersebut memang merasakan bahwa penvesuaian terjadi karenanya.
Oleh karcna ite, untuk dapat hidup cfektf orang hams hidup dengan cukup
informasi.

Informasi adalah meviratkan suatu penpumpulan data vang terorganisasi
dengan lulacara penggunaanys vang mencakup leih javh dem pada sekedar
penvajian. Pengertian tersebut menyiratkan suatu moksud vang ingin dicapai
dengan jalan memilih dan mengatur data serla menyusun tatacara penEgUNAanya.

koeberhasilan informasi vang divkur bendosarkan maksud pembualannya tenlu
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o

Borsamivnge pada Lea factor wtama. vaitu 41 keserasian dar oo data, (2
= L | b

pengoreanisasian data. dan (3 ) tataears pengeunaanyva )t Cook. 1977 )

2.4 Muydia

Media adalah perantars man penpgomar dalam proses  pembelajaran,
namun cenderung diartikan sebapal alan —alat gralis, lolografis olau elektrons
untuk menangkap., memproses, dan menyusun kembali informasi visual atau
verhal { Yahva Sur sudik )

sSedangkan menurut { Anderson. 1976 1 media berasal Jari babasa latin
vang adalah bemuk jamak dari medivm yakni sebapai alat dan bahan kegiatan

pembelajaran.
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BARK I
GAMBARAN UMUM INSTASI

30 sejarah simgkar Kantor Perpustakaan,  Arsip dan Dokomentasi

kabupaten Jember

Berdasarkan Berita Acara Sernh Terima No, 1961104 320, 10079 1angpal
12 Desember 1979 Taman Perpustakoan vang  dikelda kamor Deparlemen
Pendidikan dan Kebuwlavaan Kabupaten Jember digabung menjadi sain dengan
Perpustakaan U'mum Daerah Kabupaten Jember dengan nama Poerpustakaan dan
Kebudavasan (Depdikbudy dan Pemerineah Daerah tepatnva di Masjid Jami'ik
vany kanlor induknya Kesejahteraan Rakval Rakval Pemerintal Dacrah Jember.

Perpustakann wilayuh berada di bawah Departermen Pendidikan dan
Kebudayasn dan Statusnya  dibowah Kepala Kantor Wilayah  Departemen
pendidiban dan kebudavaan. Mulal tangeal 1 April 199] pepustakaan wilavah
diubah menjadi pepustakaun daerah. bernaung dibawah Gubernur Kepala Daerah,
Disamping 1lu penempatan Perpustakaan Daerah tdak saja berada di propinsi
lctapt berada di kabupaten. Perpustakaan Dacrab dipimpim oleh kepala yang
dalam melakasanakan lugasnya memperhatikan petunjuk dari Gubermur selaku
kepala wilayah dan bertanpgung jawab langsung kepada kepala perpustakasn
pasirrel

Perpustukaan Daeralh kabupaten Jember berada dibawah instasi Badan
Pendubikan dan Pelatihan (13iklat), Perpustakaan dan arsip vang berada di Jalon
Musantara MNo61 Jember, Sejak tahun 1997 perpustakaan umuem vang sckarang
berada di Jalan Letjen Pamjaitan No49 Jember ini dipindahkan dar GOR ke
kantar  Deparlemen  Peneranpan. Mamun karepa  ditvangan  tersebut  tudak
memungkinkan untuk menampungnya, maka perpustakaan tersebul diletakkan
disamping ruang  Departemen  Penerangan  terscbut.  Sementara ini masih
mengampung i ruangan yang sempit dan tidak ada lasilitas vang memadat.

bahkan tempat baca jugs fidak ada. Schingga para penpgunjung hanva dapat

]
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membaca buku sambil bedin ditempat dan setelabh mercka membawn bubn
pimamannya oulane untuk dibaca dirumah.

Buku- buku wving tersedia diperpustakasn  tersebut. scbanvak 2189
cksempalar terdirn dan berbagar macam buku. Yang paling banvak adalab buku
hkst. sckolar 40 persen dan kolekst buku yang ada. Lontuk buku ilmu werapan
sehanvak 20 persen. buku agama slam sebanyak 15 persen buku ilma 5 persen,
dan vang 20 persen adalah buku sosial dan buka  buku wnum. Sedangkan untuh
pembiayvaun perpustakaam selama ini ditanggung olch APRD 11
- Mamun tidak sedikit waraga yang 1elah mengetabui keberadaan wempal
lersebul walaupun wempatnya agak tersembunyi. Setiap han pengunjung vang
datang ketempal tersebul rata — ratn |5 sampal 25 orang vang lerdinn dart
masyarakal umum. mahasiswa dan  siswa  sckolah. Dart sekian  banvak
pengunjung, vane paling bunyak adalab siswa SMU Negen | Jember, Karena
letaknya vang tidak jauh dari sekolahnva.

Sesudl Peraluran Pemenntah xodl tahon 2007 dan Peraturan Dacrah
No.13 tahun 200% tentang Urganisasi Perangkat Daerah, pada wahun 2009 TPTD
Perpustaksan umum Dacrah mengganti namanya menjadi Kantor Perpustakaan.

Arsip dan Dekumentasi Kabupaten Jember.

3.2 Lokasi Kantor Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi kabupaten

Jember

Kanlor Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi kabupaten Jlember herlokasi
di Jalan Letjen Panjaitan No. 49 Jember. Instasi ini berdekalun dengan kanlor
Imigrasi dan juga SMAN 1 Jember. lokasi ini sangat strategis dan juga mudah

sekalt dijunghkea.
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33 Lavanan

|, Jam layunim
Perninjaman buku di ruang sickolast akan dilavan pada
Senin — kamis pukul G780 = 17,00

Juman 0800 — [7.00

2. mistemn lavanan
o
Sistem lavanan bersifat teebuka. sistem mi memberikan kehebasan kepada
pengeuna perpustakansm memilih dan mengambil sendiri vang dikehendaki dan

ruang koleksi.

i. Jems lavanan
a) Lavanan sirkulasi
Setiap angeola perpustakaan dapat meminam koleksi buko maksimum 2
buku dalam judul vang berbeda, Sedangkan lama peminjaman 1 ominggu. dan

dapal diperpanjang dengan waktu vang sama pula vaitu 1 minggu.

b Lavanan referensi
Layvanan referensi adalab saw kegiatan pokok  yang  dilakukan  di
perpusiakaan, vang khusus menvajikan koleksi referensi kepada para pemakin
atau mencari informasi dengan cara |
I, Menerima pertanyaan — perlanyaan dart para pemakal perpustakaan dan
kemudian menjawab dengan menpgunakan koleksi referensi;
2. Memberikan bimbingan uniuk menemuekan koleksi refernst vang perlukan
unfuk mencari inlormasi yang dibutuhkan oleb pemakani;
i, Memberikan bimbingan kepada para pemakal  perpustakaun  lentang

bagaimans menggunakan setiap bahan pustaka koleksi relernst.
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cp Lavanan bus keliling

Ientuk kepiatan lain der laner Perpustakao. Arsip Dan Dokumentas
Kubupatcn Jomber vailu adanva fasilines Bus Perpusiakaan Keliling (BPk} vang
hertuuam menimgkathan mutu pendidikan khosusnya dacrah pinggiran vang
perly didoreng  dengan  peinberian smana vang memadaz.  orengan 1
dimakswlkan agar siswa bisa menpejar ketertingpalan inlormasi yany seharisnya
dineralel. Selain i usia sekolah digkni sebagal sebuah situasi dunans ransler
il bisa lebib diserap,
-

armun selama ini. keberadaan siswa vang jauh dan pusat kota mengalami
kesulitan untuk melakukan proses penimbaan iimu pengetahuan. Posisi e senng
menjadi kendala peningkatan mutn dan dava serap informasi vang semestnyy
dimiliki siswa di daerah

Kondisi ituleh vang kemlian dijawab oleh Pembkab Jember dengan
menvediakan  [asititas Bus  Perpustakaan Keliling (BPK) sejumlah 3 umt
Kendaraan vang difungsihan sehagei perpustakaan keliling im sengags dipilih
oleh Diknas dengan menggunakan uang rakyat, Sefungga pengeunaan lun
pemanfaatannya  juga dikembalikan untuk takyul. ketiga unit bus ini vang

.

umumnva menjadi - sarana (ransportasi masyarakat, dialibfungsikan  menjads

perpustakaam.

3.4 Struktur arganisasi

Struktur organisasi menunjukkan adanya suatu tingkatan hirarkis, dimana
dari struktur organisasi wrsebut dapat diketahul bagian-bagian vang ada pada
suatu orgamisasi dimana lerdapat hubungan antara atasan dan bawahun. Fari
struklur arpanisasi lersebut maka setiap karyawan dapat mengetabui posisinya
atau tingkat jabatannya. siaps membawahi siapa dan siapa yvang dapat memberi
suaty perintah kepada karvawan lain, Karvawsn akan mengelabiul slapa alasannya
dan siapa bawahannya schingga mercka lahu pasti kepada siapa mereka akan

bertanpauny juwah atas pekerjaan yang dilakukannyn,
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Setiap strukiae orgamisasi vang dirancang ataw diboat discsuaikan dengan
hebutuhan dary organisas) tersebut. Jadi semakin berkembangnya alau semakin
besarnya suatu orgamsasi mukn struktur yane ada akan semakin besar dan

kompleks pula.

Struktur Orgamsasi dan law Kera Kantor Perpustakaan, Assip dan

Pokumentass Kabupaten Jember adalah sebagas berikit:

| KEFALA KANTOR

SLE BAGIAN
TATA USAHA

KL PO
|.I|'i!- EJ‘I.T-EH —
FUMNGSTOMNAL

dan PENGEMBANGAN SEKSI ARSIP dan

- _ DOKUMENTASI

SEKSI
PERPUSTAKAAN
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3.5 Tugas masing — masing Kepala StafT dalam Struktur Organisasi Kantor

Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Kabupaten Jember

farton Perpustakan, Amsip dan Dokumentasi Kabupaten lember memilsi
supstaan orpanisasi vang lerdui dan sale bagian vatiu Kepala kantor. Sub bagian
lata Uspha, Seksi Pembinanan dan Pengembuangan, Scksi perpustakaan. Scksd
Arsip dan Dokementasi, Kelompok jabaan fungsional.

setiap bagian dan bidang lersehut mempumyai tugas yang berbeda beda.

-

Adapaun lugas dari masing — masing bagian dun bidang tersebul adalab

A, Kepala kantor

Kepala  Kantor mempunyal Wewenany. langoung Jjawah  dan tugas
memimpin. Lntuk melakukan wewenang, tanggung jawah dan tugas Kepala

Fantor adalah sebapa berikat:

1. Wewenang Kepala Kantor ;
. Membuat kebijakan-kebijakan lertente sehubungan dengan pembinaan
dan pengembangan dan pendayagunaan perpustakaan:

b. Mengadakan penilaian terhadap penyvelenggaraan perpustakaan.

2, Tanggung Jawah Kepala Kantor :
a.  Melaksanakan tupas-tugas lain vang diberikan oleh Bupati sesuai
dengan tupas dan lungsinyi
b,  Menoadakan koordinasi dan pengawasan terhadap semua keginlan
Kantor Perpustakaan. Arsip dan Dokumentasi Kabupaten Jember

sehingpa semuanyh mengarah pada lujuan.

3. Tugas-tupas Kepala Kantor :

a. Pelaksanaan lavanan dibidang jasa perpustakaan dan data kearsipan:
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Penpadaan,  pengumpulan,  pengolaban.  penvajian,  penvimpanan,
perawatan dlun pelestanan bahan pustaka. karva cetak dan karva
rekam;

Pelaksanaan kerjusama dibidang wekns perpustakoan dan kearsipan
dengan lembaga‘instansi lain;

Pelaksunaan lugas-luzas ketatausahaan:

Pelaksanuan  tugas-lugns lain vang diberikan oleh Bopaln sesoai

dengan tugas dan fungsiiva.

B. Sub Bagian Tata Usaha

Sub Bagian Tata Ulsuha mempunyai wewenang. tangeung jawab dan tugas

pokok. Untuk melaksanakan wewenang, tanggung jowab dan wgas Suh Bagian

‘| ata Usaha sebapyi berkul ;

1.

ik

Wewenang Sub Bagian Tata Usaha :

b

-

Melaksanakan koordinasi, penyusunan rencana program, anggaran
dun pelaporan kantor:

Melaksanakan pengelolaan administrasi kevangan dan kepegawaian,

Tanggung Jawab Sub Bagian Tata Usaha :

il

h.

Menyediakan  urusan  kevangan,  wvang  mencakup  pencatatan
pemasukan, pengeluaran dan tangpunyg jawah;

Melaksanakan tugas-tugas lam vang diberikan oleh Kepala Kanlor
Perpustakaan. Arsip Dan Dokumentasi sesual sesuai dengan tupas dan

lungsinya,

Tugas-tugas Sub Bagian Tuata Usaha :

i.

Melaksannkan pembinaan organisasi dan ketatausahaan;
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b. Melaksanakan penpelolaan suras menyvurul,  dokomentasi,  rumah
|IITIL:li__':'| I\.ilr”l;lr. 'Th'.‘.'l'l"."ll.H..'.!i..'.illl. i'ir.‘i-thil!:J'I -iIiIII l!l.llxll.:lll'_'lll.H.H:

c. Melaksanakan  kepengawasan dan pengendalian  dibidang
ketatavsahian:

. Melaksanakan Raondinast, evaluas dan pelaporan pelaksanaan pas.

C. Kelompok Jabatan Fungsional

Kelompok Jabatan Fongsional mempunval wewenang, tangpung jawab
dan tugas pokok melaksanakan schagian wewenang. tanggung jawab dan tugas
tekmis Kepala Kantor Perpustakaan. Assip dan Dokumentasi sesual dengan

keahlian dan kebutuhan.

). Seksi Pembinaan dan Pengembansan

sekst Pembinaan dan Pengembangsn mempunym wewenung, langygung
jawab dan tupas pokok. Unmk melaksanakan wewenang. tanggung jawab dan
schagian fugas kantor dibidang Pembinaan dan Pengembangan adalah sebagan

Ferikut

I. Wewenang Seksi Fembinpgan dan Pengembangan :
a. Menviapkan bahan penyusunan rencana  program, petunjuk  teknis
dibidang pembinasm dan pengembangan;
b. Menyiapkan bahan koordinasi dan kerjasama dengan lembaga dan

instansi lain dibidang perpustakaan dan kearsipan.

L. Tanggung Jawab Scksi Fembinaan dan Pengembangan :
a. Melaksanakan tugas-tugas lain vang diberikan olch Kepala Kuantor

Perpustakaan, Arsip don Dokomentasi sesun denpan fungsinyva;
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b, Menvapkan bahan penpawasan dan pengenidaliin cdibidang pembinaan.

peneembanpan perpustakaan dan kearsipan.

3. Togas-tugas Seksi Pembinaan dan Pengembangan :

Rlenviapkan baban nelaksanaan rencana proooam. hepiatan orientast dan
1| i [rrurt B

hunbingan tekms kepada semua jenis perpustakaan:

a, Perpustakaan :
1. Kegiatan orientasi dan  bimbingan (ckmis  kepada  semua jenis

perpustakaan:

F-d

Keolatatn  operasional  penilaian angka  kredit jubatan Tungsional
pustukawan;

1. Kegatan pembinaan Kerjasama antar perpustakaan:

4, Kematan lomba perpustakaan;

3, Kegiaun pengadaan, pengolahan dan penndusiraan bahan pustaka:

b, kegiatan penerbitan naskab-naskah, dalar wmbaban buku, hibliografi
dneruh dan katalog induk daerah;

T, Pembuatan laporan statstk.

h. Kearsipan :
| Melaksanakan fugas [asilitasi bimbingan weknis kearsipan untuk baban
pengelola kearsipan instansi pemerintah;

2, Menyvusun repcana pengembangan  dan profesionalisme  arsiparis

melalui pendidikan dan latithan formal serta kedinasan,

2, Menyiapkun bahan evaluast dan pelaporan pelaksanaan gas.
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I, Selsi Perpustakaan

Scksi perpustakaan mempunyai tazas pokok melaksimakan schagion tuwas
kantor,  dibulung  perpustakaonn. Vinok  omelaksanakan togas sebagaimana
dinaksud. Seksi perpustakaan memiliki fungst scbagan benkut
o, Moeviapkan bahan koonlinest dan kerjusama denpan lembapa dan instasi laim
thbadang lavanon perpustakann:

b. Menviapkan bahan  pengawasan dan pengendaban bidang Fayvuanan
perpuslakanm;

¢, Menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan pelakasanaan tugas:

d, Melaksanakan tugns — tugans lam vang dibenkan oleh kepala  kantor

perpustakaan dan arsip dengan tigas dan fungsinyva:

F.  Seksi Arsip dan Dokomentasi
Seksi Arsip dan Dokumentasi mempunyvai wewenang, tanggung jawab
dan twgas pokok. Untuk melaksanakan wowenang, tangeung jawab, dan tugas
Sekst Arsip dan Dokementast adalah sebagm berikul :
I. Wewenang Schsi Arsip dan DolKumentasi:
a. Menviapkan bahan penyvusunan rencana program dun petunjuk teknis
pengelolaan dibidang arsip. deposit dan dokumentasi,
b, Melaksanakan  pengumpulan.  penerimaan.  pengurusan,  pengolahan.
verifikasi.  perekaman,  pengendalian,  penataan,  penyimpanan,
pengawasan. pelestartan. penvelamatan, arsip in getive. dokumen dan

naskah dinas,

2. Tangmung Jawab Selsi Arsip dan Dokumentasi:

a. Mengupayakan modermisasn kearsipandsisiem kearsipan nasional;
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!

Melakukan fusas-tupas Lan yang diberikan Kepala Kanter Perpostakaon.

Acsip Dan Dokumentast sesuan dengan lugas dan lungsmya,

3. Tuzas-tuzas schsi Arsip dan Dokumentasi:

Melakukan perawatan dan melestankan arsap stats:

Melakukan restorast dan penplhicdan arsip:

Velakukan penyusutan dan pembenaban arsip;

Melakukan penverahan dan pendistribusian asip:

Menviapkan bahan untuk pelaksanaan wgas kelompok tenaga lungsienal:
Melakukan tugas-tugas lain yang <Jdiberikan Kepala Kamor Perpustakaan.

Arsip dan Dokumentasi sesval dengan fungsinyva.
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BAB Y
PEUNUTUP

31 hesimpulan

Schagan salah sotn bahasy yang sangat penting untuk Jdi pelajurt . hahasa
Inguris hukan hanya scbhagar kebuluhan akademis karena penpuasaannya hanva
terbatas pada aspek pengetahuan bahasa melainkan sehagai babasa [nternasional

+_k.'mg di perlukan wmuk  berkomunikazi dengan masvorekar  dunia. Unk
menguasar bahasa Ingens dengan baik dalam proses belajar mestinya ditumjung
dengan media pembelajaran vang memadai.

Pada sanl im lelah banyak sekali media — media pembelajaran buhasa
[ngaris terutama bagt para siswa untuk lebih dapat meningkatkan minatnva dan
menguasni hahasa [ngaris

Lralam proses meningkatkan minat siswa (erhadap  babasa Inpgrs
terutama pada kalangan usa sekolah atay siswa maka sarana wamy yang hams
discdiakan adalah bacaun, Dengan adanva hal tersebut keberadaan perpustakian
sangal penting sckali sebagai media alay saran untuk meningkatkan minat siswa
lerhadap bahasa Ingprs vang mengoleksi dan menvediakan buku  buku bacaan
bahasa Ingens schagai bahan ajar,

mamun pada shat ind masih banyak siswa ataupun masyarckat vany tidak
dapat di jangkau untuk dapan langsung menikmat dari keberadaan perpustakaan,
bal ini i sebabkan karena letak rumah siswa jaoh darni perpustakaan it sendin

Dengan 3 unit bus Perpustakaan Keliling vang di miliki Kantor
Perpusiakamn. Arsip dan Dokumentasi buku-buku dapat disalurkan dan mampu
melintasi daerah vang sulit untuk dijangkau, schingea lebih memudahkan kepada
pura siswa dan pengguna jass perpustakaan untuk memenvhi kebutubannva akan
Bacaan sebagal sumber pembelajaran,

Perpustakaan Keliling sangar mempunyai pelusng baik sebapai medin

pembelajaran dalam meningkatkan minat siswa kKhususnyva dalam bidang babasa

kY
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[nggris. Dengan adanva hal crscbut, Perpustakaun keliling menzoleks: buku-

huku pembelajaran bahasa Ingeris vang sesuai denpan kebutuhan para sisaa.

engan adanva perpustakaan keliling wersebwt diharapkan pam sisan agar

dapat lebib memnghatkan minzinyva werhadap bahasa Ingeris

U

[E*)

!“\-.r

Saran

Berdasarkon dan si pembahasan maka saran dapat diambil vaity
Perpustakaon  dapal berkembang  sesuai dengan  tuntutan  perubahan
perhembangan teknologi.

Perpustakaan harus dilengkapi dilengkap dengan sarana dan prasarana
pendukung vang dibutubkan

Pustabawan harus memiliki molivasi yang tinggi serta wowassan vang luas
lentang  perpustabaan yvang  dapat  merangsang  minat pengunung

perpustakaan agar tetap kerasan dun tidek bosan dalam perpustakuan,
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DAFTAR LAMPIRAN

Farmparan 1: Jadbwal Kegintun PRN

Lampiran 2: sertifikat PEM

Lampiran 3: Daltar Absens Mabasiswa PRN
“Tampiran 4: Penervmaan Mahosiswa PEN

Lampiran 5; Penverahan Kembali Mahasiswa PRN
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PEMERINTAH KABUPATEN JEMBEL

KANTOR PERPUSTAKAAN, ARSIP DAN DOKUMENTASI

lalan Letjer Fanjaitan Ma: A Jamber Top. | U339 ) 337512

JADWAL KEGIATAN PKN { ON THE JOB TRAINING |}
MAHASISWA FAK. SASTRA ( PROGEAM D2 ) UNEJ
KANTOR PERPUSTAKAAN, ARSIP DAN DOKUMENTASI
KABUPATEN JEMEER

SULAN JANUARI 2009
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Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama ' ILHAM MULYA 5.

Nomor Induk Mahasiswa : 060 103 107 1

[ns{ansi : FAKULTAS SASTRA UNIVERSITAS
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Prakick Kena Nyata { PEN ) untuk Program Diploma [T Bahasa [npgris Fakulias
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tanggal 27 Februari 2009 di Kentor Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasé
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PEMERINT ARPKABULPATEN TEMBLER
DINAS 'PEN DIDTKAN
UsT PERPFUSTAKAAN UMUM DAERAIR

Jalar Letjend, Fanjastan osior 49 Tip/ Fax (0331)321215 |ember

= - -

Mamar 423 4) 162 /436,316, 33/2008 _-. Fepada ¥th,
Lampiran - e Sdr Ketua Program [-3 Banasa
Perihal . Praktek Kerja Nyata (PKN) Fakulias Sastra
Liniversitas Jember
Dii-
JEMBER
© Memperhslikan dan menindaklanjuti surat  Saudara Nomior

1713/H.25. 1 .8/KM 10/2008 fanggal ‘.'__‘.~1 Desember 2008, parinal : Praktek Kesa
Nyata (PKM), kami sampaikan pahwa pada prinsipnya UPTD Pendidikan
Perpustakaan Umum Daerah 'r;{a bupaten Jember menyambut baik dan dapat
menerima Mahaslswa Saudara yang sken malaksanakan Praktek Keda Nyata
{ On The Joo Training } pada :anégé1i5 Januari a/d 27 Februari 200% dengan
catatan: maten, jadwa den kegiatan Mahasiswa menyssusikan derigan program

dan kegiatan vang ada di UPT E'e:;jt.].ﬁtakaan Umum Daerah Kabupaten Jamber,
Demikian surat tanggapan i diﬁ%mpaikan untuk diketahul dan ditindaklanjuti

sebagalimana mastinya, atas epercaygan dan kerasamanya disampaikan tenma
kagih.

Jember, 12 Desember 2008

MIP. 1310435864

Tembusan kepada Yth;
1. Kepala Dinas Pendidikan Kab,Jembear sabagai Laparan.
21 Dl v -aks rodnvergitas o i
Brsin, A
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