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MOTTO

Belajar dari masa lalu, hidup untuk masa kini dan berjuang untuk masa depan

yang akan datang.

(Albert Einstein)

Banyak hal yang ingin menjatuhkanmu, tapi satu-satunya hal yang benar-benar

menjatuhkanmu adalah sikapmu sendiri

(Raden Ajeng Kartini)

Jika semua yang kita inginkan segera terwujud, dari mana kita belajar untuk

bersabar?

(Dahlan Iskan)

Selama kita masih punya tekad yang terpelihara dalam semangat, maka tiada kata

terlambat untuk memulai sebuah awal yang baru

(Alfan Hidayatullah)
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BAB 1. PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Untuk mewujudkan Indonesia menjadi negara maju sangat dibutuhkan
pengusaha-pengusaha untuk turut andil dalam peningkatannya, salah satunya
adalah usaha mikro kecil menengah. Negara Indonesia masih dikatakan negara
berkembang karena jumlah pengusaha-pengusaha yang ada di Indonesia
jumlahnya masih dibawabh rata-rata yang ditetapkan dimana untuk menjadi negara
maju harus memiliki pengusaha minimal 2% dari jumlah penduduk (Undang-
Undang No 20 Tahun 2008). Pengusaha yang ada di Indonesia dituntut untuk
dapat meningkatkan efektifitas dan efisiensi dalam pengolahan sumber daya
perusahaannya. Persaingan usaha yang semakin ketat pada era ini menuntut setiap
perusahaan harus memiliki keunggulan. Salah satu fakor yang terpenting untuk
menjalankan usaha yakni prosedur sesuai dengan SOP yang digunakan dalam
mengoperasikan perusahaan. Begitu juga untuk UMKM (Usaha Mikro Kecil
Menengah) dalam mengatur prosedur yang tepat dalam usahanya. Prosedur yang
terdapat pada UMKM Macarina Nagih salah satunya adalah prosedur pembelian
dan penjualan. Dengan adanya prosedur pembelian dan penjualan maka akan lebih

terstruktur dengan baik dan jelas.

Pembelian merupakan kegiatan utama untuk menjamin kelancaran
transaksi penjualan yang terjadi dalam suatu perusahaan. Dengan adanya
pembelian, perusahaan dapat secara mudah menyediakan sumber daya yang
diperlukan organisasi secara efisien dan efektif selain itu penjualan ialah sebagai
kegiatan manusia yang mengarahkan untuk memenuhi dan memuaskan kebutuhan
dan keinginan melalui proses pertukaran. Pembelian dan penjualan selalu ada
didalam dunia usaha. Dua hal tersebut merupakan proses bisnis yang penting
untuk sebuah perusahaan. Setiap dokumen baik transaksi pembelian maupun
penjualan merupakan bukti otentik sebagai dokumen pendukung yang kuat atas
sebuah transaksi yang terjadi.

Sangat penting untuk sebuah perusahaan memiliki sebuah prosedur yang
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menunjang pembelian dan penjualan. Oleh karena itu, perlunya sebuah prosedur
akuntansi pembelian dan penjualan. Adapun tujuan dibuatnya prosedur akuntansi
pembelian dan penjualan adalah untuk mempermudah pencatatan setiap
transaksi pembelian maupun penjualan.

Dengan adanya prosedur akuntansi ini, maka sangat membantu
perusahaan dalam memonitor transaksi pembelian dan transaksi penjualan yang
ada di perusahaan tersebut. Kesalahan pencatatan dan ketidaksesuaian antara
data yang dicatat dengan kenyataan yang terjadi dilapangan serta
keterlambatan pembayaran menjadi salah satu penghambat yang sering
terjadi pada perusahaan sehingga menyebabkan sistem penjualan tidak
dapat berjalan dengan baik. Kinerja perusahaan juga dapat ditingkatkan
karena terciptanya efisiensi dan efektifitas terhadap sumber daya yang dimiliki
perusahaan.

Dengan adanya Praktek Kerja Nyata ini agar mengetahui pentingnya
prosedur pembelian dan penjualan untuk diterapkan pada UMKM Macarina
Nagih, agar UMKM Macarina Nagih mampu menerapkan prosedur tersebut
dengan baik dan mampu bersaing di lingkungan industri yang besar. Oleh dari itu
penulis mengambil judul “PROSEDUR AKUNTANSI PEMBELIAN DAN
PENJUALAN PADA UMKM MACARINA NAGIH JEMBER”.

1.2 Tujuan dan Kegunaan Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata
Berikut ini tujuan Praktek Kerja Nyata sebagai berikut :
1. Untuk mengetahui dan memahami secara langsung dalam kegiatan
yang terkait dengan pembelian dan penjualan pada UMKM Macarina
Nagih.
2. Untuk membantu memecahkan permasalahan dalam kegiatan apabila
ada kekurangan untuk perbaikan dalam kegiatan yang terkait dengan
pembelian dan penjualan pada UMKM Macarina Nagih.
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1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata

Berikut ini kegunaan praktek kerja nyata sebagai berikut :

1. Bagi Mahasiswa

a.

Mampu menerapkan dan membandingkan teori dengan praktek
serta mengetahui seberapa jauh teori-teori yang diperoleh selama
mengikuti perkuliahan serta mampu dalam memecahkan suatu
permasalahan.

Melatih diri agar tanggap dan peka dalam menghadapi situasi dan
kondisi yang berbeda antara teori dan praktek.

Memperdalam dan meningkatkan keterampilan serta kreatifitas diri
dalam lingkungannya sesuai dengan disiplin ilmu yang dimilikinya.
Menambah wawasan pengetahuan dan pengalaman selaku generasi
yang di didik untuk siap terjun di masyarakat khususnya di

lingkungan kerjanya.

2. Bagi Universitas Jember

a.

Merupakan saran guna menjembatani antara perusahaan atau instansi
dan lembaga pendidikan Universitas Jember untuk kerja sama lebih
lanjut baik yang bersifat akademis maupun non akademis.

Instansi dapat dijadikan sarana calon tenaga kerja Indonesia,
sehingga nantinya mampu dijadikan  sebuah  barometer
perkembangan mutu calon tenaga kerja Indonesia.

Sebagai  pengenalan antara mahasiswa dengan instansi

dalam meningkatkan kreatifitas pribadi.

3. Bagi Instansi yang bersangkutan

a.

Merupakan saran guna menjembatani antara perusahaan atau instansi
dan lembaga pendidikan universitas jember untuk kerja sama lebih
lanjut baik yang bersifat akademis maupun non akademis.

Instansi dapat dijadikan sarana pendidik calon tenaga kerja
Indonesia, sehingga nantinya mampu dijadikan sebuah barometer
perkembangan mutu calon tenaga kerja Indonesia.

Membantu dalam membentuk jiwa yang unggul.
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1.3 Identifikasi Permasalahan
Permasalahan yang ada pada UMKM Macarina adalah “UMKM Macarina Nagih
dalam pencatatan pembelian dan penjualan belum memadai dalam pencatatan dan

pelaporannya sehingga mempengaruhi transparasi terhadap laporan persediaan”.

1.4 Jadwal Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata di Obyek Magang
1.4.1 Obyek Praktek Kerja Nyata

Obyek pelaksanaan Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan di UMKM
MACARINA NAGIH JEMBER vyang terletak di Jalan Sriwijaya XX No.11
Kecamatan Sumbersari Kabupaten Jember.

1.4.2 Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

Praktek Kerja Nyata dilaksanakan dalam jangka waktu satu bulan atau
minimal 144 jam yang ditetapkan oleh Fakultas Ekonomi Dan Bisnis Universitas
Jember. Dengan ini penulis pelaksanakan Praktek Kerja Nyata yang dilaksanakan
pada tanggal 05 Maret sampai dengan 07 April 2018 atau jam kerja selama 175
jam dalam kegiatannya.

Tabel 1.1 Jam kerja pada UMKM Macarina Nagih, Kabupaten Jember

Hari Jam Kerja
Senin — Sabtu 08.00 - 16.00 WIB
Istirahat 12.00 — 13.00 WIB
Istirahat hari Jumat 11.00 — 13.00 WIB
Minggu Libur

1.4.3 Jadwal Kegiatan Praktek Kerja Nyata
Jadwal Kegiatan yang dilakukan selama Praktek Kerja Nyata pada
UMKM Macarina Nagih dapat diuraikan pada Tabel 1.2 sebagai berikut:
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Tabel 1.2 Jadwal Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

i . Minggu ke-
No. Kegiatan Praktek Kerja Nyata
2 3 4
Perkenalan dengan Kepala dan seluruh
! karyawan UMKM Macarina
Mengenal lingkungan pada UMKM
2 : v
Macarina
Menerima penjelasan cara kerja pada
3 UMKM Macarina v v
Melaksanakan tugas yang diberikan
4 dari pihak UMKM Macarina v v v
Mengumpulkan data dan informasi
5 | serta menyusun catatan penting terkait N N N,
laporan Praktek Kerja Nyata
Penyusunan  laporan  pelaksanaan
6 . N N
Praktek Kerja Nyata

Sumber : UMKM “Macarina Nagih” Jember
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2.1

BAB 2. TINJAUAN PUSTAKA

Pengertian Akuntansi

Akuntansi (accounting) secara umum dapat diartikan sebagai sistem

informasi yang menyediakan laporan untuk para pemilik kepentingan mengenai

aktivitas ekonomi dan kondisi perusahaan. Sistem informasi mengumpulkan dan

memproses data yang berkaitan dan menyebarkan informasi keuangan kepada

pihak-pihak terkait (Warren dkk, 2016:3).[Akuntansi telah mengalami perubahan

dari pengertian dekade yang lalu, dimana “Akuntan” disebut “Pemegang buku”

karena fungsi mereka mencatat setiap transaksi keuangan yang terjadi ke dalam

buku yang disebut jurnal dan buku besar. Daftar seluruh transaksi keuangan

perusahaan ini merupakan dasar untuk menghitung apakah perusahaan

mendapatkan keuntungan (Ardiyos, 2014).|Adapun beberapa pengertian akuntansi

sebagai berikut :

1.

Indratno (2013:6) mendefinisikan akuntansi sebagai suatu disiplin ilmu dan
atau aktifitas jasa yang memberikan informasi yang dibutuhkan guna
menyelesaikan kegiatan secara efisien dan menilai kembali kegiatan yang
telah terjadi dari sebuah entitas atau transaksi yang terkait dengan aktifitas

finansial.

Akuntansi adalah bahasa bisnis (language of business) karena melalui
akuntansi ini informasi bisnis dikomunikasikan. Akuntansi menyediakan
laporan mengenai proses identifikasi, menilai kebutuhan, merancang sistem
informasi, mencatat data-data dan menyediakan laporan akuntansi bagi para

pemegang kepentingan. (Warren dkk, 2016:3).

Akuntansi adalah bahasa bisnis setiap organisasi yang digunakan sebagai

bahasa komunikasi saat berbisnis (Susanto, 2013:4)

Akuntansi tidak hanya untuk entitas bisnis tetapi semua entitas memerlukan
akuntansi, karena setiap entitas pelu untuk melaporan kondisi keuangan dan

kinerjanya dari aspek keuangan. Entitas pemerintah memerlukan akuntansi
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untuk memberikan informasi kepada masyarakat kekayaan pemerintah yang
akan digunakan untu penyelenggaraan pelyanan pemerintah serta

akuntabilitas keuangan suatu unit pemerintah. (Martani 2016:4)

Kesimpulan dari definisi diatas yaitu, akuntansi merupakan proses
mengidentifikasikan, mengukur, dan melaporkan informasi ekonomi, untuk
memungkinkan adanya penilaian dan keputusan yang jelas dan tegas bagi mereka

yang menggunakan informasi tersebut.

2.2 Pengertian Sistem

Pengertian sistem adalah dimana terdiri dari struktur dan proses, struktur
sistem merupakan unsur-unsur yang membentuk sistem, sedangkan proses sistem
menjelaskan cara kerja setiap unsur sistem tersebut dalam mencapai tujuan sistem
(Mulyadi 2016:1).

Pengertian sistem adalah suatu jaringan prosedur yang dibuat menurut dan
membentuk pola-pola yang terpadu untuk melaksanakan kegiatan pokok
perusahaan. Sistem Akuntansi adalah kumpulan elemen yaitu formulir, jurnal,
buku besar, buku pembantu, dan laporan keuangan yang akan digunakan untuk

mencapai tujuan perusahaan. (Sujarweni, V. Wiratna 2015:3)

2.3 Pengertian Sistem Akuntansi

Sistem akuntansi adalah berisi organisasi formulir, catatan, dan laporan
yang terkoordinasi sedemikian rupa untuk menyediakan keuangan yang
dibutuhkan oleh manajemen guna memudahkan pengolahan pada perusahaan
(Mulyadi, 2016:3). Berikut ini diuraikan lebih lanjut pengertian setiap unsur

sistem akuntansi sebagai berikut :

a. Formulir
Merupakan dokumen yang digunakan untuk merekam terjadinya
transaksi, karena dengan formulir ini peristiwa-peristiwa dapat
direkam di kertas yang disebut dengan istilah media, yang nantinya

media ini mencatat peristiwa-peristiwa kedalam catatan.
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b. Jurnal
Merupakan catatan akuntansi pertama yang digunakan untuk
mencatat, mengklasifikasi dan meringkas data keuangan dan data
lainnya, yang nantinya mencatat dalam formulir kemudian
mengklasifikasi menurut penggolongan sesuai dengan laporan
keuangan, dan meringkas yang berupa (jumlah rupiah) kemudian
diposting ke akun yang terkait.

c. Buku Besar
Yaitu terdiri dari nama-nama akun yang digunakan untuk meringkas
data keuangan yang telah dicatat sebelumnya dalam jurnal. Buku
besar ini dapat dipandang sebagai wadah untuk menggolongkan data
keuangan.

d. Buku Pembantu
Terdiri dari nama-nama akun yang merinci data keuangan dari buku
besar diposting ke buku pembantu dalam pencatatan akhir sehingga
tidak ada catatan akuntansi lagi sesudah data akuntansi diringkas dan
digolongkan ke dalam masing-masing akun.

e. Laporan
Hasil akhir proses akuntansi adalah laporan keuangan yang berisi
informasi yang merupakan keluaran (output) dari sistem akuntansi
yang berupa hasil bentuk cetak dari komputer.

Tujuan umum penyusunan sistem akuntansi menurut Mulyadi (2016:15) :

1. Untuk menyediakan informasi bagi pengelolaan kegiatan usaha baru. Dalam
perusahaan yang baru berjalan sangat dibutuhkan pengembangan sistem
akuntansi. Pada perusahaan dibidang dagang, jasa, manufaktur sangat
memerlukan pengembangan sistem akuntansi lengkap, hal ini berguna agar
kegiatan perusahaan berjalan dengan lancar.

2. Untuk memperbaiki informasi yang dihasilkan oleh sistem yang sudah ada.
Seringkali sistem akuntansi yang berlaku tidak dapat memenuhi kebutuhan
manajemen, mutu, ketepatan penyajian, dan struktur informasi yang terdapat

dalam laporan. Hal ini disebabkan oleh perkembangan usaha perusahaan,
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sehingga dengan sendirinya menuntut sistem akuntansi untuk bisa

menghasilkan laporan dengan mutu informasi yang lebih baik dan tepat

dalam penyajiannya, dengan struktur informasi yang sesuai dengan tuntutan
kebutuhan perusahaan.

3. Untuk memperbaiki pengendalian akuntansi dan pengecekan intern.
Akuntansi merupakan pertanggungjawaban kekayaan suatu perusahaan atau
organisasi. Dalam hal pengembangan sistem akuntansi selalu digunakan
untuk memperbaiki perlindungan terhadap kekayaan perusahaan, sehingga
pertanggungjawaban terhadap penggunaan kekayaan organisasi dapat
dilaksanakan dengan baik.

4. Untuk melengkapi biaya klerikal dalam penyelenggaraan catatan akuntansi.
Dalam hal ini informasi dapat dijadikan sebagai barang ekonomi yang
mempunyai banyak manfaat, karena untuk memperolehnya diperlukan
pengorbanan sumber ekonomi lainnya. Jika pengorbanan untuk memperoleh
informasi keuangan diperhitungkan lebih besar dari manfaatnya, maka
sistem yang sudah ada perlu dirancang kembali untuk mengurangi
pengorbanan sumber daya bagi penyedia informasi tersebut.

Berdasarkan tujuan sistem akuntansi yang telah dikemukakan diatas, maka
dapat disimpulkan bahwa tujuan sistem akuntansi adalah untuk menyediakan
informasi bagi perusahaan sehingga perusahaan dapat memperbaiki informasi
yang dihasilkan oleh sistem yang sudah ada apakah sesuai atau belum dengan
sistem pengendalian intern yang baik.

2.4 Pengertian Flowchart

Pengertian Flowchart atau Bagan Alir Data (Data Flow Diagram) adalah
suatu model yang menggambarkan aliran data dan proses untuk mengolah data
dalam suatu sistem (Mulyadi, 2016:45). Bagan alir yang baik dan jelas
memerankan bagian yang penting dalam perancangan sistem informasi yang

kompleks dan pengembangan program komputer.
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2.4.1 Simbol-simbol Flowchart

Sistem akuntansi dapat dijelaskan dengan menggunakan bagan alir
dokumen atau biasa disebut dengan flowchart. Flowchart adalah bagan yang
menggambarkan aliran dokumen dalam suatu sistem informasi (Mulyadi,
2016:45).

Tabel 2.1 Simbol Bagan Alir Dokumen

Dokumen.

Digunakan untuk menggambarkan
semua jenis dokumen

Dokumen dan  tembusannya.
2 .
) Digunakan untuk menggambarkan
dokumen asli dan tembusannya.
Faktur
Nomer lembar dokumen

dicanrumkan di sudut kanan atas.

Berbagai dokumen.
Surat 3
Sop 2 menggambarkan  berbagai  jenis
1

dokumen yang digabungkan bersama

Faktur
Penjualan

di dalam satu paket

Penghubung pada halaman yang
sama. menggambarkan bagan alir,
arus dokumen dibuat mengalir dari

atas ke bawah dan dari Kkiri ke kanan

Akhir arus dokumen

dan mengarahkan pembaca ke
simbol penghubung halaman yang
sama bernomor  seperti  yang

tercantum di dalam simbol tersebut.
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Awal arus dokumen

yang berasal dari simbol penghubung
halaman yang sama, yang bernomor
seperti yang tercantum di dalam

simbol tersebut

Penghubung pada halaman yang
berbeda (off page connector).
menggambarkan bagan alir suatu
sistem akuntansi yang diperlukan
lebih dari satu halaman

Kegiatan manual.
menggambarkan kegiatan manual,

seperti menerima order pembelian

Keterangan, komentar.
untuk  menambahkan keterangan

penjelas

Arsip sementara.

tempat  penyimpanan  dokumen
sementara.  Urutan  pengarsipan
sesuai: A(abjad), N(nomer urut),
T(tanggal)

Arsip permanen.

tempat  penyimpanan  dokumen

permanen

On-line computer process.
menggambarkan pengolahan data

dengan computer

11
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Keying (typing, verifying).
menggambarkan pemasukan data ke
dalam komputer melalui on-line

computer

-
|

Mulai atau berakhir (terminal).
menggambarkan awal dan akhir

suatu sistem akuntansi

Catatan.

Mencatat data yang direkam
sebelumnya di dalam dokumen atau
formulir. Seperti jurnal, buku besar

dan buku pembantu

Ya

Keputusan.

Menggambarkan keputusan yang
harus dibuat dalam proses pengelola
data

Sumber: Mulyadi (2016: 47-49)

2.5 Sistem Akuntansi Pembelian

12

Sistem akuntansi pembelian digunakan dalam perusahaan untuk pengadaan

barang yang diperlukan oleh perusahaan. Transaksi pembelian dapat digolongkan

menjadi dua, yaitu: pembelian lokal dan impor. Pembelian lokal adalah pembelian

dari pemasok dalam negeri, sedangkan impor adalah pembelian dari pemasok luar

negeri (Mulyadi, 2016:243).
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Fungsi-Fungsi Terkait Dalam Sistem Akuntansi Pembelian

Mulyadi dalam buku Sistem Akuntansi (2016:243) fungsi yang terkait
dalam sistem akuntansi pembelian, sebagai berikut:

1) Fungsi gudang,
2) Fungsi pembelian,
3) Fungsi penerimaan,

4) Fungsi akuntansi.

Dokumen-dokumen Yang Digunakan Dalalm Sistem Akuntansi Pembelian

Mulyadi dalam buku Sistem Akuntansi (2016:246) dokumen yang

digunakan dalam sistem akuntansi pembelian, yaitu:

1) Surat permintan pembelian,

2) Surat permintaan penawaran harga,

3) Surat order pembelian.
Dokumen ini digunakan untuk memesan barang kepada pemasok yang telah
dipilih.
Catatan-catatan akuntansi yang Digunakan  Pada  Sistem  Akuntansi
Pembelian
Mulyadi dalam buku Sistem Akuntansi (2016:252) catatan akuntansi yang
digunakan untuk mencatat transaksi pembelian, sebagai berikut :

1. Register bukti kas keluar (voucher register)
2. Jurnal Pembelian
3. Kartu utang
4. Kartu pesediaan
Jaringan Prosedur Yang Membentuk Sistem Akuntansi Pembelian

Mulyadi dalam buku Sistem Akuntansi (2016) jaringan prosedur yang
membentuk sistem akuntansi pembelian adalah :

a) Prosedur permintaan Pembelian

b) Prosedur Permintaan Penawaran harga dan pemilihan pemasok
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c) Prosedur order pembelian
d) Prosedur pernerimaan barang
e) Prosedur pencatatan utang

f)  Prosedur distribusi pembelian

2.6 Sistem Akuntansi Penjualan Tunai
2.6.1 Pengertian Sistem Informasi Penjualan Tunai :

Menurut Mulyadi (2016), pengertian sistem informasi penjualan tunai
adalah sebagai berikut : “Sistem Informasi Penjualan Tunai adalah suatu jaringan
prosedur yang terdiri dari formulir-formulir, catatan-catatan, dan laporan yang
terkoordinir dan terdapat komponen bangunan sistem yaitu input, model, output,
teknologi, basis data dan pengendalian, sehingga mampu menyediakan informasi

mengenai penjualan”.

2.6.2 Unsur-Unsur Sistem Informasi Akuntansi Penjualan Tunai :

a Input, dalam sistem informasi akuntansi (SIA) penjualan data masukkan
adalah transaksi penjualan dan retur penjualan merupakan data masukkan dan
menggunakan formulir,, faktur penjualan (sesuai dengan format yang benar)
sebagai medianya. Model yaitu mengolah data masukan, dalam sistem informasi
akuntansi penjualan tunai yaitu mengklasifikasi serta meringkas data-data
masukan untuk memperoleh informasi yang penting secara global seperti,
transaksi penjualan selama beberapa bulan.

b.  Output, pada sistem informasi akuntansi penjualan keluarannya dapat
berupa laporan-laporan seperti laporan keuangan, laporan harga pokok penjualan.
Sedangkan, media yang dipakek untuk menyajikan berbagai laporan dapat berupa
monitor, printer, speaker dan sebagainya.

c.  Teknologi, yaitu menangkap masukan, menjalankan model, mengakses
data, menyampaikan keluaran serta megendalikan sistem. Dalam sistem informasi
akuntansi penjualan teknologi ini dapat berupa cash register.

d. Basis data, merupakan tempat untuk penyimpanan data yang digunakan
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untuk pemakai informasi adapun media yang dipakai untuk penyimpanan data
adalah seperti kartu buku besar, floppy disk, compact disk, dan lain-lain, yang
sekiranya data-data tersebut dapat dipastikan aman.

e.  Pengendalian, semua sistem informasi harus dilindungi dari bencana dan
ancaman. Beberapa cara yang perlu dirancang untuk menjaga keselamatan sistem
informasi adalah :

- Penggunaan sistem pengelolaan catatan.

- Penerapan pengendalian akuntansi.

- Pengembangan rancangan induk sistem informasi.

- Pembuatan rencana darurat dalam hal sistem informasi gagal menjalankan
fungsinya.

- Penerapan prosedur seleksi karyawan.

- Pembuatan dokumentasi secara lengkap yang digunakan oleh perusahaan.

- Perlindungan dari bencana api dan putusnya aliran listrik.

- Pembuatan tempat penyimpanan data diluar perusahaan sebagai cadangan
(back up).

2.6.3 Fungsi Sistem Informasi Akuntansi Penjualan Tunai

- Fungsi Akuntansi

Fungsi ini bertanggung jawabsebagai pencatatan transaksi penjualan  dan
penerimaan kas dan pembuatan laporan penjualan.

- Fungsi Gudang

Fungsi ini bertanggung jawab untuk menyiapkan barang yang dipesan oleh
pembeli, serta menyerahkan barang tersebut ke fungsi penerimaan.

- Fungsi Pencatatan

Fungsi ini dipergunakan untuk tempat melakukan pencatatan bagi segala jenis
bukti transaksi keuangan yang muncul akibat terjadinya berbagai transaksi
keuangan perusahaan dalam suatu periode tertentu.

- Fungsi Kas

Fungsi ini bertanggung jawab sebagai penerimaan kas dari pembeli.
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2.6.4 Dokumen-dokumen Sistem Informasi Akuntansi Penjualan Tunai.

Adapun dokumen-dokumen yang digunakan dalam penjualan tunai adalah
sebagai berikut :
- Faktur penjualan tunai (FPT)

Dokumen ini digunakan untuk merekam berbagai informasi yang diperlukan
oleh manajemen mengenai transaksi penjualan tunai. Formulir faktur penjualan
tunai dapat digunakan untuk merekam data mengenai nama pembeli, alamat
pembeli, tanggal transaksi, kode dan nama barang, kuantitas, harga satuan, jumlah
harga, nama dan kode pramuniaga, otorisasi terjadinya berbagai tahap transaksi.
Faktur ini diisi oleh bagian order penjualan dalam rangkap 3, yaitu:

- lembar 1 akan diberikan kepada pembeli sebagai pengantar untuk

kepentingan pembayaran barang kepada kassa,

- lembar 2 akan diserahkan kepada bagian gudang sebagai perintah

penyerahan barang ke pembeli yang telah membayar di kassa dan sekaligus
sebagai slip pembungkus yang akan ditempel di pembungkus barang

sebagai identitas barang.

- lembar 3 yang akan diserahkan ke bagian order penjualan yang akan
dijadikan sebagai arsip berdasarkan nomor urutnya sebagai pengendali
apabila terjadi kejanggalan transaksi penjualan.

- Pita Register kas

Dokumen yang dihasilkan oleh mesin register kas yang dioperasikan oleh
bagian kassa setelah terjadi transaksi penerimaan uang dari pembeli sebagai
pembayaran atas barang dan juga sebagai dokumen pendukung untuk meyakinkan
bahwa faktur tersebut benar-benar telah dibayar dan dicatat dalam register kas.
- Bukti Setor Bank

Dokumen ini dibuat sebagai bukti penyetoran kas ke bank. Bukti setor bank
dibuat tiga lembar, dan diserahkan ke bank bersamaan dengan penyetoran kas dari
hasil penjualan tunai ke bank. Dua lembar tembusannya diminta kembali dari
bank setelah ditanda tangani dan dicap oleh bank sebagai tanda bukti penyetoran
kas ke bank.
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- Rekap Harga Pokok Penjulaan
Dokumen ini digunakan untuk meringkas harga pokok produk yang dijual
selama satu periode. Dokumen ini merupakan pendukung bagi pembuatan

memorial guna mencatat harga pokok pendukung produk yang dijual.

2.6.5 Prosedur Dalam Sistem Informasi Akuntansi Penjualan Tunai
- Prosedur Order Penjualan

Dalam proses order penjualan, bagian order penjualan berperan dalam
menerima order dari pembeli, mengisi faktur penjualan tunai sebanyak 3 lembar
yang akan didistribusikan masing-masing satu kepada pembeli sebagai bukti
pembayaran ke bagian kassa, dikirmkan ke bagian gudang, dan untuk bagian
order penjualan sendiri sebagai arsip dokumentasi yang akan disimpan menurut
nomor urut faktur.

- Prosedur Penerimaan Kas

Dalam prosedur ini fungsi kas menerima pembayaran harga barang dari
pembeli dan memberikan bukti pembayaran berupa pita register. Penerimaan kas
dilakukan oleh bagian kassa bersamaan setelah menerima faktur penjualan tunai
dari bagian order penjualan tunai dari pembeli sekaligus mengoperasikan mesin
cash register sehingga menghasilkan bukti cash register yang akan ditempelkan
pada faktur yang telah dibubuhkan cap lunas dan diserahkan kembali kepada
pembeli untuk kepentingan pengambilan barang ke bagian pengiriman barang.

- Prosedur Pencatatan Penjualan Tunai

Dalam prosedur ini, fungsi akuntansi melakukan pencatatan transaksi
penjualan tunai dalam jurnal penjualan dan jurnal penerimaan kas serta mencatat
berkurangnya persediaan barang yang dijual dalam kartu persediaan.

- Prosedur Penyetoran Kas ke Bank

Sistem pengendalian intern terhadap kas menharuskan penyetoran dengan
segera ke bank semua kas yang diterima pada suatu hari. Dalam prosedur ini
fungsi kas menyatorkan yang diterima dari penjualan tunai ke bamk dalam jumlah

penuh.
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- Prosedur Pencatatan Penerimaan Kas

Dalam prosedur ini, fungsi akuntansi mencatat penerimaan kas ke dalam
jurnal penerimaan kas berdasar bukti setor bank yang diterima dari bank melalui
fungsi kas.
- Prosedur Pencatatan Harga Pokok Penjualan

Dalam prosedur ini, fungsi akuntansi membuat rekapitulasi HPP
berdasarkan data yang dicatat dalam kartu persediaan. Fungsi akuntansi membuat
bukti memorial sebagai dokumen sumber untuk pencatatan HPP ke dalam jurnal

umum.

2.6.6 Catatan Sistem Informasi Akuntansi Penjualan Tunai
- Jurnal Penjualan

Jurnal Penjualan digunakan untuk mencatat dan meringkas data penjualan.
Jika perusahaan menjual berbagai macam produk dan manajemen memerlukan
informasi penjualan tiap jenis produk yang dijualnya selama jangka waktu tertentu
dalam jurnal penjualan tiap jenis produk yang dijualnya selama jangka waktu
tertentu dalam jurnal penjualan disediakan satu kolom untuk satu jenis produk
tersebut.

Jurnalnya adalah sebagai berikut :

Kas XXX
Penjualan XXX

Harga Pokok Penjualan XXX
Persediaan Barang Dagang XXX

- Jurnal Penerimaan Kas
Jurnal penerimaan kas digunakan untuk mencatat penerimaan kas dari berbagai
sumber diantaranya dari penjualan tunai.

Kas XXX

Penjualan XXX
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- Jurnal Umum

Catatan akuntansi digunakan untuk mencatat transaksi selain yang dicatat
dalam jurnal khusus, misalnya harga pokok produk yang dijual selama periode
akuntansi tertentu.
- Kartu Persediaan

Dalam transaksi penjualan tunai kartu persediaan digunakan untuk mencatat
berkurangnya kuantitas produk yang dijual. Kartu persediaan juga dibutuhkan
untuk mengetahui jumlah persediaan terakhir dari barang dagangan sehingga
dapat diketahui jumlah nominal akun.
- Kartu Gudang

Kartu gudang untuk mencatat kuantitas persediaan danmutasi tiap jenis
barang yang disimpan di gudang. Biasanya kartu gudang tidak berisi data harga
pokok tiap jenis barang, namun hanya berisi informasi kuantitas tiap jenis barang
yang disimpan di gudang. Kartu gudang ini disimpan dalam arsip di kantor
gudang untuk mencatat mutasi kuantitas fisik barang di gudang. Di samping kartu
gudang, bagian gudang juga menyeleggarakan kartu barang yang ditempelkan

pada tempat penyimpanan barang.
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BAB 5. KESIMPULAN

Berdasarkan dari hasil kegiatan Praktek Kerja Nyata yang telah dilaksanakan pada

UMKM Macarina Nagih dapat menghasilkan kesimpulan sebagi berikut :

1. Prosedur Pembelian dan penjualan pada UMKM Macarina Nagih Jember

A. Prosedur pembelian pada UMKM Macarina Nagih

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

Pemilik melakukan pembelian bahan baku dan bahan penolong.
Pemilik mekakukan transaksi di toko yang tersedia.

Pemilik menerima barang beserta nota pembelian rangkap dua.
Pemilik menyerahkan ke bagian gudang beserta nota pembelian.
Bagian gudang menerima barang dari pemilik berserta nota rangkap
dua.

menyimpan barang serta mengarsipkan nota pembelian lembar
pertama ditujukan ke bagian pembukuan dan nota lembar kedua
untuk diarsip secara sementara.

Bagian pembukuan menerima nota pembelian dari gudang.

Bagian pembukuan mencatat ke jurnal pengeluaran kas dan

mengarsipkan nota pemberlian secara permanen.

B. Prosedur penjualan pada UMKM Macarina Nagih

1)
2)

3)

4)

5)

Bagian penjualan menerima order dari pembeli.

Bagian penjualan membuat nota order penjualan rangkap tiga dan
menerima uang dari pembeli.

Bagian penjualan menyimpan uang dan mengarsipkan nota order
penjulan lembar pertama kemudian lembar kedua dan tiga nota order
penjualan dikirim ke bagian gudang.

Bagian gudang menerima nota order penjualan lembar kedua dan
tiga dari bagian penjualan.

Bagian gudang menyiapkan barang sesuai dengan jumlah yang

tertera di nota order penjualan tersebut.
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6) Bagian gudang menyerahkan barang beserta nota order penjualan
lembar ketiga dan nota order penjulan lembar kedua untuk bagian
pembukuan.

7) Bagian pembukuan menerima nota order penjualan dari gudang.
Bagian gudang mencatat ke jurnal penerimaan kas dan mengarsipkan

nota order penjualan tersebut.
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LAMPIRAN 1 PERMOHONAN TEMPAT PRAKTEK KERJA NYATA

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Jalan Kalimantan 37 ~ Kampus Bumi Tegal Boto Kotak Pos 159 Jember 68121
Telp. (0331) 337990 — Fax. (0331) 332150
Email : feb@unej.ac.id

Nomor : 1769/UN.25.1.4/PM/2018 06 Maret 2018
Lampiran  : Satu Bendel
I Hal : Permohonan Tempat PKN

| Yth. Pimpinan UMKM Macarina Jember
‘ JI. Sriwijaya XX No. 11 Kec. Sumbersari
Jember

Dengan ini kami beritahukan dengan hormat, bahwa guna melengkapi persyaratan
kelulusan pada Program Diploma III Ekonomi dan Bisnis para mahasiswa diwajibkan
melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN).

Sehubungan dengan hal tersebut kami mengharap kesediaan Institusi yang Saudara pimpin
untuk menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan

kegiatan tersebut adalah :
NO NAMA NIM PROG. STUDI
1. | Rois Ma'arif 150803104021 | D3 Akuntansi
2. | Dhamas Harta L 150803104046 | D3 Akuntansi
3. | M. Shogi Ashabi 150803104016 | D3 Akuntansi
4. | Ade Mandala Putra 150803104045 | D3 Akuntansi

Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan : Maret - April 2018

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terimakasih.

Wakil Dekan I
(ENNBLOGL 5,

S\ TAS ™,

L a.n. Dekan

5, <
Fo, AKULTRS o8
OA'CMV DAN o>

\
7 Zainuri, M.Si
NIP. 19640325 198902 1 001

Tembusan kepada Yth :

Yang bersangkutan;
Arsip
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LAMPIRAN 2 PERSETUJUAN TEMPAT PKN

P

macarinag/ GRAHA MACARINA
D Nt & JL.Sriwijaya XX No.11 Jember - 0812 1775 7777

MACARONI NAGIH

SURAT KETERANGAN
Kepada Yth
Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis

Universitas Jember

Perihal : Persetujuan Magang

Menerangkan bahwa
No Nama Nim Jurusan
1. | Muhammad Shoqi Ashabi 150803104016 | D3 Akuntansi
2. | Rois Ma’arif 150803104021 | D3 Akuntansi
3. | Dhamas Harta Laksana 150803104046 | D3 Akuntansi
4. | Ade Mandala Putra 150803104045 | D3 Akuntansi

Telah menyelesaikan Magang Profesi yang bertempat di UMKM Macarina Nagih
Jember yang dilaksanakan selama 1 bulan sejak tanggal 05 Maret 20118 sampai
dengan 07 April 2018.

Demikian surat keterangan ini kami buat dengan sebagaimana mestinya.

Jember, 31 Mei 201§
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LAMPIRAN 3 PERSETUJUAN PENYUSUNAN PRAKTEK KERJA NYATA

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Jalan Kalimantan 37 - Kampus Bumi Tegal Boto, Kotak Pos 159 Jember 68121
Telepon 0331- 337990 —Faximele 0331- 332150
Email : fe@unej.ac.id

PERSETUJUAN PENYUSUNAN LAPORAN PRAKTEK KERJA NYATA (PKN)

| Menerangkan bahwa :

Nama : MUHAMMAD SHeal ASHABI

NIM : 00031040 (g

Fakultas : EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS JEMBER
Jurusan : AKUNTANSI

Program Studi : DIPLOMA AKUTANSI

disetujui untuk menyusun laporan Praktek Kerja Nyata (PKN) dengan judul :
CISTEM. AKUNTANS! | PERSEDIAAN.  PADA  UMiq MAMRING  JEMBER

Dosen pembimbing :

Nama NIP Tanda Tangan
=

Dr. \ocera  Cayeich | M. Com. Ak | 19040009199¢03200] é//

Persetujuan menyusun laporan Praktek Kerja Nyata (PKN) ini berlaku (0 2 ) bulan, mulai
tanggal ...l S P Apabila sampai batas waktu yang telah
ditentukan masih belum selesai, maka dapat mengajukan perpanjangan selama 2 bulan. dan
apabila masih juga belum bisa menyelesaikan, maka harus melakukan Praktek Kerja Nyata

kembali.
Jember, 50M026'8
Kaprodi. D3 Akuntansi
Fakultas Ekonomi dan Bisnis UNEJ
0z
Novi Wulandari Widiyanti SE., M.Acc&Fin,Ak.
NIP. 198011272005012003
CATATAN :

1. Peserta PKN diharuskan segera menghadap Dosen Pembimbing yang telah ditunjuk;
2. Setelah disetujui (ditandatangani), di fotokopi sebanyak 3 (tiga) lembar untuk :

1) Ketua Program Studi;

2) Dosen Pembimbing;

3) Petugas administrasi program studi Diploma III (S0).
3. (*) coret yang tidak sesuai
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LAMPIRAN 4 KARTU KONSULTASI

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Jalan Kalimantan 37 — Kampus Bumi Tegal Boto, Kotak Pos 159 Jember 68121
Telepon 033 1- 337990 mele 0331-332150
Email : fe: c.id

KARTU KONSULTASI
BIMBINGAN PRAKTEK KERJA NYATA (PKN) PROGRAM STUDI DIPLOMA
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS JEMBER

Nama : MUIAMNIAD CHEG)  ASHABIL

NIM : IceReR 04016

Program Studi : Diploma Akuntansi

JuddlLaporan P} © PROSEDUR  AKUNTANSI PEMBEUAN , PENJUALAN  ban

PERCEDIZAN  PADA UMM MAcaring  Na& JEmper

Dosen Pembimbing

br. \eera Sayeletr, . Com. Ak

TMT_Persetujuan 2 </d
Perpanjangan

s/d

NO. | TGL. KCNSULTASI MASALAH YANG DIKONSULTASIKAN TANDWGAN PEMBIMBING

L] 7 matet 2012 | Bwmbingan  Juduy

Z |le marer 2016 | Bmngan  Bab  1,2,3
3. |23 Apnl 2010 | Bmovwgan Bab 4, ¢ dan  revisi Bab 123

4 |y Ma =201 | Revist Rab 1.2, 3,4 1

5. |2 Mel 200 | Revin  Bab 1,2.3.4, ¢

10.
5 (s TERSUON J8

11

12.

13.

14.
14.

15.

Laporan Praktek Kerja Nyata (PKN) ybs. disetujui untuk diujikan:
Mengetahui, JembersSa b o e
Ketua Program Studi Dosen Pem] 1

/i
Novi ulanJari Widiyanti SE., M.Acc&Fin, Ak. ... Y05 /. Sayert M Com | A
NIP. 198011272005012003 Np 9¢ 40€0 9199 6032 (0|
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LAMPIRAN 5 NILAI HASIL PRAKTEK KERJA NYATA

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Jalan Kalimantan 37 — Kampus Bumi Tegal Boto, Kotak Pos 159 Jember 68121
Telepon 0331- 337990 —Faximele 0331-332150

Email : fe@unej.ac.id

NILAI HASIL PRAKTEK KERJA NYATA (PKN) MAHASISWA
FAKULTAS EKONOMI UNIVERSITAS JEMBER

NO INDIKATOR PENILAIAN ANGKA HURUF
1. | Kedisiplinan 950
2. | Ketertiban 8« .
3. | Prestasi Kerja 84
4. | Kesopanan 37
5. | Tanggung Jawab 88 -
IDENTITAS MAHASISWA :
Nama @Ols MA\AR‘F‘
NIM : 150803 0402 |
Program Studi :D3 AKUNTANSI
IDENTITAS PEMBERI NILAI :
Nama : HEWAL 2AMRUDI ppSypi
Jabatan LR D !
Institusi : MPCARINVA -

Tanda Tangan dan

el 1
Stempel Lembagadiis....Soxln ot e = NG S &
PEDOMAN PENILAIAN
NO ANGKA - KRITERIA
i Sangat Baik
Raik
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Jalan Kalimantan 37 — Kampus Bumi Tegal Boto, Kotak Pos 159 Jember 68121
Telepon 0331- 337990 —Faximele 0331- 332150
Email : fe@unej.ac.id

NILAI HASIL PRAKTEK KERJA NYATA (PKN) MAHASISWA
FAKULTAS EKONOMI UNIVERSITAS JEMBER

NO INDIKATOR PENILAIAN ANGKA NILAIHURUF
1. | Kedisiplinan &8

2. | Ketertiban I

3. | Prestasi Kerja g1

4. | Kesopanan 8s

5. | Tanggung Jawab 82

IDENTITAS MAHASISWA :

Nama : MudAMMAD  SHOGL ASHAB!
NIM : 15080310401
Program Studi :D3 AKUNTANSI

IDENTITAS PEMBERI NILAI :

Nama : HEUM)  2AMRUO(ANS YAk
Jabatan CIEED i
Institusi : MACM—WA'% ’

3

MACARDNI NAGIE |
- S'.';v'ipya XX No.11 Sumbarsan |
—75  JEMBER i

PEDOMAN PENILAIAN

NO ANGKA KRITERIA
1. | 90 - 100 Sangat Baik
2 | 80 ~&9 Baik

3: 70 -79 Cukup Baik
4. | bo - 09 Kurang Baik
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LAMPIRAN 6 ABSENSI PRAKTEK KERJA NYATA

DAFTAR HADIR PKN

No Nama sTe 7 s o0 u] 2Bl w5678 15]20]2
I | Muhammad Shogi Ashabi |G | fF | 2 | % |f=icflE \\© % A5 wm &m % WY 4L % ofF
2 | Rois Maarif SO0 | QASHDD M b 8o [pgs ol pIo [0 lpgs N olvas [ugs | gas
3 | Dhamas Harta Laksana 009 | 1] Tl 105\ | | Tl Ty Thite| Mo i\ | 2 il e
4 | Ade Mandala Putra 227%7 % MWLAA §(€§ :

No Nama Dol k5% B0 0 a0 i Vdly da] 7

1| Muhammad Shogi Ashabi | 4 | % |4\ (A2 | 42 | off | S | o |42\ | K | [ [ | 1 |

2 | Rois Ma'arif B 985 RO> w05, 183 055 033180 |85 NS RS | 135 |0 |I8> pss
3 | Dhamas Harta Laksana | 100%| i 1l /| | Hide| Hike %&\ﬁc\_ﬁv{,«z ik B et Hie LZEZ
4 | Ade Mandala Putra § wk § /,vin %&w&\ § S %

LAMPIRAN 7 NOTA PENJUALAN
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