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PENDAHULUAN —[—_ .

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Pembangunan negara Indonesia telah dan terus dilaksanakan di berbaga
bidang kehidupan untuk mencapai tujuan nasional vang mantap. Fembangunan
naswonal yang dilaksanakanm untuk mewujudkan masyarakat adil dan makmur
berdasarkan Pancasila dan UUD 1945, yang akan membawa perubahan keadaan
ckonomi dan sosial yang lebih baik bagi seluruh rakyat Indonesia.

Dalam kaitannya dengan Pendapatan Asli Dacrah (PAD), sektor retribusi
merupakan salah satu penyumbang penerimaan pendapatan asli daerah, sektor
retribusi mempunyai kemungkinan yang cukup besar untuk digali dan diperluas
pengelolaannya karena salah satu iuran vang dikenakan kepada warga nepara dan
diatur dalam peraturan daerah serta ada balas jasa secara langsung. Retribusi
pelayanan pasar sendiri memberi pemasukan yang cukup berarti bagi pemasukan
pendapatan  asli daerah  terutama  menunjang peningkatan  pelayanan  dari
pemenniah terhadap pengguna pasar.

Dengan lahirnya Undang-Undang Mo. 22 tahun 1999 tentang Otonomi
Dacrash mendorong tiap-tiap daerah untuk selalu mampu dalam menangani
masalah keuangan yang ada didaerahnya, selain in pula hal ini membawa dampak
yung lehih baik lagi dimana daerah akan semakin mempu berimprovisasi dalam
menggali sumber-sumber keuangan vang ada didaerahnva, karena daserahlah yang
paling mengetahui kescluruban potensi yang ada dan kemungkinan untuk
dikembangkannya retribusi daerah vang ada,

Dalam kaitannya dengan penerimaan retribusi dacah, tidak bisa dipisahkan
dari peran dinas pendapatan daerah schagai unsur organisasi administratif
pemerinizhan yang mempunai tugas melaksanakan sebagion urusan rumah langga
daerah dalam bidang pendapatan daerah,

Bahwa dalam rangka usaba menunjang perkembangan perckonomian
maka dipandang perlu untuk menampung kegiatan jual beli dalam daerah, hahwa
dalam ranpka upaya Pemerintah Dacrah untuk memngkat daya guna dan hasil
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auna pasar seria penngkatan pelavanan terhadap masyarakat pemaka jasa pasar
maka waarlah apabila kepada vang bersangkutan di pungut retnbus

Retnbus distor dalom Undang Undang NO. 18 Tahun 1998 Temang Pagak
Dacrah dan Retnbust Dacrah schagar wpaya untuk mengetahw dan pelaporan
jumigh realisasi pencrimaan masing-masing jenis Pajak Daerah dan Retribus
Daerah. Sedangkan retribusi pelavanan pasar diatur dalm Permoran Dacreh
Kabupaten Jember Mo 3 mbun 199 tentang Penpelolaan Pasar-Fasar Yang
[hkuasai Oleh Pemerintah Kabupaten jember

Oleh  karena  pentingnva  peranan  retribusi  pelavanan  pasar  bag
penvelengearaan pemernintahan didaerah dan dalem rangka usaha menunjang
perkembangan perekonomian rakvat melalur wadah pasar perle diketahui sistem
pelaksanaannya vaiu cars pemenuban dan penyelesmannya vang bank.

Sesum densan uraian dan alasan diatas maka laperan Prakiek Kerja Nyatn
i dibent judul * PELAKSANAAN PROSEDUR ADMINISTRASI SISTEM
PELAPORAN RETRIBUSI PELAYANAN FPASAR PADA  DINAS
PENDAPATAN DALRAI KRABUPATEN JEMBER "

1.2 Tujuan dan kegunaan Prakick herja Nyata
1.2.1  Tupuan Prakiek ket Nyata,

a  Unwk mengetahn dan memahamt menpenal pelaksanaan prosedur
admnmstras: sistem pelaporan retnbusi pelavanan pasar,

b, Untuk memperoleh  pangalsman  prakns  khususnva  tentang
pelaksanaan  prosedur  admimstras:  sistem  pelaporan  retribusi
pelavanan pasar

1.2.2  Kegunaan Prakiek Kena Nyam

a Dapar mengaphkasikan (dmu pengetahuan vang sudah diterima di
baneku kuliah khususnva tentane sistem pelaporan.

b. Dapat menambah wawasan mengenai pelaksanaan sistem pelaporan
retribust pelavanan pasar di [Dinas Pendapatan Dacrah Kabupaten

Jember,
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1.3 Obyek dan Jangka Waktu Prakick Kerja Nyata,
1.3.1  Obvek Praktek Kerja Nvata,

Pelaksanasn Prakiek kerja Nyata dilaksanakan di Bidang Sarana
dan Prasarana Pasar Dinas Pendapatan Daerah Kabupaten Jember vang
berlokasi di JL. Jawa No, 72 Jember.

|.3.2 Jangka Wakiu Pelaksanann Proktek kerja Nyata.
Praktek Kerja Nyvata dilaksanakan mulai tangpal 6 Juli sampai
dengan 6 Agustus 2004, Kegiatan Praktck Kerja Nyata dimulai pukul 07.00
WIB sampai dengan pukul 13.00 WIB, kecuali hari Jum’at dimulai pukul
07.00 WIR sampai dengan 11.00 WIB dengan total waktu 144 jam.
1.4 Bidang lmu.

Pelaksanaan Praktek kerja Nyata ini dilakukan secara langsung
berkaitan dengan system pelaporan retribusi pelayanan pasar, schagal bahan
acuan dalam pelaksanaan Prakiek Kerja Nyata im digunakan beberapa bidang
il adalah
a. Perpajakan

b. Akuntansi Keuangan

1.5 Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyvata

NO | KEGIATAN
i = = |
1 Pengurusan Surat [zin Prakick Kerja Nyata

I

Menvusun Proposal Praktek kt:ro..l-'T'-'i-}'alu
3| Mengadakan Pengenalan Terhadap Obyek PKN
4 Melakukan Praktek Kerja Nvata

6 | Melakukan Konsultasi Dengan Dosen Pembimbing PKN

7 Menppunakan Literatur Sehagai Bahan Penulisan Laporan PKN

| 8 r't.':li..'ll.}'Ll."n-LLII Laporan Akhir PRN
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BAH I
LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Prosedur
Menurut Ceeil Gillespie (Zaki Bandwan, 1991 3) prosedur adalah urut-

urutan pekerpaan, biasanva mehibatkan beberapa orang dalam suatu bagin ati
lebah, disusun untuk menpanin adarva perlakuan vang seramam dan iransaks-
transaks) perusahaan vang sering terade. Sedangkan menurul Warren d Sytallmgs,
Ie (¥ogiyamo H M., 1994 5) suatu prosedur adalah urutan yang tepat tshapan-
tahagan instrukst vang menerapkan apa {what) vang harus dikerjakan, Siapa (who)

viang mengerjakan, kapan (whwn) dikenakan dan pagamana {how) mengenakan

1.2 Pengertian Administrasi

Secara etimoogis istilah administrasi berasal dari bahasa mgena vaita dan
kata adminiration vang bentuk infinnifnya adalah o admingrer vang diartikan
sebagal fo manage (mengelala) atau direes {mengerakan)

Menurut The Liang Gie ( 1984 : | ) pelaksanaan administrasi dapal
dibedakan menjadi 8 unsur vaiiu
I Pengorzanisasian

Yaitu berhubungan dengan menvusun suatu kerangka vang menjadi wadah

kenasama bagi sciiap hegiatan dart kerasama vang bersanghutan

o

Tata hubungan

Yauu rangkaian kematan vang menvampaiakan berita dan satu pihak ke
prhak fam dalam hubungan kerjasama
3 Managemen

Yaitu ranghaian kerjasama dan menggerakkan segenap fasilitas agar usaha
Kenasama itu mencapm tujuan vang diretapkan

4 Kepegawaan
Yaitu rangkaian kegiatan menagiur dan mengurus tenaga kerja yang

diperiakukan dalam suatu kerjasama

@
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5 Kewangan
Yauu rasgkaian  pembualan  sepesew pembelamaan dalam usaha
kenasama !
6 Perlenpkapan
Yaliu mngkman kegiotan mengadokan, mengatur dan  pemelibaraan

sepenapd pericnekapan dalam uspha Kenasama

=l

lata usaha

Yau sustu rangkeian kegiatan  menghimpun, mencatal, mengaiola
mengadakan, menginm. dan  menvimpan  kelerangan-keterangan  yang
diperlakukan dalam usaha kenasama
£ Perwakilan

Yaru rangkalan kematan vang mencipiakan hubungan baik dan dukungan
masvarakat dalam vsaha kerjasama

Kedelapan tata tertib pefaksimaan admimistras) dalam suatu orgamsass
perusahusn mempunvas peranan vang sangal penting terutams dalam seiuruh

kepratan dalam perusahiaan

1.3 Pengertinn Sistem  Pelaporan

Sistern pelaporan adalah merspakan suatu rangkaian kegiatan wituk
melaporkan hasil kegiatan dan pembukuan vange berupa penenimaan, Jadi Kegiaan
pelaporan merupakan pekeraan lanjutan setelah pembukuan dan dilaksanakan
setiap skhir penode bulanan, tiwalan, semester ataw tahunan

Tujuan dan pelaporan adalah untuk mengetahwr dan melaporkan jumiah
realisast perenmaan dan jumiab tnggekon atwe puteng Sebuah  laporan
merapakan tujuan akhir dan setap svstem pemprosesan informasi, sebab laporan-
faporan ini merupakan kesimpulan dan semua data vang scbelumnya telah
dikumpulkan dan diproses oleh pembukuan.

Agar suaty laporan dapt berfungsi dengan bank, Heckret dan Wilson (Zaki

Bandwan, 198717 dalam buku Controflership menvatakan 5 prninsip dasar

sehapal berikut
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Perianggung jawaban, vaiu prmsip vang menghendabi bahwa laporan i
harus disusun sesum dengan tanggung jawab bagian-bagan dalam perusabaan
Fengecualian, yvaitu ponsip vang ;11&-:13?:&11duk| balwa laporan vang disusun
i hendaknva menunjubkan hal-hal vang menvimpang dari standar atag
budgetnva

Perbandingan, vanu prinsip vang menghendaks bahwa faporan vang disusun
itu hendaknva dibandingkan dengan data lan agar lebih MEMPUnyi &
Ringkas, vty prinsip bahwa laporan vang dibual untuk bagan vang letih
unggr harus lebih ningkas. schingga memberikan ruang lingkup vang lebih
luas

Komentar, vaitu prinsip bahwa laporan itu sebaiknva juss berisi beberapa

komentar dan prhak yang menvusun,

Svarat-syarat laporan harus

Tl

R

Benar dan obyvekuil

Telay dan cermaut

Langsung muengenai sasaran
lenukap

Tegas dan konsisten

Tepat penenmaaniya

24 Pengertian Retribusi Dacrah

Pengertian Retnbust Daerah menurut Undang-Undang republik Indonesia

Mo I8 tahun 1997 adalah pungutan daerah sebagai pembavaren aias jasa ataw

pemberian mn terentu vang khusus disediokan dan atau  diberikan oleh

pemerintah daerah untuk kepenlingan orang pribadi atau badan, Pengerian
retribusi daerah menurmt D0 ). Memesah (1993:94) adalah pungutan dagrah

sebagal pembavaran pemakaian atau karena memperoleh jasa pekerjaan, usaha

atau milik daerah bagi kepentingan atau karena jasa vang diberikan daerah
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241 denis-Jenis Retribusi Daerah.
Jemisqenis Retnbusi Dacrab vang terdapst  dikabupaten  Jember, sesudah
diberlakukannya Undang-Undang Nomor |8 Tahun 1997 Tentang Pajak Daerah

dan retribusi Dagrah inmendagn Nomor 10 tabun 1957 sebagai ben kut

i. Retnbusi Pelavanan Pasar Umom

<. Retribusi Pelavanan Pasar Hewan

1. Retribusi Sewa Tanah dan Bangunan
4. Retnbusi Sewa Rumah Dhnas

3, Retnbust Sewa Tempat Olah Raga.
& Retnibust Pelayanan Keschatan

- Adminsstrasi Karcis
- PHRI Askes
Arnbuliance
- Tindakan'Operssi
- Rawst Jan
Rawal Inap umum

- Laboratorium
T Rewnbusi Pelavanan Persampahan
& Retribus Pelavanan Pemakaman
4 Ponten
[, Retribusi Pergantian Biava Cetak KTP.
11 Retribusi Pergantian Biayva Cetak Akta Catatan Sipil
12 Retnbusm Pelavanan Parkir ditepi Jalan Umum
13, Retribusi Pengupan Kendaraan Bermotor
|4. Retribusi Jasa Usaha Terminal.
15, Retnbus: Jasa Tunggu,
16 Retribusi [jin Travek.
17, Retribust Penggunaan falan Kabupaten.
I8 Retnibusi liin Ganggaan.
19 Rembusi Pelavanan Ketenagakerjaan,

20 Rembusi Pemerniksaan Alat Pemadam Kebakaran.
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21 Retnbus: IMB

22 Retnbuss Sural I Usaha Jasa Kondroks

23 Retribusi Jasa [lsaha Penginapan ‘

24 Retnibuse lpsa Uisaha Tempal Rekreas:

I3 Rewnbusi Jasa Lisaha TP

26 Rembus: Jasa Usaha RPH

27 Ketnbusi Jasa Usaha Budi Dava [kan

258, Kemribus dasa Usaha penjualon Bibo Padi

29. Retribusi Ijin Pengelolaan Pedambangan dan Energs
A, Retribusr inn Pengoungan Tanah

A1 Rewribus: [jm Penebangan Pohon diluar Kawasan Hutan

2.4.2 Dasar Hukum Pengenaan Retribosi Dacrah
Footeniuan pokok mengena retribosi dacah terdapat dalam
I Undang-Undang Nomor |8 tabon 1997 wentang Pagak Daerah dan Retnbos
Draerah
2 Rancangan Undang-Undang Republik Indonesia tahun 1996 (entang Pajak

Dracrah dan Retnbust Dricrah

2.4.3 Obyek Retribusi Dacrah.
Chwek retnbus: dagrah adalah berbagm jems jagn tenentu vang disedhakan
oleh pemenntab docrah, ndak semua jasa vang dibenkan oleh pemenmah dacrah
dapat dipungut reinbusinya, namun hanva jenis-jenis jasa fereniu vang menurut
pertimbangan sosul-chonomi lavak uniuk digadikan sebagar obyek retnibusi. Jasa
tertentu tersebut dikclompokkan dalam tiga polongan vaita |
a. Jasa Umum
Jasa umum adalah jasa vang disedhakan atau diberikan oleh pemerintah daerah
untuk tujuan kepentingan dan kemanfaatan umum seria dapat dimitkman oleh
orang pribadi atan badan

b Jasa Usaha
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Jasa usaha merupakan jasa vang disediakan oleh pemenintah dacrah dengan
menganut prnsip komersaal karene pada dasarmva dapal disediakan oich
seh 10T swasts '
¢ Perijinan Tertenu

Perijinan tertentu adalah kegatan pemenntah deerab dalam rangka pembernian
m kepada orang pribadi atau badan vang dimaksed untuk pembinaan |
pengaturan. pengendalian dan pengawssan atas kegiatan pemanfaatan ruang,
penggunaan sumber dova lam, barang dan sarana tertentu untuk melindung

kepentingan-kepentingan umwm dan menjaga kelestanan hingkungan

2.4.4 Tata Cara Pemungutan Retribusi Dacrah
Rematan pemungutan retribusi daerah diatur datam Undang-undang
Momor. |8 twhun 1997 sebagai berkot
I Pasal 26
Pemungutan retribus tdak dapast diborongkan
2 Pasal 27
Iy Retrbusi dipungut dengan menggunakan SKRD @ Dokumen fain vang
dipersamakan
2y Dalam hal wajib retribusi tertentu tidak membavar tepat pada waktunya
atau kurang membayvar dikenakan sanks: adminisiras: berupa bunga sebesar
2% setiap bulan dan retnbusi yang terhutang vang udak otau kurang

dibaryar, edan ditagih dengan menggunakan STRD

2.4.5 Sanksi Pelanggaran Retribusi Daerah.

Apabila kewajiban-kewajiban vang harus dilaksanakan oleh wajib retribus:
tidak dilaksanakan, maka akan terkena sanksi vang ada dalam perundang-
undanmgan retribus) dasrah yatu
. Sanksy Admumstras:

Dikenakan kepads wajib retribusi tertenty yang tidak membayar fepat

waktunya vaitu berupa bunga sebesar 2% setiap bulan dan reinbusy vang
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lerhutang vang Ddak alaw kurang dibavar, dan ditagih dengan mengeunakan
STRD.

2 Sankst Pidasa
sanks pdana dikenakan apabala, wapb retnibusi vang karena kealpaannva
tidak melaksanakon kewajibannva dapat dimncam kurungan paling lama 6

bulan atan denda pahing banvak 4 kaly yjamiah retribus) vang terhutang

240 Pengertian-Pengertian Yang Harus Dipahami Dalam Retribusi Dacrah.

boowWanh Rembusi adalah orang pribadi ntay badan yang menunut katentuan
peraturan  perundang-undangan  retnbusi  diwajibkan  untuk  melakukan
pemhayvaran retribusg, termasuk pemungut atau pemotong retnbus fertentu

2. Masa Rembusi adalah suatu jangka wakiu tertentu vang merupakan batas
waktu baot wanb retnbus ontuk memanfantkan jaga pemenntab daerah vang
Dersanekuan,

3 Surar Seroran Retribuose Daergh vang selanpomya disingkat S5RD adaioh surai
vang digunaken oleh wagib retnbust unluk melakukan  pembavaran atau
penyeloran reiribusi yang terhutang ke kas dacrah atau ke tempal pembayaran
lasin vang dictapkan olch kepala dacrah.

4 surat Ketetapan ®etnbusi daerah vang selamuinya disingkat SR adalal

sural keputusan vang menentukan besarmyva juinlah etribusi vang terhutang

(7]

surat Ketetapan Retnbusi Derah Lebih Bayar yang selanjutnya disingkat
SKEDLE adalah surat keputusan wvang menentukan jumlah  kelebihan
pembavaran retnibusi karena vang terhutang atou bdak seharusoyva terhutang.

. Surat Tagihan Betribusi Daerah vang selanjutnyva disingkat TR ndalah surat
untuk melaskan tagihan retnbus dan atau sanks) administrast berupa bunga
dan atau denda.

2.5 Penpertian Pelavanan
Pelavanan merupakan kunct keberhasilan dalam berbagal usaha kegiatan
vang bersifal jasa. Peranannva akan lebih besar dan bersifan menentukan apabila

dalam hegitan-kegiatan  pelavanan terdapat kompetis dafam usaha mercbut
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pasaran alau pelanpean. Hal me akan menimbualakan dampak imﬁllif dalum
orpamsasi atae  perosabsan vanu oadanvae perkembangan vang  schal  dalam
pelaksanaan pelayanan melalu Imhaﬁm cara, tehmk, dan metode vang dapat
menank lehik banvak orang menggunakan atan memaks jasa’produk yang
dihasilkan oleh orgamisess atau perusahasn

Persaingan vang ada di duma bisnis ndak hamva pada sem mutu dan
jumiah, tatam juga dalam penvajian pelavannva Justru dalam beberapn wakty im
persamgan makin seru dengan pengenalan sistem pelavanan baru vang serba cepat
dan memuaskan

PPelavanan merupakan sesuatd vang pentng guna membentuk ¢ilrd atau
hubunean haik dengan pars pelangean, Pelaksanaan pelayanan sendin dapet
divkur, oleh karena 1o dapat ditetapkan sinndarmva baik dalam bol wakto vans
dierlukan mavpun hasilnva. Dengan adanva standart mamsjemen akan dapt
merencanakan. Melaksanakan, mengawas), dan mengevaluas kegiatan pelayanan
agar supaya hasil akhir memoasken pada mhak-pibak  vame mendapatkan
peliyanan

Pelavanan  memiliki  beberapa  batasan, menural  Moomr  {1992:17)
Pelavanan adalah proses pemenuban kebuluhan malalu akiuvulas orng lnin
secars langsunge untuk mencapai twjuan perusahasn

Secara umuam, pelavanan meropakan kegiatan vang dilakukan ofch
seseorang atau sekelompok orang dengan landasan faktor matenal melalw sistem,
prosedur, dan metode terenu dalam rangka memenubn kepentimgan orang lam

sesual dengan haknva (Mogmr, 19527

2.6 Pengertian Pasar
Definisi pasar didalam laporan i sesuai dengan peraturan daerah No, 3
tahun 1995 ada beberapa defims amara lam
I, Pasar Dacrah
Suatu tempat vang dipergunakan untuk melakukan kegiatan perdagangan hak
diwakiu stang maupun malam han vang terdin dan bangunan-bangunan pasar,

halaman Jdan Gasilitas lainnya seperts ko, fos, bedak, halaman terbuka, rumah

11
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toko dan bangunan lainnva vang divmbk dan sty dikuasw oleh Pamenntah
Kabupaten Jember

Pasar [ Imum

Pasar vang dipergunakan schagal tempat jual bel bermacam-macam jems
barang dagangan

Pasar Khusus

Pasar vang khusus disediakon sebaga tempat jual beli barong-barang vang
sejents yakni pasar hewan, pasar sepeda. pasar loak, pasar burung, pasar ihan,
dan lain sehapainya,

Pazar darwra

Pazar vang didirikan hanyva untuk sementarn wiaktu terieniu baik menvanskut

tempat atau bangunan maupun wakiunva.

26.1 Penggolongan Pasar

Penggolongan pasar berdasarkan pems dagangan menurul PERDA No 3

tahun 1993 adalah sebapad benkul |

Ciolongan A ¢ Logam mubia, weksil, dan alat-alat vang disamakan

Golongan B Konfeks), kelontong, alat-alat elekiromk, alar-alar
rumah tangga, bahan bangunan, daging. 1kan, dan vang
disamakan

Ciolongan ¢ Hasil bumi, buah-buahan, sayur-mayur, unggas,

rempah-rempah, makanan, jasa vang disamakan.

Golongan D - (rerabah. anvam-anvaman. barang bekas, alat
pertaman, klmikan dan vang disamakan

2.0.2 Dasar Hukum Pengenaan Retribusi Pelavanan Pasar

Ketentuan Retnbusi atas pengpunaan atau  pemakaian tempat-tempat
dalam pasar diatur didalam Bab Vi Pasal 11 PERDA No. 3 Tahun 1995,
Tentany Pengefoloan Pasar-Pasar Yane Dikopsat Pemenntah Kabupaten

Jembes
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2.6.3 Subyek dan Obyek Retribusi Pasar

1

-

Setipp penerbitan Sural fin Menempati (SIM) atag pemanfaatan bangunan

datam pasar dikenakan remnbus) '

al Tokokios, ramah toko sehesar Rp 20.000,00 (dua puluh riba rupah ).

vy Bedakbedak dalam los pasar sehesar Rp. 1000000 {sepuluh nbu rupah).

Ternak atau hewan yang dibowa masuk kedalam pasar hewan untuk dipenjual

belikan atau keperloan lainnya dipungut retribusi sebagar benkut :

a1l Ternak besar sepern kuda, sapr, kerbau sebesar Rp. 120000 (senbu
rupiah |

by Temak kecil seperti domba, kambing sehesar Rp. 5000 {(lma ratus

rupiah)

1.6.4 Beberaps Istilab Yang Hares Dipabami Didalam PERDA No, 3 tahun

L

1995 Tentane Pencelolaan Pasar-Pasar Yang Dikussai Pemerintah
Kuabupaten Jember
Linghungan Pasar
Semua tempal yang diperpunskan untuk melakukan kegiatan perdagangan
haik diwakiu siang maupun malam han vang berada diareal pasar dacrah yang
memperoleh manfaat dan keramaian pasas
Mantr: Pasar
Pesawm doerah vang ditunjuk oleh Kepala Dispenda sehagai mantri pasar
Rumah Toko (KUK
Bangunan bertingkat vang lain lisatu) nya dipergumakan untuk tempal
kegiatan perdagangan sedangkan lantar berikutnva dipunakan untuk tempad
tingeal atau gudang.
Banpunan Bedak
Bangunan sementara atau permanen yang terpisah satu dengan famnya dengan
dinding pembaas dan didirikan oleh pemenntah kabupaten dan atau pedagang
atau peneusaha didalam lingkungan pasar serta dipergunakan sebagal tempat

untuk berdagang
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Lovs Pasar

Rangunan tetap ataupun Bdak tetap vang dibangun olch pemernniah kabupaten
berhentuk hangunan atau nuang meémanjang tanpa diengkap dengan dimding
pembatas permisah dan pintu vang dipergunakan sebagai tempat bagi pedagang
membuka pusaran

Woaruni

Bangunan didalam bnghkunan pasar vang beratap dan dipssahhan satu dengan
vang lain dengan dinding khususnve diperpunakan untuk usaha berjualan
makanan dan st minuman.

karcis Pasar

landa buktl pembavaran retribuss pasar ditempat perbelanjaan dan lingkungan
pasar

Surat Izin Menempaty

Sural fzm menempats (SIM) vang dikeiuarkon olch kepaia dacrab ontuk para

pechapang dipasar-pasar vang dibelurkan oleh pemenniah kabupaten jember
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BAB I
GAMBARAN UMM =
DINAS PENDAPATAN DAERAH KABUPATEN JEMBER

3.1 Sejarah Singkat Dinas Pendapatan Dacrah Kabupaten Jember

Berdasarkan STAATELAD No.332 whun 1929 secara administrasi kota
lember menjad: Kabupaten dengan nama kKabupaten lember pada tahun 1950
sesunr dengan STAATHRLAD No 12 whun 1950 terbentuklah Pemerintah Daerah
{PEMDA) d Jember dengan PEMDA tingkat 11 Jember

Sejalan dengan terbentubknya PEMDA tingkat 11 Jember maka terbentuklah
puls unsur pelaksanaan pendapatan daerah dibidang pendapatan dacrah dengan
nama Dinas Pasar

Bersamamn dengan perkembangan vang ada i kabupsten Jember maks
Dhnas Pasar mengalam pergantian nama |
1. Thnas Pendapatan Pajak Dacrah (DPPD)
2. Sub Derektorat Pendapatan Duacrah (SDIPD)
3. Dhnas Pendapatan Dacrah Tingkat 11 Jember,

Hingea sast im

Dinas Pendapaten Daeral mempunyis tugas pokok membaniu Bupati
dalam melaksanakan hoordinas, perencanaan, pelaksanaan. dan pengendalian di
idang pendapatan

Dinas Pendapatan Daerah Kabupaten Jember berlokas: di JL. Jawa No. 72
Jember, dan menempati bekas kanor Walikow Jember distas areal seluas + 1000
M2, dengan fuas bangunan + 680M2 dalam batas sebagai berikut -
I. Sebelah Trmur  : Dinas Pariwisata dan Kebudavaan Kab. Jember
2 Sebelah Barat . Senkuko« Sentral kulakan Koperasi)
3. Sebelab Utama Jalan Jawa
4 Sebelah Selatan - Perkampungan

Sesual Peraturan Dacrab Tentang Susunan dan Tata Kerjs DISPENDA
Nomor, 28 tahun 2003 Dhinas Pasar melebur didalam Dhnas Pendapatan Daerah

Uniuk menjanghau seluruh wilavah Rabupaten Jember vang demikian luas maka
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Dinas Pendapatan Daerah Kabupaten Jember mempunyai 5 Unit Pelaksana Teknis
vang membawahi beberapa kecamatan vang dipimpin oleh Kepala Umit Pelaksana
Teknis {UPTD), |
311 Struktur Organisasi

Struktur Orgamisast vang dimiliki oleh tap perusahaan yang tepat bagi
suatu perusahaan atau instansi belum tentu baik bagy perusahaan atau instansi lain
Perbedaan  strutur  orcamisast diantara  berbagar  perusahaan  atau  instans
disebabkan oleh berbagal hal diantaranya vaitu gans komando atau wewenmng,
luas perusahaan atau instans: dan banvaknya cabang.

Struktur organisasi vang digunakan oleh Dhinas Pendapatan Dacrah
Kabupaten Jember adalah struktur organisasi gans dan staf. Disine kesatuan
pemerintah tetap dipertabankan, atasan mermiliki bawahan terentu dian bawahan
hanva menerima perintah dari seorang atasan saja dan kepada atasan teresbut

bawahan bertanggzung jawab

16
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3.0.2 Tugas  Dun Tanggung  Juwab Masing-Masing  Bagian  Dinas
Pendapatan Dacrah.
I Kepala Dinas *
foepala Dinas mempunyan tugas untuk melaksanakan schagalan urusan
rumah tangga dalam dang pendapain dacrah dan tugas-tugas lmnva
2. Bagian tata Usaha
Bagian tata Usaha mempunyiy ugas membenkan pelavanan adminisirast
kepada seluruh satuan Organisast datam lingkungzan Dinas Pendapatan Placrah dan
tupas-tueas lainnya vang diberikan oleh kepala dinas
[taman Tata Usaba terdin dar
a, Sub Bapgian Keuangan
b Sub bagtan Umum dan kepega watan
3 Bidane Perencanuaan dan Pendataan
Bidang Perencanaan  dan  Pendataan mempunyal  tigas  melakukan
penyusunan program lahunan sehgai pelaksana rencang lima Gihunan ditndang
pendapatan dan melakukan pendataan terhadap obvek pajak dacrh dan retribuss
dacrah serta tpas-tugas lan vang dibenkan oleh kepala dinas
Bidang Perencanaan dan Pendataan terdin clar
o Seksi Perencansan, Pengembangan dan Evaluas)
b Seksi Pendataaan
§. Hidang Penciapan
Bidang Penetapan mempunyal fugas melakukan penciapan jumlah pajak
daerah  dan retnbusi daemah vang terhutang dan menatausahakon  Surat
Pemberitahuan Pajak serta tugas-tugas hun yang diben kan oleh kepala dinas
Ridang Penetapan terdin dan
a. Seksi Perhiungan
b. Seks Penerbitan Surat Ketetapan
5 Bidang Pembukuan dan Penagihan
Bidang Pembuokuan dan Penagihan mempunyal  lugas melaksanakan
pembukuan dan pelaporan menpenal realisasi penerimaan dan tungpakan pajak

dacrah dian retnibusi dacrab, bagan laba Badsn Usaha Milik Dacrah, penerimaan
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lamn-fain, bag hasil pajak dan bukan pajak, dana permbangan dan pemenntah
pusil maupun propenss scrta pengelolaan Bends Berharga, sena melaksanakan
penagthan pajak dacrah, retnbusi datrah dan wgas-tugas lain vang dibenikan
kepala disas

Bidang Pembuhuwan dan Penaghan terdin dan

g Seksl Pembukuan dan Pelaporan
b. Seksi Penagihan

6, Bidang Teknik Sarana dan Prasacona Pasar

Bidang Tekmik Sarana dan Prasarana Pasar mempunvar tugas menviapkan
baban mventarisasi, perencandan, pengembangan dan pembangunan  sarana
prasarana pasar serty melakukan pendataan terhadap obyek retribusi pasar dan
pengelolaan pasar seria tugas-tugas bin yang diberikan oleh kepala dinas.

Bidang Teknik Sarana dan Peasarana 1erdin dan

a.  bekst Penutausahasn Retnibuse Masar
0. Scekst Operasions] Pasar

7. Relompok Jabatan Fungsional

kelompok Jabatan Fungsional mempunvan tugas melaksanakan schagan
twzas Pemermiah Kabupaten scsuas dengan keahlian dan kebutohan
& Uit Pelaksana Teknis Dimnas

Unit Pelaksana Teknis Dhnas (UPTTY mempunyvai kedudukan sebagai

unsur pelaksana wekms operasional dinos.

3.1 hegiatan Pokok Dinas Pendapatan Daerah
Dialam menvelenggarakan tugas sesuan Pasal 3 Persturan Daerah nomor 28
tahun 2063, Dinas Pendapatan Daerab mempunvai tugas *
t. Merumuskan kebijakan tekms dilndang pendapaian
2 Membenkan perijinan dan pelaksanaan pelavanan umum
4. Melakukan pembinaan terhadap UPTD dibidang pendapatan
4. Penpawasan dan pengendalian tekms dhibidang pendapatan
5 Pengelolaan urusan ketatausahaan dinas

b Membina, mengelola dan mengembangkan pisar
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Menvelenggarakan jasa dan manfaal umum ditndang kegiatan pasar bagi
s VATA Kl .
Menvediakan tasilites serta kebutuhan sarana dan prasarana pasar lainnya
Menvelenggarakan  kebersihan,  kendahan,  ketervban  dan keamanan
dibingkungan pasar
Menvelenggarakan penankan‘pumigutan pajak daerabh dan retribusi dacrah
sera pendapatan lainnyva sesuai ketentuan perundang-undangan vang berlahu
Melaksanakan tugas-tugas lain vang dibenkan oleh Bupaty

Lintuk pelaksanaan fungst sesum Pasal 4 Peraturan daerah nomor 28 tahun
2003, Dhnas Pendapatan Dacmbh mempunva kewenangan
Merencanakan dan mengendalikan pembangunan  regional secar makro
ditndang pendapatan &
Melaksanakan tekms dibidang pendapatan
Mengalokasikan sumberdava manusia potensisl
Mencht vang mencakup wilavah kabupaten hldz;ng pendapatan
Menyusun kebijaksanaan tekms serta program kerja
Menyelengparakan pemungutan dan pemasukan pendapatan dacrah
Melaksanakan Eegratan dan Keserasian vang berhubungan dengan emmghkatan
pendapatan dasrah
Melaksanakan  pengawasan sesuar dengan ketentuan  perundang-undangan
vang berlaku
Menetaphkan kebijaksanaan  wniuk  mendukung  pembangunan  dibidang
pendapatan
Menvelenggarakan pengawasan standat mimimal dibidang pendapatan vang
wajib dilakukan oleh Pemenntah Kabupaten

Memyusun rencana idang pendapatan dacrah

2. Menvelengearakan kualifikas) usaha jasa

Menyelenggarakan sistem bidang pendapatan dacrah
Mengawast tekmis terhadap pelaksansan  seluruh  persturan  perundang-

undkangan bidany pendapatan dacrah
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|5, Menctaphkan dan memungul pasak dacrah dan retnbuos) dacrab sesuai denpan

peraturan-perundanpan vang berlaku.

3.3 Regiatan Pada Bidang Teknik Sarana Dan Prasarana Pasar
Tugas Budang Tekmk Sarana dan Prasarana Pasar vaitu -
Menviapkan  bahan inventansasi, perencanaan. pengembangan  dan
pembangunan sarna prasgrana pasar seria melakukan pendataan terhadap obvek
retinibuse pasar dan pengelolaan pasar scria tugas-tuges lain vang diberikan kepala
dinas,
Fungs: Bidang Teknik Sarana dan Prassrana Pasar antira lain

. Melaksanakan inventarisast jumlah stand dan atau bedak di wilayah kabupaicn

2. Menvelenggarakan perencanaan pengadaan sarana prasarana dan menyiapkan
standart hares untuk pemakaran stan da atay bedak

5 Melsksanakan penumukan, penvusunan dan perencanaan pembangunan dan
pengembangan syrang prasarana stand dan atao bedak

4 Melaksanakan gas penilwan dan rekomendass perencanasn stand dan atau
hedak

-

Pemlman, perencanaan, pembangunan dan pengawasan terhadap Surat Tin
Menempati { SIM ) untuk stand dan atau hedak

. Melaksanakan evaluasi dan laporan kegiatan bidang teknik sarana dan
[PrasarEng psar

7. Melaksanakan tugas-tugas [ain vang dibenkan oleh kepala dinas.

3.3.1 Tugas Dari Masing-Masing Seksi Pada Bidang Teknik Sarana
Dan Prasarana Pasar
1. 5eks Penatausahaan Retribust Pasar
a. Mengumpulkan, menyusun secara sistematis dan mengolah  data
dibidang pendapatan dan jumlah pedagang di lingkungan pasar
B Menvelenggarakan penpelolaan pendapatan retribusi
¢ Melaksanakan aphan rekenmg sesum dengan dafiar rekeming vang

harus ditagih {DRID) vang welah dierbitkan
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d. Mémbukukan semua pencnmaan pada buku haran, nulanan dan
rabiunan .

e Melaksanakan tugas-tusas vang dibenkan oleh kepala idang teknik
sarang dan prasarans kasal

hekst Cperasional pasar

a. Melaksanakan usaba dan kegiatan pengawasan dan pengaminan teknis
operasional pasar

b. Mengadakan pengawasan dan berlangguny jawab terhadap kcamanan
dan keteruban pasar, Serta melaksanakan tndakan vang bersifol
preventf maupun represil dalam  rangha menegakkan keamanan,
keternban dan kebersihan di hingkungan pasar

c. Melakukan tindakan awal penvegelan dan pembukaan kembali stand
dam atau bedak serta fasitas pasar nnya

d. Melaksanakan ugas-tugas lam vang dibenkan oleh kepala idane

teknih sarana din prasinana pasar

3.
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BAGAN SUSUNAN ORGANISASI DAN TATA KERIA

BIDANG SARANA DAN PRASARANA PASAR
% AN PENDAPATAN DAEHRAH

KEPALA DIPENDIA
kAR, JEMBER

REPALA
BIDAMG BARANA &
PRASANA PASAR

e e ol

|

REPALA SERS]
RETATALISAHAAN
RETRIBLST PASAR |

REPALA SERSI
CIPERASIINAL
PASAR

MANTRI

PASAR k

BAMTIN JURLI P

|

IMGLIT

JUTRLETLY

i

PLTCHLT
HARIAN
{KARCIS)

PLINGLIT
BULAMNAN

{RWITANS) |

EAMPIRAN SK. KEPALA DINAS PENDAPATAN

o, BIWES0/430.324/2004
Tanggal 8 Marvet 2004

s
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BABYV e

KESIMPULAN

Hedasarkan hasil kegatan Prakiek Kerna Nyata vang telah dilaksanakan

mulai wiegal 1 jul sampa dengan tanggal 30 b 2004 pada Dinas pendapatan

daerah Kabupaten Jember tetane Pelaksanasn Prosedur Admimstrase Sistem

Pelaporan Retnbusi  Pelavanan Fasar Pada Dinas Pendapatan  Daerah

heabupaten yember, maka dapat diambil kesimpulan sebava berikut

]

Pengalaman vang diperoleh  secara  langsung  mengenm  pelaksanaan
prosedur administrasi sistem pelaporan remmbust pasar adalah mengeteb
prosedur-prosedur sebacat benku

Prosedur permintazan benda berharga reinbusi pelavanan pasar vaiu
dimular dengan pembustan surat permuntaan benda berharga UPTD
(SPBBLUY vang dilakukan ke bendabara penenma {gudang) Kemuodian
dilanjutkan dengan pembuatan bukti pengeluaran benda berbarga Dipenda
{BPBBD) dan pembuatan berita acara penernimaan/pengeluaran  benda
berharga dan dilanjutkan dengan penverahan benda berharga retnbusi
pelayvanan pasar ke UPTD yang meminta.

Prosedur pelaporan setoran retnibusi pelavanan pasar vang dimular dan
LUPTD atau unit pasar menyetorkan ke kas daerah dengan sepengatabuan
seksi penatausahaan retnbus pasar vang diterima pembsantu penenma uang
viang dicatatkan pada buku laporan hanan dan bularan

Pelaksanaan pembuatan proveks: perbitungan polensi pendapatan pasar
vang terbagl 4 tahapan vartu pertama membuoat ketetapan tarpel, Kedua
memperhitungkan  kompensasi,  ketiga  targel  pencapalan  sasaran
pendapatan, keempat membuat proveksi akhir capaan target

Prosedur dan alur peripnan lostoko bagr pedagang pada pasar dimulas
dengan permohonan dari perorangan vang dilanjutkan kepada Kepala
(hnas Pendapatan Daerah denpan rekomendas) manin Pasar setempat

untuk memperoleh ijin disertan proposal vang kompatible

12
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2 Pengalaman prakus yvang diperoleh behubungan dengan pelaksanaan
administras! sistem pelaporan retnbus pasar adalah

a

Membantu penmintaan retribusi pelavan pasar

Kematan vang dilakukan adalah ; membanin mengisi surat permintaan
benda berharga UPTTY (SPBEL), membante mengisi bukti pengeluaran
benda berharga Dipenda (BPBRD) dan membantu mengist benta acara

penerimaam. pengeluarmn benda berbarga

Membantu pelaporan setoran reinbus pelayanan pasar

Kegigtan vang dilakukan adalah  membantu  pencatatan dalam  buku
pembantu penerima vang dan buku kas hanan sena bulanan

Membantu pelaksanaan proveks: perhnungan pofens: pendapitan pasar
kegiatan vang dilakukan adalah  pembuatan perlutungan pendapatan dan
adanya kompensasi sumber pendapatan retribusi pasar Balung

Membuat dan mengamatt prosedur dan alur perginan losdoko  bag
pedaganeh pada pasar

Kematan vang dilakukan adalah © mengaman penjman dan ;uenmnhnnan
pembukaan toko baru pada pasar Balung atas namae Selamet dan mengisi

Surat Izin Menempati,

43
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Diqita

-RINTAH KABUPATEN JEMBER

Dan

¥ ih.

Kepadn

¢ Llmit Pelatsans Teknis Dhaay

: Benclaharawan Khusus Benda Berharga Dipenda Kab, Jemier

HARAF DIKIRIM BENDA BERHARGA SEBAGAI BERIKUT INI

Moma Benda Berharga

Kode
HE

Banvaknya Diminta

Banyaknya Disstugui

Miladf
Lembar

Jamilah
Hlok

151 Lbrf
Blok

Jumliah
Lembai

Jumiuh
S

Isi Lbr/
Blok

Jurmnlah
embar

Diminim oleh ;

Diketahui oleh

Diperiksa oleh |

-Lembar 3 - Wama Kuning muda, onmk UPTD, Tatn Usaha, Petngas Godang
A ermbar 3 -"Warnn Biiar miode waral TITTY Tarn aeaha Dainiaae Bkl

Lembar | - Warna putih, untuk Bendaharawan Benda Berharga { Pemegang Barang Dipends
Lembar 2 - Warna merah muda, untuk Bidang Pembukuan dan Penagikan (Bid 11T Dipenda Kab, Jember

Disetuyui oleh :
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ramnlran=32

INTAH KABUPATEN JEMBER | |, |+ BUKTI PENGELUARAN BENDA BERKARGR | ni wrnn

 PENDAPATAN DAERAH DIPENDA (BPEBD) S —
i Jaem T Hariasarkan
Tolp, O3 3AaM12 Daserahkan kepads Mo PR
JEMBER Nama UFTD - i e T R AL
i E EY. ¥
B s MRS Nilai Per Jumbak mikaj
Bemnds Barhargn B M, Serl Jumilsh I (b lamlah lambar Ciisi aleh
B HE Hlok Blok hitzibuas Rp Petibakuan

|
. Diduluban olsh
Dhiterima ok - Disernhban oleh Disbbon sleh . [T TR U. 1
f"EIJgi.l'. Lancleng Kn Hepdslinrswan ——.E] L et
Dipocda KOR
--------------- roam ] I ad A B o R ] (s R |

= Warna putit, untuk Bendofamwan Kl Benddn Berfuorgn, Peigns Guduig

& - Wiz ek muda, weewk UPTD, Tamda Usala, Preiupar feratnky

3 - W buning muda, sk Sub. Din Fenngihan Diperdy Kob, ferber Preupns perminrkii
¥ - Worna bivy mads, amiek Sub, Din Progrmm: Dipends Kab Jendser Friupm peirgolal ayi,
5 - Warma kileu muda, stk UPTT, Pefugo Cacderap.

el 1
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AINTAH KABUPATEN JEMBER BERITA ACARA _
S PENDAPATANDAERAK | PENERIMAAN/PENYERAHAN | te \5/0W/ir/cq

wa Ho 72 Talp 00331 337

JEMBER BENDA BERHARGA

da har in) $ €N tanggal 26 bulan . Juli i tahun 2004
LICH LR 1 | Erlanca 'H':EHFI ".|.|'.'ﬁ'.l'..'a|l W ]
1 MWama tlan . Soka
NIP S10 14 S &F

Jabatan sTak OlsPendia Pab . Jewber

selanuinga disebul sebagai PIHAK KESATU

2 MNama Had, K
NIP 510 874 249
labatan l':.‘l:a"; ﬁnl"f Fr-’l-'}:lf lﬁhar

Selanjutnya disebul sebaga PIHAK KEDUA
"
HAK KESATU telah menyerahkan Benda Berharga berdasarkan Buktl Ye¥WWaam parta

i "f‘i‘-l.f__l.;‘ Mo [0 fapS2os tanggal 267 2897l apada PIHAK KEDUA
lagun Henda Berharga yang dierima dan diperiksa sebagai berikul
| Jumlah yang diterimaldiserahkan
b s B Kada Niai [ Lemoar | i
Wik L Renda peErnarga Bentda niel lumilah per Jumiah
Herharga lemba blok Blok lembar
Feordi i elpeit nan | [6R. 09 AOO /0 L jeo feeeo
fasar ( Weran) ’ '
y. 01440l — <o)

ikian Berila Acara Penerimaan/Penyerahan Benda Berharga inl dibuat menurul keadaan

’A Yang menenma, Yang menysrankan
PIHAK KEDUA PiHAK KESATU
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 BEMERINTAH CKABUPATEN: JEMBER, | Mo Bent 17

an 1 - Tabun Anggarap —4 1

TANDA SETORAN N0. 2]
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SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan / cap jempol dibawah ini, kaini .

MNama
Umur
Pekerjaan
Alamat
Menyatakan dongan sebenarnya bahwa samenjak menempati tampat usaha
kami yang ada didalam Pasar Bangselsan berupa 257000 ot BT O dengan ukuran

luas. =7 ,... M? benar-benar belum pernah mengajukan Surat ijin Menempatl ( SIM ) darni
Dinas Meodapation § 1 Kipupiten Jemwer.
Adapun Surat Pernyataan ini kami buat unluk dipergunakan sabagai

persyaratan Balik Mama / serah terima hak pakai kepada ;
Nama
Umur

Pekarjaan

Alamat

Demikizn surst pernyataan ini kami buat untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya dan apabila dikemudian hari ternyata pernyataan ini tidak benar maka kami
bersedia ditindak sesual dengan Peraturan Perundangan yang berlaku.

Bangsalsari, & Jun! 2004
"::"""_5 ngetahui
“" Wantri-Patar Bangsalsari Y ang membuat pernyataan
: AL 4 ) METERAI
LRl TemrEL
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SURAT PERJANJIAN SERAH TERIMA HAK PAKAI TELIPAT USAHA
DI DALAM PASAR BANGSALSARI

Yang bertanda tangan / cap jempol dibawah ini, kami :

N ama : BEAY AT
Umur L ER Takum
Pekerjaan T Begang

Alamat v nameiwnil Tempeow

Selanjutnya dalam perjanjian ini disebut Pihak I.

M ama  BEEHLAMNET

Umur

Fekerjaan

Alamat : i=atan N8, B9 . Erwpaslaned

LE ™

Selanjutnya dalam perjanjian ini disebut Pihak I,

yak | dan Pihak Il sepakal mengadakan perjanjian sbb. :

Pihak | mempunyai hak pakai tempat usaha berupa ..[.7  Jessudin ..o milik Pemerintah
Kabupaten Jember di dalam Pasar Bangsalsari dengan ukuran luas ...0....... MNP,
dikarenakan sesuat: hal Pihak | tidak dapat meneruskan usahanya sebagal pedagang di
Pasar Bangsalsari, maka tempat usaha tersebut diserahkan kepada Pihak |1

Setelah menerima penysrahan hak pakai, maka Pihak || berhak untuk menempati dan
bertanggung jawab terhadap ikhwal tempat tersebut.

Salanjutnya Pihak || bersedia / sanggup mentaati semua kewsjiban / ketentuan serta
peraturan yang berlaku, bersedia membayar refribusl, memelihara ketertiban, kebersihan,
keindahan dan keamanan.

Setelah Surat Perjanjian Serah Terima ini ditanda tangani oleh Pihak | dan Pihak Il, maka
Pihak | dan seluruh ahll warisnya tidak dapat mengganggu gugat serta tidak berhak lagi
atas hak pakai tempat usaha tersebut.

Demikian Surat Perjanjian ini kami buat bersama tanpa ada suatu paksaan dari Pihak
manapun.

Bangsaisari, Tgl. ¢ Jusl 2eas

Pihak Il

/)gw
. ‘é E-#_M._E?_

—_—
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DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI

I Javwa (Tegalbote) Mo, 17 Kotak Pos 125 . = Uekan (03311 332150 ¢Fax.) - T 131900
Kampus Bimi Tegel Boto Jember 68121 - Jatim

: (1251 4P & &
ipiran 0{?@1 i }’A

al © Kesedisan Menjadi Tempat PKN
Mahasiswa Fak. Ekonomi UNEJ

di-

Bersama ini dengan hormat kami beritahukan, bahwa Buna melenghkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma 11l Ekonomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Prakiek Kerja Nyata ( PKN),

sehubungan dengan ini, kami miengharap kesediaan Instans yang Saudara pimpin untuk
menjadi obyck atau tempar PKN, Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan
tersebut adalah |

No. Nama NIM Bidang Studi

1 UGENE ETRYA WITAYA 01— 2378 ADM . FRDANGAH

Adapun pelaksanaan Prakiek Kera Nyata tersebut pada bulan -

Arustue - Seplember 2004
— Kami sangat mengharapkan jawaban atas permolionan tersebut dan sekiranya diperiukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi.

Alas perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampaikan terima kasih,
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DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER
LEMBAGA PENELITIAN

Alamial ; JL Kalimanian oo 37 Telp [0331) 337818, 139385 Fax, {0331} 3IFE1E Jember 58121
E-rmail ; lewmlil_unej §8 jormbar felkam net.id

Nomor 4T 125 3 1/PL 5/2004 10 Maret 2004

Lampiran
Ferihal Permahonan ljin melaksanakan

Prakiek Kerja Nyaia (PKN)

“epada Yih. Kepala Badan Kesaluan Bangsa
Dan Perlindungan Masyarakat
Pemenntah Kabugaten Jamber
di =
JEMBER

Memperhatikan surat gengantar dan Fakultas Ekonomi Universitas Jember

No, 0893/J25 1 4/PL 5/2004 tanggal 0% Maret 2004, perhal ijin Praktek Kerjs
Myata (PKMN) mahasiswa

Mama/MNM : SUGENG SURYA WIJAYA | 01-2378

Fakulias/lurusan Ekgnomi [ Administrasi Keu angan

Alamat JI. Manyar No. 10 Jember

Judul Penelitian . Pelaksanaan Administrasi Ke uangan Pada Dinas Penda-
patan Daerah Kabupaten Jember

Lokas: Liinas Pendapatan Daerah Kabupaten Jember

Lama Penelifian 1 (satu) bulan

maka kemi mohon dengan hermat bantuan Saudara untuk memberixan ijin

kepada mahasiswa yang oersangrulan untuk melaksanakan kegiatan Praktek
Kera Nyata (PKN) sesuai dengan judul di atas,

Demkian alas kerjasama dan bantuan Saudara disampaikan terima kasih

ﬁger-:ti, M.Ee, PhD.
131 442 124

san Kepada Yeh, ¢
Sdr. Dekan Fakultas Ekonomi
Universitas Jembear
L. Mahasiswa ybs
L Arsia
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PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER

BADAN KESATUAN BANGSA DAN LINMAS
Jalan Letjen S Parman No 89 £ 337853 Jember

Jember, 18 Maret 2004

KEPADA
Nomor O072/85 /436 46/2004 Yih. Sdr. Ka. Dinas Pendapatan
Sifat . Penting, Kabupaten Jember
Lampiran ; -
Perihal LIN PENELITIAN di-

Dasar © Peraturan Daerah Kabupaten Jember No. 33 Tahun 2003,
Serta Memperhatikan Surat Lembaga Penelitian Univ. Jember, tanggal
10 Maret 2004, Nomor : 213/25.3.1/PL.5/2004. Perihal Permohonan
Ljin Penelitian,

Sehubungan dengan hal tersebut diatas apabila tdak mengganggu
kewenangan dan ketentuan yvang berlaku di lingkungan instansi saudara,
maka demi kelancaran serta kemudshan dalam pelaksanaan kegiatan
dimaksud, diminta kepada saudara untuk memberikan bantuan berupa
lempat’data seperlunyva kepada

Nama SUGENG SURYA W/ D1-2378

Alamat JL MANYAR NO. 10 JEMBER.

Pekerjaan - MAHASISWA FAKULTAS EKONOMI / ADM.
KEUANGAN UNIV, JEMRBER.

Keperluan : PERMOHONAN  IJIN  MELAKSANAKAN
PENELITIAN DALAM RANGKA MENYUSUN
SKRIPSI.

Judul : PELAKSANAAN ADMINISTRASI KEUANG
AN PADA DINAS PENDAPATAN DAERAH
KABUPATEN JEMBER.

Wakiu 15 JULT 2004 8\ 15 AGUSTUS 2004

Pemikian atas perhatian dan bantuannya disampaikan terima

kasih.
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PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
DINAS PENDAPATAN DAERAH

JL. JAWA 72 TELP. 337112 FAX. (0331 ) 334894 JEMBER

SURAT KETERAmNGAIN
NOL BOD/ 7 1436.324/2004

Berdasarkan Surat Tugas tanggal 12 Mei 2004 Nomor :
48/125.2. 2/KK/V/2004 dari Universitas Jember perinal permohonan
untuk melaksanakan Ijin  Penelitian maka bersama ini kami
menerangkan bahwa :

BAGUS DEWANTORO
HILYANI ASMA
ANDRA HIMAWAN

SHINTA PUSPITASARI

NANDRIK WIRATND
[NDRIANY

KHUSHNI M

IDA YULL FITRIANI

HADT KRISTANTO
RATHNA WULAN 1

11 LESWATI SAR]

12 NOVI ALTI MUSHOFA
13 SUGENG SURYA W
14 PRAMONO

b = ¥ I TR S Y

[
o

Mahasiswa tersebut diatas benar - benar telah
melaksanakan ljin  Penelitian  di Dinas Pendapatan Daerah
rabupaten Jember selama 4 ( empat ) minggu terhitung mulai tanggal
01 Juli 2004 sampal dengan tanggal 30 Juli 2004.

Demikian untuk digunakan sebagaimana mestinya.

A.n KEPALA DINAS PEHDMA.T.EH DAERAH
I{HELIP
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PEMERINTAM KABUFATEN JEMBER
DINAS PENDARPATAN DAERAH
JL. JAWA T2 Telp. 337412 FAX. (0331) 334884 JEMBER

DAFTAR HADIR PRAKTEK KERJIA NYATA

P : Sugeng Surya Wijaya

NIM : 010803102378

Progaram Studi : Adminisirasi Keuangsn

Fubkultas : b I Ekenomi UNE-J
NO| TANGGAL TANDA TANGAN
T [01-07-2004 1_%.15 -
27 T Y PR - S
3| 06072004 g, o )
3 Jor-07-2004 | [ 4 bk
(s ok00d |5 BEF 1 \
6 | 09-07-2004 oy ;,L
7 |12-07-2004 (7 ﬁ —
R | 13-07-2004 | % ‘5{}? !
G| 14072004 L2 e )
0 | 15072004 | /10 i
11 | 15-07-2004 (11 b b
T ) I O VA 2 S
13| 2072004 E g&? =
3 | 21-07-2004 1 18 hdt !
15 122072008 |15 - |
16 | 23-07-2004 T |
17 | 26-07-2004 1'-"_#- e [ o
18 | 27-07-2004 IR e |
19 | 28072004 | Ve fige  {
% | 072004 | L, ., 40 3,?? ‘|
T E T T ! ]
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PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
DINAS PENDAPATAN DAERAH

JL. JAWA 72 Telp. 337112 FAK. | 0331) 334884 JEMBER

DAFTAR KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA

MNama ! Bugeng Surva Wijava
NIM s Q10BN 102378
Progaram Studi  Adminlsirasi Keuangan
Fakultas : DI Ekonomi UNES
TANGGAL AKTIVITAS PRAKTEK KERJA NYATA
01-07-2004 = Pengarunhan Duri Kepals Tala Usaha
Perkenalan
02-07-2004 = Mengikuti Aktivitas Harl Jum'ai (Senam Pagl)
06-07-2004 = Pengarahan Dari Bapak Kepala DIPESDA
07-07-2004 = Membanty Tnps Tugnas di Baginn Selosi Penntausahann
Pasar
08072004 = Memhuat Proveksi Perhitungan Pendapatan Pasar Balung
Baru
= Peogurshan Dari Kepaia DIPENDA
00.07-2004 == Rutinitss Hari Jum'at { Senam Pagl, Lomba-lombs)
12072004 = Mombantu Tugas-tugas pada scksi Operasional Pasar
13-07-2id = Membaniu Administrasi Pelavanan Pengambilan Bendel
Retribusi |
14-07-2004 = Membaniu Pembukuan Setorun Retribusi Pelayanan Pasar |
Hewan  Rambipuji
16-07-2004 = Mengluti Rutinitss Harl Jum'at (Senam pagi)
19-07-2004 = Membanty Fendatann Pedagang dan Ragam Dugangan
pada Pasar Tanjung
20-07-2004 = Membual dan Mengamati Prosedur dam Alur Perijinan
Pembukaan Los/Toke bagi Pedagang baru pada Pasar
Balung Barua. n. H. DYufri
11-67-2004 = Membanin Tugss-Tugas pada Seksi  Pensiausahasn
Hetribusi pasar
12072004 < Membantu Tugas-Tugas di Scksi Operusional Pasar
(Fenataan Tenaga keamanan Pasar) AN
Do7-2004 = Mengikati Aktivitas Rutin Hard Jum'st (Senam Pagi,
Lomba- lomiba)
26 07-2004 = Melakulan Kegintan Turun |apangan (Pasar Tanjung,
Fasar Johar)
17072004 =0 Membantu Kegistan sdministrasi TS (Tanda Setoran)
Retribusi (Pasar Umium, Pasar Hewan, Reiribusl Parkir,
 Retribusi Kebersihan)
28072004 = Membantu Administrasi SIM {Eunt uin Htmupuﬂ}
29-07-2004 I:r Membaniu Adminisirasi Rebap Pemasukan Retribusi
Hartan
3007 2004 ~° Mengikuti Kegiatan Rutin Senam Pagi dan Lomba-lomba
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KARTU KONSULTASI

BIMBINGAN PRAKTEK KERJA NYATA FAKULTAS EKONOMI

UNIVERSITAS JEMBER

Hama

No.Induk Mahasiswa
Program Pendidikan
Program Studh

Judul Laporan

Pemblmhing -nr.ﬂr..h-..u, AT, aradal -'"I':l- ;j._ aLEEELE
Tanggal Persetujuan NALRRE I DAL 1 i s i i m N S L R L R s/d
KONSLLTAS | - | TanDATANGAN
PADA TANGGAL | MASALAH YAMNG DIBICARAAN BEMBIMBING
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SUGENG SURYA WIJAYA

proeoip23T8e.
DIFIOMA TIGA (50}

_"?ELH"‘!'.I':’!HHH ?ﬁiﬁﬁ "P-'ElD;":’L E‘l"i‘*\ﬁfg“:::'“
PENDAVATAN DATAAN KAB. JEMBER .
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