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MOTIO

Kefujuran Dan Percaya Diri Merupakan Kunci Yang Akan Membuat Hidupmu
Lebif Berwarna Dan Bahagia.

Aku Tau, Rizkiku Tak MungRin Diambil Orang Lain.
Karenanya, Hatiku Tenang
ARu Tau, Amal-Amalku Tak Mungkin Dilaki:kan Orang Lain,
Maka, Aku Sibukkan Diriku Untuk Beramal
Aku Tau, Allak Selalu MelihiatRu.
Karenanya, ARu Malu Bila Allak mendapatiku Melakukan MaRsiat.
ARu Tau, Kematian Menantiku.
Maka, KupersiapRan Bekal Untuk Berjumpa Dengan Rabbky.
(Hasan Al-Bashri)

Kebanggaan Terbesar Dalam Hidup Adalaki Bila Berfasil Melakukan Apa Yang
Menurut Orang Lain Tidak Dapat Kjta LaKuRan.

(Walter Bogenhot)

Tak tahu belajarlah |
Tak bisa bersungguh-sungguh, mustahil,
Cobalah !

(Napoleon Bonaparte)
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PERSEMBAHAN

Puji syukur Rehadirat Tuhan YME, Rarena dengan rafimat- Nya lah
akfirnya penulisan laporan Praktek Kerja Nyata ini dapat terselesaikan
dengan baik,
Dengan Tulus Dan Penuh RasaSyukur KupersembahiRan Karya Ini Untuk :

v AYAHANDA Tercinta, IBUNDA yang Sabar dan Baik,
Y Mbak EVI dan Mas FAJAR-nya, Mas ANDI, Mas ANTOK, Mbak ITA
Dan Keponakanku OCHA.
Y SOME ONE” In My Heart (You Always To Be Exelent in Life)
v Temen-Temenku ‘Ul Vita, IRa, ERa, Marista, Nura, Siska, Lely, Erfin, Hesti
dan yang enggaR bisa aku sebutin satu-satu.
Y  Pihak-Pihak yang terkait dalam pembuatan laporan ini.

¥ Almamaterku tercinta

Semuanya,Terima Rasift atas perhatian, dorongan dan semangat yang telah
diberikan selama ini sehingga saya dapat menyelesaikan penulisan laporan PrakteR,

Kenja Nyata ini seRaligus dapat menyelesaikan studi saya.

I love you all
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Dalam penyusunan laporan ini penulis masih menyadari adanya banyak kekurangan
dan sangat mengharapkan segala kritik dan saran dari para pembaca sekalian untuk
perbaikan penulisan di masa yang akan datang.

Semoga hasil penyusunan laporan ini dapat memberi manfaat kepada para pembaca
sekalian, bagi fakultas dan juga bagi almamater Universitas Jember yang membutuhkan
informasi mengenai mekanisme pelaksanaan administrasi pembayaran biaya perjalanan
haji dan juga bisa bermanfaat bagi penulis sendiri, akhirnya kami ucapkan banyak
terima kasih.

Wassalam

Jember, 2004

Penulis
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" BABI
PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Kondisi perekonomian Indonesia mengalami kemajuan yang cukup baik,
setelah mengalami krisis ekonomi. Hal imi dapat dibuktikan dengan munculnya
kenbali perusahaan yang dulu bangkrut terkena dampak krisis ekonomi dan juga
sudah ada perusahaan baru yang bermunculan baik dibidang perdagangan, bidang
industri maupun bidang jasa meskipun dalam jumlah yang relatif kecil. I1al ini
dilaksanakan guna meningkatkan Kkesejahteraan masyarakat Indonesia baik
material maupun spiritual.

Dalam rangka meningkatkan kesejahteraan masyarakat dalam bidang
spiritual tersebut, pemerintah berusaha memberikan pelayanan jasa untuk
kemudahan masyarakat dalam melaksanakan ibadah misalnya bagi umat Islam
yang ingin menjalankan ibadah haji. Hal ini sesuai dengan ketetapan MPR No.
I/MPR/1998 tentang GBHN bahwa “Peningkatan pelayanan ibadah haji yang
diatur Undang-undang terus diuapayakan melalui penyempurnaan serta
meningkatkan pembinaan terhadap calon jamaah agar lebih siap dan mandiri
sehingga pelayanan ibadah haji dapat berjalan lancar, tertib, aman, sesuai dengan
tuntunan agama”. Sedangkan Kebijaksanaan Umum Penyelenggaraan Urusan Haji
yang menyatakan bahwa “ibadah haji merupakan tugas nasional dan dilaksanakan
oleh pemerintah”.

Untuk pelayanan pendaftaran dan pembayaran biaya perjalanan haji ini
pemerintah menunjuk bank-bank tertentu untuk membantu penyelenggaraannya.

Bank Rakyat Indonesia (BRI), merupakan salah satu bank yang ditunjuk
oleh pemerintah untuk menyelenggarakan pembayaran biaya perjalanan haji.

Dalam menghimpun dana biaya perjalanan tersebut tentunya pihak bank akan

bersaing dengan bank-bank lain penyelenggara biaya perjalanan haji.
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Pada bisnis jasa, pelayanan merupakan factor utama dalam memperoleh
keberhasilan, keputusan nasabah ditentukan oleh pelayanan yang baik dari pihak
bank. Untuk memberikan kepuasan pelayanan kepada nasabah bank maka
diperlukan pelaksanaan adsministrasi yang baik pula mengingat adsministrasi
sebagai pelayanan yang berhubungan langsung dengan nasabal.

Peranan adsministrasi dalam lembaga perbankan memberikan kemudahan
dalam pemanfaatan dan mempertanggungjawabkan dana serta untuk menjamin
terlaksananya aktivitas dengan lancar dan aman. Adsministrasi juga merupakan
suatu kegiatan tata usaha yang mencatat semua kegiatan dalam suatu organisasi

sebagai bagi pimpinan dalam memberikan suatu keputusan.

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Prakick Kerja Nyata
I. Untuk mengetahui, mempelajari dan memahami Pelaksanaan
Administrasi pembayaran B3iaya Perjalanan Haji di Bank Rakyat
Indonesia Unit Tanjung Cabang Jember.
2. Untuk memeproleh pengalaman praktis khususnya dalam bidang

adsministrasi.

1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1. Untuk memperoleh tambahan dan wawasan tentang adsministrasi

pembayaran biaya perjalanan haji.

2

Untuk melatih dan mempraktekkan ilmu yang diperoleh dari

Perguruan Tinggi.

1.3 Jangka Waktu dan Lokasi Praktek Kerja Nyata
1.3.1 Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata dilaksanakan selama satu bulan/sesuai

dengan ketentuan yang ditetapkan oleh Program Diploma TIT Fakultas

Ekonomi Universitas Jember yaitu minimal 144 jam efektif.



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

1.3.2 Lokasi Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Prakick Kerja Nyata dilaksanakan di BRI Unit Tanjung Cabang
Jember yang berlokasi di JI. Trunojoyo No. 145 Ttelp. (0331) 483205

Jember.

1.4 Pelaksanaan Praktck Kerja Nyata
Pelaksanaan Prakick Kerja Nyata dimulai tanggal 19 Januari 2004

sampai dengan tanggal 13 Februari 2004 dengan jadwal jam kerja scbagai

berikut :
Senin — Kamis : Kerja : Pukul 07.30 - 16.45
Istirahat cPukul 12,30 13.30
Jum’at : Kerja : Pukul 07.30 — 16.45
Istirahat : Pukul 11.00 - 13.00

1.5 Rencana Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

1. Penyerahan Surat ljin

(]

Perkenalan dengan Pimpinan beserta karyawan

Meminta informasi mengenai gambaran umum Bank Rakyat Indonesia

[F'5]

Cabang Jember

4. Menyiapkan data yang akan dinyatakan dalam praktek

n

Membantu melaksanakan tugas yang diberikan oleh Pimpinan Bank
Rakyat Indonesia Cabang Jember

6. Mengadakan konsuitasi dengan Dosen Pembimbing Praktek Kerja Nyata

7. Menyusun laporan akhir Praktek Kerja Nyata
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1.6 Jadwal Kegiatan Praktek Kerja Nyata

Adapun keterangannya sebagai berikut :

terselesatkannya PKN ini.

No. Keterangan Mingzu
| Penyerahan Surat 1jin dan perkenalan dengan
" | pimpinan perusahaan dan karyawan.
5 Menerima penjelasan, pengarahan mengenai
" | gambaran umum perusahaan
Menerima penjelasan yang berhubungan
3. | dengan masalah administrasi pembayaran biaya
perjalanan haji
4 Melaksanakan tugas yang diberikan oleh
" | perusahaan
5 Mencatat dan mengumpulkan semua data yang
" | diperoleh sehubungan dengan judul
6 Melanjutkan kegiatan-kegiatan yang
~ | dilaksanakan pada minggu ke-2.
7 Menyelesaikan tugas-tugas yang diberikan
perusahaan.
8. | Mengakhiri kegiatan PKN
Berpamitan dengan pimpinan perusahaan serta
9. | seluruh karyawan yang telah membantu
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BAB Il
LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Administrasi

Menurut asal kata administrasi berasal dari bahasa Inggris, yaitu
“Administration” atau dari kata bahasa Belanda “Administratis “. Banyak sekali
perumusan mengenai Administrasi, salah satunya yang paling scderhana adalah
administrasi yang kescluruhan proses pelaksanaan kegiatan yang dilakukan oleh
dua orang atau lebih yang terlibat dalam bentuk suatu usaha demi tercapainya
tujuan yang telah ditentukan sebelumnya.

Administarsi secara umum dapat diartikan kegiatan tata usaha badan-badan
pemerintah atau swasta dalam arti luas, bukan saja tentang keuangan tetapi juga
hal tentang penyelenggaraan pimpinan, sural menyural, perjanjian dan sebagainya.

Menurut para ahli istilah administrasi didefinisikan sebagai “ keseluruan
proses kerja sama antara dua orang atau lebih yang didasarkan atas rasionalitas
tertentu dalam rangka pencapaian tujuan yang telah ditentukan sebelumnya
dengan memanfaatkan saranan dan prasarana tertentu secara berdayzi guna dan
berhasil guna “. (Sondang P; 1990:2)

Dari pengertian tersebut diatas dapat disimpulkan bahwa tidak semua tujuan
dapat dicapai oleh semua manusia seorang diri. Oleh karena itu timbul keharusan
pada orang itu untuk bersama-sama orang lain mengusahakan tercapainya tujuan
yang dikehendaki.

Proses administrasi merupakan keseluruhan proses yang dimulai dari proses
pemikiran, pengaturan, pengawasan, atau pengendalian sampai pada proses
tercapainya tujuan. Dari sudut fungsi administrasi berarti keseluruan tindakan (
aktivitas) yang harus dilakukan dengan sadar oleh seseorang atau sekelompok
orang-orang tertentu.

Berdasarkan uraian tersebut diatas dapat ditarik kesimpulan bahwa
administrasi adalah proses penyelesaian kerja dalam suatu keseluruan dari proses
kerja sama yang didasarkan atas rasionalisme tertentu untuk pencapaian tujuan

yang telah ditentukan sebelumnya.
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2.2 Pengertian Bank

Pengertian bank  terus berkembdng dari waktu ke waktu, mulanya bank
sebagai usaha tukar menukar uang, kemudian berkembang menerima simpanar,
memberikan pinjaman, perantara dalam lalu lintas pembayaran sampai usaha
menciptakan uang.

Lembaga keuangan terdir dari lembaga keuangan bank dan lembaga
keuangan non bank. Dalam Undang-Undang tentang pokok-pokok perbankan No.
14 tahun 1967 menyebutkan bahwa bank adalah lembaga keuangan yang usaha
pokoknya memberikan kredit dan jasa-jasa perbankan dalam lalu lintas
pembayaran dan peredaran uang ( M. Sinungan ;1992:3 ).

Peranan atau fungsi bank dalam masyarakat :

a. Sebagai lembaga yang menghimpun dana masyarakat.

b. Scbagai lembaga yang menyalurkan dana dari masyarakal dalam bentuk
kredit. )

¢. Sebagal lembaga yang melancarkan transaksi perdagangan dan pembayaran
uang .

Adapun pengertian bank dalam pasal 1 UU Perbankan No. 7 tahun 1992
selengkapnya adalah sebagai berikut : Bank adalah badan usaha yang
menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan dan menyalurkannya
kepada masyarakat dalam rangka meningkatkan taraf hidup masyarakat banyak.
Dalam Undang-Undang Perbankan No. 7 tahun 1992 menghilangkan kedudukan
sebagai lembaga keuangan dan diganti sebagai badan usaha. Arah usahanya lebih
jelas dari pada apa yang dirumuskan dalam Undang-Undang No. 14 tahun 1967.

Dari pengartian bank menurut Undang-Undang No. 7 tahun 1992 dapat
terlihat bahwa usaha bank lebih terarah tidak semata-mata memutar uang untuk
mencari keuntungan perusahaan, tetapi meghendaki agar taraf hidup rakyat lebih
ditingkatkan. Hal ini merupakan salah satu tanggungjawab bank dalam rangka
mewujudkan cita-cita negara kita untuk mencapai masyarakat yang adil dan
makmur. Oleh karena itu, dalam kehidupan sehari-hari, bank tidak terlepas dari
kegiatan pembangunan dan seliap pembangunan bank harus berhasil bagi

kepentingan masyarakat.
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2.3 Administrasi Perbankan

Secara umum administrasi dapat diartikan sebagai kegiatan badan-badan
pemerintah atau swasta dalam arti luas, bukan saja tentang keuangan tetapi juga
hal tentang penyelenggaraan pimpinan, surat menyurat, perjanjian dan sebagainya.
Sedangkan menurut para ahli istilah administrasi didefinisikan sebagai
keseluruhan proses kerja antara dua orang atau lebih yang didasarkan atas
rasionalitas tertentu dalam rangka pencapaian tujuan yang telah ditentukan
sebelumnya dengan memanfaatkan sarana dan prasarana tertentu secara berdaya
guna dan berhasil guna.

Menurut Undang-Undang No. 7 tahun 1992 pasal 1 ayat 1 Pengertian
Perbankan merupakan segala sesuatu yang menyangkut tentang bank,
mencangkup kelembagaan, kegiatan usaha, serta cara dan proses dalam
melaksanakan kegiatan usahanya.

Dari pengertian Administrasi dan Perbankan tersebut di atas dapat
disimpulkan bahwa pengertian dari Administrasi Perbankan adalah “keseluruhan
proses kerja sama yang menyangkut segala sesuatu tentang bank, mencakup
kelembagaan, kegiatan usaha, serta cara dan proses yang telah ditentukan
sebelumnya yang didasarkan atas rasionalitas tertentu dengan memanfaatkan
sarana dan prasarana tertentu secara berdaya guna.’

Keberhasilan Administrasi Perbankan  dalam Kegiatan Perbankan
memaikan peranannya dalam pembangunan nasional tentu akan dapat
mewujudkan kehidupan masyarakat yang lebih baik dari sebelumnya, sehingga
dalam menjalankan kegiatannya, bank tidak cukup hanya menghimpun dan
menyalurkan  dana masyarakat saja, melainkan kegiatan tersebut mempunyai
tujuan yang jelas demi kepentingan pembangunan nasional. Meningkatkan
pertumbuhan ekonomi dan meningkatkan stabilitas nasional merupakan sasaran

perbankan dalam melakukan kegiatan sebagai mana fungsinya.
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2.4 Fungsi, dan Tujuan Perbankan
2.4.1 Fungsai Bank

Fungsi utama perbankan Indonesia pasal 3 Undang-Undang

-

Perbankan No. 7 tahun 1992 menyebutkan bahwa perbankan Indonesia

mempunyai Fungsi Utama sebagai penghimpun dana masyarakat.

Sejalan dengan fungsi utama dimaksud, tujuan perbankan Indonesia,

sebagai mana Pasal 4 Undang-Undang Perbankan No. 7 tahun 1992

adalah menunjang pelaksanaan Pembangunan nasional dalam rangka

meningkatkan pemerataan, pertumbuhan ekonomi dan stabilitas
nasional ke arah peningkatan kesejahteraan rakyat banyak.

Secara khusus bank sebagai lembaga keuanagan mempunyai Fungsi

sebagai berikut : |

a. Pencipta uang baik uang kertas maupun uang giral. Untuk uang
kertas diciptakan hanya oleh bank sentral yaitu Bank
Indonesia Sedangkan uang giral diciptakan oleh Bank Sentral dan
Bank Umum.

b. Penampungan uang menghimpun dana masyarakat. Dana yang
dihimpun merupakan kelebihan uang yang tidak dikonsumsikan
oleh masyarakat.

c. Penyalur dana pihak ketiga Dana yang terhimpun disalurkan
kembali dalam bentuk berbagai macam kredit yang diperlukan oleh
masyarakat.

d. Menjaga dan memelihara kestabilan moneter.

¢. Menjual jasa pelayanan dalam lalu lintas pembayaran, pengiriman

dan penagihan uang.

2.4.2 Tujuan Bank
Adapun tujuan perbankan adalah (M. Sinungan, 1992:23)

sebagai berikut
1. Untuk meningkatkan dan mempertahankan keuntungan  yang

diperolehnya dan memberikan jasa-jasa keuangan.
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2. Serta pembelian jasa pengembangan yang diharapkan
menghasilkan keuntungan yang selaras dengan operasi bisnis dan

kebijaksanaan keuangan negara.

Dengan demikian fungsi dan tujuan bank digunakan sebagai
pedoman untuk berperan aktif dalam meningkatkan kesejahteraan
masyarakat. Sedangkan dana bank sendiri merupakan salah satu alat
pemerintah yang diharapkan mampu membangun dan mendidik

masyarakat hidup sederhana.

2.5 Jenis dan usaha bank

Menurut Undang-Undang Perbankan No. 7 tahun 1992 Pasal 5 ayat 1,

penggolongan bank menurut jenisnya :

a. Bank Umum

Bank umum adalah bank yang dapat memberikan jasa dalam lalu

lintas pembayaran, atau bank yang mengumpulkan dananya terutama

menerima sumpanan dalam bentuk giro dan deposito, dan dalam usahanya

memberikan kredit jangka pendck.

Usaha-usaha bank Umum meliputi :

1.

(o]

g

Menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan berupa
giro, deposito berjangka, sertifikat deposito, tabungan dan atau bentuk
lainya yang dipersamakan dengan itu. -
Memberikan kredit.

Menerbitkan surat pengakuan hutang.

Memindahkan uvang baik untuk kepentingan sendiri maupun untuk
kepentingan nasabah.

Menerima pembayaran dari tagihan atas surat berharga dan melakukan
perhitungan dengan atau tanpa pihak ketiga.

Menyediakan tempat untuk menyimpan barang dan surat berharga.

Melakukan kegiatan penitipan untuk kepentingan pihak lain

berdasarkan surat kontrak.



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

10

8. Melakukan penempatan dana dari nasabah kepada nasabah lainnya
dalam bentuk surat berharga Srang tidak tercatat di bursa efek.

9. Menyediakan pembiayaan bagi nasabah berdasarkan prinsip bagi hasil
sesuai dengan ketentuan yang ditetapkan peraturan pemerintah.

10. Melakukan kegiatan lainnya yang lazim dilakukan oleh bank
sepanjang tidak bertentangan dengan undang-undang dan peraturan
perundang-undangan yang berlaku.

Dari usaha-usaha Bank Umum tersebut, sifat usaha bank dapat dibedakan

menjadi :

1. Sisi Pasiva yaitu kegiatan melakukan penarikan dana dari masyarakat

dan pihak ketiga lainnya dengan berbagai instrumen.

2

Sisi Aktiva yaitu kegiatan usaha yang berhubungan dengan
penggunaan atau pengalokasian dana terutama dimaksudkan untuk
memperoleh keuntungan.
3. Sisi Jasa yaitu kegiatan yang berkaitan dengan pemberian jasa-jasa
dalam mekanisme pembayaran.
b. Bank Perkreditan Rakyat
adalah bank yang menerima simpanan hanya dalam bentuk deposito

berjangka, tabungan dan atau bentuk lainya yang dipersamakan dengan itu.

Usaha-usaha Bank Perkreditan Rakyat meliputi :

1. Menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan berupa
deposito berjangka, tabungan dan atau bentuk lainnya yang
dipersamakan dengan itu.

Memberikan kredit.

3. Menyedikan pembiyayaan bag nasabah berdasarkan prinsip bagi hasil

2

dengan ketentuan yang terdapat dalam peraturan pemerintah.
4. Menempatkan dananya dalam serti fikat Bank Indonesia, deposito

berjangka dan atau tabungan pada bank lain.
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¢. Bank Sentral
adalah Bank Indonesia yang bertugas membimbing pelaksanaan
kebijakan keuangan pemerintah dan mengkoordinir serta mengawasi
seluruh bank di Indonesia.
d. Bank Tabungan
adalah bank yang dalam mengumpulkan dana terutama menerima
simpanan dalam bentuk tabungan dan memperbungakan dananya dalam
mengeluarakan surat berharga seperti obligasi dan saham. Jika akan
memberikan kredit harus mengikuti aturan serta bimbingan Bank
Indonesia.
¢. Bank Pembangunan
adalah bank yang dalam pengumpulan dananya terutama
menerima deposito dan mengeluarkan surat berharga, dalam jangka waktu
menengah dan panjang di bidang pembangunan.
f. Bank Sekunder
adalah bank yang bertugas sebagai perantara dalam menyalurkan

kredit dan bukan merupakan bank yang menciptakan uang giral.

2.6 Tabungan

Pengertian tabungan adalah simpanan pihak ketiga kepada bank yang
penarikannya, hanya dapat dilakukan menurut syarat-syarat tertentu. Didalam
tabungan dikenal dengan adanya istilah penabung buku tabungan, dan Kartu
rekening tabungan.

Pengertian tabungan menurut Undang-Undang No. 7 tahun 1992 adalah
simpanan yang penarikannya hanya dapat dilakukan menurut syarat-syarat
tertentu yang disepakati tetapi tidak dapat ditarik dengan cek atau alat yang
dapat dipersamakan dengan itu.

Penabung adalah pihak ketiga bukan bank maupun bank lain yang
menyimpan atau menabungkan di bank yang bersangkutan dan memiliki buku
tabungan sebagai bukti penabung. Buku tabungan merupakan buku ytang

dikeluarkan oleh bank yang bersangkutan dan digunakan sebagai bukti
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pencatatan untuk menabung tentang jumlah vang tabungan pada bank ynag
bersangkutan dimana penabung menyimpan uangnya.

Setiap penabung diwajibkan memiliki buku tabungan yang merupakan
bukti pegangan pencatatan atau tabungan dengan maksud agar penabung
mengetahui jumlah uang atau saldo dari tabungan pada bank yang
bersangkutan. Disamping itu penabung harus mempunyai kartu rekening
tabungan yaitu suatu kartu tabungan yang ditatausahakan scrta disimpan oleh
bank dan digunakan scbagai bukti pencatatan atau pembuktian bagi bank

mengenai jumlah simpanan uang masing- masing penabung.

2.7 Pelaksanaan Administrasi Tabungan
Administrasi tabungan adalah rangkaian kegiatan berbagai komponen

yang saling berhubungan dan bekerja sama secara sistematis dalam proses

penyelenggaraan kegiatan pengumpulan dan pengkajian informasi tabungan

pada suatu bank. Hal ini berarti Administrasi tabungan merupakan

pelaksanaan alat fungsi manajemen bank umumnya, khususnya dalam bidang

tabungan. Untuk 1tu dalam menunjang kegiatan tabungan diperlukan adanya

administrasi yang tertib, lengkap dan efisien.

Beberapa komponen yang telibat dalam administrasi tabungan antara lain :

a. Brammware meliputi para karyawan, manajer, pimpinan, pejabat yang
terlibat dalam kegitan administrasi.

b. Hardware meliputi ruang kantor, mesin tulis, mesin hitung, alat
komunikasi dan sebagainya.

¢. Software meliputi aturan-aturan yang berlaku misalnya penyusunan
prosedur tabungan yang berupa petunjuk-petunjuk yang telah disepakati,
standart bentuk formula, balance sheet, Income statement, daftar bunga /
tabungan.

Adapun fungsi alat administrasi tabungan adalah :

a. Alat informasi bagi manajemen.

b. Alat komunikasi antara bank dengan nasabah.
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c. Sebagai pengawasan intern maupun ekstern ( nasabah ) yang berfungsi
sebagai administrator. .
d. Sebagai bukti apabila terjadi sengketa antara bank dengan nasabah.

Alat untuk mempersiapkan laporan.

@

f.  Sebagai berkas dokumen tabungan agar tersimpan dengan baik.
Mengingat betapa pentingnya administrasi tabungan baik bagi nasabah
ataupun bank itu sendiri, maka diperlukan administrasi yang baik, efektif,

tertib, lengkap dan clisien.

2.8 Nasabah
Nasabah adalah semua orang yang berhubungan dengan bank untuk
memanfaatkan jasa-jasa bank. Untuk dapat memberikan pelayanan yang
scbaik-baitknya maka bank harus dapat sclalu memelihara keadaan
lingkungannya ( day to day Management ). Memelihara likuiditas harus
memperhatikan perubahan permintaan pinjaman dan deposito maka perlu
dibuat perencanaan likuiditasnya.

2.8.1 Manfaat dan Tujuan Pelaksanaan Administrasi Pembayaran Biaya
Perjalanan Haji di Bank Rakyat Indonesia (BRI) unit Tanjung
Cabang Jember,

Dengan adanya surat keputusan Dirjen Bimbingan Masyarakat
Islam dan urusan haji nomor : D/146 tahun 1998 tentang tata cara
pendaftaran calon haji tahun 2000-2005 serta dalam rangka upaya
mobilisasi dana murah dari nasabah terutama yang akan digunakan
untuk keperluan naik haji. Maka perlu kiranya ditertibkan kembali satu
bentuk simpanan di BRI sebagai upaya penggantian dari tabungan ONI
BRI yang dalam hal ini adalah tabungan haji.

2.9 Pengertian Dari Tabungan Haji Dan Setoran ONH BRI adalah sebagai
berikut :

1. Tabungan haji adalah sarana untuk melunasi ongkos naik haji dalam

Jjangka waktu keberangkatan melalui sarana tabungan.
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Dengan demikian tabungan haji lebih fleksibel dibandingkan dengan

setoran ONH BRI sebagai cara pelinasan ongkos naik haji.

2.10 Pasar Sasaran
Pasar sasaran tabungan haji adalah seluruh lapisan masyarakat
tabungan ini dibentuk untuk memenuhi kebutuhan nasabah dalam
merencanakan biaya naik haji. Dengan kemudahan untuk menabung serta

kepastian untuk berangkat pada waktu yang telah ditentukan.
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BAB III
GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1 Sejarah singkat berdirinya Bank Rakyat Indonesia Unit Tanjung
Jember

Bank Rakyat Indonesia yang selanjutnya disingkat BRI Unit adalah
lembaga keuangan di pedesaan yang berdiri sendiri dan berke:ﬁbang tanpa
subsidi dalam melaksanakan pelayanan perbankan di pedesaan di bawah
pembinaan dan pengawasan kantor cabang. Dalam perkembangannya Bank
Rakyat Indonesia (BRI) Unit tidak hanya melayani masyarakat di pedesaan,
tetapi juga menjangkau masyarakat kecil di perkotaan.

Dalam membantu penyediaan pelayanan jasa perbankan yang
cukup luas, yang berperan penting untuk meningkatkan pembangunan
ckonomi serta untuk menjembatani kegiatan-kegiatan yang berhubungan
dengan masyarakat kecil pada umumnya dan pengusaha kecil pada
khususnya, baik penyimpanan maupun yang membutuhkan pinjaman atau
yang membutuhkan pelayanan jasa perbankan lainnya yang selama ini belum
terjangkau oleh pelayanan kantor cabang.

Berdasarkan INPRES No. 4 Tahun 1973 tanggal 3 Mei 1973 dan
ijin pembukuan BRI Unit dari keputusan Menteri Keuangan RI. No. Kep.
040/DIM/111.3/2/1976. Maka atas pertimbangan tertantu untuk pelayanan
kepada masyarakat didirikan BRI Unit Tanjung yang berada di Trunojoyo
yang berdekatan dengan pusat perbelanjaan di kota Jember.

Pada awal pendiriannya BRI Unit Tanjung baru dapat memberikan
pelayanan jasa deposito dan penerimaan Pembayaran Rekening Listrik
(PLN). Untuk selanjutnya, BRI Unit Tanjung menambah produk jasanya
berupa tabungan SIMPEDES ( Simpanan Pedesaan ), SIMASKOT (
Simpanan Masyarakat Kota ), GIRO, KUPEDES ( Kredit Umum Pedesaan )

dan pelayanan jasa bank lainnya yaitu transfer, dan pembayaran gaji pegawai

scrta pensiunan pegawai.
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Bank Rakyat Indonesia Unit Tanjung adalah BRI Unit yang ke-27
dari 30 BRI Unit yang tersebar di Kabupaten Jember. Meskipun usia
pendiriannya tergolong muda, namun BRI Unit Tanjung ini mampu

meningkatkan laba usaha setiap tahunnya.

Tujuan Pendirian Bank Rakyat Indonesia

Bank Rakyat Indonesia Unit Tanjung bertujuan menyediakan
pelayanan jasa perbankan yang cukup luas, yang sangat penting peranannya
untuk meningkatkan pembangunan ekonomi pedesaan. Sehubungan dengan
hal tersebut, maka tujuan yang mendasar dari Bank Rakyat Indonesia Unit
adalah menyangkut hal-hal sebagai berikut:

a. Menjadikan BRI Unit sebagai perantara di bidang keuangan ( Financial
Intermediary ), yang dapat memenuhi kebutuhan masyarakat dan
pengusaha kecil yang memberikan berbagai macam pelayanan
perbankan, tidak hanya pinjaman , tetapi juga simpanan dan jasa bank
lainnya.

b. BRI Unit harus dapat terus berkembang, senggup beroperasi secara
mandiri tanpa tergantung pada subsidi pemerintah atau subsidi lainnya.
Pengertian mandiri di sini adalah bahwa BRI Unit tersebut dapat
melakukan kegiatan sebagai suatu bank komersial, dapat memberikan
pelayanan pinjaman dengan dana sendiri yang dihimpun dari masyarakat,
tidak tergantung dari berbagai macam subsidi dan mampu memperoleh
laba.

Fungsi Bank Rakyat Indonesia (BRI Unit)

Fungsi dari BRI Unit adalah menjembatani kegiatan-kegiatan yang
berhubungan dengan masyarakat kecil pada umumnya dan pengusaha kecil
pada khususnya, baik penyimpanan atau yang membutuhkan pinjaman dan

atau pelayanan jasa bank lainnya, yantg selama ini belum terjangkau oleh

pelayanan kanca ( Kantor Cabang ).
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3.4 Struktur Organisasi dan Deskripsi Jabatan
3. 4.1 Struktur Organisasi )

Dalam pelaksanan kerja sama yang efisien untuk mencapai
tujuan yang akan dicapai, maka bentuk kerja sama yang harus
terorganisasi dan dapat dipertahankan kontinuitasnya. Fungsi
organisasi menyangkut kegiatan-kegiatan untuk mengelompokkan
tugas-tugas  dalam  departemen-departemen, melaksanakan
pelimpahan wewenang, menentukan hubungan kerja antara sebagian
departemen yang satu dengan departemen yang lainnya. Dengan
demikian fungsi organisasi mempunyai dua arti, yaitu dinamis dan
statis. Dalam arti statis, fungsi organisasi berarti menentukan struktur
sebagai wadah kegiatan daripada individu-individu yang sama untuk
mencapai tujuan yang telah disepakati bersama.

Organisasi adalah koordinasi yang rasional dari akvifitas
sejumlah orang untuk mencapai beberapa tujuan jelas. Melalui
pembagian kerja dan fungsi kerja melalui jenjang wewenang dan
tanggung jawab.

Bentuk organisasi di PT. Bank Rakyat Tndonesia (Persero) Unit
Tanjung dilihat dari bagan organisasinya adalah berbentuk organisasi
garis lurus, wewenang dari kepala unit yang mewadahi atau mengalir
langsung kepada karyawan-karyawannya.

Struktur organisasi adalah hubungan antara para pegawai dan
aktivitas-aktivitasnya mereka satu sama lainnya scrta terhadap
keseluruhan di mana bagian-bagiannya adalah tugas-tugas pekerjaan-
pekerjaan atau fungsi-fungsi dan masing-masing anggota merupakan
pegawai yang melaksanakannya.

Struktur organisasi PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit

Tanjung terdiri dari: Kepala Unit, Mantri, Deksman, dan Teller.
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3.4 Adapun Struktur organisasi di Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit
Tanjung adalah scbagai berikut:
Gambar :

Struktur Organisasi BR1 Unit Tanjung

-

Kepala Umt |
[ Mantri ] [ Deskman ] r TeILler‘ ]

Gambar | Struktur Organisasi PT. BRI (Persero) Unit Tanjung

Cabang Jember

Sumber BRI Umit Tanjung Jember

Adapun Job Deskripsion dari bagan struktur organisasi Pl
BRI (Persero) Unit Tanjung Cabang Jember adalah sebagai berikut:
1. Kepala Unit

Tugas :

a. Memimpin kantor BRI Unit sesuai dengan tugas pokok
(penerimaan, simpanan, pemberian pinjaman dan pelayanan
jasa-jasa lainnya yang telah ditetapkan) serta membina BRI
Unit dalam rangka pelayanan unit kepada masyarakat.

b. Menyusun rencana kerja dan anggaran tahunan BRI Unit.

¢. Mengkoordinir pelaksanaan kerja para pegawai BRI Unit
yang menjadi bawahannya.

d. Melakukan pemeriksaan terhadap mekanisme kontrol BRI

Unit yang meliputi :

—

. Pengurusan kas.

(o]

. Admimnistrasi pembukuan.

2

. Register-register, berkas-berkas dan surat berharga.
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Memutuskan permintaan pinjaman, flat bayar pinjaman atau
simpanan, flat bayar dan menandatangani surat-surat sesuai
dengan kewenangan yang dimiliki.

Mengadakan hubungan dan kerjasama yang baik dengan
unit-unit organisasi BRI Unit serta dalam batas-batas

wewenang yang dimiliki.

. Memberikan bimbingan, membuat daftar penilaian karya dan

prestasi kerja secara periodik serta usulan kenaikan pangkal

bawahannya kepada pimpinan cabang.

. Melakukan pembinaan terhadap nasabah pinjaman maupun

simpanan.

Memperkenalkan dan memasarkan jasa-jasa - perbankan
kepada masyarakat di wilayah kerjanya dalam rangka untuk
mengembangkan usaha BRI Unit.

Melaksanakan kontrol pemeliharaan/penyediaan materiil
termasuk gedung/ruangan kerja, perlengkapan dan peralatan
kantor atau kesekretarisan lainnya.

Mampu melaksanakan pekerjaan Mantri BRI Unit. Deskman
dan Teller serta menggantikan fungsinya dalam hal yang
bersangkutan berhalangan.

Menyampaikan laporan secara periodik dan sewaktu-waktu.
Menyampaikan laporan dan informasi kepada pimpinan
cabang apabila terjadi penyimpanan dalam

penerimaan/pemberian simpanan/pinjaman.

. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan kemudian oleh

kantor cabang.

Tanggung Jawab:

Kepala Unit Dbertanggung jawab langsung kepada

Penilik/Pengawas atas :

d.

Pencapaian sasaran atas rencana keria dan anggaran yang

telah ditetapkan.



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

20

b. Kelancaran tugas-tugas operasional, termasuk efisiensi dan
tercapainya kepuhsan nasabah.

c. Tersedianya kas yang selalu cukup.

d. Terpeliharanya mekanisme built in control (waskat) di BRI
Unit.

e. Ketertiban dan disiplin kerja serta ketrampilan pegawai BRI
yang dipimpin,

[ Memclihara citra BRI Unit dan BRI pada umumnya di mata
masyarakat.

g. Kelengkapan petunjuk-petunjuk kerja dan tersefenggaranya

kerjasama yang baik dengan instansi lainnya.

1. Terjadinya penylmpangan-penyimpangan yang
mengakibatkan kerugian bagi BRI Unit.
2. Mantri (Pemeriksa)

Tugas Pokok :

a. Memeriksa permintaan pinjaman ditempat usaha nasabah yang
meliputi usahanya, letak jaminan dan menganalisanya serta
mengusulkan putusan pinjaman kepada Ka-Unit.

b. Melakanakan pembinaan terhadap nasabah pinjaman dan
simpanan.

¢. Memperkenalkan dan memasarkan jasa-jasa bank kepada
masyarakat serta mengajak masyarakat untuk berhubungan
dengan BRI Unit.

d. Melaksanakan ~ pemberantasan  tunggakan  dengan  cara
memeriksa di tempat usaha nasabah, menagih dan mengusulkan
langkah-langkah penanggulangannya.

e. Menyampaikan hasil kunjungan ke tempat nasabah kepada Ka-
Unit.

f. Memelihara dan mengerjakan rencana kerja, buku tourne, dan

buku eksploitasi kendaraan bermotor.
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¢. Menyampaikan laporan kepada Ka-Unit, apabila dijumpai
adanya penyimpangan dalam pelaksanaan operasional BRI Unit.

h. Mengikuti  kegiatan — ekonomi  di wilayah kerjanya dan
melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan Ka-Unit, selama
tidak melanggar asas pengawasan.

Tanggung Jawab :

Mantri bertanggung jawab kepada Ka-Unit atas :

a. Kebenaran hasil pemeriksaan tempat nasabah yang meliputi
kegiatan usahanya, letak jaminannya, analisa serta usul putusan
pinjaman.

b. Ketepatan pemasukan angsuran pinjaman dan pemasukan
angsuran pinjaman.

¢. Perkembangan dan kemajuan usaha pinjaman, simpanan dan
pelayanan jasa bank lainnya di BRI Unit.

d. Penguasaan data dan pemanfaatan situasi atau perkembangan
perekonomian di wilayah kerjanya guna kepentingan BRI Unit.

e. Penguasaan dan perkembangan usaha masing-masing nasabah.

[ Memelihara citra BRI Unit dan BRI pada umumnya di mata
masyarakat.

g. Keberhasilan tugas-tugas lain yang diberikan Ka-Unit.

. Deskman (Pembuku)

Tugas Pokok :

a. Mclaksanakan posting sermua transaksi yang terjadi di BRI Unit.

b. Menatausahakan register-register simpanan dan pinjaman.

¢. Pemberantasan tunggakan dana yang berkaitan dengan proses
pelayanan pinjaman serta surat berharga.

d. Memberikan pelayanan administrasi kepada nasabah atau calon
nasabah pinjaman, simpanan dan jasa-jasa perbankan lainnya di

BRI Unit dengan sebaik-baiknya.

¢. Mengelola penyimpanan berkas-berkas pinjaman dan simpanan.
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Mengerjakan semua laporan BRI Unit, kecuali laporan neraca
dan rugi laba. .
Membuat Proofsheet (cetakan hasil transaksi) Deskman, yang

data-datanya diambil dari buku kas pemindahbukuan.

. Membuat account yang datanya diambil dari kartu SL (Sub

Ledger) yang telah diposting dan diperiksa oleh Ka-Unit (bagi
BRI Unit Manual).

Menatausahakan pengarsipan dari bukti-bukti pembukuan di
dalam amplop yang telah ditentukan.

Menatausahakan pengarsipan transaksi teller, proofsheet
(cetakan hasil transaksi), Rekap Mutasi Bunga Pinjaman RMBK

dan Account secara urut berdasar tanggal pembukuannya.

Tanggung Jawab ;

Deskman/Pembuku bertanggung jawab langsung kepada Ka-Unit

atas :

d.

Ketertiban dan kebenaran setiap posting transaksi yang ada pada
BRI Unit.

. Ketertiban dan keamanan penyimpanan berkas-berkas pinjaman

dan simpanan, pengarsipan bukti-bukti kas dan pembukuan.

- Ketepatan dan kebenarn penyampaian data-data laporan.

. Kebenaran dan keterrtiban administrasi pembukuan surat

berharga dan dokumen penting lainnya.

. Kelengkapan dan penyimpanan kartu, register, serta buku-buku

lainnya yang berkaitan dengan administarsi pembukuan.

. Teller (Pembayar)

Tugas Pokok :

d.

b.

Bersama-sama Ka-Unit menyelenggarakan pengurusan kas BRI
Unit.
Mencrima uang setoran dari nasabah dan memvalidasi dalam

komputer.
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¢. Membayarkan uang kepada nasabah yang berhak setelah ada flat
bayar dari yang berwenang dan telah divalidasi pada komputer.

d. Memflat (memberi persetujuan bayar) atas pengambilan
simpanan sebatas kewenangan yang dimiliki.

e. Mencatat semua transaksi kas dan memvalidasi bukti kas dalam
komputer.

[ Menyetorkan sctiap ada kelebihan maksimum kas sclama jam
kerja dan menyetor sisa kas pada akhir hari ke kas induk.

g. Membuat Rekap Mutasi Bunga Pinjaman (RMBP) yang angka-
angkanya diambil dari bukti kas setoran pinjaman (bagi BRI
Unit Manual).

h. Membuat proofsheet (cetakan hasil transakai) Teller dan
proofsheet (cetakan hasil transaksi) Ka-Unit.

i, Mengerjakan administrasi kupon undian Simpedes dan
Simaskot.

Tanggung Jawab :

a. Pengurusan kas bersama Ka-Unit.

b, Kelancaran dan ketepatan pelayanan penerimaan setoran dan
pembayaran uang dari dan kepada nasabah.

¢. Keamanan dan kecocokan uang kas yang berada di kasir maupun
yang berada di brangkast.

d. Kelengkapan dan keamanan persediaan surat berharga.

3.4.2 Personalia
Dalam mengoperasikan aktifitas-aktifitasnya setiap hari BRI
Unit Tanjung menggunakan delapan tenaga kerja yang terdiri dari lima
pegawai tetap dan satu tenaga Bantu.

Dalam menjalankan aktifitasnya menurut jadwal yang telah ditetapkan

oleh BRI Unit Tanjung terdiri dari jam kerja dan jam kas.
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Jam Kas : Senin — Jumat 08.00 - 12.30
. 13.30 - 15.00

Jam Kerja - Senin — Jumat 07.45-16.45
Jam Istirahat - Senin — Jumat 12.30 - 13.30
Jumat 13.00 - 14.00

3.5 Kegiatan Pokok Bank Rakyat Indonesia Unit Tanjung
3.5.1 Penghimpun Dana
Untuk mencapai tujuan pengembangan BRI Unit Tanjung

Cabang Jember, maka diadakan penghimpunan dan penyaluran dana

masyarakat, maka BRI Unit Tanjung Cabang Jember melakukan

kegiatan senbagai berikut :

1. Tabungan
Dalam rangka mengefektifkan usaha mobilitas dana dan
masyarakat, BRI Unit Tanjung secara efektif menawarkan berbagai
macam instrument tabungan yang ada. Di dalam menawarkan jasa-
jasa bank tersebut maka perlu adanya promosi yang gunanya untuk
memperkenalkan jenis-jenis tabungan yang dapat dilayani BRI Unit
Tanjung Cabang Jember. Adapun tabungan yang ada tersebut
adalah :
a. Simpanan Pedesaan (SIMPEDES)

Adalah simpanan masyarakat pedesaan yang termasuk
kelompok tabungan, yang pengambilan serta penyetorannya tidak
dibatasi dalam jumlah maupun frekwensinya sepanjang saldo
mencukupi. Simpedes dapat dijadikan sebagai jaminan atas segala
jenis kredit yang ada di BRI Unit Tanjung serta adanya undian
berhadiah yang diadakan setiap enam bulan sekali yang
diselenggarakan oleh setiap BRI Unit Desa.

b. Deposito Bank Rakyat Indonesia (DEPOBRI)
Adalah simpanan uang dari pihak ketiga atu masyarakat

kepada bank yang penarikannya hanya dapat dilakukan setelah
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jangka waktu tertentu menurut surat perjanjian antara pihak ketiga
atau masyarakat dengan Bank yang bersangkutan.
c. Giro

Adalah simpanan dari masyarakat kepada BRI Unit Desa
yang setorannya maupun penarikannya dapat dilakukan setiap
saat dengan tidak dibatasi jumlah maupun frekwensinya
sepanjang dananya mencukupi. Pengambilannya dengan
menggunakan cek bilyet Giro Penyetoran rekening giro dapat
dilakukan oleh siapapun tetapi pengambilannya hanya dapat
dilakukan oleh pemegang rekening yang bersangkutan.

d. Simpanan Ongkos Naik Haji Bank Rakyat Indonesia (ONH BRI)

Setoran pertama tabungan haji minimal Rp. 100.000,- dan
nasabah berhak mendapatkan Buku Tabungan Haji sebagal tanda
bukti kepemilikan Rekening Tabungan Haji.

Sebagai sarana untuk menampung hasrat dari umat Islam yang
akan melakukan ibadah haji. Dengan ONH BRI akan ada jaminan
Asuransi Jiwa dan Asuransi Kecelakaan.

e. Cek Perjalanan Bank Rakyat Indonesia (CEPEBRI)

Cek perjalanan Bank Rakyat Indonesia berfungsi sebagai
pengganti uang tunai yang praktis dan yang paling aman dibawa
dalam perjalanan.

f Simpanan Masyarakat Kota (SIMASKOT)
Sama dengan Simpedes hanya berbeda pada awal
setorannya.
2. Titipan-titipan
Adalah setoran dari pihak ketiga kepada Bank Rakyat
Indonesia yang tidak berbunga dan penyetoran seta pengambilannya
dapat dilakukan sewaktu-waktu.

Jenis titipan yang dilayani di BRI Unit Tanjung adalah :

a. Penerimaan setoran Pajak Bumi dan Bangunan (PBB).
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b. Penerimaan setoran Sumbangan Pembangunan Pendidikan (SPP)
Yayasan Sckolah Tinggi Ilmu Ekonomi “MANDALA”.
. Pinjaman
Kredit Umum Pedesaan (KUPEDES) adalah suatu fasilitas
kredit yang disediakan oleh BRI Unit Tanjung untuk
mengembangkan atau meningkatkan usaha kecil yang layak untuk
dibiayai.
Adapun sasaran Kupedes adalah :
a. Golongan Pengusaha.
b. Golongan berpenghasilan tetap.
Jenis-jenis Kupedes ditinjau dari tujuan penggunaannya dibagi
dalam dua jenis, yaitu:
a. Kupedes Modal Kerja
Fasilitas Kupedes ini diberikan kepada pengusaha sebagai
tambahan modal kerja usahanya atau untuk keperluan konsumtif
bagi pegawai.
Sektor yang dibiayai adalah :
1)Scktor Pertanian.
2) Sektor Perindustrian.
3) Sektor Jasa.
4) Sektor berpenghasilan tetap
b. Kupedes Investasi

Fasilitas Kupedes ini diberikan kepada pengusaha untuk
pembiayaan pembangunan prasarana dan  sarana/peralatan
produlsi.

Sedangkan golongan berpenghasilan tetap, kredit tersebut
dapat digunakan untuk pembelian, pembangunan atau pernaikan
rumah.

Sckior yang dibiayai adalah :
1) Sektor Pertanian.

2) Sektor Perindustrian.
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3) Sektor Perdagangan.
4) Scktor Jasa. .

5) Sektor berpenghasilan tetap.

3.5.2 Jasa Perbankan Lainnya
1. Transfer
Adalah kegiatan melayani pengiriman uang yang dilakukan
melalui bank atas dasar permintaan nasabah di satu tempat yang
dityjukan untuk kepentingan seseorang atau badan yang berdomosili

di dalam wilayah operasi bank yang dituju.

=

Pembayaran Gaji Pegawai
Adalah jenis pelayanan jasa perbankan untuk melakukan
pembayaran gaji pegawai Suatu instansi atas dasar wewenang yang

telah dilimpahkan oleh instansi yang bersangkutan.

3.6 Kegiatan Administrasi Pembayaran Biaya Ongkes Naik Haji (ONH)
pada PT. BRI Unit Tanjung Cabang Jember
3.6.1 Ketentuan-ketentuan umum pembayaran biaya ongkos naik haji

(ONH) adalah sebagai berikut:

I. Setiap calon penabung Tabungan Haji harus mengisi formulir aplikasi
“Permohonan Pembukaan Tabungan Britama. Dengan membubuhi
stempel “Tabungan Haji “ dan * Tahun Keberangkatan “.

2. BRI menerbitkan Buku Tabungan ( BUTAP ) atas nama penabung
Tabungan Haji sebagai tanda bukti kepemilikan rekening Tabungan
Haji di BRI i

3. Buku Tabungan disimpan atau dipegang oleh penabung yang
bersangkutan, oleh karena itu segala penyalahgunaan dalam bentuk

apapun atas buku tabungan menjadi tanggung jawab sepenuhnya dari

penabung yang bersangkutan.
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. Apabila terjadi perbedaan saldo Tabungan Haji antara Buku

Tabungan dengan catatansatu pembukuan BRI maka yang berlaku

adalah saldo menurut catatan atau pembukuan BRI

. Apabila Buku Tabungan hilang, maka penabung berkewajiban untuk

melaporkan ke Kantor Cabang BRI pengelola rekening dengan
disertai bukti laporan kehilangan dari pihak kepolisian di lokasi
hilangnya buku tabungan.

Buku tabungan yang hilang dinyatakan tidak berlaku dan diganti
dengan buku tabungan baru serta diberikan nomer rekening baru pula.
Dengan demikian nomor rekening baru adalah untuk menghindari
penyalahgunaan Buku Tabungan tersebut oleh pihak yang tidak

berkepentingan.

. Atas penggantian Buku Tabungan vang hilang maka kepada

penabung dikenakan biaya administrasi atau percetakan sebesar Rp.

10.000,-.

. Dalam hal buku tabungan penuh dan melakukan penggantian buku

tabungan, maka penggantian buku tabungan baru tersebut dapat
langsung dimintakan kekantor cabang BRI ke tempat transaksi,
dengan catatan transaksi pada saat penggantian buku tabungan hanya
dapat dilaksanakan oleh pemegang rekening (tidak dapat diwakilkan).
Untuk menghindari penyalagunaan penggantian Buku Tabungan Haji
yang sudah habis terpakai (penuh), rusak, hilang, penggantian alamat
serta penggantian contoh tanda tangan, maka petugas kontor cabang
BRI agar mencatatkan setiap penggantian Buku Tabungan Haji
tersebut pada “REGISTER KHUSUS PENGGANTIAN BUKU
TABUNGAN HAJI” yang memuat kolom-kolom sebagai berikut :

a. Nama penabung

b. Alamat

¢. Nomor rekening lama

d. Nomor rekening baru ( jika ganti nomor baru )

¢. Saldo terakhir
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f Tanggal pengantian buku tabungan

o Paraf kasi

10. Jangka waktu menabung terbatas. Artinya penabung diwajibkan

untuk memenuhi besarnya setoran Ongkos Naik Haji (ONH) pada

saat yang ditentukan saat pendafiaran.

3.6.2 Tata Cara Pembukaan Rekening Pendaftaran dan Pelunasan ONH

Peserta Haji.

1. Pembukaan Rekening dan Pendaftaran Peserta Haji

a. Untuk pembukaan rekening Tabungan Haji kepada calon penabung

diminta hal-hal sebagai berikut :

1.

(g

wh I

Mengisi formulir permohonan pembukaan rekening  yang telah
disetempel “ TABUNGAN HAJI “ dan “ Tahun Keberangkatan

“ gserta menyatakan tahun keberangkatan.

. Menyerahkan fotocopy kartu identitas dirt yang masih berlaku.
. Mengisi kartu contoh tanda tangan (KCTT).
_ Atas pembukuan rekening tidak dikenakan biaya administrasi.

Pembukaan rekening dapat dilayani di Kantor Cabang BRI

seluruh  Indonesia yang telah terhubung atau telah
diimplementasikan  Sistem  Koordinasi ~ Haji ~ Terpadu
(SISKOHAT) (khusus Kantor Cabang BRI Off Line) kantor unit
untuk sementara belum dapat melayani TABUNGAN HAII,

menunggu ketentuan lebih lanjut.

_Setoran pertama Tabungan Haji minimal Rp. 100.000.- dan

nasabah berhak mendapatkan Buku Tabungan Haji sesuai

dengan data diri nasabah..

b. Setelah nasabah mendapatkan Buku Tabungan Haji baru, pihak

Bank Rakyat Indonesia mendaftarkan nasabah tersebut pada Sistem

Koordinasi Haji Terpadu (SISKOHAT) Departemen Agama Pusat

untuk mendapatkan nomor booking sesuai tahun keberangkatan

vang dikehendaki atas nama nasabah yang bersangkutan dan sesuai
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domisili nasabah (dibedakan antara nasabah dengan domisili
diwilayah Kotamadya dan Kabupaten) dan memasukkan data-data
sebagai berikut :

1. Nama calon haji

(§5)

. Nomor rekening Tabungan Haji ( berupa kombinasi kode cabang
dan nomor rekening, sebagai contoh : 0021-01630-XX-X
3. Alamat

. Jumlah setoran

o =

. Tahun keberangkatan

. Nasabah Tabungan Haji setelah menerima nomor rekening booking

dan Buku Tabungan, agar segera melaporkan din paling lambat 7
(tujuh) hari kalender kerja kepetugasan Kantor Departemen Agama
Kabupaten / Kotamadya sesuai domisili, dengan membawa Buku
Tabungan dan fotocopy ( yang telah dilegalisir oleh kantor cabang

BRI pengelola rekening yang bersangkutan ).

2. Pelunasan Ongkos Naik Haji (ONH) Peserta Haji

d.

b.

Setelah besarnya ONH tahun yang bersangkutan ditetapkan /
diumumkan oleh pemerintah, nasabah Tabungan Haji yang telah
mendaftar dan mendapatkan nomor booking pada tahun tersebut
harus segera melapor ulang ke Kantor Departemen Agama
Kabupaten / Kotamadya untuk mendapatkan rekomendasi
pelunasan ONH.

Paling lambat 7 (tujuh) hari kalender kerja dari tanggal
pengeluaran rekomendasi pelunasan bagi nasabah Tabungan Haji
vang berdomisili diwilayah Kantor Cabang BRI pengelola
rekening dapat datang ke kantor Cabang yang bersangkutan. Untuk
melunasi setoran ONHnya dengan membewa surat rekomendasi

pelunasan ONH dan Buku Tabungan Haji.

. Setelah melunasi ONH dan mendapat buku sctoran ONH lunas

tahun yang bersangkutan scbanyak 5 (lima) lembar, nasabah

Tabungan Haj kemudian ke UPN Kantor Cabang BRI Unit /
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Kantor ~ Cabang Pemerintahan yang sesuai dengan domisili
nasabah untuk melakukan konfirmasi pendaftaran ulang calon haji
ke Sistem Koordinasi Haji Terpadu (SISKOHAT) Departemen
Agama Pusat.

. Sedangkan untuk nasabah Tabungan Haji yang berdomisili di luar
wilayah kantor cabang BRI pengelola rekening, setelah melunasi
ONH-nya di kantor cabang BRI yang bersangkutan, langsung ke
BRI Unit / Kantor Cabang yang sesuai dengan domisili nasabah
untuk melakukan konfirmasi pendaftaran ulang calon haji.

. Kantor Cabang BRI tempat pelunasan ONH sesuai butir D tersebut

diatas  kemudian melakukan pemindahbukuan  dari rekening

Tabungan  Hap nasabah ke rekening  ttipan  setoran ONH
untukditeruskan ke BRI Unit / Kantor Cabang Pemerintahan yang

sesual dengan domisili / tempet pendaftaran ulang calon haji /

nasabah vang bersangkutan .

. Bukti setoran ONH lunas terdiri dari :

I . Lembar [ ash (putih); bermaterai Rp.6000,- dan berpasfoto

(3X4) cm, untuk calon haji.
2. Lembar Il (merah muda); berpasfoto (3X4) c¢m, untuk

pembuatan visa.

(IS

. Lembar II (kuning); untuk kepala Stat' Penyelenggaraan Urusan

Haji Kabupaten / Kotamadya .

4 Lembar IV (biru); untuk PT. Garuda Indonesia menjadi
lampiran SPMA diserahkan kepada PT. Garuda Indonesia pada
saat calon haji masuk asrama haji embarkasi.

5. Lembar V (putih); untuk kantor cabang BRI penerima setoran
ONH.

. Nasabah TABUNGAN HAJI setelah menerima bukti setoran ONH
lunas tahun yang bersangkutan agar segera melaporkan diri ke
kepala kantor Departemen Agama (sclaku Kepala Staf

Penyelenggara urusan haji )Kabupaten / Kotamadya paling lambat
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S hari kalender kerja, dengan membawa bukti setoran ONH lembar

ke 1T (merah muda) dare Ke T1T (kuning) scrta Pasfoto (2X3) ¢cm

sebanyak 16 lembar dan (6X6) cm sebanyak 2 lembar.



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

-~ ——

BAB YV
KESIMPULAN

5.1 KESIMPULAN
Berdasarkan Kegiatan-kegiatan dan pengamatan secara langsung yang
dilakukan selama Praktek Kerja Nyata di PT. Bank Rakyat Indonesia Unit

Tanjung Cabang Jember maka dapat diambil kesimpulan sebagai berikut :

1. PT. Bank Rakyat Indonesia Unit Tanjung Cabang Jember didalam
menjalankan fungsinya sebagai Lembaga Keuangan selalu memberikan
pelayanan jasa yang terbaik bagi masyarakat pada umumnya dan bagi PT.
Bank Rakyat Indonesia Unit Tanjung Cabang Jember pada khususnya.

2. Tabungan Pembayaran Perjalanan Ongkos Naik Haji (ONH) merupakan
salah satu produk PT. Bank Rakyat Indonesia Unit Tanjung Cabang Jember
vang berfungsi bagi masyarakat umum untuk membantu melaksanakan
ibadah haji.

Dalam hal sistem pembukaan rekening Tabungan Pembayaran Perjalanan

(FS)

Ongkos Naik Haji (ONH) penabung harus mengisi dan menandatangani
“Formulir Permohonan Pembukaan Rekening” sebagai bukti telah setuju
dengan syarat yang tercantum dalam buku Tabungan Pembayaran Ongkos
Naik Haji (ONH) dan dengan menyerahkan identitas diri yang masih berlaku
serta menyerahkan contoh tanda tangan dengan menandatangani buku
Tabunagn Pembayaran Perjalanan Ongkos Naik Haji (ONH) pada kolom
vang telah tersedia.

4. Pembayaran Biaya Perjalanan Ibadah Haji (BPIH) dalam Tabungan
Pembayaran Ongkos Naik Haji (ONH) tahun 2004-2006 dilakukan secara
lunas sesuai dengan waktu yang ditetapkan oleh Departemen Agama/ Staf
penyelenggara ibadah haji Kabupaten / Kota, dengan cara menyetor atau

membayar Biaya Perjalanan Ibadah Haji (BPIH) minimal Rp.20.000.000,-

maka calon jemaah haji baru dinyatakan sah sebagai calon jemaah haji dan

terdaftar dalam Sistem Koordinasi Haji Terpadu (SISKOHAT).
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Pelunasan Biaya Perjalanan Ibadah Haji (BPIH) dalam Tabungan
Pembayaran Ongkos Naik Haji (ONH) setelah mendapat rekomendasi
pelunasan Biaya Perjalanan Ibadah Haji (BPIH) dari Kantor Departemen
Agama / Staf Penyelenggara Ibadah Haji Kabupaten / Kota.

Pemindahan setoran Biaya Perjalanan Ibadah Haji (BPIH) dalam Tabungan
Pembayaran Perjalanan Ongkos Naik Haji (ONH) dilakukan oleh Kantor
Cabang Penerima Setoran Biaya Perjalanan Ibadah Haji (BPIH) ke rekening
Ditjen Bimas Islam.

Pengembalian Biayva Perjalanan Ibadah Haji (BPIH) dalam Tabungan
Pembayaran Ongkos Naik Haji (ONH) vyang batal, dilakukan oleh
Bendaharawan Biaya Perjalanan [badah Haji (BPIH).

Pelaksanaan Administrasi Pembayaran Perjalanan Ongkos Naik Haji (ONH)
pada PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit Tanjung berjalan cukup
efektif, hal ini ditunjukkan oleh kelancaran bagi setiap nasabah ONH,
disamping itu ditunjukkan oleh nasabah ONH yang cukup besar karena tiap

harinya selama Praktek Kerja Nyata berlangsung selalu ada nasabah yang

melakukan pembukaan Rekening Tabungan Ongkos Naik Haji.



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

DAFTAR PUSTAKA

Muchdarsyah Sinungan, 1992, Manajemen Dana Bank, Edisi Kedua, Bumi
Aksara Jakarta.

P. Sondang, 1992, Kerangka Dasar llmu Administrasi, PT. Rineka Cipta, Jakarta

PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero), 2001, Pedoman Kerja BRI Unit Bidang
Organisasi, Jakarta

PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero), 2001, Pedoman Kerja BRI Unit Bidang
Simpanan, Jakarta

Undang-Undang No. 10/Th 1998 Tentang Pokok-Pokok Perbankan.



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Lampiram 1

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL :

JERS;
s::«rg»j“ o UNIVERSITAS JEMBER
\/ FAKULTAS EKONOMI
VSMB?,Q J1. Jawa (Tegalboto) No. 17 Kotak Pos 125 - @ Dekan (0331) 332150 (Fax.) - T.U. 337900
Kampus Bumi Tegal Bolo Jember 68121 - Jatim i
Nomor : 5}092 1125.1.4/P 6l RO 2. Jember, 3 Oltober 2003
Lampiran
Perihal Kesediaan Menjadi Tempat PKKN
AMahasiswa Fak, Fkonomi UNEJ
Kepada Yth. Timpinse 22T L

Cabans Jember

Jenber

Bersama ini dengan hormat kami beritahukan, bahwa guna melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma I1l Ekonomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN).

Sehubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan Instansi yang Saudara pimpin untuk

menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan, melaksanakan kegiatan
tersebut adalah : ’

No. Nama NIM Bidang Studi
) oy e ; s

B s T D Rkl 01- 2192 N=3 Elrrmnm'i/ A¥

2 Mplde TIVS Ayead 0l. 2170 D3 TMcopeomi !/AI(

Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan :
Jemanri gonpod YVebmasri 2004

Kami sangat mengharapkan jawaban atas permohonan tersebut dan sekiranya diperlukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenubhi.

Alas perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampaikan terima kasih.

a.n Dekan
embantu Dekan I
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PT BANK RAKYAT INDONESIA (Persero)
KANTOR CABANG JEMBER

L : JL A. YaniNo. 1 B (0331) 483258,427028 Jember
"—" mime [T ey ;;‘_7“———4_'“'__*_——“__*_'_ e R e e
Nomor s L3760 TN RO I003 Jember, 24 Desember 2003
Famp. -

I1al s Persétujuan PRN Mahasiswa
: Fak. Ekonomi Universitas Jember. Kepada

Ythe Sdr. Tekan Fak, Ekonomi
Limiversitas Jember
\|i

JEMBER

Stcab P13 Uidversilas Jember N0.3702/40.25.1.4/P.5/03
tanggal 63 Oktober 204,

Menindak fanjun surat Saudara tersebut diatas pertval Prakiek Kerja Nyata
mahasiswa Fakulias Shonomi Universitas Jember.

Nama s Dvah Walandari
Wi o0l - 92

furusan o D3 Adm.Keuangan
Nama S Auba Ul Amin
Nim sk =200

Jurusan c I3 AdmuKeuangan

dengan im disamipaikan bahwa pada prinsipnya kami dapat menyetujui
pelninanaan Procram PR fomehe s iy schagai besikut:

+  Plaksanaan Magang dimuiai tangoal 19 Januari s/d 04 Pebruari 2004,

*  Negiatan Prakiek Kerja yang diiaksanakan tidak boleh menghambat /
mengamipeu pelayanan nasabah.,

L]

Selama pelakeanaan Prakiek Kerja mahasiswa diwajibkan memakai pakaian
vang sopan dan favak dipakai untuk pekerja dalam pelayanan nasabah,

» Tidak beleh melanggar rahasia Bank.

Tempat Penclitian ditetapkan di BRI Unit Tanjung Kanca Jember.

Wapy hasii prakiek kerja ( Laporan ) wajib disampaikan ke PT. Bank Rakyat
Ihdonesia Cabane Jeniber,

- Demikian unuk menjadikan maklum.

BANK RAKYAT INDONESIA
NANTOR CABANG

\

y o ~ .
///1:7 A/%'V(‘&A ",{/»5_,‘(-1(.
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PT BANK RAKYAT INDONESIA (Persero)

KANTOR CABANG JEMBER
| 3 JL A. Yaci Hou 1 Jemiber % (0331) 483258 Faca. 486484
B.!H—n:' *m—ﬂmmﬁmmmmm-—wh“'—'m"m"“-“ (LIS R e

Momor B.—M-’{{ -IN/CIUNTU/03/2004 Jember, 10 Maret 2004

Lampiran : -

Perihal  : Surat Keterangan Selesai
Melaksinakan PRN.,

)

Kepada
Dekan FakuitasEkonomi
Universitas Jember
di -
JEMBER

Dengan ini  kami sampaikan bahwa mahasiswa tersebut dibawah ini telah

melakukan  Praktek Keja Nyata  di lingkungan PT.Bank Rakyat Indonesia
(Persero) Kanior Cabang Jember selama 18 har kerja terhitung mulai tanggal
19 Januari 2004 sampai dengan tanggal 13 Pebruari 2004,

Adapun mahasiswa yang telah melaksanakan Magang tersebut :

Nama : Dyah Wulandani
NIM 1 01-2192

Jurusan : DI Adm. Keuangan
Namz s Aulia UL Amr
NMIM :01-2170

Jwnsan : DT Adm. Keuangan

Demikian Surat Keterangan pelaksanaan

kegiatan PKN dibuat untuk
dipergunakan seperlunya.

PT. BANK RAKYAT INDONESIA (Persero)
KANTOR CABANG JEMBER

=N
o
!

Mahitr
Ass. Menjer Bisnis Mikro
Mugang/word/mydocasan
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DEPARTEMEN PENDIDIKAK NASIONAL
FAKULTAS ERXONOMY

UNIVERSITAS JEMBER

Lodowe No 07 Kotae Pos 125 - B Sekon (0351; 3321890 (Fux) ~ V.U 3u7300
e

Kamnus Bumi Tegol Dolu dowdbor CR179 - talim
Nomol ,.0_56"/1'.J"2{’J,'I_fi,"PP,ﬂ,’?GUy Jember, 199 FEB 2004 )
Lamprran -
Perihal - Permohonan Nilgi
Kepaia - Yth. Bapakdibu Pimpinan

FT.BRI UNIT TANJUNG

—CABANG JEMBER
Di -
JEMBER

Ulengan surat ini saya mengajukan paimohonan penilaian terhadap mahasiswa
Fakuitas Ekonomi Universitas Jemher yargmelaksanakan Praktek Kerja Nyata
(PN} di Instansi bapaidibu. Indikator-Indikator dan blanko penitaian terlampir
tada sural ini. Mohon hasil penitaian dikirim kembali ke Fakuitas Ekonomi
Universitas Jember dalam ampion tertubup <aislah mahasiswa menyelesaikan

Mrakiek Kerja Nyata (PKN).

Demikian perrnohonan saya, atas perhabian dan ketjasama, kami sampaikan

terima kasih
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Lampiran 5

NiLAI HASIL PRAKTEK KERJA NYATA (FKN} MAHASISWA

rAV‘u;TAS - KONGOM; u?w\-L.r'u.. 1 AD JEMGER

{ Nc; wos,wcr: :vcrm./s AN i‘”’r""*'w URUE =
o RedBlen T T W e
2. [ Keie mh:»n_______"_"__‘___j;'"'f' 78 lmjm dmps_n_.é
,!3' !._Pl' staci Kr..rJ__w._m o i 86 : Delapan enam ;
4 [Mesopanan 7T s . jDpelepan lima
(5 Tanagung Jawab T T 4 . pelapen empat .

Identitas hahasiswa varg dinilaj :

NAMA '_DYAH WULANDARI
NI M 010803102192

PROGRAM STUDI 2 /aK /oL ,-

Yang Menilai :

NAMA DAMALARRIANTO
Jahatan ' KEFALA UNIT

Instansi

PEGCOMAN PENILAIAN

[No.T 7 ANGKA T KRITERIA

(__ 1 l' 80 > ! \.xmgngii}—‘
‘“2- 'n :ﬂ:\ -'Tﬂ IE ‘ Dﬂ.lr

l 31 .B0-6Y | Cukup. ek

A} 5osd 1T _Kurangbaik
%) Corel yang tickk periu

Qigenmmdei N
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DAFTAR ABSENSI MAHASISWA
PROGRAM DIPLOMA III ADMINISTRASI KEUANGAN UNIVERSITAS JEMBER
PADA PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO) UNIT TANJUNG
CABANG JEMBER

. NAMA
NIM
PROGRAM STUDI

: DYAH WULANDARI
: 01-2192
: D-1I1 Administrasi Keuangan

NO| HARI | TANGGAL | WAKTU KEGIATAN | ) , FANDA TANGAN

I |Senin |19 Januari 2004 07.30/d 1630 |17/ i .,

2 |Selasa |20 Januari 2004 07.30 s/d 16.30 \/] ~ 2@ T\.w"

3 |Rabu |21 Januari 2004 07.30 s/d 16.30 ﬁ V = A oA

4 |Jumat |23 Januari 2004 07.30 s/d 16.30 ) " 4%%«/\/&1’
5 [Senin |26 Januari 2004 07.30 s/d 16.30 5['% i A \' L

6 |Selasa |27 Januari 2004 07.30 s/d 16.30 A l,] 6 W
7 |Rabu 28 Januari 2004 07.30 s/d 16.30 %{«CI{V VO,, .

8 [Kamis |29 Januari 2004 07.30 s/d 16.30 AP 8 /

9 |Jumat 30 Januari 2004 07.30 s/d 16.30 1 o I

10 |Selasa |3 Pebruari 2004 07.30 s/d 16.30 oz L 10 %\9/"
11 {Rabu {4 Pebruari 2004 07.30 s/d 16.30 Ll WV b \lm
12 [Kamis |5 Pebruari 2004 07.30 s/d 16.30 /) \l, .. 12 Lfﬂw ™
13 [Jumat |6 Pebruari 2004 07.30 s/d 16.30 13 A '

14 |Senin |9 Pebruari 2004 07.30 s/d 16.30

15 |Selasa 10 Pebruari 2004 07.30 s/d 16.30

16 [Rabu |11 Pebruari 2004 07.30 s/d 16.30 A 7

17 [Kamis |12 Pebruari 2004 07.30 s/d 16.30 IWWL e P \,\/]_
18 {Jumat 13 Pebruari 2004 07.30 s/d 16.30 k 18‘-7 {ﬂig

Jember, 14 Pebruari 2004

Mengetahui

PT. BRI (Pcrsero) Unit Tanjung Cabang Jember

s d i

Y

=ni Afrianto

KA UNIT
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Ry

Lampiraqn /-

_ KARTU KUNSULTASI
EBIMBINGAN PRAKTEXK KERJANYATA FAKULTAS EKONOMI

UNIVERSITAS JEMBER
Nama s Dyah. Wulandard. o e
No.Induk Mahasisva 010803102192
Progam Penddkan  : ..Diploma- III/Admini strasi -Keuangam -
Program Studi D cAdmindstrasi - Keuangan: - oo
Juad Laporan © - PELAKSANAAN--ADMINI STRAST - PEMBAYARAN -PERJALANAN
~HAJT-PADA PP BANK RAKYAT - INDONESTA -~ (BRT) UNTT--
AN ING CRBANG J RV DR - -reraxsnnasmmssmenvsmoscomsamessrasiensans
Pembimbing ¥t DrRe i, Sy eba PRadE M S v et e S s

Tanggal Persetujuan

S Mulai tanggal s L.

NO. PKSE‘?K;E’ESAL MASALAH YANG DIBICARAKAN T’:’éﬂgﬁgg&”

1. | 23 =2 200y f]/mlnv(’ A

2 A3 G- 20 Y Kf)—"v}"\_ﬁ‘ﬂ f3e 1_; f[_hZJE \ A @

3. /Z},VW o— )efen 3

4. L g @_,Q ferr ), 4

5. I, ,019..»7 /[ |s.

6. Bl | 6.

7. -~ AZc» —5 % \%{4 | v

8. & a3 (A 8.

9. - Teller e

10. VNI ErYy 10,

11, - 11

2 AP Y20y | fons T, T 20 coe 127
13, 13,

14. (o o, Nl gy L g ER
15, 15

186. ,fo (/_,Qw?, B=g _f; L v 16.

17. Lok 1 . oy - 1A

18. ~ Or + Ploy Lot N 8
19 A rogep) long/ehs | 19177

20, / . / 20

21, el v . £ fode S ks : 2| 21 )

2 |C. Sty | B iwe vy e/ A -
23, 23.

24, fg"“‘/’) T84 Qge- s //
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JADWAL PELAKSANAAN PRAKTEK KERJA NYATA
PADA PT. BANK RAKYAT INDONESIA (Persero)
UNIT TANJUNG CABANG JEMBER

Keterangan

Penyerahan Surat ljin dan perkenalan dengan
pimpinan perusahaan dan karyawan.
Menerima penjelasan, pengarahan mengenai
gambaran umum perusahaan

Menerima penjelasan yang berhubungan
dengan masalah administrasi pembayaran biaya
perjalanan haji

Melaksanakan tugas yang diberikan oleh
perusahaan

Mencatat dan mengumpulkan semua data yang
diperoleh sehubungan dengan judul
Melanjutkan kegiatan-kegiatan yang
dilaksanakan pada minggu ke-2.
Menyelesaikan tugas-tugas yang diberikan
perusahaan.

Mengakhiri kegiatan PKN

Berpamitan dengan pimpinan perusahaan serta
seluruh karyawan yang telah membantu
terselesaikannya PKN ini.
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TAB - 05A

@ PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO)

(Harap diisi dengan huruf cetak)

| APLIKASI BRITAMA / KARTU ATM BRI = .

's DATA PRIBADI UNTUK TABUNGAN / KARTU ATM '

N.LLN T (diisi oleh petugas)
Nama FSJOMATRINAINGETSIV W] T T T T T T T T 11T 11]
(Gelar akademis agar dicantumkan di belakang)
Jenis kelamin : D L P
Tempat/igl. lahir : “EMG’EQ“ ......................................... ol4 lo 4’ [4|g|
Tanggal Bulan Tah
Alamat rumah ; JLMADHP‘AQ?’ .......................................................... aUﬂ .............
L s
JAT‘M ........................................................ Kode pos : En
Telepon rumah A EIBIREHEEDNER
Pekerjaan s B RUMAN AN oA e ———
Alamat Kantor 3 g T O, . K . AP V. N . N
......................................................................... Kode pos : DE:D
Telepon kantor el |} 1= | AV

[]]
No. KTP/SIM/KIMS :[olelolsle [/ 1813[e] 2/ /TAIS] [V [o[el4]/ [a]olo]=] |

NPWP O O] O 01
No. Rekening tabungan :— En

Monhon dicatat sebagai nasabah tabungan dan dengan ini menyatakan bersedia mentaali ketentuan-ketentuan yang berlaku atas
tabungan sebagaimana tercantum pada halaman dibalik permohonan ini berikut tambahan dan perubahannya.

* DATA TAMBAHAN UNTUK APLIKASI KARTU ATM / PIN

Apabila tidak mengajukan pembukaar/penggantian/penulupan kartu ATM/PIN, maka di bawah ini tidak periu diisi.

Nama gadis ibu kandung LI T T T T T T T T T T T T TTT]

Status permohonan kartu / pin

D Penerbitan kartu baru

D Penggantian kartu, karena : D Hilang D Rusak

D Penutupan kartu, karena |:| Rekening ditutup D Kartu ditutup

D Penggantian PIN, karena : D PIN lupa D Kartu tertelan
Kantor Cabang asal rekening : Kantor Cabang BRI ....cccocoeiioiiiiiiiiicieieieeiiee e ee e eeseeessessaesesnsesenen

Untuk penggantian/penutupan kartu/pin, nomor kartu = [ [ [ T T T T T TTTTTTTT]

Menyetujui, ) e ——————
PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO)
KANTOR CABANG .......cccccvvvvvinnne Penabung
Materai
[ connmsiimssssrarssispasussssamvisasos ) T )

Lembar : 1. Kantor Cabang BRI
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:{‘ PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO)

10.

1l

12.

13.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

TiB - 05A

KANTOR CABANG .........ccoeuenuene vesrannn [:[:l:]:’

KETENTUAN BRITAMA

PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO) selanjutnya disebut "BRI" akan menerbikan Buku
Tabungan (BUTAB) dan/kartu ATM (sesuai permohonan) dengan fasilitas tarik setor antar Cabang/
Transaksi Antar Cabang (TAC) kepada penabung.

Setoran pertama pada saat pembukaan, minimal Rp. 25.000,- dan setoran selanjutnya bak dengan
menggunakan fasilitas On Line (TAC) atau tidak minimal Rp. 10.000,-

Setiap penyeloran dan atau pengambilan dapat dilakukan pada jam kas yang ditentukan sleh BRI,
khusus TAC yang dilakukan di Kantor Cabang BRI Transaksi mengikuti jam kas pelayanan TACdi
Kantor Cabang BRI Asal (kantor Cabang BRI tempat nasabah membuka rekening).

Setiap penyetoran tunai dapat dengan atau tanpa BUTAB, sedangkan setiap penarikan tunai harus
menggunakan BUTAB/kartu ATM. Untuk penarikan di ATM menggunakan kartu ATM.

Setiap penyetoran atau penarikan dengan BUTAB harus menggunakan/mengisi formulir yang diletapkan
BRI, sedangkan penarikan menggunakan kartu ATM di ATM menggunakan nomor PIN,

Bunga dihitung secara harian (hari bunga untuk 1 tahun adalah 365 hari), sedangkan pelaksanaan
perhitungan serta pembukuannya dilakukan setiap akhir bulan berjalan. Besarnya suku bunga daat
berubah setiap saat sesuai dengan tingkat suku bunga yang ditetapkan oleh BRI.

Besarnya saldo yang mendagat bunga ditetapkan oleh BRI.

Setiap kelipatan Rp. 100.000,- dari saldo terendah dalam satu bulan takwin mendapal 1 (satu) nomor
undian dan akan diundi setiap 6 (enam) bulan sekali.

Jumlah setiap kali penarikan dengan BUTAB di kantor Cabang BRI asal atau penarikan dengari fasilitas
on line (TAC) di kantor Cabang BRI Transaksi minimal Rp. 10.000,-. Penarikan dengan menggunakan
fasilitas ATM minimal Rp. 10.000,- atau sesuai pecahan denominasi uang di ATM.

Penarikan menggunakan fasilitas ATM adalah kelipatan Rp. 20.000,- dan setiap kali transaksi
penarikan maksimal Rp. 500.000,-

Maksimum penarikan di Kantor Cabang BRI Tansaksi dibatasi Rp. 50.000.00,-dalam 1 (satu) hari
tanpa dibatasi frekuensi penarikan. Penarikan di Kantor Cabang BRI Asal tidak dibatasi baik jumiah
maupun frekuensi penarikan sepanjang saldo mencukupi. Sedangkan penarikan di ATM dibatasi
maksimal Rp. 2.000.000,- per hari. .

Setiap penarikan di Kantor Cabang BRi Transaksi diatas Rp. 10.000.000,- dikenakan biaya acministrasi
sebesar Rp. 10.000,- sedang penarikan di Kantor Cabang BRI Asal tidak dibebani biaya administrasi.
Saldo setelah penarikan baik di Kantor Cabang BRI Asal atau di saat transaksi on line (TAC) attau
di ATM minimal Rp. 10.000,-

Penutupan rekening hanya dapatdilakukan oleh nasabah di Kantor Cabang BRI Asal dengan dikenakan
biaya administrasi penutupan Rp. 10.000,-

Saldo dibawah Rp. 25.000,- dan dalam waktu 12 bulan berturut-turut tidak bermutasi digolongkan
rekening pasif. ) : 4
Setiap bulan nasabah dikenai biaya administrasi bulananyang besarnya sesuai ketentuan yang berlaku
di BRI (termasuk nasabah rekening pasif sampai saldo nihil dan langsung ditutup secara otomatis
oleh sistem).

Segala kerugian atas penyalahgunaan buku tabungan (BUTAB) / Karlu ATM/PIN dalam bentuk apapun
termasuk juga yang diakibatkan hilangnya BUTAB / karlu ATM / dikelahuinya PIN oleh orang lain
menjadi tanggung jawab sepenuhnya dari nasabah.

Apabila BUTAB hilang, segera melaporkan ke kantor Cabang BRI asal (Pembuka rekening) dengan
menyertakan bukti laporrn kehilangan dari Kepolisian dan surat pernyataan kehilangan.

Apabila kartu ATM hilang, segera hubungi Card Center (021 - 5758605, 5758610 atau 2500070) untuk
memblokir kartu ATM serta melaporkan ke Kantor Cabang BRI terdekat untuk permohonan penggantian
kartu baru denggan menyerahkan laporan kehilangan dari kepolisian dan surat pernyataan kehilangan.
Apabila kartu ATM rusak atau PIN lupa, hubungi KANCA BRI terdekat untuk permohonan penggantian
kartu baru atau penerbitan PIN baru.

Apabila salah meng-input nomor PIN 3 kali berturut-turut, maka kartu ATM akan tertelan dan nomor
PIN tidak dapat digunakan untuk transaksi lagi. Hubungi Kantor Cabang BRI pengelola ATM untuk
melaporkan kartu yang tertelan.

Apabila nasabah meniggal dunia, saldo tabungan beserta bunga akan dibayarkan kepada ahli waris
yang sah yang ditetapkan dalam akta penetapan ahli waris atau akta pembagian waris yang dibuat
oleh pejabat yang berwenang.

Apabilaterjadiperbedaan antara saldo tabungan dalam BUTAB dengan saldo dalam catatan/pembukuan
BRI, maka yang berlaku adalah saldo menurut catatan/pembukuan BRI.

Dalam hal terdapat perubahan tanda-tangan dan atau alamat nasabah, maka nasabah wajib segera
memberitahukan perubahan tersebut kepada Kantor Cabang BRI asal (tempat nasabah membuka
rekening) dan meminta untuk penggantian BUTAB.

Apabila karena sesuatu hal jaringan komunikasi cabang BRI terputus, maka pelayanan kepada
nasabah untuk sementara tidak dapat dilaksanakan sampai dengan komunikasi normal kembali.
Penyetoran dan penarikan tunai di atas Rp. 50 juta (yang mempengaruhi jumlah kas/uang fisik BRI)
di kantor Cabang transaksi dikenakan Surcharge.

Penggantian PIN/kartu ATiA, karenakartu rusak/hilang, PIN lupa dikenaibiaya administrasipenggantian
yang besarnya ditetapkan oleh BRI.

Ketentuan-ketentuan terset ut diatas sewaktu-waktu secara sepihak cleh BRI dapat dirubah/disesuaikan/
ditambah tanpa harus ada persetujuan dari penabung.
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Lampiran 11

E PT. BANK' RAKYAT INDONESIA (PERSERO)
' KANTOR CABANG .. JEMERR............ B e

- APLIKASI BRITAMA / KAI

* DATA PRIBADI UNTUK TABUNGAN / KARTU ATM

N.LLN : . (diisi oleh perugas)

Nama : lSlulM[AIR[MilNIGICI\ mi [T I [ 1 l } [
it (G‘efar akademis agar dfganrumkan di’ ba.'akang)
Jenis: kelamin g D [ @ P :
E.&

Tempattgl. lahir ~: SEMBER G (o] &R

' Tanggal  Bulan  Tahun
Alamat rumah . JL. MADURA 43

......................................................................................................... babseaane
-~ . v

r

Telepon rumah clelp3v]- 2317171 f.lﬂ, l

Pekerjaan : 1BU'RL}MAH ..... T ANEGA ..... ................................. S N

AIama!IKantor LT = e 0 IRV SRR, . . SNy« (SRR e AN N
......................................................................... Kode pos : D:]:[:D

Telspon kantor [T O-COIIIr M

No. KTP/SIM/KIMS: [o[blolslslll/[zlaielleI/MFSI [t IOIOMII ILIOIOP—T |
NPWFL- DI IDI , _?‘*«-..,:
No: Rekening tabungan : |O J_l ]I L,__l |_|_§._J [ IE | ?_] [ﬂ / ; i S ,,

Mohon dicatat sebagal nasabah tabungan dan dengan ini menyatakan bersedia mentaali ketentuan- ketentuan yang Den‘aku a!as
:abungan subagarmana tercantiim pada halarnan diballk permohonan ini bsrfkur rambahan dan psmbahannya )

* DATA TAMBAHAN UNTUK' APLIKASI KARTU ATM / PIN 3

P ol
Apa&”_é_ﬁa‘ék ‘mbngajukan pembukaan/penggantian/penutupan kartu ATM/PIN, maka di bawah Ini*tidak per.'uldn'ls.;. b 04 -.J///
Nama gadis ibu kandung S N 5 Ot O O O i
Status permohonan kartu / pin : ' :
D Penerbitan kartu baru ‘ ’ r : . 3 ;
- l:] Penggantian kartu, karena : 'D_HJ'Iang g D Rusak '_ ' . &
D Penutupan kartu, karena : D Rekenihg ditutup D Kartu ditu:up- 3
D Penggantian  PIN, karena : D PIN lupa EI Karru tefreléh:._

Kantor Cabang asal rekening : Kantor Cabang BRI ..4.

Untuk benggantiar}/penuiupaﬁ kartu/pin, nomor kartu : [ VT L-E-d b bl deJsdd T

;" v

i
Menyetujui, T L P I L DL TES [ X% JE R T RN Ty e LA b 3
PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSEROQ) : Padgptded T IR £ A
" KANTOR: CABANG .............coivini . Penabung: " i i be
Ma\t_era'i,_‘. i,
o e s i ) ( LERTAND T
1+ Feoaring 4

Lembar : 2. Card Center BRI
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:{l PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO)

12.
13.

14,

16.

17

20,

21.
22.

23.

24.

25,
26.
27.

28.

~

TAB - 05A

KANTOR CABANG .......ccoociviniininne D:D]

KETENTUAN BRITAMA

PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSEROQ) selanjutnya disebut "BRI" akan menerbitkan Buku
Tabungan (BUTAB) dan/kartu ATM (sesuai permohonan) dengan fasilitas tarik setor antar Cabang/
Transaksi Antar Cabang (TAC) kepada penabung.

Setoran pertama pada saat pembukaan, minimal Rp. 25.000,- dan setoran selanjutnya baik dengan
menggunakan fasilitas On Line (TAC) atau tidak minimal Rp. 10.000,-

Setiap penyetoran dan atau pengambilan dapat dilakukan pada jam kas yang ditentukan oleh BRI,
khusus TAC yang dilakukan di Kantor Cabang BRI Transaksi mengikuti jam kas pelayanan TACdi
Kantor Cabang BRI Asal (kantor Cabang BRI tempat nasabah membuka rekening).

Setiap penyetoran tunai dapat dengan atau tanpa BUTAB, sedangkan setiap penarikan tunai harus
menggunakan BUTAB/kartu ATM. Untuk penarikan di ATM menggunakan kartu ATM.

Setiap penyetoran atau penarikan dengan BUTAB harus menggunakan/mengisiformulir yang ditetapkan
BRI, sedangkan penarikan menggunakan kartu ATM di ATM menggunakan nomor PIN.

Bunga dihitung secara harian (hari bunga untuk 1 tahun adalah 365 hari), sedangkan pelaksanaan
perhitungan serta pembukuannya dilakukan setiap akhir bulan berjalan. Besarnya suku bunga daat
berubah setiap saat sesuai dengan tingkat suku bunga yang ditetapkan oleh BRI.

Besarnya saldo yang mendapat bunga ditetapkan oleh BRI,

Setiap kelipatan Rp. 100.000,- dari saldo terendah dalam satu bulan takwin mendapat 1 (satu) nomor
undian dan akan diundi setiap 6 (enam) bulan sekali,

Jumlah setiap kali penarikan dengan BUTAB di kantor Cabang BRI asal atau penarikan dengan fasilitas
on line (TAC) di kantor Cabang BRI Transaksi minimal Rp. 10.000.-. Penarikan dengan menggunakan
fasilitas ATM minimal Rp. 10.000,- atau sesuai pecahan denominasi uang di ATM.

Penarikan menggunakan fasilitas ATM adalah kelipatan Rp. 20.000,- dan seliap kali transaksi
penarikan maksimal Rp. 500.000,-

Maksimum penarikan di Kantor Cabang BRI Tansaksi dibatasi Rp. 50.000.00,-dalam 1 (satu) hari
tanpa dibatasi frekuensi penarikan. Penarikan di Kantor Cabang BRI Asal tidak dibatasi baik jumlah
maupun frekuensi penarikan sepanjang saldo mencukupi. Sedangkan penarikan di ATM dibatasi
maksimal Rp. 2.000.000,- per hari. )

Setiap penarikan di Kantor Cabang BRi Transaksi diatas Rp. 10.000.000,- dikenakan biaya administrasi
sebesar Rp. 10.000,- sedang penarikan di Kantor Cabang BRI Asal lidak dibebani biaya administrasi.
Saldo setelah penarikan baik di Kantor Cabang BRI Asal atau di saat transaksi on line (TAC) attau
di ATM minimal Rp. 10.000,-

Penutupan rekening hanya dapatdilakukan oleh nasabah di Kantor Cabang BRI Asal dengan dikenakan
biaya administrasi penutupan Rp. 10.000.-

Saldo dibawah Rp. 25.000,- dan dalam wakiu 12 bulan berturut-turut tidak bermutasi digolongkan
rekening pasif.

Setiap bulan nasabah dikenaibiaya administrasi bulananyang besarnya sesuai ketentuan yang berlaku
di BRI (termasuk nasabah rekening pasif sampai saldo nihil dan langsung ditutup secara otomatis
oleh sistem).

Segala kerugian atas penyalahgunaan buku tabungan (BUTAB)/Kartu ATM/PIN dalam bentuk apapun
termasuk juga yang diakibatkan hilangnya BUTAB / kartu ATM / diketahuinya PIN oleh orang lain
menjadi tanggung jawab sepenuhnya dari nasabah.

Apabila BUTAB hilang, segera melaporkan ke kantor Cabang BRI asal (Pembuka rekening) dengan
menyertakan bukti laporan kehilangan dari Kepolisian dan surat pernyataan kehilangan.

Apabila kartu ATM hilang, segara hubungi Card Center (021 - 5758605, 5758610 atau 2500070) untuk
memblokir kartu ATM serta melaporkan ke Kantor Cabang BRI terdekat untuk permohonan penggantian
kartu baru denggan menyerahkan laporan kehilangan dari kepolisian dan surat pernyataan kehilangan.
Apabila kartu ATM rusak atau PIN lupa, hubungi KANCA BRI terdekat untuk permohonan penggantian
kartu baru atau penerbitan PIN baru.

Apabila salah meng-input nomor PIN 3 kali berturut-turut, maka kartu ATM akan tertelan dan nomor
PIN tidak dapat digunakan untuk transaksi lagi. Hubungi Kantor Cabang BRI pengelola ATM untuk
melaporkan kartu yang tertelan.

Apabila nasabah meniggal dunia, saldo tabungan beserta bunga akan dibayarkan kepada ahli waris
yang sah yang ditetapkan dalam akta penetapan ahli waris atau akta pembagian waris yang dibuat
oleh pejabat yang berwenang

Apabila terjadi perbedaan antara saldo tabungan dalam BUTAB dengan saido dalam catatan/pembukuan
BRI, maka yang berlaku adalah saldo menurut catatan/pembukuan BRI.

Dalam hal terdapat perubahan tanda-tangan dan atau alamal nasabah, maka nasabah wajib segera
memberitahukan perubahan tersebut kepada Kantor Cabang BRI asal (tempat nasabah membuka
rekening) dan meminta untuk penggantian BUTAB.

Apabila karena sesuatu hal jaringan komunikasi cabang BRI terputus, maka pelayanan kepada
nasabah untuk sementara tidak dapat dilaksanakan sampai dengan komunikasi normal kembali.
Penyetoran dan penarikan tunai di atas Rp. 50 juta (yang mempengaruhi jumlah kas/uang fisik BRI)
di kantor Cabang transaksi dikenakan Surcharge.

Penggantian PIN/kartu ATis, karena kartu rusak/hilang, PIN lupa dikenaibiaya administrasi penggantian
yang besarnya ditetapkan oleh BRI

Ketentuan-ketentuan tersek ut diatas sewaktu-waktu secara sepihak oleh BRI dapat dirubah/disesuaikan/
ditambah tanpa harus ada persetujuan dari penabung.
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E PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO)

TAB - 05A

(Harap diisi dengan huruf cetak)

* DATA PRIBADI UNTUK TABUNGAN / KARTU ATM:

N.ILN e DA, (diisi oleh petugas)

Nama SluIMIATRINIONTGICITHT [ T T T T T T T T T T 11]

(Gelar akademis agar dicantumkan di belakang)
Jenis kelamin 3 D L P

Tempat/tgl. lahir ‘:'EMIBEP" ......................................... m m mm

Alamat rumah : JL MAMRA AP AR e e o
Gtz T .,
BT i - I NG S Kode pos :

Telepon rumah el BIBZAMIT 1]

Pekerjaan B RUMAY TANGBA

Alamat Kantor P [reeae hn-sen e vessunranssnns eoss v Hena s SRR v s Moo AN e SR

Telepon kantor AV ENGEEEEERE 4

No. kTP/isiMkiMs —: [O]E[ols[o] [/TR[3[8[ I /TAl5] - [ [O T T o2 |
PP OO0 OO OO0
No. Rekening tabungan : (O] 2] 1] - [O] ] [6]3] [am

Mohon dicatal sebagai nasabalh tabungan dan dengan ini menyatakan bersedia mentaati ketenluan-ketentuan yang berlaku atas
ltabungan sebagaimana tercantum pada halaman diballk permohonan ini berikut tambahan dan perubahannya.

* DATA TAMBAHAN UNTUK APLIKASI KARTU ATM / PIN

Apabila lidak mengajukan pembukaan/penggantian/penutupan kartu ATM/PIN, maka di bawah ini tidak perlu diisi

Nama gadis ibu kandung 7 0 0 N P O
Status permohonan kartu / pin

D Penerbitan kartu baru

D Penggantian kartu, karena : [:] Hilang I:I Rusak

D Penutupan kartu, karena : D FRekening ditutup D Kartu ditutup

D Penggantian PIN, karena : I:] PIN lupa I:] Kartu tertelan
Kantor Cabang asal rekening : Kantor Cabang BRI ................. RS URRERRSU U S

Untuk penggantiarvpenutupar:;"karlu/pin. romorkartu: [ | [ [ T [T T TTTTTTTIT]

Menyetujui,
PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO)
KANTOR CABANG ........cccoeevvnnne

Lembar : 3 Nioaoaivah
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§

10.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28,

TAB - 05A

KANTOR CABANG ............. SRSE S v D:D]

KETENTUAN BRITAMA

PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO) selanjutnya disebut "BRI" akan manerbitkan Buku
Tabungan (BUTAB) dan/kartu ATM (sesuai permohonan) dengan fasilitas larik setor antar Cabang/
Transaksi Antar Cabang (TAC) kepada penabung.

Setoran pertama pada saat pembukaan, minimal Rp. 25.000,- dan setoran selanjutnya baik dengan
menggunakan fasilitas On Line (TAC) atau tidak minimal Rp. 10.000,-

Setiap penyetoran dan atau pengambilan dapat dilakukan pada jam kas yang ditentukan oleh BRI,
khusus TAC yang dilakukan di Kantor Cabang BRI Transaksi mengikuti jam kas pelayanan TACdi
Kantor Cabang BRI Asal (kantor Cabang BRI tempat nasabah membuka rekening).

Setiap penyetoran tunai dapat dengan atau tanpa BUTAB, sedangkan setiap penarikan tunai harus
menggunakan BUTAB/kartu ATM. Untuk penarikan di ATM menggunakan kartu ATM.

Setiap penyetoran atau penarikan dengan BUTAB harus menggunakan/mengisiformuliryang ditetapkan
BRI, sedangkan penarikan menggunakan kartu ATM di ATM menggunakan nomor PIN.

Bunga dihitung secara harian (hari bunga untuk 1 tahun adalah 365 hari), sedangkan pelaksanaan
perhitungan serta pembukuannya dilakukan setiap akhir bulan berjalan. Besarnya suku bunga daat
berubah setiap saat sesuai dengan tingkat suku bunga yang ditetapkan oleh BRI.

Besarnya saldo yang mendapat bunga ditetapkan oleh BRI.

Setiap kelipatan Rp. 100.000,- dari saldo terendah dalam satu bulan takwin mendapat 1 (satu) nomor
undian dan akan diundi setiap 6 (enam) bulan sekali.

Jumilah setiap kali penarikan dengan BUTAB di kantor Cabang BRI asal atau penarikan dengan fasilitas
on line (TAC) di kantor Cabang BRI Transaksi minimal Rp. 10.000.-. Penarikan dengan menggunakan
fasilitas ATM minimal Rp. 10.000,- atau sesuai pecahan denominasi uang di ATM.

Penarikan menggunakan fasilitas ATM adalah kelipatan Rp. 20.000,- dan setliap kali transaksi
penarikan maksimal Rp. 500.000,-

Maksimum penarikan di Kantor Cabang BRI Tansaksi dibatasi Rp. 50.000.00.-dalam 1 (satu) hari
tanpa dibalasi frekuensi penarikan. Penarikan di Kantor Cabang BRI Asal tidak dibatasi baik jumlah
maupun frekuensi penarikan sepanjang saldo mencukupi. Sedangkan penarikan di ATM dibatasi
maksimal Rp. 2.000.000,- per hari. -

Setiap penarikan di Kantor Cabang BRi Transaksi diatas Rp. 10.000.000, - dikenakan biaya administrasi
sebesar Rp. 10.000,- sedang penarikan di Kantor Cabang BRI Asal tidak dibebani biaya administrasi.
Saldo setelah penarikan baik di Kantor Cabang BRI Asal atau di saal transaksi on line (TAC) attau
di ATM minimal Rp. 10.000,-

Penutupan rekening hanya dapat dilakukan oleh nasabah di Kantor Cabang BRI Asal dengan dikenakan
biaya administrasi penutupan Rp. 10.000,-

Saldo dibawah Rp. 25.000,- dan dalam waklu 12 bulan berturut-turut tidak bermutasi digolongkan
rekening pasit.

Setiap bulan nasabah dikenai biaya administrasi bulananyang besarnya sesuai ketentuan yang berlaku
di BRI (termasuk nasabah rekening pasit sampai saldo nihil dan langsung ditutup secara otomatis
oleh sistem).

Segala kerugian atas penyalahgunaan buku tabungan (BUTAB) / Karlu ATM/ PIN dalam bentuk apapun
termasuk juga yang diakibatkan hilangnya BUTAB / kartu ATM / diketahuinya PIN oleh orang lain
menjadi tanggung jawab sepenuhnya dari nasabah.

Apabila BUTAB hilang, segera melaporkan ke kantor Cabang BRI asal (Pembuka rekening) dengan
menyertakan bukli laporan kehilangan dari Kepolisian dan surat pernyataan kehilangan.

Apabila kartu ATM hilang, segera hubungi Card Center (021 - 5758605, 5758610 atau 2500070) untuk
memblokir kartu ATM serta melaporkan ke Kantor Cabang BRI terdekat untuk permohonan penggantian
kartu baru denggan menyerahkan laporan kehilangan dari kepolisian dan surat pernyataan kehilangan.
Apabila kartu ATM rusak atau PIN lupa, hubungi KANCA BRI terdekat untuk permohonan penggantian
kartu baru atau penerbitan PIN baru. 4

Apabila salah meng-input nomor PIN 3 kali berturut-turut, maka kartu ATM akan tertelan dan nomor
PIN tidak dapat digunakan untuk transaksi lagi. Hubungi Kantor Cabang BRI pengelola ATM untuk
melaporkan kartu yang tertelan.

Apabila nasabah meniggal dunia, saldo tabungan beserta bunga akan dibayarkan kepada ahli waris
yang sah yang ditetapkan dalam akta penetapan ahli waris atau akta pembagian waris yang dibuat
oleh pejabat yang berwenang

Apabilaterjadiperbedaan antara saldo tabungandalam BUTAB dengan saldo dalam catatan/pembukuan
BRI, maka yang berlaku adalah saldo menurut catatan/pembukuan BRI,

Dalam hal terdapat perubahan tanda-langan dan atau alamat nasabah, maka nasabah wajib segera
memberitahukan perubahan tersebut kepada Kantor Cabang BRI asal (tempat nasabah membuka
rekening) dan meminta untuk penggantian BUTAB.

Apabila karena sesuatu hal jaringan komunikasi cabang BRI terputus, maka pelayanan kepada
nasabah untuk sementara lidak dapat dilaksanakan sampai dengan komunikasi normal kembali.
Penyetoran dan penarikan tunai di atas Rp. 50 juta (yang mempengaruhi jumlah kas/uang fisik BRI)
di kantor Cabang transaksi dikenakan Surcharge.

Penggantian PIN/kartu ATi/, karena kartu rusak/hilang, PIN lupa dikenaibiaya administrasi penggantian
yang besarnya ditetapkan oleh BRI.

retentuan-ketentuan terseb ut diatas sewaktu-waktu secara sepihak oleh BRI dapatdirubah/disesuaikan/
ditambah tanpa harus ada persetujuan dari penabung.
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BANK RAKYAT INDONESIA
KANTOR caBanG - |EMBER

KARTU CONTOH TANDA TANGAN

NOMOR REKENING Kepada
BANK RAKYAT INDONESIA

o2l - Y W o= [ P i
U01-62-0513-2 | &G TANTUNG

BUKU BESAR :

BERSAMA INI DISAMPAIKAN NAMA DAN CONTOH TANDA TANGAN DARI
PEJABAT-PEJABAT YANG DIBERI KUASA UNTUX MENANDA TANGANI ATAS
NAMA KAMIPERUSAHAAN KAMI :

Nama : SIMARNINGSH
Almet: ) MADURA 43 JEMBER - JATIM

DENGAN KETENTUAN KHUSUS :

FOTDUoPY TP

NAMA ¢ SUMARNING L TANDA TANGAN
JABATAN :
TANDA PENGENAL : EOT0LDPR7 ¥

TELEPON : (©33)) 2377 |

NAMA ! ‘TANDA TANGAN
JABATAN :
TANDA PENGENAL :
TELEPON :

NAMA ; TANDA TANGAN
JABATAN :
TANDA PENGENAL :
TELEPON :
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NAMA : TANDA TANGAN
JABATAN
TANDA PENGENAL :
TELEPON :

NAMA TANDA TANGAN

JABATAN
TANDA PENGENAL :
TELEPON :

NAMA TANDA TANGAN
6 JABATAN
TANDA PENGENAL :

TELEPON

CATATAN LAIN-LAIN CAP PERUSAHAAN

CONTOH TANDA TANGAN DIATAS BERLAKU SAMPAlI ADANYA
PEMBERITAHUAN TERTULIS DARI KAMI MENGENAI PERUBAHAN ATAU
PENCABUTANNYA.

el
MENGETAHUI/MENYETUJUI - JEMBER
BANK RAKYAT INDONESIA

(SUMAZNIBLIH )
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} Lanjutan Lampiran 16

@ ‘Tabungan HAJI.
BANK RAKYAT INDONESIA
No. Rekening Tanggal
Nama H Th. Keberangkatan
Alamat
Tanda Pengenal : KTP/ SIM :
Tanggal Sandi Debet Kredit Saldo Pengesahan
|
CATATAN : {
1. Buku Tabungan ini idak boleh disimpan o Bank.
2. Segala penyalahgunaan Buku tabungan diluar langgung jawab Bank.
3. Penabung lelah inengori dan lunduk <apada keleniuan bank
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Lampiran 17

BANK RAKYAT INDONESIA
KANTOR CABANG JEMBER

FORMULIR INFORMASI NASABAH

Aplikasi

Nama

Tempat dan Tgl. lahir
Alamal rumah

Alamat tinggal tetap
Kewarganegaraan
Alamat Kantor

Nomor telepon Kantor
Kegiatan Usaha/Bekerja

Jabatan diperusahaan/
instansi

Penghasilan per bulan
Sumber Dana

Tujuan. Pengg. dana

W

)

1. Giro 2. Tabungan 3. Deposito 4. Pinjaman

Jember,
Nasabah

Tanda Tangan

*) Sesuai KTP, SIM, PASPOR
**) Khusus WNA selain paspor dibuktikan dg. KIMS/KITAS atau KITAP
***) Keterangan mengenai sumber/tujuan penggunaan dana

C
1
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