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. MOTTO

Kebanggaan terbesar dalam hidup

Bila berhasil melakukan apa yang menurut orang lain tidak
dapat kita lakukan

( Walter Bogenhot)

Untuk mencapai kesuksesan memeriukan sebuah
keberanian maka jangan takut untuk melangkah sekecil
apapun, kita harus meneguhkan tekad dan memopohkan

keberanian jangan sampai kita kehilangan keberanian
(OASE. ES. Supriyadi)

Kerja adalah cinta yang mengejawantahkan

Dan kau tiada sanggup bekerja dengan cinta. Hanya denaan
enggan, maka lebih baik jika kau meninggalkannya

Lalu mengambil tempat di depan gapura candi

Meminta sedekah darai mereka vana hekeria dengan suka
cita

(Kahlil Gibran)
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PERSEMBAHAN

Ibunda tersayang
Ayahanda yang aku kasihi
Saudaraku tercinta

Dan keponakanku yang aku sayangi

Dengan segala doa yang tidak pernah kering, dan juga segenap
daya upaya yang telah dicurahkan untukku sehingga tercapai
sedikit dari apa yang

engkau harapkan
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BAB 1
PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Perckonomian Indonesia berkembang semakin  cepat seiring dengan
perkembangan era globalisasi. Perkembangan Ekonomi Indonesia diikuti pula
dengan pembangunan yang dilaksanakan secara terus-menerus di segala bidang di
seluruh  Wilayah Indonesia. Hal ini dilaksanakan guna meningkatkan
kesejahteraan masyarakat Indonesia baik material maupun spiritual.

Dalam rangka meningkatkan kesejahteraan masyarakat dalam bidang spiritual
tersebut, pemerintah berusaha memberikan pelayanan jasa untuk kemudahan
masyarakat dalam melaksanakan ibadah misalnya bagi umat Islam yang ingin
menjalankan Ibadah Haji. Hal ini sesuai dengan ketetapan MPR No. [I/MPR/1998
tentang GBHN yang tertuang dalam kebijaksanaan Pembangunan Lima Tahun
Keenam bidang Agama dan Kepercayaan terhadap Tuhan YME bahwa,
“Peningkatan pelayanan ibadah haji yang diatur undang-undang terus diupayakan
melalui penyempumaan sistem dan metode penyelenggaraan serta peningkatan
pembinaan terhadap calon jemaah agar lebih siap dan mandiri sehingga pelayanan
ibadah haji dapat berjalan lancar, tertib, dan aman sesuai dengan tuntunan
agama”. Sedangkan kebijaksanaan umum penyelenggaraan ibadah haji tertuang
dalam Keputusan Presiden No. 62 Tahun 1995 tentang Penyelenggaraan Urusan
Haji yang menyatakan bahwa, “ Ibadah haji merupakan tugas nasional dan
dilaksanakan oleh pemerintah”. Tugas nasional tersebut meliputi semua kegiatan
mulai perencanaan, pelaksanaan sampai dengan pengendalian termasuk
didalamnya pendaftaran calon jemaah haji. Untuk pelayanan pendaftaran dan
pembayaran biaya perjalanan haji pemerintah menunjuk bank-bank tertentu untuk
membantu penyelenggaraannya.

PT. Bank Negara Indonesia (Presero) Tbk. merupakan salah satu bank yang
ditunjuk oleh pemerintah untuk menyelenggarakan pembayaran biaya perjalanan
haji. Dalam upaya menghimpun dana tersebut tentunya pihak bank akan bersaing

dengan bank-bank 1lain dalam memberikan jasa perbankkan khususnya
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penyelenggaraan biaya perjalanan haji. Oleh karena itu maka PT. Bank Negara
Indonesia (Persero) mengeluarkan produk baru berupa THI (Tabungan Haji
Indonesia) dan BNI Talangan THI. BNI Talangan THI merupakan fasilitas kredit
vang dikeluarkan oleh PT. Bank Negara Indonesia (Presero) untuk memudahkan
calon jemaah agar terdaftar dalam SISKOHAT (Sistem Komputerisasi Haji
Terpadu) dan calon jemaah dapat berangkat sesuai tahun yang direncanakan.

Dalam pelaksanaannya, THI (Tabungan Haji Indonesia) dan BNI Talangan
THI memerlukan administrasi yang baik. Mengingat peranan administrasi dalam
lembaga perbankkan akan dapat memberikan kemudahan dalam memanfaatkan
dan mempertanggungjawabkan dana serta untuk menjamin terlaksananya aktivitas
dengan lancar dan aman. Administrasi juga merupakan kegiatan tata usaha yang
manata semua kegiatan dalam suatu organisasi sebagai bahan masukan bagi
pimpinan dalam pengambilan keputusan.

Berdasarkan uraian tersebut diatas maka Laporan Praktek Kerja Nyata ini
diberi judul : “PROSEDUR ADMINISTRASI “THI (Tabungan Haji
Indonesia) dan BNI TALANGAN THI” PADA PT. BANK NEGARA
INDONESIA (Persero) Thk. KANTOR CABANG JEMBER?”.

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Praktek Kreja Nyata
Praktek Kerja Nyata ini bertujuan :
1. Untuk mengetahui dan memahami secara langsung mengenai
Prosedur Administarsi THI (Tabungan Haji Indonesia) dan BNI
Talangan THI mulai dari pembukaan rekening THI, penyetoran THI,
pengajuan permohonan talangan THI, pencairan talangan THI,
pembayaran angsuran talangan THI dan register talangan THI.
2. Untuk membantu pelaksanaan kegiatan administarsi BNI Talangan
THI pada PT. Bank Negara Indonesia (persero) Tbk. Kantor Cabang

Jember.
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1.2.2

L3
1.3.1

132

Kegunaan Praktek Kerja Nyata

Kegunaan Praktek Kerja Nyata ini adalah :

1. Untuk memperoleh pengalamam praktis mengenai prosedur
administrasi THI dan BNI Talangan THI.

2. Menambah pengetahuan, wawasan, dan meningkatkan ketrampilan
yang dapat dijadikan bekal untuk memasuki lapangan kerja yang

sesungguhnya.

Obyek dan Waktu Praktek Kerja Nyata
Obyek Praktek Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata dilaksanakan di PT. Bank Negara Indonesia (Persero)
Tbk. Kantor Cabang Jember yang berlokasi di jalan P.B. Sudirman No. 9
Jember. Telp (0331) 487046, 486371, 484746
Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Kegiatan Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan pada tanggal 1
Maret sampai dengan 31 Maret 2004 (1 bulan) atau kurang lebih 144 jam
kerja efektif sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Fakultas Ekonomi
Universitas Jember serta disesuaikan dengan jam kerja yang berlaku di
perusahaan (PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk. Kantor Cabang
Jember)
Adapun pelaksanaan jam kerja pada PT. Bank Negara Indonesia
(Presero) Tbk. Kantor Cabang Jember adalah sebagai berikut :
1. Hari Senin sampai Kamis, mulai pukul 07.15 -17.15 WIB
Istirahat pukul 12.00-13.00 WIB
2. Hari Jumat, mulai pukul 07.15-17.15 WIB
Istirahat pukul 11.30-12.30 WIB
3. Hari Sabtu libur
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1.4 Jadwal Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata

| MINGGU KE

NO KETERANGAN 11 1] v v

(8-12) | (15-19) | (23-27) (29-31)

L. | Perkenalan dengan pimpinan serta |
pegawai Bank BNI :

2. | Menenima  penjelasan  mengenai
gambaran umum perusahaan dan |
struktur organisasi perusahaan

3. | Melaksanakan tugas vang diberikan
oleh perusahaan

|
i

4. | Mengumpulkan  data  mengenai
prosedur adminstrasi THI dan
talangan THI

5 | Menanyakan hal-hal yang tidak
dimengerti tentang prosedur
administrasi kredit talangan THI

6 | Konsultasi dengan dosen iR L
pembimbing dan penyusunan laporan ‘ e
PKN ”.}., fE ML s : i
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BAB 11
LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Prosedur

Prosedur adalah rangkaian tata laksana kerja yang berkaitan satu sama lain
yang menunjukkan urutan-urutan cara yang harus dikerjakan dalam rangka
menyelesaikan satu bidang pekerjaan.

Zaki Baridwan (2002:3) menyatakan bahwa, prosedur merupakan suatu
urutan pekerjaan yang biasanya melibatkan beberapa orang dalam satu bagian
atau lebih, disusun untuk menjamin adanya perlakuan yang seragam terhadap
transaksi-transaksi pekerjaan yang sering terjadi.

Menurut komarudin (1993: 97) prosedur merupakan urutan kerja atau
kegiatan yang terencana denga tujuan untuk menangani transaksi usaha yang
berulang dengan cara seragam dan terpadu.

Dengan demikian prosedur merupakan langkah-langkah yang diambil
dalam melaksanakan pekerjaan yang saling berhubungan dan saling
mempengaruhi sehingga jika salah satu prosedur diubah maka prosedur yang lain
akan terpengaruhi.

2.2 Pengertian Administrasi

Kegiatan administrasi merupakan kegiatan yang sangat penting dalam
perusahaan agar dapat menjaga kelangsungan hidup perusahaan. Setiap organisasi
atau badan usaha pasti memerlukan administrasi baik pada tingkat pemimpin yang
tinggi mauun yang dibawahnya.

Pemahaman yang tepat tentang administrasi dalam kehidupan modern
sangat tergantung pada definisi yang digunakan sebagai titik tolak berfikir. Dann
Sugandha (1989;4) mendefinisikan administrasi menjadi dua pengertian. Yaitu
administrasi dalam arti luas dan administrasi dalam arti sempit. Administrasi
dalam arti luas mencakup pembahasan menganai organisasai dan manajemen,

sehingga manajemen merupakan bagian tersendiri dan dibedakan dari

E

HIVERSITAS JEMBER
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administrasi, sedangkan administrasi dalam arti sempit mencakup kegiatan khusus
yaitu tata usaha.

Menurut Sondang P. Siagian (2001;2), administrasi adalah keseluruhan
proses kerjasama antara dua orang atau lebih yang didasarkan atas rasionalitas
tertentu dalam rangka pencapaian tujuan yang ditentukan scbelumnya dengan
memanfaatkan sarana dan prasarana tertentu secara berdaya guna dan berhasil
guna.

Apabila definisi diatas disimak, akan terlihat paling sedikit tiga hal
penting. Pertama . Administrasi merupakan suatu seni sekaligus sebagai proses.
Sebagai seni, penerapan administrasi memerlukan kiat tertentu yang sifatnya
sangat situasional dan kondisional. Administrasi sebagai proses, dalam
penyelenggaraaan admistrasi terkandung pemikiran yang sangat mendasar yaitu
bahwa semakin lama proses administrasi itu berlangsung, harus diupayakan
tercapainya tingkat dan mutu pekerjaan yang semakin meningkat. Kedua -
Administrasi memiliki unsur-unsur tertentu, yaitu : adanya dua orang atau lebih,
orang-orang tersebut bekerja bersama dalam hubungan yang sifatnya formal dan
hirakhis, adanya tujuan yang ingin dicapai, adanya tugas-tugas yang harus
dilaksanakan dan tersedianya sarana dan prasarana tertentu. Ketiga : Bahwa
administrasi sebagai proses kerjasama bukanlah merupakan hal baru karena
administrasi sesungguhnya timbul bersamaan dengan timbulnya peradaban
manusia.

2.2.1 Syarat-Syarat Administrasi

Agar admistrasi dapat mencapai tujuan yang diinginkan, maka penyusunan
administrasi harus memenuhi syarat-syarat sebagai berikut (Soemita adikoesoema,
1984 : 6).

I. Harus dapat dilaksanakn secara rasional, dimana harus terdapat kombinasi
antara biaya-biaya administrasi dan kegunaan dari administrasi.

2. Catatan-catatan yang ada dalam administrasi harus dapat dipercaya.

3. Harus ada jaminan, bahwa semua aktivitas perusahaan dicatat dalam

adminstrasi.
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- Harus  mempunyai kalkulagi-kalkulasi dimuka yang dapat dipercaya.

Kalkulasi-kalkulasi dimuka ini harus dikontrol oleh kalkulasi-kalkulasi

dibelakang yang tercatat dalam administrasi.

- Harus dapat menetapkan tarif-tarif budget untuk memperhitungkan jasa-jasa

mtern dan prestasai-prestasi intern antara bagian-bagian yang terdapat dalam

perusahaan.

- Harus dapat digunakan sebagai dasar penilaian dari aktiva-aktiva dan pasiva-

pasiva untuk menyusun laporan neraca dan laba-rugi perusahaan.

Harus dapat mengumpulkan data-data statistik yang terpenting untuk
pimpinan perusahaan mengenai produksi, omzet, perkembangan harga-harga,
puitang-piutang, utang-utang, persediaan barang, persediaan uang dan
sebagainya.

Harus dapat digunkan untuk keperluan Kontrol Budget dan Kontrol Intern.

9. Harus menggunakan rekening stelsel yang disesuaikan dengan kebutuhan

perusahan, untuk memudahkan analisa-analisa dan kontrole.

10. Harus dapat memberikan data-data untuk keperluan ekstern.

2.2.2 Tujuan Administrasi

Administrasi mempunyai tujuan sebagai berikut (Soemita Adikoesoema,

1984 : 5)

k

Memberikan ikhtisar-ikhtisar yang dianalisa mengenai aktivitas-aktivitas
opesasionil yang terdapat dalam perusahaan, hubungan kekayaan, dan lain-
lain, baitk untuk keperluan kebijaksanaan umum, penilaian kebijaksanaan,
maupun untuk penguasaan, pangawasan dan pengendalian dari aktivitas-

aktivitas operasionil tersebut.

. Memberikan informasi secara terperinci mengenai orang-orang, obyek-obyek,

operasi-operasi, persetujuan-persetujuan, peraturan-peraturan dan perjanjian-
perjanjian.

Mencatat pekerjaan yang harus dilakukan.

Mengatur komunikasi dengan pejabat-pejabat yang ada dalam perusahaan
maupun dengan pihak ketiga.
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5. Menyampaikan perhitungan dan pertanggungan jawab dan pelaksanaan
kontrol.

6. Memenuhi kawajiban-kawajiban berdasarkan Anggaran Dasar Perusahaan,
Undang-Undang dan Peraturan-Peraturan Pemerintah dan Perjanjian dengan

pihak ketiga untuk menyampaikan atau mengumumkan data-data tertentu.

2.3 Pengertian Bank

Mendengar dan menyebut nama Bank setiap orang selalu
menghubungkannya dengan uang. Sehingga selalu saja ada anggapan bahwa Bank
selalu ada kaitannya dengan uang. Hal ini tidak salah, karena Bank memang
merupakan lembaga keuangan atau perusahaan yang bergerak di bidang
keuangan.

Pengertian Bank terus berkembang dari waktu ke waktu, mulanya Bank
sebagai usaha tukar menukar uang, kemudian berkembang menerima simpanan,
memberikan pinjaman, sebagai perantara lalu lintas pembayaran sampai dengan
menciptakan uang sebagai alat pembayaran yang sah.

Bertkut ini beberapa definisi Bank :

a. Pierson
Bank adalah badan yang menerima kredit.
b. Somary

Bank adalah badan yang aktif memberikan kredit kepada nasabah, baik dalam
bentuk kredit jangka pendek, jangka menengah dan jangka panjang.

¢. G.M Verrijn Stuart
Bank adalah badan yang bertujuan untuk memuaskan kebutuhan kredit, baik
dengan alat-alat pembayarannya sendiri maupun yang diperoleh dari orang
lain, atau dengan jalan mengeluarkan alat-alat penukar baru berupa uang
giral.

d. Undang-Undang Pokok Perbankan No.14 Tahun 1967
Bank adalah lembaga keuangan yang tugas pokonya adalah memberikan

kredit dan jasa-jasa dalam lalu lintas pembayaran dan peredaran uang.
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e. Undang-Undang No.7 Tahun 1992
Bank adalah badan usaha yang menghimpun dana dari mayarakat dalam
bentuk simpanan dan menyalurkannya kepada masyarakat dalam rangka
miningkatkan taraf hidup rakyat banyak.

f.  Menurut Undang-Undang No. 10 Tahun 1998
Bank adalah badan usaha yang menghimpun dana dari masyarakat dalam
bentuk simpanan dan menyalurkannya kepada masyarakat dalam berntuk
kredit dan atau bentuk-bentuk lainnya.

Dari beberapa definisi diatas, definisi Bank yang digunakan sebagai acuan
untuk laporan ini adalah UU No. 10 Tahun 1998 Yaitu Bank adalah badan usaha
yang menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan dan
menyalurkannya kepada masyarakat dalam bentuk kredit.

2.3.1 Jenis Bank

Menurut Undang —Undang No.10 Tahun 1998 Bab III Pasal 5 ayat | tentang
perbankkan, jenis bank berdasarkan fungsinya terdiri dari :

1. Bank Umum

Adalah Bank yang melaksanakan kegiatan usaha secara konvensional

dan atau berdasarkan prinsip syariah yang dalam kegiatannya

memberika jasa dalam lalu lintas pembayaran. Usaha-usaha yang dapat
dilakukan oleh Bank Umum berdasarkan Undang-Undang No.10 Tahun

1998 BAB Il Pasal 6 yaitu :

a). Menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan berupa
giro, deposito berjangka, sertifikat deposito, tabungan dan atau
bentuk lainnya yang dipersamakan dengan itu..

b). Memberikan Kredit.

¢). Menerbitkan surat pengakuan hutang.

d). Memindahkan uang baik untuk kepentingan sendiri maupun untuk
kepentingan nasabah.

€). Menyediakan tempat untuk menyimpan barang dan surat berharga.

f). Melakukan penempatan dana dari nasabah pada nasabah lainnya
dalam bentuk surat berharga yang tidak terdapat dalam bursa efek
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g). Menyediakan pembiayaan dan atau melakukan kegiatan lamn
berdasarkan Prinsip syariah, sesuai dengan ketentuan yang
ditetapkan oleh Bank Indonesia.

h). Melakukan kegiaatan lainnya yang lazim dilakukan oleh pihak bank
sepanjang tidak bertentangan dengan perundang-undangan yang
berlaku.

Sedangkan usaha yang tidak boleh dilakukan berdasarkan Undang-

Undang No. 10 Tahun 1998 adalah :

a). Melakukan penyertaan modal, kecuali sebagaimana dimaksud dalam
pasal 7 huruf' b dan huruf ¢

b). Melakukan usaha perasuransian.

c). Melakukan kegiatan diluar kegiatan usaha sebagaimana dimaksud
dalam pasal 6 dan pasal 7.

Bank Perkreditan Rakyat

Adalah Bank yang melaksanakan kegiatan secara konvensional atau

berdasarkan prinsip syariah yang dalam kegiatannya tidak memberikan

Jasa dalam lalu lintas pembayaran. Usaha-usaha yang dapat dilakukan

oleh Bank Perkreditan Rakyat berdasarkan Undang-Undang No. 10

Tahun 1998 BAB III Pasal 13 Yaitu ;

a). Menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan berupa
deposito berjangka, tabungan dan atau bentuk lainnya yang
dipersamakan dengan itu.

b). Memberikan Keredit.

). Menyediakan pembiayaan dan penempatan dana berdasarkan Prinsip
syariah, sesuai dengan ketentuan yang ditetapkan oleh Bank
Indonesia.

d). Menempatkan dananya dalam bentuk Sertifikat Bank Indonesia
(SBI), deposito berjangka, sertifikat deposito dan atau bentuk

tabungan pada bank lain.
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Sedangkan usaha yang, tidak boleh dilakukan berdasarkan Undang-
Undang No. 10 Tahun 1998 BAB III Pasal 14 adalah:
a). Menerima simpanan berupa giro dan ikut serta dalam lalu lintas
pembayaran.
b). Melakukan kegiatan usaha dalam valuta asing.
¢). Melakukan penyertaan modal.
d). Melalakukan kegiatan perasuransian.
e). Melakukan usaha lain diluar kegiatan usaha sebagaimana dimaksud
dalam pasal 13.
2.3.2 Fungsi Pokok Bank
Fungsi Bank adalah melancarkan pertukaran barang dan jasa, menghimpun
dan penyalur dana masyarakat, memberikan informasi dan pengetahuan, memberi
penjaminan dan menciptakan dan memberikan likuiditas (Sinungan, 1995: 11)
Sinungan menyatakan (1995:11) bahwa Bank sebagai lembaga keuangan
berfungsi sebagai Financial Intermidiary (perantara keuangan masyarakat) antara
pihak yang kelebihan dana dengan pihak yang membutuhkan dana. Bank
menerima simpanan masyarakat dalam bentuk giro, deposito, dan tabungan
kemudian menyalurkannya kembali ke masyarakat dalam bentuk kredit. Lebih
lanjut Sinungan berpendapat bahwa Bank berfungsi sebagai :
a. Sebagai lembaga yang menghimpun dana-dana masyarakat.
b. Sebagai lembaga yang menyalurkan dana dari masyarakat dalam bentu kredit
atau sebagai lembaga pemberi kredit.
c. Sebagai lembaga yang melancarkan transaksi perdagangan dan pembayaran
uang.
2.3.2 Usaha Bank
Kegiatan usaha yang dapat dilakukan oleh bank umum menurut Undang-
Undang No.10 Tahun 1998 tentang perbankan adalah sebagai berikut :
1. Menghimpun dana dari masyarakat.
2. Memberi kredit.
3. Menerbitkan surat pengakuan hutang.
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Membeli, menjual atau menjamin resiko sendiri maupun untuk kepentingan
dan atas perintah nasabah.

Memindahkan uang baik untuk kepentingan sendiri maupun untuk
kepentingan nasabah.

Menyediakan tempat untuk menyimpan barang dan surat berharga.

Melakukan kegiatan penitipan untuk kepentingan pihak lain berdasarkan suatu
kontrak.

Menerima pembayaran dari tagihan atas surat berharga dan melakukan
perhitungan dengan atau antara pihak ketiga.

Melakukan kegiatan anjak piutang, kartu kredit dan kegiatan wali amanat.

10. Kegiatan lain yang lzim dilakukan oleh bank sepanjang tidak bertentangan

dengan undang-undang.
Topik laporan Praktek Kerja Nyata ini sesuai dengan kegiatan usaha Bank

sebagai penghimpun dana masyarakat yaitu menerima simpanan dan memberikan
kredit.
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v | Wik WPT Perpustakaas
| UAIVERSITS JEiBaR

BAB Il
GAMBARAN UMUM OBYEK
PRAKTEK KERJA NYATA

3.1 Sejarah Obyek
3.1.1 Sejarah PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk.

Kemerdekaan Bangsa Indonesia yang diproklamirkan pada tanggal 17
agustus 1945 disusul dengan pembentukan aparatur negara, seperti Komite
Nasional Inonesia Pusat (KNIP) dan Tentara Nasional Indonesia (TNI),
selanjutnya dibentuk pula sebuah bank negara yang diberi nama “ Bank Negara
Indonesia “. Keputusan mendirikan Bank Negara sesuai dengan landasan pada
pasal 23 dan Aturan Peralihan pasal 4 dari Undang-Undang Dasar Negara
Republik Indonesia.

Persiapan pembentukan Bank Negara Indonesia yang sesungguhnya telah
dimulai sejak bulan september 1945, diprakarsai oleh R.M. Margono
Djojohadikoesoemo yang pada waktu itu adalah ketua Dewan Pertimbangan
Agung (DPA). Bank yang diidamkan oleh R.M. Margono Djojohadikoesoemo itu
adalah bank yang berfungsi sebagai bank sirkulasi dan bank umum.

Gagasan mendirikan Bank Negara Indonesia terutama dilandasai oleh
pemikiran bahwa selama pemerintahan Hindia Belanda, Bangsa Indonesia tidak
memiliki Bank nasionalnya sendiri. Bank-bank untuk lalu lintas perdagangan
internasional pada masa itu adalah bank-bank milik Belanda atau milik Bank
asing seperti, De Javasche Bank, Yokohama-specie Bank, Oversea Chinese
Banking Corporation dan sebainya.

Setelah serangkaian persiapan oleh Pusat Bank Indonesia berlangsung
lebih dari setengah tahun, pemerintah menganggap sudah saatnya mensahkan
pembentukan Bank Negara Indonesia seperti yang direncanakan semula.
Sekalipun undang-undang perbankan belum dapat dikeluarkan, peraturan
pemerintah pengganti undang-undang sudah dapat memberi landasan hukum bagi
berbagai kegiatan perbankan. Oleh karena itu, pada tanggal 5 juli 1946 pemerintah
mengeluarkan peraturan pemerintah pengganti Undang-Undang No.2 Tahun 1946

13
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tentang pembentukan Bank Negara Indonesia, yang boleh disebut sebagai
Undang-Undang Bank Negara Indonesia tahun 1946 sebagaimana tercantum
dalam dalam pasl 23.

Peresmian Bank Negara Indonesia dilaksanakan di Yogyakarta pada hari
ulang tahun pertama Proklamasi Kemerdekaan Republik Indonesia, ianggal 17
agustus 1946. Upacara peresmian yang dilakukan oleh wakil Presiden Mohammad
Hatta berlangsung dibekas gedung De Javasche Bank Yogyakarta.

Jumlah modal Bank Negara Indonersia ketika dibentuk ditetapkan sebesar
Rp.10.000.000,- (sepuluh juta rupiah). Bank milik Pemerintah Republik Indonesia
ini berfungsi sebagai bank sentral atau bank sirkulasi dan bank umum seperti
ditentukan dalam pasal 1 Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-undang No.2
tahun 1946.

Beberapa bulan setelah Bank Negara Indonesia diresmikan, pemerintah
mengambil langkah kebijakan mengeluarkan Uang Republik Indonesia sebagai
alat pembayaran yang sah. Untuk maksud tersebut pemerintah mengeluarkan
Undang-undang No.17 Tahun 1946 tentang pengeluaran Uang Republik Indonesia
dan Undang-undang No.19 Tahun 1946 tentang nilai tukar Uang Republik
Indonesia. Dengan ditetapkannya kedua undang-undang tersebut maka ORI
(Oeang Republik Indonesia) merupakan alat pembayaran pertama Pemerintah
Republik Indonesia.

Bank Negara Indonesia mempunyai semboyan keluar dan kedalam.
Adapun semboyan keluar dengan motto “ Terpercaya, Kokoh dan Bersahabat «,
sedangkan semboyan kedalam dengan motto “ Swadarma Bhakti Negara “.
Semboyan tersebut tetap menjadi rumusan untuk budaya kerja (Corporate
Culture). Zaman boleh berlalu namun semangat serta pengabdian tetap abadi.

Bank Negara Indonesia mempunyai lambang “ Bahtera Berlayar
Lambang tersebut dipilih dengan dasar pemikiran bahwa Bangsa Indonesia
adalah Bangsa Bahari yang sejak dahulu telah melanglang buana ke seluruh
penjuru dunia, sesuai dengan cita-cita yang ingin mendunia dan ingin manjawab
tantangan globalisasi, serta ingin memperluas jaringan pelayanan di luar negeri.
Disamping itu pula, sifat perahu yang tidak pernah mundur selalu ingin maju
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disegala cuaca. Badai dan Gelombang tidak jadi hambatan justru menjadi
tantangan dan merupakan kancah bagi perahu untuk terus melaju.
Bank Negara Indonesia dari masa kemasa memperlihatkan perubahan

nama seperti terlihat di bawah ini :

Noil- i-ocNamaResmi = = |0 SumberHakum :

1. - Bal.lk. Négéra Indonesia | Peraturan Pemen'htah | Péng.ganti
Undang-Undang No.2 Tahun 1946.

2. | Bank Negara Indonesia Undang-Undang Darurat No.2 Tahun
1955

3. | Bank Negara Indonesia Unit III | Penetapan Presiden No.17 Tahun 1965
4. | Bank Negara Indonesia 1946 Undang-Undang No.17 Tahun 1968

5. | PT. Bank Negara Indonesia | Peraturan Pemerintah No.19 Tahun
(Persero) 1992

Tabel 3.1 : Perubahan Nama Resmi Bank Negara Indonesia
Sumber : PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk.Kantor Cabang Jember

Dasar Hukum Pendirian PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk.

Adalah sebagai berikut :

Dewan Menteri Republik Indonesia tanggal 15 September 1945.

b. Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang No. 2 Tahun 1946.

c. Peraturan Pemerintah No. 17 Tahun 1965 tentang Integrasi Bank-Bank
Pemerintah.

d. Undang-undang No. 14 Tahun 1967 tentang Pokok-Pokok Perbankan yang
menetapkan kembalinya Bank-Bank Pemerintah kepada fungsi semula seperti
adanya Integrasi.

e. Undang-Undang No. 17 Tahun 1968 ditetapkan menjadi PT. Bank Negara
Indonesia (Persero) Tbk.

f. Undang-Undang No.7 Tahun 1992 tentang Perbankan, Bentuk hukum PT.
Bank Negara Indonesia menjadi Perusahaan Perseroan dengan nama PT. Bank
Negara Indonesia (Persero) Tbk.

g. Undang-Undang No. 10 Tahun 1998 tentang Penyempurnaan Undang-Undang
No 7 Tahun 1992.
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3.1.2 Sejarah PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk. Kantor Cabang

Jember

PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk. Kantor Cabang Jember berdiri
dan diresmikan pada tanggal 1 Maret 1961 oleh direksi yang wilayah kerjanya
adalah Kdabupaten Jember dan Kota Administratif jember. Lokasi kantor ini tepat
ditengah kota jember, tepatnya di alun-alun kota Jember di Jalan P.B. Sudirman
No.9 Jember. Penempatan lokasi yang strategis ini diharapkan agar masyarakat
dapat dengan mudah manjangkaunya.

Untuk merintis usahanya, PT. Bank Negara Indonersia (Persero) Tbk.
Kantor Cabang Jember Membuka Kantor Cabang Pembantu Universitas Jember
dan Kantor Cabang Pembantu Tanggul, juga melakukan kerjasama dengan
nstansi pemerintah lainnya, seperti Telkom dan PLN (Perusahaan Listrik Negara)
untuk dapat memberikan pelayanan kepada masyarakat seperti pembayaran
rekening telepon dan rekening listrik melalui PT. Bank Negara Indonesia
(Persero) Tbk. Kantor Cabang Jember.

3.2 Struktur Organisasi PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk.

Kantor Cabang Jember

Setiap badan usaha dibentuk karena adanya tujuan tertentu yang ingin
dicapai. Tujuan tersebut menentukan macam dan luasnya pekerjaan yang harus
dilakukan. Untuk mengetahui tugas, wewenang dan tanggung jawab semua pihak
yang ada dalam perusahaan dapat dilihat dari struktur organisasinya. Struktur
organisasi merupakan kerangka yang dapat menunjang segenap tugas dan
pekerjaan dalam usaha mencapai tujuan perushaan itu sendiri.

Dengan adanya struktur organisasi yang baik, akan terjadi suatu kerja
sama antara personel yang ada dalam perusahaan. Dengan demikian pertentangan-
pertentangan atau kesalahpahaman yang mungkin terjadi didalam perusahaan
akan dapat dihindari dan dicegah sedini mingkin.

Pada PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk. Kantor Cabang Jember
struktur organisasi yang digunakan adalah struktur organisasi lini dan staf. Dalam

struktur organisasi ini para ahli yang berada dalam organisasi membantu pimpinan
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cabang dalam mengendalikan dan mengawsai proes kegiatan harian dan
managemen Bank. Bentuk struktur organisasi tersebut umumnya digunakan oleh
organisasi yang daerah kerjanya luas dan mempunyai bidang tugas yang beraneka
ragam.

Agar lebih jelasnya struktur organisasi PT. Bank Negara Indonesia
(Persero) Tbk. Kantor Cabang Jember dapat dilihat pada halaman berikut :
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Adapun tugas pokok masing-masing bagian pada PT. Bank Negara

Indonesia (Persero) Tbk Cabang Jember adalah sebagai berikut :

A. Pemimpin Cabang

1.

Menetapkan rencana kerja dan anggaran, sasaran usaha dan tujuan yang
akan dicapai.

Menyelia (mengarahkan, mengendalikan dan mengawasai) secara
langsung unit-unit kerja menurut bidang tugasnya (pelayanan nasabah,
pengembangan dan pengendalian usaha serta pengelolaan admuinistrasi)
dilingkungan cabang dan cabang pembantu sejalan dengan sistem dan
prosedur yang berlaku, yang ditetapkan oleh kantor besar atau kantor
wilayah.

Memasarkan produk dan jasa-jasa Bank Nagara Indonesia kepada nasabah
serta menggali calon nasabah atau giran potensial dalam rangka
meningkatkan bisnis dan hasil usaha, serta menguasai pangsa pasar di
daerah kerjanya.

B. Pemimpin Bidang Pelayanan nasabah

¥

6.

Penyediaan informasi dan pelayanan transaksi giro, tabungan, deposito,
DPLK, paying agen, credit card, card plus, phone plus dan pruduk atau
Jjasa dalam negeri lainnya.

Pelayanaan semua transaksi kas atau tunai, pemindahan dan kegiatan
eksternal.

Penyimpana formulir surat berharga.

Penyedian informasi dan alat promosi.

Pelayanan transaksi produk atau jasa luar negeri (penukaran valas ekspor,
impor, transfer, draft dan collection).

Penyelesaian daftar pos terbuka valuta asing.

C. Pemimpin Bidang Operasional

k.

2
3.
4

Pengendalian resiko kredit.
Penyelamatan dan penyelesaian kredit bermasalah.
Penyelesaian transaksi dan informasi keuangan.

Penyelenggaraan administrasi umum, logistik dan kepegawaian.
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Penyelesaian administrasi.dalam negeri dan kliring,

Kegiatan Bank Operasional dan Bank Persepsi untuk KPKN.

D. Penyelia Kontrol Intern

1.

Membantu pemimpin cabang mengendalikan atau mengawasai proses
kegiatan harian dan manajemen bank.

Mengelola seluruh BPP (Sebagai Sentral BPP).

Mendistribusikan surat masuk yang berkaitan dengan ketentuan tentang
pelaksanaan suatu transaksi atau aktivitas perbankan.

Melakukan pemeriksaan terhadap administrasi atau keuangan koperasi

swadarma.

E. Penyelia Pelayanan Uang Tunai Cabang (PUC)

1.
2.

Malayani semua jenis transaksi kas atau tunai, pemindahan dan kliring.
Melayani kegiatan eksternal (payment point, kas mobil, kantor kas dan
Capem).

Mengelola kas besar dan kas ATM.

Mengelola kas suppply atas remise ke BI untuk cabang-cabang di bawah

kordinasinya.

F. Penyelia Pemegang Rekening, Jasa dan Informasi Dalam Negeri Cabang
(RKOJIC

1.

Syies ek b

Penyedian informasi dan melayani produk atau jasa dalam negeri.
Melayani transaksi giro, tabungan, deposito, DPLK dan ONH.

Melayani transaksi kiriman uang.

Melayani transaksi DPLK dan paying agent.

Menyusun data dan laporan ke Bank Indonesia dan KPKN mengenai giro,
tabungan dan deposito serta membuat laporan pajak atas bungan giro,
tabungan dan deposito.

Melayani permintaan, menyerahkan dan memantau permasalahan credit
card, card plus, phone plus dan lain-lain serta melaporkan kartu yang
hilang ke unit pengelolanya.

Melayani transaksi valas.
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G. Penyelia Pemasaran Bisnis .

1.
2

Memasarkan dan mengelola kredit standar.

Membantu pengelola pemasaran bisnis dalam memasarkan produk atau
Jasa perbankan, penelitian ekonomi daerah dan penyusunan peta bisnis.
Membina hubungan dan memantau aktivitas nasabah wholesale dan
middle.

H. Penyelia Pengendalian Resiko Cabang (PRC)

1.
2.
3.
4.
5.

Mengelola administrasi kredit.
Mengelola portapel Kredit.
Memantau proses pemberian kredit.
Mengelola penerbitan jaminan bank.

Melaksanakan perbaikan atau penyempumaan hasil temuan audsit.

I. Penyelia Dalam Negeri Kliring Cabang (DNC)

1.
2.

3
4
5.
6

Mengelola transaksi kliring (termasuk KU atau inkaso DN).

Melaksanakan entry transaksi keuangan secara kliring atau pemindahan
kedalam sistem.

Mengelola daftar hitam atau nasabah penarik cek kosong.

Mengelola komunikasi cabang.

Menyelesaikan transaksi Draft Pos terbuka (DPT), Rupiah.

Mengelola kegiatan Bank Opersional atau persepsi untuk KPKN.

J. Penyelia Umum Cabang

Menyelia langsung kegiatan pengelolaan administrasi kepegawaian, kebutuhan

logistik, akomodasi, transportasi dan penyelenggaraan adminstrasi umum dan

kearsipan.

K. Penyelia Akuntansi Cabang

1.
-8
3.

Mengelola sistem otomasi di cabang atau cabang pembantu.

Memeriksa kebenaran atau akurasi transaksi keuangan.

Mengendalikan transaksi pembukuan rekening nasabah dan rekening
keuangan cabang.

Mengelola data informasi tentang kondisi keuangan cabang dan rekening
nasabah.
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5. Mengelola administrasi keuangan atas rekening nasabah.
6. Mengendalikan posisi likuiditas cabang.
7. Mengelola laporan cabang, output harian, MIS dan laporan BI atau pihak
ketiga lainnya.
L. CAPEM (Cabang Pembantu)
Menbantu Pemimpin Cabang dalam memasarkan produj dan jasa Bank BNI
dan melayani transaksi kas (tunai dan non tunai).
M. Penyelia Unit Layanan Mikro
Meneliti potensi ekonomi dan menyusun peta bisnis.
Menyusun rencana kerja.

1.

2.

3. Mengelola permohonan kredit mikro.

4. Memberi keputusan atas permohonan kredit mikro.
5.

Mengelola portapel kredit.

3.3 Kegiatan Pokok PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Thk. Kantor
Cabang Jember
Kegiatan yang telah dan sedang dilaksanakan oleh PT. Bank Negara
Indonesia (Persero) Tbk. Kantor Cabang Jember untuk memberikan pelayanan
kepada nasabah antara lain :
3.3.1. Menerima Berbagai Macam Simpanan Antara Lain :
1. Tabungan Plus (TAPLUS)
Merupakan simpanan dana rupiah nasabah perorangan dalam rekening
buku (Buku Tabungan atau Rekening Koran) yang dapat disetor dan
ditarik sewaktu-waktu dengan memakai slip setoran atau pengambilan
atau kwitansi.
Keunggulan dari TAPLUS vyaitu :
a). Suku bunga menarik dan bersaing. Bunga dihitrung secara saldo
harian sehingga lebih menguntungkan.
b). Penyetoran dan penarikan secara on line di 838 kantor cabang dan

kantor layanan di seluruh indonesia.
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¢). Persyaratan mudah, cukup dengan mengisi formulir aplikasi,
melampirkan foto copy bukti identitas (KTP / SIM / Paspor) dan
melakukan setoran minimal Rp.150.000,-

Tabungan Plus Utama (TAPLUS UTAMA)

Merupakan simpanan dana rupiah perorangan dalam rekening (Buku

Simpanan atau Rekening Koran) yang dapat disetor dan ditarik

sewaktu-waktu dengan memakai slip setoran atau pengambilan atau

kwitansi.

Keunggulan TAPLUS UTAMA vyaitu :

a). Mendapatkan jaminan asuransi kecelakaan diri gratis maksimum
Rp. 500.000.000,- (lima ratus juta rupiah).

b). Mendapatkan fasiliis layanan perbankan mellui telepon 24 jm
(phone plus).

c). Pre Approval kartu kredit BNI Visa atau Master Card.

d). Pengambilan uang tunai melalui ATM hingga Rp. 3.000.000,-
(tiga juta rupiah) per hari.

€). On line di seluruh Cabang Bank BNI di dalam negeri.

f). Dapat dijadikan jaminan Kredit.

Tabungan Haji Indonesia (THI)

THI adalah tabungan yang dipergunakan sebagai sarana untuk

mendapatkan kepastian porsi untuk berangkat menunaikan ibadah haji

sesuai keinginan nasabah.

Keunggulan THI yaitu :

a). Ditutup asuransi jiwa dan kecelakaan diri dengan nilai
pertanggungan sebesar saldo THI dan juga biaya rawat ianap
sebesar 10% dari saldo THI.

b). Mandapatkan souvenir.

¢). Mendapatkan imbalan bagi hasil (jasa).

Deposito

Merupakan simpana dan rupiah atau valas dalam rekening yang dapat

ditarik dalam jangka waktu tertentu.
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Keunggulan Depositi yaitu :

a). Sudah terbukti aman dan dipercaya.

b). Suku bunga menarik.

c). Tiga alternatif pembayaran bunga sesuai pilihan deposan yaitu
bulanan, kapitalisasai (bunga berbunga pada saat jatuh termpo) dan
sistem simple interest.

d). Bunga dapat otomatis masuk ke rekening Taplus, Taplus Utama
atau Giro sehingga dapt diambil melalui ATM.

Giro

Merupakan simpanan dalam rekening yang penyetoran dan

penarikannya dapat dilakukan setiap saat dengan menggunakan cek,

bilyet giro, surat perintah pembayaran lainnya, atau dengan cara
pemindah bukuan.

Keunggulan Giro Yaitu :

a). Memberikan jasa giro yang menarik dan bersaing karena dihitung
berdasarkan saldo harian dengan sehingga lebih menguntungkan.

b). Dapat melakukan setoran dengan warkat Giro Bilyet tanpa harus
antri.

¢). Mendaptkan blanko cek atau Bilyet Giro secara cuma-cuma pada
saat pembukaan nominal tertentu.

Dollar Plus

Merupakan simpanan secara perorangan dalam bentuk valuta asing

(valas) yang penarikan dan penyetorannya dapat dilakuka setiap saat,

melalui teller.

Keunggulan Dollar Plus yaitu :

a). Suku bunga menarik dan dihitung atas dasar saldo harian.

b). Mandapatkan jaminan asuransi kecelakaan.

¢). Dapat disetor langsung dalam US Dollar, /ncoming Transfer,
maupun Traveller's cheque.

d). Setoran awal lebih rendah.

e). Rekening koran langsung dikirimkan ke alamat anda.
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1). Dapat dijadikan sebagai jaminan kredit.

SERTIPLUS

Merupakan surat berharga atas unjuk yang dikeluarkan Bank BNI
sebagai bukti simpanan yang dapat diperjual belikan atau dipindah
tangankan kepada pihak ketiga.

Keunggulan dari SERTIPLUS yaitu :

a). Dapat diperjual belikan atu dipindah tangankan.

b). Bunga diterima dimuka. Yaitu pada saat pembelian SERTIPLUS.
¢). Dapat dijadikan jaminan kredit.

d). Dapat dicairkan di seluruh Kantor Cabang Bank BNI.

Takesra

Tabungan Keluarga Sejahtera merupakan suatu produk tabungan yang
dibentuk atas dasar kesepakatan bersama antara Bank BNI , Badan
Koordinasi Keluarga Berencana Nasional (BKKBN), dan PT. Pos
Indonesia (Persero) yang pengelolaannya dilakukan oleh PT. Pos
Indonesia (Persero).

Tabungan Mahasiswa

Merupakan simpanan bentuk tabungan khusus untuk para mahasiswa
Perguruan Tinggi Negeri (PTN) dan Perguruan Tinggi Swasta (PTS)
yang bekerjasama dengan Bank BNI.

10. Negotiable Certificate of Deposit (NCD)

Adalah simpanan dana nasabah dalam bentuk sertifikat deposito
dengan batasan nominal minimal Rp.5.000.000.000,- dengan
peningkatan setiap kelipatan Rp. 1.000.000.000.-

11. Deposit On Call (DOC)

Adalah simpanan dana pihak ketiga yang tersimpan dalam rekening
giro dalam jangka waktu tertentu dibawah atau sampai 30 (tiga puluh)
hari. Tidak boleh diambil atau didisponer dari rekening giro tersebut
oleh nasabah, dapat ditarik setiap saat dengan pemberitahuaan terlebih
dahulu kepada Bank BNI.
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12. Simponi .

Merupakan salah satu bentuk jasa yang didirikan oleh Bank BNI
dengan aktivitas pokok adalah menyelenggarakan program pensiun
iuran pasti bagi perorangan maupun secara kolektif baik yang

berstatus sebagai keryawan suatu perusahaan ataupun wiraswasta.

3.3.2. Memberikan Berbagai Macam Kredit Antara Lain :

1.

2

3.

4,

Kartu Investasi

Kredit ini diberikan untuk keperluan perdagangan barang-barang

aktiva tetap perusahaan, baik perusahaan perorangan maupun yang

berbentuk badan hukum, misalnya untuk pembelian tanah, mesin atau

peralatan, pengadaan bangunan untuk proyek baru atau rehabilitasi

dalam rangka pengembangan proyek yang sudah ada.

KUK PLUS

Fasilitas pinjaman untuk keperluan konsumtip, yang diberikan kepada

perorangan atau pegawai atau karyawan dan pensiunan yang

mempunyai penghasilan tetap.

Kredit Pemilikan Rumah

Fasilitas kredit yang diberikan untuk keperluan pembelian rumah yang

sehat dan dilokasi atau lingkungan yang nyaman dan bersih.

Keunggulan Kredit ini adalah :

b). Plafon kredit Rp. 2.500.000,- sampai Rp. 1.000.000.000.-.

¢). Suku bunga bersaing dan ringan.

d). Jangka waktu fleksibel sampai dengan 20 tahun tergantung
kemampuan pembayaran angsuran yang dipilih oleh peminjam.

Kredit Multiguna (KMG)

Fasilitas pinjaman yang diberikan ke nasabah perorangan (Pegawai

negeri atau Swasta, ABRI, Wiraswasta, Pengusaha), dengan tujan

untuk keperluan konsumtip (pembelian kendaraan, renovasi rumah,

biaya sekolah, dan sebagainya).
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Kredit Pola Kemitraan (KMT)

Fasilitas pinjaman yang diarahkan kepada pegawai dan instasi atau
perusahaan yang mimiliki performance dan reputasi baik dan
merupakan mitra usaha dari Bank BNI.

Cash Collateral Credit (CCC)

Fasilitas kredit yang khusus diberikan kapada pemegang rekening
deposito berjangka BNI, Bank Pemerintah lainnya, Bank Swasta
Nasional, Bank Asing dan pemegang rekening Taplus Bank BNI.
Kredit Profesi

Fasilitas kredit yang diberikan kepada kalangan profesi seperti
Akuntan, Pengacara dan Notaris.

KKU SD Rp. 50 Juta

Fasilitas kredit yang diarahkan untuk pengusaha skala kecil yang
produktif dengan maksimum pinjaman sebesar Rp. 50 juta.

Kredit Usaha Kecil (KUK)

Fasilitas kredit yang diberikan kepada pengusaha kecil baik untuk
kebutuhan modal kerja dan atau investasi, dimana usahanya
mempunyai prospek untuk berkembang.

NON KUK

Fasilitas kredit yang diberikan kepada pengusaha menengah keatas
baik untuk keperluan modal kerja dan atau untuk keperluan investasi
yang berkaitan dengan usahanya.

Kredit Pengembangan Kemitraan Usaha (KPKU)

Fasilitas kredit yang disediakan untuk membantu para pengusaha
kecil, menengah dan koperasi serta para keluarga yang tergabung
dalam kelompok Prokesra guna mengembangkan usahanya melalui
pola kemitraan usaha.

Kredit Keluarga Sejahtera

Fasilitas kredit kepada para keluarga Pra Sejahtera (belum dapat
mermenuhi kebutuhan secara minimal seperti pangan, sandang, papan

dan kesehatan) dan Keluarga Sejahtera I (telah dapat memenuhi
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kebutuhan secara migimal, tetapi berlum dapat memenuhi kebutuhan
sosial seperti pendidikan, interaksi dalam keluarga atau lingkungan
dan transportasi) yang tergabung dalam satu kelompok yang diberikan
secara bertahap.

Manfaatnya yaitu :

a. Meningkatkan kesejahteraan keluarga pra sejahtera dan sejahter |

melalui pengembangan usaha produktif.

b. Mendidik masyarakat agar gemar menabung dan menggunakn jasa

perbankan.
c. Ditutup Asuransi Keluarga Sejahtera Indonesia (AKSI) oleh PT.

Jasindo.

3.3.3 Memberikan Jasa dan Layanan Untuk Nasabah Antara Lain :

1.

B

3.

4.

Cek Multiguna (CMG) BNI

Cek perjalananan atau Rupiah Travellers Cheque yang diterbitkan
oleh bank BNI dengan denominasi tertentu yang berfungsi sebagai
pengganti uang tunai, dapat dibeli dan diuangkan di seluruh Kantor
Cabang Bank BNI dalam negeri serta tempat-tempat yang ditunjuk
oleh Bank BNI.

Surat Kredit Berdokumen Dalam Negeri (SKBDN)

Merupakan salah satu bentuk jasa Bank yang dapat diberikan kepada
masyarakat untuk memperlancar arus pengadaan barang-barang di
dalam negeri dari satu tempat ke tempat lainnya, baik antar pulau,
antar kota, atau antar pihak-pihak dalam satu kota.

Surat Keterangan Bank (Reference Bank)

Surat keterangan tertulis dari Bank BNI kepada pihak lain menganai
seseorang atau badan hukum.

INKASO

Pengiriman warkat atau dokumen berharga untuk ditagihkan
pembayarannya kepada pihak yang menerbitkan atau yang ditentukan
dalam warkat atau dokumen berharga tersebut.
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Safe Deposit Box (SDB)

Box tahan api dengan ukuran-ukuran tertentu yang disediakan oleh
Bank untuk kepentingan masyarakat guna menyimpan barang dan
dokumen berharga untuk jangka waktu tertentu.

Traveller Cheque (TC)

Merupakan cek bepergian atau surat berharga untuk keperluan
bepergian yang dapat dibeli atau ditukarkan kembali sebagai
pengganti uang tunai.

Draft

Draft atau sering juga disebut Bankers Draft adalah surat berharga
yang mengandung perintah bayar tidak bersyarat yang diterbitkan oleh
Bank kepada Depository Correspondent, untuk dibayarkan kepada
seseorang atau ordernya.

Bank Note (BN)

Bank Note adalah uang kertas yang merupakan alat pembayaran yang
sah dinegar penerbitnya. Jenis Bank Note yang dapat diperjual belikan
adalah yang mempunyai catatan kurs resmipada Bank Indonesia,
seperti  USD, Canada-Dollar, DM-Gulden, Singapore Dollar,
Hongkong Dollar, Poundsterling dansebagainya.

Transfer

Pemindahan uang antar bank yang dilaksanakan oleh Bank atas
perintah nasabah untuk kepentingan pihak lain.

Bank garansi

Adalah jaminan dalam valuta asing atau rupiah yang diterbitkan oleh
Bank BNI atas permintaan bank koresponden di luar negeri yang
ditujukan kepada pihak penerima di dalam negeri.

Pembayaran Listrik, Telepon dan Pajak

Bank BNI menyediakan layanan cepat pembayaran rekening listrik,
telepon dan pajak dengan cara mendebet langsung dari rekening
nasabah pada Bank BNI.
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12. ATM (Automatic Teller Machine) BNI
Adalah mesin anjungan tunai mandiri yang ditempatkan di Cabang
dan tempat tertentu yang dapat digunakan oleh nasabah tertentu
dengan melayani diri sendiri untuk fungsi yang diperkenankan.

13. Phone Plus
Adalah layanan perbankan melalui telepon 24 jam dalam
mendapatkan segala informasi dan melakukan transaksi perbankan
tanpa harus beranjak dari tempat dengan jaminan privasi yang tinggi

serta tidak dibatsi ruang, waktu dan gerak.

3.4  Ketentuan BNI Talangan THI (Tabungan Haji Indonesia ) Pada PT.

Bank Negara Indonesia (persero) Tbk. Kantor Cabang Jember.

Pada bisnis di bidang jasa, pelayanan merupakan faktor utama dalam
mencapai keberhasilan. Kepuasan nasabah ditentukan oleh pelayanan yang baik
dari pthak Bank. Untuk memberikan kepuasan pelayanan kepada nasabah maka
Bank harus memberikan fasilitas yang dapat mempermudah segala kesulitan
nasabah atau Bank mengeluarkan produk baru yang nantinya dapat bersaing
dengan produk dari Bank-bank lain, misalnya PT. Bank Negara Indonesia
mengeluarkan produk baru yaitu BNI Talangan THI. Produk ini merupakan
produk yang dikeluarkan guna membantu calon jemaah agar terdaftar dalam
SISKOHAT dan mempermudah penyelesaian pembiayaan haji karena dana
ditalangi oleh Bank.

3.4.1 Keunggulan BNI Talangan THI (Tabungan Haji Indonesia )

1. Memberi kepercayaan kepada calon jemaah haji untuk memperoleh

seat/porsi sesuai tahun keberangkatan yang dikehendaki.

2. Mempermudah penyelesaian pembiayaan sesuai jadwal yang
direncanakan.

Mempercepat proses karena dana ditalangi oleh Bank.
Tidak dikenakan bunga.

Biaya administrasi ringan.

Jangka waktu kredit fleksibel.

A
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3.42 Ketentuan Umum Kredit Talangan
A. Batas maksimal kredit dan jangka waktu kredit

B.

1. Kredit maksimal Rp. 19.000.000 -

2. Jangla waktu kredit adalah 6 bulan

Perhitungan bunga

Perhitungan bunga atas Kredit Talangan Haji tidak ada, hanya biaya
administrasi sebesar Rp.50.000,-/bulan (sesuai jangka waktu kredit
yang diajukan) yang dibayarkan ke rekening Bank, dan dibayar lunas
setelah keluarnya Surat Keputusan Kredit.

Misalnya : Jangka waktu kredit 2 bulan, maka biaya administrasi yang
harus dibayarkan sebesar Rp. 100.000,-

3.4.3 Ketentuan Lain Kredit Talangan THI

1,

Sebelum mendapatkan kredit talangan nasabah terlebih dahulu
membuka rekening THI (Tabungan Haji Indonesia).

Pembayaran angsuran pokok kredit oleh penerima kredit dilakukan
dengan cara menyetorkan kedalam rekening THI atas nama penerima
kredit.

Apabila menyimpang dari jangka waktu yang disepakati dalam
perjanjian kredit penerima kredit wajib melunasi kredit pada saat
penerima kredit diharuskan melunasi Biaya Perjalanan Ibadah Haji
(BPIH).

Apabila pada saat pelunasan Biaya Penyelenggaraan Ibadah Haji,
penerima kredit tidak dapat melunasi kewajibannya maka dana
pinjaman yang dibukukan pada Rekening Tabungan Haji Indonesia
akan dipindah bukukan ke rekening pinjaman sebesar maksimum
kredit.
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. BABV
KESIMPULAN

Dari hasil Praktek Kerja Nyata yang dilaksanakan pada PT. Bank Negara
Indonesia (Persero) Tbk. Kantor Cabang Jember selama kurang lebih 1 bulan
mulai tanggal 1 Maret sampai dengan 31 Maret 2004, maka dapat disimpulkan
bahwa prosedur administrasi untuk THI (Tabungan Haji Indonesia) dan BNI
Talangan THI meliputi 7 bagian :

5.1 Prosedur Pembukaan Rekening THI (Tabungan Haji Indonesia)

Calon nasabah datang ke Bank BNI untuk mendaftar manjadi nasabah
Bank BNI. Kemudian nasabah mengisi formulir Permohonan Pembukaan
Rekening. Formulir yang telah diisi dan ditandatangani berikut bukti diri
diserahkan kepada petugas (Unit RKC). Petugas (Unit RKC) mengecek ulang data
calon nasabah. Apabila dirasa kurang benar atau kurang, formulir dikembalikan
ke calon nasabah untuk pembenaran. Untuk itu petugas membantu dan
menjelaskan pada calon nasabah.

Data yang benar akan diproses oleh petugas baik secara manual maupun
otomatis. Data yang benar tersebut dimasukkan pada Komputer on line yang
terintegrasi diseluruh Indonesia. Setelah itu nasabah memperoleh fasilitas buku
tabungan dan penjelasan mengenai peraturan-peraturan dari pihak bank.

5.2 Prosedur Penyetoran THI (Tabungan Haji Indonesia)

Nasabah mengisi slip Setoran Tabungan. Dalam slip ini nasabah mengisi
nomor rekening THI milik nasabah, nama nasabah yang bersangkutan, dan
besarnya uang yang akan disetorkan. Kemudian nasabah menyerahkan slip
setoran tabungan yang telah diisi dan ditandatangani kepada petugas (Unit RKJ).
Petugas memproses data. Pemrosesan data dinyatakan sah Jika ada cetakan
komputer dan tandatangan petugas yang berwenang.

5.3 Prosedur Pengisian Permohonan Kredit Talangan THI

Nasabah mengisi formulir permohonan Kredit Talangan THI. Dalam
formulir tersebut nasabah mengisi besarnya kredit yang diajukan, jangka waktu
kredit dan sumber pembayaran yang direncanakan. Setelah itu penyelia RKC

64
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(Rekening dan Jasa Cabang) memberikan analisis singkat terhadap permohonan
kredit tersebut. Analisis yang dilakukan melipiti antara lain besarnya kredit
talangan, sumber pelunasan dan jangka waktu kredit.

CSM (Costumer Service Manager) memberikan pendapat/usul terhadap
permohonan BNI talangan THI. Dan terakhir, Pemimpin Cabang memberikan
keputusan apakah setuju/tidak terhadap permohonan kredit talangan.

5.4 Prosedur Pembayaran Biaya Administrasi Kredit

Nasabah mengisi slip Setoran Non Tabungan. Dalam slip ini nasabah
mengisi nama nasabah yang bersangkutan, dan jumlah uang yang akan
dibayarkan. Pada kolom keterangan, nasabah mengisi tujuan dari penyetoran
tersebut, misalnya : untuk pembayaran biaya administrasi kredit. Kemudia
nasabah menyerahkan slip setoran yang telah diisi dan ditandatangani kepada
petugas. Petugas memproses data. Pemrosesan data dinyatakan sah jika ada
cetakan komputer dan tandatangan petugas yang berwenang.

5.5 Prosedur Pencairan Kredit Talangan THI

Pencairan Kredit Talangan dilakukan oleh unit PRC ( Pengendalian Resiko
Cabang) setelah perjanjian kredit dan surat kuasa ditandatangani oleh calon
jemaah dan pihak Bank. Unit PRC membuka rekening pinjaman dan
memindahkan maksimum kredit dari rekening pinjaman ke rekening THI atas
nama penerima kredit.

Adapun jurnal pencairan kredit talangan adalah sebagai berikut :

Kredit Talangan THI X%

Tabungan Haji Indonesia XXX
5.6 Prosedur Pembayaran Angsuran Kredit Talangan THI

Pembayaran angsuran kredit talangan THI oleh penerima kredit dilakukan
melalui penyetoran kedalam rekening THI atas nama penerima kredit dan tidak
dilakukan penyetoran ke rekening pinjaman. Adapun prosedurnya adalah bahwa
penerima kredit datang ke kantor Cabang Bank BNI dan mengisi slip setoran
tabungan. Dalam slip ini penerima kredit mengisi nama, nomor rekening dan
jumlah uang yng akan disetorkan. Pada kolom keterangan, penerima kredit

memberikan penjelasan mengenai tujuan penyetoran tersebut, misalnya : untuk
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membayar angsuran kredit talangan. Slip setoran yang telah diisi dan
ditandatangani diserahkan ke petugas (Unit RKC). Petugas memproses data.
Pemrosesan data dinyatakan sah apabila ada cetakan komputer dan tandatangan
petugas yang berwenang.
5.7 Register BNI Talangan THI

Setiap ada pencairan kredit Talangan THI harus diregister atau dicatat
dalam buku khusus. Tujuannya adalah untuk mencocokkan data-data yang telah
masuk komputer dengan kredit yang telah dicairkan dan untuk mempermudah
dalam pengelompokan tanggal berakhimya kredit yang diajukan. Buku register ini
berisikan data-data meliputi : Tanggal pencairan kredit, nama penerima kredit
Talangan, nomor rekening penerima kredit Talangan, besarnya kredit yang

dicairkan dan jangka waktu kredit yang diajukan.

QT ———
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DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI

]I, Jawa (Tegalboto) No. 17 Kotalk Pos 125- ® Dekan (0331) 332150 (Fax.) - T.U. 337900
Kampus Bumi Tegal Boto Jember 6812] . Jatim

Nomor 1 38459 1125.1.4/p 6/02. Jember,
Lampiran .
Perihal ¢ Kesediasn Menjadi Tempat PKCN

Mahasiswz Fak E komomi UNEJ

‘Kepada

guna melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma [1] Ekonomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Prakiek Kerja Nyata (PKN).

Sehubungan dengan ini, kamj mengharap kesedj
menjadi obyek atay tempat PKN. Adapun
tersebut adalah -

aan Instansi yang Saudara pimpin untuk
mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan

Bidang Stud;

4 IIT v iy

35 WLET 4K

ST 4 23205 DLIT 5
———-_______—-—-—__.__________‘

b} STUTE 2o, Cl-z34% 20IT ax
w______%_‘_‘____*‘____“

> e

QM\_T

JARUART - PTIRU4nT

Kami sangat mengharapkan jawaban atas
Persyaratan lainnva kamj bersedia memenuh;.

Aas perhatian dan pengertian Saudz_ura. kamj menyampaikan terima kasil,

Blangko PKN/Man 2001
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Lampiran 2
s

H gt o BANK B BNI

JI. P.B. Sudirman No. 9
Telp. 487046, 486371, 484746

Fax. 421266 :
Jember 68118 ( JATIM ) -
Jember, 2 8 UET 2[]03
. “ r; '.‘ ﬂ
No. :Jbr/1/ 'O 0V Kepada:
Hal : Kuliah Kergja Magang .
Lamp. @ --- Dekan Fakultas Ekonomi

Universitas Jember
JI. Jawa No. 17
JEMBER.

Surat_Saudara No. : 38100/J25.1.4/P6/03 tanggal 21 Olktober 2003

Menunjuk surat Saudara tersebut diatas perihal pada pokok surat, dengan ini

kami sampaikan bahwa kami bersedia menjadi tempat magang Mahasiswa
Saudara denoan jadwal gbb:

No Nama NIM l “Tanggal Pelaksanaan

1 | Nina Diah Kosita 01 - 2045 01 Maret s/d. 31 Maret 2004
2. | Alvi Nur Izzah 01 -2195 |01 Maret s/d 31 Maret 2004
3. | Erie Ratna Hakim 01 -2305 01 Maret s/d 31 Maret 2004
4. | Bintan Rachmania 01 - 2343 01 Maret s/d 31 Maret 2004

Dengan Syarat-syarat scbagai berikut :

1. Peserta kuliah Kerja agar mematuhi peraturan yang berlaku di BNI Cabang
Jember

2. Peserta Kuliah Kerja diwajibkan membuka Tabungan (Taplus) minimal Rp.
150.000,-

Demikian agar maklum. Atas perhatian dan kerjasama Saudara kami ucapkan
terima kasih.

Dra. Jelly Sri Zuhriati, MM
Pemimpin

CC.: - Rektor Univ. Jember
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Lampiran 3

SURAT PERNYATAAN

~

Yanug berimda tangan dibawah ind sava

N © Al Nur Lzzah

Notitor Madiasiswa / NIND 0 010803102193

IProgram c DI /A dministrasi Keuangan
Pergaruan Vinggi ¢ Universitas Jember

Rami ahan melabulan Praktel. Kega di L Banle Negara Indonesia (asero) THl
Kantor Cabang Jember dalam rangha pembuatan karva ilmiah,

sehisbungan dengan hai ersebat sava menyatahan dan berjangi badova

. IHasil praktek Rerja'peneliian tersebut semata-mata dipereunakan untuk kepariuan
tmiah.

2. Hasid prakick Lerja tersebul (vang telah dibukukan) akan sava scrahlen kepada PT,
Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk. Kantor Cabana Jember,

3. Tidak akan membocorkan hal-hal vang mernpakan rahasia bk sesni 1 el
Undang Nomor 10 whan 1998 (entang, Perubalian atas undimg  undany Noo 7
1992 tentang Perbankan manpin svstem keteruan vana berlako di PT. Bank Neadara
Indonesia (Perseio) TOL untuk kepentingan pebadi atau pihak IRIIRIBINTS

4. \lcmpx'r\nm«i'n:m dan udak  akan mencemarkan nama baik Bank BN kepada
s a\..-.m it hags,

3. Apabila penvatan tersebut Kami langgar, maka kami bersedia menerima sanksi
sestdl perimdang-un dangan vang berlaku.

dcitber. 01 NMaret 2004

Moengewhui, Lanbaatu okan | Vang membuat pernyviataai,

Fakuitas Ylenomi

itus Jemmber

6&1 mu mw RUPIAK

ko Supatineko, AK) (ANTYiE NTr [zzab)
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Lamplrcm 4

FORMULIR APLIKAS| PEMBUKAAN REKENING -

. [_HARAP DITULIS DENGAN HURUF CETAK |7}

:OGIRO

REKENING D1 BANK BNI NO

Nama Terlanggung asuransi
Mala Uang

NPWP

Referensi

Sumber Dana

Penyampaian R/K

I A O T A O o I A
O Ada

D S Y O O [ Tidak Ada
% (Khusus Giro)
Tu;uan Penggunaan Dana

Penerbitan R/K :  [] Bulanan

: O] Diambil Sendiri D Dikirim

] TABUNGAN .........cooovvvirnnnn. [ DEPOSITO ....ccevrecreecneee NO, Bilyel v
Nama Lengkap . (- S e R 5 ) e 1 A S 1 O O [ Laki-Laki [ Perempuan
) W VO [ A O A ' O O Y £ 1
Tempat/Tanggallahic 1 | | | | L L0000 L0 bbb bbbl
el Lttt v ety
Tanda Pengenal 1 D KTP/SIM/! PasporNO. @ e S . (Copy terlampir)  [] Bukan Penduduk
2. FIKTPUSINT PRS00 #icimicssomsnmsissimsims sk e e {COPY ledarmpir)
Alamat KTP/SIMPaspor 1 | | | | | | | S N N N NN R O i O P ) A 0 O i O
R I e [ e I 0 O
Alamat Surat Menyurat £ N T I I 5 O N O O S O N 0 0 T T T VAN G T o
Y I S R A ) A A Y e (1 3 ) A O
Kota Kode Pos :
Telepon : Rumah reirissanenisiennass KBNLOF £ Handphone : .. e Faes:
Rekening yang Dibuka -3 Gire [ Taplus EITapius Utama [JDeposite  [JSeriplus DDollar Plus [ETHI DDepoPtus DLainnya

(Unluk rekening tunggal)

O Mingguan

EI Harian

il KHUSUS NASABAH PERORANGAN e

Nama Gadis Ibu Kandung

L1 f [ SIS | 1 o)y 18 (O] [ SO Tl | ] ] o]

[:]Ibu RT DKary Swasta DPeg Negeri [] TNIPOLRI DWirausaha DBUMN [OProfesional [JLainnya...

Pekerjaan [JPelajarMhs

Jabatan

Alamal Pekerjaan s 4 Jem:, Usaha ! Aknwlas

Status : [ Laiang [J Menikah [] Janda/Duda

Pendidikan Terakhir : [ std sLTP [J sLTA [ Akademi [ sarjana [] Pasca Sarjana

Agama : [ 1slam E] Protestan [ Kathelik [J Hindu [ Budha

Penghasian Per Bulan S Rp 0.5 juta a Rp. 0.5s/d 1 juta O Rp. 1s/d 2 uta [(JRp.2sd3 Juta cl Rp. 3 s/d 4 juta
(J rp.4stas5juta I Rp. 5s/d 6 uta O >Rrp 6 juta

i KHUSUS NASABAH PERUSAHAAN KECIL / MENENGAM / BESAR / INSTANS] PEMERINTAH / BANK *)

Jenis UsahalAklivitas

Akta Pendinan Usaha [ Copy terlampir

Bagd BANK melavsyiwdi Sual Kuata Penur,

wan Baix Yang Beewenang Melakukan Hubenaan Dongan Bank

ljinflLegalitas Usaha SIUP 3 copy terlampir
WNPWP No (xhusus bagr yang diwajibkan)
Lap nan Reranaa, e . {knusus usaha menengah)
Penourus Perusahian Nama Jabatan Alamat Nao. Telepon
{teeympmr)
Group Usana Nama Perusahaan Hubungan Usaha Jemis Usaha Alamal Perusahaan
(terlampr)
3 Duasd b wituh vsabah youg by lum monidb rekening e Bark BNL Bagt Instaisi Pemedntah melampickan Swat Bonumyukon 8ag, Yang Bewen: angy Mawakil Meiaku

han Hubuagan Dmp-m Bank...

Nomin
Jangka \W;
Pembay

Sectoran PRresasmyweRarYE £ ;

[ 1 bulan [J 3 bulan [ 6bulan

] Diambit Tunau [J Dibukukan pada Giro/Tabungan
Rekening No

[] Tidak

[J 12 bulan

aktu
iran Bunga

Rekening No. ......
Dipetpan

ang Ciomatis

=) i

O oOibayar pada Cabang/Bank

[ 24 bulan

S - ATM 22 JARY

1.0 KarILALU

] ATM BNI - KARTUPLUS Regular (Rekening Taplus/Giro Perorangan)

[ Baru [J Tambahan [J Pengganti (untuk kartu hilang / dicuri)

[[] ATM BNI - KARTUPLUS Utama (Rekening Taplus Utama) Dgn. Foto :

[ Pesanan Kartu Pengganti tanpa PIN (Untuk Kartu Rusak atau Cacat) [J Pesanan untuk Nomor PIN hilang [ va [ Tidak
Nama i Kartu LESIN 1§ | (&) 7 ) (S ) A7 jESCTE) | 1)
Nomor di Ka: u e R
[ Kartu Tambahan
Nama di Karly O | O o Y A A T O O Y 8 O o O O
Nomor di Kartu 1 1 O ] o] [ S Y Y
2. [JPHONEPLUS / STANDING INSTRUCTION **) coret yang lidak perlu
a. [] Pembayaran No. Telepon/HP Alas Nama Kandatel/Operator
Telepon/HP 1
2
b [J Pembayaran No. Pelanggan No. Kontrak Atas Nama SOPP
Rek. PLN 1
2
c. [J Pemoayaran © 1. MASTER CARD BNI/VISA CARD BNI Nomor Kartu | | | | | | o |
Kartu Kredit 2. Nomor Kartu 1 I f l [ ||
d. [J Kiriman Uang Bank Tujuan Cabang Nomor Rekening Nama
1
2

‘J Nasauah yany menymginkan Phane Pius (khusus unruk T-plusﬂapms utamaGiro Perorangan Rup:un)

[1 REKENING DI BANK LAIN

Jenis Rekening
Nomor Rekening
‘| Kantor cabang
Bank
| Sejak

Demikianiah permohonan
kelentuan yang beﬁa.). oi Bank -

DIPROSES DIPERIKSA DISETUJUI

| Tal/Jam
I Nama
11D

B dan dcngan mz kami nysl

Sesuai dengan Peraturan Bank Indanesia na. PBIV10/2001 tanggal 18 Juni 2001 dar. PBI/23/2001 tanggal 13 Desember 2001 tentang Prinsip Pengenalan Nasabah
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Lampiran 4

Hial-Rebho Versias.-J e

SYARAT/KETENTUAN PENGGUNAAN KARTUPLUS,
PHONEPLUS, FASILITAS PEMBAYARAN DAN KETENTUAN TABUNGAN

PT. BANK NEGARA INDONESIA (PERSERO) Thk

-

Yang bertanda tandan di bawah ini yang selanjutnya dischut "Pemegang Kartu/Nasabah/Penabung” dengan ini menyatakan setuju untuk mematuhi
semua syarat dun Ketentuan mengenai KARTUPLUS. PHONEPLUS, FASILITAS PEMBAYARAN dan KETENTUAN TABUNGAN yang berlaku di
PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Thk. Untuk selanjutniva disehut "BANK” sehagai berikut

SYARAT/KETENTUAN KARTUPLUS

I yang dimaksud dengan "KARTUPLUS™ di daliun perjaniian i adalah kartu plastik vang dikeluarkan oleh Bank dan diberikan kepada Penabung
dan Giran untuk dipergunakan sebagai U emudahan dalam melakukan transaksi keuangan yang diperkenankan oleh Bank,

2. KARTUPLUS vany dikeluarkan oleh Bank adalal nulik Bank dan apabila terjadi penyatahgunaan KARTUPLUS maka Pemegang KARTUPLUS
wagth mengembalikannya kepada Bank.

3. KARTUPLUS hanya digunakan oleh Pemegang KARTUPLUS untuk melakukan transaksi keuangan yang telah ditetapkan oleh Bank.

4. Pemegang KARTUPLUS wajib merahasiakan Kode Pengenal Din (Personal Identitication Number).

5. Penyalahgunaan KARTUPLUS aleh Pihak Ketiga vang bukan karena kesalahan Bank menjadi resiko/tnggung jawab Pemegang KARTUPLUS
sepenuhny i

6. Bila KARTUPLUS hilang atau dicuri. Pemegang KARTUPLUS wajib memberitahukan secara tertulis kepada Bank tempat membuka rekening
berupa Surat Pernyataan bermaterai bahwa KARTUPLUS yang bersangkutan hilang atau menghubungi ATM Centre telepon nomor (021) 6921946,
5725840, 5728416,

7. Pemegang KARTUPLUS wajib mengembalikan KARTUPLUS yang rusak aau tidak dapat digunakan kepada Bank dan dapat mengajukan
penggantian KARTUPLUS dengan dipungit hiava .

8. Apabila Pemegane KARTUPLUS berniat tidak mcnjadi Pemegang KARTUPLUS Lagr, maka yang bersanghutan winth memberitahukan dan
mengembalikan KARKTUPLUS-nva kepacda Bank

9. Pemegan

¢ KARTUPLUS dengan ini memberihan Lak dan wewenang Lepada Bank untuk mendebet rekeningnya. berkennan dengan transaksi-
transakst vang teah dilakukan dengan mengeunakan KARTUPLUS dan adanya kesalahan pengkreditan vany scharusnva hukan untuk keuntungan
Pemegang Kartu iersebut )

10. Bank ndak bertangzung prwab atas tdak berlungsinva KARTUPLUS vang disehabkan hal-hal diluar kekuasaan Bank (foree mujeure)

T Pemegang KARTUPLUS tidak dapat melakukan penasikan uwang mclampan saldo vang ada pada rekening Pemegang KARTUPLUS di Bank.

12, Setiap perubahan svarat dan ketentuan KARTUPLUS akan divmumkan melalui Kantor Cabang Bank

13, Bank berhak memutuskan hubungan hubum dengan Pemegang KARTUPLUS. hila Pemegang KARTUPLLS.
* Latar memenubhn atau melaksanakan sy arat/ketentinam nmwm ini.
* Dimyvatakan paitic oleh Pengadifan atau berada datam Keadion insoivens
* Pemegany Kartu meningeal dunia,

SYARAT/KETENTUAN PHONEPLUS
Lo Noabah dapat mengeunakan layanan PHONEPELU S unik transaksi vang ditawarkan Bank.

2o Nasabah wans e

s Lenhasiaan PIN (Pessona! Idennfication Number) v

1 s dihiki, Penvalabgunaan PIN oleh pihak ketiga vang bukan

Laesabiabion Ponb senjadi :L‘~.|km‘r;in‘s:l_'m::_' pawab nosabah \:pcmlhn_\'u.

Lo Debamen vane e i berupa eatatan-eatate ransakse surt-surat serta dokumen-dokumen Lain vang disimpan dan dipelihara oleh Bank
secara fertuhs diatas kertas atan media lain maupun terekam, vang dapat dilihat. Jibaca maupun didengar merupakan alat buku yang sah dan
fenghap atas ansabs vang dilaksanakan nasabaly melalii Layanan PHONEPLUS.

Ao Permtah vange disampaikan oleh nasabah melalun kode akses PIN mempunyan kekuatan yang sama dengan perintah tertalis vang ditanda tangani
oleh masabul

Ntk tramsakss Becsan perhan adak diperkenankan melebibi ketentuan tansaksi naksimal vang berlakue,
G0 Nowababelah et melikakan pembatalan penmtah vane telab diliksanakan oleh Bank.

7 Nisabab

cibesitan ks kepada Bank unwk mendebet iehening miliknya sejumlal nilai setiap transaksi vang dipenmtahiannya bertkut biaya,
s tensebut fidak ke berakhir Karena sebah-sebab yang dientukan pasal 1813 KUH Perdata,

R Bank hanvaaban meliksanakan ransakst berdasarkan perintah nasabah melatui Livanan PHONEPLUS,

O Sangzahan dannasabah hanvadapat dilayam dalam waki 30 hasi ter hitung sepas tinggal transaksi,

10, Bank ndab beranggung jawab atas tecgadinya hal-lal diluar kekuasaan Bank Corce majeure).

I, Nasabah wajib memberitahukan perubahan vang terjadi seperti perubahan alamat. nomor telepon ataupun perubahan data laim.

KETENTUAN FASILITAS PEMBAYARAN TELEPON. LISTRIK. HANDPHONE. KARTU KREDIT,
1. Pemabung membert kuasa kepada Bank untuk melaksanakan pembayaran rekening telepon/listrik/handphone/kartu kredit senilai tagihan. Kuasa
tensehut herlaku terus menerus sejak ditanda tingannya formulir aplikasi pembukian rekening dan berakhir pada saat rekening ditutup.

20 Bank tidak bertanggung pawab atas pemutusan hubungin telepon/istrik/handphone/kartu kredit sebagai akibat tidak dapat dilakukannya pembayaran.
karema nidak cukupnyva dana pada rekening nasabah,

L Bl nasabah bermaksud menghentikan fasilitas pembayaran telepon/listrik/handphone/kartu kredit, maka nasabah wajib memberitahukan secara
tertulis kepada Bank mengenai bulan dimulainya penghentian dan disampaikan paling lambat 7 hari kerjasebelum dimulainya masa pembayaran
Fasalits v bersangkutan,

RETENTUAN TABUNGAN

L Catan mutasi tbungar dengan menggunakan buku tabungan (Butah) atau Rekening Koran.

2 Bank berwenang mengkoreksi mutasi dan saldo rekening yang terdapat dalam BukuTabungan dan Rekening Koran, bila terjadi kekeliruan pembukuan
oleh Bank
3o Dikasaldo rekening Tabungan menunjukan jumbah sehesar biaya penutupan rekening ditambah biaya administrasi pemeliharaan rekening bulanan,
maka pada bulan berikuinya rekening akan ditutup oleh system secara otomatis,
Materai **
ok

- ** : Hanya dikenakan bagi nasabah yang mengineinkan fasilitas PhonePlus ( T:inda tanean dan Nama lelac )
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Lampiran 5
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T e i FORM TR SETORAM Y ! |
]3:‘\!\:& }E BN .‘i O f 1}1 L i\_ —ritdy . . l IAIIEJL).:\! J
e A i FABUNGAN /. - e
falidast » [ Pendudux [J Bukan Pensian
Namig Pemilik
Nomor Rekening
umlah setoran 1 Tunai (] Non Tunai Biivisian Setian Mo Tiiral
[_F"p‘ e | No. & Tgl. Cek / BG Bank / Cabang Juinlah
erbilang i

eterangan :

Untuk iun.-I.ih setorizn di atas kp. 100.000.000, --

umber Dana

ujuan Penggunaan Gana

Pejabat Bank

Tedler

San jika ada cetakan data Kampuler adau tanda tangan yang beswenang

ratian " Apabita pemili el g bukan feeniduduk dengan milatransaksi -

USD 10.000 atau ekuivalennywmaka pemuib, hinns menges form Lo
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L ANK B 13N

NO.

NOTA KRED:

TAHGGAL ©

F\EKEMNG - NAMA !—\H(ENN(: -

ILAHG :

e

| U/NASAB/: J

'“5

I— JUML AH

| TELAH MENGKREDIT REKENING SAUDARA

REKENING e — FEMEGANG REKENING

MATERAI

TANDA TANGAN

SAH “ALAL 404 CETAKAN DATA COMPUTER ATAU TANDA TANGAN YANG BEAWENANG
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Lampiran 8

NO oo

Kepada !
PT. Fank Negara indonesia (Persero) Thik,
Kantor Cabang Jember

INFORMASI PERMOHONAN KREDIT
1 Nar.za P"n,cumn

2. Nomor Rekening THI

3. Jumlah Kredit yang dimohon

4. Jangka Wanm

5. Sumber Pembavaran yang

di rencanakan

i?\EFT” r‘ MAST PEAMOHON
1 ama Pemohon

? 5=.’1u>‘ ielunin

2 NiAasvw e L7T71)

N .\L‘i\‘\.‘l Al

4. Alamat Pemonon {sesiuai KTP)

5. hNa, [ei-"nr\u rumah
6. ‘Tanggi! Lalur

7. Starus Perkawinan
8. Wama [stri /7 Suanu
Q i~ .

PR N
9 P u\u Jqd:l Pamchon

WNanv Temnat Rekera

far §

t2
e
?
3
rl

it
[
e
)
C
r
1]

Demikianlah p
heriaku dan yang akan datang di Bank BNI.

Tandatangan Pemohon,

-
{Rp. ) Maksimum Rp. 19 Juta
i ) bnian iaksimium 6 buian
B = Juki-laki DErCINDLN

= Heinm kawin 7 = Kawin

3 = Janda / Duda

1=15uRT

2= Kary. Swasm

3 — Pegawail Megn

=Rl
=TNIPoli

iVIN/BLIMD

é =Wirausaha

7= Manajer

8 — Protestonal
) Y= Lainnya

Tanda tangan Istri/S

ermichonan kami, dan dengan ini kami nyatakan bahwa kemi tunduk pada ketentuan

Jember,

ami

Nama:

yang

ARTAT TCA CINI
PR Sh FAE 9 DT \ wrkiy

GRAT:

= ‘///3& alalall msaball TH .

e g

/ {/L(ut ot Jdn

Pemimpin
HUR/KIORICabang/Capem

oo gt Tell, Bt golbnme 1.
beranil  Sari Wwfruﬁa e .

Dibuat olch

Penyelia RKC
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PENDAPAT/USUL CSM

KEPUTUSAN PEMIMPIN CABANG

7
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Lampiran 10
PT. Rank Negara Indonesia (Persera) Thk,

Kantor Cabang Jember
Telp. (1331-487046,4R6371 4R4746
Fax. 421246 .
Jember,
Nomor S dbr/ 37 /R Kepada Yth.
Hal . Permohonan Kredit Talangan THI Sdr:
Lamp. Lo
JEMBER
Surat Permohonan Saudara nomor © cceeeeee. tangqal Maret 2004

Menunjuk surat Saudara tersebut di atas dengan ini kami beritahukan bahwa permohonan

fasilitas kredit Saudara dapat
sebagai berikut -

1. Jenis Kredit

2. Maksimum Kredit

()

. Keperluan
. Jangka waklu

=~

Biaya administrasi
Bentuk kredit
Tempat penarikan /
Penyetoran
Jaminan kredit
Asuransi

. Syaral-syarat
penarikan

11. Syarat pencairan

~Noo

-k
o ©wm

12. lain-iain

Surat Keputusan Kredit ini
pemberitahuan ztas permoho

disetujui dengan syarat-syarat dan ketentuan antara lain

Kredit Konsumtif (Talangan THI)
Rp.
Terinci untuk :
a.
b.
c:
Terdaitar dalam SISKOHAT.,
bulan, terhitung sejak tanggal
penandatanganan Perjanjian Kredit,
Rp. 3
Rekening koran.
PT. Bank Negara Indonesia [Persero] Tbk
Kantor Cabang Jember.
Tidak disyaratkan.
Tidak ditutup asuransi.
Melalui pemindahbukuan ke rekening THI atas nama
Saudara.
Dilaksanakan dengan penandatanganan Perjanjian Kredit
dan setelah kewajiban administrasi dipenuhi.

- Saudara wajib melunasi pinjaman pada masa pelunasan

Biaya Penyelenggaraan Ibadah Haji (BPIH).

- Rekening Saudara akan diblokir ‘sebesar dana talangan
THI ditambah saldo THI.

- CI. SyaralUketentuan kredit yang berlaku di Bank BNI.

yang memuat syarat-syarat pemberian kredit merupakan
nan fasilitas kredit Saudara, dan belum bersifat mengikat.

Syaral-syarat  selengkapnya mengenai pemberian kredit ini harus dituangkan dalam

Pefjanjian Kredit sehingga m

empunyai kekuatan yang mengikat. Syarat dan ketentuan

yang akan diperjanjikan dalam Perjanjian Kredit akan disesuaikan dengan ketentuan yang
berlaku di Bank pada saat Perjanjian Kredit ditandatangani. Oleh karena itu sekiranya

Saudara bermaksud menggur

1akan fasilitas kredit tersebut, diharapkan kehadiran Saudara

di kantor kami untuk menyelesaikan administrasi kredit dan menandatangani Perjanjian

Kredit,

KANTOR CABANG JEMBER

DRA, JETTY SRIZUHR!

Permnimpir
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Lampiran 11

SURAT KUASA

‘ -
Kumi yang bertunda tangun dibawah ini :

Nama
Alamat
Bukt Diri No.

Perniitk THI nomor

Dengan ini memberikan kuasa kepada -

Nama : PT.Bank Negara Indonesia (Persero)Thk
Kantor Cabang Jember

Alamat : JLPB.Sudirman no.9 Jember

KHUSIIS

o

Mendebet rekening THI saya schesar pnjaman (pokok dan jasa) apabila terjadi

pembatalen Biaya Perjalanan Ibadah Hajith. 2004 saya.

- Mendebet rekening THI saya apabila terdapat pembebanan-pembebanan biaya yang
berkaitan dengan setoran Biaya Perjalanan Ibadah Haji th 2004 saya.

3. Meiakukan pembatalan BPTH saya apabila ternyata saya tidak sanggup melunasi sampai

akhir waktu pelunasan yang telah ditetapkan.

>

Untuk ttu kepada Penerima Kuasa diberikan wewenang untuk menandatangani berkas-
berkas vang diperlukan dalam kaitannya dengan Ongkos Perjalanan Haji saya tersebut.
Kuast Ini merupakan bagian yang Ldak terpisahkan dari Perjanjian Kredii nomor

Tanggal dan oleh karena itu kuasa ini tidak dapat didarik
kembali dan tidak akan berakhir karcna schab-scbab yang termaktub dalam pasal 1813
Kitab Undang-undanpg Hukum Perdata.

Demikian Surat Kuasa ini saya buat dengan sesungguhnya tanpa ada paksaan dani pihak
manapun.

Jember,

Penerima Kuasa, Pemberi Kuasa,
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Lampiran 12 80
JADWAL MAGANG MAHASISWA UNIVERSITAS JEMBER
DI PT BANK NEGARA INDONESIA (PERSERO) TBK
KANTOR CABANG JEMBER
- TANGGAL 01 MARET S/D 05 MARET 2004
NO RKC CAPEM UNEJ DNC TANGGUL |
i|Nina Diah Rosita Erie Ratna Hakim Pipin Dwi A Ika Chandra N I!
2| Al Nur lzzzh Bintan Rachmania b
: ;
0
TANGGAL 08 MAREY $/D 12 MARET 2004 7
NO | RKC | CAPEM UNFJ DNC TANGGUL '}
Tjika Chandra N qua Diah Rosita Erie Ratna Hakim Bintan Rachimania i
2|Pipin Dwi A IAlvi Nur Izzah i
3 } %i
j
TANGGAL 15 MARET &/ 19 MARET 2004
NO | RKC ] CAPEM UNEJ | DNC i TANGGUL |
1|Erie Ratha Hakim l<a Chandra N Nina Diah Rosita Alvi Nur lzzah _1%
2iBintan Rachmania Pipin Dwi A 4 , h
3 Al = * i
I
TANGGAL 23 MARET S/D 27 MARET 2004 _
T NO ] RKC CAPEM UNEJ DNC TANGGUL |
N 1AM Nur zzan Erie Ratna hakim lika Chandra N Pipin Dwi A i
i; LT'?\Fina Dizh Rosita Bintan Rachmania "‘
T i
ii.:_‘_'-_‘i.i: sTERETT T e =i S = —-—-"}
TANGGAL 29 MARET S/D 31 MARET 2004 B
NO CABANG CABANG | CABANG CABANG
| VAW Nurlzzah Cile Ratna hakim ks Chandia Pigin Dwi A ;
! 2|Nina Diah rosita Bintan Rachmania I
| 3 I

Jember, 01 Maret 2004

PT BEAMK HEGARA INDONESIA (PERSERD) TEK

e S e e | R
rRANTOR.CABANG JEMEER
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Lampiran 13
KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA
TANGGAL | UNIT KEGIATAN
01 Maret 2004 | - » Membaca buku pedoman dan perkenalan

dengan seluruh pegawai PT. Bank Negara
Indonesia (Persero) Tbk. Cabang Jember

02 Maret 2004

RKJ

08 Maret 2004 |

» Membantu melayani pengambilan ATM
» Membantu nasabah mengisi formulir
penarikan
» Membantu nasabah mengisi formulir
penyetoran
03 Maret 2004 RKJ » Membantu melayani pengambilan ATM
» Membantu nasabah mengisi Aplikasi
Pembukaan Rekening THI/Taplus
» Membantu nasabah mengisi formulir
I panarikan
» Membantu nasabah mengisi formulir
penyetoran
» Register ATM
» Register Kredit Talangan THI
04 Maret 2004 RKJ » Membantu melayani pengambilan ATM
» Membantu mengisi Permohonan Kredit
Talangan THI
~ Register ATM
| » Register Kredit Talangan THI
05 Maret 2004 RKJ » Melayani pengambilan ATM
» Membantu mengisi Permohonan Kredit

Talangan THI
| # Register ATM 4
CAPEM » Membantu melayani pembayaran rekening
UNEJ telepon
» Membantu melayani pembayaran wisuda,
yudisium dan almamater
» Register ATM

09 Maret 2004 | CAPEM » Membantu melayani pembayaran rekening
UNEJ telepon
» Membantu melayani pembayaran wisuda,
yudisiumdan almamater
» Register ATM
10 Maret 2004 CAPEM » Membantu melayani pembayaran rekening
UNE] telepon
» Membantu melayani pembayaran wisuda,
yudisium dan almamater
» Register ATM
11 Maret 2004 CAPEM » Membantu mengisi slip pengiriman uang
UNEJ » Membantu mengisi formulir pembukaan |
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Lampirzmt ' 33
. rekening
| » Register ATM
12 Maret 2004 | CAPEM ~ Membantu mengisi formulir pembukaan
UNEIJ rekening
, » Membantu melayani pembayaran KKN
» Mensortir uang
» Register ATM
15 Maret 2004 CAPEM » Membantu nasabah mengisi aplikasi
TANGGUL pembukaa rekening
» Membantu nasabah mengisi slip penarikan
» Membantu  nasabah  mengisi slip
penyetoran
» _Register pembukaan rekening Taplus
16 Maret 2004 CAPRM » Membantu nasabah mengisi slip penarikan
TANGGUL | » Membantu  nasabah mengisi slip
penyetoran
» Membantu nasabah mengisi slip
. pengiriman uang
| » _Register pembukaan rekening Taplus
17 Maret 2004 | CAPEM » Membantu nasabah mengisi aplikasi
TANGGUL pembukaan rekening
» Membantu nasabah mengisi slip penarikan
~ Membantu nasabah mengisi ship
penyetoran
~ _Register pembukaan rekening Taplus
18 Maret 2004 | CAPEM ~ Mmbantu nasabah mengisi slip pengiriman
| TANGGUL uang
i ~ Membantu nasabah mengisi slip penarikan
»~ Membantu nasabah mengisi aplikasi
pembukaan rekening
| ~ Register pembukaan rekening Taplus
19 Maret 2004 | CAPEM | » Membantu nasabah mengisi  aplikasi
TANGGUL pembukaan rekening
» Membantu nasabah mengisi slip penarikan
| |~ Registerpembukaan rekening Taplus |
23 Maret 2004 Jic » Membantu nasabah mengisi aplikasi
‘ pembukaan rekening
» Menjadi operator bagi nasabah yang
menanyakan kiriman uang
» Membantu nasabah megisi slip penyetoran
24 maret 2004 JIC » Membantu  nasabah  mengisi  slip
‘ penyetoran
» Membantu nasabah mengisi slip penarikan
» Membantu nasabah mengisi aplikasi
pembukaan rekening
| » Menjadi operator bagi nasabah yang
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menanyakan kiriman uang

25 Maret 2004

RKIJ

Mengurutkan ~ dan  mengelompokkan
transaksi-transaksi ATM yang ditarik oleh
nasabah berdasarkan No. Recordnya
Membantu melayani pengambilan ATM
Mensortir uang

Register ATM

26 Maret 2004

RKJ

Membantu melayani pengambilan ATM
Membantu mengisi slip penarikan
Mensortir uang

Register ATM

29 Maret 2004

YIVVVVIVVYY

Membaca buku pedoman dan melengkapi
data yang berhubungan dengan laporan

30 Maret 2004

“.f

Membaca buku pedoman dan menanyakan |
hal-hal yang tidak dimengerti menganai
prosedur administrasi BNI Talangan THI

31 Maret 2004

Berpamitan kepada Pimpinan dan seluruh
karyawan/karyawati PT. Bank Negara

Indonesia (Persero) Tbk. Cabang Jember
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Lampiran i4
ABSEN

KANTOR CABANG JEMBER -
ERICEE €1 MARET &/D 31 MARET 2004

SIMACANG KERJA MAHASISWA UNIVERSITAS JEMSER
DI FT. EANK NEGARA INDONESIA (PERSERQ) TBK

NO

TANGGAL ]f___

e B

_ TANDA TANGAN

NAMA

| Maret oqi lka Chandra N. s

07.20

b L

1Mar6+04 PtFm Puwf A. f_iimlf"

©7.20

! Mam} 04+ERIE RATNA -H.(EKER) 07. 30

4
g

9

1 Mnref BINTAN RACHMARN A

(, Cl:or-omo
lea 2004 'm:\m DIAM RDS-i'rA cE\co)

| Ls 4l

! f’ [\ Mos ek 2004 |AL\/\ AUR 1224H frl‘-oJ ,o? 3o
|

i |
' F

I. 12-03-04 BINTAN R (ErONOMI) | o718

2" 1%.:_'@.“"_%'.'214?'_'?: Ratna H (Ekonomi) | 07.15 }@
3« |2 Maret 04 |MINA DIAH ROSIA (EKD) | 07,15 X
4|2 verdor A Aew tgl Cevo ) Toae s [T <AL
|2t ot | AW Dy gstir) (Do [ A0 y.
(. |2 Maret 2 o4 | ' lkq L\'\and’m Noran' 017.206 ' i 77i ,

/‘ 11 Marel '04 Ene Ratin HCEkouoml)] O? o"'

on ‘3 Cﬂs 04 F;ln"c?r\ Radnmenia Cu:.(_s)l T 1o Y 7
S 3 ~3 -oq lH‘ic’i Chandm Nuram ozl - (M7 llj_
¢ 13-3- 0 Qv Qe Astie ot | MY | A
5. 'J -04 | NWA DIAH  poc(ta o). E_ﬂ/ﬂff, el
s 3 30 AV U Qi | G0 Lr it
-/ |4-3-04 lka Chandm Nurani | s7.m" ‘{/ga@/ Py G
s 4Mara|aooq E-‘no, Ratna Halin 07.0% QS‘(\‘&
3 |A Moegsoed| mav P st - o}ﬁy’_;__ﬁ{_g' < /8
Y |4-05-0q ianwmwn Cem) |07 s | e : [M‘;’
S| A-09-04 | Nwa pian e Cekod | opas | [ Refuf
i 1 —f‘
§ | 407,04 ALV AR 1234H (ko) | OF e : ~/E
' ——— . | : A9 e ‘
I. |5 Maet 'oq | Erie Rabna H Gkonom)| 67.06° | ‘Wﬂ R . f
05-03-04 |BINTAN R C £konont)| 0706 | . /0\\\7; ‘
o Ry ~o4. 1‘4 'thc_'_mdra NUranl o700 (M v
|53 -0 [N Diak Resita o1.1¢ \}/Bﬁ ; |
* ot -3 01 e At (BB | of (5| jﬁfﬂf—,
ot 309 ANV NGk, aaap CERe) | o7 It T

. PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Thk.

Kantor Cabang Jember . .

g
:
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Lamp iran 14

,ABSENSI MAGANG KERUA MAHASISWA UNIVERSITAS JEMBER . : A |
DI PT. BANK NEGARA INDONESIA (PERSEROQ) TEK '

KANTOR CABANG JEMBER
FERIODE 01 MARET S/D 31 MARET 2C04 ',

[

‘NO , TANGGAL i NAMA

JAM |

_ , TANDA TANGAN
| [@-03.09 [MNTAN R C EKenvomi) 0700\ | | by
2 {p8-08-07  |ALvl Nuw \z2aH (cR0)| m7.co | C o "*‘i“\'
3 | ch-02-0 [ERIE RATNA-H (EKO) AR 5 : v
4 |03 -03 - 04 Niva Dialh  Rosita (BRO)| . 07.1p (Vf/:}/ﬁb/ UA'.
£:108-03-7 | Plpv Pwt ASTID (Rsip) | 67- (s AN
6-103. 03 -4 | lka Chandn 07 -20)

7 |99-03-c1 | BINTAN R (Ekonom)| 07.co
R |(B-03 - i’th: R H CEkoNOoMI)' 07-00 "
3 |0g- 03- ¢4 ,f’erxfrir\\up [22AM (ER0) | O©T1g -
y | og o3. o4. |lka Chandea N. (pisip)| 07.5

__5____ ?3 “04 lNlM- Diah  Rowita (EK0) 07.15
£ |99-05-04 | pIPl Dvn fetin Lrap) | o7,

|

: |
/_{lo- 03- 04 [BINVTAN R ( Ero) 030
< “O'OE'Oﬂ_jﬁf%EE RH (Ex0) 07.00
I ole-0%-01 ALV NUR 122AH (BRe) | 47 1T
7 llo -03-04 -“hf!?r\l“A DIAH ROSITA (¢ S
S |ic-03- of |piew Ol pemre | i
A 10703 g _(k_q__(,handro Nixant o A ol |

4 i-03- 01 _|FRIE RATHA- 1 (Erod | 07 0o
2| -01-04 'HINA DIAH ROCITA CEkO) | 07. 00

I [n- o 03 - ij TeioTan o Ceko) 07F 15

v li-on- o1 | bR Mt A Chse) L o7-1s
3. 02 o4 1,4[,\)5 NUR  J2aall (Ffo) | o 1p
¢ |\-03 -4 | |ka Thandm Nuram .30

g ks 19 o8 04 ]AL\M_E); 12 24H Lr—\<o) or.co -

R 'oa—qut:R-\E RATNA (BKC) | 07.07
3 | /2 -3 ~0q [NiNA dAK ROCIA CEK0) | 070D
y | 12.03. 04 | BINNTAN R C £x0) OFr10

18] o03-eq P p 4 (Bisie) O
L | t2-03 -4 [lkat. Gondm N 107220
. =t ‘

|
L J’ c

- PT. Bank Negdra lndonesla (Persero} Thk.

Kantor Cabang Jember -
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Lampiran 14

ABISENSI MACANG KERJA MAHASISWA UNIVERSITAS JEMBER
LI P 1. BANK NEGARA INDONESIA (PERSEROQ) TBK

N

KANTOR CABANG JEMBER

PERIODE 01 MARET S/D 21 MARET 2004

NO zl'.ﬂN_QGAL _______NAMA . JAaM | P TANDA TANGAN_
t. [ -03- 04 ALVt AR 2240 (RR0) 67. o "M POLYS
i] & 1B Maret'oq ) Erie Ratna  CEkenowi) er oo - - ‘
"1 3 |16 Maet 104 |NINA DIAH RofITA (EKO) | 0Z.00
A | sttace g (Pew S A (P9F) | o718
6 |15 -03-0q (BivTaN R, (BrONOMI)| OFiC
. lg -3 - 04 1”“’ Chapclra No o 07.18
: I
,JJ_LL_»___M x| ALvi_oR_een o) | o7
| 2 |le-03 2001, ERIE. RATNA_(EKO) [ 07-06
|3 |th-e3 —-zcc,/i fka Thanria Ny ‘.\.(m) a7.06
[ 1Y [16-02-2004 'NINA DIAH ROSICA CEI%0) [ ez, 1
L5 I 1G> OB O‘? BHV"T/\-IT/.?_‘ ’ q.lg
6 rlb 0% ¢ 0’1 rlP[ﬂ/ et A be) | pols
i
I l 4 3
/ |17-03-aroj | ERIE §ATNA (EROD  [7.0z
ERkEs _oq FH\fTrf\r\/JQ Cf.‘i‘i) 7,10
3 jV7-0% o }/ll Vi r\!U’ \22AH (FEko) Tl
// i'd f? ”0-3 04 'l'l-cx Char\elr a Mumm 7. [
347 {7_~93__<3<_f__|Mr\_JA DIAH Rog(TA CEKO) | 7.(2.
T ¢ -03- 'og | 0AY pt hstm (BE) | 7r |
' I - _ﬁ ﬂ I 22 . . "f
1. |1g-0% - 200] | PRIE RATNA cH- (B0) | 0700, /ﬂ_f/‘ =P ’Z /
2 'IL\ 63 2004 l/\\\{\ \\loyt u‘MH (<0} | oT o - : ) it —p_:_l "y
v, -3 18- O_l_ laml INIVA DIAH RoS\TA (EKo) | 07.10 " @7/39,7;:.? P i
" [4|18795 ~oq llka_Tham N (fiaip) | 0710 Y7
'_5 1:5 03 - 04 ]B'M“N P~ C_-E#O} : o710 /Vy\b: | wa |
6 (18-03- o9 Pt gwi 4 (F1P) | OF-13 ' T
! - : A ﬂ-.\ = -n s /‘%:
/ (19-03~ -‘qu:[:HE RATNA H-(ex0) | o705 | [IWW | A f :
2 {10-03. Jccﬁf AL\/\ zdu:z. 12240 (ko) - ©7, OG Vi \Ff >
3 19-03- 2000 | preev pen dstint (BF) (o700 | MAc ]
/ ? ' 19- oz~ il ]llrvrm\. C ko) o‘{'.m ;
SRR R ) e R O N S 1. [ T
_f ’19‘ —03-94 IH(C( W{‘(z N. {F’"b 07,20_ //g@ 7
€ HfJ. o3 OL/ Nima  2ian Rosiva | <K LG =

|

J_____ g i G i
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