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L PENDAHULUAN

L Alasan Pemiliban Judul

Indonesia merupakan sehuah nepara vang sedang berkembang dengan
struktur perekonomian yang bercorak agraris. Hal ini ditandai dengan kenvataan
bahwa sebagian besar dan penduduk Indonesia bermata pencaharian di hidang
agraria { pertanahan ) baik sebaga petani vang memliki tanah maupun vang tidak
memiliki tanah. Dengan  demikian untuk dewasa ini maupun di  masa
mendatang tanah  merupakan faktor vang sangat penting bagi  kelangsungan
bangsa pentingnya arti tanah bagi kehidupan manusia ialah karena sebagian
danpada keldupannya bergantung pada tanah. Tanah dapart dinilai sebagai suatu
harta yang mempunyai sifat “ permanent “ dan dapat dicadangkan untuk
kehidupan pada masa mendatang

Sebagaimana Kita ketahui bahwa masalah tanah merupakan masalah
vang sangal kompleks karena menyangkut keseluruhan hidup manusia Untuk
mengatasi mengatasi  masalah masalah yang tumbul, maka berdasarkan
keputusan Presiden Republik Indonesia nomor 26 tahunl988 dibentuk suatu
Badan Pertanghan Nasional Untuk wilayah kabupaten dibentuk suatu Kantor
Pertanahan  Kantor  Pertanahan Kabupalen Jember adalah  suatu lembaga
pemenntah non departemen vang mengelola dan mengembangkan administrasi
pertanahan,baik berdasarkan Undang — Undang Pokok Agrana ( UUPA ) maupun
peraturan perundang — undangan lainnva vang meliputi -
4. penggunaan, penguasaan dan permbikan tanah,
b pengurusan hak — hak tanah,
¢. pengukuran dan pendaftaran tanah,
d dan lain  lain masalah pertanahan berdasarkan kebyaksanaan vang ditetapkan

oleh Presiden.

T —— .


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Pada umumnya setap badan usaha vang bergerak di idang industn
atau bidang lainnya didirikan untuk mencapal wjuan yakm laba yang optimal
demi kelangsungan hdup seria perkembangan perusahaan di masa mendatang
Untuk dapat mercalisasikan tujuan yang diinginkan tersebut perlu adanva
koordinasi vang bak terhadap kegiatan operasional vang ada, baik di hidang
kevangan, produksi, pemasaran, administrasi maupun  personalia  (Sukanto
Reksohadipraja, 1992:30 ). Apabila terdapat salah satu saja kegratan perusahaan
vang kurang baik, maka hal itu akan mengakibatkan keordinasi vang kurang bak
juga sehingga twjuan perusahaan tdak dapat wercapa

Limuk mengatasi masalah dalam Kantor Penanahan Kabupaten lember,
maka dilakukan tindakan dengan mengadmimistmsikan semua kegiadan vang ada
Secara umum admimistras: adalab dmu vang tahapan don ranphaam ugns ogas
dalam  keno kelompok  untuk mencapan upean vang telab doentokan b
mewugudban  mpman perusaban belak depas i ket hegrnaila vitng:
deldesimakam permsabaon dulivm mengapbikasiban Tangse  Tungs mamipemen

Administrass keuangan schagm keguatan bagian dan admimstias
mempunyal peranan penting dalam penyusunan laporan keungan, karena dapal
mempermudah dalam memperoleh data kegatan guna menentukan  berbagan
kebipaksanian perusahaan khususnva di bidang administrasi kesangan Dalam
koamtor ertamahan Kabupaten Jember, masalah kesangan ditanpgan oleh beberagn
orang  beisdabarn vane bendahara khusus, bendabara rutin, bendabara gy
bendahara barang dan bendahara penggana

Bendahara pengguna adalah bendahara vang menenima uang dar
bendahara khusus kemudian mengelolanya sesual dengan Petunjuk operasional
(PCY Intern dan kepala Kantor Pertanahan Kabupaten/®ota vang bersangkutan.

Hendahara pengpuna im menerima jenis Penerimaan MNegara Bukan Pajak
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Herdasarkan uraian dintassmaka sangat tepat untuk mengetahut dan
mendalami  bagaimana prosedur  pelaksanaan  administrasi  kevangan  bagian
bendahara pengguna pada Kantor Pertanahan Kabupaten Jember. Untuk itu,
Laporan Praktek Kerja Nyata mi diberi judul * Pelaksanaan Administrasi
Keuangan Bagian Bendahara Pengguna  pada  Kantor  Pertanahan

Kabupaten Jember ©.

1.2 Tujuan dan Kegunaan PRN
20 Tujuan PRN
o Umuk mengetahui dan  memahami  secara langsung  mengenin
pelaksanaan administrasi kewangan bagian bendahara pengguna pada
Kantor Pertanahan Kabupaten Jember.
b, Untuk memperoleh  pengalaman  prakbs  tentang  pelaksanaan
admimstrast  kewangan baglan  bendaharn  pengguna  pads  Kantor

Pertanahan Kabupaten Jemb

1.2.2 Kegunaan PKN
Menimpgkatkan, memperluas, serlie memantapkan keterampilan yang
membentuk mahasiswa sebagai bekal untok memasuki lapangan kerja
yieng sesum dengan program studi vang dipilih,

1.3  Obyek dan Jangka Waktu Pelaksanaan PRN
1.3.1 Obyek Pelaksanaan PRMN
Prakiek Kerja Nyata ini dilaksanakan pada Kantor Pertanahan J1
K.H Shiddiq na.55 Jember .
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Jangka Waktu Pelaksanaan I-'FL‘\
Prelaksanann kepatan Prakick kena Nvata dimulo done tanggal |
Melaret 2003 sampan denean 31 Marct 20003 sang dilab sk paks sefag
harr kerga vanilu |
i Mo memme Kaous mulae pukel 07 000 1S 00 WHE, stirahat pukal
1A 1230 Wis

b Harn Jum™al mulan pukul OF 00 1300 WIE. stirahat pukul 1130
[2.30 WIB

¢ Han Sabtu hibur

L4 Jadwal hegiatan PRMN
Tabel 1 Jadwal Kegiatan Praktek Kena Nyvata
No ' Kr.:gtat'a'n AR R R
1. | Penpurusan sural nm PKN E ' T
X Perkenalan dengan pimpinan, staft dan
karyawan kantor pertanahan Jember X
3, Mengadakan observasi ke seluruh .
bagian kantor pertanahan Jember X X
1. Praktek langsung dalam kegiatan
kantor pertanahan Jember X X X X
a7 Meminta penjelasan lentang  tugas |
vang dibenkan X X x
f. Konsultas: secara  penodik  dengan
dosen pembimbing b X X |
2

Menyusun laporan PEN X
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[I. LANDASAN TEORI

21 Pengertian Prosedur

Sistem akuntansi terdin dan beberapa sub sistem yang saling berkaitan
atau dapat juga dikatakan bahwa sistem akuntansi terdiri dari prosedur - prosedin
vanp berhubumgan
Penpertian prosedur menurut W, Gerald Cole, vailu

' Prosedur adalab suaty unil  wrotan pekern, biasanya oeliba ko
beberapa orang dalam suatu bagian atau lebib dan disisun antuk mengomm
adanya periakuan yang seragnm lerhadap tmansaks  ansakss pensalon
vang senng terpdi ©{ Zakks Bavidwan, PR 7 )

Prengan demb i dapat juga dikatakan badiwi pengertion. proscd

aditlah wentan dane pelaksamsan tertulis yang desdiokan untok memastban

pemvalesan tugas dan transsks perusahaan vang timbal

2.2 Pengertian Administrasi
Admmisirass - merupakan  kegiatan - vang  sanpgat  penting  bag
perisilivan iniuk mencapsn lujwan perusahaan, Berhasil ndaknya dalam mencipan
i suali petusalizan terpantung dan adiministrasinya, Administrasi berasal dar
bathasia Yunan yainu dani kata © ADMINISTRATE * yang artinya pengabdian atm)
service. Pengertian admimstras: dapat dibedakan menjadi 2 pengertian, vaitu
I Administrasi dalam ani sempit
Pengertian administras) dalam arm sempit adalah tata usahas atan office work.
PPada hakekatnya adalah pengendalian danipada ideas, information dan data.
2 Admumustrasidalam arn luas, dapat ditinjau dari 3 seg vaitu
a  [hiinjan dari segi proses, administrasi berarti keseluruhan proses vang
dinila: dan proses pemikiran, proses perencanaan, proses controlling
sampal pada proses pencapaian tujuan yang telah ditetapkan oleh
perusahasn yang bersangkutan,
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b Pawtvngan dar segn Tungsn otau tugas. admumistras: adalah keselurchan tndak
wlau clekiivilas yang harus dilakukan denpan sadar oleh seseorang atau
schelompok  orang  vane berkedudukan  sebagm  adminmistras:  olau
manajemen puncak organisas

¢. Datinjau dan segi kepranataan, administrasi adalah sekelompok orang vang
melakukan akufitas — aktfitas dr dalam suatu organisast perusahaan,

Dan uraian disas dapat ditank kesimpulan bahwa admmistras: sebagan
spaty pranata kelompok orang - orang vang secara teratur melakukan aktifitas

pencapaian tujuan. | Prawiro Admosudirgo, 1993 02 )

211 Tujusn Administrasi

Tupuan dan admimstras: ( Soemita Adikusuma, 1992 [0y adalah

I Membenkan mformas) terpenincl mengenar orang, objek. operasional,
persetujuan  untuk  melaksanakan berbaga keputusan, peraturan  dan
perjanian

Mencatat pekerjaan - pekerjaan yang harus dilakukan,

| £ ]

L]

Mengatur komumkasi antara orgamisasi dengan pihak laar
4. Membenkan ikhtisar — ikhtisar informasi vang dianalisa mengenai aktifitas

aktifitas operasionalyang terdapat dalam organisasi

N

Mengumpulkan  perbmtungan, penanggungjawaban  dan  pelaksanaan

oTganisasi

2.2.2  Fungsi — Fungsi Administrasi
Fungsi administrasi pada dasarnva dapal dibag memadi 2 klasifikas:
utama yvalu lungs: organik dan fungsi pelengkap S P Siagan, 1994 - 10 )
Dengan penjelasan sebagal bernikut
! Fungst orgamik adalah semua fungs vang mutlak harus dilak samakan olch

admemisirs
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Addupun fungs:  Tungess 1ersebut adalah
-

IMlanning

Manmng merupakan kegatan wiama unfuk mencapa Wwjuan dimany
planmimg diteraphan dan haros ditenma oleh semuoa ok

Chrpanisang,

Cdrganiang merupakan kegiatan vang meliput merencanakan member
wewenang dan tanggung jawab. menvelengearakan hubungan dengian
orang - orang dalam maupun luar perusahaan

Aciuiting

Actuating meliputi antara fain memimpin Karyawan,menyelengearakan
tungsi komumikasi, memben petunjuk vang perlu sehingpa pekerjaan
dapat berjalan dengan baik

Comiralling

Controlling merupakan undakan mutlak untuk mengeltahur apakah
karvawan sudah memalankan tugasnya secara efekufl dan etizien sesual
dengan rencana.

Coordinating

Coordinating atau pengorganisasian vang dilakukan oleh perusahaan

alau Organisasi.

Fungsi pelengkap adalah semus fungs: yang meskipun tidak mutlak

dijalankan oleh perusahaan tetapn apabila dilaksanakan dengan baik akan

meningkatkan efisiensi dalam melaksanakan kegatan.

Fungs: — fungs: tersebut antara lain

i,
b

koomumnikasi, baik dalam perusahaan maupun luar perusahaan

Penvediaan tempat yvang menarik

223 Unswur — Unsur Administrasi

Menurut The Liang (ne ( 1995, 11 L tata terib pelaksanaan

admamistras dapat dibedakan menjadi & unsur penting

R —
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keedelapan unsur iu adalah

1.

Ll

L

Fata hubungan

Tata hubungan merupakan rangkaian hubungan menvampaikan wana dan
satu pihak ke pihak vang lainnya dalam usaha kerjasama vang dilakukan.
Pengoperasian.

Pengoperasian merupakan suatu perbuatan dalam menyusun salah satu
kerangka vang menjadi wadah bagi setiap kegiatan dan kerjasama vang
bersangkutan.

K.epegawaian

kepegawaian merupakan rangkaian perbuatan mengadakan pengurusan
dan penpaturan tenaga kema vang  diperlukan  dalam  mengadakan
kerjasama.

keuangan

keuangan merupakan ranghkaan perbuatan sep s pembelaniaan
dalam usaha - usaha kerjasama

Manajemen

Managemen merupakan rangkaan vang  mengpenikkan kavawan dim
mengarahban sepenap aktlinas kerpsima apan tguin herpsana ila lapant
o [ujuan peeusahsm

Perbekalan

Perbekalan  merupakan  rangkaian  perbuatan  mengadakan, menpatur
pemakaian dan memehhara segenap perlengkapan dalam usaha kenasama.
Fata Usaha

Tata wsaha merupakan ranghkaian  perbuatan menghimpun,  mencital,
menggandakan,  mengolah,  menginm,  menvimpan keterangan
keterangan yang diperlukan dalam rangka kerjasama vang dilakukan
Perwakilan

Perwakilan merupakan rangkaian perbuatan vang menciptakan hubungan

bk dan hubungan masvarakat dalam kenasama.
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O

kedeiapan ta terub pelaksanaan adminisiras: diatas menumukkan

hahwa peran administrasi dalam organisasi perusahaan mempunyal peranan yang

sangal penting terutama dalam membantu seluruh akofias - aknfitas dalam

perusahaan

2.2.4 Prinsip Administrasi

Prinsip administrasi diperfukan karena dalam manajemen manajer atau
administratur diharapkan dapm memprakiekkan atau menjalankan prinsip
vang ada, schingga dapat memberikan  hasil  manajemen  vang
memuaskan Prinsip-prinsip administrast i tdak  boleh  dilanggar  atau
menghindan tenadinya hal-hal yang ndak dunginkan

Prinsip-prinsip administrasi menurul Henry Favol ada empat belas (5

Prayudi Admosudino, 1991 81

1

b
(=

Ly ]

W

[ Lk

Pembagian kerja spesial,

Kekuasaan atau kewenangan dalam memben penntah dan kekuasaan untuk
membuat dirinva ditaati, idak ada kekuasaan tanpa tanggung jawih

koetaatan, kesungguhan hati dan kesiapan untuk menjalankan sepala apa yany
menjadi penintah, peraturan dalam orgamsas:

Kesatuan arah gerak, satu kepala satu program dengan satu tujuan untuk scgals
perak operas),

kesatuan pimpinan, satu orang satu kepala

Kepentingan-kepentingan  pobadr dalom  oragamisasy baros haliah  Repuda
hepenlingaln Wmum organisast

Prersom] hams mempummyin posil wilin sesteim aguipun vang ik

Persontl harus mendapit penghargaan vang sehmpal dengan gasa-gasa mecha.
harus adil dun membernikan kepuasan

Unigk melancarkan komumikasi dalam satu pimpinan harus ada rentetan darn
kepala vang paling atas ke pegawai vang paling bawah.

Sethap organisas harus ada ketertiban, satu tlempat untek barang atau oranpdan

b barang atau orang pada iempatnyi Clerib matenal wao sossal )
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Pl Asas kewsjaran, jangan keadilan yang harus dikejar karena manajer bukan
hakim melamkan kewajaran dan keserasian,

12, Jangan sering mengadakan mutasi atau reorgamsas) karena diperlukan wakiu
bagl setiap orang untuk menvesumkan din kepada  pekermannya atau
jabatannyva, makin tingel makin lama.

I3 Kepala harus pandan membernikan imsiatil atau kebebasan prakarsa Kepsda
bawahan untuk membenkon kepotusan, kegembiramn, dan kelongpanim ke

I DPalom Ealamgan persomil biros ada ketebuanan don kelanmaonisin

2.3 Administrasi Keuangan
2.3.1 Pengertian Keuangan

keuangan merupakan aliran fungs: dalam suatu perusahaan  vang
memperhatikan pada aliran wang di dalam, dan dalam dan ke luar perusabaan
viang  bersanghutan Istilah keuvangan umumnya dipergunakan dalam schap
kegiatan operasional perusabaan, misalnva vang berhubungan dengan perhitungan
laba, harta dan arus kas. Keuangan dalam bal im menunjukkan adanya milai - mila
vang ditunjukkan dengan angka - angka vang mengandung arti semua kegiatan

vang berhubungan dengan wang dikategonkan sebagai uang perusahaan.

1.3.1 Pengertian Administrasi Keaangan

Menurut The Liang Gie ( 1993 12 ), admimistrasi keuangan adalah
rangkaian kegiatan mengelola segt - sem biava dalam usaha kerjasama, Dan
defims tersebut diatas jelas mengandung pengertian bahwa administras: keuangan
termasuk salah satu proses penyelenggaraan dalam perusahaan, vang mengelola
segn pembelanjaan  perusahaan atau seluruh transaksi dalam  perusahaan,
Sedangkan kegialan pengelolaan tersebut diantaranva adalah dengan melakuka
pencatatan terhadap selurub transaksi kevangan vang dipunakan dalam membuat
Keputusan — keputusan vang berhubungan dengan aspek pengarashan modal dan
aktiva perusahaan
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2.3.3 Sasaran Administrasi keuangan

Pada dasarnya administrasi keuangan mempunyal sasaran utama yaru
menghasilkan laporan  Keuwangan, dimana laporan  kewangan dibual  untuk
memperianggungjawabkan  tugas-tugas  yang  dibebankan oleh  pimpinan
perusahaan. Hal ini dimaksudkan untuk mempermudah pimpinan perusahaan atau
instanst  dalam  mengetabu  kejadian-kejadian  vang menvangkut  perubahan

keuangan dan mempermudah tugas-tugas lan

2.5.4 Tujuan Administrasi hevangan
Menurat Ulber Silatabn ¢ 1992161 wiuan admimstass kevangan teidin
dan
b Utk mempermudah bk managemen dalam melaksamban e SSTHIRT
ah untamst perasihaan
2 Untuk mempermudah proscspelahsanaan pengambilan kepulusin manaeimen

terutama kewangan secara periodic

2.5.5 Manlaat Administrasi keoangan
Menurut Ulbert Sibakahi (199207 manfiaat admimistrast  keuangan

terdden den

| Menunang kegatan admimstras: perusahaan vang dilaksanakan schari-har

2 Mempermudah pihak  managemen dalam  pengendalian dan pengelolaan
admimistras: vang baik.

3 Mempermudah bagian penggajian dalam menyusun anggaran gaji pada
periode vang bersangkutan

4. Mempermudah pihak pimpinan mengetahin  kejadian  yang  menyanghul
perubahan laporan keuangan

5. Bam karvawan hal itu unuk mengetahui apakah balas jasa vang diberikan atau
diterima  sudah layak atau belum sesuai dengan prestasi vang telah

disumbangkan pada perusahaan.

N
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2.3.6 Fungsi Administirasi Kevangan
I"ungsi administras keuangan adalah
| Membenkan informase kevangan kepada prhak perusahasn maupun pbak lun

vang herkepentingan dengan perusahaan

F

Membenkan informas: vang dibotubkan dalam proses pengambilan keputusan
bzt pimpinan perusahaan dalam rangka mengoperasionalkan perusahaan,
2 Menentukan  efisienst masing-masing bagian dalam  kaitannva  dengan

mempertanggungjawabkan kepada perusahaan

2.4 Peran Akuntansi Dalam Administrasi Keuangan

Peran akuntans: dalam perusahaan atau instans: adalah sebagan alat
pembantu dalam pengambilan keputusan-keputusan ekonomi dan keuangan
Akuntansi juga membantu melancarkan tugas manajemen, khususnya dalam
melaksanakan fungs: peréncanaan dan pengawasan Sebagian besar informasi
vang diperlukan para pumpenan perusahaan berasal dan data keuangan

Akuntansi adalah sustu kematan jasa vang fungsinya menvediakan
data kuantianf, terutama vang mempunyal sifat keuangan dan suatu kesatuan
usaha ekonom vang dapat digunakan dalam pengambilan keputusan ekonomi

dalam rangka memilih aliematif

2.5 Pelaksanaan Administrasi Keuangan

Admimistras) kevangan bertujuan untuk mengadakan pencatatan atas
segala tranzaksi vang terjadi mengenai keluar masuknya uang dan kondisi
keuangan suatu perusahaan atau instansi serta laporan keuangan vang memberikan
pambaran tentang posisi keuangan dan perkembangan usaha. Laporan kevangan
tersebut didapat dant siklus akuntansi. Siklus akumtansi merupakan proses
melengkapr, mengukur, menganalisa, mengolah transaks) keuangan sampai
penyajiannva dalam bentuk laporan keuangan

Laporan keuangan merupakan produksi akbir dar akontansi vang
nantmya akan dianalisis lebih lanjut oleh pibuak vang berkepentingan seholum

mengambil keputusan Yang dimaksud Laporan kevangan adalah dltae kenanpan
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vang dibual poda akhie penode vang berasal dun catatan aknvitas perusahoan
pe ving p

seloma penode tententu yang teedin dan neraca, laporan rugl laba, laporan

perubahan modal, dan faporan arus kas.

Tojuzan Laporan Kewangan berdasarkan Prinsip Akuntanst Indonesia

IR adalah sehagi berikut

il

Uintuk memberikan informas kevangan vang dapat dipereaya mengenan aktiva
dan Kewapban serta modal suatu perusahaan
Untuk memberikan informasi keuwangan vang membantu pemakai laporan
keuangan di dalam menaksir potensi perusahaan dalam menghasiikan laba
Untuk mengungkapkan sejauh mungkin informasi lain vang berhubungan
dengan laporan kevangan vanyg relevan untuk kebutuhan pemakai laporan,
sepertt informasi mengenal kebajakan akuntans: perusahaan.
Untuk memberikan informasi penting laim mengenai perubahan dalam aktiva
dan pasiva suatu perusahasn seperti informasi mengenal aktiva pembigyaan
dan investas:.

ayaral-syarat laporan keuangan adalah sebapgai benikut :
Relevan
Harus dapat membenkan informas) vang dapat dihubungkan dengan maksud
penggunaannya oleh pemakai sccara umum.
Dapat Dimengeru,
Informasi vang disajikan oleh laporan Keuangan harus dimengerti oleh
pemakar dan dapat dinvatakan dalam bentuk dan istilah tenentu sesua dengan
batas pengerian para pemakai dan lingkungan ekonoms peresahaan.
Dava Lji
Harus dapat dpkan kebenarannya oleh pihak yang independen dengan
menggunakan ukuran yang lazim
Metral
Informasi  harus  diarahkan  pada  kebutuhan umum  pemakai,  udak
mengkhususkan pada pihak tertentu, tidak menguntunpgkan pihak terentu, dan

merugihan phak lan vang berkepentingan,

TS EEm——
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L

(=]

lepat Wik tu
Intormasi harus disampaikan s.udin.; mungkin apgar dapal dipunakan sebaga
alin dalam pengambilan keputusan chonom secara lepal waklu
I ey Py
Harus dapat dibandingkan antara laporan atau informas) pada saat tereniu
dengan laporan atau informass pada saal yang lain mengenan perusahaan yvang
sama dan perusahaan satu dengan perusahaan vang lam
Lengkap
Informasi laporan keuangan yang disajikan harus memenuht  standan
pengungkapan vang memadai schingpa tidak akan menyesaikan pembaca dan
mengungkapkan semua fakta kevangan penting vang mempengaruhi perilaku
para pengambil keputusan,

Pihak-pihak yang menggunaken laporan kewangan adalah schagm

berikut

a

Pemilik perusahaan.

Laporan keuangan berguna untuk membantu mereka dalam memutuskan
apakah akan menahan atau menjual hak penvertaannya dalam perusahaan
tersebal,

kreditur.

Laporan kewangan berguna untuk membantu mereka dalam memutuskan akan
memperluas atau menambah pemberian kreditnya pada perusahaan tersebut.
Instansi Pemenintah.

Menggunakan laporan keuangan untuk membanty dalam meminjau dan
mengevaluas) ketetapan pajak dan untuk memeriksa apakah perusshaan itu
telah memaati semua peraturan dan undang-undang vang teluh ditetapkan
Langganan Perusahaan

laporan keuangan digunakan untuk membantu mereka dalam  membua
keputusan mengenai  kemungkinan hubungan mercka dimasa vang  akan

datang,

R p—

—
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2.6 Pengertian Bendahara Pengguna

Bendahara  pengguna udnla*h bendahara vang menenma wang dan
bendahara khusus kemudian mengelolanva sesum dengan Petunjuk Operasional
(PO} Intern dan Kepala Kantor Pertanahan Kabupaten/Kota vang bersangkutan
Bendahara pengguna mengelola keuangan dan penerimaan Negara Bukan Puak
yang berdasarkan tanf-tant sesuai dengan Peraturan Pemenintah Nomar 46 Tabun
2002 tentang Taril Atas Jenis Pencrimaan Negara Bukan Pajak vang bedlaku pad
Badan Peranahan Naswnal yang merapakan peraturan pelaksunuan dar Undang

ndwng Nomor 20 Tahun 1997 tentang Pencrmaan Nepara Bukan Pajak
b E L

LT Penerimaan Negary
1.7.1 Penerimaan vang bersifat umum/structural

Penenimaan yang bersifat umum/structural merupakan yang tdak
berusal dan peloksanaan tugas pokok departemen/lembaga vang bersanghkutan
Penerumaan im pada dasarmya terdapat pada setiap departemen/lembaga, yany
termasuk dalam penenmaan vang bersifal umum adalah

isa anggaran rutin dan sisa angearan pembangunan.

T =

Hasil penjualan barang atau kekayaan milik negara.

Hasil penyewaan barang atau kekayaan milik negara.

L= S

Hasil penvimpana vang negara pada Bank Pemerintah (jasa giro).
€. Penerimaan kembal persekot/pensiun/tunjangan,

{. Tuntutan-untutan ganti rug dan tuntutan perbendaharaan.

g, Penenmaan dokumen lelang,

h. Penerimaan lzin-lain.

2.7.1 Penerimaan yang bersifat fungsional

Penerimaan yang bersifat fungsional yaitu penerimaan yang berasal
dan pungutan departemen atau lembaga atas barang dan jasa vang diberikan
dalam menjalankan fungsi tugas pelayanan terhadap masyarakat Penerimaan
fungsional i terdapat pada scbagian besar departemen atau lembaga vang satu
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detigan vang lannva berbeda macam dan ragamnya tergangtung pada macam jasa

pelavanan vang diberikan oleh masing-masing departemen atau lem S HTLH

L8 Pencrimaan Negara Bukan Pajak

Herdasarkan Peraturan Pemenntah Nomor 46 Tahun 2002 diterbitkan
suatu Tanl Aas Jenis Penerimaan Negara Bukan Pajak vang berlaku pada Hadan
Pertanaban Nasional vang merupakan peraturan pelaksanaan dari Undang-Undang
Nomor 20 Tahun (997 tentang Pencrimaan Negara Bukan Pajak. Tani amas
penenmaan negara bukan pajak i berlaku pada Badan Pertanahan Nasional vaitu
penerimaan dari kegiatan
a. Pelayvanan pendafiaran tanah.
b, Pelavanan pemeriksaan tanah
¢ Pelavanan informasi pertanahan
d Pelavanan konsohdasi tanah secara swadava
¢ Pelayanan redistribusi tanah secara swadava.
I Penvelengparaan  pendidikan  program DI pengukuran  dan  pemetaan
kadastral
Pelavanan penctapan hak atas tanah,

&ro

dems Penenmaan Bukan Pajuk vang berlaku pada Badan Pertanahan
Nasional mempunyai tanf dalam mata vang rupiah, Seluruh Penerimaan MNegan

Bukan Mfajak im wapb disetor langsung secepatnva ke kas Negar.
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HL GAMBARAN UMUM
RANTOR PERTANAHAN KABUPATEN JEMBER

3.1 Latar Belakang Sejarah
metelah memproklamasikan kemerdeksannva pada tanggal 17 Apusius
945 Indoncsin belum mempumvn peraturan mengenn pertamabim e
khususnva mengatur bak atas tanah. Maka  dibentuklah P e vy
Pertuigies ok merameane dan memban | indamge U ndage PR ] MO TR R TR PR
LTI
L 1wt Apama Yopya
Pamity o chibentuk dengan Penctapan Presiden Republik Indonesia Lamgpeal
2 Mar 1948 Noléa, diketabui  oleh  Sacimm Reksodihardjo  serta
herungeotakan pejabat-pejabat dan bagian kementenan dan jawatan, angpoti
Madan pekerg KNP vang moewakili orsanisast tame dan daerah, ahl hukam
aibat o wearkod dlare Senkan Buruh Perkebanan
Pariatgy A Jukiarta
Pamitia i dibentuk umuk mengpantikan Pania Agrana Yogva dengan
beputusan Presiden Repubhik Indonesia tanggal 19 Maret 1951 No 36/195)
vang diketuar oleh Sarimin Reksodihardjo serta beranggotakan pejabat dan

Eementerian dan waki] orgamisasi tanah

Lad

Panitia Soewahjo

Pamtia i dibentuk dengan Keputusan Presiden tanggal 29 Maret 1955 No.
SHIGSS Inketuan ofeh Socwahjo Svemodilogo, dan berangpotakan pejabat
herbagan kementenan dan abli hukum adat serta wakil beberapa organisasi

L

R EEEETEEm—
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sl beberga pamiia vang bertags memboal §lndaong Doy
L]

Pertamalan ipa ada beberapa mmeangan lentang Undang Uimdang Pokok

AT

Wil

S s rciinpann Sounar
| denean beberapa perabahan mengenan sistenatka dan romosan beberapa
posavan rmeampan © Pamia Seewabio © kembal dugukan oleh Menien
Aprury Sovnario vang dikenal denpan © Rancangan Sovenargo © kepada
Dewan Mentenn tangeal 14 Maret 1958 Pada tangeal | Apnl 1958
rancangan ini disetupun, kemudian diajukan kepada DPE dengan Amanal
Presiden tanggal 24 Apnl 1958 no 1307HK. Seteluh chadakan sidany
pleno PR tanggal 16 Desember 1958, sidang selanjutnya tertunda hingga
akhirmva rancangan tersebut dinark kembah oleh kabimet
= Rancangan Sadjarwo ™
Berhubung dengan berlakunva kembah UL 1945 maka ~ Rancangan
Socnarjo ~ yang memakar dasar UUDS diank dengan surat Pejaba
Presiden tanggal 23 Mei 1960 no |5327/HK/1960 Kemudian Menten
Agrana Sadjarwo memberikan rancangan undang - undang vang baru dan
disetuyu olch kabinet b dalam sidang tanggal 22 Jub 1960 dan oleh
kabingt pleno dalam sidang tanggal | Apustus 1960, Dengan Amanat
Presaden tanggeal | Agustus 1960 no 2584/ HK/ 1960 rancangan tersebul
diajukan kepada LIPR Gotong Rovong,
Tanggal 14 September 1960 dengan suara bulat DPR Gotong Rovong
menerima baik rancangan UUPA tersebut, Pada han sabtu tanggal 24
September 1960 rmancangan undang — undang vang telah disetujue tersebut
disvahkan oleh Presiden Sockamo menjadi UL no 5 tahun 1968 tentang
Peraturan Dasar Undang - Undang Pokok Agrana vang selanjuinya lebih
dikenal dengan UUPA. UUPA dwndangkan dalam Lembaran Negara
fahun 1960 no 104 sedangkan penjelasannva dimuat dalam Tambahan

|embaran Negara no 20435

e e =
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scpareh Undang - Undang ( UL} No.5 Tahun 1960 tertuang dalam
LILEY 1945 pasal 33 avat 3 vang berbunyi ™ Bumi. air dan kekayaan alam yang
terkandung didalamnya dikuasai oleh negara dan dipergunakan sebesar besamya
untuk kemakmuran rakyat © Scjarah U No.5 Tahun 1960 mengena Undang -
Undang Pokok Agrania { UUPA ) dengan LN No 104 T LN No.2043 mulai kurun
waklu 12 tabun Tahun 1948 — 1960 merupakan perubahan fundamental vang
mendasar batk strukiur perangkal maupun isinva karena hukum vang herlaku
sebelum keluamya UL No S Tahun 1960 mengenai UUPA hanya menguntungkan
bekas pemenmizhan kolomal yang mengandung unsure adai kumunalisiik hukum
perdata barat

Berdasarkan Keputusan Presiden No 26 Tahun 1988 maka dibentuk lah
Hadan Pertanahan Nasional ( BPN ) schagal Lembaga Pemenntahan Non
Departemen  yang  bertugas  membantu  presiden  dalam mengelola  dan
mengembangkan admimistras) pertanahan. Badan Perianahan Nasional adkulih
salab sate wadah atau instans)  pemenintah vang  menanpam  lentang ok
kepemilikan atas wnah khususnva ada vang perarangan, hadon hbum, kopesiea
haninstanst nstanst tentang tanah vane dador dalam 1A psal 16 vange
berest gentang hak ouhik bk puna usabo, bk etk Dk peenpslidinn ek
mermungenl bl ot dai bone G

Penpoitmn aprinn duanbel dari Babasa Lot Lwr Besarte tamabe s
sehidiang: tale sedangkan A prorin berart) perladangan, persawahan, pertanian
Pl Bumus Besar Hahasa  Indonesia pengertian agrana adalah  urusan
pertanan/anah  penamanurusan pemilikan tanah Dalam ULUPA pengeriian
apearn melipon bami, e, dan kekavaan alam vang terkandung di dalamnva

Sebatan agrno dalam art demikaan ugsnyomaka daliom pengEcriEm
VLA Mok Aszraeves bukam hanva merupakan saiu perangkat badang hokwm
Hukum Agrana merupakan suatu kelompok tidang hukum vang Masing  masing
mengatur hak - hak penguasaan atas sumber - sumber dava alam tenentu. LUPA
Bukan hanva memuat ketentuan mengena perombakan Hukum Agrana. Sesual
dengan namanyva @ Peraturan Dasar Pokok Agrana, UUPA memuat banyak pokok

persoalan agraria beserta penvelesaiannya Penyelesaian persoulan — persoalan
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terschut pada waktu terbentuknyg UUPA merupakan Program Revolust dalam

bidang agrana, vang disebut dengan Agrana Reform Indonesia

Sesuar dengan situasi dan kondisi keagranaan di Indonesia dan wjuan

untuk. mewwjudkan masyarakat adil dan makmur berdasarkan Pancasila | pada

waktu itu disebut Sosialisme Indonesia 1. Agraria Reform Indonesia meliputi <

program { Panca Program ), yanu ;

-,

Pembaharuan Hukum Agraria, melal unifikasi hukum vang berkonszpsi
nasional dan pemberian jaminan kepastian hukum

Penghapusan hak — hak asing dan konsesi - konsest koloma! atas tanah
Mengakhin pengisapan fendal secara berangsur - angsur

Perombakan pemilik dan penguasaan tanah serta hubungan - hubungan
hukum yang bersangkutan dengan penguasaan tanah dalam mewujudkan
pemerataan kemakmuran dan keadilan | landrefonm |

Perencanaan dan persediaan peruntukan bumiair dan kekavaan vang
terhandung didalamnya serta penggunaannyva secara lerencana sesua

dengan dava dukung dan kemampuan

Tujuan ULPA

LE

)

Meletakkan dasar — dasar bagi penvusunan hukum agrana naswonal vang
merupakan  alat untuk  membawakan  kemakmuran kebahagaan  dan
keadilan bag negara dan rakvatterutama rakvat tant dalam rangka
masvarakat adil dan makmur

Meletakkan dasar - dasar untuk mengadakan kesatuan dan kesederhanaan
dalam hukum penanahan

Meletakkan dasar - dasar untuk memberikan kepastian hukum mengenas

hak - hak atas tanah bag rakvat seluruhinva
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3.2 Struktur Organisasi .

Orgamsas: dalam art staiis adalah suatu gambaran secara skematis
tentang bagian - bagian tugas dan bagian tanggung jawab, serta hubungan bagian
vang terdapat dalam suatu badan atau lembaga. Organisasi merupakan saty
kesatuan untuk melakukan pekerjaan dalam mencapai tyjuan. Untuk mengetahu
tugas, wewenang, dan anggung jawab tiap bagian vang ada dalam suaty kantor
dan untuk mencapal tujuan yang semula sudah ditentukan maka perlu disusun
suatu  struktur organisasi.  Sesusi dengan  surat  keputusan Kepala Badan
Pertanahan Nasional Nomor | Tahun 1986 maka susunan organisasi Kantor

Pertanahan Kabupaten Jember schagai berikut -

R e —
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Tugas dan wewenang masing-wmasing bagian dalam oreanisasi sdalah se hagai
berikut ;
[. kepals Kantor Pertanahan Kabupaten Jember.
Sebugai pimpinan, igas dan fungsi Kepala Kantor Pertanahan, adalah
. Membina aparatur agar berdava guna dan hasil jzuna,
b, Mambima dan melaksanakan kerjasama di bidang Pertanahan den 2an
instiansi annya di hingkungan wilayah Katupaten vang bersangkuean.

1. Kasubag Taia Usaha

Kasubag Tata Lsaha mEmpunysl {ugas mengurusi semua masalah
yang berhubungan dengan administrasi Kantor Pertanahan baik urusan kewan pan
naupun urusan umum. Kasubag Tata Usaha ini membawahi dusa Kepala Ungsan
vaniu kepala Urusan Keuangan dan Kepala Urusan Umum

a. Kepala Urusan Keuangan
Tugas yang dilaksanakan Kepala Unisan Keuangan adalah -

I, Menyiapkan Rencana Angparan Belania Rutin dan Belanja Pembangunan
bersama Bendaharawan berdasarkan dana yang tersedia DIK maupun DIP.

2. Mempersiapkan dan mengadakan verifikasi, pembukuan dan penghitungan
pencnimaan dan pelaksanaan anggaran di Kantor Pertanahan

3, Melaksanakan evaluasi dan menyusun laporan pelaksanaan pekerjaan di
bidang kevangan

b. Kepala Urusan Umum
Tugas yang dilaksanakan oleh Kepala Urusan Umum adalal; -
| Menerima dan menpagendakan surat-sura dan mendistribusikan kepada
umi-unit  kerja vang bersangkutan setelah mendapar perselujuan  dan
aldsan,
2. Menyiapkan laporan keadaan pegawai dan Daftar Untan Kepangkatan
(LUK serta menghimpun DP3 pegawal di kantor Perfanahan
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3. Menyusun data pegawai, dan membual file berkas untuk semus pepawai,
serta melaksanakan pemeliharaannya.

4. Kepala Seksi Pengaturan Penpuasaan Tanah

Kepala Seksi Pengaturan Penguasaan Tanah ini membawaly Subseksi
Penataan  Penguasaan dan  Pemilikan  Tanah semta Subseksi  Pengendalian
Penguasaan dan Pemilikan Tanah,

d. dubsehsi Penataan Penguasaan dan Pemilikan Tanah
Subseksi Penataan Penguassan dan Pemilikan Tanah ini mempunyai
tugas sebaga berikut
I Melaksanakan pengumpulan data stats pemilikan dan penguasaan tanah.
4. Mengolah data hasil pengumpulan data di lapangan, termasuk membuai
gambar/konsep peta dan membiat laporan

L

- Melaksanakan konsolidasi tanah perkotaan dan pedesaan, sesuai tata cara
yang ditetapkan,

b. Subseksi Pengendalian Penguasaan dan Pemilikan Tanah
Subseksi pengendalian penguasaan dan pemilikan tanah mempunmyal
tugas sebagai berikut -
I. Menyusun peta tanah obyek Pengaturan Penguasaan Tanah.
2. Mencatat permohonan ijin peralihan hak,
3. Mengadakan pemeriksaan lapangan terhadap permohonan tfjin gual beli
lanah peranian dan permohonan hak milik anah pertanian.

4. Kepals Seksi Penatagunaan Tanah

Kepala Seksi Penatagunaan Tanah ini membawahi Sub Seksi Data
Penatagunaan Tanal dan Sub Seksi Kencana dan Bimbingan Penatagunaan
Tanah.

T R .
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a. Subseksi Data penatagunasan Tanah
Subseksi data penatagnnaan 1anah mempunyal tugas sebagai berikur ¢

| Melakswmakan pengumpulan data di lapangan vang meliputi; pengukuran,
pemetaan dan pendataan mengenai penggunaan tanah, kemampuan tanah
dan sosial ekonom:

2. Mengolah dara hasil pengumpulan data di lapangan, menggambar kionsep
peta. menghitung, dan membuat peta final serta membuat daftar data
penatagumaan tanah,

3. Menvankan data pengpunaan tanal, kemampuan tanah, sosial ckonomidan
dats pengpunaan tanah,

4. Melakukan pesyimpanan peta dan data penatagunaan tanah

b. Subseksi Rencana dan Bimbingan Penatagunaan Tanah
Subseksi Rencana dan Bimbingan Penatagunaan Tanah mempunyai

lugas sehagai benkui

I, Mengumpulkan ketentuan/kriteria lokasi setiap kegiatan pembangunan,
vang drtujukan uniuk bahan pertmbangan dalam penunjukan letak lokasi.

2. Mengadakan penelitian dan sem aspek penatagunaan tanah yang ditupukan
untuk mengarahkan penmtukan penggunaan tanah dan pemberian ijin
lokasi,

3. Melayani permintaan peta/data penagunaan tanah vang diperiukan oleh
Instans: Pemenniah. Swasta dan masyarakat,

3. Kepala Seksi Hak-hak atas Tanah

Kepala Seksi Hak-hak atas Tanah membawahi Sub seksi engELTIsan
hak-hak atas tanah, Sub seksi pengadaan tanah, Sub seksi penvelesaian masalah
pertanahan.
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i Subseksi Pengurusan Hak-hak atas Tanah
Subseks) Pengurusan Hak-hak atas Tanah mempunyai tugas sebaga
berikint
I Menenma dan menelit kelengkapan  berkas/syarat permohonan  vang

muasuk

I3

Memviapkan dan mengaukan usul Sural Keputusan Pemberian Hak Atas
Tanah kepada Kantor Wilavah BPN Propinsi.

Membukukan permohonan hak, Risalah Panitia A, Tkhrisar permolicnan
hak, perpanjangan janpka waktu, pembahamian, penghentian  dan
pembatalan hak

L

b. Subseksi Pengadaan Tanah
Subseksi Pengadaan Tanah mempunya tugas sebagai berikut -
[. Membuat Berita Acara Penctapan Ganti Rugi dan Berita Acara
Pembayaran Ganti Rugi/Pelepasan Hak.
2. Mengadakan inventarisasi tanah instansi pemermtah vang ditujukan unmk
penelitian status hak atas tanah bagi tanah milik negary,
3. Menyusun statistik pengadaan tanah instansi pemerintah.

. Subseksi Penyelesaian Masalah Pertanahan
Subseksi Penyelesaian Masalah Pertanahan mempunyai ugas sebapai
berikut :
I. Mengadakan penyuluhan masalah pertanahan.
2. Melaksanakan evaluasi dan memyvusun laporan pelaksanaan pekerjaan di
bidang penyelesasan masalah pertanahan.

6. Kepala Seksi Pengukuran dan Pendaftaran Tanah

Kepala Seksi pengukuran dan pendaftaran tansh ini membawahi Sub
seksi pengukuran, pemetaan dan konversi Sub seksi pendaflaran hak dan
nformasi pertanahan, Sub seksi peralihan hak. pembebanan hak dan PPAT.

S —
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4. Subseksi Pengukuran, Pemetaan dan Konversi
subseksi pengukuran, pemetaan dan konvers: mempunyal [ugas
sehapga berku
I Menvernshkan rncan  bisva pengukuran  kepada pemohon  setelah
mendapal persetijuan Kepala Seks dan memerinlahkannya menvetor ke
Bendaharawan.

2. Melaksanakan pengukuran dan pemetaan dalam rangka penerbitan GS

b. Subseksi Pendaftaran Hak-hak dan Informasi Pertanahan
Subseks: pendaftaran hak-hak dan mformasi pertanahan mempunyai
lugas sebaga berikut
| Membukukan permohonan pendafiaran tanah dan permohonan lain ke D.1
307 sebagai pendapatan nepara
2. Menyusun, menyimpan serta memelibara Daftar Umum dan Warkah
Bidang Pendaftaran Tanah.

€. Subseksi Peralihan Hak, Pembehanan Hak, dan PPAT
Subseksi perahhan hak, pembebanan hak. dan PPAT mempunyar tugas
sebapga berikut -
. Membuat perincian biays dan memerintahkan pemchon untuk menyetor
biaya peralihan kepada Bendaharawan K husus,
2. Meneliti dan memeriksa berkas-berkas permohonan
3. Menghimpun laporan bulanan PPAT
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4.3 kegiatan Pokok Kantor Pertahanan kabupaten Jember,

Kantor pertshanan merupakan salah satu instansi pemenntah yang
mengurusi masalah periahanan, Progmam kerja kantor pertahanan  Kabupaten
Jember dapat digolongkan menjacdh tiga {3) kegiatan vaitu:

i Kegiatan Rutin
Ttk berat kegiatan i adalah kegiatan viang bersifal pelavanan umum
{pelavanan kepada masyarakat) dan kegiatan yang dibiayar dengan angparan
rutin kantor pertahanan Kabupaten jember
b Kegiatan Pembangunan.

Merupakan kepatan provek pembangunan dengan sumber dana dan
APBEN, APBD TK | dan APBD TK II, vang erat kaitannya dengan kegiatan rutin.
¢. Kegiatan Lain-lun

Merupakan kegiatan-kegiatan vang tidak bisa diprogramkan ({diluar
program kerja) yang erat kaitannyva dengan bidang pertanshan yang sifatnya
mendesak dan atau instruksi-<instruksi.

Dengan memperhatikan gambar strukiur organisasi dari Kantor Pertanahan
kabupaten Jember terlihat bahwa sistem struktur organisast yvang digunakan
adalah sistem organisasi garis dan staf

3.3.1 Manfaat Kantor Pertanahan Kabupaten Jember
I. Memberikan suatu kepastian hukum hak atas tanah bagi pemihk tanah
sehingga para pemilik tanah vang telah mempunyai bukn kepemilikannva
akan dilindungr oleh hukum
2. Memudahkan mengalihkan hak atas tanah kepada orang lain.
3. Melindungi hak — hak pemiliknya

g —
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3.3.2  Tujuan Kantor Pertanahan Kabupaten Jember
Ada beberapa tujuan didinkannyva Kantor Pertanahan Kabupaten
Jember vaitu -
I Sebagar tempat memberikan pelayanan kepada masyarakat dalam bidang
pertanahan
2. Sebagai tempat untuk memperoleh anda bukti atas tanah yang berupa
sertifikat tanah antara lain meliputi -
a  Hak mlik
b Hak guna usaha
Hak guna bangunan
Hak pakai
Hak pengelolasn
Hak memungut hasil hutan

= n

| oo

Dyan lam — lain,

3.4  Kegiatan/Tugas-tugas dari Bendahara Pengguna

Dalam rangka mengoptimalkan Penerimaan Nepgara Bukan Pajak guna
menunjang pembangunan nasional, Penerimaan Negara Bukan Pajak sebagai
salah satu penerimaan negara perlu dikelola dan dimanfaatkan untuk peningkatan
pelayanan kepada masyarakat, Kegiatan pengelolaan tersebut adalah tupas dari
bendahara pengguna. Bendahara penggima menerima uang dan Bendahara khusus
yang berasal dari kegiatan pelayanan pertanahan sesual dengan Tanif Penerimagn
Negara Bukan Pajak. Setelah it bendahara pengguna mengelolanyva sesuai
dengan Petunjuk Operasional Intern dari Kepala Kantor Pertanahan Kabupaten
Jember,

R ——— o i
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V. KESIMPULAN

Berdasarhan kegiatan dan Pengamatan secara langsung vang 1elal)
dilakukan selama melaksanakan Prakrek ketja MNyata dalam wakiu satn bulan
pada kantor Pertanshan Kabupaten Jember maka dapat  diambil  berbaga
kestmpulan, antwra lain
I Kanior Pertanahan Kabupaten Jember merupakan suatu lembaga pemenntah
non  departemen  vang  menpgelola  dan mengembangkan  administrasi
pertanahan, baik  berdasarkan  Undang-Undang  Pokok Agrana (ULIPA)
maupun peraturan perundang-undangan lainnya yang meliputi;
. penggunaan, penguasian dan pemilikan tanah;
b pengurusan hak-hak sigs Lanah;
€. pengukuran dan pendaftaran tanah:
d. dan lain-lain masalah pertanshan  berdasarkan kebijaksanaan yang
ditetapkan oleh Presiden.

Selain itu Kantor Pertanahan Kabupaten Jember adalah satu-satunva instansi
pemenntah vang menerbitkan surat sertifikat tanah

2. Dengan adanya Kantor Pertanahan Kabupaten Jember masyarakal duapat
mengalihkan hak atas tanah vang dimiliki, baik hak milik, hak guna pakar, hak
puna bangunan dan hak penpelolasn. Pemilik dapat berbuat sesuatu yang
menguniungkan bagi pemilik tanah tanpa ada rasa takutkepada orang lain
karena sudah mempunyai surat yamng sah.

3. Selama praktek di Kantor Pertanahan Rabupaten Jember banyak memperoleh
pengalaman dan menambal pengetabuan tentang bagaimana pelaksanaan
administrasi kewangan khususnya bagian bendahara pengeima,

47

A IIRRRT—

—


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

q,

L

48

hegiatan admimstrasi dalam Kantor Pertanahan Kabupaten Jember diserahkan
pada masing-masmg sub 3&&5;, salah satunya adalah bendahara pengguna
Bendalura pengguna menerima dana dan Bendahara khusus penenima, dana
dan bendahara khusus penenma tersebut berasal dan penerimaan uang
transport ukur pemohon

Setelah menenma dana dan bendahara khusus penerima maka bendahara
pengguna mengelolanya berdasarkan pada tata cars vang telah ditetapkan
dalam keputusan Menten Nepgara Agrana/Kepala Badan Pertanahan Nasional
No 08-1V- 196

T —
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DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI

H. dawa (Tegalbole) Ho. P7 Kotak Pos 125 . o Leekan (0331) 332150 (Fax.} - T.U. 337900
Ksmmpus Buemd Tegal Boio Jensbor G121 « Jatim

Nomor
Lampiran
Perihal

Kepada

: 2’?}2‘?{? (250 4P e D 7

Kesediawn Menjadi Tempar PKN
Makasiswa Fak. Ekonoms LINES

Tember, 29 November 200

Yth. © epala Konter HbW

«Lh ol A TA I 1=

Ben ey e adenpsn bt b i beritilinkan, sl e b len b Pzt kelolusar

elalim tnerpsak inen sk [

Rz babsun e bk sk ai

sl presndecdib i Frovgr o | wp

Fraktek Keoa Nyata (PEN)

lonaa 1 Ekonomi para malasiswy

Aelibiingin ST bt ko

enjadi vbyek g

tempal PEN

menghurap kesedinan lnstans vang Saudars pimpin untuk

Adapun mahasiswa ity
terscbut adalal

akan melaksanukan kegiafad

No. | M am oy MM Bidang Swudi
N BB I, A THT 0= 52 ADM K EUANG AN
[ATROL T IA U= 106 | ADN.KEUMG AR
o |WE TR GUn O- 204 | A0 TEUANG 20

Adapun pelaksanaan Prakie Kerja Nyvata tersebut pada bulan :

P Varet — 51 Marat 2203
Kami sangat mengharapkan jawaban alas permohonan tersebut dan sekirnya diperlukan
Persyaratan lalnnyas kami bersedis memesnuhi,

Alas perhatian dap Pengertian Saudara, kami mer Yampaikan terima kasih,
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BAUAN PERTANAHAN NAS LUNAL
FANTOR PERTANAHAN KABUPATEN JEMBER

AT KT, SEBRTO HOMOT A5 CTELICH AEATAY JEMIER

hiomcr e
slfat
Lampiran
rarihal

£ ]

Gt , 30 Dpgembher 2002

00,3034~ F Ko g
BlLasa Yth.5dr. Dekan Fakultas EKonomi
= Univarsitas Jember
Fegediaan Menjadli Jalan Jawa HNo, 17
Tempat PEN Mahasiswa di
Fak. Ekonomi UMEJ . JEMBER,
Mimenuhi suralt, Saudara pomae: 49387025, 1.4/

P/l tanggal 25 Nopember 2002 *perihal tersebut pada
pokok surat, maka bersama ini diberitahukan bahwa
pada prinsipnya tidak keberatan menerima mahasiswa
Fakultas Ekonomi Universitas Jember melaksanakan Prakcok
Kerja MWyata ! PEN ) di ¥antor Pertanahan Kabupaten
LS ST

PDomaklan gncok monjadi kan oiokd om.

s JU ARLAHTG, SH., M. HUH
g NIP, 010 1é4 21)
F

-
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Ii;’é%\h BADAN PERTANAHAN NASIONAL
F%?._j’,y.__ KANTOR PERTANAHAN KABUPATEN JEMBER
w JI. KH. Shiddiq No. 45 Telp. (0331) 484644, Fax. (0331) 488533

LEMBAR PENGESAHAN

Laporan  Kegiatan Prakiek Kerja Nvata (PKN) dengan judul
“Prosedur Pelaksanaan Administrasi Keuangan Bagian
Bendahara Pengpuna pada Hantor Pertanahan Kabupaten
Jember® Semua informas: dan data vang disatukan diperoleh
langsung dari instansi, mengenai isi laporan telah diperiksa dan

cisahkan oleh pihak vang berwenang.

Jember, September 2003

Fembimbing Praktek

|, kepala Urusan Keuangan 2. Kepala Urusan Umum
A
.'.-l. - 3
I8 1 Y -
* ; Py
- "5] Jﬂ%; e Ly Y
IR | |- o ; ;_'_'_,..--'_'
r F o=
St Wagiati Wahvudi, SH
NIPO10 135 603 MIP 750 000 641
Mengetahui
A.n Repala Kantor Pertanahan
kabupaten Jember

kepala Sub Bagian Tata Usaha

=

Carso Ahdiat, SH
NIP 750 003 643
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BADAN PERTANAHAN NASIONAL |

KANTOR PERTANAHAN KABUPATEN JEMBER

JI. KH. Shiddiq No. 45 Telp. (0331) 484644, Fax. (0331) 488533

kepaida :
OO t 2 — 353.4 Yih. Sdr. Dekan Fakuhas Ekonomi
R T Hrsa Limiversitas  Jember
Lampiran Jalan Jawa No 17
Prrihal » kesediaan menjadi tempat el JEMBER

PEN Mahagizws

Fakultas Ekonomi UNEL

Memenuht surat Saudara tanggal 20 November 2002
nomor 493870125 1.4/ 602 perihal terschut pada pokok surat,
Maka  bersama o diberitahukan bahwa mahasiswa  Fakulias

Fhkononi Universitas Jember

1. Nama Yusnita Prihartin
MM f =052

4. Nama ¢ Ainul Fitria
MM 00— 186

3. Nama  Ike Retno Agustin
MM ) — 204

Telah melaksanakan Prakiek kerja Nyata di Kantor Pertanahan
Rabupaten Jember mulai tanggal | Maret 2003 - 31 Maret 2003

Dremikian untuk menjadikan maklum,
‘_][ A.n. Kepala Kantor Pertanahan

Kabupaten Jember
wasubag Tata Usaha

#
i

Carso Ahdiat, SH
NIP 750 003 643

e ——
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BADAN PERTANAHAN NASIONAL

KANTOR PERTANAHAN KABUPATEN JEMBER
JI. KH. Shiddig No. 45 Telp. (0331) 484644, Fax. (0331) 488533

DAFTAR ABSENSI PRAKTEK KERJA NYATA
FAKULTAS EKONOMI UNIVERSITAS JEMEER
PADA KEANTOR PERTANAHAN KABUFATEN JEMBER

Nama : YUSNITA PRIHARTINI

NIM : 000803102052

Jurusan : MANAJEMEN

Program Studi  : ADMINISTRASI KEUANGAN
.'wu| Ha.n,.-"'l"ianggal -~ Jam Tanda Tangan
1 |Selasa, 4 Maret 2003 07.00 - 15.00 1%

2 |Rabu, 5 Maret 2003 | 07.00-15.00 % z.‘M‘
3  Kamis, 6 Maret 2003 07,00 - 15.00 | 3.

4 | Jumat, 7 Maret 2003 | 07.00 - 14.00 4, :
5 | Senin, 10 Maret 2003 07.00 - 15.00 E.M

6 | Selasa, 11 Maret 2003 07.00 - 15,00 6. Woed:
7 |Rabu, 12 Maret 2003 07.00- 15.00 | 7. |
| 8 | Kamis, 13 Maret 2003 07.00 - 15.00 | 8. Wdy.
9 | Jumat, 14 Maret 2003 07.00 - 14,00 | 9.

10 | Senin, 17 Maret 2003 | 07.00- 15.00 ’ m,m

| Selasa, 18 Maret 2003 | 07.00-15.00 | 1144

|12 |Rabu, 19 Maret 2003 | 07.00 - 15.00 | 12 44l
|13 | Kamis, 20 Maret 2003 | 07.00-15.00 | la.M

14 | Jumat, 21 Maret 2003 | 07.00 - 14.00 14 M
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BADAN PERTANAHAN NASIONAL

KANTOR PERTANAHAN KABUPATEN JEMBER
JI. KH. Shiddiq No. 45 Telp. (0331) 484644, Fax. (0331) 488533

| 15'?'é'en_in,__24 Maret 2003 | 07.00 - 15.00 IE;’M
16 | Selasa, 25 Maret 2003 07.00 - 15.00 16.
17 | Rabu, 26 Maret 2003 | 07.00-15.00 | 17, k
| 18 | Kamis, 27 Maret 2003 | 07.00-15.00 | 18. s
| 19 | Jumat, 28 Maret 2003 | 07.00- 1400 | 19 ,_, ;
| 20| Senin, 3 Taftgﬂ:ﬁ | 07.00- 15.00 | 20
Mengetahui

Kepala Urusan Umum

>

Wahyudi, SH
NIP 750 000 641
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JADWAL KEGIATAN
PRAKTER KERJA NYATA

i Finpegeal (ML TR
| | Mliret 2003 «  Peaverahan  pesera PRN O ol dasen
bt diterima sdel bos 11
s ['erkooabn deanun P g e izl kocanitin
Vertdinaim boalmpiien Tenulse
' & Nhren 20003 o Menenni penjelasian tentang stookiur oo sis
dun  separah berdinya kaotor  Penanahan
kabupaten Jembie
| b Manet 2003 | . Mencrimi pempelasan tentane basanmana  ce
mengeesa bk b bendalvar penggon
# Nlembaoing menggse buke Kas umneom Demciil i
L PP
| 7 Maret 2003 | e Menenma penjelasan tenteng bagmimana cara
menghiiung pajak pph pasal 21 dan honorarem
faninia A
*  Membanlu menghitung pajk pph pasal 21 dan

Femorarim Paniis A

5 10 Mfarer 2003 * Membantu  mengisic buky kas  bendahara

pEf LI
5 I Maret 2003 |« Membaniu mengist buku  kas  bendaharn

PenEEUnE

= Mlembaniu menghitung pajak pph pasal 21 dan

honorarium Pamba A
7. | 12 Marer 2003 | Membaniu memasukkan data semifikat tanah ;
& 13 Maret 2003 | o Membantu r!Er’.'t.'i.'-.l buku kas umum bendahara

FAETEETLEL A
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141

| s

]
I

14 Maret 20073

17 Maret 2003

I8 Mares 2003

19 Sarer 2003

20 Mlarer 2003

21 Maret 2003

24 Mlarer 2003

X5 Mlares 2003

o

20 Maret 204013

T Mared W3

S H T

Ao JiHB

Membantu pengecekan data sertifikat tanah
Mémbantu mengisi buku kas wmum bendahara
PEnEEUna

Membantu menghitung pajak pph pasal 21 dan
homorarivm Panitia A

Membantu memasukkan data sermfikat tanah
Membantu mengisi buku kas wmum bendalar
PenEeLna

Membantu mengisi buku kas umum bendahara

PenE L@

Membantu menghitung pajak pph pasal 21 dari |

fon erarmm Pamita A

Membantu pengecekan data sertifikal tanah

Viembaniu - mengisi  buku  kas  bendahara

pengguna
Mem bantu memasukkan dats tanah
Membantu mengisi buku kas umum bendabara

pEEEuUnga

Mengumpulkan data vange  diperlukan untuk

membuat laporan

nembantu memasukkan data tanal
Mengumpulkan  dat vang  diperlukinn unik
mcmbsl ipoca

Menpungilkan  data v ihpea bk ik
puberrie lnpaosean

Porpasahan dengan schinuh Larvawan  kaitto;

Peranahan babupaten Jember
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TARIF ATAS JENIS P ENERIMAAN NEGARA BUKAN PAJAK
YANG BERLAKU PADA BADAN PERTANAHAN NASIONAL
Berdasarkan peraturan Pemerintah
No. 46/2002 Tgl. 27 Agustus 2002
No. | Jenis Penerimann Bukan Pajak Satuan Tarif
I [PELAYANAN PENDAFTARAN TANAH UNTUR PERTAMA
KALL
1. Pendaftaran unruk pertama kali, yang terjadi  karena Bidang Rp, 25000
kegiatan konversi atau sejenisnya dan karena pemberian
hak atas tanah.
i PELAYANAN  POMIT MNIARAAN DATA PENDATFTTAR AN
TAMNAFL
Pelaksanaan  pemclibaaan pendaltarane tawah  dengan
pendaflaran perubalian wrhadap obyek pendafiaran yang tolah
tlerdaftar, meliputi kegiatan pendallaran perubahan data, |
2. Peralihan hak karena jual — beli, hibah, akar menukar, Bicdang Rp. 250000
pemasukan  dalam  perusahaan dan perbuatan hokum
pemindahan hak lainya.
b. Peralihan hak karena pewarisan. Bidang Rp. 2500000
C. Peralihan hak karcna penggabungan  atan  peleburan Bidang Itp.  25.000,00
perscroan atau koprasi. |
d. Pembebanan Hak Tanggmpnn, Bidang Rp.  25.000,00
. Peralihan Fak Tangpungan, ' Bidang | Ip. 2500000
¥, Hapusnya Hak Az Tanai, Hak Pengelolaan, Fak Mk Bidang B 25.000.00
" Alas Satuan Rumah Susun dan Hak Tanggunpan.
g Pembagian hak bersama, Bidang Rp,  25.000,00
. Perubahan data pendaflaran tannh  berdasarkan jutusan Bidlang Rp 25.000,00
pengadilan atan Penetapan Ketua Pengadilan,
1. Perubabian nama akibat pemegang hak yang berganti nama, Bidang Rp.  25.000,00
J.  Perpanjangan jangka wakiu Fiak Adas Tanaly, Bidang Rp. 2500000
k. Penerbitan srtipikal pengpinti, i Bidang Rp.  25.000,00
. Pembebanan Hak Guna Bangunan atau-Hak Pakai -diatas Bidang Bp. 2500000
Hak Milik,
m. Pericatatan sita dan pencatatan lainya. Bidang Rp. 2500000
2 | PERUBAHAN DATA FISIK Bidang Bp, 2500000 |
3. Pemecahan bidang tanah, Bidang ;

b. Pemecahan sebagion atau beberapa baginh dari bidany
tanah,

e pmué;n‘hmn:n dua atau lebil bidang tanah,

e

iu

b. Titik Dasar Teknis Orde 2

¢ Titik Dasar Teknis Opde 4

d. Peta Pendaftaras Blue Print

¢. Peta Pendaftaran Tanah Digital

L Peta Dasar/Peta Dasar Pendaftaran Peta Garis/Peta Tata
Guna Tanah Blue Print.

Tetea T haids = MY ThY..

T P dS . L R - — T mm s T

Didang

MASI PERTANAHAN PO

Ry,

Rp. _ 30.000,00
Rp. 400.000,00
Rp. 500,000,00
Rp.  30.000,00
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Sttt

Peta Dasar/Peta Dasar Pendaftaran /Peta Garis/Peia Lembar 120.0

Guna Tanah Digital,
J.  Phote Udara Blow Up. Lembar . 20018
k. Photo Udara Digital. Lembar . 100.0
L. Peta Photo drafting Film » Lembar . 200.0
m. Peta Photo Digital. Lembar . 200.0
n. Peta Penggunaan Tanah dengan kertas, Lembar/Blacl . 1200
o. Peta Penggunaan Tanah dengan kertas, Lembar/Wilayah . 150.0
p- Peta Kemampuan Tanah dengan kertas. Lembar/Blad . 90.0
9. Peta Kemampuan Tanah dengan kertas. Lembar/Wilayah . 12000
r. Peta Analisa Penggunaan Tanal dengan kerlas, Lembar/Wilaynly 1 50.0
8. Informasi Teksiual, =2 Lembar Ry 25.0¢

mIp :

KEPALA KANTOR PERTANAIAN
KABUPATEN JI

010 164 211
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KOPERASI

"Bhumi Bhakti Adhiguna”

R e T R e P

BERKAS PERMOHONAN PENDAFTARAN SERTIPIKAT . TANAH

PADA KANTOR PERTANAHAN KABUPATEN JEMBER
SK, WARIS, BALIK NAMA, PENGGANTI R

CV/HIPOTIEK, HIPOTIEK I, ROYA,

PENGEMBALIAN BATAS *

D1 301 No ad. L il

D 302 No aid. i

D 305 Ne sid /

D307 No. .............aid. ... '}

D1 208 No. ... N RS A
PR s e s g
L R R A )
o gt (T A N
T i ity s i T
FEMEGANG HAK Nama .
LETAK TANAH
Cesa/Rewrmhan  © b
REERRIER. e
Kabupaten JEMBER

SURAT-SURAT YANG DILAMPIRKAN

1. Fermohonan (Modsl A)

£ Surat Kepulusan Pembarian Hak (SK)

3. Surad Waris

4 Surat Kuasa Persetujuan Ahll Waris

5. Sural Kematian :

6. Akia PeralhanMak ... ... ... .

Tal. .. MO

]

]
10
"
12
13
14

15

Pernyatagn t{anah-ta nah yang, dipunyai
Pemohon den _ Ve
(PMDM Sk 59 / DDA | 1970F ~

Keterangan Hilang dan Kepo@sian
Pengumuman Sural Kabar/ Media Massa
Berda Accra Sumpah

Akia Credit Visrband | Hipotisk

Fermahonan Pengantsr Roya

Seripikat Credd Varband / Hipotiek

Risalah Lelang

Stpk HM /HGB/HGU/HP/HPLiHak . .
Momor

B Fmimﬂﬂhqunﬂwﬂw
||-'.‘|T.F'“FI'HHII.|IEEH}

18 Pajak

18 Foio copy SPPT ferbany

M Ealn moew KTP Panhunl | Bece kil

USAK/HILANG, PENGGABUNGAN

LELANG, SKPT LELANG / INFORMASI,

SERTIPIKAT HAK

MNomor

!

No. JENIS PELAKSANA el
Urut | PEKERJAAN Ditsrima | Disershian
1 | LokeT
2 | DL A
D.. 308
3 [hapes P27
IPPT (PGT)
4 | BLANGKD
s | suraT UkuR
8 | kasuasi |
7 | KONSEP STPK
] EASUBSI D %
b KASLIBS i
10 | KASI P dan PT
11 | KEPALA KANTOR
12 | NOMOR HAK
13 | o1 zo8
14 | oL 307
15 | KASUBAG TU
0., 208
18 | D 301
17 | LOKET
CATATAN

B . e o
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