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Tunenku, Allah SWT vang elab membernt kemudahan dalam  penulisan

laporar ini
hedud Orang Tuakn, kakakku, sena orang-orang terdehatku vang selaly
mencorbkam waktu. tenapa, dan kasih savang dalam keberhasilan penulis
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Almamaterku vang ku banpoakan.
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Laporan imi merupakan hasil Praktek Kerja Nyata vano teluh penulis
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“Pelaksanaan Administrast Pencrimaan dan Pengeluaran Kas Pada PT  Tolkom
hancatel Bondowosa”
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timbimean dan bantuan berbagai pibak olch kareny ity penulis menghaturkan
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. Rekior Uinc;

3 Diekon iakultas Ekenomi
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Relid Jurasan Administrast Keusngan
4. Pembimbing

a. hemua dosen Fakulias Ekonomi

&, hepala Perpustakaan dan staff

7. Kakancatel Bondowoso dan stall

% Rekan-rekan di program Administrasi Kevanean
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Penulis hanva dapal memohon semoega dengan amal baik mercka
mendapatkan imbalan vang leinh bessr dan allah SWT: Amin

Penulis merass banyak kekurangan daiam memvusun faporan 1ni, miaks
kntik dan saran vang membangun dan pembaca sanpal penulis harapkan dem
hesempurnaan penulisan laporan ini.

Jemboer Marer 2002
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L1 Alasan Pemiliban Judul

Suatu orpansas: atau perusahaan, kecil atan besar didinkan dengan maksud
untuk mencapn beberapa tujuan, di sntaranys  uniuk memnperoleh laba aau
keuntungan, mempertahankan fingkat keuntungars atay bahkan meningkaikannyy
dalam waktu vang lama, urfuk menjaga kelangsungan mdup perusahaan
Berhasiings suaty perusahaan dalaom mencapsr uan yang elah i tetapkan
rerganiung dari kemampuan pimpinan dalam mengeleia perusahaan.

Diewasa ini dunia usaha menpalami perkembangan vang semuhin pesal Hal
it menimbulkan persamean dioantara perusabaan satu dan Jamnvs semakin gm
pula  Dalam upayva mengatasi persamgan dan untuk mewujudkan twjuan Garn
perusahaan, maka pengelolaan lakior-fakior di atas sangat penting univk
perhatikan dan di laksanakan sebaik mungkin. Dalam hal imi koa akan membicarakan
tentang masalah penpawasan, khususnya pengawasan kas terhadap perusahaan.

koas mempunyai kedudukan senfral dalam usaha menjaga Kelancaran operas:
perusahaan dan membutubkan penpawasan vang lebih Khusus, scbab dari sindah
sualu perusahaan di katakan bonafide dan kurang bonalide.

Penpawasan terhadap penerimeasn dan pengeluaran kas perusabaan dapat
berjatan denran baik apainls sisiem akumians perusahaon juga tersusun dengan bak.
sehinges akan memudahkan perosahaan datam mendapatkan inlormas Japoran buku
kas perusahaan Informasi mengenal laporan buku kas perusabaan sangat peating bagi
seraun pihak, karena dengan informasi vang benar ki dapat menentuxan langhah-
tangkah kebijakan wvang pelo di ambid Kehijakan suato perusshioen sangatlah
berperan di dalam menentukan sistem pengawasan inern lerhadap penerimaan dan
penceluaran kas perusahaan, schingua dengan hebipakan terschut imformasi yang

henar dapat di perolch.
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Ffaktifitas dan efiziens operasiona? usaha merupakan hal yang paling wama
bagl perusabaan dalam rangks mencapa lwuan perusshaan Seperti balnva vang
legady pada PTOTELKOM Ksnestel Bondowoso  dalam usahanya  mencapas
kzuntungan vang oplimal dars perusshsan. Laba vang di peroleh oleh perusahaan
ferschut dapat di pergunakan sebapar tambaban sumber dana unluk membiaya:
kegiatan operasional perusahaan dajam jangka imemaga kelangsungan mdup dan
persembangin perusuhaan dtu sendin. Berdasarkan dan penkivan di atas maka
penulisan laporan PEN snn di ber jodul © Pelaksanuan Adminisirast Penerimazn dan

pengeluaran Kas Pada FT. TELROM Kancatel Bandowosn

L2 Tujian dun Kegonzan Praktek Kerja Nyvata
E2.7 Tauan Prakiek [<ena Nyvata
Mengetahm dan memahami pelaksanaan administrast penerimaan dan
pengeluaran kas sehingga dapal di peroleh pengalaman kena terutama vang
berkaitan dengan administrasi pada kas,
1.2.2 Kegunaan Prakick Kena Nvata
a  Ihperoleh pengetdhuan praklek tentang administras) pencrimaan dan
penpeiunran hus
b, Diperoich keterampilan kerja, Khosusnva dalam pelaksanoarn administras

penenmaan dan pengcluaran kas.

1.3 Obyck dan Jangka Waktu Praktck Kerja Nyata
1.3.1 Obvex PKN
Obyek PKN adalah PT. Telekomumkzs: Kaneatel Bondowaoso vang
herlokast i jalan Mavjen O, Panjaan & Bondowasa,
1.3.2 langka Wakiu Prakiek Kena Nyata
PEM vang di laksanakan di PT. Telckomunikas Rancawe! Bandowoso
beriangsunyg sejak bulan Januan 2007 sampay Februan 2002 dengan ketentuan

mniinal 134 jam efesul] deagan alokasi sebapai berikut
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Senin - Kamis 07 3016 30

Isivrahae semn-Elamis 113012 38
lumm SO A0-17 .00
Istirahat Jumi“at S 113021300
subiu [Labur

1.4 Bidang ilmau
Sulang flmu yang mendasan penulisan laporan Prakiek Kerja Nyvala
adalah
4 Dusar  dasar Akuntamss
b, Akuniansi Kevangan Menengal
<. Analisa Laporan Keuangan

d  Manzjiemen Keuangan

|5 Jadwal Kegiatan Prakick Kerja Nvata
Jadwal wuk PKN telah di susun sebapai berikut

[Na | = B Jadwal 7 Smgeu —|
|- | Penpurusan Prakick Etl'a:rja Myaly ol o - | i
2 ﬁfﬁhum Proposal PN < — 7N
I_Eﬁungc:m] Obyek PEN T |

4| Melahukan pengamatan dan prakiek _Iangswg erhadap obvek | IV
PEMN
|_"1_| Melakukan Kansultas ﬂeturu_pc:-:f;h’i:k E‘ngﬁn dnﬁgnl—'v' ‘

| pembimbnng vang akan membanta dalam penyusunan luporan |

f | Peayusunau laporun akhir PEN berdasackan hasil PI‘&HE"h,| Vi

| pengamalamn, sefa < lengkape oleh bacaan-bacasn yang

: sesuad dengan fuivan Prakiek Kerja Nvata
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2.1 l".t'n;_:m‘ti:m Umupm Administrasi

Administrasi sepert telah banyak di ketahu merupakan rangkaan kegiatan
plad proses pengzendalian dalam suatu organisast agar secara kesclurchan sclalu
terarah pada pencapaian tujuan,

Untuk mengunglapkan sihap apedoid dan Hone Adoumistrasi, akan di
selusun beberape penpertian yvang pemah di kemukakan oleb teonts, meskipurs vang
dapat di ketengahkan tidaklah lenghap, di antaranya yang di kemukakan oleh 1?
Staman dalam bukunye Advomstrase Pembangusan (1924 @ 2 menyatakan babwa
adminisiras adalah keszlurahan proses pelaksanaan dan pada kepulusan vang telab
di amhil dan pelaksanaan itu pada umummya di fakukan olch dua orang manusia alau
lzbah untuk mencapai tijuan vang f2lah di weniukan schelumnya ™

Administrasi terbazi menjadi dua Tunpgse pengendalian dengan unsir
masing-masing di dalamnya.

Kedus funpsi tersebul dengan uasur- unsumya adalab sebagal benkut
. Funpsi Pnmer

LInsur-unsirmya

a, Porencanaan ¢ Mlonning )

b Pengorgamsasian ( Orpanizng )

¢, Pengaraban ¢ Comanding )

o Roordinasi { Caordinoion |

e Rontrol ¢ Oonteal )

o Romunikasy {0 emmarcotion |

Vungsi primer di maksudkan adalah langkah-langkah wtama dan penbing
dalam melakukan pensendalian keria sama sgjumiah orang guna mencapal tujuan

iertcitu
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l.angkah-langksh it memehik funosi vang ndak boleh b bianghan, &
kurangi  atau  diliadaban  apar  perporan  secard mamsimal sebagai hegiatan
sengendalion, Mengabaitkan sulah satw i amtaranva, skan berakibat hepatan
pengendalian menjadi kuranyg atau tidak efcktil dan kurang ¢fisien bagr terwuudnva
kena sama. Denpan demikian akan berdampak juga pada tidak tercapaiya tejuan
vang telah di rumisskan sebelumnya.
2 Fungsi Shander
Unsur-unsurnya

d, Tata usaha

-

Feangan
¢ Personabs
i Lomstik ¢ pepmbekalan |
¢ Hubungan Masvarakat { HUMAS |
Fungsi sekunder di maksudkan adalah langhah-tanghan aian kegiatan-
kegatan penunjang dalam mengendalikan kerja sama sejumbah orang untuk mencapal
fisiuan eteniil.
Lungkah-langkah atau kepiatan tersebut tdak boleh di tiadakan atau &
hilangkan khususnva karena di perlukan untuk memperlancar pelaksanaan proses

engendatian kerja sama, mengingal tanpa melakseanakan secura naksimal maks

g

perwujudan penpendalian kerja sama dapat berkurang elisienst dan efekufiasnya,

2.2 Pengertian Administrasi Keuangan

Administrasi Fevanpan merupakan rangkaian kegiaian mengelola sem-seg
pemtbelanjaan suato kerasama { The Lian Gue, 1985:2)

Drar detiinst terscbut jelas mepgandiing pengorttan babwa admimstras
kevangan termasuk salah saiu proses penvelenguarsan dalam perssahaan yang
meneetols sem-seei pembelanjaan perusahaan alas seluruh transaksi keuangan vang
tesind pada perusahaan, sedangkan hegratan pengelolaan terscbut dianiaranya adatah

melakukan  poncatatan  lerhadap  peristiva keusngan, baik mengsoal sumber
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™

T'.-'L‘-mlIE‘.ii'III_;-'I.':I'III_'_tiL ll:-l.'.I'II.!I'I‘i_i'hg_i’l aan =i lﬂElFl.‘-':l[ adlihat Flli'l‘i."ij-gi k-;?u;’-,n!_l;ju 5,;_:|j:1_r_, zaar Ilal am
dapat membanu pimpinan perusabagn dalam proses pengambiizn kspulusan vang
verhubungan dongan pengpunasan modal dan akina perusabiasn

Prsamping it adimimstrasi keuangan jups dipergunakan untuk penpawasan
terhadap keglatan administrasi kevanpgan schari-han, oleh karenz pelaksunaan
aclimistrase kewangan yang baik sanpal penting bage peresahaan, Karers  dapar
mempermudah pimpinan perusahaan dalam mengetahn kesadian vang menvanghul
perubahan terhadap aktiva ataw barta, hutang seria modal yane dinvatakan dalam
stuan vang. Deegan sdanya adminsiras keuangan vang bk maka perkembanpan
staty perusahaan dapat di ketahui dengan melibat dule kondisi kenangan perusabaan

vano hersangkutan.

2.3 Pengertian Kas

bos { dalam Gritesudanma dan Basri 1998 61 ) dapal di artikan sebapa
mlal uang kontan vang ada dalam perusahaan serls pos-pos yans mempunyai silat
paling tinggn tingkat lkuditasmva

Ras merupakan suaty alat pertukaran dan juga di gunakan schagal ukuran
dalom skumtunsi. Dalam neraca, kas merupakan aktiva vang paling lancar, dalam arti
paling sering  berubgh, Hampir setiap transakst  deppan pikak  kas  selalu
miempengarehi kas ( menwoo Barnidwan L 1992:83

Kas mempunyal kedudukan sentral dalam ussha menjaga kelancaran operas
petusahaan Gan membutuhkan pengawasan yany lehih Khosus schab darn sinitah seatu
perusahasn dapat di katakan borafide atau tidak

Yang lermasuk dalam kas menuret penpedian Akurtans adalah wla
pertukaran yang dapat o terima sebagan susfu setoran ke bank dengan jumiah sebesan
nonrnnlngg, jugs simpanan dalam bank atan tempat-temipat bun vang dapat di ambil
sewakiu- sewakiu

Kas datam kegiaan operaswonalnya 3 perlokan uniuk

i Membiayai selurah kegiatan operas perosabazn sebar-lar
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b Mengadakan smyvesizsi bare dalam aktiva tetap

o dembavar deviden, pajak, bunga dan pemibayaan n-lam

2.4 Arus kas

Sebenarnva pengukuran-pengukuran delam skentans pada akhimya di
dazarkun pads s kas [ ooeeh fow 4 ke dalam dan keluar perusahaan. Kas sangul
peening harens sifamya bguid, mudah sebagai alat perukaran dan menunjukkan daya
bl secara wmum.

Kebamyvakan penguburan akuntans: di dasarkan pada cash flow di masa vang
tabu, Thass ki, Jdan taksiran mwsa vang akan datang

eoses alitan kas vane tejadi di perusahaan adalah lerus menerus sepanjang
Rudup peusahadn vang bersangkoran, terdiri dari aliran kas masuk ¢ casfe giffow ) dan
aliran kas keluar ¢ cash outflow ).

Aliran kas masuk ferdim dan
a  hasil peniualan produk { jasa perusahasan secars Lunai |,
b, penagihan protang dan penjualan kredid;
¢ penjualan aktiva tetap vany ada,
. penanaman investasi dari pemilik atau pemilik saham bila Perserean lerharas;
. pimjaman atang dan pihak lain
t  penerimaan sewa dan pendapatan lain-lain
Adiram kas keluar terdan dan

¢ peneeluaran biava baban bako, ‘T enaga Kerja Langsung dan vaya Overhead,
b pengeluaran biaya administras amom dan adimemstrasi penjualan;
¢ uniuk pembehan akbiva tetap
. pembavaran kembail utang perusahaan;
e pembayaran kembali investas: dar pemilik perusahaan

£ pembayaran sewa, pajak, deviden, buava dan pengeludran lainnyu:
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LA Laporan Arus Kas

Laporan arus hay eemperhinatkan bagaimana skiifitas-akafitas  operasi,
ivestasl, dan pondanann perusahin mempengarale kas selama st perode
siamtansy Eaporan it menjelaskan kenaikan {pererimaan ) kas bersib selama periode
akuntansi.

Tujuan wama laporan arus kas ( Baridwan, 199243 7 adaial weiok
menyedizkan informast perthal penenimaan dun pengeluaran kes sebogh perusahann
selema suatu penode akuntans Bebesmapa mlormast seputar aktivdas-aklivitas
tersebut memang dapat i peroleh dengan imembaca laporan kevansan lamnya,

natnun dasam laporan ares kas leh lerangkum segala transpher vang muempeingaiuh

-

R

2.6 Budzet Kas

vang o maksud dengan budget kas £ Cavh Brdeer ) ovaitn budpel vang
merencanakan lebih terpenined tentang jumlah has beserta perubahan-perubahanmya
dars wakin kewsktn selama paricde vang akan datanp, baik perubahan yang berupa
penefimusn kas maupun perubahan vang merupakan penpelugmn kas { Drs
Munandar, 1986 )

swcgunaan budpet has mempunyai tign kégunaan pokok, vaitu sehagan alat
penckovidimasian kerja, senia sebagar slol pongawaszn kerg, wamy memibantu
manaemen dalam menunjang  jalannys perusahaan. Agar susie budoet  depat
berfungsi denpan baik, maka taksiran-taksiran vany fermuat di dalanmya barus cukup
akurat, sehingga bdak jauh berbeda dengan realisasines nant, Untuk bisa melakukan
penaksiran secara ahwral Jdi perjukan dats, informasi dan pengalaman, yang
merupakan fakror-faktor vang harus di pertunBangkan dalam menvusun budpet.

Lnput vtama dafam mencatat budget kas adalah rencana penjualan Data
ienlang rencana penjuaian o bigsinva di berikan kepada manajer kevangan oleh

manger bagian pemasaran Atas dosar tencand ini manajer hevangan menthuat
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gstimast  estimasi sehubungan dengan arus kos parbulasnva vang menupakan hasil
provveksi penerimaan dan rencana penjualan dan pengeluaran onluk proses produks:
M ssmging i mansior Lewangan juss & harapkan wrek  mengestimasikan

hebutuhan-kebutuhan kas famnyva dalam rancka melaksanakan venjualan vang di

proveksikan tersebut dan apakah dava untuk hal fersebul lersedia
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11 Seiaxrah Sipghkat PT. Telekomunikasi Yadonesia

Masuknya Helanda ke Indonesia ontuk melakukan kalomualisas den
ditemukannya telepon oleh Alexander G Bell pada tabun 1870, sedika Banyak
telah menvempumakan keadagn penelekomimbkasian menjadi SUATU SIS1EM VENZ
lebih akurat dan cangh, dalam bal e elepon.

Pada tanggal 20 Scptember E906 di cutal sebagai lahernya 11T (P
ffeoram dan Telepon) dalam sistem admmistrasi pemeritah vang periama di
Indencsia, Khususava  menpenal welepon dalam lingkup PTT  mengalam
perubaban dan kemajean berarti, misalnya pada tahun 1916 pergsahaan lelepes
pemerintah FHindia Belanda menggunakan sistem distriboss otomahs dan BEneson

Selama kira-kira 4-5 dekade awal abad ke-20. proses chspans: PIT
memadi sebuah instituse besar juga tidak lepas dan berbaga serakan pespaangan
melawan pendudukan Belanda dan Jepang. Reaks i suate bukt babwa selain di
antzra para PTT mempuenyar  sohidaritas tinggi terhadap perjuangan, dan
mempunyva makna steatess. Yang arminva kelak PTT i proveksikan mampu
mencipiakan kesatuan nusantara.

Selanjutnya dalam kurun wakty lima whun, dars 1939 sampai 1963 7]
berhasil menpotomasi Seedrad Telepnon (ot antara lain di Malang, Jakarta Kot
Tanjung Priok, Kebayoran, Surabaya, Damo. Denpasar, Ujung Pandang, Gamber,
tanjung Karang, Padang dan Banda Aceh

Bersamamn dengin masuknya Indonesia be daiam PBB tahun 1950
pengclola telakemunikas Indonesia jupa masuk memadi anggoiy Teiernational
telecommmmecation. Umewe (UTL) vang memberikon manfoat bag
pertelekomunikasian saat itu, karena stundurt dan tolak ckur vang di isvaratkan
oleh oreanisasi mi memacy Indonesia eniuk mengejar keterfinggalanmya.

Dalam korliens: di Bandung {Maret 1956 tercetus ide eatuk menpubah
status Jawatan U Saran tu g1 gjekan karens PTT sebapa peiusabagan pegars

herdasarkan fudfopesizefice Bedrijeen W (IRW) dalam mencan modal guns
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menpembyngkan usabanya hunva memponyar sste sumber, negara. Dengan
ketenkatan jersebut maka akan sulit bage jawatan PTT untuk twmbeh dan
berkemieng, menngingat lasimnya sebuah negara yang baru merdeka, keadaan
ehonam Indonesia saat 1a sungat buruk. Oleh karena o, ddealnva jawatan P11
dapat menphimpun dananyva sendin dengan cara berhubungan langsung dengum
duria keuvangan swasta. Untuk memenuhi kebutthan tersebul sudah scharusnva
status jawatan T berupa pedlik corparaton,

Saran vang i cetuskan dalam konfrensi tersebut ternvata mendapatkan
tanggapan posilil dan pemenntah, terbuktl pada 21 Desember 1961 di keluarkan
Peraturan Pemerimtah no. 240 Yahun 1961 Tentang Pendiian Perusahaan Negara
Pos dan Telckomunikas: di saingkat PN, Postel. Peraturan Pemerinialy it berizku
mul T Jupuan 1962 Dan sejak sast qu status jawatan berubah menjadi
Perusahaan Negara,

Berdasarkan Surat keputusan Menteri Perhubungan Darat,  Pos,
lelekomunikast dan Panwisala tanggal 13 Apusius 1964 ditetapkan struktur
arganisas) PN Pestel dipimpin oleh seomang Direktur Jendral di bantu tiga orang
Drrekiur Staf dan tiga orang Dircktur Perusahaan serta dua orang Mhreklur Muda
Perusahaan.

Pada tahun i pula dikeluarkan Undang-undang No. 5 tahun1964 vang
membagt Telehomunikast menjadi fign bagian, vain | telskomunikasi ureib
wnum,  telekomuombkas: untuk keperfuan Khusus  instansi  pemerintah dan
telehemunikast vang diselengparakan oleh swasta

Pada lahun 1964, dalam sebuah pertemuan informal beberapa Kepala
dacrah P'os dan Kepala daerah ‘Telekomunikasi di Kalivrang  Yorvakaca,
dreeluskan 1de untuke memecah PN Postel memudi Giga perusabaan, vakod
Perusuhasn Pas, Perusghaan Telegraf dan Telex, seria Perusshaan Pelepon.
Menurnat perlemuan itu jika bidang telekomunikasi yang selaly bertumpu pada
kemajuan teknoleg dipisabkan dan bidang Pos maka ia akan lebib copar
berkembang schingga dapal menyesuaikan dengzn funtutan zaman  Usulan

lersebul diatas kemudian dikenal dengan “Deklaras Kalurang™


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Vekiams haburang * tersebol diwajudkan pemerintah denpan memecak
he Postel menmpade dua perusshaan negara, vine ;) perlama, Porusahasin Nepara
Pos dan Crare yang diberol dengan Perotaran Pemenntab Mo, 29 ishun 5965
vang hedua. Perusahaan hepara belehomunikasi, vang dibenmub berdusarkan
Peraturan Pemerinah o, 30 Tahun 1963 Pembentukan kedua peresahaan ing
dicantumkan dalam Lembaran Negara Moo 62 dan 63 Tahun 1965, pada tangpal &
suly 1963

Pada tahon 1973 PR Telekomunikasi  diubah menjadi  Perusahaan
Lmium Telekomunikasi, disingkat Perumtel, berdasarkan Peraturan Pemerintah
Mva. 36 Tabun 1973 vang menguey pada dilakukannva penertiban, penyempumaan
dan peivederhanuian dan setiap vsaha ok negara, Dimana pada saal
pemernintah menpgarahkan perusahaan vepae menindi e bentuk pokolk ysab
negara varte - Perusahasn Jawatan, Perusabaan Lmam dan Perosshaan Perseroan,
[3an Hadan Usaha im ditetapkan Pemenntah sebagan satu-satunya penyelenspars
jasa telemvnnumibast untuk uman, baik hubungan teickomunikasi dalam neaer
RALPUN fuar nepan

selanjutnya  Pemenntzh mengeluarkan Peraturan Pemerimab No. 53
Tahun 1980 (entang perubahan Atas Pesaturun Pemenntah Noo 22 tahun 1974,
Tentang Lelekomunikas untuk umum, dan Perumiel duelapkan schagai Badan
Usaha vang diberi wewenang untuk menvelengearakan tefekomunikuasi dalam
negeri  sajw,  sedangkan Il Indosat  ditetaoken  schagal  penvelenggara
telekomunikasi untuk emum Internzsional

Seinng dengan Perkembangan Duma Pertelekomunikasian Indonesia
wing pesat, wentu dibutubkan manggemen vang professional. Untuk ity berdasarkan
Peratyran Pemenniah ko, 25 Tahun 1991 fentang Pengaliban Beatek Perasahaan
Umum {Perum) Telekomumkasi mamgach Perusahasn Perseroan (Persero), dengan
nama Perusahaan Perseroaan (Persero) PT. Telckomunikasi Indonesiy, disimphal
PT. Telkom  (Persera),  berkedudukan  di Bandung,  schagai  perusahaan
nenvalenpearn jasy telekomunikasi dalam nepen Dengan dinvatakannva Peromte!

dialihkan meradi Perusahaan Persero maka sdomatis Perumite] dinvatakan Lubar,
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dengan ketentuan sepala buk dan hewsaiiban | kelavaan seriy karvawan Perumiel

v ada pada saal pembubarannyva, berahh semuanyvyg kepada PT. Telkam

Tl 1

Matrik Perubahan bentuk Pernsshaan

ramy

43 BENTLUR LAMA { BENTUKBARI

19016
1931

Tk

FRns

1574

Fo

Fas and Telepraat diems Pos | elepral & wiefoon Diente
lawatan Pos. Telegrap dan Petusahaan Negary

Perusahaan P'LT Djonts

Perusahaan Wegora PTT PM Posiel

P PSS P Pos & Giro & P
Felekomunrkasi

FIv 'l elekomunikas | PERLMTEL

PERUMTEL P Telekamunikas ( Mersero)

Sumben PT. Telkormunikasi Tadonesia

3.2 Struktur Organisasi Kantor Perusahaan Telkom Kaneate!

HBuondownso

Struktur Crganisasi 'l Tefkom Kancatel Bondowoso MENLoUNAKAnN

strukiur organisss garis dan statf. ( pada gambar 3.2 )

L

Kebatkan dart struktur orpanisasi sads das sial valiu

b. adanva staff ahli schingpa kepuiusan vang di ambil lebah schar

L]

perwaiudan ™ e Rl Adaw i The Might Flace " mudah i laksanakan

3.2 Tugas dan Tangeung Jawab Masing-masing bagian

Maaager Kancutel
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Crarmbear 3.2
Strubidur Oreganisasi PT, Telkom Kancarc] Bondowosi
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[ g utama
Berlangeung wab ains penpelolaan dan penvelenpgearaan
—L=] E = x | 2

r o pelayaran jasa teickomunmikasi PO TS secara maksimal, memngkatkan

repercavasn pelanggan terhadap Telkom dan crtra Telkom daiam masvanakal.

b, DI PeTUELEN, |:|l'.‘-!'I'I.L'.|'i.|'I'.".[lIE-ifI dan PEETRIMEINAT DA s janingan alses secara

prodessonal dem lercapainya kepuasan pelanggan / penpouna

ielebomunmikasi,

]

maitmzkatkan pendapatan dan produk: pulsa POTS,

d  pengendalianpengelolasan anpearan perusabaan secara efektit dan efisien.

e melakukan koordinas dan membina hubungan baik aengan phak cksternal

derir kelancaran polaksanaan tugas.

Hertanggung jawab kepada General Manager Kandatel,

semor Supervisor Ophar Janngan

L]

upgas utama -

a. melaksanakan Mantenance Janmgan Akses dan MDDV baik vang bersifat

prefentif maupun Korektif, untuk memingkatkan performanst ¢ reshity dan

avasilability)
b.  mciaksanakan perocpatan wakiu lavanan pasang baru | P51 )
T memperkect] sangka gangpuan i ()
d,  melakspnakan analiza dan evaluasi performans: jannean ghyes

e mengelols anggacan untuk rehabalitas dan ehspans jarmpan akses

g mengelola dun meningkatken Valudala data base laringan akses
h melakukan evaluast kompetensi SPR jarinesn akscs

Bertanpgungz jawab kepada Manager Kancatel

3 Buperfisor Data Janngan Akses
Tugas utama
2 mengzelola adnimstrast data base jaringan akses

b. meniaga dan meningkatkan unghat Vahdias data base jaringan aksces

L mengelola admmistrase logistik unluk menenjang operasinal jaringan akses
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e mengelol admmistrast logestih keégiamn operasional jarngsn aksay
do v pidf auforay ke data base jaringan akses yntuk Validass

Bermangpung jawab kepada Senior Supervisur Farinean Akses,
gt ' | -

4, Officer 3 Evaluasi Performans
Tupas utama
o menganalizs dan mengevaluast paifonmansi jarinean skses

b melakukan pemeriksaan hondisi jarinpan akses

-

. membuat usulan pembenahan untuk minimeasi anomall janingan wkses  ( yang
tidak sesual spesifihas tekhnis )
Bertangeung javwab kepada Assten Manager Admimstras dan validas: Laringan

ARLCs

5. Supervisor Jarinpan Akses Sckor( 1, N}

Tupas utioma

1. melaksanakan maimtenance jaringan akses dan MDF vang bersifat Prevennl’
maupun Korektif, untuk meningkatkan performansi jaringan { rebility dan
availabidiy )

b, melaksanakan lavanan jaringan akses { P58, Mutasi, perbatkan gangguan, dil )

. melaksanakon junpering PSB, mutasi dan panppuan § Omzeting )

d. melakeanakan pengukuran / pengetesan saluran ¢ jaringan akses )

Berdanggung jawab kepada Semor Supervisor Janngan Akses

b Supervisor Jarinpan Akses Non Metal

Tuizas utams

. mclaksanakun maimenance jaringan akses dan MDF vang bersifat Preventi]
manpun korekut untuk meningkatkan performans pringan non metad frabifio
diant evenperbalite |

b melaksanakan lavanan janngan akses non metal | FSB, Mutasi. perhaikan
eanggnsn. dil )

¢ melzksanakan punpering PSB, mutasi dan gangguan ¢ Ehncoding: |
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s

4. melaksanakan penpukuran / pengetesan saluran ahses non metal

Bertanppung Jawab kepada Sentor Supervisor Junmgan Akses

7. Semor Suprervisor Marketing
Tuegas utama

4. merencanakan dan mengelola promost lavanun PULS dan filur
Iy, menyusun rencana dan mengelols outlel perjualan

£, menvusun rencans pengelolaan waiting s

d  menyvusun rencana dan stralegl promos

e memenuh target pemasaran POTS dan D

f  menpelols usage quality improvemeni

o, mengelola, menjags validitas & menganaliza customer data bass

h pemenahan dan peningkatan skill serta knowledge nada organtsas marketing

untuk kelancaran operasional

Bertangpunp jawab kepada Manager Kancatel

% Supervisor Sales Plan

iugas utama

A menyusan rencans dan strategn peinasaran POTS
b, menyusun rencana penzelen walting Jrst

¢ menvusun rencana bundlhing dan dicount { pricimyg )
d. membuat usulan ehspansi jarngan akses

Berlangeung jawab kepada Senior Supenvisor Marketing

Officer 3 Datop
['ugas utama
4 evaluasi dan anabisa penanganan PSB, mutas dan gangguan SLG per segment
b memberkan kompensas: SEG layanan PSE mutast dan gangguan

penpendalian penanganan PSE, muisss dan ganppuan dongan membarikan

ri

foedhach pada Semior Superfisor Marketing

Bertangeung jawab kepada Senior supervisor Marketing
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o |

I Semor Supenvisor Suppon

Fugas Dllama

a  menyeicnggarakan Adm, S0

. menyelenpgrarakan Perbendaharanan, Angearan dan Akuntansi
¢, menvelengparakan Kesckretanatan

. menyelenggarakan pengelolaan Loaistik

Berlanppuop jawab kepada Manaper Kancaiel

| 1. Ofilcer 3 Sekretanul & Hubungan Eksternal

Lugns Llama

1. merencanakan & membua program pelaksanaan vang berkailan dengan Humas

b. mengawasi dan mengelols kesckretariatan

¢ mengarahkan pelaksanaan / ukilitas management dalam hdang hokum dan
pertkatan

Bertangpung jawab kepada Senior Supervisor Support

12 Qffreer 3 KUG - Angearan dan Akuntansi

Tegas [Namy

d. melaksanakan Verifihas pertangoungan

b menghoordinir pengumpulan dala-data untuk pelaksanaan KK AP
£, membal luporan keuangan

d  melaksanakan pengentrian / pencatatan daa ke modul SAP

¢. memelihara svstem dan prosedur fransaksi

mombuat analisis dan laporan keuangan untuk akurasi data pelaporan

(=5

Berlunggung jawab kepada Senior Supervisor Suppor

13, Officer 2 Perbendaharaan
Tupas ulama |
A, melakoken eptimalisas: Cash Flow

b pergelolaan kas bank
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d

ca

menyvediakion dan distnbust dana

pengamanan kebijukan pemerintak dufin bidang perpajakan

Burtanepung dwals kepada Senwr Sepervisar Suppert

14, Offger 3 DM

| ugas utama

i

h

mengelola gaji pepawal

inelaksanakon proses admimsras) pegawal, pensian dun janda, mutast heluar
masuk, Capeg

meiahsanakan pembinaan Hartib, 1130, dan kepiatan kekarvaan
melaksanakan 'L raining Need Analis ( THA )

menvelengearakan pelavanan & 4

menyvelesatkan restilus pengobatan pegawal dan pensiunan

meiaksanakan analisa kesehatan dan keamanan lingkungan keria

menvelesaikan pengurusan BPS. BETP, dan BBP

Herangeung jawab kepada Senor Supanvisor Suppor

1S, i)fficer 3 Lomstik

Tugas utama

penvediaan barang umuem dan twhmk

pengelolaan sarana umum dan KBM

pengeloluan persediaan barang gudang:

mengkoordinir pelakksanas 6 R

menghoordinic pengadaan barang umam dan tek bk

menyediakan layanan informas harga relerensi barsng ATAL |O%
menyediakan lavanan mformas: jems barang, kualitas barang sesuai spesifikas:
menvelenggarakan proses penyelengearain barang wmum dan teknk
menyelengparakan PRS (Cleuning Service, sewa KBM)

mengelola dan pemelihaman gedung dan sarana umuin
mercncamakan kegiatan uperasional dan pemeliharaan KBEM

menskan hiaya operasional KBM
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m. mengawas dan imelaksanukan .,'!u.;'n'nn:-,'nrm| B

n mengelola pudang denpan bak dun tertib

e melayan perminisan beoang

momenerima, manvempan dan mendiztmbusikan barane sesum denean kehuruhan
UsCT

g mengenakan administras: gudang dan menata barang vang ada di pudang

roomelahsanakian pengawasan dan pengainanan prelentil

S. IMENYUSUN PIOKCATT PUNZAMARED 52 Kebuluivn Sarpen pengamanan

L. melakukan adeministras: pengamanan

¢, membuat slasdart svsiem pengamanan

v, membuat progtaem & R Rancatel

W, mengawa. inplernenlist procram & R

% mengevalvast implementas: program & B

v menciplalan hnghunan kona vang koadukn?

Bertanggung jawab kKepada  Semior Supervisor Suppor
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21 Kesimpuelan

e

]

BABY [/ Migf R

KESIMPULAN DAN ﬁ]qwﬁ*lk
i Bl

Berdasarkan hasil PRN mengenal penerimaan dan peneeluaran kas di

TELKOM Kaneatel Bondowoso | makas kesimpulsn vange dapat & ambii

audnlinh seban benkot

o

k

Penerimaan dan pengeluaran kas vang di lekukan oleb wnir Suppert -adalah
schagar benkut
i Tuwas haran
(1] mencatar, mengentry { menginpui ) penerimaan dan pengeluaran kas
secara manual dan meagentry ke modul SAT,
1 21 mengarsip buka penerimaan dun pengeluaran kas;
(3% mencatat trangster harian dengan bank operasional;
i4: miclaksanakan proses pengadaan barangz dan jasa
t Vowas bularan
1} Membanio pelaksanaan rekonsihas kas bank
Melaksanakan praktek d&i bidang keusngan pada unit Suppon dengan
melakukan kegiatan shb
a. membantuy mencatal, mengeolry (o mengmpul ) penenmaan don
pengeluaran kas secara manual dan mengentry ke modul SAR,
b, membantu mengarstp buktr penenmaan dan pengeiuaran Las;
¢, moembantu mencatal transler hanan dengan bank operasional:
d  Meinbual prosadur pengadaan barang dan jasa bamg { Ex Jannpgan

tambhahan
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5.2 Raran-suran
Saran-saran yang dapat dishimpaikan dalam penulisan ini antaca lain

1 Peloksanaan adminstmas keuanpan vang diiaksanahan bares lebeh femtur, dan
lebib tehin karena pekerjaan vang berhubdnean dencan masalab henanpan
mengandung restko vang bosar [iky tenjad Kesalahan
Misalnya pada pendapatan tunar ;

A dalam prosss admimstras) pendapatan tenam, pefrops vant mengadakan
prosedur administrast tersebut hendaknvz mengadakan pengecekan ulang
terhadap bukn-bubkdi tranzaksi vane masuk tmisainve CH L

b, dalam sew penjurnalan, hendaknve teransaks-transehs vane di lakukan o

ternpratkan pada akun-akun yang tepat fuga penempatan debet dan kredit
vang tepat pula;
Dalam  pembuatan  jumal.  vang  bissanva Jilakukan  vasio dengan
mengeunahan seslemn vang kaang ehsen O pemboatan puenal pada
lampiran-lampiran penunjang ¥ hendaknva di ubah dengan menggunakan
system-system vang vang lebih efisien. misalova dengan menpeonakan
system pada propram excel sehingea dalam pengawasannya dapat efisien
dary tepat wakiu,

2. Schubunpan dengan perubzhan system akuntans varto dan program SIMAK
ke program SAP, maka perlu di adakannya pelatiban — pelatthan mtensif untuk
para petugas kevangan apar mempennudah dan memperianear penerapannya.

3. Pekerjaan-pekerjaan vang berhubungan dengan masaiah keuangan dilakukan
coeara Tulin dan teratur sehingea dopal mempermudab pembuatan laporan
pada setiap penode yang lelah < tentukan Misalova dalam pengentevan
pendapatan i dan jupa pergentryvan pamar hendaknva di iakukan scears
konsisten ¢ setiap han yapar pekerjaan vang di lakukan pada akhir bulan odak

terlalu bertumpuk-lumipus dan pengemmin dapul skl dan lepai waldu

53 Hambatan dan kendala Prakiek lerja Mvata:
Schubungan denpan perubaban sistems yang digunakan oieh PT. Telkom

kancatel Bondowoso dart SIMAK ke SAP _ dan dolam penerapeninva masib


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

14

belum lancar maka dalam prokick hena tersebol banvas erdapat Resulitan-
kesulitan vang dialam oleh mahasiswa PEN Selain du adanya perbedaan teor d
bangku kulish  dengan prakick menyvebabkan  mahasiswa  harvs  mampu

meanvelarashun Leduanyva,
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