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L. PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilikan Judul

Semakin meningkatnya persaingan yang tenadi dalam esaha pencanan
sumber dam dalam negen telah memicu sistem perbankan khususnya bank-bank
umum untuk membenkan pelavanan vang lebih efekuf dalam kegiatan perkreditan
dan berhagal jasa vany dibenkan Selmin itu bank umum juga berusaha antuk
melayam  kebutohan  pembiayasn  serta  melancarkan  mekamisme  sistem
pembayaran bag semia sektor perekonomian, sehinga disini menunjukkan bahwa
bank-bank umum merupakan suatu lembaga keunngan yang sangat penting dalam
Leikutsertaannya membangun ekonomi  nasionsl

Sebagm lembaga kewangan, bank memiliki usaha pokok menghimpun
dana yang (sementara) tidak diperlukan untuk kemudian menvalurkan kembal
dana tersebut Kedalam masvarakat wntuk jangks wakiu tertentu. Fungsi untuk
mencan dan selanjuinys menghimpun dana dalam bemuk simpanan (deposie)
sangat menentukan pertumbuohan suste bunk sehab volume dana vang berhasil
dihimpun atau disimpan tentunva akan menemukon volume dana vang berhasi]
dikembangkan oleh bank tersebut dalam bentuk dana vang menghasifkan { Thomas
Suvatno, 1988:26),

Dana yans berasal dart bank it sendin adalah dana yang terbentuk modal
setor vang berasal dan pemegaag snbam dan eadangan-cadangan serta keuntunezan
bapk vang belum dibagikan kepada pemegang saham. Dang yang berusal dari
lembaga keuangan pads umumnya diperoleh dan pinjamen

Dana yaug perasal dan masvarakat i merupakan twilang pungpung dari
dana yang harus diolah atau dikelols pank untuk memperoleh keuntungan. Salah
satu dana terschut adalah Simpanan Deposito Begangka (7ime Depoit). Depostio
berjangka disini dikeluarkan hanya te.din dan kategon jangka waktu dan suku
bunga vang disesuaikan dengan ketentuan yang berfaku sehingga pengeluaran
deposito benangka yang inenyimparng dan ketentuan tidak diperkenankan,

Bank Tabungan Negara schagai salah satu bank pemerimah vanga cukup
berpengalaman tentu akan bersaing dengan bank lain dalam memberikan jasa
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Perbankan untuk kKepuasan pam nasabah  Kepuasan para nasabah
ditentukan oleh nelavanan vang ramah dan pada Cusiomer Service serin prosedur
pdministrasi yang lancar dan tdek menvulitkan, sehingga para masabah merasa
mantap dalam memvimpan uanpgnya di bank

Schagi usaha meningkatkan pendapatan bank yang salah  satunva
menerbitkan deposito berjangka kepada pars nasabah, bank disim dapat melayam
pencairan kembal deposie sebelum wakiunva berakinr, samun werhadap deposio
tersebul dikenakan Meaalty ( denda ) seus dengan Ketentuan vang berlaku pada
bank penerbat

Chalam  uasabn penverghan dona  masyvarmkst baik  lembaga  maupun
perscorangan dapat menjadi nasabah bank tabungan Negara di Jember, dengan
menggunakan sarana deposito benangka. Dengan keberadaan prosedur deposiio
berjangka vang bwk pada Bank Tabungan Negara Cabang Jember, dihampkan
dana masvarakat dapat dihimpun dan disalurkan bag nasabah yang membutubikan
dana tersebut

Berdasarkan uraian tersebut maka Laporan Praktel Keria Myata ini diberi
qudul  * PELAKSANAAN ADMINISTRASI SIMPARNAN DEPOSITO
BERJANGRA PADA BANK TABUNGAN NEGARA CABANG JEMBER =,

1.2 Tujuan dan Kegunaan Prakiek Serjs Svain
L.21 Tujuun Prakitek herja Nyvatn
Tuuan Prakiek Kena Nyata i adalah ;
I, Untuk mengetahui secara langsung mengena pelaksanaan adminisirasi
simpanagn deposito nade Bank Tanbunzan MNezara Cabang Jember,
2 Untuk memperoleh pengalaman prakiis vang nerkaitan dengan peiaksanaan
administrasi simpanan deposite bermngks pads Bank Tebungan Negara
Cabang Jember

L2.2 Kegunaan Praktek Berja Nyata
Kepunaan Prakiek Kerja Nyata ini adalah
t. Menambah pengalaman khususnya di bidang perbankian
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1 Sebagal sarana pelatthan kerja dan sekaligus penerapan iimu pengetabuan
yang telah diterimia,

3. Mengetahut secam langsung pelaksanaan adiministrasi simpanan deposito
berjangks pada Bank Tabungan Negara Cabuang Jember

1.3 Lokasi dan Jangks Waktu Pelaksanaan Prakick Kerja Nyata
1.3.1 Lokasi Pelaksanaan Prakiek Kerja Nvata

Prakiek kerja Nyata im dilaksanakan di Bank Tabunga Nepara Cabang
Jember, jatan Achmad Yani Mo, § Jember. Surat permobonan PKN di BTN
Cabang Jember ditunjukkan pada lampiran |, surat persetujsan penempatan PKN
ditunjukkan dalam lampiran 3

1.3.2 Jangha Waktu Pelaksanaan Prakiek herja Nyata

Praktek Kena Nyvata ind akan dilaksanakan selama kurang lebih 144 jam
efeknuf mulai bulan Juli-Agustus 2002 sesum ketentuan dan Program Diploma (11
Fakultas Ekonomi Universitas Tember. Surat keterangan Selesai PKN ditunjukkan
dalam lampiran 3

1.4 Jadwal Kegiatan Praktek Kerja Nvata
Pelaksanaan Prakick Kerja Nyata secara umum dapat dilibat dalam Tabel

1.1 berikut

Tabel 1.1 ; jadwal Kegpatan Prakiek Kerja Nvata

. . Mingzu ke |
1k BT in .

| < [ u [mw
ko Mengurus ijin Prakick Konga Nyain - | |

| 2 | Perkenalan dan pengarnhan dar pimpinan dan
stal Bank Tabungan Negara Cabang Jember

3. | Peinksansan Prokiek Kera Nyata |
= Membantu pada unit Crstomer Sepvics " *
= Membantu pada unit pembinaan Kredit
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Lanjutan Tabel 1.1

- Membantu umt [ranxaction | rocessing 1 [ 5 : F . x
- Membanty unit Operasional .
4. '5 Konsultasi dengan karvawan Bank BTN I"' .y Ly o
5 i Konsultas: dengan dosen pembimbing " E i .
= I Meayusun Laporan Prakick Kerja Nyata SEN

Adapun jadwal kematan Praktek hena Nyata secara lengkap ditunjukkan
dalam lampiran 4 dan 5

1.5 Bidang limu
Bidang ilmu vang menjadi landesan atau pedoman Praktek Kerja Nyata
adalah
|, Manajemen Perkantoran Modem.
Dasar-dasar Adminisiras: dan Manajemen Perusahaan,

. Perekonomuan Indonesia

E=d

Lad
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2.1 Pengertian Administrasi

Kegiatan administrast morupakan kegiatan vang sangat penting dalum
suaty perusahagn, karens pelaksanman admimstras: vang bak dapat berfungs:
uniuk memperlancar setiap kegiatan-kegiatan perusahasan, juga dapat memajukan
suatu perusahaan dan menjapa kKelanpsungan hidupnya

Sedangkan menurut The Liang Gie ( 1986 @ 9-10 ) admimstrasi adalah
rangkawan perbuatsn penvelenggarsan dalim setiap usaha kerja sama sekelompok
orang untul: mencapal toyuan tertentu. Menvelenggarakan berarti melaksanakan,
memelithara dan mengatur segala sesuatu vang bersifat merata

Setrap orgrnisas) atan badan osaha alalo memerlukan admmistenss, hiik
dalam fingkat prmpinan yang tertmg maupan yang dibawahnva. Dimana berhasil
tidaknya suslu perusahaan didalam mencapar tujmnnya lergantung pada bak

tidnknya kegiatan admimstras dalam perusahaan tersebut

2.2 Tojuan dan Fungsi Administrasi
Twuan admimstrasi menurul Soetmiro Adikusuma vaitu |
| Membenkan ikhusar-ikhtisar informasi vang danalisa mengenai ikhtisar-
ikhtisar operasional vang terdapat dalum perusahaan,

(]

Membenikan mformasi secara terpenngei mengena orang, obyek, operasional,
persetujuan untuk melaksannkan keputusan-Kepotusan, peraturan-peraliran
dan perjan)ian,
3. Mengatur komumkasi antara perusahaan dan Konsumen
4 Menyampatkan  perhitungan, pertanggung  waban dan pelaksannan
pemeriksaan perusahaan

5  Mencatal pekerjaan-pekenjaan yvang harus dikerjakan

Fungsi administrasi menurut The Liang Gie { 1981 17 * adalah uniuk
memperoleh keterangan, mencatat keterangan, menyusun rencana dan melakukan
komunikasi bagi keperlusn pimpinan perusahaan dalam menjaga kekayaan dan
melancarkan urusan dalam mencapa tujuan perusahaan
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Berdusarkan keterangan diatas dapat diambil suatu Kesimpulan bahwa
berhasil tidaknya suatu peruasashan didalam mencaps suatu fujuan, tergantung

kepiatan administrasinya,

2.3 Pengertian Nasabah atau Deposan

Peagertian nasabsh yang dikaitkan dengan deposito atan lebih dikenal
dengan deposan adafah nasabah pemilik deposito berjangka pada bank yang
sertern pada bilyet deposito,

1.4 Pengertian Bank

Pengeriian bank menurut Kenneth Toft yany disadur oleh M. Sinagan
(1991 : 14 } menyebutkan
“ Bank adalah lembaga keuangan yang mempunyai tugas pokok menghimpun
dang-dana masvarakat dan memberikan kredit serta jasa-jasa dalammemperlancar
arus pembayaran uang. Tegasnya bank adalah suatu badan usaha yang bermniagi
ang

Sedangkan pengertian bank esual dengan Undang-Undang No. 7 Th.
19492 adulah :
* Bank sdalah badan usalha yang menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk
simpanan dan menyalurkansya pada masyrakat dalam rangks meningkatkan tral

hidup rakyat bamyak ™

2.5 Fungsidan Tugas Bank
2.5.1 Fungsi Utama Bank
Fungsi utama bank adalah mengumpulkan dans sebagm  sumber
pembayaran  dan meningkatkan faedah dana masyarakat dari pihak yang
berkelebihan dana kepada pihak yang kekurangan dana Bank sebaga) lembaga
keuangan mempunyai fungsi sebagai berikut (Achmad Anwari, 1994 8 )
|. Pencipta uang baik uang kertas maupun uang giral . Untuk vang kertas hanya
diciptakan oleh bank sentral yuilu bank indonesia, sedangkan uang giral
diciptakan oleh bank sentral dan baak umum ataw komersial.
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2 Pennmpungan atan penghimpunan dana masycakat. Dana yang dilimpun
merupakan kelebihan vang yang tidak dikonsumsikan oleh masyarakat

Penyalur dana pihak ketiga.

Dana vang terhimpun disalurkan kembali dalam bentuk berbaga: macam
kredit vang diperlukan oleh masyarakat.

4 Menjaga dan memelthara kestabilan moneter.

5. Menjual jasa pelayanan dalam lalulintas  pembayaran, penginman  dan

permgihan.

2.5.2 Tugas Bank
Adapun tugas bank menurut M. Sinagan (1991 : 23 ) adalah :
I. Untuk meringkatken dan mempertahankan keuntungan yang diperolchnya
dengan memberikan jasa-jasa kevangan.

[

Pemberian scria pengembangan jass dibarapkan menghasilkan keuntungan

vung selorag dengan operasi bisnis dan kebijaksanaan kenangan negara.

2.6 Jenis Bank
Menurut undang-undang Mo, 7 Th 1992 Bab [I1 Pasal 5 Ayat | tentang
prerbenkan yatu ¢
I. Bank Umum
Bank umum adalah bank vang memberikan jasa dalam  lalulintatas
pembavaran. Bank umum capat mengkhususkan dif untuk melak sanakan
kegistan tertentu ainu membenkan perhatian yang . lebih besar padakegiatan
sertents. Usaha-usaha yang dilakukan oleh bank umum berdasarkan keputusan
mentert keuangan RI No. 2Z200KME. 017/ 1993 yanu
o Menghimpun dana dan  masyarakat dalam  bentuk simpanan  berupa
girp.deposito  berjangka, sertifikat deposito. tabungan  dan bentuk yang
dipersamakan dengan 1o
b, Memberi kredit padis masyarakat.
¢. Menerbitkan surat pengakwan hutang .
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d Membeh, menjual atau memamin atas resiko sendin maupun  untuk
kepentingan dan stas perintah nasnbahnya
e Melakukan penempatan dana dan nasabah pada nasabah lainnya dalam bentuk
surat berharga vang tercaiat dalam burss ¢ ek dan melakukan kegiatan yang
lamn vang lazm dilakukan olebh bank zepamang ndak bertentangan dengan
undang-undang dan peraturan perundangan vang berlaku
Sedangkan unsaha-usaha vane tidak boleh dilaknkarn adalah
a Melakukan penyertazan modal,
b Melakukan vsaha perazuransian dan vsaha difuar kegiatan usaha
2. Bank Perkreditan Rakvat
Bank perkreditan rakvat adalah bank vang menerima stmpanan dalam
bentuk deposito berjangka, tabungan dan atau bentuk lamnpva vang dipersamakan
dengan undang-undang No. 7 Th 1992 Bab 11 Pasal 13
3. Bank Campuran
Bank campuran adalab adalah bank umum yang didirikan bersama oleh
satul atau letwh bank umum yang berkeddudukan di Indopesia dan didinkan oleh
'"Waiga MNegarn Indonesin dan atau badur hufum Indonesin yang  dimiliki
sepenuhnya oleh Wargs Negarn Indonesia, dengan satu stau lebih bank yang
berkedudukan di luar negeri.

3.6 Deposito Berjunghka
7.1 Pengertian Deposito Berjangka Secara Umum

Salah satu aXtivitas bank dalam wishanya mengumpulkan dana atau uang
sdalah dengan menggerakkon akovitms deposito. Ani dar deposiio e sendin
sdalabh nama vang diberikan pada simpanan deposan pada bank yang [azim
didentikkan pada persyaratan jangka waktu penyimpanannya. Simpanan fersebut
baiu dapat ditank dan dicairkan pada saat jatub lemponya

Pengertian Deposito Berjangka berdasarkan UL No. 70 Th 1992 adalah
* Deposito berjangka adalah simpanan yang penankannva dapat difakukan p&ﬂ
wakiu lerentu menurut perjanyian antara penyimpan vang bersangkutan
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Menurut Ahmad Anwarl, (1979 © 15 ) pengerian deposita benangka
artzlah sebagsi berikut
* Simpanan i bank wvang berhubungan dengan  persyaratan jangka  waktu
pemimpamen, Pada ponsipova deposito berjangka diberikan bunga lebih tmgg
danpada sumpanan lainnva,

1.7.27  Svarat-syurai Deposito Berjanzka

Adanya beberupa syarat dan deposito benangke vang barus diketahu olch
deposan vang menyimpan unagmva di bank, hal ini perlu untuk menjagn
kemungkinan terjadi kesalahpahaman dalam hal menempatkan vangnya Beberapa
persyaratan deposito benangka antara lam
| Terikat oleh jangks wakiu tertentu

Tabungan atau simpanan vang tenkal oleh jangka wakiu terentu yaitu
simpanan tersebut diberi batasan jangka wakitu dengan tingkat bunga sesuni
dengan lamanys dsna dsimpan Apabila deposan mengambil simparan deposito
sebelum tangpal jatub tempo maks deposan dikenakan biava denda atau pmalt
oleh pihak bank.
2. Simpanan yang telah jatub tempo tdak diben bunga lag

Apabilas terdapat depostto yang telah jatuh tempo dan oleh deposan tidak
segera diambil maks pada anggal benkutnya simpanan tidak diperhitungkan
kecuali deposito tersebut oto-natis diperpamiang dan hunge dihitung dengan bunga
vang berlaku
3. Setoran tdak copat Srangsur

Depostio berangka berbeda dengon simpanan lainnva dimana stmpanan
masyarakat dapat menambah stan mengurangs ssmpanannva Lain haionys dengan
deposito berjangka masyruanl menanamkan dananya, dan dana tersebut tidak
dapat diambil seb=fum tanggsl jatuh tempo.
4. Tidak bunga-berbunga

Sebagaimana dengan simpanan yang telah jatuh tempo berlaku pula pada
bunga deposito yang belum dambil, bunga deposito vang belum dibayar tidak
dapat mempengaruhi perhitungan bunga bulan berikutmya
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5. Tidak dapai drpindahtangankan

Smmpanan deposito  berjungka tidak dapat dipindalangankan kecuali
deposan meninggal dunia sebelum deposito berjungka jatuh tempo, orang vang
diberi kuasa tersebut meminta surat kuasa atan hak wans dan kehakiman

2.7.3 Manfast Deposito Berjangka

Deposito berjangka pada umumnya mempunysl manfaal bagi nasabah
maupun maupun bank itu sendini. Bila ditinjau dan segi bank maka manfast
deposito berjangka adalah sebagan berikut ;
1. Dapat diterjernahkan sebagai sumber dana vang efektf untuk berbagai macam
kredit vang dibutahkan oleh masyarakar.
Melalw  deposito benangka  berurti bank menghimpun  duna vang
masvarakat dan mengelola uang tersebut dengan cara menyalurkan kepads

Pl

pulak yang membutuhkan dalam bentuk pembenan kredit
3. Dengan menyalurkan dann dan deposito tersebut berarti bank telah ikut
menunjang kegiatan pemerintah untuk  meningkatkan dan memeratakan
pembangunan serta kesejahteraaan dibidang ekonemm
4. Dengan mengadakan penghimpunin daca dari deposito bank telah ikut
membantu pemenntah dalam menunjang kestabitan vang vang beredar,
sedangkan ditimae dan sudut nasabah maka keuntungan vang dapat
diperoleh adalah
| Memberikan msa aman pada nasaboh karena uangnyva tdak mungkin
hilang
Memberikan keuntungan herupa bungs

_r-\_l

3. Dapat dijadikan jaminan kredit

1.8 Pencairan Deposito Berjangka
Pada pencairan deposite beganghs hanya dapat dikembalikan atau
dicarrkan kepada:
1. Depossn sendin atau orang yang ditumuk
2. Kuasanya, jika deposan menjadi idak cakap hukum.
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3.1 Sejarah singkat dan perkembangan PT, Bank Tabungan Negara
J.1.1 Sejarah singkat P'T. Bank Tabungan Negara (Persero)

PT. Bank Tabungan Negara bermula bemama * Postpaarbunk™ vang
didinkan berdnsarkan Koninkjilk Besluit No 27 Tahun 1897, Pestpaarbank
kemudian pada masa kedudukan Jepang tahun 1942 divbah menjadi “Tyokin
Kyvokn™

Padn sast kemerdekaan Repubhk Indonesia, Tvokin Kyvoku diambil alih
oleh pemenmizh dan diben nama = Kantor Tabungan Pos” (KTF) Aktivitas
Kantor Tabunpgan Pos terhenti pada bulan Desémber 1946, akan tetapi dilanjutkan
lagi sekaligus menggant! dengan nama * Bank Tabungan Pos K1 ™ pada tahun
1949

Pada taiun 1950 Bank Tabungan Pos Rl digang menjadi Bank Tabungan
Pos, berdasarkan Undang-undang darurat No. 50 Tahun 1950 tanggal 9 Februan
1950, Dasar muilah vang mengilhami untuk ditetapkannva tanggal {erscbut schagai
awal mula lahimya Bank Tabungan Negara. Selanjutnya pada tohun 1964
semua bank pemenntah melebur menjadi satu schagai Bank Tunggal dengan
nama HBank Negaia Indonesia, termasuk Bank Tabungan Negara meropakan Unit
V dan Bank Negara Indonesia

Pada mase Orde bary, lahr Undang-undang Pokok Perbankan No. 14 wuhin
1967 ditetapkan UL No. 20 Tahun 1968 mengenai pendinan Bank Tabungan
Negarm. Dalam Undang-undang tersebut | maka tugss pokok Bank Tabunpan
wegam adalah diaratkan kepada perbatkan exonom  rakyat dan pembangunan
ckonomi nasional dengan jalan menghimpun dena-dana dan masyarakat, terutama
dalam bentuk tabungan

Herdasarkan surat mentert kewungan R No. B49/ME/VI/1974 anggal
29 junuari 1974, Bank Tabungan Negara ditueaskan sebagai wadah pembivaan
perumahan rakvat yang diwwudkan dengan pemberian Kredi Permilikan Rumal
(KPR).
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Memasuki tnhun 1992, berdasarkan ULl No. 7 Tahun 1992 tentang
Perbankan, bentuk hukum Bank Tabungan Negara menjadi perusahaan perseroan
atau dengan sebutan F.T Buank Tabungan MNezam (Persero). Pendirian PT. Bank
Tabungan MNegara didasarkan pada Akte Pendinan Mo, 136 tanggal 31 Juli 1992.
Dan sejak tanggal 1 Agustus 1992 hidang kegiotan PT. Bank Tabungan Negarn
(Persero) diperluas menjadi Bank Umum.

3.1.2 Perkembangan F1. Bank Tabungan Megara (Persero)

1. Periode 1897
Pendirian Postpaarbank berdasarkan Koeninklijk Beslnt No. 27 mngeal 16
Oktober 1897, vang berkedudukan di Batavia { Jakarti),

2. Periode 1928-1939
Dibuka kantor cabang Postpaarbank ¢ Makasar (Ujung Pandang), Surabava,
Jakana, Dan Medan. Pada whun 1934 dikenal sebgm era mesin-mesin akuntansi
dan pengenalan sertifikat " ‘wreend aceown . Dana yang berbasil dihimpun oleh
postpaarbank mencapai Rp 54 juta,

3. Periode 1940-1941
Jerman menyerbu Netherland, 1erjadinva pengambilan dana besar-besaran oleh
para nasabah postpaarbank. Namun imi tidak berlangsung lama, tahunl941
kepercavaan nasabah timbul kembali dan berhasil menghimpun dana sebesar
Rp. 588 Jutn

4, Periode 1942-1946
Tahun 1942 Jepang mengambil alth kekuasaan kolonial Belanda dan
Postpaarbank dibekukan, digantt Tyokin Kyvoku Pada Masa prokinmas
kemerdekaan, Tyvokin Kyvoku diambil alth dan namanya digantt menjadi fantor
Tabungan Pos yang diprakarsai oleh Bapak Darmosoctanto sebagai direktur

5. Periode 1947-1949
Kantor tabungan pos berperin dalam penukaran uang jepang dengan “Oeang
Repoublik Indonesie™ (ORID) Pada bulan jum 1949 Pemenmtah Republik
Indonesia membuka dan mengganti Kantor Tabungan Pos menjadi * Hank
Tabungan Pos RI™
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6. Periode 1950
Pada tahun 1950 Bank Tabungan Pos Rl diganti menjadi Bank Tabungan Pos
Pendinan Bank Tabungan Pos :!stlempi-'.arl berdasarkan UU Darurat No. 50
tanggal 9 Februan 1930, Tanggal tersebut sebagal awal mula lahimya bank
Toabunpan MNegarm

7. Periode 1964-1968
Bunk-bank pemerintah melebur menjadi  Bank Tunggal™ dengan noma Bank
Megara Indonesia. Bank Tabungan Negara merupakan Umit ¥V dan Bank Negam
Indonesia. Pada fabun 1967 lahir UL Pokok Perbankan Noo 14 Tahun 1967
ditetapkan LU No, 20 whun 1968 mengena Pendirian Bonis Tabungan Negara,

8. Periode 1974-1991
Pada tahun 1974, Bank Tabungan Negam ditunjuk sebagan wadah pembiayaan
Kredit Pemilikan Rumah (KPR). Pada tabun 1976 ditandai sejarah reahisasi
Kredit Kepemibikan Rumah pertama i Semarang, yang mencapm puncaknya
pada tahun 198271983, Pada akhir whun 1991 aset Bank Tabunpgan Negara
mencapal Kp, 3,7 tnlyum,

U, Periode 1"92- sekarang
Pada tnhun ini berlaku LU No. 7 Tahun 1992 tentang Perbankan. Maka bentuk
hukum Bank Tabungan Negara berubah memadi PT. Bank Tabungnn MNegara
(Persero) Pendinan PT. Bank Tabungan Negarn tersebut didasarkan pada Akre
Pendirian Mo 136 tanggal | Juli 1992, Perubahan tersebut menjadikan gerak
Bank Tabungan Nepara menjadl leluasa. dan bank tabungan dan scbapai
lembaga pembiavaan perumahan menjadi bank uvmum mula | Agustus 1992
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3.1 Struktur Organisasi PT. Bank Tabungan Negara (Persern) Cabang
Jember
Setiap badan usaha dibentuk karena adanya tujuan lerentu vang ingin
dicapai Tujuan itu menent:kan macam-macam dan luasnya pekeraan vang harus
difakukan

mempunys fungst

Semua pekerjaan yang dilakukan dengan tertib akan bermanfaat dan

Untuk memudshkan pelaksansan pada setap pekerjaan  harus  dapat
diketahw dengan jelas dan tepat batasan-batusan pembagian tugas dan tangeung
jawab dan senap karyawan. Butasan-batasan tersebut dapat ditunyukkan dengan
struktur organisasi vang diberikan

Secara skematis struktur gans organisasi yang ada di PT Bank Tabungan
Negara {Persero) Cabang Jember dapat dilihar dalam Gambar 3.1 berikut im ;
Gambar 3.1 - Struktur Organisasi PT. BT Cabang Jember

KEPALA CABANG
[
|
KEPALA SEKSI KEPAL A SERS) KEPALA SEXSI KEPALA SEKST LEMN
RETALL | OPERATION [ ACCOUNTING & = RECOVERY
SERVICE CONTROL,
LOAN SERVICE CHENERAL BOOK KEEPING & PENYELAMATAN
o BRANCH = CONTROY 1 KREDHT
ADMINISTRATION
CLUSTOMER FINANCIAL PEMBINAAN
SERYICE | REPORTING m KREDT
TRANSACTTON
PROCESSING
TELLEN KOLEKTIF
SERVICE —
LOAN
TELLER ADMINISIRAYION
KONTRAK

Sumber : PT. Bank Tabungan Negara Cabang Jember 2002
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3.2.1 Tugas dan fungsi masing-masing dalam organisasi PT. Bank Tabungan

Nesara Cabang Jember

Adapun tugas dan fungsi masing-mbsing bagian dalam organisasi PT,

Bank Tabungan Negara Cabang Jember dajat diuratkan sebagar berikut

l. kepala Cabang
a.  Mengelola hubungen dengan nasabah prima
b, Menviapkan rencana bisms untuk cabang
¢ Memotivasi bawahan dan reknn kerja
d  Mengambil keputusan bisnis.
¢ Meembual perencanaan sumber dayva manusia
L Menvusun kebjjakan cabang sésual petunjuk Zantor pusat
g Membimbing kampanye promost dion upaya pemasaran

2. KNeksl Retail Service

Menetapkan swndar pelayanan nasabah yvang tingzi untuk semua produk
Bank Tabungan Negarm

b. Mengembangkan kemampuon menjual den stalT front office. .
¢ Membangun umi pelayanan nasibah yvang sangat effisien
3. Loan Service
&,  Melakukan wawancar kredi
b, Melakukan akad kredii
€. Memperikan informas: produk kredit serta menerima aplikas: kredit baro,
d. Menyelesakan klaim tunggakan
¢. Menmanguni pelunasan kredit,
£ Menangani alih debitur,
g. Membenxan konsultas: penvelamatan kredit

4. Customer Ser. ice

i
b,

.

Memberikan informasi kepada nasabah

Melakukan pembukuan semus rekening baru dan penutupan rekening,
Memjawab pertanyaan umum dan melalw telepon.

Memproses penggantinn buku tabungan baru atau hilang,

Melakuken permohonan pennndahan rekening.
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Menyelesaikan keluban nasabah

5. Teller Service
Melavami setoran dan penankan tunal atau non tunal Tabungan, Giro Dan

I

=

BB

Deposito.

Pencocokan hasil validas dengan fisik kas
Menerima warkat Khnng,

Memeriksa proses ukhir hari teller dan kos cabang
Melavan transaks: valuta asing.

Pembuatan cash sheet

6, Tefler Kontrak

. Melayam setoran tunai KPR

b, Pencocokan hiasil validas: dengan fisik kas.

¢ Memenksa proses akhor han teller dan kas cabang

d. Melayani transaksi valas.

¢ Pembustan Cash sheet

f Pemehharaan kas.

¢ Layanan kas keliling.

7. Seksi Operation

i Memproses transaksi secara efisien dun akurat

b. Menvediakan pelayanan administrasi  vang tepat wakiu dan efisien
kepada cabang

¢ Menetapkan standar tinggi dalam memproses volume kecepatan  proses
transak -1

d. Merrmimalkan kesaiahan dalam proses transaksi,

8. General Branch Administraticn

o =

Al

Muanajemen Persomnalm

Logistik,

Perawetan dun pemeliharaan sedung
Manajemen srsip

Keamanan

Kesekretanaizn,
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9. Fransaction Processing
a Memproees warkat klinng masuk don keluar
b, Entry data untuk semua bagian data entry.
€. Proses pota pembukuan khusus dan nota pembukuan wmum,
d  Proses hal-hal Khusus
1. Loan Administros
o Administras umum.
b Proses aplikasi Kredit
¢, Dokumen kredil
1. Accounting and Control
a  Memastiban integritas data akurasi catatan keuangan cabang setiap saat.
b, Memastikan akurasi dan update rekemng nasabah dan catatan keuangan
lainya
¢ Memastikan agar cabang mengikuti kebijakan dan prosedur bank.
d  Menghindan kerugian finansial melalui tindakan pencegahan
12, Bookeeping and Controf
4 Kontrol data transaksi hanan
b. Memantao dan memenksa kegiatan operasional cabang
Memaniau dan merekonsilizsi rekeming cabang
d. Mengelola pembuktian trmnsaks:
e Mengelola buku besar cabang

LT

I Koordinator didalam tndak lanjut hasd pemeriksaan
13. Financial Reporting
i Mengadmanistrusikan pe!zporan cabang
b. Menerima dan mengecek kebenaran pelapora kekantor pusat dan Bank
Indonesia
€. Mempersiapkan sistem informasi manaremen cehang.
d  Mempersiapkan dan menganaliss laporan keuangan.
¢. Mengelola dan mengawas: tasilites pemrosesan daia

14, Loan Recovery
2 Mengelola resiko dan pinjaman Bank Tabungan Negara.
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Memngkatkan penagihan dan membangaun kualitas asset Bank Tabungan
MNegara.

Memantau pinjaman ontuk kemungkinan pengembalian kredit secara

penuh

15, Penvelamatan kredit

Melakukan upava penagihan sckaligus atas sisa kewapiban terhadnp
debitur bermasalah.

Mengusulkan penghapusan kredit yang tidak dimungkinkan dapat ditash.
Melakukan kKepa sama dengan BUPLN dan PN dalam  rangks
penyelamatan kredit

[6. Pembinaan Kreedit

a
b

Memastikan Proses pembinaan debitur sejak dins dilakukan setiap bulan
Memnstikan proses penvampaien surat konfirmas: kepada debitur yang
melakukan tunggakan | bulan sesudah dilaksanakan.

c. Melakukan kunpungan ke wstans: dalam wpava pengolektipan debatur.

Mengusulkan cara inovalif yang dupat memberikan mangsangan terhadap
debitur agar mengangsur dengan tertib dan lancar

17. Pembinaan Kolektif

a
b,

Persiapan proses debitur kolektif

Membuat surai penawaran kolekiif

Menata usshakan surat jawaban.

Pemnjemputan angsuran KPR kolekuf

Kunjungan ke instanss

Menimdaklanjuti hasil perdemuan dengan instansi,
Membuat jadwal pemjemiutan.

Melayam klamm debitur kolelotif

Restruktunsasi kredit

3.3 Kegiatan Usaha PT. Bank Tabungan Negara (Persero) cabang Jember

Berdasarkan UU No. 20 mhun 1968 dan surat menten kevanpan No

BA9/MEAV/ 1974 kegiatan Bank Tabungan Negara dilaksanakan melalw berbaga
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macam bentuk tabungan dan memanfaatkan dana tersebut dengan memberikan
panjaman dalam bentuk fasilitas kredit pemilikan rumah{ KPR )
Kegiatan perbankan vang telah dilaksanakan dalam bentuk tsbungan dan
pemberian kredit adalah
no menerima simpanan masyarakot dalam bentuk tabungan, deposito
dan @
b, memberkan berbagm kredit untuk kredit pemilikan rumah, kredit
investasi, kredit modal kena, kredit nsaha kectl dan sebagwinva
menefima setorn pajak dan non pajak,

d.menenma setoran Gngkos Naik Hap (ONH)

3.4 Produk dan Jasa PT. Bank Tabungan Negara
341 Produk Dana
1. Giro
Adalsh simpanan uang pada bank yang penartkannya dapat dilakukan setiap
saal dengan mengguanakan cek atau surat perintah pembayaran lainnya
L. Deposito Berjangha
Adalah simpanan masvarakat (deposan) pada bank, vang penarikannya dapat
dilakukan sesua dengan jangka waktu tertentu dan kesepakatan vang telahi
ditentukan,
3. Sertifikat Deposito
Adalah suatu bentuk simpanan beangka ving diterbitkan oleh bank, dapat
diperjual belikan atau dipindahtangankan kepada pihak ke- 3.
5. Tabungan
a. Tabungan Batara
Adalah tabungan bebas yang bersifnt multiguna dan feksibel vang
diperuntukkan bagi semua lapisan inasvarakal baik perorangan maupun
securn kolektif
b. Tabanas Batar
Adalah suatu jenis wbungan bebas khusus disediakan melalui loket-loket
kantor pos d selurub pelosok wnah air.
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. Tupperum — PNS

Adalah tabungan khusus vang disediakan untuk pegawal negert sipil melalui

pemotongan gaji setiap bulan sebagai surana untuk mendapatkan fasilitas

bamtuan perumahan baik antuk vang muke KPR mavpun untuk bantuan

membangun rumah diatas anah sendin

3.4.2 Produk Kredit
1. KPR Paket A

i

KPR - R55
- KPP - R5S

Adalah kredit pemiliken rumah sangal sederhana atau disebut juga
Griva Pemula, Yong dibenikan BTN kepada golongan masyarakat
berpenghasilan rendah yang ingin membeli rumah sangat sederhana
dengan bantuan subsidi berupa bunga vang relanf rendah.,

- KP - K5B :
adulah Kredit pemilikan kapling siap bangun yang diberikan BTN
kepade masyarakat yang berkeinginan membeli tanah untuk membangun

senclir

b, KPR Paket A -2

Disebut juga KPR Griva Inti adalah suatu paket pembiayaan pembelian
rumah yang dibérikan BTN kepada Muosyarakat vang ingin membeli

rumah sederhana berikat tanahnya.

2. KPR Paket B
Discbut juga KPR Griva Madva adalah fasilitas kredit perumahan yang
diberikon oleh BTN untuk pembelisn rumah berikut tanshnya dengan luas
bangunan tidak melebihi 70 m2.

3. KPR Paket C
Disehut juga dengan KPR Griya Tama adalah fasilitas kredit yang diberikin
BTN untuk pembelizn rumah beriut tanahnya dengan standar bangunan ditas
ketentuan rumah sederhana (R5).
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4. KF - Ruhz=a
KP - Ruha ikredit pemilikan rumah usaha) adalah kredit vang disediakan oleh
BTN bagi Perorangan Yang mgin membeli n.lm:ih usaha, yaitu bangunan yang
beriungsi ganda, sebagal sarann terupat usaha dan sekaligus sebapai rumah
tempal tnggnl

5. Kredit Griva Multi
Adalah kret'il vang dibenkan oleh BTN kepada mereka veang membutuhkan dan
untuk keperluan produktif, konsumnf dan investas: dalam rangka memingkatkan
kemapuan ekonomis dalam arti seluas-lunsnva dengan jaminan rumah dan tanah
vang dimiliki pemohon

6. Kredit Swa Griva
Adalah kredit yang dibentkan BTN untuk biava membangun rumah ditas tanah
milik pemohon

7. Kredit Griyva Sambadsa
Disebut juga kredit sewa rumah adalah kredit yang diberikan olch BTN untuk
pembipyaan, Pembelian, atau pembangunan provek perumahan jempat tipgeal
yane aean dikelola sebagai rumah sewa.

K. Kredit Yasa Griya
Disebut jugn kredit konstruks: adalah kredit vang diberikan olch BTN kepada
pengembang  atau koperast uniuk membaniu modal kerja  dalam  rangka
pembivaan pembangunan provek perumahan, pengadaan dan pematangan jalan,
pembiayaan  konstruksi  bangunan  rumah, modal usaha dalam  upaya
meningkatkan penghasilan.

. Kredit Perumahan Perusahaan
Adalah fasilitas kredit yang dibenikan oleh BTN kepada suatu perusahaan atau
badan usaha untuk memenubi kebutuhan fasilitas perumahan dinas ataupun
fasilitas- fasilitas pemilikan rumah bags pegawai perusahaan vang bersanghkutan
berlandaskan pada kerjasama jangka pampang antara BTN dengan perusahaan
dalam mendukung program perumahan

10, Kredit Modal Kerja (KMK)

8 KMK Kontraktor

T
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10. Kredit Moda! Kerja (KMK)

a. KMK Kontraktor
Adalah kredit vang diberikan kepala Rontraktor atay pemborong uniuk
membantu modal kerjg  didalom menvelesikan  pekerjaan borongin
sesual dengan kontmk Kerjo.

b, KMEK Kontruksi non perumalian
Adalah Jredit yvang dibenkan untuk membayar modal kerja dalam
pelaksanaan  pembangunan  gedung  kastor, apartemen, hotel, jalim,
jembatan dan Fan-fain.

kKredit Investasi

Adalah kredit berjangka waktu menengah dan jangka panjang yang disediakan

BTN untuk keperiuan pembiayaan investasi, baik itu invesiasi baru, perluasan,

modermisas maupun rehabalitos.

. Kreadit Swadann

Adalah kredit vang dibernikan BTN kepada nasabah yang memerlukan dana
tabungan / deposito yang tefah ditempatkan di BTN,

KUK — Batara

Adalal fasilitas kredit yvang disediakan BTN untuk masysrakst golongan
ekonomi temah (pengusaha kecil) guna membantu modal kerja dan imvestas

dalam rangzka pengembangan usaha.

143 Produk iasa

1.

-
-

ATM-Batara
Dischut juga kas cepat adalah suatu sarann pelayanan khusus BTN untuk

kemudahan nasabah pemegang wbungan batara dalam rangka pengambilan
dananya demi kepentingan bisnis maupur pribadi.

. Safe Deposit Box

Adalah (asilitas jasa pelayanan yonu disediakan BTN kepada masyarakat
dalam bentuk kotak (bex) sehbapgat sarana penyimpanan barang-barang
berharga dan dokumen penting (surat-sural berharga) yang dirancang Khusus
serta dapatl disewa dalam jangka waktu dan ukuran tertentu,
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Kiriman Uang Dalam dan Losr Negeri

Kiriman Uang (transfer) adalah suatu fasilitas jasa pelayanan BTN kepada
masyarakal yang ingin menginmkan sejumlah uang(dana) baik itu dalam
bentuk rupiah maupun valuta asing yang ditujukan kepada pihak lain disuatu
tempal (dalam/duar negen) sesum dengan perminiaan penginm.

fnukaso

Adalah jasa pelayvanan BTN uniuk melakukan penagihan kepada pibak ketiga
(tertagih/pthok yang berwajibh membayir tagithan) atas inkaso tanpa dokumen
di tempat bun i dalam negeri.

5. Cellention (Inkase Luar Negeri)

Adalah jasa bank untuk menagihkan pembayaran atas suaty warkat/dokumen
berharga kepada prhak ketiga yang berada ' suntu tempat lain atas permintaan
nisabah (51 penagih ) dengan menggunakon jasa bank koresponden di luar

negar),

6. Gavansi Bank :

Adalah susn pemyatann tertulis yang dikeluarksn olels bank atag permintasn
maesehalinya (terjamin) untuk menyamin resiko lertenty (pengguntian kerugian)
v timbul apabila pihak teriamin  (nasabahnya) tdak dapat menjalankan

kewsjibannya dengan baik kepada pihak yang menerima jaminan,

T Setorsu OMNE

Adalah suatu bentuk pelayanan BTN yang khusus diperuntukkan bagi umat

islem vang bormita melakukan ibadah haji

&, Setorvan Pajak dan Non Pajak

BTN sehagai bank Umum Pemerintah, ikut niembantu pemerintah melayani
masyarakal untuk menerima setoran pajak vang dibebankan kepada wajib
pajak don penenmaasn bukan pajak lannya.

Kemittance Service

Adalah jasa pelavanan kiriman uang yang dilaksanakan atas kerjasama antara
BTN dengan BSN (Bank Simpanan Nasional) Malaysia terhadap TKI dari
Mulay=ia yang ingin mengirimkan uang ke Indonesia
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Fkspiin
Adalah  suatu  aktivitas perdagengan  yang dilaksanakan dengan cam
mengeluarkan barang dun dalam keluar wilayah pabean Indonesia dengan

memanuhi ketentuan vang berlaku

» Impor

Adalah  suaty aktivitas perdagangan  yang  dilaksenakon  dengan  cara
memasukkan barang dari luar negen kedalam wilayah pabean indonesia
dengan memenuhi ketentuan yang berlaku.

Jual Beli Valuta Asing

Adalah jaen pelayanan BTN kepada Masyarakat yang ingin menjual st
membeli atas mita uang asing tertenhy, vang mempunyai eatatan kurs pada
Bank Indonesia.

Traavellers Cheek

Adalah suatu cek vang dikeluarkan (diterbitkan) oleh lembaga penerbit alau
lssuet, sebagai sarana pengganti uang tunai dalam melskukan perjalanan, baik
didatam muupun luar negen.

SPIB

Adalah fasilitas pengidiman pelayanan jasa yang disediakan oleh BTN kepada
nasabah yang telah mempunyu simpanan berupa tabungan batara, deposiio
dan giro untuk melakuken pembayeran transpks) keuangan seperti angsuran

KP, Kirimantang, Tagihan Listnk, Tagihan Telepon dan Angsuran Mobil

1.5 Petunjuk Pelaksanaan Depesito Berjangha Menurut PT. Bunk Tabungan

Negara Cabang Jember

1.5.1 Pengertian Umum Deposito Berjangka Menurut PT. Bank Tabungan

Megara
Deposito berjangka adalah simpanan masyarakat (Deposun) pada bank,

yang penarikannys dapat dilakukan sesuai dengan jangka waktu tertentu dan
kesepakatan vang telah ditentulan.
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3.5.2 Latar Belukang Penerbitan Deposito Berjangka BTN

Palam mngka menvemang program pemenntah dibidang perumahan BTN
elah diberikan tugas untuk membenikan kredit kepads masyarakat vang
berpenghasilan rendah dan menengah, adapun sumber pendansan KPR adalah dari
kredit likwditas BL PMP dan BTN schagai share. Dengan  demikian
meningkatnva jumlah KPR yang diberikan, jumlah penvediaan share juga
meningkat, untuk itu diperfukan snmber dana vang lain selain surplus tabanas agar
share vang disediakan BTN benar-benar dapat terpenubi.  Dalam  rangka
pengerahan dana masyarakat kKhususnva lembaga asuransi sostal, maks PT, Bank
Tabungan Negara dapat menggunakan sarna Deposito Berjangka,

Dengan penerbiten deposito berjangka im diharapkan dana masyarakat
akan banyak dibkimpun dan dapat digunskan uniuk  menunjang  program
pemerintnh melnlul KPR BTN

3.5.3 Peraturan-peraturan
Dposite berjangkn BTN diterbitkan atas dasar perturan, Syacat-syarat Bl
adalah sebagan berikut
I Surat Bl Neo. 1729 Di/UPPB tanggal 2 Mei 1984 sebagai
persetioan Bl atas penerbitan DepositoBenangka BI'N
2. Surut BI No. 17/125/DinUPUM tanggal 21 Desember mengenai
jaminan Bl ams  peagembalian  pokel simpanan  Deposito
Herjangka BTN dan diperlukannya pada bank vmum pemenntah
dan bank pembangunan Indanesia.
3. aE Noo 192UPUM mngeal 1 Tamvan 1983 vang mengatur
penerbitan Deposito begangka
4. Peraturan Direksi No, 200PDVBDA/ 1985 fangpe! | september 1985
tentang Deposito Berjangka BTN
Peraturan [hreksi No. 16P'BDASIORE Tanggal 25 Juli 1958
anggal 23 Juli 1988 temang perubahan ketentuan-keetentuan
dzposito Benangka BTN

L
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56 Svarat-svaral dan ketentuan-Ketentuan Umom Deposito Berjangka BTN
Svarat-svarat dan Ketentusn-ketentuan umum Deposito Berjangka BTN
adalzh sebagai benkut
3.6.1 Jenis Deposan
Deposan 1ecdin dan
I Perorangan (individual), dengan ketentuan deposan lelah dewasa |
18 tzhun atwu sudzh memkah)
2 Deposan lembaga terdird dan
n  [nstansi-instansi pemerintaban atan lembaga-lembaga negarm
dan organisasi masyarakat yang tdak termasuk perusahaan.
b PT, CV, FIRMA, Yavasan dan semua badan hukum yang
dimtur dalam kstab hukum dagang atau perundang-undangan

lminnya

3.6.2 Nominal Deposito
Deposite Berpangka BTN dikeluarkan dalam  bentuk rupiah dan valutn
asing Nommal Deposno diustapkan oleh atau atns persetujuan calon deposan
dengan pihak BTN, dengan jumlah nominal sehagai benkut ;
. Leposito Berangka dalam Rupinh
Rp 300000, untuk perorangan/prbad

Kp 1000000 untuk perusahann
2 Deposito Berjangka dalam Valuta Asing
LS 2300 uniuk perorangan'pribadi
LS 5000 untuk perasahasn
DEM 50,000 untuk perorangan'pribadi

DEM 100000 untuk perusahaan

IPY  5.000.000 untuk perorangan/prbadi
JEN 10 D00 000 untuk perusahaan
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GBPF  25.000 untuk perorangan/pribadi
GBI 50.000 untuk perusahaan

NLG 75000 untuk perorangan/pribadi
NLG 150.000 untuk perusahaan

3.6.3 Bilyet Ceposito Berjangka BTN

Bagi deposan yang mendepositokan uangnya akan diberi tanda bukt
berups Bilvet Depossto Benjangka BTN Nama dan alamat deposan harus
dicanumkan secara |elas don lengkap sesuat dengan bukti diri dan bagi deposan
lembaga berbentuk badan-badan sesua: dengan akte pendirian vang sah menurul
hukum.

Bilvet Deposito Berjungka BTN hanya dikeluarkan atas nama dan dapat
dipindahtangankan  dengan cars Cassie dengan syaralt harus diketshui dan
disetujui BTN, Bilyet Deposito Benangka BTN diterbitkan setclah diterima oleh
BTN dengan tangpal pembukuan sesusi dengan tanggal penyetoran dana, Alas
Bilyet Deposito Berjangka vang hilang/musnah/cacat berdasarkan permohonan
pemilik yang dilengkap dengan bukni-bukti yang sah, oleh BTN dapat diterbitkan
“duplikat pengganti” Bilyet Deposito Beangka dimaksud sepenuhnva menjodi

mihik bersangkutin

3.6.4 Tingkat Suku Bunga

Tingkat suku bunga deposito berjancka adalah sebesar vang berlaku saat
penerbitan dun akan sama selama angka wakiu deposite. Besamva tngkat suku
bunga yang berlaku di kantor cabang akan ditentukan olch kantor pusat yang
pembertahuannya secara  mingguan. Untuk deposito beriangka dalam jumlah
besar suku bunga dapat dirundingkan dengan tingkat suku bunga khusus dengan
persctujuan kantor pusat
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J.6.5 Jangka Wakiu
Jangka waktu deposito berjangka BTN vang ditawarkan adalah © | bulan, 3
bulan, 6 bulan, 12 bulan dan 24 balan

3.6.6 Jaminan Deposito Berjanghka BTN
Berdnsarkan surat Bl No. 17W125Dw/UPPB wmngeal 21 Desember, Bl

menjamin sepenuhnyva pembayaran kembah simpanan pokok Deposito Benangka

3.6.7 Pembavaran Bunga

Pembayaran bunga depat dilakukan sebagai benikut

I

P

Led

Pembayaran bunga dilakukan setiap bulan sesuai dengan langgal

jatuh tempo |

Pembayaran berjangka vang atub tempo tetapt belum divangkan

olch bank vdok diperhitungkan bunga lag kecuah & dalam

perjanjian suatu perpanjangan olomatis setiap jatuh tempo

Untuk deposan perorangarn: y

A, atas permintaan deposan, dapat dipindabbukukan ke rekening
deposan vang ditunjuk.

b. atas perruntaan deposan dapat dipindah ke Tabanas vang
bersanghkutan di BTN

¢ la ndak ada permmtaon dan deposan sebagaimana disebut
dustas, maka bungi skon & bayar hila deposan datang variu
tunai

Uintuk deposan berbentuk badan-badan cara pembayaran bunga

akan dilakukan dengan pemindahbukuan ke rekening deposan vang

ditunjuk.

168 Perhitungan Bonga

Bunga diperhitungkan mulm tanggal penyetoran sampas har atau tanggal

pembavaran kembali
Bungs per bulan diperhitungkan sebesar
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3 % suku & nomingl deposite

360

3.6.9 Pembayaran Kembali Pokok Simpanan deposito

I

LFE]

Pembaaran kembali deposito berjangka hanya dapat dilakukan dengan
menverahkan Bilyet Deposito ash - Jika pemilik memingiml dunia, Usnit
simpanan deposite akan dibayarkan kepada ahh wansnya
Deposito berjangka hanyas dapat dicairkan pada sant setelah tangpal jatuh
tempo.
Pencairan dipercepat afau sebelum jatub tempao.
Simpunan deposito berjungka sccumn prinsip tidak  dapat  dicairkan
sebelum jatub tewnpo, tetapi jika deposan memiliki alasan yang kuat yang
disetujur oleh pimpinan atay wakil pimpinan atau pejabat lain yang
ditunjuk maka deposito tersebut dapat dimank kembali oleh deposan
dengan dikenakan frmcdry.
Pencairan deposito berjangka yeng dilakukan oleh deposan
Pencarran deposite benangka hanva dapat dilakukan oleh deposan tetapi
oleh arena suatu sehab atau hal lain yang menvebabkan deposan tdak
dapat datang sendiri, pencairan deposito dapat dilakukan dengan
menggunakan surat kuasa dan menyerahkan folo copy kartu identitas diri
{KTP/SIM).
Pencaiman deposito berjangka jika deposan meninggal dunia.
Apabila denosan meningpal dunia maka simpanan deposito berjangka
vong dimiliki oleh deposan memjadar hak mulik ahli wansnya vang
diistapkan berdasarkan

a  Keputusan pengadilan negeri stau pengadilan setempat.

b Tastemen atou Surat wasat

Cara pembayaran kembali deposito vang telah jatuh tempo;

1. Untuk deposan perorangan

a atas permantaan deposan, deposan di pindah ke rekening yang
bersangkutan di BTN
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b. Bila tidak ada permintasn deposan sebagaimana tersebut diatas,
maka depnsan baru akan dibavar bila deposan datang,
2 Untuk deposan lembags berbentuk badan-badan
Pembayaran kembali nokok deposito akan dilakukan dengan cam
permindah bukuan ke rekening deposito vang ditunjuk

3.7 Pemblokiran

Simpanan deposito berjangka atas rekemng deposan dapat diblokir atas
permintasn instansi yang berwenong kerena deposan melakukan ataun terhibat
suatn hal perkara pidana ataun perdata.

Pemblokiran dapat dilakukan dengan cam  membekukan simpanan
deposito berjangka atas nama deposan dan tidak dapat dilakukan pencaran
sampal ada pembertahuan atau ijin dan pihak yang berwenang.
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o, N, o U Ferpeelaknan
IV. HASIL PRAKTEK KERJA N [ TR

=

Pelaksanaan praktck kena nyata peda PT. Bank Tabungan Negara Cabang
Jember dilakukan dengan terjun langsung keperusahaan dan bertindak seolsh-olah

sebagal karyawan perusahaanuntuk membantu akivitas perusahean di bidang
administrast, ata usaha, ataupun bidang-bidang yang lain yang ada hubungannya
dengan prakiek kepa nyata vartu pelaksanaasn administrasi simpanan deposito
benangka,

Bentuk kegiatan yang dilaksanakan mular pengenalan dengan seluruh staf
pegawar yang ada dilingkungan PT. Bank Tabungan Negara Cabang Jember,
dimans antara kepala cabang dengan staf bawahannya memponyva hubungan yang
sangal eratl, eral, akrab dan penuh kekeluargzan didasar disiplin yvang tinggi
dalam bekerja sama sesum dengan prosedur dan struktur organisasi vang berlaku.
Sclangutnya dibenkan arahan mengenai kegieian vang perlu dilaksanakan selama
praktek kena nyats khususnva yang berkaitan dengan pelaksanaan sdmimstras:
deposito berjangka.

Adapun heberapa kal yang dilskukan selama praktek kenz nvara adalah |
|. Membantu nasabah mf*.ﬂ.g,:&i formulir yang dipergunakan daiam pembukaan
rekenin: deposito berjangka PT  Bank Tabungan Negara, serta membantu
nasabah dnlem pengisian data-data vang ada dalam formulic tersebut,
Membenkan penjelasan mengenat pajak penghasilan ( PPh ) terhadap hasil

Ft

bunga vang diproleh dan stmpanng deposito nasabah

3. Memberi'-an peniclasan kepada nasabah mengenai sanksi vang diberikan oleh
FT.  Bank Tabungan Negara apcbila mengambil simpanan depositonys
sebelum jatuh sempo

4. Membaniu peluksanaan admimistrasi pembukaan dan pencairan simpanan
deposito henangka

3 Membantu nasabah dalam pergantian nomor rekening, dan nomor rekeming
lama ke rekening bar,
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4.2 Membantu Pelelsonoan Administrasi Simpanan Deposito Berjangka
Pada Unit Customer Service
Setinp nasabah vang akan membual rekening deposito harus mamanuhi
persyaratan, mengs formuhie dan juga melaksanakan ketentuan yang sesum yang
ditentukan pthak PT. Bank Tabungan Negara | Perscro ) Cabang Jember, Untuk
kelancaran dalam pelaksanaan. administrast simpanan deposito penulis membaniu
nasabah dalam membenkan petunjuk pengisian dan carn pengisian data-data

formulir deposito berjangka,

4.2.1 Administrazi Feagisian formulir  Pembukaan Rekening Nasabah
Deposito Berjangka
Administrast  pengisian  formulir pembukaan  rekenng  nasabah

perseorangan adalah sebagai berikut

|. Formu'ir :  Pembukaan rekenmg nasshah perscorangan.

2, Kegunaon © Uniuk  mengsjuksn  permohonan mengadi
nasabah deposito.

3. Jumlah Lembar ‘2 Lembar ( lembar 1 untuk Bank, lembar 2
untuk nasabah.

4. Petunjuk Umum
a, Pengisian formulir ini disesuaikan dengun data nasabah.
b. Pengisian harus jelas dengon menggunakan huruf kapital.
Data-data yang divskan dalam penbukaan rekeming nusabah peseorangan
pclalah :
|. Lowo : PT. BANK TABUNGAN NEGARA
. No. Masabah dan rekenmg : Diisi nomor nasabeh das nomor rekening oleh
Customer Service, misainya, nomor nasabah §.
9452750 dan nomor rekeming 0030, 0150,
ODGTOT. O,

b

3, Data Pnbadi
8. Mama : William Santoso

v
e o Be— o
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b. Kewarganegarnan

€. Tanda Pengenal

d. Alamat Rumah

¢. Stats Rumah

f. Pedidikan

g. Agamn

It Status

i Jenis Kelamin

j. NPWP Pribadi

k.penghasilan Perbulan
4. Data Pekerjaan

a. Pekerpaan

b. Nama Perusahaan

c. Adamat perusahsan

. Jemis Rekemng

0. fasilitas
7, Tandatangan

34

Depezan depat memben tanda pada salah sate
kotak, misalnya, WNL

Deposan memberi tanda, misaloya KTP dan
ditubis dengan nomor KTP

Ditsi sesuai dengan alamat lenghap nasabah,
GBI36 tlp. 421244,

wasabah memben tanda silang, misalnya; Milik
D sesum tinghat pendidikan deposan.

Dhiisi sesuai agama yang dianut deposan.
[eposan dopat memberi tanda pada salah satu
kotak, misalnya: Menikah,

Bleposan memben tanda pada salah satu kotak,
misalnya ; Pria.

Memben tanda pada salah  satn  kotak,
musalnya; Tidak .
Deposan dapat memben tands pada salah saty
kotak, misalnya; RpS00.000- s.d Rp.
LO0 D6, -

Misi dengan tanda silang pada sala’ satu kotai,
misaliye; Pegawai Swasta,

Diisi sesuai nama perusahasn tempat depesan
hekenya,

Dhisi sesuai alamat perusahaan bertempat,
Deposan dapat memberi tands silang pada safah
satu kotlak, misalnya; deposito Berjangka.

Jika nasabah ingin mempunyai kartu A7TM.
Diisi tanda tangan nasabah.

Contoh pengisian daa-data formulir pembukaan rekening nasabah perseorangan

pada tabel 4.1,
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Tabel 4.1 * Contoh Formulir Pembukaan Rekening Nasabah Perorangan.
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Sumber : Formulir PFembukaan Rekening Nasabah Perorangan T BTN Cabang
Jember
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4.2.2 Administrasi Pengisian Formulir Penyetoran Deposito Berjanghka.

Formulir penvetoran dipernuntukkan untuk nasabah vang akan melakukan
penyetoran deposito begangka. Adapun pelunjuk pengisian formulir penyetoran
deposito adalah sebagai berikut .

I. Formulir ;. Penyetoran Deposito,

2. Kegunaan . Dhgunakan sehagai sarana penyetoran deposito.

3. Jumlah Lembar { 2 Lembar { lembar | untuk bank dan lembar 2
untuk nasabah,

Data-deia yany harus ditsikan dalam formulir penyetoran deposito adalah -

1. Logo 1 PT.BANK TABUNGAN NEGARA
(PERSERO).

2. Cabang t Dus tempal  dimana  nasabah | melakukan
penyetoran.

3. Nomor Rekening * Diist sesum nomor rekening nasabah, misalnya;
OO030, 01, 50, G0&701.0, '

4. Nama : Dusi nama nasabiah.

5. Mata Uang ¢ Deposan dapat memben tanda, misainya;
Rupiah.

6. Jemis Rekening : Deposan memben lunda pada gaiah satu kotak,
misalnya;, Deposito Berjangka.

7. Mominal v Diis sesuni besgmyn setornn, ditulis dengan
angka dan huaruf.

8 Jangka waktu : Deposan memberi tanda pada salah satu kotak,
misalnya: 12 Bulan.

9, Tingkat bunga + Diisi sesum denagn tingkat bungayang berlaku,
misalnya; 11,50% perbulan.

10, Perpanjangan i Depoasan memben ianda pada salah satu kaotak,
misalnya; Otomatis.

| I. Disetor Dengan : Deposan memberi tanda, misalnya; Tunai.

12. Pembayamn Bunga ;' Deposan  dapat memben landi, misalnya;
Menambah Nominal.
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13, Tupuan Transfer - Diis jika akan melakukan transfer,
Contoh pengisian data-daga formuli tenyetoran pada formulir 4.2
Tabel 4.2 : Comtoh Formulir Penvetoran Depasig,

Hark & BTN

VT e

LI g

FORMULIE PENYETORAN DEPDSITO

T e e

e

S Py e LT L. | Lo T 0 T o L0 1= LI L. o R et
b TR, - Lo bR
- — mh-l'l T:I!H.-" Mg @l oo []ewestesas e ] TesaniEs
R S riniE [ i uii * oty B b e

|_'|I1-:rm1-ﬂ- g [ v v s e

B so gis 3 e b
e 3 F g ]

&, abu]

M i == e Bl TR E T e -

T Tloasies  [Iteam

Tk BT b i NIRRT A
4 T rrwiai [ i i
b-":ﬂﬂ-.‘lll [ QT ]
m' LI
P ™ A
e ] P
et e e a
oy [ E
= %
I‘_ N

Sumber | Formulir Penyetoran Dﬂpﬂmu PT. BTN Cabang Jember.
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4.2.3 Administrasi Pengisias Formulir Kartu Tanda Tangan
Formulir kartu Tandatangan hanya diperuniukkan untuk nasbah lembaga.
Adapun petunjuk pengisian kartu tandatangan adalah sebagai benkul

I. Formudir : Kartu Tanda Tangan ( KTT ).
2. Kegunsan - [gunakan schagal bahan perbandinean antara

lunda tangan deposan dengan bilvet deposito.
3. Jumlab Lembar : | Lembar,
. Petumuk Umium

e

o. Pengsan fommubir disesumlkon dengan data deposan.
b, Pengisun harus jelos menggunakan hursl kapital
[¥ata-data vang horus ditsikan dalam kartu tanda tangan adalah :

|. Logo 9 L BANK  TABUNGAN NEGARA
(PERSERQ).

2. Cabang :  Diisi cabang penerbit, musalnva; Cabang
lember

1. Judul ¢ Formubr Tanda Tangan.

4. Namor Bilyet ¢ Diisi sesuai dengan nomor bilyet deposan,
misalnya; nomor bilyet D OOQ023 1,

5. Nomor Sen ; Dus osesum pomor  sen hilyet  deposan,

musalnva; nomor ser A 343343,
0. Nama Depasan 1 Dusi sesuan numa lenpkap deposan, misalnya;
Wilham Sanioso.
T. Alamat ¢ Dus sesual alamat longkap dcposan, misalnya;
1. Brawijaya No. 51 jember.
8. Akte Pendinan : Diisi sésuat akte pendiiion perusahaan deposan,
misalnva; akte pendinan perusahuan momor 131
f OV 035271992,
9. Yang Berhak Menmandatangani
a. Nama ¢ Duisl nama lengkap deposan, misalnya; Willam
Santoso.
ls, Jabatan : Diisi jabatan dw migali:ya; Manager,
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10, paraf Persetujvan © Diisi puraf oleh Cugtomer Service,
Contoh pengisian date-data formulir tanda tangan dapat dilihat pada formulir 4.3
label 4.3 : Carn pengisian data-dats dalam Formulir Tandatangan

Bank BTN DEPOSITO |
Cabang....Jember..... o, Bilyet | D 00231
FORMULIR TANDA TANGAN | No-Sene | A 853233
Mama Deposan = WILLAM SANTOS0
Alamat JL. BRAWUAYA NO, 51 JEMBER
Akte Pendirian " [FCYTIAZ992 et
Yang berhak memandntungini
Nama Jabntan *) Tanda tengan
I WILIAM SANTOS0 i MANAGER
:|| . L]
k3
*) Khusus untuk Deposan a/n Lembaga Parap persetujoan

Sumber | Formulir Tandatangan untuk nasabah deposito PT. BTN

4.2.4 Administrasi Pengisian Formulir Bilyet Deposito
Untuk selainjuinya yaitu pengisian formulir bilyet deposito begangka.
Pevgisian formulir ini dilakukan oleh Customer Service seria mengisikan data-

data dari deposan sesuai dengan bukti din yang diisikan atau dilampirkan

sehelumnyia

Adapun petunjuk pengisian formulir bilyet deposito adalah sebagai berikut ;

1. Formulir - Formulir Bilyet Depostto,

2. Kegunaan . Dipergunakan sebagl anda bukti penyimpanan

pada deposito,
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4 lembar { lembar | untuk deposan dan  femiser
23,4 sebagal arsip.

o Pengesian formulir mi disesumban dengan data nasabah.
b. Pengisian harus jelis tdak boleh terdapat coretan dan harus dicetak

menggunakan konputer.
Dita-data yang disikan dalum bilyvet deposito adalah

Nomor seri

Tudul

Logo
Eolom

Jumlah Ulsng

MNomor

. Telah Dibukukan

Jumlah Ulang Sebesar

Atus Nama

10 Al

|1, Dengns Suku Bunga

Nomor urut dars deposito berjangkn, misabnya;
nomor ser A 843243,

Deposito Bergangka.

Bank Tabungan Negara,

Diist angka 01 030 D,

Diist  jumiah nominal simpanan  deposilo
deposan  dengan menggunakan angka,
nusalnya; sejumiash Rp. 20,000,000, -

Diist  debgan  nomor  rekeming  deposan,
nusalnys, D 000231,

Ditsi denpgait  lamanya  wakbu  penympanan
dengan menggmmakan huruf dan didalam tanda
kurung  disi dengan  menggunakan  angka,
musalnya; satu (1 ) balan,

[igi  gumlsh  nominal  simpanan  dengan
mengeunakan  burul, mizalnya; Sepulub juta
Rupah

Diisi nama lenghkop depesen, misalnya; William
Sanloso,

Diist dengan alamat lengkap deposan, misalnya;
Il. Brawijaya MNo. 51 Jember.

Diigi sesum dengan suku bungs bank  pada
wakiu  deposito lersebut diterbitkan | diisi
dengan menggunakan angka dan  didalam
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12 Jatuh Pada Tanggal

13 Tiap tanggal

| 4, Perpanjangan Otomatis

15, Tangeal

41

kurung  diisi  dengan  menggunakan huruf,
misaloya; 11,50% ( Sebelas koma lima puluh
persen ).

Diisi pads tanggal jatuh wakiu  deposito,
misalnys; 1 Desember 2002,

Diisi tanggal pembayaran bunga bulanan dan
nomor  rekemng  tabungan  bila  deposan
mentransfer bunga  depositonya ke tabungan
miitik deposan, misalnya; | Desember 2001
030.).000123.

Jika dalem pembukaan formulir  deposito,
deposan memilih perpanjangan secan olomatis,
maka kolom * Ya® disilang.

Diisi tongga! penerbitan bilyet deposito dan

disahkan oleh Kepula Refadl Service. -

Contoh pengisian data-dats dalam hilyet deposiic beungka PT. BTN pada

ampnren 4.4

1 abel 4.4 | Casa pengisian data-data Bilyet Deposito PT. BTN

N, SERI A 843243

Jumiduh nang scbesar..

Bunga dibaynr 1 Aulanan

Perpanjumjian CIROmstis ©

Tanda ngan deposan

DE OB K 01030 D
Bank BTN
JUALAT LIANG : Bp oo 20000 00, o N DOBITE. . e yrrn
e lah dimekukan dalam tekenine Deposito Berjungha. . ST o L halon

s ERPULLH TUTA RUPLLM. s on e i ises
& tan . WILLIAM SANTUSO.  Alamat, T BRAWUAYA NG, 51 IEMBER

! Dongan suku bungn gehesar. | 1,50 % { SERELAS KOMA LIMAPULUH persoratis ¥
| Srtnln menurt syasl-Syam? yang tener pada haloman sebalikoya.

latub wakiu rada gzl - 1 DESEMBER 246 BANE TABUNGAN NEGARA

Tiap tanggal :........030J.0000123

i

JEMBER, | NOVEMBER 2042

) Tudak

Sumber : Bilyet Deposito Berjangkn PT. BTN
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4.3 Pajak Deposito Berjangka

Pada PT. Bank Tebungan MNepara { Persero ) Cabang Jember setiap
nasabah akan mendapatkan potongan pajak setiap bulannva dari hasi! bunga vang
dipereeh dan simpanan deposito tersebut,

Adapun potongan berupa pajak penghasilan ity sesua dengan peraturan
pemerintah Moo 131 tmhun 2000, balsws ams penghasilan berupa bunga yang
bermsal dant deposito dengan nomonal simpanon diates Rpo 7500 500 00
dikenakan pajak sehesar 20% sedangkan jumlah nominal simpanan dibiwah Rp
750000000 udak dikenakan pajak penghasilan, Peraturan pemernntah ind
diberlakukan mulat tanggal 1 Januars 2001

4.4 Administrasi Pencairan Deposito Berjangka sebelum Jatuh Tempo
pada saat penerbitin atau pembuatan deposito berangka oleh deposan akan terjadi
kesepakatan antara pihak deposan denpan pihak petugas bank, aciara laim
mengenat jangkn wakiu penetapun deposito tersebut beserta tangpal jatuh tempo
dan deposiio dan juga yang lamnya, sehimges depossn harus mentaat persvaratan
varg dibuat :

Apabila deposan menginginkan depositonya dicairkan sebelum jatuh
tempo dengean alasan yvang kust dan desetujui oleh pimpinan atau wakil
pimpinanan atau pejabat lan vang ditunjuk maka deposite terscbut dapat ditank
kembah oleh deposan dengan dikenakan pesaliv,
Contoh perhitungan deposito berjangka sebelum jatuh tempo :
Mominal Fop, 200 000 0060 (0
Janika Wikin - 3 Bulan

{ | November 2002 sampai dengan | Februan 2003 )

Tmgkat Bunga : 11.50%

Perhitungan Bunga dan Pajak
a. Bunga bulan November 2002 { 1 Desember 2002 )
30 x 11,50 % x Rp 20,000,000,00 = Rp 19166600

30
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Pajak 20 % x Rp 191.666.00 Rp 38.33300
Brzpe balan pertama =Rp 153333700

b, Bunga bulan Desember 2002 ( | Januan 2003 )

30 x 11,50 % x Kp 20,000 000,00 Rp 191 666,00
3ol

Pajak 20 % x Rp 191,666,00 =Rp 3833500

Bunga bulan kedua = Rp 153,333

Pada tanggal 5 Januan 2003 deposan tersebul menginginkan depositonya
dicairkan sebelam iotuh tempo, untuk perhitungan pencairan dipercepat deposan
dikenakan penalty dengan perhitungan sebagas berikut |
Nom=nal deposito — Jumlah bunga bulan perama dan bunga bulan Kedua
Rp 20,000 000,00 - Rp 30666600 = Rp 19693 334 (0
Jadi untuk pencairan dipercepat deposan sken menerima nominal depositonya
sebesar Rp 196493 334,00 \
4.5 Pelaksanaan Administrasi Simpanan Deposito Berjangka
4.51 Administrasi Pembukaan Deposito Berjangha

Dalim bagran ini akan dijelaskan urut-urcian pekerjaan vang menvangkut
beberapa orang didalam syatu bapian atau lidh ving dilakukan unitvk memamin
pelaksanaan vang seream dar transakss yang tegads dalam perusahaan

Prosedur yang harus ditesmpub vang untok scianjutnye disebud deposan,
untuk pembuksan rekening adaiah sebaead beriku
| Calon déposan meghubung Cursiomer Seevice untuk meminte  formulic
pembukaan rekemng deposito
Apabila nasabah tersebut telah mengerti Jan bersedia untuk  memenuhi
persyaratan dengan ketctentuan yang telah dijelaskan, maka calon deposan
dupat segera mengisi formulir pembukasn rekening deposito dengan benar dan
iengkap,

3]
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3. Formulir vang sudah diisi dan duandatangam oleh nasabah dikembalikan ke
peiugas untuk diperiksa kebenaran dan kelengkapan pengistan.

4 Nasabah mengsi setorn: dengan formulir penvetoran deposito. setelah dis
kemudian deposan menghubung: teller untk menyerahkan setoran

4.5.2 Administrasi Pencairan Simpanan Deposito Jatuh Tempo

Pembavaran kembali simpanan pokok deposito begangka hanva dapat
dilukukan jikn masa wakiu simpanan telah berakhir atau jatuh tempo, dan dalam
proses pencaimnnya deposan menyerahkan Bilvet Deposito ash,

Pada pelnksanann ndnvnistrasi pembavaran kembali deposito nasabah
vang telah jotuh tempo, peseria PKN membantu nasabah dalam mencairkan
depositonya yang telah jatuh tempe. Adapun pelaksanaan pencairan deposito jatuh
leriipo adalah sebaganr bertkut

1. Nasabah menyerahkan Kertu Tands Pengenal (KTP) dan Bilyet Deposito
ashi,

2 Cwsomer Scrvee memenksa KTP, Bilvet Deposite dengan arsip deposito
day memintz nasabah menandatangan bagien belakang Bilvet Deposito
diatas materan

3 (Customer Service meéngeluarkan Bukti Pelunasan Pokok Deposito (BPPDY)
sebanyek dua (2) lembar, selanjutnya customer service menginmkan BPPD
dan Bilvet Deposito kepada Kedae! Service untuk disahkan

4 Uwstomer Service menyerahan BPPD dan Bilyet Deposito yang telah

diserahakn kepada deposan
5 Masabah dapat mencarkan depositonys jang telah jstoh tempo dengan
menverahkan Bilvet Deposito, BPPD dan KTV kepada Cedfcr.

4.0 Menrhantu Nasabah Dalam Perubahan Nomor Rekening

Perubahan nomor rckeming dan nomor rekening lams ke rekeming bane
dilakukan karcna adanva perubahan sistem manajemen bank. Mulai tanggal 22
Juli Bank Tabungon Negora Cabang Jember ielah on-ling penub dengan 111
kartor cabang seluruh indonesia sehingpa tenads perubahan sistem manajemen.
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I @
V. lclzsmmuﬁi

Diari hasil Prakiek Kerja Nyvata vang telah dilaksanakae:. selama satu bulan

pada P Bank Tabungan Negara ( Persero ) Cabang Jember, maka dapat diambil

kesimpulan sehagai berkut

i)

)

c)

d)

2}

B

h

Untuk membuat rekeming deposito berjangka calon deposan terletnh dahulu
mengisi formulir pembukasn rekeming nasasbah deposito perjangka  dan
menyerahkan data din { KTP/SIM ) dan untuk deposan lembaga mengsi karta
contoh tanda 1Engan
Penvimpanas deposiio begangka dapat dilakukan dengan mengpunakan uang
tinad, pemindabbukuen dan rekening mibk nasabah sendinmzaupun warkat
bank laum seperti Cek/Gira,
Penyeioran deposito difakukan dengan cara mengist formulir penyetcran
deposito
Pembavaran bunga simpanan deposito daput dilskukan dengan cara -

i Pembayaran tunn. 5

b. Pemindahbukuan ke rekening tabungan.

¢ Pemindahbukoan ke rekenming bank lnin awau transfer ke bank lan

dengan melalw proses khinng terebih dabulu vang dilakukan cabang
penerbit deposiio

Pencairan deposito sebelum jatuh tempo akan dikenakan penally kopaeda
deposan oleh hank penerbin,
Pajak penghasilan { "Po ) sebesar 20 %o terhadap bunga depesio aban
dikenakan kepada deposan vang nominsl simpanan depositonya daitas Rp,
7.500.000,00
Dalam pelaksanaan PKN kita d=pac menambah wawasan tentang dunia
perbankan khususnya adinimistrasi simpanan deposito.
Sclama pelaksanaan PKN pusla Bank Tabungan MNegara Cabang Jember kita
dupat belajar untuk mempersiapkan din untuk memasuks duma kerja.

45
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NPT 10, Gl 5 - GEE

Matviar : 5 L lfQpsto2 Jember, 26 Juni 2002
Lamp
Parihal Ml Prakiek Kena NMyata Kepada |

Dakan FE Unie. Jember
JiJawa No. 17
£

Jember

Menunjuk surat dari Fakultas Exonomi Universitas Jamber :
Mo. 1830/425, 4. 1/6/2002
Perihal permohonan ijin prakiek kerjs nyata di Bank Bank Tabungan
Megara Cabang Jember, bersama ini dapat disampaikan bahwa penmohonan

dimaksud dapat disewjul, dan dapat dimulal bulan Juli 2002,

Damikian disampaikan, atas perhatian dan kerja samanya diucapkan

tarima kasih.

Barik BTN

Cabang Jembaéar

ML AW AR

& KANTOR CABANG JEMBER

Ji A, ¥arl No. 05 Jember 66118

Toip, (U431} 484015, 484611, 480266, 439202
Facs. 10341) 484617 Telex © 431537
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PT. BANK TABUNGAN NEGARA (Persero)
CABANG JEMBER

SURAT KETERANGAN

Mo JR-Il f SAKT. Pa /a8 o

PIMPINAN

FT BANK TABUNGAN NEGARA (PERSERO)
CABANG JEMBER

MENERANGEKAN, BAHWA

WA M A FEIT ANDESTA

TEMPAT/TGL LAHIR
ALAMAT Benl Mansli Slok DG,

PERNAH MENJALAN! PRAKTEK KERJA LAPANGAN DI
BANK TABUNGAN NEGARA CABANG JEMBER. dari
TANGGAL 06 Juli A0y S TANGGAL . X Juli 202 ...

MEMBANTL DI SEKS] | Lo Besovery
DENGAN HASIL | Cdap

DEMIKIAN SURAT KETERAMGAN INI DIBERIKAN KEPADA YANG
BERSANGKUTAN AGAR DAPAT DIPERGUNAKAN SEPERLUNYA

PT. BANK TABUNGAN MNEGARA (PERSERD)
CABANG |JEMBER

&Zﬁ‘“ S
B

A
{J"iﬁ F 1IHAF|.'|. MUMAT AR
'r..uuhl I.l'l!l..
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Tampiran 4

Pelaksanaan Httgi_ahm Praktek kerja Nyuta
I Juli 2002 — 1 Agustus 2002 Pada PT. Bank Tabungan Negara Cabang Jember

| .":| Ta nEgai | hegiatan
|I_ ;_ 1 Juli 2002 | a  Pembukaan Prakiek Eena Myata dar Perkenalan
dengan Karvawan PT. BTN.

b Pengenalan Pada Bagian-bagan dalam kantor,

¢.  Pembagion Tuses PKN.

3| 2.duli 2002 Membanti pada umt Cusremmer Servics dalam &Ea]manmn !

sampai administrasi simpanan deposito antara lain i

I

dengan 5 Juli | . Membaniu  nasabah  dolam pengisian  formulic |
2002 pembukaan rekening deposito berjangka PT. BTN,

b. Membantu nasabah  dalam proses  pelaksanaan
administrasi deposito berpangka :

€. Membenkan penjelasan kepada nasabab mengenai

'I sankst vang dibernikan apabila nasabah mencanian

depositonyva sebelum tanggal jatuh wempo

X G Juli 2002 | Membantu Limit fransaction Processoie dalam |

| _ sampai . Rekap dafiar harian mutasi Kantor Pos

e

dengan 100 | b Register daftar mutasi hanan Tabanas Batara,

Juli 20082 € Membuat surat pengantar Kantor Pos.

d. Memasukkan dataform | vang telah di eniry kedatam
feman dokumen sesum data form:

| . Membuat surplus minus Tabanas Batarn

4| 2002sampai | Membantu pada bagian Unit Pembinaan dan Penvelamatan

11 Juli .
dengan 13 Kredit dalam :

Juli 2002 g Memben kode proper surat dan KP3N vang akan
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lampiran 5

dimasukkan dalam leman dokumen

Membantu dalam perubahan pomor rekening

14 Juli 2002
sampai

dengan 18
Juli 2002

19 Juli2002
sampai
dengan 21
Juli 2002

| b

Membantu umi Eﬁr.:_msmnul dalam mengentry Mutas)
KPRhanan Kantor Pos

Mencar) dats mengenar sejarah BTN

Mencan data mengenai struktur organisasi PT. BTN
Cabang lember

Meminta informasi mengenm seqarah dan
perkembangan PT. BTN

Meminta informasi mengenai strukiur orgamsas: dan
Jab Description PT. BTN Cabang Jember

22 Juli 2002
S I i
dengan 26
Juli 20M32

Membantu pada unit Lo R::n:'rnm*:-j;.'“r,_.'..s_!ﬁm :

Membuat memo untuk Kepala Cabang
Mensuniu memasukkan surat kedalam dokumen
Muembaniu dal-un peragihan tunggakan angsueran -

ruittah

27 Juli 2002
sampai

dengan 1
Apustus 2502

Konsit!insi akhir dan meminta tambahan informasi
vanyg diperlukan dalam penulisan laporan PEN,
Meminta formulir-formaulir vang berhubungan dengan
srmiiian Deposito Berjuntka

Arara pergsahan dengan kacyawan PT. BTN
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