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“Negeri akhirat itu, Kami jadikan untuk orang-orang yang tidak ingin

menyombongkan diri dan berbuat Rerusakan di muRa bumi. Dan

Resudahan yang baik itu adalah bagi orang-orang yang bertagwa.”
(Al - Qashas : 83)

“Janganlah Ramu bersikap lemah, dan janganlah pula Ramu bersedih
hati, padahal Ramulah orang-orang yang vyang paling tinggi
derajatnya, jika Ramu orang-orang yang beriman.”

(Ali = Imran : 139)

“Dengan ilmu, Kehidupan menjadi mudah, dengan seni, kehidupan
menjadi lebih halus, dan dengan agama, Rehidupan menjadi terarah
dan bermakna.”

(Y.A. Mukti Ali)
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¥k UPT Perpustakaa:
UNIVERSITAS JEMBER

I. PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Dalam pasal 33 Undang-Undang Dasar 1945, Pancasila serta Ketetapan
MPR terdapat dasar ekonomi yang teratur dalam mencapai suatu pembangunan
yang merata. Pembangunan Nasional sebagaimana yang diamanatkan dalam
Garis-Garis Besar Haluan Negara (GBHN) yang meliputi seluruh kehidupan
bermasyarakat, berbangsa dan bernegara. Pembangunan Nasional bertujuan untuk
mewujudkan masyarakat adil dan makmur yang merata material dan spiritual
berdasarkan Pancasila.

Sesuai  dengan tujuan pembangunan nasional, perusahaan dalam
menjalankan aktivitasnya guna memenuhi kebutuhan hidup dan kelangsungan
hidup perusahaan selalu dihadapkan pada permasalahan-permasalahan yang cukup
kompleks. Setiap perusahaan baik yang bergerak dalam bidang pertanian, industri,
Jasa atau perniagaan pada umumnya mempunyai tujuan yang sama, yaitu
memperoleh keuntungan. Dalam mencapai keuntungan tersebut, perusahan harus
menghadapi permasalahan yang kompleks dan tidak mudah untuk menghindari,
vaitu persaingan antara berbagai perusahaan, baik perusahaan besar maupun
perusahaan kecil.

Untuk mengatasi masalah tersebut dibutuhkan seorang manajer yang
mempunyai kemampuan yang cakap dalam menjalankan kegiatan operasional
perusahaan, yang meliputi kegiatan produksi, pemasaran, personalia,
pembelanjaan dan kegiatan administrasi. Kegiatan operasional tersebut saling
berhubungan erat dan saling menunjang. Oleh karena itu tiap-tiap kegiatan
operasional harus dijalankan dengan baik dan benar.

Kas merupakan penunjang kelancaran kegiatan operasional bagi perusahaan.
Transaksi kas terdin dar penerimaan dan pengeluaran kas. Penerimaan dan
pengeluaran kas merupakan masalah yang memerlukan dukungan administrasi
yang baik dan benar yang berhubungan dengan masalah administrasi keuangan.
Pengeluaran kas itu sendiri adalah pencatatan pengeluaran cek atau uang untuk

melunasi hutang atau pengeluaran-pengeluaran lainnya yang sudah disetujui.
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Dalam pelaksanaan administrési vang baik dan benar, administrasi
keuangan dalam perusahaan sangatlah penting, karena pada dasarnya administrasi
keuangan dan laporan keuangan dalam suatu perusahaan berfungsi sebagai
penentu kebijaksanaan, mempelancar kegiatan proses sehari-hari, mempermudah
pengawasan posisi keuangan perusahaan dalam menyediakan informasi keuangan
bagi pihak-pihak yang berkepentingan sebagai bahan pertimbangan dalam
mengambil keputusan, maka disini peran laporan keuangan sangat diperlukan.

Macam dan laporan keuangan itu sendiri adalah neraca dan perhitungan
rugi-laba serta keterangan yang dimuat dalam lampiran-lampiran antara lain
laporan sumber dan pengguna dana-dana (Drs. S. Munawir, AK.1988). Laporan
keuangan tersebut disusun berdasarkan prinsip-prinsip akuntansi yan g telah diakui
secara umum (H.Z.A. Moechtar, 1987:16).

Akuntansi berperan dalam kegiatan operasional perusahaan sehingga akan
mempelancar kegiatan dalam meningkatkan usaha organisasi. Dalam hal itu
terletak pada kegiatan bidang usaha dan koperasi itu sendiri. Sebagaimana halnya
kebanyakan koperasi yang ada di Indonesia, KUD Dewi Sintho juga sama
memiliki tujuan yaitu untuk meningkatkan kesejahteraan anggotanya. Oleh karena
itu demi kelancaran kegiatan (KUD Dewi Sintho) diperlukan pencatatan tentang
arus kas. Dimana dalam perputaran kas akan mempengaruhi kegiatan koperasi
sehingga harus diteliti sebaik dan secermat mungkin.

Masalah pengeluaran kas merupakan masalah yang penting dan memerlukan
dukungan administrasi yang baik dan teratur. Seperti halnya kegiatan pembelian
barang pada KUD Dewi Shinto Kecamatan Purwoharjo Banvuwangi. Dalam
administrasi pengeluaran kas terjadi pelunasan hutang, pembelian secara kredit
dan cek yang tersimpan dalam kas dan usaha koperasi. Schingga koperasi perlu
memisahkan secara tersendiri dalam urusan-urusan kas untuk keperluan yang
kontinyu.

Mengingat pentingnya pelaksanaan administrasi kas, maka mendorong kami
untuk mengadakan Praktek Kerja Nyata pada KUD Dewi Sintho Kecamatan
Purwoharjo Banyuwangi. Bertitik tolak dari hal tersebut maka penulis mengambil
judul “PELAKSANAAN ADMINISTRASI PENGELUARAN KAS DI
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KOPERASI UNIT DESA DEWI SINTHO KECAMATAN PURWOHARJO
BANYUWANGI”

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata

1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata

Untuk mengetahui dan memahami pelaksanaan administrasi khususnya
dan pengeluaran kas di KUD Dewi Sintho Kecamatan Purwoharjo Banyuwangi,
mular dari pengisian formulir bukti-bukti, buku kas, buku tabelaris, buku bantu

sampai dengan laporan secara berkala.

1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata
Memperoleh pengetahuan dan pengalaman praktis tentang pelaksanaan

administrasi keuangan khususnya pengeluaran kas pada perusahaan.

1.3 Obyek dan Jangka Waktu Kegiatan Praktek Kerja Nyata

1.3.1 Obyek Praktek Kerja Nyata
Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata dilakukan di Koperasi Unit Desa Dewi
Sintho di Banyuwangi yang beralamat di desa Bulurejo Kecamatan Purwoharjo

Banyuwangi.

-1.3.2 Jangka Waktu Praktek Kerja Nyata

Prakiek Kerja Nyata ini dilakukan sesuai dengan ketentuan yang telah
ditetapkan selama 144 jam efektif yaitu mulai tanggal 21 Januari sampai dengan
28 Februari 2002, pada setiap hari kerja mulai jam 08.00 — 13.00 WIB.

1.4 Bidang llmu dan Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata

1.4.1 Bidang llmu
a. Dasar-dasar Akuntansi
b. Akuntansi Keuangan Menengah

¢. Analisa Laporan Keuangan
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d. Dasar-dasar Manajemen

¢. Manajemen Perkantoran

1.4.2 Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata

Kegiatan

Minggu

1

T

11

T

11

v

Menyerahkan Surat Ijin Praktek Kerja Nyata.

Perkenalan dengan pimpinan, staf, dan

karyawan KUD Dewi Sintho di Banyuwangi.

Mengenal Obyek Praktek Kerja Nyata
dengan meminta penjelasan dan pengarahan
mengenai gambaran umum KUD Dewi

Sintho di Banyuwangi.

Mengamati, mempelajari, dan meminta

penjelasan  yang  berhubungan  dengan
administrasi  pengeluaran kas pada KUD

Dewi Sintho di Banyuwangi.

Membantu  melaksanakan  tugas yang
diberikan KUD Dewi Sintho di Banyuwangi
sesual dengan judul laporan yang dipilih,

serta tugas lain yang diberikan oleh pimpinan

Melengkapi surat, berkas, dan formulir yang

mendukung kegiatan Praktek Kerja Nyata

Konsultasi secara periodik dengan Dosen

Pembimbing.

Membaca literatur-literatur serta penulisan

laporan hingga selesai.
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2.1 Administrasi
2.1.1 Pengertian Umum Administrasi
Secara harfiah kata Administrasi berasal dari bahasa Yunani vaitu “4d +

)

Ministratie” yang berarti pengabdian atau service maupun pelayanan. Dalam
pelaksanaannya administrasi bagi perusahaan mempunyai arti yang sangat luas
dimana pekerjaan yang ada dalam administrasi adalah accounting, kalkulasi,
korespondensi, kearsipan, dan lain-lain vang tidak terbatas pada peristiwa
finansial tetapi juga peristiwa yang bukan finansial (Burhanuddin,1990 : 10).
Sedangkan menurut Sondang P Siagiaan (1992 : 9) pengertian administrasi adalah
“keseluruhan proses kerja sama antara dua orang manusia atau lebih vang
didasarkan atas rasionalistis tertentu untuk mencapai tujuan vang telah ditetapkan
sebelumnya™
Adapun pengertian administrasi menurut The Liang Gie (1991 : 3) adalah

“segenap proses penyelenggaraan dalam setiap usaha kerjasama kelompok orang
untuk mencapai tujuan tertentu, rangkaian perbuatan, penyelenggaraan ini
terbentang diantara saat ditentukannya tujuan yang ingin dicapai sampai dengan
terpenuhinya tujuan tersebut”,
Menurut Prof. Dr. Prajudi Atmosudirjo, SH. (Scekamno Konstitusi, 1990 : 3)
membedakan administrasi menjadi dua pengertian yaitu -
1. Administrasi dalam pengertian sempit

Administrasi dalam pengertian sempit, administrasi berarti tata usaha atau

aoffice work.
2. Administrasi dalam pengertian luas

Administrasi dalam pengertian luas dapat ditinjau dari tiga sudut pandang

vaitu :
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a.  Ditinjau dari sudut pandang pr:)ses.
Administrasi merupakan keseluruhan proses yang dimulai dari proses
pemikiran, perencanaan, pengaturan, penggerakan, pengawasan, dan
proses pengendalian sampai dengan proses pencapaian tujuan.

b, Ditinjau dari sudut pandang fungsi atau tugas.
Administrasi berarti keseluruhan tindakan atau aktivitas yang mau tidak
mau harus dilakukan dengan sadar oleh orang atau sekelompok orang
vang berkedudukan sebagai administator atau manajemen puncak suatu
organisasi usaha.

c.  Ditinjau dari sudut pandang kepranataan (instinution).
Administrasi adalah aktifitas-aktifitas untuk mencapai tujuan atau proses
penyelenggaraan kerja guna mencapai suatu tujuan yang telah ditetapkan,

Menurut pendapat Drs. Dann Sugandha, MPA (1991 : 8) menvatakan

bahwa administrasi dalam arti sempit adalah mencakup pembukuan, pencatatan,

korespodensi, arsip, ekspedisi, dan lain-lain. Sedangkan dalam arti luas

administrasi adalah sebagal seluruh proses kerjasama dua orang lebih dalam

mencapai tujuan bersama.

2.1.2 Tujuan Administrasi

N

(PO ]

ki o

Tujuan administrasi menurut Soemitro Adikoesumo (1994 : 5) vaitu :
Memberikan iktisar informasi yang dianalisa mengenai aktifitas-aktifitas
operasional yang terdapat dalam perusahaan.

Memberikan informasi secara terperinci mengenai orang, obyek, koperasi,
persetujuan untuk melaksanakan keputusan dan peraturan yang harus
dilakukan.

Mencatat pekerjaan-pekerjaan yang harus dilakukan.

Mengatur komunikasi antara perusahaan dengan konsumen.

Menvampaikan  perhitungan, pertanggungjawaban, dan pelaksanaan

pemeriksaan keuangan perusahaan. (conrrol / audir).
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2.1.3 Fungsi Administrasi

R

(9% ]

A

Fungsi administrasi menurut Soemitro Adikoesumo (1994 : 6) yaitu :
Membantu mgatan manusia.
Alat bukti.
Alat perhitungan dan pertanggungjawaban.
Alat untuk mengambil keputusan-keputusan.
Alat untuk pemeriksaan.
Alat untuk menetapkan besarnya kekayaan, kondisi keuangan dan hasil-hasil

administrasi perusahaan.

2.1.4 Unsur-unsur Administrasi

Unsur-unsur administrasi menurut The Liang Gie (Burhanuddin, 1990

10) dibedakan menjadi delapan vaitu :

k.

2

tsd

6.

Pengorganisasian : rangkaian aktifitas menvusun suatu kerangka vang
menjadi wadah bagi segenap kegiatan dari usaha kerjasama.

Manajenen : kegiatan menggerakkan sekelompok orang dan mengerahkan
kesegenap fasilitas untuk mencapai tujuan tertentu.

Komunikas) : rangkaian aktifitas menyampaikan warta dan memindahkan
buah pikiran kepada seseorang secara cermat, dalam usaha kerjasama yang
bersangkutan.

Kepegawaian : rangkaian aktifitas mengatur dan mengurus penggunaan
tenaga-tenaga kerja yang diperlukan dalam usaha kerjasama.

Keuangan : rangkaian aktifitas mengolah segi-segi pembiayaan sampai
pertanggungjawaban keuangan dalam usaha kerja sama yang bersangkutan.
Pembekalan : aktifitas merencanakan, mengadakan, mengatur pemakaian,
penimpanan, pengendalian, perawatan dan menvingkirkan barang-barang
vang tidak dapat dipakai lagi dalam suatu usaha kerjasama.

Tata usaha : meliputi kegiatan menghimpun, mencatat, mengelola,
menggandakan, mengirim, dan menyimpan berbagai keterangan atau data

vang dibutuhkan dalam suatu organisasi.
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8. Hubungan masyarakat . rangkaia}i masyarakal menciptakan hubungan dan
dukungan dengan masyarakat terhadap kegiatan vang dilakukan oleh suvatu
organisasi.

2.2 Administrasi Kenangan

2.2.1 Pengertian Administrasi Keuangan

Menurut Indriyo pengertian keuangan merupakan fungsi dari perusahaan
vang memperhatikan pada aliran vang didalamnya, dari dalam dan kedalam
perusahaan (1984 : 4). Keuangan menurut pengertian tersebut dapat menunjukkan
adanya nilai-nilai yang ditunjukkan dengan angka-angka. Berarti kegiatan vang
berhubungan dengan uang dimasukkan dalam kategori uang perusahaan, baik itu
penerimaan maupun pengeluaran vang biasa berupa uang tunai, cek atau giro
bilvet.

Jadi administrasi keuangan adalah proses penvelenggaraan kerja vang
berhubungan dengan masalah keuangan perusahaan. Fungsi administrasi
keuangan dalam suatu perusahaan sebagai penentu kebijaksanaan memperlancar
proses kegiatan sehari-hari, bahan acuan untuk mengangbil keputusan dan

mempermudah pengawasan posisi perusahaan,

2.2.2 Sasaran Administrasi Keuangan

Administrasi keuangan bertujuan untuk mengadakan pencatatan atas
segala transaksi yang terjadi didalam perusahaan mengenai keluar masuknya vang
dan kondisi keuangan perusahaan serta menghasilkan laporan keuangan yang
memberikan gambaran tentang posisi keuangan dan perkembangan usaha
perusahaan pada suatu periode tertentu.

Laporan keuangan adalah hasil suatu proses pencatatan yang merupakan
suatu ringkasan dari transaksi-transaksi keuangan dalam tahun vang bersangkutan
(Zaki Baridwan, 1992 : 17). Pada umumaya laporan keuangan dapat menunjukkan
/dapat menilai posisi keuangan suatu perusahaan vang dapat digunakan sebagai
alat komunikasi antara data keuangan vang ada dalam perusahaan dengan pihak
yang berkepentingan yaitu pemilik perusahaan, investor, lembaga keuangan dan

pemerintah.
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2.2.3 Hubungan Administrasi Keuar;gan Dengan Akuntansi Keuangan

Admimstrast Keuangan  adalah  proses pencatatan, peringkasan dan
penyajian transaksi kevangan yang terjadi dalam perusahaan untuk menghasilkan
informasi bagi manajemen maupun pihak lain vang ada diluar perusahaan
{(Mulyadi, 1984 : 14),

Akuntansi Keuangan merupakan proses penyelenggaraan kerja dari
akuntansi atau dengan Kata lain administrasi keuangan merupakan proses kegiatan
vang dilakukan untuk menghasilkan informasi keuangan dari suatu akuntansi
keuangan terutama yang berkepentingan terhadap pemakai lapangan baik dari
dalam maupun dari luar perusahaan.

Suatu perusahaan yang besar, pemakaian ini meliputi pemilik perusahaan,
manajer perusahaan, para analisis keuangan, kreditur, pemegang saham, karvawan
dan berbagai instansi pemerintah. Tujuan pemakai luar dalam mendapatkan
laporan keuangan perusahaan ini adalah untuk membuat keputusan mengenai
hubungan mereka, dengan perusahaan vang bersangkutan

Karena informasi yang diberikan oleh akuntansi akan dipergunakan oleh
berbagai macam pihak maka penyusunannya memerlukan  pelaksanaan
administrast keuangan yany leratur, terus menerus, baik dan benar agar informasi
dari akuntansi keuangan benar-benar dapat berguna bagi pihak-pihak yane

membutuhkan dan juga tidak merugikan perusahaan itu sendiri,

2.2.4 Penyajian Laporan Keuangan
Data-data yang tercatat dalam rekening-rekening buku besar akan
disajikan dalam bentuk laporan yaitu neraca, laporan rugi laba, laporan perubahan
modal.
Laporan yang disusun pihak manajemen terdiri dari -
i. Neraca
Neraca adalah laporan yang menunjukkan keadaan keuangan suatu unit
usaha pada tanggal tertentu laporan tersebut mengenai posisi harta, hutang
dan modal pada perusahaan pada saat tertentu. Sedangkan komponen dari

neraca ada 3 bagian yaitu -
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-

Aktliva terdirt dar dua macam ¢

}'I.

- Aktiva lancar  vaitu uang kas dan kekayaan lamn  yang
kemungkinan dapat dicairkan menjadi vang tunai atau dijual dan
digunakan habis dalam jangka wakiu tidak lebih dari satu bulan,

- Aktiva tidak lancar vaitu aktiva yang mempunyai umur kegunaan
vang refatif permanen atau jangka panjang (lebih dari satu tahun
atau tidak akan habis dalam satu kali operasi perusahaan).

b, Hutang terdiri dari dua macam :

- Hutang lancar yaitu kewajiban perusahaan vang pelunasannya
akan dilakukan dalam jangka pendek dengan menggunakan aktiva
tancar yang dimiliki perusahaan.

- Hutang tidak lancar yaitu kewajiban perusahaan vang
pelunasannya akan dilakukan lebih dari satu tahun atau lebih dari
satu periode akuntansi.

c.  Modal

1

Modal adalah suatu hal atau bagian yang dimiliki oleh perusahaan

vang ditujukan dengan pos modal {modal), surplus dan laba ditahan

i1,

alau kelebthan aktiva yang dimiliki oleh perusahaan tersebut terhadap

Laporan Laba Rugi

Zaki Baridwan, (1992 : 18) mengatakan ; “Laporan rugi laba adalah suatu
laporan yang merupakan penghasilan biaya-biaya dari unit usaha untuk
satu periode tertentu.”

Pada hakekatnva laporan rugi laba merupakan laporan sistematis tentang
penghasilan, biaya, rugi laba vang diperoleh selama periode tertentu. Laba
vang diperoleh berasal dari penjualkan jasa dan barang vang dihasilkan
sendiri oleh perusahaan atau disalurkan dari produksen ke konsumen.
Setiap penjualan memerlukan biava vang terdiri atas harga pokok
penjualan menghasitkan laba kotor. Laba kotor dikurangi biava non
operasi menghasilkan laba sehelum pajak vang harus dibayar akan

menghasilkan laba bersih sesudah pajak. [.aba bersih inilah akhir dari
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laporan rugi laba, Fungst dart laporan rugt 1ab tersebut adalah memberikan
gambaran pendapatan, biava-biava pajak dan keuntungan dalam jangka
waktu tertentu.

Faporan Perubahan Modal

Laporan perubahan modal adalah laporan kKeuvangan yang menunjukkan
sebab-sebab perubahan modal perusahaan, baik itu menambah atau
mengurangl modal. Perubahan dalam bentuk perseroan, laporan perubahan
modal ditunjukkan dalam laporan laba ditahan. Di dalam laporan ini
ditunjukkan laporan laba ditahan awal periode, ditambah dengan laba
seperti tercantum dalam perhitungan laba rugi yvang dikurangi dengan

deviden yang diumumkan selama periode vang bersangkutan.
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HEL GANIBARAN UMUM
KOPERASI UNIT DESA DEWI SINTHO

3.1 Latar Belakang Scjarah

Koperast Unit Desa yang terletak di Desa Bulurejo Kecamatan Purwoharjo
Banyuwangi didirikan pada tanggal 3 Maret 1981. Dimana pembentukannva
merupakan pengalihan status vang semula adalah Organisasi BUUD Unit 42 atau
Juga bernama BUUD vang dibentuk dengan Surat Keputusan Bupati Kepala Dati
I Banyuwangi Nomor 42/KPTS/1973 dan beranggotakan 100 orang,

Berdasarkan keputusan Presiden Nomor 11/1978 dan Undang-undang
Nomor 12 Tahun 1967, koperasi ini telah disvahkan dengan akte pendirian dan
nomor badan hukum pada tanggal 30 Nopember 1982 Nomor 4836/BH/T1/1981
dengan nama Koperasi Unit Desa Dewi Sintho. Adapun vang memprakarsai
berdirinya Koperasi Unit Desa ini adalah sebagai berikug -

a. Camat Purwoharjo
b. Kepala Desa Bulurejo
c. Pakar Koperasi

Dan susunan pengurus KUD saat itu adalah

a. Ketual - Sarnomo
11 - Mulyadi
b, Sekretaris i Sukemi

I : Sarjuni
¢. Bendaharal : Teguh Subandi
I - Muh Kasim
d. Pembantu Umum : Supandi
e. Badan Pengawas : Mulyanto
: Hadt Wijoyo
f. Manajer : Kamivanto
Sejak KUD Dewi Shinto berstatus badan hukum, maka oleh Departemen
Perdagangan dan Direktorat Jenderal Koperasi Jakarta Nomor 2352/KP/Kop/1982

ditunjuk sebagai KUD Model, yaitu KUD yang ditetapkan untuk ditingkatkan
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6. Hasil audit laporan kenangan ladak tanpa catatan (unqualified opinion).

7 Batas toleransi deviasi usaha ferhadap rencana usaha KUD (program dan non
prograin) sebesar 20%

8. Ratio keuangan - likuiditas antara 150% s/d 200%. solvabilitas minimal 100%

onal denvan mmlah anueota mimmal rata-
1onal denoean amiah an goola minnmai rata

9. Total volume usaha haris nr 3))13
rata Rp. 250.000.- per anggota per tahun.

10 Pendapatan kotor minimal dapat menutupi biava berdasarkan prinsip efisiensi

i1 Sarana usaha lavak dan dikelola sendiri

12 Tidak ada penyelewengan dan manipulasi vang merngikan KUD  oleh
13. Tidak mempunyai tunggakan

Usaha-usaha vang dikembangkan oleh KUD pada tahun 1989-1993 adalah
sebagai berikut -
a. Unit pengadaan pangan.

b, Unit neriokoan

¢ Unit nenvaluran nonnlk

-~ | o S | it o cem
d. Unit Kredit Usaha Tani
e llnit RMUJ

antara lain :

1. Usaha Simpan Pinjam

2. Unit Pertokoan

3. Unit Penyaluran Pupuk

4. Unit Kredit Usaha Tani (KUT)
5. Unit RMU/ Penggilingan Padi

6. Usaha Pengangkutan

.-J

Usaha Kerja Sama Penarikan Rekening PI N

& Usaha Pengadaan Pangan
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Berdasarkan hasil Keputusdn Rapat Anggota Tahunan tanggal 9 Januari
2002 susunan pengiiris KUD Dewi Shinto sehagai herikut -
a. Ketua = Sithari

b Wakil Ketua - Drs H Sutikno

¢, Sekretaris : Drs, Sut

d. Wakil Sekretaris : Warsito

Bendahara - Musiran Karto

m

3.2 Struktur Organisasi

Dalam rangka melaksanakan kegiatan untuk mencapai tujuan senantiasa
dibutuhkan adanya kerja sama dengan pihak lain, baik secara langsung maupun
tidak langsung Untuk mencapai tujuan tersebut perlu adanva unsur manusia
sebagai penggerak dalam kerja sama_ sedangkan kerja sama it akan terwning

apabila terdapat wadah vang disebut organisasi

pekerjaan. delegasi, rentangan kekuasaan dan pengawasan. Organisasi tersebut
diatas adalah organisasi dalam arti dinamis. Dengan pembagian tugas pekerjaan
vang berupa salah satu tugas prinsip vang harus dipenuhi dalam suatu Organisasi

akan diperoleh tentang siapa harus  mengerjakannya, Demikian juga

o

mengenai batas-batas tnpas

akan berjalan dengan baik.
Organisasi dalam arti statis adalah organisasi vang berupa kerangka wadah

atan strukturnya berhasil fidaknya suatii organisasi fergantung kerjasama orang

didalamnya Adapun pengertian dari struktur organisasi adalah -

“suatu keranoka vang mewnjudkan pola dari hubungan-hubungan antara bidang-
bidang kerja maupun orang-orang yang menunjukkan kedudukannya, wewenang

dan tanggung jawab masing—masing dalam suatu sistem kerja sama dapatlah
dalam bahasa disebut tata raga organisasi.” (The Liang Gie, 1994 :58)
Struktur organisasi pada Koperasi Unit Desa (KUD) Dewi Sintho

ecamatan Purwoharjo Banyuwangi berbentuk garis sebagai berikat -
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Gambar 1. Struktur Organisasi KUD Dewi Sintho, Kecamatan Pirwoharjo,

Banviiwangi

+  Garis Komando dan Tanggung Jawab
--------------------------- »  Garis Hubungan Fungsional

. Garis Pengawasan

Sumber : KUD Dewi Sintho Kecamatan Purwoharjo Banvuwangi
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Pembimbing dan Pelindung Penguiis dan Pengawas Tugas dan tangpung jawah

arganidasi terdiri dari © Rapat  Anggota, Dadan

[

nm\imr-nm\nw Imm.—m dapat diuraikan sebagai herikut,

&)

)

""" k=

Ra anat Anuunh

Rapal Angeols merupakan pemegany keluasaan (ertingei dalwm fatanan
kehidupan Koperasi vang memberikan kesempatan kepada pengurus untuk
miclapaikan Kepada anggota atas Kegiatan nada tahun vang lalu dan bersama-
sama anpggota berupa pemiliban pengurus, badan pengawas dan badan

nenasehat. Keputusan dalam rapat angeota diambil berdasarkan musvawarah

diambil dengan suara terbanvak.

Badan Pembimbing dan Pelinding

Badan Pembimbing dan Pelinding disini tugasnva memberikan motivasi-
motivasi kepada Penguris Koperasi yang diserahi tugas sepenuhnya puna

memajukan usahanya,

Pengurus Koperasi

Tugas-tugas pokok pengurus koperasi sehagai berikut -

a  Melakukan rindakan/perhiatan hukum untuk dan afas nama koperasi seita
meu.akghn\;a diliadapan dan diluar Pe gadilan Negeri.

b Melaksanakan Undang-undane Ko ODErasi yan
undang lain vang terkait dengan perkoperasian.

¢ Mengembangkan prinsip-prinsip koperasi dan ideologi koperasi.

d. Melindungi dan mengamankan organisasi maupun kekavaan koperasi

€. Merumuskan tujuan, sasaran serta kebijaksanaan vang memperlancai
manajemen
[ Melindungi dan mengelola modal anggota,

g Mengadakan perjanjian dan kontrak kerja dengan pihak ketiga.

= §

Melindungi dan mengelola modal dari luar termasuk madal kredit, hantuan

dari bank, BUMN maupun pihak ketipa
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i Menviapkan dan berusaha Wodal vang diperlukan untuk kegiatan usaha
konerasi

i Mengangkat dan menetapkan manaier/Karvawan.

k. Menpadakan hubunpan keria dan memberikan pelavanan vany  Dbaik

terhadap aneuola maupun masyarakal sec

JuU ArA cneen
B et “'""““t“" 1342 = L e 113,

i Menvusun Rencana Keria dan Rencana Anggaran Pendapatan Belania

o Melaporkan  Kepada  Rapat  Anggota teniang  segals  sesuatu  vang
menyang L it tata kehidunan }{_t_\!':n;‘lny
1. Memberikan laporan kepada pemerintah dalam hal ini Pejabat Departemen

~
|
.‘

Koperasi dan Pembinaan Pengusaha Kecil tentang keadaan seria
perkembangan organisasi dan usaha sekurang-kurangnva dua kali setahun.

o Mengadakan  dan  mwmemelihara hithungan  denpgan  pembinag  koperasi

L= T r

iistansi terkait atau pemerintali dain koperasi vang

Ketua sehagai pimpinan Koperasi mempunvai tugas dan tanggung jawah

hagai heriki

a. Memimpin dan melakukan koordinasi dan kendali atas kegiatan

P
b, Menggariskan kebijakan pelaksanaan serta mengambil Kenutusan

dalam Rapat Pengurus Koperasi.

Melakiikan koordinasi uminn atas pengawasan dan pembinaan

o]

seiniia aspek kehidupan Koperasi

d. Memimpin rapat koordinasi dengan penguris, pengawas dan
manaici
¢, Melakukan pengawasan serta pembinaan pelaksanaan Kebijakan
g

vang diJakukan oleh manaier vang berkaitan dengan aspek
penvelenggaraan organisasi koperasi, terutama dalam hal hubungan

serta pelavanan terhadap anggota
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Wakil Ketua

Tugas-tigas pakok wakil ketiia sehagai herikiit
a Melakukan penpawasan serta pembinaan pelaksanaan kebijakan vano
o Wt - <

dilakukan oleh rnan,ﬂm vaing berkaitan deipai asnek o pecasional dan

ek C
sumber dava manusiza,

b. Menganalisa dan mengadakan evaluasi atas laporan manajer mengenai
ialannva koperasi kKhususnva disemua bidang usaha

o Nembantii ketua dalam membina hithungan dalam tembaga lain vang
herkaitan dengan aspek usaha Lnnma\.

d. Mewakili ketua dalam mengkoordinasikan dan melaksanakan fungpsi
kepengurusan koperasi apabila ketua ber halangan.

Sekretaris

Tugas-tugas nokok sekretaris s ‘e.mg_ai herikiit

a. Melaksanakan  penpawasan  dan  pembinaan  atas  pelaksanaan

nenvelenvuaraan keol
T i o e kgl = s

yang berkaitan dengan aspek yuridis dan menyangku kelenukanan
dokumentasi harta atau asset Koperasi

b Mengatur penvelenggaraan rapat-rapat vang diadakan oleh pengiiris
koperasi.

¢ Melaksanakan tugas kesekretariatan pada wnumnva terutama vang

C"

berkaitan dengan kewajiban pengurus antara lain penyusunan atas
laporan koperasi.
d  Mengatur ketertiban administrasi dan komunikasi atau karespondensi

antara penguris dengan pihak-pihak liar,

e Membantu ketua dalam melaksanakan fugas membina hubingan
dengan angpota Koperasi
Wakil Sekretaris

Wakil Sekretaris disini tugasnya melaksanakan sebagian tugas sekvetaris
vang didelegasikan sesuai dengan ruang lingkup sekrefaris vang telah
ditetapkan mewakili sekretaris apabila herhalangan atau tidak dapat

anHa!A!LLﬁn thgasnya.
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wawasan dain pembinaan hidany keuanvan  dan

ko likuiditas aiau

perbendaliaraan termasuk vang menyangkui  aspek

b. Mewakili pengurus Koperasi dan bekerja sama dengan manajer

b

melakukan monitoring ferhadap perkembangan dan pembangunan

memeriksa.
d. Membantu ketua dalam melaksanakan tugas vang berkaitan dengan

pengparisan kebijakan dibidang keiangan
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pengeluaran kas atan kenanpan  koperasi  bersama-sama  dengan

manager,

Pengawas Koperasi

Pengawas kaperasi meliputi tugas, kewajiban, wewenang dan hak pengawas

Tupas-tugas pokok penpawas koperasi sehagai herikut

b.

Mengawasi  dan  memeriksa
Angyota Koperasi dan melaksanakan kebijaksanaan pengurus.
Menvelenggarakan organisasi.

Melaksanakan tisaha koperasi teritama vang herkaitan dengan pelavanan

kepada angpota koperasi

Menyelenggarakan dan memelihara buku-buku  administrasiorganisasi

koperasi
Memelihara inventaris koperasi dan dokumen yang berkaitan dengan
Koperasi.

Kewajihan penguiiis koperasi sebagai herikut -

a.

=

Melakukan pemeriksaan sekurang-kurangnva tiga bilan sekali.

Menyusun laporan pemeriksaan,
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¢ Merahasiakan hasi
d  Menghadiri rapat-rapat anggota atan perfemuan herkala vang diadakan
aleli peigiiis

Wewenany penpawas koperasi sebavai berikui
g g

an alay keteran

van dari pengurus, manajer, karvawan
Koperasi mengenai hal-hal vang berkaitan dengan  penvelenggaraan
orvanisasi dan usaha koperasi

b Melihat memeriksa inventaris dan meneliti dokumen vang herkaitan
dengan semua kekavaan koperasi

1
Peldsi.

Menunjuk fenaga ahh atau jasa andit  unink menpadakan nemeriksaan

pada Koperasi apabila hal terscbut diperlukan dan atas persetujuan tertulis

Pejabat Dinas Koperasi

4 Menvetiijiil Penggunaan Rencana Keria dan rencana Anggarain Pendapaian

oleh penginus kKoperasi sebapai

dan Pengeluaran Koperasi vang disiisun

2
o]
=t
r
5.!
.: -
5]
oL
=
§ w
C
X

a  Semiia biava-hiava dalam fiigas kewajiban serfa tanggung iawab pengawas
neitjadi heban kKoperasi.
b, Pengawas koperasi berhak

besarnya diatur lebih lanjul dalam peraturan khusus koperasi.

Pengawas koperasi vang berhenti sampai habis masa baktinva dan tidak

I(')

terpilih kembali diberi nang kehormatan dua kali wang jasa vang diterima
tiap biilan dalam tahun terakhir
Manajer

najer meliputi tugas, kewajiban, wewenang dan hak man

A

vid aj

Tugas-tugas pokok manajer sebagat berikut |

a. Bertindak atas nama pengurus sekaligus selaku penanggung jawabseluruh
aktivitas koperasi

b Menandatangani surat-surat vang berkaitan dengan usaha koperasi.
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Memimpin rapat manajefien Koperasi serta  mengambil keputusan-
keputiisan sesuai dengan kewenangaiiva

Memimpin dan mengkoordinir karvawan dalam pelaksanaan tupas-tugas

Newdithan nmruna: sebavar berikol

a.

[g]

]

a et R

Melaksanakan kebijaksanaan pengelolaan kebijakan dan pe ngganisarn
pengurus.
Menviisiin Ranc angan Program Kerja dan Rencana Anggaran Pendanaian

Be lanm_ ht)p:3an\s seria n.enxamnmhmm\ﬂ ke aja nenpiris selambai-

_—

lambatnya dua bulan sebelum tutup buku.

Menghadiri pertemuan berkala vang diselenggarakan DERZUIS.

Menyv, ikan laporan bulanan tentang nerkembang ‘panisasi d
Menyampaikan laporan bilanan tentang perkembangan organisasi dan
usaha kepada pengiiris dan pengawas

Membina dan mengembangkan sumber dava manusia dilingkungan

Menyempurnakan dan memelihara inventaris koperasi
Memegang feguh atas kefentuan-ketentuian rahasia Koperasi it Desa

Dewi Sintho,

Melavani pemeriksaan vane dilakukan oleh n iabat dain nengawas
o I < o S ) i _
Menjaga dan mermuankan tingkat kesehatan dan nama haik koneras
a8 = g

Wewenang manager sebagai berikut -

a

Menyiisin peraturan fenfang kekarvawanan koperasi vang selaniiitnva
disalikan dalam rapat penguris

Menpusulkan kenada pengiris fenfang penga gie.m‘an atai pemheg hentian
karvawan,

Menyampaikan saran kepada pengurus koperasi untuk periuasan usaha
atau pembukaan cabang unit usaha ditempat lain.

Memiperluas usaha koperasi

Menandatangani surat-suvat berharga untuk kepentingan dan kelancaran
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Hak manaier sehagai berikut -
a  Memperoleh gaii fiinjangan- tuniangan kesehatan dan kese ciahieraan

0 Meinperolel biava perjalanan dan biava lainnva selama menjalankan

I
tugas.

w divinya datam hal adanva entutan atau

o
b
=
a
&
=
=8
i

¢ Melakukan pemoeigan

{
¢
{
-
"
-

tuduhan dari anggota koperasi maupun pihak lain dengan menggunakan
pedoman hiikum vang berlakii

¢ Memperaleh cuti kerja dalam sati tahon selama dia minggi atan dia helas

e berikutnya sudah sudah tidak menjaba

= i e L r .
diberi uang kehormatan sebesar dua kali gaji

Juri Buku
diru Biikii merupakan pelaksana proses pembikuan semiia transaksi usaha
yang ada di Koperasi.

Tugas dan

)
—
=
=3
=
Q
==
=
=
T

NMenehty kelenokan:

w

b, Melaksanakan pembukuan sesuai dengan prosedur dan sistem vang

ditetapkan herdasarkan bukti-hukti vang lengkap dan svah

¢ Menyimpan atau memelihara semua dokumen bukti-bukti pembukuan
secara ferafur sesuai dengan kelentuan perundang-undangan yang berlaku

d. Menyiapkan data-data keuangan berupa laporan neraca dan perhitungan
rugi laba lengkap dengan penjelasan dan lampiran-lampiran  vang
dibiituhkan

¢ Bertanggung jawab kepada manajer atas pelaksanaan tugas vang

dibebankan
f Memberikan lai noran tertulis kepada manajer atas data-data setiap bulan

sesual denoan ketentuan vang ada,
&

Kasir adalah pelaksana pengamanan atas uang kas vang ada di KUD,

Tugas dan tanggung jawah kasiv sehagai berikut
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Menviapkan atan membuat bukti pengeluaran dan penerimaan kas sesuai

Q)

dengan ketentiian vang ditetapkan
b Menerima, meavimpan uang dan melaksanakan administrasi kas secara

ieriil,

¢ Melakukan  pembayaran  alay pengeluaran  kas  alas  perintah  dan
3 g

persetujuan manaier sesuai dengan ketentuan vang berlaki.

i Bertanggung jawab atas Ketepatan jumlah penerimaan dan pengeluaran

kas
¢ Memberikan laporan saldo kas kepada manajer melalui kepala bagian
adminisirasi kenangan baik setiap hari kerja maupun secara neriodik
2

f. Bertanggung iawab kepada manajer atas tugas vang dibebankan.

g Memberikan laporan tertulis mengenai saldo kas setiap hari

Unit Simpan Pinjam

Tugas-tigas pokok unit simpan pinjam sehagai berikiit -

a. Meonyusun dan melaksanakan rencana kerja dan anggaran unit simpan
IETHS

b Mengelola simpanan-simpanan anggota/Karvawan antara lain & simpanan
pokok, waiih, sukarela, serta simpanan vang lain

¢ Mengelola biiku simpanan anggota,

d. Mengelola pinjaman uang maupun barang,

wnpean den

Unit Kredit Usaha Tani

Kredit Usaha Tani yang diberikan kepada para petani untuk memenuhi

kebuitithan dalam sarana produksi pertanian dan sesuai dengan jalur vang

diberikan oleh Departemen Pertanian.

Linit Penoadaan Panoar
Uit Pengacs anga

beban para petani dalam menjual atau membeli hasil produksi dengan cara
menyediakan hahan-hahan kebutuhan sehari-hari seperti - beras, gula, minyak

dan masih banvak lagi
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11. Unit Pertokoan

Pertakoan herfungsi menangani masalah pengamanan penitipan barang KUD

barang dan jasa vang tersedia di KUD.

I~

Uit RMIET (Rice Milino Unit)
MU merupakan pelavanan penggilingan padi vang disediakan untuk anggota
dan non anggota vang dijual di pasaran umum dan Dolog vang berguna untik

membaiiti stok nasional

23

Unit Penyaluran Pupuk

Penyaluran  pupuk bertugas untuk  mendistribusikan pupuic dart PUSRI

Banvuwangi ke kios-kios pengecer di wilavah Banyuwangi agar para petani
tidak kesulitan di dalam membutuhkannva.
14 Unit Penarikan Rekening PI N

Penarikan rekening PLN bertujuan untik membantu pembavaran rekening

ota ke kantor PLN,

(AN
SRRy, 0T oe- RS 1 R hdilit]

7

tn
—
=
—
o
o
|72
=
pe]
/.

Tugas-tugas pokok Unit Transportasi sebagai berikut -

i Menyusun dan melaksanakan Rencana Kerja dan Anggaran  Unit

1
o

-
(=
a0
=

s o, T 7 H P PRy S -
b Mengelola usahia pengamibilan barang, pengiriman barang

s}

transportasi lainnys.
)

(o}

Lain-tain pekerjaan vang berhubungan dengan unit transportasi.

3.2.1. Keangoataan

Aniggota koperasi ini terditi dari pegawai akiif dan anggota satpain,

masing-masing anggota tersebut mempunyai hak dan kewajiban yang sama dalam
memajukan perkembangan koperasi, Dimana menjadi angota koperasi harus

memaharni - Anggaran Dasar. Anggaran Rumah Tangga dan Badan Hukum

Koperasi. Dalam pembinaan, pengembangan dan pelayanan anggota koperasi
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dilunasi oleh koperasi. sehingga anggota dan non anggota tingeal mengangsir ke

koperasi dengan behan hunga uniuk piutang harang sehesar 1 5% tiap bulan

;‘\_dapi_u‘g didalam ;‘neia‘n\\afiaan Unit Usaha Simpan Pinjam pada KUD Dewi Sintho

dipatuhi antara lam schatg:.!i berilout
1. Tata Cara dan Aturan Kredit bagi Nasabah
a NMemitiki KT P hikt domisili
b Memidiki faminan Kendaraan bernomor lancar jual denpan lengkap hikti
i

ke pemgggl\fm vang masih berlaku

¢ Menvajnkan permohonan kredit minimal sain hart sebelumnya lewas

petugas toket.

-

d. Nasahah menanda tangani semua perjanjian dan persvaratan diatas materai
vang disediakan oleh KUD tfermasuk sovat kuasa jual bhavang vang

ui,&;mnmnmmhnﬂ teriadi pelanggaran.

¥y
C’

Realisast danat dicairkan anabila rekomendasi doua oran

i
Lh R —SF Sivalihdail rer

13

Aoalan vang mewakili,
£ Biava administrasi sebesar 2% dari besar pinjaman dan materai
=1

dibebankan kepada nasahah

o Jangka wakin pembavaran kredit maksimal enam bulan harus hinas,

e

it Bunga menarun menurat saldo ninjaman sebesar 4% ner hulan.

J. Pclunasan kredit harus tepat waktu pada tanggal jatuh tempo.
k. Perpaniangan kredit bunga hanva diberi waktu satu bulan
2 Sanksi-sanksi bagi Nasabah
a  Keterlambatan biaya bunga ditoleransi S hari, apabila lebih dikenakan
wakty pembayaran,

b. Keterlambatan dalam hal pclunasan kredit akan ditoleransi maksimal 10
hari selebihnya akan diadakan transaksi perpaniangan dan dikenakan
1

beban bunga vang  dihitung dari tanggal realisasi sampai terjadi

-

=

pembavaran dan administrasi sesuai aturan ju

y< i1 4 11 o
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Kald
=

¢ Dalam hal pelunasan sehelwn jatuh tempo vang discpakati. nasabah akan
dibehani hunea aturan vang herlakii dengan perhitingan lama pinjam dar

tainooal realisasi
oot R

d. RKeedit yvang pernah diperpaniang dan tidak bisa melunasi  barai
- o - o T o o

ig pisik
g HSIK

vanu sesual genoan data van
yany sesi: gan dala

1 telah disepakaty oleh kedua belah pihak akan
diamankan  di kantor KUD Dewi Sintho Kecamatan Purwoharjo
Banvuwangi

¢ Barang jaminan nasabah vang diamankan di KUD Dewi Sintho selama 5

hari fidak ada penyelesaian, barang tersebut akan dilakukan penjualan

3.4 Permodalan KD
Pada waktu awal herdivinya KUD Dewi Sintho  simpanan  pokok

angpotanva adalah sebesar Rp 1000~ Akan fefapi sesuai perkembangannva dan

perubahan Angparan Dasar Ko

o
5.000.- Sampai pada tanggal 31 Desember 2001 besarnya modal sendivi KD

Dewi Sintho vang herasal dari anggota adalah sebesar Rp. 1782 442.173.67 - dan
fumlah anggota adalah s ehanvak | 465 angpota
Madat KUD Dewi Sintho herasal dari

L. Modal sendini, vaitu dari

4. Sunpanan nokok anvuoola
4, 2unpanan pOKok anguola

b. Simpanan wajib

¢ Dana cadangan

(o8]

Madal pinjaman, vaiti dari:
a. Anggota
b Bank

Salah satu modal KUD Dewi Sintho adalah dana cadangan vang
berasal dari SHU. Pevolehan SHUI KUD Dewi Sintho pada tahun 2001 adalah

sebesar Rp. 411.500.610,- Dari jumlah Keseluruhan SHU tersebut dialokasikan
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atan dibagikan sesiai dengan Retenduan Angearan Dasar KUD Dewi Sintho vaitu

i Cadangan Koperasi = Rp 15637023170 - (38%)

2. Dana Anppota =Rp 7RSS HIS RO~ (19%)

3. Dana Penguris R S8A3R R34 RO - {14,25%)
4 Dana Karvawan = Rp. 39.092.557.90.- (9.5%)

5 Dana Manaier =Rp 2057503105~ (5%

6 Dana Pendidikan = Rp 39082 577 60 - (3 5%)

7. Dana Sosial =Rp. 19,546 278 G0 - (4.75%)

3.5 Kegiatan Pada Bagian Pengeluaran Kas
Pelaksanaan pengeluaran Kas adalah pelaksanaan pengeluaran chek atau
uang untik melunasi hutang atan pengeluaran-pengeliaran lainnya vang sidah

Dalam kegiatan pengeluaran kas harus memperhatikan hal-hal scbagai

1. Semua pengeluaran dilaksanakan den

kecil dilakukan melatui dana kas kecil

(§]

Semua pengeluaran kas harus memperoleh persetuiuan dari vane berwenan

terlebih dahul.

-J

terdapat pemisahan tugas antara vang berhak menvetujui pengeluaran kas,
menyimpan - uwang  kas  dan  melakukan  pen
pengeluaran kas

Adapun fimgsi bagian pengeluaran kas -

Lo Memeriksa bukti-bukti - pendakung  fakitur  pembelian/voucher  untuk

memastikan  bahwa  dokumen-dokumen  tersebut  sudah  cocok  dan

perhitungannya benar serta disetujui oleh orang-orang vang ditunjuk.

2. Menandatangani chek.
3. Mengecap lunas pada bukti-bukti pendukung pengeluaran kas.
4. Mencatat chek kedalam daflar chek (chek register). Chek Register dapat jupa

dikerjakan dibagian akuntansi.

5. Menverahkan chek kepada kreditur (orang vang dibavar)
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V. KESIMPULAN

Dari hasil kegiatan selama Praktek Kerja Nvata dapat diambil kesimpulan
mengenal pelaksanaan administrasi pengeluaran kas pada KUD Dewi Sintho,
Kecamatan Purwoharjo, Kabupaten Banyuwangi. Kesimpulan yang dapat diambil
antara lain adalah:

1. Adminmistrasi pengeluaran kas pada KUD Dewi Sintho telah dilakukan sesuai
dengan prosedur yang berlaku, yaitu:

a. Setiap pengeluaran kas di tiap-tiap unit usaha oleh Kepala Bagian Unit yang
bersangkutan selalu disetorkan atau diserahkan ke bagian kasir dengan
menyertakan  bukti-buktinya. Dan oleh bagian kasir dibuatkan bukti
pengeluaran kas yang dibuat rangkap 3 (tiga) dengan rincian sebagai
berikut:

e Lembar | (biru) untuk pembayar

¢ Lembar 2 (kuning) untuk bagian pembukuan

e Lembar 3 (putih) untuk pertinggal buku

b.  Semua pengeluaran kas dari unit-unit usaha yang telah disetorkan ke bagian
kasir, kemudian dimasukkan ke dalam Buku Harian Kas yang diisikan ke
dalam kolom pengeluaran kas sesuai dengan tanggal dan nomor bukti kas
keluar setiap harinya.

¢.  Buku Harian Kas yang sudah dibuat kemudian dihitung jumlah selisih antara
penerimaan kas dan pengeluaran kas, sehingga akan diketahui sisa uang kas
yang diterima. Selanjutnya oleh bagian kasir dibuatkan berita acara harian
vang ditandatangani oleh kasir dan bendahara.

d. Bukti pengeluaran kas yang dibuat oleh bagian kasir kemudian diserahkan

kepada juru buku atau bagian pembukuan.

46
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a.

2. Bidang Organisasi

47

Hubungan Kerja

Hubungan kerja antara masing-masing bagian sudah cukup baik, tapi ada
kalanya tidak kompak. Tetapi pekerjaan yang ada di KUD Dewi Sintho tetap
dapat berjalan dengan lancar. Hubungan kerja dengan pihak luar, seperti
dengan BULOG, PUSKUD, dan pihak bank sudah cukup baik.

Rapat-Rapat

Selama tahun 2001 KUD Dewi Sintho telah mengadakan maupun mengikuti
rapat sebanyak 66 kali. Rapat-rapat yang diadakan maupun diikuti antara
lain:

- Rapat Pengurus

- Rapat Koordinasi Pengurus, Pengawas, dan Pengawas

- Rapat Anggota Program

- Rapat Anggota Tahunan

- Rapat Pengurus Dan Pembina.

3. Bidang Administrasi Organisasi

Pada administrasi organisasi KUD Dewi Sintho sudah dilakukan dengan baik.

Hal ini dibuktikan dengan adanya kelengkapan buku-buku yang ada di

administrasi organisasi, diantaranya:

Buku Daftar Anggota

Buku Daftar Pengurus

Buku Daftar Pengawas

Buku Daftar Manajer Dan Karyawan
Buku Daftar Simpanan Anggota
Buku Daftar Notula RAT

Dan lain-lain.

Kearsipan yang ada di KUD Dewi Sintho juga telah tertata dengan baik dan

KUD Dewi Sintho juga memiliki sarana dan prasarana yang cukup baik, tetapi

masih kurang lengkap.
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Bidang Administrasi Usaha atau };cmbukuzm
Pembukuan terhadap setiap transaksi vang terjadi pada KUD Dewi Sintho sudah
dilakukan dengan baik dan sesuai dengan prosedur akuntansi vang berlaku. IHal
im dapat dibuktikan dengan adanya buku-buku administrasi pembukuan yang
dimiliki oleh KUD Dewi Sintho, diantaranva:
a. Buku Kas, meliputi:

* Buku Kas Masuk

e Buku Kas Keluar

¢ Buku Bukti Penjualan

¢  Buku Umum
b. Buku Harian, meliputi:

¢ Buku Kas

*  Buku Memorial
¢. Buku Jurnal

d. Buku Besar

¢. Buku Bantu, meliputi:
* Buku Kasir atau Buku Daftar Kas
e Buku Piutang
¢ Buku Pembelian
¢ Buku Penjualan
¢ Buku Bank
¢ Buku Persediaan Barang
* Buku Simpanan Anggota
¢ Dan lain-lain.
Bidang Usaha

Usaha yang ada di KUD Dewi Sintho semuanya ada & unit yang dapat
menghasilkan pendapatan, kecuali pada unit KUT. Pendapatan yang dihasilkan

dari unit-unit tersebut pada tahun 2001 mengalami peningkatan. Hal ini dapat
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dijadikan bukti bahwa hasil kinerja pengurus dan karvawan KUD Dewi Sintho

selama tahun 2001 sudah cukup baik.

Bidang Permodalan dan Ratio Keuangan

d.

b.

Modal

Partisipasi anggota KUD Dewi Sintho dalam pengumpulan modal sangat
berperan besar, schingga modal sendiri yang masuk pada tahun 2001 adalah
scbesar Rp. 1.782.442.173,67.-. Pada tahun 2001 terjadi kenaikan jumlah
modal sebasar Rp. 703.314.378.- hal ini disebabkan karena jumlah modal
pada tahun 2000 adalah sebesar Rp. 1.079.127.795,67.-.

Ratio Keuangan

Likuiditas  KUD  Dewi Sintho pada tahun 2001 adalah 107,21%,
solvabilitasnya adalah 117.27%, dan Rentabilitasnya adalah 59.27%
(Sumber: Badan Pengawas KUD Dewi Sintho Kecamatan Purwoharjo, Kab.
Banyuwangi). Dilihat dari keterangan di atas dapat diambil kesimpulan
bahwa KUD Dewi Sintho berada dalam posisi likuid, solvabel, dan rentabel.

Akan tetapi tingkat likuiditas KUD Dewi Sintho belum memenuhi kriteria.
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Lampiran

LKIT SIMPAN PIRMSAR

“UD "DEWI SINTOG: KK ... ’i,..(}.f;)( L5 % (R—
BH. 4836 /BH. /11 /8% '

DESA BULUREJO

Telp. 397272 - 397273

BUKT! PENGELUARAN KAS

DRTERIMA DART 2 0. B0 Y. s e i messimsasssicessn e s isnmnmm e
DENGAN HURUF ]
TUNA! Rp- ---------------------------------------------------------------------------------------------------
L4 UL R © S T SN, S e
=T SRR S—— S
Penyetor Petugas Unit

nama dan tanda tangan
Lembar 1 (putih) - Pembayar, Lembar 2 (Biru) - Kabag, Lembar 3 (Putih) - Arsip
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Lampiran 2
KOPERASI UNIT DESA
KUD "DEWI SINTO ABADI" KK. No.
BH. 4836 /BH / 11 / 81
TELP. 397272 DESA BULUREJO
BUKTI PENGELUARAN KAS |
Dibayarkan kepada : ............... e wsssn e (Anggota / Bukan Anggota) "
........................................................................................................... |
TUNAISY 710, O T......coinisaiingungss DENGAN HURUF !
CEK “RP. e, W\ il . [ YA . v SR\, |
itan ol @R ). L VY Y
j Vi TGNt N WO NS g S— . — |
J .............................................................................................. J‘
| |
! Disetujui : Tempat Tanggal -
!
(MUSIRAN) (SUNARKO) ( ) ’
Bendahara Manager Nama & tanda tangan penerima !
|
Diisi oleh No.
Bag. Pembukuan Perkiraan e i
Tgl. Pembukuan :
Hal Jurnal
Hal Bk harian kas
Paraf :
Lembar 1 (Biru) - Pembayar Lembar 3 (Putin) - Pertinggal buku
Lembar 2 {Kuning) - Pembukuan
res—— e !
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Lampiran 3

KREDIT USAHA TANI
KUD. "DEWI SINTO" KK No...............

BH. 4836 / BH / 11 / 81
TELP. 397272 DESA BULUREJO

BUKTI PENGEL.UARAN KAS

DITERIMA DARI :

TUNAP " RD. fissentine s Sl

CiE'lK R, - .

LA o 8. . N B RS
LA L T N S s

=TT e R
Penyetor Petugas Unit
@ N ) g W NN . )
nama dan tanda tangan
Diisi Oleh Kabag No. Perkiraan DEBET KREDIT

Tgl. Pembukuan

Hal Jurnal

Hal bk harian kas

Lembar 1 (putih) - Pembayar, Lembar 2 (Biru) - Kabag, Lembar 3 (Putih) - Arsip
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[ 'NOTA PEMBELIAN GABAH

KUD DEWI SINTO ABADI

BH 4836 / BH/ 11/ 81
DESA BULUREJO
Telp 397272 - 397 273

s

}:. (0 ‘.,f r)';
NOTA:)%- ;Jldum

Tgl.

Nama Petani

Nama Kel, Tani :

20

B?Rt\gak NAMA - BARANG Harga Jumlaﬂ
=
Jumlah

Lampiran

4
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Lampiran 6

KOPERASI UNIT DESA
"DEWI SHINTA” BP.-No _
BULUREJO . |

. : 483G/BH/LI/8i, Tgl 3-3-81

FEETUR PEMEELIAW / PENERIMEAN BARENG

Dibeli dari : ( Anggota/Bukan Anggota ) |
' !
No. | NAMA BARANG / JASA ’ Ban"y"aak Hargasatuan| JUMLAH HARGA
| e ————— 1
1 _
JUMLAH Rp. |
; 19
Menvyetujui Yang menyerahkan Penerima Barang
R B A Y )« )
Diisi oleh Subbag. Akuntansi h'o. DEBET | KREDIT
Perkiraan i
'Tgl Pembukuan =
Hal Jurna! - _
;' Paraf
%Lembar 1 penjual Lembar 3  Unit Usaha

I Lembar 2  Sub Bagian Akuntansi Lembar 4 Gudang
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KUD " DEWI! SINTO ABAD!"
BULUREJO - PURWGCHARJO

Lampiran 9

NERACA
PER TGL 31 DESEMBER 2001

TOTAL AKTIVA

4712734 732.08

TOTAL KEW /+KEKY BERS

AKTIVA 2001 KEWAJIBAN+KEKY BERSIH
AKTIVA LANCAR KEWAJBAN LANCAR .
01.KAS 687250785691 | 01.HTGPD ANGGT 1,802,381,21357
02. BANK 266167182 02 HTGPD NON ANGG 72,875,500 00
03. PIUT ANGGOTA[{3083850,76082 | 03.KREDIT BANK 201,135 538 00
04, PIUT NON ANGG 24458508100 | 04, DANA-DANA SHU 2,955 677 56
05. PENY PH PIUT | (14,072,231.001 0S5, RUFA-FLPA PASIVA 0.00
08. PERSD BARANG 163,943381.00
07. RUPA-RUPA A 934569000
TOTAL AKTIVA LANCA/ 4,163 202 100,55 | TOTAL KEW AJS LCR 3,888,347 929 25
INVES K PANJANG KEW J I PANJANG
08. SIMP+PENYERT 263554873 | 08, HUTANG K PANJANG 182.071,306.00
AKTIWVA TETAP TOTAL KEW J K PG 180,071,308.00
08. TANAH 9584 837 .00 | KB(AYALN BERSZIH :
10 HARTA TETAP +| 649696483001 07 SIMFPOKCK 1,544 400 00
11, AKM PENYUSUT| (176314606201 0B.SiMPWAJB 18,479,000.00
TOTAL AKTIVA TETAP| 482968571380 | 0S.CADKOPERASI 115,778 62378
10.CAaD KHUSUS 182,012, 883.00
AKTIVA LAIN —LAIN 11. CAD BELUM DIBAGI 0.0
12. DANADITITIPKA  34,470,388.00 | 12, SHU TH BERJALAN 411,500,610.03
TOTAL AKTIVA LAIN—LAIN TOTAL KEKY BERSIH 69431551683

4712,734,72.08
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UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS - EKONOMI

KARTU KONSULTASI

Lampiran 10

BIMBINGAN PRAKTEK KERJANYATA FAKULTAS EKONOMI

UNIVERSITAS JEMBER

Nama

Nomor Mahasiswa
Program Pendidikan
Program Studi

Judul Laporan

. PEIAKSATAAN ADMIITISTRAST PINCETUARAN KAS

DT K(IPMSI WNIT DESA DET‘II SINTHO

KRCAMATAN PURWOHARJO BAH'IUHA‘HGI

Pembimbing . Drss Hadi Wahyomo , M4
Tgl. Persetujuan Mutai ‘dari . sa. Som o T e e 19 ... s/d.
......................................................................................................... 19......
No. Kg:::lttagsl;i Masalah yang dibicarakan Tg:l‘;bj\mi%ag |
1 [24-01-2004 ACC  Troposal /
2 ‘ (S /B
3 |2-03-02|Rovist BobT £ Bob 2O )
4 ~ L) /[ 4
s [10-03-02] Fevisi Pabll & Bably
s h 107
7 RE-02-02] Revist Boplut 3 Poaplr 133
8 <
Il 4

9 102-09-04 40 @9 [Mp QV/
10 4 i N /o) |
1 b 11 Fr |
12 (A2 —
13 3
14 14
15 15
16 16
17 17
18 18
19 19
20 20
21 21
22 22
23 23
24 24
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Lampiram 11

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI

JI. Jawa (Tegalboto) No. 17 Kotak Pos 125 - B Deckan (D331) 332150 (Fax) - T 11, 337990
Kampus Bumi Toegal Bolo Jember 68121 - Jatim

Nomor
Lampiran
Perihal

Kepada

A

\7)7541"”25.].4/[’ 6/ 2o/ Jember, .1 Foventor 00

: Kesediaan Menjadi Tempat PKN

Mahasiswa Fak. Ekonomi UNEJ

* Yth. Yo Flippdinem P UD "DEWT
8 o
di- Lecomatan Furvroliarjo
ILobupoton -;“"*[J le'-'»-“-(_,i

Bersama ini dengan hormat kami beritahukan, bahwa guna melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma [11 Ekonomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN).

Sehubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan Instansi yang Saudara pimpin untuk
menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiwa yang akan melaksanakan kegiatan
tersebut adalah :

No. Nama NIM Bidang Studi
i Mrvin. W Q99-=223 tdm. Keuengan
2 Yuli Asih 29-2141 ~dm. Keuanesan
R A s 94 =315 Adim. Kenan:an

Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan -

Jenvari s.d rebrus qos:

Kami sangat mengharapkan jawaban atas permohonan tersebut dan sckiranya diperlukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi.

Atas perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampaikan terima kasih.

a.nDekanY

v L=

« KEN DARSAVARTT
. 130 531 975

Biangko I'KNAfan'2000
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Nomer
Lamp
Perihal

Kepada
T L0/KUD 42/V -V XTAG Yeh @ Bapaik Dekan
2 UNIVERSITAS JEMBER

:Balasan i

JE M BT R

Densan Hormat

Berdasarkan surat Sandara N

Namor: 3

G JEE L4 672001
UNEJ tertanggal 21 Nopember 2001 temtany konsulizsi
pengajuan PEN di KUD Kamimuiat budon Jannard 26002
Sarpai deingai Taidan Pobpiaasd
menerimaz dan siap mem

Mahasiswa saudurs

Adapun Muabasivwa Dapak Yahoa
Nama s 4 Brvin, W
2. Yuli Asih

o falre Farida U

Demikian surat ini kami buat untuk dupatnya dipergunakan
semestinya,
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LamMplran 1%

JADWAL KEGIATAN
PRAKTEK KERJA NYATA
DI KOPERASI UNIT DESA DEWI SINTHO
KABUPATEN BANYUWANGI!

NAMA : RATRI FARIDA ULANDARI
NIM :99-315/AK

Tanggal

Kegiatan PKN

Paraf

21/01/02

-~ Pembukaan PKN

~ Perkenalan dengan karyawan/karyawati KUD Dewi Sintho
~ Membantu membuat kolom untuk jurnal piutang

~ Membatu mencatat jaminan ke buku jaminan

22/01/02

~ Membantu membuat jurnal setoran dari unit pertokoan

v | 1

23/01/02

~ Membantu membuat mengisi buku pinjaman
~ Membantu mencatat jaminan ke buku jaminan

24/01/02

~ Membantu membuat jurnal untuk setoran dari unit pertokoan
~ Membantu melayani pembeli pada unit pertokoan
- Membantu membuat jurnal untuk penjualan barang pada unit pertokoan

25/01/02

~ Membantu mengisi buku pinjaman tiap nasabah

~ Membantu mencatat jaminan ke buku jaminan

~ Membantu mencatatpengeluaran dan penerimaan pinjaman

~ Membantu menjumlah pinjaman tiap nasabah

~ Membantu mengisi bukti penyetoran dan pengambilan simpanan tabungan
~ Membantu menjumlah tagihan rekening PLN

26/01/02

~ Membantu melayani pembeli pada unit pertokoan

28/01/02

~ Membantu melayani pembeli pada unit pertokoan

29/01/02 |~ kut menarik tabungan keliling ke tiap-tiap nasabah

oo | ~a|oy

30/01/02

~ Membantu melayani pembeli pada unit pertokoan
~ Ikut mengirim barang dari unit pertokoan ke toko pengecer barang

31/01/02

~ Membantu melayani pembeli pada unit pertokoan
~ Ikut mengirim barang dari unit pertokoan ke toko pengecer barang

01/02/02

~ Membantu meng:s1 buku pinjaman tiap nasabah
~ Membantu mencatat jaminan ke buku jaminan
~ Membantu menjumlah pinjaman tiap nasabah

02/01/02

~ Membantu melayani pembeli pada unit pertokoan
~ Ikut mengirim barang dari unit pertokoan ke toko pengecer barang

04/01/02

~ Membantu mengisi buku pinjaman tiap nasabah
~ Membantu mencatat jaminan ke buku jaminan

~ Membantu menjumlah pinjaman tiap nasabah

- Membantu pengetikan jurnal pembelian dan penjualan untuk unit pertokoan
~ Membantu mencatat pengeluaran dan penerimaan pinjaman

— Memasukkan bukti pengeluaran dan penerimaan pinjaman ke bukunya masing-masing \

03/01/02

~ Membantu mencatat pengeluaran dan penerimaan pinjaman

~ Membantu melayani pembeli pada unit pertokoan

06/01/02{~ Membantu melayani pembeli pada unit pertokoan

~ Ikut menginm barang dari unit pertokoan ke toko pengecer barany ey

07/01/02

~ Tkut menarik tabungan keliling ke tiap-tiap nasabah R

08/01/02

~ Membantu mengisi buku pinjaman tiap nasabah \
- Membantu mencatat pengeluaran dan penerimaan pinjaman

~ Membantu mengisi bukti pengeluaran dan penerimaan pinjaman

~ Membantu menjumlah pinjaman tiap nasabah N |

09/02/02

~ Membantu melayani pembeli pada unit pertokoan
~ lkut mengirim barang dari unit pertokoan ke toko pengecer barang

13/02/02

~ Membantu mengisi buku pinjaman tiap nasabah
~ Membantu menjumlah pinjaman tiap nasabah
~ Membantu mencatat jaminan ke buku jaminan

~ Membantu mencatat pengeluaran dan penerimaan pinjaman
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No.

Tanggal

Kegiatan PKN

20

14/02/02

~ Membantu melayani pembeli-padaunit-pertokoan

21

15/02/02

~ Ikut menarik fabungan keliling ke tiap-tiap nasabah

27

16/02/02

~ Membantu melayani pembeli pada unit pertokoan

23

18/02/02

~ Membantu mengisi buku pinjaman tiap nasabah

~ Membantu mengisi bukti pengeluaran dan penerimaan pinjaman
~Membantu menjumlah pinjaman tiap nasabah

~ Membantu mencatat jaminan ke buku jaminan

~ Membantu melayani pembeli pada unit pertokoan  *

- lkut mengirim barang dari unit pertokoan ke toko pengecer barang

20/02/02

- Membantu mengisi buku pinjaman tiap nasabah
~Membantu menjumlah pinjaman tiap nasabah
- Membantu mencatat jaminan ke buku jaminan

21/02/02

~ Membantu melayani pembeli pada unit pertokoan

~ lkut mengirim barang dari unit pertokoan ke toko pengecer barang

25/02/02

~ Membantu mengisi buku pinjaman tiap nasabah

~ Membantu menjumlah pinjaman tiap nasabah

~ Membantu mencatat jaminan ke buku Jaminan

~ Membantu melavani pembeli pada unit pertokoan

26/02/02

~ Membantu melayani pembel: pada unit pertokoan
~ Membantu mencatat jaminan ke buku jaminan
~Membantu mengisi buku pinjaman tiap nasabah
~ Membantu menjumlah pinjaman tiap nasabah

R4

27/02/02

~ Membantu melayani pembeli pada umit pertokoan

—~ Ikut mengirim barang dari unit pertokoan ke toko pengecer barang

29

28/02/02

~ Membantu mencatat jaminan ke buku Jaminan

~ Membantu melayani pembeli pada unit pertokoan

~ Membantu menjumlah pinjaman tiap nasabah

~ Membantu mengisi bukti pengeluaran dan penerimaan pinjaman
~ Penutupan PKN

\7%

Mengetahui
Bagian Administ
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KOPERASIUNIT DESA
“DEWI SINTO «
BH : 4836/BI'11/1981
_-__—__“‘—"——~—-—._.‘..
SURAT KETERANGAN | Wi UPT Perpustaksag
Nomor : 68/ VI-/FUD.42/1IL/02 ’ ' U,!‘WtRsnAs JE"BEE

Tang bertanda tangan dibawsh ini

Nama 'Dre, SUTOMO

N I S 83642006

Fubatan : Fepala Bagian USP

Alamat : J1. Purwoharjo Ds. Bulurejo

Menerangkan balrva

Nawma : Patri Farida Ulandars

NIM 1 99-315

Jurugan ¢ Administrasi Feuangan
Mahasiswa : Program Diploma Il Fak. Tkonomi

Universitas Jember

Telubi melaksanakan Prakiek Ferja Nyala (PEN) di EUD “Dewi Sinte™
Bulurejo Fec Purwoharjo Hab. Banywwangi mulai bulan Januari sampat
Pebruar 2002 dengan baik.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana

Mastinva,

Bulurejo, 27 Marst 2002
Yang Menerangkan
Manager

~

\(\_Mi-@‘“ﬁ—f

SUNARKO WLIAYA



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/



