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pemudis sanpgal berharap adanya savam-saram, knttkan dan teguran dem kesempumaan
laporan m
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kekinlatan vang kurang relevan atas deskripsi pelaksanaen Prakick Kerja Nvata vang
pemilis sajikan Kesemuanya i bukanlah karena fakior kesenpajaan alau kecerobohan
penulis, mmum kesemuanya karena adanya keterbaiasan il pengetahuan yvange penulis
miliki dan kodrat sebaga manusia yang tak pemah luput dan I-:E;alnhan dan jauh dari
kesempurmaan.

(Meh karemanys dengan penuh kerendahan hati penulis memmpg tegur ajar dan
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i juga untuk lebib meningkatkan mutu pengetahuan penolis uniuk melangkah lebih
|auh ke depan pada Khususmyva dan pembaca pada vimumiya,

Akhimya penulis menvadart babws penulisan laporan ini tidak akan terselesaikan
tampa adanva dorongan moral dan petimjuk serta tuntutan dar Takolias via Dosen
Pembimbing serta sepals bantuan fasilitas yvang memperlancar penyvosunan laporan ini,
Dan 1ak terkecuall semua pihak vang mur serra membaniu dan memperlancar usaha

penulis dalam penulisan laposan ini
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PENDAHULUAN

—

1.1. Alasan Pemiliban Judul

Perum Pegadaian merupakan salah salu lembaga keuangan bukan bank yang
berperak pada pelayanan jasa. Lembaga ini mempunya tujuan untuk melavani
kepentingan  umum  dan sekaligus memupuk  keuntungan  berdasarkan  prinsip
pengelolaan perusahaan, Sebagai lembaga perkreditan.  Perum Pegadaian  turut
menuniang pelaksanaan program pemerintah di bidang ckonomi melalw penyaluran
yang pinjaman atas dasar hukum padal. Peranannya sangat penting di masa depan
terutama sebagal akibat kebutuhan ehonomis dan finansial dalam masyarakat vaitu
kebutuban vang mendesak akan uang tunai. Untuk melaksanakan kepentingan
terschut, diperlukan administrasi keuangan vang baik demi kelancaran kegiatan
operasional, Administrast merupakan ilmu vang mempelajari 1ahapan dan rangkan
pelaksanaan tugas-lugas dalam kerja sama kelompok untuk mencapar tuyjuan yang
telah ditentukan Kegiatan administrasi keuangan sangat penting dilaksanakan akan
memudahkan pihak pimpinan perusahaan dalam melakukan perin;ian data-dala vang
dipunakan  untuk  mengambil  keputusan,  menentukan  kebyaksanaan - sena
pengawasan. Sclain iy dengan administrasi keuangan yang baik diharapkan dapal
membenkan informasi-informasi vang penting sebapar bahan pertimbangan bag
prhak ckstern.

Saul  ini, sebagian besar masvarakat lernyala masth  enggan untuk
memanfaatkan kcberadaan pegadaian dan menpanpggap bahwa admmistrasi uniuk
mendapatkan pmjaman tersebut tidak mudah. Schingga masvarabal, banyak vang
lerjebak oleh praktck para lmtah daral dalam pemberian pimjaman dengan bunga
pinjaman vang sangal tngel Dengan menerima pimaman tersebul, jusiru masyarakat
akan mengalami kesulitan vang lebih beral dikarenakan adanya masalah pembavaran

hunga vang cukup tinggn
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Kredit yang dibenikan oleh pegadaian merupakan kredit dengan bunga vang
relatif ringan. (Meh karena itu, masyarakat diharapkan dapal memanlbatkan Perum
Pegadwian schaga tempat untuk memperoleh pimaman baik vang bersifa konsumuf
maupun produkif Admimistras) kevangan kredil bagn nasabah yang dimular dan
penyerahan atau pemberian kredit, penenmaan bunga, sampa dengan pelunasannya
merupakan salah satu aklifitas dalam kepiatan operasional Perum Pegadaian vang
memerlukan  penanganan yang bark. Dengan  admimistrasi keuangan vang  baik,
termasuk di dalamnya prosedur yang cepat, aman dan wajar vang sesua dengun
prnsip-prinsip akuntansi yang telah diterima oleh umum, maka masyarakat akan
percaya dan menenma keberadaan Perum Pegadaan sebagal lembaga perkreditan.
Sclain 1w faktor-faktor atas terlaksananyva administrast keuanpan yang baik adalah
sislem pemasaran vang mudah, vang diterapkan oleh Perum Pegadaian sehinppa

masaiah keuangan nasabah dapat diatasi tanpa adanya satu tekanan

1.2, Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1. Tujuan Prakiek Kerja Nyata
A Untuk mengetahur secara langsung pelaksansan advinistrasi pemberian dan
pelunasan kredit pada Perum Pegadaian Cabang Situbondo 3
b Untuk memperoleh  pengalaman  dan perusahaan  khususnya  vang
berhubungan  dengan  pelaksanaan  admimstrasi  pemberian kredit  dan

pelunasan pada Perum Pegadman Cabang Situbondo,

1.2.2. Kegunaan Prakick Kerja Nyata
4. Menmgkatkan, memperluas dan memantapkan keterampilan vang membentuk
kemampuan mahasiswa sebaga bekal untuk memasuki lapangan kerja vany
sesual dengan program studi yang dipilih, serta meningkatkan pengetahuan
mengenal hal-hal vang tenadh di lapangan,
. Mengelahu sccara lanpsung  kepialan kerja yang  berhubungan  dengan

masalah pelaksanaan administrasi pemberian kredit dan pelunasaniya,
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1.3. Obvcek dan Jangka Wakiu Pelaksanaan Praktek Kerja hyata.
1.3.1. Obyek Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata.

ak

Prakiek Kerga Nvata i dilaksanakan pada Perum Pegadaian Cabang

Siubondo.

1.3.2. Jangka Waktu Pelaksanaan Praktck kerja Nyata.

Adapun jangka pelaksanaan Praktck Kena Nyaa i kurang lebih 144 jam

kerja efektf sesum denpan peraturan vang berlaku.

1.4. Jadwal Pelaksanaan Prakick Kerja Nvata.

MO

‘ 1

b

1

L

v

: ' MINGGL
KREGIATAN =3 - T
|‘E-I1[.'_ﬂlﬂ1'l'lﬂ]'-l dengan  pimpinan - perusahaan
dan karyawan X
Mengenal  perusahaan  dengan melakukan
ohservasi. X
Meminia penjelasan dan pengarahan tentang
pambaran umum perusahaan. X
Meminta  penjelasan  yang  bherhubungan
dengan administrasi pemberian kredil dan X X
pelunasannya. C!
Menyelesatkan  fugas-tugss  vang ada di I
Perum Pegadaian terutama tentang pemberian | X = X
kredit dan pelunasannya.
Mepvalin  catatan-catatan  siau  data-data
penting vang akan digunakan  dalam @ X X | X

| penyusunan laporan PRI

Mengakhin PEMN
Menyusun laporan PEN.

P &

o

i o
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LANDASAN TEORL

2.1 Pengertian Umum Administrasi

IPeriembungan tehnologi yang semakin canggih saat ini sangal mendukung
bagi perkembangan dunia usaha tap perusahaan dulam  melakukan  aktifitas
perusahaannva Faktor admimstras: vang ada dalam perusahaan, memilihi peranan

“yang sangat penting dalam suatu perusahaan dalam melaksanakan setiap kegiatan
vang ada pada perusahasan tersehut baik yang bersifat intern alaupun ekstern.
Arti dari admimstras: tersebut 1alah keselurohan proses kenasama anlara dua
orang atan lebih vang berdasarkan rasionalias tertentu unluk mencapal twjuan yang
telah ditentukan sebelumnya (Sondang P. Siagian, 1989 © 51 Administrasi tersebul
mengandung arti
1. Administrasi merupakan suatu proses kerjasama Jan bukan merupakan scsuatu
vang baru karena telah tumbuh dan berkembang dalam peradaban manusia

2 Dalam administrasi tadi terdapal unsur-unsar vartu adanya dua manusia atau
lebih. adanva twoan vang akan dcapal  adanva tugas—t;gas vang harus
dilaksanakan, adanva peralatan dan  perlenpkapan yang dapal menunjang
kelancaran dalam melaksanakan tugas-tugas tersebu

Dengan  demikian  proses  admimstrasi  dapat  diartikan  suatu proses
pelaksanaan kepiatan sesuaty vang dimulai sejak adanya dua orang vang hersepakat
melakukan kerjasama uniuk mencapai suatu tujuan lerlenty pula atan tujuan vang
sudah disepakatt bersama. Atau dapal juga disebut suatu proscs vang diketahui proses
awalnva saja tetap proses akhirnya tidak diketahur

Proses  administrasi  fersebul  berupa  perencanaan, pengorEanisasian,
kepemimpinan dan pengawasan  Admimstrast merupakan proses universal yang
berupa penvelesaian kegiatan-kematan seoara berdaya guna bersama dan melalui

arang lain. Proses ini terdapatl pada seliap jenis atau tipe organisasi untuk mencapal
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susaran. Dalam senap definisi admsmisirasy, terdapat tga hal umum aniara lan

sasaran-sasaran. sumber-sumber vang terbatas dan erang-orang.

Pengertian administrasi dapat dibedakan antara lain
Dalam arti scmpit

Admmistras: adalah tata wsaha atau penvusunan, pencatatan data  atau
informasi secara sistematis dan menvediakan serta mempermudah mendapathan
keteranean alau inlormass secara keseluruhan mengenai aktilitas organisasi, bak
vang hersifat ckstern ataupun vang bersifal intern.
Sedangkan dalam art luas

Administrasi  adalah  kerja sama vang  dilakukan sekelompok orang
berdasarkan pombagan kerja vang  telah ditentukan  dalam  struktur kenja
orgamsasi dengan mendavagunakan sumber daya-sumber sumber dava untuk

mencapal tujuan secara efektil dan elisien (Ulhert Silalahi, 1989 - 3.

2.0 Unsur-unsur Administrasi

Tala tertib pelaksanaan administrasi dibedakan menjadi delapan unsur {The

Liang Gie, 1989 : 11) antara lain:

1.

=

Poneorzanisasiin

Rangkman perbuatan dalam  menyusun kerangka vang menjadi wadah bagz
scpenap kegiatan kenja suma vang bersangkulan,

heluny) emen

Rangkaian perbuatan dalam hal menggerakkan para karvawan dan segenap
tasilrtas kenja agar tupuan kena sama lersebul berhasil atlau tercapal

Tata hubungan

Rangkaian perbuatan dalam menyampaikan warta atau mlormas dar satu prhak
kepada pihak lain dalam hal kerja sama tersebut.

Kepegawaian

Rangkaian perbuatan mengatur dan mengurus tenapa kerja vang diperfukan dalam

kerja sama tersebut.
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Roouanan

Rangkaian perbuatan mengelola segi-segi pembelanjaan dalam usaha kerja sama
.

Fembekalan

Ranpkatan perbustan mengadakan, mengatur pemakaian, mendaftar, memelihara
sampai menyvingkirkan segenap perlengkapan dalam usaha kerja sama ity

Tala usaha

Rangkman perbuatan  menghimpun, mencatal, mengolah,  menggandakan,
menginim dan menyimpan keterangan-keterangan vang diperlukan dalam usaha
kerja sama 1tu

Perwakilan

Rangkaian perbuatan menciptakan hubungan baik dan dukungan dar masyarakat
sekeliling terhadap usaha korja sama tersebul,

Kedelapan unsur tersebut saling erat hubungannya schingga tidak dapat

dipisah-pisahkan satu sama lainnva Kedelapan unsur tersebul sangar menunjang

seluruh proses pekerjaan vang dilaksanakan oleh sekelompok orang dalam usaha

kerja sama untuk mencapai sualu lujuan terentu.

2.1.2 Fungsi Administrasi

i.

Pada dasarnva fungsi administrasi dibagi mengadi dua klanfikasi utama

{Sondang 1. Siagian, 1989 : |02 ) vatw:

Fungsi organic adalabh semua fungs: vang mutlak  harus  dyalankan  oleh

perusahaan

{. Planning
Plemmrgs biasa disebut sebagal rencana dun merupakan kegiatan pertama
untuk mencapal tujuan, mengapa plaemrre hams dicapa, dimana planning
harus diterapkan, kapan plasning harus diterapkan dan kapan pula plarn g

harus diterima olch semua pihak
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L

{roanizing

drgamizing merupakan sualu kepatan yang meliputi merencanakan, membert
wewenang dan langgunpiawah serta menvelenggarakan hubungan dengan
vrang didalam perusahaan ataupun orang dilvar perusahaan.

Actualing

Jotuatre merupakan  suatn kegiatan dalam memimpin Karvawan,
menvelenggarakan fungst komumkas, memberikan keterangan-keterangan
alau inlormasi vang  diperlukan  schingga dapal memperlancar  jalannya
pekerjaan dengan baik.

Comtredling

( osetrodfing merupakan suatu tindakan pengawasan vang harus dilakubkan
dalam suatu perusahaan Pengawasan i dilakukan dengan maksud umtuk
mengetahw apakah karyawan yang ada dalam perusahasn lersebul telab
melaksanakan tugas yang diembannya atau yang dibenkan kepadanva dengan
bark atau tidak (secara efektif dan efisien).

Ceordimating

Coordingting  atay mengkoordinasi semua kegatan vang dilakukan oleh

perusahaan atau sebuah organisasi

Fungsi pelengkap merupakan keseluruhan fungsi vang tdak harus dilakukan oleh

perusahaan tetapn jika fungs tersebut dilakukan dengan bak akan memngkatkan

cfisiensi dalam meclaksanakan kegiatan perusabaan tersebol. Fungst  lersebut

mieliputs antara lain

1

=

s

a.

Romunikasi vang terjalin denpan baik, di dalam maupun di luar perusahaan.

Penvediaan tempal vang bak atau menank,

J Tujuan Administrasi

Tujuan dari admimsirasi (The Liang Gie, T989 ; 20 tersebut yaru:
Untuk penyusunan atau penerbitan perlengkapan vang memiliki fings: seperh

modal. tenaga moril dan sebagaimya.
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b. Menghimpun ketentuan dalam melaksanakan kebrjahsanaan usaha dari segi
penporganisasian perusahaan.

¢ Mendavagunakan fasilitas atau alat-alat vang ada dalam perusahaan, sehingeas
perusahaan dapat berjalan lancar untuk mencapat tujuan perusahaan.

d, Menjalankan segala sesuatu vang berhubungan dengan usaha tersebul

2.2 Pengertian Administras: kevangan
Keuangan merupakan bagian vang lidak  dapat dipisahkan dar  suaty
~oresnisasi yang ada dulam perusahasn. Proses aliran uang atau kas sclalu teryadi
dalam kegiatan operasionalnya. Oleh sebab mu, di dalam administrasi keuangan harus
terdapat prosedur-prosedur mengenai pengadaan informasi keuangan dan hubungan
antara bagian-bagian dalam perusahaan, Informasi keuangan yang dimaksud alah
informasi keuangan vang berguna dalam penilaian dan pengambilan keputusan
mengenai kesatuan usaha vang bersanghutan, Yang dimuksud dengan administras)
keuangan (Sondang P, Siagian. 1989 © 105) ialah rangkaian kepiatan mengelola seg-
segt pembelanjaan dalam suatu kerja sama. Administrasi keuangan bertujuan untuk
mengadakan pencatatan atas segala transaksi keuangan yang terjadi dalam suatu
perusahaan mengenal keluar masuknya uang dan kondisi keuangan perusahaan vang
nantinya dapat digunakan sebagai landasan pokok dalam penyusunan laporan
keuangan  Salah satu jenis admimistrasi keuangan yang harus diperhatikan adalah
admimstrasi kas harian  Administrasi kas haran vang disajikan dengan baik akan
mempermudah  mengeambarkan struklur pencrimaan, pengeluaran dan saldo kas
dengan cepat oleh pimpinan vang dijadikan scbagai bahan informasi dalam

pengambilan keputusan
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2.2.1 Manlaat Administrasi keuangan

Admimstrasi kevangan memiliki manfaat (Ulbert Silakahi, 1989 0 10} antara

lam:

a Mempermodah pihak  manajemen dalam  mengendalikan alan mengelola
adminstras) vang bawk

b. Mempormudah pihak pimpinan dalam  mengamati schiap kejadian  yang
menvangkul perubahan laporan keuangan yvang dimvatakan dengan uang.

¢, Menumang kegiatan admimstras perusahaan yang dilaksanakan schari-han.

2.3 Arti Kredit

[stilah kredit memang sudah dikenal baik itu oleh masvarakat luas. Tetam

mengenar macam bentuk kredit yang ada dalam kehidupan sehari-han, mungkin ki

belum mengenal lebih dalam  lagi Seirng  dengan  berkembangnya  dunia

perekonoman, maka kredit jupa semakm diterima schbagm salah satu unsur

mekamsme dan sciring dengan itu pula, pengertian mengeng kredit juea kot

berkembang. Kata kredit tersebur berasal dan bahasa latin yvamu ¢ reders vang berarti

kepercavaan. Maksudnya, kredit disini memibikt kemampusn untuk melaksanakan

pembelian atau pengadaan pinjaman dengan suatu janji pembavaranmya dilakukan

atau ditanpgeuhkan pada jangka waktu vang telah disepakati.

Macam kredit ditinjau dun pihak pemingam atay pihak vang  menikmat)

Fsilias kredi

i.

Privare Credit vaitu pimjaman individu ataupun perusahasn dan prhak-pihak
terientu,.  Privaee Crediy merupakan  salah safe wsaha manajemen  dalam
melaksanakan kegiataan perusahaaan atan usaha secscorang dalam memenuhn
kcbutuhan hndupnva.

Pubiie 'redd yaitu pinjaman pemerintah dan prthak tertentw Public Credi
merupakan salah satu usaha pemenntah dalam membiayvar berbagm macam
pengelugrannya, dimana pimaman {ersebut berasal dan deposito dan simpanan

lain di bank-bhank pemerintah serta pinjaman fuar neger.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Ditimjau dan pikak pemben pinjaman, macam kredil antara lam:

a. Frade Credip jalah kredil vang dikeluarkan oleh badan (non lembaga keuangan)
atau perusahaan kepada perusahaan lun untuk pembelian sejumiah barang atau
|asa.

b, Clomswmer Credit alah keedil yang diberikan perusahaan kepada individu untuk
barang alau jass vang ditawarkannva.

Mengenal jangka waktu kredit terscbut sesuan denpan kesepakatan antara
pihak perusahaan dengan pihak pemben kredit, Jangka waktu kredit im ditentukan
“oleh atas dasar bermacam-macam pertimbangan (Marwan Asri Surya Wijava, 1987

285}

2.3.1 Funesi kredit
Fungs: kredit antara lan:
a  Meningkatkan peredaran vang.
b Meningkatkan dava guna dan peredaran uang.
¢. Meningkatkan dava guna uang.
d  Menmgkatkan kempinan dalam berusaha.
¢ Meningkatkan pemerataan pendapatan
I Scbagai salah sau alat siabibtas ckonomi (Muhammad Dyumbana, 1993

2203,

2.3.2 Tujuan Kredit
Tujuan kredit ialah:
| menngkalkan aktifitas perusahaan agar supava dapat menjalankan fungsinya

schagai penumiang pemenuhan kebuluhan masvarakat

B

mendapatkan laba agar supaya kelangsungan hidup perusahaan tercapai dan
dapat memperiuas usahanya,
4. puna mensukseskan program pemeriniah dibidang ckonomi dan pembangunan

[ Thomas Suvamo, 1993 15)
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2.4 Pengertian Gadai

Menurul KUH Perdata pasal 1150, gadai alah hak vang diperoleh kreditur

atas sualy benda berperak. vang discrahkan kepadanva oleh debitur atau orang lain

atas namanya, untuk menjamin suatu hutang dan memberikan kussa kepada kreditur

untuk mendapatkan pelunasan benda tersebut lebih dahuly daripada kreditur-kreditur

lammva. terkecuali pelunasan biaya-biava untuk melelang  barang atau benda tersebut

dan blava pemchharaan setelah benda atau barang vu digadaikan scrta bava-biava

mana yang harus didahulukan

Dian pengertian tersebut terdapat unsur-unsur vany terdapat dalam gadag:

Hak yang diperoleh kreditur atas benda berperak

Benda bergerak itu diserahkan oleh debitur kepada kreditur.

Penyverahan benda yang dijadikan jaminan hutang

Kreditur memiliki hak  dalum  pelunasan  piotangnya  dengan kekuasaan
melelang barang jamiman tersebul la debitur tdak dapat melunasi atau
membayar hutangnya,

Pelunasan terscbut didahulukan dan kreditur-kreditur lain,

Biava-waya lelang dan pameliharaan barang jaminan dilunasi terlebih dahuly

dan hasil lelang sebelum pelunasan piutang,

2.4.1 Sifat-sifat Gadai

Ciadm mermbika sifat-sifat antara lan:

Gadar bersifar asesor yaitu schagai pelenghap dari perjanjian pokok hulans-
putang. Gadar tergantung pada adanva perjanjian pokek hutang piutang
Cradar tidak akan ada tanpa adanya perjanjian hutang piutang,

Gudar bersifat jaminan hutang. Barang jaminan harus dikuasai dan disimpan
oleh kreditur

Gadar tidak dapal dibagi-bagi. artinva sebagian gadai tidak terhapus dengan
pembayaran schagian hutang oleh debitur.
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2.4.2 Hak dan Kewajiban Penerima Gadai

Penerima padal mempunyvai hak dan kewajiban yaitu:

1 llak penerima gada adalah sehagal benkul

e

c.

Menahan barang jaminan sampai piotangoya dilunasi balk mengenal
jumlah pokok maupun bunga serta buaya lamnyva

Mengambil pelunasan dan pendapatan penjualan barang jaminan apabila
debitur tidak membayar hutangnya

Mengeadaikan lagi barang jaminan bila hak ilu sudah menjadi kebiasaan.

2. Kewajiban pencrima padm adalah sehagar berikut:

il

Rertangpung jawab atas hilangnya stau kemerosolan nilal barang jaminan
karena kelalmannya,

‘emberitabukan pada pembert gadan bila hendak menjual barang jaminan
untuk pelunasan pluangnyva.

Membenkan  perhitungan mengenai pendapatan  penjualan  dan
menverahkan kelebihannva kepada debitur setelah dikurang pelunasan
hutang debitur

Mengembalikan barang jaminan bila hutang pokok. bunga dan biaya

pemeliharaan barang jaminan setelah dibayar lunas.

2.4.3 Macam-macam Hak Gadai

Dxalam hal imt macam-macam hak gada dapat dibedakan memadh dua, vatu:

a, Taksah

Hak gadai atas segala benda vang dibiarkan tetap dalam kekuasaan pemberi

zada, ataupun vang kembah atas kemauan penenma gadai.

b. Hak Cradar Hapus

-

Apabila barang gadai tersebut keluar dari kekussasan si penerima gada
Apabila barang 1ersebut hilang dan tangan 51 penerima gadm nd atau

dicurs maka 18 berhak menuntut kembal, sedangkan apabila barang
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tersebut didapatkan kembah maka hak gadamya iy dianggap tdak pemah
hilang (R. Subckti, 1986 @ 276 - 275)

2,’,.‘- Arti Menaksir dan Fungsi Menaksir Barang
Menaksir ialah menentukan, memperkirakan nila atan harga dan suatu barang
vang akan dijadikan jaminan atas dasar harga jady pasar sesuan dengan peraturan vang
herlaku pada masa tersebut (Agnes Kadamo, 1992 6}
Faktor-fakior vang perlu diperhatikan dalam menaksir suatu barang vanp akan
7 dijadikan barang jaminan, vaitu:
a Perkiraan harga jadi atae berdasarkan barpa pasar barang yang bersangkutan
pada saal i
b,  Peraturan atau ketentuan vang berlaku pada Perum Pegadatan.
Sedanghan fungs: dan menaksir barang, vaitu:
a, Taksiran sebagai alat pengawasan.
Dengan memperhatikan vang pipaman dan taaksiran rata-rata. maka kita dapal
memlai dagrab mana yang memiliki taksiman vang rendah, cukup alaupun vang
memiliki taksiran vang baik dan juga dapat disimpulkan mutu dar suatu barang
VAN sClenis. ;
b. Taksiran sehagail pangkal kegiatan.
lerhentuknva uang pinjaman dar spatu barang vang  dijadikan  jaminan,

berpanekal pada suatu aksiran.
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i Parpusiiiae |
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BAR 1
GAMBARAN UMUM PERUSAHAANMN

3.1 Sejarah Singkat Perusahaan Umuom Pegadaian

Sejarah gadai tumbuh dan berkembang di daerah Lumberia (Dalia bagian
Utara) yang memiliki artt sualu bentuk usaba pemingaman wang dimana debitur
menjual barang vang berperak kepada kreditur dengan hak membeli kembali
Tumbuhnyva sejarah gadar 1 kemudian berkembang di daratan Fropa dan di nepara

s Belanda dikenal dengan sebutan Bank Van |eeming.

Pegadaian sebaga lembaga perkreditan dikenal & Indoensia sejak jaman
VO tahun 1746, Sampm sekarang ini telah mengalami lima jaman pemerintahan
yaitu
[ Masa VOO { 1746 - 1811 )

Pada tanpzal 20 Apustus 1746, resmi didirikan Bank Van Lesning pertama di
Batavia (vang sckarang Jakarta) atas prakarsa Gubernur Jenderal Van Inhoff
Bank 1m bergerak dalam uwsaba pembenan kredit dengan berdusarkan hukum
gadal serta berfungs: scbagal Bank Wescl. Bank Van Lecning terbentuk atas kerja
sama VU dan mbak swasta dengan perbandimgan modal 23 modal VOC dan 173
modal swasta. Namun setelah VOO bubar, kepengurusan Bank Van Leening
beralih ke langan pemennlah Belanda. Gubernur Jenderal Deandles mengeluarkan
peraturan tentang harang-harang yang dapat digadaikan antara lain emas, permala,
kain. perabotan rumah tangga dan barang-baranp lain vang dapat disimpan
dengan kurun waktu kurang lebih selama 135 han,

2 Masa Pemjajahan Inggnis ( 1811 - 1816 )

Pada masa kepemimpinan Gubernur Jenderal Raffles. tidak menyetujui Bank
Van Leeming yang dikelola oleh pemerintah, yang akhirnva Bank Van Leening
ditutup dan digani menjadi Liecentic Stelsel. Liccentic Stelsel menctapkan

bahwa tap orang diperbolebkan  menenma gada asalkan memilinki gin. Namuon
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cara im1 cdimanfaaikan oleh pihak yang tidak bertanggung jawab sehingga rakyat
menderita. Tahun 1814 Liccentic Stelsel digant menjadi Pachet Stelsel dimana
setiap orang diperbolehkan menerima gadar asal sanggup membayar uang paked
pada pemerintah

Masa I'enjajahan Belanda (0 1816 — 942 )

Pada tahun 1516 Belanda kembali menpuasal Indonesia, Pachei Stelsel
semakin berkembang dengan bmk dalam ani perluasan wilavah maupun
jumlahnva.  Akan tetapl berdasarkan penchpan vang telah dilakukan oleh
pemeriniah Belanda pada waktu itu temyata dalam pelaksanaannya Pachet Stelsel
terdapat banvak kecurangan-kecurangan atay penyimpangan yang meragikan
rakval, antara lan

Menailkkan suku bunga
b. Barang-barang jaminan vang tidak di tebus tdak diual dimwka umum

(dilelang } tetapi untuk dimbiki sendim.
¢. Uang kelebiban memadi hak pemberi kredn vang merupakan hasil dari

penjualan lelang vang telah dikurang pelunasan dan tidak dibavarkan kepada

vany berhak.

karena banvak mengalami penvelewengan maka tahun 1869 pemerintah
mengambil langkah tegas pada pihak swasta yang menangam pegadaian dengan
dikenakan denda % 375001 per tahun 'Tahun 1970 Pacher Stelsel dihapuskan,
Licentie Stelsel dibidupkan kembah. Peraturan im tidak membawa perbaikan
karena penerimaan pemeriniah menorun, Dengan kerugian yang dialame baik
moral maupun material maka dengan ordenasi tangpal 22 Januari 1880 Pachet
Stelsel dihidupkan  kembali. Untuk  menghindan  Kecursngsan.  pemerinagh
melakukan atau menpadakan pengawasan, lernyata para pemegang Pachet Sielsel
pada umumnya terdin dan orang-orang Cing dan mercka membotkot terhadap
pengawasan pemenniah dan kecurangoan-kecurangan masih lerus benalan. Pada
tahun | 880 timbul kemgiman pemenneah untuk menangam sendirt usaha dindang

pegadaian. Keinginan pemernintah terscbut baru terwujud pada tangweal | Apnl
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1901 vaitu dengan lahirnya Pegadman negars yang porlama di Sukabumi,
kemudian di Cianjur dan tempal-fempat lainnya, Keuangan Pegadaian tidak lepas
duri keuangan negara, jadi setiap kredit vang dibenkan oleh Pegadalan merupakan
kredit dan kas negara Tahun 1930 jawatan Pegadaian dijadikan perusahaan
negara sesual dengan keputusan yang teriera dalam Lembaga Negara tahun [930
No.266. Dengan demikian perusahaan negara Pegadaian wrpisah denpgan lembaga
keuangan negara lmnnya.
Masa Penjayahan Jepang { 1942 - 1943

Puada masa penjajahan Jepang pegadaian masih merupakan |awatan dan berada
di bawah pimpinan pengawasan kantor [esar kouangan 'ada masa inl antara
pegadaian ci Jawa Sumatra seria daerah lain kurang terdapat koordinasi vang
baik sehingga memerlukan penpawasan yany lehih ketat Tahun 1943 pemerintah
Jepang melarang adanva lelang barang-barang cmas maupun permata sera barang
logarn lainnva namun tetap mengharuskan rakyat menjual barangnya kepada
Jepang, schingga rakyat semakin menderila dan pegadaian praktis tidak berfungsi
lagi.
Masa Kemerdekaan ( 1945 sampal sekarang |

Selelah adanya proklamasi kemerdekaan RI langgal 17 Agustus 1943
penguasaan terhadap pegadaian nepara diambil alih olch pemermtah BRI dan
kekuasaan pemjajahan dengan status sebagal jawatan di bawah Lementerian
keuangan  Peraturan pemerintah Momor 178 tabun 1961 mengubah  status
peadaian negara menjadi perusahaan negara pegadaian. MNamun hal imi tidak
berangsung lama, schingga status pegadaan berubah lags menjadi  jawatan
pegadaian sesual dengan mstruksi Presiden Nomor 17 tahun 1967dan Undang-
undang Nomor 9 lahun 1969 Setelah mengalami perkembangan akhirnya
herdasarkan peraturan pemeriniah R tanggal 10 April 1990 di Jakarta bentuk
jawatan diubah menjadi Perusahaan Umum iPerum’} Pegadaian Untuk lebib
meningkatkan efisienst dan produktifitas pengelelolaban Perusghagn Jawatan

(Perjan) Pegadaian yang didirihan dengan Peraturan Pemenintah Nomar 7 tahun
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1969 dipandang perlu mengalihkan bentuknya menjadi Perusphaan  Umum
sehagaimana dimaksud dalam Undang-Undany tahun | 65,

Dengan dialibkannya bentuk Perjan Pegadaian memjadi Perum, maka Penan
Pepadaian dinyatakan bubar, pada seat penditian Perum lersebut  dengan
ketentuan segala hak dan kewanban, kekayaan termasuk seluruh perusahaan
jawatan pegadaian vang ada pada saal pembubarannya beralih kepada Perum
yang bersangkutan, Perubahan u terjadi puls pada kantor Daerah Pegadaan
Jember yang membawai 36 kantor cabang. Untuk Kantor Cabang Perum
Pepadaian di Situbondo berlokasi di J1 Ahmad Yam 123 Situbondo,

3.2 Tujuan Perusahaan L mum Pegadaian
Sesual dengan lampiran sural keputusan dirchst No. Sm 2/1/29 tangeal 27
Oklober 1990, vang menyatakan bahwa Perum Pegadaian adalah Badan Usaha Milik
Nepara (BUMN) dalam lingkungan Depariemen Keuangan yang dipimpin oleh sualu
dircksi vang herada dan bertangguny jawah kepada Menteri Keuangan
I njuan Perum Pegadaian adalah schag herikut -
1 Turul melaksanakan dan menumjang pelaksansan kebijaksanaan dan program
pemerintah i bidang ckonomi dan pembangunan nasional pada umumnya
melalui pervalur uang pinjaman atas dasar hukum gadai,

2 Mencegah prakiek fjon, pegadaian gelap, nba dan pimaman Udak wajar lammnya.

3.3 Struktur Organisasi Perum Pegadaian Cabang Situbondo

Dalam rangka mencapai tujuan harus lerdapat koondinas: yang baik untara
personil denpan kegiatan-kegiatan dalam perusahasn yang persangkulan, Perum
Pegadaiaan Cabang Situbondo merupakan unit pelaksana dacrah operasional yvang
menangani secara langsung penvaluran kredit terhadup nasabah. Dalam hal i
peraman Kepala Kantor Cabang Pegadaian serta selurub pegawainyd memegang
peranan penting dalam mengambangkan dan menyalurkan kredil hepada masyarakat

Untuk itulah diperlukan suatu struktur organisasi pada perusahaan agar dapat
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ditetapkan dengan jelas dan tegas tenfang pembagian tugas, wewenang, dan fangguny

jawab dan masing-masing bagian

Struktur organisasi dari Perum Pegadaian Cabang Siubonde dapal dilihat

pada gambar berkut ni ;

Gambar struktur organisas dar Perum Pegadaian Cabang Stlubondo dapat dilihal ¢

halaman berikutnya,

Gambar [ Struktur Organisasi Perum Pegadasan Cabang Situbondo

-

Kepnln Cahang
Y Y Y h i ¥ L4
- : Pennbhsir Fenaksir Pemegany :
Twia Usaha Bosir (jenis emas) e Golang Peojaga

Sumber Daty ; Perum Pegadaian Cabang Situbeodo,

Adapun lugas dan tangzung jawab dari masing-masing bagian dalam struktur

grganisasi Perum Pegadaian Cabang Siubondo adalah schaga beriku

A

Kepala Cabang (kacab)

i.

h

o

Memmpin dan mengkoordinasi seluruh kegiatan-kegiatan yvang terjad
Melaporkan kepada atasan kejadian luar biasa dan kesukaran dengan discrtar
ketarangan pendapat vang berhubungan.

Mengambil tindakan dan daya upaya vang sesuai dengan kepentingan
perusahasnn

Hertangpung jawab atas maju mundurnyva perusahaan vang dipimpin,
Menyusun program kerja operasional cabang agar pelahsanaannya berjalan

lancar dengan misi perusahaan.
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Menetapkan taksiran dan mengkoordinasikan kegiutan penaksiran barany
yminan  berdasarkan  peraturan  vang berlaku agar uang jaminan yang
diberikan sesuai dengan ketentuan.

Menvalurkan uang pinjaman berdasarkan taksiran barang jwminan agar
hesarnya uang pinjaman vang diberikan sesuai dengan ketenluan.

Mengelola barang jaminan dengan ketentuan yang berlaku dalam menjaga
kualitas dan kwantitas barang jaminan.

Menyelengparakan lefang barang jaminan dan penjualan barang nogara serta
pembayaran uang kelebihan sesual dengan ketentuan yang berlaku dalam
rangka pengembalian vang perusahaan dan uang nasabah.

Menyelenggarakan pembukuan  transaksi  keuangan dan  memelihara
kekavaan perusahaan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Mengelolah kas dan giro serta modal kerja sesua dengan ketentuan vang
berlaku

Membina bawghan untuk menunjang kelancaran lugas operasional.

Membual laporan  pertanggung  jawaban  pelaksanaan  tugas  dan
pendelegasian wewenang operasional sebagal bahan perfumbangan pirnpinan
dalam program kerja tahun berikutrya =
“Mengamankan pengembalian uang pinjaman, pendapatan sewa moda dan
usaha lainmya sesuai dengan ketentuan vang berlaku  dalam ranghka
mengembalikan uang perusahaan.

Menvelenggarakan tata usaha dan pelaporan kegatan operasional cabang
apar tereipta tertib administrasi cabang.

Melakukan kegiatan promosi sesua dengan ketentuan vang berlaku.
Mengkourdinasi kas pekerjaan bawahan agar fugas operasional berjalan
dengan lancar dan (erpadu.

Mengawasi pelaksanaan tugas operasional, keuangan dan sumber  dava

manusia agar pelaksanaan lugas berjalan scusai dengan rencana perusahaan,
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Penaksr

4 Menaksir barang jaminan yang akan dilelang berdasarkan peraturan yang
berlaky untuk mengetahui muiu dan mila dalam rangka menentukan hargad
clasar vany akan dilelang

b, Menetapkan besarnya taksiran serla nang jaminan.

¢ Mengisi Sural Bukt Kredit (SBK).

d, Menviapkan sarana kerjia sesum dengan ketentuan yang berlaku  agar
pemberian kredit berjalan lancar.

¢, Memberikan pelavanan kepada nasabah dengan cepat. mudah dan aman
dalam rangka mewujudkan citra perusahaan.

[ Menyiapkan barang jaminan vang akan disimpan sesuai dengan ketentuan
vang berlaku dalam rangka keamanan barang JArinaEnD.

Kasir

a Membuat bukt pembayaran dan mengeluarkan vang pinjaman sebesar vang
tertera di SBK.

b, Menenma uang pelunasan dari SBE vang discbut dan pembayaran sewa
modal, cicilan uang pimjaman atau gada wlang dan wang lelang  serrly
penerimaan lainnya dalam rangka meningkatkan pendapatan perusahaan,

c. Mencatat pada buku kredit dan pelunasan sesual dengan SBE vang sudah
diparal penaksir.

d  Membubuhkan cap tanda terima pada SBE untuk golongan A sampai
dengan D).

¢ Menerima modal kerja harnan dar atasan untuk membayar keperluan
operasional cabang.

f Mempertangpung jawabkan penerimaan dan pengeluaran vang harian scsuqi

-
=

{

dengan ketentuan vang berlaku sebagan laporan pelaksanaan fugas.

Membavar semua biaya timbul pada perusahaan.
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Dalam melaksanakan tugasnva kasic dibanlu pembantu kasir vang fugasnya

adalah schaga bertkul

| Menenma SBK pelunasan dari nasabah untuk menghitung bunga dan sewa
modal.

7 Nembybuhkan cap tanda pelunasan pada SBK

Femegang Gudang

o Memeriksa keadaan gudang penyimpanan barang jaminan sclain harang
klontong sesuai ketenfuan untuk menjamin keamanan dan keutuhan barang
jaminan,

b, Merawat barang jaminan dan pudang penyvimpanan agar barung jaminan
dalam keadaan baik dan aman.

¢ Melaporkan pertanggungjawaban pelaksanaan tugas pekerjaan dalam rangka
serah terima |abatan.

d Memasukkan barang jaminan yang bukan perhiasan atau permata dalam
pudang. Untuk barang jamnan berupa perhiasaan atau permata disimpan
tersendin olch bagian penyimpanan.

. Menyiapkan barang jaminan yang akan ditcbus.

Pemyimpan HBarang laminan

4 Memeriksa keadasan pudang penvimpanan barang janminan emas SCHLAT
denpan ketentuan yang berlaku untuk menjamin keamanan dan keutuhan
barang jaminan datam rangka serah ternma jabatan.

b, Mencrima barang jarmnan cmas dan perhiasaan dan Kepala Sub Seksi
Operasi atan Wakil Kepala Cabang atau Kepala Cabang sesual ketentuan
dalam gpudang penvimpanan barany jaminan crmas

¢, Mengeluarkan barang jaminan emas dan perhiasan scsua denpan ketentuan
vang berlaku untuk keperluan pelunasan, pemernksaan atasan dan pihak lam.

d, Merawal barang jaminan dan gudang ponyimpanan agar barang jaminan

dalam keadaan bak dan aman.
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F. Tata Usaha
Memasukkan data mengenai jumlah barang vang masuk sebagal jaminan.
b, Membukukan data mengenai pemasukan dan pengcluaran barany.
¢ Menyelenggarakan scgala kegiatan administrasi serta membuat laporan ke
Kantor Daerah, Kantor PPusat Pegadaian scoara berkala yanp dirangkap oleh
penaksir Madyah di bawah pengawasan Kepala Cabang.
4 Menyimpan surat masuk dan arsip surat keluar secara lerlib dan teratur
sesp dengan klasifikasinya,
"3, Penjapga Siang ¢ Malam
Untuk menjaga Kantor dan Rumah Dhoas ini ada tga orang dengan
pembagian tugas secara bergantian, untuk menjaga siang dan malam mempunyal

tugas untuk mengamankan Kantor dan Rumah Dinas serta barang inventans dan

barang padai vang ada di Kantor Cabang Perum Pegadaian Situbande.

3.4 Kepegawaian
3.4.1 Formasi Kepegawaian
Penempatan para pegawai Perum Pegadaian Cabang Situbondo disesuatkan

dengan ketentuan dan kebutuhan masing-masing bagian, dapal dijelaskan schagai

berikul.

| Kepala Cabang 1 orang

2. Pegawal Tetap:
Penaksir 2 orang
Kasir 1 orang
HBapgran Gudang 2 orang
Penyvumpanan ¢/ Tata Usaha | orang
Penjaga I orang

3 Pegawal Kontrak / | lomorer
Penpaga 2 orang

Jumlah 10 orany
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3.4.2 Jam Kerja Pegawai
Dalam melaksanakan aktifitas kejanva Perum Pecadatan Cabang Situbonde
mengeunakan jam kerja sebaga berikut ¢
|, Pada hari Semin sampal Kamis jam kerja dimula pukul 0730 sampar 1530
BEWI
2. Pada hari Jumal jam kerja donulas pukul 07-:30 sampa | 1230 BRWI

3. Untuk hari Sabu jam kerja dimulas pukul 07:30 sampai 1330 BEWI

=3.4.3 Sistem Penzpajian Pegawai
Penggajian atau pembayaran pajli pegawal dengan status pegawal dengan
mengpunakan sistem penilaian prestasi kerja Hal i bertujuan untuk memacu
semangat kerja pegawai dalam menjalankan (ugasnva Peraluran yang ditetapkan
untuk penggapan pegawa adalah sebagar berikur :
1. Pepawa Tetap
Pembayaran gajinva dilakukan oleh pibak perusahaan melalui bendaharawan
atau oleh Kacab sendin. Besarnva adalah sebesar gay pokok dritambah tunjangzan
i perusahasn. fungsional dan struktural ). Selain e juga ada potongan vailu apabila
pegawai tidak masuk tanpa ijin (4 persen dari paji) dan datang terlambat (2 persen
dart gapi).
2. Mepawan Kontrak
/pahnva dihitung harian, tetapi dibayarkan bulanan dan tidak mendapat
tunjangan, Milmnva berbeda-beda seseal dengan posisi masing-masing pegawal
dan sesuat dengan prestas) kerjanya.
semua pembayaran gap pezawi lelap maupun kontrak telah ditentukan oleh
Kantor Daerah X1 Jember dalam bentuk vang dikirnm setiap bulan melalun Pos
alau jasa pengmman sural lamnya, yang nantmya akan dibavar oleh bendahara

cabang kepada semua pegawa
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35 Aktifitas Perum Pegadaian Cabang Situbondo

Kantor Cabang Perum Pegadaian Situbondo dipimpin oleh seorang kepala

vang diangkat oleh dircks dan berlanggung jawab kepada dircksi melalui Kepala

Kantor Daerah.

Sedangkan tugas Kepala Cabang adalah melakukan kegiatan usaha

perusahaan vang langsung berhubungan dengan masyarakat (nasabah) dalam rangka

pemberiun kredit gadal atau usaha lain sesual dengan peraturan vang berlaku dan

kebijaksanaan vang ditetapkan olch Direksi / Kepala Kantor acrah.,

-

Uniuk menvelengparakan tugas tersebut Perum Pegadasan mempunyal fungsi

sehagal berku

.

Menyalurkan uang pinjaman atas dusar hukum padai dan melaksanakan usaha
lain.

Mengurus penerimaan, penyimpanan dan pengeluaran modal kerja cabang dalam
bentuk uang kas/bank.

hMengurus pencrimaan, penyimpanan dan pen peluaran barang Jaminan.

Mengurus dan memelihara kekavaan perusahaan yang ada di cabang.
Menvelengparakan pembukuan, penvusunan anggaran, pembinaan kepegawaian,
tata usaha dan pelaporan kegiatan cabang, =

Mowakili kepentingan baik di dalam atau d luar perwsahaan berdasarkan
kewenangan vang ditetapkan oleh Dircksi / Kepala Kantor [Jaerah.

Memelihara dan membina hubungan baik dengan nasabah dan pihak lam dalam

rangha penpembangan perusahaan.
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BAB Y
KESIMPULAN

Administrasi kevangan pemberian kredit dan pelunasannya yang ada pada

Perum Pegadaian sebagai lembapa perkreditan melibatkan bagian-bagian dalam

perusahaan yang mempunyal hubungan erat salu sama lain. Aliran kevangan vang

nantinya dapat digunakan sebagai informasi kevangan vang tidak permah lepas dun

fungsi bagian keuangan atau kasir, dissmping dukungan dari bagian-bagian yang lam

~vaitu penaksir, bagian administrasi dan bagian gudang.

Kegiatan dalam admimistrasi keuangan atas pemberian kredit antara lan |

i

Pengisian Formulir Permintaan Kredit diisi olch penaksir vang nantinya
diserahkan kebagian pudang,

Penaksiran barang jaminan difakukan oleh penaksir untuk menentukan
besarnya uang pinjaman

Pengisian SBK dilakukan oleh penaksir yang nantinya digunakan scbagai
proses lebih lanjut atas pemberian kredit bag nasabah,

Penyimpanan barang jaminan dilakukan olch bagian gudany.

Pengisian Rekap Kredit, Ruku Kredit dan Pelunasan. Tkhtisar Kredit dan
Pelunasan, Buku Kas yang dilakukan oleh bagian admnistrasi.

Kegiatan dalam administrasi keuangan atas pelunasan kredit antara lain

i

Penghitunagn sewa modal oleh kasir

Pengeluaran barang jaminan dari gudang dilakukan oleh bagian gudang.
Pengisian Rekap Pelunasan, Buku Kredit dan Pelunasan, Ikhtisar Kredit
dan Pelunasan. Buokuo Kontrol Pelunasan, DBuku Kas oleh bagian

admimsiras

Barang jarmnan vang tidak ditebus olch nasabah maka oleh pihak Pegadaian

akan melelang barang jaminan tersebut. Tugas pokok Perum Pepadaian adalah

menjembatani  kebutuhan  dana  masyarakat  dengan pemborisan  uang  pInjaman

herdasarkan hukum gada,

54
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Lampiran & Perum Pegadaan Cabang Situbondo
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B FESADAIAN

[ampiram 4 Perum Pegadaian Cobang Situbundo
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_smpiran 7 Perum Pegadaian Cabang Sibondo
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Fo.
ARA PEGADAIAN

SURAT KETERANGAN
Momor * 174/Um.01-11.12/02

Berdasarkan Surat Pembantu Dekan I Fakultas Ekonomi Universitas Jemibar
Nomaor 164/125,.1.4/P6/ 2002 tanggal 05 Januan 2002 tentang Fesediaan memadi
tempat PKN Mahasiswa Fak. Ekonom UNE], maka Mahaslswa yarg namanya
tereantum dibawah ini untuk melaksanakan PEN di PERUM PEGADALAN CABANG

SITURDNDO nada bulan Januari 2002 sampai selesal.

MAMA : DENDY HARLEY WIBOWO
Momor Pokok : 580803102173
Juruean : D3 Adm, Kauangan

Cemikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan saperiunya bagi yand
ersangkutan,

Situbondo, 24 Juni 2002
Kepala Cabang

Perum Pegadaian - Kenlor Cabang Silubonda
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AR A PEGADAIAN

SURAT KETERANGAN
Moamer 2 173/Um, 01-11.12,02

Berdasarkan Surat Pembanty Dekan 1 Fakultas Ekonomi Universitas Jember
Memor 164/125.1.4/P6, 2002 tanggal 05 Januan 2002 tentang Kesediaan menjadi
tempat PKY Mahasiswa Fak. Ekonemi UNE), maka Mahasiswa yang namanya
tercantum dicawah inl telah melaksanakan PEN di PERUM PEGADALAN CABANG
STTUBONDO pada tanggal 10 Januar 2002 sampal tanggal 9 Pebruari 2004,

MAMA : DENDY HARLEY WIBOWO
Homor Pokok : 980803102173
Jurugan : D3 Admi. Keuangar

Demiklan Surat Keterangan (mi dibuat untuk dipergunakan seperlunys bagl yang
bersangkuban,

Situbendo, 24 Juni 2002
Kepala Cabang
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