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1.1 Alasan Pemilihan Judul

Pesatnyva pembangunan di scgala bidang merupakan kunci dart kemajuan
suglu  bangsa. Salah satu pendukung dan hemapuan pembangunan sualu bangsa
adalah peranan dibidang perekonomian. Perkembangan perekonoman beserta
dengan berbagai persoalan vang menvertainys masih perlu diadakan pembenahan
di berbagai bidang usaha, bak pada perusahaan jasa mavpun dagang. Hal 1m juwa
dialam: oleh bangsa Indoncsia ssal ym, dimara mengalami sealy Kondis vang
tidak stabil. Oleh karena ita masih harus diadakan pembenahan secara senus agar
mendapatkan suatu kondisi vang stabil. Pada dasarmva setiap perusahaan batk
skala besar mavpun kecil  mempunyval metivasi alau tujuan yang sama, yailu
untuk memperoleh laba atau keuntungan vang optimal. Laba vang diperoleh oleh
perusahaan sangat penting artinva, karena sclain berguna untuk mempertahankan
kelangsunpan hidup dan perkembangan perusahaan, juga merupakan wlak ukur
vang dipunakan untuk menilai berhasil tidaknya pihak managemen perusahaan
dalam melaksanakan fungsinyy
- Efcktivitas pencapaian laba atau keuntungan ini dipengaruhs oleh dua
faktor, yaitu  faktor intern dan ekstern. Faktor imtern adafih fakver dalam
perusahaan itu sendin, vaity sepala sesuatu yvang berhubungan dengan kehijakan
managemen perusahaan dan perusahaan ity sendin, sedanpkan fakter ckstern
vailu, hisa mengenai perkembangan perekonemian, situast poliik negara, seria
persaingan antar perusahaan.

Faktor-lakior tersebut merupakan masalah vang harus dihadapi, schingga
diperlukan usaha keras dan sungguh-sunpguh dan prhak managemen perusahaan.
Usiha terschut meliputi usaha koordinast kegiatan mular dan kegiatan produks:.
pembelanjaan, pemasaran, personalis serta administrasinya, Antara kegiatan
bidanp-bidang  tersebut mempunyar hubungan  vang  sanpal erat Untuk 1iu
pemaniapan kegiatan dan sepala sarana harusiah secara maksimal. Pengelolaan
daia atas data-data atau transaksi vang terjadi haruslab dibuat sebalk mungkin

syna pencapaian tujuan vang dimginkan perusahan. Dalam pengelalaan data-data
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atau transaks) vang tenadi terscbul hars ditunjang admirstrasi vang baik,
Adminisirasi vang baitk merupakan proses penvelenggaraan kerjasama untuk
pencapaian lujuan vang lelal: ditetapkan, dimany pada umumnya dalam suatu
perusaliaan terdapat berbagat macam hdang acdministrasi .
o Admimsiras keuangan
Melaksanakan pencatatan atas  keluar masuknya udang  alau dana yang
diperoleh.
b Administras produkss
Melaksanakan pencatatan  kelancaran  hegiatan prddukst vang mieliput
pencatatan atas kebuluhan bahan baku, tenaga kerja, modal vang dibutuhkar
dalam kematan proses produks
¢, Administrast peraonalia
Melaksanakan pencatatan atas segala kepentingan vang berhubungan dengan
kepogawalan.
d Admimisiras penjualan
Melaksanakan pencatatan atas hasil penjualan yang iclah dicapar maupun
vang ditargetkan oleh perusahzan.

Mari berbagss macam  adrmimistrasi diatas, keberadasn  adminisirasi
keuangan mempunyali perdnan yang penting, karena keuaggan perusahaan
merupakan motor penggerak dan kescluruhan kegiatan perusahaan. Oleh karena
itu administrasi keuvangan  hares  dilakukan  dengan  sebaik-baiknva  tanpa
melupakan administasi yang lainnya, karena administrass heuangan ticak dapat
herdin sendin. Administrasi keuanpan juga akan mempermudih pihak pimpinan
perusabaan dalam mengetabul kejadian-kejadian yang menivangkul perubahan
aliva, hutang, dan modal yang dinyatakan dalam satuan uasg Dengan demikian
akan membantu pula dalam pengambilan  Leputusan  untuk mencntukun
kebijaksanan perusahaan.

Parum Pegadaisn  merupakan  salah  satu  perusabaan  jasa  vang
menyediakan pelayanan bagi pemanfaatan wmum vang bertujuan memmgkatkan
kisscihieraan sekaligus memupuk keuntungan berdasarkan prinsip penpelolaan

perusahaan. Perum pegadaian adalah lembaga keunangan bukan bank dun salah
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salu Badan Usahy Mhlik Nepara (BUMN), kehadirannyn mempunvai peranan
vimg sangat besar bag berancka rapam masvarakat baik status ekonomi maupun
status sosislova. Perum Pegadnian menerima penitipan barang-barang sebupsi
Jaminan untuk mendapatkan kredit dengan bunga rendah atas dasar hukumn padn
vanp berfaky

Hal ini berurtt Perum Pegadatan jugs memerlukan suaty administeasi
keuangan yang baik, apalagi  mengenai pengeiuaran-pengeluaran kas vang
idilakukan aleh Perum Pegadaian. Karena tanpa adanya prosedur pelaksanaan
administrasi  vang bk maka  aken  selaly  teradi PEMVIMpAngan — atai
penyelewengan dun pantineg akan berpengaruh pada Kinerja dan keadaan
[.".i.,'rl.;.‘wl'lhﬂii.l'l Berdusarkan uraian diatas maka penulisan laporan PKN i diber
Juul 2™ Prosedur Pelaksanaan Administrasi Penpeluaran Kas pada Perum
Pepadaian Cahang |.umajang ™
1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktel herja Nyata
L.l Tujuwan Praktck Kerja Nyata

Lontub memahami dan menpelahui sena melaksanakan secara langsung
pelacsanazn  admimstrasi penpeluaran kas vang  dilaksanakan oleh Perum
Fepadzian Cabang Lumajang.
1.2.2 Kegunaan Prakick Kerja Nysia -

Lntuk memperoleh pengalaman praktis dan sarann pelatihan kerja dulam
mengepiikasihan teon vang pernah diberikan.
I3 Obyek dan Jangka Waktu Prakick Kerja Nyata
L3.T Obyek Praktek Kerja Nyats

Prakteh Rerja Myata dilaksanakan nada Perum Pegadaian  Cabang
Lumajang beralamat i jalan Jengeral Sudirman no. 26 | umajang,
.32 Jdangka Wakin Praktek Keoja Myala

Adapun jangka waktu pelaksanpan PKN 144 jam efekd ( 01 February-
28 Fubruary 2002} Perhitungan jungka wakiu tersebul didasarkan pada an
eleknf yang di jadwalkun oleb instansi yang bersangkutan. Jam kea Perum
PPegadaian Cabang Lumaang vaity

senin — Kamis L0035 00 WIE
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Juny at ST 200 WITs
sabtu 07 00-13 00 WIB

L4 Pelaksanaan Kegiatan PN
d. Membuat dan mengurus sural ijin.
b Membuan proposal
e Mengenal obvel PRN,
d Melakukan prakick kerja secara langsung.
e Melahukan konsulast dengan dosen pembimbing,
£ Menggunakan bahan hiteratur untuk kelanearan penulisan laporan,

g Menyosun Laporan PRN

L5 Ridang ilmu
a. Pengantar Akuntansi,
n. Referensi dan Perum Pegadaian Cabang Lumajang,
¢ Admumistrasi Perkantoran Modem.

d. Inermediate A ceounting,
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I. Landasan Teori

2.1 Pengertian Administ riasi
Kata adwimstrasi berasal dar Yunani vaitu “Admimstrere” vang berarti
pengabdian, service, atas pelavanan, Secara global adtmnsirasi meliputi tiga
unsur pengertian yastu adanya sekelompok orang, tojuan terteniy dan usaha
keasimit, Menurut Sockuarno K, pengerlian administiusi dibedakan 2 macam
wandu,
o Penypertian dalam arti sempie
Adminisirasi berart tatn usaba (administrasi) alau office work ialah tepala
kewiatan yane meliputi tulis, mengetik, korespondensi, keursipan dan
sebagmnya vang ditujukan untuk kelancaran dalam mencapai tujuan, -
b Pengertian dalam arti luas dibedakan menjadi 3 sudut yvaitu
. Sudut proses
Administrasi merupakan keseluruhan proses vang dimulal proscs
penukirian, proses pencarian, Provees  pempdwiasan atao ]:lmf__geru:lau.ﬂﬂ.
sampal denpan proses pencapaian tujuan
2. Sudut [ungs: dan tugas
Admimstrast adalah kescluruhan  ndakan (akulitas) yang harys
difasukan dengan sadar olch seseorang atau sekelompok OTAng-Orany.
3 Sudur Kepranataan ( institution)
Adimimstrast vang dimaksud adalah kelompoh orang-orang secara
teratur akirvitas umuk mencapai suatu tujuan {Soekaroo, K, 1990 © 4,
Menurut Lhe Liang Gie administrasi adalah ranpkaian perbuatan
penvelenggurian  dalam  setiap usaha  kerjasama  sekelompok Orang  untuk
mencapal tujuan lerientu. Menyelenpgarakan berart melaksanukan, memeliham,
mEngatue, menguris ati segala kegiatan vang sifatnys menata (The Liang Gie,

1992 . 41)

@ Wilik UPT Parousstakesn
s | e | UNIVERSITAS Jipep |

e
=
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2. 2 Tujnan, Fungsi dan Unsur-Unsur Administ rasi
221 Tujuan Administrasi

Tercapainya tijuan yang efektit’ dan efisien dalam suatu orpanisasi
diperlukan orung-orang vang dapat memimpin dan mengarahkan orzanisasi
tersebul denpan kebaksanaan dan keterampilan vang memenuhi syvarei, Pama
pemimpin orzansasi i dapat berupa kepala unit atae bagian organisast, Jadi
kalau sdrmimistrasi dikatukan sebapai seluruh proses kegiatan dua orang atau lebih
dalam kerjasama untuk mencapar tujuan kerjasama maka adminisirasi mempunyai
tguan, Menurul soemilro Adikusuma {1992 ¢ [0} tujuan-tujuan terscbut - vaitu,

a. Memberikan informas) secara terperingl menpena: orang, obyek, operasional,
perselujuan untuk melaksanakan keputusan-keputusan, peraturan-peraturan
dan penanian

h. Mencatat pekerjaan-pekerjaan yang harus dilakukan,

e Mengatur kemmuonikast antara perusahaan dengan konsumen.

i Memberikan ckhtisar-ikbtisar informast vang dianahsa menpgenai aktifitas-

aktifitas operaswonal yang terdapat dalam perusahaan,

m

Mermvampatkan parhitungan, pertanpggungrawaban pelaksanaan perusahaan

2.2.2 Funpsi Administrasi

Fungs: administrast menurut The Liang Gie (1992 @ 71) adalah untuk
memperoleh keteranpan, menganalisa  keterangan, memyusun  rencana  dan
melakukan komunmikas: bagi keperluan pimpinan perusahasn dalam menjapa
kehavaan, meluncarkon urusan dalam mencapai tujuan perusahaan,

Admimstrast berfungst  sebagm alat untuk  merencanakan,
menporpamsasikan (balk  orang  2tau benda),  memberikan  penntah,
mengkoordinasikan dan menpevaluast (Dann Sugandha, 1991 : 52 Adapun
penjelasan funesi-fune: wrschut adafah.

g  Planning
Planning atau rencana adalah kepiatan pertama untuk mencapai sesuatu hasit
vang diinginkan, penctapan apa. kapan, dimana, bagmmana, siapa dan

mengapa harus dicapas
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&

d.

2.2.

yaat

i.

{rpanizing

Organiang, merupakan  kegiatan vang meliputi merencanakan, memben
wewenany, dan langgungjawab, menvelenggarakan hubungan dengan orang-
orang dalam mavpun Juar perusabaan

Actuating

Actuating meliputi antara lain memimpin karvawan, menyvelenggarakan fungsi
komunikasi, memben petumuk yang perlu sehingga pekeraan apapun dapat
berjalan dengan bak

Conirolling

Controlling atay pengawasan merupakan indakan mutlak vang diperlukan
dalam creanisasi pengawasan diadakan dengan maksud untuk mengetahm
apakah karvawan sudah melaksanakan tugas secarn efekuf dan efisien sesum
dengan rencani.

Coordinating

Coordinating atau pengorpanizasian vany dilakukan perusahaan dengan jalan
menvelaraskan pekerjaan-pekerjaan bawahan vang terarah dalam mencapai

uuan organisesi

3 Unsur-Unsur Administrasi -
|Insur adminstras: yang penting dalam taly terhib pelaksanaan adminisirasi
.
PeneorEantsasian
Rangkaian perbuatan menyusun suatu kerangka yang menjadi wadah bag)
setiap kegialun dan usaha Kerjasama vang bersangkutan.
Munajemen
Rangkaian perbuatan menggerakkan Karyawan dan mengaraiikan sepenap
fasilitas kenjasama 1lu
Tala hubungan
Rangkaian perbuatan vang menvampaikan warta dan sate pihak kepada

prhak lam dalam usaha kerjasama it

|
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d.  Keovangan
Ranghmwan perbuatan mengelola segi-segr pembelanjaan dalam  usaha
kurasami ity

Perhekalan

]

Rangharan  perbuatan mengadakan, mengatur pemakaian, mendaftar,
memeiihara sampin menyinekitkan scgenup perlenghapan dalam  usaha

karjasarr

2.3 Penpertian Kax , Penpeluaran Kas dan Prosedor
2.3.1 I"engertian kas

koos merapokan suatu alal perukaran dan juga digunakan sebagan ukuran
dalam akuntansi. Dalam neraca. kns merupakan aktiva vang paling lancar, dalam
arli paling senng berubah, Hampir pada setiap transakst dengan prhak luar selalu
L'IIE-IL'IP:IIEUII-"H Al

Kaos menurul pengeriian akutanst adalah alat pertuksran yang dapat
ditenina untuk pelunasan utang, dan dapat diterima sebagai sualu setoran ke bank
danpan qumlsh sebesar nominalnya, juga simpanan dalam bank atau tempat-
tempat lain yang dapat diambil sewakio-wakiu (Zaki Baridwan, 1992 © 853,

Menurut Bambang Rivanto kas adalah salah satu unsur modal kerja vang
paling linggi lingkal Dkwiditasoyd, Makin besar jumlzh kas vang ada didalam
perusahaan  berarmm makm fnpgr ungkal  hkuwiddasnya, Ini berarli bahwa
perusshass mempunyar resiko yang lebih kecil untuk udak dapat memenuhi
kewajiban finansulnva Tetap i iddak berarli bahwa perusahaan harus berusahs
untuk memperahankan perseciann Kas vang sangal besar, karena makin besarmya
kus berarth makin banyaknya vang yang menganggur sehingpa akan memperkecil
profitamiitasnya (Bumbang Rivanto, 1995 : 94).

Ras terdinn dan uang kertas, uang logar, cek yane belum disctorkan,
suapanan dalmm bentuk eiro atau bilvel, Froveller s cheks, Cashier sy cheks, Bank
elrerfl dlan Momev oeder Untuk dapat dipolongkan sebapai kas biasanya dibatosi

dengan © diterima sebagan setoran oleh bank dengan nilai nomingl ©, schingea
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elemen-elemen vang (dak duenima sebawar seloman oleh bank dengan nilai
nominal tidak digolongkan dalam kas (Zaki Bandwan, 1992 ; 86

kKarena silatnya kas yvang sanga! mudah untuk dipimdshtangankan dan
tidak dapat dibuktikan pemiliknya, maka kas mudah digelapkan (Meh karena itu
periu diadakan pengavwasan yvang ketal terhadap kas. Pada umuomnya suatu sistem
persawasan ntern lerhadap kas akan memisahkan Tungsi-lungst penvimpanan.
pelaksana dan pencatatan. Tanpa adanya pemisahan funpsi sepzim chatas, akan

mudah mengeelapkan vany kas (Zaki Bandwan, 1992 © 87).

2.3.2 Pensertian Penpeluaran kas

Setiap perusahaan dalam menjalankan usahanya selalu membutubkan
kas, Kas diperlukan baik untuk membiayal operasional perusahaan sehar-hari
maupun uniuk mengadakan mvestast baru dalam akowva tetap. Pengeluaran kas
suatu [‘.IEI'IJF-ﬁh.:I.ELIt gapal  bersilal terus menerus  atan kontimew, misalnys
peneeluaran kas unfuk  pembavaran gaji, pembelian bahan baku dan  lain
schagainya. lotap disamping itu ada jupa alivan kas keluar vang beisifal Gdak
kontiyu atau bersilal intermilten misalnya, pengeluaran untuk pembayaran bunga,
deviden, pajak penzhasilan, pembehan aktiva telap dan Jain sebagainya (Bambang
Fivanlo, 1995 : 93). Pengeluaran vang dalam perusabasn flu adalzsh wniuk
membayvar bermacam-macam transskst. Apabila penpawasan tdak dijalankan
dengan ketat, sernghkali jumlah penpeluaran diperbesar dan selisthnya digelaphan

(faki Baridwan, 1992 : 87

2.3.5 Pengertian Prosedur

Prosedur meropakan urutan kerja atau kegiatan yang terencana dengan
tujuan untuk menangam transaks ysaha vang berulang dengan cara scragam dan
terpadu ( Komarudin, 993 ; 97).

Menuwrel Mulvadi (1995 97} proseder adalah suatu kegiatan klerikal,
brasanys melibatkan beberapa orang dalam sata deparemen atau lebih, vang
dibuat untuk menpamin penanganan secara seragam transaksi perusahaan vang

tenad berulang-ulang.
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2.4 Promes Akuntansi

Proses pengalaban transaksi kenangan sampai menjal; laporan keuanpan

dischut sehagai proses akutansi, Unsur-unsur pelaksangan proses akuntansi adalah

sebapn berkut,

Formiili

Formulir merupakan dokumen yang disunakan unluk merekam terjadinya
transakst. Formubie sering disebat dengan isulah dokumen, karzna dengan
formulic  imi peristiwa vang  terjaci  dalam orpanizast  direkam
(didokumertasikan) dintas secanik kertas. Formulic juga sering pule disebut
dengan istilah media, karena formaulic merypakan media untuk mencatal
penstivag vang tegich dalam orpainsasi kedalam cataten. Dengan formulir
i, date vang bersangkutan dengan transaksi dirckam pertamakalinya
sehagal dasur peneatatan dalam catatan Sering pula formulic-formulic yang
diganakan dalum perusahaan uniuk melakukan pencatatan prertama kali atas
Iransaksi-transaksi vang teriadi dischut sebagai bukt transaksi. Contoh
fermulir adalah : faxtur penjualan, bukt kas keluar, dun cek. Dalam sistem
nkuntans: sccara manual fmaned sevem), media vang dipenakan uniuk
merekam pertamakali data  transaksi kevangan adalah formulir vang dibuat
dan kerlas spager formy. Dolam sistem  akuntansi dengan  komputer
feompudericed  sesfemy digunakan  berbagai  macam  mediz untuk
memasukkan daty kedalam sistem pengolaban data seperti - papan ketik
(kevbaard), apical and mapnetic character's and coda, mice, vojce. touch,
dan cett w{ Mulyadi, 1993 : 4).

Jurnal

durmal merupakan catatan akuntansi pertama vang digunakan  untuk
mencatal mengklasilikasikan, dan meringkas data keuangan dan data

fainnyy. Seperti leluh disebutkan diatas, sumber informusi pencatatan dalam

jumnal i adalah formalir, Dalam jurnal ini data keuangan pertama kalinyy

diklasilikansikan menurut renggolongngan vang sesual dengan informasi
yang akan disapkan dalam laporan kewsngan, Dalam Jurnal ini pula terdapal

kegiatar peringkasan data, vang hasil peringhasannya (berupa jumlah rupiah
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transaksl tertealu) kemudinn diposting ke rekening vang  bersangkutan
tam bk bosar. Contoh jureal adglab 0 jumal  peneriinaan kas, jurnal
pembdechan. jurmal  pemjualan, jumul  pengeluaran kas dua jurnal wumuom
oy, 1993 04 Jumal memiliky beberapa fungsi, vait,
da. Fungsimencaty
Jurnal wajih mencatat setiap transaksi vang berhubungan dengan keluar
musuknyva dana,
b, Fungsi histors
Jurmal mencatar setiap transakst vang terjadi secara sislematis. berurutan

sesual dengan wakio lenudinva dan temang kejadinnnyva,

]

Fungs unaiisa
Yang dicaat i dalam jumal adalah hastl dari analiza petugas pencatat,
Bark it mencenad golongan dan perkirnan apa yvane harus dicatat, debel
atans krechil, perkimaom mana vang bergambah dan berkarang,
d. Fuangsi okl
Latatan mengenm transakst & datam jurnal, bersifal in-struktif vaity
memenntah dengan menvebut nama perkiraan tertentu
e, Fungsi informan’’
Datam jernal terdapat informast vang akurat r!1Eng_¢:nﬂin]::~::r|{irHﬂr1 vang
dicanar bank i debet atao Sredit dan uraian vang menjelaskan peristiva
1
Posting
Adalan proses wemindahkan aya-ayar jurnal ke dalam buyky besar yaitu
momindithkan jumlab dafam kolom debo jurnal ke dalam sisi debet
rekening dan mermndahkan jumlsh kelom kredit jurmal ke dalam sisi kredi)
releming Pesting duput dilakukan dengun dus cara, yaily secars manual
atau dengun mengeunakan tnpan dan secara olomabis atau mengounakan
aeinprior (Mulvadi 1993 © 4) Metode posting ada tiga,  vaitu metode
langan (few b feds, metode posting langsung (Divect Postirg), dan metode -
tanpa buku pembantu (Ledpeeriess. Bookbeepng, Penjelasan mengenai

meitkle-metode tersebat adalah sehagai berkut,
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a. Metode Tangan (Men & fnk)
Dialam cara in bukt transaksi dicatal ke buku jurnal dan dan buku jurnal
diposting ke buky besar dan buke pﬂm.ltu;slnu Setiap bukt transaksi vang
dibagisn akunianst dicatat dalam buku jarnal, kewudian buky jurnal
diposting ke buku pembantu setiap han Pada akhir mingpe (bulan), bukuy
jurne! dgumlah dan jumlaheya diposting dalam buku besar.

b. Metcde Posting Langumy (Direcr Posring)
I2dam cara mu bukti transaksi yung diterima di hogian akuntans
langsung diposting Lo sckemingerekening  buku  persbantu. Dalam
gekerjuan postng ol dibuatkan tembusan dan buku pembaniu yang
berfungsi  =ebagal buku jurmal. Pengeunaan metode posting langssungp
i diypat menghamat wakla dalam membuat jumal, Metode ini dapat
dikerjakan dengan tangan ataupun dengan mesin pembukuarn,

c. Metode Tanpa Buku Pembantu (Ledpeerfess Bookieeping)
Metoda ketiga im merupakan metode pembukuan anpa menppunakan
onin pembante, schingga tidak ada pekerjaan memposting ke buku
penitanti, schingga gantt buku pembantu dibuar ap-map untuk
menyinigan  bukli-bukti transaksi. Map i berfunzsi sebagar buku
pembantu (Faki RBandwan, 1992 : 681, =

Ruku Besar (Loeneral Lediser)

Buku besar terdiny dani rekening-rekening yang digunakan untuk mennokas

data keuvangan vang tefah dicatal sebelumnva dalam jurmal. Rekening

rekening dalam buhu besar im disesuaikan dergan ensur-unsur informasi

vang wkan disajikan dalam laporan keuangan Rekering buku besar mi

dizatu pehak dapal dipandang schagai wadah antuk mengzeolongkan data

reuangan, & gmbak ko dapat pua sebagas sumber mformasi keuangan

untih. penvanan laporan keuangan Ddulvadi, 1993 40 Rebening-rekemng

dalam buku besar bisy dipisabkan megadi kelompak micl, neminal dan

campuran. Rekemng nel adalah rekeniny-rekenimg aktva wange dan modal

vany merapakan pos-pos neraca, schingga dapal dikwakan bahwa rekening-

reheming il itu merupakan rekemsng-reioiring peracs Rekening nominal
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adalah rekening-rekening  pendapatan,  laba, biava,  dan rugi vang
merupakan pos-pos daiam laporan rugl laba, schingza dapat dikalakan
bahwa rekenmp-rekening norisal oo merupakan rekeming ropi laba,
Rekening campuian adalah rekening-rehening vang saldonva mengandung
unsur-unsur tekeming riel dan nominal. sctiap akkir periode rekeninp-
rckening campuran ini perlu dianalisa dan dipiszhkan menjadi rekening-
rekening rie! dan nominal (Zaki Baridwan, 1992 - 49,
Huku Pembantu
Fika duta kevanpan vang dizolongkan dalam buku besar diperlukan
rinciannya lebib lanjut dapat dibentuk buku pembantu ssubsidicry ledper).
Buku pembantu i tardin dari rekening-rekening pembantu vans mering
data Keuanpan vang tercanium dalam rekening terienty dalam huku hesas
Buku besar dun buku pembantu merupakan catatan akuntansi terakhir
(Beaks of Final Fniryy, vang berarti tidak ada catatan akunmansi lasn sesudah
data akunansi diringkas dan digolongkan dalam rekening buku besar dan
buku pembantu. Buku besar dan buku pembantu dischit sebapai catatan
akuntans) terakhir jups karena setelah akuntansi kevansan dicatat dalam
buku-buku tersebul, proses akuntansi selanjuinva adalah penvajian luporan
kevangan, bukan pencaiatan lagi kedalam catstan akuntansi {Mulvad), 1503
3
[ aporan
Hasil akhir proses skustanss adalah laporan kevansan vane dapat herupa
neraca, laporan rugi laba. faporan perubahan laba ditahan, fsporn harps
pokek produbst, laporan: biava pemasaran, dattar saldo persediaan yang
Jarmbat E'!'.."ﬂ_i‘.Jﬂli'illr'u_--: poran benst tnioaies wiane merupakan heluaran

. 5 - 5 - I y Y 1 1 1 .
sislern pkuntanse Laporan dupal berbentuk Bawl cetak kennpater Jd

mymrean s :'-:-.-:_|' WIS Ko K= bdulvadi, 19453 ]

1.5 Alokasi. Metode, dan Bentek Penpseluaran Kas

Alokasi pengeluaran kos dapat bersitht terus menerus musathan uniuk

pembelian baban buky, membayar upah burch dan gay, dun lsin-dain Letap


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

14

Pangeluaran kas binsanva dilakukan oleh kasir dengan bukte dari Hap-tiap pagian
vang memerlukan kas untuk pembrvaan kegiatannva,
252 Metode Jurnal dan Posting untuk Peageluaran Kas
apat dilakukan denguan 3 car
a, Metode dengan tangan.
Dalam metode mi formuli=-formulir vang digunakan adalah.
|. Buku pembantu wany,
2. Buku jurmal peml.chan
3. Buku jurnal pengeluaran kas.
4 Remittance advice { pemberiahuan tentang pembavaran kepada oranp vang
dibayar, menunjukkan clemen-elemen apa swe vang dibavar) Remittance
advice i dikinmkan kepada orang vang dibavar bersama dengan vk,
b, Metode pesting langsung

<. Metode tanpa buku pembantu.

2.6 Pengertian Perum Pecadaian

Perum Pegadaian merupakan salah sata lembaga perkraduan tungeal di
Indonesia. bukan bank vang diben 1jim dan wewenang untuk menerima penitipan
barang sehagai jaminan untuk mendapatkan uang pinjaman atuw kredit atas dasar
hukum padai ( PP 101990 Pasal 3 avat 1)

Menurul Rudy Bahrudim & Subapyo (1997 - 88) “Pegadaian adalah suaty
lembagu Keuangan bukan bank vang memberikan kredit kepada masvarakat

dengan corak khusus, vaitu secara hukum gadai”

2.7 Pengertian dan Macam Hak Gadai
L.7.1 Pengertian Gradai

tradar menorun Prol K. Subckn dalam Kb Undang-Undang Hukien
erdatn {KLIHP) adalah suata hak vany chperoleh sescorang herprnange atas staty
barimg vang bergerak, vang diserahkan kepadanva oieh sescorang berhutang atan
aleh searang yany lain atas namanyva, dan yang membenkan kekuasaan kepadu si

berpiutang  1tw unluk  mengambil  pelunasan dar barang  terschut  secara
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didahulukan danpada orang-orang berpivtang lamnyva; dengan perkecualian biaya

untuk melelang barang tersebut dan biayva vang ielah  dikeluarkan  anuk

menyelamalkan selelab barang o digadaikan. bisva-biava mana vang harus

didahnlukan { Subekn, 7992 @ 248)

2.7.2 Macam- Macam Hak Gadai

Taksah

[Mak gadar atas segala benda vang dibiarkan tetap dalam kekuasaan s
berhutang atau pemben gadar. atau vang kembal atas kemavan s
berputang

Hak Gada: Hapus

Apabila barang padainva keluar dun kekugsaun s1 pemben gadai, apabila
barang tersebut hilang  dar tangannvie peoerima eadin alau dicun
danpadanva maka berhaklah 1a menuntutnya kembali, sedanghan apabila

barangnyys didapatkan kembali, hak gada dianggap nidak pemah telah hilang
(Subckti, 1992 : 2483
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1. Gambaran U'mum Perusahaan

3.1 Sejarah Singhat Perum Pegadaian
Pertama kali lembaga kredit dengan sistom atae hukum sadai hadir
dibumi nusantara pada masa VOC. Institusi yang menjalankan usabg i dschut
dengan Baak Van leenimg. Pada inasa pemenintahan Hindia Belanda, setelah
proses yang cukup panjang usaha pada yang semula dilaksanakan aleh swasta,
kemudian diambil alih dan dimeoopeli oleh pemeintah. Pegadaian negeri
perlama kali didirikan pada tangeal 1 April 1901 i Subabomi Jawa Baral
Tanggal imlah kemudian dijadikan schagat han lahie pecadaian
Lralam wakiu vang relatif singkat pegadaian seger Terkembanp pesat
sampal scharang. Pegadman di Indoncsia telah mengalami beberapa peruhahan
masa vaitu
I, Pegadaian pada masa VOO (1746-1811)
Hant Van Leenng vang pertama kali didinkan d&i Jakara (Batavia) dengan
moidal dua pertipa durd VOU dan senertion dan swasta. Rank ini |uaza
beslings: sebagal bank wesel karena dapm bemalan denpan lancar dan
menguntungkan sehingga VOO ingin mengusan piniaman gadai tersebul
-
Kemudian pady tahun 1850 VOO dibubarkan. pengurusan Indonesia berabin
he tangan pemenintah Hindia Belanda. Pembubaran ini tidak mempengaruhi
Bowk Vo Leeronp,
2. Pepudan pada masa penpagahan Ingeris (1811-1816)
Lok Vur Leening dibcbankan oleh Ruflles karena menurulnva tidak wajar
apabila bank diusahakan olch pemerintah, maka digantikan oleh pihak swasta
yany mendapat ipn pendinan dari pengusaha docrah setempat Faoentie.
kemudian pada tahun 1814 Geenee dihapus aan dipanty dengan pachstel vl
vy hak mendimikan pegadaan dibenkan Sepada umum wvang memberikan
penawaran paling tmggr Denpan demikian setiap omng boleh menerima
vadin asalkan sanpeop membavarkan  segjumlsh vang  retemy kepuda

pemeriiah

ST INVERSITAS JENaER

.
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Pepadaian pada masa penjajahan Belanda {(15816-1942)

HPachwtelsel berlabu sampar despan tahun 1843 diselyruh Indonesia kecuali
Priangan. Surakaria, dan Yogyakarta Pada tahun 1870, pachsieise! dihapus
can digant lagi dengan Lcertestelve! dengan Staatbald twhun 1869 nomer 83,
lahirlah gagasan pemenintah mengamiil alih kepengurusan pegadaian yang
dikcluarkan cieh Staatbald nomer 17 dengan sistem pachsielsel. Sctelah
diadakan proyeks: pencitian maka didirikanlah provek di Sukabumi dengan
Staabald Moo 151 wanggal 12 Maret 1901, Pada tanggal | Aprl dirc-mikan
sehagar pegadainn negen pertama i Indonesia Pada tahun 1930 fzcadi
perubahan stotus Staatbald no. 206 tahun 1930, pegadman negeri diubah
menjudi perusalaan neeara schagaimana dimaksudkan dalam pasal 2 1BW
staatbald no. 419 tahes 1927 dimana haria pegadian negara dipisabkan dari
harta kekayaun negara (pemeriaiah),

Pegadaian pada masa penjajahan Jepang (1942-1945)

Pada masa ini semua pegadaian yang ada di Indonessa lidak ada keordinasi
vang mengakibatkan perbedaan pengawasan, misalnva pengawasan di Jawa
berbeda denpan pengawasan i Sumatra. Walaupun dengan demikian

pegadatan tetap ada dan dapat melaksanakan funesinya, Pucuk pimpinan

Jawalan pegadaian berabh ketangan orang Jepang, strukturbreanisasinyyg dan

Kantar Tnspekst (pemenksaan) dihapuskan

Pegudaian pada masa Kemerdekaan (1945 SETTIE 5Ckﬁl’ﬂl1b;-

Pimpenan jawatan pegadaian vang semula dipesang oleh Tepang diserahkan
hepada pemerniah Republik Indonesia vaitu kepada Mr. Saubaar dengan
wakilnys Mr. Prayitno Soswende. Dengan adanya penggantian pimpinan
rewatan pegadaan, maka diadakan perobahan-perubahan digntaranva struktyg
Wrgdnisasi dan stalus dan pegadman sebapad jawatan beradn i bawah
Kementran Keuangan Pada tahun 1961 berubah status menjadi perusahpan
T RH pl:_l_li‘ll.'li".::l." karena l.i-;.'“l'll_.'ﬂll SHuLs l1|‘!_';||_'|:3_;;'|;| CEin Secnm eras-
menerus mengalami kemerosotan dibidang kevangan stan pendapatan maka
puda tahun 1969 dirubah meniadi perosahaam jawatan { Pegan) sampar dengan

1255 Linluk meningkatkan efisiensi dan produkiinissnve, make perusabuan
- i
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Jvatan pegadaman dirubah dengan bentukinva menadi Perusshaan Umum
Pepadaan melalw PP Moo [0 fghun 1990 tanggal 10 Apal 1990 Dengan
perubaban <atus im dimuolatiah babak baru dalom memnekatkan pomerataan
pembangunan,  meningkatkan  pendapman  dan kesepahlersan masvarakal.
Dergan status Perum dibarapkan akan lebih mampu mengetola usahanya
leivh profesional, bisnis onented tanpas meninggalkan ciri khoesus dan

i sinye

3.2 Straldur Girognisasi

struklur organisasi mempakan suaty kerungka vang dapat menusjukhan
SZECHAP TERs peheraan dalam mencapai tujuan dan sualu orgisast (The Liang
Gie, 1992 © 701 Menorut James A, F. Stone {1994 485), strukiur oreanisasi
adalah cara Kegiaton-kegziatan sebual orgamsasi dibagi, dioreansasthan dan
dikoordinasi yang menvajikan schbuah kerangka kerja yvang membantu angoota
arganisase bekerjusama untuk mencapat tuuan-1ujudn oTgani=as)

Sampar saml g lerdapat 397 kantor cabang vang terschar di seturuly
Induriesia, yung masing-masing cabang dikepulad oleh kepals cabang perum
regadaian [hseoap kantor cabang perum  pogmdman jumlab karvawannya
berheda-berbeda disesuaikan dengan keadaan kantor tersebut. =

Ferum pegadatan selain berusaha untuk semabin majn dan hersembang,
umiuk 1w perem pegadaian setiap tahun dibarapkan dapat dibuka kantor eabang
bare sebanvak |5 cabang. Pembukaan cabang tidak semma-masa berdasarkan
permintaan ckonomis, tapl juga atas permintazn dari masyarakat W maopon
dani pemermiah sciempat

dengendaban kegialun eperasional kamor pusat dibano 12 Ranjor Suerah
wn 2 kantor perwakilun dactah. Sctap kantor daerh membawa®si 35 sanps 45
kamted cabiig pegadman, sedangkan kantor pensaiiian duenih membawahi 15
kaptor gabang.  Kantere Dacrah S0 Peran Pegadiian dembet imambawahi 36
kantor cabang termasuk salah satunva adalih Perum Pegadasan | emajang. Perum

pegidaizn cabang Lwsnajang wrmasek dadan klasifikasi G0 sebingwa dalam
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sehingga dalam Perum Pegadaan Cabung Lumajang tidak terdapat wakil kenals
cubang, hanva terdio dan kepaia cabang dan pura karvawan.
altukiur arganisas: vang terdapat di Perum Pesadaiun Cabang Lumajany

dapat dilthat dalam pambar berikut ine

Struktur Chrganisasi Perum Pegadaian

Caliang Lemajang

KEPALA CABANG ‘

PEMNAKSIRY | | KANIR I PEMEGANG PENIAGA
K i LA NG GEDANG

Gambar 1. Struktur Orpanisasi Perum Pepadaian Cabang Lumagang

Sumber data © Perum Pegadaan | umajang.

3.2.1 Kepegawaian
l. Penggolongan pegawai ~
Penggelongan pegswal pada Perum Pegadaian kanter cabang Lumajang

tercin) dar 3 golongan vaity

|, kacab : 1 orang,
2 Pepawai Tetap
a enakser merangkap sebagai tata usaha : 2 orang
0. femegang Ciudang . | orang
€. Kagir | orany
3 Pegawm Kontrak 3 orang

2 Jam ketja pegavwal
Dalam  melaksanakan  keranva perom  paadaian cobang Lumajang
menpeunpkan jam kerja sebagai berikn

i Scan sampan dengan Kamis OF 00300 % 13
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b. Jum at COTO-12.00 Wil
¢ Sablu - 07.00-13.00 WIB,
3. Bisiem ponggajian pegawal

Pengea)ian alau pembavaran gap pegawal discsuailkan dengan status pegaw
dan menggunakan sistern pemlaian prestasi kerja. Hal ind beruinan untuk
memicu semangat kerja pegawan dalam melaksanakan tugasnva,

Peraturan vang ditctapkan untuk penggajian pegawan adalah sebagar berkul
Pegawat | atap
Pembayarzn  gajinya  dilaksanakan oleh  phak perssabaan melalu
bendaharawan alau kacab sendiri. Desar pan adalah schesar pap pokok
dilambah lunjangan (perusahaan, fungsional, dan struklumaly, Selam tlu juga
ada potongean vallu apabila pegawar tidak masuk tanpa surat n (4 % dan
tunjangan) dan datang terlambat {2 % dan tunjangan).
Pepawun Kontrak
Lipahnva dilutung hanan, tetapi dibayarkan bulanan tidak mendapart tunjangan
dan milmnya berbeda-beda sesuan dengan posisi masing-masing pesawsai dan

prostast kerjanya

4.2.2 Tugas dan Wewenang Pegawai Perum Pegadaian

Tugas dun wewenang dan masing-masing bagian padssperum pegadaian

cabang Lemajare adalah sebagai berikut

Koepula Cabang Kelas 1L

Mengelola operasional cabang dengan menyvalurkan vang  piojuman  dan

melaksanakin usaha lain serta mewzht kepentingan perusahzan dalam

hubungannya dengan mhak lan beréasarkan Retentuan vang berlaku dalam

raneka melaksanakan s peiasahiaan

Tinsnva aotara laimn.

4. Meomvasun program kerja operasional cabang near pefaksamumnyva sesum
dengan misi perusahaan

b Memiina bawahan untuk menunjang  kelancaran  peluksangan  ueas

operasional
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¢ Mengkoordinasikan tugas bawahan agar pelaksanaan tugas operasional
benalan lancar dan terpadu,

d Membual  laporan  pertanggungiowaban  pelaksanaan  lueas  dan
pendelegasian  wewenang  operasional  scbapai  bahan  pedimbangan
pimpinan berikuinya

Penaksir

Menaksir barang jaminan untuk menelapkan mutu dan nilai barang jaminan

dengan ketentuan vang berluku dalam rangka penetapan vang pinjaman seria

mewjudkan cilm perusahaan,

Tuzasnva antara lain,

a  Menviapkan sarana kerja.

b, Memberikan pelavanan dengan ceput, mudah dan aman.

¢. Monaksir barang jaminan yang akan digadaikan olch nasabah dan
menenlukan uang pinjaman (UP) berdasarkan peraturan yang berlaku
sesual dengan sural edamn.

Kasir

Melakukan penerimaan dan pembavaran sesuai dengan ketentuan  yang

berlaku untuk operasional cabang.

Tugasnya antara lain.

g Menerima modal kerja harian dar aiasan untuk membayar Keperluan
operasional cabang.

b Melakukan pembavaran pelunasan. sewa modal. cieilan uann pinjaman,
i gadat ulang dan uang letang serin percaiimaan lainnya

e, Melakukan pembavaran kredit, vang kelebiban retnbust onpkos dan braya
aperasional cabang

i Memperanggunggavabkan  penerimazn dan penpeluarsn cang  harian
sehapal pelaksannan foens

Femepang Gudang

Melakukan pemenksaan, penvimpanan dan pengeluaran barang jamiman seliin

barang kantong dalam rangka keterttban dan keamanan serla keutuhan barang

jaminan. Tugasnyva antara lain
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Niemenksa keadaan gudang untuk keamunun dar keutuhan barang.
b, Menernma barang jaminan sclain barang kantong dan atasan.
¢, Menpeluarkan barang selam barang kanlony untuk heperivan pelunasan
dun pemertksaan
d  Merawat barang jaminan agar barang jaminan sclalu terawal bark dan
aman. |
¢, Melaporkan permanggungjawaban pelaksanaan tugas dalam rangza scrah
terima jabatan.
5. Pemaga Gudang

Tupasnva antara lain

a. Membersihkan dan menjaga keamanan kantor
b, Membuka dan menumup jam kantor yang lelab dietaphan.
¢, Membantu pekenaan ningan prka diperfukan

3.3 Aktivitas Pernsahaan

Diera plobalisast seperti sckarang ind, Perum Pepadaian mempunval andil
vang sanpat besar dalam penyedisan moedal, selaim 1w juzs beriwuan untuk
mencegah dan melindung masvarakat dan adanya prakick on, gadar gelap dan
renternir. Schingga dalam pelaksanaanmya Pegadaan mempufival peranan vang
silatnya peoduktif,

Perum  Pepadaian  yang  berada  di linphunpan kKeuvangan  dan
heranpeungawab pada Memern Kevangan dijelaskan dalam Jampiran Surar
Leputusan Dircksi nomer Sm 21729 tangeal 2 OKlober 1990

Denean adanva status pegadaian sehaga Perum Pepadaan dimana dalam
proses pelaksanasnmyva dilerupkan sistem akuptansi dan manaemen vang bak
sehingea diberapkan mampa memenuhi tuntutan pembangunan vang efisien sert
oradluk il dimasa vang akan datang
3.3 Tujuan dan Fonesi Perum Pegadaian

Pralam kondisi perckonomman sekarang, fungsi dan chsi-tenst Pegadaan
dimata masyarakat dan waklu ke waktu ternvata tclah moengalamr pergeseran yang

positif. tidak hanva diakui schagai salah satu alernanf Pendangan dat tujuan
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pemantaatannyapun sudak bukan lag sekedar uriuk kebuluhan konsumtif, tetap

lebth mengarah ke Kebutuban vang produktf. Adapun tejean pokok Perum

IPepadaan adalah

| Turut melaksanzkan dan menunjang pelaksanaan kebwjaksanaan dan program
pemennlah di ldang ekonomi dan pembangunan nasicnal, pada umumay

melalui penyaluran vang pinjaman atas dasar hukum gadai.

P2

Mencegah prakiek jon, pegadatan gelar dan pinjaman tidok wajar lainnya.
Perusahaan umum Pegadaran memiiiki beberapa fungsi vait
| Mclaksanakan  pemberian  pimjaman  atas  dasar  hukum gadal kepada
masvarakat.
I Menciptakan dan mengembangkan usaba-usaha lain yang menguntunokan
bagi perusahaan maupun masvarakat,
Melakukan pengelolann kevangan dan perlengkapan.

Mengelola kepepawaian. pendidikan, dan pelatihan

Ul R

Mengelola organisas), tata kerja dan lala laksana.

=3

Melakukan penelitian dan pengembangan serta mengawasi jenaelolaan

perusahaan.

3.3.2 Sumber Dana Perum Pegadaian

Schagal sebuah  perusahan umum, modal Perum  Pesadaianadalah
kekavaan negara vang dipisahkan dari Anggaran Pendapatan dan Pembelanjaan
Mepara, serta tidak terbace alas saham-saham. Modal Perum pemsdaian saat ini
terutama adalab perlimpahan kekavaan Perjan Pegadaian vang telab dinyaiakan
bubar sejak berlabunya PP Nomor 10 tahun 1994 {terulama lanah, bangunan, dan
milal vany pimjaman vang terckat pada npsabahl, sedangkan setap penambahan
modal dan permenniah dilakukan melalul Peraturan Pemenintah

Usaha  pemupukan maodal  intern dilakukan anwra lain dengan
menerbitkan obhzus atau alat-alat sah lwinnva, seria menvishban sejumlab
lertentu laba bersth vang deator dalem pasal 52 PP Komar 10 tahoen 1990, Sumber
dana lwn adalsh pinjaman dan Bank Indonesia atau lainnya denpan jaminan

Menteri Revangan  Perum  Pegadaian tidak dibenarkan menarik  dana  dari
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masyarakat dalam bentuk giro, deposito, atau bentuk lainnva (Rudy Bedrudin dan

subagyo, 1997 ¥9),

3.3.3 Froduk Jasa Perum Pegadaian

Perum Pegadaian memiliki beberapa jasa peluvanan yang diberikan

kepada masyarakat. Jasa pelayanan pepadaian yaim.

Jasa Gagim

Adalah fasilitas pinjaman berdasarkan hukven gadai dengan prosedur mudal,,

aman dan cepat. Hampir semua jems barang berperak (perhiasan, barang

clektronik, kendarasn bermotor dan fain-lain) daput dijadikan szanan, Jasa

cadat mehputl iga macam pelavanan vaitu

il

temberian kredhi

Pinjaman atau kredit yang diberikan merupakon jasa vang ditenkan
kepaca pthak lain vang timbul sebagai akibat adanys transakas: sadai. Pars
nasabah vane membutuhkan pinjaman atau kredit haros menyerabkan
barang jaminan vang dapat dyadikan scbagai jaminan Petugas pegadaian
vaity penak.r aken menaksir beberapa jumlah siniaman veig diperoleh
nasabah scsual dengan  jamipan vang dimasubhan, Mnimman  yanp
difertkan tersebut diakm dan dicatat pada saat tenad) tansuksi pemberian
kredit kepada mereka. =

Pelunasan kredi

Yang dimaksind dengan pelunasaan kredit adalah penerimann sejumlah
wang vang berasal dar nasabah sebagai pelunasan mas ransaksi gadn vang,
diberikan. Penerimaan dari pelunasaan keedrl i diaka dan dicatal pada
seul nang ditcrima oleb kasic, Besar milai dan pelunasan kredin adalah
sehesar jumlah pimpaman pokok daambah dengan sewn inodal terfentu
Pelelangnn harng jwminan

Pelelanpan barane jamiman mempakan upava senpembalisn piraman
vang dibenkan kurena tidak dilunasinen pinjaman lewal wakh vany telah
diterfukan. Trunsaks: felang meliputi transaks: perpualan barang jamenan
vang telah melewat batas wakio, dimana transaksimya diakm dan dicatan

pada saat telab terjadinya Telang,
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2. Jasa taksiran
Merupakan saloh salo produk pegadman atau bentuk pelavanan jasa dan
Perum Pegadalan vang bertujuan membantu masyarakat pada umuamnya vang
ngin mengetahui keabsahan dar barang perhivsan vang dimiliki akibat suatu
lransaks. Misalnyva emas, permata dan lain-lain.

3. Jasa Tupan Barang

Yaiu lasilitas pemtipan barang berharga, surat-surat berharga dan lain-lain
agar lebih aman. Fasilitas 1w diberikan kepads permilk barang vang akan
berpergian jauh dalam wakiu relalii’ lama karena penyimpanan dirumah
dirasakan hurang wman. Jasa bitipan mempunyvai tarf sewa (ersendin vang
dratur dan ditentukan sesuai denean Sural Edaran no, 391993
Taril sewa unluk jusa bhpan terdim dan dua kategori yatu
g, Untuk barang titipan dart jemis kantony, tanf sewa dihitung perkantong
tanpa melihal jumiah barans
b Linuk barang titpan dan jems gudang, tanl sewanya dihitung persatuan
barmng
4. Galer 24 Toko Fmas Pegadaian
Galen 24 adalah tempat penjualan emas dan permata vang tenamin kualitas
dan keasliannya. Seliap perhiasan anda vang anda bel akan dilampin sertifikat
Jaminan. Dengan sertifikat im anda akan merasa vakin bahwa perhigsan vang
anda beh adalah ash dan kvaldasnva terpamin.
3. haoin Emas OWNH
Pegadaran  memperkenalkan cara  menabung  terutama  untuk  persiapan
menunaikan ibadah haji Dengan jumiah antara 250-260 prum keping emas
sudah selars dengan ongkos naik kareng harganva dikurskan sesuai dengan

perkembangan kurs valula asing (LIS,

3.4 Tugas Pokok Dan Fungsi Perum Pegadaian Kantor Cabang
kantor cabang dipimpin olch kepala cabang wvang  diangkat  dan
bertanggunggawab kepada direksi kepala kantor dacrah. Tugas pokok kantor

cabang adalah mclakukan kegiatan perusahasn vang berhubungan dengan Kantor
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|Jacrah atau masyvarakual (nusabah) dalam rangka pemberian krodil. Sedangran

tumsst kantor cabang adalah schagal benkul

A

Menvalurkan Uane Pimpaman atas dasar hukum gadar dalam meiaksanakan
«ban usaha lain

Mengurus penerimaan, penvimpanan dan pengeluaran modal kerja kantor
canany dalam bentuk vang kas atau banh,

Menpurs dan memeliham kekavian perusahaan yang ada dikanior canang.
Menvelenpparskan  pembukuan PENyHSANAN Higgarin piembinaan
hepegawaian, lata usaha dan pelaporan Kegigian kamor cabang

Mewakill kepentingan perusahasn baik ke dalam mavpun keiusr berdssarkan
kewenangan vang dilimpahkan.

Memelihara dan membing hubungan vang baik dengan nasabah dan pihak b
L 2 = =

dalam rangka pengembangan perusshaan

3.5 Altivitas Kerja Kantor Cabang

H

o

Aktevitas kerja kantor cabang yaitu
Pengelalyan Anggaran mehputi

1. Penerimaan bamng jaminan.

2. Menaksir barang jaminan. .
3. Penyimpanan barang janvinar,
4. Melelang barung jamman vang tidak diambil oleh nasabah sampal jatub

tempo
Pensadministrasian
Kemaran vang dilakukan adalah inengena pengadministrasian damAng yung
dijaminkan  masyarakal  untuk  meudapatkan kredit  dan  oga
pengadministrasian mengenal arus heluar masuknya uang dar barang di

Perum Pegadman Cabang Lumajang,
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V. KESIMPLLANT ——

Rerdnsarkan Hasl Prakiek Kerja Nyvata vang dilakukan pada Perun

Pegadaian  Cabang  Lumajang, khususnya tentang  Prosedur  Peiagsanaan

Admimstras: Pengeluaran Bas maka dapat disimpulkan bahwa

Iwit

-l

|

Peneeluaran kus pada Perum Pepadaian Cabang L emajang dapat berupa |
| Prosedur pembayaran pinjaman yang dibenkan
2. Sctoran ke Bank

2 Prosedur Pembayaran Pinjaman Pegawai.

4 Prasedur Pembavaran Ulang Kelebihan Lelang
5. Pengeluaran Lom-lain.

Kepaln Cabang memiliki fugas dan wewenang untuk mengelols dan
mengembangkan organisasi vang dipimpionys seria asct atau kekayaan yang
dimiliki perusahasn. Dalam hal i Kepala Cabang juga bermanggung jawak
atas terselengearanyy pelaksanaan admimsiras pengeluaran kas peresahazan,
Scpala mucam aliran kas kelwar baik i pengeluaran kas yang bersifal
kontinyu dan udak kontinyy harus metatut otorisast dan Kepala Cabang.
Fasir vang bertenspung jawab terhadap p&nggunaa:? uang lanal atau
pengeluaran kas baik untul keperluan pembayaran kepada dehitur maupun
untuk hiava operasional atau non operasional adalah kasir hredin Tetap
dalum Perum Pegadman Cabang Lunajang kasir kredit sekalipus schaga
kusir deber.

Prariim J’Ek‘lﬂd-';i'li’ll'l lq_'_;;_tm“l:' E_'|_||'|'|.;E_'i[=|'|'|__:-_ aktivilas utamanva adal.h L‘Elﬂ_‘_ﬁﬂl'l-ﬁﬂ
pembenan hredit berdasarkan hukum gadai,

Aktivitss sehari-he setisp buka jam  kepga kantor Kepals Cabang
memnverahkan wang untik keperluan operasional pada hari o sebagai kas
kil kepada kasir kredit.

Perum Pegadaian Cabang Lumajang tidak membuat neraca, laporan rugi
‘aha. vang membum neraca adulab Peonn Pegadaian Kanlor Daerah. Tetap

Perum  Pegadaian Cabany  Lumajang membuat laperan seperh LHE,

50

| RO YL T~

s
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Rekapisulas: kredin dan Pelunasan, dan sebagamya yang digunakan scbaga

datte-dita dabsm penvusunan neraca dan laporan rug laba dan didesibusiban

ke Kantor Diacran sesual jangka wakio yang lefah dietapkan.

Raemiatan — sematan vane diakoukan selama Prasock ke Ryata b Peran

Pecadian Cabang [umagang adzlah

fa

Menthanty penaksic memeriasa barang swmnan dan menciapkan mika
taksiran dan pingaman vang diberikan kepada nasabin

“Membanie mengis Fomulir Perrnntann Kredit o FPR)

“Membaniy mengis Surat Buko kredin (SBR

Membanta penaksic mendisubusikan Surat Bukt Kredi (SBK) pada
kasir dan menempetkan kitir bagran luar pada harane jaminan.
Membantu kasor menadankan tegasnya,

Membantu mengisi Laporan Harian Kas {LHE dan Boku Kas.
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JADWAL KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA

Lamgrran 1

'ADA PERUM PEGADAIAN CABANG LUMAJANG
1 FEBRUARI - 28 FEERL ARI 2iH)2

TANGGAL

1 -2-2002
222002
4 -2 2002
3 -2 -2Hi2

B <=2 -2002

7 -2 =200

B—2-2002

g

2002

I 2= 2002

URAIAN TLUGAS

Poerkenalan dengan Kepala Cabane Perum Peeadaian
& ] :

lL.umajang dan karyawan

Memperaleh  penjelasan

Perusahaan.

tentang  Gambaran  Ulmuom

Mendapatkan penjelasan mengenai perhitangan Kredil

vang diberikan dan membantu penaksic menempel slip

untuk harany jaminan.

hembantu

Koredil

pernaksic  niengisi

Farmulir

Fermintian

Membantu penaksir mengisi Sural Bukti Kredit unigk

golonpan A dan B

Membaniu mengisi Surat Bukne Kredit untuk polonimn

| C dun D, kemudian memintakan paral’ psds Kacab lalu

didisinbusikan kepada penaksir,

Membantu entry data nasabah baru

Membantu mengisi Sural Rukti Kredit uniuk polongan |
A,B,CdanJ

M embantu

mermimiakan

parat  pada

Facab  wmtuk

golongan C dan D serta mendustnbusikan kepada kasir

Membantu mengisi Surat Bukti Kredil untuk golongan
AL B, G dan ),

Membantu memboeal Buku Eas

Membuantu membuat Laporan Harfan Kas,

Membantu mengisi Surar Bukt Kredit untuk polonsan

; A, B, C dan [} Kemudian meming paral pada Kacah

serta mendhstnbusikan pada penaksic,

Lh
tad
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A, B, U dan 12 sorla meminta paral pada Kacab.

| bdembantu mendisinbusikan 5B pada kusir,

Mombanty  knsit  memberikan  SBE - yang 1elah
diporpanjany alat diperhabanui pada nasabah j»-uﬂg'
Lersangkatan. |
sembanty menzisi SBE unuek golongan AL BC dan
13 Femudian meminakan paral pada Kacab serta

rmendistribusikan SBE pada kasir.

bembante mengisi SR untok polongan A, B, C, dan
L |
sdembzntu membual Buku kas.

s e bantu membuat Luporan Harian Kas

boembane memnsl SBE unluk colongan A, By C dan |
T3 |
sAcmbanty membuat Buku Kas, |
Mombantn menaisi SR untuk pelangar A, 13, © dan
[

wiembanty mempuat Buky kas taun f-.upumn Harian |
roas |
s embanty mengist SBE untuk golongan AL B, C dan |
[} Kemudian meminakan paral pads lacah untuk
pipiongan C dan L serta mendistribusikan pada kastr. |
Memhanty mengisi SBE unfuk golongan A, B,  dan |
0 i membantu membual Buky Kas dan LHK.
nembantn meneist SBE itk golongan &, 13, C dan
12, |
\Aembanty menpisi SRR uniuk golengan A, BdanC. |

sembaniu membuat T4uku Bas.

v _apn? ) Melengkapi data-data yang diperivkan untuk 1.aporin.

M | Penniupan PR |
'_
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DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIUNAL
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI

I Jewa (Tegalboln) Moo 7 Kok ol 125 « W Lhekan (0301 F ARTLA (Fowd = 11 33T
Fampiie humi Togal Bido Jombor GREZT - latim
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il

Momar
Lampiran
Perilial

Kepada

S ?j’—ﬁl?il AP & TeT Jemther; 22 WOFEMBER 2001

. Kesediann Menfedi Tempat PRN
Malasivwa Fak. Ekenomi UNEJ

. wyh _EACAB, PERIY PECATALAN

CABANG LIMATANG

o di-
LUMAJ ARG

Bersama ini dengan hormat kami beritshukan, balwa puna melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakbiri stedi pada pendidikan Program Diploma [l Ekonomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Prakick Kera Nyata (PEM).

Selwbungan dengan i, kami mengharap kesediaun Tnstangl yeup Saudara pimpin seluk
menjadi obyek alau wempat PEN. Adapun mahasiva yang akan melaksanakan keginten
tersebut adalah

‘Mo Mama , Nin Bidang Studi
1, | NINI AGUSTIN 99,168 | AIM, KEUANGAN :
2o | AULLIA INSAKI FUTRI 59,026 ADM, KETANGAN

- o —

|

Adapun pelaksanean Praklek Kerja Myata terscbul pada bulan

TEREUART 2002 , o
Kami sangat mengharapkan jawaeban atas permghonan 1erschul dan sekiranya diperlakan
persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi,

Atas pechatisn dan pengerlion Saudara, kami menyumipakan terima kasih:

,r_qil-'l'l"h_“r
Y
) "'..1;:;‘1:"1- 13ekan
Y A epklaniu Dekun 1,

I
i
-

o :
Yurns

N LpseRIN DARSAWARTI, MM

RIP 130 531 1%

]
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Mamar . 7. ,'Sp-frll.DD"r.fEDDE Jernber, £8 Januari 2002
LENTYHrEr

Ferihzl D Braklas ﬁ‘.l:!r]n Nyam
e H Yth, Dexan Fekultas Ekonomi
Universitas Jamaer

2l

JEMDEr

Memperhatikan surat Saudara nomor @ 399571251 4/P /2001 mnggal
22 Maopember 2001, peribal Kesedizan tempal Pakiek Kerja Myatg o FEM 3

dengan ini karmi sampalkan bahwa kami dapax memberikan ljin PEN k...pada
Mahasiswa Saudarma :
) L. RINT AGUSTIN
2. AULIA TNSAN] FUTRI RIM, 949026

ik

NIM. 99-168

Adapun Pelaksanaan PN selama 1 ( satu § bulan terhitung mulzi tanggal
1 Februari 2002 s.d. tanggal 2B Februari 2002, d4i Kantor Cabang Perum

Pegadaian Lumajang.

Selama menjalankan PKN, kepada Mahasiswa yang bersangkutan wajib
mematihi kelentuan yang berlaku &I Perum Pegadaian, dan setelah selesai
menjalankan PEN wajlo melapor dan menyerankan Ia;nt:lraﬂ PEN sebanyak satu

Eksemplar ke Kanda X1 Perum Pegadalan Jember

Cemiklan  untuk  dimaklumi, terima  kasll: atas kepercayaan  dan

karjasamanya,

a.n. Hepela Kantar Daerah X1

{a?.‘Em Hukzm & Humas
/

Yoths e b

l\_r|

=

' ARIEF HARIIANTO
NIK, 350051144

Tembusan .
(3]

ZQ odr. Kepata Cabang Perum Pegadaian di Lumajang. i
Mahasiswa yang bersargkutan. J:

Perum Pegadaian - Kanlor Doerah X! Jember
Jl Katimantan Mg, B4 Jember 84124 Telp. (0339) JITIH6, 333600, 3317YS Fax, (0531) 234455

S’.-'
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SURAT KETERANGAN

Yung bertunda cangan & baweh i

Mama :Andri Leksmono
MIE P GOSN0IRE
Jabatan Kepala cabang Perum Pegadatan Lumajang,

Menerangkan dengan sesungguhaya babowa Muhasiswa

Mzma Aulla Inzani Puazn
TNIM 99 026
Fakultas ¢ Ekenomi Universitas Jember
Turusan helanajemen
Program Studi Admintstres: Keoangan

Feleh mengedakan PRN £ Penim Pegadaian Cabang Lumaiiog mulai tangeal | February
sumpail dengan tanggal 28 Pebrunry 2002 uniuk menvusun laporan dengan judul
“Pelaksanaan Admimistrasi Pengeluaran Kas pads Penom Pegadaion Celame Lumajang

Dengar demikizn sural keterangan i dibuel untuk keperiuan seperlusive.

Lumajang, 28 February 2002

Kepala Cabang

Perum Pegadainn Lamajane

s Leksipmg
P asanoiy

Perum Pegadalan - Kantor Cabang Lumajang
JI- Jendra: Sudirman Mo. 26 Lurnajang - G511 Telg, (D304) BETTGE
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