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KATA PENGANTAR

Ucapan syukur alhamduliliah dengan penuh keikhlasan senantiasa
dipanjatkan kehadirat Allah SWT vang telah melimpahkan rahmat dan
hidayah-Nya, sehingga laporan im dapat terselesaikan dengan baik_

Penyusunan laporan hasil Prakiek kerja Nvata i dimaksudkan
untuk memenuhi persyaratan akademis pada program Diploma Tiga
Ekonomi, Universitas Jember.

Dalam penyusunan laporan ini Penulis banvak mendapatkan bantuan
dari berbagai pihak. untuk itu dalam kesempatan ini Penulis menyampaikan
ucapan terima kasith yang sebesar-besarnya kepada pihak-pihak yang telah
membantu dalam penyelesaian laporan ini, antara lain -

I Bapak Drs. H. Liakip, SU. selaku Dekan fukultas Ekonomi Universitas
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Hapak Drs. Sampeadi. MS, selaku Kewa Program Studi administrasi

Perusahaan

3 Bapak Drs. H  Amiri, selaku dosen pembimbing | vang telah
memberikan bimbingan. petunjuk, dan saran-saran vang berharga dalam
penvusunan laporan ini,

4 Hapak Drs Sunardi. selaku dosen pembimbing Il vang telah

memberikan bimbingan, petunjuk, dan saran-saran vang berharga dalam

penyvusunan laporan inj

Lty

Bapak dan Ibu dosen serta seluruh staff administrasi Fakultas Ekonomi
vang telah membantu dalam hal penvelesaian administrasi yang
berhubungan dengan pelaksanaan Prakiek kerja Nyata,

6. Bapak Nalom, Sm.Hk, selaku Kepala Kantor Cabang Perum Pegadaian
Cabang Tanggul
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7. Seluruh karvawan dan karvawati Perum Pegadaian Cabang Tanggul
vang telah membantu selama pelaksanaan kegiatan Praktek kerja Nyata,
8 Kepada semua pihak vang telah membantu balk secara langsung
maupun bdak langsung sehingga laporan imi dapat terselesaikan dengan
baik
Penulis menyadar dengan sepenuhnya dalam penulisan laporan im
masih banyak terdapat kekurangan, uvntuk itu saran serta knitik vang
bermaniaat bagi penyempurnaan laporan im sangat penulis harapkan.
Akhir kati, semoga laporan ini dapat bermanfaat bagi penulis
Khususnya dan pembaca pada umumnya.

Jember, April 2001
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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Setiap perusahasn, baik perusahaan milik ncgara maupun perusahaan
swasta mempunyal tujuan untuk mendapatkan keuntungan, Salah satu cara
untuk mencapal juan tersebut perusahaan harus mempunyai administrasi
vang baik dan dilaksanakan secara tertib dan teratur

Pentingnya administras: bagi Perusahaan Umum Pegadaian Cabang
Tanggul adalah untuk membantu memudahkan dan memperlancar kegiatan-
kegiatan yang ada agar berhasil dengan baik.

Salah satu Badan Usaha Milik Negara adalah Perusahasn Umum
Pegadaian. Adapun kegiatan usaha vang dilakukan oleh Perusahaan Umum
Pegadaian adalah administrasi umum, pelayanan gadai, administrasi gadm,
pelayanan pemberian kredit, pelayanan Ielang, Sdministrasi pelelangan dan
pelayanan-pelayanan lainnya. Salah satu hal yang kita perhatikan dalam
Perusahaan Umum Pegadaian, yaitu mengenai usaha pemberian kredit kepada
masyarakat umum yang menggunakan jaminan barang bersuku bunga rendah, |

Salah satu kegiatan administrasi yang dilakukan oleh Perusahaan |
Umum Pegadaian Cabang Tanggul adalah pelaksanaan  administrasi
pelelangan. Pelelangan ini biasanya dilaksanakan dua kali dalam setiap
bulannya, yaitu pada awal bulan dan pertengahan bulan tersebut Sebelum
pelaksanaan pelelangan vang dilakukan terlehih dahulu oleh pihak pegadaian
adalah mengumumkan atau memberitahukan kepada masyarakat tentang
barang vang akan dilelang Kegiatan ini dilakukan tiga hari sebelum
pelaksanaan lelang, sedangkan barang-barang yang akan dilelang harus
dikeluarkan dani gudang untuk diadakan pengecekan. Sebelum pelaksanaan
pelelangnan dimulai, diadakan kegiatan administrasi perckapan terhadap
barang-barang yang dilelang Setelah pelaksanaan lelang, juga diadakan
administrasi perekapan terhadap barang-barang vang telah dilelang. Kegiatan
pelaksanaan administrasi pelelangan ini dilakukan unruk dijadikan laporan
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kepada kantor pusat dan Juga terhadap arsip bagi Perusahaan Umum
Pegadaian Cabang Tanggul.

Untuk mengetahui seberapa jauh kegiatan administrasi barang padai,
maka pelaksanaan Praktek Kena Nvata ini diadakan di Perusahaan Umum
Pegadaian Cabang Tanggul. Oleh karena ite, dengan mengambil obyek
Praktek Kerja Nyata di Perusahaan Umum Pegadaian Cabang Tanggul dapat
mengetahun  keadaan pelelangan dan  pegadaian sehingga akan Iehih
memberikan manfaatnya bagi penulis dan dapat membantu masyarakat untuk
mendapatkan hasil schanyak mungkin schingga akan meningkatkan taraf
hidup vang lebih baik. Disamping itu, masyarakat tidak akan terbelenggu oleh
prakick-praktek pemerasan (lintah darat), praktek ijon dan prakiek pinjam
tidak wajar lainnya

Berdasarkan  uraian  diatas penulis  mengambil  judul
“PELAKSANAAN ADMINISTRASI PELELANGAN BARANG GADAI
FADA PERUSAHAAN UMUM PEGADAIAN CABANG TANGGUL™,

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
L.2.1 Tujuan Prakick Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata ini bertujuan untuk mengetahw dan memaham
secara langsung dalam pelaksanaan administras; pelelangan barang padai
pada Perusahaan Umum Pegadaian Cabang Tanggul

1.2.2 Kegunaan Praktck Kerja Nyata
Untuk memenuhi salah saty persyaratan akademik Program Diploma Tiga
Fakultas Ekonomi Universitas Jember
Dapat menambah bekal pengetahuan dan pengalaman kena dibidang
pelaksanaan administrasi pelelangan barang gadai Perusahaan Umum
Pegadaian Cabang Tanggul,
Studi perbandingan antara teori yang diterima selama dibangku kuliah

dengan kenyataan yang ada di Perusahaan Umum Pegadaian Cabang
Tanggul.
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1.3 Obyek dan Jangka Waktu Praktek Kerja Nyata
L3.1 Obyek Praktek Kerja Nyata

Kegmatan Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan di Perusahaan Umum

Pegadaian Cabang Tanggul yang berlokasi di Jalan Raung No.1 Tanggul.

1.3.2 Jangka Waktu Prakick Kerja Nyata

Pelaksanaan Prakiek Kerja Nyata ditetapkan sclama  satu bulan,

akan tetapi jangka wakiu tersebut udaklah mutlak melainkan dalam

melaksanukan aktivitas apabila sudah mencapal mimmum 144 jam (bulan

Januan sampai Februari 2001), maka pelaksanaan Prakiek
sudah dapat diakhin dengan kata lain
instansi / perusahaan vang bersangkutan,

Kerja Nyata
lergantung jam kerja dan suatu

|
|
Senin s/d Kamis Jam 07,00 - 14.00 WiB ’
Jum’at Jam  07.00 - 11.00 WIR |
Sabty Jam  07.00 - 12.30 WIR |

1.4 Bidang llmu

Bidang ilmu yang mendasari Praktek Kerja Nvata ini adalah -
l. Dasar - dasar Manajemen
2. Pengantar Akuntansi
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4
1.4 Pelaksanaan Kegiatan Praktck Kerja Nyata |
KEGIATAN = MINGGL ]
L : 1 1213 |4 [ |& |7 |3
a. Mengurus ljin X
b. Menghadap  pimpinan  untuk X . '
mengadakan perkenalan dengan
staf.
¢ Observasi langsung  keseluruh X

proses kegatan dan lingkungan
serta pengenalan terhadap

kegiatan. ,
d  Melaksanakan lugas yang X |X |X X
berhubungan dengan judul,
€. Menenima penjelasan dan pegawai X X |X |X
yang ditunjuk oleh kepala cabang,
f. Konsultasi dengan dosen |
pembimbi

g Menyusun laporan. i L} ]
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BAR I
LANDASAN TEORI

4.1 Pengertian Administrasi
Administrasi adalah segenap rangkaian perbuatan penvelenggaraan
dalam setiap usaha kerjasama sekelompok orang untuk mencapai tujuan
tertentu (The Liang Gie 1983:50). Pengertian administrasi dapat dibagi dalam
dua pengertian vaitu administrasi dalam arti luas dan administrasi dalam arti
sempi

I Admimstrasi dalam arti luas
Administrasi dalam arti Juas dapat ditinjau dari segi sudut vaitu
a. Sudut Proses
Admimistrasi adalah merupakan suatau keseluruhan proses
vang dinilai dan proses pemikiran, ProSes perencanaan, proses
pengaturan, proses pergerakan, proses pengawasan sampar dengan
proses pencapaian tujuan,

b Sudut Tujean dan Tugas
Administrasi berarti keseluruhan tindak stay aktivitas yang
mau tdak mau herus dilskukan oleh sckelompok  orang vang

berkedudukan sebagai administrasi atay managemen puncak suatu
OTZAMISES],

¢. Sudut Kepranataan (Institusionaly

Admimstrasi adalah sekelompok orang-orang lertentu vang
metakukan aktivitas untuk tujuan tertentu.

1. Administrasi dalam arti sempit

Administrasi berarti tata usaha, yaitu kegiatan tulis menulis,
korespondensi, kearsipan dan schagainya.
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]

Beberapa hal penting didalam administrasi vang periu diperhatikan, vaitu |

1. Adanya sekelompok orang yang melakukan tupas,

2. Adanya tugas vang harus dilaksanakan dalam MENCAPAI SuAty tujuan,

3. Adanya suatu sumber vang dapat dipergunakan dan dikelola berupa dana,
waktu dan peraturan

Dalam administrasi terdapat delapan unsur ( The Liang Gie, 1998:13), vaitu -

| Pengorganisasian
Yaitu rangkaian perbuatan menyusun suatu kerangka yang menjadi
wadah bagi setiap kepiatan ussha kerjasama vang bersangkutan,

2. Manajemen

Yaiu rangkaian perbuatan vang menggerakkan karvawan dan segenap

fasilitas kerja agar tujuan kerjasama itu benar-benar tercapai

Tata Hubungan

Lad

Yaitw rangkaian perbuatan menyampaikan warta dari suatu pihak ke
prhak lan dalam usaha kerjasama.

_—

. Kepegawaan

Yaru rangkaian perbuatan mengatur dan mengurus tenaga kerja yang
diperlukan dalam usaha kerjasama
3. Keuangan
Yaitu rangkaian perbuatan mengelola segl-segl pembelanjaan dalam
usaha kerjasama.
6. Pembekalan
Yaitu rangkaian perbustan mengadakan dan mengatur  pemakaian,
mendaftar, memelihara sampai menvingkirkan segenap perlengkapan
dalam usaha kerjasama
Tata Usaha

=

Yaitu rangkaian perbuatan  menghimpun, mencatat, mengelola,
mengadakan, menginm dan menyimpan keterangan-keterangan vang
diperlukan dalam usaha kerjasama

.
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8  Perwakilan

Yaiu rangkaian perbuatan yang menciptakan hubungan baik dan
dukungan masyarakat dalam kerjasama.

2.2 Fungsi Administrasi

Pencapaian tujuan perusahaan tidak terlepas dan peranan administrasi
Administrasi merupakan Syaral penting dalam penyelenggaraan kegiatan
perusahaan, karema dalam  administrasi terdapat keseluruhan himpunan
mencatat mengenai perusahaan dan peristiwa-penstiwa  bagi keperluan
perusahaan (The Liang Gie, 1908 | 1)

Adapun fungsi administrasi bagn perusahaan ada lima, yaitu .

& Perencanaan (Planning)
Meliputi  serangkaian keputusan-keputusan termasuk  penentusan-
pehentuan  twuan,  kebijaksamaan  membuyat program-program,

|
l
menentukan metode dan prosedur seria menetapkan  jadwal wakty ’
pelaksanaan. !

b. Pengorganisasian (Crgamzing)
Yaitu pengelompokan kegiatan-kegiatan yang dimudahkan dalam uni- I
umit untuk melaksanakan rencana dan menctapkan hubungan antara l
pimpinan dan bawahan didalam setiap wnit.

¢ Pengumpulan Sumber (Assembling recources)

Berarti  pengumpulan  sumber-sumber yang dipergunakan  untuk
mengukur penggunaan dari usaha-usaha yang meliputi personal, uany

atau kapital, alat-alat stau fasilitas dan hal-hal vang diperlukan untuk
melaksanakan rencana,

d. Pengendalian Kerja (Supervising)

Merupakan bimbingan dari pelaksanaan pekenaan setiap hari termasuk
memberikan  instruksi, motivasi/dorongan agar mereka sgcara  sadar
menurut segala instruksi, mengadakan koordinasi dan berbagai kegiatan

pekenaan dan memelihara hubungan kerja vang baik antara atasan dan
bawahan .
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€. Pengawasan (Controlling)

Dimaksudkan untuk mengetahui bahwa hasil pelaksanaan pekerjaan
sedapat mungkin sesuai denpan rencana. Hal jnj menyangkut penentuan
standant dan bila perlu mengadakan koreksi atay pembetulan apabila
pelaksanaannya menyimpang dan rencana,

2.3 Pengertian dan Kegunaan Lelang
1.3.1 Pengertian Lelang
Pengertian  dari lelang  yaitu penjualan vang dilakukan oleh
Perusahaan Umum Pepadaian terhadap barang jaminan yang hdak ditebus
oleh nasabah pada saat yang telah ditentukan sehingga tidak dapat melunasi

sejumlah wang pinjaman serta sewa modal (Kantor Pusat Perum Pepadaian,
| 9906 ),

1.3.2 Kegunaan Lelang

Kegunaan lelang adalah untuk melunasi kewajiban nasabah kepada
pegadaian sebesar vang pinjaman besera uang sewa modal sampai pada
tanggal vang telah ditentukan (kantor Pusat Perum Pegadaian, 19906 )

Berdasarkan STB.1983 No.341 pelaksanaan lelang barang jaminan
yang habis temponva tidak diselenggarakan oleh Kantor Lelang Negara
(BPUN). Tewapi langsung oleh C abang Perum Pegadaian sendiri, mengm
bahwa kepala cabang dianggap lebih menpetahui harga barang jaminan
gadar.

Barang jaminan sebelum dilclang, Perum Pepadaian membuat
pengumuman untuk masvarakat umum dan nasabah, bahwa akan dilakukan
lefang terhadap barang jaminan vang tidak ditebus oleh pemiliknya.
Berdasarkan pasal 26 avat 5 Buku Tata Pekerjaan Pegadaian pengumuman
itu dapat dilakukan dengan ;

I. Tulisan pada papan pengumuman sepuluh hari sebelum lelang
2. Pengumuman melalui radio {bila dianggap perlu)
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o

. Pemberitahuan oleh pegawai secara lisan pada loket kepads vang akan
datang dicabang

4. Pemberitahuan secara tertulis kepada Orang yang mempunyai barang
(khususnyva golongan € atay Dy,

5. Pemberitahuan tertulis kepada Jawatan Penerangan setempat

Perum Pegadaian masih memberikan kesempatan bagi debitur dimang
masih dapat memenuhi kewajibannya {menyvelamatkan anggunan dari felang)
selama barang Jaminan belum laky dilelang  Pembel lelang adalah penawar
lerhingy atas harga vang telah ditetapkan. Selain membavar harga lelang
pembeli juga dikenakan 99y biaya lelang dan 0,79, dana sosial dan disetorkan
kepada Kantor Pelayanan Pajak

Jika harga penjualan lelang sctelah dikurangi Usang Pinjaman {UP)
dan Sewa Modal (SM) masih terdapat sisa atay kelebihan, maka kelebihan
tesebut diserahkan kepada nasabah pemilik barang jaminan ving dilelang.
Kesempatan untuk mengambil wang kelehihan ditetapkan selamyg saty tahun
tanggal lelang, Setclah lewat wakiu ity dianggap kadaluwarsa dap menjad
milik Perum Pepadaian,

Pelaksanaan lelang ini terbuka untuk  masyarakat umum Tanggal
pelaksanaan bisa berubah, hal ini disesuaikan dengan keadaan vang ada
Pelelangan dan atay penawaran dilakukan secara lisan dengan menawar harga
barang jaminan vang akan dilelang, Barang jaminan lelang  tersebun
diberikan/dijual langsung kepada penawar tertinggi. Bagi pemenang lelang
dapat membayar uang lelang pada saat lelang dilaksanakan Secara tunai.
Setelah semua pembayaran dilunasi, pihak pemenang lelang dapat mengambil
barang jaminan vang dimenangkan saat ity Juga. Jika hasil leleng masih ada
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2.4 Arti dan Macam-macam Hak Gadai !
Sebelum kita hicarakan lebih  banvak lentang  pegadaian  akan |
divraikan terlebih dahulu mengenaj pengertian gada; Pengertian gada; adalah
suaty hak vang diperoleh seseorang vang berpiutang atag Suatu barang yang
bergerak, yang diserahkan kepadanya oleh SesEorang l:n:rhulung atau olch
orang lain atas namanys, dengan memberikan kekuasaan kepada s berpiutang
untuk mengamby| pelunasan dar barang tersebug seciara didahulu darpada
Oreng-orans humr'umng lamnya, denpan Pengecuahian braya uniyk mhelelang
barang tersebut dap blava yang telah dikeluarkan unuk menyelamatkan
setelah barang ity digadaikan Selanjutnya hak gadai dapat dibedakan dalam
dua macam (Kantor Pusat Perum Pegadaian, 19904 YAty ;
|. Taksah
Yaitu hak padai atag sebuah bends vang dibiarkan tetap dalam kekuasaan I
51 pemben gada ataupun yang kembal; atas Kemauan berpiutang. |
2. Hak Gadaj Hapus
Yaitu apabila barang gadai keluar dari kekuasaan si pemberi gadai,
Apabila barang tersebyy hilang dari lngan penerimg gadai ini atay dicyr; ]
dari padanya, makg berhakiah ia menuniut kembalj

2.5 Pengertian Perusabaan Umum
Perusahaan Umum adalah perusahaan negata vang didirikan dap

diatur berdasarkan ketentuan-ketentuan Yang termasuk dalam UL Np 9 tahun

1969 ( Kantor Pusag Perum Pegadaian, 1992:8)

Cini-ciri Perusahaaan Umum (Basy Swasta, 1982.4] Jadalah:

. Makna usahanva adalah melayan; Kepentingan umum dan sekaligus uniuk
memupuk keunungan ‘

2. Berstatus badan hukum,

Pada umumnya bergerak dibidang jasa,

4. Mempunyai nama dan kekayaan sendir, dapat kebebasan bergerak seperti
Perusahaan swasta untuk Mmengadakan atay masuk  kedalam suatu
perjanjian kontrak dan hubungan perysahaan fainmya,

Lok
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3. Dapat dituntut dan menuntyt dan hubungan hukumnys distur secars |
hubungan hukum perdamta. |

6. Maodal seluruhnva dimiliki negara dan kekavaan Negara vang dipisahkan,

serta dapat mempunyai dan memperoleh dang dan kredit-kredit dalam dan
luar negeri atay dan obligasi
7. Dipimpin oleh seorang direks;,

Pegawainya adalak Pegawa perrusahaan negara yang diatur tersendin,
9 Organisasi, tugas, wewenang, tanggungjawab  dan e
mempertangpungjawabkan, pengawasan dan lain sebagainya diatur secary
khusus dalam LU yang mengat

ur pembentukan perusahgan NELHra
lersebut

10. Laporan whunan disam patkan kepada pemerintah,
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BAB I
GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1 Sejarah Singkat Perusahaan

Perusahaan Umum Pegadaian vaitu Perusahaan Umum sehagaimana
didirikan menurut Peraturan Pemerintah RI No 10 tahun 1990, termasuk
dalam pengertian ini adalah kantor pusat, kantor daerah, dan kantor-kantor
cabang dan Perum Pepadaian Lembaga kredin dengan sistem gadai vang
pertama  hadir dibumi nusamiara i pada VOO Adapun institusi yang
metjalankan usaha ini disebut Bank Van Leemng vang selain memberikan
piajaman dengan sistem gadai juga berindak sebagal wesel bank.

Pada masa penjajahan Inggns, pimpman tertinggi pada masa ity tidak
menyetujul adanya Bang Van Leening diurus pemerintah dan mengakhir
berdirinya Bank tersebut di Jakana Sebagai gantinya diadakan Licentie
Stelsel yang menetapkan bahwa setiap orang diperbolehkan menerima gada
asal memiliki tjin. Ternvata hal ini disalah gunakan untuk mengadakan
prakick riba yang sangat merugikan

Kemudian masa pemerintahan Hindia Belanda, setelah mclalul proses
yang cukup panjang, usaha gadai vang semula diselenggarakan oleh swa.sh,
kemudian diambil alih dan dimonopoli oleh pemerintah. Pegadaian Nepen
yang pertama didimkan pada tanppal | April 1901 dikota Sukabumi (Jawa
Barat) Oleh karena ity pada tanggal | April kemudian dijadikan sebagai hari
lahir Pegadaian.

Dalam wakiu yang singka Pegadasan Negen berkembang pesat. Pada
Akhir jaman kolonial, Pegadainn mencapal 4%2 buph, tersebar diseluruh
Indonesia, Pegadaian yang semula berstatus sebagai Jawatan, pada tahun
{961 berubah menjadi Perusahaan Negeri (PN) Pegadaian Pada tahun 1969
diubah menjadi Perusahaan Jawatan (Perjan) sampai tahun 1990

Guna meningkatkan efisiensi dan produktifitasnya, maka Perusahaan
Jawatan Pegadaian melalui Peraturan Pemenimah No, 10 tahun 1990 berubah
statusnva menjadi Perusahaan Umum. Dengan perusahaan status ini sebagai

12

=
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sokoguru  perekonomian  nasional  dalam meningkatkan  pemerataan |
pembangunan, meningkatkan pendapatan  dan kesejahteraan  masvarakat
dalam rangka program mengentaskan kemiskinan.

Dengan status Perym, Pegadaian diharapkan akan lehik mampu
mengelola  usahanya  lebil profesional,  berwawasan  bisnis tanpa
meninggalkan ciri khusus  dan misinya yaitu menvalurkan UANE pinjaman
alas dasar hukum gadai dengan sasaran eolongan masyarakat menengah
kebawah, Kredit dengan  sistem  padai singal  sesuai denpan kondisi
masyarakal Indonesia,  karena prosedurnya  sederhana  mudah serla
pelayanannys cepat. Sistem ini merupakan alternatif 1deal terytama bag
golongan ekonomi menengah kebawah,

Perum Pegadsian mempunyal tugas pokok yang antara lain adalah .
mencegah prakiek ijon, pegadaian gelap. riba dan pinjaman tidak wajar l
fainnya. Disamping ity Jugn turut melaksanakan dan menunjang program '
pelaksanaan pemerintah Indonesia dibidang ckonomi dan pembangunan |
nasional pada umumnya melalyi penyaluran uang pinjaman atas dasar hukum |
gadai

laringan pelavanan Perum Pepadaian cukup luas, terdapa’ hampir '
disetiap kota. Jumlah Cabang Pegadaian sampai saal ini sebanyak 570
Cabang. Untuk pengendalian kegiatan operasional, Kantor Pusat dibanty 12
Kantor Dacrah dan 2 Kantor Ferwakilan Daerah  Setiap Kantor Daerah
membawahi 35 sampai 45 Cabang Pegadaian, sedangkan Kantor Perwakilan
Daerah membawshi 18 Cabang.

Kantor Dacrah X1 Perum Pegadaian Jember, membawahi 36 Kantor
Cabang, Salah satunya adalah Perum Pegadaian Cabang Tanggul vang berdiri
pada tahun 1929 dan berlokasi dijalan Raung No, | Tanggul Wetan. Lokasi
Pegadaian ini cukup strategs dan berada dipusat kota. Fungsi Pegadaian pada
sal 1ty adalah untuk meringankan penduduk pribumi yang miskin guna
memenuhi - kebutuhan vang  bersifai konsumtif, dikarenakan rata-rata
masyarakat Tanggul bekerja sebagai petani dan pedagang yang tergolong |

] BUBLELEE
| A e

S ReI LA JEMaER
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penduduk miskin, maka untuk memenuhi kebutuhan hidup schari-han mereka :
memanfaatkan keberadaan Perum Pegadaian

3.2 Struktur Organisasi

Struktur organisasi dalam perusahaan mempunyai peranan vang cukup
menentukan untuk menunjang perkembangan dan kemajuan perusahaan
tersebut, dimana struktur organisasi merupakan susunan yang terdin dari
saluan-satuan orang beserla segenap parn pejabat kekuasaan, tugas  dan
hubungan antara satu dengan vang lainnya dalam rangka mencapai tujuan
tertendu,

Agar sualu organisasi dapat benar-benar mencapar tujuannya secara
penub, maka tata raga organisasi itu harus mempunyai syarat, vailu efisien
dan sehat. Tata organisasi yang efisien berarti bahwa organisasi itu memiliki |
susunan yang logis dan beban dan sumber-sumbernya. Sedangkan struktur
yang schat berarti bahwa orgamisasi itu mempunyai bentuk vang teratur dalam
Tugas maupun wewernangnya.

Adapun bagan organisasi pada Perusahaan Umum Pegadaian adalah:

Gambar 1 |

Bagan Organisasi Fungsional
Cabang Tanggul

Hepala Cabang

FPanaksir Penaksir

Tata Usaha'¥asir Peanjsga Gudang

[ ]
Panjaga Elannq Panjaga Malam Penjaga Malam

Sumber data : Perum Pegadaian Cabang Tanggul Kabupaten Jember

|
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Kelerangan mengenai tugas dari masing-masing bagian organisasi

adalah sebagai berikut :
Kepala Cabang

[X]

Memimpin dan mengkoordinasi seluruh kegiatan perusahaan

b. Mengambil tindakan dan upaya vang sejiwa dengan peraturan yang

ada dan tidak bertentangan dengan kepentingan perusahaan.

Penaksir

4. Menaksir semus  barang  vang  akan  dijadikan Jafminan  dalam
pengambilan kredil.

b. Menctapkan uang pinjaman yang dapat diberikan dengan ketentuan
yvang ada.

¢ Mengisi Surat Bukti Kredit (SBK)

Kasir

8. Mengeluarkan Surat Bukti Kredit (SBK) dengan uang jaminan vang
lettera.

b. Menerima uang pelunasan dan pembayaran sewa modal, cicilan uang
pinjaman atau gadai ulang dan uang lelang serta penenmaan lainnya
sesual dengan ketemtuan vang berlaku dalam rangka meningkatkan
pendapatan perusahaan.

¢, Mencatat pada buku kredit dan pelunasan sesuai dengan SBE uniuk
golongan A sampai .

d.

Membayar semun biava vang tmbul pada perusahaan Misalnya
pembayaran kredit, uang kelebihan lelang dan biava operasional
cabang

Dalam melaksanakan tugasnya kasir dibantu oleh pembantu kasir yang
tugasnya adalah sebagai berikut :

a

Penjaga Gudang/Penyimpanan menenima SBK., apakah jangka waktu
kreditnya masih berlaku atau sudah habis (dilelang).

b. Menghitung bunga atau sewa modal.

Menghitung uang pinjaman yang harus dibavar,
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d  Membubuhkan cap tanggal pelunasan pada SBE dan kedua kitirnya, I
kemudian mengembalikan SBK pada nasabah untuk membayar pada
kasir,
4. Penjaga Gudang
a. Memasukkan barang raminan yang bukan perhiasan atay permata
kedalam gudang. Untyuk barang jaminan yang berups perhiasan atay
permata disimpan tersendir oleh bagian penyimpanan
b. Menviapkan barang jaminan yang telah ditebus atau dilunas;
5 Tata Usaha

il

Memasukkan data mengenal jumlah barang vang masuk schagai
Jaminan pengambilan kredii
b. Membubuhkan semua data

mengenai pemasukan dan pengeluaran
barang

¢ Mencatat semua administrasi kepepawaian

3.3 Personalia
Personalia dibagi dalam penggolongan  pegawai, Jam kerja dan |
penggajian karvawan. I
3.3.1 Penggolongan Pegawai
Penggolongan pegawal pada Perum Pegaduian Cabang Tanggul
Kabupaten Jember terdin atas 3 golongan, vaity

I. Kepala | Orang
2. Pegawai Tetap, vaitu:

a. Penaksir 2 Orang

b. Kasir I Orang

¢, Tata Usaha | Orang

d. Gudang 2 Orang
3. Penjaga Kontrak vailu

- Penjaga | Orang
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3.3.2 Jam Kerja Pegawai

Dalam melaksanakan aktivitasnya  Perum Peeegadaian Cabang
Tanggul Kabupaten Jember menggunakan jam kerja sebagai berikuyt
I. Pada han Senin sampal han Kamis jam kerja dimulg pukul 07 30
sampal dengan pukul 14 00 WIB
2. Pada han Jum’at Jam kenja dimulai pukul (7 30 sampar dengan pukul
11.00 WIR

3 Pada hari Sabtu jam kerja dimulai pukul 07 30 sampal dengan pukyl
12.30 WIB.

3.3.3 Sistem Penggajian Pegawai
Pengpapan atay pembayaran paji disesuaikan dengin status pegawsi
dan menggunakan sistem pemilalan prestasi kerjo. Hal inj bertujuan untuk
memacy semangat kera pegawai dalam melaksanakan tugasnya. Peraturan
vang ditetapkan untuk penggajian pegawai adalah sehagai berikut -
I Pegawai Tetap
Pembayaran gajinva  dilakukan oleh pihak  perusahaan melalui
bendaharawan atay oleh Kepala Cabang sendiri Besarmya gaji adalah

sebesar paji pokok ditambah lumangan (Perusahsan, Fungsional dan
Struktural).

2. Pegawai Kontrak
Henorarium/upah dihitung harian, tetapi dibayarkan bulanan dan tidak
mendapat  tunjangan,  Nilai berbeda-beda  sesua; dengan  prestas
kerjanya

3.4 Aktivitas Perusahaan

Perusahaan Umum Pegadaian adalan Badan Usahg Milik Megara
dalam lingkungan Departemen Keuangan van ¢ dipimpin oleh seomang direks
vang berada dan bertanggung jawah kepada menteri keuangan. Pernvataan
tersebul diperkuat dengan lampiran Surat Keputusan Direksi No. Sm.2/1/29
tanggal 27 Oktober 1990



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

18

3.4.1 Tugas Pokok dan Fungsi Perum Pegadaian

Dalam menjalankan aktivitasnva Perum Pegadaizn mempunyai tugas

pokok sebagai berikut

1.

Tunnt menunjang dalam melaksanakan pelaksanaan kebijaksanaan dan
program  pemerintah  dibidang  ekonomi  dan pembangunan  pada
umumnya melalui penyaluran uang pinjaman atas dasar hukum gadai.
Mencegah praktek ijon, pegadaian gelap, riba dan pinjaman tidak wajar
lainnya,

Perum Pegadaian mempunyai fungsi sebagai berikut -

Mengelola uang pinjaman atas dasar hukum gadai dengan cara vang
mudah, cepat, aman dan hemat,

Menciptakan  dan mengembangkan  usaha-usaha  |ain vang dapat
membenkan keuntungan bagi perusahaan dan nasabah.

Mengelola keuangan, perlenpkapan, kepegawaian, pendidikan dan
pelatihan, organisasi, tata kerja dan tata laksana

3.4.2 Tugas Pokok dan Fungsi Perum Pegadaian Kantor Cabang

Kantor Cabang dipimpin oleh seorang Kepala Cabang vang

diangkar oleh Direks: dan bentanggung jawab kepada Direksi dan Kepala
Kantor Dacrah. Tugas dari Kantor Cabang adalah melakukan kegiatan
perusahaan yang berhubungan langsung dengan Kepala Daerah o
masyarakat (nasabah) dalam rangka pemberian kredit padai.

Uniwk  menyelengparakan tugas-tugas tersebul  diatas Kantor

Cabang mempunyai fungsi schagai berikur -

Menyalurkan  wang  pinjaman  atas  dasar hukum gadai  dan
mielaksanakan usaha lain,

Mengurus penerimaan, penyimpanan dan penyaluran barang jaminan
Mengurus penerimaan, penyimpanan dan pengeluaran modal kerpa
cabeng dalam bentuk uang kas atau bank

- Mengurus dan memelihara kekavaan perusahaan yang ada dicabang,
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5. Menyelengparakan pembukuan, penyusunan anggaran, pembinaan
kepegawaian, tata usaha dan pelaporan kegiatan Kantor Cabang,

B, Mewakili kepentingan perusahasn baik kedalam maupun  keluar
berdasarkan kewenangan vang dilimpahkan.

7. Memelihara dan membina hubungan baik dengan nasabah dan phak
lain dalam rangka pengembangan perusahaan,

3.4.3 Aktivitas Kerja Kantor Cabang
Aktivitas kerja yang  dilakukan pada Perum Pegadaian Cabang
Tangpul kabupaten Jember adalah -
I} Penerimaan nasabah
Z) Penerimaan barang jaminan
3) Menaksir barang jaminan l
4} Penvimpanan barang jaminan

I
3) Melelang barang jaminan vang tidak diambil oleh nasabah sampai jafuh :
tempo. |
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BAB Y
KESIMPULAN

Berdasarkan hasil Prakiek Kerja Nyata yang dilaksanakan pada Perum
Fegadwan Cabang Tanggul, mengenam Admimstras: Pelehangan Barang Gada
daput diambil kesimpulan sebagai berikut
o Perum  Pegadwan  merupakan  lembags  kevangan  pemenntah  dengan
menyalurkan kredit kepada masvarakar berdasarkan hukum padan. Barang-
barang jaminan kredit digolongkan berdasarkan vang pinjaman vang akan
dibenikan kepada nasabah

b. Lelang merepakan penjualan vang dilakukan oleh PerumPegadaian terhadap
barang-barang vang belum ditebus oleh permilik barang atau nasabah pemilik
barang sampa tanggal jatuh tempo perjanjian gadai, untuk melunasi sejumlah
uang pingaman serts sewa modal.

¢. Pelaksanaan pelelangan pada Perum Pegadaian Cabang Tangeul sudah cukup
baik, formulir-formulir vang digunakan sudah cukup menunjukkan data vang

akurat sehingga tidak memmbulkan kecurangan dan memberikan rasa percaya
kepada nasabah

349
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TLampiran 1
DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI

M Jawa i Tegatbonn Mee 17 Korpk Pas 135 o0k YN0 IS0 g Faay - LU 3ATRRAO
koasirpuad. Buian Tegal Boje Jowsgi HGEEIE - J0ibiR

| mor 4158 1105 | 4p o 2000 Jember, 18 Besembar 2000
Ampiran
il v Kesedinan Menfadi Tempant PPN

Malasivwa Fak, Lkonomi UNEJS

. Yih: Bapalk E'i:‘llpii‘lﬂl_'l

regadalan Kantor Daocrah Xl

ili-
JisKalimantan Ko ..!‘;_I_|__._J_L_!_||| bor

dersaina uu dengan horman ko beritahukan, babwar guna melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri sidi pada peadidikan Program Diploma 11 Ekonomi para mahasiswa
divapibhan melaksanakan Prakick Keeja Nyvata (PEN).

Schubungan dengan ini. kami mengharap kesedizan Instansi yang Saudara pimpin untuk

mergadi obyek atay wempat PEN, Adopun mahasiswo yang akan melaksanakan kegiatan
ersebul audnlalh :

M, M oa o P Bidang Studi
1 RINI SURYANI oB = 057 .-“-dm... Perueahaan
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Lianpliran 2
| m PEGADAIAN
Nomaor + 17 /Sp.4-11.004/200) Jember, 16 Januari 2001
Lampiran e
Perihal + Ijin'Praktek Kerja Nyata Kepada

Tembusan ;

¥th . Sdr. Dekan Fakuitas Ekonomi
Universitas Jember
D.i =
JEMEER

Menunjuk surat Saudara Nomor : 4158/1.25.1.4/P.6/2000 tanggal 18
Desember 2000, Perihal : Ljin PKN, dengan ini kami sampaikan bahwa kami dapat
memberikan ijin Prakiek Kerla Nyata di Kantor Cabang Perum Pegadaian
Tanggubvetan, kepada mahasiswa Saudara:

1. RINI SURYANI NIM, 98 - 067

Adapun pelaksanaan PKN kami tetapkan selama 1 ( satu ) bulan ,
terhitung mulal tanggal 22 Januari sampal dengan 21 Februari 2001, dengan

ketentuan selama menjalankan PKN wajib mematuhi peraturan yang berlaku di
Perum Pegadaian

Seusai melaksanakan PKN agar melporkan dan menyerahkan hasil
PEN (laporan) sebanyak satu eksemplar ke Kantor Daerah XI Perum Pegadalan
Jember,

Demildan surat ijin ini disampalkan untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya ,dan atas kerjfasama yang baik disampaikan terima kasih,

a.n. Kepala Kantor Daerah XI

O FES
T
_LBA VL,
" :*:'}'DIF“:%
“Emgen

ARIEFHARDIANTO
NIK. 060052144

1. Sdr. Kepala Cabang Perum Pegadaian di TANGGULWETAN.
2. Mahasiswa yang bersangkutan

Perum Pegadaian - Kanlor Daerah X1 Jember
. Kalimantan No. 84 Jember 68121 Telp. (0331) 337356, 335800, 331773 Fax. (0331) 334450
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AR PEGADAIAN foplrnt &

Membaca

Mama
Mim
Alamat

SURAT KETERANGAN SELESAI PKN

Mo, / f
© Sural Kepala Kantor X1 Perum Pegadaian di Jember-—----ceemex
Nomor = 17/Sp4-11.004/2001/Tanggal 16 Januari 200 ---reeem

Dengan ini menerangkan bahwa

Rimi Suryvani
QEOE03 1067
FAKULTAS EKONOMI UNIVERSITAS JEMBER |
Bahwa yang bersangkutan telah melaksanakan Praktek Kerja |
Nyata (PEN) mulai tangpal 22 Januari 2001 sampai dengan

tanggal 21 Februari 2001di Perum Pegadaian {:ELL‘lHﬂ_Ig_TEﬂgEu] .
e firicie

Demikian surat keterangan imi diberitahukan untuk dapat

digunakan schagaimana mestinya

Tanggul, 21 Februan 2001
~Mengetahu
Rlﬁpahll Kantor Cabang
Perum I:egu.dlaian Caban g_'[au%ggu[

-
L~

) i #
oY G

ol
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Lampiran i
£RD PEGADAIAN
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA NYATA (PKN)
Pada Perum Pegadaian Cabang Tanggul — Jember
Nama : Rini Suryani 'l
NIM : YB0801031067 |
Jurusan : Manajemen |
Program Studi  : Administrasi Perusahaan
|
| No. | Iang;__,ul HE Tanda Tangan |
] Y S e e e
| 1 I 22 Januari 2001 1. L_';.L 3
2. 23 Januari 2001 }Q
I | 3 |
|3 24 Januari 2001 3. f |
4 | 25 Januarn 2001 JIG I
3 26 Januan 2001 5. :.:’ -
| 6 | 27 Januasi 2001 fls £ | & -
| T ' T Tamoae TN i | ‘:L'f:l.w-w-- | r[vh
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Lampiran &

2 Pebruari 2001
3Pebruari 2001
3 Pebruan 2001
6 Pebruari 2001
7 Pebruan 2001
& Pebruari 200]
% Pebruan 2001
10 Pebruari 2001
12 Pebruari 200
13 Pebruan 2001
14 Pebruari 200]
15 Pebrean 2001
16 Pebruan 2001
17 Pebruari 200
t9 Pebruari 2001
20 Pebruan 2001

21 Pebruari 2001

27, P= |

12, f
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17 [ |
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DAFTAR KEGIATAN
PRAKTEK KERJA NYATA (PKN)
FPADA PERUM PEGADAIAN CABANG TANGGUL - JEMBER

MNAMA : RIMNI STTRYAN]
NIM : SROBNIT01067
JURUSAN : MANAJEMEN |

PROGRAM STUDI : ADMINISTRASI PERUSAHAAN

No. ‘Tanggal - - Uraian J |

1 i 3

1 22 Januari 2001 Perkenalan dengan pimpinan dan pars karvawan

Perum Pepadaian Cabang Tanggul,

-3

23 Januan 2001 Menerima penjelasan temtang cara menghitung bunga
dan membaniu menghitung bunga.

3. | 24 Januan 2001 Menerima secara singkat penjelasan tentang gambaran
umum Perum Pegadaian Cabang Tanggul. |

4, 25 Januan 2001 Membanty pegawai menghitung sewa modal dar:;
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16

7

18.

10

29 Jan uan. .Eﬂlfl I

! 30 Januari 200]
|
|

31 Januari 2001

[ 1 Felrwar 2000
2001

2 Februari

3 Februan 2001

2001
2001

[ & Februan
|
| & Februar
|

| T Februan

2]
8 Februan 2001

Y Februar 2001

10 Februam 2001

17 Rablarisie W6

Lampi

ran

Menenma penjelasan tentang pengisian SBK ﬁS-urat:

| Bukti Kredit),
| Membantu penaksir mengisi SBE.,

IMtn-:nma penjelasan tentang prosedur pemberian

kredit serta penaksiran barang

| Meimbeaniu

| bunga untuk pelunasan kredit

melayam  nasabah  dalam  menghitung
Menenma penjelasan tentang pelunasan kredit dan

. menghitung sewa modal,

Membantu rekapitulasi baranc jaminan yang akan
dilelang.

Membantu persiapan lelang,

Menerima penjelasan

tentang cara  pényimpanan

hi.l Mkl i LR
| Membantu bagian gudang dalam penyimpanan barang
i Jimnan
Membantu bagian gudang dalam penyerahan barang

raminan kepada nasabah

Membaniu bagian administrasi mengpolongkan SBK
sesudl dengan belannya masing-masing,
Menenma penjelasan dalam mengisi buku kredit dan

pelunasan serta membantu mengisi buku kredit dan

pelunasan.

N S T SR

myndnames daes T e e o R
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menghitung sewa modal atau bunga
{embantu menggolongkan SBE.

! ‘Membantu menghitung sewa modal atau bunga.
Menerima penjelasan tentang pengisian Laporan Kas |
Mingguan.

Muembaniu merckapilulas) barang jaminan yang akan
Membantu persiapan lelang,

! Penutupan PEN,

Tanggul, 21 Februan 2001

NIK 080083 215
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KANTOR CABANG. |

] ; KODE:[ [ [ |

BERITA ACARA PENYERAHAN BARANG JAMINAN YANG AKAN DILELANG

toleh dilakuksn serah terime hasang
mising-mesing Baku Kredit yaini:

Gobongan A Kaln = . —~ potong
Codongan A Kanloeg = ..o potang
Jodangan A& GUdang = ... - potang
Gedongan B Kensong = ........ ¥
Goedongan B Godang =
Jolangan © Kissang = ;
Gofongan C Godang = ...ooyvvinnnn. b
Codongan D Kantong = ..., -
Cedongan O Oudang =,

lamlah

——

Yang manyerahkan,
Fenyimpan/Pemsgang Gudang
b IR AT A N
- iR 2l
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4 & B bulan kredil 1. L, S
C & D bulan kredil k... | o

Lampiran

Golongan/ Rubrik
e L
Dibuaat oleh,
dig
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Jarang Jaminan yang dilelang © A - H Byl o
C-D Bulan ;oo

T I |
Harga Pokok Lelang
- Lakunya T s T
LT Uang - Tanggal
No. SBK lelang 3% 0l Dang Sewa ik F L
% = o v Finjaman | Madal J“",m"". Kelsbinan Mh}ﬂud
Toal ;
T
PELAKSANA LELAMG L e |
Anggola, Kusir Lelung
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PERUM PEGADAIAN

KANTOR CABANG: | | RODEJL LT

BERITA ACARA LELANG

Yang bsrianda tangan dl bewali inl Team Pelaksang Lelang Kanlor Ceheag Ferum Pepadeism

batw pdic i ol BRBERAT et

yang tidair dilusisi sampei dengan sasi F:hn,; :uhun:-'u:l;
e S AL R T s

telah medncoanikoan Jelang di depam uimisn stas barseg jamiinan dari pinjaman

l. Pendspaan lelang

Uolongan A putong R e L !
Ciplanigan B .. ... polong L3 R bt
Oalangan C ... polong 4 T .
Golongan 0 . potang Ll 1

Jumlah ... poleng S

Terdirl dig :
Pendapaian perum Pogodaian = ip
Hea lelang Pembali (5%) = fp
Drasa Susand (10, 7%4) -Rp

n.'"l" T ﬂ e b -'ﬂ_ '._r.""l :.Hn. a-.:_a-.r {7 || =y .:’I:'-_. e,

L. Pimpinan Lelang 1. Anggow
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KANTOR CABANG T Y T [ 21| [ | i
REGISTER BARANG SISA LELANG |
1T e RN s S S
T - P AR e
an i
Unst Ein Biarang Jamian meutam Fn;:;nn E':-::I Haga dal | LakaiRugl Fﬂ:wu? m
i ] 5 | i i B 1 ] ma?hm [ AT |
= |
|
1
:'
I
STl
EMesrsgun uluiy

[hibual aleh
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