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I PENDARULLIAMN

.0 Alasom Pemafiheon doidnd

St orgamisngl didivikan tenfanys mempunynd fjusn dan mokesud, Salah anin
tnan pemwdivian perasabam adalal ook mendapatkan keondungan st Bl Ehatok
mencagpai injuan i perlo adanya perencmman peliksamn kegintan adminishoas vme
bail,  karena dengan perencanamn @ pelaksanaan kegintan adminisfensi v Dailk,
alenn membanin kebmesram sl dasaddiv ilns peenzalivsn,

Selip kegratan otgamiaaat bask pemeriniah atan swazta mifuk mencapasr fapeon
vang, diteniudsn, shiperlnkan pekeriaan kaotor yang berlmbnngan dengan menerima,
metgs lo b dan menvimpan workat Pekerjasn menvinpan warkat, sveat dodomen e
Letermmgam terbodis Inbmva disebal kewsipan vang aneongeadsm salah aote bidang kevin
Ertatmentman { Widpyga, 19731 )

Ko sipnn pada dagmaya penting bagi setiap organisasi kusrean menmgraban simstn
ompulan warkat yong disimpan secmin migtematia spae eeling diperiskan deaenn
ekl com ceped ditenmkan kembali, Kenrsipan mesupalom poaad ingsbme da wepdy
mrcarn kegiatan suahy organieael Kearsipan yang bepabor b terkib seboeni sl
informeazt dan relerenst s vong aslenntin dalon meelmcebkan hegimbamn
iManlana 1996:11).

W kad bsinve dipelilien daet bohaya kermsakan sertn harms t=tap te1jngn bereil
eebanegs daped diperbinyak oo digmnbadom memm keperfuan malka nrsip e diabor
secnrn materade. Apabila bal tevsebot dapat dilalelean dengan btk eegitm kesrapan
akan membant kelancaran kerja operasional organisasi sl bt yong akbiniye
e mernperimedad feveapaiva Injiesm orgsaiisaesi slan nstans ferselbnt

Fearsipan menmpakan  kior vang fidak dapal dilingealkon dalim menngang
Eemapes dibadamg scdenmstraz b sebuah permsalssm. Kemsipan akan merpengaomba

gehurh Geeistan dan proscs vine bettmbunean dengan pengelelaan di gepala badaie
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pada kegiataan kantor echari-lan, Begiln pula pada bask, beberapa ok tenmasnk
Bank e alin sering disebul dengan Bank Perkreditan Rakyal {(BYR) yaog menmpakan
lembuen kenmnesn. BER wempnksn Lk ymg menerima simpannn honyn dadasn
benhtlk deposito berjamghn. tabungin dan bennl lainrva yane dipecsamalan denemm o
{Djnmhann, | 926:75), Jaes perbankan vang ditaam oleh RPFR selnin menghimpuon dons
aasiye akal dlalam beahsk ol dan deposito adalab dalam bentak penyaluram
pingmnan fermtmma di ke Doei vesha pertanian don wsabe keeil (Sadoas, 1006:5)
PT. Thank Pagar Mwrnasvivavrn Indenesin (BAPPURL) Jember bergeenle <li bidang Banle
Perdkreditan  Rakyal [TPR) v mewheri jasn dalmn bidng hevangan. Scbagai
bembaga  kewngan PT. BAPPURD  dalan melakaanaban  kegiatannyz Danyak
mengemmslonn skl nnskal yang di jrlilom bahan bokti vang oyata. Misalews dalam
memberikan pelayanan jven wencemakan berbagai wacsm Tormndir,  permindian
pinjaman, pencatatan basil-hasi] pemeriksann dan lmin-Taimmys. Bahan:boban bokds yang
pyala tevselnl banie diselanatkan demi pekembangan perueahimn serln e lmem
kehidupam adinislagi yane alon memminng ersajudnya jean. perissaham. Dalom
rangka  perkembangan sorty pelaksanasn peningkatan tuens dalam memberibim
pelayanan jasa & bidang keuangsan pada 1, BAPPURT sebngai lembaga kensmaan,
dipandemg prechn adamya administenai yang baile

Dengan mengingd penlinguya kearsipon ymg baik onleke membmnbe - kegizalon
administrasi dan perkembangan perusnhaan sesum depgan fnnan pemsabnames, Olel
Ienrenn tha leporsm s di beri jndnl - “PELAKRANAAN ADMIMEETRASI
KEARSIPAN PADA I'ID BANE PASAR  PURNAWIRAWAMN  INTHONESIA
JUMTETL™

1.2 Tujunm dan Kepmmaon Prabiek Terja Myata
1.2.1  Injuan Praktck hoerja Nyata
1. Prakick Ferja Nvatn bertojnan antuk mengetabid pecansm Jeearsipan pada 771

BAPTURT Iember:
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L Memperoleh pengeinbiran secia pealilis meengenai pelakenmaan achnin sl

keataipm

122 Kepmmoan Pralitel Werjo Nvata
Tawarl Prokdek Bergn Menta b doped dismnsdsm wehde memperalal dbon

vzl ashy belen] pengalam Bevpas Koy di bidlang keav=igom,

Ly OMvyveh dan Jangdon VWaliin Wepinlan
L5 Ohyvek Keplatan Prakivk Keeja Nyata
Uibyek  Prnktel  Eerjn MNyata im mdalah PT. BANE  PASAR

PURNAWIRAWAN INTMONESEA (BAPPUREY  Jembe 1 Cmjohe Mada Mo 24
Ferealie
L322 Jangka Wakde Pelabisanaan Prakiek Kevja Myl

Pelabzansan Prakick rrjee Nyata an eelnma anhe lados, nmlge tasgoal 25
P P9 ampay e 200 Peboews 1999 b Eerin P Banke Pasa
Poiziae srmocan bndonesia Jember acdalad sebaent Leg bl
Seni s densem Joned - ple O 00 sampai ple 1700 WIS
Tstirashial ek L2 06 sampai pl 1300 WIE,

Fletn Cpel OR 00 i ple 13 00 W
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1.4.
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¢ meligm bahan pennlisan laporan PEN

Jadwal Pelalisanaan Prakilek Kerja Myala
KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA
i
Penverahan surot 1jin
Perkonalan  dongan pinmpinan dan stall
karvawan
Pengarnhon dart pamgmmm i penyeraliom
kepada  karvawan  pembimbing  meperima §
penjelasan don  mempelapey  pelaksiman
kegiatan kearsipan
Meng=nal Hnghumgan kantor
Membanty mengurue seal masuk dan serat
kel dengsin memberikam kode adan nomor
Membanin pelaksanaan tueas vang diberikan
M embantn TPTIEUTIIA nrEip dengm
menyimpan  weip  pada  file-hile sesum
kla=ifikasimrn

Metyumm dida penting ving alom digimekean

Eonmltast secara periodik dalam pennliaan

{agronn PEN

MINGGTL
1 1

S
re

v
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. LANDASAN TEORI

11 Penpeviion Aidministrasi
Bt administras) semuln berssnl dad balmsa Inggris yaite sdminisieation yang
borarii Lt bakeapn otaun win vang mengorlikan dengsm istilobh tafa usala kanor,
Addministrast merwpakon kegioton kerin smon v dilabkulon sekalompok ovang
berdusntlean pembagion ke sebogainsnn ditentuben dalam abodioe dengan
membysomdan sonber diva almn otk meneapai jomn yoang efekl dom elfision,
Adhommistensi adalab kerga sana vang diorgmniaic ata kerja comna keovganisnaian, Adda
Lalanva terdapal sekelompok arsug vang tegm mencapai tjuan, telapg kegubamyn ldak
brendian kg atas kerja sama vang teratur. Gdak dapat dizelat adwinistrasi. Sebaliknya
sekelompol ormg, pemilaginn ges ssdn injuan vasng akan dieapni dan cors ik
wenenpr fujuan Hdak tersmam secua =istomatiz juga Gadak adapat discbot selaga
adwistinzi Fial i betnth Gidale gomun kegintan kerjn smna yang dilaksmskan oloh
sekelompok orang dapat diselal sebagai administeass (Silalabi, 1992:11).
Pengerimm adiminishiasi seperti vong dikakkan oleh { Gie, 1991:4) terding #las:
I administas dabans st lung yaim kegiatan yang dilaksanakan untuk mengendalikan
muatn vsalut Eegiatanmya  vaitn  segenap pangkaian kegistan penatann terudap
pekerjaan pokok vang dilakukan oleh sekelompok orang dalan kerjn aama

mencapal tjuan terlenfi,

[

admanighngi  dalam mii mempil yaitn soate kegiotan acminiehas yang melipoti
pekerjamn tata usaha Eegintm bereifit meneatet ssgaln sesunti yong terjadi dalmm

vt neala itk menjadi baben keterangan bagi pongamen

fa
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2.2 Pengerlian Arsip
Daperiukan adanys scdmimishias kearsipan yang terstinr dan pnyehonds otk
kelamesan sdminiziragi kantor, v tidak saja berlakn otk lembaga-lembaga
pemeridah bableni jnea swastn, e sakil don disebagainyn, Eearsipan yang ferator
dan tertib adalah alat informas: dim veferensi dasar yang sistematik vang metodanya
dapeat memmbantu primpinan Tembaga-lembaga pemerindah manpun pengusato . swask
g e e kan kegialannga
Isilall mrsip st abbam bahasa Bebada disebol archief, dabon bahaes
Ingerismya dbisebal archive berasal darn balasa Yunani, yarbn *de he' yang Dermh
permmlnan. kenmidian berkembang wengndh katn “ta archia” yang bersn b catatan,
gelanjutnyn berbah wenjndi kel “archeon” yang berarti geding - pemeriatahan
{Abubakar, 1991.9), Peneertian arsip dapat dikaji beberapa pemdapat ahll sebagai
Prerilmt:
1. Salalahs (1921:7)
Pemgertian (iiiing] wniln proses pengshian dan penyimpsnm informass secma
sislenintie selingga dapat dengn mudah dap cepat dileimubkan astiap diperlubon.
luformast vang ducksud dapat bernpa warkal frecend) yaitn catatan-cataton lernhs
abon horpsmnbr vang nenmal ketermngan dentang sesuat hal atan peristoon yung
bl otk wembantn inestan. “People foreet recovd remersber” (ovamg degead
lupesr, tetapi warkal selaln meat), sdopn sesp dapal disrhiden . selanm Tl an
warkat vang digimpan seeara sastealis sehingga jika drperinkan dapat secarn copat
clite e,
FooAamayah {1991:34)
Avep akeloh sefinp ontatan yimg lerinhis, tereetek untak Refkan dalmm bentuk el
sanghn Al sanbar, yang mempunal at dan bypan tedentu selegzal baban
kommnikast don indbrmst yang terekam pada kerbas (kart forrmabr), kertas il
(shide, [ihp-strip, mikro film), media komputer (piringan rekaman, disket), lerlay

phito copy dan lin-kain,
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3. Barhos {(1989:1)

"

Araip vimg dadoum dstilal bobosn Tindenesiz ada ying menvebutban eebaga waekat,
pasiln pokokoys dapal diberskan penpertime selvgm selinp cotatm ternlis il dalmn
Vendol snntve sdanpun Laggm kolermgam Betermggm anengenm gesiain sabyek
{polal persoalan) ataepan peristiven yane ditmat orang membantn davn ingnt orang
ITRTTIHE

Cive ( 19RH:127

Arsp acdadad cedn kimopolan searakal yane disimpon gecarn sistenaliz ke
mcmpmyst senin keemecn e wetisge kah cliperloken dapad secnen enpad
thletennbam kembali,

tdanbann (1982:10)

Avaip adalal hsan vane daged wenleerilan kelerangan tewtang kegpdian dan
peelabsnunan opaisas. Kemmmekipan asip beeaaud soral menyurat, data dan
bl -Deslean yang daged herhicara dan dapal meberilong keterzmgmi yang jelas dan
Bepl

Phata aba balen-labiee o dapat berapa Tenang estakan, karhe-kavin lebavan don
boko catafan yang beirst korespondenst, peraturan pemenintab, dan sebaeaings
diterina stan dibwat gendirg ateh lembaga. bak lembaga pemerintall mavpun swnsta,
kecil i bagm

Pengerhinn seaip e Vndsne-undang Moo 7 talmn 197 temange Boetenimn

ketentian Poloole Kenrsipan. pazal 1 adnlnh:

veakkali-miskali vang dilaeal Qo il ana olel Tenbag-Fmbama Nega o dan Bl
Pemerindal dabmn beslk coral apapum baik dalam kesdsan timagal  manpom
bret b bonngearks sl eomeken pedobszmisan ke gtabm pemerintabon;

uaskali-naskal yang cdibmat dan cditerims oleh Badan-badan Sweasta don alan
perorangan datmm beotd cornk apapun. batk dalam keadann tigenl e

brevle=lomapand _ dalnm rigleon prebabiammsem keladapam keleamenon.
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Berdasarkan beberapa detinisi tereetit diatig maka dapat dinvatakan Babos-

L Awsap addalah knmpatan workat yang diztgen seenen sistematis karens meponyai
i keginnon dan diget dileetenmban kembali seonrn copmt dan tepat spabils
diprey Tk,

2 Pengacsipan (filing) stan koarsipan yaitu sita proses pengaturan dan peryimpanan

warksd secarn sisteinatiz

L3 Penpertion Adminivirasi Kearsipin

Kewrspun merupakan urat nadi dabam selorih kegiatan admimisteasi dalam sty
nstansi. dun digsmping s merupakin pusat mgatan, sumber informasi dan mmber
aton bty gepaade Tal ing tidak dapet digsmgkal Iagi eeludamgan dengan ihilaly ot
kea =ipen yang ferdnpat padi setiap Lembaea-lembags Negara atan Badm Penicrintah
bagle ot Vusat monpen di Pemerintah Daceab atan Swasta memponyai poranan vose
wabigl prenimg {Abaken, 19902380 Mala dapad dismimpulkan bahwa Admims!zsi
Femmpan merupaliam segaln kegiatan nntuk mensmpatkan dan menviinpan segals
macan berkas atan pusad menlun baik daci mastonsd Jain inmgnm instagsi i gendi i
sestint dengane abocan lectenin, selimzea dalan prenemiean kewbah dapal dilaksanalan

dengan nnidal don cepat datmm neaba pencapaian bz

LA Fongsi Resrsipan

Perlu diestukan secara legas tentang conn-cma penilaisn srsip mene
B sinya, Bk tewtang peacommn ilai, st memnt vsia atan janeka waktu dan ataapon
vl evalansy dava gunmia (1arthos, 1989:12).

Pupggs swsip mennnd Didasg-mudong Neo 7 tabun 1971 dentang Foetentsm
ketentnan Pokok Keatsipan, pasal 2, dibedabesm imenjadi dun vaite:
Loarsp dimanns ymin wsip vang  diperpmakan seeara bamgsing cdalam

perencanaan pelaksanam, penyelenggaraan kehidapan kebangssan pada ammony

st dhipergunaieon seem o langsnng dalmn penvelenggaraan administeasi neg s
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arsep shatis yaile asip yang tidak dipergimalim secara langeung vatide perencanaan,
penveleneearaan kelidupan kebanesans pada sonmmya mapue penyelengenrnan

ety -l subisnishraai negnen

Arsip dinmnis b weengad;

1.

st kil ndalah arsip grope masih dipergonakon secam lngeomg. ters menere
Bagr ke lamgrmngsn atan kelmesreon pedeerjaon o Bingloamgan aiomn mig ke ja
svaipe p kbl Ceemi abedit) sakalaly s v felmensi pengeammeamen skl pmlasd

et belagn pmsth dideelola oleb il pengelola,

L5 Tujuan dan hepunaan Fenveenggaram Avsip
25 Popen Boewm aipen
Foemspem sebagm poeal ineatan dan sebaeni sumber  informssi. memmit

Unibme-nodang. Mo, 7 Ialom 1971 tentang Ketentan-ketenfuan Pokok Kearsipan,

pasal 3 lojuan Jearsipon wotn oolek menjmnin keselamatan Badan

Permmsnmgyivvaban Masiounl lestang perencansan, pelaksansin dan penyelengarann

kahadipem keluagsaon serln mithike menyediakag Bahan perianggenmgpawaban ferselnd

bt kegvatin peteerimtabin.

2.5.2 heeponaan K eursipam

el Yeypon B Soiten O ETT I T TR TR 1997200 b helamm F:|:|1l-:'||||],.".p Wb
herpuednl ™ Maragone Mew Pk Sieie Recond” membagi nilsi goma aesip aeniah
citam disingkal dengan "4 FEEDT Nilai gmn arsip dhu terdie dori-

a o mdmmmstotive vale (milag sdwinisteoss), dadam hal ind aseip dhigiminkam vl
memgrer lanem fnena-tuens kem eipreemy afalaan Dncdsng sdminssty ey beratane dalnn
fal prengmmbilan keputasn,

b el value (milai bokamd, vine kegumananva uotuk alat ki dalam perkara
pengadilan yimg menyanakut mossiah war s,

e, liglkal valae (il I{E‘IIHI_J!-I:HH}, el bl ani MHI ilignibeom erhagat barane ki

dalmn nmealah kewsmesn alan perpajakan,
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i reeearch vales (mbm pepclitin), kegunaan arsip untul memberilan mformasi
sebagal sumber data bag 2ot peoehitian
edincalion valoe {nilal pendidika), mlalah hegunann avsip sebogai hal-hal yang
Brevhndameam dengan milai sejaal bamgss

b documentary valoe  (mla dolosneninsi), kegunaan areip delam bl im

beramnghkitan dengan wejrah perjuangan bangga.

2.6 Metode dan Sistem Penvimpanan Arsip
2.6.1 Metodle Eearrpsn
Terdapat dua metode pokok nnluk teavimpan surst-surat atan dokumen-dokumen

mraip. yailn melode kearsipan mendalar dan metode kearsipan vertikal (Moekijat,
FOER-DT)
L. Metode Fearsipan Mendatar

Suatn metode kesrsipan, dimana dokumen- dolumen diletaliban vang salu distas
vang bwin dedomn lacr- [set dun echagmingn, Metode ind monghin salit nobek mendapadkan
delauen- dolannen vang diperbakan
1 Metode Kearzipan Vertikal

snatn metode dimarsa dokmnen dokmmen diletaklan yang sat dibelakang yang

i wneermarut unidan klasifikasi yang diperlokan.

L6 2 Sagtem Penvimparman Arsip

Sigtem penyimpan kemsipan yang batk antuke suatn kantor sdalah sistem yang
benar-benar disesuaikan dengan kebutolan kantor tevsebut tidak ada sigtemn yang tesbaik
vang dupat diterapkan dengan efektifitas vang sama wotuk semmin kantor, Sistem dan
laasnya instmsi eangat mempengarhi =usunan dori gistemn penyimpanan kearsipan,

Stem penympanan wsip mempunyal beberapa aren dengan memakai kode
tertentu. ada vang moenggumalean sistem abjad. serta ada jugs yang dipadukan antara
twruf’ dan anglea. Hal i beeganting kepada kebutuhan kantor ferselod. Winkad hogne

shiaimpan memnl sistem yang kemmgkanan ditemulemn kembali dengan cepal. Berikul
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ddiketemulen lima macam sistem penvimpanan arsip, yaila penyimpanan memet abjad,

nomer. wilaval, pevihal dan tanegal (Moekijat 1988:97-101),

L.

[

Peayinepanan meting aigaed (alplmleticnd classification)

adulah penyimpanan dimaa dolamen-dokumen disimpan menunt horaf” yang

et berudsm menst vodan horf yang kedua dan setersemyas dim A sampm 7

Fetmitumgnimys

n osslah engeolonghan sorat-=urat memmnd wana pensslimm das sebagnings,

b memyimpan dapal difakokan dengan pmdahtannpa mengennaloan indeks;

e, sederhiwms dan modah dimengerh,

K e munya:

n dalam sistem vang loss memerlubom waliy vag lamn ootuk menemndoan s -
el yang diperiulkan ;

b, wulit bila ssln nama-nrma yang anma-

o sulit mempedkivakan persyaratan comng ootk ool abjad yang berlainon.

Penyimpanan menmal nomor [mavenical classificsion)

adalah sistemn penyimgeman dionana setiap dolonen atau map diberi anomor dan

dizimpan memurut wotan nomeor,

Eemmbungannva:

A penyunpanan lebib t21iti;

b. momor dokomeen dapad dipergunskan sebagal suato referensi;

Kempiannya:

A bagyn indeks dan mangan yang dipergumakan

b pomindshan smgha-omegkn menegalibathan leanlaban kasalabam damm pordampon

. Penyivmpanan memlirul wilayah (geographical classification)

adalah penyinpeman surat-soeal st dolmmen-dokumen yang dipisablan menu
letak wlavah,

Foeimbane s -

n mpecdabe tneneard keterangan, apabaila letak (tempat) teatah diketabn:
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b biasaaya meripakan tindiabon penyimpanan seeara lngsung,
Eoermgiammya
s keenmmghinan lerdapat kesalahon-leenbalimn spabila Gdek mempmyai pengetaliemn
ten e wilayah (b bumn ) yang enknp,;
b, wmghan diprerlubiam suntn imdeks
L Pewymipaman mennid perilial (gubject clarsificsdion)
wdalah penyimpanan dolannen-dokomen g dispsm menomd - peribmlvn, bolem
wmerrd posm-nmna, pernsabaan, pemilis-pemohia dokoen dan gebagainys,
Eoeumfnngasn
i mmdah mencart keterangan apalsla perthalnya vang diketalnn:
b dapeat diperluna secora fidol terbains.
Foernm Ay ¢
i suhit mensmadakan klasilikasi:
b tuilak begitn cocols untuk besaemn-macam surat;
e nmgloin diperiubon snatn indeka,
3. Penyingpanan meomul iangeal (chironology clambication)
Adalil proyompanan dimana dolamen-dolanen distmgan menmt ueotan Bnggal
ketmitiearmiva
i bermmnlint apabile tanggeed telaly dikietalii;
b bl untuk penggolongnn secara keselmuhan.
Kerugimmmyn
a. lisduk selalu cocok;
b mst-waeal vamg mmsuk dopat menjadi tevpissh dii sarst-mest yang keloar,
l'engeunaan sistem leveerbol diatag, masing-masing mempnyai keimbungan b
kerugean, dalam hal ini pemakatamya tenin disesoatkan pada kebijaksanaan nmsing-
maEing il alan oreanieas . wmiik prajaekova tidak baoes sesuni denpan leori.
Perlu diperhatiban dalmm pemaloinan kode klorifikasi yaitn tidak boleh bersifa

mandli, bk merupaban simbol pamun hams cepat dikenal dengan miodah
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L7 Prosedor penyimpanan Arsip

Prosedur penvimprnan arsip adalah tangkab-langkah pekerjuan vang dilakukan

selmbangn dengan wen dizingeomn sesuat warkal, tesdapat dia macsm yaim,

penyimeatn sementiara dan peayimpanan telap { Amsyab, 1991 63 T

&

Penvispanam Sementara (File Pending)

File pending alan file tindak Fugut (filewsup file) adalah yang mengmmaka imiok

penyvinEnan sementars sebebhmy st warkad selesa diprores, File pending ini

brasanya ditempalkan pada salah sutw laci dori sbmari arsip {lite cabinet) yang
dipergmakan, setelah diproses wikal yang dipending it disnmpram pada file

PRV I,

Penyimpanan 1'etap (Permanen File)

Hrmimiya kantor-kantor karang memperhatikan progedur  atan  imgksah-tangksh

prenyumnpaman warkat, Fengalaman memmjiukdan bahwa banyvak dokomien stan warkat

yarg hilang pada prosedur permmlaan, perana dan kecepatan, ini bawyak tergantung
kepada sivtem ving dipergmakan, peralstan dan petugas {iling,

Prosedar atan Jwgkalrlmug!;uh peryimpanan letap adalah selagm berikt :

A langhkah | © Pemerikeaom adalah langkal persiapan menyitpsn warkal tlengan
eara mementksa setinp lembar workat woluk memperoleh kepastion warkat-warkad
vang bersangkutan memang sudah siap untiuk disimpan, tands giap disimpan dagril
Jues dierdot yeleane mark:

b. lagkab 2 Mengindeks, adalah pekorgaon menentulom pada pana apa atay
subyek apa s kata Gogkap lainnya, sarat akan disimpan, peneotwsm kein
tamakeap im fevgnhme kepada sistem peryimpanan yang dlipergimaakan:

b langkah 3 0 Mewberi Tanda atan disebul jngn  Penghodean, dilalulkan secara
gederlema yaitu dengin membeni tanda garts atan lingharan  dengan wama
mencalok pals katn tongkap vang sudah ditentukan pads ko pekeraan
mengindeke, tanda yane dicantwskan menmnivldan jugn nomor uo g -

masing kaln Gmekap;
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e lamghale 4 © Menyortir. adalab wmengelompokkan warkat-warkad untule persiapan

i

kelangkal terakhir vaitu peiwvimpanan, langkah ini diadakan khnaos wnteds jumlsh
volane warkol yang bk schinggs oniok inemmdoblin penyimpanan perln
dikelompedden terlebih dedmin sesaa dengam pengelonpokkan sistem penyimpan
vang dipergumalan,

bangkah 5 0 Menyimpan, yaitn menempatksn dolumen-dokumen sesuad dengn
wElem pemyimpanan dan peralston yang digunadom, terdupnt empot sistem atands
vang sermg dipilil echagm salah eatu sistem penvimpanmn vaitn sistem abjad,
geografis, subyek, dim monentk Penvimpanan surat dengan mermpergumatoan
shmart arzip agak lebih nodal dikerjakan dan map-map i dalam 1aci mdad
digeser bila ada penpmbahan map. Eebanvaban laci-lnci ahmari arsip sahorang
mernprergimakae map gantong (hanging folder), sehingea tidak Tngi memerlokom
selonl (auide ). label pessnmk adop dijepitian pada map sehingga pengemiti sckuof

leanbezn yamg bissa dipakai pada semna meap.,


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

L GAMBARAN UMUM
P1. BANK PASAR PURNAWIRAWAN INDONESIA JEMBER

3.1 Latar Belukang Sejarah

Seperti haloya buk-bonk pemerintah atan baok-laok swastn lainnys, PT Bk
Pasar Purnawiraswsn donesin  atan yang dikenn) dengan scbidan BAPPURL juey
menipyst lnlar belakang pendinimmys

I BAPPURT pertama kali berdiei dalsn beplok badan osaha vang begbenfuk
CV dan bys beroperisi dalmn hal simpan pingsen. Pada saol pertama kali didis ik
v dari badan usaha i adalah BAPFURAB vang dikelola olch para pornawican
ABEL BAPPURAH i sendinn dadirtkan pada tahon 1960 pada sunt ihe sueat ijin netude
beroperasi belum keluar, achinges operasi vang dilakukan hanya berkisar pada bidang
QUM i i

Pada tadnm 1974 PT. BAPPURAB namanya berubah menjadi #7. BAPPURL
namumn pengs folmumya wmmb tetap dipegang oleh para prmawirmsan ABRL Sekitar
tabian 1975 sampai tahun 1988, T, BAPPURL dislitkan kepada pemegmmg bar yailuy
Eoperaa Mira Duta, pengebolasamna tidalk agy dipegang oleh para promawiran ABRL
Velayanan yang dabmiunya banya diberikan khasur otk purmawirawan ABRI, pada
saat dipegang Foperasi Mitea Duta sudab neeluas pada seloruh Bpisan masvacslot da
T BAFPURL trdak meneeluukan keedut barg namun lianva menetuskan kredit vang
dikelwkan olel pemegang lama. FT. BAFPPUR] dipegang oleh Koperasi Milra Dula
st perlengabum thon P94,

Uk butlan Agustus 1994 10 BAPPURT dipandah tangankan kepada pemegnng
sl barw yaito Bapak Mokky Gomeds ysng sekarang menjabal schagni Komisarie
uiara . BAPPURD dan nmbia beroperasi padn fanggal 100 Oktober 1994 sampmi

sedarang

If'-'n'_ul |

&% | MU PERPUSTAKARN
L__ ".J'.:-' ]
I.""---;hi.l.-. - UMIVERSITAT |EMBLER®
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L. Bank Pasar Paoeeevieaocn Indosesia o beskedudukan di 1, Clagnh Mol
No. 34 Jember dimana lokasi ini werupakan tempal yang strategis dan nwdab chjanghkan
(THEAR TSR (T

Trguam dart 177, Dand: Pasar Purnswirmwean donesin Jernber adadah
a MMembetban jrea-jasa perbankan
b Mesberikan landasan hidup ontuk menidorong pengranbangan urahanya gma memji

kesejabdersmm vabnt Jemboer padn khsssnyn

v. Mengumpulkan dana diwi Linglungan mesyaakat pada semennya dalsm bentulk

deposiio

3.2 Btvukiinr Ovganisnsi

Fereapamyn tupuan i pereahaan adalah tergantung pada beberaps magalah
ertama orgamsast dan koordinas dagi kegiatan vang diladakan oleh permsalinan i
dhapat divapai dengan baik spabiladidalin perusahaan ity terdapat pembagian lngasdan
tanggung pawals oleh setiop pekerpaan yang dibmjukan dengsn siruktur o ganisas)
Shrukinr opganisasi yang dapat diperoleh jika setiap gerak dan Iangkah yamg dilakodian
olel selinp perusahasn hars disesuakan dengan target vang akan dicapai  olzh
perusatiann it Tueas utama pengoremisasian dan koordinasi adalah unh memperaleh
komudahan eleh setiap pimpinn itk mengswasi bawaharryn eehingea diperolah
bruan i perusahnm.,

PE Bank Pasar Pomawiravean Tember mempunyai strdiur organisasi garis
ymg artmya perirtali mengaliv diani alas ke binwah seolah-olah melalu garis lms,
Stukber orwmieasi T Dok Passr Porpasvicowasn Indotesia Jember degaat

diganilsarkan selmgat berilo
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S etk Uhrganisas

I"L. Bank Pasar Pumawicawsn Indonesia Jember

j-_l‘"_.'!'.'l |-L'E.I!Iﬁ |

"

BIREY T4l LI .~.~i-.n,

| DIRERT R |

= --E-TH'I'FRH'ALAITHJ

H

G 1 e |
i
| , s
[¥aba :.-|-.-n.'-.::|r-:-.‘.:.|-.—— | ¥ anhi HP.‘-N.} — { Ealalg el rr.i
__“|:_I ! |.._ g - Miigiat A B . 1
I'-"I'-I.‘.J.".' IE!'IIJ"-I'".r.; sFrm il maolaM BAGIAN !Lr..l‘:-lﬂ,p;'l AAOIAN Bacran | |Raciren
pepearre 1 | FEMAUF AN PERRSE B R DMTHET R A Eraenn e 8 IKERGS & wa s Ea i aH & kben s
=l 1 ML atbig, ookl P [ S,

—_ — IER R

Sumber date: PT Baal Pasir Purnqwi rawan Indonesia Jemivr

Tugas dan tanggungjiwab dari masing-masing bagian dalam struktar organisasi

mlalnh selasni berilot -
1. Kouusanis

Tugas dan bangging rvaluryn -

A Para konmsars baik berssens-ronem manpon sondizi-sendin sehiap walthy dadam
pun kenga kantor perseromn berhuk memasski bangiman don lalsman ata temnyprat
bain yang dipersenakeam st yang dikisai olel perseroan dan berhak memerikea
bubu-bubiy, surat-surat. bokti-lakti. memeriksa dan mencocokkan keadasn LErngs
kas dan bmin =ebagainyn

b, Para komigtnie berwenang untuk meminia penjelasan tentang segala hal kepada

irekss,

o Menyehujui rencana ket dan anggaran vang disusun olsh direklor,
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d Dewan komisaris desgan suwa terbanyak berhak ook membebas  togaskan
setmentarn wakiu seoring ati lebih anggeta diveksi jika 1a (mereka) bertindalk
Berientangan dengnn nngesem desae ston melalnikin Jewnjitan,

& Direkmr

ligas don bacegime jwarnboya

i Divekbin baik kedalam sengum ke luar stas nama perusahbaan

b Medaloskan pergawasan terhmdag nmjo mmdmmya perusabisan,

. Bevlonggmg jawab abas maju wnondurva persahasn

oL Membertkam pengelasun atis seimm pertanysan dewan komisaris,

e Dhirelen atas tindakan-tindakan tertentu berhak pula - menganghat seorang  atas
lebili welmgni wakil stan kisssovn dengan memlerilan kepadanya  kekinsam-
kebarasasm yaig distue  <balam swrat kiaws

D1 dulsm hnl perseroan lidak menpunyai dirckiis wlama, maka segala tugas don
wewenaig youg diberikan kepada divektr utama dalam angearan dasar dapat
dyainnkan oleh dirckin yang sda dabum perseroan.
3. luternal Audit :
Trgns dan tanggung jmvabmva
A Melakukan peneawsasan terhadap seeala  kegiatan opernsional atmi kebenaran
CLCHETET

b Memberikan bantuan kepada divektur dalam mengambil  keputusan  wntuk

meneenibmekan usaha prerusahnan,

¢ Melakdean pengasvasan derhadag mapm onmdimnva perissbsan

4 Beigism Tobwmgnn dan Deposito

Tugan dom Emggung jawabnyy -

. Menenima deposan bam

b. Mencatal penerimasn bamea unhuk setiap Subannya,

€. Mesninla persemjnsn pimpinan  untuk scorang deposan sian penabimng by
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Y

et Taporan balanan ootk jumlah deposan gt petabune vang ada kepada
Bank Indonesia

Memberikan informasi kepadn ealon depossn aton penabung barn mengsnai
svars-ays el vang hams dipenil dalam menempratkan danamya.

Meminta calen deposan atan penabimg untal mengisi Formlic vang disedinksm
il neenengbtaneaninga

Memmemn eegala translien yang bermbangin dengsm deposan atan inbangan dan

inerbaial [aporan-loporm: periangoune jawaban,

5, Fonmic e Teller

.

Tugnd dan langenmg pawaln -

I

Melaladon peognwnsan terhdop sirkulasi kas

Menestal dan mengawasi pembayaran dan penyetoran vang diseriai bubo-bul
teptulis

Mt Toporan kendaan kevangan oas setiop harimn

M emyiinpem brdeti-basleti penerimsam dan pembayaran,

M ey bmpan casl box |:umll:1 temipal yang amamn

Melayam pembaynrn dan penyeloran.

Menpaes sena nang st dan dobumen vang berada di conmter.

A enyediakan nang imai antik ks bromanksi leeil.

Meduddean pembagnem vemg imal sesini degan batas dan wewonsngyyva.

Faminan Pesdndons

Tugaes sham E=mpgrmg jawvalbany

ks

C

Meneatal sevmm bagim vang menmalom profesi skmtangi,

Membuat laporsn neraca hapan, tugi laba harian, dan beranggung  jawab
terbedag dolmmen-dokomen

Membuat laporan neraca. e loba padn setiap bulanan. iwalan, semester. akhis
talum sertn mengevaluagi nevien ontak masa yang b datang, vang nmminys

harma dilaperkan ke Bank Indonesia
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d Membuat laporan BMPE {Batas masimem Pemberian Erxedit).
¢ Tugas-tugas ainnya yag menyangbot pembukosn perosahasn dan laporan
peripnganng javnban,
Kepala Sckai Operasiona
Tugas dun anggnmng jawalmyy ;
I Mengkoordinir pelalsanaan tngns-tugas zekei
2. Memeribkea laporan ealdo kes Do
3. Memerikea bakb-bakdi pebayarm
T Menyimpan laporan-laporan kevsugan  dan laporan-laporan lainnya Y
dianggap per e

Menjagn kelancaran, ketelitinn dan ketepatadsporan yang ada

an
f

G Mengadakan pemerikesan g mai yang ada dabam cash box atan Brankas

7. Mewberikm Hal persetuman pendvyaran wmng tonai aban penerimann.

Bagrom Pemasarm

Togees dun tanpemng jassabnyn -

a Melalukan marketing keluar teviadap produk yome diberilean

b Menganalisa dan mengevalunsi daerabi-daerah pasar

e. Melaporkan hasil evaluas.

Pagian Fembannm

Tugas dan tanggamg jawaliyn ¢

i Memberikan keleramgan secarn lenghap mengennl masulah voang ey ekl
tvnilng kredit

b Menbeer them pewgelazan bila acda funeeakon atan kemse et ke dil

€. Mewmbanly sopenulmys dalmn imemperlancar proses pemberian kredil

o Membest snmliza gelelaly melakokan survel mduk selanjuinya dapat sebagai
badeas preslimbangan dal:on pemberian kredit

Menyelesaikan segnln permasalnhan kreedi
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18, Bagian Admnisteas
Figns dan tanepune jawabnya @
. Mencatat genns iranaaksl vimg ndn pade bagian kredil
b Membuat rekapilulaz fentane kredit yang teloh  diberikan  pebagni baban
laproran.
11, Kepala bagian Unnon
Tiagns dhay lampgmg jawahnva |
a Membuat laporan secara monmengenai selunih kegiatan operaginonl
b, Mengadakan pengavimin lechmdap senma kekavaan dan gegala pertengkapan
perusalvn,
12, Seksi SDM S Kepegmaning
Fuegia dan tanggnng jawabog
a. Meoangani mazalah kepregwaim
b, Mengawasi kelisr sesidknys sl
L3 Selsi Ulemming Serviee
Tugs dan Isggumg javwabi
mesbrerilin pelayanan yvimg sebaik-batkoyn dalam hal ketestiban dan kebersibon
preruasliann.
B Seksr Beommon
Mewphizs ke peresslnae slas segaln gresiata baik pada sasl bereoperasional

ez Rickak .

LF kegintom Poliok I'T. Bank Poasor Parnawivawan Indonesin Jember

PT. Thank Pasar Pomawirssvan bdonesia Jember memgnmyai kegintan pokol
yang berstlal pengsumpean das wasyarakat dan peonyaluran kredit kepada masyaralo.
Penenmpuilin chans mmsvarakat feeselat berupa tabongsn dan depozito, tatumgan dibagn
et dog macam yaitn Tabongan Pt Save dan “Tabongan Prinm,. Sedanglan yang

Bernges penvahnan kredit kepnda masvarakal sdaluh pemberian kredil.
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Produle-prodids  dan jrencosa perbankan di PT. Bank Pasae Prmawivawean
Tloncsia Jewmber adalah sebagm beviko -
A0 T abunpan
Tobamaan adalah simpanan pibak kefiga kepeada bank yong penarikannvn onys
dapat dilalokan memod sysrat-svaral tertenty yong disepakatn, lotapi Hedak dapat
ditiak dengan ek atoue alat yiog dupal diperssanakan dengan i, (U7 Mo, 7 falnm
1992 13ab 4 asal | ayal 1)
L. i abungan Mol Save
Aulababe sampremznr weesyaralod yame wemperoleh imbalan berupa banga Lank. dimann
penenhmn gkt bugg dibeekon terpantung U BAPPURL dan penarikannva hanya
shagrant dlilalnbam dengan syarat-syard lertentn
Syarat-avi Al i |
Lo g Dot biake iesgndh prenabame abab dommes lgrizan masyarakat secara perm anmm
20 Wamg bbb sl wenpudi pemaboug alah Badan Huodoum (yang discbul Dadan
Hukum calad Badan-badan Hukom Pablik sesaloyn lembagadinstansi pemerintal
i dnin sebagamyn woupam badon ldanm privid misalovs perservomn (arbatas,
petEvmepedan, koperast dan bain selagainya)
1o Sebawind bokh balssian, Boaele alown menecbitloan bk dabungesm s sans peasbang,
1 Apabila aida perbadaan salide pada bk Gsbongan dengan saldo yang tereatat pads
pemibwikonm Bank, wwkn scboesi patoknn Baok dipeegmuden saido yane tereats)
praadla promimbaen ok,
Sebagat penvalahenmam dilinn bentd apapon atas ok tabingan metjadi ingsnne
jasvaly sepemiloven penabine,
Fenyeteron dam Pensambilan
i Penyabarmn ddan pengambalan dapnt dilakokan bebas geliop saat pada wokin jam
b ja me lamiz kas bodsa,
<o etoran pet b sekirang-kirangnyva sehesac Rp. 2,000, -

1 Hetoran selagubnya sekorana-kmsmenvn sehesar Bpo 1000,
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1 Saldo yang tersisn pada selinp pengambilog selorang-karngnva gebesar Lp.
b iy, -

> Peagrlalin prestama Teoswn dupedt dilododom setelall saldo mengendap pady Bank
sebon ang-kirangnya selanim satn ik lerbiting wejade setorsn pertama

0. Selwp pengamibnlan, penslums haos menujukkan bukn taboneasivn kepada
petigis Bank pengambilan yane dilakobaon oleh bidkan penadamg sendiv: Tams

dilengkngi demean @mal kunsn g penalnme.

Peshitwngan Bunpa
o Pechitongan banga dilaladoan pacda akdiie badan dai badag yaring bersanglaian,
. Bomga didulmg atas dosar asldo terendah vang terdapal dalam bolan dengsm
nemienene sabide sekurang-Toeanmyn sebesr Bp. 5000, ke afas
. Besarnva sukn binaa ditetapkam aleh Bank, apabila teriadi peribializm suka bumga,
ki perbabin lereelut segern diberlalakan atgs tabungan prada saat berlakmya
petidin sl Bunga, 19npe pemberitihnam terlebib dabmbu keprada penabmmng,
o Penatupan vekemng vang, dilakodan sehelum saldo mengeiilip selamm 1 bolan
terhithmg wejak setorsn pertama, Gudak diperhitungkan bungs,
Prosedor Pembokaan Tabmnpan
Frosedur pernlmlnsn tsbangan  pada PTLRAPPURT Jomber adalul aehngm
Ly iknl
L. Pilek: Baude memberitahoban syorat-svaral yang hams dipeniht oleh calon penabimg
dengan menyeraliln:
A ki lentitas diri vane asth
b Membamwa dana unbik ditabing rebagai seloran perta
€ Sueab permvataman peinsegang releming
4. Calon sasabah mengisi formudic-tormudic dengan cara:
A Alengisi sursl permobionan membido tabmgsn
b Aembubihban tanda tangan pada Ky Pengenal Tanda Tangan dan pada Eain

Tabungnn
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¢ Memandatangm swrsl peonyataan pemeging rekening

d. Calon nasabah menyerahiban photo copy tanda bukti identitas dird

il Bamk  mwemeriksa kelengkapsn  persvaratan calon  nosabah kenmdinn
menyelahlamya pada pieoginan uniok ditandntangami

Ulon nasaball  menyerabkon  sepomlall dane sebngai seloran pertmnn dan
vt sk pocda baka talsngn

Apabale enilah pelosai pilak bank wmemberiban oo tabangan Sepada nassbab

seleiah dilakukan peneatatan data penabung sesun dengan tomor nrimya

Itlen sevmm hal telah dilakokan bermt prosedor pembulumam cekening Bbmgmn (2lnh
clil ks anakan

. Ualwmigon Prims

Adalal sunpanan piliak ketign kepada bembk yang penavikasmvn Danya dapat

dilukukam dengan menggumnakim Kaitanst atan KWT (bukti peogambilan tabungan prima

gebagn pengganl cak).

.

b

Syl -gymral mmm:
Yang berhak memjadh peambong 1akuh semmn lapisan magymrakal baike perorangm
nvsery o Dnelian Baodonams.
Sebag bukh tabemgan, Tack aksm menerbitban buln kwitmsi (KW stas nama
penalimg,
sebagm  penyalahgunamn  dalam benbuk apapun atas pembukasn KW imbk
prnaikan wng man mengadi tanggnggawale sepenuhoya bagi penabing,
Pemegane  rekeming  bauz  menyimpan buka Iositangi baik-laak dan

bertanggimgjaval penub sias penvnlahgmaan knitansi vang bereanghutan

Proyetoram dan pengambilan

H

Penvetoran dan pengmubilan ‘Tabungan Prima dapat dilakukan rediap eaod pacla

witkte e ke selama ks buka
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b. Setoran pertanm sekure-kacangnyva sebesar Rp 10000 - dan kelipataom,
setoran selanputnva mimmal sebesar Bp. 5.000.-

e alde vong terzizn pada setinp pengambilan sebnrang-lnrangnya Bp. 10,000 .

it Pengrmbilan dilakekan dengan mengeonalan kwitanst vang t2lah dierbitkan ofeh
ks promerbit dengan syarat fovitans harms ditandatangans oleh nasabah don dalnm
preesariln lom, smeesabvih doged meemmta pibink Inim dengan weminta karta idenhitne,

v Ponveteron dapat dilakiden denean mengedom bukn setoran vang diles btk oleh
beaniely gromerid

Pratwinmoan hpga

[. Perhifmngan bemga dilskobezn pads aldir bulan da bolan yoang bersanelatan

r

B cbelintemig afas dasaer saldo lerendall vang terdapat dalam bulan dengan

mintm salido =ekurane- kuranenva sebaanr Bpo 5040 - ke nins.

pr

piesinva b dlitetapion olel baok yalbon egebesar 16%0 TA, apabila tegpid
prebaibiadyenn sokn b, ondes peanbshon berselnl segers diber baknakan atas tabungan
pacla suat bevlalamya peivbahan sulm bonea taspa pembertabman terlebih dahalo
kepade pepalnmg,

A4 Pepntupean rekemng yong dhilakokan setalvm saldo mengendap selanm satn bulan

teg hitnmg segabk seloran porbama, hdsk dipedutmgksn Inmgs.

Frosedur Penotopan | abnngan

[ Sadilo tabwmgun imdnk Ualamgnn Pt Save z=nldo minmomom Bpe 1000 - don Talvngan
Proma Hp 5 i .

2 Sadde suminen levselad b dwmseklom dalen pendapaten alas oot
refeening tabwmgan lersebnt.

3 Bk Vabnmgan otan Eniinnst ditnnk kembali.

Perbedann anfava Tabupgan Pard Save dan Pabmimgan Prima :

1 Pkt Tabungan Pori Save beropa buku tabengan sedangban Talnngan Prima beropa

baakinn evarad s,
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2. Pada Tubwmgan Puri Save pengmubilan ks dilakdon dengan memmjuldan bulu
tabungan sedanckan Tabunean Prima menaeymakan kwitansi atan EWT

. Setornn dan saldo yang tereiza pada sefiap pengambilan besarnyva berbeda

3.3.2 Deposito

Deporile berjangka adalab crupakoan saluh sain produk hank yang berupa
fmpanan eabah vane penavikannya bawa bapat dilaladeon setelal jangka wald
berlentn, serai dengan pedsetijuan mtare ok dengnn nasabal dan ontuk it nasgbal;
Mo wendapaiban mbalae berupa binga vang sudal; ditetapkean besarya pada walin
perbaatan deposig,

Freposte Devjangka, simpanm masyordoal kepada banle berdasarkan pinjsanan
dempen whinsm sebagns bovilan:

Lo Pembayoran nomial pada saat jsl; tempa, jika janeks wakiu telah ssnpa

alean elizmnbal atan diperpanjang oleh deporan.

!‘\-J

rozentase lungs

Jmigka wakin

Laid

4 Nzl umiah siopeman

. Pengombilan Desses, oo afao pemmindal bidogsm

Buribsarkan kepudnsm Previden No. 28 falon 1988 lanpgal 27 Okiober 1998
benbng pepk Beies abas Depositn berjangkn dan T abnngm, mmke b ahwenjiblon pala

sk mnmmenl pagak atan bongn deposiio vang dibayarkan 15% alan bunga.

hetemtnam Uiepasile Berjanglon
Foelenfuzan- kelentuan depomita berjangka o T BAIPURT sdadal; -
o Brorang degrosan mengiei aplikast deposite dan e luas basya materai
sebesar Ry, 2dnE,
b Memponyai dang Tebih witok didepositolan
¢ Sebagan kb deposilo bk yong akan menerbilkan bilyel deposite ntns

et deposan dan dilvubun materm By, 2,000 -
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A Deposan hams mesgambil atan memperpanang depositonya apabila sdah

Jetuly tempo

IMevhitungan Bunga
Sukn bimga berdasarkan jangka waktn ieposito yait ;
2. 3 bulan sebesar 38 pa pada bulan Januar dan Pebriasi 1999
b & bulan sebesar 25% pa prads bulan Jama i dan Pebruari 1999
. DBunga dilutung bulanan dan diambil setiap bulan pada tanggal yang sama
dengan tanggal pemasidan deposito
sl Pamga diterine deposan sudal dikorangs Pph 15%.
Mroseduy 'embukaan Depasito
1. Calon depozan t2kab mewmenvhi syarst-aymeat sebagai berikut:
o Pewasn dan memiliki ke wentitez diri
b Membawa w mned vtk didepositolan
2 Calon wazssbah menzist fommlie permehonan deposite berjangka st
menandatanganinys dialas materai dan mendubildan confol tanda tangan
praselan biotee r;p-:t:'-ur.:ul
3. Calen deposan menveralikan photo copy identitsas Jin
Lo Pk Lenide mesnerikss don menelit apakal pengisinn permolonn suduh
Teenr dam Lepat wesuni dengan dota-detanya lala dizaika olel pimpinan.
Prosedur Penolupan Deposito

Masabal yang  weesmlup depositonys Tenwe mengembalibng bilyel give kepenla

priduale Ll

333 Kredit
i Penpertian Faedil

Fata Eredit berasal ddari babass YVooani, “creders” FaRg mempiy A
kepercayaan. Kepereayamn o merpakan dasn abama dadam messderileom kradit olol;

bands kepada penmmgmn. Meamnd UF No. 7 talon 1992 Bab | Pasal 1 Ayat 12, kredil
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mibalah ponvediaon wang sbon lngihan-tagiban vang dapat dipersamakan tlemgan i
berabasa koo perzeinguan atan kesepalatan pinpam wemingam antan bank dengan piliak
B v onewajibhken pilik pemingon ot mehmnsi Intangnya setelal janglon sl
bevtendie demgan umlah amgs, inbalin star pembagian hasil kennivmgesn
fa. deqis-jeniz koredit
Eoredlit vang diberikan oleh 171, Bapk Pasae Prmsosvirowan Indonsgia Jember
welngin basar disahkan kepada kalaaan menengah ke bawah. Adupun bredit yang
dizalurknn dapat dilibat dori ganglen walttimvg sdalah sebagai berikut -
1. Erodit vang diberikan secarn Efektifl
kredit it pembavarmmya dhiabokon denean janeka waldn 6 bulmn ke baseab. dan
Aelitgy bibmmyn hoanya dibays Dimgmoys sajn sebeane 3.5% dori polole pingaoom
than vndnk prembaocaran tevakhin dibavar s dan pokok pingrmanys
2. kredid vong diberikan secira Flad
Vb kredil vimg pembayaranoya dilalakin menaiit jameka waldn 6 bulan ke atas,
tem pembayarannyn dilakikan per binlm dongan bunea ditnmbah angsnan, sebesar
2.53% Dala berjadl keler Lssbsatsin pembayaran angsuran maka nasabab dikennbom
denda sebesar 0.1% & per hat dalam keterlambatan vang dibiting dard tamggal
resliease,
Apabila pasabab selbelun joinh tempe  sudal melunosi,. makn bisa dilneas
sebmgmmana tanggal torakdor wsabod vang akon dilunaes (sistem elikiif). apabila
sasfern Hat maka pembavaranya dilidimg cecara eteltl dan bokan sisten flal b
Sundon b Dennke e Tl msspen flad dogesd besubaly menonil perzetsjuan direkb
v Syareab-svoenl leedi
Syinal Kredit BEDB
L. Folo copy ETT s 1=in
2. Folo copv murat nilakh
Ko Folo cogey kol ks bys g

4 Foto copy STNE, IPEB. bulm Kir
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5. Eeterangan kepemilikan
6. khwitansi pembelim
T Rwabinal rangkap i
Sysrat-ev i kredit serifikad
. Folo copy K11 suamn 16k
T Volo copy st nikah
Ao Bl copry Jowtn ke i e
1. Folo copy sertilika
5. Budar pelupmsa TRD
Dalam  gresilian seatn keeds dimaksudkan  oedit dimaksndlan  unink
eggetding sampa berapa gl peepsmtnan keedit dagpat diperemm Adn bebernpn
Fnklor vestlo vong teempengardi peatlaian e dit yaitn
L. amactor
Akl babvvs calon nosslal smemiliki walal, mocsl, dun sifat-sifa pribedi yang
bagl. Femiaisn bkarakter dilokolem imiuk mengetabni Gnglot leejujuran, iegritne
i kemanan cakon deleitue antik mepennti kewapthan dan menjalankan asahans
2 ity
Addibab kemampuan calon nasaball (pemobon kredify watik  wengendalikan,
mengnagm bidang vaahenya sciis kesmggubanya dan dopit melihal persprekril
thsa depan, sehinega neabemya akan dapst berpalan dengan baik serta dopat pula
memberkan keuntunga, sehinggn dengan demikinn in okan dopst membayar
lvedliboya greni dengan jadwal vang telal ditentidean
1 Camial
Dralam hal e piliak bonk harus teclebil dabaly melakukan penilitian techadap

permodabun pemohon kredit
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1. Colleteraf
Addalah jaminan wtuk petsctojuan pemberion suat keedit dimana ia mermpakan
RitanE: peligaman aing resiko vang mongkin timbul atae cedern prjingn pasabal
dikenmelian hari, sisalova kenmdian terjadinga kemacetan kredil.

A, Camdition of Ecowory
Adlulsh balwea kondisi ekononi secars v serla kandisi pada eektor meilia aj
prenthion kyedit {ealen wasabali) perly teralapntlan perhatinn atan pethitmesa don

Pdeals s sshike moemperkeactl resilao vamg trmglen timbail skibad kondisi «konomi

3.4 Kegiatan Kearsipan pada L BAPPURT Jember

Kegiman - kewrsipan  mempanyni - persman yang  eangal  pesting  erladap
Preyelenoeram mminist s theetiap instansi baik pemerininh i svesesta, Paala
PE BAPPURT kegeatanmya dilaladkan pada teap-tinp bagian sesmai dangan budanemya
MR- Ny
a Haran talwngan dan deposite

Bagian tabumgin dan deposilo mengatar dan IS MNP ACSip-rsipnva Rer
dengine womer rekenmg hap-ting nasabak Arsip-arsip terselut dibimgnm dalam sty
orinet din deimpan berdnsadom kesmnamn masalah stan sabweluva, Satelah
hvmesidibnn kedalim ovdner wekn srduer-ordnes lerseba dileiakkan dimeja, ngar
npainia ditdublom . dap e nmdah diemikan kembali dengan vepal dan fepud,
Apabla sotelal il ransoks) vong s itz ks beg lens-berkas  tersebut
distipan Eenlali dangam kedalain b dengan el demn kelanessan e bakeanam
gas i buaeian Gibimean g deposito, (leh ksrena it kegistan  keargipam digini

BT e A YA sage enling terliadap kehidigrm organisasi

b Baeean keedi
Lagian keedil menyvumpan o HIp-mrRipavs mengeunakim fistem pomer ol agar trnschi

menennikon kembali dengan copal dan fepat bils sevwakdn-wealkh diperlukon. Dralmn
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pemdrerian nomwer balk nomor acsigr maspen nomaor pada karle pasabah dissmakan gona
miswipernnudal dalam penconan sewaktu-wakin misalova  pka nasabah  melonas
apgraane atan krediinyn. Dengin sistemy pengsloven. don penyimpanan wrsip vang
dermbcizn ierden bagan keedit diapest e basgn nasabab dengan baik,
¢, Baginn st
DBagian anin berlugas menangan fenma kegiatan keareipan, mlar dari

meneznbal s n menearsipkon semea srsd-aeal yamg masnk mspemn saeal ke b, w0 lan
e Desrgrian meimiignn g meandamin pelokemignn  lgae-ngas Gan bagian-bagian Inmnya
Ehaalsann peeniamgan sefiap sueal sl dan sueat keloar dieatat dabn Dudae agenda sesnm
denesn Bwmopal peperimann atan pengirimannya. Surat-sarat yang mazsak dan e
kel dizimpan dalom masing-mpsing cetier aemmt dengan masalphoyn Ordner-
ooy dereebnd disimgan dulam abmsei best dan disoemm acearn verlikal agsn dapa
et wndali diketab mnsalalsya. Pengeomnan sistem peavinpanan memut masndah
i slipilib kawena maddah dungsd dan rederhana zehingga dapat membantn kelane s
kepintan pada T BAPPUIR]
o Pagian pebakanm

Varginn pembelamn menerima arsip-arsip vang masuk selip harinys i senins
bBaagisn rerabann bagian kiedil dan baeian tabongan serla deposito, Argip-aesip ferselul
diansimn sesual dengan nomoer ot nasabal atan masalahnya Semua berkas - berkas dan
bvvn-bimvn vang terpadh dismeem don dibokukeon. Eeomdian  llaporkan kepadn
pomgriaan mihnk wengeinhm bernpn panleh wmg yamg kelor dom osng yang. minsnl
sebiegy lowwnyn, Setelah dipesiksa oleh poopimen. berkas-beskae [erpebil  disrsipkem
asanai lengan wor vt s abaly b peasnlalings olel bagim el

Setvap bulan T, BAPPURT mendrenikan laporan lenlang pevkembangan PT
BAIPULRD kepada Bak Ticlovesin Baok  Dudesesin wemerilsn kesehatan dan

pemmekatan vane telah dicapai oleh T BAPTURL berdasarkan data yang dilaporkan.
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Pengatigsm dan penyimpanan sup secaen sistematis daposd memperndah dan
mempereepal pegennan kembali setiap kali diperlukan dalam rangka perkembangan

seli peluicmpn penimghatan igsg dalmn sonim instausi.
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V. SIMTULAN

Berdasackan hiasil Prakiek Kerja Nyata yang telah dilaksanakan pada P'T, Bank

Parsr Pomawirawan Indonesia fember mengenni kearsinan, mala dapst diambil
G2t 3 P

sunpulan ;

Fegialmn  kearsipan  mengnnnan  peraman yang  sangal  penting  tethadap
penyelenggarnan admintstraze pada PT, Bank Pasar Poenawirswan Tndonesin
Jemiirer,

Pelaksanaan keavsipan pada PT. Baok Pasw Pummwirmwan Indonesia Jembey
mehpult pengurusan acsip-argip dan soral-surat yang berkartan dengan pelsksannam
tugas prada masing-irms ing bagian,

Prukick Eerja Nyala vang telsh dilakssnaban mampu sneninghatkan pengetabusn
metigena adminiArast kesrapan pada PT. Baok Pasar Pomawirawan Indonesin

Jemnlser,

A
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JADWAL KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA
PADA 'L BANKPASAR PURNAWIRAWAN INDONESIA JEMBER

TANGGAL
15 Tameri 1999

i 1 Februar 1999

2 Februar; 1999

3 Felwuari 1900

} 4 Fe l:llrﬂlliﬂﬁl!ﬂ'
|

5 Febrinry 1990

|
|
|

C—

-

; =i

 JENIS KEGIATAN

Perkenalim dengan I’!mg:rnmn beserta karyasvan
PT. BAPIURI Jember,

Perkenalan |I-_-.|:|g,m] selurh karviwan - P10

BAFPPURI Jember.

Uribresibean bubo pedoman wntul: dipebajar
I)llrmpa!kan mn .
Mendapatican penyelasan tenfang penatasn sreip
clan pengoraean surad masnk dan morat ke s
Membants mencatat nota-nota pengeluaran yang

rrrask,

Mengetik srat keluse yang akan dikinimdoan.

M l.-‘!].dﬂ;}ﬂt- _p-mje{ JEAH lr*ul:nﬂg_. keedit  dan
doprosito.

Membsntn menata arsip,

Mengetik Sural Keierangan Hasil Survei
Mengetik Surat Peomohonan Kredit

Mengetik Notn [{citmw:'nd-m Koredit [NRE).
Membantu menata WEFEIR. -

Mengetik Laporan Hasil Wawsinesa,
Mﬂ:p;ﬂiilc; Nota Rekomendasi Kradit {NRE).

Membanhy m“m'r_:-'u mpl-:'m Bulti K.ng Masul:
Mepgehk Nola Rekondasi Eredit

Memdapnl pﬂueiasmn tetang perhihmygeon b,

Tl S
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B Felmuary 1999

8 Febuari 19000
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Mengetik Mota Reliomendaai Fredit,

Mengelik Laporan Hasil Survei

‘Membantu 11|.¢I:ar;1-.1|.:{_;:=m:.ﬁ::ﬂ1 YRR membuka

Ditenpath }1]:.]1.1-1.&:1 bagian T;ﬂnn#.;nu At teller
Membrntu melnyan eeasalinh yang
menatnmg menarik nang, mengangar keedil, don
mencaivkan kwitans (KKWT).

Mencalat unng yang mnenk dain keluer poda

rekemng koran,

Mengetik Fartu Tabungan dan Rekening Koran,

Tekemng baro : .
Mengebik Bk Tatwmgan dan Earte Tabungan,

Membantn welayany nnsabah yang mencairkan
kwataner (KWT)

10 TFebrari 1999

T

11 Febnimi 1999

12 Feluwgmy | ';:'1-5!!} -

L R T

Membantin  mmelayani nnmbnh-:fnnp,m r-nén.ni'nﬁn,q,-

Melavani nasabah vang menaling, menarik mm,;
mengangsr kredit, doan mencairkan bwitans,
Mengetik Rubu Tabungan dan Fartn Tabungan.
Membanh mencatad dan menghitng  perincian

bimgn talnmgan balan Janar

menarik  donA,  mengangan kredi,  don
mencatbam kwitansi {KWT)

Mengiluti  petugas  menvelor wang ke Bank
LIPS,

M elaynni nasabah vang menalwme, menarik dons, |

mengangsur kredil, dan mencairkan kwitonai.
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17 Februart 1999

S

i

1% Februm 1999

16 Februmri IE':'S”}_

(17 Felruan 1999

IH [".ﬂbrl e A !m“.? :

19 Februari 1999

. !"'.! ettt mf!m:!isr-Hm:!i Setnrnn.
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Memilis nang yang masuk dan keloar pada Kt

Tabumgm.

mengangrr kredil, dan mencawkan ke ibmes.
Memlantin menghitmg wemg vy mamk  da
nazatbih,

Membanty melayani  pasabah  ymg  meadig

talnngan.

[‘b‘ln:l*.!g,.'rm'l uazabah yﬁ?n, mennbing, menarik nang,
mengangsr kredit, dan mencairkan kwitanzi
Ienfrmin mengecek kembmli kas harian yang
akan dilaporkan pada pimpinan.

Mengelik Bubn 'Usbungm

mengangsr kredit, dan mencairkan kwitansi,
Mencatat wang yung masid dan keloar pada karta
tabungan dan rekening koran

Mengetik Puku Tabungan.

] ?M“'Iilj.'ﬂm nagnbnh yang nmm_hﬁng, ||mnm'il;-u-|1.|rp:;.

mengangsn kredil, don mencairom kwitime

Mengelik Buln Tabungan.

Melayan nasabah vang menabung, nIE.ﬁ;iIH:III'g
mengangsur kredit, dan mencaitkan knaitansi,
Mencatal nag yang masvk dan keluar pars ke

tabnmggan dan rekening koran.
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ﬁ 20 Febiar 1999

o e e e e et

Mengetik Bukn Tnl_n_mg:m.

e R P L

e e

Melayani nasabab yang menabone. menarile imag,

metgangsnr kredil, dan mencaitkan kwitaansi.
Mengetik bulkn tabungan, karty tabungan, dm

lenrty rekeming koran.

Vemtopam Peaktek Ketpn Tyala yong dilidokon |

olch dosen pembimbing dan perpisabon dengan
pimpinad dan selmoh kwyasvan 1. BAPPUR]

Jember.

i

|
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UNIVERSITAS JEMBER
FAI{UL_TAS - EKONOMI
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KARTU KONSULTASI
BIMBINGAN PRAKTEK KERJANYATA FAKULTAS EKONOMI
UNIVERSITAS JEMBER

Konsullasi Word h o .
pada tgl Mazatah yang ribicarakan
"l': 'I.::;'?f ___I|._f_r- i‘rJ:I.LI'..Jf-;l |--\.:-||'-1"“'z_|l,-r l'i.'r.-ilgfl_,.ﬂ T"'k'[j. 5'.".":ir13.lri',3|

=il .m""i.’lau
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Momaor Mahasizwa ...9’?’??.3.“?‘?"'?3 ............................
gin ool B L e L T N i s
FIOMAM SHMIL 3 it g B e R e i 4 b e
Juril Lapotan _J"'?F“‘ omaat Adminisrosi ..hFﬁ'.'-‘E.' LT
S Bagk H‘.?‘.f....?.{f. AN e ...].i!“.sF--r oo
CRAvPuRL Delec i
PO - B B R e e e e seceecol i o %,
lgl. Parsatujuan BUEIEREVRIRRY s s . e P e 19 sid.

nncla tangan
Fermlaiilyirg

.

_a—.

18~ 2 {37 H"I«;U -"l'ﬁ-l 'Icrf'""":-'r:l E{-."-?I._:;Eﬂr? .j'iH ‘JE ﬂﬂ_ 3;\6’%
Jompin e
=2 =i Fep emj:_ﬂﬂ__j‘mh 0 _qr-ad'_E"-.-_[-r A E- (%y’ 15
o S +!P"ir" Bl T rrn.l'.;wf Hepcans refr?,.:;?r-ewn- *.—,1.-::' = .
r.!'_.-f"-tn‘ri"'-'“\;ﬂ? i pre u:i:.l'i;-lﬂr .~ v T ’ i
1 1 -|’r'=|1-_-._-,-_ifigz-:.:;u ;{} ot o L 0 C‘é_;
b —ur — 590 ‘erJn” diran -I“ﬂ =L T j‘f 1r| ,j-w-;.l-u_l -.Lrnl-rk -|,-,|,|r ¥ 9— .
& L2 -g~upor | | Feuw Hdba Feo f_:gj:-jﬂrm: iay ;“'d'r:-,-u,.-i Trags 1”_.':}_fﬂ
- el RS ﬁ?ﬁaﬁr;‘r1ﬁdq Jragncan dumiath Bah 1 -
L | Vow B e ﬁ%tf.ﬂry;-":’ Foanisay 12
Tﬁ"-fhh;:iﬂq o fac J:rbw.:r:.rn ﬁ*&a iﬂ'e"-i""’j_’ﬂ'i'_u;a L .
- Fenibshon Feeliy g a1 feof g r?_?_-.vrf_fjé"ﬁ- st A
Baue B3l 7P wwreesi ﬁ,ﬂmﬂ ? o e e 15 ‘.%
. | o s ..:(I n-.-a-,.:,_-ﬁ clger sier st elug, - e e I8
2q- 4 gAY, iﬂn:’-:r--' AT ?_Hrtl 0 ?‘I.—:?'Fa’ra.:r e E'T;a.H-m- (e 5,7"3,._, A “_' . E
—_— ﬁ;b'.ﬂr ‘PNJ"Etha L e ) _w[f%. b
L= s -190 Veprsi Bab ir f‘!‘wfﬁ-nm !rﬁ_lr':?(-ﬂ _,Fp_.:-ﬁ':r‘:::’i’ mif-:’_i’ T
; e I[{-!ﬂia Hn.rmlru deleer rg]'a!udn:.:n 'ﬂuj?_{z.:_.-—-:s yony - <0 g
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DEPARTEMEN PENIIDIKAN DAN KEBUDAYAAN RI
UNIVERSITAS JEMBER

LEMBAGA PENELITIAN

Albwmal L Moleran Ho, 3 Telp, (0331) 22723 Fex (0331} BRO2G Jeinber (RAT10)

T ——wmara

Nomer  + 252 Jpraz.mesustgn at:

Trmirrl 1aai
lampivan

LL]

Ferrihal : Permohanan Lfdm
Fraktek FEerja Hyata

Erpada r Yeh. Wire Plimpinan
Iy BAFTPUATL Jembnae
il -

Jd BT B R

Bersama ind kami sampaikan dengan hocrmnt, pormobhonon T (in

PFraktek Terja Huanra mahaniswn Undiversitan Jemher RUTA

memboeroleh datn

Nama/NIH : CGARCILIA PALUTT BETUATIE M J Nn..n

Mahnsinwa ! Propram Diplomn 111 Fakultas Ekonomi
eiversitas Jemher

Alamauaet Podl. hiebjen Hopeapla v Aol 1 danbar

Judu] 1 I'elalannnan hdwbnie b Froprad pan Fraala

|1r|.-... -.:-'!J]!; -I":‘_!".‘-lr" '|'II:'I'|:Ii1'|l',-"_',I||I| |l=-ri:|,-:-|-_'-i:|
NAETURT D) Jevilinge
£

ﬂﬂhnrnhnn iTesnbiery

DI darrnh

LL]

Lamanya r 1 [ enba ) bolan

Imtuk pelaksanaan praktek kerjn nyntn tersebutdi atas,

mehon bantuan sortn rerkenan Snudara untuk mermherd §fjin
kepada mabnalawa yang bersonpkutan,

Kemudian atas perkenan dan bantyefi—
Eerimn knsih,

Tembusan kepada TLh. ¢

1. Sdr, Pekan Fakultns Ekonomd
Mivseralbras Tembkme
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SURAT PERNYATAAN
MNomor: FT32.ITOINS G

Yang bertanda tangan di bawah ini,

-l'l _III'I_ o ':::""I' I A

Nama / NIM v Loded (i3 -!'..: i ]
I'\-.. .I 'I-1. 'I-.I.
Fakultas 1 v I bwnemn fﬁﬁi”*f*r“1“"”1'f

Universitas Jember
. | e T
J‘\.iﬂ]!l:ll‘ I'll.l'l.'lflh .. || 'I__I_' |I1||":l i I._l __.-|r.| ALY s I'|| Fl o] Illll I

i T 1 g e i| e '|. _-'-' 11
Judul Penelitian : }I |_“k A7 J?J'ﬁ_'“ll_ri', Frsdrag Lr.]l sllrl

"u

1|Tl' T‘m.r e o oaen? h‘r}-'-!.'ru'l
P P B O P i ;

( PAPPUES ). letnber

| | II . ':g'
Daerah Penelitian ¢ Lo .-.-,-ll-r en . Fnrhoe
Lama Penelitian ;| bulan (maksimum 6 bulan)

Kami sanggup menyerahliin buku laporan hasil penclitian kepada:
1. Ketua Bappeda Prop. Dati I Jawa Timur.

L. Kepala Direktorat Sosial Politik Prop. Jawa Timur.

3. Bupati / Walikota / Dinas/ Jawatan / Lembaga Yhs.

4. kanwil / Dirvelitorat / Dinas / Jawatan / Lembaga Yhs.

5. Lembaga Penelitian Universitas Jember.

Laporan Kegiatan Penelitian tersebut hami sampaikan dalam waktn 1
(satu) bulan setelah kegiatan terschut selesai.

B | it forrel
Jember,..... 0 AT B

yang Imr.umggltﬁlun,
e

g pArLt b
¢ Covlaa, Jmgr 1o

1. Sdr, [telam Falabing vhs.
2. Mahaslswa vha,
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TR Do D o B AP IR

RRIS BANE PASKHR PURNAWIRAVWAN IBDGAESIA
JUGEAAR ] RAADE B TELP. [U339) 424008 FAX, GRELG JEMOER

T | S i S T T RS A

Tommor PSR BRS s L LAOR
Lampiran
Perilial : Persetujuan Lifn Peolick erja Myala

b Kepadn
i il Pembanin [eban |
I,
i Frkullas Tlomeani Univeraitas Jeinlce

il}

Jember

Memperhatiban st Sandara Me. 3393PT 32115 FEANS 08 longsal
23 Beplemnber 1008 peribal Pemobicasin Tiin Prakick: Kerja Nyats alns nane
mabnsisvens
| CALCILIA PATLPT |2 OG- 1 VR ESEIETARTA TAY
_ Z. R, TLOK TMISPITASAI] O6-2TGESEERETARIATAM
| 3. MARINA WDV ASTAITLL O0- O ESERRETANIATAN
Peith mengadi porlntiag kang sepeialuin,
i Sclmbunpan denpan hal tersebut diatas padn pronsipegn ke
ey el ptl:ﬂ:E:.’lnﬂ-ull. Pankiek [Terga Myala tevacleat selsson 1 balon,

Lierailtian alis pechationmyn kand mengoeapkan levima kasih,

Jember, 18 1eaemibere 1900

—_— e e s

- r.\"”rm Walulya Asmhzdy

ek
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W\ PT.BAPPURI

JL. GAIALT MADA 54 TELP. {0331) 124096 FAY, 8BARE JEMACR

SURAT KETERANGAN

'F.lj_',h ..'-.:i | St A L

o

Sesaai sucal permolin

man e unluk melaksanakan Prakisk
Kerja Nyata Univergitas Jember dengan Mo, 2820 PTAZ H2 NS 29 Famd

MENCLanghan hakw s

[ERINE voReEdrliA Palupi 'R

HNIM

TEHO01103178

Program Stad] : Begekretaviatan
Juruzan I HAanajeman
Progeaam Pendidikan o Piploms I11 Fakultas Bk anomi

Universitae Jémber
el Pelakzanaan Adminizbtrasi Fem cipan
prada PT. BRank TFazal Frrnawicaran

Indonesia (ARPPURTY Jdember.,

Telah melakzanakan Praklck Eeria Hyata pada TT. Bank

Pagar Purnawirawan indonesia Jember, terhitung mutai tanggal 25

danuaci samfpral Langgal 20 Febroari 1999,
Demikian surat kelerangan inl kami bual dengan sckenarnya

dan dapal diperqunakan sep=rlunya.

dembar, ¥ Fehruiart 94949

BT. Bank Pasar Pucnawirawan

tnonesia Jemher

Heru Wahdya Amba iy

Hitcekrun
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m I*I. AP SLIP PENYETORAN TABUMNGAN PLIRI SAVE

HAKR IRERH FURHAAT RN IMCOREEL,
JL CARCREGOR 43 - 4| TELR (2937 RIBS - [ACKT  JEVCER
II.-I..arap b.ag.'a'rl-r..F;n r.!a_TI H:zkatﬁg_"lhE-LmGﬂN f—“‘UF-‘.] "'i.f'.\:’f:;vlnﬁnr]_ll | | | I | I | l I I i

——

Atas Nama':

Llarg sejumlah

Ieller Pembukuan Teller Kepala . : 14

wmn of

sty |
L

Penabung
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m BANH PASAR PURNAWIRAWEN INTIOMERIA <

Il AR KATTA B T I aodi ) 42000d 0 & penrg
TES BE N

SLIF PEMARIKAN TABUNGAN PURI SAVE
Mo

Haran bayarkan dari rekening TABUNGAN PURLSAVE Nomar | 1| | ] | | |I_|_|_|E

Aras Mama

Llarg sejumlah

Telfer | Pernbudan Teller Kepala [ £}

Penarik
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Lampiran 10
FL.BAPFPUNDN
1\\\ BaARE PRSI AN PR YA

HODETEE IR R A TP P RET ENET TAIRER

Erlurluan landa linzo=

I___ TUHGEAL ! ZERMTIRI

|: SALAK ST

|:| U8, TAHES TAMGAN NENGEN STARST

Hu=n HMrrandwanga-ar panp hrisenang

29

Kariu Pengenal Tanda Tangan

Hoanor Rekeiiog

Hama Peinsgarng Rokanng

Yo Db

Fommah Taoda Tangae

H.

Tanesky Tangpain rsemsina i snp Surrgan

B.

Lzarsh Leg Prnms-nem

B i men disl okl Bane

Ia~gpal Zx= Isimama

Fals 00wz

larsa iar @ dencsrkan® s

TARRIiR Tk

Tareggal FResetbig iimiien
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Fepada vih,
PT. BANK PURNAWIRAWAN INDONESIA PERMOHONAN MENJADI PENABUNG
. Diponagoro 40 - 41 TABUNGAN PURI SAVE
JEMBER
A M oA S ST ol ey Ly iy N R T A P e i
LAMAT RUMAH T —— ol i . by =
[ i ; i P L |
| i I i I TILR |, i, |
EKERJAAN 0 S T T T e
LAMAT PEKERJAAN . ; 3. : e -
14 PO, ' ' L St )
R R D 1y il ool gt o o @ N e ]
O IDENTITAS : e R e et e [T T 0 NN o
EMPAT & TSI LAMHIR o S o B | [ S0 ji=] = |

angan ink saya mohon yntuk dapat dicatal subapai penabung dai TABUNGAN PLIR| SAVE pada Bank Sanrfara,
ehuhungan dengan hal lersehuat dialas saya menyalakan bersedia unbuk mentasti kelentuasn dan perabra -
eraturan yan{ borlaku sapedi yvang terdera di sebalah belakaryy permobonan ini

....................... T
TANDA TANGAN
PEMARLING
Fioinn A o )
OIS OLEH BANK ]
NO. REKENING i Mg s ot o 1D TGN . :
PERIES EET
JEMIE TABUNGAMN - | R, NSETLIN

GOL. PEMILIK R ey

ARUHNIGA T T

KETEHWTUAN KHUSUS -

AR 11A7 22 HASADAH
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PT. BANK PASAR PURNAVWIRAWAR INDONESIA

JL LA MADA B4

JEMBER

AAC Mo
Mama
Telp

Alaimal

glalar=]]

Mo Cok ! Gin

Ao

r'-l1 |_. 1 .rntgl

Halaman No, 1

rebei

Kredil

e | AR, BT
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= MUTASI 0
Tanggal Mo Cek G Krre Paraf Sisa
Dehbet Kredit
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PT. BANK PASAR PURNAWIRAWAN INDONESIA

JI Mponegora A0 - 41 Talp. ARANE - BOORT

JEMBER
APLIKAS DEFOSITY BERIANGES
[ ] naru | 1 DEMGaN PEREARISHGAN

T OMATIS
| PERPARM.LARGAMN

largks Wakhe

bular
e miah
[ Fp ;
lumigh Hominal Hp
Hiaya Fanerbilan
Admepislras Hn
Haramg Cotakan Rp
fActaral Rp
ILIMLATL wARi HARDS THEETDR R
|- — ~ __|
TCMPFL & -
APLIKAS DIPR[0 xsanakay "im' e
angganl
am
o Dtrd
o Rak Dop
nraf Pefugas

aral [harisasi

3 = t

MARA DIFHOIsAR
Al AaMAT
HLIET? 019 LB B | RO G

MASTSA 1AL

COMTOH TAMDA TANGAN

=

LIRALAR DAM UFMIS BETORAR

| J Funal
| J Imh Mg

R T

RUMeA DEROSITO TIAR BUL AN

|| Saya akas ke £1 9808 sUBLEAEANAL HEakE s
bk mengamkil bungd t=b sacars lun

| Agar disreditkan ke 1eening Ha

JURMLAR YANG HARLS AWM SETOR AT AL

|| Ditebankan ke relmning Mo =ayn

pada F1O8HE FUBEERRSMLY 1D0HES A
| Muenarima meloran saya per kas

EAYA fematubl seimoa kataileen dan syaral syaral yang beinku
unful Deposda Barjanplka ini Laik vang dilelapkan

TRUPUNA Fang
akan dtalackar semudizy ninh Park/Frmeiin ah

TANDIA TERIMA ASLI BILYET DERGSH 0

Sl Bilyat Hnpreilo DOorangks o sasuei dengan

data para
g Aplikag

Depasita EAyY

Darjangks Lelah Iarima

[Frnmohen|
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\\\\PT. BANK PASAR PURNAWIRAWAN INDONESIA
JL.DIPONEGORD  No, 40-4

JEMBER

SURAT PEHFANJANEA.‘_’-F DEPOSITO
Berikut ini adalah kondisgi Deposito Saudara saal ini -

I_ Tanggal No. Account 1[G B Deposi Lo Noo ]-"Ej:pﬁﬂj-?!‘lgﬂn

Nominal Bunga yang diterima Fajak atas bunga | Suky Bunga | Tgl. valut

p—

Tgl. Jatuh Lempo dangka waktn

—_n_-.____ —_———

Yang telah r]j.nn:trp.unjang dari Deposito Saudara :

Jk. Wakty lsuku Bunga Tgl.JL. Tempo

Eatentuan dan syarat - =syargk Depos i
yang tercantim  pada Rilyet Depogil
Saxlara berlaky Juga  untuk Pecpanyang
[eposito ind,

Kepada Yth -

Tarmda tangan pejabal Bank



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Lampiran 15
W\ T, RAPI U
WMETAEAR PURNAWINEW LY IKNANL5EA
T IR WALIA B 10 I337] 472906 28 darms TEMAT 2

Fremyetjui i
DIRE KD Sudah Terlima dasi
Earvaknya L ang : Rp.
T ——
UMNTLUK Felinazan Fp
Angsuran
—_— e Fravisi § Aam Fp
A Ooerasional
Materai R
Mnotarisg Fn
Lain o laln By,
e k---_l s JUMLAH Fp
H. [ip
. o

PERHATIAY

(BUKTI KAS MASUK]

Prohis e i tangnag sah ke eudal bkl

(R EFEEF T;%T

v B landn iy knsy

2%
TRE

Jamber,

ERRER )
Kﬁﬁ%?EW
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Yy

. — —— —— —rm=s H— B

|

1\“_ . BAPTEURE |
FARE PASAD PURNASIALA RK Chacw1R, )

I Kartu im lovap dibaws seniap ¥ BALHAARA FY TELR 131341 dh4am, P, eemten

SEMECR
LRl LT LERRTERATT

PERIIATIAM :

f'l“'!f:?_]!.'.'ﬂr'.'ﬁ'-'.'.rfnll_l.'.l‘?."-'fé-l.'ll"-' gl afeart
2. Selinp mengangsur mitalah
Edi = eI IIT, ' ak :
bukti IMEALLIN vang san “..!..":Ttl ﬂ”'ﬁﬁl.ll I'-"N
R LTI R A
. Sudilsh mengangsur pada jam "1, Al R
kena dibagian Aengrsurnn Kami BANH PASAR PURRAWIRAWAN IMDONEEIA
dan tepal wakunyn Pembayaran Tyl
L
laiam sogala Usahe Ands Miinie L
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ANJE, Lelian ml.
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Lamplran 17 12

PT. BANK PASAR PFURNAWIRAWAN INDONESI
\\\ JL. GAJAH MADA 54 JEMBER
TELP (0231) 42409586 - FAX ARRER

NOMOR :

SURAT PERMOHONAN KREDIT

Yang bertanda tangan dibawah ini kami

MNama pemohan

Mama istri { suami
Alamal

Nemor KTP

denls Usaha/pekarjzan

Tempal Usaha

T SRR e

Modal yang dimiliki

Dengan ini mengajukan permohenan kredit kepada PT. Bank Pasar Purnawirawan Indonesia anbacai
narikut ;

Jumlah kredit yang dimaohon
. Untuk keparlean
. Jenis kredit/cara pembayaran
. Sumber pelunasan
. Jenis jaminan
. Alas nama
. Harga taksiran jaminan

. Hubungan dengan Bank yang lain

Cemikian permobonan ini, dan kami sahgpup menlaall semua Peraturan PT. Bank Pasar
urriessirawan |lndones:a

Qrang yang kit Istri ¢ Swaml B A ot ey A v i .- 7 DR
rmenanggung Kredit, Pemahon, Permahan,
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HASIL PENINJAUAN [ ANALISA = ' 4ig7

[t |
FF

Sesual surat permohonan kredil alas ¢

p v 5 Ex i e ¥, B I B R T I B T
kami mantri baglan kredit direksi PT. BANK PERKREDITAN RAKYAT betnama .
v b2lah menlngau calon nasabal

lersebut dengan hasil sebagai berikut :
Analisa Kwalitatif -

1. Pengalaman selama berhubungan

2. Informasi yang diterima

3. Lain - lain

Analisa Kwalitatif :

1. Hasil usaha per bulan dari perdagangan atau gaji yang bersangkulan . Rp. ...

£. Blaya kehidupan pribadi / porusahaan yang diperiksa per buian S P AT
4. Kelebihan penghasilan untuk cicilan ke Bank i 4 F Rt e
4, Lain - lain R

Rekomeandasi bagian kredit / direksi

Kepulusan direksi ¢

Ciselupui ! ditelak  Rp
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BLAPPURTI
JEMBEBER
NOTA REKOMENIDAST EREDIDLT
11 Wasabah ¢

is Usaha/Pekerjaan
mal. Tempat Tinggal/Telp.
mat Usaha/Telp.

mohonan
ggal
nis/Bunga/Provisi PLAFON +/ - PLAFON
ngka Waktu/Pengikatan BERJIAL AN B A R U
E-NT 3 - Rp. Rp
U HGA :
HGTA i owvawe - BIn
ALY KEREDTY
OVIST : Rp,
GS/AULAN .
........ X Rp
........ A PBp
........ X Iip
TAL FASILITAS Hp. Fp.
ERIETHI AR
rkeling oDATA JAMINAHN
OIT Merk /T'ypea
Tahun,/Warna
g Ho. Rangka
na Ho, HMosin
- ~—{ HNwo. HIPKR
igolalan Ho, Polisi
oI Alas Nama
Alamak
Taksasi :
a R R s kA, )

- - — Faktor? Resiko
. Kredit

15

pinan Catatan

a: Ir.Heru.¥.A

E ok Catatan
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Lampiran

19

Suraob = Surat Masuk

1

DARI SURAT MASUK Kbt
piar | Moasor A B M3t . Pesryon
] 4 Tai et nak ked

1t berkas Pen gkriom galg RRiaEe: PERIHAL unk

— -
#
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ARARERRERET REATRRINA A A A LT, MUUSANTARA XI0 (PERSEROY

O BARQR PER. NUSANT ARNKLT )

RATTOT TA A UGS AA OEWHEER

Jalan Cajnh Madn Nodwor 249 © Jember

il

BEPADA YTH

PEMGURLS QLA 12AGA
PLOBANK PURMAWIRAWAN IMDURMISIA (P BAPTLIRE)
G JALAM CATATIMALYA PO 5

LEMUE I

Lastiliry Coorls Nosges ( Heaho Tvegehiis ) Borsaons

Menjawals sueal Sanclara Monior
preeithnl Latihan (Persababalan) Bl
T BAPPUR] dengan 'L Lk

bafivea Pl prinsipeya

SRS IR 1 gl 12 Polyuaen (U
i

v Tangpkis bormme entaea 'R Buli Ty Lis

PHILXXVT Jember, dengan ini nmi informasiban

ami o aelign atas vncdangran / ajalan vange  snndara
Fencatitkan paedla

Flari § Tangpal b, 2 Pobeuar) 1990
Woaw ke o Polinl PR WL s/d. Selesai
Tem poal s Laeluny Buln Panplis “ MUY ADTD

Wnlan Kartini Jember [ Sebelaly KR | st )

Adapun ganwe s partai verg alen dipertamtinedan,  ami mengustlkan  sehapai
beiibian|

-1 " ' i

R T - T i Lo
.

Erod 5w of e : il

|'J'||'.'|'||I||._| TP _;':,||:f:-|'l."':.11.;|||11' [Eer Tt ETRN Il O Ll DA Py ad r'-|--||i|-.1_|'|;|r|5l:~li11=,

A, el ks Lichale kebevatan Bila il Adireambub berson chilempral Eatihan

Dleamielafonn harepy mmenjndilan mal:lum lan terinin Lagih alos Ferhaliznne

lemalser, 19 Prbepari (o

DAPOE P T~:'E_I$i."-.f‘~]]:.-"-.l-5;-". Adl
SERS) TULL-TA KIS
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B
1. Alelullah Sivachinm)

i i ,-""J L BT
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