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BARAT." Adepun penulisan laporan ini Adisusun guna memenuhi
perayvaratan Akademis pada program Diplome Tiga Ekonomd
Fakultas Ekonomi Universltas Jember.

Kemudian atae =segals bantuan yang t=lah diberikan
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BAR 1
DENDARUTLIAN

1.1 Alasen Pemilihan Judnl
Newasa ini keglatsn Hepckrvetsriatan yang ada dalam
unia hisnie atew kantor dirasskan sudah epemakin komplek
sahingge keryvawan yang terdapat didalsmmye selialn  ditun-

tut wntul meningkathken bualitap dirinva. Panvak ovang

1
s
fat

terkarinpung dldalam dunia bBiemis mengatakan babhws
palall saty kunci ke berhasl lan 41 perusahasn atean  kantor

-

atdmlah fergantung  kapads Eeoaliaban hasian kemekretaris-
kap, selhal peymas prosedur adminlateatlt vang dilskukan
nlely pihak parogshasn abteu kanter selaly  dilewatd  desh
diviah  oleh bagisn keeshretariaten  terselwt. Sahingga

tidak =alah bils masyarakat bipnle mavpon Pemerintah
mengatakan hahwa bagisn kesekrotnariatan merupskan somher
informssi hagi perasahnen atng Eantor.,

Mengingat fungeinye sebagal supber informasi dengsn

sendivrinra bhagisn Eesekretaristan horus mampen meniags

ahapia hal-hal vane menvangbut exaistensi dan kelangeun-

Wy "h:-""-\.r T2 r""'-"\.15' Bt 1t 1

. mie -'|']_!“".',-' 1 ey _':-nj-"-""‘ Fida rig etian-
i rerasnalia ataupun policy  perasshasn,. Eepercavasn

; i
talem  rahasis perusshaan menontyt  standars atikea  dan

moral peng tinggl eolain kepercayasn vang haras dimiliki.

Feaskapan, kecepatan dan kebevratunran dalam menerima serctn

menigolian  data meropaksn swal keberhasilan desed  eunstn
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1EETEEn fAan Fant o

Mals DT TELEOM untok

meningkatkan
krageighterasn Earyewen dengap mendirikan esbiah Koperasi
Teldkeoponikapd stou EOPEGTEL.

ek o
Henginrgat

kegistan kesairetariatan semakin

renting
iy manna

fdipabatlan diatas bahwns swsl keberbaetlan
haan

Cria DL B -
adalah terletak podes

. S i i -
T 1T

Yamakretaristan,
Tia 1 DA e

millisan laporan kegiatan Praktek Berin Hwvate
g pevi i Bnn

zerrgad e menl ik STadal

Fegiatan Eepelye—
Froerapli Feagawni Telakomunikami Surabaya

AP, P, § IMESN :-:h:'r:;:-q ) ¥ £y -|_r.I .|_ .o ,._..:-!-_.'T-lnr an'h:_.-__..l
parind ip

ingin mampelaisari ¥egiatan kesehretariatan vang
ady i Roreragi Pegawal Teleokoemunikasl Surabays

Parat .
1.2 Tuiuan dan Bepunesn Prakbtelk Keeds Byala

1.2.1 Tnjunan Praktek Ferja Byata

- lintuk wengetninyl  dan  mamahand

melekeanakan Pragtak Rerls

Hmhaligqﬂ

Hyata Reglatan
Repekrotariatan pads FEOPESTE] Burakbava Harat

1.2.2 Fepmaan Praltel ferja Wyata

Prakttal: neria HMusts ind 11 kaloulan el A
rangha untuk welenghar

crrEyaratan  aRademik
rada  Progrem Diploma 177 Fakultas Ekopomi
Thhiverasitas Joapbher dan Tugas Pernulisan Lapo-
ran Haril Kegintan Praktek Raria Hyats,
Tengasn Pralted srda Hyats ini dihesrapkan
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mamea merwmbuhkan inisiatif keria dalem Kegin-
tan Resekretaristan

- Digpat menAambahkan  pengalismen  kerda yang
nantinva biss digunakan dika teriun ke B -

rakat |

1.3 Obvel Jansks Wakiyu Prektek HLerja Mwvots
1.3.1 Obyah Praktek ¥eria NByatn
- Bepiatan Fraktek fHerds Hysata int 41 laksanakan
di1 Foperap] Tegawal FT TelKOM (EOPBOTEL)
Talan Wergavses Mo, 1 3 Purshaus
1.3.2 Jangkn Wokty Praktek keria Wyats
Tangks  waktn Praktey Feria Hvata adalsh 144
tam Ferdea efektif dibitung selnk Fikeluarkan-

nwa  surat idin pelakeanaan Praktek Earia

Hwaty

1.4 Jadwn] Repiaten Prakiek Beria Heats
Memintes 413140 pads plmcinam  dnetanet untuk
el akaanakan Prattel Hevis btivotp .

= Pengenalan obyek Praktek Fevia Hyata
Opssrwas] asslurok bagian peruaahsan
Praktek langemz dolam kegiaten perusshasn

- Penglinvaan teorl yang herhbubunegan demgan

= u,._._,.,:_,.d.,. Fnta-str L k] inztane=l guns ’L‘-ﬁ'hﬁ.ﬂ'ﬁ'l



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Digital Repository Universitas Jember

HAR 1Y
LANDASAN TEORT

Pangertian Eosehrotariaten
Dewasa ind  dalam  sweato Rantor $4elsah  usom  bahwe
peiabat pimpinan dibanty oleh mracrang sehreataris ateun
ata nzsha delsm surat-menyurat. penvimpenan srslp  atau
dofuman dayn pelssrenan tama bterise telpon uwrassn  pribadi
WMEUTIN UrYEan ':_-:.r-*.r-:i!"nap-_.'r'. g¥tan kantor gsobs HiruEssn 5_-.-.!1-_.;.{-__
Sebupal epakreataris vang wmemperoleh peningkatan  kEapie
=Epunl dengan kédudukannye. vang artlopvs mempunygail kepar-
cavanth  menyimpan 8aluruh keterangan veng dAiharikan oleh
atasan. Dalan perkembangnn Levrlivtnya tvgss  selfvetsris

Alpsrivae dengan eegl tatn usahenvas misainva:

Hengenal suarat maeuk den sersat keluar
= HMambuat Taporan balenan

- Hamtrual laporgn trivalan

~ Membaat Tapsrst tehunan

Tialam membiahas Bemskretaristan ini dapat  dijelaskan
nenzenAt pengartian Berskretariatan dan aekretarie,

H .

ecratum” yang acrbings

bekretaris  beracad fari hats

rahapia, Zehingza Sekestarvis adalah seorang petugas  vang

diberi kepercavasn untuk menyimpan rahasia.

DEdanghan pengertian Besselretariatan adalat  aktdiwi-

tas vang dilalkukan olsh seicrataris . indi Kesslkvetariatan

memnndaklkan awtivitasnye dan tata kerianyas  (Waresanto, -

1HIRS 8T
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iatan mongeriskan ksterangan-Eeterangsan dangan

meresd menvadilannyns dalam hentuk vang leblh hargu-

giatan menyarpailon dengsn barbagai cara dan alat
Aari satw plhal Keapihak vepng lain.

Henyimpan

Kediatan menaruh deéngan berbagal @ara dan  slsty

Titempat Cerianty O BWETL.

Mepurit pondspat The Liang Gle bahwa'Tata TJgaha
adalah mervupabksn rangkaisn perbustan meoghiopun. menra
+atk . 'r|:-.'--_'=|_:'|-_-.'|_-5-'!-'\-_ manddandalan, g Le i A By ety I ML
ksterengan-Reravangan vana diperlukan dalam usans kexia
sama L AIT0 8.

||r|'|

dFadl  ddeini veang mendadi sasaran kegiatan  admlnls-
trasl astpu  hkesskretariatan adalah berbagai keterangan
dapat dbwludken secars fertulls secara warkath, LCatatan
fertullie ini eangat diperlukan bhagl organizasi perusahaan

atay kantor dalsm proses peratifnysa  untuk mendcapal

Fvluan veang telalh ditetapltan. Sesusi dengan pendapat The

Tdang Gi¢ Besbtwa FYantor adalsh tempat suatu badsn  unaaba
HWmana dlilakssnalan pekeriaan admlnlatrsatif wang  dapat

Aflakmanaken dengsn tangan shan nesin, pelevisan adninis

tratif penestisrees Lerdiri darl pencataban pembes b asn

b : s i — . i - L o o B e A
ketarsngan vang penting hasi badan usahsa' (19701130, =i
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Aengar apal-gonl kepegaweian

., Papvalenggaraan laporan kespegeweisTt

; Hriaan Foasngay
3. Membniat daftar permintaan ga803 dan tunfangan Ehusua.

b, Membuat e menysiapaikan rermintaan-rermintaan
DToTlEnE]
Hembuat surat perbanggung joweb untuk gajti dan Eune
Amngan Ehosigg

atd

d, Henguras penmbayaran tuniendean Ehasus

o. Mengirum  laporan kenandan dan membuat daftar  pends-

FRATT FiLaT-T.1 85y ',r,'|| 1_:_|_'\:"|

T. HMenyalenggarakan urusesn eselshtersan pagawal,

Fantor FOFEGTEL harus memelihays aroili lengan He—

Faib-beitewn, migalnga: sraip surat-surat masule dalam

ferndar( kenia AT suaabila =urat—-surat sudal

el di

L emard mala yong eadal E vahun aken dipindeshlkan ke B1-

a4 f Tlemiemnm poerEAn T = 1 Tiq = B o
Rantor ROPESTEL merencanakan dan mangatur perialansn
dires bagl para pesswsl dengsmn i e A o W By . e 1um

perialnnen Slinse dilalkoken,. mereks harve membuat konsep

taftar angk pardalanan, o

telah +ikbs emball Allanter.

mavals  harua  membuet laporan pertanggung  Jdawshan dard
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Taporan Bulanen dan trdvulan haras  dibust  sesusd
Asngan padoman veapg telah diberikan
ael, B Tivaeer Tata eahas perkentoran
= Menyelenggaralian peéngetikan, memperbanyak surat-

purat, dokumen-dokumen lain yveang penting.

T

HMenyelenggarakan laln lintss suemt, sagenda, elkspedisi
dan aralp.
=, Rantor VOPEGTEL harus senatiass mendaga ngoar  pumah
rangps kantor berdalan dengan lancar dan bailk,
Ad.7 Fencanm Ferdas dsn Jadwel ¥eglotan
a. Teri rencans kerda deocet dibuet Jadwel palakeanaan

dari aktivitas keria tovoeshagt,

iy

Fanoana kwerda dan iadwal kegiatan tersebut  disswmpat-
Ean  kevada Manajer Thamn atou kepads Hanadey vang
bBaranngintan,
2.3.2 Pangertian Forenpondenst
Zebialuny melangkah kepads pengertian Rorvespondensl,
veriy labhih deshnlu dfketahul amal kats korespodensi. Kata
Enreapodenel barmenl dari beheea inggris vaita “Corre-

eptmnee’”  yang artiava cersetudvn surat-menyurat. Adapon

el

pengertian  eurat adalah alav stew sarana unbtul  berkom

nikegi mecars bovtulle dart pikak vand aatn dengan  plhak

warrg  LRinnva.

o .
o)

t5

18]
o

| Eotenpondensl dalam swate kantor S gHNg
pEransn yeaneE penting pebab mempunyald fuangel sehpgei tanda

Fnkti avtentik, vaknl sebagal infovmsol Eegiatan kantor,


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

n partis-

bah

lan Juga sebaugs
ﬂnhﬂa"

ehagsil dokumen histvovis
1::-'_-'.'.:_-!?' Sk B : sedoman el o venasmbi lan crtuean
kan uraisn =ingkat diaba: dapat digaria bawahi ‘bahwa
dan  persohn  eurTat  sangatlah
11 1lunar krgiatan

- ='|| by

BT Y e TrnRY

s Ty ?? - L Y] rﬁ:PWLEF
BEnE n Babaik

APENAENYE DEr

.
.;bqn

Yy ||1-

topery s 1o
.:.__ll'.l"!ll."' |'I.'\-'!-'¥ SRR :I‘!fh 1.-":
eurat-menyirat

vl i

A s .
vang dilaksanesken pada kantor

PFrosadur boreanondennd
1 W disa

EOTEATEL Sursbayvs Barat menginakas
i T edur Bwrad A Sl
ngaiclanan suarst Ko imi Tt IEENTS -

e el W 1
Bada i e s
— Tidandarni

X
.
| =g =g

Bekiag

diber ihan

r
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ari  elapa, evrat tersebyut kemidisn
Himasmkan Ketarks gencla Sesuad
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HAR TIT
GAMHARAN (MM EOPERAST PUGAWAT

PT. TELEOM CSURABATA

J.1 Selaesh Slngkst EOTEQTEL SURABAYA BARAT

Faparani Pegawal Kentor Daorsh Telskommmikasi  Thdo-
nerdia  disinghket wenladi ROPEGTEL RANDATEL SURABAYA wang
Mdivikan vpads tandemal 30 Haret 1909 dengasn Badan  Bukus
Hoo BIOE, B/AHATI A1681 vang mearupakan penggabunean dari &
{lima) Fepegtel zang teroebar 41 wilayah Surabayva yéitu

Kopsyard Tndok, Transmisi, Telsgram, Burabava Utara dan

Foperasi Pegawal Fantor Tasvah Telekomunikasi Indo-

neails  vasg barkedudukan dil Jalan HWergoyoso 1-3  Bursbays

Barat vang dlstngkst mernindi EOPEATEL EANDATEL Sursbava
- . TATEL 3

- =1

Parat adalah penerus dari ROPEGTEL RAHDATEL Surshays vang

mat

ra"s_,‘:\—'f'l_..l"l |1"'|":'I'I_':a'_—'1."i ':Il'!l_; \ ]r_'-_.r--'-.--_-.::_: 4 -.—_..'-'!--arj.'.‘ i_ 'I'I":'nr'!- :'I: '|_Ir|r-|l'| 4k 4

SUrat Faputuman Dirakal i 4 TELRGM Hamor - En

17 AP '|_F._'. EAE LT 1_ -"T_'E. i :"h_h_'...";f.'ﬁ.!h h F-'.c__.lvja_l-ﬁ:.l'.'\-'i '|_':|-'?|F. Eery |a-|-|___:

Feambaedan Wilawah Berds FKANDATEL, Sureabeave meniadl 2 (dua)

T=

rat sy HAHDATEL  Surebava Barat darn KANDATET Surabayva

T mue .
EOPEGITEL EANTHTET Suirabeavra Baral Aldirikarn pads

ramEaa ] a1y Moapert 1059 "]F-"I'.I.Eﬁ]"n Badan Haalenim e o

1900 BRI TT . __'l-:_'-i -__|_:_.._; . P il "':*1"1'. esm A :__ _12__] AT ':-.1__...,:,__..\I..._._F".:\I 1__
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£l e

Begirmns T Jawe  Timgs, wmaks wnbulk meogantlielipash

i

kembangan termebut  telah diadakan Worksnop BRes

gtrukturisasi Ropeghiel zebsagai bahan mastkan Galam

repetapan  Ztrulktur Organissel Ropsgtel wvang akan

Aipaka! b seiurubh Bopegtel selivisi  Regional §
pads Hahun angearvan 1906,

Untak oemmdand proses  pelakehanasn tereebut
Adipsrlukan adagya pengorganioasisnn veng tepat puls
karena ovang  lan bonggungdawsdb serta  wewenang dan

penstapan  hamingsn-hobongen  dapet hekerida BETETS
beersann-sama SEofelhtlt gkl antivk mencapal  tujusn
FErusnhanmg,

Clri—ociri dori organicosi oebagei berikut 2
1. Adanye eskelonpok crang
fntar hWobumzen Sevisdi dalam sustu kerizeamna.
4. Herimpama didessrken atas hak, kewniiban atAn

tangEan

Jegal, f M. Mamlleng, 188168 )

Oleh  karenn  itu perlu  sustu pengelolaan  dan
sengs lomooker Eeria vang anling berhubunesn  srrtara
rang sAtu dengsn rang lainnva  eerta melimpahkan
WewWeTang ann tapcounglawab masing-masing orang
Saapnad dengan  leoskspan  yang dimiliki.

& dmpun rengerhisn  Jdartl esbtrmktur srgariisasd
ad=alah -

yang mewiudks pola darl  hubung-

Myt Euranghs 3

Fubangnn antava bidang-bidang kBerda mavpun  orang-
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CTATLE R TIE mrrdntakkan Eeddurlnlean WENHENADE dan

tanggunglawel magling-maeing dalsm  soshy elisten
kerjissana, dapatlsh dalem bahsass digebut tats rags

5 § i
- Bl EessET

{ The Liang Gie, 19R2:-650 3

Hoperazl Pegawni FT. TELROH Surshava Barat menggu-
naken struktur organisasi garies. dlmans kakuagssn
sty  tanggwng  Jawabk mengalir dalam  suaty garie

o poapesk ke Baoian terbawal daTan

pemberikan paseliat atau arahan tentaog uRtl WMERSE

4

4
4
]
i)
-
il

il

5
i
]
1]
-
-

T oy WS, | PP -
srb dissluruh organleasi.

3.3 Reeiaton Pokok ROPEGTEL Surabava Baratb

FEGTEL SBurabays Barat adalsh perosshasn yatie

bergeral delam hidang jepa dan barang. Dengan

memierikan . pelayanan yang terbailk Yepads anggota

dan  perogahaan d=n sslalu berueaha meningkatkan

‘:|'|'|'\l|‘ ) .:.1 AL TRt '|: - -

aik kepsds anggots mavpun  perusas

e Narn memberdiran dukungan terhadap miai BT

TELEROWTITRAST THTWITERTA khususnys FANGATEL Sura-
Fayr  Bavat Jdalse rembangun dan pesberilan 3ss=a
pe I avanan  talskominiEasd kapsds maswncalst e Eau

na daph telekominilasi, Intulk sesarannva divtama
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basta Migprat :I'|I_ m 4 b B g A -!.-_|_E:._r-|_ tariad Ly k|

Eradit wang akan dloata mehsgat viuteang barang
dnn abrar A5 T -+ o 1¢ flgslnE '*_T"—-.'. 5 i

2.0.2 TIH { Tenaga Lepar Harian )
TLH dikelals mlal tenggel 1 Haret 1098 dengan
ploben kontrek dan leama dam kavianve malal  dam
O7 30 szapal Fengan 168530, TIH meyvupalsn Oeahs
vang divalols oleh ¥opegtel Aalam rangks menva-
dieran tenaga kerda untuk Reperluan pekerjusn
i Randatel Surabava Barat,
Dalam melzhsanskan kegiatannya TEH dapat bakep-
da labih dari Jam kerds zang sadeh ditentulan.
Hal ini dalam keleblhan Sam keris skan dihitung
dangan vambhahan vweng lestor, apabila pekeriaan
paiea dilakuken dJdendan menginsp
medtn s Jam kerds, uang maksn,  traneport,
Ampat a1
TIH dugs mendacatkan fasiliivey sepsrtl  ssuran-
al, hkoeehatan, sevagem 1 tabhun 7 kali. Selsin
1ty Adugs mendapathan kestmpatan yntuk mendapat-
Ean  pindsmen eesunl dari kebijakssnaan atassn
Tengen pindamen: naksimal sebesar Rp. 500,000, -,
A.B.3 Pengantaran Telegram { CARAKA )

ra meyvpakan usshs yang berkam-

.
]
i
]
|
i
in
=
i
o
3
T
bt

bidang jawa dalsm pengantaran telegram.

sntaran Ltoledeam perharl rata-rats
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vattar Pustnkay

Didi wehya audivmen., Etika S
nya, penerblt Liberty. Yo

LAl
Ik
".-'

AT,  Bagaimans Mendadl Sekreteris VENE
£y ':-.Th-"l".l'_l'.l“.-dif:'- Jﬁ.k’.-"‘l"'r'-'j, L3Ta

Hursid S=med, Reselalian-kesalahan Unam bepl =ekretaria  dan

Bagsimans Cars Mepghindarinva., bals?! Aksaps

Maiiulismg . Taszar-Dasar  Manaedemer . izhalla Tndonesia,
gakertys ., 1981

Subarto. Sekrebaris dan Tata Warkst. Grilamads Univergicy
Press, Yogiuskarte 1881

The Llan Gle. Karme Sdminlatrasy. Eenarb it dunune szung,

P Lieang”  Bia . adminlatresl FPergantovan HModar Furrse
gurges «Jan Hurcanve, ocetskaln kEelims, edisl pevisti:
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DEPARTEMEN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS JEMBER - FAKULTAS EKONOMI

IL. Jawa No. 17 PO. Box. 125 Telp, 87990 - Fax, 82150 Jomber - 681 1]

———— S i — e ——————

Momer 233543/ PT32H4FE/N 519 Jember, Juni 1957
L.ampiran
Perihal ~ : Permohonan ljin

Praktek Kerja Nyata

Kepada  :© Yth. Sdr. Bapak Rektor
Up. 5dr. Kepala Lembaga Penelitian
Universitas Jember
di
Jember

Diberitahukan dengan hormat bahwa guna melengkapi Persyaratan Pada Akhir Perkuliahan Diplam:
Faxultas Ekonomi Universitas Jember, mahasiswa harus melaksanaken Prakiek Kerja Nyata ( PK]

sehubungan dengan itu, kami mohon perkenannya untuk memberikan Sural Pengantar pelaksanaan Pral
Kerja Nyala pada ;

. e HEBALS T PUGAVAL TTIECHMURIEARL .
W W,
i BARAT

Adapun mahasiswa yang mengikutinya sebagai berikut -

KNa. Nama Nim Prégram Studi
1. | AZUSTIN RUSUMAKRTINGRUM 9420085511 LSBT AZ TATAN

k1

Demikian harap menjadikan maklum, atas kerja sama dan terkabulnya permohonan ini, kami ucap
terima kasih.
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DEPARTEMEN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN R.I
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI

JI. Jawa No. 17 Kotak Pos 125 Telp. Dekan 82150 (Fax.) - T.U, 87990
Kampus Bumi Tepal Boto Jember 68121 - JTatim

Homor :1_?}|6£FT.H!J_FE.J’H,EEI{FHT Jﬂ.ﬂlftler, 20 Juni 15967
Lampsd e T =
Perihal = KESEDIAAN MERJADI TEMPAT

PEN/HAGANG MHS. FE UNEJ

Foepada Yih.

bBapak Pimpinan

Foperasi Pepawai Telekomanikasi
i

ourabava Barat

Bersama 1ini dissmpaikan densan hormat Auna  melenskapi  peravaraban
untuk mengakhiri atudi pada Frogram Diploma ITI  Fakultas Ekonoms
Universitaa Jember, para Mahasiswa diwajibkan melakaanakan Praktek
Kerja MNyata (PEN) serta diarahkan untuk . mencars kepempabtan  melakukan
rraktek magang kerja.

behubmgan  dengan hal tersebul, kami mengharap kesediaan  inskansis
perusahaan Sandara wntuk menjad] obvek atau Lempat magarng kerja{.fl-‘:-:ri_

Adapun nama mahasiswa tersebut adalab sebapni berikut -

Mo HNama HI1H Prog. Studi

Bid. Stuadi

L. Apastin Rusuma- | Q420002111 0 II1 / FE kecekretariatan
i rgErmm

I “ |

Penanggung jawab : Eetvua Prog. Studi Ecsekretariatan.

RBencana Pelaksansan Pada balan Juli g/d Agatas 19597,

Kami sangat mengharapkan balasan permohonan ini, dan kami  beraedia
memenihi perayaratan vang diperlukan.

leml atas perkenaan dan perhatisnnya disampaikan banvak Lerima kasih,

. Dekan

[ RAMPANG YUDOND
T"{
i

5 T A NIE. 130 385 409
i
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STRUKTUR ORGANISASI KOPEGTEL
KANDATEL SURABAYA BARAT

PEMIINA

MANAGER
UTAMA
CESEREETEE
OPERASIONAL HARIAN TR
B T
MANAGER MANAGER See—| MANAGER
ADM / KUG USAHA JASA Sspmmeere—| [JSAHA JASA
_ .
. KA KOORD. KA. UNIT | [ KA UNIT
AKUNTANSI “|SIMP. PINJAM == K.TM
|| KA KOORD. | KA UNIT | KA UNIT
| PIUTANG CARAKA TELKOMSEL
| KA. KOORD. | KA UNIT | KA UNIT
PERSONALIA | INSTALATIR [ |PENGADAAN
[ ka unit e | [ kA uNIT
: | BIRO JASA i  PERTOKOAN

JALUR OPERASIONAL
JTALUR KOORDINASI
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KOPEGTEL SBB .
Nomor o / KUA44MAN/KOP/SBB/Y7

Surabaya, 25 Jum 1997

kepada Yih:

Sdr. KAKANDATEL SURABAYA BARAT
M. Mergoyoso No, 1-3

Surabaya

Perthal : PEMINDAH BUKUAN

Dengan hormat,

Bersama i kami sampaikan tagihan untuk Tenaga STM TELKOM DINAS
NIAGA (STM TELKOM ) bulan Mei 1997 sejumiah Rp. 9.637.000.-
(Sembilan Juta Enam Ratus Tiga Puluh Tuwjuh Ribu Rupiah) dengan perincian
terlampir.

Untuk reahsasi pembayarannya mohon dapamya dipindah bukukan pada
rekening KOPEGTEL KANDATEL SURABAYA BARAT, vaitu;

BANK - BNI 46 CAB. JEMBATAN MERAH
NO., REKENING : 045.741.001

Demikian atas perhatiannya disampaikan tenima kasih,

Er;'f:qPE NDATEL SBB

3 é}‘.ﬁ@h MULYA

"'-"!Lh EJER UTAMA

!
I-

\

KOPEGTEL Kandatel Surabaya Barat .
P A EARARRT EARARAS EARAAAT Bav (AT EAETATH
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KOPEGTEL SBB

Momor ELLQOMIANIKORB 957
Surabaya, 11 Juli 1997

F.epada Yih,

KAKOPEGTEL DIVRE VI

Ji. Ahmad Yani Komplek PT. TELKOM
BANJAR MASIM

Perihal : BANTUAN PEMOTONGAN BUMP

Dengan hormat,

1. Berkenaan dengan Bantuan Uang Muka Perumahan [ BUMP ) atas nama
KOMARUDIN UMAR | NIK. B00516 yang telah dialih tugaskan ke Divisi Regional V|
Banjar masin.

2 Sehubungan dengan hal tersebut diatas, mohon bantuan saudara  untuk melak
sanakan pemotongan terhadap gaji saudara Komarudin Umar  Mik. 800518 setiap
bulannya sebesar Rp. 47.000,- { empat puluh tujuh ribu rupiah 3. molai bulan
maret 1597

3. Selanutnya untuk angsuran tersebut mohon ditransfer setiap bulannya ke
rekening KOFTEL PUSAT Bandung Momor : 027010.001 pada Bank BN
Cabang Asia Afrika Bandung,

4. Demikian disampaikan, atas kerjasama yang baik diucapkan terimakasin.

J_#J;l_grmat kami,

L e REGTEL KANDATEL SB. BARAT

1Y

g .. T,

. — —

Tembusan
1. KOPTEL FUSAT Bandung
2. &dr. KOMARUDIN UMAR
3. Arsip

KOPEGTEL Kandatel Surabaya Barat

JI. Mergoyoso No. 1 - 3, Surabaya 60262 Telp. : (031) 5404000, 5404001, 5404002, 5404003 Fax, ; {031) 5451010
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DAFTAR HADIR PHRAKTEE FERJA NYATA

PADA ROPERAST PEGAWAT TELEEOMUNIKAST
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KOPEGTEL Kandatel Surabaya Barat

Jl. Mergoyoso Mo. 1 - 3, Surabaya 60262 Telgp. : (031) 5404000, 5404001, 5404002, 5404003 Fax. : (031 5451070
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