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MOTTO

Rasa sayang dan benci janganlah dijadikan suatu ukuran,

karena rasa sayang menutupi mata dari melihat cacat
keburukannya, sehingga yang tampak adalah yang baik-baik saja,
dan rasa benci menutupi mata dari kabaikan,

sehingga yang tampak adalah yang jelek-jelek saja.

Oleh karena itu perasaaan janganlah mengalahkan akal

( BUYA HAMKA )

dan

Janganlah sekali-kali kebencianmu terhadap suatu kaum membuat

kamu berbuat tidak adil, berlaku adillah, karena adil lebih dekat pada

taqwa, dan bertagwalah kepada Allah sesungguhnya Allah maha

mengetahui apa yang kamu perbuat ( Al- Hujurat )

Tidaklah lurus iman seorang hamba sebelum lurus hatinya,

tidaklah lurus hati seseorang sebelum lurus lidahnya
( HR. Ahmad )

i
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LEMBAR PERSEMBAHAN

. Ayah ( Alm ) dan Ibu yang selalu sabar dan tidak pernah marah serta selalu

memberikan do’a dan kasih sayang maupun motivasinya.

Kakak-Kakakku sekeluarga yang juga selalu memberikan motivasinya.
Sahabat karibku JUNAIDI dan teman-temanku ( N’dunk ) seperjuangan
Orang orang yang secara sengaja maupun tidak sengaja membantu dan
tidak sempat terbalaskan, kami mohon ma’af yang sebesar-besarnya,
semoga kebaikan yang telah diberikan mendapat balasan dari Allah SWT.

Almamaterku tercinta
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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Dalam rangka mewujudkan masyarakat yang adil dan makmur sesuai dengan
cita - cita bangsa yang telah disepakati bersama oleh segenap rakyat Indonesia
didalam Garis-Garis Besar Haluan Negara ( GBHN ), maka semenjak tahun 1969
pemerintah bersama segenap rakyat Indonesia telah bertekad untuk bekerja keras
membangun melalui tahapan-tahapan pembangunan lima tahun, yaitu yang kita kenal
dengan PELITA, sehingga secara bertahap tujuan yang diharapkan akan dapat segera
diraih.

Rencana kerja yang dimaksud tentu saja membutuhkan suatu pembiayaan-
pembiayaan atau anggaran yang cukup besar. Pengeluaran negara bagi suatu
pemerintahan memegang peranan yang sangat penting, sebab melalui pengeluaran-
pengeluaran negara akan dapat dibiayai tugas-tugas negara, baik itu pembiayaan
tugas umum pemerintahan maupun tugas-tugas negara sebagai penggerak
pembangunan.

Pada prinsipnya, pemerintah berkeinginan dan berupaya untuk melaksanakan
pembangunan dengan kemampuan sendiri, yakni dengan menggali sumber-sumber
dana yang ada yang dikenal dengan Tabungan Pemerintah ( Public Saving ), yaitu
yang merupakan selisih antara penerimaan dalam negeri dengan pengeluarannya.
Keinginan pemerintah yang dimaksud masih jauh dari harapkan untuk dapat
mengimbangi dan menunjang pada sektor-sektor pembangunan, sehingga masih
sangat diperlukan bantuan daﬁ luar negen sebagai pelengkap yang fungsinya adalah
sebagai pendamping tabungan pemerintah yang dapat dimanfaatkan untuk membiayai
kegiatan - kegiatan yang bersifat produktif dengan maksud agar dapat berdaya guna
dan berhaasil guna dengan sistem perencanaan yang terpadu dan sistematis.

Sehubungan dengan hal tersebut diatas, Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara
( KPKN ) Jember sebagai pelaksana wewenang’ordonansering dalam melakukan
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penerapan undang-undang dan peraturan perbendaharaan yang meliputi penyaluran
pembiayaan anggaran belanja negara atas nama Menteri Keuangan sebagai wujud
nyata dari realisasi anggaran belanja pembangunan.

Mengingat pentingnya tugas daripada Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara
( KPKN ), maka dalam pelaksanaanya diperlukan suatu kecermatan dan ketelitian
dalam mengerjakan prosedur pengujian atas permintaan pembayaran.
Berdasarkan hal-hal tersebut diatas, maka untuk mengetahui seberapa jauh tentang
administrasi pembayarannya, maka dalam pelaksanaan praktek kerja nyata diambil

"

judul Pelaksanaan Administrasi Pembayaran ‘Anggaran Belanja
Pembangunan Melalui Bantuan Luar Negeri pada Kantor Perbendaharaan dan

Kas Negara Jember "

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata
Tujuan Praktek Kerja N&ata adalah sebagai berikut:
1. Untuk mengetahui dan memahami pelaksanaan administrasi
anggaran belanja pembangunan melalui Bantuan Luar Negeri
1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1. Dapat menambah wawasan, pengetahuan, dan pengalaman baru
khusushya tentang pelaksanaan administrasi pémbayaran anggaran
belanja pembangunan melalui bantuan luar negeri.
2. Dapat digunakan sebagai sumbangan pemikiran yang mengarah pada

efisiensi dalam kerja kantor.

1.3 Jangka Waktu dan Lokasi Praktek Kerja Nyata
1.3.1 Jangka Waktu Praktek Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata dilaksanakan sesuai dengan ketentuan yang telah
ditetapkan oleh Program Diploma III Fakultas Ekonomi Universitas
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Jember, yaitu efektif minimal 144 jam yang dimulai pada bulan Juli s/d
Agustus 2001.

1.3.2 Lokasi Praktek Kerja Nyata.

Praktek kerja nyata dilaksanakan di Kantor Perbendaharaan dan Kas
Negara ( KPKN )JI. Kalimantan NO 35 Jember.

1.4 Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

Pelaksanaan praktek Kerja Nyata adalah sebagai berikut:
Tanggal 9 s/d 20 Juli 2001 ( Minggu I dan IT )

.l.;)

Perkenalan dengan kepala kantor dan semua staf Sub Bagian Umum dan
sekaligus mengadakan observasi kesemua bagian-bagian yang ada.
Penjelasan tentang sejarah berdirinya Kantor Perbendaharaan dan Kas
Negara ( KPKN ) Jember.

Penjelasan tentang tugas pokok dan fungsi Kantor Perbendaharaan dan Kas
Negara ( KPKN ) Jember serta bagian-bagiannya.

Membantu pada bagian loket dalam hal penerimaan surat permintaan
pembayaran yang diajukan pada Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara
( KPKN ) oleh bendaharawan melalui loket penerimaan sesuai dengan tata

kerja.

Tanggal 23 s/d 27 Juli 2001 ( Minggu III )

L
%

4.

Perkenalan dengan Kepala Seksi Perbendaharaan dan semua Stafnya.
Membantu pada bagian perbendaharaan malakukan urusan pengujian
terhadap Surat Permintaan Pembayaran Pembangunan.

Membantu dalam penbatatan penerbitan surat perintah membayar pada kartu
pengawasan DIP/SKO belanja pembangunan."

Membantu dalam hal pengkartuan pada kartu pengawasan kontrak.

Tanggal 30 Juli s/d 3 Agustus 2001

1.

Perkenalan dengan Kepala Seksi Bendaharawan Umum dan seluruh
Stafnya,
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2. Membantu Seksi Bendaharawan Umum dalam melakukan urusan
penerimaan dan pembayaran melalui bank dan giro pos serta menyusun
pembukuan dan laporan pertangungjawabannya.

1.5 Bidang Ilmu Yang Mendasari

Bidang ilmu yang mendasari atau yang digunakan dalam pelaksanaan

penyusunan laporan ini antara lain:

1.5.1 Administrasi Keuangan Negara

1.5.2 Bank dan Lembaga Keuangan Non Bank.
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BAB 11
LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Administrasi

Istilah administrasi berasal dari bahasa Prancis kuno dan kata latin
" Administrare ", yaitu ad + ministrare yang dalam bahasa Inggris berarti 7o serve
( Pelayanan ). Administrasi sebagai suatu ilmu pertamakali dikemukakan oleh
Woodrow Wilson pada tahun 1887. Menurut Dann Sugandha ( 1989 : 48 ),
administrasi mempunyai unsur atau komponen yang membentuk satu kesatuan yang
utuh yang biasanya disebut dengan sistem administrasi, antara lain sebagai berikut:
1. Organisasi

Organisasi yang terdiri dari :

a. Unsur pimpinan, yaitu dalam hal ini kepala kantor

b. Pembantu pemimpin yaitu yang berupa staf pelayanan administrasi

c. Pelaksana

d. Staf fungsional
2. Tujuan

Tujuan dalam hal ini terdiri dari:

a. Tujuan jamgka panjang

b. Tujuﬁn jangka menengﬁh

c. Tujuan jangka pendek

Proses, yang terdiri dari :

.b.)

a. Proses pemikiran dan kegiatan administrator yang dimulai dari perencanaan
sampaidengan evaluasi

b. Proses pelaksanaan teknis operasional atau fuhgsional

c. Proses yang bersifat pembantuan atau pelaksanaan tugas staf guna
mendukung kelancaran pelaksanaan tugas pokok.

Di Indonesia sendiri istilah administrasi dikenal melalui bahasa Belanda, yaitu

" Administratis " yang mempunyai arti ;
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1. Untuk menunjukkan kegiatan-kegiatan orang dibidang pencatatan, korespondensi,
kalkulasi, kearsipan dan semacamnya yang menjadi tugas sekretariat atau tata
usaha suatu organisasi.

2. Untuk menunjukkan penyelenggaraan pemerintahan.

Proses administrasi merupakan suatu proses yang sistematis dalam arti teratur,
tersusun menurut aturan yang logis menurut pola prosedur dengan tata kerja yang
telah dianalisis untuk menghasilkan sesuatu secara efisien.

Atau dengan kata lain dapat dikatakan bahwa administrasi adalah merupakan

keseluruhan proses kerja sama antara dua orang atau lebih*yang didasarkan atas

rasionalitas tertentu untuk mencapai tujuan yang telah ditentukan.

2.2 Pengertian Anggaran Negara.

Anggaran negara dikenal sebagai Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara
( APBN ), yang mana dalam tatanan kehidupan bernegara senantiasa diarahkan
kepada sendi-sendi kehidupan Pancasila dan Undang - Undang Dasar 1945.
Pengertian anggaran negara yang dikutip dari buku Anggaran Negara dan Tata Usaha
Keuangan adalah sbb:
Anggaran Negara adalah suatu daftar atau rekening tentang posisi keuangan suatu
badan berdaulat untuk suatu jangka waktu tertentu berdasarkan atas perkiraan-
perkiraan pengeluaran selama jangka waktu tertentu dan usul-usul untuk membiayai
pengeluaran-pengeluaran tersebut.
Ini merupakan suatu rencana untuk mengkoordinasikan sumber-sumber atau
pendapatan dan pengeluaranfpenge]uaran anggaran menurut sejumlah vang yang
tersedia untuk ditentukan atau untuk diperlukan sebagai suatu maksud khusus.
( Dep. Keu. RI 1988:1) :

2.3 Pengertian Belanja Pembangunan.
Pembangunan dapat diartikan adanya kesadaran atau keinsyafan untuk
melakukan kegiatan memperbaiki, mendirikan bahkan menumbuhkan serta
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meningkatkan daya upaya yang mengarah kepada keadaan yang lebih baik dengan

dilandasi oleh semangat dan kemauan yang lebih tinggi.

Dengan kata lain " Belanja Pembangunan " dapat diartikan sebagai budget

( biaya, ongkos ) yang disediakan untuk melakukan kegiatan-kegiatan yang bersifat

memperbaiki dan meningkatkan kesejahteraan rakyat khusunya dan bangsa Indonesia

pada umumnya dengan berlandaskan pada :

1. Landasan Idiil, yaitu Pancasila.

2. Landasan Konstitusional, yaitu UUD 45

Sedangkan landasan operasionalnya adalah GBHN yang pada dasarnya merupakan

strategi pembangunan nasional dalam upaya untuk mewujudkan masyarakat yang adil

dan makmur sebagaimana dituangkan dalam pembukaan Undang-Undang Dasar

1945.

Pada dasarnya, anggaran belanja pebangunan bersumber atau berasal dari 2

( dua ) macam antara lain :

1. Angaran belanja pembangunan yang berasal dari Rupiah Murni, yaitu anggaran
belanja yang dibiayai dari sumber-sumber penghasilan dalam negeri sendiri.

2. Angaran belanja pembangunan yang berasal dari Bantuan Luar Negeri ( BLN ),
yaitu anggaran belanja pembangunan yang dibiayai dari bantuan-bantuan yang
berasal dari luar negeri.

Bantuan Luar Negeri ( BLN ) sendiri terdiri dari dua ( 2 ) jenis,antara lain -

a. Pinjaman Luar Negeri
Adalah setiap penerimaan negara baik dalam bentuk devisa dan atau devisa
yang dirupiahkan maupun dalam bentuk barang dan atau jasa yang diperoleh
dari pemberi pinjaman luar negeri yang harus dibayar kembali dengan
persyaratan-persyaratan tertentu.

b. Hibah Luar Negeri.
Adalah setiap penerimaan negara baik dalam bentuk devisa dan atau devisa
yang dirupiahkan maupun dalam bentuk barang dan 4tau dalam bentuk jasa
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termasuk tenaga ahli dan pelatihan yang diperoleh dari pemberian hibah luar
negeri yang tidak perlu dibayar kembali.

Penyusunan anggaran belanja pembangunan diselenggarakan oleh Menteri
Negara Perencanaan Pembangunan Nasional ( ketua BAPPENAS ) bersama menteri
keuangan yang disusun dalam suatu dokumen yang dinamakan Daftar Isian Proyek
( DIP ) atau dokumen lain yang disamakan berdasarkan usulan dari setiap departemen
/ lembaga yang berupa Daftar Usulan Proyek ~ ( DUP).

Menurut M Ichwan ( dalam Anggaran Negara 1989;13), pengertian dari pada Daftar
Isian Proyek ( DIP ) adalah sebagai berikut:

Daftar Isian Proyek ( DIP ) adalah suatu daftar yang memuat proyek yang telah

ditelaah oleh Badan Perencanaan Pembangunan Nasional ( BAPPENAS ) dan

Menteri Keuangan ( Direktorat Jenderal Anggaran ), sehinga sebelum tahun

anggaran dimulai dapat memperoleh persetujuan pejabat berwenanag dalam

departemen / lembaga dan kemudian dikirim kepada Menteri Keuangan dan

Badan Perencanaan Pembangunan Nasional ( BAPPENAS ) untuk memperoleh

pengesahan.

Setelah Daftar Isian Proyek ( DIP ) disahkan dan deserahkan, Mentri Keuangan
menyampaikan Daftar Isian Proyek ( DIP ) tersebut kepada :

1. Ketua Bappenas.

2. Meteri / ketua lembaga yang bersan gku'tém.

3. Kepala Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara ( KPKN ).

4. Ketua Badan Pemeriksa Keuangan.

5. Gubernur Kepala Daerah Tingkat I.

6. Kepala Kantor Wilayah Direktorat Jenderal Anggaran Departemen Keuangan
7. Pimpinan Proyek |

2.4 Mekanisme Pembayaran Anggaran Pembangunan Menurut Sistem
Pembayaran Langsung ( LS )
2.4.1 Pengertian Pembayaran Langsung
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Yang di maksud dengan Pembayaran langsung adalah:

a. Pelaksanaan  pembayaran yang dilakukan oleh  Kantor
Perbendaharaan dan Kas Negara ( KPKN ) langsung kepada pihak
yang berhak / rekanan ( pihak ketiga ) dengan menerbitkan Surat
.Perintah Membayar ( SPM-LS ) atas nama pihak yang berhak atau
untuk dibayarkan kepada pihak yang berhak atas dasar Surat
Permintaan Pembayaran ( SPP ) dan bukti pengeluaran yang sah
yang diajukan oleh Kantor Satuan Kerja / Pimpinan Proyek / Bagian
Proyek.

b. Pembayaran langsung pada dasarnya dapat dilakukan untuk
keperluan pembayaran berapapun besarnya pembayaran tersebut.

¢. Untuk pembayaran dalam rangka pengadaan pemborongan yang
bernilai diatas Rp 5.000.000,- harus dilakukan dengan SPM -LS.

2.4.2 Pengajuan Surat Permintaan Pembayaran Langsung ( SPP-LS ).
a. Surat Permintaan Pembayaran Langsung ( SPP-LS ) diajukan oleh

bendaharawan kepada Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara
( KPKN ) rangkap 3 ( tiga ) dilampiri dengan bukti pengeluaran
yang sah antara lain :
1. Penunjukan Rekanan

Surat Perjanjian Kontrak ( SPK )

Kwitansi / Nota / Faktur

Addendum kontrak apabila ada perubahan dalam kontrak

Berita acara pemeriksaan / tingkat penyelesaian pekerjaan

Berita acara serah terima pekerjaan / barang.

gl SN LA R DY B

Berita acafa pembebasan tanah yang dibuat oleh panitia

pembebasan tanah.
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8. Surat jaminan uang muka berupa bank garansi yang diterbitkan
oleh bank pemerintah atau / lembaga keuangan lainnya yang
ditetapkan oleh menteri keuangan.

b. Surat Permintaan Pembayaran Langsung ( SPP- LS ) dibuat untuk
.tiap jenis Mata Anggaran Keluaran ( MAK ) dengan menggunakan
formulir lembar A tanpa lembar B.

c. Pengisian lembar A harus diisi secara jelas nama yang berhak
menerima serta nama dan nomor rekening bank / giro pos dari pihak
yang akan menerima pembayaran. Dan selanjutnya harus diisi
Nomor Pokok Wajib Pajak ( NPWP ) yang bersangkutan untuk
penyetoran pajak.

d. Surat Permintaan Pembayaran Langsung ( SPP-LS ) ditandatangani
oleh bendaharwan dan diketahui / disetujui oleh kepala kantor /
satuan kerja / pimpinan proyek / bagian proyek / atasan langsung.

e. Semua bukti pengeluaran harus terlebih dahulu disetujui /
ditandatangani oleh kepala kantor / satuan kerja / pimpinan proyek /
bagian proyek / atasan langsung untuk diajukan kepada KPKN

2.43 Penerbitan Surat Perintah Membayar Langsung ( SPM - LS )

a. Pada dasarnya Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara ( KPKN )
mengadakan peﬁelitian atau pengujian terhadap Surat Permintaan
Pembayaran Langsung ( SPP-LS ) berkenaan sesuai dengan cara
yang dilakukan dalam penelitian atau pengujian terhadap Surat
Permintaan Pembayaran ( SPP ) beban tetap yang berlaku antara
lain ;

1. Melakukan pengujian atas dasar DIP/SKO asli yang diterima

2. Melakukan penelitian apakah Surat Permintaan Pembayaran
( SPM ) telah diisi secara lengkap dan betul.

3. Mengadakan pengujian apakah kredit anggaran yang tersedia

masih memungkinkan pelaksanaan pembayaran yang diminta.
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Mengadakan pengujian apakah pembayaran yang dimintakan
tidak melebihi batas pembiayaan bulanan yang diperkenankan.
Melakukan penelitian apakah semua bukti pengeluaran yang
dilampirkan sudah dibuat sesuai dengan ketentuan yang berlaku
dan memenuhi syarat-syarat keabsahan.

Melakukan penelitian apakah pembayaran yang dimintakan
sesuail dengan tujuan penggunaan dana yang disediakan.
Melakukan penelitian apakah jaminan bank yang diisyaratkan
masih berlaku.

Melakukan penelitian terhadap kontrak-kontrak pembiayaannya
berasal dan sumber apakah telah diatur secara jelas tentang
alokasi sumber-sumber pembiayaannya dan pembebanannya

pada kontrak.

b. Apabila Surat permintaan Pembayaran ( SPP ) beserta surat-surat

bukti dan lain-lain lampiran telah mamanuhi persyaratan, maka

Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara ( KPKN ) menerbitkan

Surat Perintah Membayar ( SPM ) dengan ketentuan sebagai erikut ;

k

Pembayaran kepada rekanan dilakukan dengan penerbitan Surat
Perintah Membayar ( SPM ) giro bank / giro pos dengan cara
pemindahbukuan. :

Apabila rekanan tidak mempunyai rekening pada bank / sentral
giro dapat diterbitkan SPM cek bank/pos atas nama rekanan yang
bersangkutan.

Pejabat yang menandatangani Surat Permintaan Pembayaran
Langsung juga harus menendatangani carik giro / cek surat
perintah membayar yang bersangkutan.

Surat Perintah  Membayar Langsung harus diselesaikan
selambat-lambatnya dalam waktu 6 ( enam ) jam kerja untuk

anggaran belanja pembangunan mulai sejak diterimanya surat
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permintaan pembayaran sampai diterimanya surat perintah

membayar oleh bendaharawan umum.
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BAB III
GAMBARAN UMUM

3.1 Sejarah Singkat Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara Jember

Secara struktural, Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara ( KPKN ) Jember
berada dibawah naungan Departemen Keuangan. Berdasarkan keputusan Menteri
Keuangan Republik Indonesia No. 405/MK.6/4/1973 Jo No. 025/17.25/DJ dengan
nama Kantor Pembantu Bendahara Negara ( KPBN ) yang berjalan sampai dengan
tahun 1979. Selanjutnya pada bulan Maret 1979, berubah ﬁama menjadi Kantor
Perbendaharaan Negara ( KPN ), dimana perubahan tersebut terjadi karena sudah
adanya otonomi peranan atau fungsi kantor.

Berdasarkan keputusan Menteri Keuangan Republik Indonesia tanggal 12 Juni
1989 No. 645 / KMK.01/1989 yang semula namanya adalah Kantor Perbendaharaan
Negara ( KPN ) berubah nama menjadi Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara
( KPKN ) yang mana berdasarkan keputusan ini mulai aktif sejak bulan April 1990.
Tujuan diadakannya perubahan nama adalah untuk meningkatkan pelayanan terhadap
masyarakat hususnya yang berhubungan dengan tugas dan fungsi pokok Kantor
Perbendaharaan dan Kas Negara ( KPKN ) yang antara lain adalah dalam hal
pelayanan pembayaran Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara ( APBN ).

3.2 Tugas Pokok dan Fungsi Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara Jember
Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara ( KPKN ) Jember mempunyai tugas
pokok melaksanakan sebagian tugas daripada Direktorat Jenderal Anggaran ( DJA )
diwilayah kerjanya berdasarkan kebijakan teknis yang telah ditetapkan oleh Direktur
Jenderal.
Dalam melaksanakan tugas dimaksud, Kantor Perbendaharaan dan Kas
Negara ( KPKN ) mempunyai fungsi ;
1. Melaksanakan kegiatan ordonansering, yaitu kegiatan yang meliputi pengujian

terhadap permintaan pembayaran berdasarkan peraturan  perundangan
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perbendaharaan yang berlaku dan penerbitan surat perintah membayar atas nama
Menteri Keuangan.

2. Penyaluran pembiayaan atas beban anggaran dan non anggaran.

9%

Penilaian dan pengesahan terhadap penggunaan uang yang telah disalurkan.
Pengelolaan penerimaan negara bukan pajak.
Pengelolaan kas negara

Penerimaan dan pengiriman uang

el Bvior G

Penyusunan laporan pelaksanaan anggaran pendapatan dan belanja negara dan
realisasi pembiayaan yang berasal dari pinjaman dan hibah luar negeri.

8. Pelaksanaan urusan tata usaha dan rumah tangga Kantor Perbendaharaan dan Kas
Negara ( KPKN )

3.3 Struktur Organisasi Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara Jember

Untuk mempermudah pencapaian tujuan dalam melaksanakan kegiatan dan
tugasnya, maka organisasi harus selalu disesuaikan dengan perkembangan tugas
pokoknya, karena tugas pokok dapat berkembang dari waktu ke waktu sejalan dengan
jumlah pegawai yang diperlukan.

Dalam arti statis, organisasi adalah merupakan suatu gambaran secara
skematis tentang bagian-bagian tugas dan bagian-bagian tanggungjawab,serta
hubungan bagian-bagian yang terdapat dalam suatu badan atau lembaga.

Berdasarkan beban dan keluasan wewenang, Kantor Perbendaharaan dan Kas
Negara ( KPKN ) diklasifikasikan dalam ;
Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara tipe A
Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara tipe B
Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara tipe C
Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara tipe D

bl e

Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara tipe E
Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara ( KPKN ) Jember mempunyai keluasan
wewenang meliputi daerah kabupaten dan kota administratif, sehingga termasuk
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dalam klasifikasi tipe D. Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara Jember terdiri dari
satu ( 1 ) Kepala Kantor dan satu ( 1 ) Sub Bagian Umum dan tiga ( 3 ) Seksi, yaitu
sebagai berikut:
1. Sub Bagian Umum terdiri dari;

a. Urusan Tata Usaha

b. Urusan Pelaporan Perbendaharaan

¢. Urusan Pelapoan Kas Negara

o

Seksi Perbendaharaan I terdiri dart;
a. Sub Seksi Perbendaharaan IA
b. Sub Seksi Perbendaharaan IB
3. Seksi Pebendaharaan 11 terdiri dari ;
a. Sub Seksi Perbendaharaan IIA
b. Sub Seksi Perbendaharaan II1B
4. Seksi Bendaharawan Umum terdin dari;
Sub Seksi Bank Tunggal
b. Sub Seksi Bank Persepsi
c. Sub Seksi Giro Pos dan Pembukuan
Adapun bagan struktur organisasi pada Kantor Perbendaharaan dan Kas
Negara ( KPKN ) Jember adalah seperti contoh pada halaman 15.
Dengan memperhatikan gambar struktur organisasi dari Kantor Perbendaharaan dan
Kas Negara ( KPKN ) Jember nampak bahwa sistem organisasi yang digunakan
adalah sistem organisasi staf. Dalam sistem organisasi staf, setiap atasan mempunyai
bawahan tertentu, dan seorang bawahan hanya menerima perintah dan seorang
atasan.
Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara ( KPKN ) Jember dipimpin oleh
seorang Kepala Kantor yang membawahi kepala-kepala bagian, dan masing-masing
bagian dipisah menurut tugas dan tanggung jawabnya.

Adapun masing-masing tugas tersebut adalah sebagai berikut;
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Tugas Kepala Kantor

Sebagai Kepala Kantor dan sekaligus pemberi perintah kepada bawahan,

Kepala Kantor mempunyai tugas ;

a.

Menetapkan rencana kerja dalam rangka pelaksanaan tugas pokok dan
fungsinya.

Menyelenggarakan tugas pokok yang berkaitan dengan pelaksanaan teknis
perbendaharaan.

Menyelenggarakan tugas pokok yang berkaitan dengan surat menyurat.
Menyelenggarakan tugas pokok yang berkaitan dengan Seksi Bendaharawan
Umum.

Melakukan pembinaan terhadap pegawai kantor untuk meningkatkan
kedisiplinan dan prestasi kerja.

Mengkoordinir pelaksanaan tugas seluruh jajaran.

Mengkoordinir penyusunan laporan berkala dari para seksi sebagai laporan
pertanggunganjawab pelaksanaan tugas dari pada Kantor Perbendaharaan dan
Kas Negara ( KPKN ).

Tugas Sub Bagian Umum

Sub Bagian Umum mempunyai tugas melakukan tatausaha, kepegawaian,

dan rumah tangga serta menyusun laporan pelaksanaan tugas Kantor
Perbendaharaan dan Kas Negara ( KPKN ).

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud, Sub Bagian Umum terdiri

dari bagian-bagian, antara lain ;

a.

Bagian Urusan Tata Usaha.

Bagian Urusan Tata Usaha mempunyai tugas melakukan tata usaha kantor,
kepegawaian, keuangan, perlengkapan dan rumah tangga.

Urusan Pelaporan Perbendaharaan.

Urusan Pelaporan Perbendaharaan mempunyai tugas melakukan urusan
pelaporan dan data statistik perbendaharaan serta penomoran dan pembuatan
daftar penguji surat perintah membayar.
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Urusan Pelaporan Kas Negara.
Urusan Pelaporan Kas Negara mempunyai tugas melakukan urusan pelaporan

dan data statistik kebendaharawan umum serta laporan lainnya.

3. Tugas Seksi Perbendaharaan I dan Seksi perbendaharaan 11

Adapun tugés daripada Seksi Perbendaharaan I dan Seksi Perbendaharaan II

adalah sebagai berikut :

a.
b.

C.

Menerima, menguji dan mencatat surat permintaan pembayaran

Membuat konsep surat perintah membayar

Menerima, memverivikasi dan mencatat tembusan surat pertanggung jawaban
belanja pembangunan

Membuat dan mencatat surat keterangan penghentian pembayaran

Mencatat dan mengecek surat piutang negara

Mempersiapkan surat menyurat dan menyusun laporan berkala pembayaran
gaji, belanja rutin non gaji, belanja pembangunan serta pendapatan atau

piutang negara.

4. Tugas Seksi Bendaharawan Umum

Seksi Bendaharawan Umum terdiri dari ;
a. Sub Seksi Bank Tunggal

Sub Seksi Bank Tunggal mempunyai tugas melakukan urusan penerimaan dan
pembayaran melalui Bank Tunggal, pembukuan dan penyusunan penanggung
jawabannya serta pembuatan daftar selisih saldo Bank Tunggal.

Sub Seksi Bank Persepsi

Sub Seksi Bank Persepsi mempunyai tugas melakukan urusan penerimaan,
pembukuan dan menyusun pertanggungjawabannya serta pembuatan daftar
selisth saldo Bank Persepsi.

Sub Seksi Giro Pos dan Pembukuan
Sub Seksi Giro Pos dan Pembukuan mempunyai tugas melakukan urusan

penerimaan dan pembayaran melalui Giro Pos, pembukuan dan penyusunan
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pertanggungjawabannya, pembuatan daftar selisah saldo giro serta

penyusunan rangkuman pertanggungjawaban.
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BAB YV
KESIMPULAN

Berdasarkan kegiatan yang dilakukan dan didukung oleh pengalaman-

pengalaman yang diperoleh selama praktek kerja nyata di Kantor Perbendaharaan dan

Kas Negara ( KPKN) Jember, maka dapat disimpulkan sebagai berikut :

B

Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara ( KPKN ) Jember merupakan bagian
instansi dari departemen keuangan yang merupakan unsur pelaksana tugas pokok
dari Direktorat Jenderal Anggaran ( DJA ) untuk melaksanakan sebagian tugas
dari Departemen Keuangan dibidang Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara
(APBN) berdasarkan kebijaksanaan yang telah ditetapkan oleh Mentri Keuangan.
Struktur organisasi yang di terapkan oleh Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara
( KPKN ) Jember adalah struktur organisasi garis yaitu setiap atasan mempunyai
bawahan tertentu, dan seorang bawahan bertanggung jawab kepada atasannya atas
pelaksanaan pekerjaan yang telah diperintahkannya.
Pelaksanaan administrasi pembayaran anggaran belanja pembangunan oieh
Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara ( KPKN ) Jember meliputi kegiatan-
kegiatan sbb:
a. Penerimaan Surat Permintaan Pembayaran Pembangunan Langsung
( SPPP-LS ) yang diajukan oleh bendaharawan kepada Sub Bagian Umum

melalui petugas loket

b. Pengujian Surat Permintaan Pembayaran Pembangunan Langsung

( SPPP-LS ) oleh Seksi Perbendaharaan
Pengkartuan pada kartu pengawasan kontrak oleh Seksi Perbendaharaan .

d. Pencatatan, penerbitan Surat Perintah Membayar ( SPM ) pada kartu
pengawasan DIP/SKO Belanja Pembangunan oleh Seksi Perbendaharaan.

e. Proses penyelesaian Surat Perintah Membayar Pembangunan Langsung
( SPM-LS ) oleh Seksi Bendaharawan umum.

33
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Pelaksanaan administrasi pembayaran belanja pembangunan oleh Kantor
Perbendaharan dan Kas Negara ( KPKN ) dilaksanakan sesuai dengan pedoman yang
ada antara lain :
Keputusan Menteri Keuangan RI No. 54/KMKO01/ 1999.

b. Himpunan Surat Edaran Direktorat Jenderal Anggaran (DJA) 2001, khususnya
yang berhubungan dengan Bantuan Luar Negeri ( BLN ).

¢. Surat Edaran Direktorat Jenderal Anggaran ( DJA ) tgl 14 maret 1990 No. SE-
39/A/1990.

d. Surat Edaran Direktorat Jenderasl Anggaran ( DJA ) tgl."15 Mei 2000 No SE-
72/A/2000.

e. Surat Edaran Direktorat Jenderal Anggaran ( DJA ) tgl. 29 Januari 2001 No. SE-
18/A/2001.



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

35

DAFTAR PUSTAKA

Dann. S , 1989, Administrasi Strategi, Taktik dan Penciptaan Efisiensi, cetakan
pertama , Intermedia, Jakarta

Himpunan SE-DJA tanggal 14 Maret 1999 No 39 tentang Petunjuk Pelaksanaan
Pembayaran Anggaran Belanja Pembangunan menurut Sistem baru.

Himpunan SE DJA. Th. 2001 tentang Bantuan Luar Negeri

Keputusan Menteri Keuangan RI No. 54 / KMK 01 / 1999 tentang Pedoman Tata
Kerja KPKN

SE DJA. Tanggal 29 Januari No 18 / A / 2001 tentang Pelaksanaan Angaran Belanja
Pembangunan

Surat Edaran DJA. Tanggal 15 Mei No. 7/ A /2001
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L‘anpiran 1 Surat ijin pKN

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL ANGGARAN
KANTOR WILAYAH X11
KANTOR PERBENDAIIARAAN DAN KAS NECARA JEMBER

JLKalimantan No. 35 Telpon (0331) 334144
Jember (08121) Facs. (0331) 330571
Nomor : S-380 /WA.12/PK.1110/2001 12 Juni 2001
Sifat . Biasa

Lampiran Do

Hal : Kesediaan menjadi tempat PKN

Mahasiswa Fak. Ekonomi UNEJ

Yih. Dekan Fakultas Ekonomi UNILJ
di Jember

Menunjuk surat Saudara tanggal 22 Mei 2001 No.1644/125.1.4/P6/2001 hal
tersebut pada pokok surat, dengan ini diberitahukan bahwa kami dapat membantu dalam
pelaksanaan prakick kerja nyata dart bulan Juli sampai dengan Agustus 2001 hanva untuk 1
orang mahasiswa yaitu  Sdr. AMRULLAH NIM. 98-2416 karcna keterbatasan — sarana
kantor.. |

Demikian untuk menjadi maklum.

g ’ 7
N JEN 2

T

CoMW MDD TAFEN TAFIND
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I_:ampiran 2 Surat pengantar PN

DEPARTEMEN PENDIDIKANNASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI

JI. Jawa (Tegalboto) No. 17 Kotak Pos 125 - ® Dekan (0331) 332150 (Fax.) - T.U. 337900
Kampus Bumi Tegal Boto Jember 68121 - Jatim

Nomor : 1644 H25.1 4P 620601 - Jember, 22 Mei 2001
Lampiran
Perihal . Kesediaan Menjadi Tempat PKN

Mahasiswa Fak. Ekonomi UNEJ

Kepada : Yth. _Kepala Kantor rerbendaharaan

dan Kas degara ( KPKE) Jember

di-
Jembher

Bersama ini dengan hormat kami beritahukan, bahwa guna melengkapi persyaratanbkelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma [1I Ekonomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN).

Sehubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan Instansi yang Saudara pimpin untuk
menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan
tersebut adalah :

No. Nama NIM Bidang Studi
1l | aAurutlahn 98-2416 adm, Keuangan
z wadri sugraheni 98-2358 adm, Keuvangan

Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan :

Juli s.d Agustus 2001

Kami sangat mengharapkan jawaban atas permohonan tersebut dan sekiranya diperlukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi.

Atas perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampaikan terima kasih.

r

ROt
e MipTs 130 368 797

Blangko PKN/Man 2001
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Lampiran 3 : gurat Keterangan PKN

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL ANGGARAN

KANTOR WILAYAH XV -~
KANTOR PERBENDAHARAAN DAN KAS NEGARA JEMBER
JI. Kalimantan No.35 Telp. (0331) 334144
Jember (68121) Facs. (0331) 336571
SURAT KETERANGAN

Nomor: S-364/Wa.15/PK.1110/2001

Sesuai surat Dekan Fakultas Ekonomi Universitas Jember Nomor.1644/J25.1.4/P6/2001 tanggal 22 Mei
2001, kami menerangkan bahwa:

Nama - Amrullah
Nomor Induk Mahasiswa : 98-2416
Bidang Studi : Administrasi Keuangan

telah melaksanakan praktek kerja nyata pada Kantor Perbendaharaan dan Kas Negara Jember, sejak
tanggal 09 Juli sampai dengan 03 Agustus 2001.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.
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Lampiran 4 : Daftar Hadir PKN

DEPART EM ERRIOEUANGAN| RERUBELKE ANDONESH
KANTCOR WILAYAILIX DIREKXTORAT JENDERAL ANGGA!!AN
HATITOR PERDENDAITARAAN DAN KAS NEGARA JEMUBER

Jotain : Kalimantan No. 35 : Telepon  :(0331) 334144
Jzinker 66121 Faxsimil :(0331) 436E71
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DEPARTEMEN KEUANGAN R.L

DLallnl oIl

l)lRliK’l'(')Rr\'l'JISNDI-'.RAI.AN(;(-‘ARAN\ SURAT.PERINTAH MEVIBAYAR anmnl

ot MENTEREKEUANGANIE, b No. Jifedifi ¢
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Lampiran 10 ¢ Berita Acara Pembeyaran

cantiptare I Bl Mlaean Frive, e o uteral Zangparan
Rlonor ) LA 2 AV R KBTI
Tangral © 11 Juni 1996

RERITA ACARA PEMBAYARAN
Nomor : KUL.03.08.05.03/BAP/T23/7001 g

dda hari Sentn tanggal Tlga belns Lulan Agustas tahun Dun vibu gata, kami yang bertanda tangan i bawab ini ;

Nama ’ Ir. RIZA CHOLIS
Jabatan : Pemimpin Bagian Proyek Irignsi Wilayah Bondowoso-Banyuwangi (03)
Alamat f Talan 2o Yan Mamor 60 Bondowazo

Untuk sclanjutnya disebut PIFHAK. KIS AT

Mama g IDA LASMIE, BeKn.
Jabatan ; Direlbir CV. BENUSAN TAY A
Alamat . : JI. Argopuro RE 03/Rw. 0S5 No, 32 Situbondo

Tntuk selanjutnya disebut PIFLAK E1NIIA

Berdararkan
1. - No. & Tgl. DIP/Dokumen yang
dipersamak.an dengan DIP 4 ISALX Y YTO M --12007 Lapgea) 1 Tanumi 2001
- Mo, & Tgl. K.ontrak : OO/ L RIEIA- LR M0 0y
09 Aguslits 2001
- Nilai Kontrak (awal) : Rp. 268,171 000 00
- No. & Tgl. Addendum : --

- Milal Kontrak (Addendurn ) . WA
- No. & Tgl. Addendun : -

- Milai K ontrak (Addendum) .-

- Uraian Pekerjaan - ‘R,clml.xilil.r.'siJun‘ng;m Irigus! DI Zatapean Bar
Fakel & ( Sal. il Nangger & Sopet )
Eabipaten Sitiboado

2. NPLN No. ! LOAN IBRD - 3762 - IND  Persetujuan PHLI QTOL Apprwval) @ --
Katagori/Uraian Kategori : 1b  Forsi NPLN : B0 %

3. a. Pembayaran uang muka ke I dengen Bank Garansi untuk uang muka dari P'f. Bank Pembaagunan Iaerah Jawa Timur Cabang
Situbondo No. 19/BG-UM/BI/VIIV2001 sehesar Rp, §0.451.300,- yang berlaln dari tanggal 13 Agustus 200 samrai dengan
tanggal 26 Oktober 2001

b. Pembayaran angsuran / termijn ke -- sesuai dengan Perita Acara Hasil Preslasi Peker 2
Nomor : -- tanggal -- dinyatakan buhwa prestasi pekerjaan Lelah mencapai -- % sebesar Rp, -- ;

Sesuai pasal 11 ayat 2 Kontrak tersebut diatas, maka Pihak Kedua berhal menerima pemhayaran
dari Pihak Kesatu dengan rincian sebaga berikut :

~

1. Perhitungan Pembayaran :
a. Nilal Pekerjaan phisik s/d BAP ini Rp. 0,00
b. Nilai Pekerjaan phisik s/d BAF y.| : Rp. 0,00
¢. Nilai Pekerjaan phisik BAP ini Rp. 0,00
d. Potongan-potongan :
- Uang Retensi / jaminan Rp 0,00
- Pengembalian yang muka RPITE 0,00
- Jumlah potongan-potongan Rp 0,00
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Lampigam 11 ¢ Jagwal Kegratal PN

Jadwal kegiatan Praktek Kerja Nyata

Tanggal Kegiatan

9 Juh Mengantar surat ijin PKN dan berkenalan dengan Kepala kantor
dan. Kepala Sub Bagian Umum KPKN

10 Juli Penjelasan tentang keberadaan KPKN di jajaran Departemen
Keuangan Republik Indonesia

11 juli Penjelasan tentang sejarah berdirinya KPKN

12 juli Penjelasan tentang tata kerja KPKN

13 juli Penjelasan tentang bagan struktur KPKN Jember

16 juli Penjelasan tentang fungsi dan peranan KPKN Jember

17 juli Penjelasan tentang peranan dan tugas masing-masing bagian

18 juli Mencatat tugas dan wewenang masing-masing bagian di KPKN

19 juli Penjelasan tentang tugas Sub Bagian Umum

20 juli Membantu bagian loket menerima SPP Pembangunan

23 juli Perkenalan dengan Kepala Seksi Perbendaharaan dan semua
stafnya

24 juli Penjelasan tentang tugas Seksi Perbendaharaan

25 juli Penjelasan tentang permintaan pembayaran Pembangunan

Menerima penjelasan tentang formulir yang harus dilampirkan
dalam SPP pembangunan

26 juli Menerima penjelasan tentang Flow Chart dan Prosedur
Pembayaran Anggaran Pembangunan

Membantu mengadakan pengujian terhadap SPP Pembangunan

27 juli Membantu dalam pencatatan penefbitan SPM pada Kartu
Pengawasan DIP / SKO Pembangunan

Membantu pengkartuan dalam kartu pengawasan kontrak

30 juli Perkenalan dengan Kepala Seksi Bendaharawan Umum dan semua
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stafnya

31 juli Membantu proses penyelesaian SPM untuk dikirimkan pada Bank
dimana bendaharawan membuka rekening

1 Agustus | Membantu menulis No SPM yang akan dikirimkan pada bank

2 Agustus | Membantu / ikut mengantar SPM pada Bank

3 Agustus | Membantu menulis No. SPM serta mengantarkan pada bank |

dimana bendaharawan membuka rekening



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

FAKULTAS - EKONOMI

UNIVERSITAS JEMBER

Lampiran 12 : Kartu Kon

KARTU KONSULTASI

BIMBINGAN PRAKTEK KERJANYATA FAKULTAS EKONOMI

UNIVERSITAS JEMBER

sultasi

Nama
Nomor Mahasiswa
Program Pendidikan

Program Studi
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