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MOTTO HIDUP

Barang siapa menuntut ilmu, maka Allah akan memudahkan
baginya jalan menuju surga,
dan tidaklah berkumpul suatu kaum disalah satu dari rumah-rumah Allah ,
ereka membaca kitabullah dan saling mengajarkannya diantara mereka,
kecuali akan turun kepada meraka ketenangan, diliputi dengan rahmah,
dikelilingi oleh para malaikat,
dan Allah akan menyebut-nyebut mereka kepada siapa saja yang ada disisi-Nya.
Barang siapa nerlambat-lambat dalam amalannya, niscaya tidak akan bisa
dipercepat oleh nasabnya.

(H.R Muslim dalam Shahih-nya).



HALAMAN PERSEMBAHAN

“...kaki yang akan berjalan lebih jauh, tangan yang akan berbuat lebih banyak, mata

yang akan menatap lebih lama, leher yang akan lebih sering melihat ke atas, lapisan

tekad yang seribu kali lebih keras dari baja, dan hati yang akan bekerja lebih keras,

serta mulut yang akan selalu berdoa...”.

Tugas akhir ini saya persembahkan untuk :

1.

Allah SWT, Tuhan Pencipta Alam... Allhamdulilah... Terima kasih atas
kemudahan yang telah diberikan pada saya sehingga dapat menyelesaikan
skripsi ini tepat waktu... Allhamdulilah telah memberikan kelancaran dan
banyak pelajaran dalam hidup... Terima kasih telah memberikan beribu-ribu
kesempatan padaku Allah untuk berubah menjadi lebih baik lagi...
Allahuakbar...

Untuk cahaya penuh kasih sayang & ketulusan, mamaku “ Ribut Riyati”
Untuk kekuatan penuh cinta & tanggung jawab, bapakku” Moh. Djairi
Gandhi”

Untuk inspirasi kerja keras & kegigihan, kakakku “ Raditya Arinto Yushenda
& Arinta Eka. W”

Untuk semangat & harapan, adikku” Andrea Gandhi Putra”

Untuk teman-teman q tercinta Wisma Pink yang selalu membawa keceriaan
“Dewi, Uul, IKA, Dek Dani”

Untuk sahabat seperjuanganq yang selalu memberiku motivasi “Lia Anjar”,
Ifa, Erin, Intan.
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KATA PENGANTAR

Assalamu’alaikum Wr. Wb
Puji syukur tak henti-hentinya penulis panjatkan kehadiran Allah SWT atas

limpahan rahmat dan hidayah-Nya, sehingga penulis dapat menyelesaikan tugas akhir
ini dengan baik. Penulis sepenuhnya menyadari bahwa selama proses penyusunan
tugas akhir ini tidak terlepas dari dukungan dan bimbingan dari pihak lain, oleh
karenanya pada kesempatan ini penulismengucapkan banyak terima kasih pada :
1. Allah SWT, yang selalu memberikan rahmat, hidayah dan riski-Nya serta

kesehatan kepada penulis sehingga penulis dapat memberikan yang terbaik.
2. Ibu Dra. Susanti P., M,Si selaku ketua jurusan D3 AK.

3. Bapak Ariwan Joko Nusbantoro.,SE.,MM selaku pembimbing skripsi yang telah
bersedia meluangkan waktu untuk memberikan bimbingan, mengarahkan serta
bersikap sangat sabar kepada penulis sehingga selesai.

4. Bapak dan ibu dosen, beserta seluruh staf akademik, staf tata usaha dan seluruh
staf karyawan FE UJ.

Semoga penulisan tugas akhir ini dapat bermanfaat bagi para pembaca yang
budiman Jurusan Manajemen yang berkonsentrasi pada adm. Keuangan dan

Perbankkan.

Wassalamu’alaiakum Wr.Wb

Jember, 28 Maret 20113

Indrya GandhiPutri

Vii



DAFTAR ISI

HALAMAN JUDUL ....oooiiiiiiiieeseese et i
HALAMAN PENGESAHAN ...t iii
HALAMAN PERSETUJUAN ...t v
MOTTO e e e e e e e e e baeeanee e Y
HALAMAN PERSEMBAHAN ......coiiiiieece e Vi
KATA PENGANTAR ..ottt e vii
DAFTAR ISL...oc ettt aaee e Vil
DAFTAR TABEL ...ttt X
DAFTAR GAMBAR ..ottt Xi
BAB 1 PENDAHULUAN .....ooiitiecse s 1
1.1 Alasan Pemilihan Judul............cccooooiiiiiiiie e 1
1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata............cc.ccoovvvveienns 4
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata...........c.cccccoeviieiveieiiieieenee 4
1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata............ccccocevveveiiicieenenne, 4
1.3 Lokasi dan Jangka Waktu Pelaksanaan PKN .............cc.cccovenee. 4
1.3.1 Objek Praktek Kerja Nyata ..........cccoceovniniiinieniiniicen, 4
1.3.2 Jangka Waktu Pelaksanaan.............c...cccccovveiveveiiicinenee, 5
1.4 Bidang llmu Praktek Kerja Nyata ...........cccccoeveviiieiievccicceee, 5
1.5 Jadwal Kegiatan Praktek Kerja Nyata...........c.ccocooeniiiniiniiniennnn 6
BAB 2 TINJAUAN PUSTAKA ...ttt 7
2.1 AAMINISTIASH «vvvivveieiieiiiseeee e 7
2.2 BANK Lot 13
2.3 Tabungan, Nasabah, dan Bunga..........c.cccceeceviveiinieiiicin e, 18
2.4 DEPOSITO. ...ttt ettt 20
2.5 Deposito BerjangKa.........ccceovveiiiiiii i 20

Vii



2.6 Perbedaan antara Deposito berjangka dan Sertifikat Deposito. 23

BAB 3 GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN .......ccccooe i 24
3.1 Sejarah Singkat Perusahaan.............ccccccooeveiiiiiiesesiieseese e 24
3.2 Visi dan Misi Perusahaan ..., 26
3.3 Struktur Organisasi, Wewenang, TUgas.........ccccocererereneeieeinenns 27
3.4 Produk BanK.........cocioiiiiiiiiee e 40
3.5 Ketentuan Umum Penempatan Deposito Berjangka................. 44
3.6 Kegiatan-Kegiatan pada Deposito Berjangka.............c.ccccceeuee. 47
BAB 4 HASIL KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA........ccocvevieee 48
4.1 Pelaksanaan Administrasi Pembukaan Rekening..................... 48
4.2 Pelaksanaan Administrasi Pencairan Bunga ..........c.cccccecveienen, 71
4.3 Pelaksanaan Administrasi Penutupan Rekening...........cc..c....... 73
BAB 5 KESIMPULAN ..ot 82
DAFTAR PUSTAKA ettt snee e 84

viii



DAFTAR GAMBAR

Gambar 4.1 Pelaksanaan Pembukaan Rekening Deposito Berjangka............... 49
Gambar 4.2 Formulir Pembukaan ReKening..........ccccovvvvviveiieiicce e 53
Gambar 4.3 Lanjutan Formulir Pembukaan Rekening............ccocovvviveiciinnnnn, 54
Gambar 4.4 Kartu Contoh Tanda Tangan (KCTT) / E.KCT-1 ......ccccovevviieen. 59
Gambar 4.5 Formulir Pembukaan dan Setoran Deposito (FPS-DEP) ............... 61
Gambar 4.6 Gambar Slip Setoran (SS-08) ........cccceviiieiieieiee e 65
Gambar 4.7 Bilyet Deposito Berjangka ..........cccccoveveiieieiie e 66
Gambar 4.8 Pelaksanaan Pembukaan Rekening Deposito Berjangka............... 69
Gambar 4.9 Proses Pencairan DePOSITO ..........ccceiiririiiiieieiesc e 74
Gambar 4.10 Pencairan Deposito Berjangka yang Jatuh Tempo.........c.cccceueee. 76
Gambar 4.11 Formulir Perubahan Instruksi Deposito ..........cccccoceviiinviiniennenn 79

Xi



DAFTAR TABEL

Jadwal Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata..........c.ccoovoiiiiiiiiiincinceee, 5
Tabel 1.1 Jadwal Kegiatan Praktek Kerja Nyata ............cccccooveiieieiiciicic e, 6
Tabel 2.1 Perbedaan antara Dep. Berjangka Dengan Sertifikat Berjangka...... 23
SErUKEUF OFQANISASI ...vviviiiieieciie ittt te et te et sre e raesreeaesneenreas 29



