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. BABI CRRe

PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

D1 dalam perkembangan perekonomian vyang di dalamnya tercakup juga
perekonmian dunia usaha yang mengisi kegiatan pembangunan seperti dewasa ini.
maka dirasakan perlu adanya sumber-sumber untuk penyediaan dana guna
membiavai kegiatan vang makin berkembang tersebut.

Dalam kartannva dengan usaha-usaha vang dilakukan untuk membiavai
kegiatan-kegiatan usaha tersebut dapat dipisahkan dengan peran serta sektor
perbankan. Sebab Perbankan terutama Bank Umum merupakan suatu iembaga
keuangan vang sangat penting dalam menjalankan kegiatan pereckonomian dan
perdagangan. Bank merupakan lembaga keuangan vang menjadi tempat bagi
masyarakat (perusahaan. badan-badan pemerintah. swasta serta perorangan) untuk
menyimpan dana-dananya dan untuk mendapatkan kredit dengan tujuan
mengembangkan usahanva.

Oleh karena itu hubungan antara pertumbuhan kegiatan perekonomian
dengan keberadaan perkreditan mempunvai hubungan vang sangat erat. Kegiatan
pemberian kredit dari perbankan merupakan suatu jaringan usaha dalam suatu
sistem perekonomian hampir di segenap negara. baik pada negara yang sedang
berkembang maupun pada negara yang sudah maju, sehingga tidak mengherankan
apabilan kredit juga merupakan alat dari penguasa moneter dalam mengatur
mekanisme perekonomian dalam suatu negara. Hal imi dapat dipahami karena
pemberian kredit oleh pihak perbankan akan menguntungkan pengusaha baik
perusahaan perorangan, maupun bentuk badan usaha vang lain bahkan pemerintah
untuk membelanjakan uangnva dalam jumlah yang lebih besar dari tabungan atau
pendapatan yang ada pada saat ini.

Oleh karena itu lembaga Perkreditan ini perlu diarahkan secara semestinva
sebagai alat yang bermanfaat untuk mengatur sistem perckonomia guna mencapal

berbagai tujuan ekonomi vyang diinginkan pemerintah. Salah satu kegiatan
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perbankan yaitu menerima atau mewgumpulkan dana dari masyarakat dalam
berbagai bentuk. kemudian disalurkan kepada masyarakat dalam berbagai bentuk
perkreditan, Dalam hal ini, Bank akan memperoleh pendapatan bunga kredit vaitu
selisih antara bungan kredit overhead dalam pengadaan kredit tersebut.

Dengan adanya pendapatan bunga inilah diharapkan Bank dapat
memenuhi kewajibannya untuk membayar kembali dana beserta bunganya yang
disimpan pada Bank yang bersangkutan pada pemiliknya.

Berdasarkan uraian di atas dan mengingat perlunya pelaksanaan
administrasi pemberian kredit yaitu untuk mempermudah pelaksanaan dan
pengawasan kerja dari masing-masing bagian dalam menjalankan kegiatannya,
maka penulisan laporan kami disusun dengan judul : PROSEDUR
PELAKSANAAN ADMINISTRASI PEMBERIAN KREDIT PEGAWAI
NEGERI PADA PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO) CABANG
BONDOWOSO UNIT PRAJEKAN.

1.2 Tujuan dan Kegunaan PKN
1.2.1 Tujuan PKN
Tujuan dari PKN ini adalah untuk mengetahui dan dapat melaksanakan
secara langsung Prosedur Pelaksanaan Administrasi Pemberian Kredit Pegawai
Negeri Pada PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Cabang Bondowoso Unit
Prajekan.
1.2.2 Kegunaan PKN
I. Untuk memperoleh pengetahuan, pengalaman dan wawasan di lapangan
khususnya yang berkaitan dengan Prosedur Pelaksanaan Administrasi
Pemberian Kredit Pegawai Negeri Pada PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero)
Cabang Bondowoso Unit Prajekan.
2. Untuk memenuhi persyaratan dalam menyelesaikan Studi Administrasi

Keuangan Program Diploma I11 Fakultas Ekonomi Universitas Jember.
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1.3 Objek dan Jangka Waktu PKN .
1.3.1 Objek PKN

Pelaksanan Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan di PT. Bank Rakyat
Indonesia (Persero) Cabang Bondowoso Unit Prajekan dengan mengambil
kegiatan pada Prosedur Pelaksanaan Administrasi Pemberian Kredit Pegawai
Negeri.
1.3.2 Jangka Waktu PKN

Dalam pelaksanaan Praktek Kerja Nyata ini dilakukan 1 (satu bulan)
sesuai dengan ketentuan yang telah ditetapkan oleh Diploma 111 Fakultas Ekonomi
Universitas Jember, yaitu dimulai tanggal 29 Januari sampai dengan tanggal 3
Maret 2003.
1.4 Jadwal Kegiatan Praktek Kerja Nyata

Jadwal kegiatan Praktek Kerja Nyata dimulai tanggal 29 Januari sampai

dengan tanggal 3 Maret 2003 dengan jadwal kerja sebagai berikut :

Senin — Kamis - Kerja . pukul 07.30 — 16.00 WIB
Istirahat : pukul 12.00 — 13.00 WIB
Jum’at - Kerja :pukul 07.30 — 16.00 WIB
Istirahat : pukul 11.00 — 12.00 WIB

Sabtu - Libur
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1.5 Pelaksanaan Praktek Kerja Nvata

Pelaksanaan Praktek Kerja Nvata pada PT. Bank Rakyat Indonesia

(Persero) Cabang Bondowoso Unit Prajekan. meliputi beberapa aktivitas : {Lihat

tabel 1).
Tabel 1 : Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
| No. | Kegiatan gy |
| I oIV
|1 i Pembukaan Praktek Kerja Nyata dan | X | ‘ |
| ' Perkenalan dengan Direktur serta Karyawan |
‘ ‘ BRI Unit Prajekan. | |
; 2. | Penjelasan dan pengenalan sejarah PT. BRI | X | X B
' (Persero) Cabang Bondowoso Unit Prajekan. ‘
} '3._m\fasi ]\'e;ialan umum BRI dan penjelasan !_X | X |-§( "
% kebijaksanaan PT. BRI (Persero) Cabang | .
i ' Bondowoso Unit Prajekan. |
| 4. | Penjelasan pemberian  kredit 7pada pegawal | X X LX X
1ncgcri. |
5. | Membantu melavani pemberian dan pelunasan | X X | X X
kredit pada nasabah. | |
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. LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Prosedur

Yang dimaksud dengan prosedur adalah rangkaian daripada tata kerja vang
berkaitan satu sama lain yang menunjukkan urut-urutan vang harus dikerjakan
dalam rangka menvelesaikan suatu bidang pekerjaan.

Menurut Zaki Baridwan, 1990 : 3, pengertian prosedur adalah sebagai
berikut :

“Prosedur adalah urut-urutan pekerjaan vang kerani, biasanya melibatkan
beberapa orang dalam suatu bagian atau lebih. vang disusun untuk menjamin
adanva perlakuan vang seragam terhadap transaksi-transaksi perubahan yang
sering terjadi.”

Jadi  prosedur merupakan langkah-langkah vang diambil dalam
melaksanakan pekerjaan vang biasanva saling berhubungan dan mempengaruhi.

sehing

=

¢a jika salah satu prosedur itu dirubah maka biasanya prosedur lainnya akan

terpengaruh sehingga perlu dipertimbangkan.

2.2 Pengertian Administrasi.

Secara garis besar administrasi mempunyai dua pengertian vaitu dalam arti
éempit dan luas. Menurut The Liang Gie (1998 : 9). pengertian administrasi
adalah sebagai berikut :

. Administrasi dalam arti sempit.

Administrasi dalam arti sempit merupakan penvusunan dan pencatatan
data dan informasi secara sistematis dengan maksud untuk menvediakan
keterangan serta memudahkan memperolehnva kembali secara keseluruhan
dalam hubungannva satu sama lain.

Data dan informasi yang dimaksud berhubungan dengan aktivitas
organisasi, baik untuk kepentingan intern maupun ekstern. Administrasi

dalam arti sempit lebih tepat disebut tata usaha.
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2. Administrasi dalam arti luas. .

Sesungguhnya istilah administrasi berhubungan dengan kegiatan kerja
sama yang dilakukan manusia atau sekelompok orang sehingga tercapai
tujuan yang diinginkan.

Kegiatan  sekelompok orang yang berdasarkan kerja sama
sesungguhnya merupakan gejala yang bersifat universal (tidak mengenal
waktu dan tempat) yang telah berlangsung sejak jaman primitif atau sejak
timbulnya peradaban manusia hingga abad modern, di negara maju atau
terbelakang. dengan teknologi tradisional maupun modern, dalam aspek
kehidupan manusia, dalam bidang poleksosbud hankam maupun di dan antar
lembaga atau organisasi negara, organisasi sosial maupun organisasi swasta.
Dengan demikian hampir di semua aktivitas kehidupan manusia selalu
dijumpai sekelompok orang yang melakukan kerja sama vang dimaksud

untuk mencapai tujuan yang diinginkan.

2.3 Pengertian Kredit

Pengertian kredit berasal dari bahasa Yunani “Credere” yang berarti
kepercayaan. Sedangkan dalam Undang-Undang Pokok Perbankan No. 14 Tahun
1967 telah dijelaskan arti kredit, yaitu sebagai berikut :

“Kredit adalah penyediaan uang atau tagihan-tagihan vang dapat
disamakan dengan itu berdasarkan persetujuan pinjam meminjam antara Bank
dengan pihak lain dalam hal mana pihak peminjam berkewajiban melunasi
hutangnya setelah jangka waktu tertentu dengan jumlah bunga vang telah
ditentukan.”

Dari pengertian di atas, menurut Teguh Pudjo Mulyo (1993 : 3) ada
beberapa kesimpulan yang dapat ditarik vaitu -

1. Adanya suatu penyerahan uang/tagihan atau dapat juga barang vang
menimbulkkan tagihan tersebut kepada pihak lain, dengan harapan
memberi pinjaman ini bank akan memperoleh suatu tambahan nilai dari
pokok pinjaman tersebut yang berupa bunga sebagai pendapatan bagi

bank yang bersangkutan.
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2. Dart proses kredit 1. telar_didasarkan pada suatu perjanjian vang saling

mempercaval kedua oelal: prhak akan mematuhi kewajibannva masing-
masing.

3. Dalam pemberian kredit ini terkandung kesepakatan pelunasan utang dan

bunga akan diselesaikan dalam jangka waktu tertentu vang telah

disepakati bersama

2.4 Jenis-Jenis Kredit
Apabila ditinjau dan pengertian vang terkandung di dalamnya, kredit vang
diberikan kepada masvarakat ada berbagar macam jems. Maka menurut Drs.
Thomas Suvatno (1999 : 23. jeris Kredit vang diberikan kepada masvarakat
adalah sebagai berikut
I. Kredit vang ditinjau dan twjuan
Terdin dar :
a. Kredit konsumtif, vaiu Kredit vang diberikan dengan tujuan untuk
memperlancar proses konsumif.
b. Kredit produktif, vaitu kredit vang diberikan dengan tujuan untuk
memperlancar jalannya proses produksi.
¢. Kredit perdagangan. vaitu kredit vang diberikan dengan tujuan untuk

baranng-barang dengan maksud untuk dijual kembal.

1o

Kredit yang dilihat dan sudut jangka waktunva
Berdasarkan Undang-Undang No 141967 tentang Pokok-Pokok Perkreditan,
jenis perkreditan jika dilihat dari sudut jangka waktunya adalah sebagai
berikut :
a. Kredit Jangka Pendek /short Jong termy
Kredit Jangka Pendek adalah kredit vang jangka waktunyva maksimum satu
tahun. Kredit jangka pendek juga termasuk kredit untuk tanaman musiman

vang jangka waktunva lebih satu tahun.
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Kredit Jangka Menengzah fmedivm term loan)
Kredit Jangka Menengah adalah kredit vang berjangka waktu antara 1 s/d
8 tahun, kecuall kredit untuk tanaman musiman sebagaimana tersebut di
atas.

Kredit Jangka Panjang (long term loan)

Kredit Jangka Panjang adalah kredit vang diberikan vang mempunvai
jangka waktu lebih dari tiga tahun. Kredit ini pada umumnya adalah kredit
investasi vang bertujuan untuk menambah modal perusahaan dalam rangka
untuk melakukan rehabilitasi, ekspansi (perluasan) dan pendirian provek

baru

Kredit vang dilihat dari sudut jaminan

Kredit dilihat dan sudut jaminan terdiri atas :

a.

Kredit tanpa jaminan

Dalam SK Direksi BI No. 23/ 69 / KEP / DIR bertanggal 28 Pebruari
1991 tentang Jaminan Pemberian, Pasal 2, telah diatur ketentuan bahwa
bank tidak diperkenankan memberikan kredit kepada siapapun tanpa
Jaminan pemberian kredit sebagaimana dimaksud pada pasal 1b (isi
kevakinan bank atas kesanggupan debitur untuk melunasi kredit sesuai
dengan yang diperjanjikan.

Kredit dengan agunan

Agunan vang diberikan untuk suatu kredit adalah sebagaimana diatur
dalam pasal ¢ dan pasal 3 SK di atas, secara rinci antara lain -

- Agunan barang. baik barang tetap maupun barang tidak tetap.

- Agunan prbadi. vaitu suatu perjanjian dimana satu pihak
menyanggupi pihak lain bahwa 1a menjamin pembavarannya suatu
utang apabila s1 terutang (kreditur) tidak menepati kewajibannya.

- Agunan efek-efek saham, obligasi dan sertifikatt terdaftar di bursa

efek.
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Kredit dilihat dari sudut penggunaann a

Penggolongan kredit menurut penggunannva dapat dibagi setzeai beriku -

a. Kredit eksploitasi
Kredit eksploitasi adalah kredit berjangka waktu pende~ vang dibzrikan
kepada suatu perusahaan untuk membiayai modal kerja perusahaan
sehingga dapat berjalan dengan lancar.

b. Kredit investasi
Kredit Investasi adalah kredit jangka menengah atau jancxa panjang vang
diberikan oleh bank kepada perusanaan untuk melakukzn investas: atau

penanaman modal

2.5 Prinsip-Prinsip Perkreditan

Untuk dapat melaksanakan kegiatan perkreditan secara senat telah dikenal

adanya prinsip 5 C. Kelima prinsip tersebut menurut Teguh Pudjo Mulvono « 1993

S 1) vaitu -

I

J

Character

Seperti telah diuraikan di muka. dasar dari suatu pemberian kredit adalah atas
dasar kepercayaan. jadi yang mendasari suatu kepercavazn vaitu adanva
keyakinan dari pihak Bank bahwa si peminjam mempunvai moral . watak
ataupun sifat-sifat pribadi yang posituf dan kooperatif dan :uga mempunvai
rasa tanggung jawab baik dalam kehidupan pribadi sebagai manusia.
kahidupannya sebagai anggota masvarakat ataupun dalam menjalankan
kegiatan usahanya.

Capacity

Yang dimaksud capacity di sim vaitu suatu penilaian kepada calon debitur
mengenal kemampuan melunasi kewajiban-kewajibannva dari kegiatan usaha
vang dilakukannya atau kegiatan usaha vang akan dilakukannva vang akan
dibiayai dengan kredit dari bank.

Capital

Yaitu jumlah dana/modal sendiri vang dimiliki oleh calon debitur. Hal ini

kelihatannya kontradiktif dengan tujuan kredit vang berfungsi sebagai
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penvedia dana. Namun memang demikianlah halny daiam kaitan busines
vang murni, semakin kaya sescorang 1a semakin dipercava untuk memperoleh
kredit.

Collateral

Yang dimaksud dengan collateral ini yaitu barang-barang jaminan vang
diserahkan oleh peminjam/debitur sebagai jaminan atas kredit vang
diterimanya. Manfaat collateral vaitu sebagai alat pengaman apabila usaha
vang dibiaval dengan kredit tersebut gagal atau sebab-sebab lain dimana
debitur tidak mampu melunasi kreditnva.

Condition of Economy

Yang dimaksud dengan condition of economy vaitu situasi dan kondisi
politik. sosial. ekonomi. budava dan lain-lain vang mempengaruhi keadaan
perekonomian pada suatu saat maupun untuk kurun waktu tertentu vang
kemungkinannya akan dapat mempengaruhi kelancaran usaha dari debitur.

Pemberian Kupedes pada dasarnya selalu berhadapan dengan resiko vaitu

kemungkinan terjadinya kredit bermasalah yang mengakibatkan tidak terbayarnva

kupedes vang telah diberikan, sehingga mengakibatkan terjadinya kerugian

financial bagi BRI Resiko atas pemberian Kupedes pada dasarnya dapat

dibedakan menjadi dua (2) macam, vaitu Resiko Bisnis dan Resiko Non Bisnis

(PT. Bank Rakvat Indonesia . 1997 : 84).

I

Resiko Bisnis

Adalah resiko pemberian Kupedes yang timbul semata-mata disebabkan
karena adanva faktor murni yang bersifat bisnis. Meskipun pemberian
fasilitas Kupedes kepada seorang pemohon telah benar-benar didasarkan
kepada prinsip-prinsip kehati-hatian dan asas perkreditan vang sehat serta
didukung oleh etikat yang baik. Mengingat bahwa peemberian memang
mengaandung resiko yang berasal dari perusahaan vang bersangkutaan,
dampak ekonomi secara makro, bencana alam maupun faktor lain yang

bersifat alam.
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Apabila kredit bermasalah timhul dimana -

a. Telah dilakukan analisis “5C” (Character. _apacity, Capital. Collateral.
Condition o1 Busines) secara relatif dan ber z-

b. Etikad dari seluruh nasabah pemutus dalam ~emutuskan Kupedes benar-
benar dan semata-mata hanva untuk kepentinzan BRI

c. Telah dilakukan pengecekan atas kelengkaran dan kebenaran dokumen
secara hati-hati dan sempurna.

d. Telah dilakukan pengawasan atas pencairan » upedes dengan sempurna.

¢. Telah dilakukan Kupedes (sebagai kelan:uian dari prosess pencairan
Kupedes) secara benar dan sanggup dan dapat dibuktikan secara
administraut

2. Resiko Non Bisnis

Adalah resiko vang timbul akibat adanva XNupedes bermasalah vang

disebabkan karena proses pemberiannya udak <:Zasarkan pada faktor-faktor

positif tersebut. tetapi lebih banyak disebabkzn karena faktor negatif dan

etikad vang baik vang melekat pada pemohor kredit vang terkait dengan

proses pemberian Kupedes.

Apabila tmbulnva Kupedes bermasalah diakibatkan karena adanya faktor-

faktor negatif dan atau etikad vang tidak baik dar: para pemohon kredit, maka

resiko yang timbul dikategorikan sebagai resixo non bisnis dan menjadi

tanggung jawab secara pribadi pemohon kredit vang bersangkutan. Kepada

pemohon kredit vang bersangkutan dapat dikenakan sanksi sesuai dengan

ketentuan vang berlaku.

2.6 Manfaat Perkreditan
Ada berbagar pihak yang berkepentingan secara langsung dan secara tidak
langsung terhadap fasilitas perkreditan. Manfaat perkreditan ini menurut Teguh
Pudjo Mulyono (1993 : 58) digolong-golongkan sebagai berikut -
1. Manfaat perkreditan ditinjau dari sudut kepentingan debitur.
a. Telah ada lembaga yang kuat di masyarakat perbankan yang menawarkan

Jasanva di bidang penyediaan dana (kredit).
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Biaya untuk memperoleh, kredit (bunga, administrasi expense) dapat
diperkirakan dengan tepat schingga memudahkan para pengusaha dalam
menyusun rencana kerjanya untuk masa-masa vang akan datang.

lerdapat berbagai jenis kredit, berbagai bentuk penawaran modal (dana)

sehingga dapat dipilih dana mana vang paling cocok untuk kebutuhan

modal perusahaan yang bersangkutan.

Dengan memperoleh kredit dari  Bank. debitur sekaligus juga akan

memperoleh manfaat vang lain, vaitu

l). Fasilitas perbankan yang lebith murah dalam transfer, pembukaan L/C
impor, dan lain-lain.

2). Bank juga menvediakan fasilitas-fasilitas  konsultasi pasar,
manajemen. keuangan. teknis, yuridis (dengan gratis) pula, kepada
para debiturnya.

Rahasia keuangan debitur akan lebih terlindung karena adanya ketentuan

mengenal rahasia bank dalam Undang-Undang Pokok Perbankan,

Dengan fasilitas kredit memungkinkan para debitur untuk memperluas dan

mengembangkan usahanva dengan lebih leluasa.

Lembaga perkreditan yang dimiliki perbankan telah mempunyal

ketentuan-ketentuan  vuridis ~ vang jelas sehingga memperkecil

kemungkinan-kemungkinan suatu resiko sengketa di kemudian hari antara
nasabah dengan bank seBagai penyedia dana.

langka waktu kredit dapat disesuaikan dengan kebutuhan dana bagi

perusahaan debitur, untuk kredit investasi dapat disesuaikan dengan

rencana pelunasan yang sesuai dengan kapasitas perusahaan vang
bersangkutan, untuk kredit modal kerja dapat diperpanjang berulang-

ulang.

I. Manfaat perkreditan ditinjau dari sudut kepentingan perbankan.

a.

Memperoleh pendapatan bunga kredit vaitu selisih antara bunga vang
diterimanya dan para debitur, dikurangi dengan biaya untuk memperoleh
dana dari masyarakat dan dikurangi lagi dengan biaya-biaya dalam

mengelola kredit tersebut.
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Untuk menjaga soivailitas psahanya. Dengan adanva pendapatan bunga
inilah diharapkan bank dapat memenuhi kewajiban untuk membayvar
kembali dana beserta bunganya vyang disimpan pada banx vang
bersangkutan kepada para pemiliknya.

Dengan memberikan kredit akan membantu memasarkan jasa-jasa
perbankan yang lain.

Pemberian kredit untuk mempertahankan dan mengembangkan usahanya.
Hal merupakan peranan penting mengingat perkreditan merupakkan
kegiatan perbankan vang paling besar proporsinva.

Pemberian kredit untuk merebut pasar (market share) dalam industri
perbankan.

Dengan pemberian kredit akan memungkinkan perbankan untuk mendidik
para stafnya untuk mengenal kegiatan-kegiatan industri vang lain secara

mendetail.

Manfaat perkreditan ditinjau dari sudut kepentingan pemerintah.

a.

€.

Perkreditan dapat digunakan sebagai alat untuk memacu pertumbuhan
ckonomi baik secara umum maupun untuk pertumbuhan sektor-sektor
ckonomi tertentu.

Sebagai alat untuk mengendalikan kegiatan moneter.

Perkreditan sebagai alat untuk menciptakan lapangan usaha kegiatan.
Pemberian kredit sebagai alat peningkatan dan pemerataan pendapatan
masvarakat.

Perkreditan sebagai sumber pendapatan negara.

Manfaat perkreditan ditinjau dari sudut kepentingan masyarakat luas.

a.

Dengan adanya kelancaran dari proses prekreditan diharapkan akan
diperoleh pertumbuhan ekonomi yang pesat dan membuka lapangan
pekerjaan, sehingga akan menimbulkan kenaikan tingkat pendapatan dan
pemerataan pendapatan di masyarakat.

Untuk beberapa golongan profesional seperti konsultan. akuntan publik,
notaris dan lain-lain akan banyak menikmati manfaat dalam proses

pemberian kredit oleh bank kepada nasabah.
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Para pemilik dana vang dystimpan di bank berharap avar dana vang
dimilikinva dapat diterima kembali sccara utuh beserta bunganva. Untuk
1tu kelancaran perkreditan pada bank vang bersangkutan akan merupakan
jaminan dalam pengembalian dana vang disimpannva tersebut.

Dari masyarakat pengusaha akan sangat berkepentungan untuk
memperoleh faktor-faktor produksi dengan cara yang mudah. cepat serta

dengan biava vang relatif murah.
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.BAB IIi
GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1 Sejarah Singkat Berdirinva Perusahaan

Bank Rakyvat Indonesia Unit Desa vang selanjutnya disingkat BRI Unit
Desa adalah lembaga keuangan di pedesaan vang berdiri sendiri dan berkembang
tanpa subsidi dalam melaksanakan pelavanan perbankan di pedesaan di bawah
pembinaan dan pengawasan kantor cabang. Dalam perkembangannya BRI unit
tidak hanva melayani masvarakat pedesaan, tetap! juga menjangkau masyarakat
kecil di perkotaan.

Dalam membantu penyediaan pelavanan jasa perbankan vang cukup luas
dan berperan penting untuk meningkatkan pembangunan ekonomi. serta untuk
menjembatani  kegiatan-kegiatan vang berhubungan dengan masyarakat dan
pengusaha kecil pada umumnva. baik dalam penyimpanan maupun vang

o selama 1ni

=

membutuhkan pinjaman atau pelavanan jasa perbankan lainnva van
belum terjangkau oleh pelayanan kantor cabang, maka BRI unit di daerah
menyediakan potensi akan sumber dana.

Berdasarkan INPRES No. 4 Tahun 1973 tanggal 3 Mei 1973 dan 1jin
pembukaan BRI unit dari keputusan Menteri Keuangan RI No. Kep.
040/DIM/111.3/2/1976, maka atas pertimbangan teﬁtentu untuk pelayanan kepada
masyarakat dibukanya BRI Cabang Bondowoso Unit Prajekan yang bertempat di
Jalan Raya Situbondo No. 15 Telp. (0332) 560805 - 560917 Prajekan -
Bondowoso. Kegiatan awal BRI Unit Prajekan ini vaitu penyaluran kredit untuk
pembelian pupuk bagi para petani dengan tujuan memajukan sektor pertanian
vang menunjang program pengadaan pangan nasional. Kemudian berdasarkan SE
KP BRI NOSLE : S.18-INV/1/1984 tanggal 30 Januari 1984 dikeivarkan program
Kredit Umum Pedesaan yang tidak hanya melavani kredit pada sektor pertanian,
tetapi juga perdagangan serta keperluan produktif dan konsumtif lainnva. Sampai
saat int BRI Unit Prajekan juga melayani tabungan (Simpedes), Giro, Deposito

Berjangka, serta pelayanan jasa lainnya seperti transfer dan pembayaran Taspen.

15
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3.2 Tujuan Pendirian BRI Unit

Bank Rakyat Indonesia Cabang Bondowoeso Unit Prajekan bertujuan untuk
menyediakan pelayanan jasa perbankan vang cukup luas, yang sangat penting
peranannya untuk meningkatkan pembangunan ckonomi pedesaan, sehubungan
dengan hal tersebut maka tujuan yang mendasar dari BRI Unit adalah menyangkut
sebagai berikut :

I. Menjadikan BRI Unit in1 sebagai perantara di bidang keuangan (/“inancial
Intermediary) vang betul-betul dapat memenuhi kebutuhan masyarakat
dan pengusaha kecil dengan memberikan berbagai macam pelavanan
perbankan. tidak hanya pinjaman tetapi juga simpanan dan jasa bank

lainnva.

12

BRI Unit harus dapat terus berkembang, sanggup beroperasi secara
mandiri tanpa tergantung pada subsidi pemerintah atau subsidi lainnya,
Pengertian mandini disini adalah bahwa BRI Unit tersebut harus dapat
melakukan kegiatan-kegiatan sebagai bank komersial, dapat memberikan
pelavanan pinjaman dengan dana sendiri yang dihimpun dari masyarakat.
tidak tergantung dari berbagai macam dan tujuan utama dari Bank Rakvat

Indonesia adalah memperoleh laba yang sebesar-besarnya.

3.3 Struktur Organisasi

Seperti yang dikemukakan sebelumnya Bah\va BRI Unit dalam
melaksanakan kegiatannya mendapat pembinaan serta mengadakan pengawasan
terhadap perkembangan kinerja usaha BRI Unit, kantor cabang membentuk
badan-badan khusus untuk menangani dan mengelola BRI Unit. Badan pengelola
BRI Unit Prajekan meliputi Kepala BRI Unit (Kaunit), Mantri, Deskman atau
Pembuku dan Teller.
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KEPALA BRI UNIT
(KA UNIT)
|
POS PELAYANAN DESA
(PPD) CERME
MANTRI DESKMAN TELLER

i DESKMAN | | TELLER |
| (PPD) ’ (PPD) |

Gambar 1. Struktur Organisasi PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Cabang

Bondowoso Unit Prajekan.

Adapun tugas pokok dari masing-masing bacian di PT. Bank Rakyat

Indonesia (Persero) Cabang Bondowoso Unit Prajekan sebagai berikut :

1. Kepala Unit atau Kepala BRI Unit

Tugas-tugas pokok kepala BRI Unit antara lain :

a

(2]

Memimpin kantor BRI Unit sesuai dengan tugas pokok (penerimaan
simpanan, pemberian pinjaman dan pelayanan jasa-jasa bank lainnya yang
telah ditetapkan). serta membina BRI Unit dalam rangka pelavanan BRI
Unit kepada masyarakat di wilayah kerjanya.

Menyusun rencana kerja dana anggaran tahunan BR1 Unit.

Berperan serta secara aktif dalam strategi pengembangan Kupedes BRI
Unit serta menjalin hubungan profesional dengan Debitur dan pihak kerja
vang terkait.

Menyampaikan masalah-masalah vang berkaitan dengan Kupedes kepada

atasannva.
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Melaksanakan jurnal yang pandiri sesuai dengan kewenangannya dalam
menganalisis. mengevaluasi atau mercxomendasikan  atau  memutus
Kupedes.

Mewakili BRI dalam negoisasi (kerjasama) dengan pihak ketiga cuna
meningkatkan pemasaran pengembangan Kupedes.

Melakukan tugas-tugas kedinasan lainnva yang berhubungan dengan
Kupedes sesuai dengan perintah atasannva.

Bertanggung jawab atas kebenaran dan ketepatan waktu penyampaian
laporan.

Bertanggung  jawab atas kelengkapan serta pinjaman, simpanan
kepegawaian.

Memertksa mekanisme Kegiatan unit vang meliputi pengurus Kkas,

administrasi pembukuan dan pelayanan kepada nasabah.

Mantri

d.

Memeriksa permintaan pinjaman di tempat usaha nasabah yang meliputi
usahanya. letak jaminan dan menganalisanya. serta mengusulkan putusan
pinjaman kepada Kaunit.

Melaksanakan pembinaan kepada nasabah pinjaman dan simpanan.
Memperkenalkan dan memasarkan jasa-jasa bank kepada masyarakat serta
mengajak masyarakat untuk berhubungan dengan BRI Unit.
Menyampaikan hasil kunjungan ke tempat nasabah kepada Kaunit.
Menyampaikan laporan kepada Kaunit apabila dijumpai adanya

penyimpangan dalam pelaksanaan operasional BRI Unit,

Deskman atau Pembuku

Tugas-tugas pokok Deskman adalah antara lain -

a.

Menata usahakan register-register vang berkaitan dengan pemberian
Kupedes.

Menata usahakan register simpanan dan pinjaman serta register yang
berkaitan dengan pencatatan pinjaman dan register pemberantasan

tunggakan.
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Memberikan pinjaman administrasi kepada nasabah atau calon nasabah

pinjaman dengan sebaik-baiknya.

d. " Memberikan kelengkapan dan keabsahan dokumen-dokumen Kupedes.

¢ Mengelola penvimpanan berkas-berkas pinjaman  dan melakukan
pemeriksaan dokumen sesuai dengan ketentuan vang berlaku.

. Mengerjakan semua laporan BRI vang berkaitan dengan Kupedes.

2. Bertanggung jawab atas keamanan dan kelengkapan penyimpanan berkas
pinjaman, bukti kas dan pembukuan.

h. Bertanggung jawab atas kebenaran posting transaksi.

1. Memberikan penjelasan kepada calon debitur atau debitur mengenai hak
dan kewajiban.

1. Mengerjakan administrasi kupon undian Simpedes vang berhak diterima
oleh nasabah.

4. Teller

Tugas-tugas pokok Teller antara lain :

a.

b.

(o]

a

f!:

Bersama-sama Kaunit menyelenggarakan dan menyusun kas BRI Unit.
Menerima uang setoran dari nasabah dan mencatat dalam transaksi Teller.
Membayar uang kepada nasabah yang berhak setelah ada fiat bavar dari
yang berwenang dan telah dicatat dalam transaksi Teller.

Memfiat atas pengambilan simpanan sebatas kewenangan vang dimiliki.
Menyetorkan setiap ada kelebihan maksimal kas selama jam kerja dan
menyetorkan sisa kas pada akhir hari kas induk.

Bertanggung jawab atas keamanan dan kecocokan uang kas vang ada
dalam ruang Teller.

Bertanggung jawab atas kelengkapan bukti kas tunai vang ada dalam
ruang Teller.

Bertanggung jawab atas kebenaran dan ketetapan dalam pembuatan
laporan neraca dan laporan rugi laba.

Menerima setoran tunai dan warkat-warkat dalam mata uang rupiah.

Melayani nasabah yang akan menarik atau menyetor tabungan atau kredit.
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6.

Teller Pos Pelayvan Desa (Telley PPD).

Tugas-tugas pokok Teller PPD antara lain :

a.

b

Menerima tambahan kas awal dari kas induk.

Menerima uang setoran dari nasabah dan mencatatnva dalam transaksi
Teller PPD.

Membayar uang kepada nasabah yang berhak setelah divoorfiat atau difiat
sesual kewenangan vang dimilikinva dan telah dicatat dalam transaksi
Teller PPD.

Menyetorkan sisa kas pada setiap akhir hart pelavanan ke kas induk.
Melaksanakan validasi bukti kas vang ada di PPD.

Membantu Teller BRI Unit Induk mengerjakan administrasi kupon undian

Simpedes.

Deskman atau Pembuku (PPD).

a.

Melaksanakan posting di BRI Unit Induk atas semua transaksi vang terjadi
di PPD.

Membantu Deskman atau Pembuku BRI Unit Induk, menyangkut :

1). Menata usahakan register-register simpanan dan pinjaman

2). Menata usahakan register pemberantasan tunggakan.

(%]
—

. Menata usahakan register surat-surat berharga.

. Mengelola penyimpanan berkas-berkas pinjaman dan simpanan.

h B
~—

). Mengerjakan semua laporan BRI Unit kecuali laporan Neraca dan
Rugi/Laba.

Memberikan pelayanan administrasi kepada nasabah/calon nasabah

pinjaman, simpanan dan nasabah vang akan menggunakan jasa lainnya di

PPD dengan sebaik-baiknya.
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3.4 Kegiatan Pokok

Kegiatan pokok perbankan PT. Bank Rakvat Indonesia (Persero) Cabang

Bondowoso Unit Prajekan meliput aktitias

1. Penghimpun Dana

Dana vyang dihimpun PT. Bank Rakvat Indonesia (Persero) Cabang

Bondowoso Unit Prajekan meliputi -

d.

Giro
Adalah simpanan dari masvarakat kepada bank yang penvetoran maupun

penarikannva dapat dilakukan setiap saat dengan tidak dibatasi oleh

Jumlah maupun frekuensi sepanjang dana mencukupi.

Deposito Berjangka

Adalah simpanan uang dari masvarakat kepada bank yang penarikannya
dapat dilakukan dalam jangka waktu tertentu. sesuai vyang telah
diperjanjikan antara penyimpan dengan bank yang bersangkutan.
Tabungan Simpedes (Stmpanan Pedesaan)

Adalah simpanan masvarakat pedesaan di BRI Unit vang termasuk dalam
kelompok tabungan vang pengambilan maupun penyetorannya tidak

dibatast dalam jumlah maupun frekuensinya sepanjang saldo mencukupi.

2. Pemberian Kredit

Jenis kredit vang disalurkan oleh PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero)

Cabang Bondowoso Unit Prajekan adalah Kupedes (Kredit Umum Pedesaan).

Kupedes adalah kredit yang bersifat umum, individual, selektif dan berbunga

wajar vang bertujuan untuk mengembangkan atau meningkatkan usaha mikro

vang layak. Kupedes merupakan kredit vang dilayani BRI Unit dan diberikan

dalam mata vang rupiah.

Berdasarkan penggunaannya Kupedes dibagi dalam 2 jenis vaitu :

a.

Kupedes Modal Kerja (Eksploitasi)

Fasilitas kredit in1 diberikan kepada pengusaha sebagai tambahan modal
atau untuk membiayai keperluan konsumtif bagi pegawai atau golongan
berpenghasilan tetap. Adapun sektor-sektor ekonomi vang dapat dibiayali

dengan Kupedes Modal kerja antara lain :
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Sektor Pertanian .

Yakni membantu semua jenis kegiatan pertanian dan kegiatan lainnva
vang terkait dan menunjang pada hasil usaha bercocok tanam seperti
pengecer pupuk. obat-obatan, pengusaha mikro vang mengumpulkan
segala hasil  pertanian, perikanan, peternakan/perkebunan  dan
memasarkan kembali dengan atau tanpa proses lebih lanjut.

Sektor Perindustrian

Yakni untuk membiavai pengolahan bahan mentah menjadi barang
setengah jadi atau barang jadi. Pengolahan barang setengah jadi
menjadi barang jadi. Yang dimaksud bahan mentah disini adalah bahan
mentah vang tidak berasal dan hasil pertanian.

Sektor Perdagangan

Yakni untuk membiayai pembelian. penjualan atau pemasaran barang
dagangan, misalnya perdagangan bahan pokok keperluan sehari-hari
materil bangunan, batik atau kain, minyak tanah dan lain sebagainya.
Sektor jasa lainnva

Yakni untuk membiayai usaha yang bersifat pelayanan jasa, misalnva :
perbengkelan. salon. penjahit dan lain sebagainya.

Sektor golongan berpenghasilan tetap

Yaitu Kupedes vang dipergunakan untuk pembiayaan konsumtif dan
produktif yang pengembaliannya didasarkan pada pendapatan (gaji)
nasabah atau debitur. Pembiayaan tersebut semata-mata hanva

merupakan biava dan tidak menghasilkan sesuatu vang bersifat fisik.

Kupedes Investasi

Kupedes ini diberikan kepada pengusaha untuk membiayai pembangunan

prasarana dan sarana atau peralatan produksi. Sedang bagi golongan

berpengahasilan tetap, kredit tersebut dapat dipergunakan untuk pembelian

atau pembangunan rumah, pembelian kendaraan bermotor dan lain

sebagainya vang bersifat produktif.

Adapun sektor-sektor ekonomi yang dapat dibiayai dengan Kupedes

Investasi antara lain adalah :
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Sektor Pertanian .

Yaitu untuk pembelian alat-alat pertanian, seperti traktor, alat perontok
padi. alat sortasi hasil panen kedelai. mesin parut kelapa dan
sebagainva.

Sektor Perindustrian

Yaitu untuk membiayai pengadaan alat-alat produksi, pembangunan
atau perbaikan bangunan pabrik. tempat usaha dan lainnva, sepanjang
tujuan utamanya bukan untuk mengolah hasil langsung pertanian.
Sektor Perdagangan

Yaitu untuk membiavai pengadaan alat-alat penjualan pembangunan,
perbaikan atau perluasan tempat berjualan atau gudang dan lainnya
tidak bertujuan untuk memperdagangkan hasil langsung pertanian
sebagai paling dominan.

Sektor jasa lainnya

Yaitu untuk membiayai pembelian alat-alat perbengkelan, menjahit,
salon, pembelian kendaraan angkutan dan lainnva.

Sektor golongan berpenghasilan tetap.

Yaitu Kupedes yang dipergunakan untuk pembiayaan investasi yang
pengembaliannya didasarkan pada pendapatan (gaji) nasabah atau
debitur. Dilihat dari tujuan penggunaannya, maka jenis Kupedes
Investasi bagi golongan berpeﬁghasilan tetap, diberikan untuk tujuan
vang bersifat non konsumtif yaitu dipergunakan untuk pembelian

barang-barang berwujud vang fisiknya dapat dilihat secara nyata.

3. Jasa Perbankan Lainnya.

a.

Transfer

Adalah suatu kegiatan melayani permintaan pengiriman uang yang

dilakukan melalul bank atas permintaan nasabah di satu tempat yang

ditujukan untuk kepentingan seseorang atau badan yang berdomisili di

dalam wilayah operasi bank vang dituju.
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b. Pembayaran Taspen .
Adalah jems pelayanan jasa perbankan untuk mencrima pembayaran
pensiunan atas dasar wewenang vang telah dilmpahkan oleh instansi vang

bersangkutan.

Ketentuan Umum Kredit Umum Pedesaan

5.1 Syarat-Syarat Kredit Umum Pedesaan

Besar Plafond

Besarnya plafond Kupendes vang dapat diberikan kepada setiap nasabah,
minimum Rp. 25.000.00 dan maksimum Rp. 25.000.000.00 baik untuk
Kupedes Modal Kerja dan atau Kupedes Investasi.

Tingkat Suku Bunga

Bunga Kupedes dihitung dan besarnya maksimum kredit mula-mula dan
dibebankan sepanjang waktu kredit (flat rate system) vaitu sebesar 2 % flat
perbulan, baik untuk Kupedes Modal Kerja dan atau Kupedes Investasi.
Insentif Pembayaran Tepat Waktu (IPTW)

IPTW  (Insentif Pembayaran Tepat Waktu) adalah suatu fasilitas vang
diberikan oleh BRI Unit bagi nasabah yang dalam melunasi atau mengangsur
pinjaman Kupedes tidak melebih tenggang waktu yang telah ditentukan.

IPTW 11 diberikan kepada para nasabah setiap 6 bulan sekali terhitung dari
realisasi Kupedes. Adapun tenggang waktu vang diberikan oleh BRI adalah
tanggal realisasi ditambah 7 hari kerja dalam bulan yang bersangkutan.
Apabila nasabah dalam 6 kali angsuran atau 6 bulan ada salah satu angsuran
vang terlambat maka nasabah gagal mendapatkan IPTW untuk periode 6 bulan
tersebut, dan untuk periode 6 bulan selanjutny nasabah tersebut memperoleh
kembali hak [PTW-nya apabila dalam mengangsur tidak melebihi dar waktu
vang ditentukan.

Adapun besarnya IPTW yang diberikan adalah 25 % dari bunga yang disetor

untuk lebih jelasnya dapat dilihat dalam contoh berikut ini
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Contoh : .
Realisast Kupedes adalah tanggal 25 Oktober 2002 dengan nilai nominal Rp.
1.000.000.-.

Jangka waktu 24 bulan

Maka angsuran pokok setiap bulannya adalah :

Pokok = Rp. 41. 700.- (sesuai dengan daftar kredit vang ada di BRI).
Bunga = Rp. 1.000.000.- x 2% = Rp. 20.000.,-

Hak IPTW = (6 bulan x Rp. 20.000,-) x 25% = Rp. 30.000.-

Adapun hak IPTW ini dibavarkan setiap tanggal 25 April 2003, 25 Oktober
2003, 25 April 2004 daan 25 Oktober 2004 (apabila tidak melebihi waktu
vang telah ditentukan).

3.5.2  Jaminan Kredit

Agunan atau jaminan adalah salah satu syarat bagi calon nasabah yang
mengajukan Kupedes di BRI, dan ini merupakan keyakinan dari petugas BRI
vang menilar bahwa vang layak diberikan Kupedes dan kredit tersebut dapat
dikembalikan lunas sesuai dengan perjanjian vang telah disepakati bersama.

Adapun agunan atau jaminan tersebut ditinjau dari sifat barang atau
bendanya dapat dibedakan sebagai berikut :

I. Benda bergerak berwujud, yaitu antara lain :

a. Kendaraan bermotor, baik yang ada di darat, laut, sungai maupun danau
dengan bukti surat pemilikan berupa BPKB (untuk yang di darat) dan surat
keterangan kepemilikan dari kepala desa (untuk vang ada di air atau di
sungai).

b. Persediaan barang dagangan dengan bukti pemilikan berupa kwitansi
pembelian.

¢. Mesin-mesin dengan bukti pemilikan berupa kwitansi pembelian.

d. Inventaris atau perabot dengan bukti pemilikan berupa faktur atau kwitansi
pembelian atau surat keterangan dari kepala desa, apabila kwitansi
pembeliannya sudah tidak ada lagi atau hilang.

¢. Perhiasan (emas) dengan bukti pemilikan berupa faktur atau kwitansi

pembelian.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

(D]

Benda bergerak tak berwujud, vgitu antara lain :

d.

Deposito berjangka BRI dengan bukti bilvet deposito atas nama di BRI
Unit yang bersangkutan.

Tabungan atas nama yang mempunyai. dengan buku pemilikan berupa
tabungan di BRI Unit vang bersangkutan.

Gaji dan upah, dengan bukti pemilikan berupa surat pengangkatan menjadi
pegawal tetap, daftar gaji atau pensiunan dan surat kuasa untuk memotong
gaji atau pensiunan dari instansi tempat bekerja.

Surat 1jin tempat usaha (SITU), Surat Penunjukan Tempat Usaha (SPTU)

dan lainnya yang sejenis.

Benda tidak bergerak, vaitu antara lain :

d.

Tanah

Tanah yang dapat dijadikan jaminan adalah -

I) Tanah hak milik, dengan bukti pemilikan berupa sertifikat hak milik.

2) Tanah hak guna bangunan, dengan bukti pemilikan berupa sertifikat
hak guna bangunan.

3) Tanah hak guna usaha, dengan bukti pemilikan berupa sertifikat hak
guna usaha.

4) Tanah hak pakai atas tanah negara dengan buku pemilikan berupa
sertifikat hak pakai.

Bangunan

Bangunan yang dapat dijadikan jaminan adalah :

I) Bangunan atas tanah bukan milik nasabah. dengan bukti surat ijin
mendirikan bangunan untuk daerah pertokoan atau surat keterangan
kepemilikan dari kepala desa atau lurah.

2) Bangunan di atas tanah milik nasabah sendiri, dibuktikan dengan surat
ijin mendirikan bangunan (IMB) atau surat keterangan pemilikan

bangunan dari kepala desa atau lurah.
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3.5.3 Jangka Waktu dan Pola Apgsuran

I. Jangka waktu untuk Kupedes vang diberikan kepada golongan berpenghasilan
tetap ditentukan maksimal 24 bulan dengan 24 kali angsuran bulanan.

2. Angsuran tersebut harus dilaksanakan selambat-lambatnva tanggal 10 setiap
bulannya (angsuran dimulai pada bulan berikutnya setelah bulan realisasi).

3. Mengingat bahwa angsuran pinjaman untuk golongan berpenghasilan tetap ini
sumber utamanva adalah gaji, maka saat realisasi diusahakan tidak lebih 7
(tujuh) hari darn tanggal pembayaran gaji. Apabila karena suatu hal nasabah
sangat membutuhkan uang sehingga realisasinya menyimpang dari ketentuan
tersebut maka kepada vang bersangkutan diharuskan agar angsuran
pertamanva maju pada saat tanggal terima gaji bulan berikutnva, dengan
catatan tidak melebihi 7 (tujuh) han dari tanggal tersebut.

3.5.4 Restitusi Bunga

I. Restitust bunga hanya dapat diberikan kepada nasabah yang membayar maju
Kupedesnya minimal 3 (tiga) bula sebelum jatuh tempo pelunasan atau
minimal 3 (tiga) bulan setelah Kupedesnya dicairkan.

2. Bagi nasabah Kupedes vang membayar maju lunas kurang dari 3 (tiga) bulan
setelah pencairan, maka tetap dapat diberikan restitusi bunga Kupedes namun
diperhitungkan sebagai bayar maju lunas 3 (tiga) bulan setelah pencairan.

3. Untuk Kupedes dengan jangka waktu sampai dengan 6 (enam) bulan tidak
diberikan restitusi bunga.

4. Pembayvaran restitusi bunga tersebut harus dilakukan melalui pemindah
bukuan ke dalam rekening tabungan yang bersangkutan dan besarnva harus
sesuatl dengan tabel restitusi yang berlaku.

5. Untuk pemeriksaan terhadap kebenaran pembayaran restitusi bunga Kupedes
dilakukan dengan memeriksa langsung formulir perhitungan restitusi bunga

untuk nasabah vang bersangkutan.
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3.5.5 Pengawasan Terhadap Asyransi Jiwa Kupedes

Pada dasarnva asuransi jiwa Kkupedes diadakan bertujuan untuk
memperketat atau mengurangi resiko kerugian atau tunggakan yang ada di BRI
Unit vang akan timbul akibat meninggalnya nasabah Kupedes dalam kurun waktu
Kupedesnva.

Schubungan dengan hal tersebut di atas, serta untuk melindungi BRI Unit
dar kerugian vang mungkin timbul apabila nasabah Kupedes yang meninggal
dunia, serta untuk menjaga kepentingan ahli waris dari nasabah tersebut dari hal
- hal vang merugikan, maka maka langkah-langkah pengawasan vang perlu
diperhatikan untuk mengurangi tingkat kerawanan dalam pelaksanaan asuransi
jiwa bagi Kupedes, adalah sebagai berikut :

I. Bagi nasabah Kupedes yang memenuhi persyaratan untuk diikutsertakan
dalam asuransi jiwa Kupedes, maka setelah kredit dicairkan Deskman
pada hari vang sama harus segera mencatatnya pada formulir dafiar
peserta asuransi Jiwa kredit bagi nasabah Kupedes.

2. Daftar peserta asuransi jiwa kredit tersebut setiap akhir bulan harus
dixirimkan ke Kanca BRI untuk selanjutnya dikirim ke PT. BJS dengan
memakar  formulir rekapitulasi peserta asuransi jiwa bagi nasabah
Kupedes.

Atas nasabah yang meninggal dunia dalam kurun waktu Kupedesnya, BRI

(V)

Unit vang bersangkutan telah mengajukan klaim ganti rugi ke PT. BIS

vang bersangkutan.

3.5.6 Pengawasan Kupedes Terhadap Pembayaran Bunga Tepat Waktu

(PBTW)

Pembayaran bunga tepat waktu (PBTW) merupakan suatu pelayanan yang
dilakukan oleh pihak bank untuk membavar bunga nasabah berdasarkan jangka
waktu vang telah ditentukan sebelumnya.

Langkah-langkah yang perlu diperhatikan untuk mengurangi tingkat
kerawanan dalam pelaksanaan pembayaran bunga tepat waktu (PBTW) adalah

sebagai berikut
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Dana pembavaran bunga tepal waktu (PBTW) vang harus dibentuk setiap
bulannya adalah sebesar 25 % dar jumlah bunga Kupedes vang diterima
dalam bulan vang bersangkutan. di luar pendapatan Kupedes vang tidak
dibentuk oleh dana PBTW.

Pembentukan dan pembukuan dana pembavaran bunga tepat waktu (PBTW)
ini harus dilaksanakan di BRI Unit setiap akhir bulan dan dicatat pada
informasi kegiatan rekening.

Pembayaran bunga tepat waktu (PBTW) tersebut hanva dapat dibavarkan
kepada nasabah yang tertib mengangsur pinjamannya secara tepat waktu,
sesual dengan jadwal angsuran vang telah ditetapkan sclambat-lambatnya 7
(tujuh) han kerja BRI Unit yang bersangkutan setelah tanggal pencairan
untuk setiap periode angsuran, juga termasuk setoran setelah menutup kas
dengan catatan tidak melebihi akhir bulan.

Pembayaran hak PBTW tersebut harus melalui pemindah bukuan ke dalam
rekening tabungan nasabah vang bersangkutan (tidak diperkenankan
melakukan pembayaran tunar langsung dari dana PBTW, besarnya harus
sesual tabel PBTW masing-masing berdasarkan waktu pencairan Kupedes
tersebut.

Pembayaran hak PBTW tersebut hanva dapat dibavarkan pada :

a. Setiap akhir periode hak Pembavaran Bunga Tepat Waktu.

 b. Pada saat nasabah melunasi pinjamannya untuk seluruh sisa angsuran

pokok dan bunga. sebelum jangka waktu perjanjian habis/nasabah
melakukan bayvar maju lunas.

Sedangkan langkah-langkah pengawasan terhadap pembukuan kembali

hak pembayaran bunga tepat waktu (PBTW) gugur adalah sebagai berikut

L.

[

Bagi nasabah Kupedes vang dalam membayar angsuran Kupedesnya tidak
tertib/tidak tepat waktu. maka nasabah tersebut PBTW-nva gugur.

Dengan maksud menciptakan tertib pengawasan atas hak PBTW gugur,
maka pembukuannya harus dilakukan melalui 2 (dua) tahap untuk setiap

periode pembayaran PBTW, vaitu :
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a. Tahap pertama, vaitu pada saat dinyatakan gugur/ paling lambat akhir
bulan dinyatakan gugur.
b.. Tahap kedua, vaitu dilakukan pada saat :

|) Nasabah menunggak membavar tunggakan angsuran vang terjadi
pada periode yang bersangkutan.

2) Nasabah menunggak melunasi seluruh Kupedesnya baik pokok dan
bunganva.

3) Pembukuan kembali hak PBTW gugur tersebut, harus dihitung
secara perorangan/per rekening berdasarkan bunga efektif vang telah
diterima, vaitu dengan perhitungan 25 % dan jumlah bunga efektif
vang telah diterima (di luar pendapatan Kupedes vang tidak dibentuk
dana PBTW). Pengawasan perhitungan dan pembukuan tersebut

harus dilthat melalui informasi kegiatan rekening.
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BAB V
KESIMPULAN

Berdasarkan hasil Praktek Kerja Nvata vang telah dilaksanakan dan

berdasarkan data-data yang terkumpulkan, maka dapat ditarik kesimpulan vaitu :

1.

P ]

5.

Pemberian kredit didasarkan pada suatu perjanjian yang saling mempercayai
antara kedua belah pihak dimana keduanya akan menjalankan kewajibannya
masing-masing.

Penggolongan kredit bila ditinjau dari pengertian yang terkandung di
dalamnya yaitu kredit ditinjau dari tujuannya, jangka waktunya, jaminannya
dan sudut penggunaannya.

Manfaat pemberian kredit tidak hanya dirasakan oleh bank dan debitur, tetapi
pemerintah yang dalam hal ini penguasa moneter dan masyarakat luas juga
akan menerima/merasakan manfaat kredit tersebut secara tidak langsung.

Tahapan-ahapan administrasi pemberian kredit pegawai negeri meliputi :

a. Prakarsa dan Permohonan Kupedes.
b. Analisa dan Evaluasi.

¢. Penetapan Tipe dan Struktur Kredit
d. Pemrakarsa

o

Pemberian Putusan
f. Perjanjian dan Pencairan
Prosedur administrasi pemberian kredit pegawai negeri secara ringkas vaitu :
a. Nasabah mengajukan permohonan Kupedes kemudian mengisi berkas
Surat Keterangan Permohonan Pinjaman (SKPP) vang diserahkan
kepada Deskman.
b. Berkas SKPP setelah diperiksa dan dinyatakan lengkap oleh Deskman
kemudian diserahkan kepada Kaunit untuk mendapatkan Disposisi.
¢. Setelak mendapatkan disposisi dari Kaunit, Mantri kemudian melakukan
pemeriksaan ke kantor nasabah untuk mendapatkan data sebagai bahan

analisa.

44
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Kaunit memeriksa hasil pemeriksaan vang dilakukan oleh Mantri.
Berdasarkan bahan analisa dari Mantri, Kaunit memutuskan apakah
permohonan permintaan pinjaman diterima atau ditolak.

Deskman kemudian melakukan pemberitahuan kepada nasabah melalui
Mantri bahwa permohonan kreditnva telah mendapatkan persetujuan
dan kepastian realisasinya.

Untuk menerima pembayaran kredit, nasabah harus menyelesaikan
administrasi yang berhubungan dengan realisasi permintaan kredit.
Pembayaran realisasi kredit dilakukan oleh Teller.

Berkas SKPP nasabah vang bersangkutan akan disimpan oleh Deskman

dalam lemari terkunci.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

DAFTARPUSTAKA

Baridwan, Zaki, 1990. Sistem Akuntansi Penyusunan {’rosedur dan Metode,
BPFE, Yogyakarta.

Gie, The Liang, 1998, Administrasi Perkantoran Modern, Nur Cahya,
Yogyakarta.

Pudjo Mulyono, Teguh, 1993, Manajemen Perkreditan Bagi Bank Komersiil,
BPFE, Yogyakarta.

Undang-Undang No. 14 Tahun 1967 Tentang Pokok-Pokok Perbankan.

PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero). 1992, Pedoman Kerja Bank Rakyat
Indonesia Unit Bidang Organisasi, Jakarta.

PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero), 1997, Pedoman Kerja Bank Rakyat
Indonesia Bidang Kupedes, Jakarta.

Suvatno, Thomas, dkk. 1999. Dasar-Dasar Perkreditan, Gramedia, Jakarta.

46


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

\ Lampiran 1
DEPARTEMENTENDTDIKAN NASTONAL

UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI

JI. Jawa (Tegalboto) No. 17 Kotak Pos 125 - & Dekan (0331) 332150 (Fax.) - T.1J. 337960
Kampus Bu:;m Tewal Boto Jember 68121 - Jatim

Nomor
Lampiran
Penhal

Kepada

/8K 1125.1.4/P b/o 3 Jember,
Gosem s

T Tasgipari 2007

Kesediaan Menjadi Tempat PK)Y
Mahasiswa Fak. Ekonomi UNEJ i
(f 2 L% C/ &7(13—1‘,

’-———7/
Yth. _Pirpinon NI ZTahone /ﬁ/ K /’M/b e ﬁ"“’c;?(
y .
Tandasraan ¥ /;//f/‘v)(‘:awa (é"f;-’/f,y’//wr_fﬂfz—\

Mondowese. / M/

Bersania inndengan hormat kami beritahukan, bahw o guna melenpkagh persyaratan kelulusan
dalmn mengakhirt studi pada pendidikan Program Diploma HH Ekonomi para mahasiswa
diwanbkan melaksanakan Prakick Kerja Nyata (PKN)

Schubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan Instansi yang Saudara pimpin untuk
menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan
tersebut adalah :

No. Nama NIM Bidang Studi

|1 | VOCTAMAY Th RY N0 — 96A | Mminintran] Vianangan

Adapun pelaksanaan Praktek Keria Nyata tersebut pada balan

Jamanarl — Pahriaary A1 BT Iinik P'yainlean apde e

Kami sangat mengharapkan jawaban atas permohonan tersebut dan sckiranya diperlukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi.

Atas perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampatkan terima kasih.

a.n Dekan

% \‘ ibantu Dekar 1
L o

Blangko PKN/Aan 2001
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Lampiran 2

SURAT REKOMENDASE UNTUR KREDIY
GOLONGAN PENGHASH. AN TETAP -

-

Yang bertanda tingan dibawah i Kepala Kantor / Dinas
Pendidikan dan hebudayaan Nasienal Cab, EBendewese

menyatahan dengan sebenarnya bahwa

N ooom SANIO S0 widowu
NP 131 306 2456
Panchat 2 Jabatan 11 &

Sural keputusan / SK 5K PN Ne. 448 PN C.5 Yanggal 3@ - 9 - 1975

empat Tineoal
| 2y

Prajekan Kidul RT, 2 W, 4 Ne. 54

Prajekan - sendewese

adalah Peeawar fetap sebagar Guru 5DN Ramban nulem 1 Prajekan

Yane Kame Ponpin dan mempunyar gapr Rp 875.245, 00 (

\Delapan ratus tujuh puluh lima ribu dua ratus empat puluh lima vp-)

sesuan denvan daltar terlampar,

Demikian Surat Rekomendast it dibuat hanya berlaku 1 ¢ satu ) Kali

pengajuan Kredit
Bondowoso. 10 Pebruari 2003
Kepala Dinas / Vepdiknas
mBendewese

)

f Voo
/f/\. 1,:-‘(;. o

¥
/ [
v

/ (]

(abﬁnet aharje, Sk )

Nu‘»\j 39/ 657 354
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. Bondowaoso,
Nomor = 25 ‘depgiknas X 2003 : Lampiran 3
- Kepada
Lampiran - 4 (empat) Yembar Yth.Bpk. Pimpinan BRI
Perihal Pengajuan pinjaman Kredit Unit Prajekan
golongan berpenghasilan tetap di

BONDOWOSO

Dengan hormat.

Yang bertanda tangan dibawah i kami

Nama Sintese Wibews
Alamat Pra jekan Kidul RT. 2 EW.5 Ne. 54 Prajekan
Pekerjaan Guru SDN Ramban Kulen I Prajekan - bend.

Dengan it mengajukan permohonan Kredit Golongan Berpenghasilun Tetap pada Kantor
Bank Rakyat Indonesia Unit ... Pra jekan .. sebesar Rp. 4.800.000,00. ..
( kwmpat juta rupiah) : . )

Adapun bantuan pinjaman tersebut akan kami pergunakan untuk

Untuk hal tersebut kami sangeup memenuhi persyaratan yang ditetapkan / vany
berlaku

Sebagar bahan pertimbangan untuk pinjaman tersebut kami lampirkan
= 2K PN-Ne. 448 PN C.5 P Tamggal 30 - 9.~ 2003 . . ... .
- Sk ringakt IV A Ye. 546.%5 325 430.61 2062
~ tagpen Ne. NLP 13/ BR2 (b5

Demikian atas perkenan dan kebijaksanaan Bapak kami ucapkan terima kasih

Hormat kami pemohon.
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Lampiran 4
Model.P I!-(}SIUD

SURAT KUASA MEMOTONG GAJI
Yang bertandatangan dibawah ini : .

-Nama

.......................................................................................................

- Pangkat / golongan

- Pekerjaan / Jabatan

- Nama kantor / instansi

- Alamat kantor / instansi

- Alamat rumah

dengan ini memberi kuasa dengan hak substitusi. yang tidak dapat dicabut kembali baik oleh
ketentuan Undang - Undang yang menghentikan kuzsa sebagaimana tersebut dalam Pasal 1813

Kitab Undang - Undang Hukum Perdata maupun oleh sebab - sebab apapun juga. kepada

...................................................................................................... #) dan atau pengeantinya.
KHUSUS

untuk memotong gaji Pemberi Kuasa dari bulan ... AR .o
dan seterusnya tiap-tiap bulan serta membayarkan kepada PT. BANK RAKYAT INDONESIA
(PERSERWN WHiitics....... Burotsummoimsnmeatione s - i sejumlah yang ditetapkan olech BANK untuk
memenuhi angsuran pinjaman baik yang tersebut dalam Surat Pengakuan Hutang Nomor Urut
............................................... tanggal ... maupun yang timbul dikemudian
hari, sampai dengan hutangnya / pinjamannya lunas.

Adapun besarnya pinjaman pokok adalah sebesar LT o S A Y (; worsasimndies
S ECITECE LU R, - A RRR—" L W e T . AT ) dengan
pembayaran ............ V. N———— 8 4 ) kali angsuran bulanan berupa pokok dan bunga
dan besarnya potongan setiap bulan sebesar BP0 (ossmissesammamranms

.................................................

Pemberi Kuasa

Meterii

*) Diist namea dan jabatan vang dibert Aasa
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NOMOT o,

Kepada Yth. .

Sdr. Kepala Unit
PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO)
di -

Dengan ini kami beritahukan bahwa sesuai dengan Surat Kuasa Memotong Gaji
tanggal ... sebagaimana tersebut pada halaman belakang surat ini atas
nama :

-Nama

- Pangkat / golongan

- Pekerjaan / Jabatan

- Nama kantor / instansi

- Alamat Kantor / instansi

- Alamat rumah

.....................................................................................................

selama ............  WR————. ) kali angsuran, dan akan kami bayarkan langsung
kepada Saudara sebagai angsuran pinjamannya,

Demikian agar Saudara maklum.

®H)Diisi dengan nama instansi dain jabatan pejabat vang melaksanakan

pemotongan eaji,
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Sesuar defigan-SE KP, BRI Lampiran 5
NOSE : S. 106-DIR/BUD/10/93
Tanggal 4 Oktober 1993

SURAT PERNYATAAN / PERJANJIAN

Yang bertanda tangan dibawah ini kami . e e s
Bendaharawan Kantor ... ...

berdasarkan Sural Keputusan NOITIOT .oooiiii i et
tanggRl nsnannananinasme bertempat Wngpal di oosnimaniasumiinnninmmnenmma
..................................................... adalah pelaksana pembayar gaji pada Kantor © ...,
..................................................... Dalam hal ini bertindak dalam jabatannya tersebut dengan perjanjian
menyatakan dan menjamin supaya hutang pengambil kredit kepada BANK RAKYAT INDONESIA
dibayar dengan semestinya, maka kami setiap bulan berdasarkan Surat Kuasa Untuk Memotong Gaji/
Model PJLO5S.UD dart o, . e N, MBRRAL . ..conssmmmssmsmsasssrwisa s i
akan mendahulukan memotong gajinya sebesar Rp. ... ... [insnsnransesmmensmsanss ssnasnesmsasnsns
dan selanjutnya akan menyetor kepada BANK RAKYAT INDONESIA UNIT @ oo,
sebagai angsuran pokok berikut bunga dan biaya dari BANK RAKYAT INDONESIA UNIT : ...
.................................... Sesual dengan Surat Pengakuan Hutang yang dibuat pada tanggal

Pelaksanaain pemotongan gaji dan pembayaran hutang/kredit akan kami lakukan mulai bulan :
..................................................... sampai hutang / kredit tersebut lunas.

Kami akan memberitahukan kepada BAWNK RAKYAT INDONESIA UNIT.

ApAbIIASHDY s i P Rl yavhisas belum melunasi hutang / kreditnya pada suatu ketika
pindah / mutasi keluar daerah atau berhenti.

Oleh karena Surat Pernyataan / Perjanjian ini sebagai bagian yang tidak dapat dipisahkan
(Intergrurunduul) dari Surat Pengakuan Hutang Sdr. @ ..o, tanggal ...

...................................................................................... dan pengakuan hutang itu tidak terjadi jika Surat
Permnyataan / Perjanjian i tidak diadakan maka apabila dikemudian hari ternyata terjadi mutasi /
penggantian Bendaharawan KBIEOT | csusvesscssmsitnrobs o dinisissorscsssiassinesssssosssss s s svessnsssonsosh i nssssssis

............................................................................................. pernyataan / perjanjian ini tetap berlaku dan
mengikat Bendaharawan baru/penggantinnya melanjutkan pemotongan gaji tersebut di atas,

Batdewoso; tHREEal il ocovom . SN e o st o SR i

Debitur yang bersangkutan, Bendaharawan gaji,

NIP. NIP.

MENGETAHUI / MENYETUJUL
PIMPINAN/KEPALA DINAS/INSTANSI KANTOR

NIP.
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Lampiran 6
DAFTAR PERINCIAN GAJI

BULAN

Nama / Nip.
Pangkat / Golongan

Pekerjaan / Jabatan *
Alamat Rumah
I. PENGHASILAN :
1. Gaji Pokok Rp
"2, Tunjangan
Istri / Suami Rp. oo U
Anak Rp. ... B .
3. Tunjangan Penghasilau B, oo . T
4. Tunjangan Beras Rp. ..
5. Tunjangan Jabatan Rp. ... .. . .
6. Tunjangan Khusus Rp
1. Pembulatan (g A e B
_A¥ + Rph..
IL. POTONGAN :
A. Potongan Wajib
- Potougan Beras Ry coesimoncinnnnn N 8 . .
- PKK Dep. Keua 10 % R comssrsonn; s b im0
- Pajak Penghasilan Bp: sesenimsn
- Lain - lain Rps st din i, 0. 0
B. Potongan Tambahan
- Motor BONECL. A0 -
- Koperasi Rp
-K PR Rp. ...
- Adm. Sckolah / Kantor Ry 5.
- Lam - lain 1), e e
R, e ondhoe
Sisa Gaji yang diterima =Rp. ... N S
Bondowoso, ... e
MENGETAHUI / MENYETUJUI
Kepala Instansi Juru Bayar Gaji / Bendahara
NIP. NIP.

CATATAN :

Maksimum Angsuran dari sisa Gaji tersebut ke BRI Bondowoso sebesar Rp.
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ILampiran 7

PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSEROQ)

KANTOR CABANG LBendewsse
UNIT LhrRjekan
Nomor Urut S 2, ARSTE e

Nomor SKPP ’6 ...... /..02.../2003.

Nomor Pangkal O T L

Nomor Transaksi o4 = 82.-.2005

SURAT PENGAKUAN HUTANG

Untuk keperluan PT. BANK RAKYAT INDONESIA ( PERSERO ) sebagai badan hukum yang
berkedudukan di Jakarta berdasarkan akta pendiriannya ( Anggaran dasarnya) yang dimuat dalam Akta
Nomor 133 tanggal 31 Juli 1992 yang dibuat dihadapan MUHANI SALIM Sarjana Hukum, Notaris di Jakarta,
dan telah diumumkan dalam Berita Negara Republik Indonesia nomor 73 tanggal 11 September 1992
Tambahan Berita Negara Republik Indonesia Nomor 3A tahun 1992, berikut perubahannya dengan Akta
Nomor 78 tanggal 19 September 1992 tentang Berita Acara Rapat dan Akta Pembetulan Nomor 6 tanggal 1
Oktober 1992 dibuat oleh Notaris yang sama dan telah diumumkan dalam Berita Negara Republik Indonesia
Nomor 84 tanggal 20 Oktober 1992 Tambahan Berita Negara Republik Indonesia Nomor 010A tahun 1992.

Pada hari ini. Rabwy...cooooveennnnn, tanppal i . o bulan. ... pebruari..... tahun .2004........

Yang bertandatangan dibawah ini : 1)

Santese Wibewe ————— Alamat Prajekan Kidul aT. 2 RW. 5 NO. 54

Frajekan - sOndewese ———ocee——e o ____

Lewi candra ———-———eo Alamat Prajekan Kidul RT. 2 Aw. Y ue. 54

rrajekan - sendewes @ —————— o ______

dengan ini menggabungkan diri masing - masing untuk menanggung hutang s¢jumlah dibawanh ini atau segala
hutang yang akan timbul sehubungan dengan Pengakuan Hutang ini, sehingga dengan demikian baik bersama -
sama maupun sendiri - sendiri atau salah seorang saja menanggung segala hutang (hoofdelijk) 2) selanjutnya
disebut YANG BERHUTANG, menyatakan mengaku berhutang kepada PT. BANK RAKYAT INDONESIA

(PERSERO) Unit ... £T3jekan selanjutnya disebut BANK, karena telah menerima uang sebagai
pinjaman Kupedes sejumlah Rp A 4D DG (mpat---juta---ruyiah ..................................................
............................................................................................................................... rupiah ) menurut syarat - syarat

dan ketentuan - ketentuan yang ditetapkan oleh BANK sebagaimana tersebut dibawah ini :

1). Selain nama harus pula disebutkan tempat tinggal dan pekerjaan dari peminjam.
2). Hanya dipergunakan bila peminjam terdiri atas dua orang atau lebih.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Pinjaman yang diterima oleh YANG BERHUTANG dari BANK dipergunakan untuk keperiuan

PENGGUNAAN PINJAMAN
Pasal 1

ARya: “perdreika n—--anax---d—i--v-uingka- SO Yy T T ] ) [ o SR OO

(5]

PEMBAYARAN KEMBALI PINJAMAN DAN IPTW

" Pasal 2

Pokok pmyaman berikut bunganya harus dibayar kembali olch YANG BERHUTANG hepada BANK

Kupedes, dalam o, ... kali angsuran ( €ua _puluh empat ) berturut-turut tiap kali angsuran
schesar Rp. 12 dwQ. .. (Seratus tigs puluh dua ribu empat ratus rupiah).
dimulai sejak tang@al ...coooveevveiioeeieieeeee {7710 L *) dan / atau
selambat-lambatnya pada tanggal 2 MRTEE - 2OOB i s e s akan tetapi

tidak melewati akhir bulan angsuran. ***),

Dalam angsuran pinjaman tersebut terkandung unsur Cadangan Insentip Pembayaran T¢pat Waktu
(CIPTW), yang tidak berbunga dan yang sekaligus merupakan cadangan penalty apabila terjadi tungeakan.
adapun besarnya cadangan tersebut adalah sebesar 25% dan angsuran bunga yang dibayar oleh YANG
BERHUTANG.

Apabila pembayaran kembali pokok dan bunga pinjaman tersebut dilaksanakan tepat pada waktu yanyg
diperjanjikan atau apabila dilaksanakan pembayaran sebelum waktunya yang meliputi satu atau beberapa
angsuran pokok dan bunga, maka Bank wajib membayar insentip yang dananya diambil dari Cadangan
Insentip Pembayaran Tepat Waktu (CIPTW) sesuai ketentuan yang berlaku untuk Kredit Umum Pedesuaan
(KUPEDES) bagi YANG BERHUTANG. Bilamana pembayaran dilaksanakan tidak Tepat Waktu yany
diperjanjikan. baik untuk satu atau beberapa angsuran pokok dan bunganya, maka vang berhutang udak
berhak atas Insentip, dan Cadangan Insentip Pembayaran Tepat Waktu (CIPTW) diperhitungkan schagai
penalty.

Selanjutnya pembayaran Insentip kepada yang berhak dilakukan oleh Bank dengan cara pemindahbukuan dar
rekening Cadangan Insentip Pembayaran Tepat Waktu (CIPTW) ke rekening simpanan ybs.

JAMINAN
Pasal 3

Guna menjamin supaya hutang pengambil kredit kepada Bank dibayar dengan semestinya. baik hutang vang
ditimbulkan karena pengakuan ini atau karena alasan-alasan lain. ataupun yang mungkin timbul pada suatu
ketika termasuk bunga, denda ongkos-ongkos dan biaya-biaya lainnya. maka **).

a.

Dengan akta tertanggal ......coevvevemeeeiceciieic e yang dibuat di hadapan ....................o.oooiiiinn.
.................................................................................. PPAT di ..cccoovrrverisscsinnssscscnnnnns t€lah: dipasang

) bulanan. 3 bulanan, 4 bulanan dsh.

O Coret qens tanggungan vang tidak dipereunakan.

b Apabida batas oleransi angsuran tdak melampaud aklur bulan maka halimat “akan retape tdan melears
aklur bulan angsuran "dimatikan.
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b. Sebagai bagian yang udak dapat dipisahkan intergrerendecl) dan pengakuan hutang i dun pengakuun

int tidak akan terjadi jika bagian ini tidak diadukan, maka yang berhutang dengan int menverahkan Jaminan
untuk dapat dibebant hak tanggungan guna kepentingan BRI berupa tanah sawah/darat beserta bangunan.
tanaman. dan hasil karya yang telah ada atau akan ada yang merupakan saw Kesatuan dengan tunah
tersebut dan yang merupakan mihk puncukmu hak atas wnah dengan keterangan sebagai berikut

SHM / SHGB 7 SHGU / Petul: D/ Guk £ Letter © /7 o oiies NOL e
Atas Nama

Luas

Terletak di

*  Desa/Kelurahan
+  Kecamatan

*  Kabupaten / Kodva
*  Propinsi

Dengan batas-batas -

Utara

Timur

Selatan

Barat

Dengan akta tertanggal ..o yang dibuat dibawah tangan telah ditkat secara tiduciaire eigendoms

overdracht barang-barang yang tersebut dalamakta it untuk keperluan Bank.

Dengan int YANG BERHUTANG menggadaikan dan mengalihkan kepada BANK. pengeadaian dan
pengalthan mana telah diterima oleh BANK segala barang-barang bergerak dan / atau surat berhurga *)
sebagaimana yang diterangkan lebih lanjut dalam suratnya kepada Bank (Model PILOY/UD) tertanggal

YANG BERHUTANG telah memberikan kuasa yang tidak dapat dicabut kembali sesuai Surat Kuasa
tertanenl Loa e (Model PJ-06w/UD) kepada Bank untuk mengalihkan / mengover / memindahkan
hak kepada orung lain atas ijin pemakaian tempat berjualan (Kios/Toko/Los *) vang tersebut dalam aktu
itu untuk keperluan Bank.

Dengan itu YANG BERHUTANG mengeaduikan dun mengalihkan kepada BANK. penggadaian dun
pengalihan mana telah diterima olch BANK segala hak dart YANG BERHUTANG schagai dannﬂk n
dalam Surat Keputusan Pengangkatan Pegawai yang pertama NOMOL ...o.oo.oeeeveooooe oo
................... s WNEEAL L dan Surat Penetapan Pangkat
Terakhir nomor : BETRIUIT ol B o eecensnssarmorsernsassssnte
Gadai ini mt,njddl bdumn vang l1dal\ Ud.pdl dlpl\dhkm LLm p;rwuuuan ini dan persetujuan i udak akan
dibuat dengan uada bagian itu.

Karena penggadaian ini. BANK herhak untwk menerima uany gaji YANG BERHUTANG dari Kas
Negara/Jurubayar/Bendaharawan *) yang bersangkutan euna diperhitungkan dengan hutang YANG
BERHUTANG kepada BANK dengan hak pula untuk mencegah pihak lain termasuh YANG
BERHUTANG sendiri untuk menerima pembayaran uany tadi.

Untuk keperluan itu. disamping penyerahan Surat Keputusan Pengangkatan Pegawuar yany Pertama. Surat
Penctapan Pangkat Terakhir tersebut diatas, YANG BERHUTANG oo
sesuarl surat Bendaharawan/Jurubayar * ) nomor oo memberikan kepada BANK.
pemberian mana telah diterima oleh BANK. suatu Surat Kuasa Memotong Gaji (Model PJ-05/UD) yang
berlaku terus menerus untuk menerima uang vaii yang menjadi hak YANG BERHUTANG langsung dari
Kas Negara/Jurubayar/Bendaharavan *) sejak buian oo, dan sclanjutnya tiap-tuap
bulan hingga pinjamannva kepada BANK {unas. '
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g. Dengan i YANG BERHUTANG menggadaikan dan mengalihkan kepada BANK. penggadaian dan
pengalihan mana telah diterima oleh BANK segala hak dari YANG BERHUTANG sebagai diterangkan
dalam. Surat Keputusan Pensiun MOMIOE ... ciiiimissiiminssisiiminisiioimesmisimsnrmmmsssesmmss tanggal

T Penggadaian ini menjadi hagian yang tidak dapat dipisahkan dari persetujuan ini
Gnterererendech) dan persetujuan i udak akan ternadi bila penegadman i tdak diadakan. Karena
pengradaran i, maka ¢
YANG BERHUTANG
No. Pensiun

No. Buku Pembayaran Pensiun/Kanp @ ..o,

memben Kuasa kepada Kas Negaraw/Kantor Pos & Giro qq/PT. BANK RAKYAT INDONESIA
(PERSERQ) TInit. ..cionvsem sz o (Model PJ-05a/UD) untuk melakukan pemotongan atas
pembayaran uang pensiun sejak bulan ... dan selanjutnya tiap-tiap bulan hingga
pinjamannya pada PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO) lunas.

ASURANSI JIWA PEMINJAM
Pasal 4

Untuk kepentingan BANK, BANK dapat mempertanggungkan atau mengasuransikan jiwa. YANG
BERHUTANG kepada Perusahaan Asuransi Jiwa yang ditunjuk oleh BANK atas beban YANG BERHUTANG/
BANK *) dengan syarat-syarat asuransi yang berlaku.

KEWAJIBAN LAIN DARI YANG BERHUTANG

Pasal 3
YANG BERHUTANG berkewajiban untuk menyerahkan kepada BANK asli surat-surat bukti kepemilikan

agunan untuk disimpan oleh BANK sampai dengan pinjaman lunas.

PENGAWASAN DAN PEMERIKSAAN
Pasal 6

BANK berhak baik dilakukan sendiri atau dilakukan oleh pihak lain yang ditunjuk BANK dan YANG
BERHUTANG wajib mematuhinya untuk setiap waktu meminta keterangan dan melakukan pemeriksaan yang -
diperlukan BANK kepada YANG BERHUTANG dan/atau perusahaannya.

PERNYATAAN
Pasal 7
YANG BERHUTANG dengan tegas menyatakan :

|. Bersedia memberikan setiap keterangan-keterangan dengan sebenar-benarnya yang diperlukan oleh
BANK atau kuasanya dan tunduk kepada peraturan-peraturan yang telah ditetapkan atau yang kemudian
akan ditetapkan oleh BANK terutama mengenai kebijaksanaan pemberian pinjaman.

2. bahwa pinjaman yang diterima dari BANK tersebut akan dipergunakan untuk keperluan-keperluan
sebagaimana yang diuraikan dalam pasal | dan setiap waktu BANK berhak memeriksa penggunaan
pinjaman dimaksud.

td

Bilamana pinjaman ternyata digunakan untuk keperluan lain, maka BANK berhak dengan scketika
menagth pinjamannya dan YANG BERHUTANG diwajibkan tanpa menunda-menunda lagi membayar
seluruh pinjamannya berupa pokok, bunga. denda. biaya-biaya dan kewajiban lainnya yang mungkin
umbul dengan seketika dan sekaligus lunas.

*) Coret vang tidak perlu.
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4. Bilumana pinjaman tidak dibayar lunas pada waktu yang telah ditetapkan, maka BANK berhak untuk
menjual seluruh jaminan sehubungan dengan pinjaman ini. baik sccara dibawah tangan maupun dimuka
umum, untuk dan atas nama permintaan BANK dan atas kerelaan sendini tanpa paksaan YANG
BERHUTANG dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya akan ms,mcrdhkan/mcngmnngf\an
rumah/bangunan sebagaimana tersebut dalam pagal 3 Surat Pencukuun Hutang ini.

3. Apabila pernyataan ayat 4 tersebut diatas tidak dilaksanankan dengan semesunyva. maka atas biava YANG
BERHUTANG sendiri. pihak BANK dengan bantuan vang berwenang dapat mcldkmnakmnu

BIAYA-BIAYA LAINNYA
Pasal 8§

Bea materai. biaya percetakan, biaya Notaris. biaya Pejabat Pembuat Akta Tanah (PPAT) dan biaya laimnya

yang timbul schubungan dengan pemberian pimjaman ini. merupakan beban dan harus dibavar oleh YANG
BERHUTANG,

DOMISILI
Pasal 9

Tentang Surat Pengakuan Hutang ini dan segala akibatnya serta pelaksanaannya YANG BERHUTANG
memilih tempat kedudukan hukum (domisili) yang tetap dan umum di Kantor kepaniteraan Pengadilan Negen
: - danfatay BUPLN di ..ot dengan tidak
mengurangi h.1k dan wewenangnya BANK untuk menuntut pelaksanaan/cksekusi atau mengajukan tuntutan
hukum terhadap YANG BERHUTANG berdasarkan Surat Pengakuan Hutang ini melalui atau dihadapan
Pengadilan-pengadilan lainnya dimanapun juga di dalam wilayah Republik Indonesia.

KETENTUAN-KETENTUAN LAIN
Pasal 10

o Kuasa-Ruasa yang diberikan YANG BERHUTANG kepada BANK schabungan pemberian projaman i
diberikan dengan hak substitusi dan tdak dapat ditarik kembali/diakhiri baik oleh ketentuan Undang-
Undang yang mengakhiri pemberian kuasa sebagaimana ditentukan dalam pasal 1813 Kitab Undang-
Undang Hukum Perdata maupun oleh sebab apapun juga, dan kuasa-kuasa tersebut merupakan bagian yany
tidak dapat dipisahkan dari pemberian pinjaman ini yang tanpa adanya kuasa-kuasa tersebut Pengakuan
Hutang ini tidak akan dibuat.

2. Segala sesuatu vang belum cukup diatur dalam pengakuan hutany ini vang olch BANK diatur dalam surat
menyurat dan kertas-kertas lain merupakan bagian yang tidak dapat dipisahkan dari Surat Pengakuan
Hutang ini. '

= Terhadap pengakuan hutang ini dan segala akibatnya berluku pula "SYARAT-SYARAT UMUM
PERJANJIAN PINJAMAN DAN KREDIT PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO) yang telah
disetujut oleh YANG BERHUTANG dan mengikat YANG BERHUTANG serta merupakan satu kesatuan
yang tidak dapat dipisahkan dari pengakuan hutang ini sekalipun syarat-syarat tersebut tidak dilampirkan
dalam pengakuan hutang ini.

4. Surat Pengakuan Hutang ini mulai berlaku scjak ditandatangani.

Ditandatangani di Prajekan. ... : .......
YANG BERHUTANG )

’Er“ untue owmlah }:P X -000 000
C?J" Juro Auawh) dibevowh o

den  Onylo)- onj koy
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a. Dalam hal Pengakuan Hutang ini dicap jempol oleh yang berhutang, wajib dilegalisir/divaarmerk oleh
pejabatr vang berwenang.

b. Jika dapat menulis salah seorang yang berhutang harus menulis sendiri di atas tandatangannya : "Baik untuk
sejumlah Rp. ... (denganhiuritf - ..o ) ditambal dengan bunga dan ongkos-ongkos.

**) Diist saat dilegalisir atau diwaarmerking oleh pejabat vang berwenang.
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BANK RAKYAT INDONESIA

CABANG

-

Lampiran 8
Model 75
Permintaan pinjan uang bagi orang? yang ber-

penghasilan tetap (pegawai Negeri, pegawai peru-
sahaan dsb.)

KETERANGAN - KETERANGAN TENTANG PERMINTAAN PINJAMAN

Minta pinjam Rp.c,_.....9@0;.090...(.55..;5},1.}. ........

L

Personalia

Nomor transaksi  : .96~02~2003....
Nomor pangkat i I, £ - CRRERT
Nomor urut G | S ———"

I. Nama lengkap yang minta pinjam. Tanggal dan tem-
pat lahirnya.

Asib Afandi

2. Pekerjaan ( kantor, dinas, departemen ) dan alamat
jelas.
Apakah y.m.p. atau isterinya mempunyai pekerjaan
lain ?

_ Banyuwengi : 19-02-1947

Curu SDN Ramban Kulen i Prajekan
Tidak

3. Apakah y.m.p. berkawin ?
Jika kawin, perkawinan yang pertama, yang kedua
atau seterusnya ? Sebutkan nama isterinya.
Dengan surat perjanjian ketika kawin tentang harta
benda ( huwelijk voorwaarden ) atau tidak.
(Untuk seorang Indonesia pertanyaan yang terakhir
ini tak perlu dijawab).

Kawin
Dewi Sandra

4. Apakah isteri y.m.p. sanggup turut memikul seluruh
pinjaman yang diminta (hoofdelijk / schuldenares) ?

Ya

5. Berapakah anak y.m.p. dan berapakah yang masih
dalam tanggungan ?
Apakah y.m.p. masih mempunyai keluarga atau
orang lain yang menjadi tanggungannya ?

2 (dua ) anak

1.

Pendapatan dan biaya :
6. Pendapatan kotor y.m.p. dari pekerjaan pokok :
dari pekerjaan lain :

Pendapatan kotor  dari isterinya :
dari pekerjaan pokok : .................
dari pekerjaan lain : ....................

Potongan-potongan tetap dari gaji (pensioenfonds,
weduwen- dan weezenfonds, pajak upah dan pajak-
penghasilan).

atas beban isterinya :
atas beban y.m.p.

Potongan-potongan sementara dari gaji oleh karena
persekot yang tidak berbunga (yang mana dan yang
kapan habisnya) ? ..o

Biaya-biaya tetap yang lain :
sewa rumah
lampu

i (4)

Sisa sebulan Rp.1., 459,600

_—
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A

Penctapan pajak yang penghabisan (buat tahun .......... )
pajak penghasilan :
pajak rumah tangga :
pajak verpording :

(Surat2 penetapan pajak harus dilampirkan)

I11. Permintaan pinjaman yang dulu dan sekarang

8. Sudah hCl'l;l].):l. Lluli y.m.p. dapat pinjaman dari kan- Rasiban B
tor Bank disini ?

9. Apa y.m.p. sduah pernah dapat pinjaman dari ca- Belum pernah
bang BRI

10. Kapankah dapat pinjaman yang terakhir dan be-
rapa besarnya ? Nasabah baru
Bagaimanakah bunyi perjanjian-perjanjian pem-
bayarannya ?

11. Kapankah pinjaman itu dibayar lunas ?

Berapakah besarnya uang dari dua pembayaran h
yang terakhir ?

12. Pinjaman itu dahulu untuk keperluan apa ?

( Sebutkanlah satu persatu dengan pendek dan te- Nasabah baru
rang )

13. Apakaih pinjaman itu betul buat keperluan yang =
disebutkan tatxala mengajukan permintaan ?

14. Apakah dari pinjaman yang dulu2 atau pinjaman
yang sekarang masih berlaku ini dan ada tunggak- .

-annya ?
Bila ada berapa besarnya ?

15. Untuk keperluan apakah permintaan pinjaman yang )
sekarang ini ; dan berapa besarnya keperluan itu ? Biaya pendidikan Kuliah
(Sebutkanlah keperluan itu dengan pendek dan jelas ;

Jika lebih dari satu keperluan, sebutkanlah satu per-
satu, dan jumlahnya uang yang diperlukan untuk
satu2-nya) !

16. Bagaimanakah pinjaman yang diminta ini akan di-

° bayar kembali ? -

17. Apakah kiranya mungkin dan apakah y.m.p. setu-

Ju bahwa semua atau sebagian dari keperluan yang Ya, setuju
diajukan itu diselesaikan langsung oleh bank ?

18

. Siapakah yang berkuasa untuk memotong gaji

y-m.p. dan apakah dia bersedia untuk memotong-
nya ?

Juru bayar
Bendahara gaji
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19. 3l begitu, apakah y.m.p. sanggup memberi kuasa
niiele micinotong gajinya, baik untuk pembayaran Ya, sanggup
Kepadn bank, atau barangkali pembayaran kepada
orang fuin, scbagai dimaksudkan dalam nomor 21 7

20. Apa dapat dan  y.m.p. sanggup memindahkan
kepada bank sewaan-sewaan rumah dan/atau
tagihan-tagihan lain yang timbul pada sesuatu

Tidak ada

watki o
21. Apakah y.m.p. mengizinkan bahwa uang premic
asuransi dan sewaan rumah (jika ada penyerahan Tidak ada
cigendon dengan jalan kepercayaan (fiduciare
cigendomsoverdracht) dibayar oleh bank sendiri
kepada yang berhak dan potongkan dari gajinya ?
IV.  Tanggungan - tanggungan :

22. Barang-harang manakah yang tidak dapat ter- .
angkat (onroerend) yang diajukan oleh y.m.p. Tidak ada
sebagai tanggungan ? Sebutkanlah letak dan
“jenisnya atau (titelnya).

23. Apakah barang-barang tersebut telah diasuran-
sikan ?
Jika belum, apakah y.m.p. sanggup memper-
tanggungkan (verassureren) barang-barangnya
atas bahaya

24. Sampai jumlah berapa barang2 itu telah atau
akan diasuransikan ?
Berapa bhatasnya jumlah asuransi (verzekerbare
waarde) dari barang?2 ity ?

25. Berapakah besarnya premie yang harus atau
yang akan dibayar ?

26. Apakah y.m.p. punya lain2 harta yang bersifat
tetap ? =

27. Barang-barang yang dapat terangkat (roerend) mana
yang akan ditanggungkan oleh y.m.p ? (digadaikan,
penyerahan eigendom dengan jalan kepercayaan
“fiduciare cigendomsoverdracht)

Tidak ada

28 Barang-barang yang dapat terangkat (roerend) apa

¢ SKPegawai Negeri, SK Pangkat
lagi kepunyaan y.m.p. atau isterinya, yang dapat di-

Jjadikan tanggungan ? Terakhir, Kartu Taspen
29. Harta benda apa lagi kepunyaan y.m.p. atau isteri ? e
30. Apakah y.m.p. atau isterinya diwajibkan membayar -

pajak kekayaan (vergensbelasting) ? Yang dibelakang
sekali buat tahun mana dan kekayaan apa?

31. Siapa vang sanggup menanggung hutangnya y.m.p. 1. Nama lengkap
dan apa parz penanggung itu sanggup melepaskan Alamat
segala hak-hak yang menguntungkan penanggung Pekerjaan
(voorrechten en exceptien) terutama tentang penjualan Penghasilan
paksa yang lebih dahulu (eerdere uitwinning) 2. NamaLengkap
dan  pemisahan hutang (schuldsplitsing) ? Alamat
‘Hanya diisi, kalau tanggungan barang (zakelijk) Pekerjaan
tidak ada atau tdak cukup. Penghasilan
SK Pegawai Neperi : 448 PN C.5 P
SK Pangkat : 823.3/325/430.81 2002

Kartu Taspen : 130402 je5 A.n, Asip Afandi
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(%]
[89]

- Apakah y.m.p. mempunyai polis asuransi, jiwa ;
atau dia sanggup ambil polis itu.

. 3 5 i a
Polis macam apa dan dari maskapai mana ? Tidak ad
Tanggal permulaan polis ?
Berapakah besarnya jumlah asuransi dan kapan .
jumlah ini dibayar ?
33. Berapakah besarnya premie dan bagaimana dibayarnya
(saban bulan, kwartal, setengah tahun, atau Tidak ada
setahun sekali) ?
Apakah pembayaran premie tidak menunggak ?
(Lihatlah tiga kwitansi premie mengenai masa terakhir
yang telah harus dibayar dibalakang sekali).
34. Apa polis itu digadaikan dan jika begitu digadaikan
berapa rupiah dan kepada siapa ?
35. Apa yang y.m.p. sanggup memindahkan kepada
bank, asuransi yang sudah ada atau yang akan =
diambil ?
V. Hutang - hutang. -
36. Apay.m.p. menunggak dalam pembayaran : Tahun

pajak ( yang mana )

sewaan rumah

premie asuransi kebakaran
premie asuransi-asuransi lain

37. Apay.m.p. masih punya lain-lain hutang ?
(Sebutkanlah satu persatu dengan jatuh-temponya)
Jika seiiua atau sebahagian uang muka akan diper-
gunakan untuk membayar hutang, haruslah dilampirkan
daftar dari semua hutang, juga pada toko-toko
dan pada pelepas uang,

Tidak ada

38. Apa y.m.p. menjadi penanggung untuk hutangnya

orang lain ? Jika demikian untuk siapa, dan untuk Tidak
hutang-hutang sebesar berapa ?
39. Apakah y.m.p. menaruh keberatan, bila bank men- Tidak

cari keterangan2 lain untuk memeriksa kebenaran
dari keterangan-keterangan yang diberikan oleh
y.m.p. ?

40. Contoh tanda tangan dari y.m.p. diambil waktu
y-m.p. datang di bank untuk memberi keterangan-
keterangan pada tanggal ........occovcvievcvrnnninnnnnnn.

12 Pebruari 2003

Diperiksa tanggal
Tanda tangan, nama, jabatan dari pemeriksaan disertai usulnya.

Usul fiat : Rp. 8.000.600
Jkx. Waktu : 36 bulan
Lain- lain : SK ditahan

semenyara untuk pemetengan

DIPUTUS tanggal : 15. Pebruari 2003

TRP
Fiat 1)
Bunga : A2 % setahun
Provise @ ..T.......... % penuh &Rp. .......................... )
Aturan pembayaran  : .. 36X R®. 322,400 "'
Tanggungan R - - O
Syarat-syarat lain ~ : ..Peteng.gaji . ...

gaji 1) Jika diputus kurang/cocok hendaknya dijelaskan
sebab - sebabnya
Nilai Iji
" ol e Jenis Ju:ni- Flé- Pjejz
Sifat - Jangka C‘o!l.cc- ngan tor Suku Farni- fond K
waktu tibility Debi- Eko- bunga s nan ek
tur fooy ( dalam ribuan rupiah )
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BANK RAKYAT INDONESIA

Lampiran 9
Pt/ e Goee
UNIT : 2

Lampiran :

| »
.................................... UD-72 A KUPEDES
TANDA TERIMA o
No. %6 UD/ ¢z /2003
Telah diterima dari :
Nama : A’% ..... /f/ﬂe«}{/
A l & idt - sor/ t\j{.(((({(r, 4:(((((,‘ /
) Ceheeece
Surat - surat : QKL co: TARLENIG ST 9L 30 9-08

......................................................

...................................................... il
OO . SO . SO . =
S R FETR
0. oorineine e O W iiis
T fitsosssrnmamne e S, . W W,
B Daitnriaa i I eesanessnnnens
Untuk keperluan permohonan Kupedes SKKP Nomor : ?//(‘4/2/{3 ..............
..... Qo ., O6. [H1<% . 202%
Penerima,
|

...........................................
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Lampiran 10
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Lampiran 11
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Lampiran 12
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DAFTAR ABSENSI
PRAKTEK KERJA NYATA
PADA PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO)

CABANG BONDOWOSO UNIT PRAJEKAN
e —————————————————————— ——————————————————————————————

Lampiran 13

Nama
NIM

ProgramStudi

: MOCHAMAD IMAM

- 990803102266

: Administrasi Keuangan

I'akultas - D 11T Ekonomi Universitas Jember
No Hari/Tanggal . Pukul 1 Tanda Tangan
l. | Rabu ;29 Januari 2003 _t_{)_ﬁ_j(}f—!iéﬁ()_“r_ L ‘\:7 . .
‘ ‘ ' £l <
2 Kamis | 30 Januari 2003 [ 07.30 - 16.30 | /4«3. 5
| | A AN =
30 [ lumat 31 Januari 2003 | 0730 1630 | 7 ) E
/ /1
4. | Senin | 03 Pebruari 2003 | 07.30 - 1630 | /<.
| : PN —
5. | Selasa | 04 Pebruari 2003 [ 07.30 - 1630 | /5
6. | Rabu I 05 Pebruari 2003 1 07.30 - 1630 | /_h.is‘,/‘”“ x |
7. Kamis |06 Pebruari 2003 | 0730 - 1630 | /., |
' | | A O
8 Jum’at | 07 Pebruari 2003 | 07.30 — 16.30 i 5
{ Vb (I
1 il
9. | Senin | 10 Pebruari 2003 | 07.30- 1630 | / <
j . In @_z,«..
1 —_— — 5 = ! —
10. | Selasz | 11 Pebruari 2003 | 07.30 - 16.30 |
Cldsa C coruari ) b ] ‘/ \_.:-_,’1\% j
| | — s = |
L. | Kamis | 13 Pebruari 2003 | 07.30 - 1630 | / & '
| s /"I"O_}/‘
TS g o =
12. | Jum’at | 14 Pebruari 2003 t 07.30 - 16.30 P
S ‘ " -
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No. Hari/Tanggal . Pukul Tanda Tangan
13 [ Senin [ 17 Pebruari 2003 | 07.30  16.30 %
T (1
14. | Selasa I8 Pebruari 2003 | 07.30 - 1630 |
15 [Rabu | 19 Pebruari 2003 | 07.30 - 16.30 / T
| \ ?’,4—?‘1/-\
~16. | Kamis 20 Pebruari 2003 | 07.30 - 16.30 , / P
17 | Jum’at 21 Pebruari 2003 | 07.30 — 16.30 .
- Y, i
.18 | Senin 24 Pebruari 2003 | 07.30 - 16.30 S g
| i / //'/M(—,,-)V"
19. | Selasa 25 Pebruari 2003 | 07.30 ~ 16.30 Ky
| '//.;.LMQ!"*—
| 20. [Rabu |26 Pebruari 2003 | 07.30 — 16.30 7 S
|  Jpox
741, [Kams 27 Pebruari 2003 | 07.30 - 16.30 /rJ\, r}‘
,//.- —
20 Jum at 128 Pebruari 2003 | 0730 1630 /’ﬁ 5
4 -}
23. | Senin 03 Maret 2003 | 07.30 - 16.30 F o
- _— /f’_'f‘_""i‘"

Mengetahui, Bondowoso, 6 Maret 2003
AT g Y Pimpinan
o5 PT/Bank Rakyat Indonesia (Pe $Cro)
- 1 -Cabang Bondpwoso lyaa/jt:(an Praktikan
S, 74
g / / 11 :2\/,,_1

it

/
M,({CHAMAD IMAM
NIM. 990803102266

DANANG P.A
NIP. 8049805476
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No.

[

12

o

)

6.

N

Lampiran 14

JADWAL KEGIATAN PRARKTEK KERJA NYATA
Tanggal 29 Januari sampai dengan 3 Maret 2003
Jam Kerja : Pukul 07.30 Sampai dengan 16.30 WIB
Di Kantor PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit Prajekan
Cabang Bondowoso

e ———— e —

Hari/Tanggal

' Rabu. 29 Januari 2003

Kamis, 30 Januari 2003

Jum™at, 31 Januari 2003

|
|
|
|
|
|
|
|
|

Pembukaan PKN dan perkenalan

pada pegawai negeri.

Uraian Kegiatan

dengan Direktur dan karyawan kantor.
Penjelasan dan pengenalan sejarah PT.
Bank Rakyat Indonesia (Persero)
Cabang Bondowoso Unit Prajekan.
Observasi kegiatan umum BRI dan
penjelasan kebijaksanaan PT. Bank
Rakyat Indonesia (Persero) Cabang
Bondowoso Unit Prajekan.

Penjelasan Prosedur pemberian kredit

Membantu memeriksa persyaratan
kredit.
Mencatat keterangan bahan laporan.

| Senin, 03 Pebruari 2003

Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya.
Membantu menyiapkan slip
pembayaran pensiunan.

Selasa, 04 Pebruari 2003

Membantu mengatur formulir
permohonan kredit.
Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya.
Membantu dalam pembayaran
pensiunan.

Rabu, 05 Pebruari 2003

Membantu nasabah dalam penanda
tanganan SPH.

Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya.
Membantu pekerjaan administrasi
lainnya.

' Kamis, 06 Pebruari 2003

Membantu memeriksa kelengkapan
persyaratan pengajuan kredit.
Membantu dalam mengurutkan berkas
permohonan kredit.

Mencatat keterangan untuk bahan
laporan.
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8. Jum’at, 07 Pebruari 2003
- ‘
9. scnin, 10 Pebruar 2003
| 10. | Selasa, 11 Pebruari 2003
1. | Kamis, 13 Pebruari 2003
2| .'HIII‘I.LIFITPK-.:{){U&T]. 2003
13. | Senin, 17 Pebruari 2003 |

Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya.
Membantu nasabah dalam penanda
tanganan SPH.

Membantu memeriksa kelengkapan
persyaratan pengajuan kredit,
Membantu pekerjaan administias
lainnya.

Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya. B
Membantu nasabah dalam penanda
tanganan SPH.

Membantu memeriksa kelengkapan
persyaratan pengajuan kredit.
Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya.
Membantu pekerjaan administrasi

lainnya.

Membantu memeriksa kelengkapan
persyaratan pengajuan kredit.
Membantu dalam mengurutkan berkas
permohonan kredit.

Mencatat keterangan untuk bahan
laporan. —
Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya.
Membantu nasabah dalam penanda
tanganan SPH.

Membantu memeriksa kelengkapan

_persyaratan pengajuan kredit,

i4. | Sclasa, 18 Pebruari 2003

Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya.
Membantu memeriksa kelengkapan
persyaratan pengajuan kredit.

1s. | Rabu. 19 Pebruari 2003

Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya.
Membantu dalam mengurutkan berkas
permohonan kredit.

Mencatat keterangan untuk bahan
laporan.

16. Kan;i_s, 20 Pebruari 2003

Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya.
Membantu nasabah dalam penanda
tanganan SPH.

Mencatat keterangan untuk bahan
laporan.
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Jum™at, 21 Pebruari 2003

Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya.
Membantu pekerjaan administrasi
lainnya.

4
|

Senin, 24 Pebruari 2003

Selasa, 25 Pebruart 2003

Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya.
Mencatal keterangan untuk bahan

laporan.

Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya.
Membantu mengurutkan berkas
permohonan kredit.

Membantu pekerjaan administrasi
lainnya.

| Rabu, 26 Pebruari 2003
|

| [

: Kamuis, 27 Pebruari 2003

.lum‘u-l,_ 28 Pebruari 2003

Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya.
Membantu pekerjaan administrasi
lainnya.

Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya.
Mencatat keterangan untuk bahan
laporan. e N
Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya.
Membantu pekerjaan administrasi
lainnya.

Membantu melayani nasabah dalam
membayar angsuran kreditnya.
Membantu pekerjaan administrasi
lainnya.

Penutupan PKN dan perpisahan dengn
pimpinan serta karyawan BRI Unit
Prajekan Cabang Bondowoso.

Mengetahui,
Pimpinan

WOSO
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DANANG P.A
NIP. 8049805476

nesia (Persero)
ajekan

Bondowoso, 6 Maret 2003
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