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MOTI0 :

“Jadikanlah sabar dan sholat sebagai penolongmu. Dan sesungqulinya yang
demikian itu sungguh berat, kecuali bagi orang-orang yang khusyu' "

(Qs. Al Baqoroh : 45)

“Janganlah kamu bersikap lemah dan janganlah (Pula) kamu bersedifi hati
padahal kamulah orang-orang paling tinggi (Derajatnya). Jika kamu orang-
orang yang beriman”.

(Qs. Al Imron : 139)
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1.3.  Jadwal Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nvata di PT. Bank
Tabungan Negara (perseroy Cabang Jember

a.Pengenalan Obyek Praktek Kerja Nyata

1_\_0_T_ Nama Kegiatan T Minggu _
| ? 1 (237475767 8
} 1. Penyerahan Surat l_iin'PKN <4 I R
| | ‘
p |
2. | Pengenalan Obyek PKN,| | X
| | |
| Perusahaan dan lingkungan J ; |
tempat PKN ' ;
I R
| | _ | I !
I3 Melaksanakan tugas atau kegiatan | | X |
| vang berhubungan dengan judul
i - vang dipilih i
‘ i |
4. Konsultasi dengan Dosen EIX XXX IR
pembimbing ! L] |
| - |
T | |
| 5. Menyusun laporan PKN XXX |X X
| L
|
b. Kegiatan Praktek Kerja Nvata Pada PT. Bank Tabungan Negara
(Persero) Cabang Jember
‘Wﬁ "Tl:ar’}rgal I 4 Kegiatan y
" 02-01-2003 |- Pengenalan Obyek PKN beserta Staf
i - Mengecek nomer debitur KPR dari nomer lama ke
|
| ' nomer baru dan sebaliknya di komputer
. _ _ .
1 03-01-2003 |- Melanjutkan Pengecekan nomor debitur KPR di

| komputer
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06 - 01-2003
s/d
10-01-2003

13-01-2003

[4—-01-2003
s/d
17-01 —2003

| 20-01 -2003

s/d

30-01-2003

31-01-2003

Mengecek arsip — arsip di ruang arsip apakah
persyaratan arsip — arsip debitur lengkap atau tidak.

(PK, IMB, STF, AKM. AJB, APHT, SHT)

Mengecek ulang arsip vang tidak di temukan di ruang
arsip
Mengecek nomor debitur KPR apakah sudah lunas |

atau belum di komputer

Mengecek ulang arsip — arsip vang belum di temukan
di ruang arsip
Mencan nomor debitur di komputer untuk pelunasan

kredit

Mengentry arsip debitur ke komputer
Mencari nomor debitur di komputer dan arsipnya di

ruang arsip untuk pelunasan kredit

Mengentry arsip debitur ke komputer
Melengkapi data — data Laporan Praktek Kerja Nyata

Mengakhiri Praktek Kerja Nyata
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Il. LANDASAN TEORI

2.1 Administrasi dan Kredit
2.1.1 Pengertian Administrasi
Organisai atau Badan Usaha pasti memerlukan administrasi karena
kegiatan administrasi merupakan kegiatan yang sangat penting dalam perusahaan,
yang dapat menjaga kelangsungan hidup perusahaan. Sehingga berhasil tidaknya
perusahaan dalam mencapai tujuannya tergantung pada kegiatan administrasinya.
Pemahaman tentang pentingnya peranan administrasi bagi perusahaan sangat
tergantung pada definisi vang digunakan sebagai titik tclak pikir
Menurut  Drs.  Ulbert Silalahi  (1992:5) pengertian administrasi
mengandung 2 pengertian yaitu :
|. Pengertian administrasi dalam arti sempit
Administrasi merupakan penyusunan dan pencatatan data dan informasi
secara sistematis dengan maksud untuk menyediakan keterangan serta
memudahkan memperolehnya kembali secara keseluruhan dan dalam
hubungan satu sama lain.
2. Pengertian administrasi dalam arti luas
Dalam arti luas dapat ditinjau dari 3 segi antara lain :
a. Segi proses
Administrasi menunjukkan keseluruhan tindakan sekelompok orang yang
berlangsung secara runtut dan sistematis dalam satu kesatuan dari tahap
awal kegiatan hingga tercapainya suatu tujuan yang diinginkan.
b. Segi fungsi
Administrasi menunjukkan keseluruhan tindakan sekelompok orang dalam
satu kerja sama sesuai dengan fungsi tertentu hingga tercapainya tujuan.
¢. Segi kepranataan
Administrasi menunjukkan keseluruhan orang-orang yang melakukan

kerjasama berdasarkan strukturisasi dan fungsionalisasi kerja.

. T T |
5 . i o i g9 =y
' { & e ifad QLIRSS

 —— T

=
B
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Dari uraian diatas, dapat disimpulkan bahwa administrasi adalah suatu
rangkaian kegiatan manusia yang bersifat kerjasama untuk mencapal suatu tujuan

vang telah ditetapkan sebelumnya.

2.1.2  Tujuan Administrasi

Administrasi dikatakan sebagai suatu rangkaian kegiatan manusia yang
bersifat kerjasama untuk mencapai tujuan yang telah ditetapkan sebelumnya,
maka administrasi memiliki beberapa tujuan antara lain :

I. Memberikan ikhtisar-ikhtisar informasi yang dianalisis mengenai  aktifitas-
aktifitas personil yang terdapat dalam perusahaan baik untuk keperluan
kebijaksanaan umum maupun untuk pengawasan dan pengendalian dari
aktifitas organisasi tersebut.

2. Mencatat pekerjaan yvang harus dilakukan

L)

- Mengatur komunikasi dengan pejabat-pejabat yang ada didalam perusahaan

maupun dengan pihak ketiga.

2.1.3 Pengertian Kredit

[stilah kredit berasal darl Yunani, yaitu Credere vang berarti kepercayaan,
dalam perbankan internasional dikenal dengan nama Loan yang berarti pinjaman.

Menurut Undang-undang No. 7 Tahun 1992 pasal 1 ayat 2, tentang
pokok-pokok Perbankan, yang dimaksud dengan kredit adalah penyediaan uang
tagihan-tagihan yang dapat disamakan dengan itu berdasarkan persetujuan pinjam
meminjam antara bank dengan pihak lain dalam hal mana pihak peminjam
berkewajiban melunasi hutangnya setelah Jangka waktu tertentu dengan jumlah
biaya yang telah ditetapkan.

[stilah kredit berhubungan dengan pemakain uang, pelayanan dan barang
seseorang dengan janji akan mengembalikannya, biasanya disertai dengan bunga
kredit. Perjanjian kredit berdasarkan atas kepercayaan pemberi pinjaman atas janji

peminjam untuk membiayai kembali. Kepercayaan ini akan timbul dengan
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mengetahui keadaan keuangan peminjam, penghasilannya, harta miliknva dan
tabiat moralitasnya. ’

Jadi kredit adalah pemberian prestasi terhadap pihak yang satu pada pihak
vang lam dan akan dikembalikan pada masa tertentu yang disertal dengan suatu

kontra prestasi berupa bunga.

2.1.4 Tujuan Kredit
Pada dasarnva sctiap bank dalam memberikan kredit mempunyai tujuan
untuk mendapatkan keuntungan yang tinggi. Sehingga dalam memberikan kredit
harus betul-betul telitt dan dana disalurkan kepada masyarakat akan berhasil guna,
mampu dan bersedia untuk mengembalikan kredit vang telah diterima. Tujuan
dari pemberian kredit (Thomas Suyatno, 1993:20) antara lain:
I Salety (Keamanan)
Keamanan yang dimaksud adalah prestasi yang diberikan dalam bentuk uang,
barang atau jasa itu betul-betul terjamin pengembaliannya sehingga

keuntungan yang diharapkan dapat menjadi kenyataan.

_IJ

Profitability (Keuntungan)
Keuntungan merupakan tujuan dari pemberian kredit yang terwujud dalam
bentuk bunga yang diterima karena pendapatan bank yang terbesar adalah

pemberian kredit.

(%)

. Perdagangan
Perdagangan bertujuan untuk pengadaan barang dagangan dan untuk

menghasilkan nilai tambah.

[§*]

1.5 Fungsi Kredit

Sebagai lembaga keuangan, salah satu fungsi bank adalah memberikan
kredit atau pinjaman kepada masyarakat. Kredit atau pinjaman tersebut
mempunyai beberapa macam fungsi (Thomas Suyatno, 1993:22) antara lain :
I. Kredit pada hakekatnva dapat meningkatan daya guna (Utility) uang

2. Kredit dapat meningkatan lalu lintas peredaran uang
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(¥ ]

Kredit dapat menmgkatan daya guna dan peredaran barang
. Kredit sebagai salah satu alat stabilitas ekonomi

Kredit dapat meningkatan kegairahan berusaha
. Kredit dapat meningkatan pemerataan pendapatan

Kredit sebagai alat untuk meningkatkan hubungan internasioal

1.6 Macam dan Jenis Kredit

Jenis kredit atau pinjaman yang diberikan kepada masyarakat dapat dilihat

dart berbagar sudut, vaitu :

I

S

0

. Kredit dilihat dari sudut jangka waktu
a. Kredit jangka pendek
Yaitu kredit yang berjangka waktu maksimal 1 tahun
b. Kredit jangka menengah
Yaitu kredit yang berjangka waktu antara | sampai 3 tahun
c. Kredit jangka panjang

Yaitu kredit yang berjangka waktu lebih dari 3 tahun

. Kredit dilihat dari sudut pengguanaan

a. Kredit eksploitasi
Yaitu kredit yang berjangka waktu pendek yang diberikan oleh bank kepada
perusahaan untuk membiayai kebutuhan modal kerja perusahaan.

b. Kredit investasi
Yaitu kredit yang berjangka waktu menengah atau jangka panjang yang
diberikan kepada perusahaan untuk melakukan investasi atau penanaman

modal.

. Kredit dilihat dari sudut tujuan

a. Kredit konsumtif
Yaitu kredit yang diberikan dengan tujuan untuk memperlancar jalannya
proses konsumsi atau memenuhi kebutuhannya

b. Kredit produktif
Yaitu kerdit yang diberikan dengan tujuan untuk memperlancar jalannya

proses produksi atau peningakatan usaha
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¢. Kredit perdagangan
Yaitu kredit yang diberikan dengan tujuan untuk membeli barang lalu

dijual lagi

2.2 Bank

2.2.1 Pengertian Bank

Bank  merupakan lembaga keuangan yang menjadi tampat bagi
perusahaan, badan-badan pemerintah dan swasta, maupaun perorangan untuk
menyimpan dana-dananya. Selain itu bank juga melayani kebutuhan pembiayaan
serta - melancarkan  mekanisme  sistem  pembayaran bagi semua sektor
perekonomian.

Definisi bank itu sendiri menurut A. Abdurrachamn dalam Ensiklopedia
lkonomi Keuangan dan Perdagangan menjelaskan bahwa, “Bank adalah suatu
Jenis lembaga keuangan vyang melaksanakan berbagai macam jasa, seperti
memberikan pinjaman, mengedarkan mata uang, pengawasan terhadap mata uang,
bertindak sebagai tempat penyimpanan benda-benda berharga, membiayai usaha
perusahaan-perusahaan, dan lain-lain”.

Sedangkan definisi bank berdasarkan undang-undang :

No. 14/1967 pasai | tentang pokok-pokok perbankan adalah “Lembaga keuangan
yang usaha pokoknya memberikan kredit dan jasa-jasa dalam lalu lintas
pembayaran dan peredaran uang”.

No. 7 tahun 1992 pasal 1 yang dimaksudkan dengan bank adalah” Badan hukum
yang menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan dan
menyalurkan kepada masyarakat dalam rangka meningkatkan taraf hidup

rakyat banyak.
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2.2 Macam dan Jenis Bank

Berdasarkan undang-undang No. 14/1967 terdapat 3 jenis bank yang

terbagi atas :

L.

[

Dilihat dari segi fungsinya

d.

Bank sentral, yaitu Bank Indonesia sebagai dimaksud dalam UUD 1945
dan yang didirikan berdasarkan UU No. 13/1968.

. Bank umum, yaitu bank yang dalam pengumpulan dananya menerima

simpanan dalam bentuk giro dan deposito dan dalam usahanya terutama
memberikan kredit jangka pendek.

Bank tabungan, yaitu bank yang dalam pengumpulan dananya menerima
simpanan  dalam  bentuk  tabungan dan  usahanya  terutama

memperbungakan dananya dalam kertas berharga.

. Bank pembangunan, vyaitu bank yang dalam pengumpulan dananya

menerima simpanan dalam bentuk deposito atau mengeluarkan kertas
berharga, serta dalam usahanya terutama memberi kredit jangka menengah

dan panjang dibidang pembangunan.

. Bank desa, vaitu bank yang menerima simpanan dalam bentuk uang dan

natura (padi, jagung, dan sebagainya) dan dalam usahanya memberikan
kredit jangka pendek dalam bentuk uang maupun natura pada sektor

pertanian dan sektor pedesaan.

Dilihat dari segi kepemilikannya

a. Bank milik negara terdiri dari :

b.

- Bank sentral atau Bank Indonesia

- Bank Umumn Milik Negara (BN1 1946, BDN, BBD, BRI, dan Bank
Eksim)

- Bank Tabungan Negara (BTN)

- Bank Pembangunan Indonesia (Bapindo)

Bank milik pemerintah daerah adalah bank-bank pembangunan daerah

yang terdapat pada setiap daerah tingkat 1.
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¢. Bank-bank milik swasta terdiri dari :
- Bank-bank milik swasta nasional
- Bank-bank milik swasta asing
- Kerjaama antara bank swasta nasional dan bank swasta asing
d. Bank koperasi adalah bank yang modalnya berasal dari perkunpulan-
perkumpulan koperasi
3. Dilihat segi penciptaan uang giral
a. Bank primer adalah bank yang dapat mencipatakan uang giral
b. Bank sekunder adalah bank yang bertugas sebagai perantara dalam
menvalurkan kredit
Sedangkan berdasar UU No. 7 tahun 1992 tentang perbankan, menurut
Jenisnya terdiri atas :
I. Bank umum adalah bank yang memberikan jasa dalam lalu lintas pembayaran
Bentuk hukum suatu bank umum dapat berupa salah satu dari
a. Perusahaan perseroan (persero)
b. Perusahaan daerah
¢. Koperasi
d. Perseraon terbatas
2. Bank Perkreditan Rakyat adalah bank yang menerima simpanan dalam bentuk
deposito berjangka, tabungan.
Bentuk hukum suatu bank perkreditan rakyat dapat berupa salah satu dari
a. Perusahaan daerah
b. Koperasi

Perseroan terbatas

=W ¢

. Bentuk lain yang ditetapakn dengan peraturan pemerintah

2.2.3 Tugas Bank Indonesia
Berdasarkan UU No. 13/1968 tugas Bank Indonesia terdiri dari :
I. Tugas pokok
a. Membantu pemerintah dalm mengatur, menjaga, dan memeluhara

kestabilan nilai rupiah
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b.Membantu pemerintah dalam mendorong kelancaran produksi dan
pembangunan serta mémperluas kesempatan kerja guna meningkatan
taraf hidup rakyat
2. Tugas dibidang pengedaran uang
Bank Indonesia mempunyai hak tunggal untuk mengeluarkan uang kertas

dan vang logam yang merupakan alat pembayaran vang sah di Indonesia.

(S

. Tugas di bidang perbankan dan perkreditan

a. Memajukan perkembangan vang sehat dari urusan kredit dan urusan
perbankan

b. Mengadakan pengawasan terhadap urusan kredit

¢. Memberikan kredit likuiditas kepada bank-bank untuk kesulitan
likuiditas dalm keadaan darurat

d. Mengadakan ketentuan-ketentuan vang bertalian dengan pengeluaran
dana-dana oleh lembaga-lembaga keuangan. kecuali badan-badan

asuransi

2.2.4 Fungsi Bank
Bank  sebagai lembaga keuangan mempunyai fungst  financial
intermediary atau perantara keuangan dari dua pihak vaitu pthak vang kelebihan
dana dan pihak yang memerlukan atau kekerungan dana. Kalau dilihat secara
garis besar, maka fungsi dasar bank sebagai tempat menyimpan dan meminjam
uang sebagai berikut:
L. Deposit atau tempat menyimpan uang
Masyarakat dapat menyimpan uangnya di bank baik berupa giro, deposito
maupun tabungan
2. Mekanisme pembayaran
Bank sebagal suatu sarana memudahkan transaksi yang terjadi diantara

para pedagang atau antara produsen dan konsumen
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3. Menciptakan uang
Penerimaan  deposito  dart  rhasyarakat  mengakibatkan bank  dapat
membiayai krediturnya dan dengan semakin banyak kredit yang diberikan,
berarti uang yang beredar di masyarakat akan semakin banyak.

4. Memberikan kredit

Bank sebagai suatu lembaga dimana masyarakat dapat mengajukan

pinjaman. Pinjaman atau kredit dapat bermacam-macam tergantung pada

kebutuhan nasabah.

5. Memberikan jasa-jasa bank lainnya

Bank sebagal suatu lembaga keuangan yang melayani kebutuhan
masyarakat  sedapat mungkin akan berusaha memenuhi kebutuhan
masyarakat, misalnya jasa kartu kredit dan lain sebagainya yang dapat
diakukan oleh bank sepanjang tidak bertentangan dengan perundang-

undangan.

2.2.5 Sumber Dana Perbankan
Scbagal  lembaga keuangan, bank memiliki usaha pokok berupa
menghimpun  dana yang tidak dipergunakan untuk kemudian menyalurkan
kembali dana tersebut kedalam masyarakat untuk jangka waktu tertentu. Dalam
usaha menghimpun dana tersebut, tentu bank harus mengenal sumber-sumber
dana yang terdapat didalam berbagai lapisan masyarakat dengan bentuk yang
berbeda-beda pula.
Dalam garis besarnya sumber dana bagi sebuah bank ada 3, yaitu :
1. Dana vang bersumber bank sendiri
Dana yang bersumber dan bank sendiri merupakan modal setor yang berasal
dari pemegang saham yang dapat dikatakan bersifat tetap (Permanen) dalam
arti selamanya dapat mengendap dalam bank dan tidak akan mudah di tarik

begitu saja oleh penyetornya.
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Dana yang berasal dar masyarakat luas

Dana vang berasal dari masyarakat luas merupakan suatu tulang punggung

(basic) dart dana yang harus diolah atau dikelola oleh bank untuk memperolah

Keuntungan.

Dalam dunia perbankan, dana yang berasal dari masyarakat luas ini secara

tradisional terdirt dan :

(%)

d.

Simpanan Giro, Yaitu simpanan pihak ketiga kepada bank yang
penarikannya dapat dilakukan setiap saat dengan menggunakan cek, surat
perintah pembayaran lainnya atau dengan cara pemindah bukuan (Pasal 1
UU No. 14/1967).

- Simpanan  Deposito, Yaitu simpanan pihak ketiga kepada bank yang

penartkannya hanya dapat dilakukan dalam jangka waktu tertentu menurut
perjanjian antara pihak ketiga dan bank vang bersangkutan.
Tabungan, Yaitu simpanan dari pihak ketiga kepada bank vyang

penarikannya hanya dapat dilakukan menurut syarat-syarat tertentu.

Dana yang berasal dari lembaga keuangan

Pada umumnya dana yang berasal dari lembaga keuangan diperoleh bank

sebagal pinjaman baik dalam jangka pendek maupun jangka panjang sesuai

dengan kebutuhan dari bank peminjam.
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L. GAMBARAN UMUM PT. BANK TABUNGAN NEGARA (PERSERO)
CABANG JEMBER

3.1 Sejarah PT. Bank tabungan Negara ( Persero )

Pemerintah Hindia Belanda pada tanggal 16 Oktober 1897 melalui Konin
Klijk Beslult No. 27 mendirikan “ Postspaarbank “. Pada tahun 1939 memiliki 4
cabang vaitu jakarta, Medan, Surabya, dan Makasar . Namun pada tahun 1940
kegiatannya terganggu sebab penyerbuan Jerman atas Netherland yang
mengakibatkan penarikan tabungan besar —besaran. Akan tetapi pada tahun 1941
keadaan keungan Postspaarbank pulih kembali.

Pada masa kedudukan Jepang yaitu tahun 1942 Postspaarbank diubah
menjadi * Tyokin Kyoku “. saat kemerdekan Republik Indonesia , Bapak Darmo
Soesanto terinspirasi untuk pengambil alihan Tyokin Kyoku dan terjadilah
penggantian nama menjadi * Kantor Tabungan Pos *. Pada bulan Desember 1946,
aktivitas Kantor Tabungan Pos terhenti. Akan tetapi dilanjutkan lagi sekaligus
diganti dengan nama * Bank Tabungan republik Indonesia “ pada tahun 1949.

Berdasarkan Staatsblat No. 295 tahun 1941, tanggal 9 Februari 1950
dikeluarkan UU darurat No. 9 tahun 1950 mengubah nama “ Poststaarbank In
[ndonesia ** menjadi ** Bank Tabungan Pos . walaupun dengan UU darurat
tersebut masih bernama Bank Tabunga1 Pos, tetapi tanggal 9 Februari 1950
ditetapkan sebagai hari dan tanggal lahir “ Bank Tabungan Negara (BTN).
Perubahan nama dari Bank Tabungan Pos menjadi Bank Tabungan Negara
berdasarkan pada PERPU No. 4 tahun 1963 tanggal 22 Juni 1963 yang kemudian
dikeluarkan dengan Undang — undang tahun 1964 tanggal 25 Mei 1964.

Pada tahun 1992 bentuk hukum BTN mengalami perubahan yaitu dengan
dikeluarkanya PP No. 24 tahun 1992 tanggal 29 April 1992 yang merupakan
pelaksanaan dari Undang — undang No. 7 tahun 1992 hentuk hukum BTN berubah
menjadi Perusahan Perseroan. Semenjak itu nama BTN menjadi PT Bank

Tabungan Negara (Persero) dengan nama Panggilan “ Bank BTN *.

: AT
LI Le Bl Luialt ¥
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3.2 Struktur Organisasi PT Bank Tabungan Negara (Persero) Cabang
Jember. )

Bentuk Organisasi vang digunakan oleh PT Bank Tabungan Negara
(Persero) Cabang Jember menurut Struktumya termasuk bentuk organisasi lini
(paris). Secara skematis struktur Organisasi lini (garis) yang ada pada PT Bank
Tabungan Negara (Persero) Cabang Jember dapat dilihat dalam gambar berikut

mi.
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3.2.1 Susunan Tingkat Jenjang Dalam Struktur Organisasi PT. Bank

Tabungan Negara (Perserd) Cabang Jember

I Kepala Cabang sebagai pimpinan tertinggi di PT. Bank Tabunngan Negara
(persero) Cabang Jember, dan juga langsung membawahi Seksi Retail
Service, Kepala Seksi Operation, Kepala Sseksi Accounting and Control
dan Kepala Seksi Loan Recovery.

2. Seksi Retail Service
a. Loan Service
b. Customer Service

c. Teller Service

sl

Seksi Operation

a. General Branch Administration
b. Transaction and Proccesing

¢.  Loan Administration

4. Seksi Accounting and Control

a. Bookeeping and Control

b.  Financial Reporting

Lh

Seksi Loan Recovery
a. Penvelamatan Kredit
b. Pembinaan Kredit

c. Kolekuf

3.2.2 Tugas, Wewenang dan Tanggung Jawab

1. Kepala Cabang

a. Mengelola hubungan dengan nasabah
b.  Menyiapkan rencana untuk cabang

¢.  Memotifasi bawahan dan rekan kerja
d. Mengambil keputusan bisnis

e.  Membuat perrencanaan sumber dava manusia

a7 ]

Menyusun kebijakan cabang sesuai petunjuk kantor pusat
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Membimbing kampanye promosi dan upaya pemasaran

Seksi Retail Service .

d.

b.

C.

=

o o

Iz

£.

Menetapkan standar pelayanan nasabah yang tinggi untuk semua produk
Bank Tabungan Negara
Mengembangkan kemampuan menjual dari staff front office

Membangun unit pelayanan nasabah yang sangat effisien

. Loan Service

Melakukan wawancara kredit

Melakukan akad kredit

Memberikan informasi produk kredit serta menerima aplikasi kredit baru
Menyelesaikan klaim tunggakan

Menangani pelunasan kredit

Menangani alih debitur

Memberrikan konsultasi penyelamatan kredit

Customer Kredit

i
b.
(o

d.

c.

f.

Memberikan informasi kepada nasabah

Melakukan pembukuan semua rekening baru dan penutupan rekening
Menjawab pertanyaan umum dan melalui telpon

Memproses penggantian buku tabungan baru atau vang hilang
Melakukan permohonan pemindahan rekening

Menyelesaikan Keluhan nasabah

Teller Service

o

o o

o

Melayani setoran dan penarikan tunai atau non tunai
Melayani pembayaran Kredit Pemilikan Rumah (KPR)
Mengelola proses kas awal hari dan kas cabang

Mengelola fisik uang tunai Automatic Teller Mechine (ATM)
Memeriksa proses akhir hari teller dan kas cabang,

Melayani transaksi Valuta Asing (Valas)
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6. Sekst Operation

a.

b.

d.

Memproses transaksi secara’efisien dan akurat

Menyediakan pelayanan administrasi vang tepat waktu dan efisien kepada
cabang

Menetapkan standar tinggi dalam memproses volume kecepatan proses
transaksi

Meminimalkan kesalahan dalam proses transaksi

7. General Branch Administration

a.
b.

Manajemen personalia

Pengadaan logistik

8. Transaction and Processing

=

b.
¢

d.

Memproses warkal
Entry data untuk semua batgh data entry
Proses nota pembukuan khusus dan nota pembukuan umum

Proses hal-hal khusus

9. Loan Administration

d.

b.

a o

o

f

Pemeliharaan/ rekonsiliasi rekening dana jaminan dan notaris

Penyerahan  dokumen pokok (sertifikat, IMB. PK. AJB dan
SKMHT/AKMH)

Pengarsipan berkas-berkas realisasi

Pencairan Bapertarum (Badan Pertimbangan Tabungan Perumahan)
Pemrosesan KYG (Kredit Yasa Griva) dan Kredit Umum (Swadana)

Survey lapangan/ OTS (On The Spot)

10. Seksi Accounting and Control

a o

o

Memastikan mtegritas data akurasi catatan keuangan cabang setiap saat
Memastikan agar cabang mengikuti kebijakan dan prosedur bank
Menghindari kerugian financial melalui tindakan pencegahan
Bookeeping and Control

Control data transaksi harian

Memantau dan memeriksa kegiatan operasional cabang

Memantau dan merekonsiliasi rekening cabang
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h.  Mengelola pembuktian transakasi
1. Mengelola buku besar caband
). Koordinator di dalam tindak lanjut hasil pemeriksaan
I'1. Financial Repotring
a. Mengadministrasikan pelaporan cabang
b. Menenima dan mengecek kebenaran pelaporan ke kantor pusat dan Bank
Indonesia
¢. Mempersiapkan sistem informasi manajemen cabang
d. Mempersiapkan dan menganalisa laporan keuangan
e. Mengelola dan mengawasi fasilitas pemrosesan data
12. Seksi Loan Service
a. Mengelola resiko dan pinjaman Bank Tabungan Negara
b. Meningkatkan penagihan dan membangun kualitas assat Bank Tabungan

Negara

o

Memantau pinjaman untuk kemungkinan pengembalian kredit swcara

penuh

3.3 Kegiatan Pokok PT. Bank Tabungan Negara (Persero) Cabang Jember
Kegiatan pokok PT. Bank Tabungan Negara (Persero) Cabang Jember
antara lain :
I Menerima simpanan masyarakat dalam bentuk :
a. Tabungan ada 2 antara lan :

- Tabungan Batara yang merupakan tabungan bebas yang bersifat
multiguna dan fleksibel yang diperuntukkan bagi semua lapisan
masyarakat baik perorangan maupun secara kolektif

- Tabanas Batara yang merupakan suatu jenis tabungan bebas khusus

disediakan melalui loket-loket kantor pos di seluruh pelosok tanah

air
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b. Deposito
Yaitu Simpanan masyarékar (Deposan) pada bank. vang penarikannya
dapat dilakukan sesuai dengan jangka waktu tertentu dan kesepakatan
yang telah ditentukan.

c. Giro
Yaitu Simpanan uang pada bank vang penarikannya dapat dilakukan
setrap saat dengan menggunakan cek atau surat perintah pembayaran
lainnya kecuali untuk giro valuta asing.

2. Memberikan berbagai pinjaman atau kredit antara lain -

a. KPR Paket A
1. KPR Paket A-1 ada 2 vaitu:

a). KP — RSS, vaitu Kredit Kepemilikan Rumah Sangat Sederhana
atau disebut juga Griya Pemula, yang diberikan oleh BTN
kepada golongan masyarakat berpenghasilan rendah yang ingin
membeli rumah sangat sederhana dengan bantuan berupa bunga
vang relatif rendah.

b). KP — KSB. vaitu Kredit Kepemilikan Kapling Siap Bangun yang
diberikan oleh BTN kepada masyarakat vang berkeinginan
membeli tanah untuk membangun ruamh sendiri. dengan syarat
penghasilan pemohon tidak melebihi Rp. 175.000/bulan dan luas
tanah tidak melebihi 72 m2.

2. KPR Paket A-2 atau disebut juga KPR Griya Inti

Yaitu suatu paket pembiayaan pembelian rumah vang diberikan

BTN kepada masyarakat yang ingin membeli rumah sederhana

berikut tanahnva.

b. KPR Paket B disebut juga KPR Griva Madya
Yaitu fasilitas kredit perumahan vang diberikan oleh BTN untuk
pembelian  rumah berikut tanahnya dengan luas bangunan tidak

melebihi 70 m2.
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d.

i3

KPR Paket C disebut juga KPR Griya Tama

Yaitu fasilitas kredit yang diverikan BTN untuk pembehan rumah
berikut tanahnya dengan standar bangunan diatas ketentuan Rumah
Sederhana (RS).

KP - RUHA (Kredit Pemilikan Rumah Usaha)

Yaitu kredit yang disediakan BTN bagi perorangan yang ingin membeli
rumah usaha, bangunan rumah yang berfungsi ganda, sebagai sarana
tempat tinggal.

Kredit Griya Multi (KGM)

Yaitu kredit vang diberikan BTN kepada mereka yang membutuhkan
dana untuk keperluan produktif, konsumtif dan investasi dalam rangka
meningkatkan kemampuan ekonomis dalam arti seluas-luasnya, dengan
Jaminan rumah dan tanah yang dimiliki pemohon.

Kredit Swa Griya

Yaitu kredit yang diberika BTN untuk biaya membangun rumah diatas
tanah milik pemohon.

Kredit Griya Sembada (KGS) atau disebut juga Kredit Rumah Sewa
Yattu kredit yang diberikan BTN untuk pembiayaan, pembelian,
pengadaan atau pembangunan proyek perumahan tempat tinggal yang

akan dikelola sebagai rumah sewa.

. Kredit Yasa Griya (KYG) atau disebut juga Kredit Kontruksi

Yaitu kredit yang diberikan BTN kepada Developer atau koperasi untuk
membantu modal kerja dalam rangka pembiayaan pembangunan proyek
]1Cflllﬂﬁhfill.

Kredit Triguna

Yaitu paket kredit terpadu dengan 3 (tiga) manfaat sekaligus yang
diberikan kepada kelompok masyarakat, baik formal maupun non
formal untuk:

a. Pengadaan dan pematangan lahan

b. Pembiayaan kontruksi bangunan rumah

¢. Modal usaha dalam upaya meningkatkan penghasilan
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J. Kredit Perumahan Perusahaan (KPP)
Yaitu kredit yang diberikan BTN kepada suatu perusahaan atau badan
usaha untuk memenuhi kebutuhan penvediaan fasilitas perumahan dinas
ataupun  fasilitas pemilikan rumah bagi pegawai perusahaan yang
bersangkutan, yang berlandaskan pada kerjasama jan gka panjang antara
BTN dengan perusahaan dalam mendukung program perumahan.
k. KUK Batara (Kredit Usaha Kecil Bank Tabungan Negara)
Yaitu kredit yang disediakan BTN untuk masyarakat golongan ekonomi
lemah (pengusaha kecil) guna membantu modal kerja dan investasi
dalam rangka pengembangan usahanya.
3. Menerima Setoran ONH (Ongkos Naik Haji)
Yaitu suatu bentuk pelayanan dari BTN vang khusus diperuntukkan bagi
umat Islam yang berniat menunaikan ibadah haji dan besarnya penyetoran
naik haji ditetapkan oleh pemerintah.
4. Menerima setoran pajak dan non pajak
BTN sebagai Bank Umum pemerintah, ikut membantu pemerintah
melayani masyarakat untuk menerima setoran pajak vang dibebankan

kepada wajib pajak dan penerimaan bukan pajak lamnya.

3.4 Kegiatan Bagian Loan Administration
Kegiatan bagian Loan Administration ada beberapa macam, salah satunya
adalah pemrosesan administrasi berbagai jenis pinjaman atau kredit khususnva
Kredit Swa Griya. Adapun beberapa hal yang harus diketahui dan diperhatikan
oleh seorang pemohon Kredit Swa Griva diantaranva sebagai berikut
I Persyaratan dan ketentuan Kredit Swa Griva
a. Memiliki tanah yang sudah bersertifikat, minimal HGB dan memiliki
IMB
b. Jumlah kredit maksimai 75% atas pembiayaan pembangunan rumabh,
menurut taksiran BTN

¢. Jangka waktu kredit maksimal 20 tahun
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. Pelaksanaan pembangunan rumah dapat dilakukan sendiri oleh

-

pemohon

Debitur wajib menutup perjanjian pertanggungan asuransi kebakaran
atas bangunan rume" jaminan kredit. pada perusahaan asuransi vang
ditunjuk Oleh Broker BTN, dengan nilai pertanggungan sesuai dengan

ketentuan.

Kriterta Rumah

a.

Bentuk, luas bangunan dan spesifikasi bahan bangunan rumah yvang
akan dibangun adalah bebas, namun sebelunya BTN  berhak
memberikan penilaian atas rencana biaya pembangunan rumah yang
akan diajukan, sebagai perimbangan atas dana yang akan disetujui
BTN.

Rumah yang akan dibangun terletak dilokasi/diareal pemukiman dalam

suatu lokasi perumahan.
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LAMPLIRAN I

Surat ijin JEK 4e

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBiR
FAKULTAS EKON

JI Jawa (Tegalboto) No.o 17 notag Fos 105 - @ Dehan (0331 232150

.;’“\.‘ }"'r' i T
7avL &

- LU 337900

Kampus Bumi Tegal Boto Jember 68121 - Jutim
Nomor (/’ ;’—'L?Jg/ /J25.1.4/P 6/ " Jember,
Lampiran
Perihal Nesediaan Menjadi Tempat PR
Mahasiswa Fsk. Ekooomi UNE)
Kepada Yt 2o e = e oA
di-

Bersama ini dengan hormat kami beritahukan, bahwa guna melz vlapi sersyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan P rogram Diploma ! Ekenomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN).

Sehubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan Instansi yang S:udara plmpin untuk
menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang ¢kan melaksanakan kegiatan
tersebut adalab :

No. N.a e oM Bidang Sudi
x ¢ ) e 2ot |
l J
N e N . W
B\ T | - e
L i A
[ |
: 1= Py .
|
L |

Adapun pelaksanaan Prakick Kerja Nyala tersebut psoa bulas -

Kami sangat menpharapkan jawaban wlus permohonan tersel 1 dan
persyaratan lainnys Ko bersedia mensen

soivanya diperiukan

Atas perhatian dan peagenian Saudara, Kuni menyampatkan Lo pasin
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LAMPFLIRAN 11 {1 oureatv 1)1n legelly

Bank© BTN
e L

NPWP : 1. 001, 608. 5 - 626

Nomor :%4t /JrIII/Ops/02 " Jember, 18 Desember 2002
Lamp. D o-
Perihal : Ijin Magang Kepada :

Dekan Fak. Ekanomi
Universitas Jember
Jl. Jawa No. 17
Di -

Jember

Menindaklanjuti surat saudara No. 4234/J25.1.4/P6/2002
Tanggal 19 Oktober 2002 perihal Ijin Magans “IN), bersama
ini dapat disampaikan bahwa permohonar - ~ksud dapat
disetujui dan dapat dimulai pada bulan Januai i . JO3.

Demikian disampaikan, atas perhatian can kerja samanya
diucapkan terima kasih.

Bank BTN
Cabang Jem “r}r* /

;%Aﬁ@

D(\NGM " SINAGA MUNAWAR

Kusi Operasional

} .\k. A ‘_::f{-'I'l;!,

¢ KANTOR CABANG JEMBER

Ji. A. Yani No. 05 Jember 68118
Telp. (0331) 484616, 484611, 489266, 489292
Facs. (0331) 484617 Telex : 431587
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LAMPIRAN III : Suret Eeterenysn PKH ¢ pi BTW 44

PT. BANK TABUNGAN NEGARA (Persero)
CABANG JEMBER

SURAT KETERANGAN

No.!23 / JR-Ill / SAKT. Pa / 19

PIMPINAN
PT BANK TABUNGAN NEGARA (PERSERO)
CABANG JEMBER

MENERANGKAN. BAHWA
NAMA VIVIN TRT AGUSTIN
TEMPAT/TGL LAHIR
ALAMAT
PERNAH MENJALANI PRAKTEK KERJA LAPANGAN DI
BANK TABUNGAN NEGARA CABANG JEMBER. dari %
TANGGAL 2 Januari 2003 §/D TANGGAL 3! Januari 2003
MEMBANTU DI SEKSI  Loan Administration.

DENGAN HASIL  Baik

DEMIKIAN SURAT KETERANGAN INI DIBERIKAN KEPADA YANG
BEPSANGKUTAN AGAR DAPAT DIPERGUNAKAN SEPERLUNYA

. FT. BANK TABUNGAN NEGARA (PERSERO)
L CABANG JEMBER
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LAMPIRAN IV

Daftar Absensi b

Bank @ ELA;!

NPWP : 01, 001. 609. 5-626. 001

DAFTAR ABSENSI PRAKTEK KERJA NYATA DIPLOMA 1lI
FAKULTAS EKONOMI
DI PT. BANK BTN KANTOR CABANG JEMBER

TGLBLN/TAHUN | ADE RISHANTINA EMIL AYUNINGTYAS VIVIN TRI A
00-2409 00-2237 00-2298

01-Jan-03 }-x Libur . Libur | Libur
02-Jan-03 L" ol - | e Aoz~ a
03-Jan-03 Tl an® | e ¥ -A\i"’%"
04-Jan-03 Libur Libur Libur
05-Jan-03], , . Libur ~ \ Libur \ Libur
06-Jan-03 F'Lﬂm'- B ';@. Nk e /\‘“”k"”
07-Jan-03 4 ;:“"Th(m‘ s 1] \ ' :
08-Jan-03 }j“‘_; h()ff:' € .\_\e"‘ 'Q)V { \H}" y f l-.\;,'lw
09-Jan-03 }u‘,:lmf [ AN PV S w1
10-Jan-03 }:{g’?.‘vcr_i? e L
11-Jan-03 Libur : Libur Libur
12-Jan-03 . Libur D Libur Libur
1‘_’>-J;m—(_)3 {\j:‘;}ﬂl(_? Lo 1S .,'-\\“‘!- N,’;-ﬂ/ ,\*“J"’/
14-Jan-03 . pishod ey . W
15-Jan-03 }1'.1-"-;‘0"5 } g o e [N Ak
16-Jan-03 ) SR \ J ot
17-Jan-03 }{L"ijt‘n; 1
18-Jan-03 Libur Libur Libur
19-Jan-03 g e Libur 2 Libur L Libur
20-Jan-03 i,h-;-lm,g; b ,:\\ x }Q.Ju' ;\Mu/ NBL‘/
21-Jan-03 ' 'iix’w{zﬁ e ) PP e L \
22-Jan-03 ﬁi'g),\;,é* }; gf &, _,\\f- A Kr'w‘l' -"\i“"%."/
23-Jan-03 . Ushor |f \e"‘\ \“"‘V/
24-Jan-03 }2{;; par;l,i "\ ’
25-Jan-03 Libur Libur Libur
26-Jan-03 .. Libur el Libur _ Libur
27-Jan-03 }fmu s ;_@.‘l, Kided® o)
28-Jan-03|" ;aclm; S i Y 4 e
29-Jan-03| fhans ) 1o LT S Nt L
30-Jan-03| | " {Lsnan 'F\\H\” Nk N
31-Jan-03 )‘J‘-'.m'i.'r_} f '

e KANTOR CABANG JEMBER
JIA. Yani No. 05 Jember 68118
Telp. (0331) 484616, 484611, 489266, 489292
-~ Talex - 431587

L
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IAMPIRAN V : Formulir Fermoh

T al=ha
CllaIi

Lredit 46

) CEK - LIS KELENGKAPAN DATA

PT. Bank Tabungan Negara
(Persero)

By i [ ] i

Fotocopy KTP pemohon *)

Fotocopy KTP Istri/Suami Pemohon *)
Fotocopy Kartu Keluarga ")

Fotocopy Surat Nikah

Fotocopy SBKRI (khusus WNI Non Pribumi)

1) O A O i

Fotocopy Sertifikat
Fotocopy IMB

Cover Note

v g e o

O

DNATA B 4 f

Slip Gaji / Keterangan Penghasilan *)
Surat Keterangan Bekerja

NPWP / SPT PPh ps. 21

Surat ljin Usaha / Praktek

1) 0 [ ) f

Fotocopy Buku tabungan BATARA
Rekening Giro/Tabungan 3 bulan terakhir (khusus wiraswasta)

ata Inti : Harus diserahkan bersamaan dengan form permohonan

husus permohonan kredit bukan melalui pengembang (Developer)
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T LGN RN TR Y. S AR S . E RS Y TRl TS E 'Rt TerT IS s VTeny wEe (Persero)
ap diisi dengan huruf cetak dan beri tanda silang pada pilihan yang sesuai No. Fire (Diisi Oleh Petuas) : [ [ 1 | I )
SATA D AN DTO PENIOHON -8 = .
mlah Pinjaman  Rp. (.., 30C30C]
ng Muka +rp. 1.0, 00303, 30303
ngka Waktu - I Bulan FOTO TERBARU FOTO TERBARU
juan Pinjaman  : [ Beli Rumah (] Beli Rumah Usaha [] Beli Rumah Susun PEMOHON ISTRI/ SUAMI
(] Beli Apartemen (] Beli Kapling Siap Bangun PEMOHON
[] Bangun Rumah [_] Bangun Rumah Sewa (UKURAN 3 X 4) (UKURAN 3 X 4)
] Renovasi Rumah (] Perluasan Rumah
[ Take Over Kredit (] Lain-lain ......

ma Pemohon - Gelar
mpat Lahir
warganegaraan
atus Perkawinan

. KTP
amat (Sesuai KTP)
lurahan

/ RW

ta
amat Untuk Dihubungi
lurahan

/ RW

ta

mpat Tinggal Saat Ini

el b L L L L LR L i L bt L | 10 E T4 8 1 4 F 11 UL 39

: L] Milik Sendiri (] Milik Instansi ~ [_| Milik Qrangtua/Keluarga [ ] Sewa
%

e U N T A O O T Y%=V P 7 S I O 20 [ VS S O

- CIwni ] WNI Keturunan Pendidikan: [ 1 spstta [loysm  [1s1 []s2/s]
: [C] Menikah [] Belum Menikah [ ] Janda/Duda Jumlah Tanggungan [ 1] orang
3 W O O . o ! O O (O O O e O O L O '

FEARY AN B e F a WA R ERIEEN N N
S FSABA A HamBNEL .« S0

7 AVAMET A N KodePos : | | [ | | |

JARBER “mAERr . Sem Telepon L L 1 L |- L 1 |} 1
sl b iemh | L R Pt ] f | ISt ) L et | NS L[ o« | f L]
Il | el F | ] L 1 1 LN AL

s 4 Al 4N KodePos : | | [ [ | |

N ) VAR Telepon L1 4 o J-L L L+ 1 {1

ode Profesi

0. NIP / NRP

0. NPWP/SPT
ama Perusahaan
nis Usaha

lamat Perusahaan

elurahan

T/RW

ota

nit Kerja / Bagian
batan / Pangkat
asa Kerja

ebelum Ini Bekerja Di

asa Kerja Sebelumnya

: [ IPNS [JPens. PNS [ ]ABRI [ ]Pens. ABRI [ ]BUMN [ ]Swasta [ |Wiraswasta [ _Profesiona

AL L L ISl b S iRl
AMEE IR A T e T e R LR
v 1 1 | e o el Pty [ 1 L L VAL ]
5| T N O O O VOO s v ([T T gy ]
4 ANENEET W N 47 % MR ST T T
20 A Y o
SR AN ¥ W . KodePos : L I [ | | |
A SENEEREN i f ER ¥ Tetlepon o1 1 1 | L 1 1 P}
|

Ll JTahun [ | | Bulan

38 W N A T T (O T O O I I I ... O (O OO O O O
Ll JTahun L1 | Bulan '

By A = 1A L0 A=A - 0,16

T S e O T O O 5 e o O O O O O
- L] ' || | ?

ama Pemohon - Gelar
empat Lahir
ewarganegaraan

0. KTP

ode Profesi

lamat Pekerjaan

Kelurahan

1 7 TR O O O (O O ) B S U e T O ol R SO Tl T 0 OB LS

L it ettty vt 1t I Tanggaltahies {1 f/ L4 bl 1}
- lwni [ WNI Keturunan Pendidikan: [ ] s/pstta [dpssm  [1s1 [ sz
g £ S o N N T N TR A T 10 e ks S O L S0

: ] Tdk. Kerja [_JPNS []Pens.PNS[_1ABRI [_JPens.ABRI [_]8UMN [_]Swasta [ IWiraswasta __Profesig
5 B 1T il PO S i e 0 O O B T L S W 0 0 TR e o ] O

L el e O N - O U ot B ORI D T (T R
: ! KoedePos :| 1 f | | §
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enghasilan Pemohon

Penghasilan istri/suami
Penghasilan Lain-lain

[otal Penghasilan

:Rp. UL LW 3O C030]

:\Rpl O LA £100903, 006
:re. L 1OO.00O00.000
: rp. 1 1JO0.0000.0001

Penghasilan Rmh. Tangga : Rp. (] [ (1. JJ.CJC ]

(termasuk biaya transport)

Rp. [ O0O0O.000.000
: rp. L1 11010000,
Total Pengeluaran : rRp. 1 JO01.00O000.300O3

Pengeluaran Pendidikan

Pengeluaran Lain-lain

Sisa penghasilan per bulan Rp.

C1.0000.000.000

Bank Pemberian Kredit

[ ) O A i i

Jenis Pinjaman

Jumlah Pinjaman (Rp.)

Tanggal Jatuh Tempo Cicilan per bulan (Rp.)

1 ) A =2 0 By [ iy &

Nama Bank Jenis/No. Rekening Saldo Terakhir (Rp.)

Kekayaan Lain :[C] Rumah/Tanah 1 Mobil 1 Motor T
BY: a0 i

entuk Agunan : [] Tanah [JRumah+Tanah  [_!Rumah Susun [_] Rumah Usaha
jin Bangunan : L1 MBInduk  [J IMB Individu CJiPMB  Noljin LT T 1T T 1T 171 T
ertifikat - ] HGB Induk [ HGB Individu GHak Milik
epemilihan Sertifikat . [ sendiri (] orang lain CoverNote :[JAda [ JTidakAda
0. Sertifikat L L T TN T 3 T ] Bedakus/d : L 1 | [ f/L 1 | 1 |
ama Pemilik Sertifikat =L | | | | | | [ [ [ | | S S O I I O 0 O
lamat Agunan JEEEN  SAWEENED ™ | S S P
elurahan I N, W S
T/RW (. | O KodePos : | | | | |
ota L1 1 1 ¥3F | | T O O Telepon :L 1 | 1 J. L1 [ U} ] | |

. Permohonan ini saya/kami
Tabungan Negara (Persero
permohonan kredit ini, melakukan segala kegiatan untuk meneliti, mengecek,
rumah yang akan saya/kami beli,
pihak manapun termasuk instansi/

isi sesuai dengan keadaan sebenarnya dan saya/kami

memberikan kuasa kepada PT. Ban

) untuk dalam rangka proses penilaian dan perhitungan serta pengambilan keputusan atag

antara lain memasuki halaman da

bangun, perbaiki, agunkan dengan pokok kredit ini dan meminta keterangan da
perusahaan saya/kami bekerja, dari asosiasi/organisasi dimana saya/kami menja

anggota mengenai pribadi saya/kami termasuk data mengenai penghasilan, kekayaan dan hutang-hutang saya/kami.

- PT. Bank Tabungan Negara (Persero) mempunyai hak untuk men
permohonan yang saya/kami ajukan tanpa menunjukkan alasannya.

. Saya/kami bersedia dan patuh pada
sehubungan dengan permohonan ini.

yetujui/menolak/menyetujui dengan perubaha

peraturan dan persyaratan yang ditentukan oleh PT. Bank Tabungan Negara (Perserg

Istri / Suami Pemohon Pemohon
aket Kredy o Asabri :[Jya []Tidak
enjual : [ Perorangan [_] Developer Sedang KPR :[]va [ Tidak
ama Perja) - I {6 e 55 I O 0 e L
aksimal Kredit » Re. J.00O00O.000.000 Uang muka : Rp. (.00, 00.0000
angka waky : OO0 bulan bunga : [(JCJ ] % Angsuranbin Re. (1,.100C.000O.000

ama Analig

= ) R
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LAMPIRAK VI Perincisn

re

ghreilen Yetap

47

PERINCIAN PENGHASILAN UNTUK PEMOHON

BERPENGHASILAN TETAP

Yang bertanda tangan di bawah ini
Nama
Jabatan

Alamat Kantor

menerangkan, bahwa Sdr. ... sebagai Karyawan di Perusahaan / Instansi

tersebut di atas dengan Pangkat / Jabatan
setiap bulan menerima gaji / penghasilan (berdasarkan penghasilan terahir yaitu bulan
sebagai berikut :

1. Gaji Pokok
2. Tunjangan keluarga

3. Tunjangan lain :
1. Jabatan
b. Transport
¢. Perumahan

d. Pengangkatan

Jumlah
4. Penghasilan (A+B+C)
5. Potongan - pétongan

a. luran Pensiun

Jumiah Potongan

6. Penghasilan bersih (D-E)
Mengetahui

( Karyawan yang bersangkutan )

IrMMY Or

Nama

Jabatan

R T i e v (A

- AN, (B)

.200...
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LAMPIREN VII : Perinciasn Penghesilan tiderk Tetap 48

KETERANGAN PENGHASILAN
UNTUK PEMOHON YANG BERPENGHASILAN TIDAK TETAP

Nama

Alamat : .
Jenis usaha/mata pencaharnan

Tempat usaha

Jumlah tanggungan : lIstri/Suami @ .. ......... . Anak : ... ... ... . . Lain-lain :

Perincian penghasilan

i.  Setiap hari

a. Penerimaan uang hasil usaha/upah BDi .osocos 4o s commre s o 282 6is0 - (A)
b. Biaya-biaya usaha (uratan secara singkat)
.............. Rp. o v cvneamr coun s
.............. R’ .~ . ..... N .M,
.............. B o gl -
.............. Rii. 9. .. ..
B e Y
Jumiah ) ST, (B)
c. Keuntungan usaha setiap hari/upah By, WHRS @ a3W.... ()
2. Setiap bulan :
a. Rata-rata : . .. .. hari kegafic X BRpe - oe w0y 2 A€) OMN ... ... B e
b. Penghasilan bersih Istri/Suami (bila ada dan harus dapat
dibuktikan dengan keterangan sccukupnya) Rp. .....................(D)
c. Penghasilan keluarga per bulan (rata-rata) SUok 1 P B (E)
3.

chs:mggupan angsuran KPR dan biaya hidup -

a. Dari.penghasilan rata-rata per bulan tersebut diatas sanggup

untuk membayar KPR per bulan Rp.

b. Keperluan untuk biaya hidup per bulan Rp.

Keterangan ini dibuat sesuai dengan kebenaran yvang ada dan kami bersedia diambil tindakan apabila
kami sengaja menyampaikan keterangan vang tidak benar.

Mengetahui,
(Atasan/Majikan Pemohon) Istri/Suami Pemohon KPR,

Form [-4a/KPR-86
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il b A A LWL AN A - 4 LA OCL N AN WA 48 Ml &) = iES S

Lembar ke satu : Bendaharawan / Pemotlongan Gaj
Lembar ke dua : P11 Baok Tabungan Negara (Persero)
Lembarketiga {Ausip (Wntull yangbersangkutin)

KUASA PEMOTONGAN GAJI/PENSIUN

- Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama
Jabatan/Pensiunan *) N R e S S S S e eV

Tempat pekerjaan/ Kas Negara T T S G SR S R TE R

NIPY HRE 1 Buloy Pembayaran PepBlIT A ..o oururero g T v+ 51t srrsssos st mims stz memsspeessmsssms

Tempat tinggal e e, O T
dalam rangka memenuhi kewajiban angsuran bulanan saya atas Kredit Pemilikan Rumah yang saya terivadar
PT. Bank Tabungan Negara (Iersero) dengan ini memberikan Kuasa sepenuhnya kepada :

Bendaharawan / Pembayar Gaji / pensiun *) pada Kantor / kas Negara *)

atau Wakilnya / Pejabat lain yang ditunjuk khusus untuk :
1. Melakukan pemotongan atas Gaji / Pensiun ¥) dan/ atau penghasiian saya lainnya apa pun di Instansi / Kas

Negara *)

(o=

Menyetorkan jumlah yang dipotong dari Gaji/Pensiun * ) dan / atau penghasilan saya tersebut diatas kepada
PT. Bank Tabungan Negara (Perscro) guna memenuhi kewajiban angsuran bulanan saya sesual dengan perjanjian
Kredit yang sava tanda-tangani dengan P'I. Bank Tabungan Negara (Persero)

3. Melakukan pemotongan atas gaji / pensiun dan / atau penghasilan saya lainnya apapun di Instansi / Kas
Negara setiap tahun sekali (seteclah ada pemebritahuan dari PT. Bank Tabungan Negara (Persero), untuk .
memenuhi kewajiban pembayaran premi asuransi kebakaran dan resiko-resiko lainnya : besarnya jumlah
potongan untuk pembayaran premi asuransi setiap tahun selama jangka waktu kredit, akan ditentukan kemudian
sesuai dengan perhitungan premi asuransi yang berlaku dalam tahun yang bersangkutan.

Surat Kuasa ini tidak akan dan tidak dapat ditarik kembali dan hanya akan berakhir setelah jumlah hutang saya
kepada PT. Bank Tabungan Negara (Persero) yang timbul dari Perjanjian Kredit yang bersangkutan saya

lunasi seluruhnya.
Yang menerima Kuasa Yang memberi Kuasa -
Bendahara Gaji Materai Rp. 6000
Mengetahui :
Pimpinan Instansi
P el e B i ) ST NI O )
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(@) PT. BANK TABUNGAN NEGARA (Persero)

I. SURAT KEPADA KEPALA DESA

Kepada Yth.
Kepala Desa.
Tempat Tinggal Sdr. ...cccooooeiiiiiiiiiie.

Dengan hormat,

Dari warga Desa / Kelurahan yang namanya tersebut diatas kami terima permohonzn Kredit. Dalam rangka pemrosesan permohonan
Kredit tersebut, dengan ini kami mohon bantuan Saudara untuk mengisi dan menandatangani Bagian Il dari formulir ini sesuai dengan
sebenarnya yang Saudara ketahui.

Terima kasih atas bantuan Saudara.

PT. Bank Tabungan Negara (Perserc)

II. PERMOHONAN KEPADA KEPALA DESA (Diisi oleh pemohon kredit)

Dalam rangka pemrosesan permohonan Kredit yang kami ajukan kepada PT. BTN (Persero) dengan ini kami menyetujui sepenuhnya
dan memohon kepada Bapak untuk mengungkapkan data / keadaan kami sebagai warga Desa / Kelurahan sesuai dengan keadaan
yang sebenarnya / yang Bapak ketahui.

1. NAMAWARGA 1 e, 3. PEKERJAAN

PO KR 1] [ VO R —  ——— R S— 4. TANDA TANGAN

Hi. KETERANGAN/DATA YANG DAPAT DIKETAHU! MENGENAI WARGA TERSEBUT DIATAS

DATA KEPENDUDUKAN WARGA TERSEBUT PEKERJAAN

1. MULAITINGGAL DI DESA / S R R A Al | I |1
KELURAHAN

PEKERJAAN YBS. ADALAH

........................................................ SEBAGAI

2. ALAMAT s |20 TEMPAT USAHAYBS. | e
BERADADI A0 | dibiccusamisnn

3. NOKTEP. W\ il ... A 08 3. USAHA YBS. CUKUP MAJU

4. RUMAH YANG DIHUNI
5. PENDAPAT/CATATAN ME-
NGENAI WARGA TERSEBUT | .oooveieeiceveeeeeeeeen, | 4

]

...................................................... KURANG MAJU ]
TAK DIKETAHUI ]

PERKIRAAN PENGHASIL-
AN BERSIH RATA2/BLN R esinssssstormremssersessin ‘

5. APAKAH USAHA YBS. ADA IJIN RESMI

]
TANPA LJIN ]

KANTOR KELURAHAN
ALAMAT KANTOR

PEJABAT KELURAHAN YANG KEPALA DESA YBS.
DAPATDIMINTAKETERANGAN
s | MENGENAI PERMOHONAN

NAMA

TANDATANGAN DAN CAP DINAS

............. Nessuseassprrensrsaraeassoanssdissssisinieisiinis | N BB:
NAMA
JABATAN : DITANDATANGANI
TELP: cosirivsain TGL

e LT

DCDDEAM A~ tAC) AM TINAK TETAP/LISAHA CENRIRI
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LAMPIRAN X : Surat Kepeda Pimpinen Perusechern 51

Bank © BTN
-

I. SURAT KEPADA PIMPINAN INSTANSI/ PERUSAHAAN PEMOHON

Kepada Yth.
Pimpinan Instansi / Perusahaan

Tempat Bekerja Sdr.
Oengan Homat

Dari karyawan saudara tersebut di atas kami terim~ permohonan Kredit. Dalem rangka pemrosesan permohanan Kredit tersebut, dengan
ini kami mohon bantuan Saudara untuk :

1. Mengisi dan menanda - tangani Bagian lll dari formulir ini.

2 Pada saatnya, apabila pemohon Kredit disetujui, atas .dasar Kuasa karyawan tersebut metakukan pemotongan gaji/penghasilan
karyawan tersebul sebagai pembayaran angsuran atas Kreditnya.

Tenmakasih atas bantuan Saudara.

PT. Bank Tabungan Negara (Persero)

II. PEMOHON / KUASA KARYAWAN KEPADA PIMPINAN INSTANS| / PERUSAHAAN

Dalam rangka pemrosesan permohonan Kredit yang kami ajukan kepada PT BTN (Persero). dengan ini kami menyetujui
sepenuhnya dan memohon kepada Bapak untuk mengungkapkan data-data mengenai status karyawan dan gaji / penghasilan kami
sesual dengan data dan catatan yang ada di Instansi / Perusahaan

NAMA KARYAWAN / PEMOHON BAGIAN NO. INDUK PEGAWAI TANDA-TANGAN

. DATA KEPEGAWAIAN DAN RINCIAN GAJI/PENGHASILAN KARYAWAN TERSEBUT DI ATAS
DIISI DAN DITANDA-TANGANI PIMPINAN INSTANSI/PERUSAHAAN.

DATA KEPEGAWAIAN RINCIAN GAJI / TUNJANGAN DSB.
1. MULAI BEKERJA 1. GAJI POKOK RE: coeiboina:
2, PANGKATSAATINI | seormimmuniime cossbosm s 2. TUNJANGAN TETAP Rp. oo
3. JABATANSARTINE =~ | ebsmumsasnnieniiisanivalia 3. GAJITHP (BRUTO) RE. o B s
4 USIAPENSIUN e 4. JASA PRODUKSI/BONUS BB oldlee. ciive iienoaissh usemmnenns
5 TANGGAL LAHIR O S .. PR, . T PERY i iovmumemivsen st sans
6. KONDUITE 5. POTONGAN GAJI UTK Rp
7. FASILITAS YANG DIPEROLEH | RUMAH ]:] ANGSURAN
DAR|I PERUSH/DINAS MOBIL [:] 6. BESARNYA PENSIUN/BLN Rp.

ASTEK ] ( PERKIRAAN )

8 NAMA ATASAN LANGSUNG B, A i 7.LUM SUM JAMINAN HARI Rp
TUA [PERKIRAAN)
LR i e o e 8. PENDAPATAN LAIN-LAIN Rp: oiommmeimamns

MENURUT PENGETAHUAN SAUDARA KARYAWAN TERSEBUT MEMILIKI I:] TAK MEMILIKI RUMAH SENDIRI D

APABILA KARYAWAN TERSEBUT MENGHUNI RUMAH DINAS, SETELAH YANG BERSANGKUTAN MEMBELI RUMAH
DENGAN KPR-PT BTN (Persero) APAKAH DIPERKENANKAN MENGHUNI RUMAH DINAS - YA [j TIDAK [:]

APAKAH PERSH / INSTANSI MEMBANTU UANG MUKA/ANGSURAN : TIDAK [:| YA [:] SEBESARRpP. ..o
: Bty

APAKAH PERSH/INSTANSI : BERSEDIA [ | TIDAKBERSEDIA [__] MENJAMIN PEMBAYARAN ANGSURAN
MEMOTONG GAJIBULANAN [ ]  UNTUK DISETOR KEPADA PT. BTN (Persero)

NAMAINSTANS /1 e S PEJABAT YANG MENANDA-TANGANI
UNTUK INSTANSI/ PERUSAHAAN
PERUSAHARN ¢ s dmsmiis s i s S S T S L
.................................................................... JABATAN LR R TR
ALAMATKANTOR & e s et e TANDA-TANGAN DAN CAP PERUSAHAAN / DINAS
{ ........ FE R T s v e bt s o Sar DITANJDA -TANGANI TANGGAL ... ...

FORM. 1-1/KRP-90 : DIGUNAKAN UNTUK PEMOHON BERPENGHASILAN TETAP
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Mg o Lo
Nama Pemohon !
Tanggal Wawancara

Analis T
NIP

| TIDAK YAKIN

' swidie "L:Lxlt?muﬂuﬂﬂJiumwmnm o
DATA YANG DIBANDINGKAN

Wajah pemohon, foto pada formulir dan foto pad;ﬁP
Nama dari data lisan, Nama di formulir dan nama di KTP

Alamat Rumah
_Tanda Tangan

-Alamat dari data lisan, alamatdi formulir, alamat K KTP

|| Tandatangan di formulir, KTP dan lembar wawancara

Bidang Usaha

Perusahaan

Usaha Bersama

Jumlah Tanggungan B Dan data lisan, formullrdan Kartu Keluarga

KESIMPULAN B - |
TR AR \".,,-'j,{5».‘;&\.[#&3.L‘fs"vi!}'?i:ﬁi‘\:.’{".é.-;'f_':q;; 3 50 VU i a2

PNS/ABRI/BUMN/dII SESUAI TIDAK SESUAI DATA YANG DIBANDINGKAN

| Instansi/ TempatBekerja | | | Nama dan lokasi Instansi / tempat bekerja dari data lisan

Alamat Instansi | ‘Formulir, Surat Kelerangan Bekerja, Kartu F Pegawcu
SWASTANON Familiar ADA TIDAK STATUS USAHA DAN PEMOHON

Perijinan ) - Bidang Usaha B

NPWP i Usaha Utama

Akta Pendirian Perusahaan | | o T ]MF\EW')WH[\ [V - -

ASTEK i | MasaKerja N

SPSI Jabatan i =

SP'T PPh 21 o Keahlian | T

~ WIRAUSAHA SESUAI | TIDAK SESUAI DATA YANG DIBANDINGKAN -
Perijinan

Data lisan dan data pada SIUP/SITU atau Akta Pendirian

PENGHASILAN MENURUT DATA LISAN PEMOHON

KARYAWAN / PENGHASILAN TETAP

Penghasilan Pemohon

Penjualan / bulan

Penghasilan Istri / Suami

Biaya / Utama

Penghasilan lain - lain

Keuntungan/ bulan

Jumlah penghasilan

Biaya Operasional & Adm

Biaya hidup

Biaya Hidup / lainnya

Sisa penghasilan

Penghasilan bersih / bulan

KESIMPULAN PENGHASILAN MENURUT ANALIS KREDIT

Penghé‘éﬁn Pemaohon

Penghasilan Istri/ Suami

Penghasilan lain - lain

Berdasarkan data lisan, data pada formulir, Slip Gaji,
Laporan Keuangan, NPWP/SPT PPh ps. 21

Jumlah penghasilan

Biaya hidup e

Berdasarkan data lisan, data di formulir, Kartu Keluarga

Sisa penghasilan

Harga Jual / Nilai Agunan f Nl!av RAB

Uang muka / Penyertaan

INFORMASI UMUM

SUDAH

BELUM

Istri/ suami pemchon telah sepakat mengambil kredit

Pemohon telah melihat Rumah / Rumah yang akan dibeli

Pemohon telah melunasi uang muka

£ 7 R

18

Maksimal Kredit

T
Loz 01

O A5 0l le N}“ AN ’Iﬂqﬂ,
Provisi

Jangka Waktu

Biaya Penilaian

Bunga

Biaya Notaris

Angsuran

Premi Asuransi

OBSERVASI

—e=irAnachl |
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Ya Tidak

Apakah Saudara mengerti hak dan kewajiban sebagai debitur ?

Apakah Saudara mengerti sistem perhitungan Anuitas tahunan ?

Apakah Saudara mengerti perhitungan besarnya angsuran per bulan ?

Apakah Saudara mengerti bahwa bunga kredit dapat berubah setiap saat ?

menurut saudara ?

Apakah Saudara mengerti cara pembayaran angsuran yang termudah

yang dilakukan oleh analis

Pada hari ini .................... ... Tanggal ...

RENMINNG = 11 |- [ SRR 1- 101" |- saya / kami yang

bertanda tangan di bawah ini telah memberikan keterangan data yang sebenar-benarnya dalam wawancara

kredit PT. Bank Tabungan Negara ( Persero ) Cabang

guna keperluan penilaian atas kelayakan kredit yang saya ajukan.

...............................................................

Pemohaon

Nama Jelas

Nama Jelas Nama Jelas Istri/ Suami

Bila kurang, gunakan lembar iain.

CATATAN WAWANCARA



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

LEMBAR HASIL A P7. BANK TABUNGAN NEGARA
@ L B (Persero)
Nama Pemohon Petugas :
No.Surat Tugas / Tangigal NIP
AD =y. AR
ENTITASIPERUSAHAAN/USAHA'PEMOHON
’ Yakin Tdk. Yakin DATA YANG DIBANDINGKAN

lama Perusahaan/Usaha Antara formulir dan data pendukung yang diserahkan
\lamat Perusahaan/Usaha dengan keterangan dari sumber-sumber :
idang Usaha * Lurah/RT/RW/Tetangga sekitar
enis Usaha Utama « RT
btatus Kepemilikan « RW
Nama Pemohon e Tetangga Sekitar
bagian Kerja e Bagian Personalia/Bagian HUMAS
abatan e Rekan kerja
Nasa Kerja/Usaha s SATPAM/dI

i - i [ -

e T ZKINERJA PERUSAHAAN/USAHA S s dib oo
okaS| []Strategls CIDirumah CJKantor Khusus | ClDipemukiman
[ingkat Persaingan | [Tidak Ada LI Sedikit LJCukup UBanyak LlJenuh
emampuan Usaha | [IMaju Sekali CIMaju LICukup UKurang CTidak Ada
Prospek Usaha [1Baik Sekali OBaik LKurang OTidak Ada
Pasokan Barang (JSangat Lancar | OCukup Lancar | CJKurang Lancar | (Tidak Lancar
Cara Pemasaran CJAgen ODoor To Door | OLangsung
umlah Pegawai U >50 [J 30-50 [J110-30 1 <10
PENDAPATAN USAHA (Per Bulan) PENGELUARAN USAHA (Per Bulan)

Penjualan Rp. Biaya Pokok Rp.
Pendapatan Rp. Biaya Operasional Rp.

Rp. Biaya Lain-Lain Rp.

Rp.
KEKAYAAN SUMBER KEKAYAAN
Jenis Kekayaan Jumlah Nilai atau Perkiraan Nilai Jenis Jumlah Nilai atau Perkiraan Nilai
Rumah Hutang
[anah Modal Sendiri
Vobil Modal Orang Lain
Motor Tagihan
[abungan [ |,
1.;'_'PENGHASILAN R R e e

"ENGELUARAN PEMOHON
Penghasilan Pemohon Rp. Pengeluaran Pemohon
Penghasilan Pasangan Rp. Pengeluaran Pasangan
Penghasilan lain-lain Rp. Pengeluaran lain-lain
umlah penghasilan Rp. Jumlah Pengeluaran
o aSisa Penghiasilanss s v« Rpast ‘St i o

CATATAN TAMBAHAN:

Tanggal Selesai .................... Tanggal Diserahkan
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! LAPORAN PENILAIAN OBYEK KREDIT
I ,

. PETUNJUK PENGISIAN FORMULIR

1. Bagian |l diisi oleh PT. BTN (Persero)
2. Bagian lll diisi oleh Penilai / Appraiser yang ditunjuk PT. BTN (Persero)

Il. PENUNJUKAN /PENUGASAN PENILAIAN : DIISI PT. BTN (Persero)

PERUSAHAAN JASA PENILAI :

ALAMAT :

Dengan ini diminta untuk segera melakukan pemeriksaan, penelitian dan penilaian (appraisal) atas obyek kredit sebagal berikut :
Jenis obyek : Tanahbesertabangunan......... ...................... pemilik
Alamat obyek

Hasil penilaian agar dilaporkan dalam jangka waktu selambat-lambatnya 5 (lima) hari setelah tanggal pengisian Bagian Ill formulir i

PENUGASAN: PENUNJUKAN ATAS NAMA PT. BTN (Persero)
NO....oooii 7 P T » NAMA
UNTUK KEPERLUAN : N

LKPH [) KPRUKED I | a7 : Whosi. ] | TANDATANGAN: . ................ TGL e

lll. LAPORAN HASIL PENILAIAN : DUIISI OLEH PENILAI / APPRAISER YANG DITUNJUK PT. BTN (Perser

ALAMAT OBYEK  tJL/GG/BLOK i ...ttt e e e R
0 KELURAHAN ... ..o Pl sl D KEE L. s
B KOTA e W - . o s o s v 5l S = i <. KODEPOS .................
Y | PMERIKSAANTGL. & ..ottt YANG DIJUMPAL @ ... ... . .,
E | BATAS-BATAS :DEPAN BELAKANG ... ...,
K SEBELAH KIRI SEBELAH KANAN @ ... ... ............c. ...,
STATUSOBYEK  : KOSONG [] DIHUNI [ OLEH : ..ot
PUSAT PINGGIR PEDESA- ANALISA LINGKUNGA
LOKASI
L kota L ko L an BAIK CKP. KR
L | KEPADATAN ‘
| | BANGUNAN (] >75% (] 2575% [ ] <25% KEMUDAHAN DICAPAI [] [ [
N | PERTUMBUHAN EPAT KEMUDAHAN BE-
G | BANGUNAN L] * [ stasiL  [] LAMBAT |\ iapasAR L1 OO O
NAIK GEJALA | KEMUDAHAN
5 HARGATANAR \ [ cepapgp [T7CHEE AAEEhaiRin (Gheteror 1 OO O
N ?EBMQTJT%E (] TINGgGI  [] IMBANG [ ] RENDAH | KEMUDAHAN
, M
G TRANSPORTASI L1 O O
A | PENGGUNAAN TANAH | TATA GUNA MAYORITAS DATA | KEMUDAHAN OO [ O
N | SAATINI (%) TANAH YAD. : HUNIAN RUMAH : REKREASI
- PERUMAHAN .. ..... SANGAT MINGK. [ | PEMILIKAN [ ] | KEAMANAN THD. AN- O OO O
—INDUSTRI .......... KECILKE ” CAMAN KEJAHATAN
: PENYEWAAN _
— PERKANTORAN . . ... KEBAKARAN
~ PERTOKOAN .. ... ... TAK MUNGKIN ] P 7 | KEAMANAN THD. O O
K TANEAR SEDANG BER- ] — BENCANA ALAM
-TAMAN ........... KOSON
A | _KOSONG........... Lidastne . JUMLAH L0 Ll
W
A | FAKTOR PENAMBAH NILAL ...
S
A | FAKTOR PENGURANG NILAL ...ttt ittt ettt e e e e e e e e e e s s b e
N | KESIMPULAN / CATATAN MENGENAI SEGI LINGKUNGAN .. .. ..o
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L RENCANA JUMLAH RUMAH /BNG. & .. L LIS SUDAHADA:........

0

K FASILITAS LINGKUNGAN FASILITAS LINGKUNGAN GAMBARAN UMUM SITE

A PEME- SWAS-

s pacrilig RATAN: TOPOGRAFI  .............

l ' JENISTANAH ... ........
JARINGAN LISTRIK C 1 [ |dAaN PENGHIJAUAN ... ........
JARINGANAIRBERSIH [ | [ ] |JLN.LINGKUNGAN .. ........... PENATAAN LING-

S | JARINGAN TELEPON [ ] [] | DRAINAGE KUNGAN ... ...

| | SALURAN LIMBAH [ ] [] [UNGKUNGAN  ............. PEMBUANGAN AIR/

E JARINGAN GAS L1 CIIrROTOAR s s, SALINDUK  .............
PENAMPUNGAN SAMPAH [ ] [ ] |LAMPUJALAN .« ovvevn... .. RESIKOBANJIR  .............
FAKTOR PENAMBAH NILAL e
FAKTOR PENGURANG NILAL o
KESIMPULAM / CATATAN MENGENAI SEGILOKASL . .. ..o e

TERAS | TERAS | KM. KM. KM. KM. KM. KM. JUMLAH
. RUANGAN | tRek. | TRTTR | TaMu [makan| KeL. | TOR. 1 |ToR.2 | TOR 3| LAIN-LAIN LUAS
g BASEMENT
LANTAI |
LANTAI [l
(m?)
B LUAS BANGUNAN SELURUHNYA
BETON BATU ROLAG .
A FSJ PONDAS BERTULANGL_| kALl [ ] umpax BATA [ Jwavu  [] - - []
N E
S . BATA MERAH—— CONBLOCK CONBLOCK
G | DINDING DIPLESTER | DIPLESTER TANPAPLESTER || KaYy [ oo -1
F
! i : UBIN
U K LANTA MARMER kKerRamik [ | Temraso [ ] pe U 1o i e s conen ssasa ([ ]
A
S
N \ GENTENG GENTENG GENTENG
| ATAP keramik ) seton L) SIRAP  [] puuan  [Isene [ asees[ ] ]
A ;
. E CAT CAT CAT KAPUR ——
NDIN ALAM | TEMBOK TEMBOK EENMBO IR e ] ANER T BIF T L s s

N r\FJ N e HALUS. - SEDANG KASAR L s FnisHinG ] L]
| E
a L CAT - CAT CAT o, sillid
| g DINDING LUAR LETS;K D ;nggg D ;ihSAEF?K [:] SIRIH F|N|SH|NGD """"""" D
N
G
I A PLITUR PLITUR CAT CAT

R N KOZYN HALUS (] kasan P T [y PR ) (PR L]

Y F | SAMBUNGAN

W A | LsTRIK :TANPA, [ ] DENGAN...: oo oo WATT [ P N [T Jwees sonms s vag swigs avass s oo ]

S

A ﬂ AIRBERSIH :PAM [ JPDAM [ ] SUMURPANTEK [] SUMURGALI[ ] . .. ]

| "

H T | TELEPON  :ADA [ ] TDK ADA[ ]

A

B | BAR BAMPAR 2 ot ¢ 165 5 5sm s « 4 s o sioe 500 Facnie = ouein o semn sors o some DIKELOLA QLEM S « coae & cong 6 sy wais b &
BENTUK ARSITERTUR BANGUNAN . . ... u con i s s 85065 595 5 55 $55 5 riem m stare o sveme o oorere stecr o soeros 5 srom ot s o
BANGUNAN DIBANGUN PADA . .. ... o, MULATDHEUIME - - 5o o mn o s o siese o spsion s vl Sotn
IMBNO. ........... ... ....... TG 5 & ww 5 o siws s, v s soamnrs SEBAGAI
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LANJUTAN LAMPIRAN XIII B¢

AN .......

I>»Z2>»-

HAK TANAH : BELUM ADA SERTIFIKAT INDIVIDUAL [_] SUDAH ADA [ ] HAK

......................... JANGKA WAKTU S/D

KEADAAN HALAMAN :

TERTATA ] BELUM BELUM
BAIK

PERTATE 1] Kois Lol 60 585 one s s s iy =

) HANYA BAG. HANYA BAG. TANPA
PAGAR : KELILING [ ] BELAKANG ] (| ]

DEPAN PAGAR

Z»E>»r>» I

“>»D0DImHA
XmMm<mO O—-40m

U
N /
T
U u
K K
U
M R
E A
N N
E
M K
P A
E R
L T
U
P
o]
S

FOTO BERWARNA
TAMPAK DEPAN RUMAH

FOTO BERWARNA
TAMPAK LINGKUNGAN
( RUMAH DAN LINGKUNGAN SEKITAR )

KESIMPULAN DAN REKOMENDASI

1. Taksasi nilai menurut keadaan sekarang

OBYEK NILAI PASAR WAJAR NILAI JUAL CEPAT (LIKWIDASI)
a.Tanah.............. m |@Rp.............. =B s s sen vas @Rp.............. i 21 J
b.Bangunan.......... m2 |@Rp.............. =Rp. ... @ B s owas 5o e =8B 5500 oo

NILAI OBYEK : B0 s sem v ass e Ap. . iciceas o

2. Faktor yang dapat menambah nilai :

3. Faktor yang dapat memenuhi nilai

Saya / kami menjamin bahwa penilaian ini telah dilakukan dengan penuh kejujuran dan tanggung jawab serta dengan sepenuh keyakinan

dan kemampuan ilmu yang saya / ka

mi kuasai sesuai profesi selaku appraiser, tanpa adanya pengaruh atau tekznan siapapun.

ATASAN PENILAI / SENIOR APPRAISER PENILAI / APPRAISER YBS.
A L R e e S R DA 5o s s mss wares 76 o Esio s d sloene sie s
BN B A A N R et s sl TANBATANGANI. . o ¢ oo e it s o

CAP PERUSAHAAN
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IRAT PENEGAGAN PERSETLLTUAN JENIS KREDTT
PENYEDIAAN KRFDTT KRE DI
( SP3K )

JEMBFR 07 Jan~72007
Kepada Yth.
bt = 14607265
V.o 14607 / IRAITL/LS/0) /7007
Dengan hormal,
Denaan ini diberitahukan.bahwa berdasarkan vermohonan kredit vang

Sandara ajokan, PT. Bank Tabungan Hegara (Parsera) dapat menvetuioi un-
tuk menvediakan fasilitas kredit denagan ketentuan dan svarat sebagai be

rikut

1. Jenis Kredit : KPR/KPKSR/KD-RUKN/KGHM/KSG/KAS

2. JdJumlah maksimum Kredit vana disediakan :Rp. 16.000.000.~-
Ao Jdanaka wakto pembavaran kembali = 10 tahun

A, Suky bunga 20,00 % per tahun dng cara perhitunaan atas  jumlah sisa
Kredil berdasarkan kalkolasi pada setiap akhir tahun takwim sebelum

nva.
5. Angsuran per bulan o Ry, J18.040_ -
6. Jdaminan Kredil : RUMAH dan TANAH

7. 8yarat dan ketentuan lain
a. Untule penagunaan kredit tersebut Saudara dikenakan biaya dan wajib
menyadiakan peanvertaan sebagai berikut

a1l Uandg muka minimum . Rp 0.
(Untuk KPR,KPKSR, K86, KP-RUK SKES)
a.?2. Provisi Rank sebesar CRp. 80.000_-
A 5. Angsuran Bulan Pertama sebesar * R 318.040 .-
A.4. Riava Premi aAsuranasi ¥Xebakaran = Rp. X347 .530. -
a.5. Biava Motaris utk pengikatan jaminan : Qp. 100 .000. -
aoho Riava Penilai/appraicen © Rp. 125.000. -
a.7. Jdaminan Hipoktik dan Sertifikat 2 Rp. 2725000 -

Jumlat biava teraebut diatas harus disetorkan dan disediakan dalam
rekening Tabunann atas nama Saudara di PT. 2ank  Tabungan Megara
(Poraoro).
b Riaya-biaya diatas akan diperhitunakan /dibebankan pada saatnva va
dianggap tepat oleh PT. fank Tabungan HNegara (Persero): untuk ity
disyaratkan agar bersamaan dengan pengembalian tembusan surat ini.
Saudara lampirkan/kirimkan kepada kami 8uku Tabungan a.n. Saudara
disertai Kuasa Pemindahbukuan menurut contoh/dan formulir terlampir.

Apabila pada saatnya jumlah  saldo tabungan tidak mencukupi untnk
menutup semua biaya yang ditetapkan dalam rangka pemrosesan Kredit
ybs., maka pemohon kredit / calon debitur wajib segera menyetor /
menabung jumlah kekorangannya melaloi tabunaannya atan PT.Rank 1a
bungan Negara ( Persero ) akan menunda  realisasi pemberian kredit
yana hersangkutan.
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LANJUTAN LAMPIRAN XIV
> SUEY BERRNATaaN AN 6011454

‘ang bertanda tangan dibawah ini

ama : 1_(Pemohan) 1IN] PRIWASHAWATT 7_0%uami/Istri) SARA RIJANTO
lakeriaan: 1. DINAS KOPFRAST o PEGAWAT HFRFRT
lamat L KARIMATA Kota o JEMBER

tetelah mempelajari ketentuan dan svarat didalam Surat Penngasan Persetuiuan dan
enyediaan Kredit diataa, dengan ini:

Menyatalan
Menvetujui sepenuhnya untuk menaaunakan fasilitas Krodit yvang disediakan oleh

PT. Bank Tabungan Megara didalam Surat Penegasan diatas, sesuai denagan keten-
tuin PT. Bank Tabunaan Negara (Persero)

a. Jumlah Kredit : Rp.  16.000.000, -
b. Janagka Waktuy 2 10 Tahun.
c. Untuk pembelian/pembangunan/perbaikkan rumah dari
c.1. Nama Developer % GRIYA ML TT
C.2. lLokasi Rumah 3 TEGAL GENDE . SUMBERSART
JEMBER
c.3. S PP RIN : JR/LS/72007
c.4. T vyvpe g Harga :© Rp. 24.420_000.
GC.5. HNomor Rlok/Kavling - JL DAaNal TNRA

C.6. Pada saat ini tingkat pembanaunan rumah telah mencapai @ (0 )
c.7. Diperkirakan selesai dibangun - !/

I.Hemberikan Kuasa sepenuhnya kepada PT. Rank Tabunaan Neagara untuk mencairlkan
Buku Tabungan Kami Momor = 030100 , sejumlah vang dipsrlukan untuk pem-
bayaran uang muka dan biaya-biaya pemrosesan sesuai dan ketantuan va berlakny

Buku Tabungan asli kami lampirkan bersiama ini / akan kami sampaikan pada =aat
nya.

surat pernvataan ini kami buat dengan Kesadaran tanpa adanya pakeaan dari pi
K manapun juaa.

naetahui . menyveltyjul kit bertanggung jawah JEMRER 07 JaNUAR)Y 1907
as pengaunaan Kredit sesuai dengan
fentuan dan syarat dalam surat ini.

Suami/Tstesi Pemohon ) il ‘emohon

1. Agenda penarimaan 2 1460265
7. Kelenakapan Data ] DATa BELUM LENGKAR

)
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LANJUTAN TAMPIRAN XIV

¢. Penyediaan Tas#litas kredit ini harva berlako dan dapat dignnakan
/ ditarik apabila

tmah yang akan dibeli/diperbaiki dan atau diperluas / dibangim
menurut penilaian PT. Rank Tabungan Megara (Parsern) telah mneme
nuhi syarat. .

Surat-surat ata=s rumah dan tanah dilenakapi dan menurut penilai
an 1. Bank Tabungan Negara (Persero), talah memenuhi syarat.
Pemohon Kredit telah memenuhi avarat antara lain telah herardia
nntule  membeli rumah / memperbaiki  dan atag memperluas rumah /
membanaun rumah  dengan  fasilitae Kredit vang diasediakan olel
PT_Bank Tabungan Negara (Persero) menurut =urat ini  dan telah
memenuhi persyaratan tabungannya.

Apabila penggunaan kredit terasbut di atas untuk KsG (Kindit Swa-
Griva) dan KGS (Kradit Griya Sembada) maka janaka walktu pelaksana
an pembangunan rumah sampai dengan saat dapat dihuni harus dinele
sailkan selambat-lambatnya 6 (enam) bulan selak tanggal akad kre
dit dan dapat diperpaniang atas pertimbangan PT. Bank Tabungan Ne
aara (Peraern).

8. Apabila Savdara menyetujui kKetentuan dan ayaral. penyedinan fasilitas
Keadit  menurut surat ini, sebagai™ tanda persatuoivan atas Ketentuyan
dan syarat didalam Surat Penegasan Persetujuan Penvediaan Kredit ini
hendaknya “Sorat Pernyataan dan Kuasa” pada sural ini saudara tanda
Lanaani dengan benar diatas meterai cukup (Rp.7.000-) kemudian dikem
balikan kKepada Kami selambat-lambatnya ) (satu) bhulan sejak diterbir
Kannya Surat Penegasan Persetnjvan Penvediaan fredit (8P3K) ini atau
tanggal 07-Jan- 2007 dan dilengkapi dengan Buku Tabungan asli (apabi-
Ia segera akan direalisic kreditnya)

Apabila sampai dengan Fanggal diatas Saudara beluon mengembal ikan temlbins
an sotat ini dan melengkapi dengan keterangan / data / asyarat yang di-
Eentulcan, maka Surat Penagasan Persetuioan Penyediaan Kredit ini batal
dengan sendirinya dan tidak berlakn

PT. BANK TARUNGAN NEGARA (Poraerno)
CABANG TFMRFR
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LAMPIRAN XV :Formulir Permohonsn Reee lisesi Kredit

PERMOHONAN
REALISASI
KREDIT
Kepada Yth.
. PT. BANK TABUNGAN NEGARA (Persero)
CABRNY ........obcsimsasimimmsssmmsssdsaaiis i
di
Menunjuk SP3K No. ........cccccecivicniiscnrsenrernnnes PR ..o, yang telah
kami setujui dan sampaikan kembali kepada PT. Bank Tabungan Negara (Persero) tanggal ....................
dengan ini kami menyampaikan hal-hal sebagai berikut :
1. Pada tanggal .........nuibmn ot kami telah memeriksa setempat/memperihatkan keadaan rumah

yang akan kami beli / bangun / perbaiki dengan fasilitas kredit PT. Bank Tabungan Negara (Persero),
sebagai berikut :

1.1
1.2
1.3
1.4
1.5

Nama developer/penjual rumah/kontraktor

Lokasi

Blok dan Nomor Kapling
Type rumah
Harga Jual/Biaya Pembangunan/Perbaikan : Rp.

2. Berdasarkan hal tersebut di atas kami mengajukan permohonan agar penyediaan fasilitas kredit yang
telah disetujui berdasarkan dan sesuai dengan persyaratan SP3K tersebut diatas.

3. Permohonan realisasi kredit ini kami ajukan dengan kesadaran dan kesungguhan pznuh untuk memenuhi
kewajiban-kewajiban kami, antara lain sebagai berikut :

3.1.

3.2.

Kami sanggup untuk selalu memenuhi kewajiban kami sebagai ebitur Kredit PT. BTN
(Persero), antara lain untuk membayar secara teratur jumlah angsuran bulanan, sampai dilunasi
seluruh kewajiban kredit tanpa mengkaitkan dengan cara apapun atas keadaan atau kekurangan/
cacat yang ada mengenai rumah yang kami beli/bangun/perbaiki tersebut diatas. Segala ke-
kurangan dan cacat yang ada semata-mata hanya kami selesaikan dengan developer/

penjual rumah/kontraktor ybs.

Kami menyadari bahwa rumah dan tanah yang kami bel/bangunan/perbaiki dengan fasilitas kredit
PT. Bank Tabungan Negara (Persero) tersebut, sebelum kredit kami lunasi, dijaminkan sepenuh-
nya kepada PT. Bank Tabungan Negara (Persero) dan kami sanggup untuk memenuhi dan

memelihara dengan baik rumah dan tanah tersebut.

Demikian permohonan dan penyertaan kami.

Mengetahui dan menyetujui,

Isteri/Suami Pemohon :

Pemohon Kredit
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LAMPIRAN XVI : Perjrnjizn Kredit
RPERIANITAM KREDIT

ANTARA

PT. BANK TABLINGAN NEGARA (Persero)
DENGAMN
MACHWAND T

No. 683S1 % SF JLA/IR_TIIT. /1997

-

ang bertanda tangan dibawah ini

PT.RBANK TABUNGAN NEGARA (Persaro) di - JAKART&

Perusahaan Perseroan (Persera) PT. Bank Tabunaan Negara, berkedu-
dukan di Jalan Gajah Mada No.l1 Jakarta Pusat, didirikan dengan
Akta Pendirian Mo, 1%&6 tanggal 31 Juli 19972 vanag dibuat dihadapan
Muhani Salim,SH, Notaris di Jakarta vang zalinannya telah disety-
jui Menteri Kehakiman RI  dalam Keputusannya No. CZES87 _HT_01 .01
TH.22 tangaal 12 Agustus 1992 dan diumumkan dalam BRerita MNegara
Republik Indonesia Nomor = 73, Tambahan Berita MNegara Republik
Indonesia Nomar : 6A Tahun 1992, dalam hal ini berdasarkan surat
kuasa Direksi No 119 Tanggal 2% Oktober 1994
diwakili oleh HERRYaADI, SE_Ak

dalam kedudukannya selaku Kepala Cabang PT. Bank Tabungan Negara

(Perzera) di JEMRER dengan demikian <sesuyai Pasal

10 ayat 2, & dan 7 Anggaran Dasar tersebut, mewakili Direkszi dari
dan oleh karena itu untuk dan atas nama Ferusahaan Psraseroan
(Persera) PT. RBank Tabungan Negara, selanjutnva disebut BaNK

- MAaCHWANDT Pekerjaan DO BATALYON INF %27
beralamat (alamat kantor)
bertempat tinggal di Jalan LING. MULYA LITAMA RT/RW 02/01
SITUROMHDO SITUBONDO
falamat Rumah) dalam hal ini bertindak untuk dirinva sendiri,

1

selanjutnya disebut DERITUR.

Dengan  1ini kedua belah pihak teal
Perjanjian Kredit, vang selanjut
PEMILIKAN RUMAH  dimana Rank sety emberikan pinjaman sejumlah
vang kepada Debitur dan dengan ini la Oebitur menvatakan bher-—
hutang kepada Bank dengan ketentuan pokok sebhagail berikut

& cepakat untuk mengadakan
wa disebut Perianjian Kredit
Ll
2Ll

T

Pasal 1
JUMLAH PINJAMAN

) Besar pokok pinjaman Rp. 5.260_000 _ -

[LIMa JUTE DUA RATUS ENAM PLILLIH RIBIL RUPTAH ]

) Disamping pokok pinjaman. jumlah pinjaman meliputi pula pembeba-—
nan bunga dan biayva-biava lain vang menurut Perjanjian Kredit -
ini harus dilunasi oleh Debitur, tetapi tertunagak.

PasaL 2
ELINGA

) Atas jumlah pinjaman baik yang berupa pokok pinjaman maupun tam-
bahannva vang terjadi karena adanya tunggakan bunga dan biava-
biayva terutang Debitur dikenakan Bunga sebssar 11,00 % per tahun.

} Suku bunga sebagaimana dimaksud dalam ayat (1) pasal ini setiap

saat dapat berubah, sesuai dengan ketentuan Bank .
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LANJUTAN LAMPIRAN XVI

FPacal X
PEMBAYARAN KEMBALI KREDIT DAN JANGKA WakKTU KREDIT
1Y Jumlah pinjaman harus dibayar kembali (dilunasi) leh Debitur
dengan pembayaran angsuran bulanan berdasarkan cara perhitungan

[N
Nt

A

L

N

L

anuitas dan sepanjang tinakat sukuy bunga adalah sama sepertl dite
tapkan pada dydt (1) Pasal 2 Perjanjian ini maka Jumlah angsuran
bulanan vang waljib dibavar oleh Debitur kepada Rank adalah sebe-
sar © Rp. J5,050,“

[LIMA PULLH LIMA RIBL LIM& PULLH RUPTAH 1

setiap bulan dalam jangka waktu 20 [DUas PUIL_ILIH] tzhun sede-
mikian rupa sehingaa pada akhir Jangka waktu, wvaitu pada
27 Desember 2017 seluruh pinjaman harus telah diluna:
Depbitur

=0 N g
o0

O
=

J

~ o

D
o

Do

ir jangka wakty kredit sebagaimana dimaksud dalam
1 ini tidak dengan %mndwrlnya menvebabkan lunasnya
na pelunasan pinjaman akan tergantung sampai  dima-
h membavar dan melunasi seluruh Jumlah pinjaman-
1z dibuktikan pada rekening pinjaman atas nama De-
naan pencatatan dan pembukuan Rank .

[

‘S
[
4]
N X

o <
= e 4 o

o
<3 §
-
=

v

— D W

D e W
T 3

Tt
2

£ 3

oY

3

h

(o2

—

=+

3.73

0 oa
g

N
o

r

Posal. 4.
TANGGAL JATUH WAKTL PEMBAYARAN ANGSURAN
BLILANAN DAN DENDA TUMGHEAK AN

Debitur diwajibkan untuk melunasi Kewajiban angsuran bulanannya
dimuka nhwnngq angsuran untuk bulan pertama harus dilunasi ber
Samaan jengdn penandatanganan Perjanjiian Kredit ini, sedangkan
angsuran bulan-bulan berikutnya harus sudah dilunas selambat~
lambatnya pada tanggal 10 bulan vang bersangkutan.

Keterlambatan dalam memenuhi kewajiban ana=zuran bulanan menyabah
kan timbulnya tuncgakan.

Keterlambatan pembavaran kewajiban angsuran bulanan (tunggakan)
yvang melebihi tanggal terakhir bulan vang bersangkutan d1k@nakan

denda  tunggakan sesuai dengan ketentuan vang ditetapkan oleh
Fank

PrSaAl &
FPROVISI BaANK DAN BIAYA LAINNYA

[DUAa PULLIH ENAM RIBU TIGA RATUS QHPFQH |
yaitu sebezar 0,50 dari Rp. 5.260_000,
[LIMA JUTA DA RATLS ENAM PULHH RIEL RUPTIAM ]
harus dilunasi hmr~anaan dengan penandatanganan Perjanjian Kredit

Debitur wajib membavar provisi Rank sebezar Rp. 26 ADO, —

oL

Disamping provisi Rank, Debitur diwajibkan membavar biava- bhiava
lain vang diperlukan dalam proses pemberian kredit dan pengikat-
an jaminan kredit vang meliputi antara lain, biaya pemasangan
hipotik, biava taksasi, biaya akta-akta notaris, biava dan premi
asuransi atas barang jaminan kredit dan hlaya~b1dyd lain, sesuai
dengan ketentuan Bank .
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