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I. PENDAHULUAN

-

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Bank adalah salah satu badan usaha yang kegiatan utamanya riienerima simpanan
dari masyarakat, kemudian mengalokasikannya kembali untuk memperoleh keuntungan
serta menyediakan jasa-jasa perbankan lainnya dalam laly lintas pembayaran. Bank sebagai
lembaga keuangan mempunyai peran penting dalam perekonomian Bark sebagai lembaga
vang mencarni keuntungan juga harus mempertimbangkan masalah keamanan dan
likuiditas. Fungsi pokok bank adalah menghimpun dana dan menyalurkan dana.
Menghimpun dana maksudnya adalah mengumpulkan atau mencari dana dengan cara
membeli dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan giro, tabungan dan deposito,
strategi bank dalam menghimpun dana ini adalah memberikan balas Jasa yang menarik dan
menguntungkan dalam bentuk bunga yang bersaing. Mengalokasikan dana adalah
melimpahkan kembali dana yang diperoleh lewat simpanan giro, tabungan dan deposito ke
masyarakat dalam bentuk kredit.

Tabungan adalah simpanan yang penarikannya hanya dapat dilakukan menurut
syarat terientu yang disepakati, tetapi tidak dapat ditarik dengan cek, bilyet giro dan atau
alat lainnya yang dipersamakan dengan itu. Tabungan yang disalurkan memenuhi potensi
yang cukup besar dalam pembiayaan pembangunan, tabungan dimanfaatkan untuk
investasi yang produktif’ dan salah satu peranan bank yang sangat penting sebagai
koordinator pengumpulan dana masyarakat untuk pembangunan baik ity Jangka panjang
maupun jangka pendek..

Untuk dapat menarik nasabah untuk menabung di bank tersebut dibutuhkan suatu
admimistrasi perbankan yang baik dari orang-orang yang mempunyai keahlian dalam
administrasi perbankan, ketepatan, kecepatan dan keramahan pelayanan dari tingkat
bawahan hingga pimpinan dapat menarik nasabah untuk menabung di bank tersebut.

PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Bondowoso dalam upaya
untuk meningkatkan jumlah nasabah menawarkan berbagai produk perbankan, diantara
produk yang ditawarkan kepada nasabah adalah Jenis produk tabungan Siklus, Tabungan
Siklus adalah Tabungan yang peruntukkan bagi semua lapisan masyarakat yang ingin

-
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memiliki simpanan dengan memiliki bunga harian yang lebih tinggi dibandingkan dengan

produk bank lainnya dan dapat diambil séwaktu-waktu menurut ketentuan yang berlaku.

Berdasarkan uraian diatas maka pada kesempatan ini Prakiek Kerja Nyata (PKN)

mangambil Judul "PELAKSANAAN ADMINISTRASI TABUNGAN SIKLUS
PADA PT. BANK PEMBANGUNAN DAERAH (BPD) JAWA TIMUR CABANG
BONDOWOSO”

1.2 Tujuan dan kegunaan Praktek Kerja Nyata

1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata bertujuan :

3

8]

[

Untuk mengetahui pelaksanaan administrasi Tabungan Siklus pada PT. Bank
Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Bondowoso mulai dari administrasi
pembukaan, penyetoran, pengambilan, perhitungan  bungadan  penutupan
tabungan;

Melakukan praktek yang menyangkut administrsi Tabungan Siklus pada PT.
Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Bondowoso mulai dari
administrasi  pembukaan, penyetoran, pengambilan, perhitungan bungadan
penutupan tabungan.

Memperoleh  pengalaman  praktis yang berkaitan yang dengan prosedur
admunistrasi Siklus

1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata Berguna untuk:

l.

2.

Menambah pengetahuan tentang pelaksanaan administrasi Tabungan Siklus pada
PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Bondowoso;
Memperoleh ketrampilan yang dapat digunakan untuk memasuki dunia kerja.

1.3 Obyek dan jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
1.3.1 Obyek Praktek Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata dilaksanakan di PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur

Cabang Bondowoso yang beralamat di J1. Letnan Karsono No. 1 Bondowoso

—
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13.2 Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata dilaksanakan sejak tanggal 3 februari sampai dengan 28
februari 2003 atau sesuai dengan jam kerja pada PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa

Timur Cabang Bondowoso.
Senin s/d jumat :07.30 s/d 16.30
Istirahat 21230 ¢/d 13.30

Sabtu dan Minggu libur
1.4 Jadwal Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

Minggu ke
No KETERANGAN
1 |2 |3 4 |5 |6
I | Menyerahkan ijin Praktek Kerja Nyata X !
2. | Perkenalan Pekerjaan dan lingkungan kerja | x | x |
PT. Bank Jatim Cabang Bondowoso
3. | Pengumpulan data-data yang berkaitan X | x| x | x| x
dengan Tabungan Siklus ' |
4. | Konsultasi dengan dosen X J X | X
| 5. | Penyusunan Laporan Praktek Kerja Nyata % i X |/ =

L5 Bidang llmu
Bidang ilmu yang menjadi pedoman praktek kerja nyata ini adalah -
I Manajemen Perbankan;

2. Akuntansi perbankan.

————
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Il. LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Bank

Pengertian bank terus berkembang dari waktu ke waktu, mulanya bank
sebagal usaha tukar menukar uang, kemudian berkembang secbagal penerima
simpanan, memberikan pinjaman uang, dalam lalulintas pembayaran, sampai
usaha menciptakan uang. Pengertian bank dari beberapa ahli antara lain :

[. Menurut Rudi T. Santoso (1997:1) adalah suatu industri yang bergerak di
bidang kepercayaan, yang dalam hal ini adalah sebagal media perantara
keuangan antara debitur dan kreditur dana.

2. Menurut Undang-Undang RI No.10 tahun 1998 tanggal 10 November 1998
tentang perbankan, bank adalah suatu badan yang menghimpun dana dari
masyarakat dalam bentuk simpanan dan menyalurkannya kepada masyarakat
dalam bentuk kredit dan atau bentuk-bentuk lainnya dalam rangka
meningkatkan taraf hidup rakyat.

2.1.1' Tujuan Bank
Dalam pendirian suatu bank harus memiliki tujuan yang jelas agar dalam
pelaksanaan kegiatan tidak menyimpang dari tujuan yang semula ditetapkan.
Tujuan bank menurut M, Sinungan ( 1991 : 23 ) adalah -
I. Menjaga kelangsungan hidup bank melalui usaha untuk meraih keuntungan,
yaitu pendapatan bank harus diatas semua biaya yang dikeluarkan:
2. Untuk meningkatkan dan mempertahankan keuntungan yang diperolehnya;
Dari penjelasan diatas tujuan bank digunakan sebagai pedoman untuk
berperan aktif dalam meningkatkan kesejahteraan dan kehidupan masyarakat,
sebagal dana—dana dari masyarakat yang terkumpul di bank itu merupakan salah
satu alat pembayaran yang diharapkan mampu membangun, mendidik,

mencerdaskan serta meningkatkan taraf hidup masyarakat untui idup sederhana.

—
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2.1.2 Peranan dan Fungsi Bank
2.1.2.1 Peranan Bank
Bank merupakan lembaga keuangan yang menjadi  tempat  bagi
perusahaan, badan-badan pemerintah dan swasta maupun perorangan yang
menghimpun dana-dananya melalui kegiatan perkreditan dan berbagai jasa yang
diberikan bank, melayani kebutuhan pembiayaan serta melancarkan mekanisme
sistem pembayaran bagi semua sektor perekonomian. Dengan memberikan kredit
kepada beberapa sektor perekonomian, bank melancarkan arus barang-barang dan
Jasa-jasa dari produsen ke konsumen. Bank merupakan pemasok dari sebagian
besar uang yang beredar dan digunakan sebagai alat-alat tukar pembayaran, hal-
hal tersebut menunjukkan bahwa bank terutama bank umum merupakan suatu
lembaga keuangan yang sangat penting dalam menjalankan kegiatan
perekonomian dan perdagangan.
Dalam suatu perekonomian, peranan bank menurut (Rudy Badrudin,
1998:4) adalah -
I Berkaitan dengan peranan bank dalam mekanisme pembayaran antara pelaku—
pelaku ekonomi sebagai akibat transaksi yang mereka lakukan. Misalnya :
a. Bank Sentral, mencetak uang rupiah sebagai alat pembayaran yang sah
dimaksudkan untuk memudahkan transaksi diantara masyarakat dan dalam
perekonomian Indonesia;
v. Bank Umum, menerbitkan cek yang dimaksudkan uniuk memudahkan
transaksi yang dilakukan nasabahnya.
2. Berkaitan dengan pemberian fasilitas mengenal aliran dana dari pihak yang
kelebihan dana pada pihak yang kekurangan dana dengan biaya transaksi dan
biaya informasi yang relatif lebih murah dibandingkan apabila peminjam

harus mencari dan melakukan transaksi langsung;

(F'5)

Berkaitan dengan peranan bank dalam mengurangi kemungkinan resiko yang
ditanggung oleh pemilik dana ( penabung ).
Dalam hal ini bank membantu nasabah dalam keamanan uangnya yang

disimpan pada bank tersebut dan resiko kemungkinan uang tersebut hilang atau

dicuri sangat kecil.

—
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2.1.2.2 Fungsi Bank
Fungsi bank menurut Ruddy Tri Santoso (1997:3) adalah :

1. Menghimpun dan menyalurkan dana;

o

Menyalurkan dana melalui pemberian kredit;
Menerima titipan pengiriman uang baik dalam negeri maupun luar negeri;

Melaksanakan jasa pengamanan barang berharga melalui safe deposit box;

My g

Mengadakan transaksi valuta asing dan lalu lintas devisa;

2.2 Tabungan
2.2.1 Pengertian Tabungan

Pengertian tabungan menurut Undang-Undang Perbankan No. 10 Tahun
1998 adalah simpanan yang penarikannya hanya dapat dilakukan menurut syarat-
syarat tertentu yang disepakati tetapi tidak dapat ditarik dengan cek, bilyet giro
dan atau alat lainnya yang dipersamakan dengan itu.

Penabung adalah pihak ketiga bukan bank maupun bank lain yang
menyimpan atau menabung uangnya di bank yang bersangkutzan dan memiliki
buku tabungan sebagai tanda bukti menabung. Buku tabungan merupakan buku
yang dikeluarkan oleh bank yang bersangkutan dan digunakan sebagai bukti
pencatatan untuk menabung tentang jumlah uang yang ditabungkan pada bank
vang bersangkutan dimana penabung menyimpan uangnya. Oleh karena itu setiap
penabung diwajibkan untuk mempunyai buku tabungan pegangan bukti
pencatatan atas tabungannya. Dengan demikian penabung mengetahui jumlah
uang tabungannya yang telah disetorkan pada bank yang bersangkutan. Untuk itu
penabung harus mempunyai kartu rekening tabungan yaitu suatu kartu bukti
pencatatan yang disimpan oleh bank dan digunakan sebagai bukti pencatatan dan
pembuktian bagi bank mengenai jumlah simpanan uang masyarakat dan

penabung.

—
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2.2.2 Jenis-jenis Tabungan

Ada beberapa jenis tabungan yang diproduksi oleh PT. Bank

Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Bondowoso. Tabungan tersebut terdiri

dari :

1.

S}

(8]

Simpeda (Simpanan Pembangunan Daerah);

Simpeda merupakan salah satu produk PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa
Timur Cabang Bondowoso yang berfungsi sebagai salah satu sarana untuk
membantu mengembangkan pertumbuhan ekonomi daerah. Tabungan Simpeda
memiliki fasilitas berupa ATM BERSAMA yang dapat digunakan untuk
pengambilan uang tunai  untuk ATM bank lain yang berlogo ATM
BERSAMA yang tersebar diseluruh Indonesia. Simpeda juga mempunyai
undian berhadiah berupa uang tunai atau barang elektronik.

Siklus (Simpanan Keluarga Sejahtera);

Siklus merupakan salah satu produk PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa
Timur Cabang Bondowoso untuk membiasakan masyarakat menabung dalam
rangka menunjang kesejahteraan keluarga. Tabungan Siklus memiliki bunga
harian yang lebih tinggi dibandingkan dengan Tabungan Simpeda.

Tabungan Haji;

Tabungan Haji merupakan salah satu PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa
Timur Cabang Bondowose yang membantu meringankan masyarakat Jawa
Timur yang beragama Islam khususnya bagi mereka yang berkeinginan untuk
menunaikan ibadah haji ke Tanah Suci Mekkah.

Tabungan Nasa (Tunas Bangsa);

Tabungan Nasa adalah produk yang ditawarkan oleh PT. Bank Pembangunan
Daerah Jawa Timur Cabang Bondowoso yang diperuntukkan khususnya
menampung dana beasiswa bagi pelajar atau siswa sekolah yang penarikannya
hanya dapat dilakukan menurut syarat-syarat tertentu sesuai dengan ketentuan
yang ditetapkan oleh PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang

Bondowoso.
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2.2.3 Alat Pembayaran Tabungan

.

|8}

Buku Tabungan;

Kepada setiap penabung biasanya diberikan buku tabungan. Di dalam
buku tabungan berisi catatan saldo tabungan, penarikan, penyetoran dan
pembebanan-pembebanan yang mungkin terjadi. Buku ini digunakan pada saat
penarikan, schingga langsung dapat mengurang! saldo yang ada di buku
tabungan tersebut.

Ship Penarikan:

Merupakan formulir penarikan dimana nasabah cukup menulis nama,
nomor rekening, jumlah uang serta tanda tangan nasabah untuk penarikan
sejumlah uang. Slip penarikan ini biasanya digunakan bersamaan dengan buku

tabungan.
Kartu yang terbuat dari plastik;

Yaitu sejenis kartu kredit yang terbuat dari plastik yang digunakan untuk
menarik sejumlah uang dari tabungannya, baik uang yan g ada di bank maupun
di mesin Anjungan Tunai mandiri (ATM.). Kepada nasabah pemegang kartu
ATM akan diberikan nomor PIN atau kata sandi yang diguriakan pada setiap
kali menarik uang dari mesin ATM.

Kombinasi

Yaitu penarikan tabungan dapat dilakukan kombinasi antara kartu ATM

dan slip penarikan.

2.3 Pengertian Administrasi

Kata administrasi adalah saduran dari bahasa Inggris yaitu administration

atau dari bahasa Belanda yaitu administratis yang berarti tata laksana atau tata

usaha. Menurut, (Sondang P .Siagian,1989 ), Administrasi diartikan sebagai

keseluruhan proses kerja sama antara 2 orang atau lebih yang didasarkan atas

rasionalitas tertentu untuk mencapal tujuan yang telah ditentukan sebelumnya.

Ada beberapa hal yang terkandung dalam pengertian aministrasi diatas

antara lain -
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Admustrasi sebagai seni adalah yang diketahui hnya pada permulaan sedang
pada akhir tidak ada
Adminisrtrasi sebagai salah satu proses kerja sama yang bukan merupakan hal

vang baru, karena itu timbul bersama- sama dengan peradapan manusia.

Jadi dalam substansi yang lebih detail, makna administrasi adalah

keseluruhan proses pelaksanaan kegiatan yang dilakukan oleh dua orang atau

lebih yang terlibat dalam bentuk suatu demi tercapainya tujuan yang lebih

ditentukan sebelumnya.

secara efektif dan efisien.

2.4 Tujuan administrasi

Tujuan adminsrasi menurut Soemito Adi Koesuma ( 1984 : 5):
Memberikan ikhtisar-ikhtisar informasi yang dianalisa mengenai aktivitas—
aktivitas operasional yang terdapat dalam perusahaan;

Mencatat pekerjaan yang harus dilakukan:
Mengatur komunikasi antara perusahaan dengan konsumen;
Menyampaikan  perhitungan, pertanggung  jawaban dan pelaksanaan

pemeriksaaan perusahaan.

2.5 Fungsi dan Peranan Adminstrasi

2.5.1 Fungsi Administrasi

Suatu administrsi dalam perusahaan harus memiliki fungsi yang jelas dan

tepat agar perusahaan dapat berjalan dengan baik dan lancar.

2

d= b

Adapun fungsi administrasi menurut Soemito Adikusumo (1984:5) :
merupakan ingatan manusia:
alat bantu:
alat perhitungan dan pertanggungjawaban:

alat untuk mengambil keputusan.

—
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5. alat untuk memenuhi kesatuan _ yang terdapat dalam anggaran dasar

perusahaan, undang-undang dan peraturan  pemerintah dan perjanjian-

perjanjian dengan pihak ketiga.

2.5.2 Peranan Administrasi

Peranan administrasi menurut The Liang Gie (1984:31) :

Pada pelaksanaan setiap pekerjaan operatif apapun dan dalam suatu
organisasi manapun tentu dilaksanakan administrasi Dalam garis besarnya
administrasi mempunyai tiga peranan pokok :

1. Melayani pelaksanaan pekerjaan-pekerjaan operatif untuk mencapal tujuan
dari sesuatu organisasi;
2. Menyediakan alat-alat bagi para pimpinan organisasi untuk membuat

keputusan atau tindakan yang tepat;

L8]

Membantu kelancaran perkembangan organisasi sebagai suatu keseluruhan.
Administrasi melayani pelaksanaan suatu pekerjaan operatif yang

menyediakan berbagai keterangan yang diperlukan. Keterangan itu memudahkan

tercapainya tujuan yang digunakan atau memudahkan penyelesaian pekerjaan

operatif yang bersangkutan secara lebih baik.
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[1l. GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1 Dasar Hukum Pendirian PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur
Cabang Bondowoso

Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur, yang saat ini dikenal dengan
sebutan Bank Jatim didirikan pada tanggal 17 Agustus di Surabaya. Landasan
hukum pendirian adalah akta notaris Anwar Mahajudin No. 91 tanggal 17 Agustus
1961, dan dilengkapi dengan landasan operasional Surat Keputusan Menteri
Keuangan No. BUM. 9-4-5 tanggal 15 agustus.

Selanjutnya berdasar pada Undang-Undang No. 13 tahun 1961 tentang
Ketentuan Pokok Bank Pembangunan Daerah dan Undang-Undang No. 14 tahun
1967 tentang Pokok-Pokok Perbankan. Tahun 1967 dilakukan penyempurnaan
melalui Peraturan Daerah Propinsi Daerah Tigkat I Jawa Timur No. 2 tahun
1976 tanggal 14 juli 1976 yang menyangkut status Bank Pembangunan Daerah
dari bentuk Perseroan Terbatas (PT) menjadi Badan Usaha Milik Daerah
(BUMD). Secara operasional dan seiring dengan perkembangannya, maka pada
tahun 1990 Bank Pembangunan Jawa Timur meningkatkan statusnya dari Bank
Umum mejadi Bank Umum Devisa, hal ini ditetapkan dengan surat Keputusan
Bank Indonesia No. 23/28/KEP/DIR tanggal 2 Agustus 1990.

Untuk memperkuat sisi permodalan, maka pada tahun 1994 dilakukan
perubahan terhadap Peraturan Daerah No. 9 tahun 1992 tanggal 28 Desember
1992 menjadi Peraturan Daerah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Timur No. 26
tahun 1994  tanggal 29 Desember 1994 yaltu  merubah  struktur
Permodalan/Kepemilikan dengan ditjinkan modal saham dari pihak keti ga sebagai
salah satu unsur pemilik dengan komposisi  maksimal 30%. Untuk
mempertahankan eksistensinya dan mengimbangi tuntutan perbankan saat ini,
maka sesuai dengan Rapat Umum Pemegang Saham Tahun Buku 1997 telah
disetujui perubahan bentuk hukum BPD Jawa Timur dari Perusahaan Daerah ( PD)
menjadi Perseroan Terbatas (PT). Berdasarkan Peraturan Menteri Dalam Negeri

nomor 1 tahun 1998 pasal 2 tentang Bentuk PT.Bank Pembangunan Daerah,

11

—


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

12

maka pada tanggal 20 Maret 1999 Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD)
Tingkat I Jawa Timur telah mensyahkan Peraturan Daerah nomor 1 tahun 1999
tentang perubahan bentuk hukum Bank Pembangunan Daerah jawa Timur dari
Perusahan Daerah menjadi PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur.

Sesuai akta notaris di Surabaya R. Sonny Hidayat yulistiyo SH. No. 1
tanggal I mei 1999 berikut pengesahan Menteri Kehakiman No. C2-
8227.HT.01.01.Th. tanggal 5 mei 1999 dan telah diumumkan dalam Berita
Negara Republik Indonesia tanggal 25 mei 1999 No. 42 tambahan Berita Negara
Republik Indonesia No. 0338 secara resmi Bank Pembangunan Daerah Jawa
Timur berstatus hukum menjadi PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur
dengan sebutan PT. Bank Jatim.

Untuk membantu dan mendukung perekonomian daerah disegala bidang,
serta sebagai salah satu sumber pendapatan daerah dalam rangka meningkatkan
taraf hidup rakyat, maka didirikan cabang-cabang PT. Bank Pembangunan Daerah
Jawa Timur dibeberapa kota. Berdasarkan hal tersebut, dengan ijin usaha No.
KEP/269/DIM/II1.3/51973 tanggal 15 mei 1973 dan berdasarkan Surat keputusan
No. 269/DJM.3/5/1974 tanggal 6 Januari 1992 didirikan PT. Bank Pembangunan
Daerah Jawa Timur Cabang Bondowoso oleh Gubernur Jawa Timur selaku Ketua

Badan Komisaris Utama dalam hal ini adalah Bapak Soelarso.

3.2 Kedudukan Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur

Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur berkedudukan dan berkantor
Pusat di Ibu Kota Propinsi Jawa Timur yaitu Surabaya, tepatnya di jalan Basuki
Rahmat No. 98-104 Surabaya 60271, telepon (031) 5310090, fak (031) 5311056,
5470159, telex 32376-79

3.3 Visi dan Misi PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur

Visi dan Misi Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur adalah mampu
berkembang secara wajar, menjadi perusahaan terbaik di daerahnya, dan memiliki
manajemen yang profesional. Untuk mencapal misi tersebut, maka misi yang

dicanangkan oleh Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur disamping sebagai
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bank yang mengelola dana pemerintah daerah adalah mendorong pengembangan

potensi ekonomi daerah melalui pengembang,an usaha kecil dan menengah

khususnya masyarakat Jawa Timur dan memperolch laba sccara wajar.

3.4 Struktur Organisasi

Susunan tata kerja kantor PT.Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur

Cabang Bondowoso dapat digambarkan dalam diagram struktur organisasi

berdasarkan posisi sebagai berikut

Pimpinan Cabang

Abdul Aziz
Pimpinan Operasional

Setyo Sutopo

Kontrol Intern

Sudjatiniko
Penyelia Penyelia Penyl. Kredit Kecil Penyl. Pelayanan Penylia

Umum/SDM Pemasaran dan Program Nasabah & Teller Akuntansi
Munif. AJ Ewi Budi Santoso Edi Ses Yuli
Payment Point
Gambar 3.1

Struktur Organisasi PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur

Cabang Bondowoso

Sumber : P1. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur ( ‘ubang Rondowoso, 2003
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Tugas masing-masing bagian adalah

I. Pimpinan Cabang, mempunyai tuga‘s :

a.

w

Memimpin dan membawahi pimpinan bidang operasional dan bidang-
bidang yang ada dibawah wewenangnya untuk mencapai sasaran dari
tugas pokoknya;

Memanfaatkan, mengatur dan membina baik personil maupun peralatan
yang berada dibawah wewenangnya untuk dapat mencapai produktivitas
yang setingi-tingginya;

Memberi petunjuk dan keterangan bagi pelaksanaan tugas bawahannya;
Sebagai staff dari direksi dalam hal usaha-usaha didaerah kerjanya,
memberikan saran baik diminta maupun tidak kepada direksi tentang
usaha perbaikan dan penyempurnaan serta peningkatan usaha operasional
baik mengenai sistem prosedur maupun tata laksana;

Mengatur dan menjaga hubungan baik antara cabang yang dipimpinnya
dengan abang lain dalam satu unit organisasi bank:

Menjalin  hubungan dengan instansi/lembaga lain setelah mendapat
persetujuan dari direksi;

Memberikan laporan berkala kepada direksi mengenai  keadaan,
perkembangan dan hasil cabang yang dipimpinnya;

Atas scgala tugas dan kewajiban yang dilaksanakan, pimpinan cabang

bertanggung jawab kepada direksi.

2. Pemimpin Bidang Operasional, mempunyai tugas :

a.

Membawahi Penyelia Teller, Penyelia Akuntansi, Penyelia Pelayanan
Nasabah, Penyelia Kredit kecil dan Program dan Penyelia Luar negeri;
Membina dan mengatur bidang-bidang yang ada dibawazhnya agar dapat
mencapal produktivitas yang setinggi-tingginya;

Memberi petunjuk dan keterangan bagi pelaksanaan tugas bawahannya;
Memberikan saran baik diminta maupun tidak kepada pimpinan cabang
tentang usaha perbaikan dan penyempurnaan serta peningkatan usaha

operasional kantor cabang;
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¢. Memberikan laporan berkala kepada pimpinan cabang mengenai keadaan,

perkembangan dan hasil cabang kegiatan operasianal bidang-bidang
dibawahnya;
Pemimpin bidang operasional bertanggung jawab kepada pimpinan

cabang.

3. Kontrol Intern, mempunyai tugas

a. Melakukan pengawasan dan penelitian atas semua keglatan dimasing-

masing unit kerja (penyelia) agar sesuai dengan kebutuhan;

Melakukan pencegahan timbulnya kesalahan dalam pelaksanaan tugas di
masing-masing penyelia serta membuat laporan atas hasil pengamatan
yang dilakukan bila dipandang perlu;

Melayani tugas pemeriksa/pengawas baik dari pihak intern atau dari pihak

ckstern untuk kepentingan pemeriksaan.

4. Penyelia pemasaran, mempunyai tugas :

d.

Menghimpun dana dan mengolah dana dalam bentuk perkreditan dalam
batas wewenang cabang serta memantau daftar kredit macet yang
dikeluarkan Bank Indonesia;

Menganalisa permohonan kreditBank Garansi diluar penawaran dan fu//
cover dengan jumlah plafond dan sesuai wewenangnya;

Melakukan koordinasi dengan kantor pusat berkaitan dengan penyaluran
kredit dengan jumlah plafond tertentu yang pemprosesan permohonan
kreditnya dilakukan oleh kantor pusat;

Mengadakan supervisi dan penagihan atas kredit menengah yang
tergolong lancar dalam perhatian khusus yang telah direalisasi:
Menyelenggarakan administrasi debitur yang kreditnya tergolong kurang
lancar, macet dan debitur yang telah dihapus bukukan tetapi masih
tercantum dalam rekening administrasi:

Menangani penyelesaian kredit yang tergolong kurang lancar dengan cara

mengupayakan cara-cara penyelamatan:

-
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Memantau aktifitas pemberian kredit dan penagihan kredit yang

bermasalah.

5. Penyelia kredit kecil dan program, mempunyai tugas :

a.

Melakukan penelitian, penilaian dan analisa terhadap permohonan kredit
program dan kredit yang bersifat konsumtif:

Melaksanakan Rencana Definitif Kebutuhan Kelompok (RDKK);
Mengelola dana yang berasal dari KLBI dalam bentuk kredit program;
Melakukan pengajuan penjaminan definitif:

Melakukan pengajuan klaim:

Melaksanakan administrasi, laporan kredit kecil dan kredit program ke
kantor pusat;

Mengadakan supervisi dan penagihan atas kredit kecil dan kredit program
yang telah direalisasi;

Menyelenggarakan administrasi debitur kredit kecil dan kredit program;
Menangani penyelesaian kredit kecil dan kredit prograim yang tergolong

kurang lancar dengan cara mencari Jalan keluarnya.

6. Penyelia akuntansi, mempunyai tugas :

a
b.
4
d.

Menyelenggarakan pembukuan atas semua transaksi yang terjadi;
Membuat bukti-bukti pembukuan;
Membuat neraca dan rugi/laba dan laporan ke Bank Indonesia;

Mengadakan analisa dan laporan keuangan.

7. Penyelia umum dan Sumber daya manusia, mempunyai tugas :

a.

Menyelenggarakan usaha-usaha kesekretariatan, personalia, umum dan
usaha-usaha lain yang sejenis yang masih menjadi wewenang kantor
cabang;

Menyelenggarakan kegiatan perhitungan gaji karyawan, pajak dan
asuransi serta hak-hak pegawai lainnya;

Mengadakan pendistribusian serta pencatatan barang persediaan kepada
seluruh penyelia yang membutuhkan serta membuat pertnggung jawaban

setiap bulan;

—————
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d.

€.

Mengelola barang persediaan;

Mengelola barang inventaris dan asset bank dan pengamanannya
termasuk asuransi;

Menyusun laporan berkala atas kegiatannya;

Mengusahakan dan menyelenggarakan kas kecil yang besarnya sesuai

dengan ketentuan yang berlaku.

8. Penyelia Pelayanan Nasabah dan Teller bertanggung jawab dan mempunyai

tugas yang meliputi dua bidang antara lain:

8.1 Pelayanan Nasabah mempunyai tugas:

d.

g

Menyelesaikan  permohonan nasabah dan calon nasabah dalam
hubungannya dengan penjualan produk dan jasa bank;

Mengusahakan secara aktif bertambahnya nasabah-nasabah baru;
Memberikan pelayanan permohonan referensi bank. bank garansi khusus
untuk penawaran dan full over;

Melaksanakan agenda admunistrasi operasi dibidang giral, tabungan, kas
daerah, transfer, inkaso, kliring, tagihan lainnya dan jasa perbankan
lainnyadan memelihara daftar hitam;

Berkoordinasi dengan pengelola card center kantor pusat dalam melayani
permohonan kartu ATM;

Memantau persediaan uang di ATM dengan bekerjasama dengan penyelia
teller;

Membuat laporan ke Bank Indonesia dan pthak lainnya.

8.2 Pelayanan Teller mempunyai tugas:

a.

Melayani pembayaran dan penyetoran uang nasabah dan bukan nasabah
sesual wewenang yang diberikan;

Menyediakan kas untuk kepentingan operasional sesuai ketentuan;
Mengambil dan menyetorkan uang kas ke Bank Indonesia atau Bank
lainnya;

Membuat laporan keadaan uang kas;

—


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

18

€. Menycicuggarakan kegiatan kantor kas, kas keliling atau kas mobil dan

penyimpanan uang kas.

9. Payment point, mempunyai tugas :
a. Menyediakan uang kas untuk kepentingan operasional sesuai ketentuan:

Mencatat semua transaksi yang terjadi dan mengumpulkan bukti-bukti

transaksi;
¢. Membuat laporan keadaan uang kas dan laporan lain yang diperlukan;
d. Mengusahakan secara aktif bertambahnya nasabah-nasabah baru:

o

Meneruskan transaksi nasabah dan calon nasabah ke cabang induk dalam

hubungannya dengan penjualan produk dan jasa bank.

Selain tugas-tugas pokok diatas setiap penyelia diwajibkan melakukan :

I. Pengawasan dan penelitian atas semua kegiatan di unit kerjanya agar sesual
dengan ketentuan, melakukan pencegahan timbulnya Vesalahan dalam
pelaksanaan tugas di unit kerjanya serta membuat laporan atas hasil
pengamatan bila dipandang perlu;

2. Bertanggung jawab untuk mengawasi dan mengendalikan biaya yang terjadi

dibawah lingkungan wewenangnya;

(V8]

Melaksanakan tugas dan pekerjaan lain yang masih berkaitan dengan fungsi

dasar uraian jabatannya yang belum dijabarkan dalam tugas-tugas pokok.

3.5 Kegiatan Usaha
I. Penghimpunan Dana Masyarakat

Sumber dana masyarakat yang dihimpun oleh PT. Bank Pembangunan
Dacrah Jawa Timur Cabang Bondowoso berupa tabungan, deposito dan giro.
Berbagal tabungan yang terdapat di PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur
Cabang Bondowoso:
a. Simpanan Pembangunan Daerah (SIMPEDA):
b. Tabungan Siklus;
¢. Tabungan Nasa;

d. Tabungan Haji;

——
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€.
f.
2

.

Deposito;,
Giro.
Perkreditan

Dalam dunia perbankan yang dimaksud dengan kredit adalah penyediaan

uang atau tagihan-tagihan yang dapat disamakan dengan itu berdasarkan

perjanjian pinjam meminjam antara bank dengan pihak lain, dalam hal pihak

meminjam berkewajiban melunasi hutangnya setelah jangka waktu tertentu

dergan jumlah bunga yang ditetapkan dalam perjanjian,

Jenis kredit yang disalurkan oleh PT. Bank Pembanguinan Daerah Jawa

Timur Cabang Bondowoso adalah :

d.

Kredit Investasi Umum

Yaitu kredit investasi yang disalurkan di luar kredit pemerintah ol¢h PT. Bank
Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Bondowoso dan diperuntukan baik
para perorangan, perusahaan, Pemerintah Daerah, Perusahaan Daerah dalam
rangka pemberian barang dan modal beserta Jasa yang diperlukan guna
memenuhi produksi dan pendirian proyek baru.

Kredit Modal Kerja Umum

Yaitu kredit non program pemerintah yang dilakukan oleh PT. Bank
Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Bondowoso dengan salah satunya
ditetapkan oleh PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang
Bondowoso dan memudahkan bagi perusahaan yang berbentuk CV, PT dan
Perusahaan Daerah.

Kredit Modal Kerja Kepada KUD Kredit Usaha Tani

Yaitu pinjaman yang diberikan oleh PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa
Timur Cabang Bondowoso dengan syarat-syarat lunak dan cara yang
diserahkan kepada KUD yang mempunyai kegiatan usaha memberikan
pinjaman kepada para petani dalam kaitannya dengan usaha-usaha pertanian.
Kredit Pegawai Negeri

Yaitu kredit yang diberikan kepada Pegawai Negeri Sipil Daerah Otonom
adalah hal ini khususnya di lingkungan Pemerintah Tingkat 11 Bondowoso dan

Pegawai Negeri Pusat yang gajinya berada pada Anggaran Pendapatan dan

———
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Belanja Negara dan instansi terkait dengan PT. Bank Pembangunan Daerah
Jawa Timur Cabang Bondowoso.

Fasilitas-fasilitas kredit ini diberikan dengan tujuan

a. Pembiayaan sekolah, kuliah;

b.  Kredit rumah dan pembelian perabot rumah tangga;

¢. Pengeluaran rumah tangga.

3. Jasa Bank Lainnya
Dalam bidang pelayanan jasa PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur
Cabang Bondowoso melayani :
a. Tranfer (kiriman uang) yaitu jasa bank dalam pengiriman uang yang dapat
menjamin keamanan, kecepatan dan ketepatan pengirimannya.
b. Inkasso (Collection)
Inkasso merupakan jasa bank untuk menagihkan warkat-warkat yang berasal
dari luar kota atau luar negeri. Adapun warkat-warkat tersebut adalah : cek,
bilyet giro, wesel, kuitansi, surat aksep, telepon, money order dan surat
berharga lainnya.
¢. Bank Garansi
Sccara umum bank garansi merupakan jaminan yang diberikan kepada
nasabah oleh bank dalam memenuhi suatu kewajiban apabila yang dijamin
dikemudian hari lalai atau gagal memenuhi kepada pihak lain sesuai dengan
persetujuan.
Pemberian bank garansi oleh bank kepada pihak penerima jaminan atau yang
dijaminkan sebenarnya memiliki tujuan sebagai berikut :
I) Memberikan bantuan fasilitas dan kemudahan dalam memperlancar
transaksi nasabah.
2) Bagi pemegang jaminan bank garansi adalah untuk memberikan keyakinan
bahwa pemegang jaminan tidak akan menderita kerugian bila pthak yang
dijaminkan melalaikan kewajibannya, karena pemegang akan mendapat

ganti rugi dan pihak perbankan.
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3) Menambahkan rasa saling percaya antara pemberi jaminan, yang
dijaminkan dan yang menen'maja-tminan.

4) Memberikan rasa aman dan ketentraman dalam perusahaan, baik bagi bank
maupun bagi pihak lainnya.

5) Bagi bank, disamping keuntungan diatas Juga memperoleh keuntungan dari
biaya-biaya yang harus dibayar nasabah serta Jaminan lawan yang

diberikan,

4. Kliring

Untuk membantu didalam perhitungan hutang piutang diantara para
peserta secara terpusat disuatu tempat dengan cara saling menyerahkan surat-surat
berharga dan surat-surat dagang, maka PT. Bank Pembangunan Daerah
JawaTimur Cabang Bondowoso melakukan kegiatan kliring untuk membantu
nasabahnya dalam menyelesaikan perhitungan hutang piutang secara mudah dan

aman, serta untuk memperiuas dan memperlancar lalu lintas pembayaran giral.

3.6 Personalia
3.6.1 Jumlah Karyawan

Untuk dapat menunjang kelancaran operasioanal maka diperlukan pegawai
yang penuh kesetiaan, bermental baik, berwibawa, berdaya guna, berkualitas dan
sadar akan tanggung jawabnya sebagai unsur pelaksana dalam pembangunan.
Untuk mewujudkan hal itu pegawai perlu dibina sebaik-baiknya atas dasar sistem
karier dan parameter kerja. Sistem karier merupakan sistem kepegawaian, dimana
pengangkatan kerja pertama didasarkan pada masa kerja telah dilalui, kesetiaan
pengabdian kepada perusahaan dan syarat-syarat lain yang telah ditentukan
(Buku Pedoman PT. Bank Jatim). Parameter kerja adalah suatu penilaian
Kepegawaian dimana pengangkatan seorang pegawal untuk menduduki suatu
Jabatan didasarkan pada kecakapan dan prestasi nyata yang dicapai oleh pegawai
bersangkutan.

Sistem kepegawaian yang dianut oleh PT. Bank Pembangunan Daerah
Jawa Timur Cabang Bondowoso adalah sistem karier dan pararncter kerja yang

terpadu. Pembinaan pegawai PT. Bank Pembangunan Daerah JawaTimur
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[R)
(R

dilakukan secara seragam, hal ini dimaksudkan untuk memudahkan
penyelenggaraan keseragaman per!aku‘an dan kepastian hukum bagi segenap
karyawan.

Jumlah Karyawan pada PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur

terdiri dari 21 orang yang terdiri dari berbagai tingkatan

3.7 Kegiatan Tabungan Siklus

Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan di PT. Bank Pembangunan Daerah
Jawa Timur Cabang Bondowoso dibagian pelayanan nasabah dan teller. Kegiatan
tersebut berhubungan dengan administrasi tabungan siklus, disamping itu juga
membantu dibagian pemasaran pada kegiatan mencari nasabah baru. Adapun
kegiatan tersebut adalah:

a. Menerima permohonan pembukaan rekening nasabah baru.

b. Membantu mengisikan slip penyetoran nasabah.

¢. Membantu meregister tabungan siklus.

-
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V. KESIMPULAN

5.1 Kesimpulan

Berdasarkan Praktek Kerja Nyata yang telah dilaksanakan pada

PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Bondowoso selama kurang

lebih satu bulan maka dapat diambil kesimpulan :

|

PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Bondowoso (sebutan
bank) adalah cabang dari Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur yang
merupakan Bank Umum yang wilayah kerjanya meliputi Kabupaten
Bondowoso.
Selain usaha pokoknya memberikan jasa kredit, bank juga mengeluarkan
produk-produk jasa dan pelayanan jasa seperti Tabungan Stmpeda, Tabungan
Siklus, Tabungan Nasa, Giro, Deposito, Cek Dinda, Save Deposite Box, ATM
Bersama, dan lain-lain;
PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Bondowoso
mengeluarkan kebijakan dan peraturan yang berhubungan dengan administrasi
Tabungan Siklus, antara lain:
a.  Administrasi Pembukaan;
b.  Administrasi Penyetoran;
¢. Administrsi Pengambilan;
d.  Administrasi Penutupan.
Prosedur Administrasi Tabungan Siklus Yang diberikan oleh.PT Bank
Pembangunan Daerah JawaTimur
a.  Prosedur administrasi pembukaan rekening tabungan siklus yang akan
dilayani oleh bagian pelayanan nasabah yaitu Pengisian Formulir
Aplikasi Permohonan Rekening Baru, foto copy identitas diri,
menandatangani buku tabungan pada sebelah kiri atas, menyetorkan
saldo pertama dan memberikan buku tabungan kepada nasabah baru:
b.  Prosedur administrsi penyetoran tunai Tabungan Siklus yang akan

dilayani oleh bagian teller meliputi nasabah/penabung mengisikan bukti

40
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setoran dan membawa buku tabungan, teller mengimput kedalam
komputer memasukkan bukti (;ian buku tabungan;

c.  Prosedur administrasi pengambilan secara tunai Tabungan Siklus pada
PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur yang akan dilayani oleh
bagian teller yaitu nasabah/penabung mengajukan bukti penarikan dan
menyerahkan buku tabungan, dengan bukti tersebut teller akan
mencocokkan buku tabungan dan uang yang akan ditarik;

d.  Prosedur administrasi penutupan rekening Tabungan Siklus pada PT.
Bank Pembagunan Daerah Jawa Timur yang akan dilayani oleh bagian
teller untuk menutup saldonya. Teller memeriksa saldo, nasabah
mengisikan bukti penarikan selanjutnya teller menutup buku tabungan
dan menyerahkan buku tabungan yang telah dilubangi beserta uangnya.

Keunggulan yang dimiliki oleh Tabungan Siklus adalah memperoleh bunga

harian, yang lebih tinggi dari banga Tabungan Simpeda, adanya setoran dan
penarikan yang tidak terbatas dan juga dapat menyetor dan menarik tabungan di

seluruh cabang Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur.

5.2 Saran

PT. Bank Pembangunan Daerah JawaTimur telah banyak membantu kami
dalam melaksanakan Praktek Kerja Nyata, tetapi akan lebih baik jika dimasa yang
akan datang pelayanannya kepada mahasiswa Praktek Kerja Nyata terutama
dalam memberikan informasi dan data - data yang diperlukan, seyogyanya lebih

cepat demi kelancaran Praktek Kerja Nyata dan Penyusunan Laporan.

—
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Bersarna ini dengan hormat kami beritahukan, bahwa guna melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma Il Exonomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN).

Sehubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan Instansi yang Saudara pimpin untuk
menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan
tersebut adalah :

No. Nama NIM ‘Bidang Studi
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Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan :
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Kami sangat mengharapkan jawaban atas permohonan tersebut dan sekiranya diperlukan !
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Lampiran 3

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini -

Nama  : Lina Nurbani Widiyanti

NIM - 000803102223

Jabatan : Mahasiswa Fakultas Eknomi
Universitas Jember

Alamat : JI. Imam Suja’i No. 2 Lumajang

Dengan ini menyatakan sanggup merahasiakan segala sesuatu yang berhubungan
dengan Bank serta hal-hal lain dari nasabah PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa
Timur Cabang Bondowoso yang menurut kelaziman dunia perbankan wajib
dirahasiakan, dan apabila pernyataan saya tersebut di atas dikemudian hari tidak
benar maka saya bersedia dituntut sesuai hukum yang berlaku.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan dalam keadaan

sadar.

Jember, 3 Februari 2003

Yang Membuat Pernyataan

Lina Nurbani Widivanti
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Lampiran 4

JADWAL KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA
PADA PT. BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR
CABANG BONDOWOSO

No Tanggal Kegiatan
1 |3 FebruariiO3 Pembukaan PKN
4-5 Februari 03

2]

Penjelasan singkat tentang tata cara yang berlaku dan
tata tertip selama pelaksanaan PKN

- Perkenalan dengan seluruh karyawan bank
- Penempatan PKN di Bagian Tabungan

6-7 Februari 03

(US]

Mencatat untuk bahan laporan tentang gambaran
umum perusahaan

- Mempelajari secara singkat tentang prosedur
administrasi tabungan

4 | 10-13 Februari 03 |- Membantu melayani nasabah yang akan membuka
rekening Tabungan Siklus

- Meregister aplikasi permohonan Tabungan Siklus

- Mencan data mengenai proses administrasi Tabungan
| 7 Siklus

5 [17-19 Februari 03 |- Membantu di Bagian Loket Pembayaran Listrik

- Membantu di Bagian Loket Pembayaran Telepon
- Mencatat data mengenai tabungan siklus

6 [21-24 Februari 03 |- Membantu melayani nasabah yang akan membuka
rekening Tabungan Siklus

- Memeriksa formulir-formulir aplikasi pembukaan
Tabungan Siklus

7 |26-27 Februari 03 |- Membantu menarik tabungan dengan mendatangi
langsung ke rumah nasabah

- Membatu di bagian Loket Telepon

- Mengarsip perlengkapan persyaratan Tabungan
Siklus dan hasil pembahasannya

Penutupan PKN

1

8 |28 Februari 03
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N BANK JATIM

NK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

Kepada BANK JATIM Kantor Cabang ...............ccccoovvveveiei .
Wang bertanda tangan di bawah ini

Nama : /
Alamat : .
KTP/SItA/Lainnya No.
Déngan ini saya mohon untuk diterima membuka rekening :
0: SIMPEDA O TABANAS ol J——— '
O TABUNGAN SIKLUS b it /
Sehubungan dengan hal tersebut saya menyatakan setuju dan bersedia mentaali ketentuan-ketentuan yang berkaitan dengan Pembukaan Rekening
diatas, yang berlaku di BANK JATIM. .
i
i
L
Petugas Bank Tanda tangan pemohon
Egnc.m-sa
¥
KARTU TANDA TANGAN Diperiksa Disetujui
Nama
Alamat
Keterangan :
Telepon g
Contoh Tanda Tangan Contoh Tanda Tangan

—
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Nomor NSB

FORMULIR DATA NASABAH
CIF FORN
Tanggal

Date

%ANASABAH PERORANGAN/INDIVIDUAL CUSTOMER (DIIS| DENGAN HURUF CETAK / FILL IN WITH CAPITAL LETTER)

a
18

mah
idental Address
1at Email
il Adreses
nat Kantor
e Addreses
' raan
onality

ara Asal (2)
[elepon Rumah
1@ Phone No.

ard Type
Kartu Identitas
card Number
pat Lahir

e of Birth
2rjaan
upation

1a

gion

A

cation

us Perkawinan
jtal Status
ghasilan

ber Dana
)an Penggunaan
a

us Pemohon

Bidang Usaha

dibawah (under) 500.000 / bulan (month)
500.000 - 1.000. 000 / bulan (month)
Dari tempat usaha (01) Warisan (03)
Pihak ketiga (02) Hibah  (04)
Untuk Usaha / Wiraswasta

Untuk Kebutuhan Rumah Tangga

Pribadi Kuasa
Beneficiary Owner

beri Kuasa / Beneliciary Owner :

a

nat Rumah

Vp
varganegaraan

yungan hukum
\ghasilan

nber Dana

uan Penggunaan
a

rtu ldentit
Card Type
, Karu Identitas
Card Number

Kode Pos .
Post Code

WNI (1) WNA (2) Jika WNA ; KIMS/KITAS ’J
Indonesian Foreigners If Foreigners Visitor Temporary Card Visitor Permanent Ca
{1 [0 5 o] MU il oy Sy . Br TR e P T Berlaku s/d
Number : Exp. Dale
§ s S e YRR SRR Penduduk Indonesia Bukan Penduduk Indonesia
D ksasvesiivisihs it No. Telepon Kantor .......c..ccceecvevenn No. Telepon Seluler ......coocovveeiiivieecnne. 0 2101 T A e A O,
Office Phone No. Selular Phone No Fax. No
KTP SiM Passport LAIMAVA ..cioivviiaeiacsand
Others
Berlak
Exp. Date
.............................................................................................................. Tanggal Lahir
Date of 3irth
Pelajar/Mahasisw Ibu Rumah Tangga Pegawai Negeri Pegawai Swastl, oot
Student House Wife Civil Servant Private Employee |
Islam (M) Kristen/Katolik (C) Budha (B) Hindip (EHCNEEE i
Moslem Christian/Catholik Buddist Hindu
SD (01) SMP (02) SMA (03) Akademi (04) Universitas(0!
Elementary Scholl Jr. High School Sr. High School Academy University
Belum Menikah(S$) Menikah (M) Lainnya (x
Single Married Others

1.500.000 - 5.000. 000 / bulan (month)

5.000.000 - keatas (Upper) [ bulan (month)

Hadiah  (05)

Lain=lain  (0B) ......ciisminrsmpione et vyt el rasssssszisisissil
Untuk Biaya Sekolah / Kuliah

Lain-lain

WNI(1) WNA (2) Jika WNA :
Indonesian Foreigners If Foreigners

dibawah (under) 500.000 / bulan (month)
500.000 - 1.000. 000 / bulan (month)
Dari tempat usaha (01) Warisan (03)
Pihak ketiga (02) Hibah  (04)
Untuk Usaha / Wiraswasta

Untuk Kebutuhan Rumah Tangga

KTP SIM

................... Post Code
KIMS/KITAS KITAP
Visitor Temporary Card Visitor Permanent Ca

1.500.000 - 5.000. 000 / bulan (month)
5.000.000 - keatas (Upper) / bulan (month)

Hadiah (05)

Lain-lain (08) ... st
]
Untuk Biaya Sekolah / Kuliah i

Lain=1ain ......coeisemmirrmeei i R e a5 u ot

Passport Lainnya {
Others
Berlaku s/d
Exp. Date


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

SAHAAN /BANK/KOPERASI/ YAYASAN l FOR COMPAN Y/ BANK/ COOPERATION / FOUNDATION ONLY

| Nama Perusahaan
| Name Of Company
| Alamat Perusahaan
| Company Adreses
‘ h
| Company Phone

im

Pendapatan per bulan

Sumber dana
Legalitas Usaha
Nomor Legalitas

Nnrmt Rumah
NPWP
Surat Panunjukan

Bidang Usaha ........ccooiiicimniiiiiissn s

Kode POS .....ccccounet
Post Code

Anticle of Association Number

| Article of Association Date

| Board of Directors & Commissioners

Tujuan Penggunaan Dana :

| ﬂmhg_rlﬁlua I_Bgneflt;lary Owner

|. Akte Kelahiran Tanggal Bulan Tahun
Date Month Year

Izin Industri

T IRRTRET Ty Wy, A Berlaku s/d
Exp. date

Kode POS ...
Post Code

Exp. date

j Alamamumah Kode Pos .
| NPwP Post Code
Kewarganegaraan WNI(1) WNA (2) Jika WNA ;. KIMS/KITAS KITAP
Indonesian Foreigners  If Foreigners Visitor Temp rary Card Visitor Permane
fit KTP SIM Passport Lainnya ..........
| IDCard Type Others
| i Berlaku s/d
1D Card Number Exp. Date
HubunganHukum ..........................................................................................................................................................................
—_—
G:LEMBAGA PEMERINTAH IGOVERNMENT INSTITUTION
NAMALEMDAGE ~ © e
ABmatlembaga T i
NG, TElEDON LEMBAGA «.covrvrermsreesasssessisssersssesisssissssnscsscssisssasummsnsssssssmsstsnsmssesssssssassssasissyrsssessesaniss, ISR 208 reneress
NaMaPomegang KUBSA 1 w.vooovvvcmummmtmssssssissessssssssnssssssssssssssssssssssssnsssssssnnsss SAOBIAM sovseesocssmmmisnsssesmmmmssssmsmmpeosee s

Nationality

| Surat Penunjukan

: NQ._Ie,epDn_mah

No, Faksimill ....ooimmmmsoaiccsninne veensssnssesnsssasssannsnris gl ‘

Home Phone No. Fax. No

Jenis Rekening
yang dimghon

WNI (1) WNA (2) Jika WNA KIMS/KITAS K AP
Indonesian Foreigners  If Foreigners Visitor Temporary Card Visitor Perman
NOIIGE v oo iveioiasionisisissive sbeiavarssbisistsaserensssnssstataness sapt s isaratastsniunsio dubuasianssinnansss Berl d
Number Exp. date
© INOIIOE <vsocassssessernsssssssssssassiasssssssssssssassss oemssibsnbEans S8 st s Eerss e n Berlaku s/d
Number Exp. date
SIMPEDA SIKLUS NASA Deposito Giro Rupiah Giro Valas CEK DINDA

- .
| Saya / kami dengan ini menyatakan telah membaca dan setuju untuk tunduk pada Syaral-syarat dan
} Ketentuan Umum yang ada pada saat ini maupun yang akan dikemudian hari. liwe hereby declare that l/we
I have read and agree 10 be bound by the terms and conditions at started by now orin the luturo

| (Nama dan Tanda Tangan Nasabah)
Caostumer and Signature

UNTUK KEPERLUAN BANK I FOR BANK USE ONLY

| Pejabat!
| Tipe Nasauan

| Group

| - Kode Gol Perduduk
| Kode Stats

Individual (01) Retail (02) Coorporate (03) f’ .aing
Anak Perusahaan (1) Induk Perusahaan (2) Coor|

Bukan Group (0)
Kode Seklor Ekonomi :

VIP‘

Kode VIP Bukan VIP
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@ BANK JATIM

ANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

baNg .o, Tanggai :
HARAP SAUDARA BAYAR TUNAI ATAS BEBAN :
] SIMPEDA  [] TABUNGAN SIKLUS 5 NOMOR REKENING -
1 TABANAS  [[] TABUNGAN HAJI S = o : : e
ATAS NAMA :
JANG SEJUMLAH :
[ . . s |
ERBILANG  © oooeoeeeeeeee oo oo ! KSR i‘
[ |
., I
1 BP-MA/Dd.Mn.'98
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Tevaniran T2

Periksalah suldo Tabungan Anda sebelum meninggalkan Bank

TANGGAL SANDI MUTASI SALDO VALIDASI
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KETENTUAN TABUNGAN SIKLUS

A. Ketentuan Umum
1. Yang berhak menjadi penabung adalah semua lapisan masyarikal secard parorangan.
2. Sebagal bukli tabungan, Bank akan menerbilkan buku labungan atas namd ponabung.
3. Apabila terdapal perbedaan antara saldo pada buku tabungan dongan saldo pada pernbul
patokan Bank dipergunakan saldo yang rercalal padu pembukuan Bank.
4. Bank dibebaskan darl segala kerugian dan atau luntutan yang timbul karena

punyalahgunaan alis buku labungan.

kuan Bank, makd sebagal

kehilangan/ pemalsuan dan stau

B. Penyetoran Dan penarlkan

1. Penyetoran dan penarikan dapat dilakukan setiap saal pada wakiu jam kerja selama kas buka.

2. Setoran pertama, setoran selanjutnya dan saldo minimal sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

4 Salinp poenirikin harus Jisoriai dengan buku tabungan Penarikan yang dilakukan oleh bukan penabung sendiri
harus dilengkapl dengan Lurat kit tan ponabang kathu idantitas asli dari penabung dan penerima kuasa.

4, Apabila tanda langan pada ship penarikan Licrboa dengat tindi ngan pnek biku abingin, Dank tiethik moninta
Karlu identitas asli penabung. Jika penabung tidak dapat menyorahikan Jdentitasnyis, Bank buthiak monalian bk

tabungan untuk pemeriksgan labih lanjul sampal dapat dipaslikan kehenaran penarikan yang dilakukan.

- v

C. Perhitungan dan Penutupan Rekening
1. Perhitungan bunga dilakukan atas dasar saldo harian, dang
Apabila terjadi pefubahan tingkat suku bunga, maka perubahan lersebut akan seg
periode bulan berikutnyd. tanpa pembemahuan {erlebih dafuiu kepada penabung. '
2. Biaya penutupan rekening sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 1

an tingkal suku bunga yang ditelapkan oleh Bank,
cra diberlakukan pada awal

wecene ---=- potong disini ===~

PERMOHONAN BUKU TABUNGAN SIKLUS

Kepada

Bank Jatim

CaDANG 1ocvsraressrsemssesesseesssess

gehubungan dengan habis/rusak/cacatnya *) Buku Tabungan Siklus atas nama 1
ervesnsenesy MONON diterbitkan \

rreeesieeeens NOMOT REKEMING ovvrareussonsssssnseesess

s baru atas nama tersebut diatas.

puku Tabungan ni, maka segala kerugian yang timbul atas penyalahgunaan

Dengan diterbitkannya
jawab saya/kami.

Buku Tabungan sepenunnya menjadi tanggung

*) Corel yang tidak periu

Nama Jelas & Tanda Tangan

Lampiran

I3
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