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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Bidang perbankan berperan penting dalam  pertumbuhan  dan
perkembangan  perekonomian nasional, karena bidang perbankan mampu
memberikan sumbangan dalam pembangunan, mendorong, serta menggerakkan
roda perekonomian nasional kearah yang lebih baik. Bank sebagai lembaga
keuangan, pada dasarnya merupakan perantara kevangan dari pihak yang
kelebihan dana pada pihak yang kekurangan dana, serta sebagai lembaga yang
berfungsi untuk  memperlancar lalu lintas pembayaran,  Olch  karena  itu,
pengaturan arus vang (dana) harus diselenggarakan secara teratur dan terencana,
serta diarahkan bagi kesehjahteraan masyarakat.

Kegiatan pokok perbankan sebagaimana yang disebutkan, membutuhkan
objektivitas dan kebrjaksanaan untuk mengalokasikan dana-dana secara adil,
sehat, dan menguntungkan bagi bank itu sendiri. Dari sckian banyak pelayanan
yang diberikan Kkepada masyarakat ada 4 (empat) pelayanan yang menonjol jika
dilihat dari sudut peranan perckonomian, yaitu :

1. Menciptakan uang.

2. Menerima dan menyelenggarakan tabungan.
3. Menyelenggarakan pembayaran uang.
4. Memberikan pinjaman dan melaksanakan investasi.

Kegiatan menghimpun dana dari masyarakat dan meminjamkannya
kepada pthak-pihak yang membutuhkan dana, tidak hanya memudahkan kegiatan
perekonomian tetapi juga mampu memotivasi dan mengincvasi berbagai cabang
Kegiatan perckonomian. Inovasi tipe-tipe penghimpunan dana vang berasal dari
masyarakat pada  saat  sekarang i semakin  banyak, terbukti  dengan
bermuculannya produk-produk perbankan  terbaru yang ditawarkan kepada
masyarakat, dengan fasilitas-fasilitas dan kemudahan yang bersaing. PT. Bank
Negara Indonesia (Persero) Tbk. berdasarkan Undang-Undang Perbankan Nomor

7 Tahun 1992 scbagaimana yang telah disempurnakan dalam Undang-Undang
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Nomor 10 Tahun 1998 juga melakukan hal yang serupa. PT. Bank Negara
Indonesia (Persero) Tbk. menawarkan produk-procuk perbankan yang siap
bersaing secara schat dengan bank-bank lamnya untuk menjaga kepentingan
semua pihak dan kelangsungan hidup PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk.

Salah satu produk perbankan yang ditawarkan kepada masyarakat
adalah simpanan dalam bentuk deposito berjangka. iJeposito berjangka adalah
simpanan yang penarikannya hanya dapat dilakukan menurut Jangka waktu
tertentu sesuai peraturan dan kesepakatan antara pitak bank dengan nasabah.
Adanya penawaran produk simpanan deposito berjangka mengharuskan PT. Bank
Negara Indonesia (Persero) Tbk. melakukan kegiatan pemasaran dan pelayanan
kepada nasabah untuk mempermudah proses pembukaan rekening. Melihat
kondisi persaingan antar bank yang ketat, PT. Bank Negara Indonesia (Persero)
Tbk. harus mampu memberikan pelayanan yang baik dan selalu berusaha menjaga
hubungan dengan nasabah. Pelayanan yang baik harus ditunjang dengan
pelaksanaan prosedur administrasi yang efektif’ dan efisien, dan tidak berbelit-
belit untuk mencapai tujuan yang ingin dicapai.

Prosedur merupakan kegiatan atau pekerjaan yang kerjakan secara
berurutan, sedangkan administrasi merupakan proses pencatatan semua kegiatan
yang dilakukan secara berkala. Kegiatan administrasi dipandang sebagi pekerjaan
mtern  yang melibatkan  manusia” (personil) serta sarana dan prasarana
ketatausahaan dalam kerangka kerja sama yang dimaksudkan untuk tercapainya
tertib administrasi dalam hal informasi sehingga akan memperlancar arus
informasi  (information  flow) khususnya, baik dalam proses komunikasi
(communication procces) maupun dalam proses pengambilan keputusan (decision
making procces).

Berttik tolak dan uraian diatas maka laporan Praktek Kerja Nyata
dibert judul * Prosedur Administrasi Simpanan Deposito Berjangka Pada PT,

Bank Negara Indonesia ( Persero ) Tbk. Cabang Jember *,
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1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata

o

.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata
Tujuan Praktek Kerja Nyata untuk:
I Mengetahui gambaran yang jelas tentang Prosedur Administrasi Simpanan

Deposito Berjangka pada PT. Bank Negara Indonesia ( Persero ) Tbk. Cabang

Jember.

2. Memperolch  pengetahuan praktis Khususnya yang berhubungan dengan
prosedur administrasi simpanan deposito berjangka.

3. Untuk memenuhi persyaratan kelulusan pada Program Diploma 11l Fakultas

Ekonomi Universitas Jember.
1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata

Kegunaan Praktek Kerja Nyata yaitu:

Sarana untuk mengaplikasikan teori yang telah diperoleh selama kuliah.

.f\)

Menambal pengetahuan, wawasan, dan pengalaman dalam dunia kerja yang

sesungguhnyva.

1.3 Objek dan Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
1.3.1 Objek Praktek Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata dilaksanakan di PT. Bank Negara Indonesia (

Persero ) Tbk. Cabang Jember di Jalan PB. Sudirman Nemor 9 Jember.
1.3.2 Jangka Wakta Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata dilaksanakan selama 1 (satu) bulan, akan
tetapi jangka waktu tersebut tidaklah mutlak melainkan dalam melaksanakan
aktivitas apabila sudah mencapai minimal 144 jam. maka pelaksanaan Praktek
Kerja Nyata sudah dapat diakhiri. dengan Kata lain tergantung Jam Kkerja dan

perusahaan yang bersangkutan.

1.4 Bidang Ilmu dan Jadwal Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
1.4.1 Bidang [lmu Praktek Kerja Nyata

Bidang ilmu yang menjadi dasar pelaksanaan Praktek Kerja Nyata dan

penulisan laporan adalah:
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a.  Manajemen Perbankan
b.  Akuntansi Perbankan

¢.  Pengantar llmu administrasi

1.4. 2 Jadwal Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

KEGIATAN

. Pembukaan Prakiek Kerja Nyata
| oleh Pimpinan PT. Bank Negara
Indonesia (Persero) Thk Cabang
Jember
. Penerimaan dan  perkenalan
dengan pimpinan serta karyawan
PT. Bank Negara Indonesia
(Persero) Thk Cabang Jember
3 Menenima  penjelasan mengenal
kebijaksanaan umum perusahaan
Menerima penjelasan mengenal
pelaksanaan deposito berjangka
pada PT Bank Negara Indonesia
(Persero)Tbk Cabang Jember
5 Membantu pelayan pembayaran
SPP, Yudisium, Wisuda, KKN,
rekening  telepon,
voucher dan
uang pada
UNEJ
[ 6 Membantu
masuk

(o8]

-—

mengurutkan
membuat
cabang

inkaso

keluar,

i menginput data pajak. mencar
kartu pada unit
pelayanan DNC

7 Membantu pembukaan rekening
tabungan dan deposito berjangka
menginformasikan saldo rckening
nasabah, mengurutkan voucher,
meregister  ATM  pada  unit
pelayanan RKC/AIC

8. Mengakhiri kegiatan PKN di PT
Bank Negara Indonesia (Persero)
Tbk Cabang Jember

9. Konsultasi dengan

pembimbing

Menyusun laporan

meregister

dan inkaso

kawat  telex

dosen

| WAKTU |

sabuk |

pembantur |

Tabel | : Jadwal Pelaksanaan praktek Kerja Nyarta

"".&1 INGGU | MINGG

_

|
|

|

U |'_M|M;—('£LT' MINGGU |

-

N

1
|
|
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BAB II
LANDASAN TEORI

2.1 Prosedur Administrasi

Prosedur diartikan sebagai urut-urutan pekerjaan vang melibatkan
beberapa orang dalam satu bagian atau lebih, disusun untuk mencari adanya
perlakuan yang seragam terhadap transaksi-taransaks; perusahaan yang sering
terjadi (Zaki Baridwan, 1993 3).

Administrasi berasal dari bahasa latin terdiri dari kata ~ad” yang berarti
tesif dan “ministrare” yang berarti * to serve” aiau melayani (Drs. Sukamna
J1990:1). Pengertian administrasi dapat dibagi menjadi 2. vaitu:

I. Administrasi dalam arti sempit
Administrasi dalam arti sempit merupakan penyusunan dan pencatatan data
dan informasi  secara  sistematis dengan maksud  untuk menyediakan
keterangan serta memudahkan memperolehnya kembali secara keseluruhan

dan dalam hubunagnnya satu sama lain (Drs.U. Silalahi, 1999:4),

!\)

Administrasi dalam arti luas
Administrasi dalam anti luas adalah keseluruhan proses pelaksanaan kegiatan
yang dilakukan oleh dua orang atau lebih yang terlibat dalam suatu bentuk
usaha kerja sama demi Icrczlpa‘inya twuan yang ditentukan sebelumnya
(Sondang P. Siagian, 1998).
2.1.1  Cini- Ciri Pokok Administrasi

Menurut Drs.U. Silalahi (1999:10) cirri-ciri pokok administrasi adalah
sebagai berikut:
I. Sekelompok orang. artinya kegiatan administrasi hanya mungkin terjadi jika

dilakukan oleh lebih dari satu orang.

2. Kerja sama, artinva kegiatan administrasi hanya mungkin terjadi jika dua
orang atau lebih bekerja sama.
3l

Pembagian tugas, artinya kegiatan administrasi bukan sekedar kegiatan kerja
sama, melainkan kerja sama tersebut harus didasarkan pada pembagian kerja

yang jelas
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"

b Kegiatan yang runtut dalam proses, artinya administrasi berlangsung dalam
tahapan-tahapan tertentu secara berkesinambungan.
5. Tujuan, artinya sesuatu yang diinginkan untuk dicapai melalui kegiatan kerja

Sdma.

)

2 Tujuan Admunistrasi
Tujuan Administrasi menurut Soemitra Adikoesoemo (1984:5) adalah:
I. Memberikan ikhtiar-ikhtiar informasi vang dianalisa mengenai aktivitas-

aktivitas operasional yang terdapat dalam perusahaan.

1

Membertkan informasi secara terperinci mengenai orang-orang, objek-objek,
operasi-operasi, persetujuan-persetujuan  untuk nelaksanakan keputusan-
keputusan, peraturan-peraturan dan perjanjian-perjanjian.

3. Mencatat pekerjaan-pekerjaan yang harus dilakukan,

4. Mengatur komunikasi antar perusahaan dengan konsumen,

5. Menyampaikan perhitungan.

5]

.2 Bank

o
b

.1 Pengertian Bank

Berdasarkan Undang-Undang Perbankan Nomor 10 Tahun 1998, bank
adalah badan usaha yang menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk
simpanan dan menyalurkannya kepadzl masyarakat dalam bentuk kredit dan atau
bentuk-bentuk lainnya dalam rangka meningkatkan taraf hidup masyarakat
banyak.

Pengertian bank menurut M. Sinungan (1991:14) adalah lembaga
keuangan yang mempunyai tugas pokok seperti menghimpun dana-dana dari
masyarakat dan memberikan kredit serta jasa-jasa dalam memperlancar arus
pembayaran uang.

2.2.2 Tujuan dan Fungsi Bank

Tujuan perbankan Indonesia berdasarkan Undang-Undang Perbankan
Nomor 10 Tahun 1998 adalah menunjang pelaksanaar pembangunan nasional
dalam rangka meningkatkan pemerataan, pertunibuhan ekonomi, dan stabilitas

nasional kearah peningkatan kesehjahteraan rakyat banyak.
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Fungsi utama perbankan Indonesia adalah scbagal penghimpun dan

penyalur dana  masyarakat. Scbagai lembaga keuvangan fungsi bank adalah

sebagai berikut

d.

b.

Pencipta uang baik kertas maupun giral.

Penghimpuanan dana dari masyarakat.

Penyalur dana pihak ketiga.

Menjaga dan memelihara kestabilan moneter.

Menjual jasa pelayanan dalam lalu lintas pembayaran. pengiriman dan

penagihan.

2.2.3 Jenis Bank

Berdasarkan Undang-Undang Perbankan Nomor 10 Tahun 1998, jenis
£ £ ;

bank dibagi menjadi:

d.

Bank Umum

Bank wmum adalah  bank yang melaksanakan  Kegiatan usaha  secara

konvensional dan atau berdasarkan prinsip syariah yang dalam kegiatannya

memberikan jasa dalam lalu lintas pembayaran. Usaha yang dilakukan oleh

bank umum meliputi :

I. Menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk sumpanan berupa giro,
deposito berjangka, sertifikat deposito berjangka, tabungan, dan atau

bentuk lain vang dipersamakan dengan itu

2. Memberikan kredit

3. Menerbitkan surat pengakuan hutang

4. Memindahkan uang baik untuk kepentingan  sendivi  maupun untuk
kepentingan nasabah

5. Menempatkan dana pada, meininjam dana dari. atan meminjamkan dana

kepada bank lain, baik dengan menggunakan surat, sarana telekomunikasi
maupun dengan wesel unjuk, cek atau sarana lainnya.
Bank Perkreditan Rakyat
Bank Perkreditan Rakyat adalah bank yang melaksanakan kegiatan usaha
secara konvensional atau berdasarkan prinsip syariah yang dalam Kegiatannya

tidak memberikan jasa dalam lalu lintas pembayaran.
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Usaha-usaha yang dilakukan Bank Perkreditan Rakyal meliputi;

. Menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan berupa
deposito berjangka, tabungan, dan atau bentuk lainnya yang dipersamakan
dengan itu.

2. Memberikan kredit.

3. Menyediakan pembiayaan bagi nasabah berdasarkan prinsip bagi hasil
sesuat dengan ketentuan yang ditetapkan dalam peraturan pemerintah.

4. Menempatkan dananya dalam bentuk Sertifikat Bank Indonesia (SBI),
deposito berjangka, sertifikat deposito, dan atau iabungan pada bank lain.

Usaha yang dilaranp:

I. Menerima  simpanan  berupa giro dan ikut serta dalam lalu lintas
pembayaran.

2. Melakukan kegiatan usaha dalam valuta asing.

3. Melakukan penyertaan modal,

4. Melakukan usaha perasuransian,

5. Melakukan usaha lain di luar Kegratan usaha.

2.3 Pengertian Simpanan
Berdasarkan  Undang-Undang Perbankan Nomor 10 Tahun 1998
5
simpanan adalah dana yang dipercayakan oleh masyarakat kepada bank dalam
bentuk giro, deposito berjangka, sertifikat deposito berjangka, tabungan dan atau
bentuk lainnya vang dipersamakan dengan itu. Deri uraian ini, timbul penjelasan
bahwa simpanan merupakan bentuk sumber dana bank yang berasal dari

masyarakat luas (Drs. Thomas Suyatno.dkk.1997 - 29).

2.4 Deposito
2.4.1 Pengertian Deposito

Deposito merupakan  simpanan pihak ketiga pada bank yang
penarikannya hanya dapat dilakukan dalam Jangka waktu tertentu menurut
perjanjian antara pihak ketiga dengan pihak bank yang bersangkutan (Teguh

Pudjo Mulyono, 1996:135).
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2:4.2 Macam-Macam Deposito .
Macam deposito dibagi menjadi ( OP, Simorangkir, 1991:95 ):
a. Time Deposit
Time Deposit adalah deposito yang terikat oleh jangka waktu yang ditentukan
oleh kedua belah pihak. Deposan langsung dapat menarik simpanannya bila
telah jatuh tempo, dan dapat memperpanjang deposito yang telah jatuh tempo
baik secara otomatis maupun non otomatis. Macam-macam Time Deposit
yaitu:
. Deposit Plus
Deposit Plus merupakan  fasilitas yang diberikan deposito berjangka
berupa keuntungan tambahan bagi deposan, yang berupa asuransi. kartu
kredit, safe deposit box.
2. Deposit Depo 24
Fasilitas Deposito dengan jangka waktu minimal dqua bulan dan tidak dapat
dicairkan dengan keuntungan tambahan bagi deposan, vang berupa kartu
kredit. dan bebas biaya deposit box.
b. Sertifikat Deposito
Sertifikat deposito merupakan surat berharga atas unjuk dalam Rupiah, dan
dapat diperjualbelikan dalam JPasar uang dan vasar modal. Keuntungan
sertifikat deposito adalah deposan dapat mendaparkan kepastian pembayaran
dalam transaksi, karena dalam warkat ini dijamin  oleh bank untuk
memperoleh kepastian pembayaran atau penggunaannya.
2.4.3 Pengertian Deposito Berjangka
Pengertian deposito berjangka berdasarkan Undang-Undang Perbankan
Nomor 10 Tahun 1998 adalah simpanan yang penartkannya hanya dapat
dilakukan pada waktu tertentu berdasarkan perjanjian nasabah penyimpan dengan
bank.
2.4.4 Manfaat Deposito Berjangka
a. Manfaat deposito berjangka bagi nasabah:
I. Memberikan rasa aman, karena dana yang disimpan  dijamin

Keamanannya.
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2. Memberikan keuntungan berupa bunga deposito berjangka.
3. Deposito berjangka dapat dijadikan jaminan kredit.
b. Manfaat deposito berjangka bagi bank:

I. Dana yang tersimpan, dapat digunakan sebagai sumber dana vang
clekut untuk pemberian berbagai macam kred:t,

2. Melalui deposito berjangka, bank telah menghimpun dana yang
berlebihan di masyarakat agar dimanfaatkan dengan Jalan mengelola
uang di bank.

3. Melalui deposito berjangka, bank telah ikut serta dalam menunjang
pembangunan yaitu meningkatkan, memeratakan, menschjahterakan
masyarakat dibidang perekonomian.

4. Melalui deposito berjangka, bank turut membantu dalam men)jaga
kestabilan jumlah uang yang beredar.

2.4.6 Syarat dan Ketentuan Umum Deposito Berjangha

Ada beberapa syarat deposito berjangka yang harus diketahui oleh
deposan.  Hal 1m  diperlukan  untuk menjaga  Kemungkinan  terjadinya
kesalahpahaman atau kekeliruan antara nasabah dengan bank. Ketentuan tersebut
adalah sebagar berikut:

a. Tabungan ternkat jangka waktu, artinya simpanan tersebut diberi batas
Jangka waktu dengan tingkat bunga sesuai dengan lamanyva dana yang
disimpan di bank

b. Setoran tidak dapat diangsur, artinya nasabah tidak dapat mengangsur

ketika menanamkan dananya dalam bentuk deposito berjangka.

o

Simpanan yvang telah jatuh tempo tidak dibers bunga lagi, artinya apabila
deposito vang telah jatuh tempo dan oleh deposan tidak segera diambil
maka pada tangpal berikutnya bunga tidak diperhitungkan lagi, kecuali
deposito diperpanjang secara otomatis atas perinintaan nasabah.

d. Simpanan vang tidak bunga - berbunga, artinya bunga vang telah diambil
tidak dapat mempengaruhi pada perhitungan bunga deposito berjangka

bulan berikutnya

L
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BAB I11
GAMBARAN UMUM PERUSATAAN

3.1 Latar Belakang Sejarah
3.1.1 Sejarah Berdininya PT. Bank Negara Indonesia ( Persero ) 1bk.
A.Persiapan Pembentukan

Sejarah  berdirinya Bank Negara Indonesia diprakarsar oleh R.M.
Margono Djojohadikoesoemo pada bulan September 1945 Bank vang didirikan
adalah bank yang berfungsi sebagai bank sirkulasi dan bank umum. Namun,
rencana tersebut banvak menghadapi rintangan yang pada akhimya pemenntah
mengeluarkan  mandat  untuk  R.M, Margono  Djojohadikoesoemo  untuk
mendirikan sebuah bank yang ditandatangani oleh Presiden Sockarno dan Wakil
Presiden Mohammad Hatta pada tanggal 9 oktober 1945, Sebagai langkah awal
didirikanlah Yayasan Poesat Bank Indonesia, berdasarkan Akte Notasris R-M.
Soerojo no. 14 tanggal 9 oktober 1945,

Pada tangeal 17 Agustus 1946 dilakukan upacara peresmian Bank
Negara Indonesia oleh Wakil Presiden Mohammad Hatia, Kemudian, Yayasan
Poesat Bank Indonesia vang merupakan awal lahimya Bank Negara Indonesia
dilebur menjadi satu sebagaimana vang terungkap dalam “kawat” yang dikirim
oleh Bank Negara Indonesia Yogyaklma pada tanggal 19 Agustus 1946 kepada
Gubemnur, yang berbunyi:
“Diberitalukan balwa Poesat Bank Negara Indonesia menjelma menjadi Bank
Negara Indonesia pada tanggal 17 Agustus J.L dan segala oeroesan Poesat
diladjoetkan oleh Bank Negara titik Nomor kawat Bank Negara Indonesiu

dimoelai dengan nomor satoe titik"

BN! Yogya

Bank Negara Indonesia yang telah dibentuk menjalankan fungsinya
sebagal bank sirkulasi atau bank sentral, Artinya, Bank Negara Indonesia
memiliki hak tunggal untuk mengatur pengeluaran dan peredaran uang dalam

bidang perbankan nasional di wilayah hukumnya. Selain itu, Bank Negara
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Indonesia juga turut serta dalam kegiatan pencetakan uang kertas Republik
Indonesia. Pemerintah mengangkat R M. Margono Diojohadikoesoemo sebagai
Presiden Direktur Bank Negara Indonesia, dan anggota direksi lainnya juga
diambil dari Pimpinan Poesat Bank Indonesia vaitu TR Sabaroedin sebagai
Direktur I, Mr. Soekasno sebagai Direktur 11 dan Mr. A. Karim sebagar Sekretaris
Direksi.

B. Perubahan Status

Konferensi  Antar  Indonesia, vang berlangsung antara  Republik
Indonesia dan delegasi Bijocenkonst Federal Overleg (BFQ) yaitu negara-negara
yang dibentuk dan diakui oleh pemerintah Belanda membahas tentang fungsi
Bank Negara Indonesia. Pihak Republik Indonesia (R1) menghendaki agar Bank
Negara Indonesia menjadi bank sentral. namun pthak BFO menyatakan bahwa
bank sentral untuk Republik Indonesia Serikat (RIS) adalah bank swasta yaitu De
Javasche Bank. Pada akhirnya konferensi tersebut tidak menghasilkan keputusan
yang tegas mengenal fungsi Bank Negara Indonesia.

Konferensi Meja Bundar vang diselenggarakan di Den Haap pada bulan
November 1949 menghasilkan keputusan, bahwa yang diben tugas sebagai bank
sentral adalah De Javasche Bank. sedangkan Bank Negara Indonesia scbagai Bank
Pembangunan
C. Menjadi Bank Devisa 3

Pada tangpal 15 September 1950 pemenntah memberikan hak kepada
Bank Negara Indonesia untuk menjadi bank devisa melalu Ketetapan dan
Lembapa Alat-Alat Pembayaran Luar Negert Nomor A.30. Selanjutnya pada
bulan Januari 1953 Bank Negara Indonesia menjadi anggota persatuan bank-bank
devisa (Bankiers Verenigins)

Diperolehnva status scbagal bank devisa maka Bank Negara Indonesia
diperbolehkan untuk melakukan transaksi luar negern seperti ekspor impor dan
Kiriman uang dari dari dan ke luar negeri.

D. Perubahan Menjadi Bank Umum

Status Bank Negara Indonesia belum menenty sampai tahun 1954,

karena adanva perbedaan pendapat antara pemerintahi R1S dan pemerintah R]
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mengenal fungst Bank Negara Indonesia. Pada tanggal 4 Februar 1955 secara
yuridis Bank Negara Indonesia berubah status menjadi bank umum, yaitu dengan
dikeluarkannya Undang-Undang Darurat Nomor 2 Tahun 1955, dan selanjutnya
pada tahun 19¢] Undang-Undang tersebut dijadikan Undang-Undang. Dengan
dikeluarkannva Undang-Undang ini, tugas dan lapangan usaha Bank Indonesia
adalah  membantu memajukan  kemakmuran rakyat  dan  pembangunan
perekonomian nasional
E. Dasar Hukum Pendirian PT. Bank Negara Indonesia ( Persero )Thk.

Dasar Hukum Pendirian PT. Bank Negara Indonesia ( Persero )Tbk. adalah
sebagai benkut

I, Dewan Menteri R tanggal 19 September 1945,

2. Peraturan Pemerintah Pengganti Undang -Undang No.2 Tahun 1946

o)

Peraturan Pemerintah No.17 Tahun 1965 Tentang Integrasi Bank-bank

Pemerintah.

4. Undang-Undang No. 14 Tahun 1967 lentang Pokok-pokok Perbankan
yang menetapkan kembalinva bank-bank pemenntah kepada fungsi-fungsi
semula seperti adanya integrasi.

5. Undang-undang No. 17 tahun 1968 ditetapkan menjadi  Bank Negara
Indonesia
6. Undang- Undang No.7 Tahun1992 Tentang Pokok-Pokek Perbankan.

7. Undang- Undang No.10 Tahun 1998 Tentang Penyempurnaan Undang-
Undang No.7 Tahun 1992,

8. Peraturan Pemerintah No.19 Tahun 1992 Tentang Penvesuaian Bentuk
Hukum Bank Negara Indonesia 1946 menjadi Perusahaan Perseroan.

PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tok. mempunyai sembovan
kedalam dan keluar. Kedalam adalah = Swadarma Bakti Negara ™, yang menjadi
rumusan budava kerja. sedang keluar adalah motto ~ hokoh dan Terpercaya”.
Selain kedua hal tersebut PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk. Juga

mempunyai clemen-elemen lambang. yaitu:

. S O N N ST
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I. Layar - Digambarkan secara grafis berpegang pada bentuk dasar
layar bahtera di Indonesia yang umumnya memiliki
kerangka vang sedikit menonjol keluar.

2. Badan Bahtera - Divisualkan pada bagian bahtera Indonesia vang memiliki
Kesamaan secara umum, vakni dibagian haluan vyang
berujung runcing tajam kedepan dan sedikit melengkung.
Visual  haluan  yang  sedikti melengkung  memberikan
gambaran  Keluwesan  sedangkan ujungng yang runcing
menunjukkan atau melambangkan Ketepatan arah sasaran.

3. Gelombany © Mencerminkan gerak maju Bank Negara Indonesia yang
dmamis, scbagai bank  komersil milik negara - vang
berorientasi pada pasar.

Tiga elemen diatas melambangkan 5 pilar budaya keria Bank Negara Indonesia.

Sedangkan arti warna identitas Bank negara Indonesia adalah:

a. Warna merah kekuning-kuningan (jingpa) mengandung aru keberanian dan

keagungan

b. Wama turqowse atau biru kehijau-hijauan mencerminkan citra Ketangguhan,

pertumbuban, kchangatan, dan keramahan khas timur,

3.1.2 Sejarah Berdirinya PT. Ban&; Negara Indonesia (Persero) Tbk. Cabang

Jember 3

PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk. Cabang Jember berdin dan

diresmikan pada tanggal 1 Maret 1961. Peresmian dilakukan oleh Direksi yang

wilayah kerjanya di Kabupaten Jember. PT Bank Negara landonesia (Persero)

Tbk. Cabang Jember terletak di lokasi yang strategis tepatnya di Jalan Panglima

Besar Jenderal Sudirman Nomor 9 Jember.

PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Thk. Cabang Jember saat ini
mempunyal  dua Kantor Cabang Pembanty yaltu Kantor Cabang Pembantuy
(CAPEM) Universitas Jember.dan Kantor Cabang Pembantu Tanggul. Kantor
Cabang Pembantu Universitas Jember berlokasi di Student Advocary Center

(SAC) Kampus Tegal Boto Universitas Jember, sedangkan Kantor Cabang

Pembantu Tanggul berlokasi di pusal Kecamatan Tanggul Kabupaten Jember,
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Dalam menjalankan usahanya PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk.
Cabang Jember melakukan kerja sama dengan Universitas Jember dan Telkom.
Kerja sama dengan Universitas Jember meliputi pembenan pelayanan kepada
mahasiswa-mahasiswa Universitas Jember dalam pembavaran SPP. Yudisium.
Wisuda, Ikatan Alumni, POMA, dan KKN. Kerja sama dengan l'elkom meliputi

pembenian pelayanan kepada masyarakat dalam pembayaran rekening telepon.

3.2. Struktur Organisasi PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk, Cabang
Jember

Sturktur organisasi merupakan kerangka vang menunjukkan seganap
fungsi pekerjaan dalam organisasi, hubungan antara fungsi serta pembagian
wewenang dan tanggung jawab Struktur organisasi diperiukan oleh  suatu
perusahaan atau badan usaha untuk mencapai tujuan perusahaan.

Struktur organisasi pada PT. Bank Negara indonesia (Persero)
Tbk.Cabang Jember diperlukan untuk mencapai efisiensi dan efektivitas kerja
karvawan atau pekerja vang terlibat didalamnya. Sebab. dalam sturktur organisasi
koordinasi antara pimpinan dan Karyawan, serta pembagian wewenang  dan
tanggung jawab tampak jelas.

Secara sistematis stuktrur organisasi pada PT. Bank Negara Indonesia

S
(Persero) Tbk. Cabang Jember dapat dilihat pada gambar |
3.2.1 Uraian Tugas
Tugas-tugas pokok masing-masing bagian pada PT.Bank Negara
Indonesia {Persero)Tbk. Cabang Jember adalah sebagai berikut:
. Pimpman Cabang (BM)
Tugas pokoknya adalah melaksanakan dan mengamankan kebijaksanaan-

Kebijaksanaan vang digariskan direksi dan kantor besar dan kantor wilayah

dalam mencapar sasaran vang telah ditetapkan  bersama seluruh staf’

cabang. membenkan pelavanan sebaik-baiknya kepada nasabah dalam

rangka memasarkan produk-produk Bank Negara indonesia.

N

—
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q

0.

-

Pemimpin Bidang Pelayanan Nasabah (CSM)

Tugas pokoknya adalah membantu pemimpin cabang dalam melayani
transaksi-transaksi di front office, antara lain transaksi 2iro, tabungan dan
deposito, serta mengawasi secara aktif pelayanan yang diberikan di frons
office sehingga pelayanan vang diberikan kepada nasabah benar-benar
optimal.

Pemimpin Bidang Operasional (OM)

Tugas pokoknya adalah membantu pemimpin cabang dalam memproses
administrasi di back office. serta membantu pemimpin cabang dalam
mengelola dan menyiapkan laporan keuangan dan pengawasan kebenaran
dar seluruh transaksi vang dilaksanakan di hack office.

Control Intern (K1C)

Unit Kontol Intern merupakan perpanjangan unit vang membantu
pemimpin cabang dalam  melakukan pengawasan  dan  pengendalian
terhadap unit-unit yang lain vang ada di cabang. Disamping itu unit ini
membantu penimpin cabang dalam memantau rencana kerja dan anggaran
cabang yang telah ditetapkan,

Pelayanan Uang Tunai (PUC)

Unit ini melayani pengambilan atau setoran. penukaran valuta asing serta
melayani Kegiatan setoran fainn_va seperti pajak, setoran rekening PLN,
rekening Telpon SPP mahasiswa dan lain sebagainva. Unit pelayanan uang
tunai i dikenal dengan unit teller.Unit im dikatakan sebagal ujung
tombak pelavanan Bank Negara Indonesia. Didalam unit i terdapat pula
unit kas besar, menutup asuransi cash mstransif serta membuat laporan
kas besar setelah tutup buku liari yang bersangkutan.

Pelavanan Pemepang Rekening, Jasa .Informasi dan 1.uar Negari (RKC
dan JIC)

Bertugas melavani nasabah untuk Keperluan lain yaitu pembuatan rekening
deposito.tabungan plus dan tabungan lainnya. Selain itu melayani L/C
dalam dui luar negeri serta pembayaran kredit. Memberikan keterangan

dan informasi kepada nasabah terhadap produk bank.
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10.

Pemasaran Bisms (PMC) .

Unit mi bertugas membantu pemimpin cabang dalam memasarkan dan

mempromosikan produk-produk Bank Negara Indonesia. Disamping itu

umit i jupa bertopas untuk mengadakan pendekazan pada nasabah serta
calon nasabah agar dapat menggunakan semaksimal mungkin produk—
produk Bank Negara Indonesia.

Admimstrast Kredit (ADC)

Unit mi bertugas membantu pemimpin cabang dalam memproses dan

memberikan - pertimbangan-pertimbangan  dalam  mengusulkan  kredit

kepada pemuimpin, memantau perkreditan cabang dan melaporkannya

Kepada pemimpin untuk diambil langkah-langkah yang perlu, memasarkan

poduk- produk Bank Negaara Indonesia, sehingga cabang dapat mencapai

ckspanst  kredit  yang telah  ditetapkan  seaman mungkin  dan
menyelenggarakan pengadministrasian perkreditan cabany,

Administrast Dalam Negert (DNK)

Uit inn bertugas menangani transaksi kliring, kiriman uang dalam negeri,

serta transakst berdokumen dalam negeri. Selamn itu unit ini memproses

inkaso dan delegasi kredit, menangani komunikasi cabang, membuat
laporan transaksi dalam negeri dan menyelesaikan DPT transaksi rupiah.

Admmistras Umum ¥

a. Melaksakan usaha di bidang dalam arti kata yang seluas —luasnya
untuk menunjang tercapainya misi bisnis Bank Negara Indonesia di
dacrah kerjanya.

b. Sebagar unit operasional dan ujung tombak Bank Negara Indonesia di
dalam memberikan pelayanan yang sebaik-baiknya Kepada unit
lamnya.

¢. Dapat meningkatkan citra masyarakat terbadap mutu pelayanan yang
diberikan oleh Bank Negara Indonesia.

d. Memberikan  kontribusi  laba yang maksimal dalam menunjang

pencapaian laba Bank Negara Indonesia secara keseluruhan.
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L Admmistrast Kevangan dan Akuntansi (AKC)
Unit ini bertugas mencatat seluruh data interest dan voucher. Mencetak
laporan out put sistem dan mendistribusikan ke unit pengelola.

mengendalikan dan memantau dana cabang.

3.3 Kegiatan Pokok PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk Cabang

Jember
Kegiatan pokok PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk. Cabang

Jember merupakan kegiatan dalam bidang jasa keuangan vang meliputi;

a. Menenma simpanan masyarakat dalam bentuk giro, deposito.dan tabungan.

b. Memberikan berbagar macam kredit.

¢. Memberikan jasa-jasa pengiriman uang.

d. Menerima setoran tagihan rekening telepon.

e. Menerima pembayaran SPP, Yudisium, Wisuda, ikatan Alumni. POMA. dan
KKN.

f. Melakukan kerja sama dengan bank-bank lain dalan pengadaan inkaso dar

Kliring.

3.4 Produk-Produk Yang Dihasilkan Pada PT. Bank Negara Indonesia
(Persero) Tbk Cabang Jember ~

3.4.1 Produk Dana

1. Taplus
Taplus adalah simpanan dana rupiah nasabah perscorangan dalam rekening
(buku tabungan atau rekening koran) yang dapat disctorkan dan ditarik

sewaktu-waktu dengan memakai slip setoran atau pengambilan.

(=]

Taplus Utama

Taplus Utama adalah simpanan dana rupiah nasabah perseorangan dalam
rekening (buku tabungan atau rekening Koran) yang dapat disetor dan ditarik
sewaktu-waktu dengan menggunakan slip setoran dan slip penarikan atau

pengambilan.

19
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Tabungan Hajp Indonesta (THI) =

Tabungan Haji Indonesia adalah tabungan yang dipergunakan sebagai sarana
untuk mendapatkan kepastian porsi untuk berangkat menunaikan ibadah haji
sesuai keinginan nasabah.

Tabungan Keluarga Sejahtera

Tabungan Keluarga Sejahtera merupakan suatu produk yang dibentuk atas
dasar kescpakatan bersama antara Bank Negara Indonesia. Badan Koordinasi
Keluaraga Berencana (BKKBN). dan PT. Pos Indonesia (Persero), yang
pengelolaannya dilakukan oleh PT Pos Indonesia.

Tabungan Mahasiswa

Tabungan Mahasiswa adalah simpanan dalam bentuk tabungan khusus untuk
para mahasiswa PTN dan PTS yang bekerja sama dengan Bank Negara
Indonesia.

Deposito

Deposito dalah simpanan dana Rupiah atau Valas nasabah dalam rekening
vang dapat ditarik dalam jangka waktu tertentu.

Sertiplus

Sertiplus adalah surat berharga atas unjuk yang dikeluarkan oleh Bank Negara
Indonesia sebagai bukti simapanan yang dapat diperjualbelikan atau dipindah
tangankan kepada pihak ketiga.

Negotiable Certificate Of Deposit (NCD)

Negotiable Certificate Of Deposit adalah simpanan dana nasabah dalam
bentuk  sertifikat  deposito dengan batasan  minimal Rp5.000.000.000,00
dengan peningkatan setiap kelipatan Rp 1.000 000.000.00

Giro

Giro adalah simpanan dana nasabah dalam rekening yang penyetorannya dan
penarikannya dapat dilakukan setiap saat dengan menggunakan cek, bilyet

giro, surat perintah pembayaran lainnya, atau dengan cara pemindah bukuan.

. Dollar Plus

Dollar Plus adalah simpanan secara perseorangan daiam bentuk Valas yang

penarikan dan penyetorannya dapat dilakukan setiap saat melalni Teller.
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1. Deposit On Call .

8 ]

[

Deposit on Call adalah simpanan dana pihak ketiga yang tersimpan dalam
rekening piro dalam jangka waktu tertentu dibawah atau ssampail dengan 30
hari, idak boleh diambil atau didisponir dari rekening giro oleh nasabah, dapat
ditarik setiap saat dengan pemberitahuan terlebih dahulu kepada Bank Negara
Indonesia.

Simponi

Simponi merupakan salah satu bentuk jasa yang dibentuk oleh Bank Negara
Indonesia dengan aktivitas pokok menyelenggarakan program pensiun juran
pasti bagi perscorangan maupun secara kolektif baik yang berstatus sebagai

kilf'_\'i‘]Wiil? sudtu ;)cz'nsa]mun i.llilllplll} wiraswasta.

-Sertifikat Bank Indonesia

Sertifikat Bank Indonesia adalah surat berharga atas unjuk dalam rupiah yang
diterbitkan  Bank Indonesia sebagai  pengakuan hutang berjangka waktu

pendek dengan sistem diskonto.

2. Produk Kredit

Kartu Kredit BNI
Kartu Kredit BNT yang dikeluarkan oleh PT Bank Negara Indonesia ( Persero)

Tbk. berdasarkan ijin atau lisensi dari Master Card Intemational dan Visa
~

Internatiaonal.
KUK Plus.
KUK Plus merupakan fasilitas pinjaman untuk keperluan konsumatif vang
diberikan kepada perorangan atau pegawai dan pensiunan vang mempunyai
penghasilan tetap.

Kredit Pemilikan Rumah

Kredit Pemilikan Rumah merupakan fasilitas kredit yvang dibenkan untuk
keperluan pembelian rumah yang sehat dan di Iingkungan vang nvaman dan
bersih.

Kredit Multi Guna

Merupakan fasilitas pinjaman yang diberikan kepada nasabah perorangan

(pegawal negeri atau swasta, TNI, wiraswasta. pengusaha) dengan tujuan
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untuk keperluan konsumtf (pembelian kendaraazn, renovasi rumah. biaya
sekolah dan scbagainya).

Kredit Pola Kemitraan

Merupakan fasilitas pinjaman yang diarahkan kepada pegawai dari instansi
atau  perusahaan vang memiliki performance dan reputasi baik yang
merupakan mitra usaha dari Bank Negara Indonesia

Cash Collateral Credit

Merupakan fasilitas kredit yang khusus yang diberikan kepada pemegang
Deposito Berjangka Bank Negara Indonesia, bank pemerintah lainnya. bank
swasta nasional. bank asing, dan pemegang Taplus Bank Nepara Indonesia.
Kredit Proles

Fasilitas kredit perorangan yang diberikan kepada kalangan protfesi seperti
dokter, akuntan. pengacara, dan notaris.

KKU

Fasilitas Kredit yang diarahkan untuk pengusaha skala kecil vang produktif
dengan maksimal pinjaman Rp 50.000.000.00.

Kredit Usaha Kecil

FFasihitas kredit vang diberikan kepada pengusaha kecil baik untuk kebutuhan
modal kerja dan atau investasi, dimana usahanya mempunvai prospek untuk
berkembang. i

Non KUK

Fasilitas kredit vang diberikan kepada pengusaha menengah Keatas baik untuk
keperluan modal kerja dan atau untuk investasi vang berkaitan dengan

usahanya.

- Kredit Pengembangan Kemitraan Usaha.

Fasilitas kredit yang disediakan untuk membantu para pengusaha kecil,
menengah dan Koperasi serta merta para keluarga yang tergabung dalam
kelompok prokesra guna mengembangkan usahanya melalui pola kemitraan

usaha.
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- Kredit Keluarga Sejahtera 5

Fasilitas Kredit vang diberikan kepada para keiuarga prascjahtera, keluarga

sejahtera yang tergabung dalam satu kelompok dan diberikan secara bertahap.

3.4.3. Produk Jasa dan Layanan

.

Ead

6.

Cek Multi Guna,

Cek perjalanan atau rupiah Travellers Cheque yang diterbitkan oleh BN]J
dengan denominasi tertentu yang berfungsi sebaga; pengganti uang tunai,
dapat dibeli dan dinangkan diseluruh cabang BNI dalam negeri serta tempat-
tempat yang ditunjuk oleh BNI.

Surat Kredit Berdokumen Dalam Negeri

Merupakan salah satu bentuk Jasa bank vang dapat diberikan Kepada
masyarakat untuk memperlancar arus pengadaan barang-barang di dalam
negeri dari satu tempat ke tempat lainnya, baik antar pulau, antar kota, atau
antar pihak-pihak dalam satu kota,

Surat Keterangan Bank (Reference Bank)

Suatu Keterangan tertulis dari BN Kepada pihak lain mengenal seseorang atau
badan hukum

Inkaso

Inkaso adalah penginman warkat atau dokumen berharga untuk ditagihkan
pembayarannya kepada pihak _\’mqlg mencerbitkan atau yang ditentukan dalam
warkat atau dokumen berharga tesebut.

Satfe Deposit Box

Merupakan Box tahan api dalam ukuran-ukuran tertenty yang disediakan oleh
bank untuk kepentingan masyarakat guna menyimpan barang dan dokumen
berharga untuk jangka waktu tertentu.

Iravellers Cheque

Merupakan cck berpergian atau surat berharga untuk keperluan berpergian

yang dapat dibeli atau ditukarkan kembalj sebagal pengganti uang tunai,
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Drafi

Draft yang juga sering disebut bankers draft acdalah surat berharga vang
mengandung perintah bayar tidak bersyarat vang diterbitkan oleh bank kepada
depository correspondent, untuk dibayarkan pada seseorang atau ordernya.
Bank Notes

Adalah uang kertas vang merupakan alat pembayaran yang sah di negara
penerbit.

Collection

Suatu tagihan seumlah uang beberapa surat berharga dari seseorang atau
perusahaan didalam negeri kepada seseorang atav perusahaan di luar negeri
(outward collection),

Transfer

Pemindahan uang antar negara baik valuta asing maupun rupiah yang

dilaksanakan oleh bank atas permintaan nasabah untuk keuntungan pihak lain.

. Bank Garansi

Jamman valas atau Rupiah vang diterbitkan oleli BNI atas permintaan bank
korespondent di luar negeri yang ditujukan kepada pihak penerima di dalam

negert.

. Layanan Infonas dan Cash Management

Fasilitas layanan yang diberikan kepada nasabah untuk memudahkan mnquiry
saldo, mutasi rekening serta pencetakan pomnt (prnt out) reheningnya yang
terbesar di setiap cabang BNI, melalui terminal yang terpasang dan

tersambung dengan komputer BN,

. Phone Plus

Layanan perbankan melalui telepon selama 24 Jami dalam mendapatkan segala
informasi dan melakukan transaksi perbankan tanpa harus beranjak dari
tempat dengan jaminan privasi vang tinggi serta tidak dibatasi ruang waktu

dan gerak.

. Produk Kartu ATM atau Debit BN

Terdirt dari Kartu plus, kartu kilat, kartu utama, kartu mahasiswa, kartu

anggota, kartu pepawai, Kartu syariah plus, kartu BN Visa electron.
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- Jasa-jasa Lainnya .
Meliputi jasa wali amanat, jasa agen pembayaran, jasa security agent. jasa
arrenger penerbitan CP, jasa pengeleloan rekening untuk investasi. jasa cscrow

agent, dan jasa agency lainnya.

3.5 Ketentuan Pelaksanaan Deposito Berjangka PT. Bank Negara Indonesia
(Persero) Thi.

3.5.1 Jenis Deposito Berjangka PT. Bank Negara indonesia (Persero) Tbk.
Cabang Jember

P'T. Bank Negara Indonesia (Persero) Thbk. Cabang Jember menawarkan
dua jems deposito berjangka antara lain sebagar benkut :
I Deposito berjangka rupiah, merupakan simpanan deposito berjangka yang

menggunakan nilai nominal rupiah.

2. Dacposito berjangka valuta asmg. merupakan simpanan deposito berjangka

yang menggunakan valuta asing.
3.5.2. Jems deposan Pl Bank negara Indonesia (Persero) 1bk. Cabang Jember
Jems Deposan pada PT Bank Negara Indonesia (Persero) Thk. Cabang
Jember dibedakan menjadi dua kriteria yaitu
I. Deposan perorangan
S
Yaitu setiap orang vang telah dewasa (memiliki Kartu ldentitas Diri vang sah)
dan dapat menyimpan uangnya dalam bentuk deposito.
2. Deposan Badan Usaha
Deposan badan usaha yaitu yang berbentuk abaadan hukum (PT. Koperasi,
Yayasan) dan badan usaha bukan badan hukum (CV dan Firma).
3.5.3. Jangka Waktu dan Imgkat Suku Bunga Deposito Berjangka Pada PT. Bank
Negara Indonesia ( Persero ) Tbk, Cabang Jember.
Setiap bank vang menerbitkan deposito berjangka menetapkan jangka
waktu beserta tingkat suku bunga. P Bank Negara indonesia ( Persero) Tbk.
Cabang Jember menetapkan 5 Jangka waktu dan tingkat suku bunga yang

diberikan sewaktu-wakmy dapat berubah-ubah.

o
tn
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Jangka waktu dan tingkat suku bunga Deposito Berjangka yang berlaku

dapat dilihat pada Tabel 2-
Tabel 2: Jangka Waktu dan Timgkat Suku Bunga Deposito Berjangka
PT. Bank cgara In%})ﬁia (])?E&_‘I'D) IEI\_ -
No. [ Jangka Waktu | Tingkat Suku Bunga

[ I Bulan | 575 % P4
2 3 Bulan 575%p.a
3 6 Bulan 35.75%p.a
4 12 Bulan 5,75 % p.a
S 24 Bulan 575 %p.a

Sumber : PT. Bank \chtr;: Indonesia (Persero) Thk. (“:1!);111;=.:lénlhcr, Maret 2004

3.5.4. Penyetoran Simpanan Deposito Berjangka pada PT. Bank Negara Indonesia
( Persero) Thk. Cabang Jember,

Nasabah yang akan imembuka rekening Depostto Berjangha diharuskan
mengetahul  ketentuan-ketentuan penyetoran.  Adapun  ketentuan-ketentuan
tersebut sebagai berikut -

L. Setoran Pembukaan Rekening Deposiato Berjangka minimal Rp 5 000.000.00.

12

Penyetoran dilakukan secara tunai atau pemindah bukuan.

3. Penyetoran secara tunai dengan ‘menggunakan shp setoran dan dibukukan
pada rekenimg koran terhitung sejak tanggal penyetoran,

4. Penyetoran dengan menggunakan warkat bank sendiri dibukukan pada
rekening Koran terhitung sejak tanggal pemindah bukuan dan dikenakan biaya
materal sesuai ketentuan yang berlaku,

3.5.5 Pembayaran Bunga Deposito Berjangka Pada PT. Bank Negara Indonesia

(Persero) Tbk. Cabang Jember.

Pembayaran bunga deposito berjangka dapat dilakukan sccara.

I Bulanan, setiap tanggal penerbitan deposito berjangka atau saat deposito

berjangka sudah jatuh tempo.
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2. Capnalized System, artinya bunga deposito berjangka dibayar pada saat
Jatuh tempo dengan system bunga-berbunga secara bulanan.

3. Interest System, artinya bunga deposito berjangka dibavarkan pada saat
Jatuh tempo dengan suku bunga yang ditetapkan Bank Negara Indonesia
pada saat deposito diterbitkan dan berdasar pada bunga yang berlaku pada
saat 1.

Nasabah atau deposan dapat mengambil bunga deposito berjangka
dengan datang langsung pada Bank Negara Indonesia atav langsung pada bank
untuk memasukkannya pada rekening tabungan.

3.5.6 Pencairan Deposito Berjangka Pada PT Bank Negara Indonesia (Persero)

Tbk. Cabang Jember

I. Pencairan deposito berjangka hanya aapat dilakukan oleh atau dicairkan
kepada:

a. Deposan sendir,

b. Orang yang ditunjuk dengan surat kuasa, apabila deposan tidak dapat
mencairkan sendir.

¢. Wali dalam hal deposan tidak cakap hukum.

d. Ahly wans jika deposan meniggal dunia.

to

Bila dikehendaki deposan, deposito berjangka dapat dicairkan sebelum Jatuh
tempo dengan dikenakan denda (penalty rate) sesuai ketentuan vang berlaku
dan penyesuaian suku bunga.
3. Pencairan deposito berjangka harus dengan menunjikkan bilvet deposito.
3.5.7 Perpanjangan Deposito Berjangka Pada PT. Bank Negara [ndonesia
(Persero) Thk. Cabang Jember

Perpanjangan deposito berjangka dapat dilakukan secara otomatis (Roll
Over) dan secara tidak otomatis (Non Roll Over).
I Secara Otomats
Perpanjangan otomatis dapat dilakukan dengan cara, pada saat penerbitan atau
pembukaan depsosito berjangka. deposan dapat mengajukan permintaan
perpanjangan otomatis kepada petugas bank dengan mencatat frekuensi

perpanjangan untuk periode selanjutnya ( 1x, 2x, 3x dan seterusnya),
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2. Secara Tidak Ortomans .
Pemintaan perpanjangan harus dilakukan paling lainbat dua hari sebelum
deposiot berjangka jatuh tempo. Apabila tidak ada permintaan  untuk
perpanjangan, nominal deposito berjangka ditampung dalam rekening
sementara dan tdak diber bunga.
3.5.8 Pemblokiran Deposito Berjangka Pada P1'. Bank Negara Indonesia (Persero)
Tbk. Cabang jember
Pemblokiran deposito berjangka dapat dilakukan oleh Kejaksaan,
Kepolisian dan Pengadilan Negeri atas nama deposan karena suatu perkara
pidana. Jika telah terjadi pemblokiran maka depostto berjangka tidak dapat
dicarrkan kecuah atas perintah Kejaksaan, Kepolisian dan Pengadilan Negen,
3.5.9 Bilyet Deposito Yang Dinyatakan Hilang
Bila deposan kehilangan bilyet depoito berjangkanya karena dicuri atau
sebab Iain, maka deposan dianjurkan untuk segera melapor kepada Bank Negara
Indonesia Cabang vang menerbitkan bilyet deposito berjangka dan pihak
Kepolisian setempat. Pelaksanaan pelaporan Ke Bank Negara Indonesia dilakukan
dengan mengisi surat pernyataan vang dibubuht matcrai (atas beban deposan)
tentang kehilangan bilyet depositonya.
3.5.10 Bilvet Deposito Yang Dinyatakan Rusak Atau Cacat
S
Apabila Bilyet Deposito mengalami kerusakan atau cacat karena suatu
hal sehingga sulit diketahui identitasnya, maka deposan yang bersangkutan harus
membernitahukannya pada Bank Negara Indonesia Cabang penertit. Nasabah
diharuskan mengisi dan mencatat surat pemyataan yang dibubuhi materai dan
diserahkan kepada Bank Negara Indonesia Cabang pencrbit dengan melampirkan:

L. Bilyet deposito ashi yang dinyatakan rusak atau cacat

to

FFoto copy kartu identitas deposan.

3. Biaya admnistras:.

3.5.11 Deposito Berjangka Yang Dijadikan Jaminan Kredit

Deposito Berjangka yang dijadikan Jaminan Kedit mengalami beberapa

penyesuaian scbhagai berikut :



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

d.

Penyesuaian jangka waktu Depogito Benjangka

Jangka waktu atas Deposito Berjangka Bank Negara indonesia yang dijadikan
Jaminan kredit harus disesuaikan dengan jangka waktu kreditnva. Dalam arti
deposito berjangka tersebut tidak dapat dicairkan manakala kreditnya belum
lunas.

Penyesuaian Suku bunga

Deposito berjangka Bank Nepara Indonesia yang dijadikan Jaminan kredit
suku bunganya lebih tinggi dari suku bunga kreditnya, maka atas suku bunga
deposito berjangka diturunkan suku kreditnya. Penyesuaian suku bunga

tersebut berlaku sejak deposito berjangka dijadikan jaminan anggunan kredit.

3.6 Kegiatan Yang Dilakukan Pada Unit Pelayanan RKC/JIC PT. Bank

Negara Indouesia ( Persero ) Thk Cabang Jember

1

wn

Adapun kegiatan yang dilakukan adalah scbagai bertkut:

Menerima permohonan pembukaan rekening.

Melayam penvetoran dan penarikan simpanan nasabah serta permohonan
pengiriman uany.

Melayani informasi saldo rekening simpanan nasabah.

Menerima permohonan aplikasi Kartu Plus (ATM) dan Kartu Kredit
Melakukan register data-data na;abah baru,

Memberikan informasi mengenai produk-produk Bank Negara Indonesia.
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KESIMPULAN

Prosedur administrasi simpanan deposito berjangka pada PT. Bank Negara
Indonesia (Persero) Tbk. Cabang Jember melalui beberapa ketentuan sebagai
berikut :

I.- Pembukaan Rekening Deposito Berjangka Pada PT. Bank Negara Indonesia
(Persero) Tbk. Cabang Jember.

Calon nasabah yang akan membuka rekening deposito berjangka harus
memenuhi beberapa  persyaratan.  Persyaratan-persyaratan pembukaan
rekening deposito berjangka artara lain adalah:

a. Menunjukkan kartu identitas diri yang asli (KTP/SIM/Pasport).

b. Menyerahkan [oto copy kartu identitas diri sebanyak | lembar dan pas
photo bila diperlukan sebanyak | lembar.

¢. Dewasa dan berakal sehat.

d. NPWP bila ada.

!\)

Penyetoran Simpanan Deposito Berjangka Pada PT. Bank Negara Indonesia
(Persero) Thk. Cabang Jember.

Nasabah yang akan membuka rekening Deposito Berjangka diharuskan
mengetahu kelcn1uun—k:‘:tentua;r penyetoran. Adapun ketentuan-ketentuan
tersebut sebagai berikut :

@ Sctoran Pembukaan Rekening Deposiato Berjangka minimal Rp
5.000.000,00.

b. Penyetoran dilakukan secara tunai atau pemindah bukuan .

¢. Penyetoran secara tunai dengan menggunakan slip setoran dan dibukukan
pada rekening koran terhitung sejak tanggal penyetoran.

d. Penyetoran dengan menggunakan warkat bank sendiri dibukukan pada
rekening koran terhitung sejak tanggal pemindah bukuan dan dikenakan

biaya materai sesuai ketentuan yang berlaku.

B S — -
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3. Jangka Waktu dan Tingkat Suky Bunga Deposito Berjangka Pada PT. Bank

n

Negara Indonesia (Persero) Tbk. Cabang Jember.

Jangka waktu dan tingkat suku bunga Deposito Berjangka yang berlaku
adalah 1 bulan, 3 bulan, 6 bulan, 12 bulan dan 24 bulan dengan tingkat suku
bunga masing-masing 5,75%.

Pembayaran Bunga Deposito Begangka Pada PT. Bank Negara Indonesia
(Persero) Thk. Cabang Jember.

Pembayaran bunga deposito berjangka dapat dilakukan secara:

a. Bulanan, setiap tanggal penerbitan deposito berjangka atau saat deposito
berjangka sudah jatuh tempo.
b. Capitalized System, artinva bunga deposito berjangka dibayar pada saat

Jatuh tempo dengan system bunga-berbunga secara bulanan.

(@]

Simple Interest System, artinya bunga deposito berjangka dibayarkan pada
saat jatuh tempo dengan suku bunga yang ditetapkan Bank Negara
Indonesia pada saat deposito diterbitkan dan berdasar pada bunga yang
berlaku pada saat itu.
Pencairan Deposito Berjangka Pada PT. Bank Negara Indonesia (Persero)
Tbk. Cabang Jember.
A. Pencairan deposito berjangka hanya dapat dilakukan oleh atau dicairkan

kepada: 3

a. Deposan sendiri.

b. Orang yang ditunjuk dengan surat kusa, apabila deposan tidak dapat

mencairkan sendir.

¢. Wali dalam hal deposan tidak cakap hukum.

d. Ahli waris jika deposan meninggal dunia.
B. Bila dikehendaki deposan, deposito berjangka dapat dicairkan sebelum
Jatuh tempo dengan dikenakan denda (penalty rate) sesuai ketentuan yang
berlaku dan penyesuaian suku bunga.

C. Pencairan deposito berjangka harus dengan menunjukkan bilyet deposito.

57
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Perpanjangan Deposito Berjangka Pada T Bank Negara Indonesia (Persero)

Tbk. Cabang Jember.

Perpanjangan deposito berjangka dapat dilakukan secara otomatis (Roll

Over) dan secara tidak otomatis ( Non Roll Over).

d.

Secara Otomatis

Perpanjangan otomatis dapat dilakukan denagn cara, pada saat penerbitan
atau  pembukaan deposito berjangka. deposan dapat mengajukan
permintaan perpanjangan otomatis kepada petugas bank dengan mencatat
frekuensi perpanjangan untuk periode selanjuinya /Ix, 2x. 3x dan
seterusnya).

Secara Tidak Otomatis

Pemintaan perpanjangan harus dilakukan paling lambat dua hani sebelum
deposito berjangka jatuh tempo. Apabila ticak ada permintaan untuk
perpanjangan, nominal deposito berjangka ditampung dalam rekening

sementara dan tidak diberi bunga.

h
e
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DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL '% |
UNIVERSITAS JEMBER }_

FAKULTAS EKONOMI

JI. Jawa (Tegalboto) No. 17 Kotak Pos 125 - & Dekan (0331) 332150 (Fax.) - T.U. 337900
Kampus Bumi Tegal Boto Jember 68121 - Jaiim

Nomor D 38460 1125.1.4/P 610 2, Jember, —

Lampiran : W
Perthal 1 Kesediaan Menjadi Tempat PKONY G\/j ﬁﬁ’ j 7

Mahasiswa Fak., Ekonomi UNEJ

‘Kepada  : Yth. _pripTiay 'pr, 24wK 1E039 bzrw

IHDM®STY (PEIIRRO).
di-

Bersama inj dengan hormat kami beritahukan, bahwa guna melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma [U Ekonomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN).

Schubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan lnstansi yang Saudara pimpin untuk
menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan
tersebut adalab :

No. Nama NIM ‘Bidang Studi
1
1. L HTNA NTAll ROSTTA S N1-2049 DITI AK
o, | ATVT Ry T77pu ~ 101-2195 DIIT AK
51 GRIT QATNA HaXTM 01-2305 DIIT AX
| 4| wTvper macuanyy 01-2343 | DITI aX
i
1

Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan :

JANUARI - <“TBRUA4RI

Kami sangat mengharapkan jawaban atas permohonan tersebut dan sekiranya diperlukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi. '

Atas perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampaikan terima kasih.
: :

i kg 22 001

ot |

e

——
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[° N
" Banle Negara Indonesia (Persero) Thik
Kanlar Cabang Jomilier
JI P.B. Sudirman Mo 9
Telp. 487046, 486371, 48.47.40
Fax, 421266
Jember 68118 ( JATIM )

AL s ,-’\;
No. {Jugit %% b
Hal & Kuliah Kerja Magang
' Lamp, © ---

Surat Saudaya No. -

BANK B BNI

——
—

Jember, 28 OCT 2003 .

Kepada:

Dekan Fakultas Ekonom|
Universitas Jember

JI. Jawa No. 17
JEMBER.

38100/J25.1.4/P6/03 tanggal 21 Oktober 2003

Menunjuk surat Saudara tersebut diatas perihal pada pokok surat, dengan ini
kami sampaikap bahwa kami bersedia menjadi tempat magang Mahasiswa

Saudara denean jadwal ghb:

No

— -

Mina Diah Rosita

Erie Ratna Hakim

1

2. | Alvi Nur [zzal,

3 {

4 l Bintan Rachmania

{

Nama NIM Tanggal Pelaksanaan
01 —=2045 | 01 Maret s/d. 31 Maret 2004
01-2195 |01 Maret /d 31 Maret 2004
01 -2305 | 01 Maret &/d 31 Maret 2004
01 - 2343 [ 01___Man:r‘sfd 31 Maret 2004

—_—

Dengan Syarat-syarat sebapai bc\n'kul :
agar mematuhi peraturan yang berlaku di BNI Cabang

1. Peserta kuliah Kerja
Jember

B

150.000,-

Demikian agar maklum.
terima Kasih,

.-\ ——

/1(‘1”(1)1\’{{ %:g Jember

Dra. Jetty Sri Zuhriati, MM.
Pemimpin

CCor - Rektor Uniw, Jember

Peserta Kuwliah Kerja diwajibkan membuka Tabungan (Taplus) minimal Rp.

Atas perhatian dan kerjasama Saudara kami ucapkan
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Lampiran 3

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tanean dihawalh ini sava : , i

Nt SRIE RATNA HAKIM

Nomior Mahasiswa S NIN :O‘I 0803102305
Program ‘ ‘DIPLOMA III ADMINISTRAST KEUANGAN
Perguruan Tingai . Universitas Jember

Kami akan melakukan Prakiek Fegja di PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk.
Kauntor Cubang, Jember dalum rangha pembuatan harya 111111.;11 :

Sehubungan dengan bl tersebut sava menyatakan dan berjangi balwa

Lo Iasid praliel Lhega'penelitian tersebul semata-mata dipergunakan untuk heperluan
ilmiah,
2. Hasil praltek Kerja tersebut (yang telah dibukul kan) akan saya serahkan kepada PT.
Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk. Kantor Cabang Jember,
3. Tdal akan membocorkan hal-hal vang merupakan rahasia bank sesuai Undang-
SUindany Womor. 10 tahun 1998 tentang Perubihan atas undang = undang No. 7 tahun
1992 tentang Perbankan maupun svstem/ketentuan yang berlaku di PT., Bank Negara
Indonesia (Persero) T, untuk kepentingan pribadi atau pthak manapun,
4. Mempromosikan dan ndak akan mencemarkan nama baik Bank BNI kcpada
masyavalat luas, :
3 .\p.)[\lh |)~1[‘\ ataan tersebut kami langgar, maka kami bersedia menerima s:mksi
ssesu perundang-undangan yang berlaku, '

-

Tember, 01 Maret 2004

Mengetahui, ' - Yang membuat pernyataan,

//’-"Belmn Fakultas

1‘3“ ':u\msx{ 1s Jember
- ,\

FLT
[0 s P RO

oDrs . H.DJOKO S,. Ak ) ( ERIE RATNA HAKIM )
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Lampiran 4

BANK B BNI

—— s

SDURAT I RANGAN

Dengan ini 1. bahk Negarn fdonesia tPersera) bk mantor Cabang Jembesr
Menvatiding haliwa ;

Naima s lrie Ratna Hadvim

NIN S UL0803 102303

>

Mahosicwa 1 DI Adisinicty,; Fouangan Universitas Jember

telah niehiksanakan magans perbaskan neriode 01 Maret s/d 31 Maret 2004
di PT. Bank Negara Tndonesia (et sero) Thi, Kantor Cabang Jemiber

Drs. Sudsirminto. VA

Pemimpin
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Damigjiran |5

JADWAL KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA
01T MARET s.d 31 MARET 2004
PADAPT. BANK NEGARA INDONESIA (PERSERO) Tbk CABANG

JEMBER
JIL\()i—”;lfl;],{[ﬂ_l]ﬁ— Uraian Kegiatan ) Tempat PKN
f . Senin - Pembukaan PKN  dan|  Kantor Cabang
|
[ I Maret 2004 penerimaan  oleh Pinpinan

PT. Bank Negara Indoncsia

’ (Perscero) Tbk Cabang
Jember.

- Perkenalan dengan pimpinan

.’

l serta Karyawan  PT. Bank

| Negara  Indonesia (Persero)

Tbk Cabang Jember, |
!
- Menerima penjelasan
| mengenai Kebijaksanaan

umum perusahaan,

- Mendata mengenai sejarah

Bank ng;m Indonesia.

B W ~ Sclasa < Puu.mpahlih pada unit-unit TEE@RM‘
2 Maret 2004 pelavanan PT. Bank Negara UNLJ
‘ Indonesia (Persero) Tbk
3. Rabu o AT&@&W{WW
( 3 Maret 2004 pembayaran  SPP,  KKN, ! UNE]J
Yudisium dan Wisuda.
’u~1.“—_}§:11n?;” - _-7_?\!unm;u_n— Cabang Pembantu
4 Maret 20041 pembayaran SPP,  KKN, UNEJ

I

%

| Yudisium dan Wisuda,
I

|
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0.

Jum’at

3 Maret 2004

Senin

8 Maret 2004

o Sclasa
9 Maret2004
o Rabu

10 Maret 2004

KNamis

11 NMaret2004

- Membantu  dalam mc]ayaniT

uang.

- Membanty r_ncrc_;_zi;.lcr ~Kantor Cabang Pada
mkaso masuk dan inkaso Unit DNK
keluar.

- Membantu meregister inkaso

- Membantu meregister inkaso | Kantor Cabang Pada

. . 1

pembayaran rekerniing
telepon.

- Mendata data-data mengenai

produk-produk Bank Negara

Indonesia.
- Membantu dalam melayani Cabang Pembantu
- 5 |
pembayaran  SPP,  KKN. UNEJ

Yudisium dan Wisuda.
- Membantu dalam melayani
pembayaran rekening
telepon.

- Membantu  membuat sabuk,

Kantor (‘:iﬂaﬁg Pada
Unit DNK

masuk dan inkaso keluar,

masuk dan inkaso keluar, Unit DNK

- Membantu  mencar kartu
Kawat telex.

- Membantu  menginput data

pajak.
Membantu meregister inkaso | Kantor Cabang Pada

masuk dan inkaso keluar. Unit DNK

1
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Jum’al

12 NMaret2004

Senin

15 Naret2004

Rabu
17 Marct2004

- Membantu mencari Kartu ;

o — -

kawat telex.

- Membantu menginput ddfﬁ’

pajak.

- Membantu meregister inkaso | Kantor Cabang Pada

masuk dan inkaso keluar, | Unit DNK

Membantu  mencari kartu

Kawat telex.

= Membantu menginput  data

pajak.

“Membantu_ dalam melayani Ka:iit)?abang Pada
pembukaan rekening Unit RRC/AIC
tabungan dan deposito.

- Membantu dalam
menginformasikan saldo

rekening tabungan nasabah.

- Membantu  dalam  melayani Kantor Cabang Pada

pembukaan rekening Unit RKC/AIC
tabungan dan deposito.

- Membamtu | dalam
mengimformasikan saldo

rekening tabungan nasabal.

l
- Mendata data-data mengenat (
struktur organisasi. (

- f\ldiﬁ)ﬁ:ﬁrdalmn melayani Kaiilzfm)axlg Pada

pembukaan rekening Unit RKC/IC
tabungan dan deposito. J

- Membantu dalam
menginfonmasikan saldo

rekening tabungan nasabal,
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f ll_ Kamis

; I8 Maret2004
|

\

l

l

|

r_[75, - _ﬂlm':ﬁ

19 Maret2004

16. Senin

22 Maret2004

1T Sclasa

23 Maret2004

- Mcmbantu  dalam melayani Kantor Cabang Pada

= Memban  dalam melayani

et
- MNembantu  dalam melayani

- Membantu  dalam melayani Kantor Cabang Pada

pembukaan rekening Unit RKC/JIC
tabungan, deposito dan THI,

- Membantu
menginformasikan saldo
rekening tabungan nasabal.

- Membantu mengurutkan

voucher,

pembukaan rekening Unit RKC/IC
tabungan dan deposito.

- Membantu
mengmformasikan saldo

rekenig tabungan nasabal,

- Membantu mengurutkan

voucher,

- Membantu meregister ATN.

Cul)_ang Pembantu
UNEJ

SPP,

Yudisium dan Wisuda,

KKN,

pembayaran

- Membantu  dalam melayani
peimbayaran rekening

telepon.

sabuk

- Membantu membuat

uang.

Cabang Pembantu

UNEJ

pembayaran  SPP,  KKN.

Yudisium dan Wisuda.
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2.

Rabu

24 NMaret2004

Kamis

25 Marct2004

Jum’at

26 Maret2004

- Membantu dalam  melayani

Membantu dalam mc!ayaﬁf
pcmba_\'ﬁmn rekening
telepon.

Membantu  membuat  sabuk
uang.

Mendata data-data mengenai

prosedur deposito berjangka.

Membantu  dalam melayani |

|
pembayaran  SPP, KKN.

Yudisium dan Wisuda. |
Membantu dalam  melayani
pembayaran rekening

telepon.

pembayaran  SPP,  KKN,
Yudisium dan Wisuda.

Membantu  dalam melayani
pembayaran rekening

telepon. -

Membantu  membuat  sabuk
uang.
dalam  melayani

pembayaran  SPP,  KKN,

Membantu-

Yudisium dan Wisuda.
Membantu  dalam melayani
pembayaran rekening

telepon.

Cabang Pembantu
UNEJ

Caban g_l’—cTnmu

UNEJ

Cabang Pembantu
UNEJ
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()

[

Senin
29 Maret2004
Selasa
30 Maret2004

Rabu

31 Maret2004

- Mendata data-data mengenai

| |

prosedur depositi berjangka.

- Mendata data-data mengenai

deposito berjangka.

- Mendata data-data mengenai

deposito berjangka.

- Penutupan kegiatan PKN dan

berpamitan kepada pimpinan |

dan karyawan Bank Negara

Indonesia.

V 4

| Kantor Cabang

| Kantor Cabang

|

\
—
( Kantor Cabang

|

Jember, Mei 2004

Penulis

S—
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