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“Kendlaan Allah ada dalam keridlaan ayah bunda, dan kemurkaan-Nva ada dalam
kemurkaan mereka™

( HIR. Thabarani )

“Nikmatilah hidup kamu sendiri tanpa membandingkan dengan hidup orane lain”

( Rahmad hidavat )

“Memiliki pengetahuan berarti memiliki kekuatan™

( Rahmat Hhidavat )

" Diduma hanya ada seorang raja vang perkasa, vaitu orang vang menguasai dirinva
sendiri”

( Abdullah)



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

LAPORAN INI DIPERSEMBAHKAN UNTUR

~ Avah dan Ibundaku teremia vane telah banvak mengeluarkan
pengorbanan demi kuhiahku

~ Kakak dan Adikku tersavang

~ Sahabatku di DI Akuntansi 99  dalam satu kuliahan yang penuh

dengan kenangan.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

KATA PENGANTAR

»

Denean meneucapkan pupi svukur kepada Allah SWT. atas segala petunjuk
dan hidayahNva, schingga penulis dapat menyusun dan menyelesatkan penulisan
Laporan Hasil Praktek Kerja Nvata vang berjudul * Pelaksanaan Sistem Akuntansi
Penjualan Rumah Pada PT. Gunung Batu Utama Jember 7. Penulisan Laporan Hasil
Praktch Kerja Nvata i merupakan salah satu syvarat Akadenuk vang harus dipenuhi
pada program Diploma 111 Fakultas Ekonomi Universitas Jember.

Penulis menvadan bahwa di dalam penulisan Laporan Hasil Praktek Kerja
Nvata i masth banvak kekurangan untuk svatu kesempurnaan, maka dengan
kerendahan hatt penulis mengharapkan kritk dan saran vang bersifat membangun
euna kesempurnaan laporan i, Selama Praktek Kerja Nvata  hingga penulisan
Laporan i telah banvak menerima bimbingan dan bantuan begitu besar bagi penulis
dalam menvelesaikan laporan ini. Oleh karena 1tu pada kesempatan ini penulis ingin
menvampaikan ucapan terima kasth vang sebesar-besarnva Kepada ¢

1. Bapak Drs. Liakip. SU. selaku Dekan Fakultas EKonomi Universitas Jember.
2. Bapak M. Migdad. SE, MM, Ak. selaku Ketua Program Studi Akuntansi

Fakultas Ekonomi Universitas Jember.

o telah

te=]

[99)

Bapak Rochman Effendi, SE, Msi, Ak. selaku Dosen Pembimbing yan
banvak membantu mangarahkan dan membimbing selama penulisan laporan
ni.

4. Bapak FX. Andovo Nusa Putra selaku Pimpinan PT. Gunung Batu Utama
Jember yang telah memberikan ijin tempat untuk pelaksanaan Praktek Kerja

Nvata.

L ]

Bapak Salyvono Soebroto selaku Kepala Bagian Personalia di PT. Gunung Batu
Utama Jember vang telah banvak memberikan bantuan dalam penyusunan
laporan ini.

6. Seluruh staff dan karyawan PT. Gunung Batu Utama Jember yang telah

memberikan bantuan dalam penyusunan laporan ini.



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

7. Keluarga Ibu Tut Harivana vang telah memberikan bantuan dan dorongan
selama kami studi. :

8. Semua sahabatku di DIII Akuntansi "99 yang satu ruangan vang telah
memberikan semangat dan dorongan selama masa kuhiah.

9. Semua sahabatku di wisma Al Fathony di jalan bengawan solo I1/15 Jember
vang telah memberikan kenyamanan _

10, Semua sahabatku di Grooving Com. yang telah memberikan bantuan dan

support.

Akhir kata, semoga Laporan Praktek Kerja Nvata i dapat memberikan manfaat
baeil para pembaca dan semoga Allah SWT., selalu membenkan petunjuk kepada Kita

semua. Amin

Jember. Mer 2002

Penudis



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

DAFTAR ISI

Lembar Judul

Lembar Pengesahan

Lembar Persetujuan

Kata Pengantar

B35 R L NN S dneeees W W - . Sy, -

1.2 Tuuan dan Kegunaan Praktek Kerja nyata

1.2.1 Tujuan Praktek kerja Nyata

1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata.................................
1.3 Obyek dan Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja nyata
1.3.1 Obyek Pelaksanaan Praktek kerja nyata

1.3.2 Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

1.4 Jadual Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
1,

A

Bidang Ilmu

BABIT LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Akuntansi

2.2 Pengertian Sistem

2.3 Pengertian Prosedur

2.4 Pengertian Sistem Akuntansi

2.5 Pengertian Penjualan

2.6 Pelaksanaan Sistem Akuntansi Penjualan

viil

[ES T et

o

(UL S

e

S L Lh Lh e


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

2.6.1 Deskripsi Kegiatan Sistem Penjualan Tunai

2.6.1.1 Fungsi Yang Terkait

2.6.1.2 Catatan Akuntansi Yang Digunakan

2.6.1.3 Jaringan Prosedur

2.6.1.4 Uraian Deskripsi Alir Dokumen Dari Sistem

Penjualan Tunai

[R]
.C“
2

Deskripsi Kegiatan Sistem Penjualan Kredit

2.6.2.1 Fungsi Yang Terkait

2.6.2.2 Catatan Akuntansi Yang Digunakan

2.6.2.3 Jarmmgan Prosedur

2.6.2.4 Uraian Desknpsi Alir Dokumen Dari Sistem

Penjualan Kredit

BAB 111 GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1 Sejarah singkat PT. Gunung Batu Utama Jember

3.2 Struktur Organisasi

3.3 Kegiatan Perusahaan

BAB IV HASIL PRAKTEK KERJA NYATA

4.1 Pelaksanaan Sistemn Akuntansi Penjualan Rumah

Secara Tunai

4.1.1 FungsyBagian Yang Terkait

4.1.2 Catatan Akuntansi Yang Digunakan

4.1.3 Janngan Prosedur

4.1.4 Uraian Deskripst Alir Dokumen Dari Penjualan

Rumah Secara Tunai

11
17
17

18

19



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

4.2 Pelaksanaan Sistem Akuntansi Penjualan Rumah

Secara Kredit

4.2.4 Uraian Deskripsi Alir Dokumen Dari Penjualan
Rumah Secara Kredit ...

4.3 Formulir atau Dokumen Yang Digunakan

4.4 Kegiatan Praktek Kerja Nyata

4.4.1 Membantu Mengisi Perincian Perhitongan
Harga Jual Rumah

4.4.2 Membantu mengisi Sistem Pembayaran

4.43 Membantu mengisi Bukti Penerimaan Kas

4.4.4 Membantu mengisi Surat Penyerahan Rumah .

BABY KESIMPULAN
DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN

50
54
33



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Gambar
Gambar
Gambar

Gambar

Gambar

Gambar

Gambar

Gambar

Gambar

1
et

!\)
J

4.4
45
4.6

DAFTAR GAMBAR

Bagan Alir Dokumen Dari Sistem Penjualan Tunai
Bagan Alir Dokumen Dari Sistem Penjualan Kredit ...
Struktar Orgamsasi PT. Gunung Batu Utama Jember ... ...
Bagan Alir Dokumen Dari Penjualan Rumah

DECATA TUNAL. .....cvoov usiins sastiomiosssssssnsionssissnss Sobas eebinis s onisssos i iivasa
Bagan Alir Dokumen Dar Penjualan Rumah

Secara KaBit........ e rntes - mrst ot i ool s dilimes s oo ans Sy o viliinss

Formulir atau Dokumen Perincian Perhitungan Harga

Jual Rumah

Formulir atau Dokumen Sistem Pembayaran

Bukti Penerimaan Kas

X1

15
24
29

45



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

I

2

3

L

DAFTAR LAMPIRAN

’erincian Perhitungan Harga Jual Rumah
Sistem Pembayaran

Bukt Penerimaan Kas

Surat Penyerahan Rumah

Surat Ijin Praktek Kerja Nvata

Absensi Praktek Kerja Nyata

Surat Keterangan Praktek Kerja Nyata

Kartu Konsultasi

Xit



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

L PENDAHULUAN

.1 Alasan Pemilihan Judul

Dalam menjalankan aktifitasnva perusahaan ditentukan olch fungsi-fungsi
vang ada dalam perusahaan. Salah satu funest itu adalah fungsi akunansi. Akuntansi
scbagar suatu sistem informast sangat dibutuhkan oleh berbavar pihak baik itu dar
pthak intern maupun ekstern. Penvelengearaan  akuntansi mempermudah  bagi
perusahaan untuk  megumpukan data-data  sebagar bahan perumbangan  dalam
pengambilan Kkeputusan, membantu dalam perencanaan dan mempermudah dalam
melaksanakan pengawasan. Oleh karena itu suatu fungst akuntansi sangat penting bagi
perusahaan, ‘

D1 dalam akuntansi terdapat lapioran Keuangan vang menvediakan informasi
vang menyangkut posist keuangan, kihcr_ia serta perubahan posist keuangan suatu
perusahaan. Unsur vang berkaitan dengan pencukuran kinerja dalam informasi
laporan keuangan adalah  penghasilan dan beban Penghasilan meliputi baik
pendapatan maupun keuntungan. Pendapatan merupakan penghasilan vang timbul dari
aktifitas perusahaan yang biasa dan dikenal dengan scbutan vang berbeda seperti
penjualan barang atau penjualan jasa.

Penjualan merupakan faktor vang terpenting dalam perusahaan karena
penjualan merupakan sumber penerimaan vang utama dalam perusahaan. Penjualan
diakui bila perusahaan telah memindahkan manfaat kepemilikan barang kepada
pembeli. Dengan sistem akuntansi penjualan akan membantu untuk mempermudah
dan memperlancar kegiatan transaksi penjualan dalam proses pencatatan dan
pengakuan penjualan.

PT. Gunung Batu Utama Jember merupakan perusahaan vang bergerak dalam
bidang pengembang real estate yang melakukan kegiatan penjualan rumah. Dalam
kegiatan penjualan rumah tersebut menggunakan sistem penjualan secara tunai dan
kredit. Untuk itu dalam kegiatan penjualan tersebut memerlukan sistem akuntansi
penjualan untuk meningkatkan kelancaran kegiatan transaksi penjualan dalam proses

pencatatan dan pengakuan penjualan..
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\/ ‘
Atas dasar uralan  diatas maka  laporan ini mengangkat topik  mengenai

“PELAKSANAAN SISTEM AKUNTANSI PENJUALAN RUMAIL PADA
PT. GUNUNG BATU UTAMA JEMBER *

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nvata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nvata
. Untuk mengetahur pelaksanaan sistem akuntansi penjualan rumah  pada
PT. Gunung Batu Utama lember.
2. Untuk memperoleh eambaran yvang sesungguhnva antara konsep akuntansi
secara teoriis denean Konsep akuntanst vane  dilaksanakan  pada
- PT. Gunung Batu Utama Jember.
1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nvata
I Untuk meningkatkan, memperluas pengetahuan dan ketrampilan vang
dapat dijadikan bekal untuk memasuki lapangan kerja vane sesungguhnya
2. Untuk  mendapatkan  pengalaman kerja khususnva  mengenai  sistem

akuntansi penjualan.

1.3 Obyek dan Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nvata
1.3.1 Obyek Praktek Kerja Nyata
Obyek Praktek Kerja Nvata dilaksanakan pada PT. Gunung Batu Utama
Jember.
1.3.2 Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan pada bulan Februari s/d

Maret 2002 atau sama dengan 144 jam kerja efektif.
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1.4 Jadual Kegiatan Praktek Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata ini dilaksandkan sesuai dengan jadual yang telah

ditentukan, adapun perincian jadual Praktek Kerja Nyata adalah sebagai berikut :

Jadual Praktek Kerja Nyata

No

Keterangan

Minggu
|

Minggu
I

Minggu

M1

Minggu
v

Mengajukan surat
permohonan Praktek Kerja

Nyata.

2

Mengurus surat 1jin

Prakiek Kerja Nyata

Membuat Proposal

Praktek Kerja Nyata

Melaksanakan Praktek
Kerja Nvata dengan
Mengenal objek terlebih

Dahulu.

Menyusun catatan penting
yang akan digunakan untuk
membuat konsep laporan

Praktek Kerja Nyata.

>

Menvusun laporan Praktek
Kerja Nvata dan konsultasi
Secara periodik dengan

Dosen pembimbing.



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

1.5 Bidang llmu

Bidang tlmu vang digunakan sebagai dasar acuan dalam landasan teori pada
pelaksanaan Praktek Kerja Nvata ini adalah sebagai berikut
I Pengantar Akuntansi '
2. Akuntansi Keuangan
3. Sistem Akuntansi

4 Sistem Informast Akuntansi
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2.1 Pengertian Akuntansi

Adanya perkembangan vyang sangat pesat dalam kegiatan ckonomi,
mengakibatkan kebutuhan akan peranan akuntansi semakin terasa bagi manajemen
sebagai alat bantu dalam menyajikan informasi keuangan yang dibutuhkan oleh pihak-
pihak yang berkepentingan untuk pengambilan keputusan ekonomis. Pengertian
akuntansi menurut Accounting Principles Board akuntansi adalah suatu kegiatan jasa,
fungsinya menyediakan informasi kuantitaif, terutama yang bersifat keuangan tentang
entitas ekonomi yang dimaksudkan agar berguna dalam pengambilan: keputusan
ckonomis dalam membuat pilihan-pilihan yang nalar diantara pelbagai alternatif arah
tindakan, ( Sugiri, 1983:3 ).

Dart definisi diatas akuntansi berfungsi sebagai penyedia informasi kuantitatif,
terutama yang bersifat informasi keuangan. informasi keuangan pada umumnya
berupa laporan keuangan yang disusun sesuai sistem dan prosedur akuntansi.
Informasi tersebui sebagai mput dalam proses pengambilan keputusan ekonomi untuk

pthak-pihak vang berkepentingan.

2.2 Pengertian Sistem

Setiap sistem dibuat untuk menangani sesuatu yang berulangkali atau yang
secara rutin terjadi. Sistem adalah suatu jaringan prosedur vang dibuat menurut pola
vang terpadu untuk melaksanakan kegiatan pokok perusahaan, (Mulyadi, 1993:6).
2.3 Pengertian Prosedur

Menurut Mulyadi (1993:6) prosedur adalah suatu urutan kegiatan klerikal,
biasanya melibatkan beberapa orang dalam satu departemen atau lebih, vang dibuat
untuk menjamin penanganan secara seragam transaksi perusahaan yang terjadi
berulang-ulang. Dari definisi tersebut dapat diambil kesimpulan bahwa suatu prosedur
merupakan urutan kegiatan klerikal. Kegiatan klerikal ( clerical operation ) terdiri dari
kegiatan berikut ini yang dilakukan untuk mencatat informasi dalam formulir, buku

jurnal, dan buku besar :
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Menulis

= A

Menggandakan

Meghitung

B o

Memberi Kode

Mendaftar

oo

Memilih ( mensortast )

Memindah

gz

h. Membandingkan
Kecermatan dan ketelitian sangat diperlukan untuk mencegah terjadinya kesalahan,

sehingga diperoleh catatan vang dapat diandalkan dan dipertanggung jawabkan.

2.4 Pengertian Sistem akuntansi

Sistem akuntansi adalah organisasi formulir, catatan dan laporan yang
dikoordinasi sedemikian rupa untuk menyediakan informasi keuangan yang
dibutuhkan oleh manajemen guna memudahkan pengelolaan perusahaan. Dart definisi
sistem akuntansi tersebut, unsur suatu sistem akuntansi pokok adalah formulir, catatan

yang terdiri dari jurnal, buku besar dan buku pembantu, serta laporan.

2.5 Pengertian Penjualan

Pendapatan merupakan penghasilan yang timbul dari aktifitas perusahaan yang
biasa dan dikenal dengan sebutan yang berbeda sepertt penjualan barang atau
penjualan jasa. Menurut Komaruddin pengertian penjualan adalah suatu persetujuan
yvang menetapkan bahwa penjual memindahkan milik kepada pembeli untuk sejumlah
uang vang disebut harga, (Komaruddin, 1978:384).

Pendapatan dari penjualan barang harus diakui bila seluruh kondisi berikut
dipenuhi :
a. perusahaan telah memindahkan resiko secara signifikan dan telah memindahkan

manfaat kepemilikan barang kepada pembeli.

b. perusahaan tidak lagi mengelola atau melakukan pengendalian efektif atas

barang vang dijual.
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c. jumlah pendapatan tersebut dapat diukur dengan andal

d. besar kemungkinan manfaat ekonomi yang dihubungkan dengan transaksi akan
mengalir kepada perusahaan tersebut.

¢. biaya yang terjadi atau yang akan terjadi sehubungan dengan transaksi
penjualan dapat diukur dengan andal.

Kegiatan penjualan terdirt dari transaksi penjualan barang atau jasa, baik
secara tunai maupun secara kredit. Dalam transaks: penjualan tunai, barang atau jasa
baru diserahkan oleh perusahaan kepada pembeli jika perusahaan telah menerima kas
dari pembeli. Dalam transaksi penjualan kredit, jika order dari pelanggan telah
dipenuhi dengan pengirtinan barang atau penyerahan jasa, untuk jangka waktu

tertentu perusahaan memiliki piutang kepada pelanggannya.

2.6 Pelaksanaan Sistem Akuntansi Penjualan
2.6.1 Deskripsi Kegiatan Sistem Penjualan Tunai

Dalam penjuaian tunai, pembeli datang ke perusahaan melakukan pemilihan
barang atau produk yang akan dibeli, melakukan pembayaran ke kasir dan kemudian
menerima barang yang dibeli. Prosedur penjualan tunai dilaksanakan melalui prosedur
berikut ini :

1. Pembeli memesan barang langsung kepada wiraniaga (sales person) di Bagian

Penjualan.

2. Bagian Kasa menerima pembayaran dari pembeli, yang dapat berupa uang
tunai.

5

8

Bagian Penjualan memerintahkan Bagian pengiriman untuk menyerahkan
barang kepada pembel.

4. Bagian Pengirtiman menyerahkan barang kepada pembeli.

n

Bagian Kasa menyetorkan kas vang diterima ke bank.

Bagian Akuntanst mencatat pendapatan penjualan dalam jurnal penjualan.

=)

Bagian Akuntansi mencatat penerimaan kas dari penjualan tunai dalam jurnal

penerimaan kas.
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[s¥]

0.1.1 Fungsi Yang Terkait

I'ungsi yang terkait dalam sistem penjualan tunai adalah -

IFungsi Penjualan

[

- Fungsi Kas

3. Fungsi Gudang

Fungst Pengiriman

¥

'

- Fungst Akuntansi

I. Fungsi Penjualan
Funes penjualan bertangeung jawab untuk menerima order dari pembeli. Kemudian

fungst mi mengisi faktur penjualan tunai dan menverahkan faktur tersebut kepada

pembelt untuk kepentingan pembayaran harga barang ke fungsi kas.

2. Fungsi Kas
Fungsi Kas bertanggung jawab sebagai penerima kas dari pembeli. Kemudian fungsi
kas mengisi bukti setor bank dan menvetorkan Kas ke bank. Setelah ity mengirimkan
buku setor bank ke 111ﬁg5i akuntansi untuk dicatat di bagian jurnal.

3. Fungsi Gudang
Fungst ¢udang bertanggung Jawab untuk menviapkan barang yang dipesan oleh
pembel. Kemudian fungsi ini menyerahkan barang tersebut ke fungsi pengiriman.

4. Fungsi Pengiriman
Fungst pengiriman bertanggung jawab untuk membungkus barang vang dibeli.
Kemudian fungsi ini menverahkan barang yang telah dibavar harganva kepada
pembeli.

5. Fungsi Akuntansi
Fungsi akuntansi bertanggung jawab sebagal pencatat transaksi penjualan. Fungsi

Ini juga mencatat penerimaan kas dan membuat laporan penjualan.
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.
2.6.1.2 Catatan Akuntansi Yang Digunakan

Catatan akuntansi yang digunakan dalam kegiatan penjualan tunai adalah :
I. Jurnal Penjualan

2. Jurnal Penerimaan Kas

3. Jurnal Umum

£

- Kartu Persediaan

h

. Kartu Gudang

1. Jurnal Penjualan
Jurnal penjualan digunakan oleh fungsi akuntansi untuk mencatat dan meringkas
data penjualan. Jlika perusahaan menjual berbagai macam produk dan manajemen
memerlukan informasi penjualan setiap jenis produk vang dijualnya selama janeka
waktu tertentu, dalam jurnal penjualan disediakan satu kolom untuk setiap jenis
produk tersebut.

2. Jurnal Penerimaan Kas
lurnal  Penerimaan Kas digunakan oleh  fungsi akuntansi untuk mencatat
penerimaan kas dan berbagar sumber. Salah satu sumber penerimaan itu adalah darni
penjualan tunar.

3. Jurnal Umum
Jurnal umum digunakan untuk mencatat transaksi yang terjadi. Jurnal ini digunakan
oleh fungsi akuntansi untuk mencatat harga pokok produk vang dijual.

4. Kartu Persediaan
Kartu persediaan digunakan oleh fungsi akuntansi untuk mencatat berkurangnva
harga pokok produk vang dijual. Kartu persediaan ini diselenggarakan di fungsi

akuntanst untuk mengawasi mutasi dan persediaan barang vang disimpan di gudang.
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2

. Kartu Gudang

Catatan in1 tidak termasuk sebagar catatan akuntansi karena hanva berisi data
Kuantitas persediaan vang disimpan di gudang. Catatan i diselenggarakan oleh
fungst gudang untuk mencatat mutasi dan persediaan bar'ang vang disimpan dalam
cudang. Dalam transaksi penjualan tunar, kartu gudang digunakan untuk mencatat

berkurangnya kuantitas produk vang dijual.

6.1.3 Jaringan Prosedur

Jaringan Prosedur vang membentuk kegiatan penjualan tunai adalah sebagai berikut

1

2

9]

W

6.

. Prosedur order penjualan

. Prosedur penerimaan kas

. Prosedur penverahan barang

. Prosedur Pencatatan Penjualan Tunai

. Prosedur penyetoran kas ke bank

Prosedur pencatatan penerimaan kas

. Prosedur pencatatan harga pokok penjualan

. Prosedur Order Penjualan

Dalam prosedur int fungsi penjualan menerima order dari pembeli. Kemudian fungsi
int membuat faktur penjualan tunai untuk memungkinkan pembeli melakukan
pembavaran harga barang ke fungsi kas dan untuk memungkinkan fungsi gudang

dan fungsi pengiriman menyiapkan barang yang akan diserahkan kepada pembeli.

2. Prosedur Penerimaan Kas

Dalam prosedur ini fungsi kas menerima pembayaran harga barang dari pembeli.
Kemudian fungsi kas memberikan tanda pembayaran kepada pembeli untuk
memungkinkan pembeli tersebut melakukan pengambilan barang vang dibelinya

dari fungsi pengiriman.

3. Prosedur Penyerahan Barang

Dalam prosedur ini fungsi pengiriman menyiapkan dan membungkus barang

Setelah itu fungsi pengiriman menyerahkan barang kepada pembeli.
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4. Prosedur Pencatatan Penjualan Tunai®
Dalam Prosedur in}' fungsi akuntansi melakukan pencatatan transaksi penjualan tunai
dalam jurnal penjualan dan jurnal penerimaan kas. Disamping itu fungsi akuntansi
Juga mencatat berkurangnva persediaan barang vang dl.‘]'UZ;ll dalam kartu persediaan
5. Prosedur Penyetoran Kas Ke Bank
Sistem pengendalian intern terhadap kas mengharuskan penvetoran dengan seeera
ke bank semua kas yang diterima pada setiap hari. Dalam prosedur ini fungst kas
menyetorkan kas yang diterima dari penjualan tunai ke bank dalam Jumlah penuh
0. Prosedur Pencatatan Penerimaan Kas
Dalam prosedur ini, fungsi akuntansi mencatat penerimaan kas ke dalam jurnal
penerimaan kas. Sumber pencatatan berdasar pada bukti setor bank vang diterima
dart bank melalui fungsi kas. L
7. Prosedur Pencatatan Harga Pokok Penjualan |
Dalam prosedur ini, fungsi akuntansi membuat rekapitulasi harga pokok penjualan
berdasarkan data yang dicatat dalam kartu persediaan. Berdasarkan rekapitulas
harga pokok penjualan ini, fungsi akuntansi membuat bukti memorial sebagai

dokumen sumber untuk pencatatan harga pokok penjualan ke dalam jurnal umum.
2.6.1.4 Uraian Deskripsi Alir Dokumen Dari Prosedur Penjualan Tunai

Bagian Order Penjualan :
I. Menerima order dari pembeli
2. Mengisi faktur penjualan tunai 3 lembar
3. Mendistribusikan faktur penjualan tunai sebagai berikut -
Lembar 1 : diserahkan kepada pembeli untuk kepentingan pembayaran di
Bagian Kasa
Lembar 2 : dikirim ke bagian gudang
Lembar 3 : sebagai arsip bagian order penjualan menurut nomor urut faktur

Tersebut.
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Bagian Kasa
[ Menerima faktur penjualan tunai Bagian Order Penjualan via pembeli.
2. Menerima uang dari pembeli sebesar vang tercantum dalam faktur penjualan

tunati.

t,d

- Mengoperasikan register kas untuk menghasilkan pita register kas

4. Membubuhkan cap lunas di atas faktur penjualan wnai dan menempelkan
register kas pada faktur tersebut

5. Menyerahkan faktur penjualan tunai dan pita register kas pada pembeli untuk
kepentingan pengambilan barang ke Bagian Pengiriman Barang,

6. Mengisi bukti setor bank 3 lembar

7. Menyetorkan kas yang diterima dari hasil penjualan tunai ke bank

8. Mendistribusikan bukti setor b‘:ank schagar benkut
Lembar 1 : diserahkan ke bank bersama kas vang disetor
Lembar 2 : diserahkan ke Bagian Jurnal
Lembar 3 : disimpan dalam arsip Bagian Kasa berdasarkan urutan tangeal

setor
Bagian Gudang

I. Menerima faktur penjualan tunai lembar ke 2 Bagian Order Penjualan

o

- Menyiapkan barang sebanyak yang tercantum dalam faktur penjualan tunai

- Mencatat kuantitas barang vang diserahkan ke Bagian Pengiriman Barang ke

L

dalam Kkartu gudang

£

- Menyerahkan barang ke Bagian Pengiriman Barang bersama dengan faktur

penjualan tunai lembar ke 2

Bagian Pengiriman Barang

1. Menerima faktur penjualan tunai lembar ke 2 bersama dengan barang dari
Bagian Gudang

2. Menerima faktur penjualan tunai lembar ke 1 dilampiri dengan pita register

kas dar Bagian Kasa via pembeli
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3. Membandingkan faktur penjualan tunai lembar ke 1 dengan faktur penjualan
tunai lembar ke 2. dan memeriksa register kas untuk menentukan apakah
barang telah dibavar olch pembels

4. Menverahkan barang kepada pembeli

5. Mendistrnibusikan faktur penjualan tunai sebagai berikut -

Lembar 1 diserahkan ke Bagian Jurnal, dilampiridengan pita register kas
Lembar 2 = diserahkan kepada pembeli bersama dengan penverahan barang

( schagar ship pembungkus )

Bagian Jurnal
I Menerima taktur penjualan tunai yang dilampiri dengan pita register kas dari

i.&ngian Penginman Barang
]

(R

- Mencatat faktur Penjualan tunai dalam jurnal penjualan

Lia

- Mengirnim faktur penjualan tunai dilampiri dengan pita register kas ke Bagian
Kartu Persediaan

4. Menerima bukti setor bank lembar ke 2 dari Bagian Kasa

5. Mencatat buku sctor bank lembar ke 2 dalam jurnal penerimaan kas

6. Mengarsipkan bukui setor bank lembar ke 2 dalam arsip berdasarkan urutan
tanggal setor

7. Menerima bukti memorial dilampiri dengan rekapitulasi harga pokok penjualan
dari Bagian Kartu Persediaan

8. Mencatat bukti memorial ke dalam jurnal umum

9. Mengarsipkan bukti memorial yang dilampiridengan rekapitulasi harga pokok

penjualan berdasarkan urutan nomor bukti memorial

Bagian Kartu Persediaan

1. Menerima faktur penjualan tunai yang dilampiri dengan pita register kas dari
Bagian Jurnal

2. Mencatat faktur penjualan tunai yang dilampiri pita register kas ke

dalam kartu persediaan
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3. Secara periodik membuat rekapitulasi harga pokok penjualan selama periode
tertentu berdasarkan data dalam kartu per‘sediaan

4. Membuat bukti memorial berdasarkan rekap harga pokok penjualan yang
disusun atas dasar data yang direkam dalam kartu persediaan yang berisi
harga pokok barang yvang dijual

5. Menyerahkan bukti memorial yang dilampiri dengan rekapitulasi harga pokok
penjualan ke Bagian Jurnal

6. Mengarsipkan faktur penjualan tunai yang dilampiri dengan pita register kas

menurut nomor urui faktur penjualan tunai.

Untuk lebih jelasnya lihat Gambar 2.1 yang melukiskan bagan alir dokumen dari

Sistem Penjualan Tunai.
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2.6.2  Deskripsi Kegiatan Sistem Penjualan Kredit

Penjualan kredit dilaksanakan oleh perusahaan dengan cara mengirimkan
barang sesuar dengan order vang diterima dan pembell dan untuk jangka waktu
tertentu perusahaan mempunvai tagthan kepada pembeli tersebut. Untuk menghindari
tdak tertagthnyva piutang, sctiap penjualan kredit vang pertama kepada seorang
pembelr selalu didahuiur dengan analisis terhadap dapat atau tidaknya pembeli
tersebut dibent kredit. Umumnya perusahaan banyak melakukan penjualan produknya

denean sistem penjualan kredit.

2.0.2.1 Fungsi vang Terkait:
Funest vang terkait dalam kegiatan penjualan kredit adalah ¢

. Fungsi Penjualan

I

Fungsi Kredit

S

Fungsi Gudang

4. Funesi Penginman

AN

Fungsi Penagihan
6. Fungsi Akuntansi

1. Fungsi Penjualan
Fungsi penjualan bertanggung jawab untuk menerima surat order dari pembeli.
Kemudian fungsi ini meminta otorisasi kredit dan menentukan tanggal pengiriman.
Setelah itu fungst penjualan mengisi surat order pengiriman.

2. Fungsi Kredit
Fungsi ini berada di bawah fungsi keuangan. Dalam transaksit penjualan kredit,
fungsi 1 bertanggung jawab untuk meneliti status kredit  pelanggan dan
memberikan otorisasi pemberian kredit kepada pelanggan.

3. Fungsi Gudang
Fungsi gudang bertanggung jawab untuk menyimpan barang. Kemudian fungsi ini
menyiapkan barang yang dipesan oleh pelanggan dan menyerahkan barang ke fungsi

pengiriman.
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4. Fungsi Pengiriman
Fungsi pengiriman bertanggung jawab untuk menyerahkan barang atas dasar surat
order pengiriman yang diterimanya dan fungsi penjualan. Fungsi ini bertanggung
jawab untuk menjamin bahwa tidak ada barang vang keluar dari perusahaan tanpa
ada otorisast dan yang berwenang.

S. Fungsi Penagihan
Fungst penagihan bertanggung jawab untuk membuat dan mengirimkan faktur
penjualan kepada pelanggan. Kemudian fungsi ini menvediakan copy faktur bagi
Kepentingan pencatatan transaksi penjualan oleh fungsi akuntansi.’

6. Fungsi Akuntansi
Fungst akuntansi bertanggung jawab untuk mencatat piutang yang timbul dari

transaksi penjualan kredit. Kemudian fungsi akuntansi membuat serta mengirimkan

pernyataan prutang kepada para debitur dan membuat laporan penjualan.

2.0.2.2 Catatan Akuntansi vang Digunakan
Catatan akuntansi vang digunakan dalam kegiatan penjualan kredit adalah :

I, Jurnal Penjualan

2. Kartu Piutang
3. Kartu Persediaan

4. Kartu Gudang

Jurnal Umum

o

1. Jurnal Penjualan
Catatan akuntanst ini digunakan untuk mencatat transaksi penjualan, baik secara
tunal maupun kredit. Jika perusahaan menjual beberapa macam produk dan
manajemen memerlukan informasi penjualan menurut jenis produk, dalam jurnal

penjualan dapat disediakan kolom-kolom untuk mencatat penjualan menurut jenis

produk tersebut.
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2. Kartu Piutano.
Catatan akuntanst ini merupakan buku pembantu yang berisi rincian mutasi piutane,
Kartu prutang int berisi catatan piutang perusahaan kepada tiap-tiap debiturnva,

3. Kartu Persediaan, .
Kartu persediaan ini berist informasi baik mengenai kuantitas maupun harga pokok
berbagar persediaan. Catatan akuntansi ini merupakan buku pembantu vang berisi
rincian mutast sctiap jenis persediaan.

4. Kartu Gudang.
Catatan i1 disclenggarakan oleh fungsi gudang untuk mencatat mutasi dan
persediaan fisik barang vang disimpan di eudang. Catatan ini hanva berisi data
Kuantitas barang vang disimpan di gudang.

5. Jurnal Umum
Catatan Akuntansi ini digunakan untuk mencatat harga pokok produk vang dijual
selama periode akuntansi tertentu. Sumber pencatatan berdasar pada bukti memorial

vang dibuat oleh Bagian Kartu Persediaan.

2.6.2.3 Jaringan Prosedur
Jaringan prosedur vang membentuk kegratan penjualan kredit adalah sebagai berikut :

. Prosedur order penjualan .

2. Prosedur persetujuan kredit.
3. Prosedur pengiriman.

4. Prosedur penagihan.

N

Prosedur pencatatan piutang.

6. Prosedur pencatatan harga pokok penjualan.

1. Prosedur Order Penjualan
Dalam prosedur ini, fungsi penjualan menerima order dari pembeli dan
menambahkan informasi penting pada surat order dari pembeli. Fungsi penjualan

kemudian membuat surat order pengiriman dan mengirimkannya kepada berbagai
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.
fungst vang lain untuk memungkinkan fungsi tersebut memberikan kontribust dalam
melayani order'dan pembeli.

2. Prosedur Persetujuan Kredit
Dalam prosedur ini, fungsi penjualan meminta pcrsctu‘iua.n penjualan kredit, Funesi
penjualan meminta otorisasi kredit kepada fungsi kredit.

3. Prosedur Pengiriman
Dalam prosedur ni, fungst pengiriman mengirimkan barang kepada pembeli.
Pengiriman barang harus sesuai dengan informasi vang tercantum dalam surat order
pengiriman.

4. Prosedur Penagihan
Dalam  Prosedur ini, fungsi penagihan membuat faktur penjualan dan

1
mengirimkannya kepada pembeli. Dalam metode tertentu faktur penjualan dibuiat

|
oleh fungst penjualan sebagai tembusan pada waktu membuat surat order
pengiriman,

5. Prosedur Pencatatan Piutang
Dalam prosedur mi, fungsi akuntansi mencatat tembusan faktur penjualan ke dalam
kartu prutang. Kemudian fungsi int mengarsipkan dokumen tembusan menurut abjad
vang berfungsi sebagai catatan piutang.

6. Prosedur Pencatatan Harga Pokok Penjualan
Dalaim prosedur ini, fungsi akuntansi mencatat secara periodik total harga pokok
produk vyang diyjual dalam periode akuntansi tertentu. Sumber pencatatan

berdasarkan data yang dicatat dalam kartu persediaan.

2.6.2.4 Uraian Deskripsi Alir Dokumen Dari Sistem Penjualan Kredit
Bagian Order Penjualan
1. Menerima surat order dari pelanggan.
2. Membuat surat order pengiriman sebanyak 9 lembar dan distribusikan sebagai
berikut :
Lembar | . diserahkan ke Bagian Gudang.

Lembar 2,34,5 : diserahkan ke Bagian Pengiriman.
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0.

Lembar 6 - diserahkan ke pelanggan.
Lembar 7 - diserahkan ke Bagian Kredit.

Lembar 8 & 9 di arsip sementara menurut tanggal.

Menerima otorisasi kredit (surat order pengiriman lembar 7) dari Bagian
Kredit,

Mengarsip surat order dari pelanggan dan surat order pengiriiman lembar 7 dan
8 menurut abjad.

Menerima surat order pengiriman lembar 1 dan 2 dari bagian pengiriman
barang setelah bagian ini mengirimkan barang ke langganan.

Mencatat tanggal pengiriman dan jumlah barang yang dikirim dalam surat

order pengiriman lembar 9.

Mengirimkan surat order pengiriman lembar 1 dan 2 ke Bagian Penagihan.

Bagian Kredit

Menerima surat order pengiriman lembar 7 dari Bagian Order Penjualan.
Memeriksa status kredit pelanggan
Memberi otorisasi kredit pada tembusan kredit.

Menyerahkan kembali surat order pengiriman ke Bagian Order Penjualan.

Bagian Gudang

I

2

(V5]

Menerima surat order pengiriman lembar 1 dari Bagian Order Penjualan.
Menyiapkan barang vang sesuai dalam surat order pengiriman.

Mencatat surat order pengiriman ke dalam kartu gudang.

Menyerahkan barang ke Bagian Pengiriman bersamaan dengan penverahan

surat order pengiriman lembar 1.
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2

Bagian Pengiriman

I

(5]

wh

Menerima surat order pengiriman lembar 2,34 dan 5 dari Bagian Order
Penjualan.

Menerima surat order pengiriman lembar 1 dari Bagian Gudang bersamaan
dengan barang.

Membungkus barang dan menempelkan surat order pengiriman lembar 5
sebagai slip pembungkus.

Menyerahkan barang kepada perusahaan angkutan umum disertai dengan surat
order pengiriman lembar 3.

Mendistribusikan surat order pengiriman sebagai berikut :

Lembar 1 dan2 : diserahkan ke Bagian Order Penjualan.

Lembar 3 - diserahkan kepada perusahaan angkutan umum.

Lembar 4 . di arsip menurut nomor.

Bagian Penagihan

1.

%

d

Menerima surat order pengiriman lembar 1 dan 2 dari Bagian Order Penjualan.
Membuat faktur penjualan sebanyak 5 lembar dan mendistribusikannya
sebagai berikut :

Lembar 1 : diserahkan ke pelanggan.

Lembar 2 : diserahkan ke Bagian Piutang.

Lembar 3 : diserahkan ke Bagian Kartu Persediaan.

Lembar 4 : diserahkan ke Bagian Jurnal.

Lembar 5 : diserahkan ke wiraniaga.

Mengirimkan surat order pengiriman lembar 1 dan 2 ke Bagian Piutang.

Bagian Piutang

)

Menerima faktur penjualan lembar 2 dan surat order pengiriman lembar 1 dan
2 dari Bagian Penagihan,

Mencatat faktur penjualan lembar 2 ke dalam kartu piutang,

Mengarsip faktur penjualan lembar 2 dan surat order pengiriman lembar 1 dan

2 menurut nomor urut faktur penjualan.
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(98]

Bagian Kartu Persediaan

1.

(W

(5]

n

-

Menerima faktur penjualan lembar 3 dari Bagian Penagihan.

Mencatat faktur penjualan lembar 3 ke dalam kartu persediaan.

Secara periodik membuat rekapitulasi harga pokok penjualan berdasarkan
dalam kartu persediaan.

Membuat bukti memorial sebagai dasar pencatatan harga pokok yang dijual
berdasarkan rekapitulasi harga pokok penjualan.

Menyerahkan bukti memorial dan rekapitulasi harga pokck penjualan ke
Bagian Jurnal.

Mengarsipkan faktur penjualan lembar 3 menurut nomer.

Bagian Jurnal

I

b2

L

wh

6.

Menerima faktur penjualan lembar 4 dari Bagian Penagihan.

Mencatat faktur penjualan lembar 4 ke dalam jurnal penjualan.

Mengarsipkan faktur penjualan lembar 4 menurut nomer.

Menerima bukti memorial dan rekapitulasi harga pokok penjualan dari Bagian
Kartu Persediaan.

Mencatat bukti memorial ke dalam jurnal umum.

Mengarsipkan bukti memorial dan rekapitulasi harga pokck penjualan menurut

Nnomer.

Untuk lebih jelasnya lihat Gambar 2.2 yang melukiskan bagan alir dokumen dari

Sistem Penjualan Kredit.
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L. GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1 Sejarah Singkat PT. Gunung Batu Utama Jember

PT. Gunung Batu Utama pada awalnya merupakan_perusahaan berbentuk CV
atau Persekutuan Komanditer vaitu dengan nama CV. Gunung Batu. CV.Gunung Batu
didirtkan pada tanggal 27 Aprl 1974 dengan lokasi perusahaan di jalan Sentot
Prawirodirjo XI/5 Jember. Perusahaan 1m pada awalnva bergerak dalam bidang
laveransir bahan (pemasok bahan) vang diambil dari beberapa gunung kecil di daerah
jember dan bahan bangunan lainnva serta bergerak dibidang kontraktor.

Pada tanggal 2 September 1982 CV.Gunung Batu berubah menjadi perusahaan
perseroan terbatas yaitu PT. Gunung Batu Utama. Perubahan ini diperkuat dengan
adanva surat akte pendinan dengan nomer 09 oleh Notans Soesanto  Adi
Pocrnomo,SH dan disvahkan oleh Departemen Kehakiman serta tercatat dalam
lembaran negara. Bertindak sebagai direktur utamanya adalah [bu Tety Soemartono.

Berdasarkan akte pendirian PT. Gunung Batu Utama nomor 09 tertanggal
2 September 1982 yang dikeluarkan oleh Notaris bahwa modal dasarnya sebesar
Rp.40.000.000,-. Pada tanggal 10 November 1982 terdapat perubahan dengan nomor
521 tentang pasal 4 akte pendirian vaitu modal dasar menjadi Rp.70.000.000,-.
Terbagi atas 700 lembar saham dengan nilai nominal Rp.100.000,-. Dari saham
terscout telah ditempatkan dan diambil serta disetorkan sebanyak 400 lembar saham
dengan rincian sebagai berikut :

I. Tety Soemartono sebanvak 160 lembar saham.

(R

I'X. Andoyo Nusa Putra sebanyak 140 lembar saham.
Hariadi sebanyak 60 lembar saham.

4. Rudi NP. sebanyak 40 lembar saham.

L8]

Pada tanggal 27 Januari 1987 PT.Gunung Batu Utama meningkatkan usahanya di
Bidang real estate dengan nomor pendirian 030049. Tanggal 27 Mei 1987 Tety
Soemartono mengundurkan diri sebagai direktur utama dan Hariadi sebagai direktur

perseroan. Dan menetapkan FX. Andoyo Nusa Putra sebagai direktur utama.
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-
Dengan adanya pergantian dircktur, maka pemilik saham mengalami perubahan
vaitu:

I. FX. Andovo Nusa Putra sebanyak 340 lembar saham.

InJ

Rudi Santoso Nusa Putra sebanvak 60 lembar saham:

"I Gunung Batu Utama juga menjadi anggota assosiasi vaitu diantaranva
1. REI nomor anggota 6720/KP13/8/DIN/X/86

KADIN nomor anggota 1 13/KET/KDI-11/X1/1987

GAPENSI nomor anggota 13/09/0003

(S

L)

3.2 Struktur Organisasi

Struktur Organisasi akan memperjelas apa yang menjadi tugas dan wewenany
dari masing-masing bagian dan kepada siapa mereka berlanggung% jawab, Dengan
adanva struktur organisasi pelaksanaan aktifitas perusahaan dapat %crja!an dengan
lancar.

PT. Gunung Batu Utama menggunakan bentuk struktur organisasi gans dan
staf. sehingga kekuasaan mengalir dari bagian puncak ke bagian bawah dan ahli-ahli
vang ditunjuk menjadi manager untuk memberikan nasehat lentang suatu macam
pekerjaan tertentu di seluruh organisasi. Setiap pemegang wewenang bertanggeung
jawab penuh atas bidang kerja yang berada dibawahnya atau di bawah pengawasan
bagian-bagian dari jenjang yang setingkat diatasnva.

Untuk lebih jelasnya lihat struktur organisasi berikut ini :
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.
Penjelasan mengenar tugas masing-masing bagian seperti vang tampak pada
gambar sebagar berikut -
1. Direktur
a. membuat dan  menentukan  keijaksanaan  diddlam  menvelesaikan  dan
menvelengearakan perusahaan
b, mendelegasikan wewenange dan tangeung jawab kepada bawahan

- Wakil Direktur

[

a. melaksanakan kegiatan perusahaan vane bersifat umum
b. mengurusi sepala aktifitas perusahaan vane ada.

_Sekretanis

s

melaksanakan dan membantu keeratan direktur utama dalam masalah
kdsckrclarial:m.
4. Manag‘cr Keuangan
a. mengesahkan penecluaran dan penerimaan kas dalam jumlah tertentu,
b. mengadakan kas opname

¢. membenkan usulan pada manager umum didalam masalah keuangan.

tn

. Kabag. Anggaran
a. memonitor alokasi transaksi
b. mengadakan pengecekan tagihan bahan, RAP dll.
¢. pendeteksian seluruh penerimaan
d. pengendahan seluruh pengeluaran

penyesualan masalah terkait arus kas

@

f. membuat laporan-laporan tentang :
- evaluasi arus kas
- rencana arus kas
- evaluast biava umum devisi keuangan
- evaluasi biava umum semua devisi
- evaluasi biaya kegiatan semua devisi
- posisi piutang perusahaan

- asset perusahaan
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6 Kabag Akuntansi

d

b

¢
d.

¢

mengadakan ferifikasi laporan harian kas

pengawasan sistem pencatatan transaksi perusahaan secara sistematis
dan cfekuf pada bawahannva.

membuat prediksi tentang laporan keuangan

mengevaluast laporan keuangan bulanan / tahunan

membuat pengakuan pendapatan

7. Kolektor

a
b.
e

8 Staf

o

memperlancar penerimaan dana dari hasil tagihan

tkut mensukseskan target pensadaan sumber dana bulanan dan tahunan
memperlancar kegratan atasannva

Pembukuan

menchit kebenaran bukti dokumen pembukuan

melakukan pembukuan sesuai dengan prosedur dan sistem akuntansi vany
telah diterapkan

menyelenggarakan perhitungan harga pokok provek

menyimpan semua buktu pembavaran

menyelengearakan pembukuan vang menvangkut transaksi penerimaan dan

pengeluaran kas, hutang dan pembukuan anggaran.

9. kasir

a.

b.
c.
d.

€.

mempersiapkan bukti dokumen penerimaan dan pengeluaran kas secara
lengkap

menerima dan menyimpan uang perusahaan

melakukan pembayaran kas atas perintah dan persetujuan manajer keuangan
menyelenggarakan administrasi kas atas perintah manajer keuangan

membuat laporan posisi uang kas harian, mingguan, bulanan dan tahunan. :

10. Manajer Pemasaran

a.
b.

C.

mengkoordinasikan kegiatan pemasaran
merencanakan kegiatan pemasaran

mengembangkan daerah pemasaran yang sudah ada
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d. mengadakan daerah pemasaran yang sudah ada
¢ mengurus perjanjian, baik pada instansi pemerintah  atau swasta puna
memperlancar kegiatan pemasaran seperti hubungan ke agraria, bank, notaris
dan lain-lain
f. mengadakan wawancara kepada konsumen
. membuat laporan periodik bulanan dan tahunan untuk prmpinan perusahaan
Pl Kabag. Administrasi
4. memproses calon konsumen untuk mendapatkan fasilitas kredit
b. membuat surat perjanjian kontrak bagi Konsumen vang sudah Jadi
¢. melaporkan konsumen vang sudah wawancara atau yang sudah realisasi setiap
bulan pada manajer
Bagian Operasional
4. mengadakan operasi usaha dan pemasaran
b mencari konsumen dan perluasan daerah pemasaran
I3 Stat Administrasi
4. menvelenggarakan tertib administrasi kantor
b. memelihara inventaris kantor dan menjaga keamanan inventaris
C. menyusun tata ruang kantor
14, Kabag. Penjualan
a. melakukan pendaftaran calon konsumen
b. menyeleksi calon konsumen
¢. menampung klaim atau keluhan-keluhan konsumen
d. memberikan informasi pada devisi produksi bila terjadi keluhan dari
Konsumen
15. Bagian Promosi
a. menyiapkan kebutuhan semua promosi untuk menunjang program
pengenalan produk |
b. mengkoordinasikan program-program pameran yang berkaitan dengan

produk perumahan.
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16. Bagian Sales

a. mencari calon konsumen

b. melakukan pendaftaran calon konsumen

¢. melakukan observasi pasar

d. mengarsipkan data untuk diberikan kepada calon konsumen

¢. memproses pelaksanaan perbaikan-perbaikan vang dikeluhkan oleh konsumen

17, Manajer Produksi

a. memberikan pengarahan pada staf produksi dalam membuat perencanaan
perumahan baru atau pengembangan sesuai dengan petunjuk direksi dalam
aspek perencanaan site plan, perencanaan perhitungan tanah, sarana dan
fasilitas umum.

b, memberikan  pengarahan  pada  staf”  produksi  dalam mengendalikan
pembangunan perumahan, sarana dan prasarana serta tanah efektif dalam
aspek mutu,waktu, anggaran dan administrasi.

¢. memberikan  pengarahan pada stal’ produksi untuk provek-provek non
perumahan dalam aspek perencanaan, pelaksanaan dan pengawasan atau
pengendalian

d. menandatangani laporan-laporan pembangunan rumah, sarana, tanah kepada
pimpinan atau instansi vang terkait.

¢. membuat ketentuan-ketentuan kerja khusus team produksi

{. melaksanakan evaluasi hasil kerja devisi produksi untuk dilaporkan pada
pimpinan

18. Kabag. Perencanaan

a. membantu desain proyek serta perencanaan produksi

b. mengadakan penolakan atas segala data ynag tidak sesuai dengan perencanaan
yang telah ditentukan oleh perusahaan atau mengadakan pengecekan kembali
langsung ke lépangan untuk mendapatkan suatu keputusan yang benar dengan

bukti yang konkret.
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19. Asisten Perencanaan

d.

b.

o

membantu kepala bagian dalam melaksanakan tugasnya sehari-hari,

mendata  permasalahan  vang terjadi di lapangan pada pekerjaan vang
menyimpang dari rencana vang telah ditentukan.

membantu dalam merencanakan atau membuat gambar-gambar bestek
(kerangka rumah) termasuk RAP (Rencana Anggaran Pelaksanaan).
membantu dalam membuat rencana anggaran biava bahan, biava umum
proyek, schedule waktu sekaligus flowchart yang akan diajukan kepada
prmpinan produksi.

membuat rencana produksi yang akan dilaksanakan sejak provek dimulai

sampail dengan provek selesar.

20. Staf Perencanaan

d.

b.
C.

d.

membuat gambar-gambar site plan atau perumahan lengkap dengan sarana
dan prasarana sesuai petunjuk dari pimpinan.

membuat gambar-gambar type rumah

membuat gambar rumah yang dipesan konsumen

mengadakan pengecekan dilapangan apakah sesuai dengan rencana

21. Site Pengukuran

a.

b.

pendataan tanah yang sudah bebas maupun belum bebas.

mengukur luas tanah.

pengaplingan dan pemetaan tanah.

pendataan dengan petugas agraria vang tanahnya bebas dan sudah ada

Konsumennya.

22, Kabag. Operasional

d.

b.

meminta laporan pertanggungjawaban kepada koordinator pelaksana, baik
pelaksana keuangan atau pelaksana fisik.
membantu pimpinan produksi dalam menentukan dan memutuskan

kebijaksanaan pelaksanaan lapangan
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23. Site Manajer

a. melaksanakan pengawasan pembangunan rumah vang dipesan oleh
konsumen serta sarana dan prasarana dalam hal mutu, waktu dan anggearan

b. memelihara rumah stock ( rumah stap huni atau sudah jadi )

¢. miengawast dan memelihara tanah-tanah efektif

d. mengajukan dan merealisasi pengajuan upah pada'masing-masing
perumahan.

¢. mengevaluasi tenaga-tenaga tukang atau mandor pada masing-masing
perumahan.

{. mengkoordinasikan keamanan lingkungan pada masing-masing

perumahan.

9}

membuat laporan periodik pada BPN ( Badan Pertanahan Nasional )

!

1. membuat laporan tanah efektif per bulan.
24. Pelaksana
a. membantu site manager dalam pelaksanaan, pengawasan, pengendalian
rumah. sarana dan prasarana serta tanah.
b. mengadakan pengukuran rumah, siku-siku bangunan dengan sistem
diagonal.
¢. melaksanakan revisi rumah-rumah stock

d. melaksanakan pemeliharaan sarana vang ada.

o

mengadakan cheking batas-batas tanah yang ada di masing-masing
perumahan.
25. Kabag. Péngendali

a. meminta laporan pertanggungjawaban pelaksanaan kegiatan untuk dievaluasi
dalam rangka pengendalian pelaksanaan.

b. berhak menolak pengajuan upah, bahan dari koordinator bilamana tidak sesuai
dengan ketentuan-ketentuan perusahaan yang sebelumnya dikonsultasikan
dengan manajer produksi.

¢. mengadakan monitoring secara kontinyu atas pelaksanaan pekerjaan di

lapangan.
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d. mengadakan evaluasi secara mingeuan dan bulanan menvangkut bahan dan
upah.

¢. membantu manajer produksi dalam membuat laporan fisik dan KPR

26. Asisten Pengendali

a. mengendalikan pelaksanaan pekerjaan provek.

b. memberikan persetujuan atas permodalan bahan dari provek vanye diajukan
oleh pelaksana untuk mendapatkan bahan tersebut dengan menandatangani
dokumen pengajuan bahan.

27. Manajer Umum

a. mewakili perusahaan mengenai masalah bidane administrasi umum.

b. mengolah administrasi dan umum scrta bidang keuangan seperti vang telah
digariskan perusahaan

28. Kabag. Personalia !

a. memberikan rekomendasi vang berhubungan dengan promosi pegawai dan
seleksi penerimaan pegawai.

b. memberikan rekomendasi usaha-usaha vang berhubungan dengan peningkatan
kesejahteraan karvawan.

29. Staf Administrasi

a. menyelenggarakan tertib administrasi kantor.

b. menyusun tata ruang kantor.

c. memelihara inventaris kantor.

50. Bagian Kendaraan

a. mengatur dan menyediakan penggunaan kendaraan.

b. merawat kendaraan dan mesin-mesin yang digunakan oleh kantor maupun
proyek sehingga peralatan siap pakai.

€. mengurus surat-surat kendaraan, perijinan balik nama, STNK dan lain-lain.

d. menyelenggarakan administrasi yang berhubungan dengan kendaraan.

31. Bagian Keamanan
a. menjaga dan bertanggungjawab atas keamanan kantor dari usaha-usaha

pencurian, perampokan dan sebagainya.
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32. Kabag. Logistik

a.

b.

()

menentukan kebijaksanaan pengadaan bahan dan alat terutama pemenuhan
kebutuhan proyek lapangan termasuk pengangkutan.

mengelola bahan dan alat-alat dengan sebaik-baiknya.

mengusahakan  pembelian, pemeliharaan dan  pengeluaran bahan serta

peralatannya.

33. Staf Logistuik

a.
b.

C.

membantu Kabag. Logistik dalam pengadaan bahan.
membuat pengajuan hstrik pada pihak PLN untuk penyvambungan baru
menyelenggarakan administrast yang berhubungan dengan pengadaan

bahan.

54. Kabag. Pertanahan

d.

b.

e

merencanakan dan menyiapkan tanah untuk perumahan.

menginventarisir dan mencatat tanah-tanah diluar proyek perumahan milik
perusahaan.

memberikan data laporan penggunaan tanah-tanah yang sudah dibeli tetapi
belum dikerjakan.

melakukan penjualan tanah-tanah yang tidak efekuf sesuai dengan petunjuk
pimpinan perusahaan.

mengatur sistem pembayaran untuk pembelian tanah.

membantu proses pembuatan akte jual beli tanah.
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3.3 Kegiatan Perusahaan

PT. Gunung Batu Utama Jember merupakan perusahaan vang bereerak dalam
bidang Real Estate. Perusahaan ini membangun perumahan beserta sarana dan
prasarananya dari rumah tvpe 36s sampai dengan rumah tvpe 70. Perumahan yang
telah dibangun antara lain: Untuk daerah Jember diber nama Perum Bukit Permai,
Perum Bumi Kaliwates, Perum Gunung Batu Permai. Perum Bumi Mangh Permai,
Perum Bumi Wirolegi Permai. untuk didaerah di daerah Bondowoso diberi nama

Pondok Pancoran Mas dan didaerah Kalibaru diberi nama Villa Kalibaru,


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

V. KESIMPULAN

Dari hasil kegiatan Praktek Kerja Nyata di PT. Gunung Batu Utama Jember. maka
dapat disimpulkan sebagai berikut : *
. PT. Gunung Batu Utama Jember merupakan salah satu perusahaan vang bergerak di
bidang real estate, dimana perusahaan ini membangun perumahan beserta sarana dan

prasarananya dari rumah type 36s sampai dengan rumah type 70.

b2

PT. Gunung Batu Utama Jember dalam melakukan kegiatan penjualan rumah

menggunakan sistem penjualan rumah secara tunai dan kredit.

(9]

Untuk penjualan rurah secara tunai sistem pembayarannya dibagi menjadi 2 vaitu :

a. Pembayaran sckaligus lunas atau tunat.

b. Pembayaran yang diangsur sesuai dengan kesanggupan atau kemampuan

dari pembeli.

4. Untuk penjualan rumah secara kredit, Bank Tabungan Negara memberikan fasilitas
kredit untuk pembeli. Pembeli hanya membayar uang muka di perusahaan sedang
sisa pembayaran dibayar secara diangsur yang dilakukan di Bank Tabungan Negara.
Sistem pembayaran uang muka dibagi menjadi 2 yaitu :

a. Pembayaran uang muka secara tunai.

b. Pembayaran uang muka yang dilakukan dengan cara diangsur selama masa

pembangunan rumah.

LA

Pelaksanaan prosedur akuntansi penjualan rumah pada PT. Gunung Batu Utama
yaitu
a. Bagian Penjualan
Menerima order dari pembeli dan melakukan negosiasi. Membantu pembeli
dalam mengajukan kredit di BTN untuk penjualan kredit. Membuat Perincian
Perhitungan Harga Jual Rumah dan Sistem Pembayaran sebanyak 4 lembar dan
didistribusikan pada pembeli, Bagian Produksi, Bagian Akuntansi, dan sebagai
arsip di Bagian Penjualan.
b. Bagian Kasa
Menerima uang dari pembeli dan membuat bukti perierimaan kas sebanyak 3
Lembar. Bukti penerimaan kas didistribusikan pada pembeli, Ragian Akuntansi

dan sebagai arsip di Bagian Kasa.

é@‘& k’ Ve !;pr pf‘?",!

o Ruslakaan
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c. Bagian Produksi
Melakukan pembangunan rumah yang sesuai dengan pesanan dari pembeli.
Menyerahkan rumah beserta kunci rumah kepada pembeli.

d. Bagian Akuntansi
Melakukan pencatatan transaksi penjualan ke dalam jurnal penjualan dengan
sumber pencatatan dari Perincian Perhitungan Harga Jual Rumah dan Sistem
Pembayaran. Melakukan pencatatan ke dalam jurnal penerimaan kas dengan
sumber pencatatan dari Bukti Penerimaan Kas dan buku besar pembantu
piutang konsumen dengan sumber pencatatan dari PPHIR dan Sistem

Pembayaran.
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Real Estate
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13. [UANG MUKA ‘ Rp.
Jember, 5
Menyetujui, Mengetahui, PT. Gunung Batu Ut‘mn
-~ N I
- Iko Spedarsong, BE
Konsumen Manager Pemasaran Sules
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Uang Muka
Biaya Akte Jual Beli dan Sertiflikat
JUMLAH UANG MUKA

Ikatan Tandaiadi
Sisa uang muka

Tangeal ;
£33

‘.‘ LA ft;:_!

CESANGGUPAN
1
Ti

u(';_,nl | Rp.

nclculuan m,tunua:

1. Hasil perhiiungan dapai berubah (pembetulan) bitumana dikemudian hari terdapat
kesalahan-kesalahan.

to

Perhitunzan pekerjaan tembal-kurane akan disesuailan dengan kenyataan fisik di
5an | 7 K K

lapangan.
3. Bilamana mengadakan pembaialan pesanan rumah, maka uang ikatan/uang muka
yang telah dibayarkan mienjadi hangies.
4.  Keteriambatan mengadakan pembayaran Uang Muka sesuai dengan kesepakatan tsb
diatas diwajibkan membayvar vanti-rugi sebesar 5% per-bulan dari sisa tunggakan.
5. Kelengkapan ddmiristrasi larus sudah diserahfan paling lambat 2 (dua) minggu
setelah ikatan tanda jadi.

6. Keterlambatan proses Realisasi KPR dari rencana yang telah disepakati (fisik 100%6)
akibat penundaan pekerjaan atas permintaan dari konsumen yang bersangkutan, di-
wajibkan membayar ganti rugi sebesar 5% per-bulan dari nilai KPR.

7. Peaveralian runiali, baric diliksaiakan bilamana Uisix telaly mencapai 100%6 lunas

Uang Muka dan sudah Realisasi KPR.

8. Nilai Harga jual belum termasuk Bea Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan (BPHTB)
( dasar perhitungan BPITE sevesar 3%. dari Harga jual - Rp. 30.000.000,- )

Y. Perhitungan harga ini belum termasuk biava Kuasa Menjual secara Notariil.

10, Eeitansi yang sab adalady bukti pembayaran dari PT. Gunung Baiu Utama.

¥

Jember,
Menyetujui, Mengetahui, P'I. Gunung Batu Utama
o
1
— IEko Sudarsono, BE
-

MRy 1 YA h .y Ay P
ansumaen n{u}u‘lgCl Peingaran Sul\—u
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N

Pr. GUNUNG BATU UTAMA
‘ REAL ESTATE BUKTI PENERIMAAN KAS No. :

JI. Sentot Prawirodirjo XI/5 Jember
Telpon 484921 - 485921 (Hunting) D KAS Ij BANK

Diterima dari

Jumiah uang

( dengan huruf)

Untuk Pembayaran

No. Rek. Pembukuan Nama Rekening Pembukuan & Uraian Jumlah
Rp.
)
Jumlah " | rp.
Bentuk Penerimaan Kas Cheque / Giro No. :
Diperiksa oleh Dibukukan oleh

Seksi Verifikasi Bagian Pembukuan Tanda tangan Bag
gt ~ 1 Tanggal Kewlangan / Kasir
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ABSENSI
PRAKTEK KERJA NYATA
PADA PT. GUNUNG BATU UTAMA JEMBER

& Eg,fg:?w

REE03.00049

[T QUG DATU U

Nama : Rahmad Hidayat Hewletat 000
NIM . 990803104390 Jf Seitol nan hlrJn Xl/os jenber
. Telp. {o331) 485021 { bunting )
Program Studi : DIll Akuntansi Fux. (0331) 454185
Fakultas - Ekonomi - Universitas Jember
No | Tanggal Masuk Istirahat Pulang
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Jember, 7 Maret 2002

NUNG BATU UTAMA

abag. Personalia
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REE03.00049

SURAT KETERANGAN H GU“U”G f)MU /Umm

Herlbitor SN ks

Jf. Sentot :'mnll'i)ln(\irjn’lx[:‘o; Jendi
.ltr}k (0331) 485021 { f.lm;ii':” j
Yang bertanda tangan di bawah i : Fax (0331 454155

Nama . Salyono Subroto
Jabatan : Kabag. Personalia
Alamat - J1. Sentot Prawirodirjo X1/ 5 Jember

Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama : Rahmad Hidayat

NIM - 990803104390

Program Studi : DIII Akuntans:

Fakultas . Ekonomi — Universitas Jember
Mulai ta.nggal 11 Februari 2002 sampai dengan Iauggalr 7 Maret 2002 telah
Melaksanakan Praktek Kerja Nyata pada PT. GUNUNG BATU UTAMA Jember.

Demikian surat keterangan ini kami buat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jember, 7 Maret 2002

A G BATU UTAMA
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UNIVERSITAS JEMBER
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Nomor Mahasiswa - .290803104390
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