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Motto

“wahai orang — orang vang beriman, bertaqwalah kepada AlIAH, dan hendaknya
setiap jiwa memperhatikan apa vang telah disiapkan untuk hari esok, dan
hendaknya benar - benar bertagwa kepada AUAH, sesungguhnya ALLAT maha
mengetahui sedalam — dalamnya perbuatanmu.”

(QS.AL Hasyr : 18)

“ALLAH meninggikan orang - orang vang beriman diantara kamu dan orang
berilmu beberapa derajad.”

(AL — Quran)

‘jadikanlah hidup in1 apa adanya. bagaikan air yang mengalir.”

(Pipilia Asnama Wati)
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PENDAHULUAN

1.1 Afasan Pemilihan Judul

Perckonomian  Indonesia berkembang semakin cepat seiring  dengan
perkembangan Era Globalisasi.

Perkembangan Ekonomi Indonesia ditkuti pula dengan pembangunan yang
dilaksanakan secara terus menerus disegala bidang di seluruh wilayah Indonesia.
Hal ini dilaksanakan guna meningkatkan kesejahteraan masyarakat Indonesia baik
matertal maupun sprritual,

Dalam rangka meningkatkan kesejahteraan masyarakat dalam bidang
spiritual - tersebut.  pemerintah  berusaha  memberikan  pelayanan  jasa untuk
kemudahan masyarakat dalam melaksanakan ibadah misalnya bagi Umat Islam
vang ingin menjalankan [badah Hajio Hal ini sesuai dengan ketetapan MPR. No.
H/MPR/TO9S tentang GBHN bahwa, = Pemingkatan pelayanan Ibadah Haji yang
diatur - Undang-Undang  terus  diupavakan melalui - penyempurnaan  serta
peningkatan pembinaan terhadap calon jemaah agar lebih siap dan mandiri
schingga pelayanan Ibadah Haji dapat berjalan lancar, tertib, aman, sesuai dengan
tuntunan agama . Sedangkan Kebijahsanaan Umum Penyelenggaraan Urusan Haji
vang mevatukan bahwa,” Ibadah haji merupakan tugas Nasional dan dilaksanakan
oleh pemerintah™ Tugas Nasional tersebut meliputi semua kegiatan mulai
perencanaan. pelaksanaan sampal dengan pengendalian termasuk didalamnya
pendaftaran calon hap

Untuk pelayanan pendaftaran dan pembayaran biaya perjalanan haji ini
pemerintah menunjuk Bank-bank tertentu untuk membatu penyelenggaraannva.

Bank Rakyat Indonesia (BRI), merupakan salah satu Bank vang ditunjuk
oleh pemerintah untuk menyelenggarakan pembayaran biaya perjalanan haji.
Dalam menghimpun dana biaya perjalanan tersebut tentunya pihak Bank akan

bersaing dengan bank-bank lain penyelenggara biaya perjalanan Haji.
-~ { = o -~ - o
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Pada bisnis jasa, pelayanan merupakan faktor utama dalam memperoleh
keberhasifan, kepuasan nasabah ditemtukan oleh pelayanan vang baik dan pihak
Bank Utk memberikan kepudasan pelayvanan kepada nasabah maka diperlukan
pelaksanaan  admmistrast yang  baik  pula  mengingat administrasi  sebagai
pelavanan vang berhubungan langsung dengan nasabah.

Perunan adminisirast dalam Lembaga Perbankan memberikan kemudahan
datam pemantaatan dan mempertangeungjawabkan dana serta untuk menjamin
terfaksananya aktivitas dengan luncar dan aman.  Administrasi juga merupakan
suatu hegatan tata usaha vang mencatat semua kegiatan dalam suatu organisasi
sebagat bagt prmpman dalam membernkan suatu keputusan.

Boerdasarkan uraian tersebut diatas maka Praktek Kerja Nyata ini diberi
udul - 7 PELAKSANAAN  ADMINISTRASI PEMBAYARAN BIAYA
PERIANANAN  HAIL DI BANK RAKYAT INDONESIA (BRI} UNIT
TANJUNG CABANG JEMBER ™.

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek kerja Nyata

1.2.0 Tujuan Praktel Kerja Nyata

I Untuk mengetahw Pelaksanaan Adninistrasi Pembayaran Biaya Perjalanan
Hayi di Bank Rakvat Indonesia Umit Tanjung Cabang Jember.

S Untuk memperoleh pengalaman prakus Khususnva dalam bidang administrasi

2.2 Wegunaan Prakiek Kevja Nyata
. Untuk melatth dan mempraktekkan ilmu vang diperoleh dari perguruan tinggi.
X

Uintuk memperoleh tambahan dan wawasan tentang Administrast Pembayaran

Briava Perpalanan Hajp,

L3 Jangka waktu dan Lokasi Praktek Kerja Nyata
130 Janglar waktu Pelaksanaan Praktek kerja Nyata
Prakiek Kerja Nvata dilaksanakan selama satu bulan atau sesuai
dencan ketentuan vang  telah ditetapkan oleh Program  Diploma I

Fakultas Ekonomi Universitas Jember vaitu minimal 144 jam efektif.
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2

122 Lokasi Praktek Kerja Nyata
Praktek Kerja Nvata ddaksanakan di Bank Rakyat Indonesia Unit
Lanjunye Cabang Jember vang berlokasi di JL.. Trunojoyo No. 143 Telp.

(03311483203 Jlember

L Pelaksanan Praktek Kerja Nyata

Pelahsanaan Praktek Kerja Nyvata dimulai tanggal 08 Juli 2002 sampai

fenean tangpal 10 Agustus 2002 dengan jadwal jam kerja sebagai berikut:

Senin - Kanus Kerja c Pukul 07.30 - 16.45
[stirahat S Pukul 12.00 - 13.00

Jumat Nerja - Pukul 07.30 - 16.45
~stirahat “Pukul 1100 - 12.00

S Rencana Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

Penverahan surat igin.

Perkenalan dengan pimpinan bescrta karvawan.

Meminta mtormasi mengenat gambaran umum Bank Rakyat Indonesia
cabany Jember

Menyiaphan scgala data yang akan dinyatakan dalang praktek.

Membantu melaksanakan tugas vang diberikan olch pimpinan Bank Rakyat
Indoncsta Cabang fember

Mengadakan konsitasi dengan Dosen Pembimbing Praktek Kerja Nyata,

Menyusun laporan akhir Praktek Kerja Nyata.
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L6 dadwal Kegiatan Praktek Kerja Nyata

Adapun Keterangannya sebagai berikut :

No -Ketcmngau | - Minggu-
o t | i T u v
T l’cn_\-cz'uhun Surat ljin dan -[n'-:'rl;crm]anf " ...__.!_.._...-,.4,‘,,‘*.._______-__u
Cdengan pimpinan perusahaan  dan | X 1
Karyawan. :
2. Menenima  penjelasan.  pengarahan
| mengenal gambaran umum | X
f ' perusahaan. | ;
3. | Menerima Penjelasan yang |
" berhubungan dengan masalah X
admimistrast — pembayaran  biaya ;
perjalanan haji. ‘ 1 |
4. Melaksanakan tugas vang diberikan i X |
oleh perusahaan.
5. Mencatat dan mengumpulkan semua | X X X
Cdata vang  diperoleh  sehubungan ‘
dengan judal, | !
|
| 6. Melanjutkan kegiatan-kegiatan yang | ! X
difaksanakan pada minggu ke 2. |
| 7. Menyelesaikan  tugas-tugas  yang X
| - dibertkan perusahaan |
|
8. Mengakhirt kegiatan PKN. ! X
9. Berpanmitan dengan Prmpinan X
- Perusahaan serta seluruh Karyawan
vang telah membantu terselesainya
| PKN 1n1.
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LANDASAN TEORI

2.0 Pengertian Administrasi
Administrasi secara umum dapat diartikan kegiatan tata usaha badan — badan
pemerintah atau swasta dalam arti luas, bukan saja tentang keuangannya tetapi
Juga hal tentang penvelenggaraan pimpinan, surat menyurat, perjanjian dan
schagainva
Proses Admimstrasy juga merupakan suatu pelaksanaan kegiatan — kegiatan
vang dimulai sejak adanya dua orang atau lebih yang bersepakat bekerja sama
untuk mencapai tujuan tertentu.
Pengertian Administrast menurut The Liang Gie (11980 9 — 10 ) adalah sebagai
berhut |
Administrast - merupakan  rangkaian  perbuatan  penyelenggaraan
dalam sctiap usaha kerja sama sekelompok orang untuk mencapal
tpuan tertentu. Menyelenggarakan  berarti melaksanakan,
memelihara dan mengerti segala sesuatu yang bersifat merata.
Berdasarkan definis diatas dapat dinyatakan bahwa administrasi merupakan
suatu kegiatan yang dilakukan dalam suatu keseluruhan dari proses kerja sama
vang didasarkan atas rasionalisme tertentu untuk mencapai suatu tujuan yang telah

duentukan sebelumnya

2.2 Peagertian Nasabah atau Deposan
Pengertian nasabah dikaitkan dengan deposito atau lebih dikenal dengan
deposan adalah nasabah pemilik simpanan deposito berjangka pada bank yang

tertera pada bilvet deposito berjangka.

2.3 Pengertian Bank
Pengertian: Bank terus berkembang dari waktu ke waktu mulanya bank

g. kemudian berkembang menerima simpanan,

e

scbagai usaha tukar menukar uan
memberthan pijaman, perantara dalam lalu lintas pembayaran sampai usaha

menciptakan uang.
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Pengertian Uang menurut M. Sinungan ( 1991 : 14 ) menyebutkan :

Bank adalah lembaga Keuangdn yang mempunvai tugas pokok

menghimpun dana - dana masvarakat dan memberikan kredit serta

jasa  jasa dalam memperlancar arus pembayaran uvang. Tegasnya

bank adalah lembaga keuangan vang berniaga uang.

A Abdurrachman dalam Ensiklopedia Ekonomi Keuangan dan Perdagangan
vang menjelaskan bahwa bank adalah suatu jenmis lembaga keuangan yang
melaksanahan berbagar macam jasa, seperts memberikan pinjaman, mengedarkan
mata  uang, pengawasan  terhadap mata  uang. bertindak sebagai  tempat
penyimpanan benda berharga, membiayat usaha-usaha perusahaan dan lain-lain (

Thomas Suyatno, 1991:1 ).

24 tungst dan Tujuan Bank

i

A1 Fungsi Bank
Pungst utama  bank adalah  mengumpulkan dana sebagai  sumber
pembavaran dan meninghatkan faedah masyarakat dari pihak yang kelebihan dana
Kepada pthak vang  kekurangan dana Bank sebagai lembaga keuangan

mempunyval fungst sebagai berikut : (Achmad Anwari, 1984:8).

I Pencipta uang baik uang Kkertas maupun uang giral. Untuk uang kertas
diciptahan hanya oleh Bank Sentral vaitu Bank Indonesia. Sedangkan uang
airal diciptakan oleh Bank Sentral dan Bank Umum.

20 Penampungan uang atau penghimpun dana masyarakat.

Dana vang dihimpun merupakan kelebihan uang vang tidak dikonsumsikan

oleh masvarakat

[y

Penvalur dana prhak keuga.
Dana vang telah terhimpun disalurkan kembali dalam bentuk berbagar macam
kredit yang diperlukan oleh masyarakat.

4 Menjaga dan memelihara kestabilan moneter.

i

Menjual jasa pelayanan dalam lalu lintas pembayaran, pengiriman dan

penagithan uang.
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2.4.2 Tujuan Bank
Adapun tujuan bank adaiah ( M. Sinungan, 1991:23) sebagai berikut :
I Untuk meningkatkan dan mempertahankan keuntungan yang diperolehnya dan
membernikan jasa-jasa keuangan.
> Pemberian serta pengembangan jasa diharapkan menghasilkan keuntungan
vang selaras dengan operast bisms dan kebijaksanaan keuangan negara.
Denvan demikian fungsi dan tujuan bank digunakan sebagai pedoman untuk
berperan akuf dalum meningkatkan kesejahteraan masyarakat. Sedangkan dana
bank sendirt merupakan salah satu alat pemerintah yang diharapkan mampu

membangun dan mendidik masvarakat hidup sederhana.

2.5 denis — Jdenis Bank
Jends o jenis Bank menurat Undang-undang No 7 Tahun 1992 tentang
Perbankan Bab 111 pasal 3 ayat 1 terdiri dan
I. Bank Umum
Bank Umum merupakan Bank vang dapat memberikan jasa dalam lalu
lintas pembavaran atau bank vang pengumpulan dananya terutama menerima
simpuanan dalam bentuk giro dan deposito, dan dalam usahanya memberikan
kredit jangka pendek ( Fhomas Suyatno, 1991:22 ).
Bank Umum juga dapat mengkhususkan diri untuk melaksanakan kegiatan
tertentu
tsaha - usaha vang boleh dilakukan oleh bank umum ( keputusan Menteri
Keuangan No. 220/)KMK 017/1993 ) yaitu
a Menghimpun dana masyarakat dalam bentuk simpanan berupa giro, deposito
berjangka. sertifikat deposito, tabungan dan bentuk lain yang dipersamakan
dengan itu.
b Memberikan Kredit |
¢ Menerbitkan surat pengakuan hutang:
d  Membeli, menjual atau menjamin atas resiko sendiri maupun untuk

kepentingan dan atas perintah nasabahnya,
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Surat -~ surat wesel yang diakseptasi oleh bank yang masa berlakunya
tidak lebih dari pada kebiasgan dalam perdagangan surat-surat yang
dimaksud.

Surat - surat pengakuan hutang dan kertas dagang lainnya yang mana
berlakunya tidak lebih dart kebiasaan dalam perdagangan surat-surat yang
dimaksud.

Kertas perbendaharaan negara dan surat jaminan pemerintah.

Sertifikat bank Indonesia { SBI).

Obligasi.

Surat dagang yang berjangka waktu sampai 1 tahun.

[nstrumen surat berharga fain yang berjangka waktu sampai dengan |
tahun.

Melakukan kegiatan penitipan untuk kepentingan pihak lain berdasarkan

surat hontraknya.

Melakukan penempatan dana dari nasabah pade nasabah lainnya dalam

bentuk surat berharga vang tidak tercatat dalam bursa efek dan melakukan

kegiatan vang lain vang lazim dilakukan oleh bank sepanjang tidak

bertentanzan dengan Undang-Undang dan Peraturan-peraturan perundang-

undangan yang berlaku.

Hal-hal vang tidak boleh dilakukan oleh Bank Umum ( Keputusan Menteri

Keuangan No. 220/KMK 017 /1993 ) sebagai berikut

i

b

P

Melakukan penyertaan modal |

Melakukan usaha perasuransian dan melakukan usaha diluar kegiatan usaha.

Bank Perkreditan Rakyat

Bank Perkreditan Rakyat merupakan bank yang menerima simpanan hanya

dalam bentuk deposito berjagka, tabungan dan atau bentuk lainnya untuk

dipersamakan dengan itu ( Undang-undang No. 7 tahun 1992 tentang Perbankan

Bab 1 pasal 13 ).
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Scdangkan usaha-usaha vang boleh dilakukan oleh Bank Perkreditan
Rakvat ( Keputusan Menteri Keuangan No, 221 / KMK 017 / 1993 )adalah
sebagar berikut
a. Menghimpun dana dart masvarakat dalam bentuk simpanan berupa deposito,
tabungan dan bentuk lain yang dipersamakan dengan itu.

b.  Memberikan kredit.

¢, Menyediakan pembiayaan bagi nasabah berdasarkan prinsip bagi hasil sesual
dengan ketentuan yang telah ditetapkan.

d Menempatkan dananya dalam bentuk Sertifikat Bank Indonesia, Deposito

berjungka. sertifikat deposito dan atau tabungan pada bank lain.

Usaha  usaha vang udak boleh difakukan { Keputusan Menter1 Keuangan No.

221 KMK 017 /1993 ) adalah sebagai berikut :

A Menerima  simpanan  berupa  giro, dan ikut serta dalam lalu lintas
pembavaran.

b, Melakukan kegratan usaha dalam valuta asing.

C Melakukan penyertaan modal.

d. Melakukan usaha perasuransian

¢, Melakukan usaha kegiatan diluar kegiatan usaha Bank Perkreditaan Rakyat.

2.6 Mantaat dan tujuan pelaksanaan administrasi pembayaran biaya perjalanan
haji di Bank Rakyat Indonesia (BR1) unit Tanjung cabang Jember.

Dengan adanya surat keputusan Dirjen Bimbingan Masyarakat Islam dan urusan

hajt nomor - D/ 146.tahun1998 tentang tata cara pendaftaran calon haji tahun

[999-2003 <erta dalam rangka upaya mobilisasi dana murah dar nasabah

terutama vang akan digunakan untuk keperluan naik haji. Maka perlu kiranya

ditertibkan kembali satu bentuk simpanan di BRI sebgat upaya penggantian dari

tabungan ONH BRI vang dalam hal ini adalah tabungan haji.
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A Pengertian dart tabungan hagt dan setoran ONH BRI adalah sebagai berikut
I} Tabungan haji adalah sarana suntuk melunast ongkos naik haji dalam
janeka waktu yang panjang {dapat lebih dari 1 tahun) dan telah ditetapkan
sesual waktu keberangkatan melalui sarana tabungan.
2 Setoran ONFH BRI adalah sarana untuk melunasi ongkos naik haji dalam
jancka waktu vang sudah ditentukan oleh pemerintah dan biasanya dalam
janeka waktu pendek (1-2 bulan).
Dengan demikian tabungan hay lebih leksibel dibandingkan dengan setoran
ONI BRI sebagar cara pelunasan ongkos naik haji
B, Pasar sasaran
Pasar sasaran tabunan hap adalah seluruh lapisan masyarakat tabungan i
ibentuk untuk memenuhs kebutuhan nasabah dalam merencanakan biaya naik

haji. Denpan kemudahan untuk menabung serta kepastian untuk berangkat pada

wihtu vang telah dijanjikan.
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BAB I

GAMBARAN 'MUM PERUSAHAAN S E9Y

31 Sejarah singhat berdivinya Bank Rakyat Indonesia Unit Tanjung

Jember.

HBank Rakvat Indonesia yang selanjutnva disingkat 3R1 Unit adalah lembaga
keuangan dipedesaan vang berdin sendiri dan berkembang tanpa subsidi dalam
mielaksanakan pelavanan  perbankan  dipedesaan  dibawah  pembinaan  dan
pengawasan kantor cabang. Dalam perkembangannya Bank Rakyat Indonesia
(BRI Unit ndak hanva melavam masvarakat dipedesaan, tetapi juga menjangkau
masyarahat keall diperkotaan,

Dalam membantu penyediaan pelavanan jasa perbankan yang cukup luas,
vang berperan penting untuk meningkatkan pembangunan ekonomi serta untuk
menjembatant kegiatan-kegiatan yvang berhubungan dengan masyarakat kecil pada
umumnya dan pengusaha kecil pada khususnya, baik penyimpanan maupun yang
membutuhkan pmjaman atau vang membutuhkan pelayanan jasa perbankan
lamnva vang selama int belum terjangkau oleh pelayanan kantor cabang.

Berdasarkan INPRES No. 4 Tahun 1973 tanggal 3 Mei 1973 dan izin
pembukuan BRI Unit dari keputusan  Menteri Keuangan RI. No. Kep.
040/ DIM 111321976, maka atas pertimbangan tertentu untuk pelayvanan kepada
masyarakat dibukakan BRI Unit Tanjung vang berada di jalan Trunojoyo yang
berdekatan dengan pusat perbelanjaan di kota Jember.

Pada awalnva pendiriannva BRI Unit Tanjung baru dapat memberikan
pelavanan jasa deposito dan penerimaan pembavaran rekening listrik (PLN).
Untuk selanjutnva, BRE Unit - Tanjung menambah produk jasanya berupa
tsbungan SIMPEDES  ( Simpanan  Pedesaan ), SIMASKOT ( Simpanan
Masvarakat Kota ), Tabanas BRI, Demuna { Deposito Multi Guna ), Giro,
EUPEDES { Kredit Umum Pedesaan ) dan pelavanan jasa bank lainnya yaitu

transter. dan pembavaran gaji pegawai serta pensiunan pegawai.

ik ey Pernustakagy
REBSITIS Jrvney
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Bank Rakvat Indonesia Unit Tanjung adalah BRI Unit vang ke — 27 dani 30
BRI Unit vang tersebar di Kabupaten Jember. Meskipun usia pendiriannya
tergolong muda, namun BRE Unit i mampu meningkatkan laba usaha setiap

tahunnya,

3.2 tujuan Pendivian Bank Rakyat Indonesia Unit Tanjung

Bank Rakvat Indonesia Unit Tanjung bertujuan menyediakan pelayanan jasa
perbankan vane cukup luas, vang sangat penting peranannya untuk meningkatkan
pembangunan chonomi pedesaan. Schubungan dengan hal tersebut, maka tujuan
vane mendasar dart Bank Rakyat Indonesia Unit adalah menyangkut hal-hal
sebagar berikut

a o NMenjadikan BRE Unit sebagar perantara di bidang keuangan ( Financial
tntermediary 1 vang dapat memenuhi kebutuhan masyarakat dan pengusaha
keail vang memberikan berbagai macam pelayanan perbankan, tidak hanva
prpaman, tetapi juga simpanan dan jasa bank lainnya.

b BRI Unit harus dapat terus berkembang. sanggup beroperasi secara mandiri
tanpa tergantung pada subsidi pemerintah atau subsidi lainnya. Pengertian
mandin disin adatah bahwa BRI Unit tersebut dapat melakukan kegiatan
sebagai suatu bank Komersial, dapat memberikan pelayanan pinjaman dengan
dana sendin vang dilmimpun dan masyarakat, tidak tergantung darn berbagai

macam subsidi dan mampu memperoleh laba.

3.3 Fungsi Bank Rakvat Indonesia ( BRI Unit )

Fungsi dan BRI Unit adalah  menjembatani  kegiatan-kegiatan  yang
berhubunean dengan masvarakat kecil pada umumnya dan pengusaha kecil pada
Khususnya, baik penvimpanan atau vang membutuhkan pimaman dan atau
pelavanan jasa bank lainnva, vang selama i belum terjangkau oleh pelayanan

kanca ( Kantor Cabang )
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J.40 Struktur Ovganisasi dan Deskripsi Jabatan
J.A4.0 Struktur Organisasi .

Dralam pelaksanaan kerja sama vang efisien untuk mencapai tujuan yang
akan dicapar. maka bentuk kerja sama vang harus terorganisasi dan dapai
dipertahankan kontinuitasnya. Fungsi organisasi mencakup kegiatan-kegiatan
untuk mengelompokkan  tugas-tugas dalam  departemen-departemen,
micliksanakan  pehmpahan wewenang,  menentukan  hubungan  kerja antara
sebagian departemen vang satu dengan departemen yang lainnya. Dengan
demikian tungst orgamisasi mempuvai dua arti vaitu dinamis dan statis. Dalam arti
statis fungst organisast berarti menentukan struktur sebagai wadah kegiatan dari
pada mdividuindividu vang sama untuk mencapai tujuan yang telah disepakati
bersama

Greanisast adalah koordinast vang rasional dani aktivitas sejumlah orang

untuk mencapar beberapa tujuan jelas. Mafalui pembagian kerja dan fungsi kerja
melalun Jenjang wewenang dan tanggung jawab.
Bentuh organisase di P10 Bank Rakvat Indonesia (Persero) Unit Tanjung dilihat
dari bagan orgamsasinya adalah berbentuk organisasi garis lurus, wewenang dari
hepala uwmt vang mewadahi  atau  mengalir  langsung  kepada Kkaryawan-
Karvawannva

Struktur organisasi adalah hubungan antara para pegawai dan aktivitas —
aktivitasnya mereka satu sama lainnya serta terhadap keseluruhan dimana bagian-
bagtannva adalah tugas-tugas pekerjaan-pekerjaan atau fungsi-fungsi dan masing-

masimg anggota merupakan pegawal vang melaksanakannya.
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Struktur organisast PT. Bank Rakvat Indonesia (Persero) Unit Tanjung terdiri
dari: Kepala Unit, Mantri, Deksman, dan Teller.

Adapun Struktur organisasi di Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit
Fanjung adalah sebagai berikut:

Gambar

Struktur Organisasi
BRI Unit Tanjung

(Ka. Unit)
chalui,lnil BRI

Mantri

| v
v v

Deskman | Deskman 11 Teller

Gambar I = Struktur Organisasi PT. BRI (Persero) Unit Tanjung
Cabang JTember.

Sumber @ BRI Unit Tanjung Jember Mei 1995.
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Adapun Job Deskripsion dart bagan struktur orgamisasi PT. BRI { Persero)

Uit Tanjuny tersebut adalah sebagai berikut

l

Kepala Uni

Fugas

a Memimpin kantor BRI Unit sesuai dengan tugas pokok (penerimaan
stmpanan. pemberian pinjaman dan pelayanan jasa - jasa lainnya yang
telah ditetapkan) serta membina BRI Unit dalam rangka pelayanan unit

kepada masyarakat

b NVenvuasun rencana kerja dan anggaran tahunan BRI Umit.
¢ Mengkoordinir pelaksanaan kerja para pegawai BRI Unit yang menjadi

bawahannya.

d Melakukan pemeriksaan terhadap mekanisme kontrol BRI Unit vang
meliputi
[y Pengurusan Kas.
2y Administrast pembukuan

3y Register - register, berkas-berkas dan surat berharga.

g Memutuskan permintaan pinjaman, fiat bayar pinjaman atau simpanan,
fiat bavar dan menandatangani surat-surat sesual dengan kewenangan
vang dimiliki.

f Mengadakan hubungan dan kerja sama vang baik dengan unit-unit
oreanisast BR1 Unit serta dalam batas-batas wewenang yang dimiliki.

¢ Membertkan bimbingan, membuat daftar penilaian karya dan prestasi
herja secara periodik serta usulan kenatkan pangkat bawahannya kepada
pimpinan cabang.

h Melakukan pembinaan terhadap nasabah pinjaman maupun simpanan.

i Memperkenalkan  dan memasarkan  jasa-jasa  perbankan  kepada
masvarakat di wilavah kerjanya dalam rangka untuk mengembangkan

usaha BRI Unit.

1 Melaksanakan kontrol pemeliharaan/ penyediaan materiil termasuk

vedung’ ruangan  kerja, perlengkapan dan peralatan  kantor atau

kesekretarisan lainnva.
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NMampu malaksanakan pekerjaan Mantri BRI Unit. Deskman dan Teller
serta menggantikan fungsinva dalam hal  vang  bersangkutan
berhalangan.

Menvampatkan laporan secara periodik dan sew iktu-waktu.
Menvampatkan laporan dan informasi kepada pimpinan cabang apabila
terjadi penvimpangan dalam penerimaan/pemberian simpanan/pinjaman.
Melaksanakan tugas-tugas lain vang diberikan kemudian oleh kantor

cabany

Fanggung Jawab ¢

Kepala Unit bertanggung jawab langsung kepada UBM, atas :

c
<

b

d

Pencapaian sasaran atas rencana kerja dan anggaran yvang telah ditetapkan.

Kelancaran  tugas-tugas  operasional. termasuk  efisiensi dan tercapainya

kepuasan nasabah

Tersedianya kas vang selalu cukup.

lerpehharanyva mekanisme built in control (waskat) di BRI Unit.

Ketertiban dan disiplin kerja serta ketrampilan pegawai BRI yang dipimpin.

Memelithara citra BRI Unit dan BRIT pada umumnya dimata masyarakat.

Kelenghapan petunjuk-petunjuk kerja dan terselenggaranya kerjasama vang

baik dengan instanst lainnya,

Ferjadinya penvimpangan-penyimpangan yang mengakibatkan kerugian bagi

BRI Umt

Mantri

o

Tugas Pokok

Memernhsa permintaan pinjaman ditempat usaha nasabah yang meliputi
usahanva. fetak jaminan dan menganalisanya serta mengusulkan putusan
pmjaman kepada Ka-Unit

Melaksanakan pembinaan terhadap nasabah pinjaman dan simpanan.
Memperkenalkan dan memasarkan jasa-jasa bank kepada masyarakat

serta mengajak masyarakat untuk berhubungan dengan BRI Unit.
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Melaksanakan pemberantasan tunggakan dengan cara memeriksa ditempat
usaha  nasabah,  menagih  dan mengusulkan  langkah-langkah
penanggulangannya.

Menvamparkan hasth kunjungan ketempat nasabah kepada Ka-Unit.
Moemelihara dan mengerjakan rencana Kerja, buku tourne, dan buku
cksploitast kendaraan bermotor

Menvamparkan  laporan  kepada  Ka-Unit  apabila  dijumpai  adanya
penvimpangan dalam pelaksanaan operasional BRI Unit.

Mengihut Kegratan ckonomi diwilayah kerjanya dan melaksanakan tugas-
tugas  lam  vang diberikan Ka-Unit, selama tdak melanggar asas

pengawasan

Tanggung Jawab :

Mantr bertangeung jawab kepada Ka-Unit, atas :

a

d

(2]
=

Kebenaran hast! pemertksaan tempat nasabah yang melputi kegiatan
usahanya, tetak jamimannyva, analisa serta usul putusan pinjaman.
Ketepatan pemasukan  angsuran pinjaman  dan  pemasukan angsuran

pinjaman

Perkembangan dan kemajuan usaha pinjaman, simpanan dan pelayanan

Jasa bank Tainnya di BRI Unit,

Penguasaan  data dan pemanfaatan  situasi atau  perkembangan
perchonomian diwilavah Kerjanva guna kepentingan BRI Unit .
Penguasaan data perkembangan usaha masing-masing nasabah.
Memelithara citra BRI Unit dan BRI pada umumnya dimata masyarakat.

teeberhasilan tugas-tugas lain vang diberikan Ka-Unit.

Deskman/ Pembuku

Tugas Pokok :

i

h

Melaksanakan posting semua transaksi vang terjadi di BRI Unit.
Menatausahakan register-register simpanan dan pinjaman.
Pemberantasan tunggakan dana vang berkaitan dengan proses pelayanan

pinjaman serta surat berharga.
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¢ Memberikan pelavanan administrasi kepada nasabah atau calon nasabah
pinjaman, simpanan dan jasa-jasa perbankan lainnya di BRI Unit dengan
sebaik-barknya.

do Mengelola penvimpanan berkas-berkas pinjaman dan simpanan.

¢ Mengernakan semua laporan BRI Unit, kecuali laporan neraca dan rugi
labit

[ Membuat Proofsheet Deskman, vang data-datanya diambil dari bukti kas
pemindahbukuan,

¢ Membuat account yang datanya diambil dan kartu SL yang telah diposting
dan diperiksa oleh Ka-Unit (bagi BRI Unit Manual ).

h. Menatausahakan pengarsipan dan bukti-bukti pembukuan didalam amplop
vang telah ditentukan,

1 Menatausahakan pengarsipan transaksi teller, proofsheet, RMBP, RMBB
dan Account secara urut berdasar tanggal pembukuannya.

[anggung Jawab |

Deskman pembuku bertanggung jawab langsung kepada Ka-Unit, atas:

a  Keteruban dan kebenaran setiap posting transaksi yang ada pada BRI Unit,

b Ketertiban dan keamanan penyvimpanan berkas-berkas pinjaman  dan
simpanan. pengarsipan bukt-bukti kas dan pembukuan.

¢ Ketepatan dan Kebenaran penvampaian data-data laporan.

d Kebenaran dan Ketertiban administrasi pembukuan surat berharga dan
dokumen penung lainnya

¢ Kelenghapan dan penvimpanan Kartu, register, :2rta buku-buku lainnya
vang berkaitan dengan administrasi pembukuan.

Feller

Fugas Pokok

a. Bersama-sama Ka-Unit menyelenggarakan pengurusan kas BRI Unit.

b Menerima uang sctoran dari nasabah dan memvalidasi dalam komputer.

¢ Membavarkan uang kepada nasabah vang berhak setelah ada fiat bayar

dar yang berwenang dan telah divalidasi pada komputer.
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do Memfiat tmemberi persetujuan bayar) atas pengambilan simpanan sebatas
kewenangan vang dimiliki.

¢ Mencatat semua transaksi kas dan memvalidasi bukti kas dalam komputer.

- Menvetorkan setiap ada kelebihan maksimum kas selama jam kerja dan
menyvetor sisa Kas pada akhir han kekas induk.

¢ Membuat rekap Mutasi Bunga Pinjaman (RMBP) yang angka-angkanya
diambil dari bukti kas setoran pinjaman (bagi BRI Unit Manual ) dan juga
RMBE.

h. Membuat Proofsheet Teller dan Proofsheet Ka-Unit.

i Mengerjakan administrasi kupon undian Simpedes dan Simaskot.

Fangeung Jawab :

4. Pengurusan kas bersama Ka-Unit.

b Kelancaran dan Ketepatan pelayanan penerimaan setoran dan pembayaran
uang dart dan kepada nasabah.

¢ Keamanan dan kecocokan uang Kas yang berada dikasir maupun yang ada
dibrangkast.

d. Kelengkapan dan keamanan persediaan surat berharga.

342 Personalia

Dalam mengoperasikan aktifitas-aktifitasnya setiap hari BRI Unit Tanjung
mengganakan delapan tenaga kerja yang terdiri dari § pegawai tetap dan 1 tenaga
bantu
Dalam menjalankan akufitasnya menurut jadwal yang telah ditetapkan oleh BRI

Unit Tanyung terdin dari jam Kerja dan jam kas.

Jam Kas - Senin — Jum’at 08.00-12.30

13.30 - 15.00
Jam Kerja S Senin - Jum’at 07.45 - 16.45
Jam Istirahat - Senin — Kamis 12.30 - 13.30

Jum’at 13.00 - 14.00
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S hegiatan Pokok

J.5.0 0 Penghimpun Dana
Untuk mencapai tujuan pengembangan BRI Unit Tanjung Cabang Jember,

muka diadakan penghimpunan dan penyaluran dana masyarakat, maka BRI Unit

Lanjung Cabang Jember melakukan kegiatan sebagai berikut

l. Simpanan

Dalam rangha mengefektitkan usaha mobilitas dana dari masyarakat, BRI

Uit Tanjung secara efektil menawarkan berbagai macam instrumen simpanan

vang ada. Didalam menawarkan jasa-jasa bank tersebut maka perlu adanya

promost vang gunanya untuk memperkenalkan jenis-jenis simpanan yang

dapat dilayant BRI Unit Tanjung Cabang Jember. Adapun simpanan yang ada

tersebut adalah

a. SIMPEDES.

Adalah simpanan masyarakat pedesaan dan termasuk kelompok
tabungan, vang pengambilan serta penyetorannya tidak dibatasi dalam
Jumilah maupun frekwensinya sepanjang saldo mencukupi. Simpedes dapat
dijadikan sebagar jaminan atas segala jenis kredit yang ada di BRI Unit
lTanjung serta adanya undian berhadiah vang diadakan setiap 6 ( enam )
bulan sckah yang diselenggarakan oleh setiap BRI Unit Desa.

b. TABANAS BRI

Atau tabungan Pembangunan Nasional BRI, adalah : Bentuk
Tabungan yang tidak terikat oleh jangka waktu, dengan syarat — syarat
lertentu penyetoran dan pengambilannya. TABANAS BRI dikeluarkan
berdasarkan Surat Edaran Direksi Bank Rakyat Indonesia No. se:S-161-
DIR/DJIS/T1/89 tanggal 29 November 1989.

Tabanas BRI dapat dijadikan sebagai jaminan kredit di BRI Unit
Fanjung Cabang Jember serta berhadiah.

¢ DEPOBRI
Adalah simpanan uvang dan pthak ketiga atau masyarakat kepada

Bank vang penarikannva hanva dapat dilakukan setelah jangka waktu
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tertentu menurut sural perjanjian antara pthak ketiga atau masyarakat
dengan Bank vang bersangkutan.
GIRO

Adalah simpanan dart masyarakat kepada BRI Unit Desa vang
sctorannva maupun penartkannya dapat dilakukan setiap saat dengan tidak
dibatast jumlah maupun frekuensinya sepanjang dananya mencukupi.

Pengambilannya  dengan menggunakan cek  Bilvet Giro. Penyetoran

rekening giro dapat dilakukan oleh siapapun tetapi pengambilannya hanya
dapat dilakukan oleh pemegang rekening yang bersangkutan.
SETORAN ONH BRI

Setoran pertama tabungan haji mimimal Rp. 5.000.000,- dan pejabat
Kantor Cabang vang berwenang wajib memblokir saldo minimal tersebut.

Sehagar sarana untuk menampung hasrat dari umat islam yang akan
melaksanakan Ibadah haji. Dengan ONH BRI akan ada jaminan Asuransi
Jwa dan Asuransi Kecelakaan.
CEPEBRI

Cek perjalanan Bank Rakyat Indonesia berfungsi sebagai pengganti
uany tunal yang praktis dan paling aman dibawa dalam perjalanan.
SIMASKOT

Sama dengan Simpedes hanya berbeda pada awal setorannya.

Titpan  ttipan

Adalah sctoran dan prhak ketiga kepada Bank Rakyat Indonesia yang

tidak berbunga dan  penyetoran serta pengambilannya dapat dilakukan

sewaktu-waktu.

Jenis ttipan vang dilavant di BRI Unit Tanjung adalah :

4
b

¢

Penerimaan setoran PBB
Penerimaan setoran uran Televist

Penerimaan setoran SPP Yayasan "MANDALA™
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Pinjaman

Kupedes (Kredit Umum Pedesaan) adalah suvatu fasilitas kredit yang

disediakan oleh BRI Unit Tanjung untuk mengembangkan atau meningkatkan

usaha kectl yang lavak untuk dibiavar.

Adapun sasaran Kupedes adalah :

.

b

Golongan Pengusaha

Golongan berpenghasilan tetap

Jenis jems Kupedes ditinjau dari tujuan penggunaannya dibagt dalam dua

jenis, vaitu ¢

|

Kupedes Modal kerja
Fasihitas Kupedes i dibenkan kepada pengusaha sebagai tambahan
modal kerja usahanva atau untuk keperluan konsumtif bagi pegawai.
Sektor vang dibravai adalah -
1) Sektor Pertanian
2y Sektor perindustrian
3) Sektor jasa
4) Scktor berpenghasilan tetap
Kupedes Investasi
Fasilitas Kupedes ini dibertkan kepada pengusaha untuk pembiayaan
pembangunan prasarana dan sarana / peralatan produksi.
Sedangkan golongan berpenghasilan tetap, kredit tersebut dapat
digunakan untuk pembelian, pembangunan atau perbaikan rumah.
Sektor vang dibrayar adalah
1) Scktor Pertaman
2) Sektor perindustrian
3) Sektor Perdagangan.
4y Scktor jasa

5) Scktor berpenghastlan tetap
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3.5.2 Jasa Bank Rakyat Indonesia Unit Tanjung :

-

Fransicr atau pengambilan uang @ _
Adalah perintah pengiriman uang dari nasabah kepada KANCA/BRI Unit
antara lain kepada penerima.
Jenis transter antara lain ¢
a. lranster Keluar atau transter dikinm ¢
Pengiriman perintah dan Kanca/BR1 Unit penerima untuk membayar
sejumlah vang tertentu.
b Transter masuk atau transter diterima ¢
Perintah yvang diterima darnt Kanca/BRI Unit penerima untuk membayar
sejumlah uang kepada penerima.
Kliring
Adalah penyelesalan tagihan warkat-warkat Kliring antara lain Giro
Bilvet, Cek, Wesel dan lain-lain antar Bank yang masuk anggota kliring.
Inkaso
Adalah penagihan suatu pthutang oleh suatu pihak / yang bertindak untuk
dan atas nama sescorang yang berpiutang kepada seseorang yang berhutang
terhadapnva atas dasar sesuatu hak tagihan dalam bentuk surat berharga,

misalnva cek. wesel dan sebagainya.
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5.1 Kesimpulan

Berdasarkan Kegratan - kegiatan dan pengamatan secara langsung vang
difakukan sclama Prakteck Kerja Nyata di PT. Bank Rakyat Indonesia Unit
Fanjung Cabang Jember maka dapat diambil kesimpulan sebagai berikut :
| T Bank  Rakyat Indonesia Unit Tanjung Cabang Jember didalam
muenjalankan fungsinya sebagm Lembaga Keuangan selalu memberikan
pelavanan jasa vang terbaitk bagi masyarakat pada umumnya dan bagi
PT.Bank Rakyvat Indonesia Unit Tanjung Cabang Jember pada khususnya.
Tabungan Pembavaran Perjalanan Ongkos Naik Haji (ONH) merupakan
salah satu produk PT. Bank Rakyat Indonesia Unit Tanjung Cabang Jember
vang berfungst bagr masvarakat umum untuk membantu melaksanakan

ibadah haj

e

: Dalam hal sistem pembukuan rekening Tabungan Pembayaran Perjalanan
Onghos Natk Hajr (ONH) penabung harus mengisi dan menandatangani
“Formulir Permohonan Pembukaan Rekening™ sebagai bukti telah setuju
dengan syarat vang tercantum dalam buku Tabungan Pembayaran Ongkos
Natk Haji (ONH) dan dengan menverahkan identitas diri yang masih berlaku
serta menyerahkan contoh tanda tangan dengan menandatangani buku
Tabungan Pembavaran Perjalanan Ongkos Naik Haji (ONH) pada kolom
vang telah tersedia.

4 Pembayaran BPIH dalam Tabungan Pembayaran Ongkos Naik Haji (ONH)
tahun 2000-2003  dilakukan secara lunas sesuai dengan waktu yang
ditetapkan oleh Departemen Agama / Stal’ penyelenggaraan ibadah haji
Kabupaten - Kota. dengan cara menyetor atau membayar BPIH minimal Rp.
5.000.000.- maka calon jemaah haji baru dinyatakan sah sebagai calon
jamaah hap dan terdafiar dalam SISKOHAT.

5 Pelunasan BPIH (Badan  Pengurus  Ibadah Haji) dalam Tabungan

Pembavaran  Perjalanan Ongkos Naik Haji (ONH) setelah mendapat
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rehomendast pelunasan BPIH (Badan Pengurus Ibadah Haji) dari kantor
departemen Agama | Slui'["cn_\'c_]cngguru Ibadah Haji Kabupaten / Kota.
Pemindahbukuan  sctoran BPIH (Badan Pengurus [badah Haji) dalam
Fabungan Pembayaran Perjalanan Ongkos Naik Haji (ONH) dilakukan oleh
Kantor Cabang Penerima Sctoran BPIH (Badan Pengurus Ibahdan Haji) ke
rekenimg Digen Bimas Islam

Pengembalian BPIH (Badan  Pengurus Ibadah Haji) dalam  Tabungan
Pembayaran  Ongkos Naik Haji (ONH) yang batal, dilakukan oleh

bendaharawan BPIH (Badan Pengurus Ibadah Haji).
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PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO)

KANTOR CABANG
A Yani Noo ' Jember Telp. 486482, 486483, 486484, 486485, 483258, 424162, 424026
Facsimile 486484 Telex No. 31050

Nig B/pr e -V IUR.CRAMEKR0S12002 Jetmber, 21 Mei 2002

VI YENT
IR R LR

| 1
Lodtp
1o |

LPerss IlliHm Prakick Kerja Nyata

Shadiaaiswa b 1rnl][ i l :\.untrsnlrLJ}ﬁJ K pd da
Yth. Sdr. Dekan Fakultas Ekonomi
Univcersitas Jember

i

JEMBER

s dockan Pake Eronomi UINES No.2112/725.1,4/.6:02, gl 10 Mei 2002.

Senindan lanjuli surat Saudara tersebut diatas perihal permohonan
Praklet beera Sovata Mahasiswa Fakultas Ekonomi Program  Diploma 11T
Unpversitas Jember

I, NAma : Pipilia Asnawatl
ININ 000 - 2094
Lidang studi  Administrasi Keuangan
2. Nama : Ferdiana Ekawati
MM 99 <2417
Bidang studi 0 Admuinistrasi Keuangan

dengan i disampaikan bahwa  pada  prinsipnya kami dapat menyetujui
nelaksanaan Prakiek Kerja Nyata ( PKN ) tersebut dan diatur sebagai berikut:

I Pelaksanaan PKN dimulai tanggal 0% Juli 2002 sampai  dengan
tanggal 10 Agustus 2002 .
l\u'l!l m PRN vang dilaksanakan tidak boleh menghambat / mengganggu

clayvanan nagabah,

) ,.himn pelaksanaan PKN mahasiswa diwajibkan memakai pakaian yang
supan dan layak dipakal untuk pegawal dalam pelayananan nasabah .

o Tiduk boleh melanggar rahasia Bank.

S Pempat PEN di tetapkan di PT. BRI Unit Tanjung
Capy laparan hasil PRN wajib disampaikan ke T Bank Rakyat Indoncsia

Cabang Jember.

Denukan untuk menjadikan maklum.

Il‘\f‘fl\ RAKYAT INDONESTA
;'\NIOR CABANG

])1 =mi$ mo

| Ass. Mujer Bisuie Mikro
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DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI

Iotal Noo 17 Rotuh Pos 125 @ Bekun (0331) 332150 (Fax.) - T.U. 337990
Kampus Bumi Tegal Boto Jember 68121 - Juuim

omor
Ampiran
rihal

:pada

2 ! 1 o n ¥ e ;
29121251416 02 Jember, 1D Mel < .u2

KResediaan Menjudi Tempar PEN
Mahasiswa Fuk. Ekonomi UNEJ

Y h Yoo S T
9] 1
di-

Bursama i dengan hormat kami beritehukan, bahwa euna melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakin studi pada pendidikan Pregram Diploma [l Ekonomi para mahasiswa
diwapibhun meliksunakan Prakwek Kerja Nyata (PKN).

Schubungan dengan i, kami mengharap kesediaan Instansi yang Saudara pimpin untuk
menjadi obyek atan tempiat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan
tersebut adalah

No. | N g NIM Bidang Studi
| L gg = b7 | 3% 2 K ./ PRES:
Lo edadhle B8R il a6-2U%hal | niYg 7/ pin Fipgyrel

Adapun pelahsanaan Prakiek Kerja Nyata tersebut pada bulan :

(S C N

Rami sangat mengharapkan jawaban atas permohonan tersebut dan sekiranya diperfukan
persvaratan lamnyva kami bersedia memenuhi,

Atis perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampaikan terima kasih,

. a.n Dekan
mbantu Dekan [,
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|4 Namis
s 1] Llil.ﬂ al
16, | Senin
17. | Selasa
118 | Rabu
19 [Lamis
L 20 Jum’at
|
21 FSenin
22, | Selasa

3, [Rabu

24, Kamis

25 Jum at

T3S uh 20020800 - 16.00

196 Iuli 2002 08.00 - 16.00

29 Juli 2002 70800 - 16.00
| 30 Juh ZU_UZ 08 00 lg]')()

T 08.00 - 16.00

-

CPJali2o02 | 08.00 - 16.00°

o guli2002 0800 - 16.00

|05 Agust 2002 08.00 - 16.00

06 Agust 2002 08.00 - 16.00

T07 Agust 2002 1 08.00 - 16.00

" 08 Agust 2002 | 08.00 - 16.00

09 Agust 2002 08.00 - 16.00

Mengetahui
Prmpinan

PT. Bank RakvatIndonesia (Persero)
Cabang Jember Unit Tanjung

(SANMSUL ITADT)
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PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO)
KANTOR CABANG

JL. A Yani No 1JemberTem.486482,486483‘486484.486485.483258.424162,424026
Facsimile 486484 Telex No. 31050

DAFTAR ABSENSI
PRAKTERK KERJA NYATA
PADA PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO)

CABANG JEMBER UNIT TANJUNG
Nama PIPILIA ASNAMAWATI
NIM 990803102094
Program Studs S Administrasi Keuangan

Program Pendidikan © Diploma H1 Fakultas Ekonomi Universitas Jember

Jurusan . Manajemen

No. | l'-lill"lf"'l“:lllgéii]  Pukul Tanda Tangan
4 o O SNV i 4/ |
| Senin 08 Juli 2002 F08.00 = 16.00 ‘ %
B WSS AW Y WA | — [

2 Selasa 0Y Juh 2002 " ¢

- u'zﬂla- 16.00

eid
/7P

3. TRabu |10 Juli 2002 08.00 - 16.00 o~
| V' 7 y
4 koamis [ Juh 2002 08.00 - 16.00 | L
| WY BN " P
£ Jum’at 12 luli 2002

[ 08.00 - 16.00 75

I -\ o : iy £
6. Senin 1S Juhi 2002 08.00 — 16.00 /ﬁ;}%ﬂ)
| | 1

7 USelasa | 16Juli2002  108.00 - 16.00 /%f{r:p
= ﬂ . | 3 4l A
8 Rabu 17 Juli 2002 | 08.00 - 16.00 /%2
o0 Kamis | I8 Juli2002 | 08.00-1600 | /””
| L ———— e o Ig)
C100 Cdumtat 19 Juli 2002 0800 - 16.00 ﬁ/;y"?
[N, S N . 7
I1. | Senin 22 Juli 2002 08.00 - 16.00 ﬁ’
‘ )

12 Selasa | 23 Juli20027 | 08.00 - 16.00 /// J

[13. ! R'dh-il 24 .l-ul_i 2002 7 T_l'l_t%._k_}() _'(5_0‘0 /ﬂp J
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Tabungan RAJI

BANK RAKYAT INDONESIA

Fokoning T;-mg,-g)al
Mama Th. Keberangkatan
im
| KT |
h - . _I
San Kredit Saldo Pengesahan
e Sl -
|
|

|

|

|
|
|

i i

| |

|

|

|

| |

|

|

|

MEPRSS. e S i
|

jala penyala

3. Panabung telan mangort dan turduk kopg
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T
‘ KERL A1

YA PT, GAHK RAKYAT INBDOWESIAAPERSERO)NAE -

/
u\:.j KANTOI €

VIANG

N
EYRTINY]

o\ I
NAAA
YT
LANDA 1
TELEPON

|
| NAMA

|
H JABATAN
.‘

PR TUAN KHILISL:S

| (el

vy Kep

HRARTU CONTOH TANDA TANGAN

BANK RARYAT INDONESIA
iSEROY)

SOHENAN IAMI

AMA DAN CHNT
VNG DB R D ASA UNTUR MENANDA TANGANE ATAS

O PASDA TANGAN DAL

TANDA TANGAN

NAMA ; TANDA TANGAN
4 JABATAN

TANDA PENGENAL :

TELEPON

NAMA TANDA TANGAN

JABATAN

TANDA PENGENAL :

TELEPON

NAMA TANDA TANGAN

JABATAN
6 TANDA PENGENAL :

TELEFON

CATATAN LAIN-I AN : CAP PERUSAHAAN

TANDA PENGENAL

TELEPON

‘ NAMA

| JAHALAN
‘ FANDA PENGENAL

FELEION

TANDA TANGAN

TANDA TANGAN

CONTOH TANDA TANGAN DI ATAS BERLAKU SAMPAI ADANYA
PEMBERITAHUAN TERTULIS DARI KAMI MENGENAI PERUBAHAN ATAU
PENCABUTANNYA.

MENGETANUI/MENYETUJUI ;
PT. BANK RAKYAT INDONESIA
(PERSERO)

HORMAT KAMI
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A (PERSERO)

PENGIRIMAN UANG

| HARAP DIISI DENGAN HURUF CE
TGL. NOTA :
NOTA NO.

£pon

(L Surat [ Facsimile 0O Wesel i

-

Uraian
Jumlah Dikirim

Jumlah Uang

Biaya Pengiriman

Jumlah Disetor

| Berita -

|‘ No. Urut : Pa
Kode PU.
Kode Uang

Dengan menandatangani formulir i sarta menyerahkannya beserta uang yang akan

et Rek

/GB No

TELLER/PETUGAS

=

sipengiim dengan ini menyalakan secara tegas, membebaskan PT. Bank Rakyat Indonesia (
dan perttanggungan jawab lerhadap dilakukannya pembayaran kepada orang yang tidak
alau terhadap kelambatan dalam pembayaran karena lidak sampainya sural/kawal kurang
penenmaan telepon alau alal lain cacalnya kawal, maupun karena sebab apa saja sepanjan
usalanan bank, jika karena sesualu sebab, lernyala ada kehurangannya

Bilu sesuoah 1'% (satu setengah) bulan terhitung mulal langgal pemberitahuan. kiriman lidak

Bank bethak menginm kembali penginman uang ini selelah dikurangi ongkos-ongkas pengiri
adrninsirasi

TANDATANGAN PENGIRIM,

i

i

0o
W
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UM. 02

NOMOR REKENING

gy PT. BAKK RAKYAT IMDONESIA (PERSERO)

NOMOR BUKU BESAR
ANDA SETORAN
URATAN JUMLAI
[ +
| JUMLAH Rp.
o buekakgn dalam rekening saudara

PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSER

i selain dengdn wing tana, dikreditkan dengan syarat, bahwa dor

g chserghkan akan diternimag pembayarannyg _J

' Metera:
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