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“K ebaikan dalam kata-kata menciptakan percaya diri
Kebaikan dalam berfikir menciptakan kebijakan
Kebaikan dalam memberi menciptakan cinta”.
(Lao Tze)

“Kucari jiwaku, namun tak kutemukan
Kucari sahabatku, namun mereka menghindariku
Kucari Tuhanku dan kutemukan ketiganya™

(Novrizal Arizwan)

“Memperoleh ilmu yang berguna adalah nasib baik

Jika mampu mempertahankan dan mengamalkannya adalah berkah”.

“Mengamalkan ilmu yang bermanfaat
berarti melipatgandakan kebaikan didunia
dan
Memecah-mecah keburukan didunia™.

(Nurmala Dew1)
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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Perkembangan perekonomian dewasa ini perlu mendapatkan perhatian
batk dari masyarakat maupun pemerintah karena perkembangan perekonomian ini
masih sangat lambat dengan adanya berbagai penvebab dan kondisi negara vang
sedang mengalami krisis disegala bidang. Perkembangan perekonomian sekarang
ini juga harus didukung dengan adanva peningkatan aktivitas ekonomi baik dari
pthak pemerintah maupun masyarakat. Pada dasarnya hal tersebut perlu adanya
peningkatan dalam bidang usaha-usaha didalam negeri dan tersedianya sumber-
sumber danauntuk membiayai kegiatan wusaha yang dilakukan dalam
pengembangan pertumbuhan ekonomi saat ini.

Mengenal pembiayaan kegiatan usaha tersebut p:nyediaan dana yang
diperlukan tidak akan lepas dani lembaga vang bergerak dalam bidang keuangan
yang biasanya disebut Lembaga Keuangan. Lembaga keuangan disini sangat
berperan penting dalam membantu perkembangan perekonomian terutama dalam
perkembangan dibidang usaha. Bantuan yang diberikan dari pihak perbankan
berupa pemberian kredit modal terhadap pthak-pihak yang membutuhkan untuk
dapat dimanfatkan dalam pengembangan usahanya.

Hubungan antara pertumbuhan perekonomian dengan keberadan
perkreditan mempunyai hubuingan yang sangat erat. Kegiatan pemberian kredit
dari pihak perbankan merupakan suatu jaringan usaha dalam suatu sistem
perekonomian hampir disetiap negara di dunia, baik pada negara yang sedang
berkembang maupun pada negara yang sudah maju, sehingga tidaklah
mengherankan apabila kredit juga merupakan alat dari penguasa moneter dalam
mengatur mekanisme perekonomian dalam suatu negara. Hal in1 dapat dipahami,
karena pemberian kredit oleh pihak perbankan akan menguntungkan pihak
pengusaha baik perusahaan perseorangan, maupun bentuk badan usaha yang lain
bahkan pemerintah untuk membelanjakan uangnya dalam jumlah yang lebih besar

dari tabungan atau pendapatan yang ada pada saat ini.

|

F- . ——————— e —
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LLembaga perkreditan ini perlu fiiarahkan sebagaimana mestinya sebagai
alat yang bermanfaat untuk mengatur sistem perekonomiaan guna mencapai
berbagai tujuan ekonomi yang diinginkan pemerintah.

Salah satu kegiatan perbankan yaitu menerima atau mengumpulkan dana
dari masyarakat dalam berbagai bentuk, kemudian disalurkan kembali
kemasyarakat dalam berbagai bentuk perkreditan. Dalam hal ini bank akan
memperoleh pendapatan bunga kredit yaitu selisih antara bunga kredit yang
diterimanya dari debitur, dikurangi dengan biaya-biaya overhead dalam
pengelolaan kredit tersebut.

Bagi masyarakat umum biasanya ada suatu kecenderungan enggan untuk
berhubungan dengan Lembaga Perbankan guna memperoleh sumber dana, karena
mereka beranggapan bahwa nantinya mereka akan berhadapan dengan birokrasi
yang berbelit-belit. Dalam hal ini masyarakat perlu diberikan suatu bentuk
informasi yang jelas agar mereka menjadi mengerti akan informasi tentang
Perbankan, selain itu dalam pemberian kredit kepada nasabah, bank membutuhkan
suatu tatanan administrasi yang efektif dan efisien serta orang-orang yang
mempunyar keahlian dalam Administrasi Perbankan. Jadi bidang Administrasi
menjadi  semakin penting dalam mengelola Perbankan sehingga perlu perhatian
yang serius, hal inilah yang menjadi latar belakang Praktek Kerja Nyata dengan
Judul “PROSEDUR PELAKSANAAN ADMINISTRASI PEMBERIAN
KREDIT SEKTOR PERDAGANGAN PADA PT. BANK RAKYAT
INDONESIA (PERSERO) UNIT TEMPUREJO CABANG JEMBER?” dalam
rangka praktek kerja nyata.

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata
a. Untuk mengetahui prosedur pelaksanaan administrasi pemberian kredit
sektor perdagangan pada Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit

Tempurejo Cabang Jember.
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b. Untuk memperoleh pengalaman praktek, khususnya vyang berkaitan
dengan prosedur pelaksanaan administrasi pemberian kredit sektor
perdagangan pada Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit Tempurejo

Cabang Jember.

1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nvata
a. Menjadi sarana latihan kerja dan sekaligus pengetrapan ilmu pengetahuan
vang telah diterima, khususnya vyang berkaitan dengan prosedur
pelaksanaan administrasi pemberian kredit sektor perdagangan.
b. Membantu pelaksanaan kegiatan Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit
Tempurejo Cabang Jember, khususnya mengenai pelaksanaan pemberian

kredit sektor perdagangan.

1.3 Obyek dan Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
1.3.1 Obyek Praktek Kerja Nyata

Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan di PT. Bank Rakyat Indonesia
(Persero) Unit Tempurejo Cabang Jember yang beralamat di jalan K.H.
Abdurahman Tempurejo, Jember.
1.3.2 Jangka waktu pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

Adapun jangka waktu pelaksanaan Praktek Kerja Nyata kurang lebih 144
jam terhitung tanggal 6 Mei sampai dengan 22 Mei 2002. Perhitungan jangka
waktu tersebut didasarkan pada jam kerja efektif yang dijadwalkan oleh instansi
bersangkutan.

Adapun jam kerja yang dilaksanakan :

—

- Pada hari Senin sampai Kamis, jam 07.30-16.30 BBWI yang merupakan jam

efektif kerja, istirahat jam 12.00-13.00 BBWI.

o

- Hart Jumat jam 07.30-16.30 BBWI merupakan jam efektif, istirahat jam 11.00-
13.00 BBWI

(o8]

. Hari Sabtu dan Minggu libur.
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".4 Jadwal Kegiatan Praktek Kerja Nyata
".4.1 Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

L T ~ MINGGU KE
NO. JADWAL KEGIATAN

f

I |0 lmiIv

I. | Menerima penjelasan kebijaksanaan umum | X J
perusahaan ‘

( 2 iObservasi keseluruhan proses. X | X | X

.UJ

Melaksanakan tugas vang diberikan oieh

pimpinan instansi yaitu: [

a. Membantu Deskman dalam memeriksa

|
|
E kelengkapan persyaratan calon nasabah. X X | X X |
| b. Membantu nasabah dalam pembayaran
J angsuran Kupedes. | X X X X
i | C Membantu Deskman dalam Penghitungan | X X X
Bunga dan [PTW.
d. Membantu dalam pengisian Register Sisa X1 XX
Pinjaman dan Total Rekap. |
4. | Menyusun laporan akhir Praktek Kerja Nyata. X

".5 Bidang Ilmu
Untuk penyusunan Laporan Praktek Kerja Nyata, bidang ilmu yang
digunakan sebagai landasan adalah sebagai berikut :
1. Sistem Akuntansi.

2. Manajemen Keuangan.

oS

Manajemen Perkreditan.
4. Referensi dani PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit T empurejo

Cabang Jember.
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. g
BAB II %,@ /
LANDASAN TEORI i '

2.1. Pengertian Prosedur
Adapun yang dimaksud dari pada prosedur adalah rangkaian dari pada tata
kerja yang berkaitan antara saty sama lain yang menunjukkan urut-urutan cara
yang vang harus dikerjakan dalam rangka menyelesaikan suaty bidang pekerjaan.
Menurut Zaki Ba ridwan, 1990:3, pengertian prosedur adalah sebagai
berikut:

Prosedur adalah wururt-urutan pekerjaan  kerani, biasanva melibatkan
beberapa orang dalam suatu bagian atau lebih, disusun untuk menjamin
adanva perlakuan Yang seragam terhadap transaksi-transaks; perusahaan
vang sering terjadi.

Jadi prosedur adaiah langkah-langkah yang diambil dalam meiaksanakan
pekerjaan, yang biasanya saling berhubungan dan mempengaruhi, schingga jika
salah  satu prosedur tersebut diubah, maka biasanya prosedur lain akan

terpengaruh sehingga perlu untuk dipertimbangkan.

2.2. Pengertian Administrasi

Menurut Sendang P. Siagian, 1989: 3, Administrasi didefinisikan sebagai
keseluruhan proses kerjasama antara dua orang atau lebih vang didasarkan pada
rasionalitas tertentu untuk mencapai tujuan vang telah ditentukan sebelumnya.

Ada beberapa hal yang terkandung dalam definisi diatas:

a. Administrasi sebagai seni adalah Suatu proses yang diketahui hanya permulaan
sedang akhirnya tidak ada

b. Administrasi mempunyal unsusr-unsur tertentu, vaitu dua manusia atay lebih,
adanya tujuan yang hendak dicapai, adanya tugas-tugas yang harus dikerjakan,
adanya peralatan dan perlengkapan untuk melaksanakan tugas-tugas tersebut.

¢.  Administrasi sebagai proses kerja sama bukan merupakan hal yang baru

karena sudah ada dengan munculnya peradapan manusia.

5
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Sebagaimana mestinya Administrasi dalam pelaksanaannya mempunyai
Tujuan dan Fungsi. Tujuan Administrasi (Seemita Adi Kusuma, 1992: 10),
vaitu:

a. Memberikan informasi yang terperinci mengenai orang, obyek operasional,
persetujuan untuk melaksanakan keputusan, peraturan, dan perjanjian.

b. Mengatur komunikasi antara orang dalam dengan pihak luar.

¢. Memberikan ikhtisar-ikhtisar informasi yang dianalisa mengenai aktivitas-
aktivitas operasional vang terdapat dalam organisasi.

Fungsi dari pada Administrasi adalah suatu fungsi dan yang dilakukan oleh
organisasi yang meliputi: Planning, Organizing, Activing, Controlling, dan
Coordinating. Fungsi administrasi merupakan ha! yang tidak mutlak dilaksanakan
dan apabila dilaksanakan akan meningkatkan efisiensi dalam melaksanakan

kegiatan.

2.3. Pengertian Kredit

Pengertian Kredit berasal dari Lahasa Yunani “Credere” vang berarti
kepercavaan. Dengan demikian seseorang dapat memperoleh kredit atas dasar
xepercayaan. Sedangkan pengertian kredit dalam Undang-undang Pokok
Perbankan No. 14 Tahun 1967 dijelaskan sebagai berikut:

Kredit udalah  penyediaan wang atau  tagihan-tagihan — yang  dapat
disamakan dengan itu berdasarkan persetujuamn pinjam-meminjam antarda
hank denga pihak lain dalam hal; mana pihak peminjam berkewajiban
melunasi hutangnya setelah jangka wakiu tertentu dengan jumlah hungu
vang telah ditentukan.

Dari pengertian diatas maka dapat disimpulkan bahwa dasar dari kredit
adalah  “kepercavaan”. Adapun pengertian kepercayaan menurut Mulyo
praptowo Achmad Anwari, 1980: 7, sebagai berikut:

Kepercacyan adalah suaty liang  transaksi ontars peminiam | yvang.

membutuhkan wang) dengan yang memberi pinjaman (yang mempunyai

kelebihun uang).”

y
&5
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2.4. Jenis-Jenis kredit

Apabila dilihat dari pengertian vang terkandung didalamnya, kredit yang
diberikan kepada masyarakat ada berbagai macam jenis. Maka menurut Drs.
Thomas Suyatne, 1997: 25, Jenis Kredit yang diberikan kepada masyarakat
adalah sebagai benikut:

1. Kredit yang ditinjau dari tujuan.

Kredit yang ditinjau dari tujuan penggunaannya terdiri atas:

a. Kredit Konsumtif, vaitu kredit vang diberikan dengan tujuan untuk
memperlancar proses konsumtif.

b. Kredit Produktif, vaitu kredit yang diberikan dengan tujuan untuk
memperlancar proses produksi.

¢. Kredit perdagangan, vaitu kredit yang diberikan untuk membel barang-
barang untuk dijual kembali.

2. Kredit yang dilthat dari sudut Jangka waktunya.

Berdasarkan Undang-Undang No. 14 / 1967 tentang Pokok -Pokok
Perkreditan, jenis-Jenis Perkreditan Jika dilthat dari sudut jangka wakiunya adalah
sebagai berikut:

a) Kredit Jangka Pendek (short Long Term).

Kredit Jangka Pendek adalah kredit yang jangka waktu maksimumnya satu

tahun. Kredit jangka pendek juga termasuk kredit untuk tanaman musiman

vang jangka waktu lebih dari satu tahun.
b) Kredit Jangka Menengah (Medium Term Loan)

Kredit Jangka Menengah adalah kredit yang beriangka waktu antara |

sampai dengan 3 tahun, kecuali kredit untuk tanaman musiman sebagaiman

tersebut diatas.
¢) Kredit Jangka Panjang (Long Term Loan)

Kredit Jangka Panjang adalah kredit vang diberikan yang mempunvai.

Jangka waktu lebih dari 3 tahun. Kredit ini pada umumnya kredit investasi

vang bertujuan untuk menambah modal perusahaan dalam rangka

melakukan rehabilitasi, ekspansi(perluasan). dan pendirian provek baru.
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3. Kredit dilihat dari sudut Jaminan
Kredit dilihat dari jaminan terdiri atas:
a. Kredit Tanpa Jaminan (Unsecured ILoan)

Dalam SK Direksi BI No. 23/69/KEP/DIR bertanggal 28 Februari 1991

tentang Jaminan Pemberian Kredit, Pasal 2. telah diatur ketentuan bahwa

bank tidak diperkenankan memberikan kredit kepada siapapun tanpa jaminan
pemberian kredit sebagaimana dimaksud Pasal 1b (isi: Keyakinan bank atas
kesanggupan Debitur dalam melunasi  kredit  sesuai dengan vang
diperjanjikan.

b. Kredit dengan Agunan (Secured Loan)

Agunan yang diberikan untuk suatu kredit adalah sebagaimana diatur dalam

Pasal 1¢ dan Pasai 3 SK diatas, secara rinci antara lain:

v Agunan barang, baik barang tetap maupun barang tidak tetap.

v’ Agunan pribadi, vaitu suatu perjanjian dimana satu pihak menyangeupi
pihak lain bahwa ia menjamin pembayaran suatu utang apabila si terutang
(kreditur) tidak menepati kewajiban.

¥" Agunan efek-efek saham, obligasi. dan sertifikat terdaftar di bursa efek.

4. Kredit dilihat dari sudut penggunaannya
Penggolongan kredit menurut penggunannya dapat dibagi sebagai berikut :
a. Kredit Eksploitasi

Kredit Eksploitasi adalah kredit janngka pendek vang diberikan kepada suatu

perusahaan untuk membiavai modal kena perusahaan sehingga dapat berjalan

dengan lancar.
b. Kredit Investasi

Kredit Investasi adalah kredit Jangka menengah atau jangka panjang vang

diberikan bank kepada perusahaan untuk meklakukan investasi dan

penanaman modal.
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Pemberian kredit dapat mengantung tingkat resiko ( degree of risk ). Untuk

menghindari maupun memperkecil resiko kredit yang mungkin terjadi, maka

permohonan kredit harus dinilai oleh bank atas dasar syarat-syarat yang terkenal

dengan nama 5C, yaitu:

1.

Character (watak kepribadian)

Bank mencari data tentang sifat-sifat pribadi, watak dan kejujuran dari
pimpinan perusahaan dalam memenuhi kewajiban-kewajiaban financialnya.
Capacity (kemampuan)

Kemampuan pimpinan perusahaan beserta staf baik kemampuan dalam
manajeman maupun keahlian dalam bidang usahanya. T
Capital (modal)

Int menunjukkan kondisi finansial perusahaan secara keseluruhan dan
ditunjukkan dengan finansialnya.

Collateral (jaminan)

Collateral art1 jaminan. Dalam mencari data untuk meyakinkan nilai kredit,
collateral merupakan hal vang diperhitungkan paling akhir, artinya bila
masih ada satu kesanksian, dalam pertimbangan-pertimbangan vang lain

maka si peminta kredit masih diberi kesempatan bila dapat memberikan

Jaminan.

Conditions (kondisi ekonomi)

Bank harus melihat kondisi ekonomi secara umum serta kondisi pada sektor
usaha s1 peminta kredit perlu pula mendapat perhatian, karena hal itu dapat

memberikan dampak positif maupun negatif terhadap usaha sipeminta kredit

2.5. Tujuan dan Fungsi Kredit
2.5.1. Tujuan Kredit

Tujuan kredit yang diberikan oleh bank, khususnya bank pemerintah yang

akan mengembangkan tugas sebagai agent of development adalah untuk ( Thomas

Suyatno, 1995:15) :

Turut mensukseskan program pemerintah dibidang ekonomi dan

pembangunan.
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2. Meningkatkan aktifitas perusahaan agar dapat menjalankan fungsinya

guna menjamin terpenuhinya kebutuhan masyarakat.

(V5]

Memperoleh laba agar kelangsungan hidup perusahaan terjamin, dan
dapat memperluas usahanya.
Berdasarkan kebijakan ekonomi dan pembanguinan dan ketentuan-
ketentuan vang berlaku di Indonesia, maka secara umum kebnakan kredit
perbankan di Indonesia adalah sebagai berikut ( Thomas Suyatno, 1995 :1 6):
1. Pemberian kredit harus seirama dengan kebijakan moneter dan ekonomi,
2. Pembenian kredit harus selektif dan diarahkan kepada sektor-sektor vang

diprioritaskan.

(%)

Bank dilarang memberikan kredit kepada usaha-usaha vang meragukan

bank ability-nva.

4. Setiap kredit harus diikat dengan perjanjian kredit.

5. Overdraff ( penarikan uang dari bank melebibi saldo atau plafon kredit
vang disetujui ) di larang.

6. Pemberian kredit untuk pembayaran kembali kepada pemerintah dilarang,

seperti untuk membayar pajak dan bea cukai.

7. Kredit tanpa jaminan dilarang ( pertimbangan keamanan ).

2.5.2. Fungsi Kredit
Fungsi kredit dalam perckonomian dan perdagangan antara lain. Sebagai
berkut ( Thomas suyatno, 1995: 19)
I Kredit pada hakekatnya dapat meningkatkan dava guna uang.

a. Para pemilik modal / uang dapat secara langsung meminjamkan
uangnya kepada para penguasaha vang niemerlukannya. untuk
meningkatkan produksi dan usahanya.

b. Para pemilik modal / uang dapat menyimpan uangnyva pada lembaga-
lembaga keuangan.

2. Kredit untuk meningkatkan peredaran lalu lintas uang.
Kredit uang vang disalurkan melalui rekening giro dapat meningkatkan

peredaran vang giral.
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4.

3

11

Kredit dapat meningkatkan da_\*ra guna dan peredaran barang.

Dengan mendapat kredit pengusaha dapat memproses bahan baku
menjadi barang jadi, sehingga daya guna barang tersebut semakin
memngkat.

Kredit dapat meningkatkan gairah berusaha.

Setiap orang vang berusaha selalu ingin meningkatkan usahanya tersebut,
namun adakalanya dibatasi dengan kemampuan dibidang permodalan.
Bantuan yang diberikan oleh bank dapat mengurangi kekurang mampuan
para pengusaha dibidang permodalan tersebut, sehingga para pengusaha
tersebut akan meningkatkan usahanva.

Kredit dapat meningkatkan pemerataan pendapatan.

Dengan bantuan kredit dari bank, para pengusaha dapat memperluas
usahanya untuk mendirikan provek-proyek baru. Peningkatan usaha dan
pendirian  proyek-proyek baru membutuhkan tenaga kerja untuk
melaksanakan provek tersebut, dengan demikian mereka akan
memperoleh pekerjaani. Dengan {ertampungnya tenaga-tenaga kerja

tersebut, maka pemerataan pendapatan akan meningkat pula.
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BAB 111
GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1. Sejarah singkat berdirinya perusahaan.

Bank Rakyat Indonesia yang selanjutnya disingkat BRI Unit adalah
lembaga keuangan di pedesaaan vang berdiri sendiri dan berkembang tanpa
subsidi dalam melaksanakan pelayanan perbankan di pedesaan dibawah
pembinaan dan pengawasan kantor cabang. Dalam perkembangannva Bank
Rakyat Indonesia (BR1) Unit tidak hanva melayani masvarakat di pedesaan, tetap
Juga menjangkau masyarakat kecil di perkotaan,

Dalam membantu penyediaan pelayanan jasa perbankan vang cukup luas,
yang berperan penting untuk meningkatkan pembangunan ekonomi serta untuk
menjembatani kegiatan-kegiatan yang berhubungan dengan masyvarakat kecil pada
umumnya dan pengusaha kecil pada khususnya, baik PENyImpan maupun yang
membutuhkan pinjaman atau yang membutuhkan pelayanan jasa perbankan
lainnya yang selama ini belum terjangkau oleh pelavanan kantor cabang.

Berdasarkan INPRES No. 4 Tahun 1973 tangea! 3 Mei 1973 dan izin
pembukaan BRI Unit dari keputusan Mentri Keuangan RI No. Kep.
040/DiM/H1L3/2/1976, maka atas pertimbangan tertentu untuk pelayanan kepada
masyarakat dibukanya BRI Unit Tempurejo vang berada di JI. KH Abdurahman
vang berdekatan denhgan kantor Kecamatan Tempurejo.

Sejarah awal pendiriannya BRI Unit Tempurejo merupakan pecahan dari
BRI Unit Jenggawah vang berdiri tahun 1970 dengan modal pertama sebesar Rp
19.000.000.00, dan baru dapat memberikan pelayanan jasa pemberian kredit untuk
pertanian. Untuk selanjutnya. dengan berkembangnya BRI Unit Tempurejo, BRI
Unit menambah produk jasanya berupa tabungan SIMP ZDES (Simpanan
Pedesaan), SIMASKOT (Simpanan Masyarakat Kota), GIRO. <UPEDES (Kredit
Umum Pedesaan), dan pelayanan jasa bank lainnya vaitu trasnfer dan pembayaran

gaji pegawal serta pensiunan pegawai.

12
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3.2. Tujuan Pendirian Bank Rakyat Indonesia Unit Tempurejo.

Bank Rakyat Indonesia Unit Tempurejo bertujuan menyediakan pelayanan
jasa perbankan yang cukup luas, yang sangat penting peranannya untuk
meningkatkan pembangunan ekonomi pedesaan. Sehubungan dengan hal tersebut,
maka tujuan yang mendasar dari BRI Unit adalah menyangkut hal-hal sebagai
berikut:

a. Menjadikan BRI Unit sebagai perantara dibidang keuangan (Financial
Intermediary), yang betul-betul dapat memenuhi kebutuhan masyarakat
dan pengusaha kecil dengan memberikan berbagai macam pelayanan
perbankan, tidak hanya pinjaman tetapi juaga simpanan dan jasa bank
lainnya.

b.BRI Unit harus dapat terus berkembang, sanggup beroperasi secara
mandin tanpa tergantung pada subsidi pemerintah atau subsidi lainnya.
Pengertian mandiri disini adalah bahwa BRI Unit tersebut dapat
melakukan jasa sebagai suatu bank komersiai, dapat memberikan
pelayanan pinjaman dengan dana sendin yarg dihimpun dari masyarakat,
tidak tergantung dari berbagai macam subsidi serta mampu memperoleh
laba.

3.3. Fungsi Bank Rakyat Indonesia (BRI Unit)

Fungsi dan BRI Unit adalah menjembatani kegiatan-kegiatan vang
berhubungan dengan masyarakat kecil pada umumnya dan pengusaha kecil pada
khususnya, baik penyimpan atau yang membutuhkan pinjaman dan atau
pelayanan jasa lainnya, yang selama ini belum terjangkau oleh pelayanan Kanca

(Kantor Cabang).

3.4, Struktur Organisasi dan Diskripsi Jabatan
3.4.1 Struktur Organisasi

Seperti  telah dikemukakan sebelumnva bahwa BRI Unit dalam
melaksanakan kegiatannya mendapat pembinaan dan pengawasan Kantor

Cabang Untuk dapat memberikan pembinaan serta mengadakan pengawasan
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terhadap perkembangan kinerja usaha BRI Unit, Kantor Cabang membentuk
badan-badan khusus untuk menangani dan mengelola BRI Unit. Badan pengelola
BRI Unit Tempurejo meliputi Kepala Unit, Mantri, Teller dan Deskman atau
pembuku. Adapun Struktur Organisasi di Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit

Tempurejo adalah sebagai berikut:

KAUNIT

MANTRI DESKMAN TELDLER

Gambar 3.4: Struktur Organisasi PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit
Tempurejo, Cabang Jember.
Sumber: Buku Pedoman PT. BRI (Persero) Bidang Organisasi.

Diskripsi pada setiap jabatan:

a. Kepala Unit
Tugas-tugas pokok Kepala Unit, antara lain:
1. Memimpin kantor BRI Unit sesuai dengan tugas pokok (penerimaan
simpanan, pemberian pinjaman dan pelayanan jasa-jasa bank lainnya
yang telah ditetapkan), serta membina BRI Unit dalam rangka pelayanan

BRI Unit pada masyarakat di wilayah kerjanya.

)

Menyusun rencana kerja dana anggaran tahunan BRI Unit.

(%]

Menetapkan kebutuhan pegawai dan mengkoordinir atau selalu
mengevaluasi  pelaksanaan kerja pegawai BRI yang menjadi

bawahannya.
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Memenksa mekanisme kegtatan BRI Unit yang meliputi pengurusan
kas, administrasi pembukuan dan pelayanan pada nasabah.

Bertanggung jawab atas percapaian sasaran rencana kerja dan anggaran
yang telah ditetapkan serta pencapaian target pengumpulan dana
masyarakat atau kinerja usaha BRI

Bertanggung jawab atas kelancaran tugas-tugas operasional.
Bertanggung jawab atas kas yang selalu cukup.

Bertanggung jawab atas kebenaran dan ketepatan waktu penyampaian
laporan.

Bertanggung jawab atas kelengkapan berkas pinjaman, simpanan

kepegawaian dan logistik.

10. Bertanggung jawab atas terpeliharanya citra BRI.

b. Mantri

Tugas-tugas pokok mantri adalah:

1.

Memeriksa permintan pinjaman nasabah vang meliputi usahanva.
jaminan dan menganalisa serta mengusulkan putusan pinjaman kepada
Kepala Unit.

Melaksanakan pembinaan kepada nasabah pinjaman dan simpanan.
Memeperkenalkan dan memasarkan jasa-jasa bank kepada masyarakat
untuk berhubungan dengan BRI Unit.

Melaksanakan pengawasan pinjaman dan pemberantasan tunggakan
dengan cara memeriksa ditempat usaha nasabah, menagih  dan
mengusulkan langkah-langkah  penanggulangannva dan melaporkan
kepada Kepala Unit.

Bertanggung jawab atas ketepatan pemasukan angsuran dan tunggakan
pinjaman.

Bertanggung jawab atas perkembangan dan kemajuan usaha pinjaman,
simpanan dan pelavanan jasa bank lainnva di BR1 Unit.

Bertanggung jawab atas penguasaan dan perkembangan usaha masing-

masing nasabah.
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¢. Deskman/Pembuku .

Tugas-tugas pokok Deskman/Pembuku antara lain:

1.

2.

o

Melaksanakan posting semua transaksi yang terjadi di BRI Unit.
Menatausahakan register simpanan dan pinjaman serta register yang
berkaitan dengan pencatatan pinjaman dan register pemberantasan
tunggakan.,

Membenkan pelayanan administrasi kepada nasabah atau calon nasabah

simpanan, pinjaman dan jasa bank lainnya dengan sebaik-baiknva.

4. Menatausahakan pengarsipan dan bukti-bukti pembukuan.
5. Bertanggung jawab atas kebenaran posting transaksi.
6. BRertangeung jawab atas keamanan dan kelengkapan penvimpanan
berkas pinjaman, bukti kas dan pembukuan.
d. Teller

Tugas-tugas pokok Teller, antara lain:

1.

J

ersama-sama Kepala Unit menyelenggarakan dan menyusun kas BRI
Unit.
Menerima uang setoran dari nasabah dan mencatat dalam transakasi
Teller.
Membayar uang kepada nasabah yang berhak setelah ada fiat bayar dari
vang berwenang dan telah mencatat dalam transaksi Teller.
Memfiat atas pengambilan simpanan sebatas kewenangan vang dimiliki.
Menyetorkan setiap ada kelebihan maksimal kas selama jam kerja dan
menyetorkan sisa kas pada akhir hari ke kas induk.
Mengerjiakan administrasi kupon undian Simpedes dan Simaskot.
Bertanggung jawab atas keamanan dan kecocokan uvang kas yang ada
dalam ruang Teller.
Bertanggung jawab atas kelengkapan bukti kas tunai yang ada dalam
pengawasan.
Bertanggung jawab atas kebenaran dan ketepatan dalam pembuatan

laporan neraca dan laba/rugi.
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Wilayah kerja BRI Unit Tempurejo méliputi antara lain:

1.

N o v AW

Tempurejo
Sidodadi
Curah Nongko
Curah Takir
Wono Asn
Andongrejo

Pondokreo.

8 .3anenrejo.

3.5. Kegiatan pokek

Kegiatan Pokok perbankan PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit

Tempurejo meliputi antara lain:

3.5.1 Penghimpun Dana.

Dana yang dihimpun PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit Tempurejo

Cabang Jember meliputi:

1,

2.

Tabungan Simpedes (Simpana Pedesaan)

Adalah simpanan Masyarakat pedesaan di BRI Unit yang masuk dalam
kelompok tabungan, yang pengambilannya maupun penabungnya tidak

dibatasi jumlah maupun frekuensi sepanjang saldo mencukupi.

Tabungan Simaskot ( Simpanan Masvyarakat Kota)

Adalah simpanan masyarakat pada BRI Unit dan termasuk dalam
kelompok tabungan vang penabung maupun penarikannya tidak
dibatasi  dalam jumlah maupun  frekuensi  sepanjang  saldonva
mencukupi. Dalam hal ini PT. Bank Rakyat Indonesia Unit Tempurejo

Cabang Jember tidak mengaktifkan Simaskot karena beberapa alasan.

3. Giro

Adalah simpanan masyarakat kepada bank yang penabungnya maupun
penarikannva dapat dilakukan setiap waktu, dengan wudak dibatasi
dengan jumlah maupun frekuensi sepanjang saldomya mencukupi.
Dalam hal ini PT. Bank Rakyat Indonesia Unit Tempurejo Cabang

Jember hanya menerima giro pemerintah.
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4. Deposito *
Adalah simpanan uang masyarakat kepada bank yang penarikannya
hanya dapat dilakukan dalam jangka waktu tertentu, sesuai dengan yang
telah ditentukan dan disetujui oleh penyimpan dengan bank yang

bersangkutan.

3.5.2 Jasa Bank Lainnya.

:

Transfer

Adapun pengertian Transfer yaitu:

b

A

a. Adalah kegiatan melayani permintaan pengiriman uang yang dilakukan
melalu bank atas permintaan nasabah di suatu tempat yang ditujukan
untuk kepentingan seseorang atau badan yang berdomisiii didalam
wilayah operasi bank yang dituju.

b. Transfer keluar di PT. Bank Rakyat Indonesia {Persero) dimulai dengan
kegiatan pengiriman aplikasi dan berakhir dengan pengiriman nota
kredit

¢. Transfer masuk di PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) adalah
pembayaran  meliputi  kegiatan,  penerimaan  kiriman uang,
membenitahukan kepada nasabah dan membayarkan uangnya secara
tunai atau dengan mengkredit rekening nasabah vang berhak.

Titipan
Adalah penerimaan sectoran dari masyarakat untuk devisa negara vang
dibayarkan melalui PT. Bank Rakvat Indonesia ( Persero).

Pembayaran Gaji Pegawai

Adalah jemis pelayanan jasa perbankan untuk melakukan pembayaran gaji

pegawai suatu instansi atas dasar suatu wewenang yang telah dilimpahkan

oleh instansi yang bersangkutan.
Inkaso e—

Adalah permintaan nasabah kepada suatu Bank  untuk menagihkan

pembayaran atau menguangkan warkat vang dimilikinya kepada Bank lain

yang berdomisili diluar wilayah kliringnya. Inkaso keluar adalah pengiriman
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warkat inkaso ke Bank tertarik untuk ditagihkan, sedangkan inkaso masuk
adalah penerimaan warkat-warkat inkaso dari kantor cabang BRI atau Bank
lain untuk dilaksanakan pembayarannya atas beban nasabah yang

bersangkutan.

3.5.3 Pemberian Kredit
Jems krerdit yang disalurkan oleh PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit
Tempurejo Cabang Jember adalah KUPEDES (Kredit Umum Pedesaan). Kupedes
adalah fasilitas kredit yang disediakan BRI Unit untuk mengembangkan atau
meningkatkan kredit usaha kecil vang layak, baik vang pernah mendapatkan
fasilitas kredit yang lainnya maupun vang belum pernah mendapat fasilitas kredit
tersebut.
Berdasarkan penggunaannya KUPEDES dibagi dalam dua jenis, vaitu :
1. KUPEDES Modai Kerja { Eksploitasi )
Fasilitas kredit ini diberikan kepada pengusaha sebagai tambahan modal
untuk mencukupi kebutuhan modal kerja usahanva atau untuk menbiayai
keperluan konsumtif bagi pegawai atau golongan berpenghasilan tetap.
Sektor-sektor yang mendapatkan fasilitas tersebut adalah:
a. Sektor pertanian
Adalah  semua usaha yang mengolah, memprodukst,  atau
memperdagangkan hasil pertanian |, perkebunan. perikanan  dan
peternakan,
b.  Sektor Perindustrian
Adalah untuk pembiayaan pengolahan bahan mentah menjadi barang
setengah jadi, atau mengolah barang setengah jadi menjadi barang jadi.
¢. Sektor Perdagangan
Adalah untuk membiayai pembelian, penjualan, atau pemasaran barang

dagangan misalnya perdagangan bahan pekok keperluan sehari-hari.
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d. Sektor Jasa lainnya .
Adalah untuk pembiayaan usaha yang bersifat pelayanan jasa kepada
urnum.

e. Sektor Berpenghasilan Tetap
Fasilitas kredit ini dimungkinkan sebagai biava sekolah, berobat, biaya

perkawinan dan sebagainya.

KUPEDES Investasi
Fasilitas Kupedes ini diberikan kepada pengusaha untuk membiayai
pembangunan prasarana dan sarana atau peralatan produksi. Sektor-sektor
ekonomi yang mendapat fasilitas tersebut adalah
a. Sektor Pertanian
Yaitu untuk pembelian alat-alat pertanian seperti traktor, alat perontok
padi dan sebagainya.
b. Sektor Perindustrian
Untuk membiaya: pengadaan alat-alat produksi nembangunan atau
perbaikan pabrik, tempat usaha dan sebagainya.
¢. Sektor Perdagangan
Untuk  membiayai pembelian alat-alat penjualan, pembangunan,
perbaikan atau perluasan tempat berjualan atau gudang dan sebagainya.
d. Sektor Jasa Lainnvya
Untuk pembiayaan pembelian alat-alat perbengkelan . mesin 1ahit dan
sebagainva.
e. Sektor Golongan Berpenghasilan Tetap
Untuk pembelian atau pembangunan rumah , peralatan kerja, biava

kuliah dan sebagainya.
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3.6. Ketentuan Umum Kredit Umum Pedesaan (KUPEDES)
3.6.1 Plafondering KUPEDES

Plafondering adalah konversi atau kapitalisasi, sebagian atau secluruh
tunggakan bunga menjadi pokok pinjaman. Besamya plafond yang diberikan
kepada setiap nasabah mimmal Rp 25.000,00 dan maksimal Rp 25.000.000,00
baik untuk Kupedes Modal Kerja maupun Kupedes Investasi. Kepada scorang
nasabah selan mendapat fasilitas Kupedes tersebut dalam jangka waktu
bersamaan mereka juga dapat memperolehnya sekaligus. Atas dasar jenis
Kupedes tersebut akumulatifnva tidak melebihi  plafond maksimal
Rp. 25.000.000,00. Jumlah akumulatif itu dihitung berdasarkan ketentuan plafond
Kupedes semula bukan dihitung berdasarkan sisa Kupedes.

Contoh:

Nasabah A memperoleh Kupedes Modal Kerja sebesar Rp.12.000.000,00
jangka waktu 24 bulan. Setelah berjalan 12 bulan posisi sisa Kupedes yang
bersangkutan sebesar Rp.6.000.000,00 selanjutnya mengajukan Kupedes Investasi
sebesar Rp. 15.000.000.00.

Plafond untuk Golongan Pegawai Berpenghasilan Tetap (Golbertap) dapat

dibedakan menjadi dua kategon, vaitu:

I. Golongan Berpenghasilan Tetap tidak mempunyai usaha.
Pembayaran angsuran Kupedes bagi Golbertap pemotongan gaji setiap
bulan, maka besarmya plafond vang dapat diberikan adalah kombinasi antara
Jangka waktu Kupedes yang dipilih debitur dengan jumiah angsuran
perbulan. Dihitung berdasarkan prosentase tertentu sesuai dengan ketentuan
yang berlaku dikalikan dengan gaji bersih per bulan sepanjang peraklian

tidak melebihi Rp.25.000.000,00.
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2. | Golongan Berpenghasilan Tetap mempunyai usaha.
Sebagai pengusaha, maka kepada nasabah yang bersangkutan berlaku
Ketentuan dan persyaratan-persyaratan Kupedes sebagai mana yang diatur
oleh nasabah pengusaha. Sebagai agunan tambahan kepada yang
bersangkutan dapat dimintakan surat kuasa untuk memotong gaji (PJ-
05/Kupedes).

3.6.2. Suku Bunga Kupedes

Peritungar suku bunga Kupedes dengan menggunakan perhitungan Fl:ate
Rate system adalah suatu sistem perhitungan bunga yang dihitung tetap
berdasarkan besarnya kredit mula-mula dan dibebankan sepanjang jangka waktu

kredit. Adapun dasar perhitungan Suku Bunga dengan menggunakan sistem Flate

Rate adalah sebagai berikut:

= Jumlah kredit vang diberikan x bunea

Jangka Waktu
Dasar pertimbangan lain dengan menggunakan Flate Rate System dalam
perhitungan bunga adalah:

1. Memberi keuntungan

b2

Sesuai dengan kondisi pasar

(%)

Memudahkan perhitungan

3.6.3. Pembentukan dana IPTW (Intensive Pembayaran Tepat Waktu)

Insentive Pembayaran Tepat Waktu adalah merupakan suatu fasilitas yang
diberikan oleh BRI Unit untuk nasabah yang dalam mengangsur pinjaman
Kupedesnya selalu tertib dan tepat waktu. IPTW ini diberikan setiap 6 bulan
sekali terhitung direalisasikan Kupedes. Adapun tenggang waktu vang diberikan
BRI adalah tanggal realisasi ditambanh 7 hari kerja dalam bulan vyang

bersangkutan. Apabila nasabah dalam enam bulan ada salah satu angsuran yang
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terlambat, maka untuk periode enam bulan tersebut gagal. Untuk periode dua atau
bulan berikut bisa memperoleh hakm [PTW apabila dalam mengangsur tidak lebih
dari waktu yang telah ditentukan. Besar IPTW yang diberikan BRI Unit adalah
25% dari bunga vang disetor.

Contoh perhitungan IPTW:

Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit Tempurejo Cabang Jember.

Realisasi Kupedes tanggal 6 Juli 2002, dengan nominal Rp 2.000.009,00

Jangka waktu: 6 bulan.

Maka angsuran tiap bulan.

Pokok : Rp 2.000.000,00 : 36 bulan = Rp 55.600,00(sesuai dengan daftar kredit
yang ada di BRI Unit).

Bunga : Rp 2.000.009,00 x 2% =Rp 40.000,00

Hak IPTW . {Perieds | x Rp 46.000,00) x 25% =Rp 60.000,00

Hak IPTW akan dibayarkan setaiap periode berdasarkan realisasi Kupedes.

3.6.4. Restitusi Bunga
Pengembalian bunga kepada debitur yang melunasi seluruh sisa pinjaman

sebelum jatuh tempo kredit.

3.6.5. Bea Materai
Pada saat pencairan Kupedes, kepada nasabah dibebankan bea materai
sesual dengan ketentuan yang berlaku, antara lain untuk:
1. Surat Pengakuan Hutang (Mode! SH-03)
2. Kuitansi Pembayaran (Model C.01 atau C.UM.01)
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terlambat, maka untuk periode enam bulan tersebut gagal. Untuk periode dua atau
bulan berikut bisa memperoleh hakm [PTW apabila dalam mengangsur tidak lebih
dari waktu yang telah ditentukan Besar IPTW yang diberikan BRI Unit adalah
25% dari bunga yang disetor.

Contoh perhitungan IPTW:

Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit Tempurejo Cabang Jember.

Realisasi Kupedes tanggal 6 Juli 2002, dengan nominal Rp 2.000.0{)(}0(}

Jangka waktu: 6 bulan.

Maka angsuran tiap bulan.

Pokok : Rp 2.000.000,00 : 36 bulan = Rp 55.600,00(sesuai dengan daftar kredit
vang ada di BRI Unit).

Bunga : Rp 2.000.009,00 x 2% =Rp 40.000,00

Hak IPTW : (Periade I x Rp 46G.000,00) x 25% =Rp 60.000,00

Hak IPTW akan dibavarkan setaiap periode berdasarkan realisasi Kupedes.

3.6.4. Restitusi Bunga
Pengembalian bunga kepada debitur yang melunasi seluruh sisa pinjaman

sebelum jatuh tempo kredit.

3.6.5. Bea Materai
Pada saat pencairan Kupedes, kepada nasabah dibebankan bea materai
sesual dengan ketentuan yang berlaku, antara lain untuk:
1. Surat Pengakuan Hutang (Mode! SH-03)
2. Kuitansi Pembayaran (Model C.01 atau C.UM.01)
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3.7 Kegiatan Pada Bagian Pemberian Kredit.

Kegiatan -kegiatan yang dilaksan;lkan dalam Pemberian Kredit oleh PT.
Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit Tempurejo Cabang Jember adalah sebagal
berikut:

I. Penerimaan Permohonan Kupedes.

2

Pemeriksaan Permohonan Kredit

(5]

Penganalisaan di Lapangan.
Penetapan Tipe Struktur.

Pemberian Putusan.

Pengisian Formulir Perjanjian Kredit.

Pemenksaan Dokumen Kupedes.

P = gy Lh R

Pencairan Kredit.
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KESIMPULAN

Berdasarkan hasil kegiatan Praktek Kerja Nyata Pelaksanaan Administrasi
Kredit pada Bank Rakvat indonesia (Persero) maka data-data vang diperoleh
adalah:

1. Dalam mengajukan permohonan kredit KUPEDES harus melalui prosedur
vang telah ditetapkan, yang diantaranya adalah sebagai berikut:

a. Setiap calon nasabah mengajukan permohonan kredit pada BRI Unit yang
masuk dalam wilayah kerja bank tersebut, baik secara perorangan ataupun
secara kolektif.

b. Pelayanan berikutnva dibantu oleh Deskman dalam hal persyaratan vang
meliputi berkas dari bank yang bersangkutan maupun berkas vang harus
dipenuhi oleh calon nasabah. Oleh Deskman berkas tersebut diserahkan
pada Kaunit untuk diperiksa kelengkapannya. atas disposisi yang
diberikan oleh Kaunit vang dilanjutkan oleh Mantri mencari data vang
digunakan sebagai analisa untuk keputusan kredit yang diajukan calon
nasabah.

¢. Jika Kaunit telah memberikan otorisasi persetujuan maka pembayaran
(Teller) terlebih dahulu diberikan pembahasan kredit yang dibuatkan oleh
Deskman. Adapun isi dari pembahasan kredit meliputi: besarnva platond
maksimum, bunga pinjaman. dan bunga vang harus dibavar serta jangka
waktu kredit. Kemudian berdasarkan data vang ada dibagian Teller
melakukan pembayaran atas realisasi kredit kepada nasabah berdasarkan
kuitansi vang telah ada. Jurnal dan realisasi kredit adalah disebelah
Debet: Kredit yang diberikan dan disebelah Kredit: Kas untuk beban
biaya realisasi kredit bagi nasabah, Debet: Kas, sedangkan disebelah
kredit Benda-benda Pos.

d.  Untuk semua nasabah Kupedes pada BRI Unit akan memperoleh fasilitas
Asuransi Jiwa. Asuransi tersebut mempunvai nilai premi 0.75%x (jumlah

pinjaman+ bunga). Asuransi dapat terealisasi apabila nasabzh tersebut

1



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

L2

meninggal dunia dan semua+masalah yang berhubungan dengan kredit
tersebut akan ditutup melalui Asuransi Jiwa tersebut. Apabila terjadi suatu
kelalaian ada nasabah yang tidak masuk dalam Daftar Asuransi tersebut
maka jika terjadi sesuatu atas realisasinya maka akan menjadi tanggungan

bersama karyawan bank yang bersangkutan.

2. Setelah nasabah mendapat realisasi permohonan Kupedes, maka selanjutnva

2

pihak Bank Rakyat Indonesia (Persero) akan membuatkan pencatatan
Administrasi Kredit untuk pembavaran angsuran tiap bulan. Penerimaan
angsuran setiap bulan dengan ketentuan mulai dari tanggal atas realisasi kredit
setiap bulan ditambah tujuh hari kerja. Apabila dalam pembayaran angsuran
dilunas: maju maka nasabah akan mendapatkan nilai Restitusi (pengembalian)
dan mendapatkan IPTW periode yang masuk dalam pembayaran lunas maju.

Pengolahan data oleh Bank Rakyat Indonesia (Persero) Mulai pada waktu
realisasi Kupedes sebagai pencatatan angsuran setiap bulan bagi nasabah
pihak Bank Rakyat Indonesia Unit akan memvalidasikan pada Kartu Kredit
lewat PC. Nasaban pada waktu setoran akan dibuatkan tanda setoran dari data
Kartu Kredit terasebut. Dengan menggunakan program Komputer selanjutnya
membuat Register Sisa Pinjaman (Buku Besar). Register Sisa Pinjaman
berisikan tentang data dari realisasi yang diberikan pada nasabah pada setiap
hari kerja. Untuk selanjutnya dari Register Sisa Pinjaman dimasukkan pada
Total Rekapitulasi Kupedes yang merupakan jenis-ienis realisasi  Kupedes
vang diberikan. Kedua register tersebut dilaporkan ke kantor cabang pada
sctiap akhir bulan. Bagi pihak bank setiap bulannya membuat laporan
Kupedes untuk bahan-bahan palaporan yang diserahkan kepada kantor cabang.
Laporan Kupedes mempunyai isi tentang jenis-jenis Kupedes atas
penggunaannya dan ketentuan-ketentuan yang telah disepakati oleh kedua
belah pihak sehingga diperlukan hubungan yang baik antara bank dan nasabah
atas kinerja yang baik sesuai dengan kesepakatan . Daftar nasabah vang masuk
dalam dalam pelaporan Kupedes bisa membantu kualitas bank tersebut.

———

Apabila nasabah yang sudah masuk dalam daftar hitam serta masih mampu
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membayar, maka pada saat pembayaran dicatat oleh bank dengan jurnal
sebagai berikut: )

Debet: Kredit yang direalisasikan

Kredit: Pendapatan bunga

Kredit yang direalisasikan masuk dalam rekening administrasi penghapus
bukuan. Bunga yang masuk dicatat sebagai pendapatan. Dari jurnal diatas
untuk kredit yang direalisasikan dan bunga tidak dicatat dalam Register Sisa
Pimjaman dan Total Rekapitulasi Kupedes. Tetapi untuk kredit yang
direalisasikan dicatat pada neraca. Pendapatan bunga dicatat pada Laporan
[Laba/Rugi.

Pengalaman singkat yang diperoleh selama pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
di PT. BRI (Persero) Unit Tempurejo Cabang Jember.

Penulis mendapat pengalaman yang sangat berharga dari kegiatan
Praktek Kerja Nyata di PT. BRI Unit Tempurejo Cabang Jember yaitu
pengalaman dalam membantu Deskman dalam memeriksa kelengkapan
persyaratan calon nasabah Kupedes, penghitungan Bunga dan IPTW untuk
nasabah vang membayar maju lunas, pengisian Register Sisa Pinjaman dan
Total Rekapitulasi Kupedes serta pengalaman dalam membantu nasabah

dalam membavar angsuran Kupedes.
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LAMPIRAN 1

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI ,

JI. Jawa (Tegalboto) No. |7 Koiak Pos 125 - & Dekan (0331) 332150 (Fax.) - T.U. 337990
Kumpus Bumi Tegal Boto Jember 68121 - Jatim

Nomor 48O 1)25.1.4/p 6/ 2402 Jember, 8 April 2002
Lampirar )
-Perihal  Kesediaan Menjadi Tempar PKN
Mahasiswa Fak. Ekonomi UNEJ
Kepada Yih. _Pimpinan Bank Rekyat Indonesia

Cabang Jember

di-
I Jember

Bersuma ini dengan hormat kemi beritahukan, bahwa guna melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma 11l Ekonomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Prakiek Kerja Nyata (PKN).

Sehubungan dengemini, kami mengharap kesediaan Instansi yang Saudara pimpin untuk
menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan ‘melaksanakan kegiatan
tersebut adalah : .

i‘! No. | Nama NIM Bidang Studi
1 |Ariex Febrianto 99,2283 Adm, Keuangan
2 M Sofian Sauri 99,2039 Adm, Xeuangan

| 5 [Fery Muctento 99,2055 | Adm, Keuangen

| 4 |lovrizal Arizvan . 99, 2327 Adm, Eeuangan

ﬂ__‘

Adapun pelaksanaan Prakiek Kerja Nyata tersebut pada bulan :
Mei - Juni 2002

Kami sangat mengharapkan Jawaban atas permohonan tersebut dan sekiranya diperlukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi. ¢ :

Alas perhatian dan pengertian Saudara. kami menyampaikan terima kasih.

——

t 130 531 975

Blangko PEN/Man 20600
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LAMPIRAN 2

Model 54
f PT. BANIK RAKYAT INDONESIA (PERSERO)
t{ KANTOR CABANG
JIA. Yani No. 1 Jember Telp. 486482, 486483, 486484, 486485, 483258, 424162, 424026 e
Facsimile 486484 Telex No. 31050

Nomor : B.8% 7 -VIVKCR/AMKR/03/2002 Jember, 12 April 2002

Lamp : -

H al : Pelaksanaan PKN Mahasiswa

Fak. Ekonomi Univasitas Jember Kcpada

Yth.Sdr. Dekan Fakultas Ekonomi
Universitas Jember
di

JEMBER

Sural Dekan fMakultas Ekonomi Unjversitas
tangeal 08 April 2002.

Menindak lanjuti surat Dekan Fakultas Ekonomi Universitas  tersebut
diatas perthal Permohenan Kegiatan Praktek Kerja Nyata (PKN) Mahasiswa
Program  Dhiploma 11T Fakultas Tkonomi Universitas Jember dilingkungan
PL Lank Rakyal Indonesia (PERSERO), dengan ini disampaikan bahwa pada
prinsipnya  kami  dapat menerima  peserta kegiatan PKN  tersebut yang
pelaksanaannva diatursebagai berikut

. Pelaksanzan  PKN  dimulai  tanggal 06 Mei 2002 sampai  dengan
wnggal 22 ¥fci 2002 ( dua belas hari kerja ). .

Fegiatan PRMN yang dilaksanakan tidak boleh menghambat/ mengganggu
pelayanan nasabah, '

Seluma PRN mahasiswa  diwajibkan memakai pakaian yang S0pan  yang
selayaknya dipakai untuk pegawai dalam pelayananan nas ahah ( pria atas
warnia polos celana gelap, wanila menyesuaikan).

4. Tempat PKN kami tetapkan sehagai berikut -

!

¥

- Anex Febrianto NIM  99-2283  di BRI Unit Sukowono
M. Sofian Sauri NIM  99-2039. di BRI Unit Sukowono
- Fery Mudianto NIM  99-2033 di BRI Unit Tempurejo
- Nowrisal Ariswan NIM - 99-2327  di BRI Unit Tempurejo.

5. Tidak boleh melanggar ketentuan rahasia Bank.
6. Wajib menyaahkan  laporan hasil PKN ke PT.Bank Rakyat Indoncsia
(Persero) Cavang Jember, JI. A. Yani No. 1 Jember. Lantai 111,

Demikian untuk menjadikan makium.

By‘K RAKYAT INDONESIA

N 1
jarot Sudarsono
Ass. Mangjer Bisnis Milao

G
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LAMPTRAN

PT. BANK RAKYAT INDONLSIA (PERSERO) 8 MQDEL 72 KUPEDES
CABANG
UNIT DESA

9
KETERANGAN-KETERANGAN BERHUBUNGAN DENGAN
PERMINTAAN KREDIT KUPEDES MELALUI UNIT DESA
PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO)

)
U 4
KABUPATEN @ .25 . ... . NOMOR SKPP
KECAMATAN ..\ 000l TANGGAL
DESA - k- R NOMOR PANGKAL : ...
€
1. Nama lengkap ymp. ’ : .
Tempat & Tanggal lahir (umur) : 5 !
: Loy ¥ \ = {0
Tempat tinggal
2. Pckerjaan/Usaha ymp.
- Utama U
— Simpanan
3. Nama lengkap isteri ymp, AJ
Pekerjaan/usahanya ¥
4, Riwayat pinjaman ymp. i
(pada P'T. BRI (Persero) dan pihak ketiga)
5. Jenis usaha ymp. yang akan dibiayai de- :
ngan kredit v
6. Besarnya kredit yang diminta ymp. \
7. Jangka waklu pengembalian kredil yang i
diminta ymp.
8. Rencana penggunaan kredil yang diminta a. Untuk keperluan investasi @
ymp. Jumlah biaya investasi  Rp. o
Dibiayai ymp. sendiri 115 OO
Kebutuhan kredit ........  Rp.
b.  Untuk keperluan modal kerja (MLK.):
Jumlah kebutuhan MK, Rp. €.
M.K. ymp. yang tersedia Rp. ..
Kcbutuhan kredit ........  Rp.

Z

#
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. 2
9. Uraiansingkat tentang alasan atau latar LIt
belakang permohonan kredit ymp.
10. Di samping jaminan utama berupa Buriiei¥
proyek yang dibiayaidengankreditini,
jaminan tambahan apa yang dapat
disediakan oleh ymp.
Diajukan kepada Unit Desa Diisi dengan pertolongan saya :
PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Nama X
di . LEOREE LS oSl ... Jabatan
Tanggal : Tanda tangan e LOS, T
Contoh tanda tangan ymp.
Diperiksa tanggal : - ¢
Nama G A R RO
P Jabatan S IR S
Tanda tangan T s RO Y ST
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9. Uraiansingkat tentang alasan atau latar
belakang permohonan kredit ymp.

10. Di samping jaminan utama berupa
proyek yangdibiayaidengan kredit ini,
jaminan tambahan apa yang dapat
disediakan oleh ymp.

Piajukan kepada Unit Desa
T. Bank Rakyat Indonesia (Persero)
AAEEAL S B LT e

fontoh tanda tangan ymp.,

Diisi dengan pertolongan say

Nama :
Jabatan s
Tanda tangan :

Diperilisa tanggal :
Nama

Jabatan

Tanda tangan
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LAMPIHAN 4

PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERQ)  “SI-0¥KUPEDES

KANTOR CABANG
UNIT

Nomor Urut
Nomor SKPP
Nomor Pangkal
Nomor Transaksi

SURAT PENGAKUAN HUTANG

Untuk keperluan PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO) sebagai badan hukum yang
berkedudukan di Jakarta berdasarkan akta pchdiriannya ( Anggaran dasérnyu ) yang dimuat dalam Akta
Nomor 133 tanggal 31 Juli 1992 yang dibuat dihadapan MUHANI SALIM Sarjana Hukum, Notaris di Jakarta,
dan telah diumumkan dalam Berita Negara:Republik’ Indonesia nomor 73 tanggal 11 September 1992
Tambahan Berita Negara Republik Indonesia Nomor'3A tahun 1992, berikut perubahannya dengan Akta
Nomor 78 tanggal 19 September 1992 tentang Berita ;Acara Rapat dan Akta Pembetulan Nomor 6 tanggal 1
Oktober 1992 dibuat oleh Notaris yang sama dan telah .diumumk:'m dalam Bérita'Negara Republik Indonesia
Nomor 84 tanggal 20 Oktober 1992 Tambahan Berita Negara Republik Indonesia Nomor 010A tahun 1992.

Pada BB covicooneiiiiisisiasminsiinsuinns) TN (S . SR SR ot . S

Yang bertanda-tangan dibawah ini: 1) -

tlovrigal frizwen, 22 th, Pegawal: Negeri Sipil; jdij&[j/ ‘14;11 .20
Turmela Dewi, 21 th, Ibu Rumsh.Tengga, 250581/25,05,81/05¢7

. - 1 1 ! gt
Lanl Derdus bertot Del
T 4=

nat
Dusun krajen Rt.0%/Rw.01

o

o

dengan ini menggabungkan diri masing - masing untuk menanggung hutang ‘sejumlah dibawah ini atau segala
hutang yang akan timbul sehubungan dengan Pengakuan Hutang ini, sehingga dengan demikian baik bersama
sama maupun sendiri - sendiri atau salah seorang saja menanggung segala hutang (hoofdelijk) 2) selanjutnya
disebut YANG BERHUTANG, xgcnyalakan mengaku berhutang kepada PT. BANK RAK YAT INDONESIA

(PERSERO) Umtem:urqqo .................. selanjutnya disebut BANK karena telah menerima uang sebagai
pinjaman Kupedes sejumlah Rp. i.QQQ.QQQ(SﬂtuJu{Q
........................................................... ivssesteeneneisine s ssssssassseayrssssssssssassessssssonssosoness TUPIAN) “TENUIUL Syaral - syarat

dan ketentuan - ketentuan yang ditetapkan oleh BANK sebagaimana tersebut dibawah ini :

Ll

1). Selain nama harus pula disebutkan tempat tinggal dan pekerjaan dari peminjam. TARTAL
2). Hanya dipergunakan bila peminjam terdiri atas dua orang atau lebih,

ol

tinggal di Jember, Kec ,Tenpure jo, Dz, Tenpure jo
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PENGGUNAAN PINJAMAN
Pasal 1

PEMBAYARAN KEMBALI PINJAMAN DAN IPTW
" Pasal 2

1. Pokok pinjaman berikut bunganya harus dibayar kembali oleh YANG BERHUTANG kepada BANK
menurut dngquran yang sama besarnya atau sasuq tabe] angsuran pokok dan bunga yang berlaku untuk

11 D1l

Kupedes, daldm ..... v Kali ANESUTAN ( ovvecvrenerrarerersesesessesiessessasssenens ) berturut-turut tiap kali angsuran
sebesar Rp. .40 700 i (vnindd Inpadi. sl aake. Rib, L latus, rupiah)
dimulai sejak langgul AT A B i e TR v sonee_tiap 2 bul S *) dan / atau
selambat-lambatnya pada tanggal .10 .1 L2 aball | herd Kerja akan tetapi

tidak melewati‘akhir bulan angsuran. ***),

2. Dalam angsuran pinjaman tersebut terkandung unsur Cadangan Insentip Pembayaran Tepat Waktu
(CIPTW), yang tidak berbunga dan yang sekaligus merupakan cadangan penalty apabila terjadi tunggakan,
adapun besarnya cadangan tersebut adalah sebesar 25% dari angsuran bunga yang dibayar oleh YANG
BERHUTANG.

3. Apabila pembayaran kembali pokok dan bunga pinjaman tersebut dilaksanakan tepat pada waktu yang
diperjanjikan atau apabila dilaksanakan pembayaran sebelum waktunya yang meliputi satu atau beberapa
angsuran pokok dan bunga, maka Bank wajib membayar insentip yang dananya diambil dari Cadangan
Insentip Pembayaran Tepat Waktu (CIPTW) sesuai ketentuan yang berlaku untuk Kredit Umum Pedesaan
(KUPEDES) bagi YANG BERHUTANG. Bilamana pembayaran dilaksanakan tidak Tepat Waktu yang
diperjanjikan, baik untuk satu atau beberapa angsuran pokok dan bunganya, maka yang berhutang tidak
berhak atas Insentip, dan Cadangan Insentip Pembayaran Tepat Waktu (CIPTW) diperhitungkan sebagai
penalty.

Selanjutnya pembayaran Insentip kepada yang berhak dilakukan oleh Bank dengan cara pemindahbukuan dari
rekening Cadangan Insentip Pembayaran Tepat Waktu (CIPTW) ke rekening simpanan ybs.

JAMINAN
Pasal 3
Guna menjamin supaya hutang pengambil kredit kepada Bank dibayar dengan semestinya, baik hutang yang

ditimbulkan karena pengakuun ini atau karena alasan-alasan lain, ataupun yang mungkin timbul pada suatu
ketika termasuk bunga, denca ongkos-ongkos dan biaya-biaya lainnya, maka **),

a. Dengan akta tertanggal ......ccoovviviiniiiniein, o] yang:dibuat dithadapan.... oo Sonriim.
................................................................................ PPAT 81 ciivnsisiioisimsssssmissseoion BRIAN QIR RITT

*) bulanan, 3 bulanan, 4 bulanan dsb.
*¥)  Coret jenis tanggungan yang tidak dipergunakan.
Apabila batas toleransi angsuran tidak melampaui akhir bulan maka kalimat "akan tetapi tidak melewati
akhir bulan angsuran "dimatikan. '

EES *)
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imatiltan
TSaTan

. Sebagai bagian yang tidak dapat dipisahkan (intergrerendeel) dari pengakuan hutang ini dan pengakuan

ini tidak akan terjadi jika bagian ini tidak diadakan, maka yang berhutang dengan ini menyerahkan jaminan
untuk dapat dibebani hak tanggungan guna kepentingan BRI berupa tanah sawah/darat beserta bangunan,
tanaman, dan hasil karya yang telah ada ataw akan ada yang merupakan satu kesatuan dengan tanah
tersebut dan yang merupakan milik pemegang hak atas tanah dengan keterangan sebagai berikut :

SHM / SHGB / SHGU / Petok D/ Girik / Letter C/ ..o NG| s
Atas Nama i Rl o, LIS N FayansalisnaEhoss '
Luas 5 e R TR—— m2.

Terletak di

v« Desa/Kelurahan

«  Kecamatan

« Kabupaten / Kodya
« Propinsi

Dengan batas-batas

Utara

Timur

Selatan

Barat

Dengan akta tertanggal .......c.coeeeee yang dibuat dibawah tangan telah diikat secara fiduciaire eigendoms

overdracht barang-barang yang tersebut dalam akta itu untuk keperluan Bank.

Dengan ini YANG BERHUTANG menggadaikan dan mengalihkan kepada BANK, penggadaian dan
pengalihan mana telah diterima oleh BANK segala barang-barang bergerak dan / atau surat berharga *)
sebagaimana yang diterangkan lebih lanjut dalam suratnya kepada Bank (Model PJ.04/UD) tertanggal

hak kepada orang lain atas 1jin pemakaian tempat berjualan (Kios/Toko/Los *) yang tersebut dalam akta
itu untuk keperluan Bank.

Dengan itu YANG BERHUTANG menggadaikan dan mengalihkan kepada BANK, penggadaian dan
pengalihan mana telah diterima oleh BANK segala hak dari YANG BERHUTANG sebagai diterangkan
dalam Surat Keputusan Pengangkatan Pegawai yang pertama nomor

....................................................................... tanggal ......cccoceveeiirneriennnennenn.. dan Surat Penetapan Pangkat
Teta¥hirNEMIBE X . coreonresrar i e e, 0 DR W o, tanggal . L i s
Gadai ini menjadi bagian yang tidak dapat dipisahkan dari persetujuan ini dan persetujuan ini tidak akan
dibuat dengan tiada bagian itu.

Karena penggadaian ini, BANK berhak untuk menerima vang gaji YANG BERHUTANG dari Kas
Negara/Jurubayar/Bendaharawan *) yang bersangkutan guna diperhitungkan dengan hutang YANG
BERHUTANG kepada BANK dengan hak pula untuk mencegah pihak lain termasuk YANG
BERHUTANG sendiri untuk menerima pembayaran uang tadi.

Untuk keperluan itu, disamping penyerahan Surat Keputusan Pengangkatan Pegawai yang Pertama, Surat
sesual surat Bendaharawan/Jurubayar *) nomor .......cccceeviiiiiiiinennne, memberikan kepada BANK,
pemberian mana telah diteirma oleh BANK, suatu Surat Kuasa Memotong Gaji (Model PJ-05/UD) yang
berlaku terus menerus untuk menerima uang gaji yang menjadi hak YANG BERHUTANG langsung dari
Kas Negara/Jurubayar/Bendaharawan *) sejak bulan ..., dan selanjutnya tiap-tiap
bulan hingga pinjamannya kepada BANK lunas.
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g. Dengan ini YANG BERHUTANG menggadaikan dan mengalihkan kepada BANK, penggadaian dan
pengalihan mana teleh diterima oleh BANK segala hak dari YANG BERHUTANG sebagai diterangkan
lz-;) dalam Surat Keputusan Pensiun nomor ... AT R AT R FLVAAE TR e et e AR St e tanggal
............................... Penggadaian ini menjadi bagian yang tidak dapat dipisahkan dari persetujuan ini
(intergrerendeel) dan persetujuan ini tidak akan terjadi bila penggadaian ini tidak diadakan. Karena
penggadaian ini, maka :
YANG BERHUTANG
No. Pensiun
No. Buku Pembayaran Pensiun/Karip  © oo e e
memberi Kuasa kepada Kas Negara/Kantor Pos & Giro qq/PT. BANK RAKYAT INDONESIA
(PERSERD): Unit .icuninammiaimsiinsant (Model PJ-05a/UD) untuk melakukan pemotongan atas
pembayaran uang pensiun sejak bulan ..., dan selanjutnya tiap-tiap bulan hingga
pinjamannya pada PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO) lunas.

ASURANSI JIWA PEMINJAM
Pasal 4
Untuk kepentingan BANK, BANK dapat mempertanggungkan atau mengasuransikan jiwa YANG

BERHUTANG kepada Perusahazn Asuransi Jiwa yang ditunjuk oleh BANK atas beban YANG BERHUTANG/
BANK #*) dengan syarat-syarat asuransi yang berlaku.

KEWAJIBAN LAIN DARI YANG BERHUTANG
Pasal 5

YANG BERHUTANG berkewajibar untuk menyerahkan kepada BANK asli surat-surat bukti kepemflikan
agunan untuk disimpan oleh BANK sampai dengan pinjaman lunas.

PENGAWASAN DAN PEMERIKSAAN

Pasal 6

BANK berhak baik dilakukan sendiri atau dilakukan oleh pihak lain yang ditunjuk BANK dan YANG
BERHUTANG wajib mematuhinya untuk setiap waktu meminta keterangan dan melakukan pemeriksaan yang
diperlukan BANK kepada YANG BERHUTANG dan/atau perusahaannya.

PERNYATAAN
Pasal 7
YANG BERHUTANG dengan tegas menyatakan :

I. Bersedia memberikan sctiap keterangan-keterangan dengan sebenar-benarnya yang diperlukan oleh
BANK atau kuasanya dan tunduk kepada peraturan-peraturan yang telah ditetapkan atau yang kemudian
akan ditetapkan oleh BANK terutama mengenai kebijaksanaan pemberian pinjaman.

(%]

Bahwa pinjaman yang diterima dari BANK tersebut akan dipergunakan untuk keperluan-keperluan
sebagaimana yang diuraikan dalam pasal | dan setiap waktu BANK berhak memeriksa penggunaan
pinjaman dimaksud.

3. Bilamana pinjaman ternyata digunakan untuk keperluan lain, maka BANK berhak dengan scketika
menagih pinjamannya dan YANG BERHUTANG diwajibkan tanpa menunda-menunda lagi membayar
seluruh pinjamannya berupa pokok, bunga, denda, biaya-biaya dan kewajiban lainnya yang mungkin
timbul dengan seketika dan sekaligus lunas.

¥)  Cuoret yang tidak perlu.
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Bilamana pinjaman tidak dibayar lunas pada waktu yang telah ditetapkan, maka BANK berhak untuk
menjual seluruh jaminan sehubungan dengan pinjaman ini, baik secara dibawah tangan maupun dimuka
umum, untuk dan atas nama permintaan BANK dan atas kerelaan sendiri tanpa paksaan YANG
BERHUTANG dengan ini menyatakan dcnéan sesungguhnya akan menyerahkan/mengosongkan
rumah/bangunan sebagaimana tersebut dalam pasal 3 Surat Pengakuan Hutang ini.

Apabila pernyataan ayat 4 tersebut diatas tidak dilaksanankan dengan semestinya, maka atas biaya YANG
BERHUTANG sendiri, pihak BANK dengan bantuan yang berwenang dapat melaksanakannya,

BIAYA-BIAYA LAINNYA
Pasal 8

Bea materai, biaya percetakan, biaya Notaris, biaya Pejabat Pembuat Akta Tanah (PPAT) dan biaya lainnya
yang timbul schubungan dengan pemberian pimjaman ini, merupakan beban dan harus dibayar olch YANG
BERHUTANG.

DOMISILI
Pasal 9

Tentang Surat Pengakuan Hutang ini dan segala akibatnya serta pelaksanaannya YANG BERHUTANG
memilih tempat kedudukan hukum (domisili) yang tetap dan umum di Kantor kepaniteraan Pengadilan Negeri

.......... RUDET (e dan/afay BUPLN di ...2ME@Raya. ... dengan tidak

mengurangi hak dan wewenangnya BANK untuk menuntut pelaksanaan/eksckusi atau mengajukan tunsutan
hukum terhadap YANG BERHUTANG berdasarkan Surat Pengakuan Hutang ini melalui atau dihadapan
Pengadilan-pengadilan lainnya dimanapun juga di dalam wilayah Republik Indonesia.

2

KETENTUAN-KETENTUAN LAIN
Pasal 10

TR

- Kuasa-kuasa yang diberikan YANG BERHUTANG kepada BANK schubungaﬁ pemberian pinjaman ini

diberikan dengan hak substitusi dan tidak dapat ditarik kembali/diakhiri baik oleh ketentuan Undang-
Undang yang mengakhiri pemberian kuasa sebagaimana ditentukan dalam pasal 1813 Kitab Undang-
Undang Hukum Perdata maupun oich sebab apapun juga, dan kuasa-kuasa tersebut merupakan bagian yang
tidak dapat dipisahkan dari pemberian pinjaman ini yang tanpa adanya kuasa-kuasa tersebut Pengakuan
Hutang ini tidak akan dibuat.

Segala sesuatu yang belum cukup diatur dalam pengakuan hutang ini yang oleh BANK diatur dalam surat
menyurat dan kertas-kertas lain merupakan bagian yang tidak dapat dipisahkan dari Surat Pengakuan
Hutang ini.

- Terhadap pengakuan hutang ini den scgala akibatnya berlaku pula "SYARAT-SYARAT UMUM

PERJANJIAN PINJAMAN DAN KREDIT PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO) yang telah
disetujui oleh YANG BERHUTANG dan mengikat YANG BERHUTANG serta merupakan satu kesatuan
yang tidak dapat dipisahkan dari pengakuan hutang ini sckalipun syarat-syarat tersebut tidak dilampirkan
dalam pengakuan hutang ini.
Surat Pengakuan Hutang ini mulai berlaku scjak ditandatangani.
Ditandatangani di ........ PULOWONO
YANG BERHUTANG %

Meterai

( Novrizal) ( Nurmala
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%)

¥
)
a. Dalam hal Pengakuan Hutang ini dicap jempol oleh yang berhutang, wajib dilegalisir / diwaarmerk
oleh pejabat yang berwenang.
b. Jika dapat menulis salah seorang yang berhutang harus menulis sendiri di atas tandatan gannya ; "Baik
untuk sejumlah Rp. ................... (dengan huruf............... ) ditambah dengan bunga dan ongkos - ongkos.
**) Diisi saat dilegalisir atau diwaarmerking oleh pejabat yang berwenang.
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BANK RAKYAT INDONESIA
CABANG
UNIT DESA

LANAFE IRAN 5

Maodel!70a K URLEEDISS
{untuk pinjamansampai dengan
Jumlah maksimum Rp. 200.000.-)

Laporan Penilaian Schubungan Dengan Permohonan Kredit Umum Pedesaan LS
(KUPEDES) Serta Hasil Pemeriksaag Di Lapangan

- No. SKPP
- Tanggal

- No. Pangkal

- Nama Pemohon
- Alamat

- Status nasabah  : Buru / Lama

[. INFORMASI DASAR

Loae Berapa besarnya pingioman yang i
diminti.

b. Berapa lama jangka wakiu pinjam- B
an yang diminta, serta jangka waktu
setiap angsuran Kreditnya.

¢. Berapa lima tenggang wakin/grace | -
periode yang diminta (bilamana ada)

2. Untuk Keperluan apa pinjaman itu
dimint,

i Kalau untuk keperluan imvestasi .
berikan perinciannya. A

b. Kalau untuk modal Kerja. berikan b

- b1
alasannya.
3. Sebutkan pekerjaan/bidang usaha ymp.
a. Usaha pokok .
b. Usaha sampingan b.
4. a. Scbutkan fasilitus kredit dari BRI | 4.
dan atau pthak ketiga yang pernah
dan sedang dintkmati ymp saat ini
beserta riwayat pinjamannya.

b. Apakah ymp pernah mempunyai | b.
tabungan di BRI Bilamana pernah
sebutkan jumlah tubungan vang
terakhir/yang sedang berjalan.

5. Uraikan keadaan usahanyia saat mi.

Ao Alat-alat produksi yvang dimilike dan | #
kondisi ehnisnya:

b. Omzet penjualan produksi/barang | b,
dagangan per minggu/2minggu/
bulan.

¢. Biaya-biaya yang diperlukan per | ¢
minggu/2 minggu/bulan,

d. Pendapatan bersih per minggu/2 | d.

mingan/bulan
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6. Scbutkan dan lampirkan Surat-surat ke-
terangan tentang watak (character) ymp
dan tentang usahanya, dari yang ber- .
wajib (lurah)

1L PENILATAN MANTRI Penerimann Kotor — (per weeeennennnenn.) dari
I. Hitupg proyeksi pendapatan setelah Usaha pokok Bb womammemnansa
menerima kredit (perminggu/2 mingeu/ Usaha tambahan B et
butan). Bp cocnpmamanin.

Biaya-hiaya

Penerimuan Bersihi. oo v 5., k. s Rp.

Besarnya repayment capacity

per minggu/2 minggu/bulan ................... Rp.

2. Berdasarkan perhitungan besarnya re-
paymentcapacity ymp sebagiammana ter-
sebut butir 1 di atas maka kredit dapat
dilunasi dalam jangka wakf berapa
bulan.

- Sehutkan daerah (kecamatan. kotu) a,
wmpat: pemasaran hasil produksi/
barang dagangan ymp.

wd

b. Apakah ymp. sudah mempunyai b.
langganan tetap.
¢. Apakah penjualan dipengaruhi oleh c.
musim.
4. Sebutkan dacrah (kecamatan, kota) i,

tempat pembelian bahan buku/barang
dagangan ymp.

b. Apakah terjamin kontinuitas penye- b.
diaannya.

¢. Apakah pembeliannya dipengaruhi

(&
oleh musim.
5. Barang-barang apakah yang akan dise- MIEC—V THLS
rahkan ymp. scbagai jaminan pinjaman- Rp. i
nyi. A
Catalan Jumlah L T .
Jaminan pokok berupa proyek/barang THLS
dagangan yang dibiayai. Rpi. whossnsilinassg
- Jaminan tambahan, harus ada. BPi s s
Jumlah BEL siiiiisnmmmmrmmsssomassnrensansssravsints

Jumlah seluruh barang
tanggungan
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.
(1. USUL/KEPUTUSAN USUL KEPUTUSAN :
L Usul Fiat @ Rp. ... L EIRE 2 RPL coiiciniomimesmmmmmemmssnssseesossst s it
2. Peminjam : 2. Peminjam :
3. Keperluan pinjaman : 3. Keperluan pinjaman :
4. Bentuk kredit : 4. Bentuk kredit
5. Jangka waktu : ... bulan 5. Jangka waktu : oo +... bulan
6. Diangsur secara: - mingguan 6. Diangsur secara : - mingguan
- 2 mingguan - 2 mingguan
- bulanan - bulanan
7. Bunga : (19 / | 59 )* per bulan 7. Bunga : (19 / 1.5%)* per bulan
flat rate #* flat rate **
8. Syarat-syarat lain : 8. Syarat-syarat lain :
Tanggal ............ T i (A B | % IR e e W i e
Pemeriksa Pinca/Ka Udes *
{ RS s sssrameerr s S e ) T )
atatan : * . Coret vang tidak perlu.

Di samping itu ditambah simpanan wajib tidak berbunga yang sekaligus merupakan
cadangan penalty 0.5% per bulan, dengan pengaturan sesuai dengan ketentuan yang
berlaku pada Kupedes.
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PT. BANK RAKYAT INDONESTA (PERSERO) Model 70 b KUPEDES
(Untuk pinjaman di atas Rp. 200.000,-)

CABANG
UNIT DESA :
LAPORAN PENILAIAN SEHUBUNGAN DENGAN PERMOHONAN
KREDIT UMUM PEDESAAN (KUPEDES) SERTA
HASIL PEMERIKSAAN DI LAPANGAN
— No. SKPP : — Nama Pemohon :
— Tanggal : — Alamat :
— No. Pangkal : — Status nasabah. Baru/lama -

I. INFORMASI DASAR

1. a. Berapa besarnya pinjaman yang a.
diminta.
b. Berapa lama jangka waktu pin- b.

Jaman yang diminta, serta Jangka
waktu setiap angsuran kreditnya.

¢. Berapa lama tenggang waktu / C.
grace periode yang diminta (bila-
mana ada)

2. Sebutkan pekerjaan / bidang usaha

ymp.
a. Usaha pokok a.
b. Usaha sampingan b.

3. a. Sebutkan fasilitas kredit dari PT. a.
BRI (Persero) atau pihak ketiga
yang pernah dan sedang dinikma-
ti ymp saat ini.

b. Bagaimana riwayat pembayaran b.
kreditnya yang terakhir (guna
menentukan klasifikasi / tingkat
peminjam).

¢. Apakah ymp pernah mempunyai ¢
tabungan di PT. BRI (Persero).
Bila pernah sebutkan jumlah ta-
bungan yang terakhir / yang se-
dang berjalan,

d. Apakah ymp selalu memenuhi ke- d.
wajiban-kewajiban yang diharus-
kan oleh Pemerintah,

4. a. Sebutkan bentuk usaha beserta a.
riwayat dan akte pendirian peru-
sahaan ymp (bilamana ada).

b. Sebutkan susunan dan nama peng- b.
urus perusahaan ymp. (bilamana
ada).
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5. Sebutkan dan lampirkan surat-surat
keterangan tentang watak dan usaha
ymp. dari yang berwajib (lurah).
Bilamana ada lampirkan pula surat-
surat jzin wusaha (sebutkan nama,
tanggal instansi yang mengeluarkan
dan masa berlakunya.

IL. ASPEK MANAGEMENT

1. a. Uraikan pendidikan dan pengalam-

an ymp.

b. Apakah dalam perusahaan ymp.

telah terdapat catatan/administrasi
pembukaan,

Bila ada sebutkan keadaan/keter-
tiban catatan tersebut.

. Bagaimanakah keadaan/perkem-

bangan usaha ymp. selama ini.

. Bagaimanakah pandangan peme-

riksa atas kemampuan usaha ymp.

III. ASPEK TEKNIS/PRODUKSI

1. Sebutkan peralatan produksi yang
ada saat ini beserta kondisi/keadaan-
nya.

. Sebutkan jenis barang produksi

yang dihasilkan.

. Sebutkan Kapasitas produksi per

bulan saat ini.

. Sebutkan Kapasitas produksi yang

akan direncanakan.

. Berapakah harga jual per satuan

barang (untuk produksi).

. Sebutkan jenis barang/jasa yang

diusahakan.

. Sebutkan omzet penjualannya saat

ini.,

. Sebutkan omzet penjualan yang

akan direncanakan,
(Untuk usaha perdagangan dan
jasa).
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4.a. Untuk memperoleh bahan baku
dan bahan pembantu secara konti-
nue apakah ymp. mendapatkan
kesukaran. Jelaskan.

b. Apakah tenaga kerja yang diperlu-
kan mudah diperoleh.

IV. ASPEK PEMASARAN

1. a. Sebutkan daerah pemasaran bagi
hasil produksi/barang jasa yang di-
hasilkan ymp.

b. Bagaimanakah kemungkinan per-
luasan pemasaran produksi/barang
jasa tersebut.

c. Bagaimanakah cara/sistem pema-
saran terhadap produksi/barang ja-
sanya.

d. Bagaimanakah pengaruh usaha
ymp. terhadap lingkungan masya-
rakat setempat.

V. ASPEK KEUANGAN

1. a. Sebutkan perincian biaya yang di-
perlukan.

“b. Berapa jumlah biaya yang akan di-
sediakan sendiri oleh ymp.

c. Berapa jumlah kredit yang diperlu-
kan.
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2. Hitung Rugi/Laba ymp. saat ini.

Penerimaan:

— Hasil penjualan usaha po-
kok

— Hasil pendapatan samping-

an (bila ada)
Jumlah

Pengeluaran:

— Harga pembelian bahan-
bahan/baku
pembantu/ba-

rang dagangan Rp. ............

— Upah tenaga
kerja

— Bunga yang

11 o V—
— Biaya lain-lain Rp. .........

belum dibayvar Rp. ............

— Pajak
— Biaya-biaya
pribadi

Jumlah

Pendapatan bersih (I — II)

L 6 H

Rp. &¥.....

3. Berdasarkan hasil wawancara peme-
riksa dengan ymp./berdasarkan data-
data yang ada buatlah neraca perkira-
an usaha ymp.

Neraca pemohon

Pos-pos neraca

Neraca per

Aktiva lancar

a. Kas

b. Piutang

c. Persediaan barang
d. Lainnya

Jumlah aktiva lancar

Aktiva tetap

a. Tanah & Bangunan
b. Peralatan

c. Kendaraan

d. Lainnya

Jumlah aktiva tetap

Jumlah aktiva

Passiva

a. Hutang
— Hutang jangka pendek

) ) o

— Hutang jangka menengah/

panjang

Jumlah hutang
b. Modal sendiri

Jumlah Passiva

RD: - uvsvsvimimvucarssasss
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4. Berdasarkan pemeriksaan dengan
adanya rencana penambahan kredit
tersebut bilamana dihubungkan de-
ngan peluang pemasaran yang ada
(market share):

a. Berapa prosenkah proyeksi kena- a.
ikan produksi usaha ymp. (untuk
usaha industri).

b. Berapa prosenkah proyeksi kena- b.
ikan omzet penjualan ymp. (untuk
usaha perdagangan dan jasa).

5. Berdasarkan proyeksi perkiraan ke- Penerimaan:
naikan produksi/omzet perdagangan — Hasil penjual-
tersebut di atas hitunglah proyeksi an usaha po-
R/L usaha ymp. kok R

— Hasil penda-
patan sam-
pingan (bila

ada). RD. s e

Jumlah Rp. ...ooooovieiee, (1II)

Pengeluaran:

— Harga pembe- Rp. ..........
lian bahan ba-

ku/pembantu/
barang da-
gangan
— Upah tenaga
kerja BRP. oo
— Biaya lain-lain Rp. ..........
— Bunga yang
belum dibayar Rp. ..........
— Pajak Rp i
— Biaya-biaya
pribadi Rp. ..........
20ely, AR &
o R e £ AV X N (II)
Pendapatan bersih (I-11) RDcvenivisond ol st e (1IQ)
Repayment capacity,bulan BB oo st I ioscssssivsissniiniis
(75% x 11I)

6. Dalam hal permohonan kredit yang
diajukan ymp. untuk modal kerja
maka hitunglah:

a. Berapa hari yang diperlukan untuk a.
perputaran persediaan barang da-
gangan,

-b. Berapa hari yang diperlukan untuk b.
perputaran piutang.

c¢. Berapa besarnya modal kerja yang C.
mengendap secara terus menerus.

d. Berapa modal kerja yang dimiliki d.
ymp saat ini,

e. Berapa tambahan modal kerja per- [
manen yang dapat diberikan kepa-
da ymp.

(Agar jelasnya dapat Sdr. ikuti con-
toh perhitungan pada lampiran I11).
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7. Berdasarkan -perhitungan besarnya
repayment capacity ymp. maka kre-
dit dapat dilunasi dalam jangka wak-
tu berana bulan.

SKCV/CCV

8. Jaminan kredit THLS
Barang-barang apakah yang akan di- Rp.
serahkan ymp. sebagai jaminannya. Rp.
a. Jaminan pokok berupa proyek/ba- Rp.
rang dagangan yang dibiayai de-
ngan kredit. Jumlah Rp. ....oooooiviiiinnn,
b. Jaminan tambahan harus ada.
Fiducia THLS
dJumlah Rp. ..ooovviveceisi,
Jumlah seluruh
barang jaminan B, < oo vrsovssensmnssssssassmnis
VL USUL/KEPUTUSAN
USUL KEPUTUSAN
1, Usul fiat: Rp. ................. 1., Fat: Bp, VS S0, . . 4 S°0
2. Peminjam: 2. Peminjam:
3. Keperluan pinjaman: 3. Keperluan pinjaman:
4. Bentuk kredit: 4. Bentuk kredit:
5. Jangka waktu: ... ... .. .. bulan 5. Jangka waktu: ....... . .. .. bulan
6. Diangsur secara: — mingguan 6. Diangsur secara: — mingguan
— 2 mingguan — 2 mingguan
— bulanan — bulanan

7. Bunga: (1%/1,56%)* per bulan
flat rate **

8. Syarat-syarat lain :

Tanggal .. .0 10

Pemeriksa,

7. Bunga: (1%/1,5%)* per bulan
flat rate *#

8. Syarat-syarat lain:

wievmse w o v @ wanan e s 6y 1By
Pinca/Ka Udes*
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BANK RAKYAT INDONESIA

KANTOR CABANG

LAPORAN PENILAIAN JAMINAN
(UNTUK TANAH YANG ADA BANGUNANNYA ATAU UNTUK
BANGUNAN YANG BERDIRI DI ATAS TANAH ORANG LAIN).

BERHUBUNG DENGAN SKKPNO.: ..ooooeee [ i, ¥ vt ¥
NO.INDUK

Model 71.A.

I. IDENTIFIKASI TANAH DI LAPANGAN

1.1

1.2

")
.s)

LOKASI TANAH :
a. — Terletak di Jalan
- Dukuh
—Desau
— Kecamauwan
- Kabupalen/Kodya

C. Tanah terscbut lungsung menghadap ke jalan dengansisimuka . ..................
tersebut tidak menghadap ke jalun tetapi mempunyai jalan masuk tersendiri +
Meter dari jalan/untuk mencapai tanah tersebut harus melewati orang lain. **)

d. Batas-batas tanah waktu diperiksa:
Utara
Timur

Selatan

Barat

e, Keterangan-keterangan lain (bila ada).

BENTUK DAN UKURAN TANAH

a. Bentuk tanah segitiga/segiempat/trapesium/tidak beraturan By

b. Permukaan tanah rata/bergelombang/landai.

Dengan ketinggian ............ meter lebih rendah/tinggi/hampir sama dengan didepannya **).

C EUas tanah - v can qon v aas s meter persegi.

Untuk diisi no. skkpp/angka bulan/dua angka terakhir tahun.
Coret yang tidak perlu.

LI r——S—..

5
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11 IDENTIFIKAS] TANAH BERDASARKAN SURAT . TANAH

2.1. SURAT TANAH DAN HAK ATAS TANAH
a. Sertifikat/SKPT/Model A/Petok D/Surat Sewa **)

b. Hak atas tanah :

© Milik/Guna Bangunan s/d .........ccooceevmvvnrevenennn.

fGuna Usaha s/d. .ooooermeniieeieee e,

Se»\_w/Pakai e s dapat/tidak dapat diperpanjang **)

C. Serziﬁkul/SKPT/Modql AfPetok D/Surat Sewa/

telah dicocokkan di Kantor ARTAEIRTICPIL | 15 osvavnsons axssmsetomnpsysimaitinn nie obi'n s o miins s 558 5645 siim w5555 S50 s 4

cocok/tidak cocok **).

2.2. LOKASI TANAH

a Nama dukuh. Desa. Kecamatan, Kabupaten/Kotamadya adalah cocok/tidak cocok dengan peme-

riksaan di Lapangan **)

b, Batas-batas tanah yang tertera diftalam Sertifikat/SKPT/Model A/Petok DiSurat Sewa/. . .

,,,,,,,,, ceivee v e e adalah cocok/tidak cocok dengan pemeriksaan di lapangan ** )

2.3. UKURAN TANAH
Luas tanuh

ceeeenee. MELET pETSCRI

1. URAIAN BANGUNAN

3.1, JIN MENDIRIKAN BANGUNAN (IMB)

L\ 1o T, |, WSO
1 s AR | T R

i N
...... TBE,.vresnsssussismoasmsonsn wnzssh

3.2. JENIS, JUMLAH DAN TAHUN MENDIRIKAN BANGUNAN :

Toko

Rumah &
Pabrik -SSP
Gudang N S e e

buah,
huah,
buah,
buah,
buah,

buah.

Luas ....oohnmr .

Luas . M2,
Enas i M2.
{1 VT S e M2.

Atas nama

e IARAS DA A s m e

**) Coret yang tidak perlu.
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3.3. URAIAN MASING-MASING BANGUNAN :

(Berapa lantal ...cocverveeeiiieiiiiiiieieiiiens rangka .. ..o 1 4.1 ERSTOPO— 1711 £ [ —
............... dinding ...... . .......cccceceeeeee. dinding pemisah ..., plafond L
................................ pintu sy TASTERS HSITK e immamannammsasninss
telepon dll. ........... SR .- serta sarana pelengkap seperti lands
chaping dll. serta luas bangunun,‘lantai. ................................. e s ).

3.4. BATAS BANGUNAN :

.

9 &7 A SN Midart DanPUNAN . oouimiviin. i e v eestorsssrmrs s asnseesinensss
Timur L e T T W Ly RoF L TocThal T CONEDR R . S
Selatan: ' ¥l e Stense HGATTDATBUIIANL ... scomarsdobenss RS s teb s s s s e
Barat e NMydas Danpunam’ oo oy
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IV IDENTIFIKAST DATA LINGKUNGAN

4.1. PERUNTUKAN TANAH (ZONING) :
Perdaganpan/Perkantoran/Pemukiman/INAUSTri/ ... .co.ocoooioeroreeeees oo eees e e s oo
........................................................................................................................................................ w4y,
4.2, FASILITAS UMUM YANG ADA :
!'l_.l\[:'PAM;‘Tclcpon/'I'elux/ ............................................................................................................... —
......................................................................................................................................................... ),
4.3. SARANA TRANSPORTASI :
SArana anPKULan UMUM DEIUPA ..coevuviiviivriensssnresssiosiossniasarsssiee s sinssssassssssassestessssossssesss tomssemtetesseeessian
tersedia oo L., Meter/Kilometertdari lokasi **).

4 LAIN-LAIN :
a. Lingkungan terdekat dari lokasi scbagian besar **) :
masih merupakan tanah kosong.
- Terdiri dari bangunan-bangunan industri/Perdagangan/Perkantoran/Perumahan penduduk.
b. Diantara bangunan-bangunan tersebut yang dapat dipergunakan sebagai petunjuk antara lain :
V. PENILATAN
1. TANAH :

wn
)

Berdasarkan Metode Pendekatan Pasar maka kami berpendapat bahwa nilai Pasar wajar tanah pada
] R o e P eNP IO T ok, AUal N S A R e i s s sde teveib e

BANGUNAN :

Dengan mempertimbangkan biaya membangun baru dari bangunan serta sarana pelengkapnya setelah
dikurangi penyusutan dengan mempertimbangkan pendekatan data Pasar/dan pendekatan pendapatan,
maka kam, berpendapat bahwa nilai Pasar wajar dari bangunan/bangunan-bangunan tersebut pada
o7 10 e S P - SN 1) L 20 -c-:v.: -adalah sebesar Rp. o domiiniisuinsiime i
s sisiarse SN SR R S b e R s ST e e T ).

‘*)

Carel yang tidak perlu.
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5.3 TANAH DAN BANGUNAN

NILAI PASAR WAJAR NILAI LIKWIDASI

Tanah ) . o R

Bangunan B s s e S et |33 T

Jumlah R s R s et S

VI. LAIN-LAIN
6.1 JENIS IKATAN :
Jenis ikatan yang hisa dilaksanakan pada harta benda tersebut atdalah :
CCV/Credit hipotik/Fiducia Bangunan/ ..
. el

6.2

6.3

PENGGUNAAN BANGUNAN

a. Bangunan digunakan/tidak digunakan sesuai dengan fungsinya **).

b. Bangunan sudah/belum digunakan secara optimal *%*)

c¢. Bangunan digunakan sendiri/disewakan **)

Bila disewakan, besarnyasewa ... Wi PET bulan/tahun,

HAL-HAL YANG PERLU DIKETAHUI BANK :

a. Pemilik tanah bersedia/tidak bersedia menanda tangani formulir model 106 **)

*e)

Coret yang tidak perlu.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

6.4. GAMBAR SITUASI :

, 70 S e o e o B T 20
MENGETAHUI : LA
PEMIMPIN CABANG PE l.
Nama i
Jabatan S e B SRR A
) DIPERIKSA KEMBALI OLEH
Y Y W )
Nama
Jabatan

Pemilik jaminan menyatakan telah didatangi/diperiksa oleh petugas Bank,
bahwa tanah/bangunan tersebut telah diperiksa dan pemilik jaminan tidak
berkeberatan tanah/bangunannya dijadikan jaminan pinjaman atas nama :

............................................

%
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BANK RAKYAT INDONESIA Model, 78.A
KANTOR CABANG

LAPORAN PENILAIAN JAMINAN
(UNTUK TANAH YANG TIDAK ADA B;ANGUNANNYA)
BERHUBUNG DENGAN SKPP NO. @ ...  f— i, *)
NO. INDUK
BTAS BANIA: 5 oo st e e o
SEBESAR ¢ Kp.

I. IDENTIFIKASI TANAH DI LAPANGAN

1.1. LOKASI:

a. Tanah tersebut terletak diJalan @ .o
BGukalr 0 i gl ey I s G SO v e ST
DIESA T s sosmeie e s RN e aine e s R 1IN 8 T  ee VRl SRR VY T s
Kecamatay = @V 2 coado.o b e OB LT, B A e e e
Kabupaten/Kata MEAYA" o fifin s s sovamnrissssssonans shassnsesdoamt s sss s by vagilige o

b. Tanah tersebut terletak .. . meter/kilometer dari pusat Kota/Desa **)

(SO A JOUN . S JRRPSL NN.  Bt e i S e I s s O g )
1.2. CIRI-CIRI : -

a. Bentuk tanah segitiga/segi empat/trapesium/tidak beraturan **)

b. Ada bagian tanah yang menghadap ke jalan yaitu sepanjang .. .................. meter/tidak ada bagian
dari tanah yang menghadap ke jalan **)

¢. Untuk mencapai tanah tersebut ada jalan tersendiri/harus melalui tanah orang lain **)

d. Permukaan tanah rata/bergelombang/landai **)

e. Ketinggian tanah . ... .. meter lebih rendal/tinggi/hampir sama **) dengan jalan/tanah
sekitarnya

f. Batas-batas pada waktu pemeriksaan
Utara
Timur
Selatan
Barat

g Keterangan lain (nama sungai, danau dll, yang berdekatan) :

h. Luas tanah......mmem e s sgpresmmm s Meter persegi/Hektar/Dekare/Are **)

*)  Untuk diisi No. SKPP/angka bulan/dua angka terakhir tahun e

**)

Coret yang tidak perlu

LAMPIRAN 8
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1.3. POTENSI TANAH
a. Tanah tersebut adalah tanah darat/ladang/sawah/tambak **)
b. Bila tanah tersebut tanah pertanian/perkebunan, maka tanah tersebut termasuk subur/kurang subur/
tidak subur **)
c. Jenis tanaman/hasil yang ada (diperinci dan kapan waktu panen/menghasilkan)
d. Berapa hasil/panen per musim (Kg./Ton) **)
IL IDENTIFIKASI TANAH BERDASARKAN SURAT TANAH
2.1. SURAT TANAII :
a. Sertifikat/SKPT/Model A/Petok D/Surat Sewa **) ... ...
DD commmosmpisrmsmmpiasvistnsss it Tanggal wooc i,
Atas Nama oo,
b. Sertifikat/SKPT/Model A/Petok D/Surat Sewa/ e N,
telah dicocokkan ke Kantor Agraria/KPT/ ... cocok/tidak cocok **)
¢. Hak Milik/Guna Bangunan $/d ... /
Guna Usaha s/d ... SRR 5 5 i A - AR s ol RO s v g
Sewa/Pakai s/d ... i dapat/tidak dapat diperpanjang **)
2.2. LOKASI TANAH : .
Nama Dukuh, Desa, Kecamatan, Kabupaten/Kotamadya adalah cocok/tidak cocok dengan keadaan
sebenarnya **)
2.3, BENTUK TANAH :
cocok/tidak cocok dengan keadaan sebenarnya **)
2.4, BATAS-BATAS TANAH :
cocok/tidak cocok dengan keadaan sebenarnya **)
2.5. LUAS TANAII :
.............................. Meter persegi/Hektar/Dekare/Are **) .
[T IDENTIFIKASI DATA LINGKUNGAN
3.1. PENGGUNAAN TANAH (ZONING) :
Tanah Perumahan/Perdagangan/Industri/Pertanian/Perkebunan/Hutan **)
3.2. FASILITAS UMUM YANG ADA :
PLN/PAM/Telepon/Telex/Irigasi **)
**) Coret yang tidak perlu
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3.3. SARANA TRANSPORTASI :
Sarana angkutan umum berupa wavsssreresvnnt: TERSEOE somiioonn, T Meter/Kilometer
dari lokasi **)
IV. PENILAITAN
4.1. ’I‘r\Nr\”!
Berdasarkan Mctode Pendekatan Data Pasar, maka kami berpendapat bahwa nilai pasar wajar pada
tanggal ; . s untuk tanah tersebut sebesar
i
=R ——— i)
4.2. HASIL :
Berdasarkan Mectode Pendekatan Data Pasar/Data Pendapatan, maka nilai pasar wajar pada tanggal
untuk nilai hasil tersebut sebesar Rp T R e TR . N, S
4.3, TANAII DAN HASIL
- NILAI PASAR WAJAR NILAI LIKWIDASI
- Tanah RO oo Rp.W O .. oo
- Hasil Rp ittt evesenenasi s cns P et e T s
Jumlah T P, R s Rp.
Dibulatkan T T R - R
V. LAIN-LAIN
S.1. Jenis ikatan yang dapat dilakukan pada tanah tersebut adalah :
CCV/Credit Hipotik/kat Panew/ ... o
5.2, HAL-HAL LAIN YANG PERLU DIKETAHUI BANK :
**) Coret yang tidak perlu
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5.3. GAMBAR SITUASI «

.......................... b 0 R A A
MENGLETAHUI PENILALI
KEPALA KANTOR CABANG Nama
Jabatan
DIPERIKSA KEMBALI OLEH
,,,,,,,,,,,, Nama
Jabatan

Pemilik jaminan menyatakan telah didatangi/diperiksa petugas
Bank bahwa tanah tersebut telah diperiksa dan pemilik jamin-
an tidak berkeberatan tanahnya dijadikan jaminan pinjaman
atas nama ...
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BANK RAKYAT INDONESIA
KANCA BRI/
SUB AREA MIKRO

BRI UNIT

[

TANDA SETORAN

Sisa lama :
Setoran

Sisa Baru

bar 1 (Untuk Nasabah)

ﬂ{!f HOO ( PLRSERO
A
{n. 30.000,00
23 = 91 =
| ol terime uang deri DRI TAIE Tam
L jeman fupedes Jjanclia welitu 36 bu
ST & s e b

URAIAN

POKOK
BUNGA
JUMLAH

.=

ngsuran
Kupedes k

Tanda tangan/Cap jempol
penyetor *)

SAA APABILA ADA CETAK VALIDASI ATAU DITANDA TANGANI ?ENERIMA DAN HARAP DISIMPAN DENGAN BAIK

*) SEBELUM TANDA TANGAN HAHAP:DIPEHIKSA KEBENARAN PENGISIAN FORMULIR

N I e B 8 A . b e e i

NOMOR §

| 15 = &

e pa—

NOMOR

| BT

s

HEKENING

J LM v i

e

x 1bln)
Rp. 1,000,000C,00

pauran. Folcok : BRpe 27.80C,00
zsuran Dunga : iin, 20,000,000 +
HPe 4 (500400
O LANG o
LA \ i3
& Talate)
- r :
F= E.}(. A, L ¥ 1 a——
z Materai
TR ST . =

L _l

Tanda tangan yang Menerima,
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NAMA
JABATAN :

TANDA PENGENAL :

TELEPON :

TANDA TANGAN

NVONVL VAONVL

© NOd313L
“TYNIONId YANVL
* NVLvavr

VAWVN

NAMA
JABATAN :

TANDA PENGENAL :

TELEPON :

TANDA TANGAN

* NOd3T13L
* TYNION3d YAONVL

6

NAMA
JABATAN :

TANDA TANGAN

*NVYLvVEvr TARDA PCNGENAL :
NVONV.L VONV.L : VIVN TELEPON :
: NOJITAL CATATAN LAIN-LAIN : CAP PERUSAHAAN
 TYNIONId VANVL F
" NVLvEvr
NVONVLVaNvL ° VIWYN

CONTOH TANDA TANGAN DIATAS BERLAKU SAMPAl ADANYA

* SNSNHY NVNINILIN NVONIAQ
PEMBERITAHUAN TERTULIS DARI KAMI MENGENAI PERUBAHAN ATAU

PENCABUTANNYA.
Jewe)y
; 3
L MENGETAHUI/MENYETUJUI :
"INV NYWHYSNHIAINYY YIYN BANK RAKYAT INDONESIA
HORMAT KAM]

SVLV INVONVL VANVNIW HINN YSVON IM3F1a ONVA 1VEVrd-Lvavrad
YA NVONVL VONVL HOLNOD NVA VWYN NVMIVAWVSIA INI VIWYSHIE

© HV538 NMNg

P
VISINOGNI LYANVH YNVE
epeday © ONININIY HOWON

NVONVL YANVL HOLNOD NLYVM

ONVEVD HOLNVA M

(OH3SH3d) VISINOGNI LVAXVH XNVE Ld

10 - LLON
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1

1

PTIRAN 1

m
/

LAl

il

_ PT. BANK RAKYAT INDONESIA (PERSEROQ) #
|
|
|

|
|

TANDA SETORAN

- Nama Eos e
| | No. | TUNAI/CEK/GIRO BILYET

Jumlah 4

|
, R , .mwl\
_ a0 R S | B

2 _ | Rp.

K s N O, REK,

|
. K B |
_ L W L WA . FOU—

Lt IE———————— B ranaid |
_ 5 | Rp. F

PERVISOR, TELLER PENYETOR, Jumlah Rp.

° _,r Terbilang : ‘ ,

| 2

[ =
| [

[ f _

SAH APABILA ADA CETAK VALIDASIATAU O_Hbzvb TANGANI YANG BERWENANG.
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1P IRAN

Telah diterima uang dengan
perincian sbb :

Al

1
Lak

m EANK BRAKYAT INDONESIA

i g 1 Rp. 10.000,- Rp.
. ; | Rp. 5.000,- BB s
R R 2 : oo .,. w:iy.f...wriﬂ........bin 1§ i |...|:!-\1.. W , E_u ._OOD.n ID
: 8 b Rp.  500,- Rp.
LR m. . Rp. 50,- Rpt
e Lain-lain _.
| , “ ! oo 4 - sesnnnan | [ 3 1’
! 4 AR el Tanda Tangon Penabung —
Tanda tangan
) . kedua
m Tanda tangan |
pertama ‘
i B e SOV SR |
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PT. BANK ROAKYAT INDONESIA (Perscro) UM 06

LEMUARAN Kt

1

Nomor Rekening

DARI )

Homaor Buku Besar

Nomor Rekening

KEPADA =P

Nomor Buku Besar

NOTA DEBET

NOTA KREDIT

URAIAN

JUML AH

BILANG

. Dikreditkan
Jumiah Tersebul Diatas Telah ——————— Dalam Rekening Saudara
Didebetkan

JUMLAH

Rp.

LEMBARAN UNTUK NASABAH

-

Hormat Kami

PT. BANK RAKYAT INDONESIA (Persero)
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ST E—

LAMPIRAN 1 /4

P BANK RAKYAT INDONESIA {(PERSERO)

CABANG JEMBER UNIT TEMPUREIO
i KH. Abdurahman Tempurejo, Jember

SURAT KETHRANGAN

Yang bertanda tangan di bawah ini Kepala Unit PT. BR! Unit Tempurgjo
Cabang lember, menerangkan dengan sesungouhnya bahwa Mahasiswa tersebut
dibawah ini:

NAMA "NOVRIZAL ARIZWAN,

NIM :99.08.0.31.02327

PROGRAM PENDIDIKAN © DIPLOMA 11l FAKULTAS EXONOMI
UNIVERSITAS JEMBER,

PROGRAM STUD! - ADMINISTRASI KEUANGAN,

IUDUL PKN : PROSEDUR PELAKSANAAN ADMINISTRAS]I
PEMBERIAN KREDIT SEKTOR PERDAGANG
AN PADA PT. BANK RAKYAT INDONESIA

5 {(PERSERO)  UNIT  TEMPUREID  CABANG

JEMBER.

Benar-benar telah melaksanakan Praktek Kega Nyata (PKN) pada P'I' Bank
Rakyat Indonesia (Persero) Unit Tempurejo Cabang Jember, terhitung mulai
tanggal 6 Mei 2002 sampai dengan 22 Mei 2002.

Demikian surat keterangan ini untuk dapat dipergunakan scbagaimana

mestinya.

Jember, Mei 2002
Mengetahui,

EDY SUPRIYADI
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Mengetahul,
Pembimbing PKN
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